S6: 816/QD-TTPVHCC; 05/06/2026; 10:26:55;

PHU LUC I '
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ - QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
LUAT SU, TRONG TAI THUONG MAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh so /OD-TTPVHCC ngdy  thang  ndm 2026 cua

Gidm doc Trung thm Phuc vi hanh chinh céng Thanh pho)

A. Danh muc quy trinh ndi bd - quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét ciia Sé Tw phap thanh
phé Ha Ni

STT Tén quy trinh MaTTHC

I Linh vyue Luat Sw

1 Ping ky hoat dong cua té chic hanh nghé luét su 1.002010
2 Ping ky hoat dong cua chi nhanh cua to chirc hanh nghé luat su 1.002099
3 Dbang ky hoat dong cua chi nhanh, céng ty luat nudc ngoai 1.002181
4 Ping ki hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan 1.002153
5 Cép lai Gidy ding ky hoat dong caa chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai 1.002368

I Linh vuc Trong tai thwong mai

1 Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai 2.000822




Thay d6i noi dung Giy phép thanh Iap cua Trung thm Trong tai 2.000819
Ding ky hoat dong Trung tm trong tai khi thay doi dia diém dat tru s¢ sang tinh, thanh ph truc

1 , 1.008889
thudc trung wong khac
bang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung 1008890
tam trong tai khi thay d6i dia diém dat tru s¢ sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac '
Thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai; thay doi ndi dung Gidy ding 1008904
Ky hoat dong ctia Chi nhanh To churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam '
Thay doi noi dung Gidy déng ky hoat dong cua Chi nhénh Trung tam trong tai khi thay doi
Truong Chi nhanh, dia diém dat tru s¢ caa Chi nh&nh trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc 1.008905
trung uong
Ping ky hoat dong Chi nhénh cua To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc cap
Giay phép thanh lap; dang ky hoat dong Chi nhanh cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viet 1.008906
Nam trong truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khac
Cap lai Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi

: yn TR A o e ia 1.001248
nhanh cua To chiic trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
Cham dit hoat dong Trung tam trong tai theo Diéu 1é cua Trung tam trong tai 1.008885




B. Danh muc quy trinh ndi b - quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thwong mai thugc tham quyén
giai quyét ciia Cha tich UBND cép tinh

STT Tén quy trinh MaTTHC

Cap Giay phép thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dién cia To chic trong tai nudc ngoai tai

1 o 1.008886
Viét Nam
Thay d6i noi dung Giay phép thanh lap caa Chi nhanh cta To chic trong tai nudc ngoai tai Viét

2 Nam 1.001609
Cham diit hoat dong Chi nhanh, Van phong dai dién cua To chic trong tai nuéc ngoai tai Viet
Nam trong truong hop Chi nhanh, Vén phong dai dién cua T6 chic trong tai nudc ngoai bi cham

3 dat hoat dong theo quyét dinh cua To chuac trong tai nude ngoai hoac To chuc trong tai nudc 1.008887
ngoai thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dién tai Viét Nam da cham dat hoat dong ¢ nudc
ngoai
Cap lai Gidy phép thanh 1ap cua Trung tam trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién cia T6 chirc

4 R Ni iy e 1.008888
trong tai nudc ngoal tal Vit Nam




PHU LUC Il
QUY TRINH NOQI BOQ - QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC LUAT SU, TRONG TAI THUONG MAI THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO TU PHAP THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-TTPVHCC ngdy  thdng ndm 2026 cua
Gidm doc Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢éng Thanh phd)
A. Quy trinh ndi bd - quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét ciia Sé Tw phap thanh pho Ha Ngi

L. Linh vuc Luét sw

1. Ping Ky hoat déng cia té chirc hanh nghé luét sw (1.002010)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, cap Gidy dang ky hoat dong cua to chirc
hanh nghé luat su

Pham vi: Ap dung di véi to chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd; céng chirc S¢ Tu
phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
2 | theo théng béo cuia cap c6 tham quyén (sau day goi chung 12 Bo phan Mot cira) va cong chic Bo
phan Mot cua, cong chirc, nguoi lao dong.

3 N@i dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luat Luat su; Nghi dinh s6 18/2026/NB-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu Sira ddi, bd
sung mot sb nghi dinh dé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc
pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 caa Chinh phu cit giam, don gian héa tha tuc
hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 caa Bo truang Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi cung cap thdng tin doanh nghiép, 1¢ phi ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap huéng dan mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phép;

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cuaa chinh quyén dia phuong 02 cdp va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cia Bo
Tu phap;

- Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B Tai chinh quy dinh mirc thu, midn mot sé
khoan phi, I& phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan;

- Quyét dinh s6 1262/QD-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 14/5/2026 vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh duoc stra d6i, b sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chire niang quan ly cia Bo
Tu phép;

- Quyét dinh s6 769/QD-TTPVHCC ngay 25/5/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Luat su thudc pham vi chirc
nang quan ly cia Sé Tu phap thanh phd Ha Nobi.

3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
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Gidy d¢ nghi dang ky hoat dong cua to chic hanh
nghé luat su (mau TP-LS-02-sd; TP-LS-03-sd ban

1 | hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay | X
15/5/2024)
, | Duthao Diéu Ié cua cong ty luat (d6i voi truong hop «
la cong ty luat)
3 Gidy to chirng minh vé tru s¢ caa té chac hanh nghé y
luat su
3.3 | So6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Cac chi nhanh Trung tam Phuyc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
- Lg pi n -
+ Tirngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: 25.000 dong/hd so.
+ Tr ngay 01/01/2027: 50.000 ddng/hd so. v )
T6 chac hanh nghé ludt su bo sung, thay doi thong tin do thay doi dia gidi hanh chinh dugc mien
1€ phi dang ky hoat dong cua to chic hanh nghe luét su. N
T6 chic hanh nghQ luat su thuc hiép dang ky hoat dong qua mang dién tir dugc mien 1€ phi dang
Ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luét su.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu miu/Két qua
nhiém gian
s Congdan, to  |Gio hanh
BL | Nopho so chuc chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
Truong hop hd so du diéu kién
g[al qijyet,.(jongichu’c PQ prl‘f‘” m('),t Ho so theo muc 3.2;
ctra lap Giay tiep nhan ho so va
hen ngay tra két qua; Chuyén hod Gidy tiép nhan hd so va hen
so cho co quan c6 tham quyén giai ngay tra két qua (mau sé 01);
uyét. (Chuyén dén Truon s .
ghgig) (Chuyen —de ruong A o Phiéu yéu cau bo sung, hoan
B2 Cong chuc bo | thién hd so (mAu sb 02);
phan mot cura 04 gio

Truong hop hd so chua day du,
chinh xéac, cong chuc tiép nhan
hudng dan b sung, hoan thién ho
so theo quy dinh;

Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép
nhan phai néu rd Iy do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (mu sb 03).

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (miu sé 05) (Ap
dung voi truong hop xu 1y hd
so truc tiép)
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B3

Truéng phong Bé tro tu phap
chuyén hd so dén cong chuc giai

Truéng phong B6

L 5 04 gio
quyet ho so tro tr phap
Trudng hop hd so da diéu kién:
+ H) so;
+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so;
+ Théng bao va DPKHD cua to
chirc HNLS.
Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:
+ H) so;
Tham dinh hd so: Cong chiic giai + Phiéu kiém soat qua trinh
B4 quyét ho so tién hanh xem xét, dy | Cong chic giai 03 giai quyét ho so;
thao vin ban, trinh linh dao uyét hé nga s
i van, oin, v linh 40 QRO 00 by g phidu yeu ciu b
o sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
Truong hop cham, muon):
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;
+ Thong bao va DPKHD cua t6
chuc HNLS;
+ Phiéu xin 1i.
Truong hop ho so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va DPKHD cua t6
chuc HNLS.
Lanh dao Phong xem xét hd so, Truong hop hd so chua hoic
g5 | trinh lanh dao So phé duyét hoic Lanh dao 01 khoéng du diéu kién:
ky vin ban giai quyét (Truong Phong ngay

hop duoc uy quyén)

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Truong hop cham, mudn:




+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Théng bao va DPKHD cua to
chuc HNLS.

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

B6 Eﬁ;\fi‘g_bao VaBKHD cuato chic |\ o0 406 So nog + Thong béo va DPKHD cua tb
! 9| chitc HNLS.
- Truong hop khong di diéu kién: TSN
' . ; + .
k¢ viin bn tir chéi. Van ban tir chol
+ Phiéu kiém soat qué trinh
Cong chic gii giai quyet ho so;
B7 | Phat hanh van ban quyét ho so/van | 04 gio | + Thong bao va PKHD cua to
thu chiuc HNLS.
+ Vin ban tir choi.
Cong chuc giai
quyét hd so/
thlnflsgu?\ljﬂg + Phiéu kiém soat qué trinh
hanh c.hinh. giai quyet ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét cong (Ponvi | 04gid | + Thong bao va PKHD cua td
cung tng dich chuc HNLS.
hinh ‘.
d;lgcb}rrfuzgntlém + Viin ban tir chi.
uy quyen, ky
hop dong)
Trung tdm Phuc Gio
B9 | Trakét qua cho céng dan vu hanh chinh hanh
cong chinh
4 | Biéu miu

Hé théng bicu mAu dwgc ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia
Van phong Chinh phu va Van ban sura doi, bo sung, thay thé (néu co).

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu

phap.




TP-LS-02-sd
(Ban hanh kém theo Théng i s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Ngay, thang, nam cap (1): oo /eeeeevnnnii .. Noicdp (2)  (d6i véi Chitng minh nhan dan,
Thé Can cudc cong dan).

Gidi tinh (3): oo, Ngay, thang, nam sinh:............... [ivereereann. /e
The Ut S SO: weveeeeeeeeenee. CAp Ngay............. T [ oo
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh pho): ........ooevevceececececeeeee e
NOT tHUONG LU (B): oottt ettt sttt e e re b e
A R LI L T ) AU
Dién thoai: ....c.ccooveviiiiic e, Emaili......cccoooiiiiiee e

Pang ky hoat dong cho van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién vai noi
dung sau day:

1. Tén goi du kién ciia van phong luat su/cong ty luat (tén goi day du cua vin phong luat su/cong ty
luat ghi bang chit in hoa; lya chon it nhat 03 tén ghi theo thir tu uu tién):

DA CNI LI SO% ettt e e e be e e et e e e ar e e e eraaeereas
SO dien thoai: vveeeeeceeeeeeeeeeen. FaX: v EMail: cooveeeeeeeeeeeeeeen,
LTAT/=] 65T PRSPPI
Nguoi dai dién theo phap luat:

Gidi tinh (6): .ocvveveeieieeeeee, Ngay, thang, nam sinh:........./.......... ............
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Ngay, thang, nam cap (7): ......... [ieiaaeinn [oviaiaiinn Noi cép (8) (ddi véi Chitng minh nhan dan,
Thé Can cudc cong dan)

JAO S o 18 (oo R (U () SRS

NOT & HEN AT (L0): +rroeeeeesee oo eeeee s eeeee s eeeeee e eeeeee e

Thé 1uat St $6.....eveeeee. do Lién doan Luét su Viét Nam cap ngay: .......... Loid ...

La thanh vién Doan Luat st tinh (thanh Phd): .......oveveeeeeeeeeeeeeee e
Linh vire hANN NGNG: ... e

Mau chit Ky cta nguoi dy kién 1a Truong van phong luat su/Giam doc cong ty:
Chir Ky mau thit nhat Chir Ky mdu thir hai

HO VA tEN: .o HO VA TEN: oo

T6i cam két nghiém chinh tuan tha phép luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép luat quy
dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay ...thdng.... nam..........
Ngudi de nghi
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi cht: Céc thang tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

Trirong hop ngp hé so truec tuyén: cdc théng tin dwroc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu
dé tw ddng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin
khéng dwoc tw dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién th tuc hanh chinh ké khai day di.

Trieong hop nép ho so gidy (Nép truc tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thuc hién thi tuc hanh chinh
ké khai ddy du trong biéu mau.

Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir tiwong tdc khi
co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vu cong triec tuyeén.
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) TP-LS-03-sd
(Ban hanh kem theo Théng #r so 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT TRACH
NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giti: S6 Tw phap tinh (thANh phé)..eecececeeeerreernnne

Chung t6i gém cac Iudt sw c tén trong danh sach sau day:

Thé luat sw Tf‘lanh vAlen
N . .z . | Doan Luat sw
Ngay sinh | (ghi rd so va tinh (thanh

Ho tén (ghi bang chir| Gigi

STT in hoa) tinh

Sé dién thoai

bang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/céng ty luat trach nhiém hu han hai thanh vién trd 1én vai cac
no1 dung sau day:

1. Tén goi duy kién cua cong ty luat (tén goi ddy du ciia cong ty luat ghi bang chix in hoa; lya chon it nhat 03
tén cong ty ghi theo thir ty uu tién): ....ccooveveiiiieeeeeeeee e

LI LT b To LT (LTI ) AT
TN VIEL AL (NEU CO): .ot s et s e s
Tén bang tiéng nuAC NGOAT (NEU CO): w..evvvveeeeeeeeeeee et

2. PIA ChI T SO oo e

Website: .......ccccoeee.

3. Nguoi dai dién theo phép luat (Trong truong hop c6 nhiéu ngudi dai dién theo phap luat thi ghi day du
thong tin nhu nguoi dai dién thar nhat):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):

Gi6i tinh (1): Ngay, thang, nam sinh:........... VS [ovovienenn
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Ngay, thang, nam cap (2): /......... Joviverunins NOT CAP (3): e, (d6i v6i Ching minh
nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Noi thuong tra (4):
Noi ¢ hién tai (5):
The luat su sé do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:  / /
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd):
4. Linh vuc hanh nghé:
5. Mau chit ky cta nguoi du kién 12 Giam déc cong ty:

Chir ky mau thir nhat Chir ky mau thir hai

HO VATEN: oo, HO VATEN: oo,
Chung toi cam két nghiém chinh tuan tha phép luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay.......thdng......nam.......
Chir ky cia cac luat sw thanh vién
(Chit ky/chit Ky s6, ho tén)

Ghi cha: Céac théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

Trirong hop ngp hé so truec tuyén: cdc théng tin dwroc khai thac tir Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu
dé tw ddng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin
khéng dwoc tw dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién th tuc hanh chinh ké khai day du.

Trieong hop nép ho so gidy (Nép truc tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thuc hién thi tuc hanh chinh
ké khai ddy du trong biéu mau.

Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir twong tdc khi
co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong triec tuyeén.
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2. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh cia té chiec hanh nghé luat sw (1.002099)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cip ding ky hoat dong cua chi nhanh cua t6
chuc hanh nghé luat su

Pham vi: Ap dung di vai to chic hanh nghé luat su trén dia ban thanh phé; céng chic S¢ Tu
phap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
theo thdng bao cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va cong chic Bo
phan Mot cura, cong chire, nguoi lao dong.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra d6i, b sung mot sb diéu
cua Luat Luat su sb 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cta Chinh phu cét giam, don gian hda tha tuc
hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cta Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1¢ phi ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bod sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phép;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo Tu phép quy dinh vé phan dinh tham quyen
cta chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong linh vuc quan 1y nha nuée cua B Tu phap;
- Thong tur 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot so6
khoan phi, 18 phi nham hd tro cho doanh nghiép, ngudi dan;

- Quyét dinh s6 1262/QB-BTP caa Bo truang Bo Tu phap ngay 14/5/2026 vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh duoc stra d6i, b6 sung trong linh vuc luat su thuéc pham vi chite ning quan ly cia Bo
Tu phép;

- Quyét dinh s6 769/QD-TTPVHCC ngay 25/5/2026 cta Trung tdm phuc vy hanh chinh céng
Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Luét su thuéc pham vi chic
ning quan 1y cua S& Tu phap thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Gidy dé nghi déng ky hoat dong cua chi nhanh to
chirc hanh nghé luat su (mau TP-LS-04-sd)

Quyét dinh thanh Iap chi nhanh cua to chiic hanh
nghé luat su

Giay dang ky hoat dong cuia to chire hanh nghé luat
su thanh 1ap chi nhanh

Gidy to ching minh vé try s caa chi nhanh X

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan hé so va tra két qua
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C4c chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi

3.6 | Phi/Lé phi
- Lé phi:
+ Tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: 25.000 dong/hd so.
+ Tur ngay 01/01/2027: 50.000 dong/hd so.
T chirc hanh nghé luat su bd sung, thay doi thong tin do thay d6i dia giéi hanh chinh dugc mién
1¢ phi dang ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su.
T6 chirc hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir duoc mién 1& phi dang
ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém | Thai gian Biéu mau/Két qua
T6 chirc .
B1 | Nop ho so hanh nghé Gio hanh
n chinh
luat su
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chuc
bo phan mot cua lap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay H8 so theo muc 3.2-
tra ket qua; C’huy;en o so - Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
cho co quan c6 tham quyén < két qua (Mmau sé 01):
giai quyet. (Chuyén den tra " qua (mflu S(;) ) N
\ NN A , - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Truong phong); Cong chuc hd so (mau sb 02):
B2 | - Trudng hop ho so chura | bg phan mot Odgio | _ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
day du, chinh xac, cong cua \ XA :
chuc tiép nhan huéng dan ho s (mau so 03). L
bé hoan thién ha - Phicu kiém soat qua trinh giai quyet
© sung, hoan fhieh No so hé 05) (Ap dung Vi
theo quy dinh; 0 so (mdu s P g
- Truong hop o so Khong truong hop xir Iy hd so truc tiép)
du diéu kién giai quyét,
cong chuc tiép nhan phai
néu rd ly do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so.
Truong phong Bo tro tu Truéng
B3 | phap chuyén ho so déncong | phong Botro | 04 gio
chuc giai quyét ho so tu phap
- Trudng hop ho so du diéu kién:
+ Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so; q
Thim dinh h ,6 so: Cong L NTIang bao va BPKHD cua t6 chuc
chic gidi quyet ho so tien | Cong chuc Trufc‘rné hop hé so chua hodc khong
B4 | hanh xem xét, du thao van | giai quyétho | 1,5 ngay : :

ban, trinh lanh dao Phong
phé duyét.

SO

du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat quéa trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.
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Truong hop cham, mudn):

+ Hd so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua to chirc
HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao Phong xem xét hd
so, trinh l1anh dao S¢ phé

Truong hop ho so du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua to chirc
HNLS.

Trudng hop hd so chua hoic khong
du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai

B5 | duyét hoic ky vin ban giai L;?]I} dao 01ngay | quyéthd so;
quyét (Truong hop dugc uy ong + Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
quyén) hoan thién hd so hoac Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so.
Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Thong bao va DPKHP cua t6 chic
HNLS.
Lanh dao S¢ xét duyét ho
50 + Phiéu kiém soat quéa trinh giai
Truong hop du diéu kién: ky quyét ho so;
B6 | Thong bao va DPKHD ctatdo | Linh dao So | 01ngdy | + Théng bio va PKHD cua chi
chic HNLS. nhanh t6 chiic HNLS;
Truong hop khong du diéu + Vin ban tir chdi.
Kién: ky van ban tir chdi.
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
Cong chirc. quyét ho so;
B7 e L. giai quyet ho 02 gio + Thoéng bao va PKHD cua chi
Phathanh van ban so/van thu nhanh té chirc HNLS;
+ Vin ban tir chdi.
Cong chuc
giai quyét ho
so/ Pai dién
Trung tam
Phuc vu + Phiéu kiém soat qua trinh giai
hanh chinh quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét | cong Ponvi | 02gid | + Thong bao va PKHP cua chi
cung tng nhanh t6 chizc HNLS;
dich vu buu + Vin ban tir chdi.
chinh duoc
Trung tdm
uy quyén, ky
hop ddng)
Trung tam
2 1 Ae N A Phuc vu Gio hanh
B9 | Trakeét qua cho cong dan hanh chinh chinh
cong

Biéu miu
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Hé thong biéu miu duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
Van phong Chinh phu va Van ban stra doi, bo sung, thay the (néu co)

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap.
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MAu TP-LS-04-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE LUAT SU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC
HANH NGHE LUAT SU

Kinh gizi: S¢ Tw phap tinh (thANN PAG) .........c.eevveveereeveeeereeerernen,

Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh (ghi bang cha in hoa):

)T Tl 1) 1 DI TR
SO dién thoai: oo, N EMail: oo,
WV BDISTER: ottt a et e nes
Linh vuc hanh nghé:

bang ky hoat dong cho chi nhanh vai ndi dung sau day:

Tén cta chi nhanh (ghi tén ddy di bang chit in h0A): ........ccvevveeeeeeeeeee e
Dia chitru s& cua Chi NNANN: ..o
SO dien thoai: vveeeeeceeeeeeeeeeen. FaX: woveeeeeeeeeeeeeeen EMail: ceoveveeeeeeeeee e
ATAT =] 1] PRSPPI RS

Truong chi nhanh:
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INOT thUIONG IO (2): et sb et st e s beene e et eee e

A R 11 LR 2T ) PSSR
S6 Thé Can cude cdng dan/Sb The can cudc/SS dinh danh €& NhAN: ...,
Ngay, thang, nim cip (4): ..o /oeeevvvnfun....... Noi cap (5): (dbi

v&i The Can cude cong dan/Thé can cudc)

Thé lUat Sw SO..vuvvrveren do Lién doan Luét su Viét Nam cip ngay: .......... [
La thanh vién Doan Ludt su tinh (thAnh Phd): ..o,
Linh vuc hanh nghé:

Mau chir ky cta ngudi du kién 1a Truong chi nhanh:

Chir ky mau thi nhat Chit ky mau thir hai

HO VA TEN: o HOo VA TEN: oo
Chung toi cam két nghiém chinh tuan tha phéap luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......théng......nam......
Nguwoi dai dién theo phép luat
(Chi ky/Chir ky s6, ho tén, chirc vi; ddulchiz ky
S6 cua té chirc)

Ghi chi: Cac théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

Trieong hop nép ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s dit lidu quoc gia vé dan cur
dé tw ddng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin
khéng dwoc tw dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién th tuc hanh chinh ké khai day di.

Trirong hop ngp ho so gidy (Np truc tiép hodc qua buru chinh): nguwoi thuec hién thi tuc hanh chinh
ké khai day di trong biéu mdu.

Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir tirong tac khi
co quan quan Iy nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyen.
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Mau TP-LS-04-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC
HANH NGHE LUAT SU

Kinh gizi: S¢ Tw phap tinh (tANN PAG) .........ooveveeveesrerceereeereenee,

1. Tén goi diy du cua t6 chuc hanh nghé luat su thanh lap chi nhanh (ghi bang chit in hoa):

R 5 )t Wod 01 1 D TET e SR
SO dién thoai: oo, N A EMail: cooveeeeceeeeeeen
L AT =] 1] =TSRSS
3. Linh vyc hanh nghé:

DPing ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:

1. Tén ctia chi nhanh (ghi tén ddy di bang chit in h0A): .......ccvvveveeeeeeeeeeeee e,
2. Dia chi tru S& cia Chi NNANN: ...
SO dién thoai: vveeeeeceeeeeeeeeeen. N A 1111 T
LAT/=] 65T PP RSPOSURRPRA

3. Trudng chi nhanh:

Ho va t&n (ghi bang Chit iN N0A):. ....ce.eeveeeeveeeeeeeee e
Gidi tinh (1): ............. Ngay, thang, ndm sinh............. [ooeeieeeann. [ttt
INOT thUEONG TFU (2): 1.ttt bbb nne s
A e a1 1S (I T I () APPSR
S6 Chietng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhan: ...............

Ngay, thang, nim cp (4): ......... /........./. Noicap (5): (ddi voi Ching minh nhan dan, Thé Can cudéc
cong dan)
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The luat s 88........oe......... do Lién doan Luét su Viét Nam cp ngay: .......... [ .......

La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh Phd): .....coveveeeeeeeeeeeeee e
Linh vyuc hanh nghé:
Mau chir ky cua nguoi du kién 1a Truong chi nhanh:

Chir ky mau tht nhat Chit ky mau tha hai

Ho VATEN: e Ho \(a TN e
Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......nam......
Nguwoi dai dién theo phép luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu; dau/chit ky sd
cua to chic)

Ghi cha: Cac théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

Trirong hop ngp hé so truec tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu
dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin
khéng dwoc tw dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.

Trieong hop nép ho so gidy (Nép truc tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thuc hién thi tuc hanh chinh
ké khai ddy du trong biéu mau.

Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir tiwong tdc khi
co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cong triec tuyeén.
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3. Pang ky hoat dong cuaa chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai (1.002181)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip dang ky hoat dong caa chi nhanh, cong

1 o o
ty luat nude ngoai
Pham vi: Ap dung ddi véi chi nhanh, cdng ty luat nudc ngoai trén dia ban thanh phé; cong chirc S¢
Tu phép, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Dia diém ti€p nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
2 | theo thdng bao cua cap c6 tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mt ctra) va cong chic Bo
phan Mot cua, cong chire, nguoi lao dong.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Luat su SQ 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012; )
- Nghi quyet so 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cua Chinh phu cat gidm, don gian hda thu tuc
hanh chinh, quy dinh lién quan den hoat dong san xuat, kinh doanh;
- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo trusng Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
che d6 thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vyuc hoat dong luat su; N ’
- Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot so
khoan phi, 1¢ phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan; . ’
- Quyet dinh s6 1262/QD-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 14/5/2026 ve viéc cong bo thu tuc
hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vyuc luat su thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phap;
- Quyét dinh s6 769/QD-TTPVHCC ngay 25/5/2026 ciia Trung tam phuc vu hanh chinh cdng Thanh
pho veé viéc cong bo Danh muc thu tyc hanh chinh linh vuc Luat su thugc pham vi chirc nang quan
ly cua S¢ Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh
Gidy to chang minh vé try s¢ X
3.3 | S6 lugng hd so
01 bo
3.4 | Theoi gian xir ly
7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Phi: o ‘ i
+ Tirngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: 1.000.000 ddng/hd so.
+ Tur ngay 01/01/2027: 2.000.000 dong/hé so.
3.7 |Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian Biéu mau/Két qua
B1 | Nop ho so T6 chuc Gid hanh
chinh
’ 7 . Hér SO tl}eo muc 3.2;
Tiep nhan, kiém tra ho so: Giay tiep nhan ho so va hen
Truong hop ho so du diéu kién Cona chie bo ngay tra ket qua (mau so 01);
B2 | giai quyet, cdng chuc bo phan g . 04 gio | Phiéu yéu cau bo sung, hoan

mét ctra 1ap Giay tiép nhan hd phan mot cira thién hd so (miu sb 02);

so va hen ngay tra két qua; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (mau so 03).
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Chuyén hé so cho co quan c6
thim quyén giai  quyét.
(Chuyén dén Truong phong)
Truong hop hd so chua day du,
chinh xac, céng chuc tiép nhan
huéng dan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh;

Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong chic
tlep nhan phai néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
SO.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (miu s6 05) (Ap
dung voi truong hop xi Iy hd
so truc tiép)

B3

Truong phong Bb trg tu phap
chuyén hd so dén cong chuc
giai quyét hd so

Trudéng phong B
tro tu phap

04 gio

B4

Tham dinh hé so: Cong chirc
giai quyét hd so tién hanh xem
xét, du thao van ban, trinh lanh
dao Phong phé duyét.

Cong churc giai
quyet ho so

2,5 ngay

Truong hop ho so da diéu kién:
+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua
chi nhanh t6 chirc HNLS.
Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Truong hgp cham, mugn):
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD cua chi
nhéanh t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 1i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S& phé duyét
hoic ky van ban giai quyét
(Truong hop dugc uy quyén)

Lanh dao Phong

02 ngay

Truong hop ho so da diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD cua chi
nhénh t6 chirc HNLS.

Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Truong hop cham, muon:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua chi
nhéanh t6 chixc HNLS.
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Lanh dao S¢ xét duyét ho so:
Truong hop du dicu kién: ky
Thong bao va BPKHD cua chi

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

B6 nhanh & chie HNLS. Lanh dao S¢ 0l ngay | + ”ljhén% béq va DPKHD cua chi
Truong hop Khong di diéu 2“322 g’aﬁhtﬁcc';(')\l' LS;
kién: ky van ban tir choi. '
+ Phiéu kiém soat qua trinh
Cong chuc giai giai quyét hd so;
B7 | Phat hanh vin ban quyét hd so/vin 02 gid | + Thong bao va DPKHD cua chi
thu nhanh t6 chicc HNLS;
+ Vin ban tir chdi.
Cong chuc giai
quyét ho so/ Dai
d;,ilg%”ﬁ;ﬁ? + Phiéu kiém soat qué trinh
N SR £ chinh céﬁg (Pon . gia quyét hé 5 .
B8 | Ban giao két qua giai quyet vi cung &g dich 02gio | + Thong bdo va DKHD cua chi
vi but chinh duoc nhéanh t6 chac H[\_ILS;
' Trung tam ujf. + Vin ban tir choi.
quyén, ky
hop ddng)
Trung tdm Phuc Gio
B9 | Tra két qua cho cong dan vu hanh chinh hanh
cbng chinh
4 | Biéu miu

Hé thong biéu miu dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia
Van phong Chinh phut va Vian ban sura doi, bo sung, thay thé (néu co6)
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4. Piang ky hanh nghé luat sw véi tw cach ca nhan (1.002153)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh, cap dang ky hanh nghé luat su véi tu cach

1 ca nhan
Pham vi: Ap dung d6i véi ca nhan luat su, cong chuc thugc S¢ Tu phap; cong chuc S¢ Tu phép,
Trung tdm Phuq Vu héqh chinh cong, Dia diém tieép nhan va tra két qua giai quyet TTHC theo
2 | thdng bao cua cap c6 tham quyen (sau day goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong chirc Bo phan
Mot cura, cong chire, nguoi lao dong.
3 Noi dung quy trinh
31 | Coséphaply
- Luat Luat su s0 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc swa doi, bo sung bai Luat sira
doi, bo sung mot so dicu cua Ludt Ludt su so 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi quyeét so 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cua Chinh phu cat giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh, quy dinh lién quan den hoat dong san xuat, kinh doanh; N o
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo Tu phap huéng dan mot so dicu va bign
phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so dicu va bién phép thi hanh
Luat Luat su; o
- Thong tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trusng BO Tu phap stra doi, bo sung 08
thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tw phap; q i
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyen
cua chinh quyen dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vyc quan ly nha nuéc cia Bo Tu phép.
- Quyet dinh s6 1262/QD-BTP cua Bo trusng B Tu phap ngay 14/5/2026 ve viéc cong bo thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, b6 sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phap;
- Quyét dinh s6 769/QD-TTPVHCC ngay 25/5/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho veé viéc cdng bo Danh muc’thﬁ tuc hanh chinh linh vyc Luat su thudc pham vi chuc
nang quan ly cia Sé Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1 Pon d& nghi dang ky hanh nghé luat su véi tu cach X
ca nhan (mau TP-LS-05-sd)
2 Hop dong lao dong ky két VGi co quan, t6 chuc "
(khéng phai la to chic hanh nghé luat su)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Khdng quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém| Thei gian Biéu mau/Két qua
A A A in Gio hanh
B1 | Nop ho so Cong dan chinh
Traong op o so i diéu H3 s theo myc 3.2
B2 g hop 04 gio Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra

kién giai quyét, céng chuac két qua (mAu s 01);

bo phan mot cua lap Gidy




tiép nhan ho so va hen ngay | Cong chac Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
tra két qua; Chuyén ho so | bo phan so (mau s6 02);
cho co quan c6 tham quyen mot cira Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
giai quyét. (Chuyén dén 5o (mau so 03);
Truéng phong) Phicu kiém soét qua trinh giai quyét
Truong hop hd so chua day hd so (mdu s 05) (Ap dung voi
du, chinh xéc, cong chuc truong hop xt ly hd so truc tiép)
tiép nhan huéng dan bbd
sung, hoan thién hé so theo
quy dinh;
Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong
chac tlep nhan phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.
Truong phong Bo trg tw |  Trusng
B3 | phap chuyén hd sodéncong | phong Bd
chuc giai quyét hd so tro tu phap
Truong hop ho so du diéu kién:
+ Hd so;
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Gidy dang ky hanh nghé luat su.
Truong hop ho so chua hodc khong
du diéu kién:
Tham dinh hd so: Coéng + H0 so;
chuc giai quyét hd so tién | Coéng chic + Phiéu kiém soat qua trinh giai
B4 | hanh xem xét, du thao van | giai quyét 02ngay | quyéthd so;
ban, trinh lanh dao Phong ho so + Dy thao Phiéu yéu cau bo sung,
phé duyét. hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.
Truong hop cham, muon:
+ Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Gidy dang ky hanh nghé luat su.
+ Phiéu xin 1i.
Truong hop ho so du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Gidy dang ky hanh nghé luat su.
Truong hop ho so chua hodc khong
Lanh dao Phong xem xét ho du diéu kién:
so, trinh lanh dao S¢ phé N + Phiéu kiém soat qua trinh giai
N 4 i o Lanh dao . AL
B5 | duyét hodc ky van ban giai Phong 01 ngay quyetho so; o
quyet (Truong hop dugc uy + Du thao Phiéu yéu cau bo sung,
quyén) hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.
Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so;
+ Glay dang ky hanh nghé luat su.
‘ + Phleu kiém soat qua trinh giai
Lanh dao S¢ xét duyét ho | Lanh dao X quyét ho so;
B6 SO So 01 ngay + Gidy ding ky hanh nghé luat su.

Van ban tir choi.
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Truong hop du diéu kién:
ky Gidy dang ky hanh nghé
luat su.

Truong hop khong du diéu
kién: ky vin ban tir chdi.

B7

Phat hanh véan ban

Cong chuc

giai quyét

hd so/van
thu

02 gio

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Gidy ding ky hanh nghé luat su.
Vin ban tir chdi.

B8

Ban giao két qua giai quyét

Cong chuc
giai quyét
ho so/ Dai
dién Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh céng
(Pbon vi
cung ung
dich vu
buu chinh
duoc
Trung tdm
uy quyen,
ky hop
dong)

02 gio

+ Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so;

+ Gidy dang ky hanh nghé luat su.
Vin ban tir choi.

B9

Tra két qua

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Gid hanh
chinh

Biéu miu

Hé thdng bicu mau dwoc ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia
Van phong Chinh phu va Van ban stra doi, bo sung, thay the (néu co)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu

phap.




26
Mau TP-LS-05-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh gizi: S¢ Tw phap tinh (tNANN PAG) ..o,
TOUEN 1Al e
Giditinh (1):..ooiiii
Ngay, thang, ndm sinh: ............cccoeeneennee. [oteeieeieeeriennenieens [ e

Ping ky hoat dong hanh nghé luat su voi tu cach ca nhan véi cac noi dung sau day:

Ho va tén luat su (ghi bang Chi iN NOA)..........c.eveveeeeeereee et
Dién thoai: .....coceevveviiiiiiiec i FaX: oo Email: oo
S6 Chietng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhan: ...............

Ngay, thang, nam cap (2): w........ /......./.

Noi cap (3):  (ddi véi Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

NOT tHUONG LU () ettt sttt eene s
NOT G NIEN TAT (5): 1t
The luat st 86.................... do Lién doan Luét su Viét Nam cp ngay: .......... Loid ...
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh pho): ........ooevevceececeeeceeee e
Tén, dia chi cta co quan, to chirc Ky hgp dong 180 dONG:.........cvvveveeeeeeeeeeeeren,

Dién thoai: ....ccoceeveveviiiiiiiec i FaX: oo Email: oo
L AT =] 1] (=SSOSR

Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Luat sur.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng noi dung néu trén va cam két tudn thu cac nguyén tac hanh nghé luat
su, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay.... thang....nam....

Luét su dé nghi
(Chaz ky/chir ky so, ho tén)
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Ghi chu: Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5):
Trirong hop ngp ho so truec tuyén: cdc théng tin dwroc khai thac tir Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur
dé tw ddng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin
khéng dwoc tu dong dién vao biéu mdu thi nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai day .

Trirong hop ngp ho so gidy (np truc tiép hodc qua buru chinh): nguwoi thuec hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du trong biéu mau.

Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi diwoc sir dung dé xay dung biéu mau dién tir tirong tdc khi
co quan quan ly nha nwoc cung cap dich vu cong truc tuyen.



28
5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai (1.002368)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh, cap lai Gidy dang ky hoat dong cua chi

. nhanh, cong ty luat nuéc ngoai
Pham vi: Ap dung ddi vai chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai trén dia ban thanh phé; cong chirc
S6¢ Tu phép, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
2 TTHC theo thong bao cua cap c6 tham quyén (sau day goi chung 1a Bo phan Mét cira) va cong
churc B6 phan Mot cira, cong chire, nguoi lao dong.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Lgat su s0 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012; )
- Nghi quyeét so 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cua Chinh phu cat giam, don gidn hoa thu tuc
hanh chinh, quy dinh lién quan den hoat dong san xuat, kinh doanh; N o
Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phdp huéng dan mot so dieu va bign
phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so dicu va bién phép thi hanh
Luat Luat su;
- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ trueng Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
che d6 thu, nop, quan ly phi, I¢ phi trong linh vyc hoat dong luat su; o
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trusng BO Tu phap stra doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap; N ’
- Thong tu 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ Tai chinh quy dinh mac thu, mién mot so
khodn phi, 1¢ phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan; . ’
- Quyet dinh s6 1262/QD-BTP cua Bo trusng B Tu phap ngay 14/5/2026 ve viéc cong bo thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, b6 sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chirc nang quan ly cua B
Tu phép;
- Quyét dinh s6 769/QD-TTPVHCC ngay 25/5/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho veé viéc cong bo Danh muc’thﬁ tuc hanh chinh linh vuc Luat su thudc pham vi chuc
nang quan ly cia So Tu phap thanh pho Ha Noi.
N A A Ban o
3.2 Thanh phan ho so chinh Ban sao
Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Cac chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Phl': r r 1 N
+ Tu ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026: 1.000.000 dong/ho so.
+ Tir ngdy 01/01/2027: 2.000.000 ddng/hd so.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian Biéu miu/Két qua
Nop hé so To chac hanh | Gid hanh
Bl ¥ A 1A .
ngh¢ luat su chinh
B2 | Tiep nhan, kiém tra ho so: congehicbd | ) i | HY so theo muc 3.2:
phan mot cua
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Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, céng chic bo
phan mot cua lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua; Chuyén hd so cho co
guan c6 tham quyén giai
quyét. (Chuyén dén Trudng
phong)

Truong hop hd so chua day
du, chinh xéc, cdng chuc tiép
nhan huéng dian bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh:

Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, cong
chuc tiép nhan phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tur

chéi giai quyét ho so.

Giay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua (mau sé 01);

Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (méu sb 02):

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (mau sb 03).

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (mau s6 05) (Ap
dung véi trudng hop xi Iy ho so
truc tiép)

B3

Truong phong Bo tro tu phap
chuyén ho so den cong chuc
giai quyet ho so

Truong phong
Bo tro tu phap

04 gio

B4

Tham dinh hd so: Cong chiic
giai quyét hd so tién hanh
xem xét, du thao van ban,
trinh 1anh dao Phong phé
duyeét.

Cong chuc giai
quyet ho so

02 ngay

Truong hop ho so du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua to
chirc HNLS.

Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

Truong hgp cham, mugn):

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua chi
nhénh t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 1i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, trinh lanh dao S& phé
duyét hoac ky van ban giai
quyét (Truong hop duoc uy
quyén)

Lanh dao Phong

02 ngay

Truong hop ho so dua diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Thong bao va BPKHD cua chi
nhéanh t6 chirc HNLS.,

Truong hop hd so chua

hoic khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét ho so;
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+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Truong hop cham, muon:

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyét hd so;

+ Thong bao va BPKHD

cua chi nhanh t6 chirc HNLS;

Lanh dao S¢ xét dyyét hé so:
Truong hop du dieu kién: ky
Thong bao veé viéc da ghi tén

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyeét ho so;

B6 X v en i Lanh dao S¢ 01 ngay + Thong bao va BPKHD cua chi
vao danh sach tap su; . Z . }
\ ~ 4k nhanh t6 chic HNLS;
Truong hop khong du dieu + Vin ban tir chdi
kign: ky Van ban tur choi. '
+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
Cong chuc giai 04 gio | quyét ho so;
B7 | Phat hanh van ban quyét hd so/vin + Thong bao va DPKHD cua chi
thu nhanh t6 chiac HNLS;
+ Vian ban tir chdi.
Cong chuec giai
quyét hd so/
Dai dién Trung
tam Phuc vu
hanh chinh + Phiéu kiém soét qua trinh giai
o J X cong (Pon vi 04 gio quyeét ho so;
B8 | Ban giao ket qua gial quyet Cl;gng ung + Thong bao va BPKHD cua chi
dich vu buu nhanh t6 chac HNLS;
chinh dugc + Vian ban tir chdi.
Trung tam
uy quyen, ky
hop ddng)
Trung tdm Phuc s
B9 | Tra két qua cho cong dan vu hanh chinh G'C(:“,Tﬁ]nh
cong
4 | Biéu miu

Hg thong biéu mau duoc ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
Van phong Chinh phu va Van ban stra doi, bo sung, thay the (néu co)

M3u biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu

phap.
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Mau TP-LS-26-sd
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CHI NHANH, CONG TY LUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGC NGOAI TAI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LA/THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Trudng chi nhanh/Giam déc cong ty (tén day du caa chi nhanh, céng ty luat nudc ngoai ghi bang chir

N H0A): Lo

Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh/Cong ty $6: ..........cccc....... CAp NQAY: ....... [

Gidy dang ky hoat dong $6: .........c......... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) ................. cap ngay:
.............. T TSR

Dé nghi cap lai/thay doi noi dung gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh/Céng ty luat nudc ngoai (dé
nghi thay doi noi dung gidy diang ky hoat dong ghi rd Thong tin trudc khi thay ddi va Thong tin sau khi thay
doi):

Ly do cap lai/thay d0i NOT QUNG: «....veveeeeeeeeeeeeeeeees e,

Thong tin trude khi thay d6i (ddi vai truong hop thay doi noi dung dang ky hoat dong):

Thong tin sau khi thay ddi (d6i véi truong hop thay doi noi dung dang ky hoat dong):

Chung t6i cam két tuan tha phép luat Viét Nam va hoat dong dung véi ndi dung ghi trong Gidy phép
thanh 1ap va Gidy dang ky hoat dong caa Chi nhanh/Céng ty luat nudc ngoai./.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... ndm ......

Truéng chi nhanh/Giam déq cong ty luat nuéc ngoai
(Chir ky/chiz ky so, ho tén; dau/chiz ky so cua to chirc)

Ghi ch(: Céc thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi ducoc sik dung dé xay dung biéu mau dién tir twong tdc khi
co quan quan Iy nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyen.
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II. Linh vuc Trong tai thwong mai
1. Thanh lap, diang ky hoat dong Trung tam trong tai (2.000822)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé cap giay phép thanh lap Trung tam trong

1 | tai, phé chuan diéu lé cua Trung tdm trong tai va cip Gidy ding ky hoat dong cho Trung tm
trong tai

, |Phamvi: Ap dung ddi voi cac sang lap vién dé nghi thanh lap Trung tam trong tai; cong chirc
thuoc So Tu phap

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phép ly

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
- Nghi dinh s 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thwong mai;
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh pha quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phép;
- Nghi dinh 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 Sira doi, bo sung mot sé nghi dinh dé cat giam,
don gian héa thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan ly caa Bo tu phap;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan ly phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai;
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chac chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nuoc cua Bo Tu phap;
- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia B¢ trudng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan;
- Quyét dinh s6 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo truong Bo Tu phéap vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc Trong tai thuong mai thuoc pham vi chic
nang quan Iy cua Bo Tu phap;

Quyet dinh s 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc uy
quyén cho Giam déc S6 Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc
tu phap thudc tham quyén giai quyét cia Cha tich UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuong mai thudc
pham vi chirc nang quan Iy ciia S& Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
| | Vanban dé nghj thanh lap, ding ky hoat dong Trung «
tam trong tai (Mau 01-PLIII-TTTM)
, | Dy thao diéu 1¢ cua Trung tam trong tai (Mau 02- «
PLII-TTTM)
Danh sach cac sang lap vién va ban sao c6 chang
thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu
3 | hoic ban sao dién tir cac gidy to kém theo ching X
minh nhitng ngudi ndy c6 du diéu kién quy dinh tai
Diéu 20 cua Luat Trong tai thuong mai.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day da va hop 1.
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3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
- Phi 4.500.000 ddng
- Ap dung mirc phi: 2.250.000 dong ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong
tu s6 64/2025/TT-BTC.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Trach Thoi gian L ]
TT Trinh tw Cn (ngay lam Bieu mau/Ket qua
nhiém A
* Viéc)
Thanh 1ap Trung tam trong tai
A A A A Gio hanh
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: - H6 so theo muc 3.2;
- Trudng hop hd so du diéu kign giai - Giay tiép nhan hd so va
quyet cong chuc bo phan mot cua 1ap hen ngay tra két qua (mau
Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra s6 01):;
két qua; Chuyeén hd so cho co quan ¢ - Phiéu yéu cau bo sung,
tham quyén giai quyét. (Chuyén dong hoan thién hd so (mau sé
thoi dén Truong phong) ‘ B6 phan 02); o
B2 | - Truong hop ho so chua day du, o 1/2 ngay | - Phiéu tir choi tiép nhan
. . ~ Y A . mot cua Ay WA XA
chinh x&c, céng chuec tiep nhan hudng giai quyet ho so (mau so
dan bd sung, hoan thién hd so theo 03).
quy dinh - Phiéu kiém soat qua
- Truong hop hd so khong du diéu trinh giai quyét hd so
kién giai quyét, céng chic tiép nhan (mAu s6 05) (Ap dung véi
phai néu ré |y do theo mau Phiéu tur truong hop xt Iy ho so
chéi giai quyét ho so. tryc tiép)
Truéng - Ho S0 theg muc 3.2;
Truong phong Bo tro tu phap chuyén X 2 s - Phiéu kiéem soat qué
B3 hd phong Bo 1/2 ngay R L RA
b so dén cong chuc giai quyét , trinh giai quyét ho so
tro tu phap x %
(mau so6 05)
- Trudng hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Ho so trinh Glam dbe
2 . A A i So xem xét quyét dinh
Tham dinh No so: Cong chic gial | oqn s (kém theo Dy thio Gidy
B4 quyet ho sotien hanh xem x€t, du thao giai quyét 08 ngay | phép thanh lap Trung tdm
van ban, trinh lanh dao Phong phé ha s
0 so trong tai).

duyét.

- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so
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hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Phiéu xin 1i.

BS

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky xéac
nhan, trinh 1anh dao S¢ phé duyét.

Lanh dao
Phong

05 ngay

- Trudng hop ho so du
diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh Giam déc
So xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Giay
phép thanh Iap Trung tam
trong tai).

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so
hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hgp cham,
mudn:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Phiéu xin 1i.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét ho so.
Truong hop khong du diéu kién: ky
van ban tu choi giai quyét ho so.

Lanh dao
So

05 ngay

- Ho SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Hb so trinh Giam déc
So xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Giay
phép thanh lap Trung tam
trong tai).

+ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

B7

Vin thu phat hanh vin ban; Chuyén
van ban tir chdi giai quyét (néu co)
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

Cong chuc

giai quyét

hé so/vin
thu

1/2 ngay

- Giay phép thanh lap
Trung tdm trong tai va
phé chuin diéu 1& cua
Trung tdm trong tai;
- Vin ban tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)

B8

Tra két qua

Trung tam
phuc vu

1/2 ngay

- Giay phép thanh lap
Trung tdm trong tai va
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hanh chinh phé chuan diéu 1& cua
cong Trung tam trong tai;
- Van ban tu choi giai
quyet ho so (néu o).
Ping ky hoat dong Trung tam trong tai
-Ho 805
- Phiéu kiem soat qué
: \ 2 . 2 Truéng trinh giai quyét hd so;
Bl :ﬁ%ngéﬂhggr? I?:EE,LQ til;iphjpéfhuyen phong Bb 1/2ngady |- Gidy phép thanh lap
g glal quy tro tu phap Trung tam trong tai va
phé chuan dieéu I¢ cua
Trung tam trong tai.
-Ho6 S0; i
- Phieu kiém soat qua
v ‘ trinh giai quyet ho so;
Tham dinh ho so: Cong chirc giai | . , + Giay phép thanh lap
Ko A A1 . .| Cbng chuc A soooS
B2 quyet ho so tien hanh xem xét, du thao giai quyét 02 ngay Trung tam trong tai va
van ban, trinh 1anh dao Phong phé hd phé chuan diéu I¢ cua
A 0 so A ‘e
duyét. Trung tam trong tai;
+ Dy thao Giay dang ky
hoat dong cho Trung tam
trong tai.
- Ho 803
- Phieu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so;
‘ + Giay phép thanh lap
B3 Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh | Lanh dao 01 naa Trung tam trong tai va
lanh dao So phé duyét. Phong gay phé chuan dieéu I¢ cua
Trung tam trong tai;
+ Dy thao Giay dang ky
hoat dong cho Trung tam
trong tai.
- Ho s0; i
o . - Phiéu kiéem soat quéa
Cong chuc R G
Z trinh giai quyét ho so;
. s | glalquyet + Giay phép thanh lap
Lanh dao S¢ xét duyét ho so, ky Giay | ho so/lanh R Lo
g , N A s Trung tdm trong tai va
B4 | dang ky hoat dong cho Trung tam dao 01 ngay A 2 B
- o phé chuan diéu & cua
trong tai. Phong/lanh N "
AP Trung tam trong tai;
dao So/van X . ,
thu + Du thao Giay dang ky
hoat @ong cho Trung tam
trong tai.
Cong chic gidi quyét hoan thign hd | SO E'“eff - Gidy phép thanh Iap;
B5 | so, Van thu phat hanh van ban gui %; g/ {“m 1/2 ngay | - Giay dang ky hoat dong
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng © ihuv cho Trung tdm trong tai.
, anjl?l?: tam - Gidy phép thanh Iap;
B6 | Tra két qua cong dan phuc Wi - Giay dang ky hoat dong
hanh chinh A <.
A cho Trung tadm trong tai.
cbng
4 | Biéu miu
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Hé t’hc")ng biéu mau theo co ché maot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo Théng
tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong Chinh phu.

Mau 01-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2025/TT-BTP Qgéy 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh vé phan cap, phéan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyéen
dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly nha nudc caa Bo Tu phap.

Mau s6 02-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tw s 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyen
dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly nha nudc caa Bo Tu phap.
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Mau s6 01-PLII-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phac

VAN BAN PE NGHI THANH LAP, PANG KY HOAT PONG
TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ................

Chung t6i gom cac sang lap vién c6 tén sau day (ghi ré va day dii thdng tin vao cac cét
duwoi day).

S6 Thé CCCD/Sé
. Thé CC/S6 dinh X
. Ngay, ... | Quéc| danh ca nhan; Noi Ng.rle
gr | Hova | thang, | Gi6l | S| Nosy. thing, nam | thwong | 19NEP:
tén | nam tinh (1) - gay, thang, 91 Trinh dé

(2) [cap CCCD/CC (3); tru (5)

sinh . £ chuyén mon
Noi cap
CCCD/CC (4)
1 2 3 4 5 6 7

Pé nghi thanh lap Trung tam trong tai vai ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi tén goi day dii):

Tén viét tat (néu co):

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chiz iNN0A)Y: .......ooouu i,
G VU e
QUOEC BICR: .ttt
S6 dign thogi: .......oovvvviiiiiiiiiiiiii, Email: ..ooooiiiiiiiii e,
3. Pia diém dit try s¢ (ghi rd 6 nha, duwonglphs, phwong/xa, tinh/thanh phé):

4. Linh vuc hoat dong, muc tiéu hoat dong caa Trung tam trong tai:

5. Thoi gian hoat dong cua Trung tdm trong tai:
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Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xéc cua

nodi dung Pon dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm....
Cac sang lap vién
(Chir ky/chiz ky sé, ho tén)

Ghi cha:

1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Trueong hop nép hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s dir liéu quac
gia vé ddn cuw dé t dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh khéng can ké
khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tu ddng dién vao biéu madu thi nguoi thuec hién th tuc hanh
chinh ké khai day dii.

- Truong hop ngp hé so gidy (NGp truec tiép hodc qua buu chinh): nguwoi thyc hién tha tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dieng biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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Mau s 02-PLII-TTTM

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Chuong nay quy dinh vé tén ctia Trung tAm trong tai, tén viét tit, tén nudc ngoai
(néu c0); tru s& chinh; dia vi phap ly; linh vuc, myc tiéu hoat dong; thoi gian hoat dong.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC

Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gém c¢6 Chi tich, mot hodc cac Pho chii
tich, c6 thé c6 Tong thu ky do Chu tich Trung tdm trong tai ctr), Ban thu ky Trung tim
trong tai, ngudi dai dién theo phép luat ciia Trung tim trong tai, quyén va nghia vu caa
nguoi dai dién theo phap luat; viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién cua Trung tam
trong tai; co ché quan 1y, giai quyét tranh chap ndi bo ctua Trung tdm trong tai; cac
truong hop t6 chuc lai, giai thé, chdm dut.

Chuong 11T
TRONG TAI VIEN

Chuong nay quy dinh danh sach sang 1ap vién ctia Trung tam trong tai phuong
thirc thay doi sang l1ap vién cua Trung tam trong tai; ti€u chuin va diéu kién két nap
trong tai vién; quyén va nghia vu cua trong tai vién; quy tac dao dirc trong tai vién; ché
do khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai vién.

Chuong IV
TAI CHINH

Chuong nay quy dinh vé diéu kién co s& vat chat; ngudn tai chinh (néu c6 vén gop
thi néu 1 cach thirc huy dong von, phan vén gop va chuyén nhugng vén); quy dinh
phuong thirc cong bd, niém yét phi trong tai ciia Trung tAm trong tai; ché do tai chinh
cua Trung tdm trong tai.

Chuong V

THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA
CAC QUY PINH KHAC
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Chuong nay quy dinh vé thé thirc cong bd Quy tic té tung; ctia Trung tim trong
tai; ché do lIuu trir ho so, tai liéu; cac van dé can thiét khac lién quan dén to chuc, hoat
dong cua Trung tam.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong nay quy dinh vé thé thirc thong qua, stra doi, bo sung Piéu 1¢; diéu kién
c6 hiéu lyc cua Diéu 18. Pai hoi thong qua Piéu 18 phai duogc 1ap bién ban, Diéu 1¢ thong
qua co6 du chit ky cac sang 1ap vién Trung tam trong tai.

Piéu 1¢ khong ghi chirc danh va chir k¥ cua ngudi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai.

Phén cudi ctia Diéu 1¢ ghi “Piéu 1é nay da duoc tit ca cac thanh vién sang lap cua
Trung tdm trong tai thong qua ngay .... thdng ... nam .... va ¢6 hi¢u luc sau khi dugc Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd............ phé chuin”.

Ghi chu:

1. Thé thirc vin ban cia Piéu 1é: c& chit, kiéu chit, phdng chit va ky thudt trinh bay vin
ban dwoc thuce hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020
cia Chinh phii vé céng tdc van th. Vi du: sé thir tw chwong va tén diéu dwoc trinh bay bang
chit in thwong, c& chiv 13 hodc 14, kiéu chiv dimg ddm. Tén chiong dwoc trinh bay bang chir

in hoa, c¢& chir 13 hodc 14, kiéu chiv dung dam.
2. Du thdo diéu 1é ciia Trung tam trong tai sau khi Chs tich Uy ban nhan dan tinh, thanh

phé truc thuge Trung wong phé chudn dwroc ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Chui tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong va cé déng dau giap lai.
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2. Thay déi ndi dung Giay phép thanh lap caa Trung tam Trong tai (2.000819)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh dé Thay d6i noi dung Giay phép thanh lap

! cua Trung tam Trong tai ’

5 Pham vi: Ap dung doi vai Trung tdm trong tai dat tru s¢ trén dia ban Thanh pho; céng chuc
thuoc So Tu phap

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12; , i
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tict va huéng dan
thi hanh mot so dieu cua Luat Trong tai thuong mai; i i
- Nghi dinh so 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh ve phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua BO Tu phap; ) o
- Nghi dinh 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 Stra doi, b6 sung mot so nghi dinh dé cat giam,
don gidn hoa thu tuc hanh chinh, dieu ki¢n kinh doanh thugc pham vi quan Iy caa B tu phap;
- Thong tu s0 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh ngh¢ trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai; ‘
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ trusng Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi to6 chic chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nu6c cua B Tu phap;
- Thong tu s0 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh mure thu,
mien mot so khoan phi, I phi nham ho trg cho doanh nghi¢p, nguoi dan; ’
- Quyet dinh so 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo truong Bo Tu phap ve viéc cong bo thu
tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc Trong tai thuwong mai thudc pham vi chic
nang quan Iy cua Bo Tu phap;

Quyet dinh sb 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viéc uy
quyén cho Giam déc S6¢ Tu phap thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc
tu phap thuoc t’ham quyén giai quyét cua Cha tich UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyet dinh s6 773/Qb-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho vé viéc cdng bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thwong mali thudc
pham vi chirc nang quan ly ciia S¢ Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
Vin ban dé nghi thay doi ndi dung Giay phép
1 | thanh lap Trung tam trong tai (Mau 05-PLIII- X
TTTM)
2 | Gidy phép thanh lap caa Trung tam trong tai X
3 | Bansao gidy to lién quan dén viéc thay doi (néu «
cd)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Cac chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/L¢ phi

- Phi 1.000.000 déng
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- Ap dung mirc phi 500.000 dong/hé so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo

Thong tu sb 64/2025/TT-BTC)

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
N Trach o - Z X £ -
TT Trinh tw nhigm Thaoi gian Bieu mau/Ket qua
B1 | Cong dan nop hd so Cong dan | Gid hanh chinh
Tiep nhan, klem‘tra ho so: o ~ Hb so theo muc 3.2:
- Truong hop ho so du diéu kién AV tiéo nhan ha \
iai quyet, cong chirc b phan mot - Glay tiep nhan ho so va
g hen ngay tra ket qua (mau
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va s 01):
hen ngay tra ket’qu? Ch”’ée” ho - Phiéu yéu cau bé sung,
so cho co quan c6 tham quyén gial \ A X oA
X 22X e Rk hoan thién ho so (mau so
quyet. (Chuyén dong thoi deén 02):
Truong phong) ‘ Bo6 phan X  Dhidly th aRAG $iA A
B2 1. Truong hop ho so chua day du, | mot ctira 1/2 ngay .l?hleu t;u CEIOI tiep :nhar)
. SRR Y ~ giai quyet ho so (mau so
chinh xac, cong chuc tiep nhan 03)
hudng dan bq su_ng, hoan thién ho _ Phiéu kiém sodt qua
so theo quy dinh; inh qiai & hd
- Truong hop ho so khong di diéu trinh gial quyet ho so
A ok (mau so6 05) (Ap dung vaéi
kién giai quyét, cong chuac tiep . A
A L x truong hop xt ly ho so
nhan phai néu ro ly do theo mau tryc tiép)
Phiéu tir chdi giai quyét hd so. uc tep
, R 2 , Trudng - Ho so theo muc 3.2;
53 | choyer t o i son, ohic giey | OGBS | - Phicu kiem soat qua
U ¥t g g tro tu gay trinh giai quyet ho so
quye phap (mau so6 05)
- Truong hop ho so du
diéu‘kién:
+ Ho 505
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Ho so trinh Giam dbe
So xem xét quyét dinh
(kéem theo Dy thao Giay
phép thanh lap Trung tam
q ‘ trong tai). .
Tham dinh ho so: Cong chirc giai Cong - Truong hop ho so chua
B4 quyet ho so tien hanh xem xét, du | chic giai 5 5 nad hogc khong du dieu ki¢n:
thao van ban, trinh lanh dao Phong | quyét hd e N
phé duyét. SO + Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu ciu
b sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;
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+ Ho so trinh Giam doc
So xem xét quyét dinh
(kém theo Du thao Gidy
phép thanh lap Trung tam
trong tai).

+ Phiéu xin 1i.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh Giam déc
So xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Giay
phép thanh 1ap Trung tam

B5 | xac nhan, trinh 1anh dao S& phé Lgﬂl}gao 05 ngay trong tai).
duyét. ong - Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Ho SO;
+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so
hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Ho so;
- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;
Lanh dao S& xét duyét ho so; + Ho so trinh Giam déc
g | Truong hop khéng du diéu kién: | Lanh dao 03 ngay S& xem xét quyét dinh
ky van ban tu choi giai quyet ho S& (kem theo Dy thao Giay
SO. phép thanh lap Trung tam
trong tai).
+ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.
Van thu phat hanh vin ban; chcl:’rgnggiéi ,
B7 Chuyén van ban tir choi giai quyet quyét hd 1/2 ngdy Giay phép thanh lap
(néu co) den Trung tdm phuc vu v Trung tdm trong tai.
hanh chinh cong sovan
thu
Trung
tam phuc £ . ;s A
B8 | Tra két qua cho cong dan vahanh | Gio hanh chinh | S1&Y Phep thanh lap
. Trung tam trong tai.
chinh
cong
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém theo Thong tur

s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau s 05-PLII-TTTM ban hanh kem theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong Bo Tu phéap quy dinh ve phan cap, phén dinh tham quyén khi to chuc chinh quyen
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nugc cua Bo Tu phap.
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Mau s6 05-PLII-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do - Hanh phac

VAN BAN DE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PHEP THANH LAP,
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh ge#i: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ...........ceeeeee....
Tén Trung tdm trong tai (ghi bang chiz i hoa): ..........ccooveeeiiiiiiiieeie,
TEN VIEL AL (NEU COY:. v
Gidy phép thanh 1ap s&: .................. QO e
Cap ngdy...... thang...... 10F:01 1 RPN
Dia CNI U SO
biénthoai:............coooi Fax:. oo
Email: ... Website (NEU CO):...vvveeeieeieeeeeel

Pé nghi thay doi noi dung Giay phép thanh lap, Gidy dang ky hoat dong caa Trung tam
trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:

Chuing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va tinh chinh xéc
ctia ndi dung vin ban dé nghi thay doi noi dung Giay phép thanh lap, Giay dang ky hoat
dong va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phép luat caa
Trung tam trong tai
(Chir ky/chiz ky so, ho tén; dau/chd ky sé
cua to chirc)

Ghi cha:
Céc thdng tin tai biéu mau nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir
twong tdc khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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3. Pang ky hoat ddng Trung tAm trong tai khi thay déi dia diém dit tru sé sang
tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac (1.008889)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé Pang ky hoat dong Trung tdm trong tai

1 khi thay d6i dja diém dit tru so sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac
5 Pham vi: Ap dung doi v6i Trung tam trong tai khi thay doi dia diém ddt tru s6 tir tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khac sang dia ban Thanh pho; céng chirc thuoc S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thwong mai;
- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu
ctia cac Nghj dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo trusng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, ché @6 thu, nop, quan ly phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thuwong mai;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia B truang Bo Tu phap sira ddi, bd sung
08 thdng tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phép;
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truang Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chic chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuéc cua Bo Tu phap;
- Théong tu s 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bd Tai chinh quy dinh mic
thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho doanh nghiép, ngudi dan;
- Quyét dinh sé 1241/Qb-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo truéng Bo Tu phép vé viéc cong b
thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, b6 sung trong linh vuc Trong tai thuong mai thudc pham vi
chtrc nang quan ly cta Bo Tu phap;
- Quyét dinh s6 773/QB-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cta Trung tim phuc vy hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh myc thu tyc hanh chinh linh vuc Trong tai thwong mai thudc
pham vi chirc nang quan Iy ciia S& Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so cﬁ?r?h Ban sao
L | Thong bao chuyén dia diém tru so (Mau 11-PLIII- «
TTTM)
5 Giay dé nghi dang ky hoat dong (Mau 04/TP- «
TTTM-sd)
Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoic ban sao
dién tir hodc ban sao dién tu tir s6 géc hoic ban sao
3 | dién tir c6 chang thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢ X
chung thuc Gidy phép thanh Iap Trung tdm trong
tai
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap tinh, thanh ph
tryc thudc trung wong noi Trung tdm dit tru & méi cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung
tam; giri thdng bao cho S¢ Tu phap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi Trung tim dit
tru s& cii; truong hop tir chéi thi phai théng bao 1y do bang van ban. Trung tdm bi tir chdi cap
Gidy ding ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh phap luat.
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3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

3.6

Phi/L¢ phi

- Phi: 1.500.000 dong

- Ap dung mirc phi: 750.000 dong ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng

tu sb 64/2025/TT-BTC).

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
N , n Thoi .2 x £ -
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
R A A LA R A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién - Ho6 so theo muc 3.2;
giai quyét, cong chuc bo phan mot - Gidy tiép nhan hd so va
ctra 13p Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua (mau
hen ngay tra két qua; Chuyen hd s6 01):;
s0 cho co quan c6 tham quyeén giai - Phiéu yéu cau bo sung,
quyét. (Chuyén dong thoi dén hoan thién hd so (mau sb
B2 Truong phong) ‘ Cong chac bo 1/2 ngdy 02); o
- Truong hop ho so chua day du, | phan mot cia - Phiéu tur choi tiép nhan
chinh xéc, cong chac tiép nhan giai quyét ho so (mau sb
huéng dan bé sung, hoan thién hd 03).
so theo quy dinh; - Phiéu kiém soét qua trinh
- Truong hop hd so khong du diéu giai quyét hd so (mau sb 05)
kién giai quyét, cong chuc tiép (Ap dung véi truong hop xtr
nhan phai néu rd ly do theo mau ly hé so truc tiép)
Phiéu tir chi giai quyét ho so.
Truong phong Bo6 trg tu phap Truéng - H6 so theo muc 3.2;
B3 | chuyén ho so dén cong chic giai | phong Bo tro | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat qué trinh
quyét tu phap giai quyét ho so (méu s6 05)
- Truong hop ho so dir diéu
kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;
+ Du thao Gidy dang ky
hoat dong cho Trung tam;
+ Du thao Théng béo cho
Tham dinh ho so: Coéng chic giai Co . S¢ Tu phép tinh, thanh phé
Lo A A s . ong churc n i
B4 quyet ho so tien hanh xem xet,‘du gidi quyéthd | 1,5 ngay truc thudc trung wong noi
thao van ban, trinh 1anh dao Phong o ' Trung tam dat tru so ci.

phé duyét.

- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hé so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
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- Truong hop cham, muon:
+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Gidy ding ky
hoat dong cho Trung tam;
+ Du thao Thdéng bao cho
S¢& Tu phép tinh, thanh phé
truc thudc trung uwong noi
Trung tam dat tru so ci.

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Trudng hop ho so dua diéu
Kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Gidy ding ky
hoat dong cho Trung tam;
+ Du thao Théng bao cho
S Tu phap tinh, thanh phé

B5 | xac nhan, trinh 1anh dao S& phé Lan}? dao 01 ngay truc thl{QC tfung ong not
dUve Phong Trung tam dat try so ci.
uyet. \ A
- Truong hop ho so chua
hoéq khong du diéu ki¢n:
+ HO s0;
+ Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; o
+ Du thao Phieu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc
Phieu tur choi tiep nhén giai
quyet ho so.
N . o A WA - H6 s0;
Lanh dao S xet duyetho so: _ Phiéu Kiém sodt qua trinh
- Truong hop ho so du dieu kién: i QUVEL D so-
ky Giay dang ky hoat dong cho | Cdng chic glai quy«t 2L ,
AU . X Lo A + Dy thao Giay dang ky
Trung tdm va Thong bao cho S¢ | giai quyet ho n N
(. 5 X . ~ hoat dong cho Trung tam;
Tu phap tinh, thanh pho truc thuoc | so/lanh dao \ ; A .
B6 ) A N 01 ngay |+ Dy thao Thdng bao cho
trung wong noi Trung tam dat tru | Phong/l&nh . . X X
N . S& Tu phap tinh, thanh pho
S0 cu. 3 dao Sa/vin truc thudc trung wong noi
- Trudng hop khong di didu kién: thu oL R oc g NS
ky van ban tir chdi giai quyét hd Trung tam dat try S0 cl.
Sg + Phieu tr choi tiep nhan
) giai quyét ho so.
- Ho6 SO
- Phieu kiem soat qua trinh
o s e b - giai quyet ho so;
CPng ch}rc glal ql,Jyet‘ hoar1 th'?n Cong chuac - Giay dang ky hoat dong
ho so, van thu phat hanh van ban FA . S
B7 dén Truna tam ohuc vu hanh chinh | 918 quyet ho | 1/2 ngay | cho Trung tam;
g PhucVL so/van thu - Théng bao cho So Tu

cong

phap tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi Trung
tam dat tru so cil.
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, Trungtam | i anh
B8 | Tra ket qua cho céng dan phuc vu hanh .
A chinh
chinh cong
4 | Biéu mau

Hg thong biéu mau theo co ché mot cira, Mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong
t s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi.

Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sO 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua
B¢ trudng BO Tu phép stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap

Mau s6 11-PLHI-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025
cua Bo truong BO Tu phap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyén khi to chuc chinh
quyen dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nuéc cua B Tu phép.
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Mau sd 11-PLUI-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAl  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

SO e Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TROQNG TAI/CHI

NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN

CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TIiNH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-SOG Tuphdp (1).veeenieiienne.
Tén t6 chic trong tai (ghi bang chiz iN h0A):.......ueee i)
TAN VIEL LA (NEU COY:. e
Tén giao dich bang tiéng AN (NEU CO):..vvnevvn e,
Gidy Phép thanh 13D S8:. ..o
do e cip ngdy........ thang...... nam..................
Gidy dang Ky hoat dONG SO ......nee et
Do S& Tu phap ..cccvvveeeiieeeiieeiee cip ngdy........ thang...... nam................
biénthoai:...........oooiii Email: ..o
WEDSITE (NEU COY:. .,

Thong bao thay dbi dit tru s cuia Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong khéac véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Dia diém dat try so cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam hién tai (ghi ro
s6 nha, dwonglphd, phwong/xa, tinh/thanh pho):



50

2. Pia diém dat tru so méi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién To chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi rd so nha,
duonglphd, phuong/xa, tinh/thanh pho):

Chuing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xéc cua
noi dung théng bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luat caa to
chirc trong tai
(Chiz ky/chir ky sé, ho tén; dau/chiz ky so
cia té chic)

Ghi chu:
1. Thdng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé truec thuge Trung wong noi Té chirc trong tai da
dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru s¢ mai.

2. Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi diweoc sir dung dé xay dieng biéu mau dién tir
twong tac khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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Mau 04/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gtri: S6 Tu phap (1)......ccooeeeet
Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa): .............ccccoeveeeeeeeeennn...
Gidy phép thanh 18p s6: ........coooveeeiiniiiin, cip ngady... thang... ndm.......
Pé nghi dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

TN VIEE AL ...,

Tén giao dich bang tiéng Anh (1éu ¢O):......coovveeeeieeeiieiii .

2. Tru s6:

Dia Chl: oo
biénthoai:.................. Email: ...
WEDSIEE (1161 CO). oo,
3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): .............ccc..cevuiveeiiin. Giéi tinh (2):......
CNlC VU i
Ngay, thang, ndm sinh:............................ Qudctich (3):..cevveiiiiieii
biénthoai:....................... Email:.........oooooo

~ Noi CAP (4): oo Ngay, thang, ndm cap (5): .....oovvveeveeeeeneennn,
(doi voi Churng minh nhdn dan, Thé Can cuoc cong dan)

Chting t6i xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong ho so ding ky hoat dong; chiing t6i cam doan hoat
dong dung theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhi¢ém vé moi hoat dong ctia Trung
tam.

Tai li¢u gtri kém bao gom:



2 e e
P
Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat caa
Trung tdm trong tai
(Chir ky/chaz ky sé, ho tén)
Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): S6 Tw phdp tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi ddt tru s¢
chinh Trung tam trong tai.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyen cdc thong tin dwoc khai thac tw Co so dir liéu quoc
gia vé din cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguot thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu cac thong tin khong dvoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thyc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop nop hé so gidy (nop tryc tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thwc hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwgc su dung dé xay dung biéu mau dién
tir tong tdc khi co quan quadn 1y nha nde cung cap dich vu cong triec tuyén.
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4. Pang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam trong tai; ding ky hoat

dong cia Chi nhanh Trung tm trong tai khi thay déi dia diém dit tru sé sang
tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac (1.008890)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung

1 | thm trong tai; ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i dia diém dat try
s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéc
Pham vi: Ap dung d6i véi Chi nhanh Trung tam trong tai hoat dong trén dia ban Thanh phé; Chi
2 | nhanh Trung tam trong tai khi thay d6i dia diém dit try sé tir tinh, thanh phé truc thudc trung
wong khac sang dia ban Thanh phd; cong chirc thuoc S Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thwong mai;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mét s6 diéu
ctia cac Nghj dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;
- Nghi dinh 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 Stra d6i, bo sung mot sé nghi dinh dé cit giam,
don gian héa thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudc pham vi quan ly caa Bo tu phép;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vyc hoat
dong trong tai thuong mai;
- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép stra doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bé trg tu phép;
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chuc chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Tu phap;
- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot s6 khoan phi, 1 phi nhdam hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan;
- Quyét dinh s6 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cia Bo truang Bo Tu phéap vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vic Trong tai thwong mai thuéc pham vi chirc
nang quan ly caa Bo Tu phap;
- Quyét dinh s 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thwong mai thudc
pham vi chirc ning quan Iy ciia S& Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
a) | Trwong hgp diang ky hoat dong caa Chi nhanh Trung tdm trong tai
bon ding ky hoat dong Chi nhanh caa Trung tdm x
trong tai (Mau 05/TP-TTTM-sd)
Ban chinh hoic ban sao dién tr Quyét dinh thanh «
Iap Chi nh&nh ctia Trung tam trong tai
b) Trwong hop ding ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tAm trong tai khi thay ddi dia diém

dit tru s¢ sang tinh, thanh phé truc thude trung wong khic

Thong bao chuyen dia diém tru s¢ cho S¢ Tu phap
noi Chi nhanh dang dat tru so (Mau so 11-PLIII- X
TTTM)

Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam
trong tai (Mau 05/TP-TTTM-sd)
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Ban sao kém bén chinh dé ddi chiéu hoic ban sao
dién tir hoac ban sao dién tur tir s6 gc hoac ban sao
dién tir c6 chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao cé
chung thuc Gidy dang ky hoat dong caa Chi nhanh

3.3 | S6 lweng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai: trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€. q 7
- Truong hop déang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dat tru
so sang tinh, thanh pho tryc thugc trung wong khac: trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tr ngay
nhan duoc ho so hop 1€,
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 dong o o
(Ap dung muc phi: 500.000 dong ke tr ngay 01/7/2025 dén het ngay 31/12/2026 theo Thong tu
50 64/2025/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
N , n Thoi .2 x £ -
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
a) | Truong hep diang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tdm trong tai
A A a1 A Gio hanh
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
Ticp nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du dicu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot LA .
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va i I(—;?’sotitheonrﬁni]cﬁ@, hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd 0 aa¥ra igt uaa (moaj(;!?)l)e
s0 cho co quan c6 tham quyen giai ) gPh): U VAU gau b suna. hoan
quyét. (Chuyén ddng thoi dén cuy o sung,
- \ A A thién ho so (mau s6 02):
g2 | Truong phong) ‘ Cong chic 06 | sy | - Phiu tir chéi tidp nhan giai
- Truong hop ho so chua day du, | phan mét cua gay u ete hd o (rgau :E 03). g
chinh xac, cong chuc tiép nhan a 3(] Ki h
huéng din bé sung, hoan thien hd - Phieu kiem sodt qua trinh giai
so theo quy dinh: ¥ quyét h’o' SO ‘(mau sb 0?) ,(AE)
- Truong hop ho so khong du dleu g;;r:?u::/(:ilétr)uong hop xir ly ho
kién giai quyét, cong chuc tlep : P
nhan phai néu ro ly do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so.
Truong phong ’Bé tro tu phap Truong - Ho so theo muyc 3.2;
B3 | chuyén ho so den cong chic gidi | phong Bo trg | 1/2ngay | - Phieu kiém soat qua trinh giai
quyet tu phap quyét ho so (mau s6 05)
Tham dinh hd so: Cong chuc giai A , ) _:Fr}mng hop ho so dit dieu
ok Ly . Cong chuc kién:
quyet ho so tien hanh xem xét, du | .. 2 1A ; -
B4 thao van ban, trinh 1anh dao Phon giai quyetho | 4,5ngay | +Ho I
’ : g SO + Phieu kiém soat qué trinh

phé duyét.

giai quyét hd so;
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+ Dy thao Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhanh.

- Truong hop hd so chua hodc
khong du diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hgp cham, muon:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhénh.

+ Phiéu xin 1i.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhéanh.

) . . N A Lanh dao . - Trudng hop hd so chua hoic
B5 gfj\;értlhan, trinh 1anh dao S& phé Phong 02 ngay khong du didu kién:
o + Ho so;
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
Lanh dao S¢ Xé’g duyét ho 50 Cong chic -Ho $0;
- Truong hop ho so du dieu kién: | 5 ha - Phiéu kiém soat qué trinh giai
ky Dy thao Gidy dang ky hoat gla;lgul{e(; © quyét ho so;
B6 | dong cho Chi nhanh. e /rr?ﬁ 02 ngdy |+ Du thio Gidy ding ky hoat
- Trudng hop khong du diéu kién: dacc)) S% /3511 dong cho Trung tam.
ky van ban tu choi giai quyéet ho " thu + Phicu tr choi tiep nhan giai
SO. quyet ho so.
. L. £ A ‘n - Ho so;
ﬁg’;g"vh;f tglf;ﬂgg’ﬁgﬁlfi;fhgzﬂ Cong chitc. | - Phiéu kiém soat qua trinh gia
B7 | &n Trung tam phuc vu hanh chinh | 9131 QUYeLho | 1/2ngay | quyetho so; X
cong so/van thu - G_Iay fiang ky hoat dong cho
Chi nhanh.
Trung tdm s
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G:;“,Tﬁ]nh
chinh cong
b) Truong hop ding ky hoat déng ciaa Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay ddi dia diém

dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac
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R A A WA A A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hod so du diéu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot - H so theo muc 3.2:
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va - Giby tiép nhah hé éo va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd ngdy tra két qua (mau 56 01);
s0 cho co quan co tham quyén glal - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
quyét. (Chuyén ddng thoi dén thien hé so (mau sb 02): ’
g2 | Truong phong) ‘ cong ehitc b0 | 45 ngay | - phiéu tir chéi tiép nhan giai
- T'ruzéng hqu ho so chu:a_lrdﬁy da, | phan mot cira quyet hd so (mau s6 03).
Chl,nh xec, cong chuc\ ticp Anharg - Phiéu kiém soat qua trinh giai
hudng dan bo sung, hoan thién ho
o theo auv dinh: quyét hq so (mau s6 05) ,(Ap
S0 10 quy G . L 4iA dung voéi truong hop xt ly ho
- Truong hgp ho so khong du dicu vt
kién giai quyét, cong chuc tiép S0 tryc ticp)
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Truong phong Bo6 tro tu phap Trudng - Ho so theo muc 3.2;
B3 | chuyén hd so dén cong chuc giai | phong Bo trg | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soéat qua trinh giai
quyét tu phap quyét ho so (mau sb 05)
- Trudng hop ho so du diéu
Kién:
+ H) so;
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Du thao Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhénh;
+ Du thao Thong béo cho S¢
Tu phap tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi Trung
tam dat tru so cii.
- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kign:
2 . A R L s + Ho so;
Tham dinh ho so: Cong chuc giai cong chuc + Phiéu kiém soat qua trinh
quyet ho so tien hanh xem xét, du | . SR ; £ WA
B4 s A giai quyet ho | 1,5ngay | giai quyét ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong \ Y S U
SO + Du thao Phiéu yéu cau bo

phé duyét.

sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhanh;

+ Dy thao Thong béo cho S&
Tu phép tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong noi Trung
tam dat tru so cii.

+ Phiéu xin 13i.
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Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

Lanh dao

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+Hd SO,

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Gidy dang ky hoat
doéng cho Chi nhanh;

+ Du thao Thoéng béo cho S¢&
Tu phap tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong noi Trung

B5 zj(zcértlhan, trinh 1anh dao S& phé Phong 01 ngay tam dit try so cfl.
yet. - Truong hqp ho so chua hoac
khong du dieu kién:
+ HoO Sua
+ Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; o
+ Du thao Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc
Phicu tir choi tiep nhan giai
quyet ho so.
~ r A A WA - Ho so;
Lanh dao So xet duyetho so: - Phiéu kiém soat qué trinh giai
- Truong hop ho so du diéu kién: quyét ho so:
ky _Gla}/ dang kyA hoat Id(_)ng Ch? _CE(_)ng CE]U'CA + Dy thao Gidy dang ky hoat
Chi nhanh va Thong b&o cho S¢ | giai quyét ho A AP
. . Z R - dong cho Chi nhanh;
Tu phap tinh, thanh pho truc thuéc | so/lanh dao 5 , A . .
B6 . AR N 01 ngay | + Du thao Théng bao cho S&
trung wong noi Trung tam dat tru | Phong/l&nh C . X
. = . Tu phap tinh, thanh pho truc
S0 cu. ) dao So/vdn thudc trung wong noi Trun
- Trudng hop khong da didu kién: thu uoc tung uong g
ky van ban tir chéi giai quyét ho tam dgt try SO ¢li. .
o + Phicu tr choi tiep nhan giai
' quyet ho so.
- Ho s0;
- Phi€u kiém soat qua trinh giai
Céng chic giai quyét hoan thién R quyet ho so;
A < O . Cong chuc - Giay dang ky hoat dong cho
ho so, van thu phat hanh van ban | . =~ " \ o
B7 X A s . giai quyet ho | 1/2 ngay | Chi nhanh;
den Trung tdm phuc vu hanh chinh N R , \ ,
coin so/van thu - Thong bao cho S¢ Tu phap
g tinh, thanh pho truc thuoc
trung wong noi Trung tam dat
tru so cii.
Trung tdm s
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh Gio 'hanh
PR chinh
chinh cong
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dwgc ban hanh kém theo Thong tu
50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sO 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
tredng Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc

b tro tu phép

Mau s6 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phéap quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyen khi t6 chue chinh quyen dia

phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy nha nudc caa B Tu phap.
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Mau sb 11-PLHI-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAl  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc

SO e Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI

NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN

CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TiNH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-SG Tuphdp (1).ceeeeeeeiine.
Tén t6 chuc trong tai (ghi bang chiz in hoa):.............ocooeiiiieii i,
TEN VIEL AL (NEU COY:. v
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO):......vevee et
GiAy PhéP thaNN 13D S8:. ...t
do e cp ngdy........ thang...... nam..................
Gidy dang Ky hoat dONG SO .....vniie e
Do SO Tu phap ...ccveeevveveereereene. cAp ngay........ thang...... nam................
biénthoai:.................ociii Email: ...
WEDSIEE (NEU COY:.ov e e,

Thong bao thay d6i dat try so ciia Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phé truc thuge Trung uong khac vai ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat tru s& cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi rd
s6 nha, dwonglphd, phwong/xa, tinh/thanh phé):



2. Dia diém dit tru s6 méi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién To chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi rd so nha,
duonglphd, phuong/xa, tinh/thanh pho):

Chuing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xéc cua
noi dung théng bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luat caa to
churc trong tai
(Chir ky/chiz ky sé, ho tén; dau/chir ky sé
cua to churc)

Ghi chu:

1. Thdng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé triec thuge Trung wong noi Té chirc trong tai da
dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru s¢ mai.

2. Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dieng biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: S6 Tuphédp......coooooviiiiini.

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viet
Nam (ghi bang chir in hoa):

Gidy phép thAnh 13D SO: ... ovveee e
Do B6 Tu phap cip ngdy......... thang........... 1F:01 1 TSR

Pé nghi dang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

TN VIBE AL ....vveee e
Tén giao dich bang tiéng Anh (méu ¢6):...............coeiiiiieeiiieiiiiee e,
2. Tru s& Chi nhanh:

Dia Chi: oo
Diénthoai: ... Email: ...................i.

3. Truong Chi nhénh:
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S Chirng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh c4 nhan (d6i
VOT cOng dan Viét Nam):.........ccccoeveeiiiieciniieiiieenn

~ Noi CAP (B): v Ngay, thang, nam cap (4):......cooveeveneeennn...
(doi voi Chirng minh nhan dan, Thé Can cuoc cong dan)

S6 Ho chibu (doi v6i nueei NUGC RGOGD) .....cv.veevreeeeeveseevereeesieeseees s
NOTCAP: e Ngay, thang, nAm cap:........................
4. Linh vuc hoat ddng cia Chinhdnh:...................ooi

Chung t6i cam két vé tinh chinh x4c, trung thuc va hoan toan chju trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong ho so ding ky hoat dong; hoat dong dung noi dung trong

Gidy dang ky, dung quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai liéu gtri kem bao gom:

L e e
2 e,
Tinh (thanh pho), ngay......thang....ndm... ....
Nguwoi dai dién theo phép luat cia Trung tdm
trong tai/Trwéng Chi nhanh to chic trong tai
nw6c ngoai tai Viét Nam
(Chiz ky/chir ky sé, ho tén; dau/chi ky sé cua té
chuc)
Ghi cha:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truec tuyen cac thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguot thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké
khai. Néu cdc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thyce hién thu tuc hanh

chinh ké khai day du.
- Trueong hop ndp ho so gidy (nép truec tiép hodc qua buwu chinh): ngweoi thiee hién thii
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi duwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tik tuwong tdc khi co quan quan 1y nha nwée cung cap dich vu cong triec tuyén.
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5. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tam trong tai; thay

ddi ndi dung Gidy diang ky hoat dong cna Chi nhanh Té chikc trong tai nwéc ngoai
tai Viét Nam (1.008904)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé Thay doi noi dung Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai; thay doi ni dung Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh T6
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Pham vi: Ap dung doi véi Trung tam trong tai; Chi nhanh To chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam trén dia ban Thanh pho; cbng chirc thuoc S¢ Tu phap

N@i dung quy trinh

3.1

Co siv phap ly

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb diéu
ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc bé tro tu phap;

- Thong tu sé 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B truéng Bo Tai chinh quy dinh mac
thu, ché do thu, nop, quan Iy phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thvong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sira doi, bo sung
08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc b trg tu phap;

- Théng tu s 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bé truong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chac chinh quyén dia phwong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
mién mot s6 khoan phi, 1 phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan;

-Quyét dinh s 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo trusng Bo Tu phap vé viéc cong b thir
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc Trong tai thuong mai thuéc pham vi chirc
nang quan ly cia By Tu phap;

- Quyét dinh s6 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cta Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh myc thi tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuwong mai thudc
pham vi chitic nang quan Iy cua S Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

Truwdng hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia Trung tam trong tai do thay
doi ndi dung Giay phép thanh lap Trung tdm trong tai:

Pon de nghi thay doi ngi dung Giy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai (Mau 10/TP-TTTM- X
sd)

b)

Truwdong hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia Trung tam trong tai do thay
doi nguoi dai dign theo phap luat, dia diém dit tru s¢ Trung tam trong tai trong pham vi
tinh, thanh pho truc thugc trung wong:

Théng bao vé viéc thay doi nguoi dai dién theo
phap luat, dia diém dat tru s¢ Trung tdm trong tai

trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong X
(Mau s6 09-PLII-TTTM)
Van ban dé nghi thay déi noi dung Giay dang ky .

hoat dong (Mau 10/TP-TTTM-sd)

Ban chinh Gidy dang ky hoat dong X
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Trudng hop thay doi ndi dung Gidy diing ky hoat dong ciia Chi nhanh Té chikc trong tai
nwéc ngoai tai Viét Nam do thay doi Truwéong Chi nhanh, dia diem dat tru sé caa Chi

) nhanh Té chitc trong tai nwéc ngodi trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung
wong: i _, i
Van ban dé nghi thay d6i noi dung Giay dang ky X
hoat dong (Mau 10/TP-TTTM-sd)
Ban chinh Gidy dang ky hoat dong X
Ban sao cd ching thuc hodc ban sao kem ban chinh
dé doi chiéu Giay phép thanh lap Chi nhanh To
, s f |- \ - X y X
chirc trong tai nude ngoai (truong hop Giay pheép
do B truong Bo Tu phap cap)
3.3 | Sb lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Cac chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
3.6 | Phi/L¢ phi
- 1.000.000 dong doi véi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong cuia Trung tam trong tai
(&p dung muc phi 500.000 dong/ho so ke tir ngay 01/7/2025 dén het ngay 31/12/2026 theo
Thong tu s0 64/2025/TT-BTC); ’
- 3.000.000 dong doi véi thay doi ndi dung Giay dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam
trong tai nudc ngoai tai Vit Nam (ap dung mirc phi 1.500.000 dong/ho so ke tir ngay 01/7/2025
den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
- . A Thaoi R Xk
TT Trinh tw Trach nhi¢m gian Bieu mau/Ket qua
a) Truwong hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia Trung tam trong tai do thay
doi ni dung Giay phép thanh lIap Trung tdm trong tai
A A a1 A a Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Ticp nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyet, cong chic bo phan mot - Ho 50 theo myc 32
cua 1ap Giay tiep nhan ho so va _ Giy tiép nhan hd so va hen
hen ngay tra két qud; Chuyen ho yuen © ¢
ngay tra két qua (mau s6 01);
so cho co quan co tham quyén giai
- Phiéu yeu cau bod sung, hoan
quyét. (Chuyén dong thoi dén hicn ha 02
Truéng phong) Cong chuc bo | thien ho so (méu 5002);
B2 " | 1/2 ngay | - Phieu tur choi tiep nhan giai

- Truong hop ho so chua day du, | phan mot cta
chinh xac, coéng chuc tiép nhan
hudng dan b sung, hoan thién ho
so theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong du dleu
kién giai quyét, cong chuc tlep
nhan phai néu ré ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.

quyét ho so (méu s6 03).

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (mau sé 05)
(Ap dung voi truong hop xir
ly hd so truc tiép)
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B3

Truong phong Bo tro tu phap
chuyén ho so den cong chuc giai
quyeét

Trudng phong
Bo tro tu phap

1/2 ngay

- Ho Sy thep muc 3.2;
- Phiéu ](iém soat ~quél,trinh
giai quyét ho so (mau so 05)

B4

Tham dinh hé so: Coéng chic giai
quyét hd so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chirc.
giai quyet ho
SO

1/2 ngay

- Trudng hop ho so du diéu
Kién:

+ Hd so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai.
- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soéat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai.
+ Phiéu xin 13i.

BS

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Xac nhan, trinh 1anh dao S¢& phé
duyét.

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Truong hop ho so du diéu
kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Giay dang ky hoat
déng cua Trung tdm trong tai.
- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop hd so da diéu kién:
ky Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai.

- Truong hop khong du diéu kién:
ky van ban tir chéi giai quyét hd
SO.

Cong chuac
giai quyét ho
so/lanh dao
Phong/lanh
dao So/van
thu

1/2 ngay

- Hb SO;

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai.
+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B7

Cong chirc giai quyét hoan thién
ho so, van thu phat hanh van ban

Cong chirc.
giai quyet ho
so/van thu

1/2 ngay

-Ho SO
- Phicu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
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dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

- Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tam trong tai.

, Trung @m | e hanh
B8 | Tra ket qua cho céng dan phuc vu hanh .
A chinh
chinh cong
Truwdng hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia Trung tam trong tai do thay
b) | doi ngwdi dai dién theo phap luit, dia diém dat tru s¢ Trung tam treng tai trong pham vi
tinh, thanh pho truc thudc trung wong
A A a1 A Gio hanh
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
Tiep nhan, kiem tra ho so:
- Truong hop ho so du dicu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot ~ Hb so theo muc 3.2:
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va NN A A \
- Giay tiep nhan ho so va hen
hen ngay tra két qua; Chuyén ho A S A S
LA A i ngay tra két qua (mau so 01);
so cho co quan c6 tham quyén gial IR SR | A
X 22X A - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
quyet. (Chuyén dong thoi deén a1 X XA Ao\,
. ;s A e thién ho so (mau so 02);
Truong phong) Cong chuc bo . TSI o
B2 . \ A 4o A Al 1/2 ngay | - Phiéu tur choi tiép nhan giai
- Truong hop ho so chua day du, | phan mét cia £ A XA
. SRR Y ~ quyet ho so (mau so 03).
chinh xac, cong chuc tiép nhan o . o
. x 2 S A LA - Phiéu kiém soat qua trinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho £ A XA
. gidi quyet ho so (mau so6 05)
so theo quy dinh;
. \ . ) g (Ap dung voi truong hop Xxu
- Truong hgp ho so khong du dicu
A Lo A ik ly hé so truc tiép)
kién giai quyet, cong chuc ticp
nhan phai néu ro ly do theo mau
Phiéu tir choi giai quyet ho so.
Trudng phong Bo tro tu phap Truong - Ho so theo muc 3.2;
B3 chuyen hd so dén cong chirc giai | phong Bé tro | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
quyét tu phap giai quyeét ho so (mau so 05)
- Truong hop ho so du dicu
kién‘:
+ Ho U
+ Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;
+ Dy thao Giay dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai.
- Truong hop ho so chua
hoac khong du dicu kién:
Am di S so: CH 2o Qi + Ho so;
Tham dinh ho so: Cong chirc gial Cong chic + Phiéu kiém soat qué trinh
quyét ho so tién hanh xem xét, du | .. < 7" ) \ P A
B4 e i s X giai quyet ho | 1/2 ngay | giai quyet ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong 5 S
SO + Dy thao Phiéu yéu cau bo

phé duyét.

sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai.
+ Phiéu xin 13i.
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BS

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Xac nhan, trinh 1anh dao S¢ phé
duyét.

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai.
- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cu b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop hd so da diéu kién:
ky quyét dinh thay d6i noi dung
Gidy dang ky hoat dong cua Trung

Cong chirc.
giai quyet ho
so/lanh dao

-Ho 803
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

B6 | tam trong tai. Phong/lanh | /2192y | + Du thao Gidy dang ky hoat
. o s 1A LA . dong cua Trung tam trong tai.
- Truong hop khong du dieu Kién: | dao So/van A A
O N T S £+ A + Phiéu tuir choi tiep nhan giai
ky van ban tur choi giai quyéet ho thu Lo A
Iy quyet ho so.
N f s £ R n - Hb so:
Cong chic giai quyct hoan th'?n Cong chuc - Phiéu kiém soat qué trinh
ho so, van thu phat hanh van ban | .- X4 P s Lt pA
B7 X A 5 . giai quyet ho | 1/2 ngay | giai quyét ho so;
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh y L , n ,
N so/van thu - Giay dang ky hoat dong cua
cbng o <.
Trung tam trong tai.
Trung tdm e
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vy hanh Gio hanh
PRI chinh
chinh céng
Trudong hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh Té chirc trong tai
) | nuwéc ngoai tai Viét Nam do thay doi Truéng Chi nhanh, dia diém dit tru sé caa Chi
nhanh To chirc trong tai nwéc ngoai trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong
A A Ay A a Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiep nhén, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du di€u kign - H so theo muc 3.2:
giai quyét, cong charc b phan mot NN A A \
- Giay tiep nhan ho so va hen
ctra lap Giay tlep nhan hd so va T S Y
ngay tra ket qua (mau so 01);
hen ngay tra két qua; Chuyen hd SRR .
- Phicu yéu cau bo sung, hoan
s0 cho co quan co tham quyeén glal hidn ha XU sé 02)-
uyét. (Chuyén ddng thoi dén | Cong chiic bo X t len N so (n?.au. 50 02); .
B2 | Y " | 1/2 ngay | - Phiéu tur choi tiep nhan giai

Trudng phong)

- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac, coéng chuc tiép nhan
hudng dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép

phan mét cua

quyét ho so (méu s6 03).

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (mau sé 05)
(Ap dung voi truong hop xir
ly hd so truc tiép)
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nhan phai néu ré ly do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so.

B3

Truong phong Bo tro tu phap
chuyén ho so den cong chuc giai
quyeét

Truong
phong Bo tro
tu phap

1/2 ngay

-Ho Sy thep muc 3.2;
- Phiéu }(iém soat ~quél,tr‘lnh
giai quyét ho so (mau so 05)

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chirc.
giai quyet ho
SO

1/2 ngay

- Trudng hop ho so du diéu
Kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh T4 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Giay dang ky hoat
dong cua Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

+ Phiéu xin 13i.

BS

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
xac nhan, trinh 1anh dao S¢& phé
duyét.

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Giay dang ky hoat
dong cua Chi nhanh T4 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:

Cong chuc.
giai quyet ho

1/2 ngay

- Ho so;
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- Trwong hop ho so du diéu kién: | so/lanh dao - Phiéu kiem soat qué trinh
ky quyet dinh thay doi n6i dung | Phong/lanh giai quyet ho so;
Gidy dang ky hoat dong Chinhanh |  dao S¢/van + Dy thao Gidy dang ky hoat
cua To chuec trong tai nudc ngoai thu dong caa Chi nhanh T6 chic
tai Viét Nam. . trong tai nudc ngoai tai Viét
- Truong hop khong du dieu kién: Nam. o
ky van ban tur choi giai quyéet ho + Phicu tir choi tiep nhan giai
SO. quyet ho so.
) -Ho6 s0;

Cong chuc giai quyet hoan thién A . - Phiéu kiém soat qua trinh
h < s < s Cong chuc Lo WA

g7 |0 s0, van thu phat hanh van ban giai quyéthd | 1/2 ngay gial quyet ho so; _
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh y - Giay dang ky hoat dong Chi

N so/van thu . A A L
cong nhanh cua To chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.
Trung tam A
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh Gio ,hanh
PR chinh
chinh cong
4 | Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua
B0 truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu 1ién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh

vuc bd tro tu phap.

Mau s6 09-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyen khi t6 chic chinh quyen
dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly nha nudc caa Bo Tu phap.
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Mau sb 09-PLII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

SO: i Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, PIA PIEM PAT TRU SO
CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM TRONG PHAM VI TINH THANH PHO
TRUC THUQC TRUNG UONG (1)

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.........................
Tén t6 chuc trong tai (ghi bang chizin hoa)..............ccooooiiiiiii
TEN VIEL AL (NEU CO): v
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO):.....ovvn i,
GIAY PEP thANN TAD SOt. ... oo
dOuei cap ngay........ thang...... nam.... tai ...............
Gidy dang Ky hoat GONG SO: ... .ovveeee e,
doSoTuphap .......coeevveiinn.. cap ngdy...... thang..... nam.... tai............
DIEN th0al: . o
Email . e
WEDSITE (NEU CO): ..ol

Thong bao thay d6i nguoi dai dién theo phap luat, dia diém dit tru sé cua Trung tam
trong tai/Chi nhanh To chuc trong tai nudc ngoai tai Vit Nam trong pham vi tinh, thanh
phd tryc thude Trung wong, véi noi dung cu thé nhu sau:

A. Vé thay d6i ngudi dai dién theo phap luat
1. Nguoi dai dién theo phap luat hién tai:

Ho va t&n (ghi bang Chiz iN h0A):......eueee e
GHOT tINN: o
Chuc danh:. .. ...
Sinhngay:.....ooovviiiii QUOC tiCh &uuwiv e

2. Nguoi dai dién theo phép luat thay thé:



Ho va t&n (ghi bang Chiz iN N0A):.....ceve et
GG NN () oo,
ClC danh: ..o
Ngay, thang, nim sinh:......... [ovoriinnnn, Joveriaiinn Qudc tich (3):.vvvevennen..

S6 Thé Can cudc cong dan/Sé The can cudc/Sé dinh danh c& nhan (ddi véi cong dan
VGt INAM )

NOi CAP (4):eeeieeeieei Ngay, thang, nim cap (5):...... [oo.... [oviiiiiiinnins (doi
voi Thé Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

S6 Ho chiéu (doi V6i nguedi niedC NGOAN): ...oovveee e

A W | o Ngay, thang, nim cép:...... [oc.... [,
NOTthuONE trll (6):. ... e e

NOT G NN 1AL (7). e e

DN tN0aL: o

Email.

B. VVé thay doi dia diém dit tru sé

1. Pia diém dit tru so ctia Trung tAm trong tai/Chi nhanh T chuc trong tai nuéc ngoai
tai Viét Nam hién tai (ghi rd o nhd, dwongl/phé, phirong/xa, tinh/thanh pho):

ALY o1 L

2. Pia diém dit tru s¢ méi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh T chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam (ghi ré sé nhd, dwonglpho, phurong/xa, tinh/thanh pho):

ALY o1 L R

Ching tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
noi dung théng bao va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:



Nguoi dai dién theo phap luat caa T
chirc trong tai
(Chat ky/chiz ky sé, ho tén; dau/chir ky sé
cua té churc)

Ghi cha:

1. Théng tin sé (1): Ngi dung Théng bdo nay dwoc dién theo thay déi thuec té cua To chirc
trong tai, vi du: néu Té chirc trong tai thay doi ngueoi dai dién theo phap lugt ma khong thay
doi dia diém dat tru sé cia té churc trong tai thi chi can dién ngi dung vao phan A. Néu té chirc
trong tai thay doi nguoi dai dién theo phap ludt va dia diém dat tru sé cua té chirc trong tai
thi dién ca phan A va phan B cia biéu mau nay.

2. Céc théng tin sé (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Trueong hop nép hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s dir liéu quac
gia vé ddn cuw dé t déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh khéng can ké
khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw ddng dién vao biéu mdu thi nguoi thuec hién th tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Triong hop ngp hé so gidy (NGp truec tiép hodc qua buu chinh): nguwoi thyc hién tha tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. C4c thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung d@é xay ding biéu mdu dién tir
twong tac khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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Mau 10/TP-TTTM-sd

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do - Hanh phuc

' PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: SO Tuphdp.....cooovvviiiiiii,
Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

TEN VIL AL (U CO)% oo

Glay Phép thanh 14D SO: .....veii e

cap ngay......... thang........... 1112011 ORI

bia chi tru so:

Diénthoai:................o Email:..........o

Website (néu CO it

Dé nghi thay doi ndi dung Gidy diang ky hoat dong Trung tdm trong tai v&i noi
dung cu thé nhu sau:

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thyuc va sy chinh
xéac ctia ndi dung don dé nghi xin thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong va ho so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén
hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngady......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luit cia Trung tim
trong tai/Trwéng Chi nhanh ciia T6 chire trong
tai nuéc ngoal tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky so, ho tén cua nguoi dai dién;
ddu/chit ky s6 ciia t6 chirc)

Ghi ch: Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sit dung dé xdy dwng biéu mau dién
tir twong tac khi co quan quan ly nha nwoc cung cdp dich vu cong truc tuyen.
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6. Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong

tai khi thay d6i Trwéng Chi nhanh, dia diém dit tru sé ciia Chi nhanh trong pham vi
tinh, thanh pho truc thugc trung wong (1.008905)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh dé Thay doi ndi dung Giay dang ky hoat

1 | dong cta Chi nhanh Trung tdm trong tai khi’ thay ddi Truéng Chi nhanh, dia diém dat tru so
cua Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong
5 Pham vi: Ap dung doi vai Chi nhanh Trung tam trong tai trén dia ban Thanh pho; cong chirc
thuoc So Tu phap
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12; , i
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va huéng dan
thi hanh mot so dieu cua Luat Trong tai thuong mai; o o
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét so6 dieu
cua cac Nghi dinh thudc linh vuc b6 trog tu phép;
- Thong tu s0 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B9 trueong Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d¢ thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh ngh¢ trong linh vyc
hoat dong trong tai thuong mai; o
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ trusng Bo Tu phép sira doi, bo sung
08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap; ‘
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truéng Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chic chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuéc cua Bo Tu phap;
- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ trusng Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, mien mot so khoan phi, 1¢ phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan; )
-Quyet dinh so 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo truong Bo Tu phap ve viéc cdng bo
thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vuc Trong tai thwong mai thuoc pham vi
chirc ndng quan |y cua B Tu phap;
- Quyet dinh s6 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuong mai thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
ﬂ chinh
Dbon d¢ nghi thay doi néi dung Giay dang ky hoat X
dong cua Chi nh&nh Trung tdm trong tai
3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong (ap dung mirc phi 250.000 dong/ho so ké tir ngay 01/7/2025 den hét ngay
31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tw Tréach nhiém Eir;:}l Biéu miu/Két qua
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan G::(;]m]nh
Tiép nhan, kiém tra h6 so:
- Truong hop hd so du diéu kién - Hb so theo muc 3.2;
giai quyét, cong chirc bo phan mot - Gidy tiép nhan hd so va
clra 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua (mau
hen ngay tra két qua; Chuyen hd s6 01);
s0 cho co quan co tham quyén giai - Phiéu yéu ciu bd sung,
quyét (Chuyén ddng thoi dén hoan thién hd so (mau sb
B2 Truong phong);. ‘ Cdng chac bo 1/2 ngay 02); o
- Truong hop ho so chua day du, | phan mot cua - Phiéu tur choi tiép nhan
chinh xac, coéng chuc tiép nhan giai quyét hd so (miu sé
huéng dan bé sung, hoan thién hd 03);
so theo quy dinh; - Phiéu kiém soét qua trinh
- Truong hop hd so khong du diéu giai quyét hd so (mau sb 05)
kién giai quyét, cong chuc tiép (Ap dung véi trudng hop xtr
nhan phai néu r ly do theo mau ly hd so truc tiép).
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
Truong phong Bo tro tu phap Truéng - H6 so theo muc 3.2;
B3 | chuyen ho so dén cong chuc giai | phong Bo trg | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat qué trinh
quyét tu phap giai quyét hd so (mau sb 05)
- Truong hop ho so du diéu
Kién:
+Ho SO;
+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét ho so;
+ Du thao Gidy dang ky
hoat dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai.
- Truong hop hd so chua
hoac khong du diéu kign:
2 ) N n L, + Ho so;
Tham dinh hg so: Cong chirc gial Cong chic + Phiéu kiém soét qua trinh
quyét ho so tien hanh xem xét, du | .. X b A s S
B4 s X giai quyet ho | 1/2 ngay | giai quyét ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong \ Y S W
ohé duyet. SO + Dy thap Ph!?u yéu cau tzo
sung, hoan thién ho so hoac
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, muon:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;
+ Du thao Gidy dang ky
hoat dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai;
+ Phiéu xin 1i.
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky Liinh dao - Truong hop ho so di diéu
B5 | xac nhan, trinh 1anh dao S& phé Ph()ngj 1/2 ngay | kién:

duyét.

+ HOo so;
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+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Gidy ding ky
hoat dong cua Chi nhanh
Trung tdm trong tai.

- Trudong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cu b
sung, hoan thién hé so hoac
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- HO so;

- Truong hop hd so du diéu kién: .Cf.’”g C?u’ﬁk i .F,’h'eu ‘f'eh“Q soét qua trinh
ky Gidy dang ky hoat dong cua gial quyet ho gial quyet ho so; .
L A . so/lanh dao ... | + Du thao Giay dang ky
B6 | Chi nhanh Trung tam trong tai. N 1/2 ngay o , _—
\ n e x o Lean. | Phong/lanh hoat dong cua Chi nhanh
- Truong hop khong du diéu kién: AP A ..
ky vin ban tir chdi giai quyét h | 320 S0/van Trung fam trong tal,
S(}; thu + Phiéu tr choi tiep nhan
) giai quyet ho so.
) -Ho6 s0;
Cong chuc giai quyéet hoan thién A . - Phiéu kiém soat qué trinh
\ y O - Cong chuc e A
ho so, van thu phat hanh van ban | .. Lo WA «.. | giai quyét ho so;
B7 X A 5 . giai quyet ho | 1/2 ngay NN , n
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh N - Giay dang ky hoat dong
N so/van thu , LS A
cong cia Chi nhanh Trung tam
trong tai.
Trung tam o
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh Gio ,hanh
PR chinh
chinh cong

Biéu miu

Hg thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thdng duoc ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.
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7. Piang ky hoat déng Chi nhanh caa Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam sau khi dwoc ciAp Gidy phép thanh lap; ding ky heat déng Chi nhanh caa T6
chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chuyén dia diém tru sé
sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac (1.008906)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh d€ Dang ky hoat dong Chi nhanh cua To chirc
trong tai nuwéc ngoai tai Viét Nam sau khi duoc cip Gidy phép thanh lap; dang ky hoat dong Chi

1 nhénh cua Té chic trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén dia diém tru so
sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac
Pham vi: Ap dung ddi v&i Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trén dia
, | ban Thanh phd; Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop
chuyén dia diém tru so tir tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac sang dia ban Thanh pho;
cong chirc thugc So Tu phap
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thwong mai;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mét s6 dicu
ctia cac Nghj dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai;
- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sta doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu phap;
- Thong tu so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bg trwong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chuc chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Tu phap;
- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
mién mot s6 khoan phi, 1 phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan;
- Quyét dinh s6 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 ciia Bo truang B Tu phéap vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vic Trong tai thwong mai thuéc pham vi chic
nang quan ly caa Bo Tu phap;
- Quyét dinh s 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thwong mai thudc
pham vi chirc ning quan Iy ciia S& Tu phap thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
a) Truong hep ding ky hoat dgng Chi nhanh caa T6 chikc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
sau khi dwec cap Giay phép thanh lap
bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm
trong tai/Chi nhanh T6 chuc trong tai nudc ngoai X
tai Viat Nam (MAu 05/TP-TTTM-sd)
b) Truwong hop ding ky hoat dgng Chi nhanh ciia Té chiic trong tai nwéc ngoai tai Vigt Nam
trong treweong hep chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh pho truc thuge trung wong khac
1 Thong bao cho S¢ Tu phap noi da cap Giay dang «
ky hoat dong (MAu sé 11-PLII-TTTM)
Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam
2 | trong tai/Chi nhanh Té chirc trong tai nudc ngoai X

tai Viét Nam (MAu 05/TP-TTTM-sd)
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3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
3.6 | Phi/L¢& phi
5.000.000 dong (ap dung mirc phi 2.500.000 dong/ho so ké tir ngay 01/7/2025 dén het ngay
31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
- , n Thaoi x kg
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
2) Trudng hep ding ky heat dong Chi nhanh ciia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
sau khi dwoc cap Giay phép thanh lap
A A a1 A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Ticp nhan, kiem tra ho so:
- Truong hop ho so du dicu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot A .
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va i g?ésotiﬂéleonﬁ';cs(iféo va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd N }[/ra kgt UA (mau s 01);
s cho co quan c6 tham quyen giai - %h):eu éu gau bo sung, hoan
quyét. (Chuyén ddng thoi dén Y 9.
- \ A A thién ho so (mau s6 02);
g2 | Truong phong) ~ Cong chic B9 | 45 sy | - Phidu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop ho so chua day du, | phan mét cua gay uvét hd o (miu SE 03). g
chinh xac, cong chuc tiép nhan a 3(] Ki h
huéng dan bo sung, hoan thién hd - Phicu kiém soat qua trinh gidi
so theo quy dinh; ' quyet h’o‘ 59 ‘(mau s6 0? ) ,(AE
- Truong hop hé so khong da didu g;“t‘fu::"t’:etr;mng hop xr 1y ho
kién giai quyet, cobng chuc tiep : P
nhan phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so.
Truong phong BO tro tu phép Truong - HO so theo myc 3.2;
B3 | chuyén ho so den cong chic gidi | phong Bo trg | 1/2ngay | - Phieu kiem soat qua trinh giai
quyet tu phap quyét ho so (mau s6 05)
- Truong hop ho so du dieu
kién‘:
+ Ho SO,
q ‘ + Phicu kiém soat qua trinh
Thérp d‘inh h6’ so: Cong chuc giai Conal chic giai quyet ho 803
quyet ho so tien hanh xem xet, du | .. g Ly b .. | + Du thao Giay dang ky hoat
B4 giai quyet ho | 1,5 ngay . :
thao van ban, trinh 1anh dao Phong o ' dong cho Chi nhanh cua To

phé duyét. chtrc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+Ho SO,
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+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhanh cua Té
chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Trudng hop ho so du diéu
Kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhanh cua To
chac trong tai nudc ngoai tai

) . . N A Lanh dao . Viét Nam.
B5 gﬁcértlhan, trinh 1anh dao S& phé Phong 0lngay | Truong hop hd so chua hodc
ye khong di diéu kien:
+ Ho S0;
+ Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; o
+ Du thao Phicu yéu cau bo
sung, hoan thien ho so hodc
Phieu tir choi tiep nhan giai
quyet ho so.
Lanh dao So xét duyét ho so: i HO-ASO; 2 e s
X A T A . - Phieu kiém soat qua trinh giai
- Truong hop ho so du dieu kién: | Cong chuc quyét hé so:
ky _Glay danfg ky; hoa,t dong Ch\c? glal Cjuyet ho + Du thao Gidy dang ky hoat
B6 Chi nhanh cua T6 chac trong tai | so/lanh dao 01naav | dsna cho Chi nhanh cia Té
nuéc ngoai tai Vit Nam. Phong/I&nh gay | dong N nna a 1o
. o s A LiAn. . chtric trong tai nudc ngoai tai
- Truong hop khong du dieu I’<|¢n‘. dao So/van Viet Nam
1;3/ van ban tir choi giai quyet ho thu + I5hié'u‘ tir chéi tiép nhan giai
' quyét ho so.
) -Hoso;
Cong chuc giai quyet hoan thién A , - Phiéu kiém soat qué trinh giai
ha _ ST .o Cong chuc Zov A
B7 0 s0, van thu phat hanh van ban gidi quyéthd | 1/2 ngay quyét ho so;
den Trung tdm phuc vy hanh chinh y - Giay dang ky hoat dong cho
~ so/van thu N A L
cong Chi nhanh cua To chuc trong
tai nuGc ngoai tai Viét Nam.
Trung tdm s
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G:;“,ﬁ]nh

chinh cong
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Truong hop ding ky hoat dong Chi nhanh cia Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

b) trong trudong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh phé truc thudc trung wong khac
A A A A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiep nhan, kiem tra ho so:
- Truong hop ho so du dicu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot - H so theo muc 3.2:
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va i ;
- Giay ti€p nhan ho so va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd
ngay tra két qua (mau s6 01):
s0 cho co quan co tham quyeén glal
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
quyét. (Chuyén ddng thoi dén thien hé so (mau s6 02):
Truong phong) Cong chuc bo X " Leoaik
B2 . A A e A e 1/2 ngay | - Phieu tur choi ti€p nhan giai
- Truong hop ho so chua day du, | phan mot cia
. AR Y . quyet hd so (mau sé 03).
chinh xac, cong chuc tiép nhan
. x 12 S ohE A 1A - Phiéu kiém soat qua trinh giai
hudng dan bo sung, hoan thién ho
. quyét hd so (mau sé 05) (Ap
so theo quy dinh; A AR
A A . L 4iA dung voéi truong hop xt ly ho
- Truong hgp ho so khong du dicu e
oo oA X so truc tiep)
kién giai quyet, cong chuc ticp
nhan phai néu ro ly do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so.
Truéng phong Bo tro tu phép Truong - HO so theo muyc 3.2;
B3 | chuyén ho so dén cong chirc gidi | phong Bo trg | 1/2ngay | - Phicu kiem soat qua trinh giai
quyet tu phap quyet ho so (mau so 05)
- Truong hop ho so du dieu
kién‘:
+ Ho 807
+ Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;
+ Du thao Giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai;
+ Dy thao Thong bao cho S¢
Tu phap tinh, thanh pho truc
thudc trung wong noi Trung
tam dat tru s¢ cfl.
Tham dinh hd so: Cong chuc giai R , X TAruonq h(:yP hQASO. chua hogc
e oA SRR . Cong chuc khong du diéu kién:
quyet ho so tien hanh xem xét, du | . SR \ A
B4 s A giai quyetho | 1,5ngay | + Ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong 20 , N
SO + Phiéu kiém soat qué trinh

phé duyét.

giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy ding ky hoat
dong cua Trung tam trong tai;
+ Phiéu xin 13i.
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Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

Lanh dao

- Truong hop ho so du diéu
Kién:

+Hd SO,

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;

+ Du thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai;
+ Du thao Thoéng béo cho S¢&
Tu phap tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong noi Trung

B5 zj(z;értlhan, trinh 1anh dao S& phé Phong 01 ngay tam dit try so Cl?.
o - Truong hop ho so chua hoac
khong du diéu kién:
+ H) so;
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
Lanh dao So xét duyét ho so: - H6 so;
- Trwong hop ho so du diéu kién: - Phiéu kiém soét qua trinh giai
ggégiiéi;lig?uﬁ? 26(:1(;; C?ingc:lljgg _CI(?ng Chﬁc‘ iug)%t ?f?ézoéiéy dang ky hoat
tam trong tai va 'i'h@hg bédo cho S& giai quyet h déng caa Trung tam trong tai;
., R i . so/lanh dao R ; ) N , " "
B6 | Tu phap tinh, thanh pho truc thugc Phong/lanh 0l ngay |+ Dy thao Thong bao cho S¢
';I;HCII% uong noi Trung tam dat tru dao S/van ;l;]la apcheg?u Eghl,r (ty:llélgnt\1 opihESr Izll’gg
- Truong hop khong du diéu kién: thu tam dat tru so cd;
ky van ban tir chéi giai quyét hd + Phiéu tir chéi tiép nhan giai
SO. quyet ho so.
-Ho SO;
- Phiéu kiém soét qua trinh giai
Cong chic giai quyét hoan thién A quYCL ho so; .
hd so, van thu phat hanh vin ban _ang Ch{xc\ - Gldy ding ky hogt dong cua
B7 . A s . giai quyet ho | 1/2 ngay | Trung tam trong tai;
den Trung tdm phuc vu hanh chinh N N . . ,
cong so/van thu . Thong\bao Chc;) So Tu pha}p
tinh, thanh pho truc thuoc
trung wong noi Trung tam dat
tru so cii.
Trung tdm s
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G:;“,Tﬁ]nh
chinh cong
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot ctra lién thong dwgc ban hanh kém theo Thong tu
50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sO 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
tredng Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc

bd tro tu phap.

Mau s6 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phép quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyen khi t6 chue chinh quyen dia

phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy nha nudc caa B Tu phap.
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Mau s6 11-PLIHI-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAl  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc

SO e Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI

NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN

CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TiNH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....

-SG Tuphdp (1).ceeeeeeeiine.
Tén t6 chuc trong tai (ghi bang chiz in hoa):.............ocooeiiiieii i,
TEN VIEL AL (NEU COY:. v
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO):......vevee et
GiAy PhéP thaNN 13D S8:. ...t
do e cp ngdy........ thang...... nam..................
Gidy dang Ky hoat dONG SO .....vniie e
Do S& Tu phap ...ccveveeiieeeieeee cAp ngdy........ thang...... nam................
biénthoai:.................ociii Email: ...
WEDSIEE (NEU COY:.ov e e,

Thong bao thay d6i dat try so ciia Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phé truc thuge Trung uong khac vai ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dat tru s& cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi rd
s6 nha, dwonglphd, phwong/xa, tinh/thanh phé):



2. Dia diém dit tru s6 méi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién To chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi rd so nha,
duonglphd, phuong/xa, tinh/thanh pho):

Chuing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xéc cua
noi dung thong bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap
luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luat cia to
chirc trong tai
(Chat ky/chiz ky sé, ho tén; dau/chir ky sé
cua té churc)

Ghi chu:

1. Thdng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé triec thuge Trung wong noi Té chirc trong tai da
dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru s¢ mai.

2. Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dieoc sir dung dé xay dieng biéu mau dién tir
twong tdac khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vy cdng triec tuyén.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gti: S6 Tuphédp......coooooviiiiini.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cia To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chit in hoa):

DN thoals. ...
Email: oo,

WEDSIEE (1161 CO).o oo,

Gidy phép thanh 18D SO6: .....eeeee e,
cip ngay......... thang........... 1F:010 O

17} D

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

TBN VAL EAL: oottt
Tén giao dich bang tiéng Anh (161 €O)i......ooeveee e,
2. Tru s& Chi nhanh:

DA O oo
Diénthoai: ... Email: ...,

3. Truong Chi nhénh:



Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qudc tich (2):ue.eeeeeieeeiee,
Diénthoai:.............oo Email:.........oo

S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh c4 nhan (d6i
VOT cOng ddn Viet Nam).........coccoueveeeviiin i,

~ Noi CAP (B): v Ngay, thang, ndm cip (4):.....oevveeeeeeeennn...
(doi voi Chirng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)

S Ho chibu (doi v6i NGUOT NUGC RGOGD) ....oveeeeeseeeeeeeeeeeeeeseeeeeee s
NOTCAP: e Ngay, thang, nAm Cap:..........cccoueeeveneee ...
4. Linh vyc hoat dong ctia Chinhanh:...................

Chung t61 cam két vé tinh chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhi¢m
ve€ cac noi dung khai trong hé so dang ky hoat dong; hoat dong dung ndi dung trong
Giay dang ky, dung quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhi¢ém v€ moi hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai liéu gtri kém bao gom:

|
2 e,
Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm... ..
Ngwoi dai dién theo phép luat cia Trung tam
trong tai/Trwéng Chi nhanh té chirc trong tai
nw6c ngoai tai Viét Nam
(Chiz ky/chir ky sé, ho tén; dau/chiz ky sé cua té
chuic)
Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truec tuyen cdc thong tin dwoc khai thac tw Co so dir liéu quoc
gia vé din cu dé tw dong dién vio biéu mau, nguot thyc hién thu tuc hanh chinh khong can ké

khai. Néu cac thgng tin khong dvoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thyc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Trieong hop ndp hé so gidy (ndp truee tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thwc hién thi
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéeu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwge sir dung dé xdy dung biéu mdu dién
tir twong tac khi co quan quan ly nha nwoc cung cdp dich vu cong truc tuyen.
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8. Cap lai Gidy ding ky hoat déng caa Trung tdm trong tai, Chi nhanh

Trung tam trong tai, Chi nhanh cia To6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(1.001248)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua To chac trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

Pham vi: Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua Tb chic trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam trén dia ban Thanh pho; céng chirc thuoc S¢ Tu phap

N@i dung quy trinh

3.1

Co siv phap ly

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu
ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc bé tro tu phap;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan cap
trong linh vuc quan ly nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Théng tu s 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truéng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vyc hoat
dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap;

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truéng Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t chac chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 1241/QD-BTP ngay 12/5/2026 cua B truang B Tu phap vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc Trong tai thwong mai thudc pham vi chirc
nang quan ly cia By Tu phap;

- Quyét dinh sb 773/QB-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh ph vé viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh linh vic Trong tai thwong mai thudc
pham vi chitic nang quan Iy cia S Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Pon dé nghi cap lai Giay ding ky hoat dong cua
Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong
tai/Chi nhanh cua Té chic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 12/TP-TTTM-sd)

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thaoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cap lai.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Cac chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi

3.6

Phi/L¢ phi

Khéng.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian Biéu mau/Két qua
B1 | Cdng dan nop hd so Cong dan G::(;]m]nh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot - H6 so theo muc 3.2;
clra 1ap Gidy tiép nhan ho so va - Gidy tiép nhan hd so va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen ho ngay tra két qua (mau sb 01):;
s0 cho co quan c6 tham quyén giai - Phiéu yéu cau bd sung,
quyét. (Chuyén dong thoi dén hoan thién hd so (mau sé
B2 Truong phong);. ‘ Cong chuc bo 1/2 ngay 02); o
- Truong hop ho so chua day du, | phan mét cia - Phicu tur choi tiep nhan giai
chinh xac, coéng chuc tiép nhan quyét hd so (méu s6 03);
huéng dan bé sung, hoan thién hd - Phiéu kiém soat qua trinh
so theo quy dinh; gidi quyét hd so (mau sb 05)
- Truong hop hd so khong di diéu (Ap dung véi truong hop xir
kién giai quyét, cong chuc tiép Iy ho so truc tiép).
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
Truong phong Bb tro tu phap Trwéng phong - Ho so theo muc 3.2;
B3 chuyen hd so dén cong chirc gidi | oz . 1/2 ngay |- Phiéu kiém soat qud trinh
Bo tro tu phap e 1A X A
quyét giai quyét ho so (mau so 05).
- Truong hop ho so du dicu
Kién:
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong
tai, Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh cia T
chtrc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.
- Trudong hop hd so chua
Tham dinh ho so: Céng chic giai A , hoic khong du diéu kién:
e A A . Cong chuc .
B4 quyét ho so tién hanh xem xet,\du giai quyéthd | 1,5 ngay + H0_§0, . , o
thao van ban, trinh lanh dao Phong o ' + Phieu kiém soat qua trinh

phé duyét.

giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, muon:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong
tai, Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh cua T




87

chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam;
+ Phicu xin 1oi.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Truong hop ho so du diéu
kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Gidy diang ky hoat
dong cua Trung tam trong
tai, Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh cua T

B5 | X&4C nhan, trinh 1anh dao S¢ phé Larrl]}} dao 01 ngay Ch.lfc trong tai nuot ngoal tal
duyeét Phong Viét Nam. ‘
o - Truong hop ho so chua
hoaq khong du diéu kién:
+ Ho 05
+ Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; o
+ Dy thao Phicu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc
Phicu tir choi tiep nhén giai
quyet ho so.
N . A WA - Ho so;
Lanh dao S xet duyetho so: - Phiéu kiém soat qua trinh
- Truong hop ho so du dicu kién: giai quyét h so;
ky GIayA dang ky 1}(_)2.1'( dong cua gqng CDU’C,‘\ + Dy thao Giay dang ky hoat
Trung tam trong tai, Chi nhanh | giai quyét ho A , N
A ARSI , < dong cua Trung tam trong
Trung tdm trong tai, Chinhanh cia | so/lanh dao \ < N A
B6 PN o o N Ol ngay |tai, Chi nhanh Trung tam
T6 chuc trong tai nwdc ngoai tai | Phong/lanh . S o TR
= - trong tai, Chi nhanh cua To
Vigt Nam. 3 dao So/vin chirc trong tai nwdc ngoai tai
- Truong hop khong di didu kién: thur Vst Name goatts
I;g van ban tir choi giai quyet ho + P.h,ié'u‘tfr chéi tiép nhan giai
' quyeét ho so.
- Ho 505
’ - Phicu kiém soat qua trinh
Cong chuc giai quyeét hoan thién A . giai quyét ho so;
A < O - s Cong chuc ol , o ,
ho so, van thu phat hanh van ban £+ WA \ - Giay dang ky hoat dong cua
B7 | .« A \ . giai quyetho | 1/2 ngay A <. .
den Trung tdm phuc vy hanh chinh y Trung tdm trong tai, Chi
N so/van thu . " .
cong nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh cua To6 chic trong
tai nuGc ngoai tai Viét Nam.
Trung tdm o
B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G'O,hanh
PR chinh
chinh cong
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong tu

s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
tredng Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc

bd tro tu phap.
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Mau s6 12-PLIII-TTTM
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG
TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI

NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gti: S6 Tuphap..................

Tén t6 chuc trong tai (ghi bang chit in hoa):

Gidy dang ky hoat d0ng & dWOC CAP SO ... evvneeee e
do S& Tu phap cip ngay..... thang..... NAM.............ooiiiiiiiniiie e,
D1 Chl trU SO o o

Dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai/Chi nhanh Trung

tam trong tai, Chi nhanh Tb chirc trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T6 chirc

trong tai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

2. Pia diém dat tru so (ghi ré s nha, dwong/phd, phwong/xa, qudn/huyén,

tinh/thanh phd):
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S Chirng minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh c4 nhan (d6i
VOi cong dan Viét Nam):..........coccoveviiiiiiiiiicinennnn,
~ Noi CAP (B): e Ngay, thang, nam cap (4): ....../eeeocfuceennn,
(doi voi Chitng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)
S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi nuwGc NGOAI) .....o.veovereveereersersrennns

NOTCAP: e Ngay, thang, nim cap: ...... [oco... [oviviann
Noi thuong tra (5):

Dién thoai:....cccoovvvveiiiiiiiiii, Emaili..cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea,

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung don dé nghi va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
cua phép luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu gtri kem bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang ....nam... ....
Nguoi dai dién theo phap luit cia Trung tim trong tai,
Chi nhinh Trung tim trong tai, Chi nhanh cia t6 chirc

trong tai nuéc ngoal tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky so, ho tén cua nguoi dai dién; ddu/chiv ky s6

ciia t6 chirc)

Ghi chu:
1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3). (4), (5), (6):
- Truong hop nop hé so truec tuyen cac thong tin dwoc khai thac tw Co so dir liéu quoc

gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguot thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ke

khai. Néu cdc thgng tin khong duoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thue hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (nop tryc tiép hodc qua buwu chinh): nguoi thwe hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu méau nay dong thm diege sir dung dé xdy du’ng biéu mau dién tir trong
tac khi co quan qudn Iy nha nuede cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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9. Cham dit hoat ddng Trung tm trong tai theo Piéu 1é cia Trung tam
trong tai (1.008885)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh dé Cham duat hoat dong Trung tdm trong tai

L | theo Didu I¢ ciia Trung tam trong tai
5 Pham vi: Ap dung doi véi Trung tdm trong tai dat tru so trén dia ban Thanh pho; cdng chirc thudc
So Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphéply
- Luét Trong tai thuong mai $6 54/2010/QH12; , N
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va huéng dan thi
hanh mot so6 dicu cua Ludt Trong tai thuong mai; ‘ .
- Nghi dinh so 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh veé phan quyen, phan
cap trong linh vuc quan ly nha nuoc cua Bo Tu phap; ‘ ’
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B trudng Bo Tu phap quy dinh ve phan cap,
phan dinh tham quyén khi t6 churc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc
cua Bo Tu phap; . ) o
- Quyet dinh so 1856/Qb-BTP ngay 23/6/2025 v¢ viéc cong bo TTHC duogc stra doi, bo sung
trong linh vuc trong tai thuong mai thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap; ‘
- Quyet dinh so 656/QD-UBND ngay 10/02/2026 cua UBND thanh pho Ha Noi ve viéc uy quyen
cho Gidm doc S¢ Tu phap thanh pho Ha Noi gidi quyet cac thu tuc hanh chinh linh vye tu phap
thugc tham quyen giai quyet cua Chu tich UBND thanh pho Ha Noi;
- Quyet dinh so 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuong mai thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua S6 Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh
Bao cao vé viéc hoan tat cac thu tuc cham dut hoat "
dong Trung tAm trong tai (Mau 13-PLII-TTTM)
3.3 | Sb lwong ho so
01 b6
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao caa Trung tam trong tai.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi
Khéng.
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
N . . Thoi .2 x ) .
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieéu mau/Ket qua
A A AL A A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: 3
o o\ A LA A A - HO so theo muc 3.2;
B2 | Truong hop ho so da dieu kién | Cong chirc bo 12 ngdy | - Gidy tiép nhan hd so va hen

giai quyét, cong chac bo phan mot | phan mot cua

ctra 1ap Gidy tiép nhan hd so va ngay tra ket qua (mau s6 01);
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hen ngay tra két qua; Chuyén ho
so cho co quan c6 tham quyén giai
quyét. (Chuyén ddng thoi dén
Truong phong)

- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xéc, cong chac tiép nhan
huéng dan bé sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép
nhan phai néu ro ly do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (mau sb 02):

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (méu s6 03).

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so (mau sé 05) (Ap
dung vai truong hop xi Iy hd so
truc tiép)

B3

Truong phong Bo tro tw phéap
chuyén ho so den cong chuc giai
quyeét

Truong
phong Bo tro
tu phap

1/2 ngay

-Ho S0 thg:o muc 3.2;
- Phieu kiem soat qua trinh giai
quyet ho so (mau so 05)

B4

Tham dinh hd so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chuc.
giai quyet ho
SO

03 ngay

- Truong hop ho so du diéu kién:
+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hb so trinh UBND Thanh phb
xem xét quyét dinh (kém theo
Du thao Quyét dinh vé viéc
cham dut hoat dong caa Trung
tam).

- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién hdé so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon:
+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hb so trinh UBND Thanh phb
xem xét quyét dinh (kém theo
Du thao Quyét dinh vé viéc
cham dut hoat dong caa Trung
tam).

+ Phiéu xin 1i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Xac nhan, trinh 1anh dao S¢& phé
duyét.

Lanh dao
Phong

1,5 ngay

- Truong hop ho so du diéu kién:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

+ Hd so trinh Lanh dao S& xem
xét quyét dinh (kém theo Du
thao Quyét dinh vé viéc cham
dut hoat dong cua Trung tam).
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- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+Hd SO,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Ho so;

- Truong hop hd so du didu kign: | ON9 °hUC, - Phiéu kiém soét qua trinh giai
iai quyet h Ly
ky van ban trinh UBND Thanh glal quyct ho quyet ho so;
Je . A, 4 so/lanh dao N L ael A ia £ ,

B6 | pho xem xét quyét dinh. hona/lanh 01 ngay | - Quyeét dinh vé viéc cham dut
- Truong hop khong du diéu kién: Phong/lan hoat dong cua Trung tam;

;o 2 e JONTY FORINN dao So/van e 12 s T S
ky van ban tr choi giai quyet ho thu - Van ban tur choi giai quyet ho
SO. SO.

Vin thu phat hanh vin ban pho gui . , - Quyét dinh vé viéc cham dut
két qua ban dién ta, ban gidy dén Cong chic hoat dong cua Trung tam:;

B7 - T . giai quyét ho | 1/2 ngay e S S T
Trung tam phuc vu hanh chinh so/vin thir - Van ban tur choi giai quyet ho
cong (dé tra ket qua) SO.

Trung tam - Phiéu kiem soét qua trinh giai

B8 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh Gio panh quyet t‘o SH z ,

PR chinh | - Quyet dinh vé viéc cham dut
chinh céng

hoat dong caa Trung tam.

Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong tu s6

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau s6 13-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B6 trusng Bo Tu phap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyén khi to chuc chinh quyen dia

phuong 02 cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.
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Mau s6 13-PLII-TTTM
TEN TRUNG TAM TRONG TAI/ICHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG PAI DIEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
CUATO CHUC TRONG TAINUOC
NGOAI TAI VIET NAM
SO i, / Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm...

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (1)...
-SETuphdp (1).ceeeeei e

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién caa To chiic trong tai nudc

Thong bao cham dit hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vian phong dai dién cia To chic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong tai/Chi
nhanh/Van phong dai dién cia To chuc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam (ghi bang

do S¢ Tu phap............... cAp ngdy.......... thang........... Nam...................
2. bia chi (ghi rd sé nha, dwongl/phé, phiong/xa, tinh/thanh pho):



Chung tdi xin cam két thyc hién day du thu tuc cham dat hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguwoi dai dién theo phép luat cia Trung tdm
trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién cia To
chikc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chiz ky/chiz ky so, ho tén; dau/chd ky sé cua té
chuc)

Ghi chu:
1. Théng tin sé (1): Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tric thugc Trung wong, So

Tur phép tinh, thanh pho truc thuge trung wong noi to chirc trong tai dat truss.
2. C&c thong tin tai bieu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mau dién tur
twong tdc khi co quan qudn 1y nha niréc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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B. Quy trinh ndi b - quy trinh dién ti giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
Trong tai thwong mai thudc tham quyén giai quyét caa Chia tich UBND cép tinh

1. Cap Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam (1.008886)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh dé cip Gidy phép thanh lap Chi nhénh,

1| van phong dai dién cia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Pham vi: Ap dung ddi véi to chuc trong tai nude ngoai ¢6 nhu cau thanh lap Chi nhanh, Vin

2 phong dai dién tai Viét Nam trén dia ban Thanh phd; cong chic thugc S& Tu phap

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh sb 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé& phan quyén,
phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bé trusng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do6 thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap quy dinh v& phan
cap, phan dinh tham quyén khi té chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Thong tur s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo trusng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan;

- Quyét dinh sé 1241/Qb-BTP ngay 12/5/2026 cua B truong Bo Tu phap vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, b6 sung trong linh vuc Trong tai thuong mai thugc pham vi
chtrc nang quan ly cua Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cta Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vic Trong tai thwong mai thudc
pham vi chtic nang quan Iy cia S Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao

chinh

a) | Ho so thanh 1ap Chi nhanh bao gom:

Van ban de nghi thanh 1ap Chi nhanh cia To chic
1 | trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam (Mau 03-PLIII- X
TTTM)

Ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kem theo ban
2 | chinh @é d6i chiéu hoac ban sao dién tur Diéu 1€ cua X
To chic trong tai nudc ngoai

Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kem theo ban
chinh @€ doi chiéu hoac ban sao dién tir Giay to
chtirng minh Truong Chi nhanh thuong tri tai Viét
Nam

b) | Ho so thanh lap Vin phong dai dién bao gom:

Van ban de nghi thanh I3p Van phong dai dién cua
1 | T6 chac trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau X
03-PLIN-TTTM)

Ban sao co6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban
2 | chinh @€ d@oi chiéu hoac ban sao dién tir Biéu Ié cua X
To chic trong tai nudc ngoai
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Vin ban dé nghi thanh lap Chi nhanh, Vin phong
dai dién caa To chuc trong tai nudc ngodi tai Vit
Nam duoc 1am bing tiéng Viét. Céc gidy to kém
theo Vian ban dé nghi néu bang tiéng nuéc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét va ban dich phai duoc
ching thue theo quy dinh cua phap luét Viét Nam.

3 Gidy to do co quan, to chirc nudc ngoai cap hoic
céng chung, ching thuc ¢ nudc ngoai phai dugc
hop phap héa lanh sy theo quy dinh cua phap luét
Viét Nam, trir trwong hop dugc mién hop phéap hoa
lanh sy theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.
3.3 | S6 lweng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi
- Phi: 10.000.000 dong (Mudi trigu dong) o
- Ap dung mirc phi 5.000.000 dong/ho so ke tir ngay 01/7/2025 den het ngay 31/12/2026 theo
Thoéng tu s6 64/2025/TT-BTC)
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
- ) A Thaoi 2 x g
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
A A a1 A Gio hanh
B1 | Cong dan ndp ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so du dieu kién - HO so theo muc 3.2;
giai quyet, cong chirc bo phan mot - Giay tiep nhan ho so va
cira lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua (mau
hen ngay tra ket qua; Chuyen ho s0 01); o
s0 cho co quan c6 tham quyeén giai - Phiu yéu cau bo sung,
quyét. (Chuyén ddng thoi dén hoan thién ho so (mau so
B2 Truong phong) ‘ Cong chuc bo 1/2 naa 02); o
- Truong hop ho so chua day du, phan mot cira 93Y | _ phiéu ter chéi tiep nhar)
chinh xac, cong chac tiep nhan giai quyét ho so (mau so
huéng dan bo sung, hoan thién ho 03).
so theo quy dinh; ‘ - Phieu kiem soat qua trinh
- Truong hop ho so khong du dicu giai quyet ho so (mau so 05)
kién giai quyet, cong chuc tiep (Ap dung véi truong hop xu
nhan phai néu ro ly do theo mau ly hé so truc tiép)
Phiéu tir choi giai quyet ho so. ‘
Truong phong BO trg tu phép Truong - HO so theo muc 3.2;
B3 | chuyén ho so den cong chirc giai | phong Bo trg | 1/2 ngay | - Phicu kiém soat qua trinh
quyet tu phap giai quyét ho so (mau s6 05)
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B4

Tham dinh ho so: Cong chuc giai
quyét ho so tién hanh xem xét, du
thao van ban, trinh 1anh dao Phong
phé duyét.

Cong chirc.
giai quyet ho
SO

10 ngay

- Trudng hop hé so du diéu
Kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so;

+ Hb so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Gidy
phép thanh lap Chi nhanh,
Vin phong dai dién T4 chic
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).

- Trudng hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hé so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:
+ H) so;

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so;

+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thio Gidy
phép thanh 1ap Chi nhanh,
Vin phong dai dién T6 chic
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).

+ Phiéu xin 13i.

BS

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
xac nhan, trinh 1anh dao S¢& phé
duyét.

Lanh dao
Phong

05 ngay

- Trudng hop ho so dua diéu
kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;

+ Hb so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Gidy
phép thanh lap Chi nhanh,
Vin phong dai dién T6 chic
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu ciu b
sung, hoan thién hd so hoac
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so.

Lanh dao So xét duyét ho so:
- Truong hop ho so du dieu kién:
ky van ban trinh UBND Thanh

Cong chirc.
giai quyet ho
so/lanh dao

-Ho SO,

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;

+ Hb so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh
(kém theo Dy thao Gidy

B6 | phoxem xétquyctdinh. 1 ppsnonaan | 3919 | phey thanh Tap Chi nhanh,
- Truong hop khong du dieu kién: . < \ T
O TR S z, v | dao So/van Van phong dai dién T6 chac
ky van ban tu choi giai quyet ho N NPT
Iy thu trong tai nude ngoal tal Viet
' Nam); o
+ Phiéu tr choi tiep nhan
giéi‘quyét ho so.
. - Ho so;
Van thu phat hanh van ban (gui DRiZn ik N
UBND Thanh phé ddng thoi Phicu 'f'eh“Q S04t qua trinh
chuyén dén Truong phong, cong | Cong chac. g'aH' gsgimﬁ i?I’BND Thanh
B7 | chic tham muu); Chuyén van ban | giai quyet ho | 1/2 ngay £ . L a4
o pA: ias Lo (A aX y pho xem xét quyet dinh
tur choi giai quyét (néu co) dén | so/van thu (kém theo Dy thao Gié
Trung tdm phuc vy hanh chinh hén thanh Tt 1ay
cong phep t\_an ap Trung tam
trong tai).
- Giay phép thanh lap Chi
’ nhanh, Vén phong dai dién
gg | UBND Thanh phé xem xét, ky van | UBND Thanh Té chuc trong tai nuéc
ban giai quyét pho ngoai tai Viét Nam; ’
- Van ban tir choi giai quyet
10 ngay ho so.
Van phong UBND Thanh phé gur | *on (. cong - Glay phep thanh lap Chi
Kt qUa ban dian tir. ban gidy dé chuc phong nhanh, Van phong dai dién
¢t qua ban dién tw, ban giay den A A 2 , .. :
A s . chuyén mon To chtc trong tai nudc
B9 | Trung tdm phuc vu hanh chinh %1 phe i tai Viet Nam:
ong (dé tra két qua), So Tu phap | , Vo0 Phong ngoal tal Vict Nam;
Cons e ! UBND Thanh - Van ban tir chéi giai quyét
(dé luu ho so) £ A
pho ho so.
Trung tam R
B10 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh Glohanh
A chinh
chinh cong
4 | Biéu miu

Hg thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau 03-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu 5O 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyén khi to chuc chinh quyéen
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.
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Mau s6 03-PLUI-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN DPE NGHI THANH LAP CHI NHANH/ VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ...,
Tén td chtc trong tai nudc ngoai (ghi bang chiz in hoa):

Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang Chiz iN NOA): .......uiee el
G VU e
QUOBC BICI: e,

Pé nghi thanh lap Chi nhanh/Vin phong dai dién cia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh/Vian phong dai dién caa To chirc trong tai nudc ngoai (ghi bang chir
in hoa):

TEN VIE EAL (NEU COY: v,
Tén giao dich bang tiéng AnN: ..........ooiueiie el

2. Dia diém dit try s6 Chi nhanh/Vin phong dai dién (ghi ré so nha, duong/phd,
phuong/xa, tinh/thanh pho):

3. Linh vyuc hoat dong ctia Chi nhanh/Van phong dai dién:
4. Truong Chi nhanh/Van phong dai dién:
Ho va tén (ghi bang chiz iNN0AY: ........oive e,

Ngay, thang, ndm sinh: ...... [oco... L
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GIOT NN (1) o e,

voi Thé Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

S6 Ho chiéu (doi véi nguweoi nuedc ngoai): ... [eead e
Ngay, thang, NAmM CAP:.........ccooeeeeeeeeeeeeeeennn NOTCAP: .t
Dién thoai: .....cc.cccovvvvverireiirieeee, Email: ..o

5. Thoi gian hoat dong:

Chuing t6i cam két chiu tréch nhiém vé sur trung thyc va tinh chinh xac ctia noi dung vin
ban dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phép luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngdy......thang ....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phép luat caa
T6 chirc trong tai nwéc ngoai
(Chiz ky/chiz ky sé, ho tén nguoi dai dién; daulchiz
ky sé cua té chirc)

Ghi chu:
1. C4c théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Triong hop NGp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co so di liéu
quac gia Vvé ddan cuw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguroi thuc hién tha tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dioc t ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thuec hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Triong hop nép hé so gidy (ngp truc tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau. 7 o
2. C&c thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc su dung dé xay dung biéu mau dién
tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha néc cung cap dich vy cong triec tuyeén.
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2. Thay dbi ndi dung Gidy phép thanh 1ap caa Chi nhanh ciia Té chirc trong tai

nwéc ngoai tai Viét Nam (1.001609)

Muc dich: Quy dinh trinh ty ticp nhan, tham dinh dé thay doi noi dung Giay phép thanh Iap
cua Chi nhanh cta To chuc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam va Giay déng ky hoat dong cua
Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Pham vi: Ap dung d6i véi Chi nhanh cia T6 chuc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam trén dia
ban Thanh pho; cong chirc thuoc S& Tu phap

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phép ly

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s diéu cua Luat Trong tai thvong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé& phan quyén,
phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap;

- Théng tu s 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truéng B Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do6 thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap quy dinh v& phan
cap, phan dinh tham quyén khi té chic chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Thong tur s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo trusng Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan;

- Quyét dinh s6 1241/Qb-BTP ngay 12/5/2026 cua Bo truong Bo Tu phéap vé viéc cong b
thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung trong linh vuc Trong tai thuong mai thugc pham vi
chtrc nang quan ly ctia Bo Tu phap;

- Quyét dinh sé 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cta Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vic Trong tai thwong mai thudc
pham vi chtic nang quan Iy cua S Tu phap thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi thay doi noi dung Giay phép thanh
lap, Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh T6 chuc
trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam (Mau 06-PLIII-
TTTM)

Ban chinh Giay phép thanh lap cua Chi nhanh T6 chuic
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Ban chinh Giy dang ky hoat dong X

Ban sao gidy to lién quan dén viéc thay doi (néu co) X

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thaoi gian xi ly

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghj thay doi, S& Tu phap thim
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh chip thuan néi dung thay
d6i Gidy phép thanh lap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua Sé Tu phap,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét va thuc hién ghi noi dung thay doi vao Gidy phép
thanh 1ap cia Chi nhanh T6 chirc trong tai nude ngoai trong truong hop Gidy phép thanh lap
do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh lap da duoc Bo
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truong Bo Tu phap cap thi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai Gidy phép thanh lap

Chi nhanh theo néi dung thay ddi.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi

- Phi 4.000.000 dong

- Ap dung muc phi 2.000.000 ddng/hd so ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo

Thong tu sb 64/2025/TT-BTC)

3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
A A A A in Gio hanh
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: g?ésotitge(;];gich%zs’o
- Truong hop ho so du dieu ki¢n giai va he)r(n g tra K&t QU
quyet, géng chfrg b6 phan mét cua Iap (m?u] 56 %f)/ g
Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket > Phidu é,u AU bd
qua; Chuyén ho so cho co quan c6 tham sun hoér)ll thien hd so
quyen giai quyeét. (Chuyén dong thoi 5nd chi :g, 500)
dén Truong phong) Cong chuc .| (mauso ‘)’ Lo
B2 . A A 4o ar bo phan mot | 1/2ngay | - Phicu tu choi tiep
- Truong hop ho so chua day du, chinh ; A i Lo RA
f A . i ~ f X A cua nhan giai quyét ho so
xac, cong chuc tiep nhan hudng dan bo (mau s6 03)
sung, hoan thién ho so theo quy dinh; > Phidu kiérﬁ sodt QU
- Truong hop hé so khong di diéu kign ioh it qUvdt héqso
giai quyet, cong chuc tiep nhan phai néu (mu 26 Og) >(/A dun
5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai véi traong hopprr' Ig
quyetho so. hd so tryc tiép)
. . L Truéng i Hé.sio theo muc 3.2 .
B3 Truong phong Bo tr_gr_tuphgip chuyén ho ohong B U2 ngay | Phléu_ l_<|ém soat qua
so dén cdng chic giai quyét . trinh giai quyét ho so
tro tw php (mAu sb 05)
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét
Tham dinh hd so: Cong chic giai quyét | Cong chic %uyetth(?}mh G(!<A6m IE?O
B4 | ho so tién hanh xem xét, dy thao van | giai quyét | 1,5ngay thgnh agp I?ga pcehﬁ
ban, trinh 1anh dao Phong phé duyét. ho so :

nhanh T6 chac trong
tai nudc ngoai).

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
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+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hoic Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ H so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh (kém theo
Du thao Gidy phép
thanh 1ap cua Chi
nhanh T6 chac trong
tai nudc ngoai).

+ Phiéu xin 19i.

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ H so trinh UBND
Thanh phé xem xét
quyét dinh (kém theo
Du thao Giay phép
thanh 1ap cua Chi
nhanh To chuc trong

g5 | Lanh dao Phong xem xét ho so, ky xac | Lanh dao 0Lngay | tai nuc ngoai)
nhan, trinh 1anh dao S¢ phé duyét. Phong N T
- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hoic Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
-Ho SO;
‘ Cong chiic - Phiég !(iém S04t qua
Lanh dao S¢ xet duyét ho so: AT QUVEL trinh giai quyet ho so;
- Trudng hop hé so du didu kién: ky vin ﬁé S(‘j/lgnh + Hd so trinh UBND
ban trinh UBND Thanh pho xem xét s Thanh pho xem xét
B6 X, 40 dao 01 ngay X a4 .
quyét dinh. ‘ Phong/lanh quyet dinh (kem theo
- Truong hop khong du dieu kién: ky e x Du thao Giay phép
e A e At dao So/van : R : .
van ban tur choi giai quyét ho so. thu thanh 1ap cua Chi

nhanh Té chic trong
tai nudc ngoai).
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+ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyet ho so.

Vin thu phat hanh van ban (gii UBND

-Ho6 U
- Phicu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

Thanh phé dong thoi chuyén dén | Cong chuc + Hb so trinh UBND
B7 Truong phong, cong chic tham muu); | gidi quyet 1/2 naa Thanh pho xem xét
Chuyén vén ban tu choi giai quyet (néu | ho so/van gay quyet dinh (kem theo
cd) dén Trung tdm phuc vu hanh chinh thu Du thao Giay phép
cong thanh 18p cua Chi
nhanh To6 chic trong
tai nuGgC ngoai).
- Giay phép thanh lap
UBND Thanh phé xem xét, ky van ban | UBND cua Chi nhanh T6 chirc
B8 31 QuVEt Thanh ohé trong tai nudc ngoai;
glal quy P - Viin ban tix chdi giai
quyet ho so.
Van thu X
N N 05 ngay . . \ .
Van phong UBND Thanh phé gui két | €0n9.chic - Giay phép thanh lap
R S A phong caa Chi nhanh T6 chic
qua ban dién tw, ban giay dén Trung tam R N .
B9 \ . A 2.5« | chuy@n mon trong tai nudc ngoai;
phuc vu hanh chinh cong (dé tra ket N \ < ban tir choi qidi
Ua), S& Tur phap (dé luu hd so) van phong - Van ban tur chol gial
qua), UBND quyét hd so.
Thanh pho
Trung tam
1 Ap s A A phuc vu Gio hanh
B10 | Tra két qua cho cong dan hanh chinh chinh
cbng
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thang

tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi.

Mau 06-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s0 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyen khi to chie chinh quyén

dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Tu phap.
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Mau sd 06-PLIHI-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PHEP THANH LAP,
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG
TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..........................

Tén Chi nhanh ciia To chic trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (ghi bang chiz in hoa):

TAN VIEL LA (NEU COY:. oo
Gidy phép thanh 1ap $6: ..ovvvveveeieii A0t
................................. cAp ngdy....thang.....nAM................ccoeeeieii.
DA CNI U SO e
biénthoai:..........ooooiiiii FaX:. oo
Email: ........ooooiiii Website (NEU CO):.vvvnereeieeieeeeeel

Chung tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va tinh chinh xéc
ctia ndi dung van ban dé nghi thay ddi noi dung Giay phép thanh lap, Gidy dang ky hoat
dong va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thurong mai.

Tai liéu guri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......théng ....ndam... ...
Nguwoi dai dién theo phép luat ciaa Trwéng Chi nhanh
td chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiz ky so, ho tén; daulchaz ky sé cia té chirc)
Ghicha: ‘ ? o
Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung bieu mau dién tu
twong tac khi co quan quan 1y nha nwdc cung cap dich v cong truc tuyen.
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Mau s6 13-PLII-TTTM
TEN TRUNG TAM TRONG TAI/ICHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG PAI DIEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
CUATO CHUC TRONG TAINUOC
NGOAI TAI VIET NAM
SO i, / Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm...

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (1)...
-SETuphdp (1).ceeeeei e

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién caa To chiic trong tai nudc

Thong bao cham dit hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vian phong dai dién cia To chic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong tai/Chi
nhanh/Van phong dai dién cia To chuc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam (ghi bang

do S¢ Tu phap............... cAp ngdy.......... thang........... Nam...................
2. bia chi (ghi rd sé nha, dwongl/phé, phiong/xa, tinh/thanh pho):



biénthoai:............oooiiii Fax:. .o
Email: e
WEDSIEE (MEU COY:. .o,
3. LY do cham dtiit hoat dONg:. ... .....ooveeee e

Chung tdi xin cam két thyc hién day du thu tuc cham dat hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguwoi dai dién theo phép luat cia Trung tdm trong
tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién cia To chiic
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chiz ky/chiz ky so, ho tén; dau/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi chu:
1. Théong tin sé (1): Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thuge Trung

wong, So Tuw phap tinh, thanh pho tryec thugc trung wong noi té churc trong tai dat tru sc.
2. C4c thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi duwoc Su’ dung dé xay duwng biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha mieéc cung cap dich vy cdng truec tuyen.
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3. Cham ditt hoat dong Chi nhanh, Vin phong dai dién ciaa Té chic trong tai

nuéc ngoai tai Viét Nam trong trwdong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién caa T6
chirc trong tai nwéc ngodi bi cham dirt hoat dong theo quyét dinh caa Té chic
trong tai nwéc ngodi hoic Té chirc trong tai nwéc ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vin
phong dai dién tai Viét Nam da chAm dit hoat dong ¢ nwéc ngoai (1.008887)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thAim dinh dé Cham dut hoat dong Chi nhanh, Van phong
dai dién cua To6 chuc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam trong truong hgp Chi nhanh, Van phong

1 | dai dién cia T6 chirc trong tai nu6c ngoai bi cham dut hoat dong theo quyét dinh ciia T6 chirc
trong tai nudc ngoai hodc To chuc trong tai nudc ngoai thanh lap Chi nhanh, Vén phong dai dién
tai Viét Nam da cham dit hoat dong ¢ nudc ngoai .
5 Pham vi: Ap dung doi v6i Chi nhanh, Van phong dai dién cua To chuc trong tai nuéc ngoai tai
Viét Nam trén dia ban Thanh pho; cong chic thuoc S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12; ’ N
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tict va huéng dan
thi hanh mot so dieu cua Luat Trong tai thuong mai; ‘ ‘
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh ve phan quyen, phan
cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua B Tu phap;
- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngéy 10/11/2016 cua B6 truong B Tai chinh quy dinh murc
thu, ché do thu, nop, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thwong mai;
- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyén khi t6 chuc chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly
nha nuoc cua B Tu phap; ‘ ’ o
- Quyeét dinh s6 1856/QB-BTP ngay 23/6/2025 veé viéc cong bo TTHC dugc sira doi, bo sung
trong linh vuc trong tai thuong mai thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap;
- Quyet dinh so 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho vé viéc cdng bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuong mai thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
Thoéng bao vé viéc cham dut hoa} dong cua Chi
nhanh, Vén phong dai di¢n ctia To chuc trong tai X
nudc ngoai tai Viét Nam (Mau 13-PLII-TTTM)
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 15 ngay Iam viéc ke tir ngay nhan duoc thong bao vé viéc cham dat hoat dong
cua Chi nhanh, Vian phong dai dién cua T6 chuc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam, Chu tich Uy
ban nhéan dan cap tinh ra quyet dinh cham dit hoat dong ctia Chi nhanh, Van phong dai dién.
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong.
3.7 | Quy trinh xi ly cbng viéc
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TT Trinh ty Tréach nhiém —g;ir;;: Biéu miu/Két qua
B1 | Cdng dan nop hd so Cong dan G::c;”r;]ahnh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot " Hb so theo muc 3.2
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va - Giby tiép nha.n hf; ég va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd ngdy tra két qua (mau s 01):
s0 cho co quan co tham quyén giai - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
quyét. (Chuyén dong thoi dén A o thien hé so (mau 6 02): ’
g2 | TTuong phong) (| COngehiC DO |y o ngay |- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- "ljruong hqu ho so chua_trday du, | phan mét cua quyet hd so (mau s6 03).
Chl,nh xac, cond chuc‘ tiep Anhar;] - Phiéu kiém soét qua trinh giai
hudng dan bo sung, hoan thién ho quyét hé so (mau sé 05) (Ap
s0 theo quy dinh; e e dung véi truong hop xir Iy hd
- Truong hop ho so khong du dicu it
kién giai quyét, cong chuc tiép S0 tryc ticp)
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
Truong phong Bo tro tu phap Trudng - H6 so theo muc 3.2;
B3 | chuyén ho so dén cong chirc giai | phong Bo trg | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét tu phap quyét hd so (mau sb 05)
- Truong hop ho so du diéu
Kién:
+Ho SO;
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh (kém
theo Du thao Quyét dinh chim
dut hoat dong Chi nhanh, Van
phong dai dién cua Té chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam). ‘
Tham dinh ho so: Coéng chic giai Co , ) T}'uonq hc:wP hQASO_ chua hogc
X A A s . ong chtrc khong du diéu kién:
quyét ho so tien hanh xem xét, du | . 2 P \ A
B4 e s X giai quyetho | 1,5ngay | + Ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong 0 . N
SO + Phiéu kiém soat qué trinh

phé duyét.

giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh (kém
theo Du thao Quyét dinh chim
dut hoat dong Chi nhanh, Van
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phong dai dién cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Trudng hop ho so du dieu
Kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét hd so;

+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh (kém
theo Du thao Quyét dinh chim
dut hoat dong Chi nhanh, Van
phong dai dién cua T6 chuc

B5 | xac nhan, trinh 1anh dao S¢& phé Lan}} dao 01 ngay | trong tai nudc ngoai tai Viét
duyét. Phong Nam).
- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Ho so;
- Phiéu kiém soét qua trinh giai
~ . A A quyeét ho so;
oot | comase | PEG o v
ky van ban trinh UBND Thanh | 9'i quyetho pho xem xet quyct dinh (kém
£ ; L, 1e so/lanh dao X theo Dy thao Quyet dinh cham
B6 | pho xem xét quyét dinh. s 01 ngay . n Co <
- Truong hop khong du didu kign: | Fnong/tanh dixt hoat dong Chi nhdnh, Vén
ky van ban tir chéi giai quyét hd dao So/vin phong dai dién cua To chic
o thu trong tai nudc ngoai tai Viét
' Nam);
+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
-Ho s0;
Van thu phat hanh van ban (gui asclfl;]!flé;n soat quatrinh giai
UBND Thanh phé ddng thoi R \
chuyén dén Truong phong, céng | Cong chuc. +h6H(>)<eSr;1y )t(gtnhuué!? ngmT(h%nmh
B7 | chitc tham muu); Chuyén van ban | gii quyéthd | 1/2 ngay fheo Do guyét G chirm
tu choi giai quyéet (néu co) dén | so/van thu dit hoat dén C}):i nhénh. Vin
Trung tdm phuc vu hanh chinh - 10at dong 41 ihana, va
cong phong ‘d‘al d!en Cué}_To_ Chl_JiC
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).
- Quyét dinh chiam dut hoat
B8 UBND Thanh phd xem xét, ky van | UBND Thanh 10 ngay dong Chi nhanh, Van phong
ban giai quyeét pho dai dién cua To chuc trong tai

nudc ngoai tai Viét Nam.
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- Vin ban tir chdi giai quyét ho

SO.
L . . .. | Vin thu, cong - Quyét dinh chiam dut hoat
Zg}“ lfjléoélégn%}?g?;%aé‘;‘h fi’go 91 chic phong dong Chi nhanh, Vin phong
B9 Trur? am ohuc V1u hangh }c,hl'nh chuyén mén dai dién cua To6 chuc trong tai
con g(dé trérl)(éf uéj Sé Tu phé van phong nudc ngoai tai \(iét Nam.
ne fde fa ket qua), PRAP | BND Thanh - Van ban tir chéi giai quyét hd
(dé Iuu ho so) ohé o
Trung tm R
B10 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G::c;”r;]ahnh
chinh cong
4 | Biéumiu

Heé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dwoc ban hanh kém theo Thong tu
50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau s6 13-PLII-TTTM ban hanh kem theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phéap quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyen khi t6 chuc chinh quyen dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc caa By Tu phap.
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Mau s6 13-PLII-TTTM
TEN TRUNG TAM TRONG TAI/ICHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG PAI DIEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
CUATO CHUC TRONG TAINUOC
NGOAI TAI VIET NAM
SO i, / Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm...

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (1)...
-SETuphdp (1).ceeeeei e

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién caa To chiic trong tai nudc

Thong bao cham dit hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién
Trung tam trong tai/Chi nhanh/Vian phong dai dién cia To chic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong tai/Chi
nhanh/Vin phong dai dién cua To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi bang

do S¢ Tu phap............... cAp ngdy.......... thang........... Nam...................
2. bia chi (ghi rd sé nha, dwongl/phé, phiong/xa, tinh/thanh pho):



Chung tdi xin cam két thyc hién day du thu tuc cham dut hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Neguwoi dai dién theo phap luat ctia Trung tam
trong tai/Chi nhanh/Van phong dai dién cuaa
T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiz ky sa, ho tén; dau/chi ky sé cua té
churc)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge Trung
wong, S¢ Tur phap tinh, thanh phd truc thugc trung wong noi té chiic trong tai dat tru so.

2. C&c thong tin tgi bieu mau nay dong thoi dwoc suir dung dé xay dung biéu mau
dién tir tuwong tdc khi co quan quan Iy nha mieéc cung cap dich vy cdng truec tuyen.
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4. Cap lai Gidy phép thanh Iap cia Trung tm trong tai, Chi nhanh, Vin

phong dai dién cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008888)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh dé Cap lai Giay phép thanh 1ap cua Trung tam

1 trong tai, C'hi nhanh, Vian phong dai dién cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung doi v6i Chi nhanh, Van phong dai dién cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam trén dia ban Thanh pho; cbng chirc thugc S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphap ly
- Luét Trong tai thuong mai 6 54/2010/QH12; , i
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tict va huéng dan
thi hanh mot so dieu cua Luat Trong tai thuong mai; ‘ ‘
- Nghi dinh so6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh ve phan quyen, phan
cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua B Tu phap; ‘
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truéng B Tu phap quy dinh vé phan
cap, phan dinh tham quyeén khi to6 chtic chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vyc quan ly
nha nu6c cua B Tu phap; ‘ ’ o
- Quyet dinh so 1856/QD-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bo TTHC dugc stra doi, bo sung
trong linh vyc trong tai thuong mai thugc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Tu phap;
- Quyet dinh so 773/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2026 cua Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Trong tai thuong mai thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap thanh pho Ha Noi.
3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Van ban dé nghi cap lai Giay phép thanh lap Trung
té[n trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cua x
To6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau
04-PLIN-TTTM)
3.3 | Sb lweng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi cap lai Giay phép thanh
lap, S& Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét cap lai Giay phép
thanh 1ap.
- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ciia S¢ Tw phép, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tam trong tai, Chi
nhanh, Vian phong dai dién cua To chuc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam; truong hop tir choi
phai thdng b&o bang van ban va néu ro ly do.
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
Céc chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
3.6 | Phi/L¢ phi
Khéng.
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
N . . Thoi .z x £ -
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieéu mau/Ket qua
A A A A in Gio hanh
B1 | Cong dan nop ho so Cong dan chinh
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Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét, cong chuc bo phan mot
ctra lap Gidy tlep nhan hd so va
hen ngay tra két qua; Chuyen hd
s0 cho co quan co tham quyén glal
quyét. (Chuyén ddng thoi dén
Truong phong)

Cong chuc bo

- Ho so theo muc 3.2;

- Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua (mau s6 01):

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (mau sb 02):

B2 | Truong hop hé so chua day da, | phan mét cira 1/2 ngay | - Phieu tur choi ti€p nhan giai
. AR Y . quyet hd so (mau sé 03).
chinh xac, cong chuc tiép nhan
. x 12 S thi A 1A - Phiéu kiém soat qua trinh giai
hudng dan bo sung, hoan thién ho
. quyét hd so (mau sé 05) (Ap
so theo quy dinh; A N
. \ . L 4iA dung voéi truong hop xt ly ho
- Truong hgp ho so khong du dicu L
oo N X so truc tiep)
kién giai quyet, cong chuc ticp
nhan phai néu ro 1y do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so.
Truéng phong Bo tro tu phép Truong - HO so theo myc 3.2;
B3 | chuyén ho so den cong chirc gidi | phong Bo trg | 1/2ngay | - Phicu kiem soat qua trinh giai
quyet tu phap quyet ho so (mau so 05)
- Truong hop ho so du dieu
kién‘:
+ Ho 807
+ Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;
+ HO so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyet dinh (kem
theo Dy thao Quyét dinh cip
lai Gidy phép thanh lap Trung
tam trong tai, Chi nhén}l, Van
phong dai dién cua To chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam). ‘
q ‘ - Truong hcyp ho so chua hoac
ThaEn d}nh h?; SO \Cong Chu’(,: giai Cong chirc khorgg d'u diéu kién:
B4 quyet ho so tien hanh xem xét, du giai quyét hd | 1,5 ngay + Ho.sro, .
thao van ban, trinh 1anh dao Phong o ’ + Phiéu kiém soat qué trinh

phé duyét.

giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hgp cham, muon:
+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh (kém
theo Du thao Quyét dinh cip
lai Gidy phép thanh lap Trung
tdm trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cua To chic
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trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).
+ Phigu xin |oi.

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky

- Trudng hop ho so du diéu
kién:

+ H) so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND Thanh
phd xem xét quyét dinh (kém
theo Du thao Quyét dinh cip
lai Gidy phép thanh lap Trung
tdm trong tai, Chi nhanh, Van

B5 | x4c nhan, trinh lanh dao S¢ phé | e da0 | g sy | Phong dai dicn cia To chuc
duyét. Phong trong tai nudc ngoai tai Viét
i Nam).
- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:
+Ho SO,
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Ho so;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
Lanh dao S& xét duyét ho so: Cong chic + Ho6 so trinh UBND Thanh
- Truong hop ho so du dieu kién: | 5 ha pho xem xét quyét dinh (kém
ky van ban trinh UBND Thanh g'a}lﬁ‘“l{e; © theo Dy thao Quyét dinh cip
B6 | phd xem xét quyét dinh. ;T]\?]n/rr'?ﬁ 01 ngay | lai Giay phép thanh lap Trung
- Truong hop khong di didu kign: dag 596 /3511 tam trong tai, Chi nhanh, Van
ky van ban tu choi giai quyéet ho " thu phong dai dién cua To6 chuc
SO. trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).
+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
-Hb SO;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Van thu phat hanh van ban (gui quyét ho so;
UBND Thanh phé dong thoi + Ho so trinh UBND Thanh
chuyén dén Truong phong, cong | Cong chuc phd xem xét quyét dinh (kém
B7 | chtc tham muu); Chuyén vin ban | giai quyét hd | 1/2 ngdy | theo Dy thao Quyét dinh céap
tir chdi giai quyét (néu co) dén | so/vian thu lai Gidy phép thanh lap Trung
Trung tdm phuc vu hanh chinh tdm trong tai, Chi nhanh, Van
cong phong dai dién cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam).
UBND Thanh phé xem xét, ky van | UBND Thanh .| - Quyetdinh cap lai Giay phép
B8 ban qiai X £ 05 ngay | thanh lap Trung tam trong tai,
an giai quyet pho

Chi nhanh, Van phong dai dién
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cua T6 chic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam;
- Van ban tur choi.
o . ¢ .. | Van thu, cong - Quyét dinh cap lai Giay phép
Z;[n Ia 20;; égn%?g]?;}gﬁh II) 2 © (?:r: chic phong thanh 1ap Trung tdm trong tai,
B9 Trur? am ohuc V,u hangh Zhl'nh chuyén mén Chi nhénh, Van phong dai dién
A g 2 4o P Lo o\ o . van phong cia To chuc trong tai nudc
cong (¢ tra ket qua), S6 Tu phdp | g\ Than ngoai tai Vit Nam:
(d€ luu ho s0) ph - Vin ban tir chdi.
Trung tam s
B10 | Tra két qua cho cong dan phuc vu hanh G'C(:“,T;]nh
chinh céng
4 | Biéu miu

Hg thong bicu mau theo co ché Mot cira, Mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu.

Mau s6 04-PLII-TTTM ban hanh kem theo Thong tu s0 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B¢ truong BO Tu phéap quy dinh ve phan cap, phan dinh tham quyen khi to chie chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc caa By Tu phap.
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Mau sd 04-PLIHI-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP CUA
TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ..............................

Tén T6 chuc trong tai (ghi bang chiz in hoa):

QUBC HICI: et e

Dé nghi cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai, Chi nhdnh/Vian phong dai dién
Tb chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi noi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai, Chi nhanh/Vian phong dai dién T6 chirc trong tai nudc ngoai
Tal VIt NI ..o e

Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): .....vvveeee e,

2. DPia diém dit tru so (ghi rd so nha, dwonglphd, phweong/xd, tinh/thanh pho):

3.LInh vrC hoat A0Ng: .. ...

4. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén:...............ooooiiiiil Giditinh (1): oo,
Ngay, thang, ndm sinh:......... [eviiinnnnn, [oviiiiiiinnnn. Quéc tich (2): ..vvevvvnnn
G VU oo

S6 Thé Can cudc cong dan/Sé The can cudc/Sé dinh danh c& nhan (dsi véi cong dan
VIt N M ) L

NOTCAP (3): vevveeee e, Ngay, thang, nim cap (4):..............cc...... (d0I VGi
Thé Can cwoc cong dan/ Thé can cuoc)
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NOTCAP: e Ngay, thang, nAm Cap:...........ccocoeveeeeeeeeenan.

Ching tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
noi dung van ban dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....nam... ....
Ngwoi dai dién theo phép luat cia Trung tam trong
tai, Chi nhanh/Vin phong dai dién caa T chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiz ky s6, ho tén ciia nguoi dai dién, daul/chir
ky sé cua té chirc)

Ghi chu:
1. C4c théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Trwong hop NGp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co so di liéu
quac gia Vé ddan cuw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguroi thuc hién tha tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu céc thong tin khdng diroc ti ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thuec hién thai tuc hanh chinh ké khai day dit.

- Trieong hop nép hé so gidy (ngp truc tiép hodc qua bueu chinh): nguwoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau. 7 o
2. C&c thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc su dung dé xay dung biéu mau dién
tir tuwong tdc khi co quan qudn Iy nha nieéc cung cap dich vy cong tryec tuyén.
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