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Kính gửi: Tổ lấy ý kiến Nhân dân về Đề án sắp xếp Tổ dân phố trên địa 

bàn phường Nghĩa Đô. 

 

Thực hiện Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ quy 

định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với người 

hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố; Chỉ thị số 21/CT-TTg ngày 

20/5/2026 của Thủ tướng Chính phủ về việc sắp xếp thôn, tổ dân phố và bố trí, sử 

dụng, chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, thôn, 

tổ dân phố; Nghị quyết số 21/2026/NQ-HĐND ngày 02/6/2026 của HĐND thành 

phố Hà Nội quy định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố; chức danh, số 

lượng, chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ 

dân phố trên địa bàn thành phố Hà Nội; Kế hoạch số 01-KH/BCĐ ngày 13/6/2026 

của Ban Chỉ đạo thực hiện sắp xếp, tổ chức lại Tổ dân phố phường Nghĩa Đô; Kế 

hoạch số 231/KH-UBND ngày 13/6/2026 của UBND phường Nghĩa Đô về việc tổ 

chức lấy ý kiến Nhân dân về Đề án sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường, UBND 

phường Nghĩa Đô hướng dẫn trình tự, thủ tục tổ chức lấy ý kiến Nhân dân về sắp 

xếp đơn vị hành chính phường trên địa bàn phường Nghĩa Đô, cụ thể như sau: 

I. Nhiệm vụ chung 

Bám sát các chỉ đạo của Trung ương, Thành phố, các quy định của pháp luật 

liên quan, hướng dẫn của Sở Nội vụ Hà Nội; chỉ đạo của Đảng ủy phường để tổ chức 

thực hiện các nội dung về tổ chức sắp xếp Tổ dân phố đảm bảo đúng quy định.  

II. Tài liệu, đối tượng và nội dung lấy ý kiến 

1. Tài liệu phục vụ lấy ý kiến 

- Phiếu lấy ý kiến. 

- Đề án sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường (Mã QR trên phiếu). 

2.  Đối tượng lấy ý kiến 

Cử tri là đại diện hộ gia đình thường trú trên địa bàn phường. 

3. Nội dung lấy ý kiến 

Xin ý kiến cử tri về Đề án sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường Nghĩa Đô.  



4. Hình thức lấy ý kiến: Phát phiếu lấy ý kiến trực tiếp cho đại diện hộ gia đình. 

III. Nhiệm vụ cụ thể: 

- Tổ trưởng Tổ dân phố lập danh sách các hộ gia đình theo tổ dân phố. 

- Tổ lấy ý kiến Nhân dân có trách nhiệm nhận phiếu lấy ý kiến do UBND 

phường cấp.  

- Tổ trưởng Tổ lấy ý kiến Nhân dân phân công cho các thành viên đến các hộ 

gia đình phát phiếu lấy ý kiến cho cử tri đại diện hộ gia đình. 

1. Cách thức phát phiếu lấy ý kiến tại hộ gia đình 

- Khi đến hộ gia đình, Tổ lấy ý kiến Nhân dân phát phiếu lấy ý kiến, cử tri đại 

diện hộ gia đình ký nhận vào danh sách nhận phiếu. 

- Sau khi nhận phiếu, cử tri đại diện hộ gia đình nghiên cứu xem xét cho ý 

kiến vào ô đồng ý hoặc không đồng ý, sau đó ký tên trên phiếu và bỏ phiếu vào hòm 

phiếu. 

2. Tiến hành kiểm phiếu 

2.1. Bước 1: Mời cử tri chứng kiến 

Trước khi tiến hành kiểm phiếu, Tổ trưởng tổ lấy ý kiến Nhân dân mời 02 cử 

tri có uy tín trong nhân dân để chứng kiến việc kiểm kê số phiếu phát ra, số phiếu 

thu về; số phiếu hỏng; số phiếu chưa sử dụng và chứng kiến việc kiểm phiếu. 

* Lưu ý: Cử tri chứng kiến không phải là thành viên của Tổ lấy ý kiến Nhân dân. 

2.2. Bước 2: Thực hiện kiểm phiếu và ghi biên bản (theo mẫu gửi kèm) với 

các nội dung sau: 

- Tổng số hộ gia đình của tổ dân phố; số lượng hộ gia đình tham gia lấy ý kiến; 

số phiếu phát ra, số phiếu thu vào, số phiếu hợp lệ, số phiếu không hợp lệ. 

+ Phiếu hợp lệ: là phiếu đúng mẫu quy định, có đóng dấu của UBND phường, 

phải được đánh dấu vào 01 trong 02 ô “đồng ý” hoặc “không đồng ý” trên phiếu theo 

quy định. 

+ Phiếu không hợp lệ: là phiếu không đúng mẫu quy định; phiếu không đóng 

dấu của UBND phường; phiếu đánh vào cả 02 ô “đồng ý” và “không đồng ý” hoặc 

cả 02 ô đều không đánh dấu. 

- Xác định số lượng phiếu đồng ý, không đồng ý, tỷ lệ số phiếu đồng ý, không 

đồng ý với từng nội dung trong phiếu lấy ý kiến trên tổng số hộ gia đình của tổ dân phố. 

2.3. Bước 3: Niêm phong phiếu 

Sau khi hoàn thành việc kiểm phiếu, Tổ lấy ý kiến Nhân dân có trách nhiệm 

niêm phong toàn bộ phiếu hợp lệ, không hợp lệ, phiếu hỏng, phiếu chưa sử dụng  

bàn giao cho UBND phường. 



Thời gian hoàn thành: chậm nhất ngày 23/6/2026. 

Trên đây là một số nội dung hướng dẫn về tổ chức lấy ý kiến Nhân dân về Đề án 

tổ chức sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường Nghĩa Đô. Trong quá trình triển khai có 

vấn đề gì vướng mắc các tổ kịp thời báo cáo về UBND phường (qua phòng Văn hóa - 

Xã hội phường) để xem xét giải quyết./. 

 

Nơi nhận:  
 - Như trên; 

 - TT.Đảng ủy, TT. HĐND phường;  

 - Ủy ban MTTQVN phường; 

 - Các Phó Chủ tịch UBND phường; 

 - Lưu; VT, VHXH.. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

                        

  
 

Lê Mạnh Tiến 
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