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Ky hop dong thwe hién nhiém vu ciia céng chirc trong co quan chuyén mon
thuéc UBND xa Sudi Hai theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP

I. CO SO PHAP LY

1. B luat Dan su ngay 24/11/2015;

2. Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phit vé hop dng
thuc hién nhiém vu cta cong chiurc;

3. Thong tr s 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 ciia B Noi vu ve viéc
hudng dan mau hgp dong thuc hién nhiém vu cua cong chirc;

4. Cong van sb 6438/UBND-SNV ngay 05/12/2025 ctia UBND thanh phé Ha
Nobi vé viéc hop ddng thuc hién nhiém vu cia céng chic theo Nghi dinh sO
173/2025/ND-CP.

 IL NHU CAU KY KET HQOP PONG, PIEU KIEN, QUYEN LQI CUA

TO CHUC, CA NHAN KY KET HQOP PONG

1. SO lwong can ky két: 09 ngwoi

2. N§i dung cong viéc can thye hién hop dong

2.1. Van phong HDND&UBND: 03 ngudi. thuge linh vye: Quan tri van 7 HAS
phong, Hanh chinh van thu. Téng hop. . / 4

2.1. Phong Kinh té xa: 04 nguoi. Thude linh vuce Tai chinh, Nong nghiép, Xa)(
dung va Coéng thuong.

!\\,
2.2. Phong Van hoa - Xa hoi xa: 02 nguoi. Thudce linh vuc: T4 chirc, bién ché N\ \n

o (1 <
va Chuyén dbi sb. .

3. Piéu Kién, tiéu chuin ky két hop dong
’ Can ctr nhu cau nhén luc va tin'h chét cong viéc quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh
50 173/2025/ND-CP, doi tugng ky ket hgp dong la ca nhéan theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 5 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cia Chinh phu.
3.1. Piéu kién chung
a) C6 chuyén mén phu hop v6i cong viéc can ky hop dong, cé ly lich r6 rang,
c6 dao dirc tot; cb du stc khoe dé lam viéc; tAm huyet véi cong viéc; c6 nang luc,

kinh nghiém thuc tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong viéc clia co
quan, t6 chirc, don vi theo quy dinh cta phap luét.

b) Khong trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoac chéap hanh an
phat ti nhung cho hudng 4n treo, cai tao khong giam giit hoac dang bi ap dung bién
phap giao duc tai xa; dua vao co s¢ giao duc bét budc va dua vao co sd cai nghién
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bét budc; ngudi bi mat néng luc hanh vi, han ché nang luc hanh vi hanh chinh, khong
trong thoi gian bi cAm hanh nghé hozc cim lam cong viéc lién quan dén cong viéc
ky két hop dong;

c) Pap tng dugc cac tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh cua phap luét
chuyén nganh va theo quy dinh cia co quan ¢6 thim quyén ky hop dbng (néu cd).

3.2. Diéu Kkién, tiéu chuin cu thé:

Can ctr nhu cau thyue té, UBND x4 ky két hop dong xéac dinh diéu kién, tiéu
chuan ctia cac nhan ky két hop dong:

- Vi tri hé tro Qudn tri vdn phong (01 nguwoi)

+ Tét nghiép Dai hoc trd 1én nganh, Hanh chinh hoc, Luét, Cong nghé thong tin.
- Linh vuec hé tro Hanh chinh van thw (01 nguoi)

Tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh: Van thu- luu try, Hanh chinh Van thu, Luét
- Linh vuec Tong hop ( 01 nguwoi)

Tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh: Luat, Hanh chinh, Quén tri cong.

- Vi tri Tai chinh (01 ngwoi):

Tét nghiép Pai hoc tré 1én nganh Ké toan, Tai chinh- ngan hang

- Vi tri hé tro Xay dung (01 nguwoi):

+ Tt nghiép Pai hoc chinh quy tro 1én chuyén nganh: Xay dung dén dung va
cong nghiép, cong trinh giao thong, Kién truc.

- Vi tri hé tro Cong thwong (01 ngwoi):

+ Tt nghiép Pai hoc chinh quy tré 1én chuyén nganh Quén trj kinh doanh doanh.
- Vi tri hé tro Néng nghiép moi trwong (01 nguoi):

T6t nghiép Pai hoc tré 1én nganh K§ su ndng nghiép, Trong trot, Chan nuéi, Thu y
- Vi tri hé tro Té chikc, bién ché (01 nguwoi):

Tét nghiép Dai hoc trd 1én nganh Luét, Quén tri nhan lyc, Hanh chinh hoc.
- Vitri ho tro Chuyén doi s6 (01 nguoi): '

Tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh Cong nghé thong tin, Khoa hoc méy tinh.
4. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong

a) Hinh thirc hop dong Thuc hién ky két hop ddng dich vu & thuc hién nhitng
cong viéc mang tinh chat hanh chinh hoéc cong viéc khéng lién quan dén hoat dong
quan ly nha nudc ma ngudn nhén luc hién c6 chua dap Gng duoc Hop ddng dich vu
ap dung theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

b) Déi tugng ky két hop doqg: Ky két hop d@ng dich vu véi ca nhan thuc hién
cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh so6 173/2025/ND-CP.

¢) Thoi han ky két hop dong: Khong qua 12 thang
5. Quyén loi cita céc ¢4 nhan ky két hop dong: Trudomg hop ky két hop dong dich vu.
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a) Mirc lvong (du kién): Theo thda thuan cua don vi sir dung lao dong.

b) Viéc tang luong, thuéng va cac ché @ hd tro khac (néu c6): Thuc hién theo
thoa thuan, phtt hop véi mitc d6 hoan thanh nhiém vu va kha néng ngén sach.

¢) Ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va bénh nghé
nghiép: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctua Nha nudc.

II1. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON

UBND x4 thuc hién ky két hop dong tién hanh cac buéc sau day:

1. Thong bao moi ky két hop dong cong khai va niém yét tai tru s& UBND x3);
trén trang thong tin dién tir ctia xa (https:/suoihai-hanoi.gov.vn); gui truc tiép vin ban
mdi tham gia ky két hop dong t6i c4 nhan d duoc lya chon vé& nhiém vu can thuc hién va
loai hop dong, diéu kién, tiéu chuan cua ddi twong duoc ky hop dong, thoi gian, dia diém
ky két hop dong; han ndp hé so, cac ndi dung khac c6 lién quan (néu co).

2. Nhén hd so dang ky thuc hién  hop d6ng: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc,
ké tr ngay théng bao moi ky két hop dong.

Thanh phan hd so:

- Don déng ky thuc hién hop dong;

- So yeu ly lich/ ly lich khoa hoc cta tmg vién;

- H so chimg minh ung vién dam bao céc yéu cAu, diéu kién cta vi tri can
tuyén: Ban sao cac vin bang, chimg chi, hd so ning lyc, c4c tai liéu ¢ lién quan dén
kinh nghiém cong tac, thanh tich trong qué trinh cong tac .

- Dia diém nhén h6 so: Phong Vin hod - X2 hoi: Dia Ch.l Thon Buc Thinh, xa
Sudi Hai, thanh ph6 Ha Néi.

3. Tong hop danh sach cé nhén dang ky, trong dé xac dinh danh sach cé nhan
déap ung yéu cau vé diéu kién, tiéu chuin ky két hop dong.

4. B4o c4o Chu tich UBND x4 cu thé nhu sau:

- Trudng hop c6 01 ca nhan dap Gng yéu cau Chu tich UBND x4 quyét dinh
theo tham quyén.

- Truong hop c6 nhiéu c4 nhan dap 1 ung yéu cau: Cha tich UBND xa thanh 1ap Hoi
ddng tu vén dé tu van viéc lua chon ting vién trudc khi quyét dinh ky hop ddng.

5. Thuc hién ky két hop dong.
IV. HOI PONG TU VAN THUC HIEN HQOP PONG

Truong hop co nhiéu c4 nhén dap ung yéu cau cong viéc Chu tich UBND cac
x3 quyét dinh thanh lap Hoi ddng tu van thuc hién hop dong, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan Hi dong tu van
- Chui tich Hbi ddng 1a Chu tich UBND x4 hozc Phé Chu tich UBND x&.
- Pho Chu tich Hoi dong: Trudng phong Vin hoa - X4 hoi.

- Uy vién Hoi dong Phé Trudng phong Van hod - X2 héi x&, Thu truéng co quan
chuyén moén cd nhu cau ky két hop ddng; trong 46 co 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a
cong chirc phong Van hod - Xa héi truc tiép tham muru vé to chitc can bo.

2. Nhiém vu cia Hoi dong tw van
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- Tu vén, Qé xuét cip c6 thim quyén ky két hop ddng quyét dinh Iua chon img
vién dé ky hop dong.

- Trudng hop cin thiét, Hoi déng tw van co thé thuc hién phong van 1am co s&
xem xét, dé xuat.

3. Héi dong tu vAn 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s0;
truong hop bleu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
da biéu quyét. Hoi ddng tu van tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

V. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& Ké hoach ky két hop dong thuc hién nhiém vu cong chirc chuyén
mén nam 2026, giao phong Vin hod - Xa hoi tham muu trién khai thuc hién ké
hoach theo dung quy dinh./.

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- UBND Thanh phé; ~p

- S& Noi vu TP Ha Noi; /‘{ pua=
- Thuong truc Dang ily; | (dé b/c) 7

- Thudng tryc HDND x3; i/}
- Lanh dao UBND x4, '
- Ban Xay dyng Pang; \PAN
- Co quan chuyén mén thude UBND x4; p

- Luu: VT, VHXH.

g yén Ngoc Manh



