
ỦY BAN NHÂN DÂN  

PHƯỜNG VIỆT HƯNG 

  
Số:        /UBND-VHXH 

V/v Hướng dẫn thực hiện hồ sơ 

cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ 

điều kiện ATTP đối với cơ sở 

thực phẩm ngành Y tế thuộc thẩm 

quyền giải quyết của UBND 

phường Việt Hưng 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Việt Hưng, ngày      tháng      năm 2026  

 

                     Kính gửi: Các cơ sở sản xuất, kinh doanh dịch vụ ăn uống       

                                    thuộc ngành Y tế trên địa bàn phường Việt Hưng. 

 

Căn cứ Luật An toàn thực phẩm ngày 17 tháng 6 năm 2010;  

Căn cứ Nghị định số 15/2018/NĐ-CP ngày 02/02/2018 của Chính phủ 

hướng dẫn Luật an toàn thực phẩm; 

Căn cứ Nghị định số 155/2018/NĐ-CP ngày 12/11/2018 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số quy định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc 

phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Y tế; 

Căn cứ Nghị định số 148/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy 

định về phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực y tế; 

Căn cứ Quyết định số 53/2025/QĐ-UBND ngày 15/9/2025 của UBND thành 

phố Hà Nội về ban hành quy định phân công, phân cấp quản lý về An toàn thực 

phẩm trên địa bàn thành phố Hà Nội. 

Hiện nay trên Cổng Dịch vụ công Quốc gia đã có thủ tục hành chính Cấp 

giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở kinh doanh 

dịch vụ ăn uống, cơ sở sản xuất thực phẩm thuộc phạm vi quản lý của Bộ Y tế, 

phân cấp cho cấp xã/ phường thực hiện. 

Nhằm hỗ trợ Nhân dân thực hiện thủ tục hành chính trên, Uỷ ban nhân dân 

phường Việt Hưng hướng dẫn thủ tục hành chính: Cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ 

điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống, cơ sở sản 

xuất thực phẩm thuộc phạm vi quản lý của Bộ Y tế, cụ thể như sau: 

1. Phương thức thực hiện: nộp trực tuyến lên Cổng Dịch vụ công Quốc gia: 

https://dichvucong.gov.vn/  (chi tiết tại phụ lục số 04). 

2. Chuẩn bị hồ sơ khi tiếp Đoàn thẩm định 

- Sau khi tiếp nhận hồ sơ, Đoàn thẩm định của UBND phường sẽ tổ chức 

thẩm định hồ sơ, thẩm định trực tiếp tại cơ sở. 

https://dichvucong.gov.vn/
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- Khi tiếp Đoàn thẩm định, chủ cơ sở chuẩn bị 01 bộ hồ sơ (photo) gồm các 

giấy tờ đã nộp lên Cổng Dịch vụ công Quốc gia (xuất trình bản gốc để đối chiếu). 

- Ngoài hồ sơ, cơ sở cần chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất, trang thiết 

bị, dụng cụ, hồ sơ sổ sách về nguồn gốc thực phẩm, nhân sự tham gia và các điều 

kiện khác theo quy định của pháp luật đối với loại hình đề nghị cấp Giấy chứng 

nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm. 

3. Một số quy định về Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực 

phẩm 

- Thời hạn hiệu lực của Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực 

phẩm: Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm có hiệu lực trong 

thời gian 03 năm. Trước 06 tháng tính đến ngày Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều 

kiện an toàn thực phẩm hết hạn, tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh thực phẩm 

phải nộp hồ sơ xin cấp lại Giấy chứng nhận trong trường hợp tiếp tục sản xuất, 

kinh doanh (theo Điều 37 Luật An toàn thực phẩm). 

- Kinh doanh dịch vụ ăn uống mà không có Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều 

kiện an toàn thực phẩm: Phạt tiền 25.000.000 đồng đối với cá nhân (theo Khoản 1 

Điều 18 Nghị định số 115/2018/NĐ-CP ngày 04/9/2018 của Chính phủ quy định 

xử phạt vi phạm hành chính về an toàn thực phẩm và khoản 8 Điều 1 Nghị định số 

124/2021/NĐ-CP ngày 28/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Nghị định số 115/2018/NĐ-CP ngày 04/9/2018 của Chính phủ quy định xử 

phạt vi phạm hành chính về an toàn thực phẩm và Khoản 1 Điều 9 Nghị quyết số 

49/2024/NQ-HĐND ngày 12/12/2024 của Hội đồng nhân dân thành phố Hà Nội 

quy định mức tiền phạt đối với một số hành vi vi phạm hành chính trong lĩnh vực 

an toàn thực phẩm trên địa bàn thành phố Hà Nội (thực hiện khoản 1 Điều 33 Luật 

Thủ đô)). 

UBND phường Việt Hưng thông báo để các cơ sở sản xuất, kinh doanh thực 

phẩm thuộc quản lý của ngành Y tế trên địa bàn biết và thực hiện. Trong quá trình 

thực hiện, nếu có khó khăn hoặc cần hỗ trợ, đề nghị liên hệ bà Lê Thị Thanh 

Lương – Chuyên viên phòng Văn hóa - Xã hội phường Việt Hưng, điện thoại: 

0961.676.916) trong giờ hành chính./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; (để thực hiện) 

- Đ/c Chủ tịch UBND phường; (để báo cáo) 

- Thành viên BCĐ ATTP phường; 

- Các Tổ giám sát, tư vấn điều kiện ATTP; 

- Lưu: VT, VH-XH (02) 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Thanh Thủy 
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Phụ lục 01: Đơn đề nghị cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện ATTP  
(Kèm theo Công văn số         /UBND-VHXH ngày        /     /2026 

 của UBND phường Việt Hưng) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

                                   Việt Hưng, ngày …    tháng  ….  năm 202…. 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm 

 

Kính gửi: UBND phường Việt Hưng 

 

Họ và tên chủ cơ sở:……………………………. 

Tên cơ sở: Hộ kinh doanh …………………………….  

Địa chỉ cơ sở kinh doanh/ sản xuất (ghi chi tiết): Số ……………….., phường 

Việt Hưng, TP. Hà Nội. 

Điện thoại: ….  ………………….                       

Đề nghị được cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm 

cho (lựa chọn loại hình đề nghị: Cửa hàng ăn uống, nhà hàng ăn uống, quầy hàng 

kinh doanh thức ăn ngay thực phẩm chín….)…………………………………………. 

                                                                        CHỦ CƠ SỞ 

 

 

 

Ghi chú: Các thông tin về tên chủ cơ sở, tên cơ sở, địa chỉ cần ghi đúng với 

thông tin trong giấy phép kinh doanh. 
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Phụ lục 02: (tham khảo) Bản thuyết minh về cơ sở vật chất, 

trang thiết bị, dụng cụ bảo đảm điều kiện vệ sinh an toàn thực phẩm 
(Kèm theo Công văn số         /UBND-VHXH ngày        /     /2026 

của UBND phường Việt Hưng) 

 

BẢN THUYẾT MINH 

Cơ sở vật chất, trang thiết bị, dụng cụ 

 

Tên cơ sở: Hộ kinh doanh …… 

Địa chỉ kinh doanh: Số …. đường …, phường Việt Hưng, Hà Nội. 

1. Địa điểm môi trường: 

2. Thiết kế, bố trí của cơ sở: 

3. Trang thiết bị dụng cụ: 

4. Hệ thống thông gió:  

5. Hệ thống chiếu sáng:  

6. Hệ thống cung cấp nước:  

7. Hệ thống xử lý chất thải:  

8. Phòng thay bảo hộ lao động:  

9. Nhà vệ sinh:  

10. Các điều kiện khác (nếu có) 

                                                 

                                                 Việt Hưng, ngày …  tháng  … năm 202 … 

                                                                       CHỦ CƠ SỞ 

 

 

 

Ghi chú: Cơ sở cần thuyết minh đầy đủ các nội dung đang triển khai tại cơ sở và 

phù hợp điều kiện ATTP của loại hình đề nghị cấp GCN. 
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Phụ lục 03: (tham khảo) Danh sách xác nhận tập huấn  

kiến thức ATTP của chủ cơ sở và người trực tiếp sản xuất, kinh doanh 
(Kèm theo Công văn số         /UBND-VHXH ngày        /     /2026 

 của UBND phường Việt Hưng) 

 

 

Danh sách người kinh doanh DVAU (....) 

đã được tập huấn kiến thức ATTP có xác nhận của chủ cơ sở 

 

 
Tên cơ sở (ghi đúng với tên trong giấy phép kinh doanh): ………………… 

          Địa chỉ cơ sở: ………………………………… phường Việt Hưng, Hà Nội 

 

TT Họ và tên 
Năm 

sinh 

Số   

CMTND/ 

CCCD 

Ngày cấp Nơi cấp 

      

      

      

      

      

      

      

      

                                                               Ngày       tháng      năm 202  2019                                                                                                                                               

                                                                        CHỦ CƠ SỞ 

 

 

Ghi chú: Danh sách này bao gồm chủ cơ sở và các nhân viên (nếu có) và 

khớp thông tin với giấy chứng nhận sức khỏe. 
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Phụ lục 04: CÁC BƯỚC NỘP HỒ SƠ ĐIỆN TỬ 
(Kèm theo Công văn số         /UBND-VHXH ngày        /     /2026 

 của UBND phường Việt Hưng) 

 

1. Bước 1: Công dân chuẩn bị hồ sơ điện tử: quét (scan) từ bản gốc để 

chuẩn bị hồ sơ điện tử, bao gồm: 

(1) Đơn đề nghị cấp Giấy chứng nhận theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 155/2018/NĐ-CP ngày 12/11/2018 của Chính phủ (phụ lục 01). 

(2) Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh có ngành nghề phù hợp (cơ sở kinh 

doanh dịch vụ ăn uống, cơ sở sản xuất đối với thực phẩm và cơ sở thực phẩm hỗn 

hợp thuộc thẩm quyền quản lý của Bộ Y tế). 

(3) Bản thuyết minh về cơ sở vật chất, trang thiết bị, dụng cụ bảo đảm điều 

kiện vệ sinh an toàn thực phẩm (tham khảo tại phụ lục 02). 

(4) Giấy xác nhận đủ sức khoẻ của chủ cơ sở và người trực tiếp sản xuất, 

kinh doanh thực phẩm (do cơ sở y tế có thẩm quyền cấp). 

(5) Danh sách xác nhận tập huấn kiến thức ATTP của chủ cơ sở và người 

trực tiếp sản xuất, kinh doanh (Chủ cơ sở tự xác nhận và chịu trách nhiệm) (tham 

khảo tại phụ lục 03). 

Lưu ý: Mục số (2) và số (4): Khi nộp hồ sơ cho Đoàn thẩm định: Nộp bản 

sao (là bản photo từ bản gốc, chủ cơ sở ký và ghi rõ họ tên của chủ cơ sở vào 

từng tờ giấy). 

2. Bước 2: Nộp hồ sơ điện tử trên Cổng dịch vụ công Quốc gia: 

https://dichvucong.gov.vn/  

2.1. Công dân đăng nhập Cổng dịch vụ công Quốc gia (lưu ý: cần có Căn 

cước công dân định danh mức độ 2) 

 

https://dichvucong.gov.vn/
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2.2. Chọn tên thủ tục hành chính: “Cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện 

an toàn thực phẩm đối với cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống, cơ sở sản xuất thực 

phẩm thuộc phạm vi quản lý của Bộ Y tế” 
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2.3. Điền các thông tin lên hệ thống 

 

- Lựa chọn nơi tiếp nhận giải quyết hồ sơ (lưu ý cần chọn Hà Nội và 

phường Việt Hưng thì hồ sơ được giải quyết trên địa bàn phường Việt Hưng) 

 

- Điền các thông tin của người nộp hồ sơ hoặc người được ủy quyền nộp hồ 

sơ (khuyến cáo nên sử dụng CCCD của chủ cơ sở vì sau này liên quan tới nhận 

kết quả trên CCCD)
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- Tải hồ sơ điện tử lên hệ thống 

 

-  Đóng phí theo quy định (tùy từng loại hình đề nghị cấp và công suất hoạt động 

sẽ có các mức phí khác nhau). 
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- Hoàn thành việc nộp hồ sơ điện tử 

 

 

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn hoặc cần hỗ trợ, đề nghị liên hệ bà 

Lê Thị Thanh Lương – Chuyên viên phòng Văn hóa - Xã hội phường Việt Hưng, 

điện thoại: 0961.676.916) trong giờ hành chính.  
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