
UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ PHÚC LỘC 

 

Số:         /UBND-VHXH 
 

V/v thực hiện các nội dung sử dụng  

Hệ thống HanoiWork.  
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phúc Lộc, ngày      tháng      năm 2026 

 

 

 

 

Kính gửi:   

- Đảng uỷ xã; 

  - Hội đồng nhân dân xã; 

- Uỷ ban MTTQ Việt Nam xã;   

- Phòng, ban, ngành thuộc xã. 
 

Thực hiện Kế hoạch triển khai Hệ thống quản trị công việc gắn với phương 

pháp đánh giá bằng OKR/KPI trên địa bàn thành phố Hà Nội. Để đảm bảo việc triển 

khai Hệ thống HanoiWork thông suốt đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động thuộc Đảng uỷ; HĐND xã; Uỷ ban MTTQ Việt Nam xã và các 

phòng, ban, ngành thuộc xã,    

UBND xã đề nghị thủ trưởng các đơn vị triển khai đến toàn thể cán bộ, công 

chức, viên chức, người lao động của đơn vị thực hiện các nội dung sau: 

* Đối với Quản trị viên đơn vị 

- Rà soát lại toàn bộ tài khoản của đơn vị mình; tạo mới và kích hoạt 100% các 

tài khoản. Thiết lập cơ cấu tổ chức và phân quyền. 

- Thiết lập sẵn nhóm làm việc của đơn vị mình. 

* Đối với cán bộ, công chức, viên chức, người lao động 

- Cập nhật đầy đủ thông tin cá nhân: Ảnh đại diện; mail công vụ; ngày, tháng, 

năm sinh; Số CCCD…. 

- Triển khai thực hiện các tính năng, ứng dụng trên Hanoiwork theo nội dung 

đã được tập huấn ngày 23/4/2026. 

(gửi kèm theo hướng dẫn) 

Đây là nội dung quan trọng. Ủy ban nhân dân xã đề nghị các đơn vị triển khai 

thực hiện đảm bảo quy định./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT; VHXH.  

 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 
Đinh Xuân Hanh 
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