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(kèm theo Kế hoạch số:         /KH-UBND ngày     /5/2026 của UBND xã Quang Minh) 

 

STT 

 

Tên bộ 

phận/ 

phòng/ 

ban 

 

Vị trí 

việc làm 

cần hợp 

đồng 

 

Số 

lượn

g chỉ 

tiêu 

 

Mô tả ngắn gọn 

nhiệm vụ của vị trí 

việc làm 

Đối tượng 

hợp đồng 
 

Loại 

hợp 

đồng 

 

Thời gian bắt 

đầu hợp đồng 

 

Thời hạn 

ký kết 

hợp đồng 

 

Điều kiện, tiêu chuẩn của cá 

nhân/ tổ chức ký kết hợp đồng Cá 

nhân 

Tổ 

chức 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 

1 
Phòng 

Kinh tế 

Lĩnh vực 

tài chính 
01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về công 

tác quản lý ngân sách, 

tài chính; thẩm tra, 

quyết toán dự án; chi 

trả lương, BHXH 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 

Có chuyên môn phù hợp với công 

việc cần ký hợp đồng; có lý lịch rõ 

ràng, có đạo đức tốt; có đủ sức khỏe 

để làm việc; tâm huyết với công việc; 

có năng lực, kinh nghiệm thực tiễn; 

đủ điều kiện được ký hợp đồng, tham 

gia công việc của cơ quan, tổ chức, 

đơn vị theo quy định của pháp luật; 

Không trong thời gian bị truy cứu 

trách nhiệm hình sự hoặc chấp hành 

án phạt tù nhưng cho hưởng án treo, 

cải tạo không giam giữ hoặc đang bị 

áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, 

phường; đưa vào cơ sở giáo dục bắt 

buộc và đưa vào cơ sở cai nghiện bắt 

buộc; người bị mất năng lực hành vi, 

2 
Phòng 

Kinh tế 

Quản lý kế 

hoạch, đầu 

tư, thống 

kê 

01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về công 

tác về kế hoạch, đầu tư 

công, quản lý dự án 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 

3 
Phòng 

Kinh tế 

Lĩnh vực 

Nông 

nghiệp 

01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về công 

tác quản lý lĩnh vực 

chất lượng, an toàn thực 

phẩm đối với nông sản, 

lâm sản, thủy sản, 

muối; kinh tế hộ, kinh 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 



 
 

tế trang trại nông thôn, 

kinh tế tập thể, nông, 

lâm, ngư, diêm nghiệp 

gắn với ngành nghề, 

làng nghề nông thôn. 

hạn chế năng lực hành vi hành chính, 

không trong thời gian bị cấm hành 

nghề hoặc cấm làm công việc liên 

quan đến công việc ký kết hợp đồng; 

 

4 

Văn 

phòng 

HĐND 

và 

UBND 

Văn phòng 

tổng hợp  
01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về triển 

khai, đôc đốc các nhiện 

vụ phòng, ban, đơn vị, 

xây dựng lịch công tác 

lãnh đạo. Quản trị, tổng 

hợp các nhiệm vụ văn 

phòng, trang thôn tin tử 

tại Văn phòng HĐND 

và UBND xã.... 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 

5 

Văn 

phòng 

HĐND 

và 

UBND 

Hành 

chính 

(quản trị 

công sở); 

01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng xây 

dựng triển khai nhiệm 

vụ hành chính - Văn 

phòng; tổ chức kỳ họp; 

chuẩn bị các điều kiện 

phục vụ và các hoạt 

động cơ quan, đơn vị 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 

6 

Văn 

phòng 

HĐND 

và 

UBND 

Công tác 

tư pháp 
01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng giải 

quyết Lĩnh vực Chứng 

thực, Hộ tịch 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 

7 

Phòng 

Văn 

hóa - 

Xã hội 

Công tác 

văn hóa, 

gia đình, 

thể thao 

01 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về văn 

hóa, gia đình, thể dục, 

thể thao 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 24 tháng 



 
 

8 

Phòng 

Văn 

hóa - 

Xã hội 

Công tác y 

tế 
1 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng về công 

tác công tác An toàn 

thực phẩm; khám chữa 

bệnh, phục hồi chức 

năng, sức khỏe sinh 

sản, y học cổ truyền;  

trang thiết bị y tế, dược, 

mỹ phẩm; y học dự 

phòng, kiểm soát bệnh 

tật 

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 

24 tháng 

 

9 

Phòng 

Văn 

hóa - 

Xã hội 

Công tác 

Lao động, 

việc làm, 

tiền lương, 

BHXH, 

An toàn vệ 

sinh lao 

động 

 

Tham mưu, giúp việc 

lãnh đạo phòng hướng 

dẫn và thực hiện 

chính sách hỗ trợ tạo 

việc làm, tổ chức thực 

hiện các quy định của 

pháp luật về dịch vụ 

việc làm tại địa 

phương. Tiếp nhận 

đăng ký nội quy lao 

động. Hướng dẫn và 

tổ chức thực hiện các 

quy định của pháp 

luật về an toàn, vệ 

sinh lao động; về thời 

giờ làm việc, thời giờ 

nghỉ ngơi trong phạm 

vi xã;  

x  
Hợp đồng 

dịch vụ 
Tháng 6/2026 

24 tháng 
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