UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG MINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 236/KH-UBND Quang Minh, ngay 28 thang 5 ndam 2026

KE HOACH
Ky két hop ddng thuc hién nhiém vu ciia cong chirc nim 2026

I. CO SO PHAP LY
1. B6 luat Lao dong s6 45/2019/QH14 hozc Bo luat Dan su s6 91/2015/QH13:

2. Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi vé hop
d6ng thuc hién nhiém vy caa cdng chuc;

3. Thong tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 cua B Noi vu Vé Viéc
huéng dan mau hop dong thuc hién nhiém vu caa cong chuc;

4. Thong tu so 144/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua Bo Tai chinh vé
hudng dan bé tri ngUOn Kinh phi, viéc lap dy toan, quan ly, st dung, quyét toan
Kinh phi thuc hién ky két hop dong thuc hién nhiém vu cua céng churc;

5. Cong van s6 6438/UBND-SNV ngay 05/12/2026 cua Chu tich UBND
thanh phd vé viéc hop dong thuc hién nhiém vy ciia cong chuc theo Nghi dinh s6
173/2025/NDb-CP.,

6. Can ctr Thong bao 30 216/TB-UBND ngay 22/5/2026 cua UBND x&
thong bao két luan cua tap thé lanh dao UBND x& vé cdng tac can bo.

I1. NHU CAU KY KET HQP PONG, PIEU KIEN, QUYEN LQI CUA
CA NHAN KY KET HOP PONG

1. S6 lwong can ky két: 09 ngudi.
2. Noi dung cong viéc can thuc hién hop dong va dw kién san pham
(C6 danh sach phu luc kem theo)
3. Piéu kién, tiéu chuan ky két hop ddng
3.1. Piéu kién chung
a) C6 chuyén mon phu hop véi cong viéc can ky hop dong, cé ly lich rd
rang, ¢ dao duc tot; co du stc khoe de lam viéc; tam huyet véi cong viéc; co

nang lyc, kinh nghiém thyc tidn; du diéu kién dugc ky hop dong, tham gia cong
ViéC cua co quan, t0 chirc, don vi theo quy dinh cua phap luat;

b) Khéng trong thoi glan bi truy ctu trach nhiém hinh su hoac chép hanh
an phat tu nhu:ng cho hu:ong an treo, cai tao khong glam gilt hoac dang bi ap dung
bién phap gi&o duc tai x4, phudng; dua vao co s¢ gi4o duc bat budc va dua vao
co s cai nghién bat budc; nguoi bi mat nang luc hanh vi, han che nang lyc hanh
vi hanh chinh, khong trong thoi gian bi cam hanh nghé h0ac cam lam céng viéc
lién quan dén cong viéc ky két hop dong.



3.2. Piéu kién, tiéu chuan cu thé
(Cé danh sach phu luc kem theo)
4. Hinh thiic, thoi han ky két hop dong
a) Hinh thuc hop dong: Hop ddng dich vu d6i véi ¢ nhan.
b) Thai han ky két hop ddng: Khdng qua 24 thang.

) Du kién thoi gian bat dau thyuc hién hop ddng: Sau khi c6 Thong béo két
qua vé viéc lra chon ang vién mai ky két hop dong cia UBND XaA.

5. Quyén lgi ciia cac ca nhan ky két hep dong
a) Mtrc luong (duy kién): Theo thoa thuan.

b) Viéc ting luong, thuong va cac ché do hd tro khac (néu c6): Thuc hién
theo thoa thuan, phu hop véi mic @6 hoan thanh nhiém vu va kha nang ngan
sach.

c) Ché @6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va bénh
nghé nghiép: Thuc hién theo quy dinh hién hanh caa Nha nuéc.

d) Phuong thic thanh todn: Theo thoa thuan.
I11. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON

1. Thdng bao moi ky ket hop d6ng cong khai trén trang thong tin di¢n tur
cua xa Quang Minh va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia co quan UBND
x& Quang Minh dia chi thén Noi Bdng, x4 Quang Minh, thanh phd Ha Nai.

2. Nhan ho so dang ky thuc hién hop dong:

Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay ban hanh Théng béo ky két hop dong
thuc hién nhiém vu ctaa cong chirc nam 2026.

Thanh phan hd so:

Péi vai ca nhan:

- Pon dang ky thuc hién hop dong;

- So yéu ly lich/ Iy lich khoa hoc cua tng vién;

- Hb so chu:ng minh mg vién ddm bao cac yéu cau, diéu kién caa vj tri can
tuyen Ban sao cac van bang, Chu:ng chi, bang diém, ho so nang luyc, cac tai licu
c6 lién quan dén kinh nghiém cong tac, thanh tich trong qua trinh cbng tac, glay
khai sinh photo c6ng chirng, can cudc cong dan photo cong ching.

3. Tong hop danh sach ca nhan dang ky.

4. Bao cao cap co tham quyén ky két hop dong quyét dinh hozc quyét dinh
theo tham quyén, cu thé nhu sau:

- Truong hop ¢6 01 ca nhan dap (ing yéu cau: Chu tich UBND x& quyét
dinh theo tham quyén.

- Truong horp co nhleu ca nhan dap u:ng yeu cau: Chu tich UBND xa thanh
lap Hoi ddng tu van dé tu van viéc lua chon tng vién trude khi quyét dinh ky hop
ddng.



5. Thuc hién ky két hop dong.
IV. HOI PONG TU VAN THUC HIEN HQP PONG

Truong hop ¢ nhiéu ca nhén dap ung yéu cau cong viéc, Chu tich UBND
cac x& quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tu van thuc hién hop dong, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan Hoi dong tu van

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoac cap pho cua ngudi dung dau
co quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bg phan tham muu vé to chirc
can bo caa co quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyen maon, nghiép vu co lién quan
dén vi tri du kién hop dong, trong dé co 01 Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong la
cong churc thuge bo phan tham muru vé to chirc can b cua co quan c6 tham quyén
ky két hop dong, dai dién co quan c6 nhu cau ky két hop dong; dai dién co quan
quan ly nha nudce lién quan dén cong viéc Can ky hop dong chuyén gia, nha khoa
hoc co chuyén mon vé linh vuc lién quan dén cong viéc can ky hop dong (néu co,
c6 thé moi chuyén gia tir cac co quan nghién ciru, truong dai hoc, to chirc chuyén
nganh).

2. Nhiém vu cia Hoi dong tu van

- Tu van dé XUat cap c6 tham quyén ky két hop dong quyét dinh lya chon
g vién dé ky hop dong.

- Truong hop can thiét, Hoi dong tw van c6 thé thuc hién phéng van 1am co
s& xem xét, dé xuat.

3. Hoi dong tu van 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da sd;
truong hop bleu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
da biéu quyét.

Hoi dong tu van tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.
V. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& Ké hoach ky két hop ddng thuc hién nhiém vy cong chac cua
UBND x& Quang Minh nam 2026, UBND xa giao:

1. Cac phong: Van phong HDND va UBND, Kinh té va Vian hoa - Xa hoi - 1a
cac don vi dang ky chi tiéu ky két hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc theo
Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP thi don vi d6 truc tiép thu hd so, 14p danh sach lya
chon u:ng vién phi hop diéu kién, tiéu chuan theo vi tri ma don vi minh dé xuét, sau
d6 bao cao trinh UBND x4 quyét dinh (qua Phong Vian hoa - X4 hoi).

2. Giao Trung tam Dich vu tong hop x& chu tri phdi hop véi Vian phong
HDND va UBND xa thuc hién viéc cong khai trén trang thong tin dién tir cua xa
va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cua co quan UBND xa Quang Minh.

3. Giao phong Kinh te xa chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu HDND, UBND can dbi, bd tri du toan kinh phi thuc hién Ngh1 dinh s6
173/2025/ND CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu theo kha nang cén dbi ngan
sach; tham muu UBND xé phé duyét mirc chi phi ky két hop ddng thuc hién nhiém
vu ciia cong chirc d6i véi ting vi tri cy thé.



4. Giao Phong Van hoa - Xa hoi xa chiu trach nhi¢m tong hop chung dé
xuat viéc ky két hop ddng cua cac phong va bao cdo UBND x& xem Xét lya chon
ung vién phu hop.

Trén day la Ké hoach ky két hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chuc
nam 2026. UBND x4 yéu cau cac co quan, don vi lién quan trién khai thuc hién./. »-

Nso’i ,l\ilhén: b ) TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu (dé béo cao); ’

- Thuong tryc Pang uy, HDND x4 (dé bao c4o); KTJ CHU; TICH

_ P/ Cha tich UBND x4 (dé béo céo); O CHU TICH
- Céc d/c PCT UBND x4; )
- Céc phong thuoc UBND x4 (dé thuc hién);
- Trung tam Dich vu tong hop (dé thuc hién);
- Trudng cac thon trén dia ban xa;

- Luu: VT, VHXH (Hoa). e

ham Anh Tuan
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