UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6:32 /TB-VP Dan Hoa, ngay /3 thang 5 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc phan cong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
cua Vian phong HPDND - UBND x& nam 2026

Thuc hién nhiém vy cai cach hanh chinh nim 2026 va phuc vy cong tac cham
diém, danh gia chi sb cai cach hanh chinh, Van phong HDPND - UBND x& Dan Hoa
phan céng nhiém vu cu thé cho cac cong chirc nhu sau:

1. Cong tac xay dung, ra soat vian ban quy pham phap luat (VBQPPL)

Noi dung thuc hién:

- Trién khai Ké hoach xay dung VBQPPL dé thuc hién cac vian ban: Luat Thu
d6; Luat To chic chinh quyén dia phuong; Luat Ban hanh VBQPPL; Nghi dinh s6
80/2025/ND-CP.

- Ra so4t, hé théng héa VBQPPL bao dam phu hop véi mé hinh chinh quyén
dia phuong 02 cap;

- Kiém tra, danh gia tinh hop hién, hop phéap, tinh théng nhat cua hé théng vin
ban.

Phan cong thuc hién: Bng chi Pham Vii Thanh, Lé Vian Diing (chu tri).

San pham minh ching: Ké hoach xay dung VBQPPL niam 2026; B4o céo ra
soat, hé thong héa VBQPPL; Danh muc VBQPPL con hiéu lyc, hét hiéu luc; Bién
ban kiém tra, ra soét.

Thoit han hoan thanh:

- B4o cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

- Hoan thanh toan b6 noi dung trudc 30/6/2026.

2. Cong tac phd bién, gido duc phap luat (PBGDPL)

Noi dung thuc hién:

- Xay dyng va trién khai Ké hoach PBGDPL theo Ké hoach s6 360-KH/TU:;

- Tap trung tuyén truyén cac noi dung: Luat Tiép cong dan; Luat Khiéu nai;
Luat T6 céo (stra d6i); Phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

- T6 chie hoi nghi tuyén truyén, tap huan, bdi dudng ky ning.

Phan cong thyc hién: Pong chi Pham Vii Thanh, Lé Vin Diing (cha tri).

San pham minh ching: Ké hoach tuyén truyén; Tai liéu hoi nghi, bai tuyén
truyén; Danh s&ch, hinh anh hai nghi; Bao cdo két qua thuc hién.

Thoi han hoan thanh:

- B4o cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

- Trién khai va duy tri thuc hién trong ca nam 2026.
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3. Cong tac tiép cong dan, xir 1y don thw

Noi dung thuc hién:

- T6 chuc tiép cong dan dinh ky, dot xuat theo quy dinh;

- Nang cao chat lugng tiép cong dan, ki ning xir Iy don thw, phan anh, kién

- Tham muu ban hanh cac quyét dinh, ké hoach, thong bao lién quan.
Phan cong thuc hién: Bang chi L& Quang Dan, B Xuan Danh (chu tri).
San pham minh chang: Sé tiép cong dan; Lich tiép cong dan; Ho so xir Iy don

thu; Bao cao dinh ky.

Thot han:

- B4o cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

- Thuc hién thuong xuyén, lién tuc.

4. Cong tac cai cach tha tuc hanh chinh (TTHC)

Noi dung thuc hién:

- Ra soat, don gian héa TTHC;

- Thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong:

- Trién khai giai quyét TTHC khong phu thudc dia gii hanh chinh;
- Nang cao chat luong giai quyét ho so TTHC.

Phan cong thuc hién: Bong chi Nguyén Thi Ha Du (chu tri).

San pham minh ching: Ké hoach ra soat TTHC; Danh myc TTHC duogc don

gian hoa; B&o céo cai cach TTHC; Ho so giai quyét TTHC.

tri).

Thot han:

- Bao cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

- Hoan thanh trudce 30/9/2026.

5. Trién khai dich vu cong truc tuyén, chuyén déi so

Noi dung thuc hién:

- Tai cau trdc quy trinh TTHC;

- Cung cap dich vy cdng truc tuyén toan trinh;

- Tich hop trén Cdng Dich vu cdng qudc gia va hé théng caa Thanh phd;

- S6 hoa hd so, két qua giai quyét TTHC.

Phan cong thuc hién: Bong chi Lé Thi Thanh Nga, Nguyén Thi Ha Du (chu

San pham minh ching: Béo céo ty Ié ho so truc tuyén; Danh muc TTHC truc

tuyén; Dit liéu s6 hoa; Hinh anh, minh chting trén hé théng.

Thoi han:

- Bao cao Quy I trude ngay 15/5/2026;

- Hoan thanh trudc 31/12/2026.

6. Cong tac phan cap, ay quyen giai quyét TTHC
Noi dung thuc hién:
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- Trién khai Nghi quyét sé6 20/NQ-HDND va Nghi quyét sé 41/2025/NQ-
HDND:

- Thyc hién ay quyén giai quyét TTHC cho cong chtc cap x4 theo quy dinh.

Phan cong thuc hién: Bang chi Nguyén Thi Ha Du (chu tri).

San pham minh ching: Quyét dinh ay quyén; Danh muc TTHC dugc uy
quyén; Béo céo két qua thuc hién.

Thot han:

- Bao cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

- Hoan thanh trong Quy 11/2026.

7. Tw kiém tra TTHC, xay dung quy trinh ndi b

Noi dung thuc hién:

- Xay dung quy trinh noi bo giai quyét TTHC;

- To chuc ty Kiém tra, danh gia viéc thuc hién TTHC.

Phan cong thuc hién: Bong chi Nguyén Thi Ha Du (chu tri).

San pham minh chang: Quy trinh ndi bo; Bién ban kiém tra; Béo céo két qua
tu kiém tra.

Thot han:

- B4o cdo Quy I trudc ngay 15/5/2026;

8. Cong tac s6 hoa vin ban

Noi dung thuc hién:

- Trién khai s6 hoa van ban, hd so hanh chinh;

- Quan ly, Ivu trit dir liéu dién tu theo quy dinh.

Phan cong thyc hién: Pong chi Lwong Thi Nhan (chu tri).

San pham minh ching: K& hoach, quyét dinh; Dit liéu s6 hda; Bao céo két qua
thuc hién.

Thoi han:

- B4o céo Quy I trudc ngay 15/5/2026;

9. Cong tac sang kién, cai tién

Noi dung thuc hién:

- Pang ky va trién khai sang kién cai cach hanh chinh;

- M&i cong chirc dang ky noi dung sang kién pht hop nhiém vu.

Chi tiéu: 01 sang kién cap x&; 01 sang kién dé nghi cap Thanh phé.

Phan cdng thuc hién: Toan thé cong chic Van phong (tu dang ky, trién khai).

Thoi han:

- Bao cdo Quy | truéc ngay 15/5/2026:;

10. Céng tac thdng tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh

Noi dung thuc hién:

- Xay dung bai viét tuyén truyén cai cach hanh chinh;

- Dang tai trén Cong thong tin dién tir cua xa va cac kénh thong tin lién quan.
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Chi tiéu: Mdi thang: 02 bai viét (kém hinh anh minh hoa); Ca nam: 24 bai
viét; Pang ky 02 bai trén Cong thong tin/Bo caa Thanh phd.

Phan cong thuc hién: Bong chi Lé Thi Thanh Nga (phu tréach chinh); Céc cong
chttc Vin phong phdi hop thuc hién.

Thaoi han:

- Bao cao Quy I trudc ngay 15/5/2026;

11. T6 chitc thuc hién

- Céc cdng chire dugc phan cong nhiém vu cha dong trién khai, bao dam tién
d6, chat luong;

- Thuc hién ché do bao cao dinh ky (Quy I trudc ngay 15/5/2026) va dot xuat
khi c6 yéu cau;

- Két qua thuc hién 1a cin ctr danh gia mac 6 hoan thanh nhiém vy, xép loai
can bg, cong chirc nam 2026.

Van phong HDND - UBND xa cac cong chuc thuc hién nghiém cac nhiém vu
cai cach hanh chinh ciia Van phong HDND - UBND xa nam 2026./.

fouf

Noinhgn: " EHANH VAN PHONG
- Chanh Van phong x&;
- Céac Pho Chanh Van phong xa;
- B/c Cbng chic VP x§;
- Luu: VT, (HMH, 01).
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