UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN BAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 724/QD- UBND Yén Bai, ngay /¢ thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé to chirc cung cip thong tin
thudc trach nhiém cia Uy ban nhin dan xa Yén Bai

UY BAN NHAN DAN XA YEN BAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 théng 6 nam 2025,

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 niam 2016;

Can cir Nghi dinh so 13/2018/NP-CP ngay 23/01/2018 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hanh ludt tiép cdn théng tin;

Can cir Quyét dinh s6 27/2025/0P-TTg ngay 04/8/2025 cia Thii furong Chinh
phui quy dinh vé xd, phirong, ddc khu dat chuan tiép can phap ludt;

Can cir Théng tw s6 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cua Bé truweng Bé Tuw
phdp hiréng dan thi hanh Quyér dinh sé 27/2025/0P-TTg;

Theo dé nghi ciia Chanh \ldn phong Héi dong nhan dén va iy ban nhén dén
xa Yén Bai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bé vé t6 chirc cung
cdp théng tin thudc trach nhiém ciia Uy ban nhén ddn xd Yén Bai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND, Truong cac phong, ban chuyén
moén va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; ”

- TT Pang uy, HDND xi (dé b/c); KT: CHU, TICH

- Chi tich, cc PCT UBND xa: O CHU TICH
- Céc Phong, ban chuyén mon x&;
- Luu: VT (Y-02b).
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QUY CHE

thong tin thugc trach nhiém cia UBND xa Yén Bai
uyét dinh s6 724QB-UBND ngdy I8thdng 5 nam 2026
cua UBND xa Yén Bai)

Chuong I

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, trinh ty, thu tuc to chic
cung cap théng tin thugc trach nhiém cua UBND x&; viéc cong khai thong tin; cung
cap théng tin theo yéu cau; quan ly, cap nhat, luu trit va phdi hop thuc hién nhiém
vu tiép can thong tin.
Piéu 2. Pdi twgng ap dung

1. Can bg, cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong, nguoi hoat dong khong chuyén
trach thuoc UBND xa.

2. Co quan, to chtc, c& nhan cd yéu cau tiép can thong tin theo quy dinh phép
luat.

3. Céc to chirc, ca nhan co lién quan dén viéc cung cap thong tin caa UBND x4.

Piéu 3. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Bao dam cong khai, minh bach, kip thoi, day di, chinh x4c theo quy dinh phap
luat.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong dan thyc hién quyén tiép can thong tin.

3. Viéc cung cap théng tin phai ding tham quyén, trinh tu, thu tuc; bao dam bi
mat nha nudc, bi mat doi tu, bi mat kinh doanh va cac noi dung han ché tiép can
theo quy dinh phép luat.

4. Thong tin duoc cung cap phai théng nhat vai ho so, tai lidu do co quan quan
1y.

Chuong I1

TO CHUC CUNG CAP THONG TIN

Picu 4. Pau moi cung cap thong tin

1. Vian phong HDND va UBND x4 1a dau méi tham muu Chu tich UBND x4 t6
chuc thyc hién viéc cung cap thong tin.

2. Cong chuc dugc giao nhiém vu lam dau méi cé trach nhiém:

a. Tiép nhan yéu cau cung cap thong tin;

b. Theo ddi, don dbc viéc chuan bj thong tin;

. Tham muu tra loi cong dan;

d. Quan ly s6 theo ddi, ho so cung cap thong tin;
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e. Tham muu cdng khai danh muc thong tin theo quy dinh.

Piéu 5. Cac hinh thirc céng khai théng tin

Thuce hién cong khai théng tin bang cac hinh thic:

Pang tai trén Trang thong tin dién tu cia x4,

Niém yét tai tru s6 UBND x4, nha vin héa, diém sinh hoat cong déng;

Théng béo trén hé théng truyén thanh co s6;

Théng qua hop dan, hdi nghi, déi thoai;

Cac hinh thace khac theo quy dinh phap luat.

Tuy vao tirng ndi dung cu thé, co quan, don vi tao thong tin tham muu UBND x3
noi dung cong khai phu hgp theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 6. Danh muc théng tin phai dwec cong khai

Vian ban quy pham phap luat do HbDND, UBND xa ban hanh;

Tha tuc hanh chinh;

Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi;

Du toan, quyét toan ngan sach theo quy dinh;

Quy hoach str dung dat thudc pham vi cong khai;

Céac khoan dong gop cua Nhén dan;

Théng tin vé tiép cong dan, giai quyét thu tuc hanh chinh;

Céc thong tin khac theo quy dinh caa phép luat vé tiép can thong tin.
Piéu 7. Danh muc théng tin cong dan dwoc tiép cin cé diéu kién
Viéc cung cap cac thong tin tiép can cé diéu kién duoc thuc hién theo quy dinh

tai Diéu 7, Luat Tiép can thong tin va cac van ban phép luat co lién quan.
Chuong 111

ok owbhE

O N Ok WNRE

CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 8. Tiép nhan yéu cau cung cap thdng tin

1. Cong dan guii Phiéu yéu cau tryc tiép, qua dich vu buu chinh, thu dién tir hodc
hinh thirc phu hop khéc.

2. Noi dung yéu cau phai ghi rd: Ho tén, dia chi nguoi yéu cau; Thong tin can
cung cap; Hinh thirc nhan théng tin.

Picu 9. Trinh tw giai quyét yéu cau cung cap thong tin

1. Cong chuc dugc giao nhiém vy lam dau méi co trach nhiém tiép nhan va vao
s6 theo dbi.

2. Truong hop théng tin thudc trach nhiém cung cap cua UBND x4 thi chuyén
phong, ban chuyén mon tham muu giai quyét.

3. Truong hop tir chdi cung cap théng tin phai tra o1 bang vin ban va néu rd ly
do.
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Viéc cung cap thdng tin thuc hién ding thdi han theo quy dinh caa phap luat vé
tiép can thong tin.

Piéu 10. Hinh thikc cung cip thdng tin

1. Boc, xem, nghe, ghi chép tai tru s co quan;

2. Sao chup, photocopy tai liéu;

3. Giri vin ban gidy hoic vin ban dién te;

4. Céc hinh thac phu hop khac theo quy dinh.

Piéu 11. Chi phi cung cap thdng tin

Nguoi yéu cau cung cip théng tin phai tra chi phi sao chup, in an, gui tai liéu
theo quy dinh hién hanh caa phap luat.

Chuong IV

TRACH NHIEM THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vin phong HPND va UBND xa

1. Tham muu UBND x4 trién khai thuc hién Luat Tiép can thong tin.

2. Chu tri lap, cap nhat va cong khai Danh muc thong tin phai dugc cong khai;
Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién.

3. Theo ddi, tong hop két qua thuc hién; dinh ky bao cao Chu tich UBND xa4.

Piéu 13. Trach nhiém ciaa phong, ban chuyén mén

1. Chu dong ra soat, cap nhat thong tin thudc linh vuc phu trach.

2. Phéi hop cung cap thong tin day du, kip thoi theo yéu cau.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa noi dung théng tin cung cap.

Piéu 14. Trach nhiém cia truwéng thon, té trweéng toé dan phé

1. Phéi hop tuyén truyén, thong béo thong tin cong khai dén Nhan dan.

2. H3 tro ngudi dan tiép can thong tin theo quy dinh.

Chuong V

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

1. Van phong HPND va UBND x4 c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi viéc thyc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vuéng méc, cac co quan, ci nhan
phan anh vé UBND XA (qua Vin phong HPND&UBND) dé xem xét, dé xuat sira
d6i, b6 sung phu hop.
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