UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HA PONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:927 /QDP-UBND Ha Pong, ngay 20 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét, don gian hoa thi tuc,
cong viéc hanh chinh ni b§ (ngoai thu tuc hanh chinh)
thudc thaim quyén gidi quyét ciia phwong Ha Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG HA PONG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc CAC co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé truc thude trung
wong va UBND x&, phuwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/06/2010 cuia Chinh phu ve
kiém soat thi tuc hanh chinh (dwgc sira doi, bo sung tai Nghi dinh 6
48/2013/ND- CP ngay 14/05/2013 va Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cuia Chinh phu); Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia
Chinh phu vé viéc thire hién co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bé phdn mot
cita va Cong dich vu cong Quoc gia (dwoc sira doi, bé sung tai Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025).

Thye hién Ké hoach s6 56/KH-UBND, ngay 09/02/2026 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé Kiém soét thi tuc hanh chinh nam 2026 trén dia ban thanh phé Ha
Néi; Ké hoach sé6 150/KH-UBND, ngay 11/4/2026 ciia UBND thanh phé Ha Néi
vé Ra sodat xay dung phwong an don gian hoa, chudn hoa thii tuc hanh chinh néi bé
trong co quan hanh chinh thuée thanh phé Ha Néi nim 2026;

Thiee hién Quyét dinh s6 861 /OP-UBND, ngay 13/5/2026 vé viéc cong bo
danh muc cac thu tuc, cong viéc hanh chinh ngi bé (ngoai thu tuc hanh chinh)
thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND phuwong Ha Déng;

Theo dé nghi ciia Van phong HPND va UBND phuong Ha Péng tai To
trinh sé 28/TTr-VP, ngay 19/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh giai quyét, don gian hoa thu tuc, cdng viéc hanh
chinh ni b (ngoai thu tyc hanh chinh) thudc tham quyén giai quyet cua UBND
phuong Ha Bong (Phu luc quy trinh chi ziet kém theo).

Piéu 2. Giao thu truéng cac phong, ban, don vi phuong trién khai thuc hién
quy trinh giai quyét, don gian hoa cac thi tuc, cong viéc hanh chinh noi bo dén toan
thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong thudce quan 1y, dam bao thuc hién diing cac ndi
dung trong quy trinh giai quyét, don gian héa thu tuc, cdng viéc hanh chinh ndi bo
(ngoai thu tuc hanh chinh) thudc thim quyén giai quyét cia UBND phuong Ha Péng.



Giao Vin phong HDND va UBND phuong phoi hgp véi Chi nhanh 7
Trung tam phuc vy hanh chinh cong Thanh pho, thyc hién cdng khai quy trinh tai
Diém ho trg dich vu cdng s6 Ha Pong.

Giao Trung tdm Vin hod - Thong tin va Thé thao thuc hién céng khai quy
trinh trén Trang théng tin dién tir phuong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Van phong HDND & UBND phuong; thu truong cac phong, ban,

don vi thudc phuong va cac to chire, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.&

Noi nhdnig
- Nhu Diéu 3;

- TT: bang uy - HDND - UBND phuong;
- Luu: VT.




Phy lyc
QUY TRINH GIAI QUYET, PON GIAN HOA THU TUC, CONG
VIEC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND PHUONG HA PONG

(Kém theo Quyét dinh so:  /OP-UBNDngay  thang  nam 2026
cua UBND phuwong Ha Pong)

I. Quy trinh X&c nhén cho c4c d6i twong 1a can b, nhan vién cac co' quan, don vi vé

dia phwong nghi phép. (QT-01/VP)

Muc dich:

1 | Giai quyét kip thoi, chinh xac va thong nhat viéc xac nhan cho cac doi twong la can
bd, nhan vién cac co quan, don vi (trir cac don vi thudc luc luwgng vii trang) dam bao
giai quyet cong viéc cua to chirc, cd nhan nhanh chong, thuan tién, khach quan,
minh bach, chinh xac, dung phap luat va kip thoi

2 | Pham vi:

Ap dung ddi voi cdng dan sinh song, 1am viéce, cd ho khau thuong trd trén dia ban phudng
Ha DBong
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Can ctr phap ly
B6 Luat Lao dong nam 2019;
Luat Cu trd nam 2020;
Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO diéu cua Luat Cu tr.
3.2 | Thanh phén ho so Bian chinh Bin sao0
1. Pon dé nghi ¢6 xac nhan ciia TO X
trrdng to dan pho noi cong dan vé
nghi phép
2. Gidy to tuy than X
3.3 | Thai gian xir ly:
01 ngay lam viéc
3.4 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh Ty thue B§ phén chi tri Theoi gian Két qua
hién
B1 | Nop ho so Tb chirc, cong dan Gio hanh | Ho so TTHC ¢6 xac nhén
chinh cua To truéng TO dan pho
noi cong dan nghi phép.
B2 | Tiép nhan hd so | Can bo Piém hd trg | Gio hanh | Phiéu tiép nhan va hen tra




dich vu cong s6 Ha
Dong

chinh

ho so

B3

Thu ly, giai quyét
ho so va trinh ky

Chuyén vién Van
phong HDND va
UBND

0,5 ngay

Hb so, két qua giai quyét
TTHC; Théng béo vé viéc
bd sung hd so; Thong bao
vé viée ho so khong du diéu
giai quyét; Van ban xin 15i
d6i v6i hd so qué han va
hen lai thoi gian tra két qua;
van ban xin 18i do so xuét
trong qud trinh tiép nhan

B4

Phé duyét két qua
giai quyét ho so

Lanh dao UBND
phuong

0,5 ngay

Két qua giai quyét TTHC;
Théng bao vé viéc bod sung
hd so; Théng bdo vé viéc
hdé so khdng du diéu giai
quyét; Van ban xin 16i dbi
v6i ho so qué han va hen lai
thoi gian tra két qua; vin
ban xin 16i do so xuat trong
qua trinh tiép nhan

BS

Tra két qua

Cén b Piém hd trg
dich vu cbng so0 Ha
Dong

Gio hanh
chinh

Két qua giai quyét TTHC
kém theo cac ho so theo
quy dinh

Biéu mau/Tai li€u

Pon xin Xac nhan

Luu ho so

Thanh phan ho so theo muc 3.2




1. Quy trinh xac nhian cho hec sinh, sinh vién nghl ngit quang co
nguyén vong di hoc tré lai (khéng co ndi dung dé nghi xac nhdn vé ¢ hay
khéng hanh vi vi pham phap luat) (QT-02/VP).

Muc dich:

1 | Giai quyét kip thoi, chinh x&c va théng nhat viéc xac nhan cho hoc sinh, sinh vién
nghi ngat quang c6 nguyén vong di hoc tr¢ lai (khéng c6 noi dung deé nghi xac nhan
vé c0 hay khong hanh vi vi pham phap luat) dam bao giai quyét cong viéc cua to
chirc, cd nhan nhanh chong, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xac, dung
phap luat va kip thoi

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi cdng dan sinh sdng, 1am viée, ¢ ho khau thuong tr trén dia ban phuong
Ha Dong.
3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Can ctr phép ly

Luat Cu trd nam 2020;

Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luéat Cu tru.

3.2 | Thanh phan ho so Bian chinh Bin sao
1. Don xin xac nhin X
2. Giay to tuy than X

3.3 | Thoi gian xiw ly:

01 ngay lam viéc

3.4 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT | Trinh Ty thuc hién B¢ phin chi tri Thai gian Két qua
B1 | Nop hd so T6 chirc, cong dan | Gio hanh | Ho so TTHC
chinh
B2 | Tiép nhan hd so Can bo Diém hd| Gio hanh | Phiéu tiép nhin va hen
tro dich vu cbng so chinh tra ho so
Ha Dong
B3 | Thu ly, giai quyét ho | Chuyén vién Vian | 0,5ngay | Ho so, két qua giai quyét
so va trinh ky phong HDND va TTHC; Thong bao ve
UBND vicc bd sung ho so;
Thong bao ve viée ho so
khéng du diéu giai quyet

Van ban xin 16i d6i véi
hd so quéa han va hen lai
thoi gian tra két qua; van
ban xin 16i do so xuét
trong qué trinh tiép nhan




B4

Phé duyét két qua giai | Lanh dao UBND
quyét ho so phuong

0,5 ngay

Két qua giai quyét
TTHC; Théng béo vé
viéc bd sung hd  so;
Thong bao vé viéc ho so
khong du diéu giai
quyét; Van ban xin 15i
db1 v6i hd so qua han va
hen lai thoi gian tra két
qua; van ban xin 15i do
so xuit trong qué trinh
tiép nhan

BS

Tra két qua Can bo Diém hd
trog dich vu cbng so
Ha Dong

Gio hanh
chinh

Két qua giai quyét
TTHC kem theo cac ho
so theo quy dinh

Bi€éu mau/Tai li€u

Don xin Xac nhan

Luwu ho so

Thanh phan ho so theo muc 3.2




I11. Quy trinh x&c nhin thim gip pham nhan (d6i véi trwong hop da

c6 So tham gip). (QT-03/VP).

Muc dich:

1 | Giai quyét kip thoi, chinh xac va thong nhét viéc xac nhan tham gdp pham nhan
(d6i v6i truong hop di c6 S6 tham gip) dam bao giai quyét cong viée cua t6 chic,
ca nhan nhanh chdng, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xac, dung phéap
luat va kip thoi

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi cong dan sinh séng, 1am viéc, c6 ho khau thuong trd trén dia ban
phuong Ha Bong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Can cit phdp ly
Luat Cu tri nam 2020;
Luat Thi hanh an hinh sy nam 2019;
Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat Cu tru;
Nghi dinh 118/2024/ND-CP ngay 30/9/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat Thi hanh an hinh sy nam 2019.
3.2 | Thanh phén ho so Ban chinh Bén sao
3. Don xin xac nhan X
4. Giay to tuy than X
3.3 | Thoi gian xir ly:
01 ngay lam viéc
3.4 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT | Trinh Ty thye hién B{ phin chi tri Thoi gian Két qua
B1 | Nop ho so T6 chuic, cong dan | Gio hanh | HO so TTHC
chinh
B2 | Tiép nhan ho so Can bo Diém ho | Giohanh | Phiéu tiép nhan va hen
trg dich vu cbng s6 chinh tra ho so
Ha Pong
B3 Thu\ly,‘ g;éli ,quyét ho Chuyén vién Vin 0,5ngay | Ho ’(SO',T'IFéHtC-qu?rhgiéi
UBND b&o vé viéc bo sung ho

so; Thong béo vé viéc
hdé so khéng du diéu
gidi quyét; Van ban
xin 16i d6i voi hd so
qué han va hen lai thoi




gian tra két qua; van
ban xin 18i do so xuét
trong qua trinh tiép
nhan

B4

Phé duyét két qua giai
quyét ho so

Lanh dao UBND
phuong

0,5 ngay

Két qua giai quyét
TTHC; Théng bao vé
viéc bd sung hd so;
Théng béo vé viéc hod
so khong du diéu giai
quyét; Vin ban xin 15i
dbi v6i hd so qué han
va hen lai thoi gian tra
két qua; vin ban Xin
16i do so xuét trong
qué trinh tiép nhan

B5 | Tra két qua Céan by Diém hé| Givhanh |Két qua gidi quyét
tro dich vu cbng s6 chinh TTHC kém theo céac
Ha Dong ho so theo quy dinh

4 | Biéu miu/Tai liéu

Don xin xac nhan

Luu ho so

Thanh phan h so theo myc 3.2




IV. Quy trinh khai thac, st dung tai liéu lwu trir: (QT-04/VP)
1. Muc dich:
~ Quy dinh trinh tu, cch thirc tiép nhan, xt ly va cung cap tai liéu luu trix
nham bao dam viéc khai thac, str dung tai liéu dugc thuc hién dang phap luat, bao
mat va hiéu qua.
2. Pham Vi &p dung:
7 Quy trinh &p dung ddi yéi can bg, cong churc trong UBND phuong Ha Pong va
Cac t0 chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac, str dung tai liéu luu trir cia phuong.
3. Trinh tw thuc hién:
Buée 1: Tiép nhan yéu cau:
- T6 chire, c& nhan giri Pon dé nghi khai thac tai liéu (theo mau) truc tiép
hodc qua mail cong vu/ phuong thirc lién hé khac.
- Chuyén vién Vin phong tiép nhan va ghi phiéu kiém soét ho so.
Buée 2: Kiém tra va doi chiéu:
- Chuyén vién Van phong phu trach kho luu trir kiém tra tinh hop 1é cua
yeu cau:
+ Thong tin ngudi dé nghi;
+ Muc dich str dung;
+ Pham vi tai liéu can khai théc.
- Trudng hop thiéu théng tin, huéng dan bd sung.
Buée 3: Trinh lanh dao phé duyét:
Chuyén vién Van phong phu trach kho luu trir trinh Chu tich hoac Phd Chu
tich UBND phuong xem xét, phé duyét cung cép tai licu.
Buée 4: To chire tra clru Va cung cap tai lidu:
Khi dugc phé duyét, Chuyén vién Van phong phu trach kho luu tri:
- Tra ctru tai liéu;
- Chuan bi ban sao hoic cho xem ban gbc tai phong luu trit (néu duoc
phep);
- Lap Phiéu giao nhan tai liéu theo quy dinh.
Buéc 5: Theo ddi va thu héi tai ligu:
- Néu tai liéu dugc muon ra ngoai, can b luu trir theo ddi thoi han tra.
- Khi tai liéu dugc hoan tra, ddi chiéu va kiém tra tinh trang.
- Ghi nhan vao s6 theo d&i st dung tai liéu.
* Thoi gian gidi quyét:
- Trong thoi han 01 dén 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so yéu cau
hop 1€.



- Trudng hop tai liéu nhiéu, can tim kiém sau: t6i d¢a 07 ngay lam viéc.

4. Dia diém, thoi gian thwe hién:

Tai Kho’ luu trir UBND phuong Ha Dong; Thoi gian: Vao cac ngay lam
viée tir thir 2 dén thtr 6 hang tudn.

5. Déi twong thuwe hign:

Co quan, don vi, to chtrc, c& nhan ¢ nhu cau khai thac, sir dung thong tin
tai liéu tai Kho luu trir UBND phuong Ha Dong (§au day goi la doc gia) d¢ phuc
vu cbng tac tra ctru, nghién ctru khoa hoc va nhu cau chinh dang khac.

6. Co quan/ ngwoi cO tham quyén gidi quyét TTHC ngi bé:

Chanh Van phong HDND&UBND phuong cho phép viéc sir dung ban sao
tr ban chinh, ban goc (ngoai trir tai liéu Mat) trong kho Luu trit cia UBND
phuong doi véi cdn bd, cong chire, vién chirc thudc va truc thudc phuong.

Céan bg, cobng chtrc, vién chirc duoc ldnh dao UBND phuong, Chanh Vin
phong giao quan ly, khai thac, phu trach Kho Iuu trir co quan dugc phép cho céc
d6i tuong sir dung tai liéu bang cac hinh thirc nhu: Nghién ctu tai kho, muon,
sao, chup... mdt cach hiéu qua, dam bao an toan thong tin tai li¢u.

7. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

8. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC néi bé:

- Viéc khai thac phai c6 nhu cau chinh dang, dung muc dich.

- Tai liéu duoc cung cap theo mirc d6 bao mat va tham quyén phé duyét.

- Khéng sao chép, str dung tai liéu cho muc dich trai phap luat.

9. Can cw phap ly ciia TTHC:

Céan cir Luat Luu trir ngay 21/6/2024; Nghi dinh 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Luu tri;
Théng tu sb 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Luu trir;

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phua vé
cong tac van thu; Thong tu s6 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ctua Bo Nbi quy
dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu thudc linh vuc ndi vu;

Quyét dinh ban hanh Noi quy quan ly, khai thac va sir dung tai liéu luu trix
tai Kho luu trirt UBND phuong Ha Bong.

10. Biéu mdu:

- Gidy gi6i thiéu cta co quan, to chirc (mau 01).

- Phiéu dé nghi khai thac st dung tai liéu tai kho luu trit UBND phuong Ha
Pong (mau 02).

- Phiéu giao nhan tai liéu (mau 03).

- S6 theo dbi khai thac, str dung tai liéu luu trir (mau 04).


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2012/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

MAu 01: Gidy gi6i thiéu ciia co quan, t6 chirc

TEN CO QUAN, DPON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam

GIAY GIOI THIEU
Tran trong gidi thi€u: ...
ONG (DA): .o,
ClC VU o,
Pon vi CONG tAC: ...,

Puoc ctr ¢én Kho luu trirt UBND phudng Ha Bong.

N VEB . e

Pé nghi quy co quan tao diéu kién dé Ong (ba) c6 tén & trén hoan thanh
nhi€ém vu.

Gidy nay c0 gid tri dén hét ngay ... thang ... nam ... ./.

Noi nhgn: ~ QUYENHAN,
- UBND phudong Ha Dong; CHUC VU CUA NGUOI KY
- Van phong HDND&UBND phuong; (Chir ky, déng déu )

- Luu VT.



MAu 02: Phiéu dé nghi khai thac si dung tai liéu tai kho heu trit UBND
phuong Ha Pong.

TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam

PHIEU PE NGHI
Khai théc, sir dung tai liéu tai kho lwu trit UBND phwong Ha Pong

HoO VBN,
Ngay, thang, nam SinN: ...
S6CCCD: ..o Ngay cap: .../../... NOi Cap ......cooeveen

Chirc vu, don vi CONGTAC: . ...
Diachi HBN he: ... .

SO GIEN thOL: ..eeee e

Néi dung dé nghi sir dung tai liéu lwu trir véi hinh thic:

1. Sir dyung tai liéu dé tra ctru, doc, ghi chép tai Kho luu trit UBND phudng
Ha bong:

L0al ta1 L1U: .. oo

2. Cap ban sao tai liéu luu trit, ban ching thyc luu tri:

L0al ta1 LHEU: ..o

3. Hinhthirc scdung Khac: ...

Pé nghi quy co quan tao diéu kién gilp d& tdi duoc khai thac, sir dung tai
lidu luu trir; t6i xin chap hanh céc quy dinh, ndi quy, quy ché cua co quan, bao vé
an toan tai liéu luu trit theo quy dinh cua phap luat./.

PHE DUYET VA CHO Y KIEN NGUOI PE NGHI
CUA LANH PAO PON VI (Ghi 6 ho va tén)



MAu 03: Phiéu giao nhdn tai liéu.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU GIAO NHAN TAI LIEU

Ho va tén ngudi nhan tai li€u: ...,
Don VI/G18 CHI: oo
Loai tai 18U AUQOC CUNG CAP: ...vveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeese e
SO TUONE: ovvvovveeeeeeeeeeseeees e st

Hinh thire khai thac: Xem tai chd / Sao chup / Muon tam thoi:

Thoi han tra lai ti 1iéu (MU MUON): ov.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tinh trang tai liéu KNI giao: ........cooveiicc e,
Ha Dédng, ngay ..... thang ..... nam 20...

BEN GIAO BEN NHAN

(Ky ghi rd ho va tén, déng ddu) (Ky ghi rd ho va tén, déng ddu)



MAu 04: S6 theo ddi khai thac, sir dung tai liéu lueu trir.
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, BON VI

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO

Theo d6i khai thac, sir dung tai liéu luu trir

TT

Ho va tén nguoi
khai thac

Don
vi/dia chi

Noi dung
tai liéu

Hinh
thue

Ghoi gian

Ghi cha




V. Quy trinh khic phuc sw ¢6 cong nghé thong tin. (QT-05/VP)
1. Muc dich:

’ Quy dinh trinh tu Vé,n(f)i dung xtr Iy su cb d(‘)i, vOi bé thdng mang Va cac
thiét bi tin hoc, dam bao khac phuc kip thoi phuc vu tot nhat cho céng tac chuyén
mon cia UBND phuong.

2. Pham Vi &p dung:

- Can b, cong chirc phuong Ha Bong.

- Vin phong HDPND&UBND phuong chu tri t6 chac thyc hién quy trinh
nay.

3. Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc:

* Co sé phap ly:

- Luat Cong nghé thong tin;

- Nghi dinh 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 quy dinh quén ly, cung cp,
str dung dich vu Internet va thdng tin trén mang;

- Thong tu 24/2015/TT-BTTT ngay 18/8/2015 quy dinh vé quan ly va s
dung tai nguyén Internet;

- Thong tu 21/2021/TT-BTTT ngay 08/12/2021 sta d6i Thong tu
24/2015/TT-BTTT quy dinh vé quan ly va str dung tai nguyén Internet;

- Thong tu 02/VBHN-BTTTT ngay 01/3/2023 quy dinh v& quan Iy va st
dung tai nguyén Internet.

* C4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viée: 01 bo hd so gdm:

- Phiéu khic phuc xtr Iy sy 6 Cong nghé théng tin;

- S6 theo dbi xir Iy khic phuc su ¢ CNTT;

- Bién ban ban giao — nghiém thu stra chita/khac phuc su ¢6 CNTT;

- Hoa don, chimg tir (néu co).

* Thoi gian xir ly cong viée: 03 ngay lam viéc.

* Noi tiép nhan ho so va tra két qua:

Tai Phong Quan tri cong so - Van phong HDND&UBND phuong Ha
Pong, thanh pho Ha Noi;

4. Quy trinh xu ly cong viéc:

TT| Trinh tw thuc hién Don vi Donvi 1 ppsi gian | K€
chu tri phoi hop qua

Théng ba o Phong, ban, Van phong | Gio hanh Truc

B1| Eg?hﬁio iﬁ]m NG| Gonvicosy | HDND& chinh tiép
ghe thong cb xay ra UBND hoiic




phuong dién
thoai
Tiép nhan, phan loai | Vin phong . Phiéu
B2 | d¢ nghi xu Iy sy ¢6| HDND& | Phong,ban | . | KPsu
cia cac phong, ban| UBND chuyenmon | N9y 1 g
don vi phuong CNTT
X ly:
Khao sat chi tiét tinh
trang su cb, xem xét
Ién phuong an xu ly
cu thé (stra chira, thay | Van phong .
B3 | thé thiét bi...) va lap | HDND& | Phong,ban |
du toan Kinh phi dam | UBND | chuyénmén | ©° N9y
bao ding theo quy| phudng
dinh chi tiéu tai chinh
cia UBND va céac
quy dinh coa luat
ngan sach.
Bao
Trinh Chit tich hodc ©40,
PhG Chu tich UBND | Vin phong bgﬁé
B4 phuong  duge uy| HDND& Lanh dao 0.5 ngay nohi
quyén phé duyét| UBND UBND ! g
phuong an stra chira, phuong ilfa
khéc phuc su cd chud,
thay
thé
Phé duyét: Lanh dao
UBND phuong:
+ Phé duyét phuong 5
an dam bao dap ung Yan;
Cac yéu ciu k¥ thuat ban d'e
va kinh phi, 1anh dao Vin phong nghi
phé duyét va Van phong | Lanh dao HDND& sua
B5 | HDND&UBND trién | UBND UBND 0,5 ngay Cﬁm’
khai thuc hién. phuong phuong trinh tthaAy
+ Truong hgp phuong phé duyét du’gc
an kqhﬁng dam bao, ph.é
chuyén ho so cho Van duyét
phong HDND&UBND ’
phuong dé diéu chinh
lai.
Thuc hién:
. . HDND&
B6 | - Van phong ket hop UBND Phong, ban 01 ngay
véi don vi doi tac phudng chuy&n mén

mua sim thiét bi phan




mém va theo d6|, Phléu

gié[n Sé.t viée lap (~iét KP su
thiét bi, stra chira, cd
khic phuc su cb CNTT
CNTT.

- Sau khi thiét bi duoc
lap dat, sta chira,
khic phuc can b
phong, ban chuyén
mon tiép nhin tién
hanh kiém tra thiét bi
van hanh thu.

Thuc hién ban giao ba

bén: Pon vi d nghi] \onb1o0Y Hoa
g7 | HDND&UBND phuong |5\ o Phong, ban | Sauhoan | don,
va don vi doi tac (neul . chuyén moén thanh ching
. , < phuong
€0), chimg tir cia don tur

vi doi tac.

5. Két qua thwe hign TTHC ngi bé: Khic phuc su cd dbi véi hé thong mang va
cac thiét bi tin hoc ctia cac phong, ban, don vi hoat dong binh thuong.

6. Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.
7. Biéu méu:

- Phiéu khic phuc — xtr Iy su ¢6 ¢6ng nghé thdng tin (mau 05).

- Bién ban ban giao — nghiém thu sira chita/khac phuc sy ¢c6 CNTT (mau 06).
- S6 theo dbi xir Iy khic phuc sy ¢ CNTT (méu 07).



MAu 05: Phiéu khdc phuc — xit Y sw cé cong nghé théng tin

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S4: IPKP-CNTT

V& viéc khic phuc sy cb cong
ngh¢ thong tin.

Ha Ddng, ngay thang nam

PHIEU KHAC PHUC — XU LY SU CO CONG NGHE THONG TIN

1. Théng tin don vi dé nghi:

- PhONg/ban: ...,

- Ngudi b40 C40 Sw b covvvveeeiee Chlrc vu: ..o,

- S6 dién thoai: .....ccooovvveveeeeee.

2. M0 ta su c6:

(Trinh bay rd thoi diém phét sinh, hién tuwong 16, thiét bi/hé thong bi dnh hirdng)

3. Thiét bi - hé thong gip su co:

= L0ai thi€t DIz ..o
- MA/Model thiét Bi ...........ooooviviiiieiee e
= VI QEE thIEE DI: oo,
4. Mirc do anh hwéng:

0 Khong nghiém trong - anh hudng mot phan

0 Nghiém trong - anh hudng toan bé tdi cong viéce

[0 Khan cap — gay gian doan, khong thé thyc hién nhiém vu

5. Pé xuit ciia don vi bao cao:

O Stra chira

O Thay thét thiét bi

[ Cai dat lai phan mém

[0 CAC d8 XUAt KNAC: ...
6. Y Kién — danh gia budéc diu ciia Vin phong HDND&UBND phuong:

7. Phwong an xi ly (Van phong thuc hién)
O Stra tai chd



O Guwri don vi chuyén mon

[0 Bé xuit mua sam — thay thé

O Cac phuong &n KhaC: ...
8. Thoi gian duy kién khéc phuc:

9. Nguoi tiép nhan va xi ly

SO VA BN,
C O VU
X&c nhén cia Vian phong Ngudi lap phiéu

(Ky, déng dau) (Ky, ghi rd ho tén)



Mau 06: Bién bdan ban giao - nghiém thu siza chita/khdc phuc si ¢6 CNTT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] BIEN BAN BAN GIAO - NGHIEM THU
SUA CHUA/ KHAC PHUC SU CO CONG NGHE THONG TIN

‘ HO6m nay, ngay ... thang ... nam ..., tai UBND phuong Ha Pong, ching

toi gom:

I. THANH PHAN

1. Pai dién Van phong HDND&UBND phuwong:

S H O VA BN,

SO VU Lo

2. Pai dién don vi dé nghi sira chira:

- Phong/ban chuy@n mon: ...

S H OO VA BN,

SO C VUL o

3. Pai dién dom vi doi tac (néu co)

= TEN AON VIL oo

-Hoten ky thudt VIEN: ... ...,

SO G VU o

I1. NOI DUNG BAN GIAO - NGHIEM THU

1. Thiét bi/ san pham dwoc sira chira, thay thé, 1ip dit:

= TBN THIEE DIt oo,

- MOdEI/ME thi€t Bi: ......ooovieoviieiieee e

SO THONE: .o

S VI TAD QAL oo,

2. Tinh trang trwéc Khi sira chira:

3. Noi dung da thye hién:
[ Stra chira thiét b

O Thay thé linh kién

O Lap dat moi



O Cai dat — khoi phuc phan mém

[ Khic phuc 16i mang, dudng truyén

0 Noi dung khac

4. Két qua nghiém thu:

[0 Thiét bj hoat dong binh thudng

[0 Céc chuc niang van hanh 6n dinh

0 Khong phat sinh 15 trong qua trinh kiém tra

0 Bé xuit bd sung (néu cd)

5. Ho so kém theo:

- HoOa don/chimg tlr: ...
= BAO GIA/DE XUAL: ..ol
- Hinh anh truedc — SaU (EU CO): ..eovveeeeeeee oo
Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban, mdi bén giit 01 ban c6 gia tri nhu nhau

Pai dién don vi glé nghi Pai dién don vi doi tac Dai dién Van phong
(Ky, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, dong dau)



MAu 07: S6 theo dbi khdc phuc sir co6 CNTT

TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO
Theo khic phuc sw ¢6 Cong nghé thong tin

1. Thong tin chung:

- Pon vi quan ly s6: Vin phong HDND&UBND phuong.

- Nguoi phu trach, theo dBi: ...
-NAMtheo dOI: ..o
2. Bang theo ddi chi tiét:

X Phong/ < Thiét bi/ | Mitc dd | Nguoi L £
TT 'Ngay,v ban béo Mo t;a s hé thong anh tiép ?hqug Th0;1 gtan Kef
thang, nim p co ., N R an xir ly xir ly qua
cao lién quan | hwong nhéin
3. Ky xac nhan cuoi nam:
Lanh dao Van phong Nguwai theo doi
HDND&UBND (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, dong dau)




VI. Quy trinh Ap dung bién phap cach ly tai nha (QT-06/YT)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc giai quyét céng viéc Ap dung bién phép
cach ly tai nha khi phat hién nguoi thuge truong hop quy dinh tai khoan 1
Dicu 1 Nghi dinh s6 101/2010/ND-CP ngay 30/9/2010 cua Chinh phu Quy,
dinh chi tict thi hanh mét so dicu cua Lut Phong, chong bénh truyén nhicm
ve ap dung bién phap céach ly y té, cudng ché cach ly y té va chong dich dac
thu trong thoi gian c6 dich trén dia ban phuong Ha Dong theo mét trinh tu
va thoi gian nhat dinh.
2 |Pham vi:
Ap dung d6i véi:
- D6i tugng quy dinh tai khoan 1 Piéu 49 Luat Phong, chéng bénh truyen
nhiém dang luu trd tai viing co bénh dich, trir d6i twong 13 ngudi mic dich|
bénh thudc nhom’A va mot s6 bénh dich thudce nhém B theo quy dinh cua
Bo truong BO Y té (sau day goi tat la mot so bénh thuéc nhom B);
- Nguoi xuit phéat hodc di qua ving ¢ bénh dich thudc nhdm A va mot sb
bénh thuoc nhém B;
- Nguoi tiép XUc voi ngudi mac bénh dich thude nhdm A va mot sb bénh thude
nhom B.
- Truong Tram Y té, cic co quan, don vi lién quan.
3 IN@i dung quy trinh giai quyét cong viée
3.1 |Can cir phép ly
- |Luat Phong, chéng bénh truyén nhiém nam 2007
- Nghi dinh sO 101/2010/ND-CP ngay 30/9/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd dleu ctua Luat Phong, chong bénh truyén nhiém vé &p dung
bién phéap cach ly y té, cudng ché cach ly y té va chong dich dic thi trong thoi
gian co dich
3.2 [CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc
- |Danh sach cac truong hop phai 4p dung bién phép cach ly Y té tai nha
_ |Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach cac truong hop phai ap dung bién
phép cach ly Y té
3.3 S6 lwong
01 bd
3.4 [Thoi gian xw ly cong viée

- Trong thoi gian 01 gid, ké tir khi nhan duoc dé nghi cua Truong Tram Y

té, Truong Ban chi dao chdng dich phuong Ha Pong phai ra quyét dinh phé




duyét danh sach hoac tir choi phé duyét.

- Trong thoi gian 03 gio, ké tir khi danh séch dugc phé duyét, Truéng Tram)
Y té€ cO trdch nhiém t6 chirc cach ly, giam sat

3.5 |Quy trinh xir ly cbng viéce
TT Trinh tu thue hién Ponvi| Ponvi | Thoi | Kétqua
chii tri | phdi hop | gian
Bl [Ké tir khi phét hién nguoi thudc Tram Y| Phong | Trong |Thanh phan
truong hop quy dinh tai khoan 1| té VHXH |[thoi gian | ho so theo
Picu 1 Nghi dinh s 3gid | muyc3.2
101/2010/ND-CP, Truéng Tram
Y té 1ap danh sach cac truong
hop phai ap dung bién phap cach
ly Y té tai nha, du thdo Quyét
dinh phé duyét danh sach céc
truong hop phai 4p dung bién
phap céach ly Y té tai nha va bao
c4o Truong Ban Chi dao chéng
dich phuong dé xem xét, phé
duyét (qua Phong Van hoa — X§
hoi- Co quan thuong truc Ban chi
dao) thong qua Hé théng phan|
mém QLVB
http://quanlyvanban.hanoi.gov.vn
B2 |Phong Van héa — X& hoi - Col Phong |Tram Y t&| 1/2 gio |Quyétdinh
quan thuong truc Ban chi dao| VHXH phé duyét
xem xét, ky nhay, trinh Truéng danh sach
Ban Chi dao chong dich phudng cac truvo.n,g
dé xem xét Quyét dinh phé duyét hop phai ap
danh séach céc truong hop phai ap dung bién
dung bién phap cach ly Y té tai phap cach
nha. Truong hop tir chdi phd ly'Y €€ tai
duyét phai néu ro 1y do. nha
B3 [Trudng Ban Chi dao chéng dich Trudng [Van phong Quyet dil}h
phuong dé xem xét Quyét dinh  |Ban Chil HBND- | Phe duytt
o . , . . 1/2 gio | danh sach
phé duyét danh sach cac truong dao UBND ) .
hop phai 4p dung bién phap cach | | phuong ae tr}‘lf;nég
ly Y té tai nha gppb.A P
ung bién
phap cach ly
Y té tai nha

B4

té cO trach nhiém t6 chuc cach ly,

giam sat:

Trong thoi gian 03 gio, ké tir khi danh sach duoc phé duyét, Truong Tram Y



http://quanlyvanban.hanoi.gov.vn/

- Théng bao viéc 4p dung bién phap cach ly cho nguoi bi 4p dung bién phap
cach ly Y té va than nhan cta ho, dong thoi thong béo cho Coéng an va T
truéng To dan phd dé phdi hop gidm sat viée thyc hién bién phap cach ly Y
te.

- T6 chire thyc hién c4c bién phap giam sat, theo doi strc khoe cua nguoi bi
ap dung bién phap cach ly Y té.

- B4o céo va dé xuat v6i Ban Chi dao chéng dich phuong (qua Phong Vin
hoa — X& hoi) vé cac bién phap nham han ché d¢én muc tdi da nguy co lay
nhiém tir ngudi bi cach ly Y té ra cong dong.

Truong hop nguoi dang bi 4p dung bién phéap cach ly Y té c6 dau hiéu tién|
trién thanh mac bénh truyén nhiém, Truong Tram Y té c6 trach nhiém béo
cao Truong Ban Chi dao chéng dich phuong (qua Phong Vin héa — X hoi)
dé xem xét, quyét dinh viéc &4p dung bién phap céch ly Y té tai co s& kham
bénh, chita bénh.

BS

Céch ly Y té tai co s¢ kham bénh, chira bénh

Sau khi tiép nhan dbi tuong, nguoi ding dau khoa, phong cua co sé kham
bénh, chira bénh noi tiép nhan ddi tugng c6 trach nhiém:

- To chire thyc hién viéc cach ly va cham sdc, diéu tri cho ngudi bénh;

- Thong bao véi Truong Tram Y té vé tinh trang bénh ctia ngudi bi 4p dung
bién phap cach ly Y te.

B6

Sau khi nhan duge thong bao cua ngudi dung dau khoa, phong cla co s
kham bénh, chira bénh noi tiép nhan doi twong, Truong Tram Y té cO trach
nhiém:

- Thong bao huy bo viée ap dung bién phap cach ly Y té trong truong hop
nhan duoc thong bao xac dinh ngudi d6 khdng mic bénh truyén nhiém;

- Lap danh sach nhimg nguoi tiép xdc véi ngudi bi ap dung bién phap cach
ly Y t€ va thyc hién cac bién phap phong, chong dich trong truong hop nhén
dugc thong bao xac dinh nguoi d6 mac bénh truyén nhicm (B1).

Biéu mau/Tai liéu

Khong

HO so luu

Thanh phan hd so theo myc 3.2




VII. Quy trinh thanh 1ap Ban Chi dao chdng dich phwong Ha Pong

(QT-07/YT).

1

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc giai quyét cdng viée thanh 1ap Ban Chi dao
chdng dich phuong Ha Dong theo mot trinh tu va thoi gian nhat dinh khi c6
cong bd dich cua ngudi €O tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Luat
Phong, chong bénh truyen nhiém.

Pham vi:

- Khi ¢6 cong b6 dich clia nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 38
Luat Phong, chong bénh truyén nhiém.

- Truong Tram Y té, cac co quan, don vi lién quan.
- Cong chirc duoc giao phu trach linh vuc y té thugc UBND phudng.

No6i dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1

Cin cir phap ly

Luat Phong, chdng bénh truyén nhiém nim 2007

Quyét dinh s6 56/2010/QD-TTg ngdy 16/9/2010 ciia Thu twéng Chinh phu vg
viéc quy dinh tham quyén thanh 1ap, to chirc va hoat dong ctia Ban Chi dao chong
dich céc cap

3.2

CA4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viée

To trinh vé viée thanh 1ap Ban Chi dao chéng dich phuong Ha Pong

Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao chng dich phudng Ha Pong

3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viée

Trong vong 24 gio, ké tir khi c6 ¢dng bé dich cta nguoi c6 tham quyén quy
dinh tai khoan 2 Piéu 38 Luat Phong, chdng bénh truyén nhiém, Chu tich
UBND phudng Ha Bong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao chéng
dich phuong Ha Pong theo dé nghi ctia Truong Tram Y té.

3.5

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Trinh tw thyc hién Pon vi| Don vi Thoi | Kétqua

chii tri | phéi hop | gian




Bl [Ké tir khi c6 cong bd dich ctaTramY| Phong | Trong |Thanh phan
ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai té VHXH |[thoi gian | hd so theo
khoan 2 Diéu 38 Luat Phong, chéng 20 gid | muc 3.2
bénh truyén nhiém, Trudong Tram Y
té du thao Quyét dinh thanh lap Ban
Chi dao chéng dich phuong H
Pong kém To trinh vé viéc thanh
1ap Ban Chi dao chdng dich phudng
Ha Pong gii Chu tich UBND
phuong xem xet, phé duyét (qua
Phong Van hoa — Xa hoi) thong qua
Hé thong phan mém quan ly vin
ban
http://quanlyvanban.hanoi.gov.vn

B2 Cong chirc Phong Vin héa — X4 hoi Phong | Tram Y t&| 3 gie | Quyetdinh
duoc giao phu tréch Iinh vuc y t& VHXH thanh lap
xem xét, trinh 1anh dao Phong Van| Ban Chi
hoa — X& hoi ky nhay, trinh Chu dao chong
tich UBND phuong xem xét, phé dich
duyét Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi phudng Ha
dao chong dich phuong Ha Pong bong

B3 (Chu tich UBND phudng Xem Xe€t,Chu tich[Vin phong Quyét dinh
phé duy¢t Quyct dinh thanh lap Ban UBND | HDND- | q 4is, | thanh lap
Chi dao chong dich phuong Ha phuong| UBND 2 Ban Chi
bong phuong dao chdng

dich
phuong Ha
Dong

4 [Biéu mau/Tai liéu
Khong

5 [Hd so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2



http://quanlyvanban.hanoi.gov.vn/

VIII. Quy trinh tiép nhan Ban cam két trach nhiém vé an toan thuc
pham ddi véi cac co sé kinh doanh dich vu dn udng khong thudc dién cap
gidy chirng nhin co sé di diéu kién an toan thue pham theo phan cap (QT-
08/ATTP).

1 Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty cach thic giai quyét Céng viéc tiép nhan Ban cam ké
trach nhiém vé an toan thuce phém dbi véi cac co so kinh doanh dich vu an
uong khong thudc dién cap gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thuc
pham theo phan cép quan ly

2 |Pham vi:

Cac co so kinh doanh dich vu an uéng khéng thudc dién cip ching nhan cof
s& an toan thuc pham Bép an tap thé, cing tin tai c4c cum cong ‘nghiép,
trurong mam non tiéu hoc, tleu hoc, trung hoc co so, trung hoc phd thong,
bénh vién hang hai tro xuong, co quan to chire khéac c6 quy mo tir 50 sut
dén dudi 200 suat an/ mot 1an phuc vu va co so dich vu an uong trong khac
san hai sao tré xudng.

Phong Van hda — Xa hoi, cac co quan, don vi lién quan.

3 N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 |Can cwr phép ly

- |Luat An toan thuc phdm nam 2010

- [Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cuia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat An toan thuc pham va Nghi dinh sb
155/2018/ND- CP ngay 12/11/2018 ctia Chinh phu sira doi, b sung mot sb
quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thuéc pham vi quéan 1y
nha nudc cua BO Y té

- |Quyét dinh s0 53/2025/QD-UBND ngay 15/9/2025 cua UBND thanh pho
Ha Noi ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly vé An toan thyc
pham trén dia ban thanh pho Ha Noi

3.2 |Cé4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban chinh| Ban sao

- [Ban cam két trach nhiém bao dam an toan thyc pham X

Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép hodc quyét
dinh thanh 1ap don vi

Quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau don vi (neu co)
- |hodc Quyét dinh phan cong nguoi phy trach dbi voi X
Bép an tap thé hoidc cang tin (néu co)

Ban thuyét minh vé co s& vat chét X




Gidy kham strc khoe ctia chu co so va nguoi truc tiép
kinh doanh, ché bién, tiép xUc truc tiép thuc pham

CO SO

Danh sach ngudi kinh doanh, ché bién thyc pham da
duoc tap huan kién thirc ATTP ¢0 X&c nhén cua chu

3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viéce

03 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Tai Phong Van hoa — Xa hoi (phong 324) - UBND phuong Ha Bong (ndp
tryc tiép hodc qua duong buu di¢n)

3.6 |Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu thye hién Ponvichi | Ponvi | Thoi | Kétquéa
tri phoi hop | gian
B1 Nop ho so T6 chiic Gid  |Hb so theo
hodc ca hanh muc 3.2
nhan chinh
B2 Chuyén vién phu trach Iinh  Phong Gio /B'V"
vuc ATTP tiép nhan hd so  VHXH hanh |91 gl\\//INB
va hen tra két qua chinh -
el ket qua 02/CVNB
B3 |[Chuyén vién xem Xet, Pphong 1 ngay
tham ‘d;nh Ho s?': . VHXH Dy thao
- Truong hop ho so day du Vin ban

va phu hop: CoOng chirc
chuyén mon thyc hién du
thao van ban Xac nhan da
tiép nhan ban cam két trach
nhiém An toan thyc phim
trinh 1&nh dao phong xem
xet, ky nhay

- Truong hop ho so khong
day du hodc noi dung khdng
phu hop, Cong chirc chuyén
mon soan Théng bao ly do
khong tiép nhan trinh Lanh
dao UBND phuong hoac
phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so.

tiép nhan
ban cam két
trach nhiém

vé ATTP

BM-
03/CVNB

BM-
04/CVNB




B4 [Lanh dao Phong VHXH  Phong 1/2 ngay Vﬁ“nzzfr‘ltiép
xem xét, ky nhay trinh lanh,  VHXH ban cam két
da0 UBND phudng trach nhigm

vé ATTP

B5 Lanh dao UBND phuong Léanhdao [Vin phong 1ngay Viﬁg’ﬁgfp
xem xét, phé duyét két qua UBND HDND- cam két

phuong nhiém vé
ATTP
B6 (Chuyén vién hoan thién hd  Phong 1/2 ngay |21 23 1EP
SO VHXH Caé::n kgt
trach
nhiém vé
ATTP
o Phong | Gio hanh
B7 [Tra két
ra ket ana VHXH | chinh
A Phong
B8 [Luu h
HH o se VHXH
4 |Biéu miu/Tai liéu

- Ban cam két trach nhiém an toan thuc pham

- Van ban tiép nhan ban cam két trach nhiém vé ATTP

- Ban thuyét minh co sé vat chat

- Danh sé&ch chu co s& va nhan vién dugce tap huén kién thie ATTP

- BM-01/CVNB

- BM-02/CVNB

- BM-03/CVNB

- BM-04/CVNB

HO so luu

- Thanh phan hd so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trir theo quy dinh)

- Van ban tiép nhan ban cam két trach nhiém vé ATTP

- BM-01/CVNB

- BM-02/CVNB

- BM-03/CVNB (néu c6)

- BM-04/CVNB (néu c6)




M4u s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET TRACH NHIEM BAO PAM AN TOAN THU'C PHAM
POI VOI CO SO DICH VU AN UONG

Kinh giri: Uy ban nhan dan phuong Ha Pong.

HO VA TEN ChlL CO SO ittt e e e
S6 can cUOC CONG TAN: ©..ovevieeeeeeeeee s NGAY CAP: wovovvrverrrrreians
NOT CAP? cvvvevieveieseeseeteseesee sttt s et s sttt s et en s anea

Dién thoai: ...

T CO SO weritttieetee e et eeteeeeeee et e e s aeeseeee e et aseesees e e e tesasaeeeseeeesasaesessessssereeeeseeessnarsereeees

Dia diém san xuat, KINh QOGNN: ......vovee oottt ettt

CAM KET

Thuc hién day du cac yéu cau bao dam an toan thuc pham trong cung cap dich
vu an uong va chiu hoan toan trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham theo quy dinh cua
phap luat v4i nhitng ndi dung sau:

(1) Co sé tuan tha day da cac diéu kién bao dam an toan thuc pham theo quy
dinh vé dicu kién co s& vat chat, trang thiét bi, nguyén liéu thuc pham, phu gia thuc
pham, nguon nudc sach dé ché bién thic an, nudc da sach.

(2) Chu co s& va ngudi truc tiép cung cap dich vu an udng c6 du kién thirc vé an
toan thuc pham va khdm sirc khoé dinh ky theo quy dinh.

(3) Duy tri cac diéu kién bao dam an toan thuc pham va luu giir thdng tin lién quan
dén viéc mua ban, bao dam truy xuat dugc ngudn goc thuc pham.

(4) Chiu trach nhiém hoan toan trudc phép luat néu dé xay ra vi pham cac quy dinh
vé an toan thuc pham, gay anh huong dén strc khoe, tinh mang ctia nguoi tiéu dung.

Ban cam két nay duoc 1am thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, gii dén UBND
phuong Ha Pong giir 01 ban, co s¢ gitr 01 ban.

Ha Dong, ngay.... thang......nam.......

CHU CO SO
( ky va ghi r6 Ao tén)



MAu s6 02
BAN THUYET MINH CO SO VAT CHAT

Tén co so:
Tén chu co so:
Dia chi:

bién Thoai:

Dia diém san xuit, ché bién, kinh doanh:

SO BO MAT BANG CO SO VA CAC KHU VUC XUNG QUANH

Ha Dong, ngay thang nam 20
CHU CO SO
(ky tén, dong dau)




MAiu s6 03

CO SO:
PIA CHI:
DANH SACH NHAN VIEN ]
Pa dwoc tap huan kien thic veé an toan thuc pham
Nim sinh A Ngay, ]
TT Ho va tén S0 CMND/ thang, Noi cap

CHU CO SO




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA PONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Dadng, ngay thang nam 202

] , _GIAYTIEPNHAN )
BAN CAM KET TRACH NHIEM VE AN TOAN THUC PHAM
POI VOI CO SO DICH VU AN UONG

UY BAN NHAN DAN PHUONG HA PONG

XA&c nhdn da tiép nhdn ban cam két trach nhiém vé
an toan thuc pham doi voi co so bép an tap thé cua:

Chtre AaNnN: e
Sb can cude cONG dAN: oo NGAY CAP: oo

INOT CAP: oo e oo oo
DICI thOAL: e
00 72 T 114 o OO OO
DA G e
Co s6 chiu trach nhiém trudc phép luat vé cac ndi dung da cam két./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Co so cam ket KT. CHU TICH

- Luu: HS. PHO CHU TICH



RM-

UBND PHUGNG HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ha Dadng, ngay thang nam 202...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Phong Vian hoa — X4 hoi phuong Ha Pong, thanh phd Ha Noi

S6 lugng ho so: (bd)

Thoi gian giai quyét ho so 1a: ngay

Thoi gian nhan ho so: .....gio...... phut, ngay...... thang ....... nam.........
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ....gid....phut, ngay....... thang....nam..
NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd /o tén)



UBND PHUONG HA PONG

PHONG VAN HOA - XA HOI

RM-

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam 202...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Co quan giai quyét hd so: e
Co quan phoi hgp gidl QUYEt DO SO ...

Tén co
quan/ca Thoi gian giao nhén ho so Két qua giai quyét | Ghicha
nhan
1. Giao: ....gi0....phut, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Ngwdoi nhan
2. Nhan:
1. Giao: ....gi0....phut, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Nguwoi nhan
2. Nhan:
1. Giao: ....gi0....phut, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Ngwoi nhan
2. Nhén:
1. Giao: ....gi0....phut, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Ngwoi nhan
2. Nhan:

Nguwoi giao

Nguwoi nhan




RM-
UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
) Ha Dadng, ngay thang nam 202...
So: /TB-VHXH
THONG BAO
Vé viéc b sung ho so
KINN @UEL e

Ngay....thang.....nam 20...., Phong Vin héa — Xa phuong Ha Pong tiép

nhan hd SO ctia NG, DA hé so d& nghi giai quyét

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyét
cdng viéc hanh chinh dung quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba vui 1ong

b sung cac gidy to (hodc diéu chinh mot s6 ndi dung) trong ho so nhu sau:

L) e
) e e
) e e
Q) e e
CAN €T A8 NENT DO SUNG: ...

(ghi 16 cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi
b sung).

R4t mong 6ng/ba quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bd sung hd so trude

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Nhu trén;
- Luu: VT.



RNA_

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA PONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phc

S4: /TB-UBND Ha Pédng, ngay thang nam 202...

THONG BAO
Vé viéc ho so khong dia diéu kién giai quyét

Ngay....thang.....naim 20 , UBND phudng Ha Pong tiép nhan hd so cua 6ng,
o h6 so dé nghi giai

Sau khi tham dinh, xac minh va d6i chiéu v6i cac quy
UBND phudng Ha Pong théng bao ho so cia 6ng/ba khong du diéu kién giai
quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; ’
- Luu: VT. CHU TICH



~1X. Quy trinh tiép nhn ho so' tw cong bo séin pham ciia cac co' sé' sin
xuat thuwe pham thudc nganh Y té quan ly theo phan cap (QT-09/ATTP)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu cach thuc giai quyet cong viéc tlep nhan hd so tu cong bd san
pham ctia CAC co s& san xudt thuc pham thude nganh Y té quan Iy theo phan cép

Pham vi:

Co s& san xuat thuc pham thudc pham vi quan Iy ctia nganh Y té hodc co sd vira
san xuat vira kinh doanh thyc phdm lwa chon nganh Y té quan ly trén dja ban
phuong Ha Dong.

Phong Van héa — Xa hoi, cac co quan, don vi lién quan.

No6i dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1

Can cir phap ly

Luat An toan thuc pham nam 2010

Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu ctia Luat An toan thuc pham va Nghi dinh s6 155/2018/NP- CP
ngay 12/11/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé quy dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nuéc ciia Bo Y té

Quyét dinh s0 53/2025/QD-UBND ngay 15/9/2025 ciia UBND thanh pho Ha Noj
ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly v€ An toan thuc pham trén dia ban
thanh ph Ha Noi

3.2

CA4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban chinh Bin sao

Poi voi trudng hop tu cdng bé méi hodc ty cong bo
lai khi san pham ¢ su thay do6i vé tén, xuat xtr, thanh
han cau tao san pham

Bén ty cong bo theo mu s6 01 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh so 15/2018/NB-CP ngay| X
02/02/2018 cua Chinh phu

Phiéu két qua kiém nghiém an toan thye pham cua san|
pham trong thoi han 12 thang tinh dén ngay nop ho so

Gidy chtng nhan ding ky Ho kinh doanh X

Gidy chting nhan co so du diéu kién an toan thuc
pham (ddi véi co s¢ thude ddi twong phai cap Gidy
chting nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham| X
theo quy dinh); hoic Gidy chting nhan c6 gia tri
tuong duong.

Poi v6i truong hop san pham ctia HO kinh doanh da
cong bo ¢O su thay doi khac trir thay doi ve tén san

him, xuit xit, thanh phén céu tao




Vin ban thdng bao vé cac noi dung thay do6i

3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viée

03 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

hoac qua duong buu dién)

Tai Phong Vin héa — X4 hoi (phong 324) - UBND phudng Ha Dong (ndp truc tiép

3.6 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu thye hién Pon vichi | Ponvi | Thoi Két qua
tri phoi hop | gian
B1 Nop ho so T6 chirc/ca Gio Hb so theo
nhan hanh muc 3.2
chinh

B2 Chuyén vién phy tréch finh  Phong Gio | ooroacuns
vuc ATTP tiép nhan ho so] VHXH hanh
va hen tra két qua chinh

B3 |Chuyén vién xem Xet, Phong 1 ngay
tham‘ dinh HO‘ASO’: v oan s VHXH Duy thao Gidy tiép
- Truong hop ho so day du va nhan Ban tw cong
pht hop voi ndi dung cong b sén pﬁém.
bo, Cong chirc chuyén mon
thuc hién soan thao Gidy tiép
nhin nhin Béan tu céng bd
(theo mau) trinh l3nh dao BM-03/CVNB
phong xem xét, ky nhay
- Truong hop Ban ty cong BM-04/CVNB
b khong phu hop noi dung
hoic Ho so chua day du,
Cong chtrc chuyén moén soan
Thong béo ly do khong tiép
nhéan trinh Lanh dao UBND
phuong hoac phiéu yeu cau
bd sung, hoan thién hd so. -

B4 |Linh dao Phong VHXH|  Phong 1/2 ngay [G18y tiép nhan Ban
xem xét, ky nhay trinh 1anh|  VHXH tir €Ong bo sdn

dao UBND phuong

pham




B5 lLanh dao UBND phuong Léanhdao |Van phong| 1ngay (013 U€p nhan Ban
xem xét, phé duyét két qua | UBND | HDND- tyr cong b6 san
phuong UBND phéam
phuong
B6 Dang tai thong tin: Ho kinh Trung tdm Vian phong| 1/2 ngay Gidy tiep nhan Ban
doanh va tén cac san pham VHTT-TT | HDND- tw cong bo san
tw cong bo trén Trang thong UBND pham trang thong
tin dién t&r phuong. ohe phuong tin dién tu
L on
Chuyén vién hoan thién ho so VHXEI
B7 [Tra két qua Phong | Gio hanh
VHXH chinh
A Phong
B8 [Luuh
HHaese VHXH
4 Biéu miu/Ti liéu

cau tao san pham)

Bin ty cong bo theo mu s6 01 Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s0 ’
15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phu (d6i véi truong hop tu cdng bo
mai hodc tu cong bo lai khi san pham ¢ su thay doi vé tén, xuat xir, thanh phan

Vin ban thdng b4o vé cac ndi dung thay déi (d6i voi truong hop san pham cua t6 chric, C4
nhan c6 su thay doi khac trir thay doi vé tén san pham, xuét x, thanh phan ciu tao)

- Ban thuyét minh co s vat chat

- Danh sé&ch chu co s va nhan vién dugc tap huén kién thic ATTP

- BM-01/CVNB

- BM-02/CVNB

- BM-03/CVNB

- BM-04/CVNB

Ho6 so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trit theo quy dinh)

- Giay tiép nhan Ban tu c6ng bo san pham

- BM-01/CVNB

- BM-02/CVNB

- BM-03/CVNB (néu c0)

- BM-04/CVNB (néu c0)




Mau sb 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN TU CONG BO SAN PHAM
Sb: .oenn.... /Tén doanh nghiép/Nam céng bd

I. Théng tin vé to chire, c4 Nhan tw cong bé san phim

TEN 10 ChTIC, CANNAN: <.t e ee e s e e ee e eeee et e ee e e s eeeeeeeseees

8D 1T o] 0 5 1 D T
DA CHE NOT SAN XUAL: vt eeeeee e eeee et eeteeeee et et et et et et et et et et et et et et eeeeeeeeeeseeeseseeeeeeneeees
Dién thoai: .................... FaxX: .ooooovveieeinnn, Email........cccoooviiiiiee,

M4 s6 doanh nghiép/ho Kinh dOanN:.............covevereveeeeeeeeeeeseseee e,
S6 Gidy chimg nhéan co s¢ du diéu kién ATTP: .........cooeeen.,

Ngay CAp/Noi cap: ................ (d0i v6i co 8o thude doi tuong phai cap Gidy
ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham theo quy dinh)

I1. Thong tin vé san pham

L. TN SAN PRAM ©.ocvoveescecee ettt
2. THANN PRAN: oottt s
3. Thoi han St dung SAN PRAM: ........cveeeieeeeeee et
4. Quy cach dong goi va chat 1iéu DA0 DIz .....c.vveieeeieeeeeeee e,
5. Tén va dia chi co sé san xuat san pham (truong hop thué co so san xuat):....
D1a Chi trU SO. e a e e e
DA CHE NOT SAN XUAL: vt eeeeeeee e eeee et ee et et e et et et et et et e et et et et et es et eseeee et et et eeeeenens

I11. MAu nhan san pham (dinh kém mdu nhan sdn phdm hodc mau nhan sdn
phdam du kién)

IV. Yéu céu vé an toan thue phim

T chirc, c& nhan san xudt, kinh doanh thyc pham dat y8u cau vé an toan thuc
pham theo:

- Quy chuén k§ thuat Quéc gia sb....; hoidc

- Théng tu cua cac bd, nganh; hodc

- Quy chuan k¥ thuat dia phuong; hoic

- Tiéu chuin Qudc gia (trong trudng hop chua cd cac quy chuan k¥ thuat qudc
gia, Thong tu cta cac Bo nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong); hodc

- Tiéu chuédn ctia Uy ban tiéu chuan thyc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan khu
vuc, Tiéu chudn nudc ngoai (trong truong hop chua ¢6 quy chuan k¥ thuat quc



gia, Thong tu ciia cac bo nganh, Quy chuén ky thuat dia phuong, Tiéu chuan qudc
gia); hoac

- Tiéu chuan nha san xuét dinh kém (trong truong hop chua c6 quy chuan ky
thuat quoc gia, Thong tu cta cac bd nganh, Quy chuén k¥ thuat dia phuong, Tiéu

chuan quoc gia, Tiéu chuan cta Uy ban tiéu chuan thuc pham qubc té (Codex),
Tiéu chuan khu vuc, Tiéu chuan nudc ngoai).

Ching tdi xin cam két thuc hién ddy du cac quy dinh cua phap luit vé an toan
thuc pham va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phap ly ctia ho so cdng bo va
chat lurong, an toan thuc pham d6i vadi san pham da céng bo./.

Ha Dong, ngay.... thang.... nam........
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA PONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Dédng, ngay thang nam 202

] _ GIAYTIEPNHAN 7
BAN TU' CONG BO TIEU CHUAN SAN PHAM

UY BAN NHAN DAN PHUONG HA PONG
X&c nhdn da tiep nhdn ban tw cbng bo san pham cua:

TEN £ CHTC, CANNAN: .ottt ettt ettt ettt ee e e,
D1a Chi trU SO: ..

Dia Chi NOT SAN XUAL: ..vvviiiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e aaar e

DiI€n thoai: ..o e
CRO SAN PRAIIL ..ottt en et en s enenen
Thoi gian nhan ho so: ngay / /202

Co so tu cong bd chiu trach nhiém vé tinh phl hop ctia san pham da cong bé./.

(Kém theo Bdn tir cdng bé san pham Sé: ..........ITén doanh nghiép/Nim cong bé)

Noi nhén: , TM. UY BAN NHAN DAN
- Co s tu cong bo; KT. CHU TICH

- Luu: HS. PHO CHU TICH



X. Quy trinh Binh xéet Gia dinh van hoa. (QT-10/VH)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh ho so dé nghi xét ting danh hiéu Gia dinh van
hod

2 Pham vi
Ap dung dbi v6i ho gia dinh, t6 dan phd va cac co quan, td chirc, ¢ nhan cd lién quan
dén hoat dong xét ting danh hiéu “Gia dinh van hoa”.

Chuyén vién Van phong HDND-UBND phuong, Phong Vian hda - X& hoi phuong chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viée

3.1 | Can cir phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- | Nghi dinh sb 86/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé khung tiéu
chuan va trinh ty, thu tuc, hd so xét ting danh hiéu “Gia dinh vin héa” “Thén,
t6 dan phd van hoa”, “Xa, phuong thi trin tidu bicu”;

- | Quyét dinh s6 29/2025/QD-UBND ngay 16/4/2025 ctia UBND thanh phd
Ha Noi quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Gia dinh vin hoa”,
“Thén, t6 dan phd van hoéa”, “X4, phuong, thi tran tiéu biéu” trén dia ban
Thanh Phé Ha Noi;

N A A Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi xét tang danh hiéu “Gia dinh vin héa” (Mau s6 01); X

- Bang tong hop danh sach ho gia dinh dat tiéu chuan va két qua lay y X
kién ngudi dan (Mau s 02);

Bién ban hop binh xét danh hiéu “Gia dinh van hoa” (Mau s6 03). X

3.3 | S0 luwong
01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dit ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhdn hé so va trd két qua
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — X& hoi phuong Ha DPong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vian hoa — X& hoi phuong Ha Pong.
3.6 | Quy trinh xu ly cbng viéc
TT Trinh ty thyce hién bon M chu Dgn V! Thai gian Két qua
tri phoi hop
2., Phong .
A 1A To truén Trong gio
Bl Nop ho so todanphd | VM| pann o
phuong
Chuyeén vién dugc giao Phong
B nl}iém vu ghi Giﬁ}{ tiép nhan VHXH Trong gio | BM-01/CVNB
ho so va hen tra két qua cho . hanh chinh | BM-02/CVNB
A A phuong
cong dan
- Du thao
Chuyén vién xem xét, thim Phong Quyét dinh

B3 dinh ho so, du thao van ban VHXH 03 ngay lam - BM-

trinh 1anh dao Phong VHXH hire viéc 03/CVNB
phé duyét phuong - BM-

04/CVNB

Lanh dao phong xem xét, ky X 1 e 1A - Dy thao

B4 |  nhdy va trinh lanh dao 5&";& % ”%?gc'am Quyét dinh

phuong

B5 | Lénh dao phuong xem xét, Lanh dao | Van phong | 01 ngay Iam |  Quyét dinh




phé duyét két qua phuong HDND- viée
UBND
i phuong
Chuyén vién hoan thién ho Phon Phon Y ngay lam .
B6 S ' VHXH | VHXH gigc Quyét dinh
B7 Tra két qua \F;g")'(‘g Cé nhan Ggﬁ?h Quyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
Céc biéu mau theo Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
phu
Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bd va cac vin ban khac (néu cé phat sinh trong qué

trinh giai quy¢t cong viéc)




MAiu s6 01

UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO DAN PHO ......ouveeennee. Doc lap -Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam 202....

PE NGHI
Xeét tang danh hi¢u “Gia dinh van héa” nam 202....

Kinh gtri: Chu tich UBND phuong Ha Dong.

Can ctr Luat thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can cir Nghi dinh s6 86/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh pha vé
khung tiéu chuan va trinh ty, tha tuc, hd so Xét ting danh hiéu “Gia dinh vin héa”,
“Thon, t6 dan phd van hoa”, “Xa, phudng thi tran tiéu biéu”; Quyét dinh sb .....QP-
UBND ngay ..../...../202... cia UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chi tiét tiéu
chuan xét ting danh hiéu “Gia dinh van hoéa”, “Thon, t6 dan phd vin hoa”, “Xa,
phuong, thi trin tiéu biéu” trén dia ban Thanh Phé Ha Noi;

Thuc hién cdng van s6 ...... ISVHTT-QLVH ngay .../.....J202.... ciia S& Vin hoa
va Thé thao Ha Noi vé viéc huéng ddn mot sd nodi dung trién khai phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi song vin hoa” nam 2026 trén dia ban thanh phd
Ha Noi;

Can ct Bién ban hop binh xét danh hiéu “Gia dinh vin hoa” cta t6 dan phd

Chu tich UBND phuong Ha Bong tang danh hiéu “Gia dinh van hoa” cho cac ho
gia dinh c0 tén sau day:

(Cé danh sach kem theo)
Kinh dé nghi Chu tich UBND phuong Ha Pong xem xét Quyét dinh.

TM. TO DAN PHO
TO TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)



Miu s6 02
UBND PHUONG HADONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TODANPHO ................. Déc 1ap -Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam 202....

BANG TONG HQP DANH SACH
H9 gia dinh xét ting danh hi¢u “Gia dinh vin héa” nam 202...
va két qua lay y kién ngwoi dan tai To dan pho ....................

Can ctr Nghi dinh sé 86/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh pha vé
khung tiéu chudn va trinh tu, thu tuc, hd so Xét ting danh hiéu “Gia dinh van hoa”
“Thon, t6 dan phd van hoa”, “Xa, phuong thi trdn tiéu biéu”; Quyét dinh sb
..../QD-UBND ngay ...../...../202.... cia UBND thanh phd Ha Néi quy dinh chi
tiét tiéu chuan xét tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”, “Thon, to6 dan phd vin
hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu biéu” trén dia ban Thanh Ph Ha Noi;

Thyc hién c6ng van sb....../SVHTT-QLVH ngay ..../...../202... cia S& Vin hoa
va Thé thao Ha Nbi vé viéc hudng din mot sé ndi dung trién khai phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi séng van hod” nam 202.... trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

Can ct Bién ban hop binh xét danh hiéu “Gia dinh vin hoa” cia t6 dan phd
........................... , TO truong T6 dan phd ........................... d3 ding tai
Danh sach ho gia dinh dé nghi xét ting danh hiéu “Gia dinh vin hoa” nim 202....

(C6 danh sach kem theo)

................................................................................................

TM. TO DAN PHO
TO TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)



Mau s6 03
UBND PHUONG HADONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TODANPHO ................. Dgc lap -Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam 202....

BIEN BAN HQP
To dan pho ................... binh xét danh hi¢u
“Gia dinh van h6a” - nam 202.....

Thoi gian:............ gio....... phut, ngay....... thang....... nam 202

DA QEIIE . oo,

TOAAN PhS ..o tién hanh hop binh xét danh hiéu “Gia dinh
van hoéa” nam 202.....

Chu tr CUOC ROP: . e e

Thu KY cudc hop:. ..o

Céc thanh vién tham dy (vang....... ), gom

L Chic vu:..ooiiiiiiii e,
P Chlrc VUi oo,

X P Chlrc VUi oo,

G Chicvu:..cooiiiiiii e,

o P Chicvu:..coooiiiiiii e,

B e Chicvu:..oooiiiiiiiii,

T e e Chicvu:..coooiiiiiiii i,

Sau khi nghe T truong T6 dan phd .........veeeeennn... pho bién tiéu chuan, diéu

kién va tom tat thanh tich cua ho gia dinh du diéu kién xét ting danh hiéu “Gia
dinh vin héa” ndm 2025; cac thanh vién tham du hop thao luan, biéu quyét.

Két qua: Co ....... [ i, ho gia dinh dat tiéu chuin GDVH, dat....... %,
COennnn % thanh vién dy hop nhat tri dé nghi TO truong To dan phd
.......................... trinh Chu tich UBND phudng Ha Dong ban hanh Quyét dinh

tang danh hiéu “Gia dinh van héa” nam 202.... cho cac h¢ gia dinh c6 tén sau:
(Cd6 danh sach kém theo).
Cudc hop két thic vao hoi....... gio0....phuat, ngay....thang.... nam 202....

THU KY CHU TRI
(Ky, ghi r6 he tén) (Ky, ghi r6 he tén)



MAiu s6 04

UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO DAN PHO ................. Doc lap -Tw do - Hanh phuc

Ha Daong, ngay thang nam 202....

TO TRINH
Vé viéc dé nghj xét tang danh hi¢u “To dan pho van héa” nam 202.....

Kinh gari: Cha tich Uy ban nhan dan phuong Ha Pong

Can ct Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can ctr Nghi dinh s 86 /2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pha quy
dinh vé khung tiéu chuan va trinh tu, tha tuc, hd so Xét ting danh hiéu “Gia dinh
van hoa”, “Thén, to dan phé van hoa”, “Xa, phuong, thi trin tiéu biéu”;

Can ct Quyét dinh sb ........ /QD-UBND ngay....[....[202.... cia UBND
thanh phé Ha Noi quy dinh chi tiét tiéu chuan xét tang danh hiéu “Gia dinh vin
hoa”, “Thon, t6 dan phd van hoa”, “Xa, phuong, thi trin tiéu biéu” trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

Cin ct Cong vin sb ...... ISVHTT-NSVH ngay ..../....J1202.... cia S&
Vin hoa va Thé thao Ha Noi vé viéc hudng dan mot sb6 ndi dung trién khai phong
trao “Toan dan doan két xay dung doi sdng vin hoa” nam 2025 trén dja ban thanh
phé Ha Noi.

Can ctr thanh tich ctia T6 dan phd .........cecevvevnne... nam 202... va Bién
ban hop ngay ..... thang ..... nam ....... clia TO AN PhO..eeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

Kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan phuong Ha Pong xét ting danh
hiéu “T6 dan phd van hoa” nam 202... cho td dAn phd.........c..coveevne.....

(C6 bién ban hop, béo cao thanh tich kem theo)

TM. TO DAN PHO
TO TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)



MAu biéu 05

UBND PHUONG HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TODANPHO ................. Dgc lap -Tw do - Hanh phuc

Ha Ddng, ngay thang nam 202....

‘ BAO CAO THANH TICH
De nghi xét tang danh hi¢u “T6 dan pho van héa” nam 202....

Kinh gui: Uy ban nhan dan phuong Ha Pong

Can ct Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;
Can ci Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh pha quy dinh
vé khung tiéu chuan va trinh ty, thu tuc, hod so Xét ting danh hiéu “Gia dinh vin
héa”, “Thon, t6 dan phd van hoa”, “X4, phuong, thi trin tiéu biéu™;
Can ctt Quyét dinh s6 ........ /QD-UBND ngay ...../...../202.... ctia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Gia dinh
van hoa”, “Thon, t6 dan phd van hoéa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu biéu” trén dia
ban thanh phd Ha Noi;
T6 dan Pho.....coveeiiiieiiiieeei . bao c40 nhitng thanh tich da dat duoc
trong nam 202...., cu thé nhu sau:

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

T6 dan phod ...vevveeieieean. thudc phuong Ha Pong c6 tong sb ......... ho
dan voi ......... nhan khau; dién tich tu nhién ......... ha. Can bo va nhan dan
trong to dan pho ludn doan két, tich cuc huong ung cac phong trao thi dua yéu
nude, xay dung doi song van hoa & khu dan cu, gop phan hoan thanh céc chi tiéu
phét trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong.
Poi séng nhan dan ngay cang duoc nang cao. T dan phd ¢6 Nha van hoa va thiét
ché vin héa phuc vu nhan dan. An ninh chinh tri, trat ty an toan x& hoi duogc giir
vitng; moi truong, canh quan sang - xanh - sach - dep; cac to chirc doan thé hoat
dong nén nép, hiéu qua.

I1. THANH TICH PAT PUQC

1. Poi song kinh té 6n dinh va phat trién

- Ty 18 nguoi trong do tudi lao dong 6 viéc 1am va thu nhap 6n dinh

- Phét trién nganh nghé truyén théng hoic cé dong gop vé van hoa, cong
nghé, khoa hoc k¥ thuat cho dia phuong.

- Tham gia, huong wng cac phong trao phat trién kinh té, van hoa — xa hoi
do dia phuong t6 chuc

2. Poi song vin hoa, tinh than lanh manh, phong phu
Trong t6 dan phd c6 Nha van hda, san thé thao, diém sinh hoat cong dong dap



g co ban nhu cau cua nhan dan.

100% tré em trong do tudi di hoc duoc dén trudong; ¢6 Quy khuyén hoc trong cac
dong ho dugc hoat dong thuong xuyén,

Phong trdo van hoa, vin nghé, thé duc thé thao (CLB vian nghé, CLB bong
chuyén, CLB dudng sinh...); Hang nim déu t chirc tét trung thu, cac tiét myc vin
nghé trong hoi nghi, to chirc cac hoat dong vin hda, thé thao trong trong cac ngay
1& 16n trong nam.

Nguoi dan trong té dan phd chap hanh nép séng vin minh trong viéc cudi, viée
tang; khdng c6 hanh vi mé tin dj doan, khéng c6 vin hda pham doc hai.

Hoat dong hoa giai ¢ co s¢ dat hiéu qua, ty 1€ hoa giai thanh ......... %; khdng
xay ra bao luc gia dinh, té nan xa hoi.

Di san van hoa trén dia ban dugc bao vé, phat huy gia tri theo quy dinh
phap luat vé di san van hda va cac quy dinh ciia Thanh phd, dia phuong.

3. M0i trwong an toan, than thién, canh quan sach dep

100% ho dan c6 noi tap két rac ding quy dinh; dinh ky to chic tong vé sinh
hudng ing phong trao sdng — xanh — sach — dep vao sang thir Bay hodc Chu nhat
hang tuan.

100% tuyén duodng trong to dan phd duoc bé tdng hoa, co dién chiéu sang va
trong hoa, cay xanh.

Khong c6 co s& san xuat, kinh doanh vi pham quy dinh vé méi trudong, an toan
thuc pham.

C6 to chirc hoat dong tong vé sinh moi trudng chung dinh ky. CO va sir
dung hiéu qua bang quang c&o rao vit mién phi.

B4 tri dugc cac diém tap két rac thai sinh hoat dam bao theo quy dinh. Khdng c6
diém ton dong rac. Khong c6 phan anh vé tinh trang mat vé sinh méi trudng tai
dia ban.

100% tuyén dudng, cot dién, tudng rao, cong ngd, twong nha va cac vat thé
khac thudc thdn, to dan phd khéng co tinh trang quang céo, rao vat sai quy dinh
kéo dai. C6 va str dung hiéu qua bang quang c4o rao vit mién phi.

Cac diém vui choi cdng cong trén dia ban khu dan cu thuong xuyén duoc
tén tao, bao vé VA giir gin vé sinh, mdi truong xanh-sach-dep; ¢6 trang thiét bi, co
s& vat chat van hoa phuc vu nhu cau vui choi, giai tri nhan dan.

4. Chap hanh tét chii trwong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
Nwée; gilr virng trat tw, an toan xa hdi; tich cwe tham gia phong trao thi dua
Tich cuc tham gia tuyén truyén, phd bién, t6 chirc thyc hién nghiém céac chu
trrong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudéc.

Tich cuc tham gia phong trao thi dua do dia phuong phat dong, trién khai.
T chuc trién khai cac phong trao thi dua cua dia phuong bang nhiéu hinh thirc
pht hop, phong phu, thu hit dong déo cac tang 16p nhan dan tham gia.

Thuc hién tot cac phong trao thi dua do dia phuong phat dong. Cac ho dan to
chtrc treo cd T6 qudc vao cac ngay 18, Tét.



Ty 1¢ “Gia dinh van héa” nam 202.... dat ......... % .

Thanh lap, duy tri va to chirc hiéu qua cAc to ty quan vé gitr gin an ninh, trat ty;
vé sinh, mdi truong; phong chéng dich bénh....Phat huy dugc vai trd tu chi, tu
quan ctia ngudi dan tai cong dong dan cu.

C6 hwong uéc, quy wéc khu dan cu duoc cdp c6 thim quyén phé duyét;
phat huy vai tro ty quan cong dong théng qua thuc hién huong udc, quy udc.

Thanh 1ap va duy tri hoat dong cac Md hinh phong, chdng bao luc gia dinh
(CLB phong, chong bao luc gia dinh, CLB phét trién bén vimg; CLB gia dinh
hanh phdc ...); khdng dé xay ra cac vu bao luc gia dinh c6 tinh chat n6i com trén
dia ban khu dan cu.

5. C6 tinh than doan két, twong trg, gilp dd 13n nhau trong cong dong
Nhéan déan tich cuc tham gia cac cudc van dong, phong trao thi dua yéu nudc,
dong gop cac quy “Pén on — dap nghia”, “Vi nguoi nghéo”, “Vi bién dao Viét
Nam”, “Bao tro tré em”... ludn dat va vuot chi tiéu UBND phuong giao.

Quan tdm, chim s6c ngudi cao tudi, tré em, nguoi ¢d cong, ngudi khuyét tat,
nguoi lang thang, co nhd va nguoi ¢6 hoan canh khé khan.

CO6 td chuc tuy@n truyén, van dong, trién khai phong trao hoc tap sudt doi, nhan
rong cac md hinh “Gia dinh hoc tap”, “Dong ho hoc tap” “Cong dong hoc tap”; to
chuc phong trao khuyén hoc tai dia ban dan cu. Xay dung, duy tri it nhat 02 mo
hinh vian hoa co sé tai thon, to dan phd.

111. KET QUA CHAM PIEM (TU CHAM)

(C6 bang cham diém xét ting danh hiéu t6 van hoa kém theo)

Can c ndi dung tiéu chuan xét tang danh hiéu t6 van hoa theo Quyét dinh
........ /QD-UBND ngay .../...../..... cha UBND thanh phé Ha Ni, quy dinh chi
tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu vian hoa, T6 dan phd........................ dé
nghi UBND phuong Ha Pong xét ting danh hiéu “T6 dan phé vin héa” nim
202......

Noi nhin: TM. TO DAN PHO.....
- Nhu trén; TO TRUONG
- BCD TDPKXDDSVH phuong;

- Luu.

...................................



Maiu biéu 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay .... thang .... nam 202...

BIEN BAN HQP
Pé nghi xét ting danh hiéu “T6 dan phé vin héa” nim 202....

Thoi gian: ......... gio ... phuat, ngay ........ thang .........nam 202...
DA GHBIM: e st
T6 dan phd........ccoooveeii, tién hanh hop binh xét danh hiéu “T6 dan
phd vin héa” nam 202. ...
ChU trT CUGC NOP: veeeiieie ettt re e
Thu KY CUOC NOP: et
Cac thanh vién tham dy (ving .............. ), gom:
| Chircvu:. ..o,
e Chicvui........oiin,
X P Chlrc VUi oo,
G Chircvu:i....oooooiiiii,
P Chire VUi ..o,
Y Chire vu:. ..o,
T e Chire vu:. ..o,
Sau khi nghe chu tri cudc hop phd bién tiéu chuan, diéu kién va tom tat
thanh tich ctia td dAn phd...........coooviiiieeiie . nam 202....
Ch........ y kién ctia nguoi dan vé dé nghi xét tang danh hiéu “T6 dan phd vin
hoa” d6i voi td dan phd...........ccoeeiieiiilll. Céc thanh vién tham du cudc hop
thao luan, biéu quyét. Két qua: ........ % thanh vién dyu hop nhat tri dé nghi Chu tich

Uy ban nhan dan phuong Ha Dong ting danh hiéu “T6 dan phd vin hoa” nam 202...
d61i voi TO AN Pho....w oo

Cudc hop két thlic vao hoi .......... i A phlt, ngay .... thang ... nim
202....

THU KY CHU TRI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



X1. Quy trinh Ting gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa cho c& nhan,

tap thé theo cong trang (QT-11/TPKT)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan va giai quyét thu tuc tang Gidy khen ctia Chi tich UBND cép xa cho
c& nhan, tap thé theo cong trang dam bao thong nhét thanh phan ho s0, phuong phap tiép nhan,
n6i dung cdng viéc can thuc hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua can dat duoc
bao dung quy dinh phap luat, nhanh chong va kip thoi.

2 Pham vi
- P4i twong thyc hién tha tuc hanh chinh: T chire, c& nhan.

- Co quan thuye hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (Phong Van hoa - Xa hoi)
* Y@u cau, didu kién thuc hién: C& nhan, tap thé ¢ thanh tich theo tiéu chudn quy dinh
ctia Luét Thi dua, khen thuéng nam 2022 va quy dinh caa Thanh phd.

3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Can cir phép ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- | Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- | Quyét dinh sb6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ctua Thu tuéng Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng
Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 ciia UBND Thanh phé vé viéc thong
qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh néi bd linh vuc Néi vu thuéc pham vi
quan Iy caa UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh sb 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phd quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban thanh phé Ha Noi
Quyét dinh sb 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 cua Trung tm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi vé cong bé TTHC ndi bd giira cac co quan hanh chinh nha nude trong
linh vuc Thi dua, khen thuéng thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi

N A7 A Bdin Badn

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- | To trinh d& nghi khen thuéng (Mau s6 01, Nghi dinh s6 152/2025/NB- | x
CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cua Chinh pht)

- Bién ban xét khen thuéng cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap X
trinh khen thudng.

B4o céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong co xac X
nhan cta cap trinh khen thuong (Mau s 04, 05, Nghi dinh s
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh ph)

3.3 | 86 lwong: 01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap ¢ tham quyén
trong thoi han 16 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh (trir khen
thudng dot xuat). (Theo quy dinh 1a 19 ngay, giam 03 ngay)

3.5 | Noi tzep nhin ho so Va tra két qua
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — X& hoi phuong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin héa — X& hoi phuong Ha Pong
3.6 | Quy trinh xu ly cdng viéc
TT Trinh tw thwe hién bon M chu Bgn M Thai gian Két qua
v j tri phoi hop
A 1A LA Phong Trong gio
Bl Nop ho so Cé nhan VH?(H hanh chinh
phuong

B2 Chuyén vién dugc giao Phong Trong gi6 | BM-01/CVNB

nhiém vu ghi Gidy tiép nhan | VHXH hanh chinh | BM-02/CVNB




ho so va hen tra két qua cho phuong
cong dan
- Du thao To
Chuyén vién xem xét, thim Phong trinh
B3 dinh ho so, du thao van ban VHXH 10 ngay lam - BM-
trinh lanh dao Phong VHXH hue viéc 03/CVNB
phé duyét phuong - BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh dao phong xem xét, ky . s % e
B4 to trinh va tri‘nh l&nh dao \ij;'())?g 02 ng%i lam Qu_yétl\j_mh
phuong 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lanh dao HDND- | 02 ngay lam L s
BS ohé duyét két qua phuong | UBND viéo Quyet dinh
phuong
- Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chit
tich UBND cip x4, phong
Van hoé - Xa hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, déng
dau va cap phat cho don vi
trinh khen.
- Céc truong hop khéng Phong Phong 02 ngay lam X
BS | dwoc khen thuong (khong | VHXH | VHXH viée Quyet dinh
dung d6i tuong, khéng du
tiéu chudn, khéng du hé so
hoac vi pham phép luat),
Phong Van hoa - X& hoi
thong béo dén céc don vi
trinh khen biét.
B7 Tra két qua \I;EOQE' Ca nhan Gg] Ik;] ahnh Quyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (Cac gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bd va cac vian ban khac (néu c6 phat sinh trong qué

trinh giai quyét cong viéc)




XI1. Quy trinh ting gidy khen ciia Chii tich UBND phuong vé thanh

tich thi dua theo chuyén dé (QT-12/TPKT).

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan va giai quyét thu tuc ting Giay khen cta Chu tich UBND
phuong vé thanh tich thi dua theo chuyén d& dam bao thong nhét thanh phan hd so,
phuong phap tiép nhan, ndi dung cdng viéc can thuc hién, trach nhiém, thoi gian giai
quyét, cac két qua can dat dugc bao dung quy dinh phap luat, nhanh chong va kip thoi.

2 Pham vi
- Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Vian hoa - X& hoi).
* Y&u cau, diéu kién thuc hién: C& nhan, tap thé c6 thanh tich theo tiéu chuan quy dinh
ctia Luat Thi dua, khen thudong nam 2022 va quy dinh ctia Thanh phd.

3 | N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cirphép ly

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022,

- | Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ciia Thu tudng Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thuong
Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua UBND Thanh pho vé viéc théng
qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh ndi bo linh vye N6i vu thudc pham vi
quan Iy cia UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban thanh phé Ha Noi
Quyét dinh sb 343/QB-TTPVHCC ngay 23/3/2026 cua Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
thanh phdé Ha Noi vé cong bd TTHC ndi bo giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vuc Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phd Ha Noi
s A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- | To trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01, Nghi dinh s6 152/2025/ND-
CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 caa Chinh phi) X

- Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap X
trinh khen thudong.

- | B&o céo thanh tich cta cac trudng hop dé nghi khen thuong c6 xéac
nhan cta cip trinh khen thuong (Mau s6 08, Nghi dinh s X
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu)

3.3 | 86 lwgng: 01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thudng va trinh cép ¢6 thim quyén
trong thoi han 16 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
12 19 ngay, giam 03 ngay)

3.5 | Noi tiép nhin ho so Va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — Xa hoi phudong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin héa — X& hoi phuong Ha Pong
3.6 | Quy trinh xz# ly cbng viéc
T Trinh tw thwc hign | DO Vichu | Donvi 4 oo vian | Két qua
T ) tri phoi hop

) Phong Trong gio

B1 Nop hd so Ca nhan VHXH | |, g
. anh chinh
phuong

B2 Chuyeén vién duoc giao nhiém Phong Trong gic | BM-01/CVNB

vu ghi Giay ti€p nhan ho so va VHXH hanh chinh | BM-02/CVNB




hen tra két qua cho cong dan | phuong
- Dy thao To
Chuyén vién xem xét, thAm Phong trinh
Bg | dinhhd so, du thio vanban | (L2 10 ngay 1am - BM-
trinh 1&nh dao Phong VHXH hire viéc 03/CVNB
phé duyat phuong - BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh (\iao phor]g xem xet, ky Phong 02 ngay lam Quyét dinh
B4 to trinh ve;lggllh lanh dao VHXH viéc “BM-
phuene 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lénh dao HDND- | 02 ngay lam X
BS ohé duyét két qua phuong | UBND vige Quyet dinh
phuong
- Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu
tich UBND phuong, phong
Van hod - X& hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, dong
dau va cip phat cho don vi
trinh khen.
- Cac truong hop khéng Phong Phong 02 ngay lam L 4
BO | dwoc khen tﬁu(’mg (khong | VHXH | VHXH viée Quyét dinh
dung dbi tuwong, khong du
tiéu chuan, khéng du ho so
hoac vi pham phap luit),
Phong Van hod - X& hoi
thong béo dén céc don vi
trinh khen biét.
B7 Tra két qua Jhond | cannan | RN Guyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so lwu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyet cdng viéc ndi bo va cac vian ban khéc (néu c6 phét sinh trong qua

trinh giai quyét cong viéce)




XI11. Quy trinh Ting gidy khen ciia Chii tich UBND phwong vé thanh

tich ot xuat (QT-01/TPKT).

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan va giai quyét thu tuc ting Gléy khen cua Chu tich UBND
phudng vé thanh tich dot xuat dam bao thong nhat thanh phan hé so, phuong phap tiép
nhan, ndi dung cong viéc can thuc hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua
can dat dugc bao dung quy dinh phép luat, nhanh chéng va kip thoi.

2 Pham vi
- P6i tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c& nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Vian hoa - X& hoi).
* Y8u cau, diéu kién thuc hién: C& nhan, tap thé c6 thanh tich theo tiéu chuan quy dinh
ctia Luat Thi dua, khen thudng nam 2022 va quy dinh ctia Thanh phd.

3 | N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cirphép ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- | Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ciia Thu tudng Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thuong

- | Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua UBND Thanh phd vé viéc thong
qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh n6i bo linh vue N6i vu thuéc pham vi
quan ly caa UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban thanh phé Ha Noi
Quyét dinh s6 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 ctia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi vé cong bd TTHC ndi bd giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vuc Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phd Ha Noi

N A 2 Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao

- | To trinh dé nghi khen thuéng (Mau s6 01, Nghi dinh s6 152/2025/ND-

CP ngay 14 thang 6 nim 2025 caa Chinh phi) X

- Bé4o cao tom tat thanh tich ctia c& nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich
hodc co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép, trong dé ghi rd hanh
dong, thanh tich, cong trang, qua trinh cdng tac hodc tém tit két qua «
lap thanh tich d6i vdi khen thudng thanh tich ¢6 ndi dung téi maét,
tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo thu tuc don gian. (Mau s6 06,

Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu)

3.3 | 86 lwgng: 01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap ¢ tham quyén
trong thoi han 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
la 09 ngay, giam 01 ngay)

3.5 | Noi tiép nhgn ho so Va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — X& hoi phuong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin héa — X& hoi phuong Ha Pong
3.6 | Quy trinh xz# ly cbng viéc
TT Trinh tw thwe hién bon M chu Bgn M Thai gian Két qua
v j tri phoi hop
A 1A LA Phong Trong gio
Bl Nop ho so Cé nhan VH?(H hanh chinh
phuong

B2 Chuyén vién dugc giao Phong Trong gi6 | BM-01/CVNB

nhiém vu ghi Gidy tiép nhan | VHXH hanh chinh | BM-02/CVNB




ho so va hen tra két qua cho phuong
cong dan
- Du thao To
Chuyén vién xem xét, thim Phong trinh
B3 dinh ho so, du thao van ban VHXH 05 ngay lam - BM-
trinh lanh dao Phong VHXH hue viéc 03/CVNB
phé duyét phuong - BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh dao phong xem xét, ky . s % e
B4 to trinh va tri‘nh l&nh dao \ij;'())?g 01 ng%i lam Qu_yétl\j_mh
phuong 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lanh dao HDND- | 01 ngay lam L s
BS ohé duyét két qua phuong | UBND viéo Quyet dinh
phuong
- Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chit
tich UBND phuong, phong
Van hoé - Xa hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, déng
dau va cap phat cho don vi
trinh khen.
- Céc truong hop khéng Phong Phong 01 ngay lam X
BS | dwoc khen thuong (khong | VHXH | VHXH viée Quyet dinh
dung d6i tuong, khéng du
tiéu chudn, khéng du hé so
hoiac vi pham phap luat),
Phong Van hoa - X& hoi
thong béo dén céc don vi
trinh khen biét.
B7 Tra két qua \I;EOQE' Ca nhan Gg] Ik;] ahnh Quyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (Cac gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bd va cac vian ban khac (néu c6 phat sinh trong qué

trinh giai quyét cong viéc)




X1V. Quy trinh Ting giay khen ciia Chii tich UBND phuong cho hd gia

dinh (QT-14/TPKT).

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan va giai quyét thu tuc tang Gléy khen cua Chu tich UBND
phuong cho ho gia dinh dam bao thong nhét thanh phan ho so, phuong phap t1ep nhan,
ndi dung cdng viéc can thyuc hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua can dat
dugc bao dung quy dinh phap luat, nhanh chong va kip thoi.

2 Pham vi
- Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Vian hoa - X& hoi).

* Y8u cau, diéu kién thuc hién: Ho gia dinh cd thanh tich theo tiéu chuin quy dinh cta
Luat Thi dua, khen thuéng nam 2022 va quy dinh ciia Thanh phd.

3 | N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cirphép ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- | Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ciia Thu tudng Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thuong
Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia UBND Thanh phd vé viéc théng
qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh n6i bo linh vue N6i vu thuéc pham vi
quan ly caa UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban thanh phé Ha Noi
Quyét dinh s6 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 ctia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi vé cong bd TTHC ndi bd giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vuc Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phd Ha Noi

N A 2 Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao

- | Van ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Giay
khen (Mau sb 01, Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim |  x
2025 ctia Chinh pht)

- Bién ban xét khen thuong. X

- B4o c4o thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuéng lam, trong
do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong Mau s6 04 (d6i véi khen
thanh tich cong trang) hodc mau sé 08 (ddi véi thanh tich chuyén dé) | x
hoic miu 6 06 (db6i v&i thanh tich dot xuét), Nghi dinh s
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu.

3.3 | 86 lwgng: 01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thudng va trinh cép ¢6 thim quyén
trong thoi han 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
19 ngay giam 03 ngay)

3.5 | Noi tlep nhdn ho so Va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin héa — Xa hoi phuong Ha Dong (giri tryc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin hoa — Xa hoi phuong Ha Dong
3.6 | Quy trinh xz# ly cbng viéc
T Trinh tw thwc hign | PO Viehu | Donvi 14 oo vian | Két qua
T ) tri phoi hop

) Phong Trong gio

B1 Nop hd so Canhan | VHXH | . g
\ anh chinh
phuong

B2 Chuyén vién dugc giao Phong Trong gic | BM-01/CVNB




nhiém vu ghi Gidy tiép nhan | VHXH hanh chinh | BM-02/CVNB
hd so va hen tra két qua cho phuong
cong dan
- Du thao To
Chuyén vién xem xét, thAim Phong trinh
Bg | dinhhd so, dy thio vanban | (0o 5 10 ngay lam - BM-
trinh 1&nh dao Phong VHXH hire viéc 03/CVNB
phé duyat phuong - BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh (\iao phor]g xem xet, ky Phong 02 ngay lam Quyét dinh
B4 to trinh ve;lggllh lanh dao VHXH viéc “BM-
phuene 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lénh dao HDND- | 02 ngay lam X
BS ohé duyét két qua phuong | UBND vige Quyet dinh
phuong
- Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chit
tich UBND phuong, phong
Van hod - Xa hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, déng
dau va cip phat cho don vi
trinh khen.
- Cac truong hop khéng Phong Phong 02 ngay lam L 4
BO | duwoc khen tﬁu(’mg (khong | VHXH | VHXH viée Quyét dinh
dung dbi tuwong, khong du
tiéu chuan, khéng du ho so
hoac vi pham phap luat),
Phong Van hod - X& hoi
thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.
B7 Tra két qua Jhond | cannan | RN Guyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so lwu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bd va cac vin ban khac (néu c6 phat sinh trong qué

trinh giai quyét cbng viéc)




XV. Quy trinh Ting danh hiéu “Lao dong tién tién” (QT-15/TPKT).

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan va giai quyét thu tuc tang danh hiéu Lao dong tién tlén dam
bao théng nhit thanh phan hd so, phuong phap tlep nhan, nodi dung cong viéc can thuc
hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua can dat duoc bao dung quy dinh phap
luat, nhanh chong va kip thoi.

2 Pham vi
- Pbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuye hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Van héa - Xa hoi).
* Y@u cau, diéu kién thyc hién: C4 nhan cé thanh tich theo tiéu chuan quy dinh cia Luat
Thi dua, khen thuéng nam 2022

3 | N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cirphép ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ciia Thu tudng Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thuong
Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia UBND Thanh phd vé viéc théng
qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh n6i bo linh vue N6i vu thudc pham vi
quan ly caa UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban thanh phd Ha Noi
Quyét dinh s6 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 ctia Trung tim phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi vé cong bd TTHC ndi bo giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vuc Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phd Ha Noi

< A A Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- | Van ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan duogc dé nghi ting danh
hiéu Lao dong tién tién (MAu sé 01, Nghi dinh sé 152/2025/NB-CP |  x
ngay 14 thang 6 nim 2025 cua Chinh ph)

- Bién ban binh xét thi dua. X

- B4ao cdo thanh tich cua cad nhan (Mau s6 05, Nghi dinh s «
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu)

3.3 | 86 lwgng: 01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap ¢ tham quyén
trong thoi han 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
09 ngay, giam 01 ngay)

3.5 | Noi tlep nhin ho so Va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — X& hoi phuong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin héa — X& hoi phuong Ha Pong
3.6 | Quy trinh xz# ly cbng viéc
TT Trinh tw thwe hién bon M chu Bgn M Thai gian Két qua
v j tri phoi hop

A 1A LA Phong Trong gio

Bl Nop ho so Cé nhan VH?(H hanh chinh
phuong
Chuyén vién dugc giao Phong
B nhiém vu ghi Giay ti€p nhan VHXH Trong gi6 | BM-01/CVNB
ho so va hen tra két qua cho . hanh chinh | BM-02/CVNB
A A phuong
cong dan
B3 | Chuyén vién xem xét, tham Phong 05 ngay lam | - Dy thao To




dinh ho so, du thao van ban | VHXH viée trinh
trinh 1anh dao Phong VHXH | phuong - BM-
phé duyét 03/CVNB
- BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh (‘iao phor]g Xem Xet, ky Phong 01 ngay lam Quyét dinh
B4 | totrinh \;ahgg;lfzglanh dao VHXH viéc “BM-
04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem Xxét, Lanh dao HDND- | 01 ngay lam o
B> oh duyet ket qud phuong | UBND ae{ Quyet dinh
phuong
Khi c¢6 Quyét dinh cua Chu
tich UBND phuong, phong
Van hoa - Xa hoi théng bao Phong Phong 01 ngay lam L 4
BO | Quyét dinh, viét bing, dong | VHXH | VHXH viéo Quyet dinh
dau va cip phat cho don vi
trinh khen.
B7 Tra két qua Jhose | canhan Ggiﬁ]ah”h Quyét dinh
4 | Biéu miu/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyet cong viéc ndi bd vVa cac vin ban khéac (néu co phét sinh trong qua

trinh giai quyét cong viéce)




XVI. Quy trinh Ting danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” (QT-16/TPKT)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu t1ep nhan va giai quyét thu tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co SO
dam bao thong nhit thanh phan hd so, phuong phap tlep nhan, ndi dung cong viéc can
thue hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua can dat duoc bao dung quy dinh
phép luat, nhanh chong va kip thoi.

Pham vi

- Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan.

- Co quan thuye hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Van héa - Xa hoi).

* Y@u cau, didu kién thuc hién: C& nhan, tap thé ¢ thanh tich theo tiéu chudn quy dinh
ctia Luét Thi dua, khen thuéng nam 2022 va quy dinh caa Thanh phd.

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Can cir phap ly

Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan quyen trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi ti€t thi hanh mét
s0 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuong

Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia UBND Thanh phd vé viéc théng
qua phuong an don gidn hda thu tyc hanh chinh ndi bo linh vire N6i vu thudc pham Vi
quan ly cia UBND thanh pho Ha N6i nam 2025

Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cbng tac thi dua, khen thudng trén dia ban thanh pho Ha Noi

Quyet dinh s6 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 ciia Trung tam phuc vu hanh chinh cdng
thanh pho Ha N¢i vé cong bo TTHC ndi b giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vyc Thi dua, khen thuong thudc pham vi quan ly cia UBND thanh pho Ha Noi

3.2

Badn Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua (Mau s6 01, Nghi dinh s6

152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu) X

Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -

Khen thudng cap trinh khen thuong X

B4o c4o thanh tich cua c4 nhan (miu s6 03, Nghi dinh s
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu)

Chtng nhan hoic Xac nhan ctia co quan, t6 chiic ¢6 tham quyén doi
v6i sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa
hoc va cdng nghé hoic hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, X
sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau trong truong hop dé nghi
danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

3.3

86 lwong: 01 bd

3.4

Thoi gian xu ly cong viéc

Co quan thi dua, khen thuong thérp dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
19 ngay, giam 03 ngay)

3.5

Noi tiép nhin ho so Va trd két qua

Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — X& hoi phuong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin héa — X& hoi phuong Ha Pong

3.6

Quy trinh xzz ly cdng viéc

TT

Trinh tw thwe hién bon M chu Bgn M Thai gian Két qua
v j tri phoi hop

Bl

Phong
Nop ho so Canhan VHXH
phuong

Trong gio
hanh chinh




Chuyén vién dugc giao

g, | nhiém vu ghi Gidy tiép nhan \F;E’)?g Trong gid | BM-01/CVNB
ho so va hen tra két qua cho . hanh chinh | BM-02/CVNB
A A phuong
cong dan
- Du thao To
Chuyén vién xem xét, thim Phong trinh
B3 dinh ho so, du thao van ban VHXH 10 ngay lam - BM-
trinh lanh dao Phong VHXH hue viéc 03/CVNB
phé duyét phuong - BM-
04/CVNB
x . L - Du thao
Lanh dao phong xem xét, ky . S % e
B4 | totrinhva tri‘nh l&nh dao \ij;'(;rgg 02 ng%{ lam Qu_yétl\j_mh
phudng 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lanh dao HDND- | 02 ngay lam L 4
BS ohé duyét két qua phuong | UBND viéo Quyet dinh
phuong
Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu
tich UBND phuong, phong
Van hoé - Xa hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, déng
dau va cap phat cho don vi
trinh khen.
Céc truong hop khong dugc Phong Phong 02 ngay lam X s
BS | hen thuong (khong déng | VHXH | VHXH e Quyét dinh
dbi tuong, khong du tiéu
chuén, khong du hd so hoic
vi pham phéap luat), phong
Van hod - Xa hoi théng bao
dén cac don vi trinh khen
biét
B7 Tra két qua \I;EOQE' Ca nhan Gg] Ik;] ahnh Quyét dinh
4 | Biéu miu/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bd va cac vian ban khac (néu c6 phat sinh trong qué

trinh giai quyét cong viéc)




XVII. Quy trinh Ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” (QT-

17/TPKT)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan va giai quyét thu tyc tdng danh hi¢u “Tép the lao dong tién
t1en dam bao thdng nhit thanh phan hd so, phuong phap tlep nhan, ndi dung cong viéc
can thyc hién, trach nhiém, thoi gian giai quyét, cac két qua can dat duoc bao dung quy
dinh phap luat, nhanh chdng va kip thoi.

2 Pham vi

- B6i tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Tap thé.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND phuong (phong Vian hoa - X& hoi).

* Y8u cau, diéu kién thuc hién: Tap thé c6 thanh tich theo tiéu chuin quy dinh cta Luat
Thi dua, khen thuong nam 2022 va quy dinh cta Thanh phd.

3 | N@i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cirphép ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- | Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Quyét dinh s6 01/2026/QD-TTg ngay 01/01/2026 ciia Thu tudng Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thuong
Quyét dinh s6 5450/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia UBND Thanh phd vé viéc théng
qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh n6i bo linh vue N6i vu thuéc pham vi
quan ly caa UBND thanh ph Ha Noi nim 2025
Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND ngay 13/01/2026 cua UBND thanh phé quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban thanh phé Ha Noi
Quyét dinh s6 343/QD-TTPVHCC ngay 23/3/2026 ctia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi vé cong bd TTHC ndi bd giita cac co quan hanh chinh nha nudc trong
linh vuc Thi dua, khen thuong thugc pham vi quan Iy ciia UBND thanh phd Ha Noi

N A 2 Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao

- | To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua (Mau s6 01, Nghi dinh s6 y
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh ph)

- | Béo cao thanh tich cua tap thé. X

- Bién ban binh xét thi dua ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap
trinh khen thudng (mau s6 04, Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 X
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu)

3.3 | S6 lugng ho so thyc hién theo quy dinh ciia Bg, ban, nganh, thanh phd

3.4 | Thoi gian xa ly cdng viéc
Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thudng va trinh cép ¢6 thim quyén
trong thoi han 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (Theo quy dinh
19 ngay, giam 04 ngay)

3.5 | Noi tiép nhin ho so Va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa — Xa hoi phudong Ha Pong (giri truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin hoa — Xa hoi phuong Ha Dong
3.6 | Quy trinh xu ly cdng viéc
TT Trinh tw thue hién Donvichu |- Donvi | pp s dian Két qua
T ) tri phoi hop

) Phong Trong gio

B1 Nop hd so Canhan | VHXH | . g
\ anh chinh
phuong
Chuyeén vién dugc giao Phong

B nl}iém vu ghi Giﬁ}{ tiép nhan VHXH Trong gi6 | BM-01/CVNB

ho so va hen tra két qua cho . hanh chinh | BM-02/CVNB
A A phuong
cong dan




- Du thao To

Chuyén vién xem xét, thim Phong trinh
B3 dinh ho so, du thao van ban VHXH 10 ngay lam - BM-
trinh lanh dao Phong VHXH hue viéc 03/CVNB
phé duyét phuong - BM-
04/CVNB
x . o L - Du thao
Lanh (\iao phor]g xem xet, ky Phong 02 ngay lam Quyét dinh
B4 to trinh veilggllh lanh dao VHXH viée “BM-
phueng 04/CVNB
Van phong
Lanh dao phuong xem xét, Lanh dao HDND- | 02 ngay lam L s
BS ohé duyét két qua phuong | UBND viéo Quyet dinh
phuong
Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu
tich UBND phuong, phong
Van hoé - Xa hoi théng bao
Quyét dinh, viét bang, déng
dau va cap phat cho don vi
trinh khen.
Céc truong hop khong dugc Phong Phong 02 ngay lam X, s
BS | hen thuong (khong ding | VHXH | VHXH e Quyét dinh
dbi tuong, khong du tiéu
chuén, khong du hd so hoic
vi pham phéap luat), phong
Van hod - X& hoi théng bao
dén cac don vi trinh khen
biét
B7 Tra két qua \I;EC;EIE' Ca nhan GL(;] II:] ahnh Quyét dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muyc 3.2 (c4c gidy to can luu trir theo quy dinh)

Két qua giai quyet cong viéc ndi bd va cac vin ban khéac (néu c6 phét sinh trong qua

trinh giai quyét cong viéce)




BM-01/CVNB
UBND PHUGNG HA PONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HOI Péc l1ap - Tw do - Hanh phc

Ha Dong, ngay thang nam 202...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Phong Vian héa — Xa hoi phuong Ha Pong, thanh phd Ha Noi
Tiép nhan hod so cia:

DPia chi:

Noi dung yéu cau giai quyét:

Thanh phan hé so nép gom:

1.

2

3

4

SO Twong ho SO ..evvee e (b0)

Thoi gian giai quyét hd sola:................. ngay

Thoi gian nhan ho so: .....gio...... phut, ngay...... thang ....... nam.........

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ....gid....phat, ngay....... thang....nam....

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



UBND PHUONG HA bONG

PHONG VAN HOA - XA HOI

Co quan giai quyét ho so: o
Co quan phoi hop gidi quyét ho so:

BM-02/CVNB
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang nam 202...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Tén co A Két qua
quan/ca Thaoi gian giao nhian ho so et qua Ghi chu
A giai quyet
nhan
1. Giao: ...gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Nguwoi nhian
2. Nhan
1. Giao: ...gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Nguwoi nhian
2. Nhan:
1. Giao: ...gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Ngwoi nhan
2. Nhan:
1. Giao: ...gi0....phat, ngay... thang....ndm.....
Nguoi giao Nguwoi nhian
2. Nhan:
1. Giao: ...gi0....phat, ngay... thang....ndm.....
Nguoi giao Nguwoi nhian
2. Nhan:
1. Giao: ...gi0....ph0t, ngay... thing....nam.....
Nguoi giao Nguoi nhan

2. Nhéan:




BM-03/CVNB

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA PONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: /TB-UBND Ha Péng, ngdy  thang  nam 202...

~ THONG BAO
Ve viéc bo sung ho so

Ngay....thang.....nam 20...., Phong Van hoa - X& hoi phuong Ha Dong
tiép nhan hd so clia 6NQG, bA........oevueeienieieeieennn... hé so dé nghi giai quyét
Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hd so, tao diéu kién cho co quan giai quyét
cong viéc hanh chinh dang quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba vui long

bd sung céc gidy to (hodc didu chinh mot s6 ndi dung) trong hd so nhur sau:

quy dinh phap luat c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi bd sung).

Rat mong 6ng/ba quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bd sung ho so trude

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;
- Luu: VT.



BM-04/CVNB

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA DONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6 : /TB-UBND Ha Péng, ngay thang nam 202...

~ THONG BAO '
Ve viéc ho so khong du dieu kién giai quyet

Ngay....thang.....nam 20...., Phong Van hoa - X& hoi phuong Ha Pong
tiép nhan hd so clia 6NQG, DA........oeveueeeieeiieeiann.... hd so dé nghi giai quyét

Sau khi tham dinh, X4 minh va dbi chiéu véi cac quy
dinhe. .o , UBND phuong théng béo ho so
ctia 6ng/ba khong du diéu kién giai quyét.

UBND phuong giri lai toan bo hd so 6ng/ba da nop kém theo Thong béao nay./.
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén;
- Luu: VT.



] XVII1. Quy trinh Thuc hi¢n ché dd nang béc lwong thudng xuyén, ning phu
cap tham nién doi véi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép thugc phwong Ha Pong (QT-18/NV).

Muc dich

Quy dinh v& trinh tu, thu tuc thuc hién ché d6 bac luong thudng xuyén; nang phu
cap tham nién dbi voi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thu¢c phuong Ha Pong

Pham vi
2 | Ap dung ddi véi: Can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong trong cac
co quan hanh chinh, don vi su nghi€p thu¢c phuong Ha Pong.

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Cosophéply

- Can cit Luat T6 chuic chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Can ca Nghi dinh sO 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctiia Chinh pha vé
ché d6 tién luong d6i v6i can bo, cong chire, vién chirc va luc luong vil trang;
Nghi dinh s6 07/2026/ND-CP ngay 10/01/2026 cua Chinh phu sta do6i, bod
sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu vé ché do tién luong dbi vé6i can bo, cong chuc, vién chuc va luc
luong vii trang dugc sua ddi, bd sung boi Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP, Nghi
dinh s6 14/2012/NDP-CP, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP va Nghi dinh s
117/2016/NDb-CP;

- Can cir Thong tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia By Vin héa -
Xda hoi hwong ddan thwc hién ché do phu cap tham nién vwot khung doi voi
cdan by, cong chuwre, vién chirc;

- Cin ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B6 Vin hoa - X4
hoi huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac
lvong trudce thoi han ddi v&i can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;
Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Vian héa - Xa hoi sia
d6i, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché 6 phu cép tham nién vugt khung ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong;

- Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cta Chinh phi quy dinh ché
d6 phu cap tham nién nha gido.

- Can cir Quyét dinh s6 79/2025/QP-UBND ngay 09/12/2025 cua UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly, phan cap quan 1y to
chire bo may, vi tri viée lam, bién ché, can bo, cong chire, nguoi thuc hién ché
d6 hop dong trong t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quan ly cia UBND
thanh phé Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh s 46/2026/QD-UBND ngay 17/4/2026 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi ban hanh vé quy dinh vé quéan 1y t6 chirc bd mdy, sb luong
nguoi lam viée, vi tri viéc lam, vién chiic, nguoi lao dong trong don vi su nghiép
cong lap thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh ph6 Ha Noi.

- Ké hoach s6 150/KH-UBND ngay 11/4/2026 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
ra soat, xay dung phuon an don gian héa, chuan hoa thi tyc hanh chinh ndi bo
trong cac co quan hanh chinh nha nuéc thanh phé Ha Noi nam 2026.

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Béin




chinh sao

Vian ban dé nghi ctia don vi

Danh sach trich ngang CBCCVC va nguoi lao dong du dleu
kién dé nghi nang bac luong thudng xuyén, ning phu cip

tham nién

Ban kiém diém cuia CBCCVC va NLP qua trinh cong tac
trong thoi gian gitr bac lwong, trong thoi gian huong phu

cap tham nién c6 nhan xét cua thu truéng don vi

Quyét dinh lwong, quyét dinh thim nién gin nhét cua can
b0, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong

3.3 | S6 lwong
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
23 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tuyén trén hé théng phan mém quan 1y vin ban
- Céach 2: Nop tryc tiép tai phong Vin hoa — X hoi phuong Ha Pong
- Céch 3: Qua hé thdng buu chinh dén phong Vin héa - Xa hoi phuong Ha
Pong
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
Pon vi cha | PO Y! :
TT Trinh ty thyc hién t‘ll’l phoi | Thoi gian Keét qua
hop
- Phong o
chuyén Gi6 hanh
mén Phong chl\nh tur " 15
B1 | Nop ho so -Ponvisy | van ngay 0‘1 ©0 e 2.
o héa— | dénngay | Theo muc 3.5
nghiép . ;
" UBND Xahoi | 10 hang
> thang
phuong
Van thu
£ A T A phong Van .
B2 | Tiép nhan ho so héa - X3 0l ngay | BM-01/CVNB
hoi phuong
Chuyén hd so cho lanh Vﬁélnthl\lfén
B3 | dao phong Van hda — Eéa -gXé 0,5ngay | BM-02/CVNB
Xa hoi ~ .
hoi phuong
Lanh dao phong Van | Lanh dao
hoa - Xa hoi phan cong | phong Van s ]
B4 cong chirc phu trach | héa - Xa 0.5ngay | BM-02/CVNB
theo khoi thu 1y ho so | hoi




BS

Cong chuc phu trach
theo khéi thu 1y hd so
tién hanh tham dinh hd
so, thyc hién cic quy
trinh theo quy dinh

1. Truong hop hd so
chua day du, thong bao
cho don vi trinh hd so
biét dé bo sung theo
quy dinh.

2. Truong hop hd so
dam bao theo quy dinh,
tham muu du thao
Quyét dinh nang bac
luong thuong xuyén
doi véi CBCCVC va
nguoi lao dong trinh
lanh dao phong xem
xét, ky nhay

Cong churce
phu trach
theo khoi

07 ngay

- Vin ban d
nghi bd sung,
hoan thién hd
s0 (néu co).

- Du thao
Quyét dinh
hanh chinh

B6

Lanh dao phong Van
héa - Xa hoi xem xét,
ky van ban dé nghi bo
sung, hoan thién ho so
hodc ky nhay du thao
Quyét dinh

Lanh dao
phong Vin
hoa - Xa
hoi

0,5 ngay

- Van ban dé
nghi bo sung,
hoan thién hd
so (néu c9).

- Dy thao
Quyét  dinh
hanh chinh

B7

Cong chic phu trach
theo khdi thuc hién
luan chuyén ho so trinh
Cha tich UBND
phuong xem xét, quyét
dinh

Cong chuc
phu trach
theo khoi

Vian
phong
HDND

UBND
phuong

0.5 ngay

Du thao Quyét
dinh hanh
chinh

B8

Chu  tich  UBND
phuong ky Quyét dinh

Chu tich
UBND
phuong

02 ngay

Quyét dinh
hanh chinh

B9

Van phong HDND va
UBND phuong phat
hanh van ban

Van thu
Vian phong
HDND va
UBND
phuong

Phong
Van

hoa -

X3 hoi

02 ngay

B10

Phong Van héa - Xa
ho1 luu trir hé so theo
quy dinh

Cong chure
thu 1y ho so

01 ngay

Biéu mau/Tai liéu

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Ho so luu




Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy td can luu trit theo quy dinh).

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Vin ban dé nghi bo sung, hoan thién ho so (néu co)

Két qua giai quyét cong viéc (Quyét dinh nang luong thudng xuyén, nang phu
cap tham nién).




XIX. Quy trinh Giai quyét ché dd ning bic lwong trwéce théi han do lap
thanh tich xuat sac doi véi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong
cac co quan hanh chinh, don vi sw nghiép thugc phwong Ha Pong (QT-19/NV)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty thyc hién va cach thirc giai quyét ché d6 nang lwong trudc
1 | thoi han do 1ap thanh tich xuét sic ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p thudc phuong
Ha Dong

Pham vi
2 | Ap dung ddi véi: Can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong trong cac
co quan hanh chinh, don vi su nghiép thu¢c phuong Ha Pong.

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Cosophéply

-Luat can bd, cong chirc ngay 16/6/2025;

-Luat vién chtrc 2010, Ludt stra ddi, bo sung mot s diéu ctia Luat can bo,
cong churc va Luat vién chuc 2019;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B6 Vian hoa - Xa hoi
huéng dan thyc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
truge thoi han ddi voi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Vin hoa - X4 hoi sira
ddi, bo sung ché d6 nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cép tham
nién vuot khung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 21/2017/QB-UBND ngay 05/6/2017 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh quy dinh nang bac luong trudc thoi han do lap thanh
tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi can bo, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi;

- Ké hoach s6 150/KH-UBND ngay 11/4/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
ra soat, xay dung phuong an don gian hoa, chuan héa tha tuc hanh chinh noi bo
trong cac co quan hanh chinh nha nudc thanh phé Ha Noi nam 2026.

Ban Ban

3.2 | Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc chinh sa0

T& trinh ctia don vi (néu 13 s6 bién ché duoc giao; tong s6 X
can by, cong chuce, vién chuc, nguoi lao dong trong danh
- | sach huong luong ctia co quan, don vi, s ngudi dugc nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xudt sic trong
thue hién nhiém vu tinh dén 31/12 ctia nim xét)

Danh sach trich ngang nhiing ngudi dugc nang bac luong X
- | trudce thoi han do 13p thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu dé nghi UBND Phuong xem xét Quyét dinh

Quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xuét sic cua X
cap co6 tham quyén

Quyét dinh luong gan nhat cia can by, cong chirc, vién X
chuc va nguoi lao dong

Bién ban hop trao do6i, thong nhat véi cap iy Pang, Ban X
chap hanh cong doan cung cap

3.3 | S6 lwong




01bo

3.4

Thaoi gian xir ly cong viéc

90 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhéan hé so va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tuyén trén phan mém Quan 1y vin ban
- Céch 2: Nop tryc tiép tai phong Vin hoa - X& hoi phuong Ha Dong
- Céch 3: Qua hé thdng buu chinh dén phong Vin héa - Xa hoi phuong Ha

DPong

3.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu thuc hién

Don vi chu
tri

Don vi
phoi

Thoi gian

Két qua

Bl

- Chuan bi diy du hd
so theo quy dinh;

- Nop ho so tir ngay 01
dén ngay 10 thang dau
tién cua Quy

- Phong
chuyén
mon

- Pon vi su
nghiép

- UBND
phuong

Phong
Van

hoa -

X3 hoi

10 ngay

Theo muc 3.2
Theo muc 3.5

B2

Tiép nhan hd so dé
nghi; d& nghi bd sung
nhirng truong hop chua
dt ho so, vao sb theo
dai.

Bo phan
van thu
phong Van
héa - Xa
hoi phuong
Ha Dong

10 ngay

BM-01/CVNB

B3

Chuyén hd so cho lanh
dao phong Van hoa -
Xa hoi

Lanh dao
phong

Y ngay

BM-02/CVNB

B4

Lanh dao phong Van
hoa - Xa hoi phan cong
can by phu trach theo
khéi thu 1y ho so

Lanh dao
phong Vin
hoa - Xa
hoi

Y ngay

BM-02/CVNB

BS

* Cong chuc phu trach
theo khéi thu 1y hd so
tién hanh tham dinh ho
so, thuc hién ciac quy
trinh theo quy dinh

1. Truong hop hod so
khong phu hop theo
yéu cau can giai trinh
va bo sung thém, théng
bao cho don vi trinh hd
so biét dé bd sung theo
quy dinh.

2. Truong hop hd so
dam bao theo quy dinh,

Cong chure
phu trach
theo khoi

Cong chuce
phu trach
theo khoi

Cong chuc
duoc giao

27 ngay

Vién ban yéu
cau bo sung
hoan thién hd
SO.




thuc hién cac quy trinh
xét nang bac luong
trudc thoi han theo quy
dinh

- Téng hop danh sach
dé nghi ning luong
trude thot han do 1ap
thanh tich xuét séc.

- Ra soat, dbi chiéu voi
quy dinh dé phan loai
dbi twong du va khong
da didu kién (truong
hop khong du diéu
kién can néu rd 1y do)

- Cong chuc dugce giao
nhiém vu tong hop
toan bd danh sach dé
nghi nang luong trude
thoi han cua cac don
vi, 1ap bao cdo phuc vu
hop hoi ddong luwong
som.

- Hop Hoi dong luong
trudc thoi han xét
duyét tung truong hop
3. Trudong hop hd so
quad han giai quyét,
cong chue thy 1y ho so
bao cdo va trinh lanh
dao phong ky van ban
xin 16i va néu 16 1y do
qua han va hen lai thoi
gian tra két qua.

nhiém vu
téng hop
chung
Hoi dong
luong trudce
thoi han

07 ngay

07 ngay

01 ngay

Danh sach,
biéu ty I¢ theo
tung khoi

Danh sach,
biéu ty I¢ toan
phuong

Bién ban hop
Hoi dong

B6

Cong chuc dugc giao
tong hop chung tham
muu Théng bao két
qua xét nang luong
trude thot han do 1ap
thanh tich xuét sic

Cong chure
phong Vin
hoa - X&
hoi

01 ngay

Thoéng bao

B7

Lanh dao phong duyét
va ky nhay vao Théng
béo va phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so, trinh Cha tich
UBND phuong ky

Lanh dao
phong Vian
hoa - Xa
hoi

01 ngay

Thoéng bao

B8

Chu tich UBND
phuong ky thong bao

Chu tich
UBND
phuong

01 ngay

Thoéng bao

B9

Van phong HPDND va

Van thu

01 ngay

Thoéng bao




UBND phuong phat | Van phong
hanh vian ban dé tra két | HDND va
qua phong Van hoa - UBND
X4 hoi dong thoi giri| phudng
thong bao t4i tat ca cac
don vi lién quan
Céc don vi thong bdo Thong béo
cong khai (niém yét , . .
BIO | ‘ong khai) t6i cac ca | Ca¢domvi 10 ngay
nhan trong danh sach
Hét thoi han cong khai Van ban bdao
Thoéng béao: c4do Hoi dong
- Néu c6 khiéu nai,
thic mdc, phong Vin Dy thdo Quyét
héa - Xa hoi chiu trach dinh
nhiém ra soat, giai
trinh va c6 Van ban
bdo céo xin ¥ kién
thanh vién Hoi dong, | Cong chirc
dong thoi tra 161 ca | phong Van s
B ihan, don vi. hoa - Xa 07 ngay
- Néu khéng c6 khiéu hoi
nai, thic mdc, Cong
chic phu trach khéi
tham muu Quyét dinh
nang luong trudc thoi
han do 1ap thanh tich
xudt sic theo danh
sach da dugc Hoi dong
xét duyét
Lanh dao phong duyét
o e e L |
B12 | kiém soit qua trinh pﬂ‘?”g Van 01ngay | DY thao Quyet
£, 1A . 0a - Xa dinh
giai quyé€t ho so, trinh hoi
Cha tich  UBND .
phuong ky
Cha tich UBND | Chutich Quyét dinh
B13 | phudmg ky duyét vio | UBND 02 ngay hanyh chinh
du thdo Quyét dinh phuong
Van thu ) BM-
Van phong HPDND va | Van phong 02/CVNB
B14 | UBND phuong phat | HDND va 02 ngay L e
hanh van ban UBND - Quyet dinh
\ hanh chinh
phuong
Phong Van héa - Xa Cone chi Ph?ng
B15 | hoi luu trit hd so theo ECWC | Van | 01 ngay
thuly hoso | héa -

quy dinh

Xa hoi




Bi€u mau/Tai li€u

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

H6 so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy td can luu trit theo quy dinh).

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Bién ban hop Hoi déng nang luong

Két qua giai quyét cong viée (Quyét dinh ning luong trudc thoi han)




XX. Quy trinh Xin nghi phép & trong nwée ddi véi can bd, cong chire, vien
chirc, ngwoi lao dong (QT-20/NV).

1 | Muc dich:

Quy dinh v& trinh tu thuc hién va cach thirc giai quyét xin nghi phép & trong
nude doi voi can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong céc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép thu¢c phuong Ha Pong

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi: Lanh dao, cong chirc cac phong chuyén mén, Trudng cic
don vi su nghiép.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025
- Luat Can b0, cong chuc ngay 16/6/2025

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua
Luét Can b, cong chure va Luat Vién chtic ngay 25/11/2019

- B6 luat Lao dong ngay 20/11/2019
- Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2024

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 15/01/2025 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong churc

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii Quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 50 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu vé viéc Stra d01 bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, s dung va quéan 1y vién
chtrc

- Quyét dinh s6 79/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 cia UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly, phan cap quan 1y to chirc bo
may, vi tri viée lam, bién ché, can b9, cong chirc, nguoi thyc hién ché d6 hop
dong trong to chirc hanh chinh thudc thim quyén quan 1y cia UBND thanh
ph6 Ha Noi

Quyet dinh s 46/2026/QD-UBND ngay 17/4/2026 cua Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi ban hanh vé quy dinh vé quan 1y to chirc bd may, s6 luong ngudi lam
vige, vi tri viéc lam, vién chure, nguoi lao dong trong don vi sy nghié€p cong 1ap
thudc thAm quyén quan 1y ctia UBND thanh phé Ha Noi
- Ké hoach s6 150/KH-UBND ngay 11/4/2026 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
ra soét, xay dung phuon 4n don gian hoa, chuan héa thi tuc hanh chinh néi bd
trong cac co quan hanh chinh nha nudc thanh phé Ha No6i nam 2026.

- | Céc tai ligu phyc vy gidi quyét cong viée Ban | Ban
tu phuc vu giai quy g VI chinh | sao
- | Bon c4 nhan xin nghi phép X
Vin ban dé nghi cia cac phong chuyén mén va don vi su «
nghiép




- | Hd so, tai liéu ¢6 lién quan X
3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
06 ngay lam viéc
3.5 | Quy trinh xir ly cong viéc
. .. |Donvi ‘e
TT Trinh tu thuc hién bon M chu phoi T.h ol Két qua
coET tri gian
hop
B1 Cong van trinh ciia don vi, | Van hoa - Y5 nad BM-
kém theo don ca nhan Xa hoi 9 | o1/cVNB
g2 |Lanh dao phu trach phan | Vanhoa - Y5 nad BM-
cong thyc hién X3 hoi 2N98Y | go/cVNB
Chuyén vién dugc phan
B3 |cong nghién ctru hd so, | Vanhoa- 01 naa Dy thio Van
thdm dinh, d6i chiéu quy| Xa hoi 98 | pan
dinh hién hanh
Chuyén vién tham muu
Vian ban dong y cho can
B4 | bd, cong chirc,vién chirc, | Van hoa - 01 naa Du thao Van
nguoi lao dong dugc nghi Xa hot 98Y | pan
phép viéc riéng & trong
nudc
B5 Lajmh dao phu trach truc | Vanhoa - 15 Naa Tham dinh du
tiép cong chirc X3 hoi 98Y | thao Van ban
Trudng phong ky nhay du | Van hoa - L ... | Du thao Van
B8 | thao Van ban X hoi 2098 | pan
Chau tich
B7 | Ky Van ban UBND 01 ngay | Van ban
phuong
B8 | Tra két qua VP U‘BND 01 ngay | Van ban
phuong
4 | Biéu miu/Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
5 | Ho so luu
- | Tai li€u tai muc 3.2
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB

Két qua giai quyét cong viée (Vin ban dong ¥ cho phép nghi viéc riéng &

trong nuoc)




XXI1. Quy trinh Thue hién ché dd bao hiém y té cho ddi twong truc tiép

tham gia khang chién chong My theo Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay
08/11/2005 cia Thi twéng Chinh phi (QT-21/NCC).

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 05 ngay lam viéc

xuong con 4,5 ngay lam viéc)

- Ly do: C6 thé rat ngin thanh 4,5 ngay lam viéc, don gian hoa quy trinh giai

quyét cong viéc ndi bd nhung van dam bao thoi gian kiém tra, thdm dinh hd so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi thuc hién ché d6 bao hiém
y té& ddi v6i nhimng trudng hop tham gia khang chién chdng My ctru nuée nhung
chua dugc hudng chinh séch cia Pang va Nha nudce

2 | Phamvi
Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thyuc hién ché do bao hiém y té doi véi nhimng
truong hop tham gia khang chién chdng M¥ ctru nuéc nhung chua dugc huong
chinh sach cua Bang va Nha nudc.
Chuyén vién Van phong HDND-UBND phuong, Phong Van hoa - X& hoi phuong
chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1 | Can cir phép I)'/

- Quyet dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé
ché do chinh sach ddi v6i mot sé ddi twong truc tiép tham gia khang chién chong
MYy ctru nude nhung chua duge huong chinh sach cua BDang, Nha nudce

- Can ct Thong tu Lién tich s6 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/12/2005 va Thong tu lién tich s6 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
26/02/2008 stta doi, bd sung Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC cia B6 Quéc phong - Bo Lao dong TB&XH - Bo Tai chinh
huéng din thyc hién Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cta Thil
tuong Chinh phu

- Quyet dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007 cua Thu tuéng Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd dleu Quyét dinh s6 290/2005/QB-TTg ngay 08/11/2005

- Thong tu lién tich sé 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 26/02/2008 sira
d61, bd sung Thong tu lién tich sé 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/12/2005

N A g A Bdn | Bdn

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- | Pon d nghi cua doi tugng X

- | Ban trich sao Quyét dinh hudng ché do tro cap 1 1an theo Quyét dinh
sO 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 hodc ban sao mot trong cac «
quyét dinh huong trg cap 1 lan (phuc vién, xuat ngii, thoi viéc, tro
cap 1 lan)

3.3 | $6 lwong
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly cbng vigc
4.5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhin hé so va trd két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa - Xa hoi phuong Ha Pong (gui truc tiép)




Noi tra két qua: Phong Vin hoa - Xa hoi phuong Ha Pong

3.6 | Quy trinh xu ly cong viéc
TT Trinh tu thyc hién ?h()l'int‘l”% p}lzginh‘(.’r!p Thoi gian Két qua
B1 Nop ho so Canhan Phong | Trong gio
VHXH | hanh chinh
phuong
Chuyén vién dugc giao Phong BM-
B nhiém vu ghi Gidy tlep VHXH Trong g,i(‘r 01/CVNB
nhén hd so va hen tra két huon hanh chinh BM-
qua cho cong dan P & 02/CVNB
- Dy thao To
Chuyén vién xem Xét, Phong trinh
B3 tham dinh ho so, du thao VHXH 2.5 ngay - BM-
van ban trinh 1anh dao hure lam viéc 03/CVNB
Phong VHXH phé duyst | P Yome - BM-
04/CVNB
x X . - Du thao
Lanh dao phong xem xét, Phon Vs N0 uvat dinh
B4 | kyto ‘gmh \l/la 1‘21'11’1h lanh VH XE| lam ?/i éyc Q -yBM-.
40 PLonS 04/CVNB
Van
5| Lanhdaophuongxem | Lanhdao }?B(I)\?lg 01ngay |y &t dinh
xet, phé duyét ket qua phuong lam viéc
UBND
phuong
Chuyén vién hoan thién Phon Phon Y2 nga X 4
BO e s VhxXH | VHXH | ?’122) Quyet dinh
K, Phon A Gio hanh X 4
B7 Tra két qua VH XE| Cénhan chinh Quy¢t dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trit theo quy dlnh)

Két qua giai quyet cong viée ndi bd va cac van ban khac (néu c6 phat sinh trong
qua trinh giai quyét cong viéc)




XXII. Quy trinh Thue hién ché @ bao hiém y té d6i voi ddi twong

tham gia chién tranh bao vé Té qudc va lam nhiém vu quoc té theo Quyét
dinh so0 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ctia Tha twéng Chinh pha (QT-
22/NCC)

a. Noi dung don gian hoa

- Thot gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tu 05 ngay lam viéc

xudng con 4,5 ngay lam viéc.

- Ly do: C6 thé rat ngan thanh 4,5 ngay lam viéc, don gian hoa quy trinh giai

quyét cong viée ndi bo nhung van dam bao thoi gian kiém tra, thim dinh ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh ho so dé nghi giai thuc hién ché d6 bao
hlem y té dbi voi dbi twong tham gia chién tranh bao vé T6 qubc 1am nhi¢m vu
qudc té & Cam-pu-chi-a, gilp ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat ngil,
thoi viéc

Pham vi

Ap dung ddi v6i ca nhan co nhu cau thuc hién ché do bao hiém y té d6i voi do
tugng tham gia chién tranh bao vé T6 qudc 1am nhiém vu qubc té & Cam-pu-chi-a,
gitip ban Lao sau ngdy 30/4/1975 d3 phuc vién, xuét ngii, thoi viéc

Truong hop ap dung:

- Péi véi ca nhan da huong tro cap mot lan d6i voi doi tugng tham gia chién tranh
bao vé T6 qudc 1am nhiém vu qudc té & Cim-pu-chi-a, gitp ban Lao sau ngdy
30/04/1975 da phuc vién, xuat ngil, thoi viéc tai tinh, thanh phd khac, dén nay
chuyén vé cu tru tai phuong Ha Pong, thanh phd Ha Noi.

- C4 nhan d3 huong bao hiém y té theo céc ddi tuong khac dén nay di dimg huong
ché d6, c6 dé nghi giai quyét ché do bao hiém y té theo Quyét dinh s 62/2011/Qb-
TTg ngay 09/11/2011 cua Thu tudng Chinh phu.

- Chuyén vién Van phong HDND-UBND, Phong Van hoa - Xa hoi phuong chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Can cir phép ly

Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cta Tha tudng Chinh phu vé
ché d¢, chinh sach d6i voi ddi tuong tham gia chién tranh bao vé T qubc 1am
nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 d3 phuc
vién, xuat ngtl, thoi viéc;

Thong tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 05/01/2012
ctia B6 Quoc phong - B6 Lao dong TB&XH - Bo Tai chinh huéng dan thyc hi¢n
Quyeét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ctia Thi tudng Chinh phu;

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Ban khai ca nhén cua d6i tuong X

Céc gidy to 1am cin ctr theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 Thong
tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC du yéu t6
chting minh dtng ddi tuong, diéu kién huéng ché d6 va thoi gian X
cong tac cua dbi twong hodc Quyét dinh hudng trg cdp mot lan
theo Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg




Xéc nhan cua S6 LDTBXH tinh, thanh pho noi giai quyét ché do
tro cap 1 lan theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg do6i véi trudng

hop c4 nhan di huoéng tro cdp 1 lan theo Quyét dinh sb X
62/2011/QD-TTg tai tinh, thanh phd khac nay vé cu trd tai phudng
Ha Bong, TP. Ha Noi
3.3 | $6 lwong
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly cbng vigc
4.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa - Xa hoi phuong Ha Pong (gui truc tiép)
Noi tra két qua: Phong Van hoa - Xa hoi phuong Ha Bong
3.6 | Quy trinh xu ly cdng viéc
. o Don vi Don vi N I3 -
TT Trinh ty thye hién chi tri phéi h(.):p Thoi gian Keét qua
) Phong Trong gio
B1 Nop hé so Canhan | VHXH |, &
\ anh chinh
phuong
Chuyén vién dugc giao Phong BM-
B nhiém vu ghi Giay ti€p VHXH Trong gi(‘)’ 01/CVNB
nhéan ho so va hen tra két huon hanh chinh BM-
qua cho cong dan P & 02/CVNB
- Du thao To
Qhuyén vi@;-n Xem Xet, Phong trinh
B3 tham dinh ho so, du thao VHXH 2.5 ngay - BM-
van ban trinh 1anh dao hure lam viéc 03/CVNB
Phong VHXH phé duyat | P Wone - BM-
04/CVNB
x . . - Dy thao
Lanh dao phong xem xet, Phon Yy no uvét dinh
B4 | kyto glnh \l;a t‘rlnh lanh VH XE| Iam gi gé Q -yBM-
40 PUOnS 04/CVNB
Van
s | Lédnhdaophuongxem | Lanhdao }?g(l)\?g 0LNGay | oy vét dinh
xet, phé duyét ket qua phuong lam viéc
UBND
phuong
Chuyén vién hoan thién Phon Phon Y2 nga X 4
BO g hd so vhxt | vhxH lam glg:: Quyet dinh
B7 Tra két qua orond | canhan | IR Quyt dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | HO so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trit theo quy dlnh)

Két qua giai quyet cong viéc ndi bd va cac vin ban khac (néu c6 phat sinh trong

qué trinh giai quyét cong viéc)




XXI11. Quy trinh Thue hién ché dd mai tang phi khi nguoi true tiép

tham gia khang chién chéng My theo Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg
ngay 08/11/2005 cia Thi twéng Chinh pha tir tran (QT-23/NCC).

a. Noi dung don gian hoa

- Thot gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tuo 05 ngay lam viéc

xudng con 4,5 ngay lam viéc.

- Ly do: C6 thé rat ngan thanh 4,5 ngay lam viéc, don gian hoa quy trinh giai

quyét cong viée ndi bo nhung van dam bao thoi gian kiém tra, thim dinh hd so.

b. NoOi1 dung quy trinh sau don gidn hoa

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thiuc tham dinh ho so thuc hién ché do mai tang phi dbi
v6i nhitng truong hop tham gia khang chién chdng My ctru nude nhung chua duge
hudng chinh sach ciia Bang va Nha nudc.

2 | Phamvi
- Ap dung d6i vé6i ca nhan cd nhu cau thue hién ché d6 mai tang phi doi v6i nhiing
truong hop tham gia khang chién chdng My ctru nuéc nhung chua dugc hudng
chinh sach cua Bang va Nha nudc.
- Chuyén vién Van phong HDND-UBND, Phong Vén hoa - Xa Hoi phuong chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1 | Can cirphép ly

- | Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cta Thu tuéng Chinh phu vé
ché d6 chinh sach dbi véi mot s6 doi tuong truc tiép tham gia khang chién chéng
MY ctru nude nhung chua duge huong chinh sach cua Bang, Nha nude

- Can ctt Thong tu Lién tich s6 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/12/2005 va Thong tu lién tich s6 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
26/02/2008 stra ddi, bé sung Thong tu lién tich s 191/2005/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC cua Bo Quéc phong - BO Lao dong TB&XH - Bo Tai chinh
huéng din thuc hién Quyét dinh sé 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cta Thi
tudng Chinh phu

- | Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007 ctia Thi tudéng Chinh phi stra
d6i, b6 sung mot sd diéu Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005

- Thong tu lién tich s6 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 26/02/2008 sira
d6i, bo sung Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/12/2005

3.2 | Thanh phén hé so o | B

- Don dé nghi cua thadn nhan doi tuong X

- Giﬁy chung tfr hoac Trich luc khai tir X

- Glay uy quyen nhan ché do mai tang phi dbi voi truong hop nguoi X
tir tran c6 nhiéu con hodc khong con thin nhan chu yeu (Mau 4)

- Ban trich sao Quyét dinh huong ché do tro cp 1 1an theo Quyét X
dinh sb 290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 hodc ban sao mot
trong cac quyet dinh huong tro cap 1 lan (phuc Vién, xuét ngi, thoi
viée, trg cap 1 lan) hodc ban sao quyét dinh huong ché d6 Bao
hiém y té theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg

3.3 | 86 luong

01 bo




3.4

Thoi gian xi¢ ly cong viéc

4.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin hé so va trd két qua

Noi tiép nhan: Phong Vin hda - Xa hoi phuong Ha Dong (gui truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Van hoa - Xa hoi phuong Ha Bong

3.6 | Quy trinh xu ly cdng viéc
TT Trinh tu thyce hién ?h()l'int‘l”% p}lzginh‘(.’r!p Thoi gian Két qua
Phon .
Bl Nop hé so Céa nhén VHXEI Jrong g10
. anh chinh
phuong
Chuyén vién dugc giao Phong BM-
B nhiém vu ghi Gidy tlep VHXH Trong gi(‘i 01/CVNB
nhén ho so va hen tra két huon hanh chinh BM-
qua cho cong dan P £ 02/CVNB
- Dy thao To
Chuyén vién xem Xét, Phong trinh
B3 tham dinh ho so, du thao VHXH 2.5 ngay - BM-
van ban trinh 1anh dao hure lam viéc 03/CVNB
Phong VHXH phé duyst | P8 - BM-
04/CVNB
x R ) - Du thao
L&nh dao phong xem xét, Phon Vs N0 uvét dinh
B4 | kyto ‘glnh \l/la t‘rlnh lanh VH XI% Iam ?/i éyc Q -yBM-
20 puong 04/CVNB
Van
s | Lanhdaophuongxem | Lanhdao }?g(l)\?g 0LNngay | (51y4t dinh
xet, phé duyét ket qua phuong lam viéc
UBND
phuong
Chuyén vién hoan thién Phon Phon Y% nga X, 4
BO g hd so VHxa VHxa lam ?’122) Quyet dinh
B7 Tra két qua \F/’L‘I‘;r(‘g Cé nhan Gg‘;?ﬂaﬁh Quyét dinh
4 | Bi¢u mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
5 | H6 so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trit theo quy dmh)

Két qua giai quyet cdng viéc ndi bd va cac van ban khac (néu c6 phat sinh trong
qué trinh gidi quyét cong viéc)




XXIV. Quy trinh Thuc hién ché @6 mai tang phi khi ngwoi tham gia

chién tranh bao vé T6 qudc va lam nhiém vu qudc té theo Quyé't‘dinh )
62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cta Thi twong Chinh pha tr tran (QT-
24/NCC)

a. Noi dung don gian hoa

- Thot gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (gidm tor 05 ngay lam viéc

xudng con 4,5 ngay lam viéc.

- Ly do: C6 thé rat ngan thanh 4,5 ngay lam viéc, don gian hoa quy trinh giai

quyét cong viéc ndi bo nhung van dam bao thoi gian kiém tra, thim dinh ho so.

b. No1 dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thAm dinh hd so thuc hién ché d6 mai tang phi khi
ngudi tham gia chién tranh bao vé T6 qubc va lam nhiém vu quéc té theo Quyét
dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ctia Thii tuéng Chinh phu tir tran

2 | Pham vi
- Ap dung ddi voi ca nhan c6 nhu cau thuc hién ché d6 mai tang phi d6i v6i doi
tugng tham gia chién tranh bao vé T6 qudc lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a,
gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat ngil, thoi viéc.

- Chuyén vién Van phong HDND-UBND, Phong Van hda - Xa Hoi phuong chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1 | Can cirphép ly

- | Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cta Thu tudng Chinh phu vé
ché d¢, chinh sach d6i voi ddi tuong tham gia chién tranh bao vé T qudc 1am
nhiém vy quéc té & Cam-pu-chi-a, gitp ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc
vién, xuit ngfl, thoi viéc;

- Thong tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 05/01/2012
ctia B4 Qudc phong - Bo Lao dong TB&XH - Bo Tai chinh huéng dan thyuc hién
Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua Thu tudéng Chinh phu;

3.2 | Thanh phén hé so pam | Ban

- Ban khai ctuia than nhan doi tuong X

- Giay ching tir hoac Trich luc khai tir X

- | Gidy uiy quyén nhan ché d6 mai tang phi (Mu 4) hodic xc nhan «
cua UBND cap xa v€ nguoi to chirc mai tang

- Trich sao Quyét dinh huong ché do tro cip 1 lan theo Quyét dinh
s6 62/2011/QP-TTg hodc mot trong cac quyet dinh huong tro cap X
1 1an (phuc vién, xuat ngi, thoi viée, tro cap 1 1an) hoic Quyét
dinh huong ché 46 BHYT theo Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg

3.3 | S6 lugng
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly cbng vigc
4.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

3.5 | Noi ttep nhin hé so va tri két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa - Xa hoi phuong Ha Pong (gui truc tiép)

Noi tra két qua: Phong Vin hoa - X& hoi phuong Ha Dong

3.6 | Quy trinh xu ly cong viéc




Don vi

DPon vi

TT Trinh ty thyce hi¢n chii tri | phéi hop Thoi gian Két qua
Phon .\
Bl Nop hé so Céa nhén VHXEI Jrong g10
. anh chinh
phuong
B2 Chuyeén vién dugc giao Phong Trong gio BM-
nhiém vu ghi Giay tiép VHXH hanh chinh | 01/CVNB
nhan ho so va hen tra két phuong BM-
qua cho cong dan 02/CVNB
- Du thao To
Chuyeén vién xem xet, Phong trinh
B3 tham dinh ho so, du thao VHXH 2.5 ngay - BM-
van ban trinh 1anh dao hire lam viéc 03/CVNB
Phong VHXH phé duyst | PTYO"e - BM-
04/CVNB
x \ . - Dy thao
L&nh dao phong xem xét, Phon Yy o uvét dinh
B4 | kyto ‘gmh \t/la Frlnh lanh VH XE| Iam ?/i é{: Q -yBM-
30 pvong 04/CVNB
Van
s | Ldnhdaophuongxem | Lanh dao }?g?\?lg 01ngay | &t dinh
xet, phé duyét két qua phuong lam viéc
UBND
phuong
Chuyén vién hoan thién Phon Phon Y% nga X, 4
B6 e s VHXH | VHXH | 1am 313:: Quyet dinh
A, Phon A Gio hanh £ s
B7 Tra két qua VHXEI Céanhan chinh Quyeét dinh
4 | Biéu maw/ Tai li¢u
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (C4c gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viéc ndi bo va cac vin ban khac (néu c6 phét sinh trong
qué trinh giai quyét cong vigc)
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XXV. Quy trinh Hb trg tién mai tang khi nguwoi co cong voi cach mang va

than nhan nguai cé cong voi cach mang dang hwong tro cap wu dai hang thang twr
tran theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ciia HPND thanh phé Ha Ni (QT-
25/NCC)

a. Noi dung don gian hda

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tor 07 ngay lam viéc

xudng con 6,5 ngay lam viéc.

- Ly do: C6 thé rat ngan thanh 6,5 ngay 1am viéc. don gian hoa quy trinh giai

quyét cong viée ndi bd nhung van dam bao thoi gian kiém tra, tham dinh ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thuc tham dinh ho so dé nghi ho tro tién mai tang khi
nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan ngudi c6 cong véi cach mang dang
hudng tro cip wu dai hang thang tir tran theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND
ngay 08/12/2022 cia HDND thanh phd Ha Noi.

2 | Pham vi
- Ap dung ddi vé6i ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc hd trg tién mai tang khi
nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan nguoi cd cong véi cdch mang dang
hudng tro cip wu ddi hang thang tir tran theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDPND
ngay 08/12/2022 ctia HDND thanh phd Ha Noi.
- Chuyén vién Van phong HDND-UBND, Phong Van hoa - Xa Ho1 phuong chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viée

3.1 | Can cirphép ly

- Phap 1énh Ngudi ¢6 cong s6 02/2020/UBTVQH14

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021

- | Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ngay 08/12/2022 cua HPND thanh phd Ha
Noi

- Cong van so 3747/SNV-NCC ngay 01/7/2025 ctia S6 Noi vu thanh pho Ha Noi

3.2 | Thanh phdn hé so Cﬁf,‘r:'h 1:;’(’)’

- Ban khai dé nghi giai quyét tro cAp mai tang phi theo Nghi quyét X
24/2022/NQ-HDPND ngay 08/12/2022 ctia HDND thanh phd Ha
Noi

- Giay chtng tir hoac Trich luc khai tir X

- Bién ban iy quyén thuc hién ho so va hudéng trg cap mai tang X

3.3 | S6 lugng
01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly cOng viée
6.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

3.5 | Noi ttep nhin hé so va tri két qud
Noi tiép nhan: Phong Vin hoa - X4 hoi phudng Ha Dong (gt truc tiép)
Noi tra két qua: Phong Vin hoa - X& hoi phuong Ha Dong
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3.6 | Quy trinh xu ly cdng viéc
TT Trinh tw thwe hién ?hol’lnt‘li: p]l?ginh‘(;p Thoi gian Két qua
Phong .
B1 Nop hd so Canhan | VHXH rgfhngh%ﬁ
phuong
Chuyén vién dugc giao Phong BM-
B nhiém vu ghi Giay ti€p VHXH Trong gi(‘i 01/CVNB
nhan ho so va hen tra két huon hanh chinh BM-
qua cho cong dan P & 02/CVNB
B3 Chuyén vién xem xet, Phong 45ngay | - Duthao To
tham dinh ho so, du thao | VHXH lam viéc trinh
van ban trinh lanh dao phuong - BM-
Phong VHXH phé duyét 03/CVNB
- BM-
04/CVNB
x . , - Du thao
Lanh dao phong xem xét, Phon Yy o uvét dinh
B4 | kyto ‘glnh \t/la Frlnh lanh VH X|9| Iam ?/i é{: Q -yBM-
20 phuong 04/CVNB
Van
ps | Lanhdaophuongxem | Lanhdao P?S(I)\?Ig 01ngay | oy, y4 dinh
xet, phé duyét két qua phuong lam viéc
UBND
phuong
Chuyén vién hoan thién Phon Phon Y nga X 4
BO g hd so VHxa VHXEI lam ?/163:3 Quyet dinh
s A . Phon A Gio hanh X, 4
B7 Tra két qua VH XE| Canhan chinh Quy¢t dinh
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB
Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (c4c gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua giai quyét cong viée ndi bd va cac vian ban khac (néu ¢ phét sinh trong
qué trinh giai quyét cong vigc)
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XXVL. Quy trinh giai quyét cong viéc tiép nhan Gidy ding ky ban rwou
tiéu dung tai cho trén dia ban phwong (QT-26/CT).

1 | Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty va cach thuc giai quyét cong viée tiép nhan Gidy dang ky
ban ruou tiéu dung tai chd cia cac thwong nhan kinh doanh ruou tiéu dung tai
chd ¢6 dd cdn tir 5,5 d trd 1én trén dia ban phuong trude khi tién hanh hoat
dong kinh doanh.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi:

- Cac co s¢ kinh doanh thyc hién ban rugu tiéu dung tai chd c6 dd cdn tr 5,5 do
trd 1én trén dia ban phuong Ha Pong.

- Lanh dao, cong chic ctia phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Ha Pong.

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can ctr phap ly

- | Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cia Chinh phii vé stra d0i bo sung
mot s di€u ctuia cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh thudc
linh vuc quan ly nha nudc cua B Cong Thuong.

- | Nghi dinh s6 105/2017/NB-CP ngay 14/9/2017 cta Chinh phii vé kinh doanh
ruou.

Nghi dinh 5O 139/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Cong thuong;

Nghi dinh s6 1,46/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cap trong linh vuc Cong nghi¢p va Thuong mai,

Thong tu s6 37/2025/TT-BCT ngay 14/6/2025 cua B6 Cong thuong hudng dan
chtrc ndng, nhiém vy, quyen han cia co quan chuyén mon vé cong thuong
thuoc UBND tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong;

Quyét dinh sé 53/2025/Qb-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phén
cong, phan cap quan Iy vé An toan thuc pham trén dia ban thanh pho Ha Noi

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban
chinh sao

- | Gidy ding ky ban ruou tiéu dung tai chd theo mau 13 ban X
hanh kém theo Nghi dinh 17/2020/ND-CP.

- | Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép, HTX, lién hiép hop X
tac xa hodc ho kinh doanh.

3.3 | S6 lwong

02 bo.

3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
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03 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhén ho so va tra két qua

Noi tiép nhn: Tai phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Bong (gui truc ti€p hodc buu chinh cong ich).

Noi tra két qua: Tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Pong hodc buu chinh cong ich (néu t6 chirc, ca nhan ¢ nhu cau).

3.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty thyc hién Pon vi Ponvi | Thoi gian Két qua
cha tri | phoi hop
B1 | Nop ho so T6 chie | Phong Trong gio
hoac ca Kinh té, | hanh chinh
nhan Ha tang
va b6 thi
B2 | Cong chic dugc giao | Phong X Trong gi¢| BM-01/CVNB
nhiém vy lam cong tac | Kinh te, hi‘ir]h chinh
van thu ghi gidy ti€p | Ha tang (Toi da
nhan ho so, hen ngay tra | va Do thi khéng quéa
ket qua. 30 phut)
B3 | Lanh dao phong phan | Phong X 0,5 ngay BM-02/CVNB
cong xur ly sau khi ti€p | Kinh t¢,
nhan ho so Ha tang
va Do thi
B4 | Cong chuc chuyén mén | Phong X 1,5ngay |- Gidy ding ky
thuc hiép ra soat noi Kinh te, ban ruou ti€u
dung Giay dang ky ban | Ha tang dung tai cho
ruou ti€u dung trinh | va Do thi cua co so da
lanh dao phong xem xét duogc ra soat.
- BM-02/CVNB.
B5 | Lanh dao phong kiém | Phong X 01 ngay |- Gidy ding ky
tra ndi dung Gidy dang | Kinh te, ban ruou tiéu
ky ban rugu tiéu dung | Ha tang dung tai cho
tai cho cua co s va Do thi cua co o s& da
duoc kiém tra.
- BM-02/CVNB.
B6 | Cong chirc dugc giao |Phong | TO chirc | Gio  hanh | - Gidy dang ky
nhiém vy lam cong tac | Kinht¢, |hodc ca | chinh ban ruou ti€u
van thu dong dau cong | Ha tang | nhan dung tai cho
van dén, ghi ngay phong | va Do thi cua co so da

Kinh té, Ha tang va Do
thi tiép nhan vao Giay

duogc dong dau
cong van dén,
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dang ky ban rugu tiéu ghi ngay
dung tai chd cua co s, phong Kinh té,
tra két qua cho to chic, Ha tang va Do
c& nhan thi tiép nhan.

Bi€éu mau/Tai li€u

Gidy dang ky ban ruou tiéu dung tai chd theo mau 13 ban hanh kém theo Nghi
dinh 17/2020/ND-CP.

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Hb so luwu

Thanh phan ho so theo myc 3.2 (cic gidy to can luu trit theo quy dinh).

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Gjéy dang ky ban rugu tiéu dung tai chd ctia co s¢ da dugc dong dau cong vin
dén, ghi ngay phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong tiép nhan.




97

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY
Ban ruou tiéu dung tai cho

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (hodc gidy to co gia tri phap 1y tuong
duong)/Gidy chtng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3/Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh sé.................. do.....o..... cap ngdy... thang.... nam.......

Ding ky ban ruou tiéu dung tai chd nhu sau:
DPia chi DAN TUOU: Moo et

................. @_......cce..... Xin cam doan thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh
s6 105/2017/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phu vé kinh doanh ruou,
Nghi dinh s6..../2020/ND-CP ngay... thang.... nim 2020 cua Chinh phu stra dbi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc quan
1y nha nudc cua B Cong Thuong va nhitng quy dinh cua phap luét c6 lién quan.
Néu sai, xin hoan toan chiju trach nhiém trude phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ghi 76 ho tén, déng dau (néu c6))

Chu thich:
@): Pia chi ban rugu ctia thuong nhan.

@: Tén thuong nhan ding ky ban ruou tiéu dung tai chd.
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XXVII. Quy trinh giai quyét cong viéc tiép nhan Gidy ding ky san Xuit,
nhap khau rugu, ban ruwou cé do con dudi 5,5 do cia cac co sé san Xuit, nhap
khau, kinh doanh trén dia ban phwong (QT-27/CT).

1 Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty va cach thurc giai quyet cong vige tiép nhan Gidy dang ky
kinh doanh rugu c6 dd con dudi 5,5 do (gém san xuat ruou, nhap khau ruou,
ban rugu c6 dd con dudi 5,5 do), dam bao thu tuc dugc giai quyet theo tham
quyén quan 1y cta phong kinh té, ha ting va do thi va theo ding quy dinh cia
phap luat.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi:
- T6 chic, ca nhan c6 hoat dong san xuat rwou, nhap khau ruou, ban ruou co
do c¢on dudi 5,5 do.

- Lanh dao, cong chiic ctia phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Ha Pong.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- | Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 ciia Chinh phu vé kinh doanh
rugQu.

- | Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 cia Chinh phu vé stra do6i bod
sung mot sd didu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thugc linh vuc quéan 1y nha nudc ciia Bo Cong Thuong.

Nghi dinh sO 139/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B§ Cong thuong;

Nghj dinh so !46/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cap trong linh vuc Cong nghi¢p va Thuong mai;

Thong tu 80 37/2025/TT-BCT ngay 14/6/2025 cua Bo Cong thuong hudng
dan churc ning, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén mon vé cong thuong
thugc UBND tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Quyét dinh sé 53/2025/QDb-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phén
cong, phan cap quan ly vé An toan thuc pham trén dia ban thanh ph6 Ha Noi

3.2 | CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Béan
chinh sao

- | Gidly dang ky kinh doanh rugu ¢6 do con dudi 5,5 d6 theo | X
mau sb 14 tai Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cta Chinh phu.

- | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, HTX, lién hiép X
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hop tac xa hodc ho kinh doanh.

3.3 | S6 lwong
02 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly cong viée
03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Pong (gui truc tiep hoac buu chinh cong ich).
- | Noi tra két qua: Tai Kinh té, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND phuong
Ha Pong hodc buu chinh cong ich (néu to chirc, ca nhan c6 nhu cau).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty thyc hién Pon vi bon vi Thoi gian Két qua
chu tri phoi hop
B1 | Nop ho so T6 chitc | Phong Trong gio
hodcca |Kinhté, | hanhchinh
nhan Ha tang
va b6 thi
B2 | Cong chirc dugc giao PhongA X Trong gi6 | BM-01/CVNB.
nhiém vu lam cong tac Kmli te, hanh chinh
vin thu ghi gidy tiép | Hatang (Téi da
nhan ho so, hen ngay | V4 D6 thi khong qua
tra ket qua. 30 phut)
B3 |Lanh dao phong phan PhongA’ X 0,5 ngay BM-02/CVNB.
cong xir y sau khi tiép | Kinh &8,
nhan ho so Ha tafl g
va bo thi
B4 |Cong chic chuyén | Phong X 1,5ngay |- Giay ding ky
mon thyc hién ra soat | Kinh té, Kinh doanh
ndi dung Gidy dang ky | Ha tang rugu co6 do con
kinh doanh rugu c6 do | va Do thi dudi 5,5 do da
con duodi 5,5 d0 trinh duoc ra soat.
lanh dao phong xem - BM-02/CVNB.
xeét
BS | Linh dao phong kiém | PONg. X 01ngdy |- Gidy ding ky
tra ndi dung Giay dang Km}i te, Kinh doanh
ky kinh doanh rugu c6 | Ha tang rugu c6 do cdn
va bo thi

do con dudi 5,5 36

dudi 5,5 do da
duoc kiém tra.

- BM-02/CVNB.
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B6 | Cong chuc dugc giao PhbngA’ T6 chic | Gidhanh | Gidy ding ky
nhiém vu lam cong tac Klnfl te, hodc ca chinh Kinh doanh
van thu dong dau cong Hf-‘ tan _ nhan rugu c6 do con
vin dén, ghi ngay|vaPOth duéi 5,5 do da
phong Kinh té, Ha tang dugc dong dau
va D6 thi tiep nhén Vao cong van dén,
Giay dang ky kinh ghi ngay phong
doanh ruou cé d(:) con I§inh té, Ha
duoi 5,5 dg; tra két qua tang va Do thi
cho 6 chtrc, c4 nhin tiép nhan.

4 | Biéu mau/Tai ligu

- Gifiy dang ky kinh doanh ruou c6 do cOn dudi 5,5 dd theo mau sb 14 tai Nghi
dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phu.

- | Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so.

5 | Ho so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (céc gidy to can luu trit theo quy dinh)

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Gjéy dang ky kiI}h doanh ruogu c6 d6 cdn dqé’i 5,5 dg) cua co s& da duoc d(’)l}g
dau cong van dén, ghi ngay phong Kinh té Kinh té, Ha tang va Do thi tiép
nhan.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
..... , ngay.... thang... nam...

GIAY PANG KY
Kinh doanh rwou cé @ con dwéi 5,5 dd

Kinh gtri: Phong Kinh té/Kinh té va Ha tang.........

Ten thuong Nhan:..........ccooiiii

Diachii..ccoooooiiiii, Dién thoai:.........ccoevviiiii,

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (hoac gidy tO c6 gia tri phap ly tuong
duong)/Gidy ching nhan dang ky hop tac xa, lién hiép hO’p tac x4/Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh sb...... do....... cap ngdy... thang.... nam......

(Tuy thudc vao tung loai hinh kinh doanh ruou, thu’o’ng nhdn thue hién theo mot
hodc cdc dé nghi dudi day):

Ping ky sin xuit ruou c6 do con duéi 5,5 d6 nhw sau:

- Loai ruou......... ettt ettt
- QUY MO SAN XUAL ... @) s
Ping ky nhap khau ruou cé do con dwéi 5,5 do nhw sau:
- Loai ruou:... ..... ettt ettt ettt
SXUAE XU B 1l e
Ping ky ban rwou c6 dd con dwoéi 5,5 d9 nhwr sau:
- Loai ruou........ ) oo
- Dia chi DAN THOUI @ ..o
............... ®)............... Xin cam doan thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6

105/2017/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2017 ctua Chinh phu vé kinh doanh ruou,
Nghi dinh s0..../2020/ND-CP ngay... thang.... nam 2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc quan
Iy nha nudc cia BO Cong Thuong va nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan.
Néu sai, xin hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu cé))
Chd thich:
M: Ghi loai rugu dang ky san Xuét/nhap khau/ban.
@: Ghi san luong du klen san xuat (lit/ndm).
®: Thuong nhan san xuat, xuat khau.
“4): Pia chi ban ruou cua thuong nhan.
®): Tén thuong nhan.
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XXVIII. Quy trinh giai quyét cong viéc trong tiép nhan Ban cam két an

toan thuc phﬁm cua co s& san xuit, kinh doanh thuc phﬁm (ddz Voi co so cb
hodc khéng cé gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh do UBND phwong Ha Dong
cdp) hodc mot trong cac G1ay ching nhan: thyc hanh san xuit tét (GMP), Hé thong
phan tich méi nguy va diém kiém soat t6i han (HACCP), H¢ thdng quan ly an toan
thuc pham ISO 22000, Tiéu chuan thyc pham quoc té (IFS), Tiéu chudn toan ciu vé
an toan thyc pham (BRC), Chtng nhan hé théng an toan thuc pham (FSSC 22000)
hodc tuong duong con hiéu luc .(QT-26/CT)

1

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thuc giai quyét cong viée tiép nhan ban cam két dam
bao an toan thuc phim (doi véi co sé ¢6 hodc khéng cé gidy chimg nhdn dang ky
kinh doanh do UBND phwong Ha Péng cdp) hoic mot trong cac Gidy chirng nhan:
thuc hanh san xuit tét (GMP), Hé thong phan tich mdi nguy va diém kiém soat toi
han (HACCP), H¢ thong quan ly an toan thuc pham ISO 22000, Tiéu chuan thyc
pham quoc té (IFS), Tiéu chuan toan cau vé an toan thuc pham (BRC), Chiing nhan
hé thdng an toan thuc pham (FSSC 22000) hoic twong dwong con hiéu luc (QT-
04/CT).

Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Céc co s6 san xuat, kinh doanh thyc pham cong thuong khong thude dién cap gidy
ching nhén du diéu kién an toan thuc pham c6 Gidy chung nhan ding ky kinh doanh
do Uy ban nhan dan phudng cip (bao gom ca cac co sé trong chg gdm ca cho dau
mdi va cho dau gid néng san va cac co sd doc 1ap trong siéu thi khong thude quan 1y
cua siéu thi).

- Lanh dao, cong chiic ctia phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phuong Ha Pong.

Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1

Can cur phap ly

Luat An toan thuc phém nam 2010.

Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Ludt An toan thuc pham.

Huéng dan s6 2133/HD-SCT ngay 17/5/2021 cia So Cong thuong huéng dan quan
ly diéu kién bao dam ATTP dbi v6i co s& san xudt, kinh doanh khong thudc dién cap
Gidy chiing nhan co sé du diéu kién ATTP linh vyc Cong thuong trén dia ban thanh
ph6 Ha Noi

Nghi dinh sO 139/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua
B§ Cong thuong;

Nghi dinh 56’146/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cap trong linh vyuc Cong nghi¢p va Thuong mai;

Thong tu so 37/2025/TT-BCT ngay 14/6/2025 cua Bo Cong thuong hudng dan chtrc
nang, nhi¢m vu, quyén han cua co quan chuyén mon vé cong thuong thuoc UBND
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu
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thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Quyét dinh s0 53/2025/QD-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phan cong,
phan cap quan 1y vé An toan thyc pham trén dia ban thanh phd Ha Noi

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban sao
chinh
1 | Ban cam két san xuailt, kinh doanh thuc pham cong thuong X
(02 ban — in) theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém
theo Hudng dan s6 2133/HD-SCT ngay 17/5/2021 cua So
Cong thuong
Gidy chung nhan diang ky kinh doanh (ban sao c¢6 ching X
thuc)
Gidy kham strc khoe (ban sao c6 ching thyc) X
2 | Ban sao Giay chiing nhan: thyc hanh san Xl,}ét t6t (GMP), Hé X
thong phan tich moéi nguy va diém kiém soat toi han
(HACCP), H¢ thong quan ly an toan thyc pham ISO 22000,
Tiéu chuén thyc pham quoc té (IFS), Tiéu chuan toan cau vé
an toan thyc pham (BRC), Chiing nhén h¢ thong an toan
thuc pham (FSSC 22000) hoac twong duwong con hi¢u lyc
(Doi voi cac co so da co cac GCN trén)
(Ban sao c6 xac nhan cua co so)
3.3 | S6 lwong
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té, Ha tang va Do thi (phong 411A) - UBND phudng
Ha Dong (g truc tiép hodc buu chinh cong ich).
- | Noi tré két qua: Tai phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND phuong
Ha Dong hodc buu chinh cong ich (néu to chirc, ca nhan c6 nhu cau).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu thuc hién Don vi Pon vi | Thoi gian Két qua
chu tri | phoi hgp
B1 | Nop ho so T6 chic | Phong ’ Trong gio
hoac ca Kinh té, | hanh chinh
nhan Ha tang
va Do thi
B2 | Cong chiic dugc giao | Phong X Trong gid BM-01/CVNB
nhiém vu lam cong tac | Kinh te, hanh chinh
van thu ghi gidy tiép | Ha tang (To1 da
nhan ho so, hen ngay tra | va D6 thi khong qué
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két qua. 30 phut)
B3 | Lanh dao phong phan | Phong X 0,5 ngay BM-02/CVNB
cong xu ly sau khi tiép | Kinh t¢,
nhan ho so Ha tang
va B0 thi
B4 | Cong chirc chuyén méon | Phong X 15ngdy |- Ban cam két sin
thuc hién ra soat noi | Kinh té, xuat, kinh doanh
dung Ban cam ké&t san | Ha tang thuc pham an toan
xue}t, kinh doanh thuc | va B0 thi cua co s0.
pham an toan cua co sé - BM-02/CVNB.
trinh lanh dao phong
xem xét
B5 | Lanh dao phong kiém | Phong ’ X Olngay |- Bdn cam két san
tra ndi dung Ban cam | Kinh t¢, xuat, kinh doanh
két san )guét, kinh doanh | Ha ting thuc pham an toan
thuc pham an toan cua | va Do thi cua co so.
€O S0 - BM-02/CVNB.
B6 | Cong chuc dugc giao | Kinh t¢, |TO chic|Gid hanh Ban cam két san
nhiém vy lam cong téc | Hatang |hodc ca chinh xuat, kinh doanh
van thu dong dau cong | va Do thi | nhan thuc pham an toan
van dén, ghi ngay phong cua co s¢ da dugc
Kinh t¢, Ha tang va Do dong dau cong van
thi ticp nhén vao Ban den, ghi ngay phong
cam két san xuat, kinh Kinh t&, Ha tang va
doanh thyc pham an Do thi tiép nhan.
toan cua WCO' Sé, tra két - BM-02/CVNB.
qua cho t6 chirc, cad nhan
4 | Biéu miu/Tai li¢u
- | Ban cam két san xuét, kinh doanh thuc phém an toan theo mau quy dinh tai Phu luc I
ban hanh kém theo theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Hudéng dan s6
2133/HD-SCT ngay 17/5/2021 cia S¢ Cong thuong.
- | BM-01/CVNB.
- | BM-02/CVNB.
5 | Ho so luu

Thanh phan hd so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trir theo quy dinh)

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Ban cam két san xuét, kinh doanh thuc phém an toan da duogc phong Kinh té, Ha tﬁng
va D0 thi ti€p nhan.
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MAU BAN CAM KET SAN XUAT, KINH DOANH THUC PHAM AN TOAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

...... , hgay ... thang ... nam 20...

BAN CAM KET
san xuat, kinh doanh thuc pham an toan

Kinh gui: ...... (tén co quan quan ly)

TEN CO SO/CANNAN: ...t e e e et

S6 Gidy chimg nhan ding ky dau tw/Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (doi voi
COSO): vvviiinnnnn. ; S0 Chuing minh thu nhan dan hodc Can cudc cong dan (doi voi
CANNAN): .

Chu co s& san xuat, Kinh doanh: ..........cooeeeee e
Dia chi I8N h€: .. oo
bién thoai: ....................... FaXiiiiiiiie e, Emaili......c..ccooeenen
Mt hang san Xuat, KiNh doanh: ..........coooveure e,
NOT tIBU thu SAN PRAI ...,

Co s¢ xin cam ket thuc hién ddy di cac yéu cau dam bao an toan thuc pham theo
quy dinh cta phép luat hién hanh trong kinh doanh thuc pham.

Néu c6 vi pham, t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Ban cam két nay duoc lap thanh 2 ban cd gia tri nhu nhau, co quan quan ly giir 1
ban, co s& gitt 1 ban.

Ban cam két nay co gia tri trong thoi han 3 nam ké tir ngay ky./.

Chii co s6/Ca nhén
(Ky, ghi ro ho tén)
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XXIX. Quy trinh giai quyét cong viéc trong tlep nhan ban tw cdng bd san
pham cda cac co s¢ san xuat kinh doanh, nhap khau thuce pham Iinh vuc Cong
thwong thudc thim quyén quan ly ciia UBND cép xa (QT-29/CT)

1 | Muc dich:

Quy dinh vé trinh o tiép nhan ban tu cong bd san pham cua cac €O 80 san Xudt
kinh doanh, nhap khau thuc pham linh vuc Cong thuong thudc thaim quyén quan
1y cia UBND phuong Ha Dong

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi:
- Céc co s6 xudt, kinh doanh, nhap khau thuc pham linh vuc Cong thuong.

- Lanh dao, cong chuire cua Van phong HDND-UBND phuong va phong Kinh
teé, Ha tang va bo thi.

3 | Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- | Luat An toan thuc phélm nam 2010

- | Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat An toan thyc pham

Nghi dinh 50 139/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phén
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha
nude cua BO Cong thuong;

Nghi dinh 50 146/2025/ND — CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phén
quyeén, phan cap trong linh vuc Cong nghiép va Thuong mai;

Thong tu s6 37/2025/TT-BCT ngay 14/6/2025 ciia B6 Cong thwong hudéng dan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén vé cong thuong thudc
UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan x4, phuong,
dac khu thuoc tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong;

Quyét dinh so 53/2025/Qb-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phan
cong, phan cip quan Iy vé An toan thuc pham trén dia ban thanh phd Ha Noi

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Béan
chinh sao

* | Do1 véi truong hop tu cong bé maéi hodc tu cong bod lai khi
sdn pham co6 sy thay doi veé tén, xuat xu, thanh phan cau tao
san pham

- Ban tu cong bé theo mau s6 01 Phu luc T ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh
phu

- | Phiéu két qua kiém nghiém an toan thyc phém cua san phém X
trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp hd so duoc cap boi
phong kiém nghiém dugc chi dinh hodc phong kiém nghiém
dugc cong nhan phu hop ISO 17025 gém cac chi tiéu an toan
do B Y té ban hanh theo nguyén tic quan 1y rii ro phu hop
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v6i1 quy dinh cua quoc té hodc cac chi tiéu an toan theo cac
quy chuan, tiéu chuan tuong tmg do to chirc, ca nhan cong b
trong trudng hop chua c6 quy dinh ciia Bo Y té (ban chinh

hodc ban sao ching thuc).

Pbi v6i truong hop san pham cta to chuc, ca nhan c6 sy thay
601 khac trir thay d6i vé tén san pham, xuat xu, thanh phan

ciu tao

Vin ban théng bio vé cac ndi dung thay ddi

3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viée
03 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Bong (gt tryc ti€ép hodc buu chinh cong ich)
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty thyc hién Pon vi bon vi Thoi gian Két qua
chu tri phoi hop
B1 | Nop ho so T6 chiic Phong Trong gio
hodcca | Kinhté, | hanh chinh
nhan Ha tang
va Do thi
B2 Cong chtc dugc giao | Phong X Trong gio | BM-01/CVNB
nhiém vy lam cong tac | Kinh té, hanh chinh
van thu cua phong Kinh | Ha tang (Toi1 da
te, Ha tang va D0 thi ghi | va Do thi khong qué
gidy tiép nhan ho so, hen 30 phat)
ngay tra két qua.
B3 | Lann dao phong Kinh té, | Phong X 0,25 ngay | BM-02/CVNB
Ha tang va DO thi phan | Kinh t,
cong xu ly sau khi ti€p | Hatang
nhan ho so va Do thi
B4 | Cong chic chuyén mon | Phong X 0,5ngay |- Du thio van
phong Kinh té, Ha tang | Kinh te, ban dé nghi
va Do thi thyc hién ra | Hatang dang tai thong
soat, tham muu van ban | va D6 thi tin.
g1 Van phong HDND — - BM-01/CVNB.

UBND phudng d& nghi
dang tai thong tin ho so
tr cong bd san pham
thuc pham trén Cong
thong tin dién ti phudong
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trinh 1anh dao phong ky.

BS | Lanh dao phong Kinh té, | Phong X 0,5ngdy |- Vin ban dé
Ha ting va Do thi xem | Kinh té, nghi ding tai
xét, ky duyét vin ban dé | Ha tang thong tin.
l’lghl d?ll’lg tél thf)l’lg til’l Vél Do thl -BM-01/CVNB.
trén Cong thong tin dién
tor cua phuong

B6 | Cong chuc dugc giao | Phong Van 0,5ngay |- Vin ban dé
nhiém vy lam cong tic | Kinhté, | phong nghi ding tai
van thu cua phong Kinh | Ha tang | HDND & thong tin
té, Ha tang va Do thi | vabothi | UBND - BM-01/CVNB.
chuyén van ban dé nghi phuong
dang tai thong tin cho
Van phong HDND &

UBND phuong

B7 | Cong chic dugc giao| Vin Phong | 0,5ngay |- Van ban dé
nhiém vy lam cong tic | phong | Kinh té nghi ding tai
van thu cia Van phong | HDND & théng tin.
HDND & UBND UBND -BM-01/CVNB.
phuong ti€p nhan vin | phuong
ban d¢ nghi ding tai
thong tin hd so ty cong
bd san pham cia phong
Kinh té, Ha ting va Do
thi

B8 | Lanh dao Vin phong Vin X 0,25ngay |- Van ban dé
HDND & UBND phong nghi dang tai
phuong dé phan cong HDND & thong tin.
cong chuc chuyfzn mon UBND - BM-01/CVNB.
xu 1y sau khi ti€p nhan phuong
van ban ctuia phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

B9 | Cong chic cua Vian Van 0,5 ngay Thong tin da
phong HDND & UBND | phong dugc dang tai
phuong Dang tai thong | HDND & trén Cong
tin ho so tu cong bd san | UBND thong tin dién
pham thuc pham trén phuong tor cua phuong
Cong thong tin dién tir
cua phuong

4 | Biéu mAu/Tai ligu

Ban ty cong bd theo mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 ctia Chinh phu (d6i voi truong hop ty cong
b moi hodc tu cong bb lai khi san pham c6 sy thay doi vé tén, xuat xu, thanh

phan cdu tao san pham)
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Van ban thong bao vé cac ndi dung thay dbi (ddi voi truong hop san pham cua
t6 chirc, ca nhan co sy thay ddi khac trir thay d6i vé tén san pham, xuét x,
thanh phan cu tao)

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

H6 so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy td can luu trit theo quy dinh).

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB

Anh chup hoic dudng link ban tir cong bd san phdm ctia cac co so san xuat kinh
doanh, nhap khéu thuc pham linh vyc Cong thuong thudc thdm quyén quan ly
cua UBND phuong Ha Pong trén cong thong tin dién tir cua phuong Ha Pong
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Mau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN TU CONG BO SAN PHAM
SO: v /Tén doanh nghiép/Nam cong bd

I. Thong tin vé to chirc, c4 nhan tu cong bd san pham

TEN 10 CHTC, CATINAIL vt e et et e ee et e e e e et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeseees
DA Chi: e
bién thoai: .................... -V G Email.......ccooovviiii
M3 S8 dOANN NERIBP ... .e.veeeeeeereeeeee ettt ss sttt en e

So Gidy chimg nhan co s& du diéu kién ATTP: .................... Ngay Cap/Noi
cap ................ (461 v6i co so thude doi twong phai cip Gidy chimg nhan co sé du
diéu kién an toan thuc pham theo quy dinh)

II. Thong tin vé san pham

1. TN SAN PRAIM: ..vovieeeeceeve ettt sttt ettt an et
2. ThANK PRAN: ..ottt
3. Thoi han st dung SAN PRAM: ......cvvveeeeeeieeeees s neeses s
4. Quy cach dong goi va chat 1idu bao bi: ....c..cvvveveeveieeeeeseeeeeee e

5. Tén va dija chi co s& san xudt san pham (trudng hop thué co s san xuét):....

Mau nhan san pham (dinh kem mau nhan san pham hoac mdau nhan san pham dy
kién)
IV. Yéu cau vé an toan thuc pham

T6 chirc, c4 nhan san xuat, kinh doanh thuc pham dat yéu cau vé an toan thuc pham
theo:

- Quy chuén k¥ thuat Quéc gia sb....; hoidc
- Thong tu cua cac bg, nganh; hodc
- Quy chuén k¥ thuét dja phuong; hoic

- Tiéu chuan Qudc gia (trong truong hop chua c6 cac quy chuan k¥ thuat qudc gia,
Thong tu cua cac Bo nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong); hoac
- Tiéu chuédn cta Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Ticu chuén khu

vue, Tiéu chuin nudc ngoai (trong truong hop chua co quy chuan ky thuat quéc gia,
Thong tu clia cac bd nganh, Quy chudn k thuat dia phuong, Tiéu chuan qudc gia); hodc
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- Tiéu chuan nha san xuét dinh kém (trong truong hop chua c6 quy chuan k¥ thuat
quoc gia, Thong tu cua cac by nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Tiéu chuan
qudc gia, Tiéu chuan ciia Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan
khu vue, Tiéu chuan nudc ngoai).

Chung t6i xin cam két thyc hién day du cac quy dinh cta phap lut vé an toan thyc
pham va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phap ly cia ho so cong bé va chat
lugng, an toan thyc pham do6i voi san pham da cong bo./.

., ngay.... thang.... nam........
DAI DIEN TO CHUC CA NHAN
(Ky tén, déng dau)
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Mau sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN THONG BAO THAY POI NOI DUNG TUCONG BO SAN PHAM

(461 voi trudong hop san pham ciia to chire, c4 nhan c6 sy thay doi khac trir thay doi vé tén
san pham, xuat x1, thanh phan cau tao)

I. Thong tin veé to chirc, ca nhin tw cong bo san pham

T8N t0 CRTC, CA TNAIL 1..vveveeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ee e e eneneens
D1 Chi: e ———————
bién thoai: .................... FaxX: .o, Email.......ccoooiii,
M 6 dOANN NERIBP:.......evoverereeeeeeeeeeeeee et s st en s eneanes
So Gidy chimg nhan co so du diéu kién ATTP: .................... Ngay Céap/Noi
cap ................ (d6i voi co sé thude ddi tuong phai cap Gidy ching nhan co s du

diéu kién an toan thuc pham theo quy dinh)

II. Thong tin vé san pham da tw cong bd

1. TEN SAN PHAML ..ot e st en st se st en et en s en e
2. THANN PRAN <.ttt ettt n e
3. Thoi han st dUng SAN PRAML .......veiveeeceeeeeecese et
4. Quy cach dong goi va chat liéu bao bi: ....ccvveeeeeeieeeeieeseee s,

5. Tén va dja chi co s san xudt san pham (trudng hop thué co s san xuét):....

Mau nhan san pham (dinh kem mdu nhdan san phdm hodc mdau nhan san pham dy
kiéen)
7. Y€u cau vé an toan thyc pham

T chire, ca nhan san xuit, kinh doanh thuc phém dat yéu cau vé an toan thuc phém
theo:

- Quy chuén k¥ thuat Quéc gia sb....; hodc
- Thong tu cua cac bd, nganh; hoac
- Quy chuan k¥ thuat dia phuwong; hoic

- Tiéu chuan Qudc gia (trong truong hop chua co6 cac quy chuan k¥ thuat quoc gia,
Thong tu cua cac BO nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong); hoac
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- Tiéu chuédn cta Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuén khu
vue, Tiéu chuan nude ngoai (trong truong hop chua co quy chuan ky thuét quoc gia,
Thong tu cta cac bd nganh, Quy chuan k¥ thuat dia phuong, Tiéu chuan qudc gia);
hoac

- Tiéu chuan nha san xuét dinh kém (trong truong hop chua c6 quy chuan k¥ thuat
quoc gla Thong tu cua cac b nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Tiéu chuan
qudc gia, Tiéu chuan ctia Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan
khu vue, Tiéu chuan nuéc ngoai).

7. Ban ty cong bd san pham co s& di ndp cho phong Kinh té, Ha ta‘ingrvé Do thi
phuong Ha Boéng (S6: ................... /Tén doanh nghi€p/Nam cong bd), ngay...
thang ..... ndm..... da ndp.

I11. Thong tin thay d6i so véi thong tin tai Ban tw cong bd san pham co sé da ndp

(Co s¢ ghi 16 cac thong tin dé nghi thay doi so v6i ndi dung da tu cong b déi Vol
truong hop san pham cua t6 chtre, ca nhan co6 su thay d6i khéc trir thay doi vé tén
san pham, xuat xu, thanh phan cu tao; cin ctr thay doi (néu co))

Chung t6i xin cam két thyc hién ddy du cac quy dinh ctia phap ludt vé an toan thuc
pham va hoan toan chiu trach nhi¢m vé tinh phép ly ctia ho so thong bao thay doi thong
tin ban tu cong bo va chat luong, an toan thuc pham doéi véi san pham da cong bo./.

., ngay.... thang.... nam... .. ...

DAI DIEN TO CHUC CA NHAN
(Ky tén, déng dau)
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XXX. Quy trinh giai quyet cong viéc trong xac nhan Ban cam két an toan
thuc pham cua co' so' san xuit, kinh doanh thye pham nong lam thuy san khong
thudc dién cap Glay chirng nhan du diéu kién an toan thuc pham (co hoac
khéng cé gidy chirmg nhdn ding ky kinh doanh do UBND phwong Ha Péng cdp)

(QT-30/NN&MT)

Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty va cach thic giai quyét cong viée xac nhan Ban cam két
an toan thuc pham cho cac co s& san xudt, kinh doanh thyc phim néng 1am
thiy san do Uy ban nhan dan phuong quan 1y theo quy dinh tai Thong tu sd
17/2018/TT-BNNPTNT ngay 31/10/2018 ciia B Nong nghi¢p va PTNT.

Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- Cac o Sé" san xuat, kinh doanh thyc pham noéng lam thuy san khong thudce
dién cap gidy chung nhan du dicu kién an toan thuc pham c6 Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh do Uy ban nhan dan phuong cap (bao gom ca cac co so

trong cho gdm ca cho dau mdi va cho diu gia ndng san va cac co s¢ doc 1ap
trong si€u thi khong thudc quan 1y cia siéu thi).

- Lanh dao, cong chic ctia phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Ha Pong.

Ndi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1

Can cwr phap ly

Luat An toan thuc phém nam 2010.

Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngy 02/02/2018 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua Luat An toan thuc pham.

Thong tu s6 17/2018/TT-BNNPTNT ngay 31/10/2018 ctua Bo Nong nghiép va
Phat trién néng thon quy dinh phuwong thirc quan 1y diéu kién dam bao an toan
thuc pham dbi véi co s& san xuét, kinh doanh nong 1am thily san khong thudc
dién cdp Gidy chting nhan co s du diéu kién an toan thuc pham thudc pham vi
quan 1y cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Nghi dinh s6 1 31/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phén
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Nong nghiép va Moi truong;

Nghi dinh sO 136/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh phan
quyén, phan cap trong linh vuc ndng nghiép va moi truong;

Thong tu lién tich s 13/2014/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT ngay 09/4/2014
cua lién b0 Y t€ - Nong nghiép & PTNT - Cong thuong hudng dan viéc phan
cong, phoi hop trong quan 1y nha nudc vé an toan thyc pham

Thong tu s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ciia B6 Nong nghiép va Moi
truong vé hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon
vé nong nghi¢p va moi truong thuoc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung
vong va UBND x3, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
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uong;

Quyét dinh so 53/2025/Qb-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phan
cong, phan cip quan 1y vé An toan thuc pham trén dja ban thanh phd Ha Noi

3.2 | CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban
chinh | sao
- | Ban cam két san xuat, kinh doanh san pham nong 1am thay X
san an toan (02 ban) theo mau quy dinh tai Phy lyc I ban
hanh kém theo Thong tu so 17/2018/TT-!3NNPTNT ngay
31/10/2018 cua B§ Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.
- | Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (ban sao c6 ching X
thuc)
- | Can cudc cong dan (ban sao c6 chung thue; hodc ban pho to X
thi mang theo ban chinh dé doi chiéu) doi voi truong hop
khong c6 dang ky kinh doanh.
3.3 | S6 hrong
01 bo.
3.4 | Thoi gian xik ly cong viéc
03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- | Noi tiép nhén: Tai phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Pong (gtri truc ti€ép hodc buu chinh cong ich).
- | Noi tra két qua: Tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (phong 411A) - UBND
phuong Ha Dong hodc buu chinh cong ich (néu t6 chire, ca nhan ¢ nhu cau).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty thyc hién Pon vi Ponvi | Thoi gian Két qua
chi tri | phoi hgp
B1 | Nop ho so T6 chic Phong Trong gio
hoac ca | Kinh té hanh chinh
nhan
B2 | Cong chuc dugc giao | Phong X Trong gio | BM-01/CVNB
nhiém vy lam cong tac | Kinh t¢, hér]h chinh
van thu ghi giay tiép |Ha tang (Toi da
nhan ho so, hen ngay tra | va D6 thi khéng quéa
két qua. 30 phat)
B3 | Lanh dao phong phan | Phong X 0,5 ngay BM-02/CVNB
cong xu ly sau khi tiép | Kinh  t¢,
nhan ho so Ha tang
va B0 thi
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B4 | Cong chirc chuyén mon | Phong X 1,5ngay |- Ban cam két
thuc hién ra soat noi | Kinh té, san xuat, kinh
dung Ban cam két san | Ha tang doanh thyc
xuat, kinh doanh san | va Do thi pham nong
pham ndéng lam thay san lam thay san
an toan cua co so trinh an toan cua co
lanh dao phong ky xac s0.
nhén Ban cam két - BM-02/CVNB.

BS |Lanh dao phong xem |Phong X 0l ngay |- Bancam két
xét, ky duyét ho so (Ban | Kinh  t€, san xuat, kinh
cam két san xuat, kinh | Ha tang doa}nh thuc
doanh san pham noéng | va Do thi pham ndng
lam thay san an toan cta lam thiy san
CO s0) an toan cua co

s¢ da duoc ky
xac nhan.
- BM-02/CVNB.

B6 | Cong chirc dugc giao | Phong ) T6 chuc | Gid  hanh | - Ban cam két
nhiém vu lam cong tac | Kinh t¢, | hoac ca | chinh san xuat, kinh
van thu tra két qua cho | Ha tang | nhan doanh san
to chirc, cd nhan va Do thi pham nong

lam thuy san
an toan cua co
s¢ da duoc ky
xac nhan.
4 | Biéu mau/Tai li¢u
- | Ban cam két san xuét, kinh doanh san phim nong 1am thuy san an toan theo
mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tur so 17/2018/TT-
BNNPTNT ngay 31/10/2018 ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thon.
- | BM-01/CVNB.
- | BM-02/CVNB.
5 | Ho so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cic gidy to can luu trit theo quy dinh)

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Ban cam két san xuét, kinh doanh san pham nong 1am thily san an toan da dugc
phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ky xac nhan.
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MAU BAN CAM KET SAN XUAT, KINH DOANH THUC PHAM AN TOAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

...... , hgay ... thang ... nam 20...

, BAN CAM KET
san xuat, kinh doanh thuc pham nong lam thiy san an toan
Kinh gui: ...... (tén co quan quan ly)
TOi A . S6 CMTND hogc CCCD cong dan..........c.ccovuuu Ngay
o NOT CAP: cvooveveveeees e

Chil o 6 SN XUAL, KINN OGN «..vvveeeeeeee oottt e e ee e eeeeees e
Dia diém san Xult, Kinh dOANN: .....voveveeeeee oot
D1a Chi HEN NE: oo
Dién thoai: .................... FaX: ..ooocveeeeinnnnn Email.......ccooooveiiiie,
Mait hang san xuét, kinh doanh:

Noi tiéu thy san pham:

T6i xin cam két thyc hién day du cac yéu cau bao dam an toan thyc pham theo quy
dinh ctua phap luat hién hanh trong:

Trong trot O Chan nuéi O

Nudi tréng thuy san o Khai thac, san xuat mudi o

Thu hai, danh bét, khai thac nong 1am thay san o

San xuat, kinh doanh thuc phrflm khong c6 dia diém c6 dinh o

So ché nhé 1é o

Kinh doanh thyc pham ndéng 1am thiy san nho 1¢, kinh doanh thuc pham bao géi san
O

Néu c6 vi pham, ching t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép lut.

Ban cam két ndy duoc 1am thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, co quan quan 1y giir 01
ban, co s& gitr 01 ban.

Xac nhéin cia Co quan tiép nhén Chii co sé san xuit, kinh doanh
ban cam keét (Ky, ghi ro ho tén)
(Ky tén, dong dau)
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XXXI. Quy trinh giai quyet cong viéc trong tlep nhén bén tw cong bd san
pham thue pham ddi véi san pham ciia co s¢ san xuit, kinh doanh, nhap khéu
thye pham Iinh veee Nong nghiép va Moéi trwong do UBND phuong Ha Dong
cap Glay chu’ng nhin dang ky kinh doanh (trir ban tu cong b6 san pham thue

pham thudc ciap Thanh pho tiép nhin) (QT-31/NN&MT)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thic giai quyet cong viée tiép nhén ban ty cong
bd san pham thuc pham d6i v6i san pham cua co so san xudt, kinh doanh,
nhap khau thuc phadm thudc linh vire Nong nghiép va Mai truong do UBND
phuong Ha Pong cip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (trir ban ti cong
b san pham thuc pham thudc cap Thanh phd tiép nhan)

Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Béi voi cac san pham cla co so san xuat, kinh doanh, nhap khau thuc phém
thudc linh vuc Nong nghiép va Moéi truong do UBND phuong Ha Bong cap
Gidy ching nhén dang ky kinh doanh (trr ban tu cong bb san pham thuc pham

thudc cap Thanh phd tiép nhan) theo qui dinh tai 28/2022/Qb-UBND ngay
24/6/2022 ctia UBND thanh pho Ha Noi.

- San phélm thuce pham linh vuc Nong nghiép va Mo6i truong thude dién phai tu
cong bo san pham theo quy dinh tai PBi¢u 4 Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP.

- Lanh dao, cong chirc ctia Van phong HDND-UBND phuong va phong Kinh
te, Ha tang va bo thi.

Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1

Can cur phap ly

Luat An toan thuc phém nam 2010.

Nghi dinh sb 15/%013/ND-CP ngay 02/02/2018 cla Chinh phu quy dinh chi
tict thi hanh mot s6 di€u cua Luat An toan thyc pham.

Nghi dinh sO 1 31/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phén
dinh thdm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Nong nghi¢p va Moi truong;

Nghi dinh sO 136/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan
quyeén, phan cap trong linh vuc ndong nghiép va mdi truong;

Thong tu sd 19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua B Nong nghiép va
Moi trudong Ve huéng din chic ning, nhiém vu, quyén han cua co ‘quan
chuyén mén vé néng nghiép va méi truong thuéc UBND tinh, thanh phd truc
thudc trung wong va UBND xa, phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung vong;

Quyét dinh s6 53/2025/QD-UBND ngay 15/9/2025 ban hanh Quy dinh phén
cong, phan cap quan 1y vé An toan thuc pham trén dia ban thanh pho Ha Ndi

3.2

Ban Ban

Cic tai liéu phuc vu giii quyét cong viée ‘
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D61 voi truong hop tu cong bdé mdi hoac tu cong bod lai khi
san pham co sy thay doi vé tén, xuat xu, thanh phan cau tao
san phim

Ban ty cong bd theo mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh so0 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua
Chinh phu

Phiéu két qua kiém nghiém an toan thwyc pham cia san
phém trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp ho so dugc
cap boi phong kiém nghiém duoc chi dinh hoic _phong
kiém nghiém duoc cong nhén phu hop ISO 17025 gom cac
chi tiéu an toan do Bo Y té ban hanh theo nguyén tac quan
1y rtai ro phu hop véi quy dinh cia quoc té hodc cac chi tleu
an toan theo cac quy chuén, tiéu chuin tuong tng do t6
chtrc, c4 nhan cong bd trong trudng hop chua c¢6 quy dinh
cia By Y té (ban chinh hodc ban sao ching thuc).

(Lwu y: Céc tai lidu trong hd so tu cong bd phai duoc thé
hién bang tiéng Viét; truong hop c6 tai liéu bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich sang tiéng Viét va duoc cong
ching. Tai lidu phai con hiéu lyc tai thoi diém tu cong bo).

Pbi v6i truong hop san pham cta to chirc, ca nhén co su
thay d01 khac trir thay do6i vé tén san pham, xuat x{, thanh
phan ciu tao

Vin ban thong bao vé ndi dung thay d6i so v6i noi dung da
tu cong bo, tu cong bo lai

3.3 | S6 lwong
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. (phong 411A) - UBND
phuong Ha Pong (gui truc tiép hodac buu chinh cong ich).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty thuc hién Don vi Pon vi Thoi gian Két qua
chu tri phoi hop
B1 | Nop hd so Té chuc Phong Trong gio
hodc ca Kinh té, | hanh chinh
nhan Ha tang
va Do thi.
B2 | Cong chitc dugc giao | Phong X Trong gio' | BM-01/CVNB.
nhiém vy 1am cong tac | Kinh te, hanh chinh
van thu cua phong | Hatang (Toi da
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Kinh té, Ha tang va D6 | va D6 thi. khdng qua
thi. ghi gidy tiép nhan 30 phat)
ho so, hen ngay tra két

qua.

B3 | Lanh dao phong Kinh | Phong X 0,25 ngay | BM-02/CVNB.
té, Ha ting va D6 thi. | Kinh té,
phan coéng xir 1y sau | Ha tang
khi tiép nhan hd so va Do thi.

B4 Cong chuac  chuyén | Phong X 0,5ngay |- Du thao van
mon phong Kinh t€, Ha | Kinh té, ban dé& nghi
tang va DO thi. thuc | Ha ting dang tai thong
hién ra soat, tham muu | va D6 thi. tin.
van ban giri Van phong - BM-01/CVNB.
HDND - UBND
phuong dé nghi ding
tai thong tin hd so tu
cong bd san pham thyc
pham trén Cong thong
tin dién tor phuong
trinh 1anh dao phong
Ky.

B5 | Lanh dao phong Kinh | Phong X 0,5ngay |- Vian ban dé
té, Ha tang va Do thi. | Kinh té, nghi dang tai
xem xet, ky duyét van | Ha ting thong tin.
thong tin trén Cong
thong tin dién tr cua
phuong

B6 | Cong chirc dugc giao | Phong Vin 0,5ngay |- Vian ban dé
nhiém vy lam cong tac | Kinh té, phong nghi dang tai
van thu cia phong | Hatang | HDND & théng tin.

Kinh te, Ha tang va D6 | va D6 thi. | UBND - BM-01/CVNB.
thi. chuyén van ban dé phuong

nghi dang tai thong tin

cho Van phong HDND

& UBND phuong

B7 | Céng chirc dugc giao | Vin Phong | 0,5ngady |- Van ban dé
nhiém vu lam cong tic | phong | Kinh té, nghi ding tai
van thu cia Van phong | HDND & | Ha tang théng tin.
phuong tiép nhin van | phuong
ban dé nghi ding tai
thong tin hd so ty cong
b6 sin pham cua
phong Kinh té, Ha ting
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va b6 thi.

B8 |Linh dao Vian phong | Vin X 0,25ngay |- Vian ban dé
HPDND & UBND | phong nghi dang tai
phuong d€¢ phan cong | HDND & théng tin.
cong chuc chuyén mén | UBND - BM-01/CVNB
xu ly sau khi tiép nhén | phuong '
van ban cua phong
Kinh té, Ha tang va b6
thi.

B9 | Cong chuc cua Van Van 0,5ngay | Thong tin da
phong HDND & | phong dugc dang tai
UBND phuong Dang | HDND & trén Cong
tai thong tin h6 so ty | UBND thong tin dién
cong bd san pham thue | phuong tor cua phuong
pham trén Cong thong
tin di¢n tr ciia phuong

4 | Biéu miu/Tai ligu

- | Ban tu cong bd theo mau sé 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cta Chinh phu (d6i voi _truong hop tu cong
bd moi hodc ty cong b6 lai khi san pham c6 su thay ddi vé tén, xuét x@, thanh
phan ciu tao san pham).

- | Van ban thong bao vé cac noi dung thay do6i (d6i voi truong hop san pham cua
t6 chuc, ca nhan c6 sy thay d6i khéc trir thay dbi vé tén san pham, xuét xu,
thanh phn cau tao).

- | BM-01/CVNB.

- | BM-02/CVNB.

5 | Ho so luu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trit theo quy dinh)

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

Anh chup hoic duong link ban ty cong bb san pham cua cac co 80’ san Xl{ét
kinh doanh, nhap khau thyc pham linh vuc Cong thuong thudc tham quyén
quan ly cua UBND phuong Ha Pong trén cong thong tin dién tir ctia phuong
Ha Boéng.
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Mau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN TU CONG BO SAN PHAM
SO: v /Tén doanh nghiép/Nam cong bd

I. Thong tin vé to chirc, c4 nhan tu cong bd san pham

TEN 10 CHUC, CATNAIL ©.vevveeeeeee oot e ettt e et et e et et et et et et et et ee et et eeeteseeeeeeeeenes
DA Chi
bién thoai: .................... -V G Email.......ccoooviiii
M3 S8 dOANN NERIBP ... .e.veeeeeeereeeeee ettt ss sttt en e

So Gidy chimg nhan co s& du diéu kién ATTP: .................... Ngay Cap/Noi
cap ................ (461 v6i co so thude doi twong phai cip Gidy chimg nhén co sé du
diéu kién an toan thuc pham theo quy dinh)

II. Thong tin vé san pham

1. TN SAN PRAIM: c..voiviceceeeeeeeeeese ettt s e enes
2. ThANN PRAN: oottt en st
3. Thoi han st dung SAN PRAM: ......cv.vveeeeerieeeees s ensenees s
4. Quy cach dong goi va chat 1idu bao bi: ...c..cvvveveeveieeeeeseeeeeee e
5. Tén va dija chi co s& san xudt san pham (trudng hop thué co s san xuét):....

ITII. Mau nhan san pham (dinh kem mau nhan san pham hodc mdu nhan san pham
du kién)

IV. Yéu cau vé an toan thuc pham

T6 chirc, c4 nhan san xuat, kinh doanh thuc pham dat yéu cau vé an toan thuc pham
theo:

- Quy chuén k¥ thuat Quéc gia sb....; hoidc
- Thong tu cua cac bg, nganh; hodc
- Quy chuén k¥ thuat dja phuong; hodc

- Tiéu chuan Qudc gia (trong truong hop chua co cac quy chuan ky thuat quc gia,
Thong tu cua cac Bo nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong); hodc

- Tiéu chuan cua Uy ban tiéu chuan thuc pham quéc té (Codex), Tiéu chuin khu
vuc, Ti€u chuan nudc ngoai (trong trudong hop chua c6 quy chuan ky thuat qudc gia,
Thong tu cua cac bd nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Ti€u chuan quoc gia); hoac
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- Tiéu chuan nha san xuét dinh kém (trong truong hop chua c6 quy chuan k¥ thuat
quoc gia, Thong tu cua cac by nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Tiéu chuén
qudc gia, Tiéu chuan ctia Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan
khu vue, Tiéu chuan nudc ngoai).

Chung t6i xin cam két thyc hién day di cac quy dinh cta phap luat vé an toan thuc
pham va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phdp ly ctia hd so cong bd va chat
lugng, an toan thyc pham do6i voi san pham da cong bo./.

., ngay.... thang.... nam........
DAI DIEN TO CHUC CA NHAN
(Ky tén, déng dau)
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Mau sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN CONG BO SAN PHAM

I. Thong tin vé to chirc, c4 nhan cong bo sin pham

TEN 10 CHUC, CATNAIL vt e et e et ee et et et et et et e eee et et et et et et eteteeesseeeeeeeneees
DA Chi:
bién thoai: .................... FaxX: ..ooocoeveeinnnn, Email.......ccoooovieiiiiee,
M3 80 dOANN NBIIBP: ...vveeeeeseeeeeeeeee et ee st en st en s en e

So Gidy chimg nhan co so di diéu kién ATTP: .................. Ngay cap/Noi
cap: ............................................................ (d6i v6i co so thude dbi tugng phai
cap Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham theo quy dinh).

II. Thong tin vé san pham
1. TN SAN PRAIML ..ottt sttt n et neanea
2. ThANN PRAN: c.ovoieeseiceee ettt st s st

3. Chi tiéu chit luong chu yéu tao nén céng dung ctia san pham (d6i v6i thuc
pham bdao vé suc khéde):

4. Thoi han st dung SAN PRAM: ........cvveveceieeereseeeeee e
5. Quy cach dong goi va chat liéu bao bi: ....ccvceeveveveeeeieesceeeeeeeeese e
6. Tén va dia chi co S& AN XUAL SAN PHAM. ...ce.vveeeeieeeeeeeee e,

I1I. Mau nhan san pham (dinh kem mdau nhan san pham hodac mau nhan san
pham duy kién)

IV. Yéu cau vé an toan thuc pham

T6 chirc, c4 nhan san xuét, kinh doanh thuc phém dat yéu cau an toan thuc
pham theo:

- Quy chuén k¥ thuat Quéc gia sb....; hoidc

- Thong tu cua cac bg, nganh; hodc

- Quy chuén k¥ thuat dja phuong; hoic

- Tiéu chuan Qudc gia (trong truong hop chua cd cac quy chuan k¥ thuat qudc
gia, Thong tu ciia cac B nganh, Quy chuan k¥ thuat dia phuong); hodc

- Tiéu chuan ctia Uy ban tiéu chuén thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan
khu vuc, Ti€u chuan nudc ngoai (trong truong hop chua c6 quy chuan ky thuét quoc
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gia, Thong tu cta cac bo nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Tiéu chuin qubc
gia); hoac

- Tidu chuan nha san xuit dinh kém (trong truong hop chua co quy chuan k¥
thuat quoc gia, Thong tu cua cac b nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong, Tiéu
chuan quéc gia, Tiéu chuin cua Uy ban tiéu chuan thyc pham quéc té (Codex), Tiéu
chuan khu vuc, Tiéu chuan nudc ngoai).

Chung t6i xin cam két thyc hién day du cac quy dinh cta phap lut vé an toan thyc
pham va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phap 1y ctia ho so cong bd va chat
luong, an toan thuc pham d6i véi san pham d3 cong b va chi dua san pham vao san
xuat, kinh doanh khi di duogc cap Gidy tiép nhan dang ky ban cong bd san pham./.

ceveeneeee, NGAY... thANG.... nam.. .. ...
DPAI DIEN TO CHUC, CA NHAN
(Ky tén, dong dau)
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