UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN THANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 860 /TB-UBND Tién Thang, ngay 13 thdang 5 nam 2026
THONG BAO

Niém yét phwong an tai cau tric thi tuc hanh chinh linh vwre H9 tich
thugc pham vi quan ly ciia Uy ban nhan dian thanh pho Ha Noi

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ct Luat Giao dich dién tir ngay 22/6/2023;

Can ctr Luat HO tich nam 2014; ‘

Cén ctr Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctua Chinh phu vé thuc

hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can ctr Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh pht vé quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nudc
trén moi truong mang;

Can ctr Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phi vé
quy dinh vé giao dich dién tir cia co quan nha nuéc va hé théng thong tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can ctr Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 ctia Chinh phu vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thdng tai Bo phan Mot ctra va Cong
Dich vu cong quéc gia;

Can ctr Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu vé
viéc Quy dinh cit giam, don gian héa thu tuc hanh chinh dua trén dit liéu;

Can ctr Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

Cin ctr Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé Co sé dir liéu ho tich dién tir, dang Ky ho tich truc tuyén;

Can ctr Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu ciia cc Nghi dinh trong linh vuc ho tich, qudc tich, ching
thuec;

Can ctr Quyét dinh s6 6470/QD-UBND ngay 26/12/2025 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu t6 chirc
ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi;


http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Can ctr Quyét dinh sé 105/QD-UBND ngay 09/01/2026 ctia Cha tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc Chu tich UBND Thanh phé) uy quyén thuc hién mot sb
nhiém vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin cr Quyét dinh s6 163/QD-BTP ngay 16/01/2026 cua Bo Tu phéap vé
viéc cdng bd thu tuc hanh chinh dugce sira d6i, bd sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky ho tich trong nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Tu phép;

Cin ctr Quyét dinh s6 216/QD-TTPVHCC ngay 13/02/2026 cua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc TTHC sira d6i b6 sung linh
vuc Ho tich, Qudc tich, Chtng thue, Nudi con nubi, Hoa giai o co s, Boi thuong
nha nudc, Trg gitp phéap 1y thudc pham vi chirc nang quan Iy ctia S& Tu phéap thanh
ph6 Ha Noi;

Can ctt Quyét dinh sé 633/QD-UBND ngay 06/52026 cua Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc Phé duyét phuong an tai cAu trac thi
tuc hanh chinh linh vuc HO tich thugc pham vi quéan ly ctia [qu ban nhan dan thanh
phd Ha Nbi;

UBND xa Tién Thang thong bao niém yét phwong an tai cau trac thu tuc
hanh chinh linh vuc HG tich thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan thanh phé
Ha N1 nhu sau:

(Chi tiét danh muc thii tuc hanh chinh kém theo)

UBND x4 Tién Théng thong bao dé nhan dan trén dia ban xi; cac ca nhan,

don vi lién quan biét, t6 chirc thuc hién./.

No;'/’hg’li o UBND G TM. UY BAN NHAN DAN
- b/c Chu tic X4; ’
- Cé&c d/c Pho Chu tich UBND x§; KTi CHU; TICH
Diém hd tro dich vu cong s6 Tién Thing PHO CHU TICH
(dé p/hop);
- Céc don vi lién quan, ca nhan, to chire (dé t/hiénj;
- Trung tdm Dich vu tong hop

(dé dang tai trén trang thong tin cua x3);
- CPVP;
- Luu: VT, VP®G). ¢



Phu luc |

\C THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH THUQC
(PUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

ATTHC Tén thi tuc hanh chinh Cép giai quyét
1. 1.001193 | Thu tuc dang ky khai sinh UBND cép xa
5 5 000528 r£1)ga(§1agi ky khai sinh c6 yéu to nudc UBND cép xa
3. 1.004884 | Thu tuc dang ky lai khai sinh UBND cép xa
4. 2000522 | 1hu tuc dang kY lai khai sinh co | 5 £ 8

yeu to nuoc ngoal
5, 1.001022 gf tuc dang ky nhan cha, me, | aNp 40
6. 2000779 | Pang Ky nhan cha, me, con €0 | ;anp 45
yeu to nuoc ngoal
7 1000689 | | tuc dang ky khai sinh ket | ,m\p 40 v
hop dang ky nhan cha, me, con
Thu tuc dang ky khai sinh két
8. 1.001695 hop dang ky nhan cha, me, con | UBND cap xa
c6 yéu to nudc ngoai
Thu tuc dang ky khai sinh cho
e} 1.004772 | nguoi da c6 hd so, gidy to ca&| UBND cip xa
nhan
Thu tuc dang ky khai sinh c6 yéu
10. 1.000893 | t6 nudc ngoai cho ngudidacohd | UBND cép xa
50, gidy t& ¢4 nhan
11. 1.000894 | Thu tuc dang ky két hon UBND cép x&
Thu tuc dang ky két hon o yéu ,
12. 2.000806 t0 nudc ngoai UBND cap xa
13. 1.004746 | Thu tuc ding Ky lai két hon UBND cap x4
Thu tuc dang ky lai ket hon co ,
14. 2.000513 yé€u t0 nudc ngoai UBND cap xa
15. 1.000656 | Bang ky khai tir UBND cip xa
6. | 1.001766 ?ga;‘éﬁ ky kha tir €0 yeu to nude |y mnn (4b wa
17. 1.005461 | Pang ky lai khai tr UBND cép xa




STT

Ma TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Cép giai quyét

18.

2.000497

Dang ky lai khai tir c6 yéu to
nude ngoai

UBND cép x4

19.

1.004837

bang ky gidm ho

UBND cap x4

20.

1.001669

Pang ky giam ho co yéu to nudc
ngoai

UBND cap x4

21.

1.004845

Ping ky cham dut giam ho

UBND cap x4

22.

2.000756

bang ky cham dat gidm ho co
yeu t6 nude ngoai

UBND cép x4

23.

3.000323

Pang ky gidm sat viéc giam ho

UBND cép xa

24,

3.000322

Ping ky cham dirt giam sét viéc
giam ho

UBND cép xa

25.

1.004859

Thay d6i, cai chinh, b sung
théng tin ho tich, Xac dinh lai dan
toc

UBND cap x4

26.

2.000748

Thu tuc Thay d6i, cai chinh, bo
sung thong tin h¢ tich, xac dinh
lai dan toc c6 yéu to nudc ngoai

UBND cép xa

21.

2.002189

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viée
két hon cua cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co quan co
tham quyén ctia nudc NGoAi

UBND cép xa

28.

2.000554

Ghi vao s6 ho tich viéc ly hon,
huy viéc két hon cia cong dan
Viét Nam da duoc giai quyét tai
co quan ¢6 thim quyén ctia nude
ngoai

UBND cap x4

29.

2.000547

Thi tuc ghi vao S6 ho tich viéc
ho tich khac cua cong dan Vit
Nam da duoc giai quyet tai co
quan c6 tham quyen cua nudc
ngoai (khai sinh; gidm hd; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai tr; thay
d6i ho tich)

UBND cép xa

30.

1.003583

Thu tuc dang ky khai sinh luu
dong

UBND cap x4

31.

1.000593

Thi tuc dang ky két hon luu dong

UBND cap x4

32.

1.000419

Thu tuc dang ky khai tir Ivu dong

UBND cap x4

33.

1.004873

Thu tuc cip Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan

UBND cap x4




STT| MATTHC Tén thi tuc hanh chinh Cép giai quyét
Thu tuc cap ban sao trich luc ho L ox
34 2000635 tich, ban sao Gidy khai sinh UBND cap xa
35. 2.002516 X&c nhan théng tin ho tich UBND cép xa
Thu tuc cip ban sao trich luc ho \ .
36. 2000635 tich, ban sao Gidy khai sinh S Tu phap
37. 2.002516 X&c nhan thdng tin ho tich S& Tu phap




Phu luc 11
NOI DUNG PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cau trac thia tuc hanh chinh
Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia B Chinh trj vé dot pha pht trién khoa hoc, cong nghé, doi mi sang tao va chuyén doi s6
quoc gia;
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu vé viéc Quy dinh cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir
liu;
Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu stra d6i, b sung mot s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian hoéa thi tuc hanh
chinh, di€u ki¢n kinh doanh thugc pham vi quan 1y cia Bo Tu phap;
Quyét dinh sb 06/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh pha vé phé duyét Pé an phét trién img dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va xac thuc dién tir
phuc vu chuyen ddi s6 qudc gia giai doan 2022 - 2025, tim nhin dén nam 2030;
Kfa hoach 5O 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé phat }riél} khoa hoc, cong nghg, d6i méi sang tao va chuyén
do6i s6 ve thuc day chuyén doi so lién thong, dong bd, nhanh, hi€u qua dap ung yéu cau sap x€p té chirc b may cua h¢ thong chinh tri;
Kfé hoach s6 20-KH/BC£)57 cua Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Né1 vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi moi sang tao va chuyén doi
s0 trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026;
K& hoach s6 38/KH-UBND vé Thyc hién Ké hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngdy 19/01/2026 ciia Ban chi dao 57 Thanh ty thuc hién
Nghi quyet s0 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua B Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cdng nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so
trén dia ban thanh phd Ha Noi nam 2026;
Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 6/3/2026 cﬁa’Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viée tap trung ddy manh tai cdu tric thu tuc hanh chinh,
nang cao ty 1€ thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh phd Ha Noi.



2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién thu tuc hanh chinh.

Cac TTHC linh vuc HO tich hién da dugc Bo chuyén nganh quy dinh mirc d6 dich vu cong truc tuyen Tuy nhién, Danh muc thanh phan ho
so hién hanh van chua néu cu thé cac loai tai liéu dién tir hodc thong diép dur liéu dap tng yéu cau thay thé cho ho so glay nham huéng din
ngudi dan thuc hién mot cach thuan loi. Viée chua coi dir liéu tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia va chuy@n nganh 1a “dau vao mic dinh”
dan dén tinh trang ngudi dan van phai dinh kém nhiéu ban sao dién tir khong can thiét, giy lang phi ngudn lyc x3 hoi.

Hé thong cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc c6 thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho coéng dan nhu:
E-form mau don, cong dan dang nhép bang s6 CCCD thi hé thong tu dién cac thong tin cua nguoi dan, doanh nghiép, khong phai thye hién
ky s6 khi dang nhap qua VnelD. Cong chure, ngudi lao dong c6 thé hoan toan thyc hién viéc tham dinh, giai quyet hd so ngay trén cong dich
vu cOng truc tuyen nhu Thong bao ho so khong di diéu kién; Phiéu huéng dan, bo sung hoan thién hd so; Két qua giai quyét ma khong phai
thuc hién qua tiép hé thong thir ba, gdy lang phi thoi gian, hidu qua lam viéc.



B.PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thu tuc : Thi tuc dang ky Khai sinh

1. Ma thu tuc: 1.001193

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip x&

3. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/lé phi:
- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢6 cdng véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh: 8.000d/ ban

- HJ{ trg 100% mure phi, 1& phi d6i vai cac thu tuc hanh chinh c6 mire thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi vai cac thu tuc hanh chinh c¢6 mirc thu phi, 1¢ phi thudc thAm quyén ban hanh cua Héi d@)ng nhan dan thanh phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, mire thu phi, 1¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so)

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd Sau Tai cau tric

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
L | - Tokhaidang kykhai sinh bién tir héa thanh | cgp) pg gich
' o X phan ho so ty dong, | gien gy Pon d& nghi dudi
- Mau ho tich dién tir trong tac dang ky khai dién dir liu vao E- dane E-Form dién
sinh Form tor co so dir | - VNelD @ & i

ligu dung chung; - Cosédit lidu
dan cu

Truong hop thong tin
chua lay dugc tur co s&
dir liéu duogc két nodi thi

Thong tin dugc 1ay ti _ CSDL ho tich

Gidy chung sinh; truong hop khong c6 Giay cac co so dir licu duod dign ti

R s ket noi .

ching sinh thi ndp van ban cuia nguoi lam - Co s dit lisuy | lua chon 1 trong 02 hinh
2. chirng xac nhan vé viéc sinh; néu khong c6| x - Cd nhdn khéng phai té thirc sau:

ngudi 1am chimg thi phai c6 gidy cam doan nop tai liéu nay khi co _ | L Vanban dian i

. sTmp sl o i rea <- Co s& dit liéu bao hiém Van ban dién tr
ve viéc sinh. so dir lieu da dwoc kel ) L
' i xa hoi - Ban sao dién tor co

_ .. .. | ching thuc?
- Kho dir liéu dién tir cta

ca nhan trén Heé thong

1 Theo quy dinh tai Diéu 10, Piéu 13 Luat Giao dich dién tr ndm 2023 va Diéu 4 Nghi dinh s 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir dugc st dung va co gia tri phap ly
nhu ban goc (ban chinh) khi thong tin duge bao dam tinh toan ven ké tir khi khai tao va co thé truy cap, st dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Péi voi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién twr phai dugc co quan cd tham quyén ky s6, ban hanh hop 18 va luu trir trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC hoic Kho quan
ly dit liéu dién tir ciia ca nhan, t6 chirc dé phuc vu viéc tai sur dung.

2 Ban sao dién tir cO chung thyc 1a ban sao dugce co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cin cir VAo ban chinh dang gidy dé xac thuc ndi dung |a dang véi ban chinh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP va Nghi dinh s6 45/2020/NB-CP. Can ctr biéu 3 Nghi dinh $6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat Giao dich dién tir ndm 2023, ban
sao dién tir dugc chimg thuc tir ban chinh ¢ gia tri phap 1y st dung thay cho ban chinh dé ddi chiéu, xac nhéan trong cac giao dich va giai quyét thii tuc hanh chinh, trir




truong hgp phép luat chuyén nganh cé quy dinh khac.

11
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- Thoi han thyc hién: |thong tin giai quyét thu | Truong hop thong tin
- Trudng hop tré em bi bé roi thi phai ¢ bién Theo quyct dinh ¢ONg |tyc hanh chinh chua lay duoc fir co s&
ban v& viee tré bi bd roi d S tha bo cua co quan co dir li¢u duogc két noi thi
an :/e chc fe b1 bo rot do co quan co tham tham quyeén. lra chon 1 trong 03 hinh
quyen lap. thirc sau:
3. |- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do X e,
O T U A - Van ban dién tr
mang thai hd phai c6 van ban xac nhan cua
co s& y té da thuc hién k¥ thuat hd tro sinh - Béan sao dién ta coO
san cho viéc mang thai ho chimng thuc
- Bansaodién ti 3
. - Kho dir liéu dién tir cua ‘
Vian ban uy quyén (dugc ching thyc) theo c4 nhan trén Hé théng Truong hop thong tin
4. |quy dinh ctia phap luat trong truong hop ty|  x thong tin gidi quyét tho chu:g lay dugc tur €O SO
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh tuc hanh chinh dir liéu dugc két noi \thl
. lya chon 1 trong 02 hinh
Ho6 chiéuw/Thé cin cudc cong dan/Thé cin .., | thucsau
s Ry , A < - CSDL quoc gia vé S s A,
5. |cudc/Can cude dién tir/Giay chung nhan can| X - Van ban dién tir

cudc hoic cac gidy to khac c6 dan anh va

dan cu

3 Riéng v6i thanh phan quy dinh 13 "ban sao dién tir", theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, chap nhan ban sao dién tir bang cach quét (scan) hoic chup anh 16
nét tir ban chinh (hodc ban sao chirng thuc) sang dinh dang, khong yéu cau cong chirng, ching thuc dién tir. Ca nhan, t6 churc chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat v€ tinh trung thuc, chinh xac va hgp phap cua thong tin k& khai trong ho so, tai liéu.
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén - Ban sao dién tir cO
cép, con gia tri st dung chirng thuc
Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tra
6. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X - Co's0 dit liu vé cu trd

thé khai thac diroc théng tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

dinh.

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hoidc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.
Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duogc do hé théng chua hoan tat két noi, chia sé dir liéu hodc dix liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong béo rd 1y do va hudng din ca nhan thuc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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= = = - T =
Ci nhaw/T? chire Céng DVC Quéc gia H¢ théng théng tin giii quyét thi tyc hanh chinh 15y thitag, CSDL chayia aginh

¢6 két qua dién tir

) ) = -3
Dién thong tin vao biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din cw
dang ki doanh nghiép
N J o oA
r
4 ~
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan Iy dif lséu dién
e s ctia ¢4 nhan'td chire trén He |,
b ’ thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
Nép hé so
Tiép nhin hd so
(" Kiém tra thong tin hd s0; thim dinh bé o/ |
: _ phe duyét ket qui )
Nhan két qua qua
dich vu Buu chinh
Két qua ban gidy ( . ) Két qua dién tir
: | Tra két qua J

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
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- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tu. Sau do, thyc hi¢n tai Ién va luu trir céc tai liéu nay tai Kho quan ly dit 1iéu dién tir cia ¢4 nhan trén He théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Buéc 1: Dang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Ca nhén thue hién st dung tai khoan dinh danh dién tu dé dang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac két - qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thie ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
¢6 thé tu khai bao cac nodi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xéac thuc.
Buérc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Ngudi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/nguodi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuy€n nganh hodc cac nén tang s6 tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hé so gidy tuong Ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan Chuyen moén dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thue va khong yéu cau nguoi dan np lai cdc gidy to da c6 trong CSDL diing chung hodc da dugc so s héa, lwu trit hop Pphap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v6i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thyc hién cép nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL géc theo quy dinh phap luat.

Buwée 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng hoc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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Thii tuc : Ping Ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai
Ma thu tuc: 2.000528

Co quan thuc hién: UBND cap x4
Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat;

- Phi cap ban sao Giay khai sinh: 8.000 dong/ban
- Hb tro 100% miic phi, 1¢ phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi td chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi thim dinh hd so).
- Dbi véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 1& phi thudc tham quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so)

5. Rasoét, danh gia
“Thanh phén ho so can quy dinh cu thé cho phii hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Cu thé:

AL =N

Truéde Tai cau tric: ] ) Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo
. X a Ban | Ba 3 £ Nguon dir . A
STT Thanh phan ho so chinh | n Phwong thire cung cap ligu/ CSDL Hinh thire ngp
Sao
- CSDL ho tich dién
N Dién tir hoa thanh phan ho w Pon d& nohi
1. | - To&khai dang ky khai sinh theo mAu X so tw dong, dién dit licu | - VNelD st don gE_-
- Mau hd tich dién tir trong tac ding ky khai vao E-Form tur co s& dir o Form diéﬁ i
sinh liéu dung chung; - Co s¢ dir ligu dan i
cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. N Bian | Ba ; £ Nguon dir . L
STT Thanh phan ho so chinh | n Phwong thire cung cap ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
Sao
Giay chung sinh ’ - Co so dir ligu y
- Truong hop khong c6 Gidy ching sinh thi té, co s& dir litu
thay bang: Van ban cia nguoi lam ching xac bio hidm x3 hoi
nhan vé viéc sinh, néu khong c6 van ban cua '
nguoi lam chung thi thay thé bang Van ban - Kho dir li¢u dién
2. | cam doan vé€ viéc sinh; X tr cuia ca nhan
- Truong hop tré em sinh ra tai nude ngoai thi . . | tréen Heé thdn > 5
Giav cht hh £ kh d Théng tin duoc lay tur cac A . g Tmong hOp thong
nop Gidy ching sinh hodc gidy to khéac do co A .z |thong tin  gidl | tin chyua 4y duoc
quan ¢6 thAm quyén nudc ngodi cap xac nhan co so dir licu duoc ket noi quyét thi  tuc |y co s& dit licu
\ Vlf,:hCA tré em duoc sinh ra & nudc ngoai va _ CAnhan khdng phdi ngp | hanh chinh duoe két ndi tili
quan he me - con. — tai liéu nay khi co so dwr lva chon 1 trong
Vian ban thoa thuéan ctia cha, me vé viéc lua chon liéu di duwoc két néi 02 hinh thitc sau:
quoc tich cho con. ' ' '
o o _ s - Thoi han thuc hién: - Van ban dién
Truong hop cha, me lwa chon quoc tich nwoc se A A 4 ) , )
( ‘.g op i, me wd o 7q € neht nio Tifeoquyetd‘.lnhc’ongé)o - Kho di ligu | t
3. |ngoai cho con: nop thém Van ban xac nhdn cua| X cia co quan cé tham ditn th olia b
co quan cé tham quyén cia nudc ma tré duoc lua quyén. nhan  trén He | Ban sao dién tu
chon mang quoc tich ve viéc tré ¢ quoc tich la théng thong i n co ching thuc
phu hop quy dinh phap ludt cua nuoc do) giai quyét thu tuc
5 hanh chinh
Vian ban uy quyén (dugc chung thuc) theo quy
4. |dinh cua phép luét trong truong hop uy quyén|

thuc hién vi¢c dang ky khai sinh




19

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A 13 Ban | Ba A Nguon dir .
TT Thanh phan ho ] Phwong thirc cung ca i Hinh thirc ng
S annp 050 chinh | n wong thire CUNg cap liéu/ CSDL wenop
Sao

Ho chiéw/Thé cin cudc cong dan/Thé cin

cudc/Can cude dién tu/Gidy chung nhén cin Co s& dit lidu qude
5. |cudc hodc cac giay to khac ¢6 dan anh va thong| i vé dan c'u q

tin ca nhan do co quan c6 tham quyén céap, con &

gia tri s dung

Gidy to 0 gid tri chirng minh thdng tin vé cu tri

(Truong hop co quan dang ky hé tich khéng thé Co so dir ligu vé
6- kh . h ’ d. h A . A . 4 ” A X cu tI'l:l

ai thac dwoc thong tin vé noi cu tru cua cong

dan)

Gidy to chimg minh viéc tré em nhap canh hop

phéap vao Viét Nam Co s0 dir liéu

Y Y D SEPP APt xuét nhap canh

7. |(Ho chiéu, giay to cO gia tri di lai quoc té, cO dau| X P

xdc nhan nhdp canh cua co quan quan ly xuat,

nhap canh)

Vin ban x4c nhan cua co quan ¢ng an ¢6 thim Co s dit 1icu u

A A oA , , XA S ucC

quyeén ve viéc tré em dang cu tru tai Viét Nam i i

9. X

(Truong hop tré em sinh ra o nudc ngoai, o cha
hodc me la cong dan Viét Nam hodc cha va me
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phuong thire cung cip

Ngudn dir
liéu/ CSDL

Hinh thire nop

déu la c¢éng dan Viét Nam, chuwa dwoc ding ky
khai sinh ¢ nuwdc ngoai, vé cu tru tai Viét Nam)

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to niy duoi bat ky hinh thirc nao.

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd ly do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ca nhin/T6 chire Céng DVC Quéc gia

=

Hé thong théng tin gidi quyét thi tyc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
¢ két qua dién tir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Két qua ban gidy

) <.
Dién théng tin vao biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din v
dang ky doanh nghiép
J/
r
A ™
Tai si dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy diF liéu dién tir
e b cia ca nhan/té chirc trén Hé |
- . thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
Nép hé so
. »
Tiép nhin hé so
(o 3 5 o B
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh h so/
phé duyét ket qua )
( ) Két qui dién ti
L Tra két qua |

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cc tai lidu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Bué'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co s¢ dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luit.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua



23

- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh nodi dung ho so trén mai truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai ciu tric cin dwoge thue hién dong bd théng nhat.
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3. Thu tuc ding Ky lai khai sinh
1. Ma thu tuc: 1.004884

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip xa noi da ding ky khai sinh trudc day hodc Uy ban nhan dan cp xa noi nguoi yéu cau
dang ky lai khai sinh thuong tra

3. Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng dan

4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cip Giay khai sinh ban sao (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao

- Hb tro 100% mtc phi, 18 phi d6i véi cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do B6 Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

- Déi vai cac thu tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 1& phi thudce tham quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so)
5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. X1 Bin | Ba Phwong Nguon dir - o
STT Thanh phan ho so chinhl n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
-]:éy khai d‘a“m_g k)'/dlai kha(iisinfj, trqu do }fé cam doan cua nguoi bien @ hoa |- CSDL ho tich
Yeu cau vé viéc da ndp du cac giay to hién €O - . ¢ A g
) N thanh phin ho | dién
1. |-Mau hg tich dién tir twong tac dang Ky lai khai sinh, trong d6 « so tw dong, | - VNelD Pon dé nghi dudi
c6 cam doan céac thong tin cung cap la ding su that, khong dién d& liéu ' dang E-Form
con ban chinh Gidy khai sinh, d3 ndp du cac gidy to hién co vao E-Form tir | -Cosodili¢u dién tr
va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung co s¢ dir ligu | dancu
cam doan ctia minh dung chung;
Ban sao toan bo ho so, gidy to ctia ngudi yéu cau hodc ho so, Thong tin dugc Truong hop théng
gidy to, tai liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi lay tir cac co s¢ | - CSDL ho tich | tin chua lay dwoc
dung khai sinh, gdom: dir lidu dugc | diénti tir co s¢ dir lidu
iy .. Lz ) . két nbi ~ 1a duge két ndi thi
+ Ban sao Giay khai sinh do co quan cé tham quyén cta Viét eLnot - Kho dir liéu lu’a' chon 1 trong
) Nam cap hop 18 (ban sao duoc ching thuc tir ban chinh, ban - C& nhan | dién to cua ca 03 hinh thite sau-
" |sao dugc cip tir S6 diang ky khai sinh); Ban chinh hodc ban X | khong phdingp | nhan trén HE

sao gidy to co gia trj thay thé Gidy khai sinh duoc cip trude
nim 1945 & mién Bic va trude nam 1975 & mién Nam.
+ Trudng hop nguoi yéu cau khong cé gidy to néu trén thi

phai ndp ban sao gidy td do co quan, to chirc c6 thim quyén
cua Viét Nam cap hop 1€ nhu: Thé can cudc cong dan/Thé

tai lieu nay khi
co so dir lieu da
duwoc ket noi

-Thoi han thuc
hién: Theo

thong thong tin
giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Van ban dién
tur

-Ban sao dién tir
c6 chung thuc

- Ban sao dién tir
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Trwéc Tai cAu tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cng bo

Sau Tai cau truc

. A LA Ban | Ba Phwon Nguon dir N L
STT Thanh phan ho so chinhl n thie cugng liégu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip
cin cudc hodc Ho chiéu; gidy to chimg minh vé noi cu tru; quyét dinh
Bang tot nghiép, Gidy chtng nhan, Chiing chi, Hoc ba, hd so cong bo ciia co
hoc tap do co quan c6 tham quyén cap hodc xac nhan; gidy quan c6 tham
to khac co6 thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, ndm quyen.
sinh cua ca nhan
Trudng hop nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh 1a can bo,
cong chuc, vién chure, ngudi dang cong tac trong luc luong
vl trang thi phdi c6 van ban xac nhan cua Thu truong co
quan, don vi vé viéc nhitng ndi dung khai sinh ctia ngudi d6
gdém ho, chir dém, tén; gidi tinh; ngdy, thang, nam sinh; dan Truong hqp théng
3 |toc; qudc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phl hop Co s6 dir ligu | tin chua lay dugc
v6i ho so do co quan, don vi dang quan 1y X cong chirc tr co so dff. ligu
(Truong hop co quan dang ky ho tich khai thac dwoc nhitng duge ket noi thi
thong tin nay thong qua két z?o"i voi Co'so dit ligu hg tich di¢n i)gah;}:}? Itlh L%C tsr;?g
ut, Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, co so dir liéu vé can bg, '
cong chike, vién chive thi ngueoi yéu cau khéng phai nép vin - Vin ban dién
ban xac nhdn cua Thu truong co quan, don vi) tu
Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luit trong trudong . Kho dit litu ' ,Béfll, saotﬁiién tu
hop Uy quyen thye hién viéc dang ky lai khai sinh dion i cla o co chung thuc
4. (T rwo"ng hop nguoi duwoc uy quyén la ong, ba, Fha, me, con,| X nh.én trén Heé
Vo, ché\ng, anh, chi, em rudt cua nguoi uy quyén thi van ban théng thong tiﬁ
uy quyén khong phai chung thuc)
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A3 Ban | Ba Phwong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinhl n thiie cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

H¢ chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudce/Can cudce
dién tu/Giady ching nhan can cudc hoac cac gidy to khac cé

5. |dan anh va thong tin c& nhan do co quan c6 tham quyén cap,| X
con gia tri su dung
Gidy to 0 gid tri chimg minh thong tin vé cu tr(

6. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khéng thé khai thac X

dwoc thong tin vé noi cu tru cua cong dan)

giai quyét thu
tuc hanh chinh

Co s& dor liéu
quoc gia vé dan
cu

Co sé dir ligu vé
cu tru

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy duoi bat ky hinh thire nao.
Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, s dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xac thyc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da c6 trong cac co s dir licu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thue va khong yéu cau nguoi dan nop lai cdc gidy to da c6 trong CSDL diing chung hodc da dwgc so s héa, lwu trit hop Pphap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thuc hién: HE théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong déan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thuc hién truc t1ep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tr da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thong tin, gidy to di c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, qu thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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Thii tuc ding ky lai khai sinh c¢d yéu t6 nwéc ngoai
Ma thu tuc: 2.200522

Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap x4.

Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

Phi/1¢ phi:

A 00 oA

- Mién 1¢ phi d6i v6i truong hop khai sinh diing han, nguoi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude ho ngheo; ngudi
tat. khuyét

- Phi cap Giay khai sinh ban sao (néu c¢6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao

- Hb trg 100% mirc phi, 18 phi d6i véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chtrc, ca nhan thuc hién
dich
vu cong truc tuyén (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

- Pbi voi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc thAm quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh ph Ha Néi, khi thuc hién
dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 1 phi duoc an dinh bang khong (0 déng) (khong bao gdm phi tham dinh ho so)

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co lién quan.
Cu thé:
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Truée Tai cau tric: Sau Tai chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- CSDL hg tich dién
Ao 1 \ tu
L |-To khai dang ky lai khai sinh § Dﬁifn 1?‘3: hot?r g{anh
T phanho sotydong, | -  VNelD A nohi dinds
“Mu ho tich dién tir twong thc dang KY lai khai dién dir liéu vao E- o Don e nehi dg.‘f‘
sinh Form tir co s¢ dit | - Coso dirlicu dan tf? ng b-rorm dien
liéu dung chung; cu
Ban sa0 toan bo ho so, gidy to ciia ngudi yéu
cau hodc ho so, gidy to, tai liéu khac trong do Théng tin dugc 14y
c6 thong tin lién quan dén ngi dung khai sinh, tir CAC co s& dit lieu
gom: duogc két ndi Truong hop thong tin
P o , - CSDL ho tich dié z ‘ q
+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thim - Cd nhén, 16 chire t&CS 0 tich dién chua lay duoe tir co so
quyén ctia Viét Nam cap hop 1&; ban chinh hozc khong phai nép tai dir licu dugce ket n01\th1
ban sao gidy t& ¢6 gid tri thay thé Giay khai sinh liéu nay khi co s¢ | - Kho dit ligu dién tu lya chon 1 trong 02 hinh
2. |dugc cAp truée ndm 1945 & mién Béc va truée | X dir liéu da dwoc két | cua td chirc/ca nhan | thuc saw:
ndm 1975 & mién Nam. néi trén Hé thong thong | . vian ban dién ti
. A A iAo tin giai quyét thu tuc '
+ Truong hop nguoi yéu cau khong co giay to - Thoi han thuc | hanh chinh - Bén sao dién tir c0
néu trﬁn thi phéi ndp ban sao giﬁ}f tordo co quan hién: Theo guyét chimg thuc
c6 tham quyén cua Viét Nam cap hop 1¢ nhu: dinh cong bo cua
Thé can cude cong dan/Thé can cude hoac HO co quan co tham
chiéu; gidy to chimg minh vé noi cu tri; Bang quyen.
t6t nghiép, Gidy ching nhan, Chimg chi, Hoc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

ba, ho so hoc tap do co quan c6 tham quyén cap

hodc xac nhan; Gidy to khac cd théng tin vé ho,

tén, ngay, thang, nam sinh cua ca nhan.

N - Kho dir li¢u dién tr

Vian ban uy quyén (dugc ching thyc) theo cia td chite/ca nhan
3. |quy dinh cua phap luat trong truong hop uy| X trén Hé théng thong

quyén thyc hién viéc dang ky khai sinh tin giéi. quyét thu tuc

hanh chinh
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
r - r A 5 < A h J h,\ - i ] .

ClI(’)C/CaIVI cm,)c dlgn tlf/Gla’y c ung n 7an ca1\1 CSDL quéc gia vé
4. |cudc hodc cac giay to khac c6 dan anh va| X dan cu

thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén

cap, con gid tri sir dung

Gidy to ¢0 gia tri ching minh thdng tin vé cu

tru Co s dit liéu vé cu
5. X trd

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tri ciia
cong dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duge thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL qubc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin ciy da hoan thanh
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viée két ndi, chia sé, co quan nha nude co trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia s¢ dir liéu hodc dir li¢u khai
thac duogc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhén c6 trach nhiém théng bao rd 1y do va huong dan t6 chic, ca nhan thyc hién nop
b6 sung thanh phan hoé so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am cin ct giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai sir dung, dinh kém thanh phin h so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buérc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thirc cua hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rui ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: HE thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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o

Thi tuc dang ky nhin cha, me, con
Ma thu tuc: 1.001022
Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tri ctia ngudi nhan hodc ngudi dugc nhan 1a cha, me, con

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C& nhan

A 0 b

Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con: 8.000d0ng/ban sao trich luc
- Hb trg 100% muc phi, 18 phi ddi v6i céc thu tuc hanh chinh c6 mire thu do B6 Tai chinh quy dinh khi to chire, ¢& nhan thyc hién dich
vu cong truc tuyén (khéng bao gém phi thadm dinh ho so).
- Péi véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc tham quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong truc tuyén, mirc thu phi, 1¢ phi dugc 4n dinh bang khéng (0 déng) (khong bao gdm phi tham dinh hd so).

5. Rasoat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. A 12 Ban | Ba Phwong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
A e 1s \ - CSDL h¢ tich
-To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con Blfn t‘f hoa thAanh dién tir
1. phan ho so tu dong, i A .
X 1AL Ao s ;1A X A 4 1ea Pon dé nghi dudi dang
-Mau ho tich dién tir trong tac dang ky nhan dién dir liéu vao E- | VNelD n :
€ E-Form dién tor
cha, me, con Form tir co so dir i
cu
] t chi i & 5 , - CSDL h¢ tich dién \ A .
Chunﬁfu ching nllnh quan hé cha, con hoac Thong tin duge 1y | o Truong hop thong tin
quan he me, con gom: ; 5 tir CAC co s& dit lidu chua lay dugc tir co so
*+ Vin bén clia ¢o' quan y 1€, co quan giam duoc két ndi - Cosoditliguyté| ditlidu duge kétnoi thi
dinh hodc co quan khac c6 thdm quyén xac ' .. .. | lua chon 1 trong 02
o |nhan quan hé cha con, quan h¢ me con « - C4 nhan khong | - Kho dir li¢u dién tir hinh thite sau:

+ Truong hop khong c6 van ban néu trén thi
phai ¢6 van ban cam doan cua cac bén nhan
cha, me, con vé méi quan hé cha, me, con va
c6 it nhat hai ngudi 1am chimg vé méi quan
hé cha, me, con

phai nop tai liéu
nay khi co so dir
lieu da dwoc két
noi

cua ca nhan trén H¢
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh
chinh

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tr co
chung thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. A LA Ban Ba Phwon Nguon dir N A
STT Thanh phan ho so chinh | n thie Cugng liégu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip

HO chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can - Thoi han thuc

cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan can hién: Theo guyét )
3 |cudc hodc céc gidy to khac 6 dan anh va| dinh céng bo cia | Cosodilieu quoc

thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén co' quan o tham | gia vé dan cu

cip, con gia tri sir dung quyen.

Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu

tru .

Co so dir liéu vé cu

4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X tri

thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cdng dan)

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin ciy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hoidc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tt két ndi, chia sé dit liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day di, thiéu chinh xic, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan ca nhan thyc hién ndp bo sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am can ct giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd (c6 phi)
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= = = =2

’ — §osnaieos P s i Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh o6 kit qui @i i

i ) <
D:enthéngtxn\‘aobiéum;udlcnm CSDL Quéc g"a\-édhc‘z,'
dang kv doanh nghiép
\ / N e
( N
Tai it dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy di¥ liéu dién tir
e cba ca nhan/td chire trén He |
b g thong thong tin gidi quyet
TTHC' Vi gidy to trén
Nop hé so
Tiép nhan hd so
[ Kiém tra thong tin b so; thim dinh hé 50/ |
5 phé duyét ket qui )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh 1
Két qua bin gidy ( . ) Két qui dién ti
* L Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoidc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xac thuc.
Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da va hop 1€ v& hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: HE thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dit li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thu tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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Ping ky nhin cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai
M@ thu tuc: 2.000779

Co quan thuc hién: UBND cap x4
Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cdng véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; ngudi khuyét tat;

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con: 8.000d0ng/ban sao trich luc
- Hb trg 100% muc phi, 1é phi ddi v6i cac thi tuc hanh chinh ¢6 mire thu do Bd Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thyuc hién dich
vu cong truc tuyén (khong bao gém phi tham dinh ho so).
- Péi voi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc tham quyén ban hanh cuia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong truc myén, murc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bﬁng khong (0 déng) (khong bao gém phi tham dinh ho S0).

5. Rasoat, danh gia
_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.

Cu thé:

Moo oo

Truégce Tai cau truc: ) ) Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo
. A 1A Ban Ba Phuon Nguon dir R C A
STT Thanh phan ho so chinh | n thire cfng ligu/ CSDL Hinh thirc nop
sao cap
Dién tir héa thanh | CoDL ho tich
. .ol . x A Y dién tir
-T& khai dang ky nhan cha, me, con theo mau phan ho so ty ‘
1. |-MAu ho tich dién tir twong tac dang ky nhan cha, | X dong, dién dir ligu - VNelD DPon d€ nghi dudi
me. con vao E-Form tir co dang E-Form di¢n
i s6 dit lieu dung | -Cosddirliéu tir
chung; dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. A 1A Ban Ba Phwon Nguon dir N A
STT Thanh phan ho so chinh | n thie cugng liégu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip

Vin ban cta co quan y té, co quan giam dinh hoic
co quan, to chirc kKhac c6 tham quyén & trong nudc
hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, quan - CSDL ho tich
hé me con. dién tor
+ Truong hop khong c6 ching ctr ching minh Thong tin duogc ldy | - Cp’ so dir licu
guan hé cha, me, con: Nop Van ban cam doan cuia tir CAC co s dit licu | Y€

o |cdc bén nhér} ch?l, me, con, ¢d it nhat hai ngudi X duoc két ndi - Kho dit Licy | Truong hop thong tin
lam ching vé mo61 quan hé cha, me, con - Ca nhan khong dién tir cia éé chua 15}, du’qc t&,cg s& dit
+ Truong hop dang ky nhan cha, me, con gilra phdi nép tai liéu nhfm trén Hé liéu dugc ket néi thi h.’ra
cong dan Viét Nam véi ngudi nude ngoai hoac nay khi co s¢ div ﬂ}?ﬁg thoﬁng tn ChQ_n 1 trong 02 hinh thire
gitra ngwoi nude ngoai véi nhau: Nop Ban sao hd licu da dwoc két tglalh‘qug'e;l,t?lu sau.
chiéu hodc gidly to co gid tri thay ho chiéu dé ndi uc haiih chin - Vin ban dién tir
chung minh v€ nhan than

- Thoi han th@rg - Ban sao dién to co

Ho chiéw/Thé can cudc cong dan/Thé cin hi¢n: Theo quyet o chung thuc
cude/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan cin cudce dinh cong [?6 Cf}a CU;SO’ flu’ 11%{

3. |hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca| co quan cG tham | 490¢ GIAVE TN
nhan do co quan c6 thim quyén cap, cON gia tri sir quyen.
dung

4 | Gidy to c0 gia tri chimg minh thong tin vé cu trti | Slftig durTieu ve
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. A 12 Ban | Ba Phwong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

(Truong hop co quan dang ky hé tich khéng thé
khai thic dwoc théng tin vé noi cw tri ciia cong

dan)

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i vai cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s, co quan nha nudc €O trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thtre nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong béo rd 1y do va hudng din ca nhan thuc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = = = =
” > O z e g PP T A 7 Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong théong tin giai quyét thu tuc hanh chinh 6 kit qui dién tie

) <
Dién théng tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
) w
( N
Tai st dyng, dinh kém thinh phin hd so Kho quan Iy 4t lidu dién tir
bl s cia ¢4 nhan/td chirc trén He
) g thong thng tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
‘ VD
Noép hé so
Tiép nhin hé so
[ Kiém tra thong tin b so; thim dinh hé so/ |
phé duyét ket qua )
ét qua ban gidy l Két qua dién tir
= [ Tra két qua ]
\ = J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ttr (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dit liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tor dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dﬁy duvahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy da dugc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon deé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (n€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho s0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tr da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thong tin, gidy to di c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, qu thuc; khong phat‘smh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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7. Thi tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
1. M4 thu tuc: 1.000689

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tr( ciia nguoi cha hodc nguoi me thuc hién dang ky khai sinh két hop nhan
cha, me, con.

3. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢& phi cho nguoi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.
- Theo quy dinh tai Nghi quyét 07/2023/NQ-HPND: Mirc thu phi, 1& phi d6i véi dich vu cong truc tuyén khi té chirc, c& nhan ndp ho
so thuc hién TTHC trén mdi truong mang trude ngay 01/01/2026 bang Khong (Khong thu).
- Truong hop ding ky khai sinh qua thoi han 60 ngay ké tir ngay sinh: Néu cong dan lya chon ndp hd so bang hinh thic tric tiép
thi L& phi: 5.000 déng; Dang ky nhan cha, me, con: IO.OOOdéng/Viéc.
- Phi cap Giy khai sinh ban sao, ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con (néu c6 yéu ciu): 8.000 dong/ban sao 8.5. Ra soat,
danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A LA Bén Ba Phwong Ngudn di liéu Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh| n thirc cung CSDL
sao cap
-To khai dang ky khai sinh;
-To khai dang ky nhan cha, me, con Pién tit héa thanh ;1 CSDL ho tich
1A R 1én tur A C

L | _Méu ho tich dién tir twong tac ding ky khai |  x phan ho so tw dong, Don d€ nghi dudi

sinh: dién dir liéu vao E- | - VNelD dang E-Form dién

’ Form tor co s¢ dir o tu

-Mau ho tich dién tir twong tac ding ky nhan li¢u dung chung; - Coso dir licu

cha, me, con dan cu

Ban chinh Gidy chung sinh Théng tin dugc ldy | - CSDL hd tich dién

(Truong hop khong c6 Gidy ching sinh thi o Cack"f’ s¢ dit licu | T Truong hop théng  tin
2. |ngp vin ban cia ngudi lam chimg xac nhan|  x durge ket noi - Cosoditliuytd chua lay duge tir co so

A vide cinh na A ; T g £ hA ~ dir liéu duoc ket noi thi
V& videsi néu Khang cd pauti im ching © & e KIONG | ¢ g5 s tgu b0 |y chon 1 rong 02 hinh
thi phai c6 giay cam doan vé viéc sinh) phdi nép tai liéu R a1 A : - 9
. . . | hiém xa hoi thirc sau:
: —— - - - nay khi co so di :

Chu:ngAcu: chung rlunh quan hé cha, con hoac liu di dugc ké: | - Kho dit liéu dién tir - Vin ban dién ti

quan hé me con gom: noi ctua ca nhan trén HE 7 '
3. X théng thong tin giai | - Ban sao dién tir c6

+ Vién ban cua co quan y té, co quan giam
dinh hodc co quan khac c6 tham quyén xac
nhén quan hé cha con, quan hé me con.

- Thoi han thu’,c
hi¢n: Theo quyét
dinh cong bo cua

quyét thu tuc hanh
chinh

chirng thuc
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+ Truong hop khong ¢ van ban néu trén thi
cac bén nhan cha, me, con 1dp van ban cam
doan vé mdi quan hé cha, me, con, 6 it nhat
hai nguoi 1am chimg vé méi quan hé cha, me,
con.

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chiing nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén
cip, con gia tri st dung

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tru

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durgc thong tin vé noi cu tri ciia
cong dan)

co quan co tham
quyen.

Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu

Co s& dit lidu vé cu tr

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duge do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 1d ly do va hudng dan ca nhan thyc hién np bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = - = = =
Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé thing théng tin giéi quyét thii tyc banh chinh By g, CDL Chuyia gk

¢ két qua dién tir

i ) e
Dién théng tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
N / e
4 N
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dif ligu dién ti
. ctia c4 nhan/td chire trén Hé
b g thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
WD
Noép hé so
Tiép nhin hd so
[ Kiém tra thong tin hd so; thim dinh hé s0/ |
. phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qua bn gidy ( . ) Két qua dién ti
. L Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xac thuc.
Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy duvahop 1€ v& hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon deé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéurva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, cong chuc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai h¢ théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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Thi tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nuéc ngoai
Ma thu tuc: 1.001695

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap Xa.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan

Phi/Ié phi:

> w0 B2

- Mién 1& phi ddi voi truong hop dang ky khai sinh dung han, nguoi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thude ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO trg 100% mirc phi, 1€ phi ddi vai cac thu tuc hanh chinh ¢6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi td chtre, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thyc hién dich vu cong truc tuyén, mtrc thu phi, 1€ phi dugc 4n dinh béng khong (0 déng) (khong bao gém phi thadm dinh hd S0).

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctiia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



57

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
e N Dién tir héa thanh | CODL N tichdicntr
- To khai dang ky khai sinh theo mau o .
1. X phan ho so twr dong, | - VNelD Pon d& nghi dudi dan
To khai dang ky nhan cha, me, con theo dién dir liéu vao E- i ten an g.; \ ang
mau Form tir co s& dit | Co so dir liéu dan E-Form dién tir
A . cu
- Mau hd tich dién tir twong tac lieu dung chung;
Giay chimg sinh. N i, |- CSDL h¢ tich dién | Truomg hop thong ti
Thong tin duoc lay 0 tich dien | lruong hop thong Un
+ Trudng hop khong c6 Gidy chung sinh thi tir cac co so dit lieu | c'lzu:a lay du:(.zc tui,(_:" 50 dir
ndp van _bén cia ngudi lam chimg xac nhén duoc két ndi - Cosoditlidu y té lieu duge ket not thi h-’l’a
ve viéc sinh; néu khéng c6 van ban ctia nguoi Ch mhén. 16 chire o 7 chon 1 trong 02 hinh thirc
2. |1lam chtng thi phai c6 gidy cam doan vé viée| X . RN ?0 50 dir licu bdo | sau:
. khong phai nop tai | hidm xi hoi
sinh. . . . : - Vin ban dién tr
liéu nay khi co sé o an ban di¢
+ Truong hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai dit liu da dwoc ké¢ |- Kho dir li¢u dién tir | - Ban sao dién trr c6

thi nop Giay chimg Slnh hoic gidy to khaC do
co quan ¢6 thim quyén nudc ngodi cip Xac

noi

cua to chuc/ca nhan

trén Hé thdng thong

ching thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phuwong
thirc cung
cap

Ngudn di liéu
CSDL

Hinh thire nop

nhan vé viéc tré em duoc sinh ra ¢ nudc ngoai
va quan h¢ me - con (néu co).

- Truong hop cha hodc me hoac ca cha, me la
nguol nude ngoai thi phai ndp van ban thoa
thuan cua cha, me vé viéc lya chon quéc tich
cho con. Truong hop cha, me lya chon quéc
tich nude ngoai cho con, thi ngoai van ban
thoa thuan lua chon quéc tich cOn phai c6 xac
nhén cua co quan CO tham quyen nudc ma tre
duoc chon mang qudc tich vé viée tré ¢ qudc
tich phu hop quy dinh cua phap luat nude do.

- Ching ctr ching minh quan hé cha, con
hodc quan hé me, con gdbm mot trong cac gidy
to, tai li¢u sau day:

+ Vin ban cla co quan y té, co quan giam
dinh hodc co quan khéc c6

thAim quyén ¢ trong nudc hoic nudc ngoai
xac nhan quan hé cha con, quan hé¢ me con.
+ Truong hop khong cd chung cu chung
minh quan h¢ cha, me, con néu trén thi phai
cO van ban cam doan cua cac bén nhan cha,

- Thoi han thuc
hién: Theo quyét
dinh c0ng bé ciia co
quan  ¢6  tham
quyén.

tin giai quyét thu tuc
hanh chinh
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phuwong
thirc cung
cap

Ngudn di liéu
CSDL

Hinh thire nop

me, con, c6 it nhat hai ngudi lam ching vé
mbi quan hé cha, me, con.

- Truong hop dang Ky nhan cha, me, con gitra
cong dan Viét Nam véi

nguoi nudc ngoai hodc gilta ngudi nudc
ngoai vai nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp
ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay
ho chiéu dé chimg minh vé nhén than.

Ho6 chiéuw/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chiing nhan cin
cude hodc cac gidy to khac c6 dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gia trj sir dung

Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu
trd

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac duoc thong tin vé noi i tri ciia
cong dan)

Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu

Co so dir lidu vé cu
tra

- Truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai, c6
cha hodac me 1a cong dan Viét Nam hoac cha
va me¢ déu la cong dan Viét Nam, chua

Co so dir liéu xuat
nhdp canh

Truong hop thong tin
chua 13y dugc tir co s dir
liéu duge két ndi thi lya
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

dugc dang ky khai sinh ¢ nuéc ngoai, vé cu
tra tai Viét Nam thi xuat trinh gidy to ching
minh viéc tré em da nhap canh hgp phép vao
Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy to c6 gid tri di
lai qudc té c6 ddu xac nhan nhap canh cua co
quan quan ly xuat, nhap canh) va vin ban Xac
nhan cila co quan cong an c6 tham quyén vé
viéc tré em dang cu tra tai Viét Nam.

chon 1 trong 03 hinh thirc
sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur cO
ching thuc

- Ban sao dién tir

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chi dong khai thac va s dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bét ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac str dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd ly do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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- = = = o L &
Ci nhan/Té chirc Céng DVC Quéc gia H¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh 125 thilng, CSDL chityi Rghnh

o két qua dién tir

@ 1 o=
=Y

Dién thong tin vio biéu miu dién tir } CSDL Quéc gia vé din cu’

4

4 N
T sir dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dir li¢u dién t
e e cia cd nhin/té chire trén He
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
Nép hé so
Tiép nhan ho so
I
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh hd so/
! phé duyét ket qua )
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
Két qui bin gidy ( = ) Két qui dién t
x | Tra két qua J

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban di¢n tur, ban ching thyc dién tr hoac ban sao di¢n tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xéac thuc.
Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thyuc hién kiém tra tinh dﬁy davahop 1€ v&é hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéurva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rai ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, cong chuc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé théng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu dung chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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Thi tuc ding ky khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy to ¢4 nhan
Ma thu tuc: 1.004772

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap xa
Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cong dan

Phi/1¢ phi:

el A

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc ho tich, cap ban sao: 8.000d/ ban

- Ho trg 100% miic phi, 1& phi dbi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gdm phi thim dinh ho so)
- Déi véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nbi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gém phi tham dinh ho so)

5. Rasoat, danh gia

_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
A \ - CSDL h¢ tich
-To khai dang ky khai sinh Dién tr hoa thanh disn 10
L X phan ho so tw dong, | = Pon d& nghi dudi
-Mau ho tich dién tir tuong tdc dang ky khai dién dir liéu vao E- | _ VNelD il Ao
. \ NN dang E-Form dién
sinh Form tr co s& dir o i
liéu dung chung; - Co so dir ligu
dan cu
Thong tin duoc 14y ti Truong hop thong tin chua
z 5 ~ 1A ) ) 1,( \ 5 ~ l-,\
CEA}C C(A’)'. s6 dir liéu duog Kho dit lidu dién ti ay duc,zc tl;,I. co‘ s& dir liéu
két noi w2 4., . |dugc két nodi thi Iva chon 1
- , oA A A a cia t6 chirc/ca nhan . ,
Vian ban cam doan cua nguo1 Yeu cau vé viée . . DA N X ~__ [trong 02 hinh thirc sau:
2. chua duoc dine kv khai sinh X - Cd nhan khong phay trén H¢ thong thong
i 8% nop tai liéu nay khi co tin giai quyét tha tuc | - Vian ban dién tir
56 dit liéu dd duoc kéq hanh chinh 7 T
.. - Ban sao dién tir c6 chung
noi
thuc
5 103N b3 — — - Thoi han thuc hién:
an sao toan bd ho so, gidy to cua nguot yeu Theo quyét dinh cong r 1 1e A £ \ N
; ) 2 N , , - - T hop thong tin ch
3 |ciu hodc ho so, giay to, tai liéu khac trong do X b cia co quan cO Coso dirliguquoc | ruong hop thong tin chua

c6 thdng tin lién quan dén noi dung khai sinh,

tham quyén.

gia vé dan cu

lay dugc tor co s¢ dir licu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip

gém: Thé can cudc cong dan/Thé can - Co s6 dit liéu vé giao (duoc két ndi thi Iva chon 1
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan cin duc trong 03 hinh thtrc sau:
cuc’wc/Hﬁ chié;u; giéy‘tAc‘y cht’rgg minh vé no*iAcu: i Vin ban dién tir
tr; Bang tot nghiép, Gidy ching nhan,
Chung chi, Hoc ba, Ho so hoc tap do co quan - Béan sao dién tir c6 ching
c6 thdm quyén cép hodc xac nhan; gidy to thure
khac c6 thong tin vé ho, chir dém, tén, ngay, ) Bén sao dién tir
thang, nam sinh cda c4 nhan
Truong hop ngudi yéu cau dang ky khai sinh
la can bg, cong chure, vién chirc, nguodi dang
cbng tac trong luc lugng va trang thi phai c6
van ban x4c nhan cua Thu truéng co quan, Cor s& dit licu v c6 Truong hop thong tin chua

4 |don vi vé Viféc nhirng nd1 dung khai sinh cia| X ch(irior triieu ve cong lay duoc tir co so dir lidu
nguoi d6 gom ho, chit dém, tén; gidi tinh; duogc két ndi thi lya chon 1
ngay, thang, nam sinh; dan toc; qudc tich; qué trong 02 hinh thirc sau:
qlrla‘m;kquan hé cha - con, mg - con pqhu hop ] Van ban dién ti
v61 ho so do co quan, don vi dang quan 1y
Vin ban ity quyén theo quy dinh ciia phap - Kho dir li¢u di¢n tir Ban sao dién tir c6 chimg
luat trong trudng hop ty quyén thyc hién viée cua to Ch"IF/ c4 nhan [thuc

S. dang ky khai sinh X trén H¢ thong thong

(Trueong hop ngueoi dwge iy quyén 12 6ng, ba,

cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruét ciia

tin giai quyét thi tuc
hanh chinh
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
ngueoi iy quyén thi van ban iy quyén khong
phdi chung thuc)
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cm’)c/Cén cm’)c dl'e;’:n tU‘.’/Glary ch}mg, nhan car‘l Co sé dit lidu qué c
6. |cudc hodc cac gidy to khac co6 dan anh va| gia vé& dan cu
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gia tri st dung
Gidy to ¢0 gia tri ching minh théng tin vé cu
trd
7. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X Co so dir ligu vé cu trd

thé khai thac durgc thong tin vé noi cu tri ciia
cong dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep dir liéu, dugce xac thue va luu trir hop phap trong ciac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cay di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢0 trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hoidc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé¢ dit liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhén cé trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan ca nhan thyuc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir o gia tri phap ly dé lam can cir giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.
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6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd

= - = = e =
Ci nbaw/T chire Céng DVC Quéc gia Hé théng thong tin giai quyét thii tyc hanh chinh 1 g, CSIN: chuyin ngiah

¢ két qua dién tir

) e
Dién thong tin vao biéu miu dién iy CSDL Quéc gia vé din cu’
J e - o
r
~ R
Tai si¥ dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dir licu dién t
e ciia ca nhan 't chirc trén Hé |
b g thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
Nép hé so
Tiép nhin hé so
.
Kiém tra thong tin h so; tham dinh hd so/
phé duyét ket qui )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau,dc'), thgc hién tai 1én V'c‘} hfu trt cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir li€u dién tir cua ¢4 nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lua chon hinh thire ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.
Budc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thy hi¢n: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thyc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai cac dit ligu da duogc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc $6 héa, leu triv hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hoic dit liéu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén he théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh ndi dung hd so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thue hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai ho so la "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dit licu chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua ca nhan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi voi cac dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xéac thuce tir cac co s& dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.
10.  Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwée ngoai cho nguoi da cd hé so, gidy to c4 nhan

1. Ma thu tyc: 1.000893

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/1¢ phi:

- Mién 1& phi ddi voi truong hop dang ky khai sinh dung han, nguoi thude gia dinh c¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc hg ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- H6 tro 100% murc phi, 1& phi dbi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢é muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thue hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gdm phi thim dinh hd so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phd hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
. . .. " Dién to hoéa thanh - O ti
-To khai dang ky khai sinh theo mau lfn A oa . = (,:SDL ho tich
1. X phan ho so tu dong, dién tur N .

X . A e A gm A Don dé nghi dudi dang E-

- Mau to khai tuong tac dién tir; dien dir liéu vao E- s
. N VNelD Form dién tir
Form tur co s& dir i€y
dung chung; - Co s¢ dir liéu
dan cu
B‘Aén SaE) toziln bd hf) so‘, gi‘éy.tf‘y cﬁa/ngu(‘yi yélf Théng tin duoc liy ‘ ) _
cau h?ac 1?0 S0, gidy tor,Atal lfu khac tro_ng do tr cac co s& dit liéu Tru’O’nAg hop t‘hongq tl?
c? thong Flnjlen qyan ?en noi dung kvhal S|r]h, duoc két ndi - Co s6 dit liéu quéc c{liua lay du?c tl:"CO' §0 dir
gom: Thé can cude cong dan, thé can cudc, ) i va din cu liéu duoc két nodi thi Iya
Can cudc dién tir, Gidy chimg nhan cin cudc, - Cd nhdn, t6 chirc | & chon 1 trong 02 hinh thirc
2. |Ho chiéu; gidy to ching minh vé noi cu tri; | X khong phai ngp tai |- Co s¢ dir liéu vé |sau:
Bing tot nghi¢p, Gidy chiing nhan, Ch lieu nay khi co so | gigo d .
ang tot nghi€p, Giay ching nhan, Chung g uc _ Van ban dién i

chi, Hoc ba, hd so hoc tap do co quan c6 tham
quyén cap hodc xac nhan; Gidy to khac co
thdng tin vé ho, tén, ngay, thang, nam sinh
cua ca nhan

dir liéu da duwoc két
noi

- Thoi han thuc
hién: Theo quyet

- Ban sao dién to cO
ching thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd SauTai cau tric

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
Vin ban iy quyén (duoc chimg thyc) theo dinh cdng bo ciia co
quy dinh cua phéap luat trong truong hop uy quan  co tham
quyén thyc hién viéc diang ky khai sinh. quyen.

3. |Truong hop ngudi dugc uy quyén 1a 6ng, ba,| X
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cia
ngudi Uy quyén thi van ban ty quyén khong
phai chirng thuc.

HO chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can
ClI(’)C/CaIVI cm,)c dlgn tlf/Gla’y ch}mg’ nhoan ca1\1 Co 56 dit lidu quéce
4. |cudc hpac cac giay to khac co dqn anh vaj X gia v& dan cu
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung

Gidy to c0 gid tri chtirng minh théng tin vé cu
tr .
Co s¢ dir liéu ve cu trd
5. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khdng | X
thé khai thac duroc thong tin vé noi cie tri ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duge thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd tin cdy da hoan thanh
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viée két ndi, chia s¢, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thire nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am can ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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= - - - e =
& > P 2 ; 2 2 a PP, Y A 7 He thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh <6 két qua dién tir

Dién thong tin vao biéu miu dién tiy CSDL Quéc gia vé din cu’

dang ky doanh nghiép

4 ™
|l<hoquinl)"dﬁliéudiénn'r

Tai sit dyng, dinh kém thanh phin ho so C
pee cia ¢ nhin 't chirc trén He |,

b ’ thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
VNelD

Noép hé so

l

Tiép nhin hd so

l

[ Kiém tra thong tin hd s0; thim inh b so/
phe duyét két qu

. »

1

Két qui dién t

Két qui bin gidy

)
S

Tra két qua

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan Iy dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tir (E-form) tir cac co sé dir ligu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buérc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luit.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh ndi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- Déi vai céac dit liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sd dir liéu dung chung, Cong chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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11.  Thi tuc ding ky két hon
M4 thii tyc: 1.000894

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap x4 noi cong dan cu trd
Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Phi/1¢ phi:

M W npoe

- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO trg 100% mirc phi, 1€ phi ddi vai cac thu tuc hanh chinh ¢6 muc thu do BO Tai chinh quy dinh khi td chtre, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop voi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan.
Cu thé:

Truédce Tai cau tric: ] ) Sau Tai ciu trdc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo
. A LA Ban Ba Phwong Ngudn di liéu N L
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
. . bién tir hoa thanh | - CSDL ho tich dién
- To khai dang ky két hon theo mau, c6 du phdn hd so tu | tir
1. [thOng tin cta hai bén nam, nit A An dir lie 3 ) .
~g U ’ X d?ﬁg, dién dlI\ll@ll _ VNelD Pon dé ngh1 dudi dang
- MAu ho tich dién tir twong tac dang ky két vao E-Form tir co E-Form dién tir
hén so dir ligu dung | - Cosodirligudan
chung; cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin Thong tin dugc lay
cuoc/Can cuoc dién tu/Gidy ching nhan can tir cac co so dit liéu | Co so dit lidu quéc
2. |cudc hodc cac giay to khac c6 dan anh va| X duoc két no1 gia vé dan cu Truong hop thong tin
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén f oA LA g A ) ¢
B g‘ L, q quy - Ca nhan, 0 chirc cljua}Alay dugce Atu (io S(‘y
cap, con gia tri st dung R Ve A s dir licu dugc két ndi thi
khong phai nop tai .
lidw no . , lua chon 1 trong 02 hinh
ieu nay khi co so .
P . R s N ra an ) thire sau:
Giay to ¢6 gia tri chimg minh théng tin vé cu dit li¢u da dwoc ket
trd not Co s6 dit lidu vé cu - Vanban dien tir
3. X - Thoi han thuc | trd - Ban sao dién tor co

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durgc thong tin vé noi cu tri ciia
cong dan)

hién: Theo quyét
dinh céng bé ciia
co quan c6 tham
quyeén.

chung thuc

dinh.

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep dir liéu, dugce xac thue va luu trir hop phap trong ciac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cO trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, s dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thdng bao rd ly do va hudng dan ca nhén thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyuc hién
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a) Luu do
= = = T &
Ci nhin/T? chie Céng DVC Quéc gia H¢ thing thong tin gidi quyét thii tyc hanh chinh Hemg.mcmm
Dién théng tin vao biéu miu dién tiy 1 CSDL Quéc gia vé dian cu’
J dang ky doanh nghiép
v
r N
Tii it dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy 4 Liéu dién tr
e, v cia c4 nhin té chiic trén He
- g théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén
. \ ! VNeID J
Nép hé so
Tiép nhin ho so
[ Kiém tra thong tin hd so; thim dinh bé 50/ |
- | p&m.«wqui >
Nhan két qui qua
dich vu Buu chinh
Két qui bin gidy ( . ) Ket qua dién tr
< l Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
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Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai [én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.
Budére 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tir (E-form) tir cac co sé dir ligu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua ¢6 san trén cac hé thong dir lidu, hodc nguoi dan ¢ nhu ciu lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi thyuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc di¢n tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Bué'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thuc hién: Cong chire/nguodi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh ph'ém ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguwoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thdng hodc dit liéu khai thac dugc khong day du,
khong chinh xac so v&i yéu cau, cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so phai thong béo rd 1y do trén hé thong dé ngudi dan bo sung thanh
phan hd so, dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luat.
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Buéc 3: Xéc thyuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phép hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.
- No6i dung thyc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéurva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir li¢u tryc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tir ma khong yéu cau
nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buérc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu
- Don vi thyc hién: Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phdp hoac H¢ thong thong tin giai quyét TTHC ctuia Thanh phd.
- Noi dung thue hién: HE thong tw dong giri két qua da dugc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh™ va luu trit két qua giai quyét vao cac co sd dir liéu chuyén nganh ciing Kho quan ly
dir li¢u dién tir ciia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong céc lan thuc hién tha tuc hanh
chinh ti€p theo cua ca nhan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D4 v6i cac dit lidu do hé thong tu dong khai théc, dién va xc thuc tir cAc co s6 dif liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
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Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai ciu tric cin dwoc thuc hién dong bd théng nhit.
12. Thii tuc ding ky két hon c6 yéu té nuée ngoai
1. M4 thu tyc: 2.000806
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Ho trg 100% miic phi, 1& phi dbi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vy cong truc tuyén (khong bao gom phi thim dinh hd so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nbi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop voi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
Cu thé:



84

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
-To khai dang ky két hon theo mau, c6 du Pién tr héa thanh| - CSDL G tich
1. |thong tin cta hai bén nam, nit X ph}an h~0 S0 tur fi(_)ng, dién tir Pon dé nghi dudi dang
. . dién dir liéu vao E- VNelD A
-1\A/Iéu ho tich dién tir twrong tac dang ky ket Form tr co s& dit| € E-Form di¢n tur
hon liéu dung chung; - Cosodirliéu
dan cu
Thong tin dugc lay| - CSDL h¢ tich
tir C4c co s dir liéu | diéntu Truong hop thong tin
Gidy xac nhan ciia to chirc y té c6 tham quyén duge ket noi - Coso dit lidu y t§ chua lay dugce tir co so dir
o VA = ; Nt v d AN oA LA 2 ., liéu duoc két nod1 thi lua
Lo k|| .0 0 oy
2. ' “ 9 phat nop @I pidm x3 hoi caLl

bénh khac ma khong c6 kha nang nhan thirc,
lam chu dugce hanh vi cua minh;

lieu nay khi co so dir
liéu di dwoc két noi

- Thoti han thuc hién:
Theo quyét dinh
cdng bo ciia co quan
c6 tham quyén.

- Kho dir li¢u dién tu
cia to chic/ca nhan
trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir O chting
thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
TT Thanh phan h ; . . Hinh th
S anh phan 26 so chinh| n thirc cung CSDL renop
sao cap
Gidy to chirmg minh tinh trang hon nhan cua
nguoi nude ngoai do co quan cd tham quyén
clia nudc ma ngudi d6 1a cong dan cap con N tia aiA s
e g . n .Ag . p , - Kho dir liéu dién tur
gia tri st dung, xac nhan hién tai nguoi do .z L, N
A . < A L 1A \ cua t0 chuc/cd nhéan
khong c¢6 vo hoac khong c6 chong; truong . N 1k .
3. . AN A, A X trén Hé thong thong
hop nudc ngoai khong cap xac nhén tinh . I
A A s N Ao tin gidi quyét thu tuc
trang hon nhan thi thay bang giay to do co hanh chinh
quan c6 tham quyén nudc ngoai xac nhan
nguoi do cd du diéu kién két hon theo phap
luat nude do.
Ngu:fn nu’(,yc ngoa‘l,. cong dari V1¢‘E Nam dm}} Co s6 dit liéu qubc
4, cu & nuéc ngodi phal nop ban sao ho| X gia vé dan cu
chiu/giay to co6 gia tri thay thé ho chiéu.
Cong dan Viét Nam la cong chirc, vién chirc
hodc dang phuc vu trong luc lugng vii trang
5 |phdi ndp vin ban cta co quan, don viquan ly| Co s¢ dir liéu cong
xdc nhan viéc két hon véi ngudi nude ngoai chire
khong trai voi quy dinh cua nganh do;
Trudng hop nguoi yéu cau dang ky két hon - Kho dit liéu dién tir
6. |dang cong tac, hoc tap, lao dong c6 thoi han| X cua to chirc/ca nhan
& nude ngoai thi phai ndp Giay Xac nhan tinh trén Heé thong thong
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai
giao, Co quan dai dién l&nh sy cua Viét Nam
¢ nudc ngoai cap

tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhéan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén

Co so dir liéu quoc

7. crflp, con gia tri s dung (sau day goi tat la| X gia vé dan cu
giay to tuy than) dé chung minh vé nhan than
khi 1am thu tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich’
Gidy to c0 gié tri ching minh théng tin vé cu Co s¢ dit liéu vé cu
8. tra X tra

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Pbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep dir liéu, dugce xac thue va luu trir hop phap trong ciac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hoidc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong trudng hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xac, co quan tiép nhén cé trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan ca nhan thyc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir c6 gid tri phdp ly dé lam can clr giai quyéet thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.
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a) Luu dd
" » H; théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhin/T6 chire Céng DVC Quéc gia Hé thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh eg'l 5 oah i o

=

Két qua ban gidy

CSDL Qudc gia vé dan cu’
p_/

Kho quan Iy dir ligu dién ti

I 3
Dién thong tin vao biéu miu dién tiy
4 2,
4 N
Téi sir dung, dinh kém thanh phin hé so
- =,
Nép hé so
Tiép nhn hé so
N
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
phé duyét ket qua )

cia ¢4 nhin/td chirc trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qua dién tir
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thye hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liu dién tur cua ca nhan trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thyec.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh pho

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thue hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyet doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da dugc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugc khong



89

day du, khong chinh xac so vdi yéu cau, cong chire/nguoi lao dong phai thong bao r6 1y do trén hé théng dé ngudi dan bo sung thanh phan
hd so, dong thoi dé nghi ca nhan thue hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luat.
Bude 3: Xac thuc dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé thong: Ty dong thue hién viée kiém tra, d6i soat dix liéu va xac thyc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong hd so v6i cac co so dit lidu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tu he thong dé thuc hién thim dinh ndi dung hd so trén méi truong dién tir ma khong yéu cau
nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kién, cOng chirc soan thao két qua, trinh 1a8nh dao thyc hién ky so, dong dau dién tir va thyc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh phd.
- Noi dung thye hién: Hé thong tw dong giri két qua da dugc ky sd dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir lieu chuyén nganh ciing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua ca nhan.
7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;

moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Luu y: Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir va tai ciu tric can dwge thyue hién dong bd thong nhit.
13. Thii tuc ding ky lai két hon
1. Ma thu tuc: 1.004746

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip x4 noi da dang ky két hon trude day hodc Uy ban nhan dan cip x4 noi nguoi yéu cau
thuong
tru

3. Péi tugng thyuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/l¢ phi:
- Mién I¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢6 cong vai cach mang; nguoi thude hd nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap Giay khai sinh ban sao (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao
- Hb trg 100% mirc phi, 1¢ phi d6i véi cac thi tuc hanh chinh c6 mirc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thyc
dich vu Cgfg trye tuyén (khdng bao gom phi tham dinh hé so).

- D v6i cac thi tuc hanh chinh ¢ mic thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc hién
dich vu cong tryc tuyén, muc thu phi, I¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- Tokhai dang ky lai két hon
- Mau hd tich dién tir twong tac ding ky lai } A 4
&t ho 5 c6 ‘c thone i Dién tir héa thanh | - CSDLhotich
1 két hon, trong d6 c6 cam doan céac thong tin i d6 dién tir
" |cung cap la dung su that, khong con ban « g_kan d~0 lsqtu: ‘QnEg, Pon dé nghi dudi
chinh Gidy chung nhan két hon, da nop du len G et vao B - VNelD dang E-Form dién
% . . Form tr co s¢ dir )
cac gidy to hi¢n co va chiu hoan toan trach liéu ding chung; - Cosé dit liéu tu
nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan ' dan cu
cua minh
o o T,ru’b'ng hop théng tin chua
Thong tin dugc lay tuy CSDL ho  ticpfdy duoe tir co so dir liéu
£ , A 1AL LA £ cac 5 dir lidu d } 0 1 Ao o As s
Ban sao Gidy ching nhan két hon dugc cap " zgiso IR EUOY ien to duoc ket noi thi lya chon 1
trude day. Néu khong c6 ban sao Gidy chimg S trong 03 hinh thirc sau:
2 |nhan két hon thi ndp bin sao ho so, gidy to ca x |- Cd nhdn khong pha Kh% dir ligu dg«l} “}II €U Van ban dién ti
nhan c6 céc thdng tin lién quan dén noi dung ndp tai liéu ndy khi o€ nhan tren He thong
ding ky két hon 6 dit liéu dd duoc é4thong tin giai quy€t thui- Ban sao dién tir co ching
néi tuc hanh chinh thuc
- Thoi han thye hién: - Bansaodiéntu
— Theo quyét dinh con ,
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Theé can bé c;] auyfo ZL an Cg Co sé dit liu quoc Trudne hoo théne tin chua
3. |cudc/Can cude dién tu/Giay ching nhéan can| x gia vé dan cu 8 1eb 8

cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va

tham quyén.

lay duogc tr co s¢ dir li€u
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén duoc két ndi thi lya chon 1
cap, con gia tri st dung trong 02 hinh thirc sau:
Gidy to ¢6 gid tri chirng minh thong tin vé cu - Vanban dién tir
tru - Béan sao dién tir c6 ching
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X Co s dir ligu vé cu tru thye

thé khai thac diroc théng tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

dinh.

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hoidc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duogc do hé théng chua hoan tt két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong béo rd 1y do va hudng din ca nhan thuc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai sir dung, dinh kém thanh phin h so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén do6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xut va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho céac thi tuc khac ¢ lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cip lai cac thong tin dd dugc hé thong xéac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh dﬁy duavahop Ié vé hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, s dung thong tin da co trong cac co so dir liéu (CSDL) qudc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s6 tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong ng theo quy dinh.
Cong chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén méi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, lweu triv hop Pphap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu ch uyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dur liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du didu kién, cong chuc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu dung chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwogc thue hién dong bd thong nhat.
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14. Thii tuc ding ky lai két hon c6 yéu té nwéc ngoai
Ma thu tuc: 2.000513
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap xa

Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

R A\ e

Phi/1¢ phi:
- Mién Lé phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Ho trg 100% miic phi, 1& phi dbi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 murc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thue hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi dugc an dinh bang khong (0 ddng) (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop voi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
, ~ Dién tir héa thanh| * CSDL ho tich
-To khai dang Ky lai két hdn theo mau AL hA A ién tir .
L phan ho so ti dong, Pon d& nghi dudi dang
- Mau hé tich dién tir trong tac dang ky lai X dién dir liu vao E-| - vNelD E-Form dicn tir
két hon Form tor co so dir o i
liéu dung chung; T Co s¢ dir licu
dan cu
7 L L ) Thong tin duge lay| - CSDL ho tich
Bar,l 520 Gla}; chu:flg nh,a_m 7ket hon .(}uqc cap tir cac co s& dir lidu| dién tir Truong hop théng tin
trude d’ay. Néu khong cd ban sa0 Gla}{ chung duoc két nbi Kho d& lisu dicn 1| chu &y duoc ti co s& dit
nhan két hon thi ndp ban sao ho so, giay to ca 7 - o dur fieu dien fu lidu duoe két ndi thi lua
2. |nhan c6 cac thong tin lién quan dén noi dung| X - Ca nhdn, 10 chirc|cta 16 chirc/ed nhan| ¥ ©5 1 C L
dang ky két hon, khong phdi ngp tai| trén Hé thong thong | oM & HONG He
liéu ndy khi co s¢ di¥ | tin gidi quyét thi tuc| 2
liéu da dwoc két néi | hanh chinh - Van ban dién tr
T o — — - Thot han thyc hién: _ - Ban sao dién tir ¢6 ching
2 HO chi€éu/Thé can cudc cong dan/Thé can . Theo quyét dinh| Cosé ditliéu quoc thue

cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhéan cin
cude hoac cac giay to khac co dan anh va

cdng bo ciia co quan
co tham quyén.

gia vé dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phuwong
thirc cung
cap

Ngudn di liéu
CSDL

Hinh thire nop

thong tin c4 nhan do co quan ¢ thim quyén
cap, con gia tri sit dung (sau day goi tat 13
gidy to tly than) dé ching minh vé nhan than
khi 1am thu tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich

Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu
tra

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cdng dan)

Co s& dix liéu vé cu trd

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
di¢p dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢O trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy duoi bat ky hinh thire nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, s dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = = =2

’ — §osnaieos P s i Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh o6 kit qui @i i

i ) <
D:enthéngtxn\‘aobiéum;udlcnm CSDL Quéc g"a\-édhc‘z,'
dang kv doanh nghiép
\ / N e
( N
Tai it dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy di¥ liéu dién tir
e cba ca nhan/td chire trén He |
b g thong thong tin gidi quyet
TTHC' Vi gidy to trén
Nop hé so
Tiép nhan hd so
[ Kiém tra thong tin b so; thim dinh hé 50/ |
5 phé duyét ket qui )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh 1
Két qua bin gidy ( . ) Két qui dién ti
* L Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xéc thyc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sur dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) qudc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s6 tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hé so gidy tuong ng theo quy dinh.
Cong chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén méi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thue va khong yéu cau nguoi dan nop lai cdc gidy to da c6 trong CSDL ding chung hoac da dwoc so s héa, lwu trii hop Pphap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong béo rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luit.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh nodi dung ho so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng hoc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- Pbi vai cac dir liéu do hé théng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, céng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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15. DPing ky khai tir
1. Ma thu tyc: 1.000656
2. Co quan thyuc hién:
- Uy ban nhan dan cip x& noi cu tri cudi cing ctia nguoi chét thuc hién viée dang ky khai ti;

- Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi d6 chét hodc noi phat hién thi thé ngudi chét thuc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop
khong xac dinh duoc noi cu trii cudi ciing ciia ngudi chét.

3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1é phi:

- Mién 18 phi déi véi trudng hop dang ky khai tir dung han, nguoi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thude hd ngheo; ngudi
khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc khai tir (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO trg 100% mirc phi, 1€ phi ddi vai cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do BO Tai chinh quy dinh khi td chire, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nbi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phd hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- CSDL ho tich dién
_ o Dién tir hoa thanh |
L T hai dang ke khai ur ph‘e‘m ho S.O trdong, | . VNelD Pon dé nghi dudi dang
- MAu hoé tich dién sc dine kv khai X dién dir liéu vao E- _ A L i
" au ho tich dién tur tuong tac dang ky khai Form i oo <6 di | - Cos6 it ligu dan E-Form dién ttr
liéu dung chung; cu
Gidy bao tir hoac gidy to thay thé Gidy béo tir do Thong tin duoc iy |- CSDL ho tich di¢n
co quan c6 tham quyén cap. Truong hop nguoi tlr cac co s¢ dit liéu | tUr Truong hgp thong tin
5 yéu cau da ndp ban dién tir Giay bdo tir hoac « duoc két noi - Cosé dit lidu y & chua 14y duoc tir co s6 dit
" |co quan dang ky h¢ tich da khai thac duoc dix C o x ' liéu dugc két ndi thi lya
licu dién tr c6 ky sb cua Gidy bdo tir thi - Cd mhan, 10 chiic | o 5 qir ligu b30 | eron 1 trong 02 hinh thire
khong phai ndp ban gidy khAong phai nop 1di | g, hoi sau:
liéu nay khi co so '
dit liéu da duoc kér |- Kho dir litu dién tir | vn ban dign tir
Giay to, tai liéu, chirg ctr do co quan, t6 chuc noi cua to Chu? /ca nhan ) A o s
3. Y ' 8 a X trén Hé théng thong |- Ban sao dién tur co

c6 tham quyén cdp hodc xac nhan hop 1é
ching minh su kién chét d6i véi truong hop

- Thoi han thu’g
hi¢n: Theo quyet
dinh cong bo cua co

tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

ching thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

dang ky khai tir cho nguoi chét da lau, khdng quan cO  tham

c6 Giy bao tir hodc gidy to thay Gidy bao tir quyen.

Vin ban ty quyén (duoc chimg thyc) theo

quy dinh cta phap luat trong truong hop uy

quyén thyc hién viéc dang ky khai tir - Kho dit liéu dién tir

(Truong hop ngudi ¢6 trach nhiém ding ky cua t6 chuc/ca nhan
4. |khai tir iy quyén cho ngudi khac thuc hién| X tren He thong thong

viéc dang ky khai tir ma ngudi duoc oy quyén tlfl glal ,quyet thu tuc

la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, hanh chinh

em rudt ciia ngudi uy quyén thi vin ban uy

quyén khong phai chiung thuc)

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin

ClI(’)C/CaI} cm,)c dlgn tl]‘T/Gla,y ch}rng, nhqan ca1‘1 Cos 6f dit liéu qu6 c
5. |cudc hodc cac gidy to khac co da?n anh val oy gia v& dan cu

thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén

cap, con gia trj sir dung

Gidy to ¢ gia tri chimg minh thdng tin vé o x
6. m;ay O cogia tri chung gtinvecu X Co s6 dir liéu vé cu tri
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cong dan)

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thtre nao.

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i vai cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s, co quan nha nudc €O trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan ca nhan thyuc hién nop b sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir c6 gid tri phédp ly dé lam can ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé thing théng tin giéi quyét thii tyc banh chinh By g, CDL Chuyia gk

¢ két qua dién tir

i ) e
Dién théng tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
N / e
4 N
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dif ligu dién ti
. ctia c4 nhan/td chire trén Hé
b g thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
WD
Noép hé so
Tiép nhin hd so
[ Kiém tra thong tin hd so; thim dinh hé s0/ |
. phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qua bn gidy ( . ) Két qua dién ti
. L Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén do6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xut va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céac thi tuc khac ¢ lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cip lai cac thong tin dd dugc hé thong xéac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh dﬁy duavahop Ié vé hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, lweu triv hop Pphap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu ch uyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dur liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du didu kién, cong chuc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua ca nhan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu dung chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khdng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.



vu cong truc tuyén (khéng bao gém phi tham dinh ho so).

16.

Piing ky khai tir c6 yéu té nwéc ngoai

. Ma thu tuc: 1.001766

. Co quan thuc hién: UBND cip x4

1
2

3. Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat;
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- Phi cip ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc
Hb trg 100% muc phi, 1é phi ddi v6i cac thi tuc hanh chinh ¢6 mire thu do Bd Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thyuc hién dich

Déi voi cac thi tuc hanh chinh c6 muc thu phi, 18 phi thudc thAm quyén ban hanh cua Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong truc tuyén, mirc thu phi, 1¢ phi dugc an dinh bang khong (0 d6ng) (khong bao gom phi tham dinh ho so).
5. Rasoat, danh gia

_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
Cu thé:

Truwdée Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. N Ban | Ba Phwong Ngudn dir . L
STT Thanh phan ho so chinh | n thire cung ligu/ CSDL Hinh thirc ndp
sao cap

Pién tir hoa thanh d?e?l o ho tich

“Té& khai dang ky khai tir theo mau phan h6 ~so tu | = L

1. X 4 a L S L ax . dong, dién dir liéu - VNelD Pon d¢€ nghi duoi

-Mau ho tich dién tir trong tac dang ky X : . A

Khai tir vao E-Form tir co o dang E-Form dién tr
s dir lisu dung | -Cosoduliéu
chung; dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh céng bd

Sau Tai cau truc

. A2 Ban | Ba Phuong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
-CSDL ho tich
dién tur
-Co so dir liéu
Giay bao tir hodc giay to thay Giay bao tir Thong tin dugc | y té
7 h,’\ A A A \ 7 5 ~ )
do co quan c6 tham quyén cap I?Ay tur cac CGA’ sogu: -Co s dit liéu
\ TP ST liéu duoc két nodi \ 2 ~
(Truong hgp nguoi Yéu cau da ndp ban dién bao hiém xa Truone hoo ths - ohua 14
2. |t Gidy bao tir hodc co quan dang ky ho tich| X - C4 nhan khong | hoi dmong op t E’;}gl,t}n ; ua kay
da khai thac dwoc dir liéu dién tir c6 ky sb phdi nép tdi liéu - uge ir co' so dur fieu duoce ket
, S e A 1 . . . o~ | -Kho dir li€u | noi thi lya chon 1 trong 02 hinh
cua Giay bao tir thi khong phai nop ban nay khi co so dir A
P e © | dién tr cua cd | thie sau:
giay) lieu da dwoc ket nhan trén Hé '
noi théng thong | - Vanbandién tu
- Thoi han thyc tiln, giai qlﬂye}: - Bénsao dién tir c6 chimg thuc
hién: Theo quyét thl} htl.lC an
i i dinh cong bo cua chin
Glﬁy to, tai liéu, Chl:l’l’lg ct do co quan, to churc co quan co thém
c6 tham quyén cdp hodc xac nhan hop 18 quyeén. - Kho dir liéu
3 |chimg minh sy kién chét dbi véi truong hop| dién tir cua ca

dang ky khai ttr cho nguoi chét da 1au, khong
c6 Gidy béo tir hodc gidy to thay Gidy béo tir

nhan trén Hé
thong thong tin
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh céng bd

Sau Tai cau truc

. A LA Ban Ba Phwon Nguon dir N A
STT Thanh phan ho so chinh | n thire cugng liégu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip

Vin ban uy quyén (dugc chung thuc) theo giai quyét thu

quy dinh cua phap luét trong truong hop uy tuc hanh chinh

quyén thyc hién viéc dang ky khai tir

(Truong hop nguoi c6 trach nhiém dang ky
4. |khai tir iy quyén cho nguoi khac thyc hién|  x

viée dang ky khai tir ma nguoi duoc iy quyén

la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi,

em rudt ciia ngudi uy quyén thi vin ban Gy

quyén khong phai chimg thyc)

Ho6 chiéu/Thé can cude cong dan/Thé cin

cude/Can cude dién ti/Gidy chimg nhan Co s¢ dir licu
5 |cdn cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh X quoc gia veé dan

va thong tin ca nhan do co quan cé tham cu

quyén cip, con gia tri str dung

Gidy to co gia tri chimg minh thong tin vé

cu tra X

Co s¢ dir liéu ve

6. |(Truong hop co quan dangky ho tich khong|  x cu tri

thé khai thac dwoc théng tin vé noi cur trii
cua cOng dan)
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i vé6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thdng
diép dur liéu, dugc xac thuc va luu trr hop phap trong ciac CSDL québc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va s dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy duoi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudng dan ca nhan thuc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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= - - - e =
& > P 2 ; 2 2 a PP, Y A 7 He thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh <6 két qua dién tir

Dién thong tin vao biéu miu dién tiy CSDL Quéc gia vé din e’
dang kv doanh nghiép
Tii sir dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan I di liéu dién o
e bee ciia ¢4 nhan'td chirc trén He
b ’ thong thong tin gidi quyét
TTHC' Vi gidy to trén
( VNeID
Noép hé so
Tiép nhin hé so
" Kiém tra thong tin hd s0; thim inh bé 50/ |
phé duyét két qui )
Két qu ban giy ( T ) Két qua dién ti
l Trakétqua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xut va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban di¢n tur, ban ching thyc dién tr hoac ban sao di¢n tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xéac thuc.
Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thyuc hién kiém tra tinh dﬁy davahop lé v&é hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéurva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rai ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thu tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai ciu tric cin dwoc thue hién dong bd théng nhat.
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17. Pang ky lai khai tir
1. M4 thu tyc: 1.000656
2. Co quan thuc hién:
- Uy ban nhan dan cip x& noi cu tri cudi cing ciia ngudi chét thue hién viée ding ky khai ti;

- Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi d6 chét hodc noi phat hién thi thé nguoi chét thyc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop
khong xéac dinh dugc noi cu tril cudi cung cua nguoi chét.

3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1é phi:

- Mién 18 phi déi véi trudng hop dang ky khai tir dang han, nguoi thudc gia dinh c6 cng véi cach mang; nguoi thude hd ngheo; ngudi
khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc khai tir (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO trg 100% mirc phi, 1€ phi ddi vai cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do BO Tai chinh quy dinh khi td chire, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tyuc hanh chinh ¢6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thyc hién dich vu cong truc tuyén, mirc thu phi, 1€ phi dugc 4n dinh béng khong (0 déng) (khong bao gém phi tham dinh hd S0).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- CSDL ho tich dién
_ o Pién tir hoa thanh | U
1 -To khai dang ky khai tir ph‘én ho sotw dong, | .  vNelD Pon dé nghi dudi dang
-MAu hé tich dién ti tc di ; ; X dién dir liéu vao E- SR
u%:/lau ho tich dién tir tuong tac dang ky khai Form t e <& do | - Co'sd dit lidu dan E-Form dién tir
liéu dung chung; cu
Théng tin duoc 14y | - CSDL ho tich dién | Truong hop thong tin
Gidy bao tir hoac gidy to thay thé Gidy béo tir do tr cac co Sf’_ dir ligu | ™ ;léia dlizflli: Eféfi}ffliz
co quan c6 tham quyén cap. Truong hop ngudi duoc két noi - Cosodirlibuyté chon 1 t.rong 02 hinh thitc
o, |YCu cau da ndp ban dicn tir Gidy bao twhode) - Cd nhan, 16 chic | Co sg dir lidu bao | sau:
co quan dang ky ho t1c,h da khalrthac duogc dir khéng phdi ndp tdi | hidm xa hoi i
lidu dién tor co6 ky s6 cua Giay bdo tir thi i - Van ban dién tir

khong phai ndp ban gidy

liéu nay khi co so
dir lieu da duoc ket
noi

- Kho dtr liéu dién ti
cua to chuc/ca nhan

trén Hé thdng thong

- Ban sao dién tor co

chung thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
- Thoi han thyc | tin giai quyét thi tuc
hién: Theo quyét | hanh chinh
i ] dinh c0ng bé ciia co

Gidy t0, tai liéu, chtng cir do co quan, t6 chirc quan  ¢é  tham
c6 tham quyén cép hodc xac nhan hop 1é quyén.

3 |chtng minh sy kién chét ddi v6i truong hop| X
dang ky khai tir cho ngudi chét di 1au, khong
c6 Giy bao tir hodc gidy to thay Gidy bao tir

- - Kho dir li¢u dién tur

Vian ban uy quyén (duoc ching thyuc) theo cta & chire/ca nhan
quy‘dinh cua phap luat trong truong hop uy trén Hé théng thong
quyén thuc hién viéc dang ky khai tir tin giéi. quyét thii tuc
(Truong hop ngudi cb trach nhiém dang ky hanh chinh

4. |khai tir uy quyén cho ngudi khac thuc hién| X
viéc dang ky khai tir ma ngudoi duoc iy quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi,
em rudt ctia ngudi Uy quyén thi vin ban y
quyén khong phai ching thuc)
HO chiéw/Thé cin cude cong dan/Thé cin o P

5. |cudc/Can cude dién ti/Gidy chimg nhan cin| X Co's0 dir licu quoc

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va

gia vé dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

thong tin ca nhan do co quan c¢6 tham quyén

cap, con gia tri st dung

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu

tra

6. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X Co so dir ligu vé cu trd

thé khai thac diroc théng tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trr horp phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chi dong khai thac va s dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac str dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buérc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thirc cua hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rui ro (néu co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén mai truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: HE thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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18. Diing ky lai khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai
1. Ma thu tuc: 2.000497
2. Co quan thyc hién: UBND cap x&
3. Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cdng véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat;
- Phi c4p ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- HO tro 100%, mic phi, 1¢ phi‘d(‘)i voi cgic thu tuc hénh chinh c6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi td chire, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 murc thu phi, 1¢ phi thu¢c thAm quyén ban hanh cua Ho1 d@)r{g nhén déan thanh phé Ha No1i, khi
thuc hién dich vu cong tryc tuyén, mure thu phi, I¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuon Nguon dir liéu N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thie cugng C%DL Hinh thirc ngp
sao cip
-T& khai ding ky lai khai tir theo mau
- Méu h tich dién tir twong tAc thyc hi¢n dang |, oD hoteh
L |V 1aikhai tir, trong 6 c6 cam doan céc thong Dién tir héa thanh | =it
" |tin cung cip 1a dung sy that, khong con ban phkan hf’ SO by 510“& - VNelD Pon dé nghi dudi
. £ . Ry A X dién dir liéu vao E- L A
chinh Giay ching ti/Trich luc khai tir, dd np . . 1~ 1 1eA dang E-Form dién
g A e s x . . o Form tr co s¢ dur | - Co sé dir licu \
du.cac giay to h{en co Va‘Chlljl hoan toan trach liéu ding chung; dan cu tur
nhiém trudc phap luat vé noi dung cam doan
cua minh
'ljhf)r’lg tin Siuquc la:iy :CSDL ho tich dién Truong hop thong tin
q o . tr cac co so dir ligu |t chua lay duoc tir co s&
Ban sﬂao Giay chung tr truoc day dugc cap duoc két noi . Co sé dit licu va& dit lidu duge Kkét ndi thi
hop 1& . C4 nhan khéng y té lya chon 1 trong 03 hinh
o |(Néu khong c6 ban sao Giay chung tir trude o |Phdi ndp tai liéu | _ (s di licu vé bio thire sau:

day dugc cap hop 1 thi ndp ban sao hd so,
gidy to lién quan c6 noi dung ching minh sy
kién chét)

nay khi co so dir
lieu da dvoc két noi
- Thoi han thuc

hién:  Theo quyét
dinh c0ng bo cua co

hiém xa hoi

- Kho dtr liéu dién tir
cua ca nhan trén Hé
thong thong tin giai
quyéet thu tuc hanh

chinh

- Van ban dién tr
- Ban sao dién to co
chirng thuc

- Bansao dién tir
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
Vin ban Uy quyén theo quy dinh ciia phap quan c6  tham
luat trong truong hop Uy quyén thuc hién quyén. _ .
dang ky lai khai tir - Kho dir liéu dién ti
cua ca nhan trén Hé
3. |(Trudng hop nguoi dugc iy quyén 1adng, ba,|  x thong thong tin giai
cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cua quyét thi tuc hanh
ngudi Uy quyén thi vin ban ty quyén khong chinh Truong hop thong tin
phai chimg thuc) chua lay du:qc tl‘I’ co so dir
liéu duoc két noi1 thi lua
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin chon 1 trong 02 hinh thirc
cwbe/Can cude dién tﬁf/Gié,y chimg nhén can Cosorditlicuque | 52U
4 cufrc hpac ’cac Aglay to khac cc? da}n anh \;a X gia vé& dan cu - Vin ban dién ti
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cép, con gia tr1 st dung - Ban sao dién tor co
: < chirng thuc
Giay to c0 gid tri chirng minh théng tin vé cu
tra
5. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X Co 6 dit ligu v cu trd

thé khai thac durgc thong tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duogc thuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thdng
diép dir liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin ciy da hoan thanh
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viéc két ni, chia s¢, co quan nha nudc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, su dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd ly do va huéng dan ca nhan thuc hién np bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am can ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd

T O T ——— N R ——— " H théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ¢ két qui dién

@ 1 oo
[

f 9 | A

Ligd

(Chon thi tuc, co g Dién théng tin vao biéu miu dién CSDL Quéc gia vé din cur
thuc hién dang kv doanh nghiép
\ J/ ~N— o
, l
Tai it dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dir Ligu dién o
c0a ca nhan/té chirc trén He
N & thong thong tin gidi quyeét
l TTHC/ Vi gidy to trén
[ Nop hé so ]

Tiép nhin hé so }

l

[Kxémmthéngunbéso:lhimdmhhésa ’

pheé duyét két qua
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
| Post | Két qua ban gidy ( 1 ) Keét qui dién tir
[ﬁl « Tra két qua
s L J




127

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau,dc'), thgc hién tai 1én Vé} hfu trt cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cua c4 nhan trén H¢ thong thong tin giai quyeét
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thyec.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thyc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir lieu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da dugc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén he théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh ndi dung hd so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thue hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi voi cac dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xéac thuce tir cac co s& dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.
19. Ping ky giam ho
1. Ma thu tuc: 1.004837
2. Co quan thuc hién: UBND cép xa noi cu trd ciia nguoi dugce giam ho hodc ngudoi giam ho
3. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi: Khéng
- Phi c4p ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc;
5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

X A LA Bin | Ba i % Nguén dir . o
STT Thanh phan ho so chinhl n Phwong thire cung cap ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
Sao
- CSDL ho tich dién
-To khai ding ky giam ho Pién tir hoa thanh phan hd [
1. |-Mu hé tich dién tir twong tac dang ky X so tu dong, dién dir liu vao | . VNelD Pon dé nghi duédi dang
LT 9 R AR 8 8 E-Form tr co s& dir liu E-Form dién tir
giam ho dung chung; - Co s dit ligu dan
cu
Van ban ctr nguoi gidm hd theo quy dinh o . Truong hop thong tin
5 |ctia Bo luat Dan sy ddi voi truong hop ding| Thong tin dugc lay tir cdc | cgpp pg tich | chua lay duge tir co
ky gidm ho cu co s0 dir ligu dwoc ket noi | 4.n oo so dit litu duoc két
L . e ' ndi thi lwa chon 1
-\Q?Anhqn kh_ong pah @ 7P | - Kho di liéu dién trong 02 hinh thirc
ST , S S ——— tai ligu nay khi co'so dit liéu | o oo o8 nhan tré g
Giay to ching minh diéu kién gidm ho 25 duoe ket ndi tu cua ca nhan tre_n sau:
dwong nhién theo quy dinh cua B luat Dan ‘ Hg thong thong tin < b didn td
su d6i voi truong hop ding ky giam ho - Thot han thyc hién: Theo giai quyet thu tuc - Vanbandien
3. X quyét dinh cong bo ciia co | hanh chinh

duong nhién

Truong hop c6 nhiéu ngudi cung du diéu
kién lam giam ho duong nhién thi ngp thém

quan co tham quyén.

- Ban sao dién tir co
chirng thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phwong thire cung cap

Ngudn dir
liéu/ CSDL

Hinh thire nop

van ban thdéa thuan vé viéc cir mot nguodi
lam gidm ho duong nhién

Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién
viéc dang ky giam ho. Truong hop nguoi
duoc ty quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo,
chéng, anh, chi, em rudt cia nguodi uy
quyén thi vin ban uy quyén khong phai
chirng thuc

Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan
cin cudc hoic cac gidy to khac co dan anh
va thong tin ca nhan do co quan c6 thim
quyén cap, con gid tri st dung dé chung
minh vé& nhan than khi 1am tha tuc tryc tiép
tai co quan dang ky ho tich

- Kho dir liéu dién
tir cia ca nhan trén
Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh

Co so dir liu
quoc gia vé dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. N Ban | Ba ] £ Ngudn dir . -
STT Thanh phan ho so chinhl n Phwong thire cung cap ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
Sao
Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé Co sé dit lidu vé cu
cu tru trong truong hop co quan dang ky ho tri '
6. X

tich khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu tri cia cong dan

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: D6i voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy dd hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy duoi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac str dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd ly do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do (co phi)
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= = = =2

’ 3o §osnaieos P s i Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh o6 kit qui @i i

i ) = -
D:enthéngtxn\‘aobiéumiudlcnw CSDL Quéc giavédéncu"
dang kv doanh nghiép
\ / N e
4 N
Tai it dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy di¥ ligu dién tr
%o b cba ca nhan/td chire trén He |
b g thong thong tin gidi quyet
TTHC' Vi gidy tor trén
Nop hé so
Tiép nhan hd so
[ Kiém tra thong tin b so; thim dinh hé 50/ |
. phé duyét ket qui )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh 1
Két qua bin gidy ( . ) Két qui dién ti
* | Tra két qua J

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1€n va luu trir cac tai lidu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cua ca nhan trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xéc thyc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai théc, st dung thong tin da cé trong cac co s¢ dit li¢u (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoidc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1¢; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan np lai cdc gidy to da c6 trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, lwu trik hop phap trong
Kho quadn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh xac so véi yéu cau, can bd phai thong bao 16 1y do trén hé thong dé nguoi dan bd sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung hé so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac HéE thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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20.  Ding ky giam hé cd yéu té nwéc ngoai
1. M@ thu tuc: 1.001669
2. Co quan thuc hién: UBND cip x& noi cu tri cua ngudi duoc gidm ho hodc ngudi gidm ho thuc hién ding ky giam ho giira cong dan
Viét Nam va ngudi nudc ngoai cung cu tra tai Viét Nam
3. Ddi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C& nhan
4. Phi/I¢ phi:
- Mién 18 phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.
- Phi c4p ban sao Trich luc (néu c6 yéu ciu): 8.000 déng/ban sao trich luc;
- Hb tro 100% mtc phi, 1& phi ddi v6i cac thi tuc hanh chinh ¢6 mirc thu do Bd Tai chinh quy dinh khi t6 chire, ca nhan thyc hién dich
vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).
- Déi voi cac thu tuc hanh chinh ¢6 mic thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén ban hanh ctia Hoi ddng nhan dan thanh phé Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi dugc 4n dinh bang khong (0 ddng) (khong bao gom phi tham dinh ho so)
5. Rasoat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cdu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. A LA Ban | Ba Phwong Nguon dir N LA
STT Thanh phan ho so chinhl n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip
Pién tr hoa thanh | - SSDLhOUCh
1 -To khai dang ky giam ho « gh}an c}llf) ls 0 tu fi(_)n]i:g_, Pon dé nghi dudi dang
* | -MAu ho tich dién tir twong tac ding ky giam ho fen dulieu vao B - VNelD E-Form dién tir
Form tr co s dir licu
dUng Chung; - Co so dir liéu
dan cu
Vién ban cur nguoi giam hd theo quy dinh cua . - CSDL hé tich dién
Bo luat Dan sy d6i véi truong hop ding ky Thong tin dugc lay tir| o '
giam ho cir; gidy to ching minh diéu kién cac co so dir li¢u Truong hop thdong tin
giam ho duong nhién theo quy dinh cta Bo duoc két noi - Kho dir liu dién t&r | chya 14y duge tir co sé
2. | luat Dan sy ddi véi trudong hop ding ky giam | X A R ..| cua cé& nhan trén H¢ | dit licu duoc két ndi thi
ho duong nhién; trudng hop cé nhidu nguoi ) S:a n‘h.an.lfhong P hal. thong thong tin gidi | [ya cflon 1 'trong 02 hinh
cing du diéu kién 1am gidm ho duong nhién nop taz~ lieu ndy khi quyét thu tuc hanh | thie sau:
thi nop thém vin ban thoa thuan vé viée cir mot co o dit ligu da dwoc | poop ' '
ngudi 1am giam ho duong nhién ket noi - Vin ban dién tir
Vin ban oy quyén (dugc ching thyc) theo quy - Thoi han thuc hién: | - Khoditlicudién tr | - Bay sao dién tir co
dinh cua phuap lua_}t trgng tfuorng hop ty quyén Theo quyét dinh cua ca nl}an tlﬁen He chimg thyc
3. | thuc hién ding ky giam ho. X thong thong tin gidi

(Truong hop nguoi duoc Gy quyén 13 dng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia

cong bo cua co quan
co tham quyén.

quyét thii tuc hanh
chinh
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Trude Tai cdu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Phwong
thirc cung
cap

Ngudn dir
liéu/ CSDL

Hinh thire nop

ngudi iy quyén thi van ban iy quyén khong
phai chiing thuc)

H6 chiéw/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién ti/Gidy ching nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va thong
tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cép, con
gia tri sir dung (sau ddy goi tat 1a gidy to tly than)
dé chimg minh vé nhan than khi l1am thu tuc truc
tiép tai co quan ding ky ho tich

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu trd

(Truong hop co quan ding ky hé tich khéng thé

khai thac dwoc thong tin vé noi cu tru ciua cong

dan)

Co s¢ dir li¢u quoc
gia vé dan cu

Co so dit liéu vé cu trd

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cic nén tang sd tin cdy dd hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nude o trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong ung; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cap lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thirc nio.

Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do h¢ théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va huéng dan ca nhan thuc hién ndp bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.




6. Quy trinh thuc hién

a) Luu dd (co phi)
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=

Ci nhian/To chire

Céng DVC Quéc gia

=

Hé thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
¢6 két qua dién tir

==

Két qua ban gidy

CSDL Quéc gia vé din e’
\____/

Kho quan Iy di¥ ligu dién ti

r N
Dién thong tin vao biéu miu dién tir
8 J
4 N
Téi sir dyng, dinh kém thanh phin hé so
- >
Nép hé so
Tiép nhan hé so
o 3 pe N N
Kiém tra théng tin ho so; thim dinh hé so
phé duyét ket qua )

cia ¢4 nhin/td chirc trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién tir
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b) M6 ta chi tiét
Buwéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau,dc'), thgc hién tai 1én V'c‘} hfu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit liéu dién tir cia ca nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thi¢n ho so tryc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc h¢ thong xac thuc.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dir liu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da dugc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc s6 héa, lwu triv hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hoic dit liéu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cdu, can bo phai théng bao rd 1y do trén hé théng dé ngudi dan b sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc til}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh nodi dung ho so trén moi truong dién tu ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong déan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir ké’t‘qué giai quyét vao c4c co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai stir dung ho so trong cac lan thuc hién tha tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.

21. Ping ky chim dirt giam hé
1. Ma thu tuc: 1.004845
2. Co quan thuc hién: UBND cap xa noi di dang Ky giam ho trudc day
3. Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi: Khéng
- Phi cip ban sao Trich luc dang ky chidm dut giam ho: 8.000 dong/ban sao trich luc
5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:



143

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh céng bd

Sau Tai cau truc

. N Bin | Ba Phwong Ngudn dir N L
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
1. - CSDL hg tich
) Dién tir hoa thanh dién tur
-T& khai dang ky cham dut giam ho phan hdé so tu
< A A g~ 1:a | - VNelD A ok A
-Mau h¢ tich dién tir twong tac dang ky | X ggggé.dlsl(e,?mdliﬁhgg ' fi)a(;n ?;_g%?;d;%; e
cham dut giam ho o ta an [ Cosodiurli¢u e '
so dir lieu dung dan cu
chung;
o .| - CSDL ho tich
Thong tin duoc 1y | gian tir
tlr CAC co so dit liéu ' ‘
S S dugc két ndi - Kho dir li¢u | om0 hop thong tin chua 14
) Gidy t.o fam can Cu’ACharAn dut gidm h theo X 4 R A dién tr clia cd | 400 tl‘%: cogfé dir ligéu duogc két né};
'+ |quy dinh cuia B lugt Dan sy ) Ca nAh an ‘Ifho'r]g nhan trén HE | i 1o chon 1 troﬂg 02 hinh thic
phai nop tai lieu | théng thong tin | g
nay khi co so dl:t’ gidi quyét thu :
liéu da duwgc két | yyohanh chinh | -  Van ban dién tir
noi
. 1A - Bansao dién tir 0 chung thuc
Vin ban Gy quyén theo quy dinh cua phap C Thoi han thue |- E{hoq du: 11@1} ' s
3 |luat trong truong hop Uy quyén thyc hién| hién: Theo quyét dién tir cua ca

viéc dang ky cham dut giam ho

dinh cdng bé ciia

nhan trén H¢
thdng thdng tin
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh céng bd

Sau Tai cau truc

. A2 Ban | Ba Phuong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinh | n thire cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

(Truong hop nguoi duge ty quyén 1 ong,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt ctia ngudi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chimg thyc)

Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan
can cudc hoic cac gidy to khac co dan anh
va thong tin ca nhan do co quan c6 thim
quyén cap, con gid tri st dung dé chung
minh vé nhan than khi 1am tha tuc tryc tiép
tai co quan dang ky hd tich

Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé
cu tra
(Truong hop co quan dang Ky ho tich khéng

thé khai thac dwoc théng tin vé noi cu tri
cua cong dan)

co quan co tham
quyén.

giai quyét thi
tuc hanh chinh

Co s6 dir licu
quoc gia ve dan
cu

Co so dur liéu
VvEé cu tru

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thue hién theo nguyén tic: P6i v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cic nén tang sd tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong ung; theo d, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thic ndo.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thicu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan t6 chirc, ca nhan thuc hién ndp
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé lam can ctr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu do

- - L] Py
oo e 2 S 2 aE i T T . 4 Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyeét tha tyuc hanh chinh ¢6 két qua dién ti

‘ ——»l Ding nhip
=

, I

Chon thi tuc, cc;l Dién théng tin vio biéu miu dién tit CSDL Quéc gia vé din cur
thyc hién dang ky doanh nghi¢p
N J <R
g Y
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dir li¢u dién t
cla ca nhan/to chirc trén He
: g thong thong tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gidy to trén
Nép hé so ]
Tiép nhan hé so
' - 2 e N
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho sot
phé duyét ket qua
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh
| __Post | Két qua bin gidy [ : I Két qui dién tr
an < Trakét qua
- *m L l
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b) M6 ta chi tiét
Buwéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau,dc'), thgc hién tai 1én V'c‘} hfu trt cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir li€u dién tir cua ¢4 nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.
Budc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thye hi¢n: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thyc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai cac dix ligu da duogc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc so ' héa, luu trit hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén he théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh ndi dung hd so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thue hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Luu y: Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir va tai ciu tric can dwge thyue hién dong bd thong nhit.

22. Ping ky cham dirt gidm hd cé yéu té nwée ngoai
1. Ma thu tuc: 2.000756
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
3. Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/lé phi:
- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Hb tro 100% mirc phi, 18 phi ddi véi cac thi tuc hanh chinh c6 murc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ¢4 nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Dbi voi cac thu tuc hanh chinh c¢6 mire thu phi, 1& phi thudc thim quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vy cong tryc tuyén, muc thu phi, 1€ phi dugc an dinh béng khong (0 déng) (khong bao gém phi tham dinh ho SO)

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A 12 Ban | Ba Phwong Nguon dir X o
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
o Dién tr hoa thanh -~ CSDLhOtich
1 -To khai dang ky cham dat giam ho « phin hd so tu dong, dién tir . o
: o o . didn dit licu vio E. Don dé nghi duéi
-Mau ho tich dién tir trong tac dang ky cham 1cn du lieu vao - VNelD dang E- Form dién
dirt gidm ho Form tir co sé dir lidu _ . N i
: dung chung; - Cosodiliéudan tu
’ cu
A . % - CSDL ho tich
Thong tin dugc lay dién i ° 7| Truong hop thong tin
tir Cac co so dir liéu ' chua 14y d . -
N S T S R L. i y duogc tir co sé dir
5 Q1ay t‘f IamAcanAcu’ cAham dut giam ho theo quy « duoc két ndi - Kho dir liéu dién tr | Jiay duoc két néi thi lya
dinh cua B0 luat Dan sy - Ca nhan khong cua ca nhan t?én Hé chon 1 trong 02 hinh thirc
phai nop tai liéu thénrg thong tin_giai | sau:
ndy kh;' co s& dﬁ’ quyét thu tuc hanh Van ban didn (0
liéu dd duwge két ndi | SN T vt
Vin ban iy quyén (duoc chimg thyc) theo quy ' y ' - Kho dit liéu dién tr |- Béan sao dién tr co
3. |dinh ctia phép luat trong truong hop uy quyén| X - Thoi han  thuc chung thuc

thyc hién ding ky cham dit giam ho

hién: Theo quyét

cua ca nhan trén H¢

thong thong tin giai
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd SauTai cau tric

Ban | Ba Phwong Nguon dir

STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
sao cip
(Truong hop nguoi duge Gy quyén 12 6ng, ba, dinh cdng bé ciia co'| quyét tha tuc hanh
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua quan  ¢6  tham | chinh
ngudi Gy quyén thi vin ban uy quyén khong quyeén.
phai chirng thuc)

Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chiing nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cip, con gia tri st dung (sau day goi tat 13
gidy to tly than) dé ching minh vé nhan than
khi 1am thi tuc truc tiép tai co quan ding ky
hd tich

Co so dit lidu quéc gia
X ve dan cu

Gidy to ¢0 gia tri ching minh théng tin vé cu
trd

(Truong hop co quan dang ky ho tich khéng| X Co 50 dit ligu vé cur tri

thé khai thac duoc thong tin vé noi i tri ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duge thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thyuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cdy da hoan thanh
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viée két ndi, chia s¢, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai giéy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia s¢ dir liéu hodc dir li¢u khai
thac duogc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhn c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudng dan 6 chic, ca nhan thue hién nop
b6 sung thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé 1am cin ctr giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Ca nhan/T6 chire

Céng DVC Québc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién t&

—> Dang nhap

Chon tha tuc, co q

Dién thong tin vao biéu miu diéntyr |«

thyc hién

&;ﬁ
dang ky doanh nghiép

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

!

[ Nép hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

Giti yéu chu thanh toan

| Thue hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

phi truc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh b so/
phe duyet két qui

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh céng

v

ciia c4 nhan/td chiic trén He
thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy t3 trén

le—

VNeID

Két qua dién tiy

—

Tri két qua |

b) M6 ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua ¢6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoidc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xac thuc.
Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da va hop 1€ v& hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE théng’théng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh pho va Sé Tu phap, UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéurva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).
+S6 Tu phap, UBND cap xa: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién thim dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong

yéu cau ngudi dan bd sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong churc soan thao két qua, trinh lanh dao thuc hién ky sé va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cta Trung tdim Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho s0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thong tin, gidy to di c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.



23. DPing ky giam sat viéc gidm ho
1. Ma thu tuc: 3.000323

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cp x& noi cu tri cia ngudi dugc giam ho
3. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/1¢ phi:

Khéng
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- Phi cép ban sao Trich luc ding ky giam sét viéc giam ho (néu b yéu cau): 8.000 dong/ban sao

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Truwdée Tai cAu tric:

Sau Tai cau truc

STT Thanh phén hd so ?ﬁ,‘:‘h ]:a fhhl,r“:"c“ugng gg‘t‘)"f dirligu Hinh thire ndp
sao cap
e oo |- CSDLhotich
~T&s khai dang Ky giam sat viéc giam ho Dién tir hoa thanh | ..
N phan ho so tr dong, | = Pon d& nghi duéi
1. |-MAu ho tich dién tir trong tac dang ky giam | x didn dit litu vao E- | - VNelD g

sat viéc giam hg

Form tr co s& di
liéu dung chung;

Co s¢ dir lidu

dan cu

dang E-Form dién
tur
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- CSDL ho tich
dién tur
Van ban la can ctr ching minh viéc thoa o
2. |thuan ci/chon nguoi gidm sat giam ho theo| i thO ’du: 11611 dicn t‘f
quy dinh cua B0 luat Dan su cua /ca nhan t.ren He
thong thong tin giai
A ) ;. | quyét tha tuc hanh
;ljhor}g tin fiu(ff ﬁly chinh ] ) )
5 : U cac co s¢ dir licu \ O i
Vian ban uy quyén theo quy dinh ctua phéap X, s ’ ruonig P t ongq t1r~1
« . \ \ o dugc két noi chua lay duoc tir co s& dit
luat trong truong hop uy quyén thuc hién viée ' _ o A s
dang ky giam sat viéc giam ho - Ca nhan khéng| - Kho di ligu dién tur | liu duge két noi thi lua
' o phai ndp i liéu nay cua /ca nhan trén Hé | chon 1 trong 02 hinh thtrc
3. (Truong hop nguoi dugc uy quyen ladng, ba,|  x . o5, 1~| thong thong tin giai | sau:
A . A khi co so dit liéu da Fl =
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ctia duoe két ndi i quyét thu tuc hanh Vin ban dién tir
ngudi iy quyén thi vin ban ty quyén khong ' chinh an ban dien
phai ching thuyc) - Thoti han thuc hi¢n: - Ban sao dién tir c6 chitng
i Theo quyet dinh thuc
HO chi€éu/Thé can cudc cong dan/Thé can cdng bo cua co quan
cudc/Can cude dién tir/Gidy chirng nhan cin c6 tham quyén. ,
4. |cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va X C_U 5O dir liéu quoc
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén gia vé dan cu
cap, con gia trj sir dung
Gidy to ¢6 gid tri chimg minh thong tin vé cu o i 1A ,
5. Y glatr & g X Co s¢ dir liéu veé cu tru
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thiie cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cong dan)

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i vai cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudc €O trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tt két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd Iy do va hudng d?ln t6 chirc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ca nhan/T6 chire

Céng DVC Québc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién t&

—> Dang nhap

Chon tha tuc, co q

Dién thong tin vao biéu miu diéntyr |«

thyc hién

&;ﬁ
dang ky doanh nghiép

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

!

[ Nép hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

Giti yéu chu thanh toan

| Thue hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

phi truc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh b so/
phe duyet két qui

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh céng

v

ciia c4 nhan/td chiic trén He
thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy t3 trén

le—

VNeID

Két qua dién tiy

—

Tri két qua |

b) M6 ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thyc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buérc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thirc cua hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luat.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE théng’théng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S& Tu phap, UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).
+S6 Tu phap, UBND cap xa: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién thim dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong

yéu cau ngudi dan bd sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong churc soan thao két qua, trinh lanh dao thuc hién ky sé va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir lieu chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thu tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.



24, Ping ky chdm dirt giam sat viéc giam ho

1. Ma thu tyc: 3.000322

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4 da dang ky giam sat viéc giam ho

3. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/1¢ phi: Khéng
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- Phi cap ban sao Trich luc dang ky cham dut giam sét viéc giam ho (néu 6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao;

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phil hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Truée Tai ciu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai ciu truc

. X LA Ban | Ba Phuong Ngudn dir liéu . L
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
Sao cap
-Td khai dang ky chim dit giam sét viéc giam Dién tir héa thanh (-i i ?SDL h¢ tich
ho ph?m hd so tu dong, 1en tu A C
L X dién dir lidu vao E- | - VNelD Bon dé nghi duci

-MAu ho tich dién tir twong tac ding ky cham
dut giam sat viéc giam ho

Form tr co s& di
liéu dung chung;

- Co so dir liéu
dan cu

dang E-Form dién
tu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
- Kho CSDL h¢ tich
dién tur
5 Gidy to 1am can cit cham dut giam sat viéc - thordﬁ: ljéu djén tff
" |giam ho theo quy dinh cua B9 luat Dan su X Cua ca nhan trén He
Thong tin dugc lay |thong thong tin giai
tir cac co s& dit liéu | quyét thu tyc hanh . X _
duoc két néi chinh Tru’O’nAg hop thongv t11~1
chua lay dugc tir co s¢ dir
Vin ban iy quyén theo quy dinh cia phap - Ca nhan khong lidu duoc két nbi thi lua
luat trong truong hop iy quyén thyc hién viéc phai nop tai liéu o chon 1 trong 02 hinh thirc
dang ky chdm dut giam sat viéc giam ho nay khi co so dir | - thordfr l}éu d}én tff sau:

3 . .. . N . liéu dd dwoc két noi | €U2 €8 nlAqan tren He e,
(Truong hop nguoi duge ty quyén la 6ng, ba,| x thong thong tin giai | -  Van ban dién tir
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua - Thoi han  thyc quyét thu tuc hanh , o,
nguoi ty quyén thi vin ban 0y quyén khong hién: Theo quyét | chinh ) ],Ban sao dign tir co
phai chirng thuyc) dinh €0ng bo cua co chimg thuc

quan  co  tham
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin quyén.
cuoc/Can cudc di.ef’:n tr/Gidy ching nhan cin Co 5o dit lidu qubce
4. |cudc hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va| gia vé dan cu

thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri st dung
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A A Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu
tr
5. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X Co 56 dit ligu vé cu trd

thé khai thac dirge théng tin vé noi cue tri ciia
cong dan)

dinh.

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thue hién theo nguyén tic: P6i v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
di¢p dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd ly do va hudng dan ca nhan thyc hién nop bd sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap Iy dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién ttr (E-form) tir cac co so dit liu (CSDL) qubc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy t& s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir duoc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Bué'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da cé trong cac co so dit ligu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luit.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 14nh dao thyc hién Ky s6 va thyuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho s0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thong tin, gidy to di c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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25.  Thay déi, cai chinh, b sung thdng tin hé tich, xac dinh lai dan tdc
1. Ma thu tuc: 1.004859
2. Co quan thyuc hién:

- Uy ban nhan dan cip xa noi da ding ky ho tich true ddy hodc Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri ctia ngudi yéu ciu c6 thim
quyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan tdoc cho cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudc.

- Uy ban nhén dan cap x& noi da dang ky khai tir truge day thue hién viée cai chinh noi dung dang ky khai ti.
3. Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cdng véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; ngudi khuyét tit.

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky thay d6i/cai chinh/bd sung thong tin ho tich: 8.000 ddng/ban sao trich lyc;

- Hb trg 100% mirc phi, 1& phi d6i véi cac tha tuc hanh chinh ¢ mirc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chtrc, ca nhan thyuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gdm phi thdm dinh ho so).

- Dbi voi cac thu tuc hanh chinh c¢6 mire thu phi, 1& phi thudc thim quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi, khi
thue hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

. A 1A Ban Ba Phwong Ngudn di liéu N A
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc nop
sao cap
-To khai dang ky thay d6i, cai chinh, bo sung o . CSDL hé tich
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc Dl?l’l tr hoa thAanh dicn ) 1
X phan h6 so ty dong, | = Pon dé nghi dudi
1 |-Mau ho tich dién tir trong tac thuc hién dang| X dién dir liéu vao E- | . VNelD ghl A
, 2. .. o, x R . . 1w dang E-Form dién
ky thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin hd Form tr co s¢ dir o e
tich, xac dinh lai dan toc liéu ding chung; | - Cosodirlicu
dan cu
- CSDL ho tich
. | diéntr
P P L Thong tin dugc lay ’
2. G;ayto I'ef‘ quan de;n Viee tljay fi(’l’ cal (EhmAh’ « tir cac co so dir liéu| - Kho dir liéu dién t| Truong hop théng tin
b6 sung théng tin ho tich, X&c dinh lai dan toc duoc két ndi cfl,a ca nhan trén HE | chua 1dy duoc tir co sé dit
thong thong tin gidi| ja 5t nodi thi
. Ca nhan khong ;g q g g liéu duogc két n01\ thi Iya
o= quyét thi tue hanh| chon 1 trong 02 hinh thie
phdi nop tal liéu nay hi
: . o~ 1. o | chinh sau:
- . . X ; khi co so dir lieu da
Vian ban uy quyén (duoc ching thuc) theo e e aen
: ! A . , duoc ket noi - Van ban dién tir
quy dinh ctua phap luét trong trudong hop uy - Kho dit lieu dién tir
quyén thuc hién viéc dang ky thay doi, cai - Thoti han thuc hi¢n: clla 4 nhan trén Heé | - Bansao dién tir ¢6 chimg
3. |chinh, b0 sung thong tin ho tich, xac dinh lai| Theo — quyet dinh| g &0 thono tin giai | thue

dan toc

(Truong hop nguoi dugc Gy quyén 1a 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ctia

cdng bo cua co quan
co tham quyén.

quyét thu tuc hanh
chinh
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
ngudi iy quyén thi van ban oy quyén khong
phai chirng thuc)
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cudc dl'ef’:n tur/Gidy ching nhan can Co s dit liéu quéc
4. |cudc hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va| gia vé& dan cu
thdng tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gia tri st dung
Gidy to ¢0 gia tri ching minh théng tin vé cu
tra ;
Co so dir licu vé cu
5. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong| X tri

thé khai thac durgc thong tin vé noi cu tri ciia
cdng dan)

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin ciy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so

tuong ung; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, s dung dugc do hé thong chua hoan tat két nbi, chia s¢ dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhn c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan t6 chic, ca nhan thyc hién nop
b sung thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé 1am cin ctr giai quyét thi tuc hanh chinh

theo quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu dd
" » H; théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhin/T6 chire Céng DVC Quéc gia Hé thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh eg'l 5 oah i o

=

Két qua ban gidy

CSDL Qudc gia vé dan cu’
p_/

Kho quan Iy dir ligu dién ti

I 3
Dién thong tin vao biéu miu dién tiy
4 2,
4 N
Téi sir dung, dinh kém thanh phin hé so
- =,
Nép hé so
Tiép nhn hé so
N
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/

phé duyét ket qua )

cia ¢4 nhin/td chirc trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qua dién tir
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1én va luu trir cdc tai liu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén He thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sé trén VNeID dé sin sang st dung.
Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé€ lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban di€n tir, ban ching thuc dién tir hodc ban sao dién tr duoc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phd

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh ddy du va hop 1¢ vé hinh thtc cua hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thue hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cay di duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai cac dit ligu da duogc h¢ thong
tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc $6 héa, leu triv hop phap trong
Kho quan Iy dir liéu dién tir c nhan. Trudong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hodc dir liéu khai thac dugce khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén he théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co6).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung hd so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho 50 glay Khi ho so di diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai stir dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr ly song song ngoai h¢ thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Luu y: Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir va tai ciu tric can dwge thyue hién dong bd thong nhit.
26. Thii tuc Thay déi, cai chinh, bo sung thdng tin h tich, xac dinh lai dan tdc ¢ yéu to nwée ngoai

1. M@ thu tuc: 2.000.748
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
3. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:

- Mién 1¢ phi d6i v6i nguoi thudce gia dinh ¢ cdng véi cach mang; nguoi thude hd nghéo; ngudi khuyét tit.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO6 tro 100% mirc phi, 1¢ phi ddi véi géc thu tuc hanh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi td chire, c4 nhan thyc hién
dich vu cong tryc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Doi voi cac thu tuc hanh chinh ¢6 mirc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hi¢én dich vu cong tryc tuyén, mure thu phi, I¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A A Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
: . o . o 2 - CSDL ho tich di¢
-To khai dang ky thay doi, cai chinh, bo sung o . ir © hel dien
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc theo Dién to hoa thanh
x han ho so tu dong, | _ N ) .
L X diin d lisu vao E. VielD Don dé nghi duci dang
- Méu h¢ tich dién tir tuong tac thuc hién Form tir co s& dit |- Cosodiligudan | E-Formdién ti
dang ky thay d6i, cai chinh, b sung thong tin licu dimg chung; | ¥
ho tich, xac dinh lai dan toc
- CSDL h¢ tich dién tir
o o R Thong tin dugc lay | - Kho dir liu dién tir
5 Giay toAIam‘canACL.r thay doi, cai chinh, bo « tir céc co so di ligu| cia to chic/cd nhan | Tryong hop thong  tin
sung thong tin hd tich. duoc két ndi t?én Hé thépg thong | chura liy dugc tir co s dir
C nhin 16 ehue| BT 8181 QuySt thi tuc | ligu dugce két ndi thi lua
khong phd’i nip tai hanh chinh chon 1 trong 02 hinh thurc
ligu ndy khi co sé dit| - Kho dir licu dien tir] 20"
Vin ban ay quyén (dugc chimg thyc) theo liéu da dwoc két noi | cua to6 chirc/ca nhan |- Vin ban dién tir
3 quyxdm}}ll cu}? P hapAlug‘E tmlr{lg lglu ong hop ty| - x - Thoti han thuc hién: t?en .I:I.Q th0£n 8 ht}long - Ban sao dién ttr c6 ching
quyen thyre hien vigc dang Ky khai tu Theo quy ét  dinh Lln rglla;] ,qlﬁyet thu tuc thue
cong bo ciia co quan | 4NN chin
: ~ co thd én. ;
4 |HO chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can | ¢ M qryen Co s¢ dir liéu quoc

cude/Can cude dién tir/Giay chung nhan can

gia vé dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip

cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va

thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén

cip, con gia trj str dung

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu

tra ;

Co so dir liéu vé cu tra
5. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong| X

thé khai thac duroc théng tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
di¢p dir liéu, duge xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s, co quan nha nudc €O trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia s¢ dit liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan to6 chirc, ca nhan thuc hién ndp
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir o gié tri phap ly dé 1am can cur giai quyet thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén dbi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tor dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- No6i dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhén thyuc hién kiém tra tinh dﬁy davahop I¢ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da duogc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da duwoc so s héa, lwu trik hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dir lidu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé ngudi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit lidu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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27. Thii tuc ghi vao S6 hé tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwore giai quyét tai co quan cd thAm quyén cia
nuwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.002189

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa

3. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi déi véi trudng hop ngudi thude gia dinh c6 cdng voi cach mang; ngudi thude ho ngho; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- H6 tro 100% murc phi, 1¢ phi‘déi Vol cg’tc thu tuc hénh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong tryc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 mire thu phi, 1€ phi thugc thAm quyén ban hanh cua Hoi déqg nhan dan thanh phé Ha No1i, khi
thuc hi¢én dich vu cong tryc tuyén, mure thu phi, I¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
(it ah et e hon the 1o Dién t& hoéa thanh ) CSDL ho tich
-To khai ghi cha két hon theo mau An ho A ién tir .
Lo - X phin ho so tr dong. Pon dé nghi du6i dang E-
-MAu h tich dién tir twong téc ghi vao $6 ho dién dir liéu vao E4 . VNelD Form dién tir
tich viéc két hon Form tir co s¢ dir licu i '
dang chung; " Co s¢ dir licu
dan cu
- CSDL hg tich dién tir
Ban sao gidy to ching nhén viéc két hon do |- Kho dt li¢u dién tu
2 |co quan co thAm quyén cua nudc ngoai cap; X Thong tin dugc 13y | cua t6 chitc/ca nhan
tir cac co so dir lidu | trén Hé thong thong | Truong hop thong  tin
duoc két noi tin giai quyét thu tuc | chua lay duoc tir co s6 dir
- Cd nhan, t6 chire hanh chinh liéu dugc két n01\ thi h.’ra
i : khéne vhéi nép 1di chon 1 trong 02 hinh thirc
Néu cong dan Viét Nam da ly hon hoac huy g phat nop < 1A Aian e | SAUT
koA Ay S liéu ndy khi co so dir| - Kho dir licu dién tir | 545
viéc két hon tai co quan ¢ tham quyén nudc ' c S ST SN
; i ohd: n6n Trich luc vé vise di hil liu dé duge kétndi | €42 10 chuc/cd nhan |y e gian gy
: ntf;ozuR 1Ap.a1 np Trich luc \& v;1¢c da gA’1 trén Hé théng thong C
vao SO ho tich vige ly hon hoac huy viéc két - Thoi han thuc hién: | tin giai quyét thu tuc | - Ban sao dién tir c6 chimg
hon (Trich luc ghi cht ly hon). Theo  quyet  dinh| hanh chinh thuc
— < , cong bo cua co quan
Vin ban uy quyén (duoc chung thyc) theo 6 tham quyén. - Kho dit liéu dién tir
4 |quy dinh cua phép luat trong truong hop uy| X

quyén thyc hién viéc ghi cha két hon.

cta td chtrc/ca nhan
trén H¢ thong thong
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao clp
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chiing nhan cin )
5. |cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va X CQ S(z dff liéu quoc
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén gia vé dan cu
cip, con gia tri st dung
Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu
tru .
Co so dir liéu vé cu
6. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong| X tri

thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cdng dan)

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep di liéu, dugce xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cO trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia s¢ dit liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan to6 chirc, ca nhan thuc hién ndp
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir o gié tri phap ly dé 1am can cur giai quyet thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu dd
" » H; théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhin/T6 chire Céng DVC Quéc gia Hé thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh eg'l 5 oah i o

=

Két qua ban gidy

CSDL Qudc gia vé dan cu’
p_/

Kho quan Iy dir ligu dién ti

I 3
Dién thong tin vao biéu miu dién tiy
4 2,
4 N
Téi sir dung, dinh kém thanh phin hé so
- =,
Nép hé so
Tiép nhn hé so
N
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/

phé duyét ket qua )

cia ¢4 nhin/td chirc trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qua dién tir
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1én va luu trir cdc tai liu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén He thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé sin sang st dung.
Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so tryc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thyec.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir liu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit ligu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc s6 héa, lwu triv hop phdp trong
Kho quan Iy dir liéu dién tir c nhan. Trudong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé thong hoac dir liéu khai thac dugce khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xa: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung hd so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho 50 glay Khi ho so di diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong gui két qua di duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thuc hién truc t1ep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit lieu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.
28. Ghi vao so hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co' quan c6 thim
quyeén cia nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000554

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip xa

3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/lé phi:
- Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi cach mang; nguoi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao

- HO tro 100% mirc phi, lé\phl’ dbi vGi cac tha tuc hanh chinh c6 mic thu do B6 Tai chinh quy dinh khi t6 chic, ca nhan thuc hién dich
vu cong tryc tuyén (khong bao gdm phi tham dinh ho so).

- Péi voi cac thi tuc hanh chinh ¢d mite thu phi, 18 phi thudc tham quyén ban hanh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong tryc tuyén, murc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

Ban

Phuwong

Ngudn di liéu

STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
A e 1 \ - CSDL hg tich
-To khai ghi chd ly hon Dién tr hoa thanh disn 13
) : phan ho so ty dong, | - Pon d& nghi dusi dan
1. |-MAu ho tich dién tir twong tac ghi vao S6 ho| X dién dit lidu vao E- | - VNelD £ Formdinn
tich viéc ly hon Form tir co so dir o :
liéu dung chung; - Co so dir lidu
dan cu
- Kho CSDL ho tich Truc‘mg hop thong tin
_ .| dién tor chua lay duoc tr co s¢
, ) Thong tin duge lay |~ dir liéu dugc két nbi thi
Béan sao Ban an, quyét dinh ly hon, hﬁy két tir cac co s{y dir liéu |- Co so dir li€u cua Iya chon 1 trong 03 hinh
hon, van ban thoa thuan ly hon hodc giay to duogc két noi toa an thirc sau:
2. |khéc co han viéc ly hon d uan cé X ) A N . A aiA
Lo cong Tl VIe® Ty A0 2 co~q A - Ca nhan khéng |- Kho dir li¢u dién tt | _  v/5n ban dién tir
tham quyén cua nudc ngoai cap da cd hiéu o A Al i g
I phép luat phai ngp tai ligu | cia ca nhan trén H¢ W L
' ' nay khi co sé dir | thong thong tin giai |~ Ban sao dién tir co
liéu da dwoc két néi | quyét thu tuc hanh chimng thyc
- Thoi han thuc chinh - Bansaodientur
~ hién: Th ot
Van ban uy quyén (dugc chung thuc) theo dzz’; con geb%, CZZ); eo - Kho dit liéu dién tu
quy dinh ctua phap luét trong truong hop uy q.u an  ¢6  thém | cua ca nhan trén H¢ | Truong hop thong tin
3. quyén thuc hién ghi cha ly hon. Trudng hgp| X quyén. théng théng tin giai | chua lay duoc tir co s&

ngudi duoc Gy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con,
vQ, chong, anh, chi, em rudt ciia nguoi uy

quyét thii tyc hanh
chinh

dit liu duoc két ndi thi
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

quyén thi van ban iy quyén khong phai lra chon 1 trong 02 hinh

chung thuc thirc sau:

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin - Vanban dién tir

cudc/Can cudc di'ef’:n tur/Gidy ching nhan can Co s6 dit liéu quéc - Ban sao dién tir c6
4. |cudc hodc cac gidy to khac co dévn anh Yé X gia vé& dan cu chimg thuc

thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén

cap, con gia tri st dung

Gidy to ¢0 gia tri ching minh théng tin vé cu

tra
5. |(Truong hop co quan dang ky hé tich khong| X Co so dir ligu vé cu trd

thé khai thac durgc thong tin vé noi cu tri ciia
cdng dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep dir liéu, dugce xac thue va luu trir hop phap trong ciac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai giéy to nay duoi bat ky hinh thirc nao.
Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thng chwa hoan tat két ndi, chia s¢ dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhén c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va huéng dan t6 chic, ca nhan thyc hién nop
b6 sung thanh phan hoé so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am cin ct giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu dd
" » H; théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhin/T6 chire Céng DVC Quéc gia Hé thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh eg'l 5 oah i o

=

Két qua ban gidy

CSDL Qudc gia vé dan cu’
p_/

Kho quan Iy dir ligu dién ti

I 3
Dién thong tin vao biéu miu dién tiy
4 2,
4 N
Téi sir dung, dinh kém thanh phin hé so
- =,
Nép hé so
Tiép nhn hé so
N
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/

phé duyét ket qua )

cia ¢4 nhin/td chirc trén Hé

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qua dién tir
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b) M6 ta chi tiét
Buwéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau,dc'), thgc hién tai 1én Vé} hfu trt cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liu dién tir cua c4 nhan trén H¢ thong thong tin giai quyeét
TTHC hoac vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phd

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thue hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai cac dit ligu da duogc h¢ thong

tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc $6 héa, leu triv hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén he théng dé ngudi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh nodi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho 50 glay Khi ho so di diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thyc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong déan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi voi cac dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuce tir Cac co sO dir liéu dung chung, cong chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.
29. Thii tuc ghi vao S6 hd tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan co thAm quyén
cia nwéc ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho tich)
1. Ma thu tuc: 2.000547
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
3. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi déi véi trudng hop ngudi thude gia dinh ¢6 cdng voi cach mang; ngudi thude ho ngho; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc
- HO tro 100% mic phi, 1¢ phi‘déi Vo1 cg’tc thu tuc hénh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, c4 nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).
- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 mire thu phi, 1€ phi thudc t}lém quyén ban hanh cua Hoi df)qg nhan déan thanh phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, mire thu phi, 1¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).
5. Rasoét, danh gia
_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
Cu the:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd SauTai cau tric

Ban Phuong Ngudn di liéu

STT Thanh phan ho so chinh | thirc cung CSDL Hinh thire nop
sao cip
- To khai ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/To
khai ghi vao S6 ho tich viéc khai tir/Td khai Pién tir héa thanh| -  CSDLO tich
L |ghivao S0 ho tich viéc nudi con nu6i/To khai phin hd so ty dong, | dién ti .
" |ghi vao SO h¢ tich viéc giam ho, nhén cha,| didn dit lidu vio E-| - VNelD Don dé nghi dudi dang

me, con/Td khai ghi vao Sé ho tich céc viéc E-Form di¢n tur

ho tich khac theo mau

Form tir co so dir o

liéu dung chung; T Co so dir lidu
Au ho tich dién t 4 dan cu

- Mau ho tich dién tir tuong tac

- CSDL ho tich dién tir
Thong tin duoc 13y
tr cac co s dur liéu
dugc két ndi

Truong hop théng tin
chua lay duoc tir co s& di
liu duoc két ndi thi lya
chon 1 trong 03 hinh thirc

- Kho dir liéu dién tir
cua t0 chirc/ca nhan
trén H¢ thong thong

Ban sao gidy to ching minh viéc ho tich da
2. |duogc giai quyet tai co quan c¢6 tham quyén| X
cua nudc ngoai

- C4 nhdn, t6 chirc
khong phai nop tai
liéu nay khi co so dir

tin giai quyét thu tuc
hanh chinh

Sau.

Vin ban 1y quyén (dugc ching thuc) theo liéu da duwoc két néi - Viin ban dién ti
quy dinh cuia phap luat trong truomg hop uy ‘ | ~Kho duliudién tr | . Bansao dién tirco
3 quyén thyuc hién ghi cha. Trudong hop ngudi - Thot han ”f,@"c hi?”-' cua t6 chire/ca nhan | ching
" |duoc ny quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, X Theo quyet dinh trén Hé thong thong | thye
chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quyén cong bo cia co quan tin giai quyet thu tue 7 .
co tham quyén. hanh chinh - Bansao dién tir

thi van ban ity quyén khdng phai ching thuc.
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A A Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cu(?c/Can cu(’wc d%gn tl{/Gla,y ch}rng, nhan car‘l Co sé dit lidu qué c
4. |cudc hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va| gia vé& dan cu
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gia tri st dung
Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu
tra
5. |(Truong hop co quan dang ky hé tich khong| X Co 56 dit ligu vé cu trd

thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cdng dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
di¢p dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cO trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan to6 chirc, c4 nhan thuc hién ndp
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir 6 gia tri phap ly dé lam can cir giai quyét thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd




194

= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sén sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tr (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé thong xéc thyc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da cé trong céc co s¢ dir li¢u (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thue va khong yéu cau nguoi dan ndp lai cdc gidy to da c6 trong CSDL diing chung hoac da dwoc so s héa, lwu trik hop Pphap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v6i yéu ciu, can bd phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulvé xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh ndi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng hoc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, qu thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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30. Thi tuc dang ky khai sinh luu dgng
1. Ma thu tyc: 1.003583
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa
3. Péi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi ddi véi truong hop nguoi thude gia dinh ¢6 cdng véi cach mang; ngudi thude ho ngheéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Ho trg 100% murc phi, 18 phi‘déi Vol cg’tc thu tuc he‘mh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong tryc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- D6i v6i cac this tuc hanh chinh ¢ mite thu phi, 1& phi thudc thim quyén ban hanh cta Hoi dong nhan dén thanh pho Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong tryc tuyén, mure thu phi, 1¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

_Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phii hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
Cu thé:



198

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A A Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
Dién tir héa thanh| CSDL ho tich
. i L. 5 A LA A 1€n tr
-To khai dang ky khai sinh theo mau. phan ho so ty dong, Pon d& nghi dudi dang
1. . ] X dién dir liéu vao E-| -  vNelD A s i
-Mau hd tich dién tir trong tac Form tir co s& dit E-Form dién tir
liéu dung chung; T Co 56 dir licu
dan cu
Ban chinh Giéy chirng sinh; truong hop Thong tin duoc léy - Kho CSDL hd tich
khong co Giéy chirng sinh thi nop van ban tir cac co so dir liéu | dién tir Truong hop thong tin
i g e | 5| R |t o |y et
gidy cam goan v% viéc sinh — - Cd nhan, 16 chic | hiém X3 hoi hﬁu dlu t('y © keg; (;11 t:]ntﬁt_’ra
. . RN chon 1 trong 02 hinh thirc
Khng phai ndp 161 | . co g dilieny | g
ligu nay khi co so | & '
Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do dit liéu da diroc két o - Vin ban dién tir
mang thai hd phai c6 van ban xac nhan cua noi - Kho dit li¢u di¢n tu . )
3. X - Ban sao dién tor coO

co s& y té da thuc hién k§ thuat hd tro sinh
san cho viéc mang thai hd.

- Thoi han thu’g
hi¢n: Theo quyet
dinh cong bo cua co

ctia to chirc/cad nhan
trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

ching thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin quan c6  tham
cudc/Can cude dién tl"I/Giéy chirng nhan can quyén.
cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va

A thA’()ng :[in C.él, nh'éln flo cO quan CéAthélm.ql‘J;yéI‘l Corsd dit ligu quéc

© |cap, con gid tri su dung (sau day goi tat la| X gia v& dan cu

giay to tuy than) dé chirng minh vé nhan than
khi 1am thi tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich

. Séay to €0 gia tri chirng minh thong tin vé cu § Cor s di lidu vé cur trd

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Pdi véi cac thong tin, gidy to da tfm tai dudi dang thong
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang so tin cdy dé hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va s dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truqng hop tl}ong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé thong chua hoan tt két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thqéc dugc khong day du, thiu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chire, ca nhan thue hién ndp
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir 6 gia tri phap ly dé lam can cir giai quyét thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xut va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cip lai cac thong tin di dugc hé thong xéac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong cac co s& dir licu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da duogc h¢ thong
ti dong xdc thye va khéng yéu cau nguoi dan ndp lai cdc gidy to da c6 trong CSDL diing chung hoac da dwoc so ' héa, luu trik hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dir lidu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v6i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thuc hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thuc hién truc t1ep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dir lidu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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31. Thii tuc ding ky két hon lwu dong
1. Ma thu tuc: 1.000593
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa
3. Déi tuong thyce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi déi véi trudng hop ngudi thude gia dinh c6 cdng voi cach mang; ngudi thude ho ngho; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO tro 100% mic phi, 1¢ phi‘d(‘)i voi cg’tc thu tuc hénh chinh c6 murc thu do B§ Tai chinh quy dinh khi td chtre, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 mure thu phi, 1€ phi thudc thAm quyén ban hanh cua Hoi d@)r{g nhén déan thanh phé Ha No1i, khi
thuc hi¢én dich vu cong tryc tuyén, mure thu phi, I¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- CSDL ho tich dién
bién tir hoa thanh |
< Lhai 4% Lo bis hA X han ho so ty do ; : :
1. |-To khai dang ky két hén theo mau p.)\an ~0 S.(,): u (‘iong: i VNelD Pon dé nghl dudi dang
. o ] X dién dir liéu vao E E-Form dian ti
-Mau ho tich dién tir tuong tac Form tir co 86 dit | - (g ss dit lic -
liéu dung chung; dan cu
Ho6 chiéu/Thé cin cude cdng dan/Thé cin Thong tin du’({c !ﬁy T;Lr Zrllég ;5}; tgloggé Eg
cude/Can cude dién tw/Gidy ching nhan cin tir cac co s¢ dir liéu chua ‘ay quoc i co's
. R S P X duoc két nbi liéu duoc két noi thi lya
cudc hoac cac giay to khac co dan anh va : chon 1 trong 02 hinh thire
, |thong tincd nhan do co quan c6 thim quyen | - Cd nhan, 16 chirc | Co s¢ di liéu quéc | gay:
* |cép, con gia tri sir dung (sa_u day goi tat la khong phdi ndp tai | gia vé dan cu
giay to tuy than) dé chirng minh vé nhan than - Van ban dién tu

khi 1am thu tyuc truc tiép tai co quan ding ky
ho tich

liéu nay khi co so
dir lieu da duoc ket
noi

- Ban sao dién tor co
ching thuc
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Truégce Tai ciu tric: ) ) Sau Tai chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo
STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
- Thoi han thu*g
Gidy to ¢ gié tri chung minh théng tin vé cu hi¢n: Theo quyet NP ,
3. i X dinh cong b6 cuia co | €9 30 dir liéu vé cu tru
quan  ¢6  tham
quyén.

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai giéy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, s dung dugc do hé thong chua hoan tat két nbi, chia s¢ dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhdn c6 trach nhiém thong bao 16 1y do va huong dan 6 chic, ca nhan thyc hién nop
b sung thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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= = = =

Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Bude 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tr hoac ban sao di¢n tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh dﬁy davahop 1€ vé hinh thtrc ctia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon deé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc s6 héa, heu triv hop Pphap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit lidu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duogc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoéc qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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32. Thi tuc dang Ky khai tir lvu dong
1. Ma thu tuc: 1.000419
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa
3. Déi tuong thyce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi déi véi trudng hop ngudi thude gia dinh c6 cdng voi cach mang; ngudi thude ho ngho; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- HO tro 100% mirc phi, 1¢ phi‘déi voi cglc thu tuc hélnh chinh ¢6 muc thu do B Tai chinh quy dinh khi td chirc, c4 nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi véi cac thi tuc hanh chinh ¢6 mure thu phi, 1€ phi thudc thém quyén ban hanh cua Hoi déqg nhan dan thanh phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, mire thu phi, 1¢ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gom phi tham dinh ho so).

5. Rasoét, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
Pién tir héa thanh| ° CSDL ho tich
A 1A A 1én tu
1. _ _ phan ho so tu dong, - A oy i
-T¢o khai dang ky khai tir X dién dit lidu vao E-| - VNelD Don dé nghi dudi dang E
-Mau hd tich dién tir twrong tac Form tor co s& dit Form dién tir
liéu dung chung; T Co so dir licu
dan cu
- Kho CSDL ho tich
dién tur
Thong tin duge 1dy| - Cosodiliguyte
2. |Gidy béo tir hodic gidy to thay Gidy bao tir X tir cac co 80 dur liéu| . gpo dir ligu dién tir| Truong hop thong  tin
do co quan c6 tham quyén cap dugc két noi cia t& chirc/cad nhan | chua lay dugce tir co s& dit
- Cd nhdn, 16 chire|trén HE thng thong | liéu dugc két noi thi lwa
khong phdi nép tai| tin giai quyét thu tuc | chon 1 trong 02 hinh thire
lieu nay khi co so dir hanh chinh sau:
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can liéu da dwoc ket noi - Vanbandi¢n tir
cudc/Can cudc di'é:n tu/Giay ching nhan can - Thoi han thyc hién: - Ban sao dién tir c6 ching
cuAc'rc hf)«’?lC ,CéCAglﬁy to khac cc:) déxn anh \12‘1 Theo quyet dinh| Co sO dit ligu qudc thuc
3 thdng tin ca nhan do co quan co tham quyén X cdng bo cua co quan | gia vé dan cu

cap, con gia tri str dung (sau day goi tat 1a
gidy to tly than) dé ching minh vé nhan
than khi lam thu tuc truc tiép tai co quan
dang ky ho tich

c6 tham quyén.
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
4 Giy to c0 gid tri chimg minh noi cu trd cubi % Co sé dit liéu vé cu trd

cung cua nguoi chét

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang so tin ciy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va s dung thong tin dit li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan to chirc, c nhan thyc hién nop
bd sung thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé 1am cin ctr giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cc tai lidu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Bué'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dir lidu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phéap luit.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thue hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dir lidu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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33. Thii tuc cAp Gidy Xac nhan tinh trang hon nhan
Ma thu tuc: 1.004873
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap xa

Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

R A\ e

Phi/1¢ phi:
- Mién 1¢ phi ddi véi truong hop nguoi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thude ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu ¢ yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Ho trg 100% miic phi, 1& phi dbi véi cac thu tuc hanh chinh ¢6 mitc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Déi v6i cac thi tuc hanh chinh ¢6 muc thu phi, 18 phi thudc thim quyén ban hanh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, murc thu phi, 18 phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gém phi tham dinh hé so).

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phi hop voi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
- To khai cap Gidy x4c nhan tinh trang hon Dién tr héa thanh ;ﬁén Ct&SDL ho tich
5 han ho 0 - ; : :
1. |nhén phan ho 5o w ?Tong, Don d¢ nghi dudi dang E-
N o, . X dién dir liéu vao E-| -  VNelD A
- Mau ho tich dién tir trong tac cap Giay Xac Form tr co s& dir Form dién tu
nhan tinh trang hon nhan lidu ding chung; - Cosddir licu
' dan cu
Truong hop ngudi Yéu cau Xac nhan tinh
trang hdn nhan da ¢ vo/da c6 chong nhung
da ly hén tai Toa an nhan dan c6 tham quyén Théng tin duoc Iy
hgac VQ/ChOl’ig da ,cheAt va da,darig Ky ktlal tu tir cdc co so dir liéu| - CSDL ho tich Truong hop thong tin
tai co quan (?ang Ky ho tich co tham quyén thi duoc két néi dién tic chua 14y duoc tir co s6 dit
nguoi Yéu cau c0 trach nhiém cung cap thong ' 7 i lieu duoc két 06 thi lua
tin vé gidy to (co quan cap/ding ky, sb, ngay - Ca nhan, 6 chirc| -  Co so dit liu tog cﬁ(L)ln 1 trong 02 hinh fhire
, |thang nam ban hanh Ban an/Quyét dinh ly| khdng phai ngp tai| an sau: ’

hon/Gidy ching ti/Trich luc khai tir); néu
thudc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
37 ctia Nghi dinh nay thi cung cip thong tin
tuong tng cua Trich luc ghi chu ly hon; co
quan dang ky ho tich c6 trach nhiém tra ctru,
khai thac thdng tin ciia cac gidy to nay thong
qua két néi véi Co so dir liéu ho tich dién ti,
Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu

liéu nay khi co so dir
lieu da dvoc két noi

- Thoti han thuc hién:
Theo quyét dinh
cdng bé ciia co quan
c6 tham quyén.

- Kho dit li¢u dién tu
cia to chic/ca nhan
trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir cO chirng
thuc
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirlieu Hinh thire nop
sao cip
- Kho dir liéu dién tur

Cong dan Viét Nam di ly hon, huy viéc két ciia to chirc/ca nhéan
3. |hon & nudc ngoai thi phai ndp ban sao Trich| X trén Hé thdéng thong

luc ghi cha ly hon. tin giai quyét thu tuc

hanh chinh

Truong hop c& nhan yéu cau cap lai Gidy xac

n?an tln!1 tranvg hén nh::in d? sur d}mg‘vao muc Bin géc Gidy xdc nhan tinh
" dlAch khflc h?aC; do F}'lay xacq nhan tinh trang « trang hon nhan da duoe cip

hon nhan da hét thoi h’an st dung theo quy ruoe dé

dinh thi phai ndp lai Giay X&c nhan tinh trang

hén nhan da duoc cép trude do.

Vin ban Uy quyén theo quy dinh cta phéap

luét trong trudng hop uy quyén thuc hién viée - Kho dit liéu dién tir | Truong  hop thong  tin

cadp Gidy x&c nhan tinh trang hon nhan. cua td chtc/cd nhan|chualay du’qc tﬁ’, co sO dir
5. |Truong hop ngudi duoc iy quyén 1 6ng, ba, X trén Hé thdéng thong liéu duoc ket noi thi lua

cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cia tin giai quyét thu tuc chon 1 trong 02 hinh thirc

ngudi iy quyén thi vin ban uy quyén khéng hanh chinh sau-

phai chung thuc. - Vin ban dién tir

Ho chiéwThé cin cude cong dan/Thé cin Cosodirlieuquoc | - Bansao dién tir ¢0 chimg
6. |cudc/Can cude dién ti/Gidy ching nhan can| X gia vé dan cu thyre

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
thong tin c4 nhan do co quan ¢ thim quyén
cap, con gia tri sit dung (sau day goi tat 13
gidy to tly than) dé ching minh vé nhan than
khi 1am thu tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich
. Giay to ¢ gié tri chung minh thong tin vé cu § Co 5o dit lidu vé eur tri

tru

Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tac: Poi v6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai giéy to nay duoi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia s¢ dir liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong béo rd 1y do va huong dan 6 chic, ca nhan thyc hién nop
b6 sung thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoidc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am cin ct giai quyét thi tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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Ci nbin/T? chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thil tyc hanh chinh £ g, CEIN. Chuyin Rghish

¢ két qua dién tir

. ) =
Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé din e’
\ / N o
A ™
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so Kho quan Iy dif li¢u dién tr
e ciia ¢4 nhan/td chire trén Hé |
- g thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
, ] WD
Nop hé so
- o
Tiép nhin hd so
(o 5 3 " 3
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
_ phé duyét ket qua )
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh l
Két qui ban gidy ( . ) Két qui dién t
¢ L Tra két qua ]

b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ttr (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tor dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so (thude Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong).
- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da duogc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so s héa, lwu trik hop phdp trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé ngudi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh ph6 va UBND cap xa.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit lidu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ UBND cép xd: Khai thac dir lidu truc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau
ngudi dan bo sung ho SO glay Khi hé so du diéu kién, cong chure soan thao két qua, trinh 1anh dao thuc hién Ky sd, va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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34.  Thii tuc cip ban sao trich luc hd tich, ban sao Gidy khai sinh
Ma thu tuc: 2.000635

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap xa
Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Phi/1é phi: 8.000 dong/ban sao/su kién ho tich da dang ky

M W npoe

5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:

Trudée Tai cau tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo

Sau Tai cau trac

. XA Bin | Ba Phuong Ngudn dir liéu Hinh thirc ndp
STT Thanh phan hd so chinh| n thirc cung CSDL
sao cap

-T& khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich

trong trudng hop nguoi yéu cau 1a ca nhan

hodc Vin ban yéu cau cip ban sao Trich luc Dién tt hoa thanh | - CSDL ho tich

ho tich, ban sao Gidy khai sinh néu r 1y do in ho 5 ien o o L
L tr.on.g truong hop ng?r(‘)ri yéu cdu 1a co qillan X g?‘éar? (}11f(1? fizlju V(?aign]:%: dien Don dé nghi dudi

i ’ ' - VNelD dang E-Form di¢n

Form tr co so di
liéu dung chung;

t0 chirc

-MAu dién tir twong tac yéu cau cip ban sao
Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ho tich

- Co so dir liéu
dan cu

tr
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Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap
luat trong trudng hop ty quyén thue hién yéu
ciu cép ban sao Trich luc hd tich, ban sao
gidy khai sinh

(Truong hop nguoi duge Gy quyén 1a 6ng, ba,
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua
ngudi Uy quyén thi vin ban uy quyén khong
phai chirng thuc)

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhén cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢6 dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gid tri sir dung

Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu
trd

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong
thé khai thac durge théng tin vé noi cue tri ciia
cong dan)

Thong tin duoc iy
tir cac co s& du liéu
duoc két ndi

- C4 nhdn, t6 chirc
khong phai nop tai
lieu nay khi co so dir
liéu di dwoc két noi

- Thoti han thuc hién:
Theo quyét dinh
cdng bo ciia co quan
c6 tham quyén.

- Kho dir li¢u dién tur
ciia to chirc/ca nhédn
trén Hé thdéng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh

Co s¢ dir liu quoc
gia vé dan cu

Co s¢ dit lidu vé cu
tru

Truong hop thong tin
chua ldy duoc tir co s¢ dit
liu dugc két ndi thi lya
chon 1 trong 02 hinh thirc
sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6 ching
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Pbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir lidu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang so tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nude 6 trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay duoi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duogc do hé thong chua hoan tit két ndi, chia sé dir liéu hodc dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd 1y do va hudng din t chirc, ca nhan thuc hién ndp
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bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am can cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyuc hién

\
A
a) Luu do
C4 nhan/T5 chike Céng DVC Quéc gia 5 thing Fibng fin gidt quybi i tac hkak chiah 1 ‘h"':g’k%‘s:’:‘i‘;';ﬁ“}“g'“‘
o~ o
Dién théng tin vio biéu miu dién tr CSDL Quéc gia vé din cw/
dang ky doanh nghiép
J
l )
Tii sit dung, dinh kém thanh phin h so Kho quan I dif Liu di¢n ti
cua ca nhan/to chuc trén IjI::: le—
thong thong tin gidi quyet
l TTHC/ Vi gidy t& trén
e VD
[ Nép hé so
[ Tiép nhin hé so
iz o ; [ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh b so
Gl yéu cau thanh toan ohE duyét Kt qui J
Thyc hién thanh toan
hi true tuye
P e fyed Thanh toin
thanh céng
Nhin két qua qua
qich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)
Ly P2 ! Két qua ban gidy ( - 1 Két qua dién tir
HH Tra két qua
N L J
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1én va luu trir cdc tai liu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan trén He thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sé trén VNeID dé sin sang st dung.
Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n ttr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge do trong Kho dir liéu dién tir cua ca nhan trén He thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thi¢n ho so tryc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc h¢ thong xac thuc.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dir liu (CSDL) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da dugc h¢ thong
tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cdc gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwgc s6 héa, lweu triv hop phdp trong
Kho quan Iy dir liéu dién tir ca nhan. Trudong hop khong khai thac duoc thong tin tir hé thong hodc dir lidu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh xé4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén hé théng dé ngudi dan b sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc til}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh nodi dung ho so trén moi truong dién tu ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cip s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thoéng tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong déan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trit két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Luu y: Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir va tai ciu tric can dwoe thuce hién dong bd théng nhit.
35. X&c nhan thong tin hg tich
1. Ma thu tuc: 2.002516
2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa
3. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1é phi: 8.000 dong/Vian ban Xac nhan vé mot viéc ho tich ctia ca nhan da diang ky
5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
. A e s . - CSDL h tich
-T¢ khai d& nghi xac nhan thdng tin ho tich Dién tr hoa thanh | .
N , X phan ho so tw dong, | = Pon d& nghi dudi
1. |-MAu dién tir twong tAc d& nghi X&c nhan dién dir liéu vao E- | - vNelD gh v
A 1AL \ . e dang E-Form dién
thong tin hg tich Form tu co s¢ dir o i
liéu dung chung; - Co so dir ligu
dan cu
. , . |- Kho CSDL h¢ tich
Thong tin dugc lay dién ti Truong hop théng tin
tir cac co so dir ligu| _ | chualdydugc tir co s6 dir
5 |Gidytd, taili¢u co lien quan dénndi dung dé | dugc két noi - Kho dir licu dién r| iy duoc két ndi thi lya
" |nghi x4c nhan thong tin ho tich - Ci nhin, 16 chie| S 1O chue/ed nhanf chon 1 trong 02 hinh thire
A .. ... |trén H¢ thong thong | ¢
khong phai nop tai|.. ... L, iy :
e . .| tin gidi quyét thu tuc
ligu nay khi co 5o d’/f hanh chinh - Van ban dién tr
lieu da dwoc két noi . ]
; Kho dt licu dien tir |- Bén sao di¢n tir €O chig
4. |Van ban Uy quyén (dugc chung thyc) theo | - Thoi han thuc hién: o dufieu dien fr thuc

quy dinh cua phap luat trong truong hop uy

Theo quyét dinh

cta td chtrc/ca nhan
trén H¢ thong thong
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd SauTai cau tric

Ban | Ba Phuong Ngudn di liéu
chinh| n thirc cung CSDL
sao cap

STT Thanh phan ho so Hinh thirc ngp

quyén thyc hién viéc xin cap xac nhan thong cdng bo ciia co quan | tin giai quyét thu tuc
tin ho tich co tham quyén. hanh chinh

(Truong hop nguoi duge iy quyén 1a 6ng, ba,
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt ciia
ngudi Uy quyén thi van ban uy quyén khong
phai chirng thuc)

Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhén cin )
5 |cube hodc céc gidy to khéc c6 dén anh va| Co so dl:l’ liéu quoc
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén gia vé dan cu

cap, con gid tri sir dung

Gidy to ¢0 gia tri ching minh thdng tin vé cu
tra ;
Co sé dir liéu ve cu
6. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong| X tri

thé khai thac dirgc thong tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Pbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
dlep dir liéu, dugce xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc céc nén tang sd tin cdy di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan t6 chirc, cd nhan thuc hién ndp
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir o gié tri phap ly dé 1am can cur giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu dd

C4 nhan/T chire Céng DVC Quéc gia H?¢ théng théng tin gidi quyét thd tuc hanh chinh Hé thong, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién o

/‘d

W e oo

(Chon thi tuc, co quan| Dién thong tin vio biéu miu dién tir CSDL Quéc gia vé dan cw/

thuc hién J dang k" doanh nghiép

\—’_d_/

| i

Téi si¥ dung, dinh kém thanh phin hd so } R

thong théng tin giai quyét
l TTHC/ Vi giay to trén
VD
[ Nép hé so ]
[ Tiép nhin hé so
3 o Y fKiémua théng tin hd so; thim dinh hé so/
Gui yéu cau thanh toan phé duyét két qui ]
Thyc hién '.hanl} toan
phi truc tuyen 3
Thanh toan
thanh cong
Nhin két qua qua
qich vu buu chinh
(néu phdp luat chuyén
nganh quy dink)
| Post | Két qua bn gidy f ] Két qua dién t

E‘.‘ ’ l Tra két qua J
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b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thue hién tai 1én va luu trir cdc tai liu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNeID dé sin sang st dung.
Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh di¢n tr dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xut va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co s¢ dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tal str dung cac
tai liéu dién tur hoac ket, qua giai ql}yet TTHC truge d6 trong Kho dit liéu dién tir cua ca nhan trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 li€n quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
ho so chua 6 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co6 nhu cau Iva chon hinh thirc nop khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
co thé tu khai bao céc ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thyec.
Budc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh phd

- Nguoi thyc hién: Cong chirc/ngudi 1ao dong tiép nhan ho so.
- Noi dung thyc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan thue hién kiém tra tinh ddy du va hop 1¢ vé hinh thie ctia hd so dién tir theo
danh myc thanh phan ho so ma h¢ thong da xac dinh san; thue hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir lieu (CSD L) quoc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cdy da duoc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong ung theo quy dinh.
Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khdng thuee hién tham dinh néi dung chuyén mén, khong doi chiéu lai Cac dit liéu da duoc h¢ thong
tw dong xac thuc va khong yeu cau nguwoi dan ndp lai cde gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc so s héa, luu trik hop phdp trong
Kho quan Iy dir liéu dién tir c nhan. Trudng hop khong khai thac duoc thong tin tir hé thong hodc dit lidu khai thac dugc khong
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day du, khong chinh x4c so véi yéu cau, can bo phai théng bao rd 1y do trén hé théng dé ngudi dan bo sung thanh phan hd so, dong thoi dé
nghi ¢4 nhan thyc hién cap nhat, di€u chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buéc 3: Xéc thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Don vi thyc hién: He thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho, UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thug hién viéc kiém tra, dbi soat dir liéu,vé xac thuc th}h hi¢u luc cua giéy phép trong hd so véi cac co so dit lidu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu c0).
+ UBND cép xd: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé théng dé thyuc hién tham dinh nodi dung ho so trén moi truong dién tir ma khong yéu cau

nguoi dan bo sung ho SO glay Khi ho so du diéu kién, Cong chtrc soan thao két qua, trinh 13nh dao thyc hién Ky so va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu

- Don vi thuc hién: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phéap hoidc Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuia Thanh phd.

- Noi dung thye hién: Hé thong ty dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir dong cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dir liéu dién tir cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu ddong dién thdng tin va tai stir dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh
chinh ti€p theo cua cong dan.

7. Nguyén tac tac nghiép cua cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c0 trach nhiém
tuan thit nghiém quy trinh dién tir da duoc ti ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co s¢ dit liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong;
moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nhim bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Dbi véi cac dir liéu do hé thdéng tu dong khai thac, dién va xé4c thuc tir cac co s dit liéu dung chung, ¢éng chire/ngudi lao dong tiép
nhan va céng chirc chuyén mén khéng chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwgc thuc hién dong b théng nhit.

36.  Thi tuc cAp ban sao trich luc hd tich, ban sao Gidy khai sinh
1. Ma thu tuc: 2.000635
2. Co quan thyc hién: S& Tu phép
3. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1é phi: 8.000 déng/ban sao/su kién ho tich da dang ky
5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phll hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip

-To khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich
trong trudng hop ngudi yéu cau 1a ca nhan
hodc Vin ban yéu cau cap ban sao Trich luc Dién tt hoa thanh | - CSDL hoé tich

L ho tich, b‘an sao Giay ‘k.halA sm!} ne‘u r0 ly do phkan h~0 50 tu qong, dién tu Pon dé nghi dudi
trong truong hop nguoi yéu cau la co quan, X dién dir liéu vao E- dane B-F die
t6 chirc Form tr co s¢ dir | ~ VNelD : é} ng b-rorm dien
-MAu dién tir twong tac yéu cau cp ban sao licu dung chung; ~ Co so dir licu
Giﬁy khai sinh, ban sao Trich luc ho tich dan cu
Vin ban y quyén theo quy dinh cua phap Thong tin dugc 13y
lqat trong truong hop uy quyéen thuc hién yéu tr cac co so dit lidu Truong hop théng tin
cau cap ban sao Trich luc hg tich, ban sao duoc két ndi - Kho dit lidu dién tir | chyra 14y duoc tir co s& dit
gidy khai sinh ... |cta to chiic/ed nhan| iy duoc két néi thi lya

2. . . , T X - Ca nhan, 16 chicc | yan Heg théng thong | ., ' ; .
(Truong hop nguoi (\?quqc uy quyén laong, ba, khong phai nép tdi| i giéi. quyét thi tuc chon 1 trong 02 hinh thire
cha, me, con, v, chong, anh, chi, em rugt cua liéu nay khi co' sé dit | hanh chinh T | sau
nguoi Uy quyén thi van ban uy quyén khong licu di dwoc két néi _ Vin ban dién tir
phai chung thuc) ’

, - Thoti han thuc hi¢n: - Ban sao dién tir cO chitng
HO chi€éu/Thé can cudc cong dan/Thé can Theo quyét dinh R | thue
s P . A s A £ Co s¢ dir liéu quoc :
3. |cudc/Can cude dién tir/Gidy chirng nhan cin| X cong bo cua co quan

cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va

co tham quyén.

gia vé dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

\ A LA Ban Ba Phuong Nguon dir li¢u N LA
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap

thong tin ca nhan do co quan c¢6 tham quyén

cap, con gia tri st dung

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu

tra ;

Co s6 dir liéu vé cu
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X tri

thé khai thac diroc théng tin vé noi cur tri ciia
cong dan)

Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Dbi voi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sb tin cay dd hoan thanh
viéc két ndi, chia s, co quan nha nudc €O trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao ro 1y do va hudng dan to6 chirc, cad nhan thuc hién ndp
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir o gié tri phap ly dé 1am can cur giai quyet thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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Ca nhan/T6 chire

Céng DVC Québc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién t&

—> Dang nhap

Chon tha tuc, co q

Dién thong tin vao biéu miu diéntyr |«

thyc hién

&;ﬁ
dang ky doanh nghiép

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

!

[ Nép hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

Giti yéu chu thanh toan

| Thue hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

phi truc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh b so/
phe duyet két qui

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh céng

v

ciia c4 nhan/td chiic trén He
thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy t3 trén

le—

VNeID

Két qua dién tiy

—

Tri két qua |

b) M6 ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thuce hién: Cong dan
- Noi dung thue hién: Cong dan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ttr (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hodc ban sao di¢n tor dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di duge hé thong xac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé

- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.
- No6i dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh dﬁy duvahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da ¢ trong céac co so dir liéu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cdy da dugc két nbi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thye va khong yéu cau nguoi dan nop lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc so ' héa, luu trik hop phap trong
Kho qudn Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duge thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can b phai thong bao rd 1y do trén hé thong dé nguoi dan bod sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua



238

- Don vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Thanh pho va S& Tu phap.
- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rii ro (néu co).
+ S¢ Tu phap: Khai thac di lidu truc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau nguoi
dan b sung ho SO glay Khi hd so da diéu kién, cong chirc soan thao két qua, trinh 13nh dao thuc hién Ky s6 va thuc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.
Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vy cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viée tra két qua s& dugc
thue hién truc tlep tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.
7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, qu thuc; khong phat‘smh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.
Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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37. X&c nhan thong tin ho tich
1. M4 thu tuc: 2.002516
2. Co quan thyc hién : S& Tu phap
3. Déi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
4. Phi/1é phi: 8.000 dong/Vin ban Xac nhan vé mot viéc ho tich ctia ca nhan da diang ky
5. Rasoat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phl hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:

Trude Tai cAu truc: ] ) Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd "
. X LA Ban | Ba Phuong Ngudn dir liéu . L
STT Thanh phan ho so chinh | n thite cung CSDL Hinh thirc ngp
sao cap
L | - Tokhai dénghi xéc nhan thong tin ho Dﬁén th}’ hoa g{énh - CSDL ho tich
| tich X phan ho so i dong, | dién ti Pon d& nghi duoi
) . dién dir liéu vao E dane E-Form dién
- Mau dién tr trong tac dé nghi Xac nhan Form tr co s& duor | ~ VNelD t él & ° i
thong tin ho tich liéu dung chung; ) Co so dit lidu
dan cu
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Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan ho so ?P?I'Irllh Ea fhhl'rl?'cnugng 1(\:%1[1)0&1 dirligu Hinh thirc ngp
sao cip
5 Gidy to, tai liéu co lién quan dén noi dung dé y
" |nghi xac nhan thong tin ho tich

Vin ban ty quyén (duoc chimg thyc) theo
quy dinh cua phap luat trong truong hop Uy - Kho dit li¢u dién ttr
quyén thyuc hién viéc xin cdp x4c nhan thong Thong tin duoc 1y Cl}a to AChI'IA’C/CE'I nlAlén
tin ho tich tir Chc o so it ligu | oy rone thong

3. X oY g tin giai quyét thu tuc
(Truong hop nguoi duge iy quyén 1a 6ng, ba, duoc két noi hanh chinh Truong hop thong tin
cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia - C4 nhan, 6 chirc chua lay dugc tir co so
ngudi iy quyén thi vin ban uy quyén khong khong phdi nop tai dt liu dugc két noi \th‘l
phai chimg thuc) liéu nay khi co s6 Ea chon 1 trong 02 hinh

Cen s £ Uc sau:

Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin dbf_ll'eu da dugc ket S
cude/Can cude di'é’n tr/Gidy chimg nhan cin ot Co s& dit Lidu quéc - Vanban dién ti

4. |cudc hodc cac giay to khac c6 dan anh val oy - Thoi han thyc | gia vé dan cu - Ban sao dién tor co
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén hi¢n: Theo quyét ching thuc
cap, con gia tri st dung dinh cong bo cua

i i co quan co tham
Giay to €0 gia tri chung minh thong tin vé cu quyén.
trd ;
Co s6 dir liéu vé cu
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong| X tra

thé khai thac duwoc thong tin vé noi i tri ciia
cong dan)
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thue hién theo nguyén tic: D6i vé6i cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang thdng
diép dur liéu, dugc xac thuc va luu trr hop phap trong ciac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang s tin cay di hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudce co trach nhiém chu dong khai thac va s dung thong tin dit li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cap lai cac loai glay to nay duoi bét ky hinh thitrc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia s¢ dir liéu hodc dir li¢u khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao rd 1y do va huong dan 6 chic, ca nhan thyc hién nop
b6 sung thanh phan h6 so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am cin ct giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Quy trinh thyuc hién
a) Luu dd
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Ca nhan/T6 chire

Céng DVC Québc gia

Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

T

Hg¢ théng, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién t&

—> Dang nhap

Chon tha tuc, co q

Dién thong tin vao biéu miu diéntyr |«

thyc hién

&;ﬁ
dang ky doanh nghiép

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

!

[ Nép hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

Giti yéu chu thanh toan

| Thue hién thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludt chuyén
nganh quy dink)

phi truc tuyén

[ Kiém tra thong tin hé so; thim dinh b so/
phe duyet két qui

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh céng

v

ciia c4 nhan/td chiic trén He
thong thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy t3 trén

le—

VNeID

Két qua dién tiy

—

Tri két qua |

b) M6 ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Cong dan
- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén d6i sang dinh

dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cuia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNeID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thyc hién: Cong dan
- Noi dung thyc hién: Cong dan thyc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cép
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd trg trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu miu
dién tur (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cét giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac
tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir ciia c& nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan
hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé ty khai bao cac ndi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chimg thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd dugc hé théng xéac thuc.
Buwé'c 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh phé
- Nguoi thye hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- No6i dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy da vahop 1€ vé hinh thtrc ciia hd so dién tir theo
danh muc thanh phén ho so ma hé théng dd xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da c6 trong cac co sé dir licu (CSDL) quéc
gia, CSDL chuyén nganh hoidc cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twong tmg theo quy dinh.
Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ¢6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mon de tham dinh ngay sau
khi hé thong xac nhan tinh hop 1€; ruyét doi knong thuee hién tham dinh ngi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai Cac dit lieu da dugc h¢ thong
tw dong xdc thue va khong yéu cau nguoi dan ndp lai cdc gidy to da c6 trong CSDL diing chung hoac da dwoc so s héa, lwu trik hop Pphap trong
Kho quan Iy dit liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hodc dit liéu khai thac duoc khong day du,
khong chinh x4c so v&i yéu cau, can bd phai thong bao rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca
nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap luét.

Budére 3: X4c thyc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thue hién: HE thng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S& Tu phap

- Noi dung thuc hién:
+ Hé¢ théng: Tu dong thup hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéulva‘l xac thuc tir}h hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac co sd dit liéu chuyén
nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (né€u co).
+ S¢ Tu phap: Khai thac di lidu truc tiép tir hé théng dé thyc hién tham dinh noi dung ho so trén moi truong dién tr ma khong yéu cau nguoi

dan b sung ho SO glay Khi hd so da diéu kién, cong chirc soan thao két qua, trinh 13nh dao thuc hién Ky s6 va thuc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dir liu
- Pon vi thyc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng hoc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung
nganh Tu phap hoac Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.
- Noi dung thue hién: Hé thong ty dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tur hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan co nhu cau, viée tra két qua s& duoc
thue hién truc tlep tai chi nhanh cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh.
Hé thdng tir d6ng cap nhat trang thai hd so la "hoan thanh” va luu trir két qua giai quyét vao cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh cing Kho quén ly
dit liéu dién tir cia ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai sir dung ho so trong cac lan thyuc hién thi tuc hanh
chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyeén tic tac nghiép ciia cong chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xt ly ho S0 trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trdch nhiém
tuan tha nghiém quy trinh dién tir da duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cip lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da duge hé théng tu dong khai thac, XQC thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song ngoai hé théng;
moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trdch nhiém
giai trinh.
- D6i voi cac dit liéu do hé thong tw dong khai théc, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu ding chung, cdng chirc/nguoi lao dong tiep
nhan va céng chirc chuyén mén khong chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c ctia dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cAu tric cin dwoc thye hién dong bd thong nhit.
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C.PANH GIA TAC PONG
1. Té&c dong d6i véi nguwoi dan

Giam thiéu tuyét ddi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Cong dan c6 thé thuc hién thu tuc 24/7, moi lac, moi noi thong qua moi
truong mang. Viéc tai sir dung dir li¢u (theo nguyén tac "mat lan khai bao") gitip rit ngan dang ké thoi gian chuan bi ho so.

Toan bd quy trinh dugc thue hién trén moi trudng dién tir duy nhit (Cong DVC Qudc gia), cho phép cong dan theo ddi trang thai hd so theo
thot gian thue, nang cao tinh minh bach, gidam thi€u rui ro ho so bi that lac hodac cham tre.

Viéc tra két qua dién tur (qua Kho dit li¢u ca nhan/H¢ thong thong tin giai quyet TTHC) gilp cong dan dugc so hitu két qua giai quyét TTHC
dudi dang dir liéu s6 c6 gia tri phap 1y, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong doi véi co quan cO thAm quyén gidi quyét
Cong chtrc, nguoi lao dong va Lanh dao co quan chuyén mén thyc hién toan bd quy trinh tir soan thao, thim dinh dén phé duyét két qua giai
quyét TTHC tryc ti€p trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.
CAc biéu mau dién tir (Phiéu bo sung, Thdng béo) va Két qua giai quyét TTHC duogc hoan thién theo mau chuén c6 sin trén Hé théng. Viéc
ky s0 dién tu truc ti€p trén HE thong va tu dong chuyén sang BO phén Van thu dién tir giam thi€u 161 thu cong, tdng tinh thong nhat va rut
ngan quy trinh phé duyét ndi bg.

3. Tac dong d6i véi bd phan mot cira
Chl nhanh dugc giam tai dang ké khéi lwong cong vigc don tiép truc tlep tai quay, chuyén trong tam sang hd tro tir xa va chuyén siu vao viéc
tiép nhan ho so truc tuyén, qua do ting ning suét tiép nhan va xtr Iy ho so trén mdi can bo.

Chi nhanh co kha nang kiém soat chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 6 nang cao chat luong dich vu cong va kha
nang giai quyét cac vuéng méc, khiéu nai cia Cong dan.

4. Chi phi tudn tha tha tuc hanh chinh

Viée thyc hién giao dich dién tur gilp giam ganh nang chi phi tuan thu thdng qua viéc cat bo CaC thanh phan ho so thira va ting cuong tai sur
dung dir liéu s, gitip nguoi dan va doanh nghiép tiét kiém tdi da cac khoan chi tryc tiép cho in an, di lai ma con giam thiéu dang ké chi phi
co hoi vé thoi gian cho doi.
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Chi phi tuan thua

Chi phi tuan thua

STT Tén thu tuc hanh chinh s A e Ao
trudc tal cau truc sau tal cau truc
1 | Tha tyc dang ky khai sinh 456,516,000 ¢ 199,584,000 4
2 | Pang ky khai sinh c6 yéu té nudc ngoai 507,975,000 ¢ 250,250,000 4
3 | Thu tuc dang ky lai khai sinh 79,137,894,000 ¢ 34,598,256,000 ¢
4 | Thi tuc dang ky lai khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai 12,957,920,000 ¢ 6,042,960,000 4
5 | Thu tuc dang ky nhan cha, me, con 373,990,000 4 137,676,000 ¢
6 Ping ky nhan cha, me, con cé yéu té nudc ngoai 30,120,000 4 11,088,000 4
7 Thu tuc ding ky khai sinh két hop dang ky nhéan cha, me, 1,068,264,000 4 432,278,000 4
con
8 Thu tuc Qéng, ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, 22.319,969,000 d 9.758,056,000 d
con ¢O yé€u to nudc ngoai
9 Tl,l;l}i tuc dél’lg ky khai sinh cho l'lgll'(‘)'i daco h6 SO, gléy to ca 460,660,000 d 214,830,000 d
nhan
10 | Thu tyc dang ky khai sinh c6 yéu to nude ngoai cho ngudi 22 544,000,000 4 9.856.000.000d
da c6 ho so, giay to ca nhan
11 | Thu tuc dang ky két hon 25.100.000.000 ¢ 6.160.000.000 @
12 | Thu tuc dang ky két hon cé yéu té nudc ngoai 15.630.000.000 ¢ 6.930.000.000 ¢
13 | Thu tuc dang ky lai két hon 15,357,435,000 d 5,653,494,000 d
14 | Tha tyc dang ky lai két hon cd yéu t& nude ngoai 2.510.000.000 4 770.000.000 4




247

Chi phi tuan thua

Chi phi tuan thua

STT Ten thii tye hanh chinh trwdc tai cau tric sau tai cau tric
15 | Tha tuc Pang ky khai tir 22,319,969,000 ¢ 9,758,056,000 d
16 | Thu tuc Dang ky khai tr c6 yéu t nude ngoai 69,041,000 4 30,184,000 4
17 | Thu tuc Dang ky lai khai tir 4,054,608,000 4 1,640,716,000 d
18 | Thu tuc Dang ky lai khai tir 6 yéu té nude ngoai 69,041,000 4 30,184,000 4
19 | Tha tuc Pang ky gidm ho 263,483,000 4 115,192,000 ¢
20 | Pang ky giam ho c6 yéu td nude ngoai 13,320,000 ¢ 5,390,000 ¢
21 | Pang ky chdm dut giam ho 13,320,000 4 5,390,000 4
22 | Pang ky chdm dut gidm ho ¢6 yéu td nude ngoai 13,320,000 4 5,390,000 4
23 | pang ky giam sat viéc giam ho 183,816,000 4 74,382,000 4
24 | Pang ky chdm dut giam sat viéc giam ho 13,320,000 4 5,390,000 4
o5 | Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai 45 295,992,000 d 18,329,234.000 d
dan toc

26 | Thu tuc Thay doi, cal ch}'nh, bd sung thong tin ho tich, xac 30.636.000 4 10.626.000 d
dinh lai dan tdc c6 yéu td nudc ngoai
Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc két hon cua cong dan Viét

27 | Nam da duoc giai quyét tai co quan 6 thim quyén cua nude 32.407.000 4 10.626.000 ¢

ngoai
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Chi phi tuan thu

Chi phi tuan tha

STT Tén thu tuc hanh chinh s A e Ao
trwdrce tal cau truc sau tal cau truc

Ghi vao s6 h tich viéc ly hon, huy viéc két hon ciia cong

28 | dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén 126,540,000 4 51,205,000 4
cua nudc ngoai
Thu tuc ghi vao S6 ho tichrviéc ho tich khac S:ﬁa cér}g dan

29 Vit Nam‘ (_15. du:(?c_giéi q_l}yét tai co quan cO tham qU.}{él’l (.21713. 30.636.000 d 10.626.000 ¢
nude ngoai (khai sinh; giam hg; nhan cha, me, CON; xac dinh
cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho tich)

30 | Thu tuc dang ky khai sinh luu dong 34.362.000 4 12.012.000 4

33 | Thu tuc cAp Gidy x4c nhan tinh trang hdn nhan 37.150.000.000 ¢ 15.400.000.000 4

34 | X&c nhén thong tin ho tich 166,160,000 d 67,828,000 ¢

35 | Thu tuc cip ban sao trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh 157,187,928,000 4 58,494,320,000 4

36 | Xéc nhan thdng tin ho tich (S& Tu phép) 166,160,000 4 67,828,000 4

37 Thu tuc Cé(lp ban sao trich luc ho tich, ban sao Gié(ly khai sinh 157,187,928,000 4 58,494,320,000 d

(Sé Tu phap)

Téng cong

622.941.243.000d

243.651.774.000d
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A . . . Chi phi tuan thua Chi phi tuan thua
STT Teén thii tyc hanh chinh trwdc tai cau tric sau tai cau tric
) ) 379.289.469.000d
Chi phi tiet kiém dwoc sau tai cau tric (Tiét kigm 60,88%)

* Chi tiét tai Phu luc ||
D.TO CHUC THUC HIEN
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

Trung tim phuc vu hanh chinh cong Thanh phé chi tri, phdi hop v6i S Tu phap va cac co quan, don vi lién quan thuc hién dién tir hda cac
mau don, to khai hanh chinh.

Pénh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia
Vian phong Chinh phu.

T6 chirc tuyén truyén, pho bién va hudng dan ngudi dan, doanh nghiép thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

T6 chtrc tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so voi ho so gidy (ngoai
cac quy dinh cua phap luat).

2. Sé Tw phap:

Phdi hop v6i Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢6ng Thanh phé va don vi phét trién hé thong dé hoan thién quy trinh dién tir va biéu mau dién
ti.

T6 chire thu Iy hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khdng dit ra thém bt ky yéu cau, diéu kién ndo khéc biét so v6i ho so gidy (ngoai cac quy
dinh cua phéap luat).

Thuc hién giai quyét va tra két qua theo ding quy trinh dién tir d3 duoc phé duyét; tuan tha nghiém ngit quy dinh ctia phuong an tai ciu tric.

3. Sé Khoa hoc va Cong nghé:
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Chu tri, phdi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, S& Tu phap hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dit liéu gitra Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cta Thanh pho véi cac co s¢ dit liéu chuyén nganh lién quan.
4. C&c co quan, don vi cé lién quan khéc:

Co trach nhi¢ém cong nhan, khai thac va sir dung két qua giai ‘quyé't thu tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) dugc thuc hién theo phuong an
nay trong cac giao dich hanh chinh ti€p theo, dam bao tinh dong bd va hi€u qua.
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Phu luc 111

BANG TINH TOAN CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyet dinh so /OD-TTPVHCC ngay thang
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé)

1. Tha tuc : Thi tuc dang ky khai sinh - Ma thi tuc: 1.001193

nam 2026 cua

s Truwéce khi Tai cdu tric Sau khi Tai cu trac
STT Tenho so Gio Chi phi (déng) Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bj ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
2 | Mauhd tich dién tir tuvong tac dang ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
Giay chung sinh; truong hop khong c6 Gidy ching
3 sinh thi ndp vén ban ctia ngudi lam chig xac nhan 1 27 000 1 27 000
ve viéc sinh; néu khdng ¢ nguoi lam ching thi phdi ’ ’
c6 giay cam doan vé viéc sinh.
- Truong hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban
vé viéc tré bi bo roi do co quan c6 tham quyén 14p.
4 - Truong hop khai sinh cho tre em sinh ra do mang 1 77.000 1 77.000
thai h§ phai c6 van ban xac nhan cua co s¢ y t€ da
thuc hién k¥ thuat hd tro sinh san cho viéc mang
thai ho
Vin ban Gy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh
3) ctia phap luat trong trudng hop Gy quyén thuc hién 1 77,000 1 77,000
viéc dang ky khai sinh
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H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can
cudc dién t/Gidy ching nhan cin cudc hodc cac
6 gidy to khac ¢o dan anh va thong tin ca nhan do co 1 77,000 ! 77,000
quan c6 tham quyén cip, con gid tri str dung
Gidy to 0 gid tri chimg minh thong tin vé cu trd
7 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 324 324
Tong chi phi thue hién TTHC 1 niim 456,516,000 4 199,584,000 4
. . s £ 256,932,000 4
h h, e k.,\ kh , X , d ] )
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac (Tié1 kiém- 60.78%)
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2. Thi tuc : Ping ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai - M4 thi tuc: 2.000528

Trude khi Tai cau tric

Sau khi Tai cau tric

TT Tén hé .,‘ : —
S en o so Gio | Chiphi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 10 77,000 9 77,000

1 | To khai ding ky khai sinh theo mau 2 77,000 1 77,000

2 | Mau ho tich dién tir twong tac dang ky khai sinh 1 77,000 1 77,000

3 | Gidy chtng sinh 1 77,000 1 77,000

4 Van ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lua chon quoc tich cho 1 77,000 1 77.000

con

5 Veln ban uy q}lyen (du?’c chuflg thuc) jdAleo gﬂuy C}mh C}J,a ph_ap_ 1 77,000 1 77,000

luat trong truong hop uy quyen thuc hién viéc dang ky khai sinh
Ho chiéu/Thé can cude cong dan/Thé cin cude/Can cude dién
6 tlI‘/Glfly chung nhe{n can cudc hoaci Cag giay tc: kh?c Cq daq :dnh 1 77,000 1 77,000
va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri
su dung
7 | Gidy to ¢6 gia tri chirng minh théng tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
8 | Giay to chimg minh viéc tré em nhap canh hop phép vao Viét Nam 1 77,000 1 77,000
Vién ban xac n,hag cui co quan cong an co tham quyén vé viéc tré 1 77,000 1 77.000

9 |em dang cu trd tai Viét Nam
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,563,000 4 770,000 ¢
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Sb lwong ddi trong tuan thu/ 01 nim 325 325

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 507,975,000 ¢ 250,250,000 d

257,725,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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3. Thi tuc : Thu tuc ding Ky lai khai sinh - Ma thi tuc: 1.004884

STT

Tén ho so

Trude khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cdu truc

Gio

Chi phi (ddng)

Gio

Chi phi (ddng)

(1) Chuan bj ho so

9

77,000

7

77,000

To khai dang ky lai khai sinh, trong do c6 cam doan
ctia nguoi Yéu cau ve viée da ndp du cc giay to hién
co

77,000

77,000

Mau ho tich dién tir twvong tac ding ky lai khai sinh

77,000

77,000

Ban sao toan bo ho so, gidy to ctia nguodi Yeu cau
hodc ho so, gidy to, tai liéu khéc trong d6 c6 thong
tin 1ién quan dén ndi dung khai sinh

77,000

77,000

Trudng hop ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh 12
can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi dang cong tac
trong luc lugng vii trang thi phai c6 van ban xac
nhan cta Thu trudng co quan, don vi vé viéc nhiing
n6i dung khai sinh ctia ngudi d6 gdbm ho, chir dém,
tén; gidi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan toc; qubc
tich; qué quan; quan hé cha - con, me¢ - con phu
hop véi hd so do co quan, don vi dang quan ly

77,000

77,000

Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phap lujt trong
trrong hop iy quyén thuc hién viéc dang ky lai khai
sinh

77,000

77,000
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H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can
cudc dién t/Gidy ching nhan cin cudc hodc cac
6 gidy to khac ¢o dan anh va thong tin ca nhan do co 1 77,000 1 77,000
quan c6 tham quyén cip, con gid tri str dung
7 | Gidy to c6 gié tri chimg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 lugng ddi twong tudn thi/ 01 nim 56166 56166
Tong chi phi thue hién TTHC 1 niim 79,137,894,000 4 34,598,256,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

44,539,638,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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4. Thi tuc : Thi tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai -

Ma thi tuc: 2.000522

STT

Tén ho so

Trude khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cdu truc

Gio

Chi phi (d6ng)

Gio

Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bj ho so

10

77,000

77,000

1

T& khai dang Ky lai khai sinh

2

77,000

77,000

2

Mau ho tich dién tir twong tac ding ky lai khai sinh

2

77,000

|| oo

77,000

Bén sa0 toan bo ho so, gidy to clia nguoi yéu cau hodc ho so,
giay t0, tai liéu khac trong do co thong tin lién quan dén noi
dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan ¢d tham quyén ciia Viét
Nam cép hop 1¢; ban chinh hoic ban sao gidy to ¢0 gi tri
thay thé Gidy khai sinh duoc cip truéc nim 1945 ¢ mién
Bic va trudc ndm 1975 & mién Nam.

+ Truong hop ngudi yéu cau khong c6 glay to néu trén thi
phai ndp ban sao gidy to do co quan c6 tham quyén cta Viét
Nam cap hop 1€ nhu: The can cude cdng dan/The can cude
hoic Ho chiéu; gidy t& chirng minh vé noi cu trd; Bang t6t
nghiép, Gidy chirmg nhan, Ching chi, Hoc ba, hé so hoc tap
do co quan cd tham quyén cap hoidc Xac nhan; Gidy to khac
cd théng tin vé ho, tén, ngay, thang, nam sinh ctia c& nhan.

77,000

77,000

Vin ban uy quyén (duoc ching thyc) theo quy dinh cua
phap luat trong truong hop uy quyén thuc hién viéc dang
ky khai sinh

77,000

77,000

H6 chiéu/Thé can cude cong dan/Thé can cude/Cin cude
dién tu/Giay ching nhan cén cude hoac cac giay to khac

77,000

77,000
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c6 dan anh va thdng tin c& nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung
Gidy to 0 gid tri chimg minh thong tin vé cu trd
S | (Truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
dwoc thong tin vé noi cu tru cua cong dan)
(2) Nop hod so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 2.102.000 4 1.155.000 ¢
S6 lugng ddi tugng tuan tha/ 01 nam 8720 8720
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 18.329.440 4 10.071.600 4
8.257.840 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trlic

(Tiét kiém: 45,1 %)
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5. Thi tuc : Thi tuc dang Ky nhan cha, me, con - Ma tha tuc: 1.001022

STT Tén h Truwdée khi Tai cau trac Sau khi Tai cau trac
050 Gid | Chiphi (dong) |  Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac ding Ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
3 | Chirng ctr chirng minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con 1 77,000 1 77,000
H6 chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé cin cudce/Can cudce dien
4 | ti/Gidy ching nhan cin cude hodc cac glay to khac c6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin c& nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung
5 | Gidy to ¢6 gia tri chirmg minh théng tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 462,000 d
S6 luong doi trong tuan tha/ 01 nim 298 298
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 373,990,000 ¢ 137,676,000 4
236,314,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

(Tiét kiém: 60,78%)




6. Thi tuc : Ping ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai - Ma thi tuc: 2.000779
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Truéce khi Tai cau tric | Sau khi T4i cau tric
STT Tén hé so B Chi phi . Chi phi
Gio (dong) Gio (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai diang ky nhan cha, me, con theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac dang ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
Vin ban ciia co quan y té, co quan giam dinh hoic co quan, to chirc khac
3 | c6 tham quyén ¢ trong nudc hodc nude Ngoai Xac nhan quan hé cha con, 1 77,000 1 77,000
guan hé me con
Ho chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can cude dién tir/Gidy
4 | chirng nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca 1 77,000 1 77,000
nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con gia tri sir dung
5 | Gidy to ¢6 gia tri chirng minh théng tin vé cu tr 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hod so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 462,000 d
S6 lwong doi trong tuan tha/ 01 nim 24 24
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 30,120,000 4 11,088,000 d
19,032,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

(Tiét kiém: 60,78%)
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7. Thi tuc : Thi tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con - M4 thi tuc: 1.000689

Trude khi Tai cau tric

Sau khi Tai cau truc

STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gis | Chiphi(déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky khai sinh; To khai dang ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
5 Mau h(f),tjchv dién tu’ tqung tac dang ky khai sinh; Mau ho tich dién tir 5 77.000 1 77.000
tuong tac dang ky nhan cha, me, con
3 | Ban chinh Gidy chiing sinh 1 77,000 1 77,000
4 Chtng ctr chtrng minh quan hé cha, con hoac quan hé me con 1 77,000 1 77,000
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/The can cuoc/Can cude dién tu/
5 (_“néy,chl'n}g nhan can cudce %10210; cac glﬁy to }(héc \c() dé}’l égh Yé. thong 1 77,000 1 77,000
tin ca nhan do co quan co tham quyén cap, con gia tri su
dung
6 | Gidy to c0 gia tri chirmg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 ¢ 539,000 d
S6 luong ddi tugng tuan tha/ 01 nam 802 802
1,068,264,000 4 432,278,000 4

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

635,986,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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8. Thii tuc : Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con c6 yéu t6 nwée ngoai - Ma thi tuc: 1.001695

STT

Tén ho so

Trude khi Tai cau tric

Sau khi Tai ciu tric

Gio

Chi phi (ddng)

Gio

Chi phi (ddng)

(1) Chuan bj ho so

9

77,000

7

77,000

1

- To khai diang ky khai sinh theo mau

- To khai diang ky nhan cha, me, con theo mau

1

77,000

1

77,000

2

Mau ho tich dién tir twong tac

2

77,000

1

77,000

Gidy chumg sinh.

+ Trudong hop khong co Gidy chung sinh thi ndp vin ban
ctia ngudi lam chimg x4c nhan vé viée sinh; néu khong co
van ban cta ngudi lam ching thi phai c6 gidy cam doan vé
viéc sinh.

+ Truong hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi ndp Gidy
chtng sinh hoidc gidy t& khac do co quan c6 thim quyén
nudc Ngoai cap X4c nhan vé viée tré em dugce sinh ra ¢ nudc
ngoai va quan hé me - con (néu co).

77,000

77,000

- Truong hop cha hodc me hoac ca cha, me 1a ngudi nudc
ngoai thi phai ndp vin ban thoa thuan cta cha, me vé viéc
lua chon quéc tich cho con. Truong hop cha, me Iya chon
qudc tich nudc ngoai cho con, thi ngoai van ban thoa thuan
lya chon qudc tich con phai c6 xac nhan cua co quan 6 tham
quyen nudc ma tré duge chon mang qudc tich vé viée tré co
quoc tich phu hgp quy dinh cua phép luat nude do.

77,000

77,000

- Chung ctr chimg minh quan hé cha, con hodc quan hé me,
con gobm mdt trong cac gidy to, tai liéu sau day:

+ Vin ban ctia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan
khac co

77,000

77,000
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thAm quyén & trong nude hodc nude ngoai Xac nhan quan hé
cha con, quan h¢ me con.

+ Truong hgp khdng co chirng ctr chirng minh quan hé cha,
me, con néu trén thi phai c6 van ban cam doan cua cac bén
nhan cha, me, con, co it nhat hai nguoi lam chung vé mbi
quan h¢ cha, me, con.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con gitra cdng dan Viét
Nam voi

nguoi nude ngoai hodc gitra ngudi nwde ngoai vai nhau thi

ngudi nude NGoai phai ndp ban sao ho chiéu hodc gidy to o
gi trj thay ho chiéu dé chimg minh vé nhan than.

Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can cudce
dién tir/Giay chtrng nhan cin cudc hodc cac glay to khaC CO
déan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thAm quyén cép,
con gia tri st dung

1 77,000 1 77,000

Gidy to ¢0 gia tri chirg minh thong tin vé cu trd

(Truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
dwoc thong tin vé noi cu tru cua cong dan)

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nude ngoai, c6 cha hodc me la
cong dan Viét Nam hodc cha va me déu la cong dan Viét
Nam, chua duoc dang ky khai sinh & nudc ngoai, vé cu tri
tai Viét Nam thi xuét trinh gidy t& chimg minh viéc tré em 1 77,000 1 77,000
d3 nhap canh hop phap vao Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy
t& ¢0 gia tri di lai qudc té cd dau X4c nhan nhap canh cia co
quan quan ly xuat, nhap canh) va van ban X4ac nhan cua co
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quan coéng an c6 thim quyén vé viée tré em dang cu tru tai

Viét Nam.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 15841 15841
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 22,319,969,000 d 9,758,056,000 d

T S Coae 12,561,913,000 d

Chi phi tiet kiém sau khi tai cau tric (Tiét kigm: 60,78%)
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9. Thi tuc : Thi tuc ding ky khai sinh cho ngwoi di cd ho so, gidy to ca nhan - M4 thi tuc: 1.004772

Trwéc khi Tai cau tric Sau khi Tai cau tric
STT Tenho so Gio Chi phf (ddng) Gio Chi phf (déng)
(1) Chuén bj hé so 10 77,000 8 77,000
1 To khai dang ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ding ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
3 V,'Eln bé_n cam doan cua nguo1 Yeu cau vé viéc chua dugce dang 1 77,000 1 77,000
ky khai sinh
B@n sao toan bo hod so, giéy to clla nguoi yéu cau hoac h@) SO,
4 giay t0, tai li¢u khac trong do c6 thong tin lién quan dén noi 1 77,000 1 77,000

dung khai sinh

Truong hop ngudi yéu cau diang ky khai sinh 1a can bo, cong
chuc, vién chuce, nguoi dang cong tac trong luc luong vil
trang thi phai c6 van ban xac nhén cua Thu truong co quan,
5 don vi vé viéc nhitng ndi dung khai sinh cta nguoi d6 gom 1 77,000 1 77,000
ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan toc;
quoc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phu hop véi
hé so do co quan, don vi dang quan ly

Vian ban ﬁy‘quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong

© | 1op tiy quyén thir hién viéc dang ky khai sinh 1 77,000 1 77,000
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cude/Can cude
v dién tu/Gidy chiig nhén can cudc hoac cac gidy to khac co 1 77.000 1 77.000

déan anh va théng tin c& nhan do co quan c6 thim quyén cp,
con gia tri su dung
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8 | Gidy to co gia tri chitng minh théng tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,486,000 ¢ 693,000 d
S6 luong ddi tugng tuan tha/ 01 nam 310 310
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 460,660,000 4 214,830,000 ¢

245,830,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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10. Thii tuc: Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai cho nguoi di c6 hd so, gidy to ca nhan - Ma thu tuc: 1.000893
s Truwdée khi Tai chu trac Sau khi Tai ciu trac
STT Tenho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai sinh theo mau 2 77,000 1 77,000
Vin ban cam doan vé viéc chua duoc dang ky khai sinh;
2 2 77,000 1 77,000

Ban sao toan bd ho so, gidy td cua ngudi yéu cau hoic ho
s0, gidy to, tai liéu khac trong do6 cé thong tin lién quan dén
noi dung khai sinh, gdm: Thé cin cudc cong déan, thé cin
cuoc, Can cudc dién tu, Giéy chtirng nhan can cudc, HO
chiéu; gidy to ching minh vé noi cu tri; Bang t6t nghiép,
Giéy chirng nhan, Churng chi, Hoc ba, hd so hoc tap do co
quan c6 thim quyén cip hodc x4c nhan; Gidy to khéac co
thong tin vé ho, tén, ngay, thang, nam sinh cta c& nhan

2 77,000 1 77,000

Vin ban ty quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua
phap luat trong truong hop ty quyen thuc hién viéc dang Ky
4 khai sinh. Truong hop nguoi duge uy quyén la 6ng, ba, cha, 1 77,000 1 77,000
me, con, Vo, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi Gy quyén
thi van ban uy quyén khong phai ching thyec.

Hb chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Cin cudce
dién tir/Gidy chirng nhan cin cudc hodc cc gidy to khéac co
déan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thAm quyén cép,
con gia tri su dung

1 77,000 1 77,000




268

Gidy to 0 gid tri chimg minh thong tin vé cu trd
6 (Truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thdc 1 77,000 1 77,000
duwoc thong tin vé noi cu tru ciia cong dan)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 luong ddi tugng tuan tha/ 01 nam 16000 16000
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nam 22,544,000,000 4 9.856.000.0004
g i A 12.688.000.000 d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac (Tiét kiem: 56.3 %)
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11.  Thi tuc ding ky két hon - Ma thi tuc: 1.000894

STT Tén h Truwdée khi Tai chu trac Sau khi Tai ciu trac
050 Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 4 77,000
1 gfw khai dar~1g ky két hon theo mau, c6 du théng tin cua hai 5 77.000 1 77.000
én nam, ntt
2 Mau ho tich dién tir trong tac dang ky két hon 2 77,000 1 77,000
H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cudc/Can cudc
3 dll¢nqtu/G1‘ay czhu’ng n}{an can cudc hoac CflC g:ay to lﬁhaCA’CO 5 77,000 1 77,000
dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con Qi tri sir dung
Gidy to ¢6 gia tri chirg minh thong tin vé cu tri
4 (Truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thdc 1 77,000 1 77,000
dwoc thong tin vé noi cu tru cua cong dan)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 308,000 ¢
S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 20000 20000
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 25.100.000.000 d 6.160.000.000 d
S Cs A 18.940.000.0004
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric (Tiét kiem: 755 %)
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12.  Thi tuc ding ky két hon c6 yéu té nwée ngoai - Ma thi tuc : 2.000806
s Truwdée khi Tai chu trac Sau khi Tai ciu trac
STT Tenho so Gio Chi phi (déng) Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bj ho so 11 77,000 9 77,000
1 Tfy khai dérjg ky két hén theo mau, c6 du théng tin cua hai 5 77.000 1 77.000
bén nam, nir
2 | MAu h tich dién tir twong tac dang ky két hon 2 77,000 1 77,000
Giay X4c nhan cua to chirc y té ¢6 tham quyén ctia Viét Nam
hodic nudce ngodi xac nhan cac bén két hon khong méc bénh
3 tAm than hodc bénh khac ma khdng c6 kha ning nhén thirc, 1 77.000 1 77.000
lam chu duoc hanh vi cia minh;
Giay to chimg minh tinh trang hon nhan cua nguoi nudc
ngoai do co quan c6 thim quyén cia nudc ma ngudi do 1a
cong dan cap con gia tri sir dung, Xac nhan hién tai ngudi d6
khong c6 vo hodc khong co chong; trudng hop nudc ngoai
4 khong cap xac nhan tinh trang hon nhan thi thay bang gidy 1 77,000 1 77,000
td do co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai Xac nhan ngudi d6
c6 du diéu kién két hon theo phap luat nude do.
Nguoi nudce ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai
phai ndp ban sao ho chiéu/gidy to co gia tri thay thé ho chiéu.
5 1 77,000 1 77,000
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Cong dan Viét Nam la cong chirc, vién chirc hoac dang phuc

5 vu trong lyc lwgng vi trang phai ndp van ban cua co quan, 1 27 000 1 27000
don vi quan 1y xac nhan vi¢c két hon véi nguol nude ngoai ’ ’
khong trai voi quy dinh cua nganh do;
Trudng hop ngudi yéu cau dang ky két hon dang cong tac,
hoc tap, 1ao dong cd thoi han & nude ngoai thi phai nop Gidy

7 Xac nhan tinh trang hén nhan do Co quan dai dién ngoai 1 77,000 1 77,000
gi’ao, Co quan dai dién lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
cap
Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cuge/Can cude
dién tir/Giay chirng nhan cin cudc hoic cac glay to khaC CO

8 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thAm quyén cap, 1 27 000 1 27 000

con gia tri su dung (sau day goi tat 1a gidy to tuy than) dé ’ ’
chtng minh vé nhan than khi l1am thi tuc tryc tiép tai co
quan dang ky ho tich’

9 | Gidy to c0 gid tri chirmg minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,563,000 d 693,000 d
S6 luong ddi tugng tuan tha/ 01 nam 10000 10000
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 niim 15.630.000.000 4 6.930.000.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

8.700.000.000 4

(Tiét kiém: 55.7 %)
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13. Thii tuc : Thi tuc diing Ky lai két hon - M3 thi tuc: 1.004746
STT Tén hd so Trwoce khi Té? ciu tr}]C Sau khi Tai cu tric
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dang ky lai két hon 2 77,000 1 77,000
Mau ho tich dién tir tuong tac dang ky lai két hon, trong d6 cb cam
doan cac thdng tin cung cap la ding su that, khdng con ban chinh Gia
2 ching nhan kgt hon, dg nol; du Caé% gidy to hién (?0 va chiu hoan toany 2 77,000 . 77,000
trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan cua minh
Ban sao Glay chtng nhan két hon dugc cap trudce day. Néu khong co
3 | ban sao Gidy ching nhan két hon thi ndp ban sao hd so, gidy to ca 1 77,000 1 77,000
nhan c6 cac thong tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon
H6 chiéu/Thé can cude cong dan/The can cude/Can cudce dién t0r/Gidy
4 | chung nhan can cudc hodc céac glay to khac c6 dan anh va thong tin 1 77,000 1 77,000
c4 nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri st dung
5 | Giay to c6 gia tri chirng minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 462,000 d
S6 luong doi trong tuan tha/ 01 nim 12237 12237
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 15,357,435,000 4 5,653,494,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

9,703,941,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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14.  Thi tuc ding ky lai két hon c6 yéu té nwée ngodi — M3 thi tuc: 2.000513
Trwéc khi T4i ciu tric Sau khi Téi ciu truc
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 T khai dang Ky lai két hén theo mau 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac dang Ky lai két hon 2 77,000 1 77,000
Ban sao Gidy chtrng nhan két hon duoc cap trude day. Néu khong co
ban sao Gidy chting nhan két hon thi ndp ban sao ho so, gidy to ca
3 nhan c6 cac théng tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon. 1 77,000 1 77,000
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can cude dién
tu/Giay chung nhan can cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va
4 thdng tin ca nhan do co quan ¢ tham quyen cap, con gia tri s dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat la giay to tuy than) d¢ chimg minh vé nhan than khi
lam thu tuc tryc tiép tai co quan dang Ky ho tich
Gidy to ¢0 gia tri chirmg minh thng tin vé cu trd
5 (Truong hop co quan dang Ky ho tich khong thé khai thac duwroc théng 1 77,000 1 77,000
tin vé noi cu tru cua cong dan)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.000d 385,000 ¢
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 2000 2000
Tong chi phi thye hién TTHC 1 niim 2.510.000.000 ¢ 770.000.000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

1.740.000.000 4
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(Tiét kiém: 69.32 %)

15. Thi tuc : Pang ky khai tir - M& tha tuc: 1.000656
STT Tén hd so Truwée khi Tai ciu trac Sau khi Tai ciu trac
08 Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai tir 2 77,000 1 77,000
2 Mau hé tich dién tir twong tac ding Ky khai tir 2 77,000 1 77,000
Gidy béo tir hodic gidy to thay thé Gidy béo tir do co quan c6
tham quyén cap. Truong hop nguoi yéu cau da ndp ban dién
3 tor Gidy bao tir hodc co quan dang ky ho tich dé khai thac 1 77,000 1 77,000
dugc dit liéu dién tir 6 ky s6 cuia Gidy bao tr thi khong phai
ndp ban giay
G1ay to, tai liéu, ching ctr do co quan, t6 chirc c6 thim
quyén cip hodc xac nhan hop 18 ching minh sy kién chét
4 dbi véi truong hop déng ky khai tir cho nguoi chét di lau, ! 77,000 1 77,000
khong co Gidy bao tir hoic gidy to thay Gidy béo tir
Vin ban ty quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua
5 phép luat trong truong hop ty quyén thuc hién viéc dang ky 1 77,000 1 77,000
khai tir
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Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cudce
5 dlle_:n?tu’/Glxay ghun_g nh,an can cude hoac cac gidy to kkhaC ;CO 1 77.000 1 77.000
dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri su dung
7 | Gidy to c0 gid tri chirg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 15841 15841
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 niim 22,319,969,000 4 9,758,056,000 d
S ol A 12,561,913,000 d
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau trac (Tiés kiem. 60,78%)
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16. Thii tuc : Ping ky khai tir ¢4 yéu t6 nwée ngoai - Ma thi tuc: 1.001766

STT Ton hd o Truée khi Tai cau trdc | Saukhi Tai cau tric
Gio | Chiphi(dong) | Gio | Chiphi (dong)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 | To khai ding ky khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac dang ky khai tir 2 77,000 1 77,000
3 | Gidy bao tir hoic gidy to thay Gidy béo tir do co quan c6 thim quyén cip 1 77,000 1 77,000
Gidy to, tai liéu, chimg ctt do co quan, t6 chirc ¢ thim quyén cip hoic xac
4 | nhan hop 18 ching minh sy kién chét dbi v6i truong hop dang ky khai tir cho 1 77,000 1 77,000
nguoi chét da 1au, khong co Gidy bao tir hodc gidy to thay Gidy béao tir
5 Vin ‘E)én uy fluyén (dl.IA(JC c.lil’mgv thuc), theotqquy dinh cua phap luat trong truong 1 77,000 1 77,000
hop uy quyén thuc hién viéc dang ky khai tur
Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé can cude/Can cudce dién tir/Gidy chimg
6 | nhan cin cudc hodc cac gidy to khac cd dan anh va théng tin ca nhan do co 1 77,000 1 77,000
quan c6 thim quyén céap, con gid tri str dung
7 | Gidy to ¢6 gia tri chirg minh théng tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 4 616,000 d
S6 lugng dbi twong tuan tha/ 01 ndm 49 49
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 69,041,000 4 30,184,000 4
38,857,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 60,78%)
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17. Thi tuc : Pang Ky lai khai tir - M& thua tuc: 1.005461
‘ Truge I:rfECTal M| sau khi Tai cAu trac
STT Tén hd so - - - Chiohi
Gio | Chiphi(dong) | Gio (ddng)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
1 | To khai ding Ky lai khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac ding ky lai khai tir 2 77,000 1 77,000
3 | Ban sao Gidy chimng tir trude ddy duoc cap hop 16 1 77,000 1 77,000
4 V.a“in b??.fl 1”1}1 quyé,n theo quy dinh cua phap luat trong truong hop ty quyén thuc 1 77,000 1 77,000
hién viéc dang Ky lai khai tir
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin cude/Can cude dién ti/Gidy chimg
5 | nhan cin cudce hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan 1 77,000 1 77,000
c6 tham quyén cip, con gia tri sir dung
6 | Gidy to ¢6 gia tri chirmg minh théng tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 ¢ 539,000 ¢
S6 lugng dbi twong tuan tha/ 01 ndm 3044 3044
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 4,054,608,000 d 1,640,716,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

2,413,892,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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18. Thii tuc : Ping Ky lai khai tir c6 yéu té nwéc ngoai - Ma thii tuc: 2.000497

Trude khi Tai cau trac | Sau khi Tai cau tric

STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Giv | Chiphi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000

1 | To khai ding ky lai khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000

2 | Mau ho tich dién tir twong tac thuc hién ding ky lai khai tir 2 77,000 1 77,000

3 | Ban sao Gidy ching tir trude day duoc cap hop 16 1 77,000 1 77,000

4 Vin ban iy quyén theo quy dinh cia phap luét trong truong hop iy quyén thuc 1 77,000 1 77.000

hién dang Ky lai khai tir

Ho chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cude/Can cude dién tir/Gidy ching
5 | nhan cin cudc hoidc cac gidy to khac c6 dan anh va thdng tin ca nhan do co quan 1 77,000 1 77,000
c6 tham quyén cap, con gid tri sir dung

6 | Gidy to ¢6 gia tri chirg minh théng tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 d
Sb lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 niim 13,320,000 d 5,390,000 d

7,930,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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19. Thi tuc : Pang Ky giam ho - Ma thi tuc: 1.004837
STT Ton ha Truwée khi Tai ciu tric Sau khi Tai ciu trac
0s0 Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky gidm ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ding ky giam ho 2 77,000 1 77,000
Vian ban cur nguoi giam ho theo quy dinh cua Bo
3 luat Dan su doi vai truong hop dang ky gidm ho cir 1 77,000 1 77,000
Gidy to chimg minh dicu kién gidm h¢ dwong nhién
4 theo quy dinh cua B luat Dan sy doi voi truong 1 77,000 1 77,000
hop dang ky gidm h¢ duong nhién
Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luét trong
5 truong hop uy quyén thyc hién viéc dang ky giam 1 77,000 1 77,000
ho
Ho chiéu/The can cude cong dan/The can cude/Can
cuoc dién tu/Giay chung nhan can cudc hodc cac
0 gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co 1 77,000 1 77,000
quan c6 thdm quyén cap, con gia tri st dung
7 | Gidy to c6 gié tri chang minh théng tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
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Sb lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim

187

187

Téng chi phi thye hi¢gn TTHC 1 nim

263,483,000 4

115,192,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

148,291,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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20. Thii tuc : Ping Ky giam hd cd yéu té nwée ngoai - MA tha tuc: 1.001669

Truwée khi Tai chu trac Sau khi Tai cu trac
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gis | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi hd so 8 77,000 6 77,000
1 | To khai dang ky giam ho 2 77,000 1 77,000
2 | MAu ho tich dién tur twong tac dang ky giam ho 2 77,000 1 77,000

Vin ban ctr ngudi giam ho theo quy dinh ctia Bo luat Dan sy d6i voi
truong hop ding ky giam ho cir; gidy to ching minh diéu kién giam
ho duong nhién theo quy dinh cta B luat Dan su dbi véi truong hop
3 dang ky giam ho duwong nhién; trudng hop c6 nhiéu ngudi cing du 1 77,000 1 77,000
diéu kién 1am giam ho dwong nhién thi ndp thém vin ban thoa thuan
vé viéc ctr mot ngudi lam giam ho duong nhién

Vin ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat
trong trudng hop ty quyén thuc hién ding ky giam ho.

4 (Trudng hop nguoi duge Gy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vo, 1 77,000 1 77,000
chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi van ban uy quyén
khong phai chung thuc)

Ho chiéu/Thé cin cudc coéng dan/Thé cin cude/Cian cude dién
ti/Gidy chimg nhan cin cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va
5 | thong tin c& nhan do co quan c6 thémqquyén cép, con gid tri sir dung | 77.000 1 77,000
(sau day goi tat 1a gidy to tuy than) dé chiing minh v€ nhan than khi
1am thu tuc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
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6 | Gidy to 0 gid tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hod so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 d
S6 lugng ddi tuong tuan tha/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 13,320,000 ¢ 5,390,000 ¢

7,930,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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21. Thii tuc : Ping Ky cham dit gidm hd - M4 thi tuc: 1.004845
Truée khi Tai cau tric Sau khi Tai cau tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(dng) | Gio Chi phf (déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang ky cham duat giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac dang Ky cham dut giam ho 2 77,000 1 77,000
3 GiAéy td 1am cin ct cham dat giam ho theo quy dinh cia Bo luat 1 77.000 1 77.000
Dan su
4 | Vin bin Uy quyén theo quy dinh cua phap lujt trong trudng hop | 77,000 1 77,000
uy quyén thuc hi¢n viéc dang ky cham dat gidm ho
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can cude dién
tu/Giay chung nhan can cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va
5 thdng tin ca nhan do co quan cd tham quyén cap, con gia tri st dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat la gidy to tuy than) dé chimg minh vé nhén than khi
lam thu tyc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
6 | Gidy to c0 gid tri chirmg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 d
S6 lwong d6i tugng tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 13,320,000 4 5,390,000 4
7,930,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

(Tiét kiém: 60,78%)
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22. Thii tuc : Ping Ky cham dit gidm hd cd yéu td nwée ngoai - MA tha tuc: 2.000756
Trwéc khi T4i ciu tric Sau khi Téi ciu truc
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang ky cham dut giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac dang Ky cham dut giam ho 2 77,000 1 77,000
3 gg@’:}ys;ey lam can ct cham dat gidm ho theo quy dinh cua Bo luat L 77,000 1 77,000
4 Van ban ‘ﬂy quyér} (dqu chung t.}}uc)vtheo ,quyidjnh’ cﬁe_llphéq luat 1 77,000 1 77,000
trong truong hop uy quyén thuc hién dang ky cham dat giam ho
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cudc/Can cude dién
tw/Gidy chung nhan can cude hodc cac gidy to khac c6 dan anh va
5 thdng tin ca nhan do co quan ¢ tham quyen cap, con gia tri st dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat la gidy to tuy than) dé chimg minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc ti€p tai co quan dang ky ho tich
6 | Gidy to c0 gid tri chirmg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1€ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lwong d6i tugng tuan thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 13,320,000 4 5,390,000 d
7,930,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

(Tiét kiém: 60,78%)
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23. Thi tuc : Pang Ky giam sat viéc giam ho - Ma thi tuc: 3.000323

Trudée khi Tai cau tric Sau khi T&i cdu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(déng) | Gis | Chiphi(dong)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky gidm sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ding ky giam sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
Van ban 1a can ctr ching minh viéc thod thuan ci/chon nguoi gidm
3 sat gidm hg theo quy dinh ctia Bo luat Dan su 1 77,000 1 77,000
4 Vankban uy quyén Eheovquy (’imh’ cua ’phe%g lug_lt’ tronAg truong hop uy 1 77,000 1 77,000
quyen thuc hién viéc dang ky gidm sat viéc gidm ho
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dién
5 tw/Gidy chung nhan can cude hodc cac gidy to' khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ca nhan do co quan cd tham quyen cap, con gia tri sir dung
6 | Gidy to 0 gid tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 ¢ 539,000 d
S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 138 138
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 183,816,000 4 74,382,000 4

109,434,000 4

h. h, e k.,\ kh = A rr 7
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau tric (Tiét kiém: 60,78%)
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24, Thii tuc : Ping ky cham dit giam sat viéc giam hé - M4 thi tuc: 3.000322
Trudée khi Tai cdu tric Sau khi T4i cdu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang Ky cham duat giam sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
2 M{:lu h? tich dién tor twong tac dang ky cham dat giam sat viéc 2 77,000 1 77,000
giam ho
3 (%1ay t? lafll cdn cir cham duat gidm sat viéc gidm ho theo quy dinh 1 77.000 1 77.000
cua B9 luat Dan su
4 Vién ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat trong trudng hop ty 1 77,000 1 77,000
quyén thyc hién viéc dang ky cham dut giam sat viéc giam ho
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/The can cuoce/Can cude dién tu/
5 C.hay,chur}g nhén céan cudce %10:;1(:X cac gidy to }(hac 6 d2_1¥1 ar.lh va thong 1 77.000 1 77.000
tin ca nhan do co quan cO tham quyén cap, con gia tri su
dung
6 | Gidy to c0 gid tri chirmg minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 ¢ 539,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 13,320,000 4 5,390,000 4
7,930,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 60,78%)
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25, Thi tuc: Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc - M4 thi tuc: 1.004859

Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 Tg kha_1 dfmgAky thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac 9 77,000 1 77,000
dinh lai dan toc
Mau hé tich dién tir twong tac thuc hién dang ky thay dbi, cai chinh,
2| bé sung thong tin ho tich, xc dinh lai dan toc 2 77,000 1 77,000
3 Giay to lién quan dén viéc thay doi, cdi chinh, bd sung thong tin hd 1 77,000 1 77,000

tich, xac dinh lai dan toc

Vin ban ay quyén (duoc ching thyc) theo quy dinh cua phap luét
4 trong truong hop uy quyén thuc hién viéc dang ky thay doi, cai 1 77,000 1 77,000
chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc

HO chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce dién
tu/Gidy chiimg nhan can cudc hoac cac gidy to khac c6 dan anh va

thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung 1 77,000 1 77,000

6 | Gidy to O gid tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
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(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 d

S6 luong ddi tuong tuan tha/ 01 nim 34006 34006

Téng chi phi thye hi¢n TTHC 1 ndm 45,295,992,000 ¢ 18,329,234,000 4
26,966,758,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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26. Thi tuc Thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, Xac dinh lai dan tdc co yéu té nwée ngoai — Ma tha tuc:
2.000748
Trwéc khi T4i clu tric Sau khi Téi ciu truc
STT Tenho so Gid | Chiphi(déng) | Gis | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang Ky lai két hon theo mau 2 77,000 1 77,000
T khai dang ky thay doi, cai chinh, bo sung théng tin ho tich, xac
2| dinh lai dan toc theo mau 2 77,000 L 77,000
Mau ho tich dién tir twong tac thuc hién dang ky thay doi, cdi chinh,
3 bd sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc 1 77,000 1 77,000
Gidy to 1am can ci thay doi, cai chinh, bo sung théng tin ho tich.
4 1 77,000 1 77,000
5 Vin ban uy quyén (du’qckchlmg th}fc) thAeo quy du,lh cua Phap luat 1 77,000 1 77.000
trong truong hop ty quyén thuc hi¢n viéc dang ky khai tir
H6 chiéu/Thé cin cudc céng dan/Thé cin cude/Cian cude dién
6 tr/Gidy chirng nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va 1 77.000 1 77.000
théng tin ca nhan do co quan ¢ thAm quyén cip, con gid tri st dung
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 ¢ 462,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 23 23
Tong chi phi thye hién TTHC 1 niim 30.636.000 d 10.626.000 4
20.010.000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trdc

(Tiét kiém: 65.32 %)
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27. Thii tuc ghi vao S6 hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai co' quan cé tham quyén ciia nuéc
ngoai - Ma tha tuc: 2.002189

Trudée khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gis | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 9 77,000 7 77,000

1 To khai ghi chu két hon theo mau 2 77,000 1 77,000

2 | Méu ho tich dién tir twong tac ghi vao So6 ho tich viéc két hon 2 77,000 1 77,000
Ban sao gidy to ching nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén

3 cua nudc ngoai cap; 1 77,000 1 77,000
Néu cong dan Viét Nam da ly hdn hogc hity viéc ket hon tai co quan
c6 tham quyén nudc ngoai thi phai ndp Trich luc vé viéc da ghi vao

4| 36 ho tich viée ly hon hodc hity viée két hon (Trich Tuc ghi cha ly | 77,000 1 77,000
hon).

5 Vin ban uy quyén (du’qckchlmg th}fc) thAeo quy d{nhkcuaA phap luat 1 77,000 1 77.000
trong trudong hop uy quyén thuc hién viéc ghi chu két hon.
H6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cén cuoc/Can cudc dién

6 tr/Gidy chtrng nhan cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va 1 77000 1 77000
thdng tin ca nhan do co quan c6 thAm quyén cip, con gid tri st dung
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Gidy to ¢6 gia tri chirng minh thong tin vé cu trd
7 (Trueong hop co quan ddang ky hé tich khéng thé khai thac duroc thong 1 77,000 1 77,000
tin vé noi cur trii cia céng dan)
(2) Nop hod so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.409,000 d 462,000 d
S6 lugng ddi tugng tuan tha/ 01 nam 23 23
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 niim 32.407.000 d 10.626.000 ¢
21.781.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 67.2 %)
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28. Thii tuc : Ghi vao sé hd tich viéc ly hén, hiy viéc két hon ciia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai co quan ¢é thim quyén
cua nwdc ngoai - Ma thu tuc: 2.000554

Chi phi

tiét kiém sau khi tai cu tric

N Trudée khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Ten ho so Gio | Chiphi(déng) | Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai ghi chua ly hén 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ghi vao S6 ho tich viéc ly hdn 2 77,000 1 77,000
Bén sao Ban an, quyét dinh ly hon, huy két hon, vin ban thoa thuan
3 ly hon hodc giay to khac cong nhan viéc ly hdn do co quan c6 tham 1 77,000 1 77,000
quyén cua nudc ngoai cap da co hiéu lyc phap luat
4 Van ban }ly quyen? (duqckchu’ng th.l_JA:c) th.eo q}ly d;r}h cua phap luat 1 77,000 1 77,000
trong truong hop ty quyén thuc hi¢n ghi chi ly hon
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudce dién
5 t/Gidy chirng nhan cin cudc hoic cac glay to khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thdng tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung
6 | Giay to 0 gié tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 4
S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 95 95
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 126,540,000 ¢ 51,205,000 4
75,335,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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29. Thii tuc ghi vao So hd tich viéc h tich khac ciia cong din Viét Nam di dwoc gidi quyét tai co quan cé thim quyén cia
nwéc ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho tich) — Ma
thi tuc: 2.000547

Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai cau truc

STT Tenho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuén bj hd so 8 77,000 6 77,000

T khai ghi vao So ho tich viéc khai sinh/To khai ghi vao S6 ho tich
1 viéc khai ;ﬁ/T‘o khai ghi vao S6 hé tich viéc nudi con nuoi/Td khai
ghi vao So6 ho tich viéc giam hd, nhan cha, me, con/T¢ khai ghi vao
S6 ho tich céc viéc ho tich khac theo miu

2 Mau ho tich dién tr tuong tac 2 77,000 1 77,000
3 Ban sao glay to chitng minh viée ho tich da dugce giai quyét tai co

2 77,000 1 77,000

quan c6 thim quyen cuia nude ngoai 1 77,000 1 77,000
Vin ban uy quyén (dugc ‘chuzng thuc) theo quy dinh cua phap luat
4 trong truong hop uy quyén thuc hién ghi chu. Truong hop nguoi 1 77.000 1 77,000

duogc uy quyen la dng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt
clia nguoi iy quyén thi vin ban ty quyén khong phai ching thyc.

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Theé can cudc/Can cude dién
3) tu/Gidy ching nhan can cudc hodc cac giay to khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung

Gidy to ¢6 gia tri chirmg minh thong tin vé cu tr

6 (Trieong hop co quan ddang Ky hé tich khéng thé khai thac duroc thong 1 77,000 1 77,000
tin vé noi cur trii ciia céng dan)
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(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 ¢ 462,000 4

S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 23 23

Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 30.636.000 4 10.626.000 4
20.010.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 65.3 %)
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30. Thi tuc dang ky khai sinh luwu dgng — Ma thiu tuc: 1.003583
Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
T khai ding ky khai sinh theo mau.
1 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac 2 77,000 1 77,000
Ban chinh Gidy ching sinh; trudng hop khong c6 Glay ching sinh
3 thi ndp van ban cua ngudi lam chu:ng Xac nhan vé vige sinh; néu 1 77,000 1 77,000
khong c6 ngudi lam ching thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh
Trudng hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai ho phai c6 van
4 ban xac nhan cia co s¢ Yy t€ da thuc hién k¥ thuét ho tro sinh san cho 1 77,000 1 77,000
viéc mang thai ho.
H6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cude dién
tr/Gidy chtng nhan cin cudc hodc cac glay to khac co dan anh va
5 thdng tin ca nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con gia tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat |a’g1ay to tly than) dé chitng minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
6 | Gidy to co gid tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 ¢ 462,000 4
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Sb lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim

26

26

Téng chi phi thye hi¢gn TTHC 1 nim

34.362.000 4

12.012.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trlic

22.350.000 4

(Tiét kiém: 65 %)
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31.  Thi tuc ding ky két hon lwu dong — M4 thi tuc: 1.000593
Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 6 77,000 4 77,000
1 T khai dang ky két hon theo mau 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac 2 77,000 1 77,000
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cuodc dién
tr/Gidy chirng nhan cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va
3 théng tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cp, con gia tri stir dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat Ia’glay t& tly than) dé chirng minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
4 | Giay to c6 gi tri ching minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178,000 ¢ 308,000 ¢
S6 luong ddi tugng tuan tha/ 01 nam 26 26
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 30.628.000d 8.008.000 4
22.620.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

(Tiét kiém: 73.9 %)
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32. Thu tuc diang ky Khai tir lwu dong — Ma thi tuc: 1.000419

Trwéce khi T4i cdu tric Sau khi Téi ciu tric
STT Tenho so Gis | Chiphi(ddng) | Gio | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 To khai dang ky khai tir 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac 2 77,000 1 77,000
3 Giay bao tir hodc gidy to thay Giay bao tir do co quan ¢6 tham quyén 1 77.000 1 77,000

cap

H6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc dién
tr/Gidy chirng nhan cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va
4 théng tin ca nhan do co quan 6 tham quyén cap, con gla tri st dung 1 77,000 1 77,000
(sau ddy goi tat 1a gidy to tuy than) dé chimg minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc tiép tai co quan dang ky hg tich

5 | Gidy to c6 gié tri chirmg minh noi cu tri cudi cing ctia ngudi chét 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255,000 d 385,000 d
S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 27 27
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 33.885.000d 10.395.000 ¢

23.490.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trdc

(Tiét kiém: 69.3 %)
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Thii tuc cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhan - M4 thii tuc: 1.004873

STT

Tén hd so

Trude khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

Gio

Chi phi (ddng)

Gio

Chi phi (ddng)

(1) Chuan bj ho so

10

77,000

77,000

1

T khai cap Giay Xac nhan tinh trang hén nhan

2

77,000

77,000

2

Mau ho tich dién tir tuong tac cap Gidy X4c nhan tinh trang hdn nhan

2

77,000

|| oo

77,000

Trudng hop ngudi yéu cau X4c nhan tinh trang hon nhan da co vo/da
co chong nhung da ly hon tai Toa an nhan dan co tham quyén hoic
vo/chong di chét va di diang ky khai tir tai co quan dang ky ho tich
c6 tham quyén thi ngudi yéu cau co trach nhiém cung cap thong tin
vé gidy to (co quan cip/ding ky, sb, ngdy thang nim ban hanh Ban
an/Quyét dinh ly hon/Gidy ching tir/Trich luc khai tir); néu thudc
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 ciia Nghi dinh nay thi cung
cap thong tin trong tng cta Trich luc ghi cha ly hén; co quan dang
ky ho tich ¢6 trach nhiém tra ciru, khai thac thong tin cua cac gidy to
nay thdng qua két n6i v6i Co so dit lidu ho tich dién tir, Co so dit liéu
quoc gia vé dan cu

77,000

77,000

Cong dan Viét Nam da ly hon, hiy viée két hon & nude ngoai thi phai
ndp ban sao Trich luc ghi chu ly hon.

77,000

77,000

Truong hop ca nhan yéu cau cdp lai Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan dé str dung vao muc dich khéc hodc do Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan da hét thoi han st dung theo quy dinh thi phai ndp lai Gidy
xé4c nhan tinh trang hon nhan di dugc cap trude do.

77,000

77,000
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Vin ban uy quyén theo quy dinh cia phap luat trong trudong hop uy
quyén thuc hién viéc cép Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan. Trudng
6 hop nguoi duge uy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, 1 77,000 1 77,000
chi, em rudt cta ngudi ty quyén thi van ban ay quyén khong phai
chirng thuec.

H6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc dién
tr/Gidy chirng nhan cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va
7 thdng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat la gidy to thy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam thu tuc tryc tiép tai co quan ding ky ho tich

8 Giéy to €O gia tri chirmg minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.486,000 ¢ 616,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 25000 25000
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 37.150.000.000 d 15.400.000.000 4

21.750.000.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

(Tiét kiém: 58.6 %)
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34. Thii tuc : Thii tuc cAp bén sao trich luc hd tich, ban sao Gidy khai sinh - M4 thi tuc: 2.000635

s Truwdée khi Tai cau trac Sau khi Tai cau trac
STT Tenho so Gid | Chiphi (dng) | Gio | Chiphi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich 2 77,000 1 77,000
’ Meﬁu dién tir trong tac yéu cau cap ban sao Giay khai sinh, ban sao ’ 77,000 1 77,000
Trich luc ho tich
Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
3 | quyén thuc hién yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao giay 1 77,000 1 77,000
khai sinh

Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Cin cude dién
4 | tu/Gidy ching nhan cdn cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin cd nhan do co quan cé tham quyén cap, con gia tri s dung

5 | Giay to c6 gia tri chirng minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 8,000 0 8,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,263,000 d 470,000 d
S6 lugng doi trgng tuan tha/ 01 nam 124456 124456
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 157,187,928,000 4 58,494,320,000 d

98,693,608,000 4 (d6i véi 1 cAp)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trdc

(Tiét kiém: 60,78%)
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35. Thi tuc : Thi tuc Xac nhan thdong tin ho tich - Ma thi tuc: 2.002516
Truée khi Tai cau tric Sau khi Tai cu tric
STT Tenho so Gio Chi phf (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuén bj hé so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dé nghi x4c nhan théng tin ho tich 2 77,000 1 77,000
2 Mau dién tir twong tac dé nghi Xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
3 (t}layAto., tai liéu co lién quan dén ndi dung d¢ nghi Xac nhan thong 1 77.000 1 77.000
tin h tich
Vin ban iy quyén (dugc ching thyc) theo quy dinh cia phap luat
4 trong treong hop Gy quyén thuc hién viée Xin cap Xac nhan théng 1 77,000 1 77,000
tin ho tich
Ho cl}iéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cude dién
5 tq/GlAay chumg nh?n can cudc hO:gIC cac giay to }(hac\ co fl,an ‘anqh 1 77.000 1 77,000
va théng tin ca nhan do co quan ¢ tham quyén cap, con gia tri sur
dung
6 | Giay to 6 gié tri ching minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hod so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Céac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,340,000 4 547,000 4
S6 lwong d6i tugng tuan thi/ 01 nam 124 124
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nam 166,160,000 d 67,828,000 4

Chi phi

tiét kiém sau khi tai cu trdc

98,332,000 4 (d6i véi 1 cip)

(Tiét kiém: 60,78%)
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36. Thii tuc : Thii tuc ciAp bén sao trich luc hd tich, ban sao Gidy khai sinh - M thi tuc: 2.000635 (Sé Tw phap)
N Truwdée khi Tai cau trac Sau khi Tai cau trac
STT Tenho so Gio | Chiphi(dong) | Gio | Chiphi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich 2 77,000 1 77,000
’ Meﬁu dién tir trong tac yéu cau cap ban sao Giay khai sinh, ban sao 5 77,000 1 77,000
Trich luc ho tich
Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
3 | quyén thuc hién yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao giay 1 77,000 1 77,000
khai sinh
Ho chiéu/Thé can cuoc cong dan/The can cude/Can cude dién
4 | tu/Gidy ching nhan can cudc hodc cac gidy to khac ¢6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin cd nhan do co quan cé tham quyén cap, con gia tri s dung
5 | Giay to c6 gia tri chirng minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,263,000 d 470,000 ¢
S6 lugng doi trgng tuan tha/ 01 nam 124456 124456
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 157,187,928,000 ¢ 58,494,320,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trdc

98,693,608,000 4 (d6i véi 1 cAp)

(Tiét kiém: 60,78%)
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37. Thi tuc : Thi tuc Xac nhan thong tin h tich - Ma thi tuc: 2.002516 (Sé Tw phap)
o Truwéce khi Tai ciu tric Sau khi Tai ciu tric
STT Tenhoso Gid | Chiphi(déng) | Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dé nghi xac nhan théng tin ho tich 2 77,000 1 77,000
2 Mau dién tir twong tac dé nghi Xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
3 G}a}_/ to, tai liéu co lién quan dén ndi dung dé nghi xac nhan thong tin 1 77.000 1 77.000
ho tich
Vin ban ay quyén (duoc chung thuc) theo quy dinh cua phap luét
4 trong truong hop uy quyén thuc hién viéc xin cap xac nhan thong tin 1 77,000 1 77,000
ho tich
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudce/Can cude dién tir/Gidy
5 chimg nhén can cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca 1 77,000 1 77,000
nhan do co quan c¢6 tham quyén cap, con gia tri st dung
6 | Gidy to c0 gid tri chimg minh thong tin vé cu tr( 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lI¢ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,340,000 d 547,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 124 124
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 166,160,000 4 67,828,000 4

Chi phi

tiét kiém sau khi tai cdu tric

98,332,000 d (d6i voi 1 cap)

(Tiét kiém: 60,78%)
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