
 

 

UBND XÃ PHƯỢNG DỰC 

HỘI ĐỒNG TƯ VẤN LỰA CHỌN 

CÁ NHÂN KÝ HỢP ĐỒNG THEO 

NGHỊ ĐỊNH 173/NĐ-CP 

 

Số:         /TB-HĐTV 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

        Phượng Dực, ngày        tháng       năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về hình thức, thời gian, địa điểm và nội dung tổ chức xét tuyển hợp đồng 

thực hiện nhiệm vụ của công chức trong cơ quan chuyên môn  

thuộc UBND xã Phượng Dực năm 2026 

 
 

Căn cứ Nghị định số 173/2025/NĐ-CP ngày 30/6/2025 của Chính phủ về hợp 

đồng thực hiện nhiệm vụ của công chức; Thông tư số 16/2025/TT-BNV ngày 

02/10/2025 của Bộ Nội vụ về việc hướng dẫn mẫu hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của 

công chức; Công văn số 6438/UBND-SNV ngày 05/12/2025 của UBND Thành 

phố về việc hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của công chức theo Nghị định số 

173/2025/NĐ-CP; Kế hoạch số 146/KH-UBND ngày 24/3/2026 của UBND xã 

Phượng Dực về việc ký kết hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của công chức theo 

Nghị định 173/2025/NĐ-CP của Chính phủ; Thông báo số 396/TB-UBND ngày 

06/4/2026 về việc mời ký kết hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của công chức theo 

Nghị định 173/2025/NĐ-CP; Quyết định số 823/QĐ-UBND ngày 14/4/2026 về 

việc thành lập Hội đồng tư vấn ký kết hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của công 

chức theo Nghị định 173/NĐ-CP; 

Hội đồng tư vấn lựa chọn cá nhân ký kết hợp đồng thực hiện nhiệm vụ của 

công chức trong cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã Phượng Dực thông báo 

như sau: 

1. Hình thức xét tuyển 

-  Xét tuyển bằng hình thức phỏng vấn trực tiếp.  

- Nội dung phỏng vấn nhằm đánh giá: năng lực chuyên môn, kỹ năng thực 

hiện nhiệm vụ, khả năng xử lý tình huống và phẩm chất, thái độ phục vụ Nhân dân.  

2. Thời gian, địa điểm 

- Thời gian: Bắt đầu từ 07 giờ 15 phút, ngày 29/4/2026 (Thứ Tư).  

- Địa điểm: Hội trường tầng 3 – Đảng ủy xã Phượng Dực.  

(Có danh sách thí sinh và lịch phỏng vấn cụ thể kèm theo) 

3. Nội dung phỏng vấn 

3.1. Nội dung chung (áp dụng cho tất cả các vị trí) 

- Giới thiệu bản thân, động lực tham gia dự tuyển.  

- Hiểu biết về vị trí việc làm và cơ quan hành chính nhà nước.  

- Kiến thức về công chức cấp xã, đạo đức công vụ.  
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- Kỹ năng làm việc, kỹ năng giao tiếp, ứng dụng công nghệ thông tin.  

- Khả năng xử lý tình huống trong thực tiễn công vụ. 

3.2. Nội dung theo vị trí dự tuyển 

(1) Lĩnh vực Nội vụ (lao động, tiền lương, bảo hiểm xã hội) 

- Hiểu biết về quản lý lao động, tiền lương trong khu vực công.  

- Các chế độ, chính sách bảo hiểm xã hội.  

- Công tác quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, người lao động.  

-  Xử lý tình huống liên quan đến chế độ, chính sách lao động. 

 (2) Lĩnh vực Văn hóa, Khoa học và Thông tin 

-  Công tác thông tin, tuyên truyền, truyền thông cơ sở.  

- Quản lý hoạt động báo chí, phát thanh, truyền hình tại địa phương.  

- Công tác quản lý thông tin trên môi trường mạng.  

- Ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong thực hiện nhiệm vụ. 

 (3) Lĩnh vực Công thương 

- Công tác quản lý hoạt động thương mại, dịch vụ, hộ kinh doanh.  

- Phát triển kinh tế tập thể tại địa phương.  

- Chính sách hỗ trợ sản xuất, kinh doanh.  

- Xử lý tình huống trong công tác quản lý thị trường.  

(4) Lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường 

- Quản lý đất đai, tài nguyên, môi trường.  

- Quy trình cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.  

- Giải quyết tranh chấp đất đai tại cơ sở.  

- Công tác bảo vệ môi trường tại địa phương. 

 (5) Lĩnh vực Xây dựng 

- Quy hoạch xây dựng, quy hoạch đô thị và nông thôn.  

- Công tác quản lý trật tự xây dựng.  

- Xử lý vi phạm trong hoạt động xây dựng.  

- Các quy định pháp luật cơ bản trong lĩnh vực xây dựng. 

 (6) Lĩnh vực Tài chính – Kế hoạch 

- Nguyên tắc quản lý ngân sách nhà nước.  

- Quy trình lập, phân bổ và quyết toán ngân sách cấp xã.  

- Các khoản chi ngân sách.  

- Xử lý sai sót trong công tác tài chính, kế toán. 

- Quy định về Đăng ký kinh doanh, Tổ hợp tác, hợp tác xã, liên hiệp hợp 

tác xã; hỗ trợ kinh doanh, tổ chức kinh tế tập thể. 

(7) Lĩnh vực Văn phòng (CNTT, chuyển đổi số) 

- Quy trình xử lý văn bản hành chính (đến – đi).  
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- Sử dụng phần mềm quản lý văn bản, hệ thống hành chính điện tử.  

- Công tác quản lý, vận hành hệ thống công nghệ thông tin.  

- Bảo đảm an toàn, bảo mật thông tin trong cơ quan nhà nước. 

4. Đối với thí sinh tham dự phỏng vấn 

- Có mặt trước giờ phỏng vấn 30 phút theo lịch.  

- Mang theo Căn cước công dân hoặc giấy tờ tùy thân hợp pháp.  

- Chấp hành nghiêm túc nội quy, quy chế của Hội đồng phỏng vấn.  

Thông báo này được niêm yết tại trụ sở UBND xã và đăng tải trên Trang 

thông tin điện tử xã Phượng Dực (https://phuongduc.hanoi.gov.vn/) để các cá 

nhân liên quan biết và thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- TT Đảng ủy xã; 

- Ban Thường vụ Đảng ủy xã; 

- TT HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Thành viên Hội đồng tư vấn; 

 - Các cơ quan, đơn vị liên quan; 

 - Các thí sinh dự tuyển; 

 - Lưu: VT, VHXH. 
 

 
TM. HỘI ĐỒNG 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

PHÓ CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Nguyễn Quang Huy 

https://phuongduc.hanoi.gov.vn/


 

 

 

 
 

UBND XÃ PHƯỢNG DỰC 

HỘI ĐỒNG TƯ VẤN LỰA CHỌN CÁ NHÂN KÝ KẾT  

HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 173/2025/NĐ-CP 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

LỊCH PHỎNG VẤN XÉT TUYỂN HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CỦA CÔNG CHỨC 

THEO NGHỊ ĐỊNH SỐ 173/2025/NĐ-CP 

(Kèm theo Thông báo số              /TB-HĐ ngày      /4/2026 của Hội đồng tư vấn lựa chọn cá nhân ký kết hợp đồng theo Nghị định 

173/2025/NĐ-CP xã Phượng Dực) 

 

Lưu ý:  - Thí sinh phải có mặt tại địa điểm phỏng vấn trước ít nhất 30 phút so với thời gian phỏng vấn.  

 
- Mỗi thí sinh có 30 phút, trong đó: tối thiểu 15 phút chuẩn bị, 15 phút phỏng vấn. 

 

SBD Họ và tên 
Giới 

tính 

Ngày, 

tháng, 

năm sinh 

Nơi thường trú 
Trình độ chuyên 

môn 
Vị trí dự tuyển hợp đồng 

Đơn vị đăng ký dự 

tuyển 
Thời gian 

 

PD01 Dương Quỳnh Anh Nữ 16/12/2003 

Thôn Đồng Vinh, 

xã Chuyên Mỹ, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành 

Quản trị nhân lực  

Lĩnh vực Nội vụ: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực lao 

động, tiền lương, bảo hiểm xã 

hội 

Phòng Văn hóa – Xã 

hội 

 

BUỔI SÁNG: 

- 07h15: Phổ biến nội quy, 

quy chế; 

- Từ 07h30 đến 12h00: 

Phỏng vấn. 

PD02 Đỗ Duy Quang Nam 25/11/1995 

Thôn Thao 

Chính, xã Phú 

Xuyên, thành phố 

Hà Nội 

Đại học ngành Báo 

chí  

Lĩnh vực Văn hóa, Khoa học 

và Thông tin: Vị trí Chuyên 

viên tham mưu về phát thanh, 

truyền hình; báo chí; thông tin 

cơ sở; thông tin đối ngoại; bưu 

chính; ứng dụng công nghệ 

thông tin; giao dịch điện tử 

Phòng Văn hóa – Xã 

hội 

PD03 Phạm Thúy Hằng Nữ 13/5/2001 

Tiểu khu Mỹ 

Lâm, xã Phú 

Xuyên, thành phố 

Hà Nội 

Đại học Báo chí 

Ngành Báo mạng 

điện tử  

Lĩnh vực Văn hóa, Khoa học 

và Thông tin: Vị trí Chuyên 

viên tham mưu về phát thanh, 

truyền hình; báo chí; thông tin 

cơ sở; thông tin đối ngoại; bưu 

Phòng Văn hóa – Xã 

hội 
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SBD Họ và tên 
Giới 

tính 

Ngày, 

tháng, 

năm sinh 

Nơi thường trú 
Trình độ chuyên 

môn 
Vị trí dự tuyển hợp đồng 

Đơn vị đăng ký dự 

tuyển 
Thời gian 

 

chính; ứng dụng công nghệ 

thông tin; giao dịch điện tử 

PD04 Đinh Tiến Long Nam 05/10/2002 

Thôn Phượng Vũ, 

xã Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành 

Công nghệ thông 

tin  

Lĩnh vực Văn phòng: Vị trí 

chuyên viên tham mưu lĩnh 

vực văn phòng phụ trách quản 

lý công nghệ thông tin, 

chuyển đổi số 

Văn phòng HĐND và 

UBND 

PD05 Đặng Tiến Vương Nam 24/5/1990 

Thôn Đồng Tiến, 

xã Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành 

Quản trị kinh doanh  

Lĩnh vực Công thương: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực công 

thương 

Phòng Kinh tế 

PD06 Nguyễn Thị Thúy 

Nga 
Nữ 04/11/1997 

Thôn Đồng Tiến, 

xã Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

 

Đại học ngành Kế 

toán  

Lĩnh vực Công thương: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực công 

thương 

 

Phòng Kinh tế 

PD07 Nguyễn Thị Thu 

Hương 
Nữ 22/10/1998 

Thôn Quất Lâm, 

xã Thượng Phúc, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành 

Quản lý đất đai  

Lĩnh vực Nông nghiệp và Môi 

trường: Vị trí Chuyên viên về 

lĩnh vực đất đai, tài nguyên 

khoáng sản; môi trường, tài 

nguyên nước 

Phòng Kinh tế 

PD08 Nguyễn Thị Nhung Nữ 26/09/2003 

Thôn Đình, xã 

Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành Bất 

động sản  

Lĩnh vực Nông nghiệp và Môi 

trường: Vị trí Chuyên viên về 

lĩnh vực đất đai, tài nguyên 

khoáng sản; môi trường, tài 

nguyên nước 

Phòng Kinh tế 

PD09 Nguyễn Văn Hùng Nam 25/10/1997 

Thôn An Mỹ, xã 

Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành Kỹ 

thuật xây dựng; 

Thạc sỹ Quản lý 

xây dựng 

Lĩnh vực Xây dựng: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực quy 

hoạch, quy hoạch đô thị và 

nông thôn, kiến trúc 

Phòng Kinh tế 

PD10 Đỗ Việt Dũng Nam 08/09/2001 

Thôn Mỹ Lâm, xã 

Phú Xuyên, thành 

phố Hà Nội 

Đại học ngành 

Quản lý xây dựng  

Lĩnh vực Xây dựng: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực quy 

hoạch, quy hoạch đô thị và 

nông thôn, kiến trúc 

Phòng Kinh tế 

PD11 Nghiêm Quang Văn Nam 13/06/1983 

Thôn Đào Xá, xã 

Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành Xây 

dựng dân dụng và 

công nghiệp  

Lĩnh vực Xây dựng: Vị trí 

Chuyên viên về lĩnh vực quy 

hoạch, quy hoạch đô thị và 

nông thôn, kiến trúc 

Phòng Kinh tế 

PD12 Nguyễn Thị Diễm Nữ 02/08/2003 
Thôn An Mỹ, xã 

Phượng Dực, 

Đại học ngành Kế 

toán  

Lĩnh vực Tài chính – Kế 

hoạch: Vị trí Chuyên viên về 
Phòng Kinh tế 
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SBD Họ và tên 
Giới 

tính 

Ngày, 

tháng, 

năm sinh 

Nơi thường trú 
Trình độ chuyên 

môn 
Vị trí dự tuyển hợp đồng 

Đơn vị đăng ký dự 

tuyển 
Thời gian 

 

thành phố Hà Nội tài chính; 

PD13 Phạm Thị Mai Chi Nữ 08/06/2004 

Thôn Viên 

Hoàng, xã 

Phượng Dực, 

thành phố Hà Nội 

Đại học ngành Luật 

Kinh tế  

- Lĩnh vực tài chính - kế 

hoạch: Vị trí chuyên viên đăng 

ký kinh doanh, Tổ hợp tác, 

hợp tác xã, liên hiệp hợp tác 

xã; hỗ trợ kinh doanh, tổ chức 

kinh tế tập thể 

Phòng Kinh tế 

PD14 Phan Thị Nga Nữ 03/4/1996 

Phường Thành 

Vinh, tỉnh Nghệ 

An 

Đại học ngành Kế 

toán  

Lĩnh vực Tài chính – Kế 

hoạch: Vị trí Chuyên viên về 

tài chính;  

Phòng Kinh tế 

  

  Danh sách này có 14 người./. 
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