
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ VĨNH THANH 

Số:         /UBND -VHXH 

V/v rà soát các trung tâm ngoại 

ngữ, tin học, giáo dục đặc 

biệt,…trung tâm giáo dục (TTGD) 

khác trên địa bàn xã Vĩnh Thanh 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Vĩnh Thanh, ngày     tháng      năm 2026 

 

               Kính gửi: 

- Các Phòng, Ban đơn vị thuộc xã; 

- Trưởng các thôn, khu dân cư; 

- Giám đốc trung tâm Ngoại ngữ; Tin học… TTGD khác. 

 

Thực hiện Công văn số 900/SGDĐT-GDTTYTNN ngày 10/3/2026 của Sở 

Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc thực hiện nhiệm vụ quản lý hoạt động trung 

tâm ngoại ngữ, tin học trên địa bàn các xã, phường. UBND xã Vĩnh Thanh đề 

nghị các phòng, ban, đơn vị, các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt,… 

TTGD khác trên địa bàn xã thực hiện một số nội dung sau: 

1. Phòng Văn hóa - Xã hội xã 

- Tiếp nhận hồ sơ của các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt,… 

TTGD khác trên địa bàn xã Vĩnh Thanh. 

- Báo cáo tổng hợp kết quả rà soát các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo 

dục đặc biệt,… TTGD khác về UBND xã. 

2. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 

- Thông tin tuyên truyền trên loa phát thanh, trang thông tin điện tử về nội 

dung thực hiện rà soát các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt,… 

TTGD khác trên địa bàn xã Vĩnh Thanh. 

3. Trưởng thôn, khu dân cư 

- Tuyên truyền các trung tâm nộp hồ sơ về UBND xã đúng quy định. 

- Kịp thời thông tin về UBND xã các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục 

đặc biệt,… TTGD khác hiện có trên địa bàn thôn, khu, tổ dân phố qua phòng Văn 

hóa - Xã hội. 

4. Trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt,… TTGD khác 

Trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt… TTGD khác trên địa bàn 

xã Vĩnh Thanh đã được thành lập trước tháng 3/2026 nộp hồ sơ trung tâm về 

UBND xã qua phòng Văn hóa - Xã hội. Hồ sơ gồm: 
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- Quyết định cho phép thành lập trung tâm (bản sao); 

- Hồ sơ của Giám đốc trung tâm (Sơ yếu lý lịch; căn cước công dân; bản 

sao các văn bằng, chứng chỉ…); 

- Báo cáo tình hình hoạt động của trung tâm (theo mẫu); 

5. Chế độ báo cáo 

- Các trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục đặc biệt… TTGD khác trên 

địa bàn xã Vĩnh Thanh nộp hồ sơ trung tâm về UBND xã qua phòng Văn hóa - 

Xã hội trước ngày 25/4/2026. 

- Phòng Văn hóa - Xã hội báo cáo kết quả rà soát về UBND xã trước ngày 

28/4/2026. 

Trên đây là công văn về việc rà soát trung tâm ngoại ngữ, tin học, giáo dục 

đặc biệt… TTGD khác trên địa bàn xã. UBND xã Vĩnh Thanh đề nghị các phòng, 

ban, đơn vị, cá nhân có liên quan nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

Mọi thông tin chi tiết xin liên hệ: Đồng chí Nguyễn Thị Dương, chuyên viên 

Phòng Văn hóa - Xã hội. Điện thoại: 0978723783. 

Nơi nhận: 

 - Như trên; 

 - Lưu: VT, VHXH 

 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

  Trần Đình Ngọc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Mẫu báo cáo 

UBND XÃ VĨNH THANH 

TRUNG TÂM….. 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 Vĩnh Thanh, ngày    tháng    năm 2026 

 

BÁO CÁO 

Hoạt động trung tâm ngoại ngữ/ tin học….. 

 

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH 

1. Thông tin về trung tâm ngoại ngữ/ tin học….. 

- Quyết định thành lập: (Ghi rõ số Quyết định thành lập; ngày/tháng/năm; 

Cơ quan thành lập) 

- Tên Giám đốc trung tâm:         Ngày/tháng/năm sinh: 

- Nơi ở hiện nay: 

- Số điện thoại: 

- Địa chỉ trung tâm: 

- Địa chỉ đang hoạt động: 

- Số lượng giáo viên, nhân viên trung tâm: 

2. Quy mô, số lượng:  

Lứa tuổi Số lớp Số học sinh Thời gian tổ chức dạy 

    

    

    

    

    

Tổng số    

3. Đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên 

Đội ngũ Số lượng 
Trình độ Hợp động 

lao động Ghi chú 
ĐH CĐ TC Khác 

CBQL        

Giáo viên        
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Nhân viên kế toán        

Bảo vệ        

Tổng số        

II. CHƯƠNG TRÌNH GIÁO DỤC 

Nêu khái quát về chương trình giáo dục trung tâm đang thực hiện… 

III. CƠ SỞ VẬT CHẤT 

Báo cáo về cơ sở vật chất của trung tâm tại thời điểm hiện tại: 

+ Đồ dùng, thiết bị phục vụ dạy học… 

+ Các điều kiện đảm bảo an ninh, an toàn tại trung tâm (kế hoạch/ phương 

án PCCC, biên bản kiểm tra PCCC…); 

+ Báo cáo về nội dung đảm bảo an toàn thực phẩm, tổ chức ăn bán trú… 

(đối với các trung tâm giáo dục có tổ chức cho trẻ ăn bán trú tại trung tâm). 

Trên đây là báo cáo hoạt động của trung tâm…...  

Nơi nhận: 

- UBND xã; 

- Lưu: TT. 

 

 

 

GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM 
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