DANG BO THANH PHO HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA HOA LAC
* Hoa Lac, ngay 08 thang 4 nam 2026

S6 56 -KH/PU

KE HOACH
Ky két hgp dong thuc hién nhiém vu cia cong chirc nam 2026

I. CO SO PHAP LY

Can ct Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 va Bo luat Dan su sb
91/2015/QH13; Nghi dinh sb 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi vé
hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chuc;

Can ctr Thong tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 ctua B Noi vu vé
viéc huéng dan mau hop déng thuc hién nhiém vu cta cong chuc; Thong tu $6
144/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 ctia B Tai chinh vé huéng dan bé tri nguon
kinh phi, lap du toan, quéan 1y, sir dung, quyét toan kinh phi thuc hién ky két hop
dé)ng thuc hién nhiém vu ctia cong chuc;

Cin ctr Quy dinh s6 26-QB/TU, ngay 14/10/2025 ctia Ban Thuong vy Thanh
iy Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quén 1y t6 chirc bd may, quan 1y bién ché, quan 1y
can bg, cong churc, vién churc trong cac co quan, don vi sy nghiép cua Pang, Uy ban
Mt tran T quéc Viét Nam thanh phé Ha Noi;

Can cir Cong vin sb 345-CV/BTCTU ngay 12/12/2025 ctia Ban Td chtc
Thanh uy Ha Noi vé thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
ctia Chinh pht vé hop ddng thuc hién nhiém vu cta cong chirc;

Can ctt Quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo xa Hoa Lac 1an tht 1,
nhiém ky 2025-2030; Quy dinh sé 113-QD/DU ngay 31/12/2025 ctia Pang ty x4
Hoa Lac vé phan cip quan 1y can bd va quy hoach, b6 nhiém, gidi thiéu Gng cir, tam
dinh chi cong tac, cho thoi gilr chirc vy, tur chire, mién nhiém ddi véi can bo;

Can ctr Quyét dinh 117-QD/PU ngay 15/01/2026 cia Pang uy xa Hoa Lac
vé viéc tam giao chi tiéu bién ché va lao dong hop dong ddi voi cac co quan khbi
Pang, doan thé xa Hoa Lac naim 2026; Quyét dinh s6 143-QD/PU ngay 28/02/2026
vé viéc ban hanh danh muc, dinh huong khung nang luc va bd tri bién ché theo vj tri
viéc lam tai cac co quan khdi bang, Boan thé xa Hoa Lac;

Cin ¢t Thong bao sé 193-TB/DU ngay 06/4/2026 cua Thudng truc Dang ty
X4 vé viéc hop dé)ng lao dong thuc hién nhi€ém vu cia cong chirc thude khdi céc co
quan Pang, Poan thé xa Hoa Lac.
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II. NHU CAU KY KET HQP PONG, PIEU KIEN, QUYEN LOQI CA
NHAN KY KET HQP PONG

1. S6 lwong can ky két

- Vi tri Chuyén vién phu trach cong nghé thong tin, chuyén doi sd: S6 lugng
01 nguon.

- Vi tri Chuyén vién phu trach Ké toan co quan Mat tran T6 quéc: SO lugng
01 nguoi.

2. Piéu kién, tiéu chuan ky két hop dong
2.1. Piéu kién chung

Can cir nhu cau nhan lyc va tinh chat cong viéc quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh
s0 173/2025/NB-CP, don vi xac dinh ddi tugng ky két hop dong phu hop theo quy dinh
tai Piéu 5 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ctia Chinh phi:

a) Co trinh dg tir dai hoc trd 1€n, wu tién chuyén nganh: Cong nghé thong tin,
K& toan; Co 1y lich r6 rang, c6 dao duc tdt; co du strc khoe dé lam viéc; tim huyét
voi cong viée; co nang lyuc, kinh nghiém thuyc tién; du diéu kién duoc ky hop déng,
tham gia cong viéc cua co quan, td chure, don vi theo quy dinh cua phép luat.

b) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh an
phat tu nhung cho hudng an treo, cai tao khong giam gitt hoac dang bi ap dung bién
phap gido duc tai xa, phuong; dua vao co s¢ gido duc bt budc va dua vao co sé cai
nghién bt budc; nguoi bi mat nang luc hanh vi, han ché nang luc hanh vi hanh
chinh, khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cam lam cong viéce lién quan
dén cong viéc ky két hop dong.

¢) Pap ung duoc cac tiéu chuan, didu kién khac theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va theo quy dinh ctia co quan c¢6 thim quyén ky hop dong (néu co).

2.2. Piéu kién cu thé

2.2.1. P6i v6i vi tri chuyén vién phu trach cong nghé thong tin, chuyén doi s6

- C6 kha niang dé xut nhitng chu truong, xay dung quy trinh ndi bo va giai
phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chic ning, nhiém vu cta don vi
dang cong tac.

- Hiéu biét vé linh vuc cong nghé thong tin nha nude quan tri dit liéu MySQL,
MS SQL, DB2; Hiéu va van dung dugc cac kién thuc chuyén sau, nang cao va ky
ning xir 1y cac tinh hudng trong qué trinh hudng dan, kiém tra, giam sat vé hé thong,

mang, an toan va bao mat thong tin. Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phuong
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phéap nghién cuu, t6 churc, trién khai nghién ctru, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon ddm nhiém.

- Uu tién da c6 kinh nghiém tham gia cong tac trong cac co quan Pang, Poan thé.

2.2.2. Poi véi vi tri chuyén vién phu trach ké toan

- C6 kha ning d& xuét nhitng chu truong, xdy dung quy trinh ndi bd va giai
phép giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vi
dang cong tac.

- Hiéu biét v& linh vurc cong tac ké toan nha nude va dinh hudng phat trién; hiéu
va van dung duoc céc kién thirc chuyén siu, nang cao va k¥ nang xur Iy cac tinh hudng
trong qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat vé nghiép vu ké toan. Hiéu va van dung
dugc céac kién thirc vé phuong phap nghién ciru, t6 chirc, trién khai nghién ctru, xay
dung cac tai liu, dé tai, dé an thuoc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- C6 kha nang cy thé hoa muc tiéu chién lugce thanh muc tiéu chién lugc trung
han, ké hoach nim va két qua thyc hién muc tiéu grfm v6i1 chire nang, nhiém vy cua
co quan, to chirc; xay dung hé théng muc tiéu va chi s6 két qua cho linh vuc cong
tac duoc giao, xac dinh chi sé do ludng phu hop; tong hop, bao cao két qua thuc
hién muc ti€u phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.

- Uu tién d4 c6 kinh nghiém tham gia cong tac trong cac co quan Pang, Poan thé.

3. Hinh thitrc, thoi han ky két hop dong

- Hinh thtic hop dong: Hop dong lao dong xac dinh thoi han.

- Thoi han ky két hop dong: 12 thang.

- Du kién thoi gian bat dau thyc hién hop dong: tir 01/5/2026.

4. Quyén lgi ciia cac ca nhan ky két hop dong

- Mirc luong thoa thuén (du kién): Tir 7-10 triéu dong (sau khi da dong
BHXH, BHYT, BHTN).

- Viéc tang lwong, thudng va cac ché do hd tro khac (néu c6): Thuc hién theo
thoa thudn, phu hop véi1 mure d6 hoan thanh nhi€ém vu va kha nang ngan sach.

- Ché d6 bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va bénh nghé
nghiép: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéec.

- Phuong thirc thanh toan: Theo thoa thuan.

III. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON
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Sau khi c6 van ban dong y chu truong cho phép ky két hop dong, co quan co
tham quyén ky két hop dong tién hanh cic budc sau day:

1. Thong bao mai ky két hop dong cong khai trén trang thong tin dién tir ctia
x4 va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc ctiia co quan Pang uy xa Hoa Lac; Dia
chi sb 42 duong Lién X3, thon Muc Uyén 1, xa Ha Béng, thanh phé Ha No61 hoac
gui truc tiép vin ban moi tham gia ky két hop dong téi ca nhan da duoc lwa chon vé
nhiém vu can thyc hién va loai hop dong; diéu kién, tiéu chuan cua ddi twong duoc
ky hop ddng; thoi gian, dia diém ky két hop dong; han ndp ho so, thong tin lién hé
dé hudng dan, giai dap va tiép nhan ho so; cac ndi dung khac ¢ lién quan (néu cd).

2. Nhan ho so dang ky thuc hién hop ddng: Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay thong bao moi ky két hop dong.

2.1. Thanh phan ho so:

- Pon diang ky thyc hién hop dong;

- So yéu 1y lich/ly lich khoa hoc ctia tng vién;

- Hb so ching minh tng vién dam bao cac yéu cau, diéu kién cua vi tri can
tuyén: Ban sao cac van bang, ching chi, cac tai liu c6 lién quan dén kinh nghiém
cong tac, thanh tich trong qua trinh cong tac ...

2.2. Pia diém nhan hd so: Phong Iam viéc Ban Xay dung Pang Hoa Lac.

3. Téng hop danh sach ca nhan dang ky (d6i véi truong hop théng bao moi ky
két hop ddng bang hinh thirc ding tai trén cong thong tin dién tir ctia x3), trong do xac
dinh danh sach c4 nhan dap Gng yéu cau vé diéu kién, tiéu chuan ky két hop dong.

4. Bao céo cip co tham quyén ky két hop dong quyét dinh hodc quyét dinh
theo thAm quyén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop ¢6 01 ca nhin dap Gng yéu cau: Tha trudng cac co quan, don vi
quyét dinh theo thim quyén.

- Truong hop c6 nhiéu c4 nhan dap Gmg yéu cau: thanh lap Hoi déng tu van
dé tu van viéc lya chon Gmg vién trude khi quyét dinh ky hop dong.

5. Thyc hién ky két hop dong.

IV. HOI PONG TU VAN THUC HIEN HQOP PONG

Trudng hop c6 nhiéu ca nhan dap ung yéu cau cong viée, dong chi Bi thu
Pang Uy xi quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van thuc hién hop dong, cu thé nhu sau:
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1. Thanh phan Hoi dong tu van Hoi dong tu van gom c6 05 hodc 07 thanh
vién, gém: Chu tich Ho1 déng, Pho Chu tich Ho1 déng va cac Uy vién Hoi déng,
trong d6 c¢6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong, cu thé:

- Chii tich Hoi ddng 1a ngudi diung dau hodc cap pho ctia nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bd phan tham muu vé to chic
can bo cta co quan cd tham quyén ky két hop dong.

- Cac Uy vién Hoi dong 13 nguoi 6 chuyén mon, nghiép vu ¢6 lién quan dén
vi tri du kién hop dong, trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a can bo,
cong chirc thudc bd phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan cd thim quyén
ky két hop dong; dai dién co quan c6 nhu cau ky két hop dong; dai dién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan dén cong viéc can ky hop dong.

2. Nhiém vu ctuia Hoi ddng tu van- Tu van: D& xuat cap c6 tham quyén ky két
hop ddng quyét dinh lua chon mg vién dé ky hop dong. Trudng hop can thiét, Hoi
ddng tu van c6 thé thuc hién phong van 1am co sd xem xét, dé xuat.

3. Phuong thirc hoat dong Hoi dong tu van: Hoi dong tu van lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da bicu quyét. Hoi dong tu van tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Xay dung Ping

- Phéi hop véi cac co quan Uy ban Kiém tra Pang tiy, Van phong Dang 1y,
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam x3 trién khai ra soat nhu cau thuc té tr do dé
xuat ky hop dong thyc hién nhiém vu ctia cong chirc nim 2026.

- Tiép nhan ho so du tuyén; tong hop va lap danh sach Gmg vién du diéu kién
du tuyén;

- B4o c4o Ban Thuong vu Pang iy cu thé nhu sau:

+ Truong hop c6 ca nhan dap tng yéu cau theo dung sb luong can ky hop
ddng Ban Thuong vu Pang tiy xa quyét dinh theo thim quyén.

+ Truong hop c6 nhiéu c4 nhan dap Gng yéu cau: Pé xuat Ban Thudng vu
Pang uy x4 thanh 1ap Hoi dong tu van dé tu van viée lya chon tng vién trude khi

quyét dinh ky hop dong.
- Tham muu cho Ban Thuong vu Pang 0y x4 ky hop dong lao dong sau khi c¢6
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y kién dong ¥ ciia Ban Thuong vu ddi véi cac truong hop du dicu kién.
2. Viin phong Pang iy, Uy ban MTTQ Viét Nam xa

- Phéi hop véi Phong Kinh té du tru kinh phi, thanh quyét toan kinh phi luya
chon, ky két hop dong theo diing quy dinh.

- Tham muu Ban Thuong vu Pang ty xa b tri kinh phi thuc hién chi tra cac
khoan luong, ché d6 khac thuc hién ky két hop déng thuc hién nhiém vu cong chirc
theo quy dinh.

3. Trung tim Dich vu Téng hop

Co trach nhiém thong bao cong khai, dua tin rong rai trén phuong tién thong
tin dai chung, trang thong tin dién tir ctia xa vé cac thong tin ky két hop dong thuc
hién nhi¢m vu cong chirc.

Trén co sé Ké hoach ky két hop déng thuc hién nhi€ém vu cong chirc ndm
2026, giao Ban Xay dung Dang tham muu, trién khai thuc hién ké hoach theo dung
quy dinh./.

Noi nhan: ‘) T/M BAN THUONG VU
- Ban Thuong vu Pang ty, (Pé bdo cao)

- Ban XDD, UBKT va Van phong Dang uy,

- MTTQ VN xa va céc t6 chirc CT-XH xa,

- Phong Kinh té, Trung tam Dich vu Tong hop,
- Luu VPBU, Ban XDDb.




PHU LUC

CHI TIET NHU CAU HQP PONG THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHU'C NAM 2026

(Ban hanh kem theo Ké hoach so -KH/DU ngay  /4/2026 cua Pang uy xa Hoa Lac)
Poi twong So Thoi
i o o, 3 ! . . Thei
Tén co Vitri M5 ta ngin gon hop dong US| Loai | 2" ot A e % X . Az
viéc lam " a L, can ‘ bat gian ky Diéu kién, tiéu chuan cu thé cua ca nhan/to
TT | quan, don | nhiém vu cua vi tri .« | hop A X : N S A
. can hop YA , z | ky ket | . dau | két hop chirc ky két hgp dong
Vi dﬁng viéc lam Ca To hop dong hop d(‘ﬁng
nhan | chirc X X
dong dong

Co trinh do tu dai hoc tro 1€n, wu tién chuyén nganh:
Xay dung, thiét ke, Cong nghé thong tin; Co 1y lich 18 rang, co dao dirc tdt;
lap Kké hoach trién c6 du stc khoe dé 1am viée; tim huyét véi cong viée; co
khai phin mém hd ning luc, kinh nghiém thyc tién; Khong trong thoi gian
trg cong tic cua co bi truy ctru trach nhi€m hinh sy hoac chép hanh &n phat
quan, don vi; tridn tu flhung CI.IO, hudng arAl treo,, Cél.i’ tao khcA)-ng~ giam‘ giir
Kkhai ph.’?ln mém cua hodc dang bi ap (.hmg bién Phap giao duc tai xa, phuo’ngf
LA AL dua vao co so giao duc bat budc va dua vao co sé cai
cap trén; dé xuat ung A g A NS . £
d o he nghién bat budc; ngudi bi mat nang lyc hanh vi, han ché
Hng cac cong Nehe nang luc hanh vi hanh chinh, khéng trong thai gian bi
Cong mot. Quar} tr1, van cAm hanh nghé hodc cAm lam cong viée lién quan dén
Vi nghé hanh hé thong mang; Xac Khoang | cong viéc ky két hop dong. C6 kha ning dé xuat nhiing
a‘n A 2 g 1A : \ ” A \ ~ N \ eoe , s
1 phong thong | co s¢ dit liéu, trang X 01 dinh | 01/5/2 | tr 25/4- | chi truong, xay dung quy trinh ndi bd va giai phap giai
Déane 0 tin, thong tin dién tu. nguoi | thoi 026 30/4/ | quyét cac vin d& thyc tidn lién quan dén chirc ning,
guy chuyén Huoéng dan, tap huin han 2026 nhiém vu ciia don vi dang cong tac. Hiéu biét vé linh vuc
doi s | can bo, cong chirc sir cong nghé thong tin nha nudc quan tri dir lidu MySQL,
dung va khai thac, st MS SQL, DB2; Hiéu va van dung duoc cac kién tl}li'c
dung céc hé théng chuyén s’éu‘, néng’cao \;;‘1 k}f/:néng fo‘z’ly Cf'lc t;inli hufmg
thong tin va CSDL trong qua trn?h huorng dani kleljl tra,. glam. fat V‘e h? thong,
n , \ mang, an toan va bao mat thong tin. Hi€u va van dung

lién quan. Béo tri, A A , P
. R duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién ctru, to chure,

khac phuc su co, chinh 2 C A vt A AX xs g 2
) \ 3 ~ trien khai nghién ctru, xay dung céc tai li¢u, dé tai, d¢ an
sta phan mém, ho trg thugc linh vuc chuyén mon dam nhiém. Uu tién da co
ng:r 0i ding vé phan kinh nghi¢ém tham gia cong tac trong cac co quan Bang,

mem. Doan thé.




Doi twgng So Thoi
Tén co Y Hnl M6 ta ngin gon hop dong llr(,;’ng Loai | 22" T hot , A en % 2 a2
viéc lam ‘A . L, can : bat gian ky Dieu kién, tiéu chuan cu thé cua ca nhan/to
TT | quan, don | nhiém vu cua vi tri . . | hop A £ ; R S A
. can hop YAt . z | ky ket | ¥ dau | két hgp chire ky két hgp dong
vi déng viéce lam Ca To hop dong hop dong
nhin | chire X X
dong dong
T6 chire thuc hién Co trinh d¢ tr dai hoc trd Ién, vu ti€n chuyén nganh ké
\ A A toan; Co ly lich 1o rang, c6 dao dtc tét; co du stc khoe
toan b0y ndi dung A T A .

. e de 1am viéc; tam huyét véi cong viéc; co nang lyc, kinh
cong tac ke toan cua nghiém thyc tién; Khong trong thoi gian bi truy ctu
co quan Uy ban trach nhiém hinh su hodc chip hanh 4n phat to nhung
MTTQ Viét Nam x3; cho huéng 4n treo, cai tao khong giam gitt hodc dang bi
lap, cong khai bao ap dl:lrng bién Rhap %1a0 ‘duc tai xa, phu:orng;. dua Xao co

. .. ) ) sO gido duc bat budc va dua vao co sd cai nghién bat
cao tal ’Chmh’ bao budc; nguoi bi mét nang lyc hanh vi, han ché nang luc
cao quy€t toan cua hanh vi hanh chinh, khéng trong thoi gian bi cAm hanh
co quan, don vi theo nghé hodc cdm 1am cong viéc lién quan dén cong viéc
quy dinh cta phap ky két hop dong. C6 kha néng de xuét‘ r'1hﬁ'ng chu
luat ké& toan: chiu o C)T(-é; s Khz();l/r:lg truopg, xay’dl.i‘n‘g I(}uy t'rlnhl.nol bd Véili giai If)hap jglal

~ L. . ) n tur - | quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc nang,
2 | MTTQxa | Kétoan |trach nhiém trudc X W B : ) 2 1A
Q ' nguoi | thoi | 026 30/4/ | nhiém vu ctia don vi dang cong tac. Hiéu biét vé linh
lanh dao co quan, han 2026

don vi va trudc
phap ludt vé thuc
hién chuc trach,
nhiém vu vé ké toan
va cac nhiém vu
khac

Phéi hop véi cac don

lién quan...

vi lién quan dén
nhiém vy duogc phan

cong.

vuc cong tac ké toan nha nudc va dinh hudéng phat
trién; hiéu va van dung dugc cac kién thuc chuyén
sdu, nang cao va k¥ ning xir 1y cac tinh hudng trong
qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat vé nghiép vu
ké toan. Hiéu va van dung duoc cac kién thuc vé
phuong phap nghién ctru, t6 chtc, trién khai nghién
ctru, xay dung cac tai liéu, dé tai, d& an thudc linh
vuc chuyén mén dam nhi¢m. C6 kha nang cu thé
héa muc tiéu chién luoc thanh muc tiéu chién luge
trung han, ké hoach nam va két qua thuc hién muc
tiéu gén v6i chitc nang, nhiém vu cua co quan, td
chirc; xdy dung hé théng muc tiéu va chi sé két qua




TT

Tén co
quan, don
vi

Vi tri
viéc lam
cin hop

dong

M6 ta ngan gon
nhiém vu cua vi tri
viéc lam

Poi tuong
hop dong

Ca To
nhan | chie

S6
luwgng
can
ky két

dﬁng

Loai

hop
dong

Thoi
gian
bat

A

dau

déng

Thoi
gian ky
két hop

dong

Picu kién, tieu chuin cu thé ciia ca nhan/to
chire ky két hop dong

cho Iinh vuc cong tac dugc giao, x4c dinh chi )
do ludng phu hop; tong hop, bao cdo két qua thuc
hién muc tiéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.
Uu tién da c6 kinh nghiém tham gia cong tac trong céac
co quan Pang, Poan thé.
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