UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN THANG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 654 /TB-UBND Tién Thang, ngay 20 thang 4 nam 2026
THONG BAO

Niém yét phwong an tai cﬁy tric thi tuc hanh chinh Iinh vue Tre giup
phap ly thudc thim quyén giai quyét cia cac co quan, don vi trén
dia ban thanh pho Ha N¢i

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngdy 16/6/2025; Can cir
Luat Giao dich dién tir ngay 22/6/2023;

Cén cu Luat Trg gilp phap Iy ndm 2017; ‘

Can cu Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi1 trudong dién tir;

Can ct Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cta Chinh pha vé
quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha
nudc trén moi trudng mang;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 8/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi1 truong dién tir;

Can ctr Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 caa Chinh pha vé
quy dinh vé giao dich dién tir cia co quan nha nudc va hé thong thong tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cit Nghj dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé viéc stra d6i, bo sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi vé viéc thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién théng tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu cong quéc gia;

Can ctr Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va
ching thuc hop dong, giao dich; Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025
ctia Chinh phu vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
vé cap ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va
ching thuc hop dong, giao dich, duoc sira doi, bd sung boi Nghi dinh sd
07/2025/Nb-CP;

Can ctr Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu
vén phép luat;
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Cin cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vian phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cta Vian phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hd so,
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi
truong dién tir;

Can ctr Quyét dinh s6 6470/QD-UBND ngay 26/12/2025 cua Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chtrc ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi;

Cin cr Quyét dinh s6 105/QD-UBND ngay 09/01/2026 cia Chu tich
UBND thanh phd Ha Noi vé viéc Chu tich UBND Thanh phd oy quyén thuc
hién mot s6 nhiém vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Quyét dinh s6 512/QD-UBND ngay 16/4/2026 cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc Phé duyét phuong 4n tai cdu
tric thu tuc hanh chinh linh vuc Tro gitp phap 1y thudc tham quyén giai quyét
cua cac co quan, don vi trén dia ban thanh phé Ha Noi;

UBND xi Tién Thang thong bao niém yét vé viéc niém yét phuong an tai
cau trac thu tuc hanh chinh linh vuc Tro gitp phép 1y thudc tham quyén giai
quyét ctia cac co quan, don vi trén dia ban thanh phd Ha Noi nhu sau:

(Chi tiét danh muc tha tuc hanh chinh kém theo)

Vay UBND xa Tién Thang tran trong thong bao dé nhan dén trén dia ban

x4 biét, cac ca nhan don vi lién quan to chirc thuc hién./ ..~

Noi nhin: > ~ ~
- B/c Chii tich UBND Xa: TM. UY BANON HAN DAN
- Céc d/c Pho Chu tich UBND xé; KT. CHU TICH
- CPVP;

PHO CHU TICH

- Piém phuc vy hanh chinh céng xa Tién Thing
(dé phdi hop);

- C4c don vi lién quan, ca nhan, t6 chirc (dé
t/hién);

- Trung t&m Dich vu téng hop (dé ding tai trén

trang thong tin cia x4);

- Luu: VT, VP®G)



Phu luc |
UC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
UAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

A i . i Co quan

STT Tén thi tuc hanh chinh gii quyét
L 2.000829.H26 Thu tuc Yéu ciu trg gidp phap Iy Trung tam Tro gitp phap ly nha nudce
2. 2.001680.H26 Thii tuc rat yeu cau tro gidp phap Iy ctanguoiduoe | a1y diin phap 1y nha nuoe

trg gilp phap ly

3. 2.001687.H26 Thu tyc thay d6i nguoi thuc hién trg giup phéap ly Trung tdm Tro gidp phép ly nha nude
4. 2.000592.H26 Thi tuc giai quyét khiéu nai vé trg gitip phap ly Trung tam Tro gilp phap ly nha nudc
5. 2.000977.H26 Thi tuc Iwra chon, ky hop dong véi Luat su Trung tdm Trg gilp phép ly nha nude
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Phu luc Il

' QUAN LY CUA UBND THANH PHO HA NOI
Al CAU TRUC THfJ TUC HANH CHINH

chuyén d01 souoc gla

Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 caa Chinh phu vé viéc Quy dinh cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir liéu;

Quyét dinh s6 06/QD- TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Pé 4an phat trién tmg dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va
xac thuc dién tir phuc vu chuyén d6i s6 qubc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nim 2030;

Ké hoach so 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uong vé phét trlen khoa hgc, cong nghé, d6i méi sang tao
va chuyén doi s6 vé thiic day chuyén doi s6 lién thong, dong bo, nhanh, hiéu qua dap ing yéu cau sap xép to chirc bo may ctia hé thong
chinh tri;

I§é hqacll, s6 20-KH/BCDH57 cﬁq Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Noi vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao
va chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s 38/KH-UBND vé Thuc hién Ké hoach hanh dong s 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh
uy thue hién Nghi quyét sb 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao
va chuyén doi s6 trén dia ban thanh phé Ha Noi nam 2026.

2. Phan tich, danh gia hién trang thyc hién tha tuc hanh chinh.

Cac TTHC trong linh vyc trg giup phap ly Ve tinh chét c6 du diéu kién dé thuc hién tron ven tir diu dén cudi quy trinh bang
phuong tién dién tir dua trén mirc do sin c6 va két n01 cua dur liéu chuyén nganh. Tuy nhién, do chua dugc B chuyén nganh quy dinh
chinh thire & mitc d6 toan trinh, hé thong chua dugc cau hinh ti wu dé hd trg nguoi dan ty dong trich xuat théng tin tir cac CSDL ding
chung (dan cu, doanh nghiép, bao hiém...), dan dén hiéu suat giai quyét ho so va trai nghiém ngudi ding chua cao.

Hé théng cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc c6 thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho
cong dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhap bang s6 CCCD thi h¢ théng ty dién cac thdng tin cua ca nhan, khong phai thuc
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hién ky s6 khi dang nhap qua VnelD. Can b6 hanh chinh ¢6 thé hoan toan thuc hién viéc tham dinh, giai quyet hd so ngay trén cong
dich vu cong truc tuyén nhu Thong bao h6 so khong du diéu kién; Phiéu huéng dan, bo sung hoan thién ho so; Két qua giai quyét ma
khong phai thue hién qua tiép hé thdng thir ba, giy ling phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc: Thu tuc yéu cau trg giup phap ly

1.1. Ma thu tuc: 2.000829

1.2. Co quan thyc hién: Trung tam tro gitp phap ly nha nude, Chi nhanh caa Trung tdm, T6 chire tham gia tro gidip phap Iy.

1.3. Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau trg gitp phép ly

1.4. Phi/1¢ phi: Khong

1.5. Ra soét, danh gia

Thanh phén ho so can quy dinh cy thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢6 lién
quan. Cu thé:

Truwée Tai cau tric: Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c6ng bo
. N Ban Ban Phwong thirc Ngudn dik liéu/ . C
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung c&p CSDL Hinh thirc ngp
Pién tir hda thanh phan U
A A . , A . A e o 1 1iA £ Don dé nghi dudi
1 Don yéu cau tro giap phap X ho so ty dong, dién dir | Co so dir liéu quoc dan
' ly liéu vao E-Form tir co | gia vé dan cu E-Form dgién it
s¢ dir liéu dung chung; :
5 Gidy to chirmg minh ngudi y Kho dir liéu dién tir | Truong hop thong tin
" | thudc dién tro gilp phap ly ctia c4 nhan trén Hé | chua lay duoc tir co so




Trude Tai ciu truc:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd Sau Tal cau truc

X A LA Ban Ban Phwong thirc Ngudn dik liéu/ N LA
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung chp CSDL Hinh thirc ndp
Thong tin dugc ldy tir | théng thong tin giai | dir liéu duoc két ndi
cac co s dit liéu duoc | quyét tht tuc hanh | thi lua chon 1 trong 03
két ndi chinh hinh thtrc sau:
- Cd nhan khong phai - Vian ban dién tirt
Cac gidy to, tai lidu c0 lién p tai lidu nay khi .
glaAy v, .Aleu ., n?p t~az 'lAz_eu ’fay khi C? - Ban sao dién to cé
3. quan dén vu viéc trg giup X so dir liéu da dwoc ket chirne thuc?
phép Iy néi &t
_B: ian tir 3
- Thoi han thuc hien: Ban sa0 dién tir
Theo quyét dinh cong
bo cuia co quan c0 tham
quyén.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Dbi voi cac thong tin, gidy to di ton tai dudi dang
thong diép dir liéu, duoc Xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoidc cac nén tang sb tin cay da

! Theo quy dinh tai Diéu 10, Piéu 13 Luat Giao dich dién tir nim 2023 va Diéu 4 Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP, van ban dién tir dugc st dung va co gia tri
phap 1y nhu ban goc (ban chinh) khi théng tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khdi tao va co thé truy cép, sir dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham
chiéu. Déi v6i két qua giai quyét TTHC, vin ban dién tur phai dugc co quan co thim quyén ky sd, ban hanh hop 1& va luu trit trén Hé thong thdng tin giai quyét
TTHC hodc Kho quan ly dit li¢u dién tir ctia ca nhan, t6 chirc dé phuc vu viéc tai su dung.

2 Ban sao dién tir c6 chimg thue 1a ban sao dwoc co quan, to chirc c6 thdm quyén cin ctr vao ban chinh dang gidy dé xac thuc ndi dung 1a ding voi ban chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s 23/2015/ND-CP va Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP. Cin ctt Diéu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luét Giao dich dién
tr nam 2023, ban sao dién tir duoc ching thyc tir ban chinh c¢6 gia tri phap 1y sir dung thay cho ban chinh dé déi chiéu, xac nhan trong cac giao dich va giai
quyét tha tuc hanh chinh, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

3 Riéng véi thanh phan quy dinh 1a "ban sao dién tir", theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, chip nhan ban sao dién tir bang cach quét (scan) hozc chup
anh rd nét tir ban chinh (hodc ban sao ching thuc) sang dinh dang, khdng yéu cau cong chimg, chimg thuc dién tir. C4 nhan, té chirc chiu trdch nhiém hoan toan
trudc phap ludt vé tinh trung thuc, chinh xac va hop phap cua thong tin ké khai trong hd so, tai liéu.
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hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho
thanh phan hd so tuvong tmg; theo d6, khong yéu cau céng dan phai ndp hodc cung cip lai cac loai gidy t& nay duéi bat ky hinh thirc
nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu
khai thac dugce khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng din cong dan thuc hién
ndp bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gia tri phap 1y dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

1.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do



=] B =] -
P S 7 . o Y PR S . . Hé thing, CSDL chuyén nganh
Canhan/To chirc Cong DVC Quoc gia He thing thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cb kit qui difm tir
. > DBang nhap
A —
v
Y
Chon thi tuc, ¢o quan _( Dicn théng tin vao bitu mAu dién ti CSDL Quéc gia v din cu/
thye hién 'L 8%ing I’ doanh nghiép
r
p
Tai st dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan Iy dit lién dign t
ciia cd nhan/td chnc trén He
- théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy i trén
- ‘ VNeID
Nép hé so
L
Tiép nhan hd s
Kiém tra thong tin hé so; thim dinh ho so/
phe duyét ket qua
Nhin két qui qua
dich v Butu chinh
Post Ket qui ban gidy | _ Két qui dién ti

b) M@ ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir

- Ngudi thue hién: C& nhan
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- N6i dung thyc hién: Chi dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dit liéu dién tir ctia c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hodc tai vi gidy to sb trén VNelID dé sin sang st dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thue hién: TH chirc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu ¢éng Qudc gia va truy
cap vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai ddy, hé thong s& hd tro trich xuat va tr dong dién thong tin vao
biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia s¢ thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thudn loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon tai str dung cac tai lidu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong vi gidy to s6 VNelD dé l1am thanh phan hé so dau vao
cho cac thu tuc khéac c6 lién quan. Truong hop thong tin hodc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dit liéu, hodc nguoi dan
¢6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phap luat, ngudi thue hién c6 thé ty khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong
dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc di€n tir hodc ban sao dién tr dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién
ho so tryc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thuc.

Buée 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thuc hién: Can b tiép nhéan ho so.

- N1 dung thuc hién: Can bd tiép nhan thyc hién kiém tra tinh déy du va hop 1¢ vé hinh thtc cta hd so dién tir theo danh muc
thanh phan ho so ma hé théng di xac dinh san; thyc hién khai thac, str dung thong tin di c6 trong cac co sd dir liéu (CSDL) qudc gia,
CSDL chuyén nganh hoic cic nén tang sd tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy twrong tng theo quy dinh.
Cén b tiép nhéan ¢ trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay sau khi hé thong
xéac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khéng thue hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cdc div liéu da dwoc hé thong tu
déng xdc thuc va khong yéu cau ngwoi ddn ndp lai cac gidy to di cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc sé héa, heu triv hop phdp
trong Kho qudn 1y dix liéu dién tir cd nhdn. Truong hop khong khai thac duoc thong tin tir hé théng hozc dir liéu khai thac duge khong
day dii, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi
dé nghi t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luat.

Buée 3: Xac thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- No6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, ddi soat dix liéu va xéac thuc tinh hiéu luc cta giéy phép trong hd so véi cac co
s¢ dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan ¢ rii ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ndi dung hé so trén méi trudng dién tir
ma khong yéu cau nguoi dan bod sung ho so gidy. Khi ho so du diu kién, can bg thyc hién ky s6, dong dau dién tir va thyc hién quy
trinh van thu dién tr (vao sd, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong giri két qua da duogc ky s6 dén cho ca nhan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi giay to s0. Trong truong hgp phép luat quy dinh phai trd ban gidy hodc nguoi dan c6 nhu cau, vige tra két qua sé
dugc thuc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Budéc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co sé dir liéu chuyén
nganh cting Kho quan Iy dit liéu dién tir ctia ca nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viée tu dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo ctia c4 nhan.

1.7. Nguyén tic tdc nghiép cta can bo trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xir 1y hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thi nghiém
quy trinh dién tr da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau ca nhan cung cap lai cac thong tin, gidy to da c6 trong cac co so dir
liéu duing chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai hé théng; moi yéu
cau bo sung, thong bao, tra két qua phai duoc thyc hién thong nhat trén H¢ thong nham bao ddm minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.



dinh.

12

2. Thii tuc: Thi tuc rat yéu cu tre giGp phap Iy ciia ngudi dwee tro giap phap ly
2.1. Ma thu tuc: 2.001680

- D61 véi cac dit licu do h¢ thong tu dong khai thac, dién va xac thyc tir cac co sé dir 1i¢u dung chung, can bo ti€p nhan va can
bo chuyén mén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta dit li€éu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir li¢u theo quy

2.2. Co quan thuc hién: Trung tdm tro giup phép 1y nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim; t6 chic tham gia trg
gilp phap ly
2.3. Béi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi duoc trg gilp phép 1y c6 nguyén vong rit yéu cau tro gidp phap ly
2.4. Phi/1¢€ phi: Khéng

2.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop voi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac co lién
quan. Cu thé:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh céng bd

Trude Tai cAu tric:

Sau Tai cau truc

STT | Thanhphinhdso |Banchinh| 530 Phuong thire | o a0 dirliew/ CSDL | Hinh thire ngp
sao cung cap ; :
Pon rut yéu ciu trg gilp
phap ly Pién tir hoa thanh ‘
(Mau sé 05-TP-TGPL ban P h‘fm hf) 50 ar d O | Co 56 dir liéu quoc gia Bon d¢ nghi dl.r? '
1. R N R 4 X dién dir liéu vao E-| 5y . dang E-Form di¢n
hanh kem theo Thong s so . . 1~ 1:~_ | V€ dan cu ,
Form tir co so dur liéu tr

10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023)

dung chung
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyuc hién theo nguyen tac: Poi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang
thong di€p dur liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hogc cac nén tang s tin cay da
hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dit liéu nay dé thay thé cho
thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thic
nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duge do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoic dir liéu
khai thac duoc khdng day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién ndp
bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé 1am cin ctr giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.

2.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd
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B o . n -
Ca nhan/T chire Céng DVC Quéc gia H¢ théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He m":g’k%'sfl’:;‘::;; “g“"
. — PBang nhip
Ad —
Ty
Chon thi tuc, co quan| _( Dién théng tin vao bitu miu dignty |« CSDL Quéc gia vé dan cu
thye hién ding ky doanh nghigp
' S
p
Tai sit dung, dinh kém thinh phin hé so |« Kho quan I di¥ litu dien tr
ciia ca nhan/té chirc trén HE |
~ thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
- : VNeID
Nép hé so
"
Tiép nhin hd so
Kiém tra thong tin hé so; thim dinh hd so/
phe duyét ket qua
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
Post Két qua ban giiy | ' | Két qua dién fit

b) M6 ta chi tiét

Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thue hién: C4 nhén
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- N6i dung thyc hién: Chi dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang di¢n tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li€u dién tir cia ¢4 nhan trén HE théng thong
tin giai quyét TTHC hodc vi gidy to sb trén VNelD dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thuce hién: Ca nhan thyc hién str dung tai khoan dinh danh dién t dé dang nhéap Cong Dich vu céng Quoc giavatruy
cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuit va tu dong dlen thong tin vao
biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon tai sir dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dit liéu dién tir ctia ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé lam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hodc thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau Iya chon hinh thirc ndp khac
theo quy dinh phép luat, nguoi thyc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching
thuc dién tir hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap
lai cac thong tin da dugc hé théng xéc thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thye hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bd tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy du va hop 1€ v& hinh thtrc cua hd so dién tir theo danh muc
thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, s dung thong tin da co trong cac co so dir licu (CSDL) quéc gia,
CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sO tin cay da duogc két ndi dé thay thé cho céac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh.
Can bo tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé thong
xac nhan tinh horp 1&; tuyét doi khong thuc hién tham dinh noi dung chuyen mén, khong doi chiéu lai cdc dir ligu da duwoc hé théng tir
déng xdc thuc va khong yéu cau ngwoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc dd dwoc sé héa, luu triv hop phdp
trong Kho qudn ly dir liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dir liéu khai thac duoc khong
day du, khéng chinh xac so v6i yéu cau, can bo phai thong béo rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bd sung thanh phan ho so, dong thoi
dé nghi c4 nhan thuc hién cip nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luét.

Buée 3: Xac thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- No6i dung thuc hién:
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+ Hé théng: Tu dong thuc hién viée kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thyc tinh hi€u luc cua gidy phép trong hd so véi cac co
s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gin co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén morJ. Khai thac dir liéu truc t‘lep tur hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung hc‘} so trén moi truong dién tir
ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du dicu kién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao s, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra ket qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: HE théng tur dong giri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tur hodc Vi gidy to s0. Trong truong hop phap ludt quy dinh phdi tra ban giay hoac nguoi dan 6 nhu cau, vige tra ket qua
s€ duoc thuc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Buéc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- No6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co sé dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh ti€p theo ctia ca nhan.

2.7. Nguyén tic tAc nghiép ctia can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can by chuyén moén xu ly hé so trén He thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tuan thu nghiém
quy trinh dién tr 3 duoc tai cdu tric va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to di co trong cac co sd
dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu 1y song song ngoai h¢ thng; moi
y&u cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- Pbi v6i céc dit lidu do hé thé)ng tu dong khai théc, dién va xac thl.:l’C tur cac co s¢ dit liéu dung chung, can bg tiép nhan va can
bd chuyén moén khong chiu trach nhi€m vé tinh chinh xac cua dir liéu nguon; trach nhi¢m thudc don vi quan 1y co s¢ dir licu theo quy
dinh.

3. Thii tuc: Thii tuc thay ddi ngudi thue hién tro gitp phap ly
3.1. M4 thu tuc: 2.001687
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3.2. Co quan thyc hién: Trung tam tro gidp phap ly nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tam, t6 chirc tham gia tro gidp

phap ly

3.3. Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi dugce tro gilp phap ly theo quy dinh cua Luat Tro gilp phap ly
3.4. Phi/1¢€ phi: Khdng

3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phén ho so can quy dinh cy thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc ¢6 lién
quan. Cu thé:

Truée Tai ciu tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh

Sau Tai cau trac

dén yéu cau thay doi

lieu nay khi co so dir liéu da
dwoc ket noi

cong bo
. Y Bin | Ban . X Ngudn dik liéu/ . L
STT Thanh phan ho so chinh | sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thirc ndp
Pon d¢ nghi thay doi
nguoi thuc hién tro gidp
phap ly Dién tir hoa thanh phan hé so , ‘
1 (Mcfu & 0ATP-TGPL| x tur d(_)ng, dién qdu’ ~11¢.11A Vao‘ E- Cpr so; dlf liéu quoc Don d¢ nghi d'11:0r1 Eiang
. \ Form tir co s& dir li¢u dung | gia vé dan cu E-Form dién t
ban hanh kém theo chung
Thong e s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023)
Thong tin duovc Iy tir cAc co | Kho dit ligu dién tir [ ong op thong tin chua
Giv to. tai lidu lié s& dit lidu duoc két ndi cua ca nhan trén lay dugc tir co s6 dir licu duog
iay to, tai li¢u lién quan . : ¢ N L8 thi
2 x - Canhan khong phdi np tai | Hé théng thong tin | 101 tl 1ua chon 1 trong 03

gidi quyét thu tuc
hanh chinh

hinh thac sau:

- Van ban dién tir
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Truée Tai ciu tric:

cong bo

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh

Sau Tai cau truc

Ban

STT Thanh phan ho so chinh

Ban
Sao

Phuong thirc  cung cép

Ngudn dik liéu/
CSDL

Hinh thire nop

- Thg‘fi han thuc hi_efn: Theo
quyét dinh cong bo cua co
quan co tham quyén

- Ban sao dién tir ¢O chung
thuc

- Ban sao dién tr

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tic: Pbi véi cac thong tin, gidy to di ton tai dudi dang
thong diép dir lidu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quédc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay di
hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho
thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung céap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thic

nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, str dung duogc do hé théng chua hoan tit két ndi, chia sé¢ dir liéu hodc dir liéu
khai thac dugc khdng day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém théng béo r6 ly do va hudng dan c& nhén thyc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am can cur gidi quyét tha tuc hanh

chinh theo quy dinh.
3.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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= = = = .
PR S x - i no K P S . . Hgé thing, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cb két qui dién ti
. R Bang nhip
b —
Ty
Chon thi tuc, co quan| _( Dien thong tin vio bieu miu dien i |« CSDL Quéc gia vé din c/
thue hién ’L ding ki doanh nghiép
vy

¥
, S
Téi si¥ dung, dinh kém thinh phin hé s¢ Kho quin Iy dif liu dien tr

ciia cd nhan/td chie trén He |

théng théng tin gii quyét
TTHC/ Vi gify ti trén
VNeID

Tiép nhin hd so

l

Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hd so/

phe duyét két qua
Nhin két qui qua
dich vu Buru chinh
Post Két qua bin gidy | , | Ket qua dien o
[T « Tra két qua
l. | |

b) M6 ta chi tiét
Buéc chuén bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
- Nguoi thue hién: C4 nhén
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- N6i dung thyc hién: Chi dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang di¢n tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li€u dién tir cia ¢4 nhan trén HE théng thong
tin giai quyét TTHC hodc vi gidy to sb trén VNelD dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thuce hién: Ca nhan thyc hién str dung tai khoan dinh danh dién t dé dang nhéap Cong Dich vu céng Quoc giavatruy
cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuit va tu dong dlen thong tin vao
biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon tai sir dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dit liéu dién tir ctia ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé lam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hodc thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau Iya chon hinh thirc ndp khac
theo quy dinh phép luat, nguoi thyc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching
thuc dién tir hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap
lai cac thong tin da dugc hé théng xéc thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thye hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bd tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy du va hop 1€ vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo danh muc
thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da co trong cac co so dir ligu (CSDL) quéc gia,
CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sO tin cay da duogc két ndi dé thay thé cho céac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh.
Can bo tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé thong
xac nhan tinh horp 1&; tuyét doi khong thuc hién tham dinh noi dung chuyen mén, khong doi chiéu lai cdc dir ligu da duwoc hé théng tir
déng xdc thuc va khong yéu cau ngwoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc dd dwoc sé héa, luu triv hop phdp
trong Kho gudan ly dir liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong
day du, khéng chinh xac so v6i yéu cau, can bo phai thong béo rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bd sung thanh phan ho so, dong thoi
dé nghi ca nhan thuc hién cip nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luét.

Buée 3: Xac thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- No6i dung thuc hién:
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+ Hé théng: Tu dong thuc hién viée kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thyc tinh hi€u luc cua gidy phép trong hd so véi cac co
s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gin co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén morJ. Khai thac dir liéu truc t‘lep tur hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung hc‘} so trén moi truong dién tir
ma khong yéu cau nguoi dé}n bﬁ) sung p() so giay. Khi ho so du diéu kién, can bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra ket qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: HE théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tur hodc Vi gidy to s0. Trong truong hop phap ludt quy dinh phdi tra ban giay hoac nguoi dan 6 nhu cau, vige tra ket qua
s€ dugc thuc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Buéc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

- No6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co sé dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh ti€p theo ctia ca nhan.

3.7. Nguyén tic tic nghiép cua can b trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC

- Can b tiép nhan va cén bo chuyén mén xir 1y hé so trén He thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thi nghiém
quy trinh di¢n tur da dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguodi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so
dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu 1y song song ngoai h¢ thng; moi
y&u cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- Pbi v6i céc dit lidu do hé thé)ng tu dong khai théc, dién va xac thlg’c tur cac co s¢ dit liéu dung chung, can bg tiép nhan va can
bd chuyén moén khong chiu trach nhi€m vé tinh chinh xac cua dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li¢u theo quy
dinh.

4. Thii tuc: Thi tuc lwa chon, Ky hop ddng véi Luit sw
4.1. Ma thu tuc: 2.000977
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4.2. Co quan thyc hién: Trung tam tro gitp phap Iy nha nudc tinh/thanh phd

4.3. Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Luat su tham gia lira chon ky hop dong thuc hién trg gilp phép ly véi Trung tam
4.4. Phi/1¢€ phi: Khdng

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phén ho so can quy dinh cy thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién
quan. Cu theé:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Truwée Tai cdu truc:

Sau Tai cau trac

STT Thanh phin hé so JBan | Bin | Phusngthic | NeubndBUR | e g gy
Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop
ddng thyc hién trg giup phap ly, trong d6
c6 néu rd viée dap tng céc diéu kién theo Théng tin duoe Iy ti Truong hop thong
quy dinh tai khoan 3 Dicu 1{1 Luat Tro cic co s& dir licu tin chua lay dugc tu
1. giup phép Iy va gioi thiéu vé qua trin}} X duoc két ndi i Y .dﬁ’ licu dugce
hanh ngh¢ cua luat su, vu viéc tham gia to - C& nhan khong phdi gl}o qdu’ ? 11@1} két noi thi l}g:a ch(,,)n
tung; kinh nghiém tham gia tro gidp phap ndp i ligu ndy khi co Le;l t‘irgr‘lla I;: 1 trang 03 hinh thirg
1y (néu co) Sé;r d  ligu aa dugc ket :lhéng thong tih S
hoi iai quvét tha [~ Vanban dién tu
- Théi han thue hién: | & ‘q e
Theo qu)./é’t dznh céng tuc hanh chinh | B,én sao dien tur ¢
5 |Bansao thé luat su X bo cua co quan co ching thyc

tham quyén

- Ban sao dién tir
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Truwée Tai cdu truc:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau trac

luat su (néu co)

X A LA Ban Ban Phwong thirc Ngudn dit liéu/ N LA
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thirc ndp
Cac tai liéu khac theo thong bao lya chon
3. X

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tic: Pbi véi cac thong tin, gidy to di ton tai dudi dang
thong diép dir lidu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sb tin cay da
hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho
thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thic

nao.

- Trong truong hO’p théng,tin chua thé khai thac, ’sfr dung duogc do h¢ théng chua hoan tat két ndi, chiel sé dur liéu hoac dir liéu
khai thac duoc kh‘éng day du, thicu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém théng béo ré ly do ya hudng dan ca nhén, thue hién ndp
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am can cur gidi quyét tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.

4.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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B - Y e -
Ca nhan/Té chire Céng DVC Quéc gia HE théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He m":gﬁf{:;‘::i'g ?&“g“h
. > Ding nhip
Ad —
Ty
Chon thil tuc, co quan| _( Dien thong tin vao bitu min dignti [« CSDL Quéc gia vé din c/
thye hién diing ks doanh nghigp
' S
p
Tii sit dung, dinh kém thinh phin hé so |« Kho quan Iy diF ligu dien tr
ctia ca nhin/té chic trén He
~ thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
- : VNeID
Nop hé so
L
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh hd so/
phe duyét ket qua
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
[ Két qua ban gidy | , | Két qua dién tit

b) M@ ta chi tiét

Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Ngudi thue hién: C4 nhan
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- N6i dung thyc hién: Chi dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tir. Sau do, thyc hién tai lén va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan trén He théng thong tin
giai quyét TTHC hodc vi gidy to sd trén VNelD dé sin sang sir dung.

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang
dinh dang di¢n tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li€u dién tir cia ¢4 nhan trén HE théng thong
tin giai quyét TTHC hodc vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Buée 1: Dang nhap va ndp hd so truc tuyén

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thuce hién: Ca nhan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién t dé dang nhép Céng Dich vu cong Quéc gia va truy
cap vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuit va tu dong dlen thong tin vao
biéu mau dién tr (E-form) tir cac co sd dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua
chon tai sir dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dit liéu dién tir ctia ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thi tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hodc thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dir lidu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac
theo quy dinh phép luat, ngudi thuc hién c6 thé ty khai bao cac noi dung con thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching
thuc dién tr hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap
lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuec.

Buwée 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Cén b tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bd tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy du va hop 1€ vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo danh muc
thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia,
CSDL chuyén nganh hogc cac nén tang s tin cay di dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so glay tuong tng theo quy dinh.
Cén b tiép nhan co trach nhiém chuyén hd so trén méi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé thong
xéac nhan tinh hop 1&; tuyét doi khong thuc hién tham dinh noi dung chuyén mon, khong doi chiéu lai cdc di licu da dwoc hé thong tu
déng xdc thuc va khong yéu cau ngwoi dan ndp lai cac gidy to dd c¢é trong CSDL dimg chung hodc da dwoc sé héa, luu triv hop phdp
trong Kho quan |y dir liéu dién tir ca nhan. Truong hop khdng khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dir li¢u khai thac dugc khong
day du, khong chinh xac so v&i yéu cau, can bo phai thong béo rd 1y do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan ho so, dong thoi
dé nghi c4 nhan thuc hién cip nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luét.
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Buée 3: Xac thyc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuy&n mon.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viée kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac co
s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gin co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén morJ. Khai thac dir liéu truc t‘lep tor hé thong dé thuc hién thim dinh noi dung hc‘f) so trén moi truong dién tir
ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du dicu kién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao sd, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buérc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién twr hodc vi gidy to sd. Trong trudng hop phép luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan ¢6 nhu cau, viée tra két qua
s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budéc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "‘hoén thanh" va luu trir két qua gidi quyét vao cac co so dir lidu chuyén
nganh cung Kho quén ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai s dung ho so trong
cac lan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ti€p theo ctia c4 nhan.

4.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can by chuyén moén xu ly ho so trén He thng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thi nghiém
quy trinh dién tr 3 duoc tai cdu trac va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to di co trong cac co sO
dir liéu dung chung hodc da duoc hé thdng tu dong khai théc, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xtr Iy song song ngoai hé thng; moi
yéu cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- Dbi véi cac dir lidu do hé théng ty dong khai thac, dién va xac thgc tir cac co s¢ dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va can
bo chuyén mdn khong chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac ctia dit 1iéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir li¢u theo quy
dinh.
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5. Thi tuc: Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro giGp phép ly

5.1. Ma thu tuc: 2.000592
5.2. Co quan thuc hién:

- Nguoi dang dau cua td chire thyce hién tro gidp phap Iy;

- Giam ddc S¢ Tu phép tinh/thanh phd truc thudc Trung wong

5.3. Pdi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi duoc trg gilp phép 1y theo quy dinh ciia Luat Tro gip phap ly

5.4. Phi/1¢ phi: Khéng
5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién

quan. Cu thé:

Trude Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phén ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan hd so Ban chinh Ban Phuong tA'hu’c Nguon dirligu/ Hinh thirc nop
sao cung cap CSDL
Pon khiéu nai
o bién to hoa thanh
(Mdu s6 03-TP-TGPL ban phan ho so ty dong, e A T
1. |hanh kém theo Théng i s6 X dién dir liéu vao E- Co 5o dir licu quoc Don de nghi dudi

10/2023/TT-BTP  ngay
29/12/2023)

Form tor co s& di
liéu dung chung

gia vé dan cu

dang E-Form dién tu
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Truége Tai cau truc: ) )
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cng bo

Sau Tai cau trac

STT | Thanhphinhdso |Banchinh| Da" Phuong thire Nguon dir licu/ Hinh thic ngp
sao cung cap CSDL
Lya chon 1 trong 03
hinh thirc sau:
o |Gidy to, tai liéu lién quan « - Van ban dién tir

- Ban sao dién tir ¢
ching thuc

- Ban sao dién tir

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tic: Pbi v6i cac thong tin, gidy to di ton tai dudi dang
thong di¢p dir li€u, dugc xac thyuc va luu trlt hop phap trong cdc CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang so tin cdy da

hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho
thanh phan ho so tuong Ung; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai ndp hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc

nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dit liéu
khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan ca nhan thuc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodac ban sao dién tir c6 gia tri phap ly dé 1am can cur gidi quyét tha tuc hanh

chinh theo quy dinh.

6.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu 4o
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B - Y e -
Ca nhan/Té chire Céng DVC Quéc gia HE théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He m":gﬁf{:;‘::i'g ?&“g“h
. > Ding nhip
Ad —
Ty
Chon thil tuc, co quan| _( Dien thong tin vao bitu min dignti [« CSDL Quéc gia vé din c/
thye hién diing ks doanh nghigp
' S
p
Tii sit dung, dinh kém thinh phin hé so |« Kho quan Iy diF ligu dien tr
ctia ca nhin/té chic trén He
~ thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to trén
- : VNeID
Nop hé so
L
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh hd so/
phe duyét ket qua
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
[ Két qua ban gidy | , | Két qua dién tit

b) M@ ta chi tiét

Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Ngudi thue hién: C4 nhan
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- N6i dung thyc hién: Chi dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang di¢n tir. Sau do, thyc hién tai 1€n va luu trir cac tai li€u nay tai Kho quan 1y dir li¢u dién tur cua ca nhan trén HE théng thdng
tin giai quyét TTHC hodc vi gidy to sb trén VNelD dé san sang sir dung.

Budée 1: Diang nhap va ndp ho so truc tuyén

- Nguoi thue hién: C4 nhén

- N6i dung thuce hién: Ca nhan thyc hién str dung tai khoan dinh danh dién t dé dang nhéap Cong Dich vu céng Quoc giavatruy
cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuit va tu dong dlen thong tin vao
biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da dugc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thudn loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va Iya
chon tai sir dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude do6 trong Kho dit liéu dién tir ctia ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé lam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hodc thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dir lidu, hodc ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac
theo quy dinh phép luat, nguoi thyc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching
thuc dién tir hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap
lai cac thong tin da dugc hé théng xéc thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thye hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bd tiép nhén thuc hién kiém tra tinh dﬁy du va hop 1€ vé hinh thtrc cta hd so dién tir theo danh muc
thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, su dung thong tin da co trong cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia,
CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sO tin cay da duogc két ndi dé thay thé cho céac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh.
Can bo tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé thong
xac nhan tinh horp 1&; tuyét doi khong thuc hién tham dinh noi dung chuyen mén, khong doi chiéu lai cdc dir ligu da duwoc hé thong tu
déng xdc thuc va khong yéu cau ngwoi dan ndp lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc dd dwoc sé héa, luu triv hop phdp
trong Kho gudan ly dir liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liéu khai thac duoc khong
day du, khéng chinh xac so v6i yéu cau, can bo phai thong béo rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bd sung thanh phan ho so, dong thoi
dé nghi ca nhan thuc hién cip nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL gbc theo quy dinh phap luét.

Buée 3: Xac thuc dit liéu, thim dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- No6i dung thuc hién:
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+ Hé théng: Tu dong thuc hién viée kiém tra, d6i soat dit liéu va xac thyc tinh hi€u lyc cua gidy phép trong hd so véi cac co
s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gin co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén morJ. Khai thac dir liéu truc t‘lep tur hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung hc‘} so trén moi truong dién tir
ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du dicu kién, can bo thyc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra ket qua tw dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: HE théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tur hodc Vi gidy to s0. Trong truong hop phap ludt quy dinh phdi tra ban giay hoac nguoi dan 6 nhu cau, vige tra ket qua
s€ dugc thuc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Buéc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- No6i dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 12 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co sé dir liéu chuyén
nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh ti€p theo ctia ca nhan.

5.7. Nguyen tic tac nghigp clia can bo trén He thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can by chuyén moén xu ly hé so trén He thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tuan thu nghiém
quy trinh dién tr 3 duoc tai cdu tric va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to di co trong cac co sO
dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu 1y song song ngoai h¢ thng; moi
y&u cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thdng nhét trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- Pbi v6i céc dit lidu do hé thé)ng tu dong khai théc, dién va xac thl.:l’C tur cac co s¢ dit liéu dung chung, can bg tiép nhan va can
bd chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua dir liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir li¢u theo quy
dinh.

C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong doi voi ngudi dan
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Giam thiéu tuyét ddi nhu cau di lai, cho doi tai co quan ha‘mh chinh. Qéng dan c6 thé thuc hiét} thu tuc 24/7, moi luc, rpoi noj
théng qua mdi truong mang. Viéce tai si dung dir liéu (theo nguyén tac "mot lan khai bao™) gilp rit ngan dang ké thoi gian chuan bi ho
SO.

Toan bo quy trinh duoc thuc hién trén mdi treong dién tir duy nhit (Cong DVC Quéc gia), cho phép cong dan theo dbi trang thai
ho so theo thoi gian thuc, ndng cao tinh minh bach, gidam thiéu rii ro hd so bi thét lac hodc cham tré.

Viéc tra két qua dién tur (qua Kho dir liéu ca nhan/He thong thong tin giai quyét TTHC) gilp cong dan duoc so hitu két qua giai
quyét TTHC duéi dang dir liéu s6 c6 gia tri phap 1y, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi véi co quan ¢ tham quyeén giai quyét

Can b va Lanh dao co quan chuyén mén thyc hién toan b quy trinh tir soan thao, thAm dinh dén phé duyét két qua giai quyét
TTHC tryc ti€p trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Céc biéu mau dién tr (Phleu b sung, Thong bao) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 sin trén Hé
thong Viée ky sb dién tur truc tiép trén Hé thong va tu dong chuyén sang B phan Vin thu dién tr giam thiéu 18i thu cong, ting tinh
thong nhat va rat ngan quy trinh phé duyét ndi bo.

3. Tac dong ddi véi bd phan mét cira

Chi nhanh duoc gidm tai dang ké khéi luong cong viéc don tiép truc tiép tai quay, chuyen trong tdm sang ho tro tir xa va chuyén
sdu vao viéc tiép nhan hd so tryc tuyén, qua d6 ting ning suit tiép nhan va xir Iy hd so trén mdi can bd.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soat chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 46 nang cao chat lugng dich vu
cong va kha nang gidi quyét cac vuong mac, khi€u nai cua Cong dan.

4. Chi phi tuan thi thi tuc hanh chinh

Viée thye hién giao dich dién tir toan trinh gilip gidm ganh nang chi phi tuan thu thdng qua viée cat bo cac thanh phan ho so thira
va tang cuong tai sir dung dir li¢u so, gitp nguoi dan va doanh nghiép tiét ki¢m toi da cac khoan chi truc ti€p cho in an, di lai ma con
giam thiéu dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.

Chi phi tuan thi truée tai cau Chi phi tuan thi sau tai ciu

STT Tén thu tuc hanh chinh , "
: trac trac

1 | Thit tuc yéu ciu tro gilp phap Iy 9,470,000 d 1,540,000 d
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STT Tén thii tue hanh chinh Chi phi tuan th}l trudce tai cau Chi phi tuan tl,1u sau tai cau
: trac trac
9 T_h,u tuc,rut yéu cau trg gitip phap ly ctia nguoi dugc tro 8,700,000 ¢ 1,540,000 ¢
giup phap ly
3 | Tha tuc thay ddi nguoi thyc hién trg gitip phap Iy 9,470,000 d 1,540,000 d
4 | Thu tuc lya chon, Ky hop déng vo1 Luat su 9,470,000 4 3,080,000 4
5 | Thu tuc giai quyét khiéu nai vé tro gidp phap ly 8,700,000 d 1,540,000 d
Téng cong 45,810,000 d 9,240,000 4

Chi phi tiét kiém dwoc sau tai cau tric

36,570,000 4

D. TO CHUC THU'C HIEN
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé cha tri, phdi hop voi S& Tu phép va cac co quan, don vi lién quan thuc hién dién

tir hoa cac mau don, to khai hanh chinh.

05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.

gidy (ngoai cac quy dinh cta phap luat).

2. S6 Tw phap:
Phéi hop véi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd va don vi phat trién hé théng dé hoan thién quy trinh dién tir va

bi€éu mau dién tu.

* Chi iét tai Phu luc |l

Danh gia viéc cai thién chat lugng dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 29 Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay

T6 chirc tuyén truyén, pho bién va huéng dan ngudi dan, doanh nghiép thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

Tb chirc tiép nhén hd so truc tuyén toan trinh; ddm bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so vdi hd so
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T6 chue thy 1y hd so tryc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nio khac biét so véi ho so gidy
(ngoai cac quy dinh cia phap luat).

Thyc hién giai quyét va tra két qua theo diing quy trinh dién tir d3 duoc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh cia phuong
an tai cau truc.

3. S Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phéi hop v6i Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé, S Tu phap hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dir
liéu gitra HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua Thanh pho véi cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh lién quan.

4. Cac co quan, don vi co lién quan khac:

C6 tréch nhiém cong nhan, khai thac va str dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) dugc thuc hién theo
phuong 4n nay trong céac giao dich hanh chinh ti€p theo, ddm béo tinh dong bo va hi¢u qua.
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Phu luc 111

BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc : Thi tuc yéu céu tre gitp phap 1y - M4 thi tuc: 2.000829

STT Ton hd Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai ciu tric
080 Gio Chi phf (ddng) Gio Chi phf (ddng)

(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
1 | Pon yéu cau tro gilp phap ly 2 77,000 1 77,000
2 | Gidy to chitng minh nguoi thudc dién tro giip phap ly 1 77,000 0 77,000

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 154,000 4

S6 lwong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9,470,000 d 1,540,000 ¢

7,930,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 83,74%)
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2. Thii tuc: Thi tuc rit yéu cu tre gilp phap Iy ciia nguoi dwoc tro gilp phap ly - Ma thi tuc: 2.001680

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trdc

STT Tén hd so Truwdéc Khi Té_i cAu tr‘l'JC Sau khi Tai ?é‘iu trUf;
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 2 77,000 1 77,000
1 Pon rit yéu cau tro gitp phép ly 2 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 4 154,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4
7,160,000 4d

(Tiét kiém: 83,74%)




37

3. Thii tuc: Thi tuc thay d6i ngwoi thwe hién tro gitp phap Iy - M3 thi tuc: 2.001687

STT Ton hd Trude khi Tai cau tric Sau khi Tai ciu truc
080 Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
1 | Pon dé nghi thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phép ly 2 77,000 1 77,000
2 | Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay dbi 1 77,000 0 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 154,000 d
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9,470,000 4 1,540,000 d
. , Ny 7,930,000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric !
' pRthiet e sal ¥t fal cdu T (Tiét kiém. 83,74%)
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4. Thii tuc: Thi tuc lya chon, ky hop ddng véi Luat swr - Ma thi tuc: 2.000977

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

STT Tén b Trude khi T&i cau tric Sau khi Tai ciu tric
080 Gis | Chiphi(dong) | Gio | Chiphi (dong)

(1) Chuan bj ho so 3 77,000 3 77,000
1 I(;;lay de nghi tham gia Iwa chon ky hgp dong thuc hién trg gitp phép 1 77,000 1 77,000
2 | Ban sao thé luat su 1 77,000 1 77,000
3 | Céc tai liéu khac theo thong bao Iwa chon luat su (néu co) 1 77,000 1 77,000

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0

Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 308,000 d

Sb lwong d6i tugng tuan thi/ 01 nim 10 10

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 niim 9,470,000 ¢ 3,080,000 ¢

6,390,000 4

(Tiét kiém: 69,92%)
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5. Thii tuc: Thii tuc giai quyét khiéu nai vé tro gitip phap ly - Ma thi tuc: 2.000592

STT Tén hd so Trwée khi Té_i chu tI:l'JC Sau khi Tai cls?'lu trlfl(‘:
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 2 77,000 1 77,000
1 | Pon khiéu nai 2 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 4 154,000 4
S6 luong ddi trong tuan tha/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4
7,160,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 83,74%)
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