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THY, PECHANH CHINH LINH VU'C NONG NGHIEP THUQC

IAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

HU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

01

Hb tro mua may céy, hé théng thiét bi gieo ma phuc vu co gidi hoa
trong san xuat laa (Thuc hién theo khoan 2 Piéu 8 Nghi quyét s6
53/2025/NQ-HDND ngay 26/11/2025)

02

Hd trg xay dung nha mang, nha ludi dé san xuat mot sb loai cdy trong
c6 gia tri kinh té cao (4p dung cho san xuét rau, hoa khong dung dit:
gia thé, thuy canh hodc khi canh) (Thuc hién theo Piéu 9 Nghi quyét
56 53/2025/NO-HPND ngay 26/11/2025)

03

Ho tro phat trién san xuét tréng trot hitu co (Thuc hién theo Pieu 17
Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND ngay 26/11/2025)

04

HO trg trang thiét bi, cdng nghé xir Iy chat thai trong chin nudi (Thuec
hién theo Diéu 20 Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND ngay 26/11/2025
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PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

1. HO TRQ MUA MAY CAY, HE THONG THIET BI GIEO MA
PHUC VU CO GIOI HOA TRONG SAN XUAT LUA (Thuc hién theo khodn
2 Piéu 8 Nghi quyét s6 53/2025/NQO-HPND ngay 26/11/2025).

1.1. Trinh tw thyc hién:

Buwée 1. Ngp hé so dé nghi hé tro

T6 chtrc, ca nhan thudc dbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh (TTHC) lap
01 (mot) bd hd so dé nghi ho trg gui ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi; giri qua dudng buu dién hodc gui truc tuyén trén
Cong Dich vu cong Quéc gia

a) Truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, cac thanh
phan hd so phai 14 ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao y theo
dung quy dinh. Trudng hop cac gidy to theo quy dinh ctia phap luat dugc cip dudi
dang ban di¢n tir thi nop ban dién tir.

b) Truong hop ndp hd so tai Cong Dich vu cong Qudc gia, cac thanh phan
hd so phai dugc scan hodc chup tir ban chinh, bao dam rd rang, day du va hop 18.

Buwéc 2. Tiép nhin va xir Y ho so

- Truong hop ndp ho so truc tiép hodc tiép nhan qua dudng buu chinh, cac
chi nhanh - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho phai kiém tra tinh day
du, hop 18 ctia ho so. Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viée ké tir thoi diém tiép nhan
ho so day du, hop 1¢, Trung thm Phuc vu hanh chinh cong chuyén vé Uy ban nhan
dan cap xa ra soat, danh gia ho so.

- Trudng hop ndp ho so truc tuyén, can bd cua cac chi nhanh - Trung thm
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd danh gia sy ddy du cua thanh phan ho so,
chuyén vé Uy ban nhan dan cap x& dé danh gia ho so, thoi gian 0,5 ngay lam viéc
ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan hé so.

- Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Uy ban nhan dan cap xa giao co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so
clia C4c to chure, ca nhan. Trudng hop ho so chua hop 1€, co quan chuy@n mon vé
ndng nghiép va mdi truong trinh Uy ban nhan dan cap x& ban hanh van ban huéng
dan b sung, hoan thién ho so dé tra 1o to chire, ca nhan.

Buwée 3: To chire kiém tra, nghiém thu va Igp béo céo

Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, co
quan chuy&n mon vé néng nghiép va méi truong t6 chirc kiém tra, nghiém thu va
1ap bao c4o trinh Uy ban nhan dan cip xa.



Budc 4. Phé duyét

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qua
kiém tra ho so va thuc dia, Uy ban nhan dan cip xa xem xét, ban hanh Quyét dinh
hd trg, chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan.

Buwée 5. Trd két qua:

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chtic, ca nhan bang mot
trong cac hinh thirc sau: truc tuyén, buu chinh hoac truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

1.2. Cach thirc thue hién:

1.2.1. Cach thiac ndp hd so: To chite, ca nhan nop ho so truc tiép, nop ho so
qua dich vu cdng truc tuyén hodc giri hd so qua dich vu buu chinh d&én Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

1.2.2. Céch thtrc nhan két qua giai quyét hd so: Nhan tryc tiép tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh cong hodc gti qua dich vu buu chinh hodc bang hd so, tai liéu
dién tir trén hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

1.3.1. Thanh phan ho so

- Pon dé nghi hd tro theo Mau s6 02A cua Phu luc kém theo Quyét dinh s6
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

- Ban chinh hodc ban ching thyc Hop dong, nghiém thu, thanh Iy hop dong
mua may mac, thiét bi; ban gbc hodc ban chimg thuc, hda don tai chinh theo quy
dinh cta phéap luét; chimg thu thdm dinh gia cta co quan thdm dinh gid hodc bao
gia/thong bao gia cua don vi san xuat, phan phdi doc quyén. Tai hop dong mua
may moc, thiét bi hodc hoa don phai ghi 16: may moc, thiét bi 1a moi, xuat Xt rd
rang, dap ung duoc tiéu chuin co so di cong bd hodc tiéu chuan Viét Nam (néu
C0);

- Phuong 4n san xuét kinh doanh ctia to chitc/ca nhan dé nghi hd tro theo
Mau s6 03 ctia Phu luc kém theo Quyét dinh 35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026.

1.3.2. S6 luong: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.

1.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

CAc t6 chirc, c& nhan khi mua cac loai may mac, thiét bi co khi phuc vu san
xuat va ché bién trong néng nghiép bao gom: My lam dat; may gieo cay; may
git dap lién hop; may say; may lam lanh nhanh; may nghién; may phun thudc c6
dong coj; thiét bi bay khdng ngudi lai; hé thong tudi tiét kiém; may phat dién chay
béng khi sinh hoc; may vat sira; may thai cd; hé théng lam mat chuéng trai; hé
théng cho an tu dong; thiét bi xtr Iy 6 nhiém méi trudng; thiét bi tao oxy trong
nudi trong thuy san.
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1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x4.
- Co quan truc tiép thyce hién: Co quan chuy&n mon vé ndng nghiép va moi
truong dugc Uy ban nhan dan cip x4 giao.
1.7. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh h tro
1.8. Phi, 1€ phi: Khong
1.9. Tén mau don, to khai:
- Pon d& nghi hd trg theo Mau s6 02A cua Phy luc kém theo Quyét dinh sb
35/2026/QB-UBND ngay 30/3/2026;
- Phuong 4n san xuét kinh doanh cua t6 chirc/c4 nhan dé nghi hd trg theo
Mau sé 03 ctua Phy luc kém theo Quyét dinh s6 35/2026/QD-UBND ngay
30/3/2026;
1.10. Piéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Can ct Luat Thi d6 s6 39/2024/QH15;
- Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;
- Can ctr Luat Trong trot s6 31/2018/QH14;
- Can ctr Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cua 15 luat trong linh vuc néng
nghiép va méi truong sd 146/2025/QH15;
- Can ¢t Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HDND ngay 26/11/2025;
- Can ct Quyét dinh sb 35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026.
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2. HO TRQ XAY DUNG NHA MANG, NHA LUOI PE SAN XUAT
MOT SO LOAI CAY TRONG CO GIA TRI KINH TE CAO (Thuec hién theo
Piéu 9 Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND ngay 26/11/2025).

2.1. Trinh tu thwce hién:

Buwéc 1. Ngp hé so dé nghi hé tro

T chirc, ca nhan thudc dbi tuong thuc hién TTHC 13p 01 (mdt) bd hd so
dé nghi hd tro giri hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd Ha Noi; giri qua dudng buu dién hodc giri truc tuyén trén Cong Dich vu cong
Quédc gia

a) Truong hop nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, cac thanh
phﬁn hd so phai 1a ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thyc hodc ban sao y theo
dung quy dinh. Trudng hop cac gidy to theo quy dinh ctia phap luat dugc cap dudi
dang ban di¢n tir thi nop ban dién tir.

b) Truong hop ndp ho so tai Cong Dich vu cong Quéc gia, cac thanh phan
hé so phai dugc scan hoic chup tir ban chinh, bao dam r6 rang, day du va hop 18.

Buwéc 2. Tiép nhén va xir |y ho so

- Truong hop ndp hd so truc tiép hoic tiép nhan qua duong buu chinh, cac
chi nhanh - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé phai kiém tra tinh day
du, hop 18 cta hd so. Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viée ké tir thoi diém tiép nhan
hé so day du, hop 1é, Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng chuyén vé Uy ban nhan
dan cip xa ra soat, danh gia ho so.

- Truong hop ndp hd so truc tuyén, can bd cua cac chi nhanh - Trung tdm
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd danh gia sy ddy du cua thanh phan ho so,
chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa dé danh gia ho so, thoi gian 0,5 ngay lam viéc
ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so.

- Trong thoi gian 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so tir Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Uy ban nhan dan cap xa giao co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so
clia C4c to chure, cd nhan. Trudng hop ho so chua hop 1€, co quan chuy@n mén vé
ndng nghiép va mdi trudng trinh Uy ban nhan dan cap x& ban hanh vin ban hudéng
dan b sung, hoan thi¢n hd so dé tra 16 to chire, c4 nhan.

Buéc 3: To chire kiém tra, nghiém thu va Igp béo céo

Trong thoi gian 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, co
quan chuy&n mén vé néng nghiép va méi trudng t6 chirc kiém tra, nghiém thu va
1ap bao c4o trinh Uy ban nhan dan cip xa.

Budc 4. Phé duyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua
kiém tra ho so va thuc dia, Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh
hd tro, chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan.



Buwéc 5. Trd két qua:

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chtic, ca nhan bang mot
trong cac hinh thuc sau: truc tuyén, buu chinh hoac truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

2.2. Céch thirc thywe hién:

2.2.1. Cach thirc ndp hd so: To chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép, nop ho so
qua dich vu cdng truc tuyén hodc giri hd so qua dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

2.2.2. Cach thirc nhan két qua giai quyét ho so: Nhén tryuc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong hodc gui qua dich vu buu chinh hodc bang hé so, tai liéu
dién tir trén hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh.

2.3. Thanh phén, s lwong ho so:

2.3.1. Thanh phan, s6 lugng ho so

- Pon dé nghi hd trg theo Mau s6 02A cua Phu luc kém theo Quyét dinh s6
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc Hop dong, nghiém thu, thanh 1y
hop dong, hoa don tai chinh theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung (lap dat)
m&i nha mang, nha luéi; chting thu tham dinh gia ctia co quan tham dinh gia hoic
béo gia/thong bao gia cuia don vi san xuat, phan phdi doc quyén;

- Ban chinh hodc ban ching thyc tai liéu minh chimg dam bdo céc tiéu
chuan theo quy dinh tai Tiéu chuan Qudc gia hién hanh vé nha mang, nha ludi
(nha wom, trong cdy néng nghiép).

2.3.2. S6 lugng: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

2.5. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

Céc t6 chirc, ca nhan san xuat hoa; san xuat rau theo phuong phap khong
dung dat (gia thé, thuy canh hodc khi canh) trén dia ban Thanh phd.

2.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thyc hién: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi
truong duoc Uy ban nhan déan cp x4 giao.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro

2.8. Phi, 1€ phi: Khong

2.9. Tén mau don, to khai:

Pon dé nghi hd trg theo MAau sb 02A ctia Phu luc kém theo Quyét dinh sd
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

2.10. Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng

2.11. Can ctr phép ly ciia thua tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Thi d6 so 39/2024/QH15;
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- Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

- Can cu Luat Tréng trot sb 31/2018/QH14;

- Can clr Luat stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua 15 luat trong linh vuc nong
nghiép va moi trudng sd 146/2025/QH15;

- Can ctir Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HDND ngay 26/11/2025;

- Can ctr Quyét dinh s6 35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026.
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3. HO TRQ PHAT TRIEN SAN XUAT TRONG TROQT HUU CO
(Thuec hién theo Diéu 17 Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HDND ngay 26/11/2025).

3.1. Trinh tw thuc hién:

Buwée 1. Ngp hé so d@é nghi hé tro

T6 chuc, ca nhan thudc d6i twong thyce hién thu tuc hanh chinh 1ap 01 (mot)
bd ho so dé nghi hd trg gui hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd Ha Noi; gti qua dudng buu dién hodc gui truc tuyén trén Cong Dich
vu cong Quéc gia

a) Truong hop ndp hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh, cac thanh
phﬁn hd so phai la ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao y theo
dung quy dinh. Trudng hop cac gidy to theo quy dinh ctia phap luat duoc cip dudi
dang ban di¢n tur thi nop ban di¢n tir.

b) Truong hop ndp hd so tai Cong Dich vu cong Qudc gia, cac thanh phan
hd so phai dugc scan hodc chup tir ban chinh, bao dam rd rang, day du va hop 16.

Buwéc 2. Tiép nhin va xir Y ho so

- Truong hop ndp ho so truc tiép hodc tiép nhan qua duong buu chinh, cac
chi nhanh - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho phai kiém tra tinh day
du, hop 18 ctia ho so. Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viée ké tir thoi diém tiép nhan
ho so day du, hop 1¢, Trung thm Phuc vu hanh chinh céng chuyén vé Uy ban nhan
dan cap xa ra soat, danh gia ho so.

- Truong hop ndp hd so truc tuyén, can bd cua cac chi nhanh - Trung tdm
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd dénh gia sy ddy du cta thanh phan ho so,
chuyén vé Uy ban nhan dan cap x& dé danh gia ho so, thoi gian 0,5 ngay lam viéc
ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan hé so.

- Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh ph Ha Noi, Uy ban nhan dan cap xa giao co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so
clia C4c to chure, ca nhan. Trudng hop ho so chua hop 1€, co quan chuyén moén vé
ndng nghiép va mdi truong trinh Uy ban nhan dan cap x& ban hanh van ban huéng
dan b sung, hoan thién ho so dé tra 10 to chire, c4 nhan.

Buwée 3. To chire kiém tra, nghiém thu va Igp béo céo

Trong thoi gian 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, co
quan chuy&n mon vé néng nghiép va méi truong t6 chirc kiém tra, nghiém thu va
1ap bao céo trinh Uy ban nhan dén cip x4.

Budc 4. Phé duyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua
kiém tra hd so va thuc dia, Uy ban nhan dan cip xa xem xét, ban hanh Quyét dinh
hd tro, chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, c4 nhan.

Buwéc 5. Tra két qua
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Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chuc, ca nhan bang mot
trong cac hinh thuc sau: truc tuyén, buu chinh hoac truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

3.2. Céch thirc thye hién:

3.2.1. Cach thuc ndp hd so: To chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép, nop ho so
qua dich vu cdng truc tuyén hodc giri hd so qua dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

3.2.2. Céch thirc nhan két qua giai quyét ho so: Nhan tryuc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong hodc gui qua dich vu buu chinh hodc bang hd so, tai liéu
dién tir trén hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh.

3.3. Thanh phén, s lwgng ho so:

3.3.1. Thanh phén ho so

- Pon dé nghi hd trg theo Mau s6 02A cua Phu luc kém theo Quyét dinh s6
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

- Gidy chung nhan dat tiéu chuan hitu co do céc t6 chirc chimg nhan dugc
chi dinh cap;

3.3.2. S6 lugng: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

3.5. P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh:

T6 chitc, c& nhan san xuét trong trot dat tiéu chuan hitu co trén dia ban
Thanh phd

3.6. Co quan gii quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thyc hién: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi
truong duoc Uy ban nhan déan cp x4 giao.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro

3.8. Phi, 1€ phi: Khdng

3.9. Tén mau don, to khai:

Pon dé nghi hd trg theo MAu s 02A ctia Phu luc kém theo Quyét dinh sd
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

3.10. Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

3.11. Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Can ctr Luét Thi d6 s6 39/2024/QH15;

- Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

- Can ctr Luat Trong trot s6 31/2018/QH14;

- Can clr Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua 15 luat trong linh vuc nong
nghiép va moi trudng sé 146/2025/QH15;

- Can ctir Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND ngay 26/11/2025;

- Can ctr Quyét dinh s6 35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026.
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4. HO TRQ TRANG THIET BI, CONG NGHE XU LY CHAT THAI
TRONG CHAN NUOI (Thiee hién theo Diéu 20 Nghi quyét sé 53/2025/NO-
HDND ngay 26/11/2025).

4.1. Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1. Ngp hé so dé nghi hé tro

T4 chuc, ca nhan thudc d6i tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh 1ap 01 (mot)
bd ho so dé nghi hd tro gui ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé Ha Noi; gtri qua dudng buu dién hodc gui truc tuyén trén Cong Dich
vu cong Qudc gia

a) Truong hop ndp hd so truc tiép hoidc qua dich vu buu chinh, cac thanh
phﬁn hd so phai 1a ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thyc hodc ban sao y theo
dung quy dinh. Trudng hop cac gidy to theo quy dinh ctia phap luat dugc cap dudi
dang ban di¢n tir thi nop ban dién tir.

b) Truong hop ndp ho so tai Cong Dich vu cong Quéc gia, cac thanh phan
hé so phai dugc scan hoic chup tir ban chinh, bao dam r6 rang, day du va hop 18.

Buwéc 2. Tiép nhén va xir |y ho so

- Truong hop ndp hd so truc tiép hoic tiép nhan qua duong buu chinh, cac
chi nhanh - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé phai kiém tra tinh day
du, hop 18 cta hd so. Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viée ké tir thoi diém tiép nhan
hé so day du, hop 1é, Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng chuyén vé Uy ban nhan
dan cip xa ra soat, danh gia ho so.

- Truong hop ndp hd so truc tuyén, can bd cua cac chi nhanh - Trung tdm
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd danh gia sy ddy du cua thanh phan ho so,
chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa dé danh gia ho so, thoi gian 0,5 ngay lam viéc
ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so.

- Trong thoi gian 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so tir Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Uy ban nhan dan cap xa giao co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so
clia C4c to chure, cd nhan. Trudng hop ho so chua hop 1€, co quan chuy@n mén vé
ndng nghiép va mdi trudng trinh Uy ban nhan dan cap x& ban hanh vin ban hudéng
dan b sung, hoan thi¢n ho so dé tra 1o to chire, c4 nhan.

Buéc 3: To chire kiém tra, nghiém thu va Igp béo céo

Trong thoi gian 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, co
quan chuy&n mdn vé néng nghiép va méi trudng t6 chirc kiém tra, nghiém thu va
1ap bao c4o trinh Uy ban nhan dan cip xa.

Budc 4. Phé duyét

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duogc béo cdo két qua kiém
tra ho so va thuc dia, ij ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh Quyét dinh ho
trg, chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan.
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Budc 5. Trd két qua

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan bang mot
trong cac hinh thuc sau: truc tuyén, buu chinh hoac truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

4.2. Cach thire thyc hién:

4.2.1. Cach thuc ndp hd so: To chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép, nop ho so
qua dich vu cdng truc tuyén hodc giri hd so qua dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

4.2.2. Cach thirc nhan két qua giai quyét ho so: Nhén truc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong hodc gui qua dich vu buu chinh hodc bang hd so, tai liéu
dién tir trén hé thong giai quyét thu tuc hanh chinh.

4.3. Thanh phan, s6 luwgng hd so:

4.3.1. Thanh phan ho so

- Pon dé nghi hd trg theo Mau s6 02A cta Phy luc kém theo Quyét dinh s6
35/2026/Qb-UBND ngay 30/3/2026;

- Ban chinh hodc ban ching thuc Hop dong, nghiém thu, thanh ly hop dong
mua may mac, thiét bi; ban goc hodc ban chimg thyc, hda don tai chinh theo quy
dinh cta phép luat; chimg thu tham dinh gia cta co quan tham dinh gia hodc bao
gid/thdng bao gia cua don vi san xuat, phan phdi doc quyén. Tai hop dong mua may
mac, thiét bi hodc hod don phai ghi rd: may mac, thiét bi 1a méi, xuat x& rd rang,
dap tmg duoc tiéu chuan co so da cong bd hoic tiéu chuan Viét Nam (néu co);

- CAc tai liéu minh chimg dép tng cac quy dinh khoan 2 Diéu 20 Nghij quyét
s6 53/2025/NQ-HPND: Cac tai liéu minh ching dap tng cac diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 55 Luat chin nudi; Hoat dong xay dung co sé ha ting phuc
vu san xuét, kinh doanh dap tmg day du cac quy dinh caa phap luat vé dat dai, xay
dung, bdo v¢é moi truong va cac quy dinh ctia phap luat khac co6 lién quan.

4.3.2. S6 luong: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Té chtrc, ca nhan dau tu trang thiét bi, cdng nghé xt ly chét thai trong chin
nudi trén dia ban Thanh phd.

4.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thyuc hién: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong duoc Uy ban nhan déan cp x4 giao.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

4.8. Phi, 1€ phi: Khong

4.9. Tén méu don, to khai:
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Pon dé nghi hd trg theo Mau s6 02A ciia Phu luc kém theo Quyét dinh s6
35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026;

4.10. Piéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong

4.11. Can cir phép ly cta tha tuc hanh chinh:

- Can ct Luat Thu d6 sb 39/2024/QH15;

- Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

- Can ctr Luat Trong trot s6 31/2018/QH14;

- Can ct Luat Chan nudi s 32/2018/QH14;

- Can ctr Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua 15 luat trong linh vuc néng
nghiép va moi trudng sé 146/2025/QH15;

- Can ctir Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HDND ngay 26/11/2025;

- Can ctr Quyét dinh s6 35/2026/QD-UBND ngay 30/3/2026.
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MAu s6 02A. Pon dé nghi hd tro

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI HO TROQ

Kinh gtri @

Can cit Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND ngay 26 thang 11 nam 2025 cia
Héi dong nhén déan thanh phé Ha Néi quy dinh vé mét sé chinh sach phat trién
nong nghiép, néng thon thanh phé Ha Nji

CaN CU o e e e

1. TO chire/ CANNAN: ... .. .oii e

+ 1A Chi: L,

+ Nguoi dai dién (d6i v6i to chire): ................ Chirc danh: ................

+ MA 56 thué (A01 VO 10 CTC): «..eveeeee e

+ S6 gidy dang ky kinh doanh/dang ky hoat dong: ..........ccocoveeeieeiiin...
NQay cap ... ... ....... T1OT CAD: -+ et sees e e e e :

+ S cin cude cong dan/Can cudce (d6i vOi €A NNANY: ....vveeeeceeeceeees
NQAY CAP: «eooef oo eeocecd INOT CAP? oot

+ Dién thoai:.............. o FaX: ; Email: oo

5. S6 tién dé nghi hd tro: .............. (BANG Chll ..o )

6. Cam két

+ Chua nhan h tro tin dung va thoi gian sir dung may moc (d6i véi dé xuat
hd trg theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HDND): .....

+ Chua nhén hd tro tin dung (d6i voi dé xuét hd tro theo quy dinh tai diém b
khoan 2 diéu 10 va khoan 2 Diéu 13 Nghi quyét s6 53/2025/NQ-HPND): .......

+ Thyc hién day du cac thi tuc va thuc hién dung ndi dung di dang ky theo
quy dinh khi ¢6 quyét dinh hd tro ctia co quan c6 tham quyén.

® Ghi 6 co quan dé nghi hé trg' (Co quan thugc S¢ Nong nghiép va Moi ruong Ha Ngi c6 tham
quyén theo phan cap hoac UBND xd A)
@ Ghi rd ngi dung dé nghi ho tro
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+ Pam bao dung sd luong va ty 18 kinh phi dbi tng quy dinh tbi thiéu theo
ndi dung di dang ky dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

+ Chap hanh nghiém chinh cc quy dinh cua phap luat Viét Nam.

+ Noi dung khac (néu co):

T6i cam doan céc théng tin ké khai trén va cac hd so kém theo dam bao
dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trude phép luat./.

....Ngay ....thang .... nam ....
XAC NHAN CUA UBND CAP XA  PAI DIEN TO CHUC, CA NHAN
(D6i vdi cac chinh sach thude tréch  (Ky, ghi rd ho tén va déng ddau néu co)
nhiém thye hién hé tro ciia S6-Nong
nghiép va Moi truong)
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Mau s6 03. Phwong an san xuat kinh doanh ciia té chire/ca nhan

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH

I. Thong tin chung

+ TO chlre/ CANNAN: ... e

F 1A Chi: e,

+ Nguoi dai dién (d6i voi td chuc): ................ Chtrc danh: .................

+ MA 56 thué (A01 VO 10 CITC): +..eve et

+ Sb gidy dang ky kinh doanh/ding ky hoat dong: .........ccccceeevueeiene....
NQay cap ... ... ....... D101 CAD: -+ et :

+ 86 can cude cong dan/Can cudc (dbi voi C& NNAN): c.vveveveeer e,
NEAY CAP: .o v o) et TNOL AP e e . .

+ Dién thoai:.............. o Fax: oo ; Email: ..o

I1. Thoéng tin vé hién trang sin xuat, ché bién va tiéu thu san pham

1. Dat ndng nghiép st dung dé san xut tai Phuong an

- Dién tich

- Pia diém xu dong

- Ngudn gdc dat (duoc giao, di thué...)

2. Hién trang san xuét, ché bién, tiéu thu san pham

- Loai hinh san xuét:

- San pham ndng nghiép chinh

- Hién trang vé so ché, ché bién, bao quan san phém nong nghiép

- Hién trang vé tiéu thu: Hop dong tiéu thy san pham, ban budn, ban 1¢é ....

I11. Phwong 4n td chirc san xudt, tiéu thu sin phim (quy mo sin xuat
tirng loai sin pham; quan 1y chat lwong; lién két, tiéu thu san pham...) trong
thoi gian toi

1. Dién tich (c6 mo rong khdng?), quy mé san xuat timg loai san pham:

2. Dia M XU AONG: ..ot
3. Loai NINN SAN XUAL: ..o vee e e,
4. Phuong 4n vé& ngudon von, lao dong phuc vu san  xuit:

5. Phuong &n vé so ché, ché bién, bao quan va tiéu thu san pham ndng nghiép
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6. CONng tac dam bao vé sinh an toan thuc pham va bao vé moi trudng
7. Cac nhiém vu khac (néu c0)

............ ngay ....thang .... nam ....
PAI DIEN TO CHU'C, CA NHAN
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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