
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG YÊN SỞ

Số:        /TB-UBND

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Yên Sở, ngày       tháng      năm 2026

THÔNG BÁO
Về việc tiếp nhận hồ sơ cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện

 an toàn thực phẩm đối với cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống trên địa bàn 
phường Yên Sở

Căn cứ Quyết định số 53/2025/QĐ-UBND ngày 15/9/2025 của UBND 
thành phố Hà Nội về việc ban hành Quy định phân công, phân cấp quản lý về 
An toàn thực phẩm trên địa bàn thành phố Hà Nội,

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho các cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống 
trên địa bàn Phường thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an 
toàn thực phẩm, UBND phường Yên Sở thông báo hướng dẫn việc tiếp nhận hồ sơ 
như sau:

I. PHẠM VI, ĐỐI TƯỢNG THỰC HIỆN
 UBND Phường thực hiện tiếp nhận hồ sơ cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ 

điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống có giấy 
chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh, quy mô cung cấp dưới 200 suất ăn/lần phục 
vụ trên địa bàn phường Yên Sở.

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 
- Đơn đề nghị cấp Giấy chứng nhận (Mẫu số 1 Phụ lục 1 kèm theo Nghị 

định số 155/2018/NĐ-CP ngày 12/11/2018 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ 
sung một số quy định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi 
quản lý nhà nước của Bộ Y tế). 

- Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh có ngành nghề phù hợp với loại 
hình kinh doanh dịch vụ ăn uống. 

- Bản thuyết minh về cơ sở vật chất, trang thiết bị dụng cụ bảo đảm điều 
kiện vệ sinh an toàn thực phẩm. 

- Giấy xác nhận đủ sức khỏe của chủ cơ sở và người trực tiếp kinh doanh 
dịch vụ ăn uống do cơ sở khám bệnh, chữa bệnh đủ điều kiện cấp. 

- Danh sách người kinh doanh dịch vụ ăn uống đã được tập huấn kiến 
thức an toàn thực phẩm có xác nhận của chủ cơ sở.

III. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 
1. Nộp hồ sơ 
Cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống nộp hồ sơ trực tuyến qua Cổng Dịch vụ 

công quốc gia tại website: https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html 
hoặc nộp hồ sơ trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công chi nhánh 4.

2. Thẩm định hồ sơ 
- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, nếu hồ sơ 

chưa đầy đủ, UBND Phường thông báo để cơ sở bổ sung, hoàn thiện. Trường 
hợp quá 30 ngày kể từ khi nhận được thông báo, cơ sở không bổ sung, hoàn 
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chỉnh hồ sơ theo yêu cầu thì hồ sơ của cơ sở không còn giá trị. Cơ sở phải nộp 
hồ sơ mới để được cấp Giấy chứng nhận nếu có nhu cầu. 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ, UBND Phường thành lập đoàn thẩm định theo 
quy định để kiểm tra thực tế điều kiện an toàn thực phẩm tại cơ sở.

3. Kết quả thẩm định 
- Trường hợp kết quả thẩm định đạt yêu cầu, trong thời hạn 05 ngày làm 

việc kể từ ngày có kết quả thẩm định, UBND Phường cấp Giấy chứng nhận cơ 
sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm theo Mẫu số 03 Phụ lục I ban hành kèm theo 
Nghị định số 155/2018/NĐ-CP ngày 12/11/2018 của Chính phủ. 

- Trường hợp kết quả thẩm định tại cơ sở chưa đạt yêu cầu và có thể khắc 
phục, đoàn thẩm định ghi rõ nội dung cần khắc phục, thời hạn khắc phục không 
quá 30 ngày. Sau khi cơ sở báo cáo kết quả khắc phục, đoàn sẽ đánh giá lại. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đạt yêu cầu, UBND Phường thông 
báo bằng văn bản yêu cầu cơ sở không được hoạt động cho đến khi được cấp 
Giấy chứng nhận.

(Có phụ lục quy trình hướng dẫn kèm theo)
IV. PHÍ, LỆ PHÍ, THỜI HẠN VÀ HIỆU LỰC 
- Thực hiện theo quy định tại Thông tư số 64/2025/TT-BTC ngày 

30/6/2025 của Bộ Tài chính quy định mức thu, miễn một số khoản phí, lệ phí 
nhằm hỗ trợ doanh nghiệp, người dân). 

- Thời hạn giải quyết thủ tục: Không quá 20 ngày làm việc kể từ ngày 
nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Giấy chứng nhận có thời hạn 03 năm kể từ ngày cấp. 
Yêu cầu các chủ cơ sở thực hiện nộp hồ sơ trước ngày 06/02/2026. Sau 

thời gian trên, các chủ cơ sở không chấp hành, UBND Phường sẽ xử lý theo quy 
định. UBND Phường thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức và các cơ sở 
kinh doanh dịch vụ ăn uống trên địa bàn Phường nắm thông tin và thực hiện 
đúng quy định./. 
Nơi nhận:
- Ban chỉ đạo ATTP Phường;
- Công an Phường;
- Trạm Y tế Phường;
- Trang Thông tin điện tử Phường;
- Các tổ dân phố trên địa bàn;
- Các cơ sở kinh doanh DVA U;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Trần Thanh Nga
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CÁC PHỤ LỤC QUY TRÌNH HƯỚNG DẪN

BẢN THUYẾT MINH CƠ SỞ VẬT CHẤT, TRANG THIẾT BỊ DỤNG CỤ
Cơ sở: ....................................................................................................................
Địa chỉ: ………………………………………………………………………….
I. Địa điểm môi trường: đảm bảo tách biệt với các nguồn ô nhiễm độc hại, có 
cống rãnh thoát nước tốt, khép kín, đảm bảo vệ sinh.
II. Thiết kế, bố trí đối với cơ sở dịch vụ ăn uống (nhà hàng, bếp ăn tập thể,…)
- Tổng diện tích cơ sở: ............................................................................................ 

Trong đó:         + diện tích bếp: .................................................................... 
- Khu vực bày bán: (diện tích, vị trí):......................................................................  
III. Trang bị dụng cụ:
- Dụng cụ bảo quản nguyên liệu thực phẩm: .........................................................
- Dụng cụ chế biến thực phẩm: ...............................................................................
- Dụng cụ bảo quản thức ăn: ...................................................................................
- Thiết bị phòng chống côn trùng, động vật gây hại: ..............................................
.................................................................................................................................
IV. Hệ thống thông gió: (hệ thống quạt thông gió, cửa đảm bảo tháng khí)
.................................................................................................................................
V. Hệ thống chiếu sáng: (số lượng đèn chiếu sáng đảm bảo đủ ánh sáng)
.................................................................................................................................
VI. Hệ thống cung cấp nước: (nguồn nước)
.................................................................................................................................
VII. Hệ thống xử lý chất thải: rác được thu gom vào các thùng đựng có nắp 
VIII. Phòng thay bảo hộ lao động: 
- Có phòng riêng biệt, thiết kế để nhân viên thay trang phục bảo hộ lao động 
trước khi vào làm việc.
IX. Nhà vệ sinh: 
- Số lượng: 
- Vị trí: Cách ly hoàn toàn và mở cửa không hướng với khu vực chế biến, bảo 
quản thực phẩm, có hệ thống chiếu sáng và hệ thống thông gió, hệ thống thoát 
nước dễ dàng loại bỏ chất thải và đảm bảo vệ sinh.
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CHỦ CƠ SỞ

BỘ CÂU HỎI ĐÁNH GIÁ KIẾN THỨC, THỰC HÀNH VỀ AN TOÀN THỰC 
PHẨM CHO CHỦ CƠ SỞ, NGƯỜI TRỰC TIẾP SẢN XUẤT, KINH DOANH 
THỰC PHẨM THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA BỘ Y TẾ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 75/QĐ-ATTP ngày 27/03/2024 của Cục ATTP)

- Họ và tên: ......................................................................Nam/Nữ...............
- Sinh ngày      tháng       năm .....

          - Địa chỉ:........................................................................................................

Hướng dẫn: Đánh dấu X vào ô đáp án □ để chọn 1 câu trả lời đúng và đầy đủ 
nhất:

Câu 1 An toàn thực phẩm là việc bảo đảm để thực phẩm không gây hại đến 
sức khỏe, tính mạng con người?

Đáp 
án

a)Đúng □
b)Sai. □

Câu 2 Ngộ độc thực phẩm là tình trạng bệnh lý do ăn, uống thực phẩm bị ô nhiễm?
a)Đúng □
b)Sai. □

Câu 3 Ô nhiễm thực phẩm là sự xuất hiện các tác nhân làm ô nhiễm thực phẩm gây 
hại đến sức khỏe của con người?

a)Đúng □
b)Sai. □

Câu 4 Động vật chết do dịch bệnh có được dùng để chế biến thực phẩm hay 
không?

a)Có. □

           ĐIỂM:………/30 
Kết quả (tích dấu √ vào ô):   ĐẠT � �             –    KHÔNG ĐẠT � �
(Mỗi câu 1 điểm. Đánh giá Đạt nếu 24 điểm trở lên. Không đạt nếu dưới 24 điểm)
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b)Không. □
Câu 5 Thực phẩm đã hết hạn sử dụng có được phép bán ra thị trường không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 6 Có được phép sử dụng nguyên liệu không thuộc loại dùng cho thực phẩm để 
chế biến thực phẩm hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 7 Có được phép sử dụng nguyên liệu đã quá thời hạn sử dụng để sản xuất, chế 
biến thực phẩm hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 8 Khi phát hiện ra ngộ độc thực phẩm phải dừng ngay việc kinh doanh thực 
phẩm nghi ngờ gây ngộ độc?

a)Đúng □
b)Sai. □

Câu 9 Cơ sở kinh doanh thực phẩm bị ô nhiễm, gây ảnh hưởng đến sức khỏe người 
tiêu dùng có phải bồi thường thiệt hại hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 10 Hành vi đăng tải, công bố thông tin sai lệch về an toàn thực phẩm gây bức 
xúc cho xã hội có bị cấm hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 11 Cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm có phải bảo đảm có diện tích phù hợp 
với quy mô sản xuất, kinh doanh thực phẩm không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 12 Cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm phải bảo đảm có khoảng cách an toàn 
đối với nguồn gây ô nhiễm thực phẩm?

a)Đúng. □
b)Sai. □
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Câu 13 Cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm phải vận hành thường xuyên hệ 
thống xử lý chất thải theo quy định của pháp luật về bảo vệ môi trường?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 14 Cơ sở sản xuất thực phẩm phải có đủ nước sạch đạt quy chuẩn để sản xuất, 
kinh doanh thực phẩm?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 15 Có được sử dụng hoá chất diệt chuột trong khu vực sản xuất thực phẩm 
không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 16 Nơi bảo quản thực phẩm phải có diện tích đủ rộng để bảo quản từng loại 
thực phẩm riêng biệt?

a)Đúng □
b)Sai. □

Câu 17 Cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm phải có đủ trang thiết bị phù hợp để 
chế biến các loại thực phẩm khác nhau?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 18 Trang thiết bị, dụng cụ tiếp xúc trực tiếp với thực phẩm phải đảm bảo không 
thôi nhiễm chất độc hại?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 19 Phương tiện đã vận chuyển chất độc hại chưa được tẩy rửa sạch có được sử 
dụng để vận chuyển thực phẩm hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 20 Người trực tiếp sản xuất, kinh doanh thực phẩm phải được tập huấn kiến 
thức an toàn thực phẩm?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 21 Người đang mắc bệnh truyền nhiễm có được phép trực tiếp sản xuất, kinh 
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doanh thực phẩm không?
a)Có. □
b)Không. □

Câu 22 Cơ sở kinh doanh dịch vụ ăn uống có phải thực hiện lưu mẫu thức ăn theo 
hướng dẫn của Bộ Y tế hay không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 23 Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm có hiệu lực bao 
nhiêu lâu?

a)3 năm. □
b)5 năm. □

Câu 24 Nhà máy sản xuất thực phẩm bảo vệ sức khỏe bắt buộc phải có Giấy chứng 
nhận cơ sở đạt yêu cầu thực hành sản xuất tốt (GMP)?

a)Đúng. □
b)Sai. □

Câu 25 Cơ quan nào cấp Giấy chứng nhận cơ sở đạt yêu cầu thực hành sản xuất tốt 
(GMP) cho nhà máy sản xuất thực phẩm bảo vệ sức khỏe?

a)Bộ Y tế - Cục An toàn thực phẩm. □

b)Sở Y tế, Sở An toàn thực phẩm, Chi cục An toàn vệ sinh thực phẩm 
các tỉnh, thành phố. □

Câu 26 Tổ chức, cá nhân trước khi sản xuất, kinh doanh thực phẩm bảo vệ sức khỏe 
có phải đăng ký bản công bố sản phẩm không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 27 Tổ chức, cá nhân kinh doanh sản phẩm nước uống đóng chai có phải lưu giữ 
hồ sơ tự công bố sản phẩm không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 28 Sản phẩm dinh dưỡng dùng cho trẻ đến 36 tháng tuổi trước khi quảng cáo 
có phải đăng ký nội dung quảng cáo với cơ quan quản lý không?

a)Có. □
b)Không. □

Câu 29 Trong quá trình sản xuất thực phẩm, phụ gia thực phẩm đã có trong danh 



8

mục cho phép sử dụng thì có được sử dụng quá liều quy định hay không?
a)Có. □
b)Không. □

Câu 30 Phụ gia thực phẩm có phải thực hiện quy định về ghi nhãn hàng hóa hay 
không?

a)Có. □
b)Không. □

    ………….Ngày……tháng … năm 2026
Học viên ký, ghi rõ Họ tên 

TÊN CƠ SỞ: ……….. CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do- Hạnh phúc

…………., ngày …. tháng …. năm 2026

DANH SÁCH NGƯỜI TRỰC TIẾP SẢN XUẤT/CHẾ BIẾN/KINH DOANH 
THỰC PHẨM ĐÃ TẬP HUẤN VÀ ĐẠT KIẾN THỨC VỀ AN TOÀN THỰC 

PHẨM

Số:      /2026/XNTHKTATTP

Tên cơ sở: ......................................................................................................
Địa chỉ: .......................................................................................................... 
Ngày tập huấn:………………………………………………………………..

Ngày tháng năm sinh          

TT Họ và tên
Nam Nữ

Số căn cước 
công dân

Ngày tháng 
năm cấp

1.
2.
3.
4.
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TT Họ và tên

Ngày tháng năm sinh

Số căn cước 
công dân

Ngày tháng 
năm cấp

Nam Nữ

5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.

  
CHỦ CƠ SỞ XÁC NHẬN

 (Ký ghi rõ họ, tên và đóng dấu)
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Mẫu số 01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---------------

…………, ngày …. tháng …. năm 20….

ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm

Kính gửi: ……………………………………………….

Họ và tên chủ cơ sở: ........................................................................................................................................

Tên cơ sở sản xuất đề nghị cấp Giấy chứng nhận: ..........................................................................................

..........................................................................................................................................................................

Địa chỉ cơ sở sản xuất: ....................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

Điện thoại: …………………………….Fax: ..................................................................................................

Đề nghị được cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm cho sản xuất (loại thực phẩm và dạng 
sản phẩm...): ....................................................................................................................................................

CHỦ CƠ SỞ
(Ký, ghi rõ họ tên)
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BIỂU GHI CHÉP KIỂM THỰC BA BƯỚC

    Mẫu số 1: Kiểm tra trước khi chế biến thức ăn (Bước 1)

Tên cơ sở: ……………………………………………..
Người kiểm tra: ……………………………………….
Thời gian kiểm tra: ngày …..tháng ……..năm ……
Địa điểm kiểm tra:……………………………………

I. Thực phẩm tươi sống, đông lạnh: thịt, cá, rau, củ, quả...

Nơi cung cấp

Kiểm tra 
cảm  quan 
(màu, mùi 
vị, trạng 
thái, bảo 
quản...)

Xét nghiệm 
nhanh (nếu 
có) (vi sinh, 

hóa lý)
TT

Tên 
thực 
phẩm

Thời gian 
nhập 

(ngày, giờ)

Khối 
lượng 

(kg/lít...
.)

Tên 
cơ sở

Địa 
chỉ, 
điện 
thoại

Tên 
người 
giao 
hàng.

Chứng 
từ, hóa 

đơn

Giấy 
ĐK 
VS 

thú y

Giấy 
kiểm 
dịch

Đạt Không 
đạt Đạt Không 

đạt

Biện 
pháp xử 
lý /Ghi 

chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
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II. Thực phẩm khô và thực phẩm bao gói sẵn, phụ gia thực phẩm:

Nơi cung cấp

Kiểm tra cảm 
quan (nhãn, 
bao bì, bảo 

quản, hạn sử 
dụng...)TT

Tên 
thực 
phẩm

Tên 
cơ 
sở 
sản 
xuất

Địa 
chỉ 
sản 
xuất

Thời 
gian 
nhập 

(ngày, 
giờ)

Khối 
lượng 

(kg/lít...
.)

Tên  cơ 
sở

Tên 
chủ 
giao 
 hàng

Địa 
chỉ, 
điện 
thoại

Hạn 
sử 

dụng

Điều 
kiện 
bảo 
quản 
(To 

thường/ 
lạnh...)

Chứng 
từ, hóa 

đơn

Đạt Khôn
g đạt

Biện 
pháp 
xử 

lý/Ghi 
chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
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