
ỦY BAN NHÂN DÂN 
XÃ PHƯỢNG DỰC

Số:        /TB-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                 Phượng Dực, ngày      tháng 12 năm 2025

THÔNG BÁO
Lịch tiếp công dân định kỳ của Chủ tịch UBND xã tháng 01 năm 2026

  Căn cứ Luật Tiếp công dân số 42/2013/QH13 ngày 25 tháng 11 năm 2013;
Căn cứ Nghị định số 64/2014/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2014 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Tiếp công dân; 
Căn cứ Thông tư số 04/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh 

tra Chính phủ về quy định quy trình tiếp công dân;
Căn cứ Quyết định số 19/QĐ-UBND ngày 02 tháng 7 năm 2025 của UBND 

xã Phượng Dực về việc thành lập Tổ tiếp công dân xã Phượng Dực;
Ủy ban nhân dân xã Phượng Dực thông báo về lịch tiếp công dân định kỳ của 

Chủ tịch UBND xã Phượng Dực tháng 01 năm 2026, cụ thể như sau:
1. Lịch tiếp công dân
Các buổi tiếp công dân được tiến hành trong ngày làm việc, giờ hành chính.
Chủ tịch UBND xã tiếp công dân vào ngày thứ Ba hàng tuần (nếu ngày thứ 

Ba trùng vào ngày lễ thì tiếp công dân vào ngày làm việc liền kề). Ngoài ra, tùy tính 
chất công việc cụ thể, Chủ tịch UBND xã quyết định tiếp công dân đột xuất để giải                        
quyết những khó khăn, vướng mắc của công dân. 

Trường hợp Chủ tịch UBND xã trùng lịch công tác sẽ ủy quyền cho Phó Chủ 
tịch UBND xã thực hiện tiếp công dân.
           2. Địa điểm tiếp công dân: Phòng tiếp công dân của UBND xã Phượng Dực.
           3. Thành phần tham gia tiếp công dân

   Lãnh đạo UBND xã, Trưởng phòng, Ban, Tổ tiếp công dân, cán bộ, chuyên 
viên                    tiếp công dân được phân công trực tiếp theo nhiệm vụ được giao. 

Ngày, 
tháng, năm Họ và tên Chức vụ

Ông Nguyễn Hữu Khoa Phó Chủ tịch UBND xã 

Ông Nguyễn Hải Ninh Phó Chánh VP HĐND-UBND xã

Bà Nguyễn Thị Nhung Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội

Ông Nguyễn Tiến Đạt Trưởng phòng Kinh tế

Ông Đỗ Thành Công Giám đốc Ban QLDA đầu tư hạ tầng

Ngày 
06/01/2026 

(thứ Ba)

Ông Đỗ Quang Tiếp Chuyên viên Tổ tiếp công dân xã 



Ông Nguyễn Trọng Vĩnh Chủ tịch UBND xã
Ông Nguyễn Hải Ninh Phó Chánh VP HĐND-UBND xã
Bà Nguyễn Thị Nhung Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội
Ông Nguyễn Tiến Đạt Trưởng phòng Kinh tế
Ông Đỗ Thành Công Giám đốc Ban QLDA đầu tư hạ tầng

Ngày 
13/01/2026

(thứ Ba)

Ông Đỗ Quang Tiếp Chuyên viên Tổ tiếp công dân xã 
Ông Nguyễn Quang Huy Phó Chủ tịch UBND xã 
Ông Nguyễn Hải Ninh Phó Chánh VP HĐND-UBND xã
Bà Nguyễn Thị Nhung Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội
Ông Nguyễn Tiến Đạt Trưởng phòng Kinh tế
Ông Đỗ Thành Công Giám đốc Ban QLDA đầu tư hạ tầng

Ngày 
20/01/2026

(thứ Ba)
Ông Đỗ Quang Tiếp Chuyên viên Tổ tiếp công dân xã 

Ông Nguyễn Trọng Vĩnh Chủ tịch UBND xã
Ông Nguyễn Hải Ninh Phó Chánh VP HĐND-UBND xã
Bà Nguyễn Thị Nhung Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội
Ông Nguyễn Tiến Đạt Trưởng phòng Kinh tế
Ông Đỗ Thành Công Giám đốc Ban QLDA đầu tư hạ tầng

Ngày 
27/01/2026

(thứ Ba)

Ông Đỗ Quang Tiếp Chuyên viên Tổ tiếp công dân xã 

        4. Tổ chức thực hiện
- Tổ tiếp công dân có trách nhiệm: 
+ Niêm yết công khai lịch tiếp công dân tại trụ sở tiếp công dân, trên Trang 

Thông tin điện tử của xã và đảm bảo các điều kiện phục vụ. 
+ Thực hiện tiếp công dân thường xuyên vào các ngày trong tuần (trừ Thứ 

Bảy, Chủ nhật và các ngày nghỉ lễ theo quy định.
- Khi tiếp công dân, cán bộ, công chức đến làm việc đúng giờ, đeo thẻ cán bộ, 

chuyên viên                    và chấp hành nghiêm chỉnh nội quy, quy chế tiếp công dân.
Ủy ban nhân dân xã thông báo để các tổ chức, cá nhân trên địa bàn xã được 

biết, liên hệ công                    việc và thực hiện./.

Nơi nhận:
- TT. Đảng ủy;
- TT. HĐND xã;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Chánh VP HĐND-UBND xã;
- Tổ tiếp công dân xã;
- Các thành phần tham gia tiếp dân;
- Trang thông tin Điện tử xã;
- Lưu: VT.
.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Nguyễn Trọng Vĩnh
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