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XA NGQC HOI DPoc lap — Tw do — Hanh phc
S6:01  /TB-UBND Ngoc Hoi, ngdy 03 thang 7 nam 2025
THONG BAO

Veé viéc thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh d6i véi
can b, cdng chire, ngudi lao ddng thugc UBND x& Ngoc Hoi

Pé t6 chirc trién khai hiéu qua chu dé cong tac nam 2025 caa Thanh phd
la “Ky cwong, trach nhiém, hanh déng, sdng tao, phét trién”, ning cao hon nira
tinh than, y thac trach nhiém trong céng viéc cua mdi can bo, cong chic, nguoi
lao dong nham tiang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh, tiép tuc d6i méi
phuong thirc chi dao, diéu hanh cia UBND X& theo hudng phuc vu Nhan dan,
t6 chirc va doanh nghiép. Chu tich UBND X& yéu cau cac bo phan, can bo, cong
chuc, nguoi lao dong thugc UBND X& nghiém tuc thuc hién cac noi dung sau:

1. Cac phong, ban, don vi thugc UBND Xa:

1.1. Quan triét can bo, cong chirc, nguoi lao dong

- Trong thuc thi nhiém vu, cong vu phai tuan tha ky cuong va trat tu hanh
chinh, dung tham quyén, dung quy trinh; nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém
vu dugc giao, khong dé qua han, bo s6t nhiém dugc phan cong; khong dun day
trach nhiém, khéng né tranh cong viéc; xay dung lich cbng viéc hang tuan, tu
danh gi4 hang thang, kiém diém dinh ky theo quy dinh.

- Chép hanh nghiém quy dinh vé gio giac 1am viéc; cac quy dinh vé dao
duc cdng vu, dao dic nghé nghiép; giit gin tic phong vin hoa giao tiép, hoi hop;
thuc hién nghiém tdc 02 Bo Quy tic ang xir cia can bo, cdng chirc, vién chic,
ngudi lao dong trong cac co quan thudc thanh phé Ha Noi” va “Quy tac ang xi
noi cong cong” trén dia ban Xa.

- Nang cao tinh than, y thuc trach nhi¢m, thai d0 phuc vu Nhan dan;
nghiém cdm hanh vi gdy nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xtr 1y, giai quyét cong
viéc lién quan dén nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiép. Pinh ky hang thang thuc
hién viéc khao sat do luong su hai long tai cac Bo phan truc tiép tiép xuc, giao
dich véi ngudi dan, doanh nghiép (giai quyét TTHC, giai quyét cong viéc, tiép
cong dan,..).

1.2. Poi véi Thii truéng cdac phong, ban, don vi

- Thudng xuyén kiém dém tién dd trién khai thuc hién cac nhiém vu theo
Nghi quyét, Chuong trinh, Két luan ciia Thanh phd, cua lanh dao X4. Tiép tuc
nang cao chat luong chi dao, diéu hanh trong viéc xay dung cac ké hoach,



chuong trinh hanh dong cu thé thyc hién Chuong trinh cong tac 06 thang cudi
nam 2025 cua UBND Xa.

- Can ctr vao chuc nang, nhiém vu dugc phan cong, chu dong tham muru,
xt 1y cong viéc theo thdm quyén, ddc biét 1a cac cong viée duoc l1anh dao X&
giao chu tri; dam bao tién d0, chat lugng tham muu cac van ban trinh UBND
X4, lanh dao UBND X&. Chu dong tham muu, dé xuét voi lanh dao X4 cac van
dé vudng méc thudc nganh, linh vuc quan ly. Doi véi cac van dé thudc tham
quyén, chii dong ra soat, diéu chinh, phbi hop cac co quan, don vi lién quan
cung giai quyét. D6i voi cac vin dé vuot thim quyén, tham muu kip thoi dé kién
nghi v&i cac co quan cip trén; dong thoi chi dong, lién tuc, kién tri bam sét cac
S&, nganh lién quan dé thao gd, giai quyét.

- Ra soat, théng ké danh muc, xay dyng quy trinh ndi bd giai quyét cac
cong viéc hanh chinh (ngoai TTHC) cta co quan, don vi; cong bd cong khai va
thuc hién kiém soat chit ché cac khau, cac bude trong quy trinh, xac dinh 10 thoi
gian giai quyét.

- C&c can bg, cong chue, nguoi lao dong thuc hién nghiém cac quy dinh
ciia Pang va Nha nudc vé chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa
cdng so, st dung hiéu qua thoi gian lam viéc, tang cuong vai tro, trach nhiém
cua can bg, cdng chuc trong thuc thi nhiém vu duoc giao, phat huy vai tro tién
phong, guong mau, lang nghe tim tu, nguyén vong ciia nhan dan va giai quyét
kip thoi, hiéu qua cac van dé bac xc dan sinh.

- Tang cudng trach nhiém cua ngudi dung dau trong coéng tac chi dao,
kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh. T6 chic tu kiém tra
(thuong xuyén, dot xuat) viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, trong do
tap trung kiém tra viéc xay dung, cong khai va thuc hién cac quy trinh ndi bo
trong viéc giai quyét cong viée, két qua kiém tra 1 can ct danh gia, xép loai can
bd, cong chirc, vién chirc. Thudng xuyén cip nhat va cong khai hing thang két
qua giai quyét TTHC; két qua tiép nhan, xur 1y, giai quyét gép ¥, phan anh, kién
nghi ctia nguoi dan, té chirc, doanh nghiép tai tru s& co quan va trén Trang
thong tin di¢n tur.

- Chiu trach nhiém trudc UBND X4, Chu tich UBND X4& vé két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao tai van ban nay, coi day la tiéu chi quan trong dé kiém
diém, danh gia mirc do hoan thanh nhiém cuia nguoi dung dau.

2. Giao Vian phong HPND-UBND

- Theo ddi, kiém tra, don dbc va bao cdo Chu tich UBND X& viéc chap
hanh Quy ché lam viéc ctia UBND X4 cua cac phong, ban, don vi.

- Theo ddi, d6n dbc, téng hop viéc thuc hién cac nhiém vy, két luan, chi
dao ctia 1anh dao UBND X& ddi véi cac phong, ban, don vi thude XA.



- Phdi hop vé6i phong Van hda - X& hoi tham muu, dé xuat Cha tich
UBND X4 ché tai xt 1y ddi voi phong ban, don vi; ngudi ding dau phong ban,
don vi khong hoan thanh hodc cham tré trong thuc hién nhiém vu X& giao.

3. Giao Phong Vin hoa - X& hi

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chitc Poan kiém tra cong
vu dot xuét tai cac phong ban, don vi thudc X&. Thuong xuyén to chic kiém tra
viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; viéc thuc hién cac quy trinh ndi b
giai quyét cong viéc gan voi kiém tra cong vu, kiém tra cai cach hanh chinh.

- Tiép nhan, thim tra cac thong tin, phan anh ctia ngudi dan, co quan béo
chi; tham muu kip thoi viée xur Iy nghiém cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuong
hanh chinh, thiéu chuan muc trong giao tiép, mg x{r clia can b, cong chic, vién
chtrc, dic biét cac truong hop tiéu cuc lién quan dén viéc giai quyét cong viée
v6i ngudi dan, to chire va doanh nghiép, gy du luan xau trong X4 hoi.

- Chi1 tri, phdi hop véi Van phong HDND - UBND X4 tham muu, dé xuét
Chu tich UBND X4 ché tai xtr Iy di voi phong ban, don vi; ngudi dimg dau phong
ban, don vi khong hoan thanh ho#ic chim tré trong thuc hién nhiém vu X4 giao.

- Chu tri, phdi hop voi Trung tim Vin hoa thong va thé thao Xa phan anh
nhitng hanh vi, biéu hién tiéu cuc, gy sach nhiéu, phién ha cho nguoi dan, t6
chue, doanh nghiép; dong thoi dua tin kip thoi nhitng mé hinh, cach lam hay,
dién hinh t6t vé tinh than, thai do phuc vy, trach nhiém trong thuc thi nhiém vu,
cong vu cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trén dia ban Xa.

Trén day la Théng béo cia UBND x& Ngoc Hoi vé viéc thuc hién Ky luat, ky
cuong hanh chinh trong co quan, don vi. Pé nghi cac phong ban, don vi, cac dong
chi can bo, cong chiic, ngudi lao dong, cac bo phan co lién quan chap hanh nghiém
tic va chiu trach nhiém néu dé xay ra 15i thudc nhiém vu dugc phan cong./. 4~

Noi nhan:

- bang uy-HPND X&;

- Cén bg, céng chuc, nguoi lao dong;
- Luu VT, VH.
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