QUY TRINH NQFR) ¢1A8\QUYET THU TUC

HANH CHINH LINH VUC ; / PAO TAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET ZBAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 1394 OE=UBND ngay 20 thdng 8 nam 2025

cua Chu tich UBND xa Yeén Lang)

I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON (05 THU TUC)

1. Quy trinh: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lip trwéng miu gido, trudng mam
non, nha tré

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh ty va cach thirc thanh 14p hodc cho phép thanh lép truong mau gio,
truong mam non, nha tré

Pham vi:

2 | Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thanh Iap truong mau gido, trudng mam
non, nha tré. Can bg, cong chirc thudéc Phong VH - XH ctia UBND cap xa chiu trach
nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua Chinh
quyén dia phuong hai cap trong Linh vuc quan Iy Nha nuéc cua Bo Giao duc va
bao tao;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT;

Ky hiéu viét tat

- Biém phuc vu hanh chinh cong: BPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LBDPCM

- Chuyén Vién: CV




- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
- Nghi dinh Chinh phu: Nb - CP

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

To trinh dé nghi thanh 13p hoac cho phép
thanh 1ap truong mam non (theo Mau so6 01

4 IPhu Iuc Il kém theo Nghi dinh sb X
142/2025/ND-CP).
bé an thanh Iap hodc cho phép thanh lap
b trudng mam non (theo Mau so 02 Phu luc X

Il kem theo Nghi dinh s6 142/2025/Nb-
CP).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xw ly
- Trong thot han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du ho so, néu hd so khong
hop 18 thi Uy ban nhén dan cap xi thong bao bang vin ban nhimg ndi dung can
chinh stra cho co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh
1ap truong mam non;
- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, k,é tur n}}én du h(“)q s0, néu hd so hop 1§, trong
thoi han 20 ngay Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc tham dinh cac di€u kién thanh
lap hodc cho phep thanh 1ap truong mam non; néu du diéu kién thi Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa quyet dinh vi¢c thanh lap hodc cho phep thanh 1ép truong
mam non; néu chua du diéu kién thi thong bao bang van ban cho co quan, t6
chtic, ca nhan dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng mam non va néu
ro ly do.
- Sau thoi han 02 ndm ké tir ngay quyét dinh thanh lap hodc cho phep thanh lap
truong mam non ¢6 hi¢u lyc, néu truong mam non khéng duge cho phep hoat
dong gido duc thi Uy ban nhén dan cap xa thu hoi quyét dinh thanh 1ap hoac
quyét dinh cho phép thanh lap truong.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Nép truc tiep




- Trudng hop hd so khong hop le Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip xa thong bao bang van ban nhitng ndi dung can
chinh stra cho co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truong mau gido, truong mam non, nha tré.

- Trudng hop hd so hop 1&: 20 ngay 1am viéc ké tir nhan du ho so, néu ho so hop 18,

Uy ban nhan dan cép x4 t6 chtrc thdm dinh cac diéu kién thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap trudong mam non; néu di diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh viéc thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng mam non; néu chua du
diéu kién thi théng béo bang vin ban cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng mam non va néu 1o 1y do.

Céach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vy Buu chinh cong ich cua
thanh phé Ha Ngi;

- Trudng hop hd so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
du ho so, Uy ban nhan déan cip xi thong bao bang vin ban nhimng ndi dung can chinh
sira cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudong
mAu gi4o, trudng mam non, nha tré.

- Trudng hop hd so hop 16: 20 ngay 1am viéc ké tir nhan du ho so, néu hd so hop 18,

Uy ban nhan dan cap x4 to chtrc tham dinh cac diéu kién thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap trudong mam non; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh viéc thanh 1ap hoic cho phép thanh l4p trudng mam non; néu chua du
diéu kién thi thong béo bang vin ban cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap hodc cho phép thanh lap trudng mam non va néu 13 1y do.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Trudng hop hd so khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
du ho so, Uy ban nhan déan cap xa thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh
sira cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong
mAu gido, truong mam non, nha tré.

- Trudng hop hd so hop 16: 20 ngay 1am viéc ké tir nhan du ho so, néu hd so hop 18,

Uy ban nhan dan cap x4 t6 chtrc tham dinh cac diéu kién thanh 1ap hodc cho phép
thanh 13p trudong mam non; néu da diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh viéc thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng mam non; néu chua du
diéu kién thi thong bdo bang vin ban cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap hoic cho phép thanh lap trudng mam non va néu 13 1y do.

3.6 | Phi, 1€ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc




TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Biéu miu/két qua
Nép hé so
Cong dan nop hd so ‘
thanh 13p ~hodc cho | ra e o4 nhan Gighanh | Danh muc ho so
Bl | phép thanh 13p trudng PR , theo yéu cau tai
X . X A co yéu cau chinh
mau gido, truong mam muc 3.2.
non, nha tré bao‘géql
day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so
- Néu ho so day du iz s
theo quy dinh tai muc Gighanh | G4 tiép nhan ho
B2 3.2, can bo DPVHCC DPVHCC chinh 50 va hen tra ket
viét phieu tiep nhan va qua.
hen tra héqso hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan
Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mén A e 4 -2 7
. N Khong qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho|  ppvHCC giokétrkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan ho so | quyét ho so
lap phicu Kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO
Nhgn hé so va phén A )
cong thyec hién Khongqual |
o i gio ke tu khi | Phieu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiép nhan LDPCM nhan ban giao | qua  trinh  giai
ho so do DPVHCC tr Bo phan | quyét ho so.
chuyén giao va phén Mot cira
cong CV thyc hién '
Tham dinh hé so
CV thuc hién kiém tra cV Phieu yeu cau bo
su day du va tinh hop \ sung, hoan_ thién
B5 | )& cua hd so theo Quy LDPCM 25 ngay ho so; Phieu tu
dinh LBX choi giai quyet ho

- Truong hop hd so
khong day du va hop

SO




Ié, CV du thao Thong
b4o yéu cau bo sung
hoac Thong bao tur
chéi giai quyét

- Truong hop ho so
ddy du va hop 18, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

B6

Ban giao hé so va tri
ket qua

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay
tai X&)

- BPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
t6 chtc, c4 nhan dé
nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan két qua giai
quyét TTHC

Ccv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh thanh
lap trudong mau
gido, trudong mam
non, nha tré cua
Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa.
Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét hd so.

BIEU MAU

1. To trinh d& nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap trudng mam non

2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. MAu Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Mau s6 01. T trinh dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [iimeaee i, ngay ... thang ... nam ......

V/v d& nghi thanh 1ap hoic
cho phép thanh lap ....(3)....

Kinh gui: ........... () I

1. Théng tin vé co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi thanh 14p hodc cho phép thanh lap
CO SO GIA0 AUCT ...
2. Ly do dé nghi thanh l1ap hoac cho phép thanh lap co so gido duc:

3. Théng tin vé co s& gido duc dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap:

= TEN CO SO QIAD AUC: .viivviiiiiecie et e e ne s

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU COY: ....vvvevveeeeeeeee e,

-Pia chitru SO: «ovvveeeecee e, () TS

= SO BN tN0N .o F X et tveeeeeeeeeeeeee e en s

- Website (néu (010 ) LSRR
Emaili.....ccoooiiii,

4, Chure nang, nhiém vu cua
....................... SN (<)

5. Dy Kien quy MO tUYEN SINN: L.oiiiiiiiis e

(Kém theo Pé an thanh Idp hodc cho phép thanh lgp ........... ) )

Pé nghi ........... ) xem Xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e, : (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cip trén (néu c6) cua co quan, té chic dé& nghi thanh lap
hoac cho phép thanh lap co s giao duc.

(2) Tén co quan, to chic dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh Iap co s& giéo duc.
Truong hop la ca nhén khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co s& gido duc.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh Iap hoac cho phép thanh 1ap co so gido duc.

~ (5) Dia diem dy kién dat co s¢ gido duc (s6 nha, duong/pho, xa/phudong, tinh/thanh

pho).

(6) Quyén han, chtc vu cua ngudi ding dau co quan, t6 chic, ¢4 nhan dé nghi
thanh 1ap hoac cho phép thanh lap co so gido duc. Truong hop la ca nhan khéng phai
dong dau.



MAiu sb 02. B¢ an thanh 13p hoic cho phép thanh lap co sé gido duc
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

....... , ngay ... thang ... nam ......
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Can ctr phap ly xay dung dé an.

2. Tinh hinh phét trién kinh té - x4 hoi va su pht hop véi quy hoach cua dia phuong
hoac linh vuc.

3. Nhu cau gi4o duc ....... 2)....... tai dia phuong, khu vuc.

Il. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP
HOAC CHO PHEP THANH LAP

1. TEN CUA CO SO GIAO AUC: vt

4. Ho va tén nguoi dwy kién lam higu trwong hoac giam ddc trung
M., (kem theo: so yéu ly lich)
I11. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DyC
1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ..., () I
2. C&c ndi dung tich hgp (NEU CO): ..oovviveviiiciceee e (7)o,

4. Tai ligu giang day va hoc tap: ............... s
V.PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chéy chira chay: ........... () F—

5. Hé thong ho so, $O SACN: ....cvveveeeverirerinen, (<) TS

VI. TO CHUC BQ MAY

1. Théng tin vé ddi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong cua co sd gido
duc (Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich cia déi ngii can bé qudn ly, nha
gido va nguoi lao dong).

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo timg nam hoc/chuong trinh dao tao,
boi dudng.

VII. NGUON LUC VA TAI CHINH
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1. Vén dau tu: Ké hoach vén dau tu phai pht hop véi quy md du klen cua ting giai
doan. Ddi Véi co so glao duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can déi von
theo ting giai doan dé duy tri hoat dong cta nha truong.

2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Dy kién céc khoan thu, chi trong ting nim
hoc/churong trinh dao tao, bdi dudng.

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO
SO GIAO DUC

1. Ké hoach va tién d6 xay dung co sd Vit chét.

2. Ké hoach va tién do6 mua sam thiét bi, phuong tién t6 chic thuc hién chuong
trinh gido duc.

3. K& hoach va tién d¢ tuyén dung, dao tao boi dudng nha gido, can bo quan ly.

4. Ké hoach va tién do phét trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién do sir dung ngUOn von thuc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Ch7 ap dung trong truong hop truong mam non, truong tiéu hoc, trirong trung hoc
chuyén dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi caa nha giéo, can b quan Iy, nhan vién
va nguoi lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co so vat chat, thiét bi, dat

dai.

3. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi clia nguoi hoc.

4. Quyen, nghia vu va trdch nhiém khac (néu co).

(1) (10)

(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co s¢ giao duc.

(2) Ghi rd cap hoc. ’ )

~(3) Dia dieém du Kien dat co so giao duc (so nha, duong/pho, xa/phuong, tinh/thanh

pho).

(4) M0 ta cu thé muc tiéu cia co sé giéo duc.

(5) Md ta cu thé chire ning, nhiém vu caa co sé gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M0 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co s& vat chat, trang thiét bi tdi thiéu, phuong 4an phong chay chita
chay.

(9) Céc hd so s6 sach theo quy dinh ddi voi nha truong, té chuy@n mén, to vin
phong, gido vién.
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(10) Quyén han, chic vu cia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi
thanh lap/cho phép thanh lap co s¢ giao duc. Truong hop la cd nhédn khéng phai dong
dau.

(11) Phé duyét cua ngudi dung dau co quan, to chuc quan Iy truc tiép (néu co) cua
co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap/cho phép thanh lap co s& gido duc.
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2. Quy trinh: Cho phép trwdng miu gido, tredong mam non, nha tré hoat dong giso

duc

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tw va cach thitc cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré
hoat dong gido duc

Pham vi:

Ap dung dbi véi truong miu gido, trudng mam non, nha tr¢ hoat dong gido duc. Can
bo, cdng chic thudc Phong VH - XH ctia UBND cap xa chiu trach nhiém thyc hién
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly, tai ligu vién dan

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP  Quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh
quyeén dia phuong hai cap trong linh vuc quan Iy nha nudc ciia B6 Gido duc va
bao tao,

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP Quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Quyét dinh sé 1650/QD-BGDDT;

Ky hiéu viét tat

- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh dé nghj cho phép truong mam non
hoat dong giao duc (theo Mau s6 03 Phu luc X
I1 kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP);

Ban sao cic van ban phap ly chung minh X
quyeén su dung dat, quyén so hitu nha hoac
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hop dong thué dia diém trudng mam non
véi thoi han tdi thiéu 05 nam;

Doi voi truong mam non tu thuc phdi c6
van ban phap ly xac nhan vé so tién dau tu
do nha truong dang quan ly, bdo dam tinh X
hop phap, phu hop véi quy mo du kien tai
thoi diém dang ky hoat dong giao duc;

Quy ché to chuc va hoat dong cua nha
trudng gdm cac ndi dung cha yéu sau day:
Vi tri phap ly, nhigm vu, guyén han cua
nha truong; td chirc va quan Iy nha truong;
td chac hoat dong nudi dudng, chdm soc,
gi4o duc tré em; nhiém vu va quyén caa doi X
ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong va tré em; tai chinh va tai
san cua nha truong; cac van dé khac lién
quan dén td chuac va hoat dong cua nha
truong;

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan
cap xa thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh sira, b sung cho
truong mau giao, truong mam non, nha tré trong truong hop ho so khong hop 1¢;
hodc thong bao ké hoach tham dinh thyc té tai trudng mau gido, truong mam non,
nha tré trong truong hop hd so hop 1é.

- Trong thoi han 20 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban nhéan
dan cip xa t6 chirc tham dinh thue té cac diéu kién dé truong mam non dugc hoat
dong giao duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong giao duc; néu chua du diéu
kién thi thong béo bang vin ban cho trudng mam non va néu rd 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- Truong hop hd so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so, Uy ban nh&n dan cap xa théng bao bang van ban nhirng noi dung
can chinh stra, bd sung cho trudong Mau gido, trudng mam non, nha tré.
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- Truong hop ho so hop 18: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié,
Uy ban nhan dan cip x4 t6 chac tham dinh thuc té cac diéu kién dé truong mam
non duoc hoat ddng gido duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa quyét dinh cho phép truedng mam non hoat déng gido duc; néu
chua du diéu kién thi thdng bao bang vin ban cho trudng mam non va néu ro ly
do.

Céach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thong qua Dich vu Buu chinh cdng ich cua
thanh pho Ha Ngi;

- Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip x& thdng bao bang vin ban nhitng noi dung
can chinh sta, bo sung cho trudng miu gido, truong mam non, nha tre.
- Trudng hop hd so hop 1&: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€,
Uy ban nhan dan cip x4 t6 chac tham dinh thuc té cac diéu kién dé trudng mam
non duoc hoat ddng gido duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban
nhan dan cp xa quyét dinh cho phép truong mam non hoat dong giao duc; néu
chua du diéu kién thi thdng bao bang vin ban cho trudng mam non va néu rd ly
do.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quoc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Trudng hop hd so khong hop 1&: Trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip x& thdng b&o bang vin ban nhitng noi dung
can chinh sta, bd sung cho trudng miu gido, truong mam non, nha tre.
- Truong hop ho so hop 18: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié,
Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtc tham dinh thyc té cac diéu kién dé truong mam
non dugc hoat dong gido duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Cha tich Uy ban
nhan dan cip xa quyét dinh cho phép truedong mam non hoat déng gido duc; néu
chua du diéu kién thi thong béo bang vin ban cho trudng mam non va néu rd ly
do.

3.6 | Phi, I& phi
Khéng thu phi

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so

B1 gi;ngcp%anpl:]é%p tt}ngg T6 chﬁ:cA, ca nhan Gio hanh t[i)ggh yrgjlc CQS) ,[S;
mau giao, truong mam cO yéu cau chinh -

: muc 3.2.
non, nha tré hoat dong uc 3

gido duc bao gom day
du thanh phan ho so
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theo quy dinh

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu ho so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra ho so hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket

qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hdé so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tur khi
nhan ho so

Phiéu kiém
qua  trinh
quyét ho so

soat
giai

B4

Nh@n hé so va phén
cong thec hign

LDPCM ki tiép nhan
hd so do DPVHCC
chuyén giao va phén
cong CV thuc hién

LDPCM

Khoéng qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao
tu Bo phan
Mot cua

Phiéu Kkiém
qua trinh
quyét ho so.

soat
giai

BS

Thdm dinh hé so

CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
18 caa hd so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thao Thong
b4o yéu cau bo sung
hogc Thong bao tu
choi giai quyet

- Truong hop hd so
day du va hop l¢, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

Ccv
LbPCM
LbX

25 ngay

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hé, so; Phiéu tu
chéi giai quyét ho

SO
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Ban giao hé so va tri
ket qua

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (dén lay
tai XA)

Quyét dinh cho
phép trudng mau
gido, trudng mam
non, nha tré hoat

o CcVv dong gidao dyc cua
B6 |- ?PVHCCA co ’trach 0.5 gior Cha tich Uy ban
nhiém tra két qua cho PPVHCC nhén dan cAp xa;
to chuc, ca nhan d¢ -; . )
nghi Ph!eu k\lem soat
, qua trinh giai
- To chuc, ca nhan quyét hd so.
nhan ket qua gia
quyet TTHC
4 | BIEU MAU

1. To trinh dé nghi cho phép truong mam non hoat dong giao duc

2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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MAu s6 03. To trinh @& nghi cho phép hoat ddng gi4o duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-.o... ., ngay ... thang ... nam ......

Vivadnghi.....oocooveunniii

Kinh gai: ..oocovvenee () PP
1. Tén co so glao QUC e ) U
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):...v.vuvreeceeeeeee e,
2.Dia chi tru SO ChinNN:...oc s () I
- SO diéN tho@i: woveveeeeeeeeeeeeeeeeeen, L FaX
-Website: ..o EBmail: oo

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap hodc gidy chung nhan ding ky dau tu:
[Tén loai van ban, sb hiéu, ngdy, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua van
ban].

4. Noi dung dang ky hoat dONG gido duC:........cocovviniiniiii

5. Tinh hinh dap mg cac diéu kién cho phep hoat dong giao duc:

- Danh myc co so vat chat dap umg cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gido duc, ké hoach gi4o duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tng
C4C yeu cau cua chuong trinh gido duc theo quy dinh.

- Danh sach can bo quan 1y, doi ngil gido vién/huan luyén vién va nguoi lao dong,
trong d6 ghi rd trinh do chuyén mon duoc dao tao (Kém theo hop dong lam viée da dwoc
Ky giita nha triong véi ting can bé quan ly, gido vién/hudn luyén vién, nguoi lao dong).

DAL AL ottt

= T CRINN: s
(Kém theo cac minh ChEENG i, )

......... (2) ......... cam két thuc hién ding quy dinh cia phap luat vé gido duc va quy

dinh cua phap luat co lién quan.

Noi nhan: ©)
- : (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chixc quan ly tryc tiép (néu co).

(2) Tén co s¢ giao duc dang Ky hoat dong giao duc.

(3) Co quan ¢o tham quyén cap glay chirng nhan dang ky hoat dong giao duc.
(4) Ghi dia chi sb nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(5) Chirc danh ngudi dimg dau co so gido duc.
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3. Quy trinh: Cho phép trwong miu gido, truéng mam non, nha tré hoat dong giso
duc tré lai

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré
hoat dong gido duc tr¢ lai

Pham vi:

Ap dung d6i v6i Doanh nghiép, T chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX) c6
nhu cau xin cap phép cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong
gi4o duc tré lai. Can bo, cdng chic thuoc Phong VH - XH cia UBND cap x4 chiu
trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT;

Ky hiéu viét tat

- Piém phuc vu hanh chinh céng: BPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

- Nghi dinh Chinh phu: Nb — CP

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban thong bdo nguyén nhan dan dén
viéc dinh chi dugc khac phuc kem theo X
minh ching
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
Trong thoi han bi‘dinh chi, néu nguyé€n nhan dan dén viéc dinh chi duoc khfic
phuc thi truong mam non théng bao bang van ban kém theo minh chu’ng cho Uy
ban nhan dan cap xa. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc
thong bao cua truong mam non, Uy ban nhan dan cap x3 kiém tra viéc khic phuc
va xem xét, quyét dinh cho phep truong mam non hoat dong gido duc tro lai khi
dam bao diéu kién hoat dong giao duc theo quy dinh va cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai chiing.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Ngp truc tiep
- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong béo cua truong mam non.
Cach 2: Nop hé so va nhdn két qua théng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Noi;
- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc théng béo cua truong mam non.
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)
- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc théng bao cua truong mam non.
3.6 | Phi, I¢ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so
Cong dan nop hd so
xin cap phép cho phép \
trudng miu  gido, | TO6 chuc, ca nnhan Gio hanh Danh muc b © 59
Bl N , theo yéu cau tai
trrong mam non, nha c6 yéu cau chinh
! n ., muc 3.2.
tre hoat dong gido duc
tr lai gom day du
thanh phan ho so theo
quy dinh
B2 | Tidp nhan va kiém tra DPVHCC Giohanh | Gy tiép nhan ho

so va hen tra két
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dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho to chuc/ca
nhan

chinh

qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tur khi
nhan ho so

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hign

LDPCM ki tiép nhan
ho so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién

LbPCM

Khong qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao
tr Bo phan
Mot cua

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

CV thuc hién kiém tra
su dﬁy da va tinh hop
1& caa hd so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thdo Thong
bdo yéu cau bo sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyeét

- Truong hop ho so
day du va hop 1§, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDPCM
LDbX

07 ngay

Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

Ccv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh cho
phép truong mau
gido, trudng mam
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- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay
tai X&)

- BPVHCC c¢6 trach
nhiém tra ket qua cho
to chac, ca nhan dé

nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua gia
quyet TTHC

non, nha tré hoat
dong gidao duc tro
lai cua Chu tich Uy
ban nhan dan cip
X&;

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

BIEU MAU

1. Vin ban thdng bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khac phuc kém

theo minh chung

2. Théng bao bd sung va hoan thién hd so (néu cd).
3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va cé4c Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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4. Quy trinh: Sap nhip, chia, tich trwdng miu gido, treong mim non, nha tré

Muc dich:

Quy dinh trinh tur va cach thirc sap nhép, chia, tich truong mau gido, truong mam
non, nha tré.

Pham vi:

Ap dung d6i vé6i truong miu gido, truong mAam non, nha tré. Can b, cong chic thude
Phong VH - XH ctia UBND cap xa chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh $6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT;

Ky hiéu viét tat

- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh d€ nghi sap nhap, chia, tach truong
mam non (theo Mau s6 04 Phu luc Il kem X
theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP)




21

Dé &n sap nhap, chia, tach trudng mam non

b | (theo Mau s6 05 Phy luc Il kém theo Nghi X
dinh so6 142/2025/NDb-CP);
Y kién dong thuan cua nha dau tu dai dign
it nhat 75% tong s6 von gop doi vai Viéc
C . A . . \ X X

sap nhap, chia, tach truong mam non tu
thuc.

3.3 | So lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xw ly
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so, Uy ban nhan dan cap
xd thong bao bang van ban nhimg ndi dung can chinh stra, bd sung cho truong
mAam non trong trudng hop ho so khong hop 1¢;
Trong thot han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du h§ s0 hop 1€, Uy ban nhan
dan cap xa tham dinh ho Y va tham dinh thyc t€ (néu can thiét) cac di¢u ki€n sap
nbép, chia, géch truong mam non; néu dua diéu kién thi Chﬁ tich Uy ban nhan dan
cap xa quyet dinh viéc sap nhap, chia, tach truong mam non va cho phép hoat
dong gido duc; néu chua du di€u kién thi thong bao bang van ban cho co quan, t6
chtrc, cd nhan dé nghi sép nhap, chia, tach truong va néu 16 ly do.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiep

- Trudng hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so, Uy ban nhan déan cip xi thong bao bang vin ban nhimng ndi dung can chinh
sira, bo sung cho truong mam non.

- Trudng hop hd so hop 18: Trong thdi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hod
so hop I¢.

Cach 2: Nép hé so va nhan két qua thong qua Dich vu Buu chinh céng ich ciia
thanh pho Ha Ni;

- Trudng hop hd so khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
da ho so, Uy ban nhan dan cép x4 thong bao bing vin ban nhitng ndi dung can chinh
sira, bo sung cho trurong mam non.

- Trudng hop hd so hop 1é&: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho
so hop I¢.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qusc gia
(dichvucong.gov.vn)
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- Trudng hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
da ho so, Uy ban nhan dan cép x4 thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho truong mam non.

- Trudng hop ho so hop 1¢: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho

so hop €.

3.6

Phi, 18 phi

Khdng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Theai gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chirc, c& nhan nop
hd so xin s&p nhap,
chia, tach truong mau
gido, trudng mam non,
nha tré. bao gom day
du thanh phan hd so
theo quy dinh

Tb chirc, c& nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Danh myc ho so
theo yéu cau tai
muc 3.2.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra héqsor hanh
chinh cho td6 chuc/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao ho so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tir khi
nhan ho so

soat
giai

Phiéu kiém
qua  trinh
quyét ho so

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hign

LDPCM

Khong qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao

soat
giai

Phiéu kiém
qua trinh




23

LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién

tr BO phan
Mot ctra

quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& cua ho so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
1€, CV dy thdao Thong
bdo yéu cau bd sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyét

- Truong hop ho so
day du va hop e, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDPCM
LbX

25 ngay

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét hd
SO

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (dén lay
tai X&)

- DPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
td chac, ca nhan dé
nghi

- To chic, c& nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

CVv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh sap
nhap, chia, tach
truong mAm non
cia Chi tich Uy
ban nhan dan cip
x4., Quyét dinh cho
phép hoat dong
gido duc d6i véi
truong mam non
sau khi sap nhap,
chia, tach cua cua
Chu tich Uy ban
nhan dan cap x3;
Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyet ho so.

BIEU MAU
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1. To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach truong mam non.
2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va céac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot clra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau sb 04. To trinh dé nghij sap nhap, chia, tach co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eeee(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: o ims ngay ... thang ... nam ......

Viv....(3)....
Kinh giri: .......... () PR

1. Thong tin vé co quan, t6 chiic, c4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach co s gido duc:

2. Ly do, muc dich sap nhap, chia, tach co s& gid0 duC........ccoevvvviieiiiieiiieceece i
Truong hop sap nhdp co so gido duc, bao cao cac théng tin sau:

3. Théng tin vé co s gi4o duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s& gido duc thir nhat truéc khi sap nhap:

= TEN CO SO GIAD AUC: ... eeuiiieeieeiecieie sttt sttt st et esbeereeneenreas

- Tén giao dich qudc té bang tiéng ANN (NEU COY:....vuvvrererceeeeeeeeee s

- bia chi tru SO chinh:
........... SO SU TSSOSO USSR ) OO

- SO dién thoal: ....cocovveeeiiicc e, FaX i

- Website (Néu €O): w.evveeeeeeereeeann. Email: ...

[...]) Théng tin v& co so gi4o duc thir... trude khi sdp nhap: Béo céo céac thong tin
nhu muc a néu trén. ‘
[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

- Chirc nang, Nhi€M VU ..o e
Truong hop chia, tach co so gido duc, bao cao cac thong tin sau:
3. Thdng tin veé co sd gido duc chia, tach:
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- S0 i8N thOQI: ..vvvveveeiereeee e, FaX: oo,
- Website (N€U CO): ..o, Email: ...
b) Théng tin vé co so giao duc thir nhat sau khi chia, tach: ...............................

- Chirc nANg, NhIEM VU . .oiiiiiiiie e teetessteesae b b e sbe et ree e

¢) Théng tin vé co sé gi4o duc tha... sau khi chia, tach: Béo cdo cac thong tin nhu
muc b néu trén.

(Kem theo Pé an sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)

DT 1101 1| IO ) xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cia co quan, to chirc dé nghi chia, tach,
sap nhap co so gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghj chia, tach, sap nhap co s& giéo duc. Truong hop 1a
ca nhan s¢ hiru co sd gido duc khdng ghi noi dung & muc nay.

(3) Ghi 16 dé nghi chia hoic tach hozc sap nhap.

(4) Nguoi c6 tham quyeén chia, tch, sap nhap co sé giéo duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(6) Quyeén han, chtic vu ciia ngudi ding dau co quan, to chire, ca nhan dé nghi chia,
tach, sdp nhap co so giao duc. Truong hop la ca nhén so hitu co so giao duc khéng phai
dong dau.
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Mau sé 05. Pé an sap nhap, chia, tich co s¢ giao duc
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

.......... , ngay..... thang..... nam ....

Phan thi nhat
THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUOGC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sap nhdp co so gido duc, bdo cao cac théng tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thdng tin chung

- Tén co s& gido QUG

- Tén giao dich qudc té bang tiéng ANN (NEU COY:...vuvvnveeveceeeeeese e

- 86 dién th0a| ...................................................... FaX: i
= WEDSItE (NEU COY:...voeeeeeeeee e, Emaili....c.ccooveiiie
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh 50 ............. /QP-.....cc...
ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyet dinh].
- Quyét dinh d6i tén, cho phép doi tén (neu co): [Quyet dinh s6..../QP-.... ngay,

thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gio duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap;
co quan cap].

- Chlrc naNng, NHhIEM VU ..ot

2. Khai quét qua trinh hinh thanh va phat trién cia co s giao duc

3. T6 chuc bo may (s6 lwong va trinh do cua d6i ngii can bo quan ly, nha gido va
nguoi lao dong)

4. Két qua hoat dong cua co s& gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén truge khi
sap nhap)

5. S6 lugng ngudi hoc tai co so gido duc (béo cao theo tirng cap hoc/chuong trinh
gido duc)

6. Dét dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[...]. CO SO GIAO DUC THU. ... (B4o céo thdng tin cua timg co s& trudc khi sap
nhap nhu tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Thong tin chung

- Tén co s& gido UG

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):....vuvvveveeeeeeeeeeee e



-Biachitru SO Chinh:.....ooie ) IR
= SO QBN tOAI .. ..veveeceeeeeeee e FaX:.mieiee e
= WEDSItE (NEU COY:..ovrvveeee e Emaili.....ooooiiis
- Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh 50 ............. /QD-..c

ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyet dinh].
- Quyét dinh d6i tén, cho phép doi tén (neu co): [Quyet dinh sb..../QD-.... ngay,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].
- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap,
co quan cap].
- Chuc nang, nhiém

2. Khéi quat qué trinh hinh thanh va phat trién cia co sé giéo duc

3. T6 chuc bo may (s6 lwong va trinh do cua doi ngil can bo quan ly, nha gido va
nguoi lao dong)

4. Két qua hoat dong cua co sé gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi
chia, tach)

5. S6 lugng ngudi hoc tai co so gido duc (béo cdo theo tirng cip hoc/chuong trinh
gido duc)

6. Dét dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I1. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan logi

2. Han ché, kho khan, vuéng mac

Phan thi hai
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU'CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,
TACH

1. Sy can thiét

2. Co so phap ly

3. Nguyén tic sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Pham vi, ddi tugng sép nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong an bao dam quyén loi cua nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong trong tirng co s giao duc;

b) Phuong an xtr ly vé tai chinh, tai san, co s¢ vat chat, thiét bi, dat dai;

¢) Phuong an bao dam quyén loi cua ngudi hoc;

d) Phuong an ddi véi cac ni dung khong thuoc pham vi, d6i twong sap nhap, chia,
tach.

3. Ké hoach, thi gian du kién, 16 trinh thuc hién viéc sap nhap, chia, tach, co so gido duc

4. Thu tyc va thoi gian chuyén dbi tai san, chuyén doi vén gop

Phan thi ba
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(B&o céo Vé timg co s& giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)
I. THONG TIN CHUNG
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1. TEN €0 8G GI80 QYC: wovvviesiriecsiimisiinissiisiissssssssssss s

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):...v.vuvreveeeecsee e,

2. TRUGC: ittt ettt e b e st e et e s b e st beana e s nb e e s be et e e nnes

4. SE AN thOGI . ..eveveeeeeeeeeeeeeeeee e, FaX: i

WeDSIte (NEU COY: vvveveeeeeeeeeeeeeeee e, Emaili.......ccooooeiii

5. Chirc nang, Nhi€M V. ...cccoiiiiiiiiiiie e

6. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu truéng truong/giam dbc trung tam:...............

1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc tiéu cta co so gido duC ....................................................................................

2. Chtrc nang, nhi€ém Vu CUa €O SO GIA0 QUC ... .oviiiieiiieieeeeres e

III. CHUONG TRINH, NQI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duC:..........ccoiiiiiiiii e,

2. Cac noi dung tich hop (LTI

3. K& hoach/I6 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:..........o.oovveeeeeeeeeeeeeeeeeans

4. Tai liéu giang day VA NOC TP ...cueiiie e

IV. DAT DAL CO SO VAT CHAT, THIET BI

Lo DAL GA50 e

2. Co s& vat chat, thiét bj dé to chuc thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac didu Kién KN&C: .........cccovevvevevveeieeeies

4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita Chay: ........c.cccccovevvrevrvnenne.

5. HE thANG N0 SO, SO SACN: ...ttt

V.TO CHUC BQ MAY

1. Poi ngil nha gido va can bd quan ly dé t chic thyc hién chuong trinh gido duc: .....

(Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Wy lich cia déi ngii nha gido, cdan bg
quan ly)

2. Dy Kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo timg nam hoC: .........co.cevveneee.

VI.NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Von dau tu: Ké hoach vén dau tu phai phii hop véi quy md du klen cua tung giai
doan. Ddi Véi co s glao duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong vén va can d6i von
theo ting giai doan dé duy tri hoat dong cta nha truong.

2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Dy kién céc khoan thu, chi trong tirng nam hoc.

) Ph?m tho tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (3)
I1. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (4)
Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x& hoi, moi trudng.
3. Tinh bén viing cua dé én.
(6) ®)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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Ghi chu:

(1) Ghi [s&p nhap, chia, tach] + [tén co s gido duc dé nghi sap nhap, chia, tach].

(2) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xd/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian t6 chirc thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co s giéo
duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém td chirc thuc hién dé &n sap nhap, chia, tach co s& giéo
duc cua cac co quan, don vi c0 lién quan.

(5) Quyén han, chtic vu cta ngudi ding dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi sap
nhap, chia, tach co s& gido duc. Truong hop la cd nhan sé hitu co s& giao duc khéng phai
dong dau.

(6) Chirc danh ngudi ding dau co quan, t6 chic quan Iy truc tiép (néu co).
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5. Quy trinh: Giai thé trudmg miu gido, treong mam non, nha tré (theo dé nghi cia
to chirc, ca nhan thanh lap trudong)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh tyr va cach thirc giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré
(theo de€ nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 13p truong)

Pham vi:

2 | Ap dung ddi v6i truong miu gido, truong mim non, nha tré (theo d& nghi cua t6
chirc, ca nhén thanh 1ap truong). Can b, cong chic thugc Phong VH - XH cua
UBND cap xa chiu trach nhiém thyuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién dan
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Gido duc va
bao tao;
Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;
Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT;
Ky hiéu viét tat
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
T& trinh dé nghj gidi thé cua to chuc, ca nhan

3 thanh lap truong mam non (theo Mau s6 06 X

Phu luc 1l kém theo Nghi dinh s
142/2025/ND-CP);
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Dé 4n giai thé trudng mam non (theo Mau

b |s6 07 Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6 X

142/2025/ND-CP).

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xi ly
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan duoc ho so dé nghi giai the
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa quyet dinh viéc giai thé - truong mam non; néu
chua quyét dinh giai thé thi théng bao bang vin ban cho to chirc, c4 nhan va néu
ro ly do.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Ngp hé so truc tiép
- 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé.
Cach 2: Ngp ho so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Noi;
-10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé.
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quic gia
(dichvucong.gov.vn)
- 10 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi giai thé.

3.6 | Phi, I& phi
Khéng thu phi

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Ngp hé so Cong dan Vit
T6 chuc, ca nhan nop | Nam, ~Doanh
h6 SO Xin glal the nghlépa To Chﬁc . Danh muc h(;‘) SO

B1 |trwong mau  gido, (khong - bao gom Gio h anh theo yéu ciu tai
trusng mam non, nha | doanh nghiép, chinh muc 3.2. '
tr¢ bao gom day du | HTX) '
thanh phan ho so theo
quy dinh

B2

Tiép nhan va kiém tra DPVHCC Giohanh | Gidy tiép nhan hd
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dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho to chuc/ca
nhan

chinh

so va hen tra két

qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tur khi
nhan ho so

Phiéu kiém
qua  trinh
quyét ho so

soat
giai

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hign

LDPCM ki tiép nhan
ho so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién

LbPCM

Khong qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao
tr Bo phan
Mot cua

Phiéu kiém
qua  trinh
quyét ho so.

soat
giai

BS

Thédm dinh hé so

CV thuc hién kiém tra
su dﬁy da va tinh hop
1& caa hd so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thdo Thong
bdo yéu cau bo sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyeét

- Truong hop ho so
day du va hop 1§, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDPCM
LDbX

10 ngay

Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd

SO

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

Ccv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh;

Phiéu kiém

soat
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- CV ban giao két qua qua trinh  giai
cho Buu dién (den lay quyét hd so.
tai X&)

- BPVHCC c¢6 trach
nhiém tra ket qua cho
to chac, ca nhan dé

nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua gia
quyet TTHC

4 | BIEU MAU

1. To trinh d& nghi giai thé cua to chire, ca nhan thanh lap trudng mam non.
2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

M4u sb 06. To trinh dé nghi giai thé co' sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2)eee Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S(A'):‘...../....-..... ........ ngay ... thang ... nam ......
V/v dénghi ....(3)....
Kinh gtri:............... () IPURTRTR
1. Thong tin vé co quan t6 chtrc, ca nhan dé nghj giai thé co sé giéo duc
2. bé nghi gial 11T () USRS
3. Thong tin vé co s& gido duc dé nghi giai thé:
a) TEN €0 SO GIA0 TUCI ...t
Tén giao dich qudc té bang tiéng AnN (NEU CO):.v.vuvvrervceeieeeeceeeee e
b)
TRUGC: ittt et e e et e e e b b e e e e bt e e e sbe e e e st e e e ebteeeabae e e e breeeaareeenans
€) Pia Chi tru SO ChINN: ..o s
d) SO AN thOT ..ot e FAX
WEDBSIHE! ... Emaili.......ccoooins SO PP
d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh so ................ /Qb-..........

ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].
e) Quyét dinh ddi tén, cho phép doi tén (neu cl): [Quyet dinh sb..../QD-.... ngay,
thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].
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g) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu cd): [sd hiéu, ngdy, thang, nim
cap, co quan cap].

4. LY do giai the oSG GIA0 TUC: ....ovveveeeiceeeeeeeeeeeee e,

5. Phuong 4n giai thé co s& gido duc:

a) Phuong 4n giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ctia nguoi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén lgi cua nha gi4o, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

d) Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xur ly cac van dé khac (néu cd).

Pénghi............ () - xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: (5)
e (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cia co quan, to chic dé nghi giai thé co
SO giao duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc d& nghi giai thé co s& gido duc. Truong hop 1a ca nhan so
hiru co s& gido duc khdng ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi rd dé nghi giai thé [tén co so gido duc].

(4) Nguoi c6 tham quyeén giai thé co sé giéo duyc.

(5) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai
thé co so gido duc. Truong hop 1a ca nhan so hitu co so gido duc khong phai dong dau.
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MAu s6 07. Pé &n giai thé co sé gido duc
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

.......... ngay..... thang.... nam
_ DPEAN
GIAI THE........c.coc.... (1)

Phan thi nhét )
) THUC TRANG CO SO GIAO DUC
I. THONG TIN CHUNG

1. Tén co s& glao QUG it e
Tén giao dich qudc té bang tiéng AnN (NEU CO):.....vuvvveeeeeeeeeee s
2. TRUGC: ..o
3.Diachitry SO Chinh: .o, (7)) P

4. SO AN thoai: ..ovveeeeee e FaX: oo
WEDSITE ..o CEMAI e
5. Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh 30 ........... /QP-..vei

ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu caa quyet dinh].
6. Quyét dinh d6i tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh Sg ........... /Qb-..........

ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co6): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap,
co quan cap].

8. Chlrc nang, NHIGM V.. ...oiiiiii it

Il. THUC TRANG TO CHUC HOAT DONG

1. Co cau t6 chuc

2. Boi ngii nha gido va can bg quan ly

3. Két qua hoat dong ctia co s¢ gido duc (tur khi duoc phép hoat dong dén trude khi
giai thé)

4. S6 lwong ngudi hoc tai co s gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (bao cao theo
ting cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. Pét dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, kho khan, vuéng mac

_ Phén thit hai o
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

l. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DYC
II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
1. Phuong an giai quyét tai san.
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2. Phuong 4n bao dam quyén loi cia nguoi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong.

4. Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xur ly cac van dé khac (néu co).

Phan thé ba
TO CHUC THUC HIEN
|. KE HOACH THU'C HIEN (3)
Il. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAlI THE CO SO GIAO DUC
CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) ()
(Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi rd loai hinh va tén co s& gido duc.

(2) Ghi dia chi sb nha, dudng/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé an giai thé co so gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chtc thuc hién dé an giai thé co s gido duc cua cac
co quan, don vi 0 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu cia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai
thé co so gido duc. Trudong hop 1a ca nhan so hitu co so gido duc khong phai dong dau.

(6) Chirc danh ngudi ding dau co quan, t6 chic quan Iy truc tiép (néu co).
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I1. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC (06 THU TUC)
1. Quy trinh: Thanh lap hoic cho phép thanh 14p truwong tiéu hoc

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va cach thiic thanh 1ap hoidc cho phép thanh lap trudng tiéu hoc

Pham vi:

Ap dung ddi voi truong Tiéu hoc trén dia ban. Can bo, cong chirc thudc Phong VH -
XH cta UBND cap xa chiu trach nhi¢m thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
giao duc ngay 05/10/2024;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat

- Biém Phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van héa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh dé& nghi thanh 1ap hodc cho phép
thanh lap truong tiéu hoc (theo Mau sé 01
Phu luc Il kém theo Nghi dinh s
142/2025/NDb-CP).

Pé an thanh lap hoic cho phép thanh lap
truong tiéu hoc (theo Mau sé 02 Phu luc 11
kém theo Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP). X
Truong hop truong tiéu hoc chuyén dia
diém hoat dong gido duc thi phai dap @ng
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cac diéu kién va thuc hién thu tuc thanh lap
hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc,
cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido
duc quy dinh tai Nghi dinh nay. Trong dé
an (theo Mau sé 02 Phu luc Il kém theo
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP), truong
tiéu hoc phal cam két ké thura cac quyen
nghia vu va trach nhi¢m cua truong tiéu
hoc dé nghi chuyén dia diém.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so, néu ho so khong
hop 1€ thi Uy ban nhan dan cip xa thong bao bang van ban nhimg ndi dung can
chinh stra, bo sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan;

- Trong thoi han 20 ngay l1am viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban nhéan
dan cap xa t6 chue thim dinh cac diéu kién thanh lap hodc cho  phep thanh lap
tru’O’ng tiéu hoc; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 quyet dinh
viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc; néu chua du diéu kién thi
thong bao bang vin ban cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap trudng tiéu hoc va néu 1d 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Cach 1: Ngp hé so truec tiép

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan da hd so hop Ié.
- Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so, Uy ban nhan dan cip x& thong bao bang vin ban nhitng noi dung
can chinh sira, b6 sung cho co quan, t6 chuc, ca nhan.

Cach 2: Nép hé so va nhan két qua thong qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Ni;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan da hd so hop Ié.
- Truong hop ho so khdng hop 1é: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa théng bao bang van ban nhirng noi dung
can chinh stra, b6 sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan da hd so hop Ié.
- Truong hop ho so khong hop I€: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so, Uy ban nhén dan cap xd théng b&o bang van ban nhirng ndi dung
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can chinh sira, bo sung cho co quan, to chic, ca nhan.

3.6

Phi, 18 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Theti gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chac, c& nhan nop
ho so xin thanh lap
hoac cho phép thanh
lap truong tiéu hoc bao
gom day du thanh
phan hd so theo quy
dinh

Tb chirc, c& nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Danh myc ho so
theo yéu cau tai
muc 3.2.

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho td6 chuac/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tu khi
nhan ho so

soat
giai

Phiéu kiém
qua trinh
quyet ho so

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hién

LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién

LDPCM

Khoéng qua 1
gio ké tir khi
nhan ban giao
tur Bo phan
Mot cua

soat
giai

Phiéu kiém
qua trinh
quyét ho so.
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BS

Thdam dinh hé so

CV thyuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
16 caa hod so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
1€, CV du thdao Thong
bado yéu cau bo sung
hogc Thong bao tur
choi giai quyet

- Truong hop hd so
day du va hop 18, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDbPCM
LDbX

25 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
h(k)r S0 Phiég tir
choi giai quyet ho
SO

B6

Ban giao hé so va tri
ket qua

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay
tai XA)

- BDPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
t6 chtc, c4 nhan dé
nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

CVv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh ;
Phiéu kiém soat
qua trinh  gidi
quyét ho so.

BIEU MAU

1. T trinh @@ nghi thanh 1ap hozc cho phép thanh Iap trudng tiéu hoc theo mau

2. Thong béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

MAu so 01. Té trinh dé nghi thanh 1ap hogc cho phép thanh lap co sé gido duc
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(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
vee(2)...e Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: i iim , ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi thanh Iap h0ac cho
phép thanh lap ....(3)...

Kinh gui: ........... (4)ceenne.

1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan d& nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co s¢ gido
UC: o

2. Ly do d& nghi thanh Iap hozc cho phép thanh lap co s giéo duc:

3. Thong tin vé co s& gido duc dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap:

- Tén co 6 gido dyc: ............... SR PP RPN

- Tén giao dich quoc té bang tieng Anh (NEU CO): ...oveveveiiiiiece e

-Dia chitru SO: oo, () ISP

= SO AHBN tOAI e FaXui e

- WEeDSIte (NEU CO):.vuvvvrvererceeeeeeeeee s, Emaili......ccoevviiiieieiiie

4. Chue nang, nhi€Mm VU CUA ..., (3) e

5. Dy kien quy M0 tUyeNn SINN: ...

(Kém theo Pé &n thanh ldp hodgc cho phép thanh ldp ........... (3)eenn )

Pé nghj .......... @........... xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan ly cip trén (néu c6) cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap hoic cho phép
thanh Iap co so giao duc.

(2) Tén co quan, td chirc d& nghi thanh I1ap hodc cho phép thanh lap co so gido duc. Truong hop la
ca nhan khéng ghi ni dung & muc nay.

(3) Tén co so gido duc.

(4) Nguoi ¢6 tham quyen thanh Iap hogc cho phép thanh lap co s gido duc.

(5) Dia diém du kién dit co sé gido duc (so nha, duong/pho xa/phudng, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hozc cho
phép thanh lap co sé gido duc. Truong hop 1a ca nhan khdng phai dong dau.
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MAu s6 02. Pé an thanh 1ap hogc cho phép thanh lap co sé gido duc
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phtc

....... , ngay ... thang ... nam ... ...

. DPE AN .
THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU'CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Can ctr phép ly xay dyung dé én.

2. Tinh hinh phét trién kinh té - x4 hoi va su phu hop voi quy hoach ciia dia phuong hodc linh vuc.

3. Nhu céu gido duc ....... 2)....... tai dia phuong, khu vuc.

I1. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC CHO
PHEP THANH LAP

1. Tén clia €0 sO GIA0 dUCT ...

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):......evevveeeveeecie e

3.Dia Chi tru SO: vovvviiceeeecce e (3

= SO dHBN tOAI: ... Fax: ..o

- WEDSItE (NEU CO):.ovvveverreeeveereeeee e Emaili.....cccovivieieirinen,

4. Ho va tén nguoi dy kién 1am hiéu truong hodc giam ddc trung tam:...........cc.......... (kéem theo: so

yéu Iy lich) i
I11. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc tiéu cua co so giao duC .......................................................... )
2. Chtrc nang, nhiém vy ctia co' SG gIA0 dUC:.....cvevevirieiniiiieieiieas () I
IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........cccevverriineirrce, (5 P
2. C&c ngi dung tich hop (NEU €O): rvvvvvvvvvvvvveeveveeeereeiaas €4 T

3. Ké hoach, 19 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:..........c..coococvvvveeeeeeeeee.

4. Tai liéu giang day Va NOC TAP: ..vcv e

V. PAT DAL, CO SO VAT CHAT, THIET BI

1. Théng tin vé khu dat du kién xay dung co s¢ giao duc [(LETE) H

2. Co s vat chat, phuong tién, thiét bi giang day VahoC tap......coovvviiiiiicinnn,

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac di8U KiN KNAC:.........cveveeeeeeeeeeeeeeee e

4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé& phong chay chira chay: ........... (8).vvenenn.

5. He thdng hd s, $6 SACH: ..., ()

VI. TO CHUC BQ MAY

1. Thong tin v& d6i ngii can bd quan ly, nha gido va ngudi lao dong cua co s gido duc (Kém theo:
danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich cia dgi ngii can bé quan Iy, nha gido va nguoi lao dong).

2. Du kién ddi twong, quy mé tuyén sinh theo tirng nam hoc/chuong trinh dao tao, bdi dudng.

VII. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai pha hop voi quy mo du kién cua timg giai doan. Ddi véi
co s gi&o duc tu thuc phai co phuong an huy dong vén va can déi vén theo timg giai doan dé duy tri hoat
dong cua nha truong.

2. Co ché quan Iy thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong ting nim hoc/chwong trinh
dao tao, boi dudng.

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. Ké hoach va tién do xay dung co s Vat chat.

2. Ké hoach va tién do mua sim thiét bi, phuong tién t6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc.

3. K& hoach va tién d¢ tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gi4o, can bo quan ly.

4. Ké hoach va tién d¢ phat trién chuong trinh, noi dung giang day.

5. K& hoach va tién d6 sir dung ngudon vén thyuc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM
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(Chi &p dung trong truong hop trwong mam non, trwong tiéu hoc, trwong trung hoc chuyén dia

diém hoat dong gido duc)

dong.

1. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao

2. Quyén, nghia vy va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s¢ vat chat, thiét bi, dat dai.
3. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyen lgi ctia nguoi hoc.
4. Quyeén, nghia vu va trach nhiém khac (néu co).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co so gido duc.

(2) Ghi rd cép hoc.

(3) Pia diém dy kién dit co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xa/phudong, tinh/thanh phd).

(4) M0 ta cu thé muc tiéu caa co so gido duc.

(5) M6 ta cu thé chire ning, nhiém vu ciia co sé giéo duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M@ ta ndi dung phét trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co SO vat chat, trang thiét bi t6i thiéu, phuong an phong chdy chira chay.

(9) Cac hd so sb sach theo quy dinh ddi voi nha truong, to chuyén mén, t6 vin phong, gido vién.
(10) Quyén han, chiic vu cua ngudi dimg dau co quan, t6 chire, ca nhan dé nghi thanh lap/cho phép

thanh 1ap co s¢ giao duc. Truong hop la ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cia ngudi dimg dau co quan, t6 chie quan Iy truc tiép (néu cd) cia co quan, to chic

d@é nghi thanh lap/cho phép thanh lap co s giéo duc.
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2. Quy trinh: Cho phép trwong Tiéu hoc hoat dong gido duc

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc cho phép trudng Tiéu hoc hoat dong gido duc
Pham vi:

2 Ap dung dbi véi truong Tiéu hoc trén dia ban. Can bo, cong chirc thudc Phong VH -
XH ctia UBND cap xa chiu trdch nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vign dan
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Giao duc va
bao tao;
Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;
Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;
Ky hiéu viét tat
- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Ban sao cac van ban phap ly chung minh

3 quyén stir dung dat, quyén s& hiru nha hoac «

hop ddng thué dia diém truong tiéu hoc véi
thoi han toi thiéu 05 nam
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Vin ban phap Iy xac nhan vé sb tién dau tu
do nha truong dang quan ly, bao dam tinh
hop phap, phu hop véi quy md du kién tai X
thoi diém dang ky hoat dong gido duc (Doi
Vvéi truong tiéu hoc tu thuc)

To trinh dé nghi cho phép truong tiéu hoc
hoat dong gido dyc (theo Mau s6 03 Phu
luc Il kem theo Nghi dinh so6
142/2025/ND-CP).

Quy ché t6 chac va hoat déng cuaa nha
trudng, gdm cac ndi dung chi yéu sau day:
Vi tri phap ly, nhiém vy, quyén han cua
nha truong; to chic va quan 1y nha truong;
td chic hoat dong glao duc trong nha
truong; nhiém vu va quyen cua doi ngli can
b6 quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong va hoc sinh; tai chinh va tai san cua
nha truong; cac van dé khac lién quan dén
to chuc va hoat dong cia nha truong.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan
cap xa thong bao bang vin ban nhimg ndi dung can chinh stra, bd sung cho
truong tiéu hoc trong truong hop hd so khong hop 1¢;

- Trong thoi han 20 ngay l1am viéce, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, Uy ban nhan
dan cép x4 to chirc tham dinh thuc té cac diéu kién dé truong tiéu hoc dugc hoat
dong gido duc; Chi tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh cho phép trudng ticu
hoc hoat dong gido duc; néu chua du diéu kién thi thong bao béng van ban cho
truong tiéu hoc va néu rd 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- Truong hop ho so hop 18: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so - Trudng
hop ho so khong hop 1¢: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so,
Uy ban nhan dan cip xa thong bao bang van ban nhitng ndi dung can chinh stra, bd
sung cho trudng tiéu hoc.

Cach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh céng ich cia
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thanh pho Ha Ngi;

- Truong hop ho so hop 1&: 20 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan da hd so - Truong
hop ho so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so,
Uy ban nhan dan cdp xi thong bao bang vin ban nhirng ndi dung can chinh sira, bo
sung cho truong ti€u hoc.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quic gia
(dichvucong.gov.vn)

- Truong hop ho so hop 1&: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so - Trudong
hop hd so khong hop 1é: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so,
Uy ban nhan dan cdp xi thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bo
sung cho trudng tiéu hoc.

3.6 | Phi, I¢ phi
Khdng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so
To6 chic, ca nhan nop .
hd so xin cho phép| T4 chic,canhan | Giohanh | Danh muc ho so
Bl | ruong Tiéu hoc hoat c6 yéu cau chinh theo yéu cau ftai
dong gido duc bao gom muc 3.2.
day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so
- Néu ho so day du s o
theo quy dinh tai muc Gishanh | Giay tiép nhan ho
B2 3.2, can bd PPVHCC DPVHCC chinh so va hen tra ket
viét phiéu tiép nhan va qua.
hen tra hf)qso hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan
Chuyén giao hé so
(r:rt](“;)n phang - chuyen Khong qud 2 | Phicu kiém soat
B3 o PPVHCC givkétukhi |qua trinh  gidi
Chuyén ho so cho nhan ho so | quyét ho so

phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
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quéa trinh giai quyét ho
SO

B4

Nhgn hé so va phén
cong thauc hign

LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién

LDbPCM

Khong qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao
tr Bo phan
Mot cira

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

CV thyc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& caa hod so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thdo Thong
bdo yéu cau bd sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyeét

- Truong hop hd so
day du va hop &, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDPCM
LDbX

20 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay
tai X4)

- DPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
td chac, ca nhan dé
nghi

- To chic, c& nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

CVv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh cho
phép truong tiéu
hoc hoat dong gido
duc cua Chu tich
Uy ban nhan dan
cép Xa;

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyet ho so.

BIEU MAU
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1. To trinh dé nghi cho phép truong tiéu hoc hoat dong giéo duc
2. Théng béo bo sung va hoan thién ho so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va céac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

M4u s6 03. To trinh dé nghij cho phép hoat déng gido duc

.(D).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
cee(2).ene Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-..... . ngay ... thang ... nam ... ...
Vivdénghi.........oo.........
Kinh gii: ..o () PP
1. Tén co s& glao UC e (7)) [EE—
Tén giao dich quic té bang tiéng Anh (NEU CO):.....euvveereveeeeeeeveeee e,
2.Dia chitru s& Chinh:....cci e () —
- S6 dien thoai: ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. S Fax:
= WeEbSItE: vttt JEmail: ..o

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap hoac gidy ching nhan ding ky dau tu: [Tén loai van ban, s6
hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu caa van ban].

4. Noi dung dang ky hoat dONG GIA0 AUCI........vvviiiiiiiiiiii s

5. Tinh hinh dap tng cac diéu kién cho phép hoat dong giéo duc:

- Danh muc co s VAt chat dap ung cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gigo duc, ké hoach gi4o duc, tai liéu giang day va hoc tap dap wng cac yéu cau cua
chuong trinh gido duc theo quy dinh.

- Danh sach can bo quéan 1y, doi ngii giao vién/huan luyén vién va nguoi lao dong, trong dé ghi 1d
trinh d6 chuyén mon dugc dao tao (Kém theo hop dong lam viéc da duwoc ky gitka nha trong Véi timg cén
bg quan ly, gido vién/huan luyén vién, nguoi lao dong).

S DAL QAT oo

= AT CNINN: ettt rns

(Kém theo c&c minh ChENGL o,

......... (2) ......... cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé gido duc va quy dinh cia phap

luat c6 lién quan.

Noi nhan: 5)
- ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép (néu c0).

(2) Tén co s giao duc dang ky hoat dong gido duc.

(3) Co quan c6 tham quyén cip glay chirng nhan dang ky hoat dong giao duc.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/pho xa/phuong, tinh/thanh phé.

(5) Chtrc danh ngudi ding dau co so giéo duc.
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3. Quy trinh: Cho phép trwong Tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va cach thiic cho phép truong Tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai

Pham vi:

Ap dung ddi voi truong Tiéu hoc trén dia ban. Can bo, cong chirc thudc Phong VH -
XH ctia UBND cap xa chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh $6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat

- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van héa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban thong béo cdc nguyén nhan dan
den viéc dinh chi dugc khac phuc kém theo X
minh ching

3.3

S6 lwong ho so
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01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc thong béo cua trudng tiéu
hoc, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh cho phép truong ti€u hoc hoat
dong gido duc trd lai va cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chang;

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan théng bao cua truong tiéu hoc.

Céach 2: Nop hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Noi;

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan théng béo cua truong tiéu hoc.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quic gia
(dichvucong.gov.vn)

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan théng béo cua truong tiéu hoc.

3.6 | Phi, I¢ phi
Khdng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so
T6 chuc, ca nhan nop

hd so xin cho phép Danh muc hd so

truong _Tiéu hoc hoat To chi, Caknhan G'?]h é;]nh theo yéu cau tai
dong giao duc tré lai CO yeu cau chin muc 3.2.

bao gom day du thanh

phan hd so theo quy

dinh

B2

Tiép nhan va kiém tra
ddu muc ho so

- Néu ho so day du Gio hanh
theo quy dinh tai muc BPVHCC chinh
3.2, can b6 BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh

Gidy tiep nhan ho
so va hen tra ket
qua.




o1

chinh cho to chuc/ca
nhan

Chuyén giao hé so

cho phong chuyén
mon . .
. . Khéng qua2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho DPVHCC giokétrkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan hd so | quyét hd so
lap phicu Kiem soat
qua trinh giai quyét hd
SO
Nh@n hé so va phin X )
cong thuc hi¢n Khong qua 1 By -
B gio ké tur khi | Phieu kiém soat
B4 | LBPCM ki tiep nhan LBPCM nhan ban giao | qua trinh  giai
ho so do BPVHCC tir Bo phan | quyét hé so.
chuyén giao va phan Mot cira
cong CV thuc hién '
Thdm dinh hé so
CV thuc hién kiém tra
sy ddy du va tinh hop
I¢ cua ho so theo Quy
dinh
- Truong hop hd so cV Phiéu yeu cau bo
khong ddy du va hop \ sung, hoan thién
B5 | ¢, CV du thao Thong LbPCM 7 ngay hoA’_sor_;q_PhlelA;l tlf
bdo yéu cau bd sung LDX choi gial quyet ho
hoac Thong bao tir SO
chéi giai quyét
- Truong hop hd so
day da va hop 18, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd Quyét dinh  cho
Két qud phép tru’(r}lg t}(?u
) hoc hoat dong gido
- CV ban giao kéj qud duc tr¢ lai cua Chu
86 | cho Buu dién (dén lay vV 05giy | tich Uy ban nhan
tai X&) PPVHCC dan cap xa;

- DPVHCC c6 trach
nhi¢m tra ket qua cho
to chirc, ca nhan deé

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyet ho so.
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nghi

- To chic, c& nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

BIEU MAU

1. Van ban théng bao cac nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc
kém theo minh chirng (néu co)

2. Théng béo bo sung va hoan thién ho so (néu co).
3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).
4. MAu Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




53

4. Quy trinh: Sap nhép, chia, tich trwong Tiéu hoc

Muc dich:
Quy dinh trinh tur va cach thirc Sap nhép, chia, tich truong tiéu hoc.

Pham vi:

Ap dung dbi véi truong Tiéu hoc trén dia ban. Can bo, cong chirc thudc Phong VH -
XH ctia UBND cap xa chiu trdch nhiém thyc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s0 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phén dinh tham quyén cua chinh
quyeén dia phuong hai cap trong linh vuc quéan ly nha nude cua Bo Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat

- Piém phuc vu hanh chinh céng: BPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh d¢ nghi sap nhap, chia, tach truong
ticu hoc (theo Mau so 04 Phy luc 1 kém theo X
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP).

D¢ an sép nhap, chia, tach, truong ticu hoc
(theo Mau s6 05 Phu luc Il kem theo Nghi X
dinh so6 142/2025/ND-CP).
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Y kién dong thuan cia nha dau tu dai dién
it nhat 75% tong so von gop doi voi Viéc X
s&p nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu thuc.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan déan
cap xa thong bao bang van ban nhitng nd1 dung can chinh stra, b6 sung cho co
quan, to churc, ca nhan trong truong hop ho so khong hop 1€;

- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban nhéan
dan cap xi to chirc tham dinh cac diéu kién sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc;
néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyet dinh viéc sap nhap,
chia, tach truong tiéu hoc va cho phép hoat dong giao duc; néu chua du diéu kién
thi thong bao bang van ban cho co quan, t6 chtrc, ca nhan va néu rd ly do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- Truong hop hd so hop 18: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
- Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du hd so, Uy ban nhan dan cap x& thdng béo bang vin ban nhitng noi dung
can chinh stra, b6 sung cho co quan, t6 chic, ¢a nhan.

Cach 2: Ngp hé so va nhdn két qua théng qua Dich v Buu chinh cong ich cia
thanh phé Ha Ngi;

- Truong hop hd so hop 1&: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18,
- Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan da hd so, Uy ban nhan dan cip x& thdng b&o bang vin ban nhitng noi dung
can chinh stra, bd sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Truong hop hd so hop 1&: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
- Truong hop hd so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du hd so, Uy ban nhan dan cip x& thdng béo bang vin ban nhitng noi dung
can chinh sira, bd sung cho co quan, to chtc, ca nhan.

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi
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3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so
To6 chic, ca nhan nop .
ho so xin sap nhép, | T4 chirc, ca nhan Gio hanh Iquanh muc ho so
Bl chia, tach }mc‘rﬂg tiéu co yéu Céu chinh theo yeu cau tal
hoc bao gom day du muc 3.2.
thanh phan ho so theo
quy dinh
Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so
- Néu hd so day du o
theo quy dinh tai muc Gishanh | Gy tiép nhan ho
B2 3.2, can bo PPVHCC DPVHCC chinh so va hen tra ket
viét phiéu tiép nhan va qua.
hen trd ho so hanh
chinh cho to chuc/ca
nhan
Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mén A 7 - X -2 7
L Khong qua 2 | Phicu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho|  ppvHCC giokétrkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan hd so | quyét hd so
lap phicu Kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO
Nhd@n hé so va phin . )
cong thec hién Khong qua 1 o ,
o i gio ké tir khi | Phieu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiep nhan LDPCM nhan ban giao | qua  trinh  giai
ho so do DPVHCC tr Bo phan | quyeét ho so.
chuyén giao va phan Mot cia
cbng CV thuc hién '
Tham dinh ho so oV Phiéu yéu cau bo
CV thyc hién kiém tra \ sung, hoan  thién
BS | gy day du va tinh hop LbPCM 25 ngay ho so; Phieu tu
1& cua ho so theo Quy LDX choi giai quyet ho

dinh

SO
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- Trudong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thao Thoéng
b4o yéu cau bo sung
hoac Thong bao tur
chdi giai quyét

- Truong hop ho so
day di va hop lg, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

Ban giao hé so va tri
ket qua

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (dén lay

tai X4) Quyét dinh ;

B6 |- PPVHCC co trach cv 0.5 gioy Phiéu kiém soat
nhi¢ém tra ket qua cho DbPVHCC qua trinh  gidi
to chic, ca nhan dé quyét ho so.
nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua giai
quyét TTHC

4 | BIEU MAU

1. To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
2. Thong béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).
3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mdt ctra, mot ctra lién thong dugce

Mau sé 04. To trinh dé nghi s&p nhap, chia, tach co sé gido duc

(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R ) T Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i ngay ... thang ... nam ... ...
VIV...(3)....
Kinh gui: .......... (C) P

1. Théng tin v& co quan, t chirc, ca nhan dé nghi sap nhép, chia, tich co s& gido duc: ...
2. Ly do, muc dich sap nhép, chia, tich co s6 gid0 dUC.........cccevveviviievircicecece e




trén.

S7

Truong hop sap nhdp co so gido duc, b&o cdo céc théng tin sau:
3. Thdng tin vé co s¢ giao duc sap nhap:
a) Thong tin vé co sé gido duc thir nhat trudce khi sap nhap:

- Tén co so gido QUG ittt s

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):.vuvrvvrrereeeereeeeeee e
-Piachitrusochinh: .................o (5) i
= S8 dIBN thOQR: .o, Xt eeveeeeee et eeeeeee ettt sttt nen s
- Website (NéU CO): ....oovveeverereeeecrerene. Email: .....ooooviiiiiiiie e

[...]) Thong tin vé co s& giao duc thi... trude khi sap nhap: Bao cdo cac thong tin nhu muc a néu

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

= TN €O SG GIA0 TUC.....eieiis i

- Tén giao dich qudc té bang tiEng AND (NEU COY:.uvreieireieeeeeese s
- Dia chitru s chinh: .o (5) e
= SO AHBN tOAI ..o FaX: oo

= WEDSIe (NEU COY:vvvvreeeieeseeeees e, Emaili......ccoooiiiiiii
- Chire nang, NHiEM VI .vviviiieiiiieieeese e e

Truong hop chia, tach co s gido duc, bao cao cac thdng tin sau:

3. Thang tin vé co s& gido duc chia, tach:

a) Tén co 6 giao duc trude Khi chia, taCh ...

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): w.vuvverveeeceereeeeeee e
- Dia chi try & Chinh:.c () IS
=S8 BN thORE: .o FaXiuiiiiiiiiie e
- Website (Néu cO): ouveeveereeeean Email: ...
b) Théng tin vé co s¢ gido duc thir nhit sau khi chia, tch: ................ooooieeeei..
= TN CO SG GIA0 TUC ...

- Tén giao dich qudc té bang ting AND (NEU COY:.vvreieiieiee e
- Dia chi try SO ChinN:.cc e ()
=S8 AIEN thOI: ... FaX: i

= WEDSIE (NEU CO):nvrvreeeeeeeee e Emaili......ccoooiiiii,
- Chirc ndng, nhi®M VL. s
¢) Thong tin v& co s& gido duc thir... sau khi chia, tich: Bio cdo cac théng tin nhu muc b néu trén.
(Kem theo Pé an sap nhdp, chia, tach co sé gido duc)

DE NG, () I xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan quan ly cip trén (néu cd) ciia co quan, to chire dé nghi chia, tach, sap nhap co so

giéo duc.

(2) Tén co quan, td chtrc d& nghi chia, tach, sap nhap co s& gido duc. Trudng hop 13 c& nhan sé hitu

co so gido duc khong ghi ngi dung ¢ muc nay.

(3) Ghi rd d& nghi chia hoic tach hozc sap nhap.

(4) Ngudi ¢6 tham quyen chia, tach, sap nhap co s¢ gido duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chirc vy ciia nguoi ding dau co quan, td chirc, c4 nhan d& nghi chia, tach, sap nhap

co s gido duc. Trudng hop 13 c& nhan sé hiru co s& gido duc khong phai dong dau.
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Mu s6 05. D& &n sap nhap, chia, tach co sé' gido duc
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phtc

.......... , NgQy..... thang..... nam ....

) o Phan the nhég ) )
THUC TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUGC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sap nhdp co s giao duc, bao cao cac thdng tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A. CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Ten co s& glao duc .......................................................................................................

- Website (neu (010 TR PRPRRN Emaili...coois
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh s6 ............. /Qb-.............. ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].
- Quyét dinh doi tén, cho phep doi tén (neu c6): [Quyét dinh sb.../QD-.... ngdy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tiing quyét dinh].
- Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, ndm cap; co quan cap].
- Chic nang, NHIEM VUL ..ot
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phét trién cta co so giéo duc
3. T6 chtc bo may (s lugng va trinh do cia doi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong)
4. Két qua hoat dong cua co s& gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén truéc khi sap nhap)
5. S6 lwong nguoi hoc tai co sd gido duc (b&o céo theo ting cap hoc/chuong trinh gido duc)
6. Dét dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
[...]. CO SO GIAO DUC THU. ... (Béo céo théng tin cua timg co sé trugc khi sap nhap nhu tai
Phan A néu trén)
Truong hop chia, tach co so gido duc, bao cao cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUGC KHI CHIA, TACH
1. Théng tin chung
= TN €O SG GIA0 TUC ...
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (néu co):
L 110 o3 SRS SRSRPURRS
- Dia chi try SO ChiNh:cc e 2
= SO AN tOAI e Fax:

= WEDSItE (NEU COY:nvrvreeeeeeeeeee e Emaili...ooovinn,
- Quyét dinh thanh lap, cho phep thanh lap: [Quyét dinh S6 ............. /QP-.cv ngay, thang,
ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].
- Quyét dinh dbi tén, cho phep doi tén (neu c6): [Quyét dinh sb..../QD-.... ngiy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].
- Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cp, co quan cap].
- Chure nang, NHIEM VIUI.....ciiiiiice s
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co so giéo duc
3. T4 chuc bo may (s6 luong va trinh do cua doi ngii can bo quan 1y, nha gido va ngudi lao dong)
4. Két qua hoat dong cua co sé gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trudc khi chia, tach)



59

5. S6 lugng nguoi hoc tai co so gido duc (béo céo theo tirng cap hoc/chwong trinh gido duc)
6. Dt dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I1. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, kho khin, vudng mic

, Ph,z‘m thi hai )
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SUCAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Su can thiét

2. Co s& phap ly

3. Nguyén tic sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Pham vi, dbi twong sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gio, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong trong
ting co so giao duc;

b) Phuong an xur ly V& tai chinh, tai san, co so vat chat, thiét bi, dat dai;

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia ngudi hoc;

d) Phuong 4n ddi véi cac noi dung khong thuoc pham vi, ddi twong sép nhap, chia, tch.

3. Ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thyc hién viéc sap nhap, chia, tach, co s¢ giao duc

4. Thu tyc va thoi gian chuyén doi tai san, chuyén ddi von gop

A ‘ __ Phinthirba ) )
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(B&o céo ve tirng co sd gido duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN €O SG GIA0 TUC ..o
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):..u.vvevverveceeereeeeeeeeeee e,
2. TRUDC: oottt e e be et e et e e be e be e be e s teebe e be e abeereas
3.Diachitrusd chinh: ..o (2) e
4. SO Ai8N th0QI . ....eoveeeeceecee e, FaX: i
Website (NEU CO): ...vvuvverveeeerreeeeeeeeeeereeeee e Emaili.....cccoviiiiieee e
5. Chlrc naNng, NHIGM VU ....c.oiiiiiiiiiiie e
6. Ho va tén nguoi dy kién 1am hiéu truong truong/giam doc trung tam:.................
1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. MUuC iU CUA CO SO JIA0 AUC:....c.veviiciiieeieeie et e
2. Chlrc nang, nhi€ém vy Cla co' SO GIA0 QUC .....cvieiierieieeresie e
III. CHUONG TRINH NOI DUNG GIAO DuC

1. Chuong trinh, n6i dung gid dUC:..........oovviiiiiiii
2. Cac noi dung tich hop (MU CO) et
3. K& hoach/15 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:..........co.coveveveveveveeeeeeesnen,
4. Tai liéu giang day VA NOC TAP: ... ciiieieie e s
IV. PAT PAIL, CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAE QLT ..o
2. Co s vat chat, thiét bi dé t6 chire thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu Kien KNAC: .........co.coveevevvevvveseeereseenan,
4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chira Chay: .........cc.cccoeeeeeenn.e.

5. HE thNg NG SO, S8 SACN: ....vvveeiircviieeriseeriseess s

V. TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngii nha gido va can bd quan 1y dé t6 chirc thyc hién chuong trinh gido dyc: .....

(Kém theo: danh séch trich ngang va so yéu Wy lich ciia déi ngii nha gido, can bé quan 1y)
2. Dy kién doi twgng, quy mé tuyén sinh theo tirng nam hoc: ......cccevvvvvvneeene.
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VI. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach véon dau tu phai pha hop véi quy mo du kién cua timg giai doan. Ddi véi
co s giao duc tu thyuc phai co6 phuong an huy dong vén va can d6i vén theo timg giai doan dé duy tri hoat
dong cua nha truong.

2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Dy kién céc khoan thu, chi trong timg nim hoc.

~ Phan thir tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (3)

Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. V& xa hoi, moi trudng.
3. Tinh bén virng cua dé an.

(6) (®)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian to chirc thyc hién dé an sap nhap, chia, tich co sé giéo duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém td churc thuc hién dé &n sap nhap, chia, tach co s gido duc cua cac co
quan, don vi c0 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu ciia ngudi ding du co quan, td chirc, ca nhan dé ‘nghi sap nhap, chia, tach
co s¢ giao duc. Truong hop la ca nhan s¢ hitu co s¢ giao duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding dau co quan, to chic quan ly truc tiép (néu co).
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5. Quy trinh: Giai thé trudmg Tiéu hoc (theo dé nghi ciia té chirc, cd nhin dé nghi

thanh lap trwong Tiéu hoc)

Muc dich:

1| Quy dinh trinh tir vé cach thitc giai thé truomg Tiéu hoe (theo dé nghi ciia 16 chirc, cd
nhan dé nghi thanh lap truong Tiéu hoc).
Pham vi:

2 Ap dyng dbi voi trudng Tiéu hoc trén dia ban. Can bg, cong chic thude Phong VH -
XH ctia UBND cap xa chiu trdch nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién dan
Nghi dinh s0 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phén dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Giao duc va
bao tao;
Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
giao duc ngay 05/10/2024
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;
Ky hiéu viét tat
- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van héa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan h so Ban chinh Ban sao

To trinh dé& nghi giai thé cua co quan, t6

3 chic, ca nhan thanh Iap truong ticu hoc (theo «
Mau s6 06 Phu luc 1l kém theo Nghi dinh s6
142/2025/ND-CP).

b | Dé an giai thé truong tiéu hoc (theo Mau 6 X

07 Phy lyc 11 kém theo Nghi dinh sb
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142/2025/ND-CP).

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thot han 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc ho so dé nghi giai thé
truong tleu hoc, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyet dinh viéc giai thé truong
tiéu hoc; néu chwa quyét dinh giai thé thi thong bao bang vin ban cho co quan, t6
chtrc, cd nhan va néu 10 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé truong tiéu hoc.
Céch 2: Nop ho so va nhdn két qua théng qua Dich vu Buu chinh céng ich cua
thanh pho Ha Noi;

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé truong tiéu hoc.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi giai thé truong tiéu hoc.

3.6 | Phi, ¢ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chic, ca nhan nop Sanh s
anh muc ho so

B2

ho so xin de nghi giai | T4 chuc, canhan | Gier hanh N
thé truong tieu hoc OCOL;eu cAu c(;]inh theo yéu cau tai
bao gdm déy du thanh muc 3.2.

phan hd so theo quy

dinh

Tiép nhan va kiém tra _ Gidy tiép nhan hd
déu myc hé so PPVHCC G'C‘;]hnf;]”h so va hen tra két
- Néu hd so ddy du ! qua.

theo quy dinh tai muc
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3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan

Chuyén giao hé so

cho phong chuyén
mon . .
. . Khéng qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so  cho DPPVHCC giokétirkhi |qua trinh  giai
phong chuyen mén, nhanhdso | quyét hod so
lap phieu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd
SO
Nhgn hé so va phin ) .
cong thec hién Khong qua 1 , ,,
= gio ké tu khi | Phieu kiém soat
B4 | LBPCM ki tiép nhan LDPCM nhan ban giao | qua trinh  giai
ho so do PPVHCC tir Bo phan | quyét ho so.
chuyen giao va phén Mot cia
cong CV thuc hién '
Thdm dinh hé so
CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
I& cia ho so theo Quy
dinh
- Truong hop hd so cV Phicu yéu cau _96
khong day di va hop ‘ sung, hoan  thién
B5 &, CV du thao Thong LbPCM 20 ngay hf),_sor_; _PhléL} tur
bao yéu ciu bd sung LDX choi giai quyet ho
hoic Thong bao tir $O
choi giai quyeét
- Truong hop hd so
day du va hop 1§, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd Quyet dinh giai the
két qud truong tiéu hoc cua
, Cv y Chu tich Uy ban
B6 | . cv ban giao két qua DPVHCC 0.5gio nhan dan cip x3;

cho Buu dién (dén lay
tai X&)

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
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- PPVHCC c6 trach quyét ho so.
nhiém tra két qua cho
to chac, ca nhan dé
nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua gia
quyet TTHC

4 | BIEU MAU

1. To trinh d& nghi giai thé cia co quan, to chiic, ca nhan thanh lap truong tiéu hoc.
2. Théng béo bo sung va hoan thién ho so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va céac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

MAu s6 06. To trinh dé nghi giai thé co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2)..e Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i ngay ... thang ... nam ... ...

V/vdénghi....(3)....

3 Thong tin vé co so gi4o duc d& nghi giai thé:
a) TEN €O SG QA0 UC....oouivesiriiiii s
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO):......vueeeeceeeeeee e,

D) TRUGC: et e sttt st e et e beste e e e sreerenas
) Pia Chi try SO ChiNN: ..o s
d) SE dBN thOI: ... pee FX e
WEDSITE:.....ccvi e Emaili.....coovoiii e,
d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh Sb ................ /Qb-.......... ngay, thang,

ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].

e) Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (neu c0): [Quyét dinh s6..../QP-.... ngiy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua ting quyet dinh].

g) Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu cd): [sé hiéu, ngay, thang, ndm cap, co quan cip].

4. Ly do gidi thé co S0 QIGO0 QUC: «....veveeeceeeecee et

5. Phuong an giai thé co s¢ giao duc:

a) Phuong 4n giai quyét tai san.

b) Phuong 4n bao dam quyén lgi cua ngudi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.

d) Phuong an thyc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xur ly c&c van dé khac (néu co).
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bé nghi............ () - xXem Xét, quyét dinh.

Noi nhgn: ®)

ST (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan quan ly Cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co so gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co so gio duc. Truong hop la ca nhan sg hitu co sé gido
duc khdng ghi noi dung 6 muc nay.

(3) Ghi r& d& nghi giai thé [tén co s& gi&o duc].

(4) Ngudi ¢6 tham quyén giai thé co s gido duc.

(5) Quyen han, chirc vy cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc, ci nhan dé nghi giai thé co so gido
duc. Truong hop 1a ca nhan s¢ hiru co s¢ giao duc khong phai dong dau.

Mau s6 07. D& an giai thé co s gido duc )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... ngay..... thang.... nam
~ PEAN
GIAI THE.......cccoevne. (1)
Phan thi nhat

THU'C TRANG CO SO GIAO DUC
I. THONG TIN CHUNG
1. TEN €O SO GIA0 TUC ..ot i
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU €Y.

2. TG ottt e

3.Biachitru s6 Chinh:......ccoooiiiii e 72 I

4, SO AN thOGI: «.veee e s FaX: oo

WEDSITE ....ceviiee it CEMAIl .

5. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh 6 ........... /1QP-...ocv ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].

6. Quyét dinh doi tén, cho phép dol tén (néu co): [Quyét dinh Sb ........... /Qb-.......... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyet dinh].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (néu cd): [sb hiéu, ngay, thang, nim cap, co quan cap].

8. ChlTc NANG, NIIGM VU ...t

Il. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co cau t6 chuc

2. Boi ngli nha gido va can bg quan ly

3. Két qua hoat dong ctia co s& giéo duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trude khi giai thé)

4. Sb lwong ngudi hoc tai co s gido duc tai thoi diém dé& nghi giai thé (bdo cao theo ting cap
hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dt dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san



I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1.Uu diém, thuan loi ’
2. Han ché, kho khan, vudng mac

_ Phén thit hai o
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I.LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAl THE CO SO GIAO DUC

1. Phuong an giai quyét tai san.

2. Phuong 4n bao dam quyén lgi ctia ngudi hoc.

3. Phuong 4n bao ¢am quyén lgi cua nha giéo, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.
4. Phuong &n thuc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xir Iy cac van dé khac (néu co).

Phan thi ba
TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THUC HIEN (3) _
I1. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA CAC CO
QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) ®)
(Ky tén, déng dadu, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi r6 loai hinh va tén co sé gido duc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé an giai thé co s giéo duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chuc thuc hién dé én giai thé co sé gido duc cia cac co quan, don vi
cd lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu cua ngudi ding diu co quan, td chic, ci nhan dé nghi giai thé co so gido
duc. Truong hop 1a ca nhan s¢ hiru co s¢ gido duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding dau co quan, t6 chiic quan ly truc tiép (néu co).
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6. Quy trinh: Chuyén trudng ddi véi hoc sinh tiéu hoc

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc .

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoc sinh Tiéu hoc. Co s¢ Gido duc trén dia ban x3 chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s0 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Gido duc va
bao tao;

Thong tu 28/2020/TT-BGDDT Ban hanh Piéu Ié Truong Tiéu hoc

Thong tu sd 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B truong BO Gido duc va
bao tao quy dinh vé phan quyén, phan cdp va phan dinh thdm quyén thyc hién
nhiém vu quan 1y nha nudc

Quyét dinh s6 1057/QD-TTPVHCC

Ky hiéu viét tat

- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mén: LBPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Ap dung véi hoc sinh tiéu hec chuyén
trudng trong nudc

Pon xin chuyén truong cua cha me hoac
nguoi giam hg hoc sinh (theo mau tai Phu X
luc 1 kém theo Thong tu so 28/2020/TT-
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BGDDT)

b |HocBa X
Thong tin vé tai lieu hoc tap (tai truong
dang hQP), tién do thuc hién chuong trinh

c (theo mau tai Phu luc Il kem theo Thong X
tu s0 28/2020/TT-BGDDT), bang tong hop
két qua danh gia rén luyén va hoc tap caa
hoc sinh theo quy dinh

q Ké hoach giao duc c4 nhan dbi vai hoc sinh X
khuyeét tat (néu co)
Ap dung véi hec sinh_ tiéu hoc chuyén
treong tir nwéc ngoai Vvé nuéc
Pon xin chuyén truong cua cha me hosc

3 nguoi giam ho hoc sinh (thep mau tai Phu «
luc IT kém theo Thong tu so 28/2020/TT-
BGDDT)

3.3 | So lweng ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xw ly

Poi voi hoc sinh tiéu hoc chuyén truwong trong nuoc:

Cha me hodc nguoi giam h¢ hoc sinh ndp don xin chuyén trudong cho nha truong
noi chuyen dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hodc ndp truc
tuyén trén Cong dich vu cong (néu co)

Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hi¢u truong
truong noi chuyén dén c6 ¥ kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don,
truong hop khong dong v phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hodc nguodi gidm ho hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don

Khi ¢6 ¥ kién dong y tiép nhan cua noi chuyén dén, cha me hodc ngudi giam ho
hoc sinh gui don xin chuyén trudng cho nha trudng noi chuyén di. Trong thoi
gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiu truéng trudng noi
chuyén di 6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
36 Diéu 18 Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu so 28/2020/TT-
BGDDT

Cha me hodc nguoi giam hd hoc sinh nép toan bo hd so quy dinh tai khoan 1
Di€u 36 Diéu I¢ Truong Ti€u hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDDT cho nha truong noi chuyén dén
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Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho s0, hiéu
truong trudong noi chuyén dén to chirc trao d6i, khao sat, tu van va tiép nhan xép
hoc sinh vao 16p

Péi voi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc chuyén truong tir nwdc ngoai:

Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh nop don dé nghi (theo mau tai Phu luc II
kém theo Théng tu 28/2020/TT-BGDPT) véi nha truong noi chuyén dén bing
hinh thirc nop truc tiép, ndp qua buu dién hoac ndp truc myén trén Céng dich vu
cong (néu co)

Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan don, hiéu trudng
truong noi chuyén dén c6 y kién doéng y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don,
truong hop khong dong v phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hodc nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don

Trong truong hop dong y tiép nhan hoc sinh, trong thot gian khong qué 07 ngay
lam viéc ké tur ngay nhén don, hi¢u truéng truong tiéu hoc t6 chuc khao st trinh
d6 cua hoc sinh, xép vao 16p phu hop, tiép nhan va quan 1y hd so hoc sinh theo
quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- Péi voi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudc: Toéng thoi gian giai quyét
khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, cu thé: - Trong thoi
gian khong qué 03 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu trudong trudng noi
chuyén dén c6 ¥ kién dong ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don. Truong hop khong
dong ¥ phai ghi 18 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi giam ho hoc
sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan don, hiéu trudng trudng noi chuyén di ¢ trach nhiém tra hd so cho
hoc sinh theo quy dinh. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so, hiéu truong trudng noi chuyén dén to chuc trao doi, khao sat, tu van
va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

- Pbi véi hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nudc ngoai vé nude:
Téng thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop
18, cu thé: - Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén don, hiéu
trudng truong noi chuyén dén co ¥ kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don.
Truong hop khong ddng ¥ phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc
ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong trudng hop dong ¥
tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan don,
hiéu trudng trudng tiéu hoc t6 chire khao st trinh do cta hoc sinh, xép vao 16p phu
hop.

Céach 2: Ngp hé so va nhdn két qua théng qua Dich vy Buu chinh céng ich ciia
thanh pho Ha Néi;

- P6i voi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudc: Tong thoi gian gidi quyét
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khong qua 09 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, cu thé: - Trong thoi
gian khong qui 03 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan don, hi¢u trudong trudng noi
chuyén dén c6 ¥ kién dong ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don. Truong hop khong
dong ¥ phai ghi 18 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi giam ho hoc
sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng noi chuyén di ¢ trach nhiém tra hd so cho
hoc sinh theo quy dinh. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so, hiéu truong trudng noi chuyén dén to chic trao doi, khao sat, tu van
va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

- Péi voi hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén truong tir nude ngoai vé nude:
Téng thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop
18, cu thé: - Trong thdi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén don, hiéu
truong trudng noi chuyén dén ¢ ¥ kién dong ¥ vé viée tiép nhan hoc sinh vao don.
Truong hop khong ddng y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc
ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong trudng hop dong ¥
tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan don,
hiéu trudng trudng tiéu hoc t6 chirc khao st trinh d cta hoc sinh, xép vao 16p phu
hop.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qusc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Péi voi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudce: Tong thoi gian giai quyét
khong qua 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, cu thé: - Trong thoi
gian khong qui 03 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiu trudong trudng noi
chuyén dén c6 y kién dong ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don. Truong hop khong
ddng ¥ phai ghi 18 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc ngudi giam ho hoc
sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng noi chuyén di co trach nhiém tra hd so cho
hoc sinh theo quy dinh. - Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so, hiéu truong trudng noi chuyén dén to chuc trao doi, khao sat, tu van
va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

- Péi voi hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén truong tir nude ngoai vé nude:
Téng thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hod so hop
18, cu thé: - Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
truong trudng noi chuyén dén co ¥ kién doéng ¥ vé viée tiép nhan hoc sinh vao don.
Truong hop khong ddng y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc
ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don. - Trong trudng hop dong ¥
tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan don,
hiéu trudng trudng tiéu hoc to chire khao st trinh d cta hoc sinh, xép vao 16p phu
hop.

3.6

Phi, 18 phi
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Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

Cha me hoac nguoi
giam ho nop hd so xin
chuyen truong tiéu hoc
bao gom day du thanh
phan hd so theo quy
dinh

Cha me hoac
nguoi giam ho co
yéu cau

Gio hanh
chinh

Danh myc ho so
theo yéu cau tai
muc 3.2.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, Co s¢ giao duc
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho cha me hoac
nguoi giam ho

Co so Giao duc

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua.

B3

Thdm dinh hé so

Co s6 Giao duc thuc
hién kiém tra sy day
du va tinh hop 1€ cua
hd so theo Quy dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
1€, Co so Giao duc du
thao Thong bédo yéu
cau bd sung hoic
Thdng bao tir chdi giai
quyét

- Truong hop hd so
day da va hop lé, Co
s& Gido duc thuc hién
giai quyét theo Quy
dinh

Co s¢ Giao duc

10 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét ho
SO

B4

Ban giao hé so va trd

Co so Giao duc

0.5 gio

Hoc sinh duogc tiép
nhan, x€p vao 16p;
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ket qua Phiéu kiém soat
- Co s0 Giao duc ban qua trinh  gidi
giao két qua cho Buu quyét ho so.

dién (dén lay tai X&)

- Co s¢ Giao duc co
trach nhiéem tra két
qua cho cha me hoac
ngudi giam ho dé nghi
- Cha me hoac nguoi
giam ho nhan két qua
giai quyét TTHC

BIEU MAU

1. Pon xin chuyén trrong cua cha me hoac ngudoi gidm ho hoc sinh
2. Théng bao bd sung va hoan thién hd so (néu cd).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va céac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cua lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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MAU PON XIN CHUYEN TRUONG
POI VOl HQOC SINH TIEU HQC TRONG NUOC
(Tai Phy luc | kém theo Théng twr sé 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 ndam 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén trirong trong niréc)
Kinh gtri:
- Hiu trudng trudngt. ...
- Hiu trudNg trirONg2. ..o
T 0L N LA
HIEGN U B e e
SO dienthoaiz. . ..o Dia chi email (Néu co):.......ooevveeeinn...
La phu huynh/ngudi gidm ho hop phap cua:
Hocsinh: ..., Ngay thang nam sinh:.......................
Lahocsinh Iép:...........coooini Truongs. ..o
KEL qUA CUST NAM NOC: ..v e,
T6i lam don nay d& nghi cho con toi duoc chuyén tir truong? ....................
..................................................................................................... vé hoc
I6p ....... nAmhoc ............oo..ll. tal trwONG®. ..o
52 10 P
Trén trong cam on.
............. ngay .......thang.......nam ........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)
Y kién tiép nhan caa truwong chuyén dén® Y kién caa trwong chuyén di’

Huwoéng dan ghi méu don:

L Tén truong noi chuyén di.

2 Tén treong noi chuyén den.

3 Truong noi chuyén di, ghi ré thuéc huyén, tinh nao.

4 Truong noi chuyén di ghi ré thuéc huyén, tinh ndo.

5 Truomg noi chuyén dén, ghi rd thuge huyén, tinh nao.

S Hiu trudng triong chuyén dén cho Y kién va ky, déng dau.
" Hiéu trudng trwong chuyén di cho y kién va ky, déng dau.
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MAU THONG TIN VE TAI LIEU HQC TAP,

TIEN PO THUC HIEN CHUONG TRINH
(Tai Phy luc 11 kém theo Théng tie s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thing 9 nam 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

UY BAN NHAN DAN XA ....

Noi dung gido duc

Tién do thuc hién chwong trinh

Chwong/Chu dé/Bait

Tiét hoc s62

Mo6n hoc bit bugc

Tieng Viét

Toan

Ngoai ngit 1 : tiéng....3

Dao duc

Tu nhién va Xa hoi*

Lich st va Dia Iy®

Khoa hoc®

Tin hoc va cong nghé’

Gi4o duc thé chat

Nghé thuat (Am nhac, Mi thuét)

Hoat dong giao duc bat bugc

Hoat dong trai nghiém

Mon hoc tw chon

Tiéng dan toc thiéu so: tiéng. ...

Ngoai ngir 1: tiéng ...... 9

Xac nhan cia nha trwong
(ky tén, dong dau)

Giao vién chi nhiém
(ky va ghi day dit ho tén)




Huwoéng dan ghi méu don:

L Ghi tén Chwong hodc Chu dé hodgc Bai hoc sinh di hoan thanh trieée khi chuyén di.

2 Ghi sé tiét ciia Chirong hodc Chui dé hodc Bai hoc hoc sinh dd hoan thanh truéce khi
chuyén di.

3 Bat bugc phdi ghi véi hoc sinh 16p 3, I6p 4 va 1ép 5, khdng phdi ghi véi hoc sinh lép 1
va lop 2.

4 Bat bugc phdi ghi véi hoc sinh 16p 1, I6p 2 va 1ép 3; khdng phdi ghi véi hoc sinh 16p 4
va lép 5.

5.6.7 Bt bugc phdi ghi véi hoc sinh ép 4 va 16p 5, khong phdi ghi véi hoc sinh 16p 1, 16p
2valop 3.

8.9 Khdng phdi ghi néu khdng hoc

MAU PON XIN CHUYEN TRUONG POI VOI HQOC SINH
TRONG PQ TUOI TIEU HOC CHUYEN TU NUOC NGOAI VE NUGC
(Tai Phy luc 11l kém theo Théng tw sé 28/2020/TT-BGDOT ngay 04 thing 9 nam 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON XIN CHUYEN TRUONG

(danh cho hoc sinh chuyén tir niréc ngoai vé)

Kinh gui: Hiéu truong trudng®.......ooooii e

oLt LA o
HIECN U B e e e e,
S6 dién thoai:.................. Dia chi email (Néu co):....oovvneieniiiiiii

La phu huynh/ngudi gidm ho hop phap cua:

Hoc sinh: ....................... Ngay thang ndm sinh:..........ccoooiiiiiniien o

La hocsinh 1ép:.................. TruONg2. e

T6i lam don nay dé nghi cho con t6i duoc nhap hoc I6p ... ndam hoc .............. tai
ONG e



Tréan trong cam on.

...... , ngay .......thang.......nam ........
Y kién tiép nhan cia nha truong® Nguoilam don

(Ky va ghi 16 ho tén)

Huwéng dan ghi méu don:

L Tén truong chuyén deén.

2 Truong & nude ngodi noi hoC Sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom ca
quoc gia.

3 Ghi ré tén truong noi chuyén dén va dia chi.

4 Nhaiing gidy to lién quan dén qua trinh va két qua hoc tdp cua ting 16p ¢ nwedc ngoai
cua hoc sinh.

5 Hiéu trieong trieong chuyén dén cho Y kién va ky, déng dau



111. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOQC (11 THU TUC):

1. Quy trinh: Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap Trwong trung hoc co sé, trwomng
pho thong c6 nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s¢

Muc dich:

1 Quy dinh trinh tir va cach thire thanh 1ap hodc cho phép thanh 18p trudng trung hoc
co s0, truong phd thong cd nhiéu cp hoc ¢ cap hoc cao nhit 1a Trung hoc co s&
Pham vi:

2 Ap dung ddi véi truong Trung hoc co s¢ trén dia ban. Can by, cong chirc thuge
Phong VH - XH cua UBND cap x4 chiju trach nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Nghi dinh s6 142/2025/NDP-CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cia Bo Gido duc va
bao tao;
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP Quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc;
Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;
Ky hiéu viét tat
- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC
- Biém Phuc vy hanh chinh c6ng: PPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

a | TO trinh dé nghj thanh 13p hoac cho phép X

thanh lap truong (theo Mau s6 01 Phu luc
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I1 kém theo Nghi dinh 142/2025/ND-CP).

Pé an thanh lap hoic cho phép thanh lap
truong (theo Mau sd 02 Phu luc Il kém
theo Nghi dinh 142/2025/ND-CP). Truong
hop truong trung hoc co so, truong pho
thdng cé nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao nhat
la trung hoc co so Chuyen dia diém hoat
dong gido duc: Trong dé &n (theo MAu sé
02 Phu luc Il kém theo Nghi dinh sb
142/2025/ND-CP), truong trung hoc phal
cam két ké thira cac quyén, nghia vu va
trach nhi¢m cua truong trung hoc dé nghi
chuyén dia diem.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii ho so, néu hd so khong
hop 1€ thi Uy ban nhan cap xa thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh
stra, bo sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan;

- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18, Uy ban nhan
dan cap xa t6 chuc tham dinh cac diéu kién thanh lap hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc; néu da diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan déan cap xa quyét
dinh viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong trung hoc co so; néu chua du
diéu kién thi thong bao bang vin ban cho co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi thanh
lap hoac cho phép thanh 1ap truong va néu rd ly do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép
- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Trudng hop hd so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
da ho so, Uy ban nhan cdp x3 thong bao bang van ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bd sung cho co quan, td chire, ca nhan.Cach 2: Ngp ho so va nhdn két qud
thdng qua Dich Vi Buu chinh céng ich ciia thanh phé Ha Ngi;

- Trong thot han 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

- Trudng hop hod so khong hop 1¢: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so, Uy ban nhan cip xi thong bao bang vian ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho co quan, td chtre, ca nhan.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tgi Céng Dijch vy cbng Qudc gia
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(dichvucong.gov.vn) - Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so

hop 1¢.

- Trudng hop hd so khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
da ho so, Uy ban nhéan cdp x3 thong bdo bang van ban nhiing ndi dung can chinh
stra, bo sung cho co quan, t0 chirc, ca nhan.

3.6

Phi, 18 phi

Khdng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Theai gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

thanh 1ap hoac cho
phép thanh lap truong
trung hoc co so, truong
phd théng co nhiéu cap
hoc cd cap hoc cao
nhat 12 Trung hoc co s6
bao gém day du thanh
phan hd so theo quy
dinh.

T6 chuc, ca nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Danh myc ho so
theo yéu cau tai
muc 3.2.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra héqso hanh
chinh cho td6 chuc/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao ho so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ké tir khi
nhan ho so

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so

B4

Nh@n hé so va phén

LDPCM

Khéng qua 1

Phiéu kiém soat




cong thuc hign

LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién

gio keé tur khi
nhan ban giao
tr Bo phan
Mot ctra

qua trinh  giai
quyét hd so.

BS

Thdm dinh hé so

CV thyuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& caa hod so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thdao Thong
bdo yéu cau bd sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyeét

- Truong hop ho so
day du va hop &, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh

CVv
LDPCM
LDbX

25 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay
tai X4)

- DPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
td chac, ca nhan dé
nghi

- To chic, ca nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

Ccv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh thanh
lap truong trung
hoc co s0, truong
pho thong co nhiéu
cap hoc c6 cip hoc
cao nhat 13 trung
hoc co s& cong lap
hoic cho phép
thanh 13p truong
trung hoc co so,
truong pho thong
co nhleu cap hoc
c6 cap hoc cao nhit
la trung hoc co sé
tu thuc cua Chu
tich Uy ban nhan
dan cép xa;

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so.

BIEU MAU




1. To trinh thanh 1ap hozc cho phép thanh lap truong trung hoc co sé, truong pho
théng cd nhiéu cap hoc cd cap hoc cao nhat 1a Trung hoc co s&

2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).
3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).
4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va cac Biéu mau khéc theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau sé 01. To trinh dé nghi thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
veee(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i , ngay ... thang ... nam ......

V/v @& nghi thanh Ia'p')'h'oéc cho
phép thanh lap ....(3)....

Kinh guri: ........... (4)ceennne.

1. Thong tin vé co quan, t6 chirc, ci nhan d& nghi thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido
UC: e

2. Ly do d& nghi thanh Iap hozc cho phép thanh lap co so giéo duc:

3. Théng tin vé co s gi4o duc dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap:

- Tén co 6 gido dyc: .......c....... SR PP RPN

- Tén giao dich quoc té bang tieng Anh (NEU CO): ...oveveveiiiiicce e

- Dia Chitry SO oo () OSSR

- S0 dién tho;i: ....................................................... FaXu oo

- Website (N€U CO):.vvrviiiiiiie e Emaili......ccoooiiiiiii

4. Chure nang, nhi€M VU CUA ..., (3) e

5. Dy Kien quy md tuyen SiNN: ...

(Kem theo De an thanh lap hogc cho phép thanh ldp ........... () I )

bénghi ........... @........... xem xét, quyet dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép
thanh lap co sd gido duc.

(2) Tén co quan, td chirc d& nghi thanh I1ap hodc cho phép thanh lap co so gido duc. Trudng hop la
ca nhan khong ghi ni dung 6 muc nay.

(3) Tén co so giao duc.

(4) Ngudi ¢6 tham quyén thanh 1ap hoic cho phép thanh Iap co so gido duc.

(5) Dia diém du kién dit co sé gido duc (s6 nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd).
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(6) Quyén han, chiic vu cta nguoi ding dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh lap hoic cho

phép thanh lap co s gido duc. Truong hop 13 c& nhan khdng phai dong dau.

2. Quy trinh: Cho phép trwomg Trung hoc co s&, trudng pho thong cé nhiéu cap
hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a Trung hoc co sé hoat dong giao duc

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty va cach thie cho phép trudng Trung hoc co s0, truong phd thong
c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a Trung hoc co s hoat dong gido duc
Pham vi:

2 Ap dung dbi véi truong Trung hoc co s¢ trén dia ban. Can by, cong chirc thude
Phong VH - XH ctia UBND cap xa chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién dan
Nghi dinh $6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Gido duc va
bao tao;
Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;
Luat gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;
Ky hiéu viét tat
- Biém Phuc vy hanh chinh céng: PPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao




To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido
duc (theo Mau so 03 Phy luc I - kem theo X
Nghi dinh s 142/2025/ND-CP).

Ban sao cac van ban phap ly chirng minh
quyén si dung dat, quyen s& hitru nha hoac
hop ddng thué dia diém truong trung hoc
cO 8¢, truong phd thong c6 nhiéu cap hoc
co cap hoc cao nhat la trung hoc co sé Voi
thoi han tdi thiéu 05 nim

Vin ban phap 1y x4c nhan vé sb tién do nha
truong dang quan ly, bao dam tinh hop
phap va phu hop véi quy mo du kién tai
thoi diém dang ky hoat dong gido duc (Poi X
Véi trudng trung hoc co so, trudng phd
théng cd nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat
la trung hoc co s¢ tu thuc).

Quy ché to chac va hoat déng cua nha
truong (truong trung hoc co so, truong pho
thdng co6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat
Ia trung hoc co s), gdm cac ndi dung chu
yeu sau day: Vi tri phap Iy, nhiém wvu,
guyén han cua nha trudng; t6 chac va quan
1y nha truong; té chac hoat dong glao duc X
trong nha truong; nhiém vu va quyén cua
d0i ngii can bd quan ly, giao vién, nhan
vién, nguoi lao ddong va hoc sinh; tai chinh
va tai san cua nha trudng; cac van dé khac
lién quan dén td chirc va hoat dong caa nha
truong.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

That gian xir ly

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so, Uy ban nhan dan
cap xa thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh stra, b6 sung cho
truong trung hoc trong truong hop ho so khong hop €.

- Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢, Uy ban nhan
dan cép x4 t6 chirc tham dinh thuc té cac diéu kién dé truong trung hoc dugc hoat
dong gido duc; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa quyét dinh
cho phép truong trung hoc hoat dong gido duc; néu chua du diéu kién thi thong
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béo bang vin ban cho trudng trung hoc va néu rd 1y do.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Ngp hé so truc tiép
- Trong thot han 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Trudng hop hd so khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
da ho so, Uy ban nhan dan cép x4 thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh
sira, bo sung cho truong trung hoc co so.
Cach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Ngi;
- Trong thot han 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Trudng hop ho so khong hop 1é: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
du ho so, Uy ban nhan déan cap xa thong bao bang vin ban nhimng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho truong trung hoc co so.
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)
- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.
- Trudng hop ho so khong hop 1é: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so, Uy ban nhan déan cip xi thong bao bang vin ban nhimng ndi dung can chinh
sira, bo sung cho truong trung hoc co so.
3.6 | Phi, 1€ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so
Cho phép truong Trung
hoc co s0, truong pho N
thdng c6 nhicu cap hoc | T4 chirc, ca nhan Giohanh | Danh muc ho so
B1 | ¢6 cap hoc cao nhat Ia ¢6 YU cAu chinh theo yéu cau tal
Trung hoc co s hoat muc 3.2.
dong giao duc bao gom
day du thanh phan ho
so theo quy dinh.
g2 | Tiep nhdn va kiém tra DPVHCC Giohanh | Gjiy tiép nhan hd

dau muc ho so chinh so va hen tra két




- Néu ho so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan

qua.

Chuyén giao hé so

cho phong chuyén
mon ) ) y . )
L Khong qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho DPVHCC gioketirkhi [qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan ho so | quyét ho so
Iap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO
Nh@n hé so va phin A )
cong theec hign Khongqual | ,
o X gio ké tir khi | Phieu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiép nhan LDPCM nhan ban giao | qua trinh  giai
ho so do DPVHCC tr Bo phan | quyét ho so.
chuyén giao va phén Mot cira
cong CV thyc hién '
Thdm dinh hé so
CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
I¢ cta ho so theo Quy
dinh
khong day da va hop \ sung, hoan thién
B5 | 1g, CV du thao Thong LDPCM 25 ngay ho so; Phieu tu
bao yéu ciu bd sung LDX choi giai quyet ho
hoic Thong bao tir $0
choi giai quyeét
- Truong hop ho so
day du va hop ¢, Cv
thuc hién giai quyeét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd Qu,y et ‘?i“h cho
két qud cVv _ phép trudong trung
B6 DPVIHCC 0.5 gio hoc co so, truong

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (den lay

pho thong co nhiéu
cap hoc c6 cip hoc
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tai X&) cao nhat 1a trung

- PPVHCC c¢6 trach hoc co s& hoat

. Y 1A \ dong gido duc cua
nhi¢m tra ket qua cho Chu tich Uy ban
to chac, ca nhan dé

nhan dan cap xa;

nghi ! din
2 , , A Phieu kiém soat
- T6 chuc, ca nhan qua  trinh  giai
nhan ket qua gia quyethoso
quyet TTHC
4 | BIEU MAU

1. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc.

2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi hd so (néu co).

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu c9).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau s6 03. To trinh dé nghi cho phép hoat déng gi4o duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2)... Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-..... .. ngay ... thang ... nam ... ...
Vivdenghi ......cooooo....
Kinh giri: .o () [P
1. Te€n €0 86 GIA0 TUC ..o (7)) U
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):.......vueveeveeeeceeeeeee e,
2. Diachitru S ChinN:......ccooii e () [P—
- SO dieN thOQL: w..eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, LB
= WeEbSItE: vt JEmail: ..o

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap hoic gidy ching nhan ding ky dau tu: [Tén loai vin ban, sb
hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu caa van ban].

4. Noi dung dang ky hoat dONG GIA0 AUCT..........ovviiiiiiii s

5. Tinh hinh dép tng céac diéu kién cho phép hoat dong giao duc:

- Danh muc co s Vat chét dap tmg cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gido duc, ké hoach gi4o duc, tai liéu giang day va hoc tap dép wng cac yéu cau cua
chuong trinh gido duc theo quy dinh.

- Danh sach can bo quan 1y, doi ngii giao vién/huin luyén vién va nguoi lao dong, trong dé ghi 1d
trinh d6 chuyén mén duoc dao tao (Keém theo hop dong lam viéc da duoc ky giita nha trirong Véi timg can
bé quan 1y, gido vién/hudn luyén vién, nguoi lao dong).

DAL AATL oo

= AT CNINN: et nens

(Kém theo cac Minh ChiMQ:.........oooiiiiiiiiiii )

......... (2) ......... cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé gido duc va quy dinh cua phap

luét co lién quan.
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Noi nhan: &)
ST ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc quan Iy truc tiép (néu co).

(2) Tén co s¢ giao duc dang ky hoat dong giao duc.

(3) Co quan co tham quyén cip glay chirng nhan dang ky hoat dong giao duc.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/pho xa/phuong, tinh/thanh phé.

(5) Chtrc danh ngudi ding dau co so giéo duc.

MA&u s6 02. P& an thanh 1ap hodc cho phép thanh Iap co sé gido duc
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam ......

‘ PE AN ‘
THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU'CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Can ctr phép ly xay dyng dé én.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hdi va su phu hop véi quy hoach cua dia phwong hoic linh vuec.

3. Nhu cau gido duc .......Q2)....... tai dia phuong, khu vuc.

I1. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC CHO
PHEP THANH LAP

1. TEn cla €0 8O GIA0 dUC! ..oovsicviirnii e

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng ANh (NEU CO) vt

3. Pia Chi tru SO oo (Bt

= SO AN tOAI e, Fax: ..o

= WEDSIE (NEU CO):nvrvereeeeeeeeee e Emaili......ccooiviiiii

4. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu truong hodc giam ddc trung tam:...........c............ (kem theo: so

yéu ly lich)
I11. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC
1. Muc tiéu Cua co SO gIA0 AUC:....c.viviiieiiiiciieeee s )
2. Churc nang, nhiém vy cta co s6 gid0 duC:......ccoverveereiiieesenes () R
IV. CHUONG TRINH, NOQI DUNG GIAO DUC
1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........cccvververiceiircee, [(C) P
2. Céc ndi dung tich hop (NEU €O): wovvvvvvvvvvvvvvevvveerereias 4 T
3. K& hoach, 16 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:...........o.coooeeveeeeeeeeeeeeeen.
4. Tai ligu giang day VA NOC TAP: ...ooveeeeeiiiie e
V. PAT DAL CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Théng tin vé khu dat du: kién Xxay dung co s¢ glao duc (NU CO):.vvnerverree,
2. Co s6 vat chat, phuong tién, thiét bi giang day VA hoC taP:.......ccoveeveecveerereeerrerineae.
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3. Phuong tién, hoc li¢u tham khao va cac didU Kien KNAC:.........vveceeereceeeeeeeea,

4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chira chay: ........... (€) B

5. Hé thdng ho s, 56 SACN: ... () T

VI. TO CHUC BQ MAY

1. Théng tin v& do6i ngii can by quan 1y, nha gido va nguoi lao dong cua co s¢ giao duc (Kem theo:
danh sach trich ngang va so yéu ly lich ciia doi ngii cdn bé Qudn 1y, nha gido va nguoi lao dong).

2. Dy kién ddi tuong, quy md tuyen sinh theo tirmg nam hoc/churong trinh dio tao, bdi dudng.

VII.NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach vén dau tu phai pha hop voi quy mo du kién cua timg giai doan. Ddi véi
co s giao duc tu thuc phai co6 phuong an huy dong vén va can d6i vén theo timg giai doan dé duy tri hoat
ddng cua nha truong.

2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc/chuong trinh
dao tao, bdi dudng.

VIIL. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. Ké hoach va tién do xay dung co s Vat chat.

2. Ké hoach va tién do mua sim thiét bi, phuong tién t6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc.

3. Ké hoach va tién d¢ tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can b quan ly.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ni dung giang day.

5. Ké hoach va tién d6 sir dung ‘hguon von thyc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi &p dung trong truong hop triong mam non, trwong tiéu hoc, trwong trung hoc chuyén dia
diém hoat déng gido duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao
dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai.

3. Nghia vy, trach nhiém bao ¢am quyén lgi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khac (néu co).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co s& gido duc.

(2) Ghi r6 cép hoc.

(3) Pia diém du kién dit co sé gigo duc (s6 nha, duong/phd, xa/phuong, tinh/thanh phd).

(4) M0 ta cu thé muc tiéu caa co so gido duc.

(5) M6 ta cu thé chire ning, nhiém vu ciia co sé giéo duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M@ ta noi dung phét trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co SO vat chat, trang thiét bi téi thiéu, phuong an phong chay chita chay.

(9) Cac hd so sb sach theo quy dinh ddi véi nha truong, to chuyén mén, t6 vin phong, gido vién.

(10) Quyén han, chiic vu cua ngudi ding dau co quan, t6 chire, ca nhan dé nghi thanh lap/cho phép
thanh lap co s& giao duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cia ngudi dimg dau co quan, t6 chie quan Iy truc tiép (néu cd) cua co quan, to chic
dé nghi thanh lap/cho phép thanh lap co sd giéo duc.

3. Quy trinh: Cho phép truwdng trung hoc co sé, treong phd thong cé nhiéu cip hoc
c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé hoat dong gido duc tré lai
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Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc cho phép trudng trung hoc co s, truong pho thong co
nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao nhét 13 trung hoc co s hoat dong gido duc trd lai

Pham vi:
Ap dung dbi véi t chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX). Can bo, cong chiic
thuoc Phong VH - XH cta UBND cap xa chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly, tai ligu vién dan

Nghi dinh 0 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phn dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia B§ Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat

- Biém Phuc vy hanh chinh c6ng: PPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoéa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Vin ban thong bao nguyén nhan din dén
viéc dinh chi hoat dong truong trung hoc co
0, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc co cap X
hoc cao nhét 1a trung hoc co s& dugc khic
phuc kém theo minh ching

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thai gian xir ly
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Trong thot han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc
thi truong trung hoc thong bao bang vin ban kém theo minh ching cho Uy ban nhan
dan cap xa. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tur ngay nhan duoc thong bao cua
truong trung hoc, Chu tich Uy ban nhan dan cap xd quyét dinh cho phép trudong
trung hoc hoat dong gido duc tré lai va cong bd cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai chiing.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia trudng.

Céch 2: Nop ho so va nhdn két qua théng qua Dich vu Buu chinh céng ich cua
thanh pho Ha Néi;

- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia truong.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qusc gia
(dichvucong.gov.vn)

- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao ciia truong.

3.6

Phi, 18 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

Cho phép truong trung
hoc co s0, truong phd
thong co nhiéu cap hoc e L Danh muc hd so
¢6 cAp hoc cao nhat 1a | TO chuc, caknhan G'%,h 2;]nh theo yéu ciu tai
trung hoc co so& hoat CO yeu cau chin muc 3.2.

dong gido duc tro lai
bao gom day du thanh
phan hd so theo quy
dinh.

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

- Néu ho so day du Gios hanh Gidy tiép nhan ho
theo quy dinh tai muc DbPVHCC chinh so va hen tra ket
3.2, c&n by PPVHCC qué.

viet phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t& chuc/ca
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nhan

Chuyén giao hé so

cho phong chuyén
mon . .
, . Khéng qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so  cho DPVHCC giokétirkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan hd so | quyét hd so
lap phieu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO
Nh@n hé so va phin i ,
cong theec hign Khongqual |
B gio ke t khi | Phieu kiém soat
B4 | LBPCM ki tiép nhan LDPCM nhan ban giao |qua trinh  giai
ho so do BPVHCC tir Bo phan | quyét ho so.
chuyén giao va phéan Mot cia
cong CV thuc hién '
Thdm dinh hé so
CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& cua ho so theo Quy
dinh
- Truong hop hd so cV Phiéu yeu cau _tgé
khong day du va hop . sung, hoan_,thlen
B5 I&, CV du thao Thong LBPCM 07 ngay h(A),_sor_; _PhléL} tur
bao yéu ciu bd sung LDX choi giai quyet ho
hoic Thong bao tir $0
choi giai quyeét
- Truong hop ho so
day du va hop 1§, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd Qu,y ct th cho
Kt qud phép truozng trgng
) hoc co sé, trudong
- CV ban giao ket qua phé thong c6 nhiéu
cho Buu dién (den lay cV cap hoc c6 cip hoc
B6 | tai X&) DPVHCC 0.5 gio cao nhit la trung
- PPVHCC ¢6 trich o o e
nhiém tra két qua cho lai ctia Chu tich Uy

t6 chirc, ca4 nhan dé
nghi

ban nhan dan cap
Xa;
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- To chuc, ca nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BIEU MAU

1. Théng b4o b sung va hoan thién ho so (néu co).
2. Thong bao tir chdi hd so (néu cb).
3. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua (néu co).

4. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

4, Quy trinh: Sap nhép, chia, tich trudng trung hoc co sé, truong pho thong co
nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc co sé

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty va cach thuc sap nhép, chia, tich truong trung hoc co sd, truong
pho thong c6 nhi€u cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&
Phamvi:

2 Ap dung doi voi t6 chie (khong bao gom doanh nghiép, HTX). Can b9, cdng chuc
thuoc Phong VH - XH cua UBND cap xa chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai lidu vién dan

Nghi dinh s6 142/2025/NDP-CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Gido duc va
Dao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Luat giao duc nam 2019;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat
- Piém Phyc vy hanh chinh cong: PPVHCC




17

- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV

- Van hoa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

T trinh dé nghi sép nhdp, chia, tach truong
trung hoc (theo Mau s6 04 Phu lyc II - kem X
theo Nghi dinh s0 142/2025/ND-CP).

Dé an sap nhép, chia, tach truong trung hoc
(theo Méu s0 05 Phy luc I kém theo Nghi X
dinh s6 142/2025/ND-CP).

Y kién dong thuan cia nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop ddi véi viee sap
nhap, chia, tach truong trung hoc co s&,
truong phd thong co nhiéu cap hoc c¢d cap
hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ tu thuc

3.3

S6 lwong hd so

01 b9

3.4

That gian xir ly

- Trong thodi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, néu ho so khong hop
1¢ thi Uy ban nhan dan cip xi thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh
stra, bo sung cho co quan, to chirc, ca nhan;

- Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Uy ban nhan
dan cép x4 to chirc thim dinh céc diéu kién sap nhap, chia, tach truong trung hoc co
s0; néu du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan déan cap xa quyét dinh viéc sap nhap,
chia, tich va cho phép hoat dong gido duc; néu chua di diéu kién thi thong bao bang
vian ban cho co quan, to chtic, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trudng trung hoc
co sé va néu 1o 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiep
- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.
- Trudng hop hod so khong hop 1¢: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
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du hd so, néu hod so khong hop 1¢ thi Uy ban nhan dan cip xa thong bao bang vin
ban nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, t6 chic, c nhan.

Cach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Ngi;

- Trong thot han 25 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

- Trudng hop hd so khong hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan
du hd so, néu hod so khong hop 1¢ thi Uy ban nhan dan cip xi thong bao bang vin
ban nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, t6 chic, c nhan.

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)

- Trong thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Trudng hop ho so khong hop 1é: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so, néu hod so khong hop 1¢ thi Uy ban nhan dan cdp xi thong bao bang vin
ban nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, t6 chic, c4 nhan.

3.6

Phi, 18 phi

Khdng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

Xin sap nhap, chia,
tach truong trung hoc
co 8O, trwong pho| _, . Danh muc hd so
thong c6 nhidu cép’h()c To chug, caknhan Glohanh theo yélj cAu tai
c6 cap hoc cao nhat 1a CO yeu cad chinh muc 3.2.

trung hoc co s¢ bao
gom day du thanh
phan hd so theo quy
dinh.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu ho so day du o
theo quy dinh tai muc DPVHCC Gio hanh Glay‘tllelpnnrt]ﬁn I?A(;
3.2, can bo PPVHCC chinh so va hen tra ke
viét phiéu tiép nhan va qua.

hen tra hd so hanh
chinh cho té chuc/ca
nhan
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Chuyén giao hé so

cho phong chuyén
mon . .
, . Khéng qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén h6é so cho DPVHCC gickétrkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan hd so | quyét hd so
Iap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO
Nhd@n hé so va phin i ,
cong thc hién Khong qua 1 o
B gio ke tir khi | Phieu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiép nhan LDPCM nhan ban giao | qua trinh  giai
ho so do BPVHCC tir Bo phan | quyét h so.
chuyen giao va phén Mot cia
cong CV thuc hién '
Thdm dinh hé so
CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& cua ho so theo Quy
dinh
- Truong hop hd so cvV Phicu yéu cau _tgé
khong day da va hop . sung, hoanw,thlep
B5 l&, CV du thao Thong LbPCM 25 ngay hOA_SO_;“PhleLAJ tlf
béo yéu cau hé sung LDX choi giai quyet ho
hoac Thong bao tu SO
chéi giai quyét
- Truong hop hd so
day du va hop I¢, Cv
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd Qlayet d%nh Sap
két qud nhdp, chia, tach
) truong trung hoc
- CV ban giao ket qua co sO cua Chu tich
cho Buu dién (den lay Uy ban nhan dan
B6 tai X&) CVv 0.5 gior cap xa., Quyét dinh
PPVHCC cho phép hoat dong

- BPVHCC c¢6 trach
nhiém tra két qua cho
td chirc, ca4 nhan dé
nghi

- T6 chutc, cd nhan

giao duc do6i voi
truong trung hoc
co S0, truong pho
thong co. nhiéu cap
hoc ¢6 cip hoc cao
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nhan két
quyet TTHC

qua giai

nhat 1a trung hoc
co s& duoc thanh
lap sau khi sap
nhap, chia, tach
cia Chu tich Uy
ban nhan dan cip
Xa;

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

4 | BIEU MAU

4. Thong bao tir chdi hd so (néu c).

1. TO trinh d& nghi sap nhap, chia, tach trudng trung hoc
2. Bé an dé nghi sép nhap, chia, tach trudng trung hoc

3. Théng bao bd sung va hoan thién hd so (néu cd).

5. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

MA4u s6 04. To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach co sé gido duc )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(D).
o).

SO: o
VIV ...(3)....

Kinh gtri: .......... 4)

1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhép, chia, tich co so gido duc: ...

2. Ly do, muc dich sap nhap, chia, tach co s¢ giao duc
Truong hop sap nhdp co so gido duc, bao céo cac théng tin sau:
3. Thang tin vé co s& gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s& gido duc thir nhét trude khi sép nhap:

- bia chitrusdchinh: .................o (&)
- S0 dién tho;i: ............................................. FaXiviireiiieene,
- Website (N€u €O): .oovvevveveieieeiieiee, Email: ...

[...]) Thong tin vé co s& gido duc thu... truéc khi sép nhap: Bao céo cac thong tin nhu muc a néu

trén.

[...]) Théng tin vé co sé gi4o duc sau khi sap nhap:




- WEDSIte (NEU CO):.vuvvvrvereceereeeeeeee e, Email:......cooeiiii
- Chlirc nang, NIIGM VI ..ot ene e

Truong hop chia, tach co sé gido duc, bdo cdo cac thong tin sau:

3. Théng tin vé co s giéo duc chia, tach:

a) Tén co s6 giao duc trudc Khi chia, taCh ...y

- Tén giao dich qudc té bang ting ANh (NEU CO): .uvueieeeeeeeeeesee e
-Dia chitru 6 Chinhi. oo, () I
= SO dHBN tOI: ..o FaXiuiiioiii e
- Website (Néu ¢O): ouveeveereeeeeeen Email: ...
b) Théng tin vé co s& gido duc thir nhat sau khi chia, tach: ...................coooeeen
- Tén co so gido QUG sttt s

- Tén giao dich qudc té bang tiEng AnN (NEU COY:.unvrrvrrerrereeceeceeveeee e
-Diachitru so chinhi. ..o () T
- S0 @IBN th0AI L. FaX: e

- WEDSItEe (NEU CO):..vvvvrverreeereereeeee s Emaili.....cooveiiiiin
- Chirc ning, DhISM VL. ... s,
¢) Thong tin V& co so gido duc thir... sau khi chia, tach: Bio cdo cac thong tin nhu muc b néu trén.
(Kem theo Pé an sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)

DE NG, () o— xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cip trén (néu c6) ciia co quan, td chic dé nghi chia, tach, sap nhap co so
giao duc.

(2) Tén co quan, td chirc d& nghi chia, tach, sép nhap co s& gido duc. Trudng hop 13 ca nhan so hiru
co s& giao duc khéng ghi ni dung & muc nay.

(3) Ghi rd d& nghi chia hoic tach hozc sap nhap.

(4) Nguoi ¢6 tham quyen chia, tach, sap nhap co s¢ gido duc.

(5) Ghi dia chi sb nha, duong/phé, xa/phuong, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chtrc vu cta ngudi dimg dau co quan, t chic, c4 nhan d& nghi chia, tich, sap nhap
co s& gido duc. Truong hop la ca nhan so hiru co so gido duc khdng pha1 dong dau.

MAu s6 05. Pé an sap nhap, chia, tich co sé gido duc
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... , NgQy..... thang..... nam ....
PE AN ) T
Phan thir nhat

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sap nhdp co so gido duc, bdo cdo céc théng tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Ten co s& glao duc .......................................................................................................

- bia chi tru SO CINN: ... (7)) IR
= SO AieN thOAI:....veceeeeeeececeeee e FaX et
- WebSite (NEU CO):..vvvvvrreeerreeeeeeeveeee e, Emaili.....ccoovvviieeieie e
- Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb ............ /QP-....c. ngay, thang, ndm
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].
- Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (neu c0): [Quyét dinh s6..../QD-.... ngiy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tiing quyét dinh].
- Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, ndm cap; co quan cap].
- ChUc naAng, NHIEM VU cuiiiiiiie et
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phét trién cua co so giéo duc
3. T6 chuc bo may (s6 luong va trinh do cua doi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong)
4. Két qua hoat dong cua co s& gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén truéc khi sap nhap)
5. S6 lwong nguoi hoc tai co so gido duc (b&o céo theo ting cap hoc/chuong trinh gido duc)
6. Dét dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
[...]. CO SO GIAO DUC THU. ... (Béo céo théng tin cua timg co sé trugc khi sap nhap nhu tai
Phan A néu trén)
Truong hop chia, tach co so gido duc, bao cao cac thdng tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH
1. Théng tin chung
- Tén co s& gido UG csuressiisinssisisssrstr st s s s
- Tén giao dich qudc té bang tiEng Anh (NEU COY:.unvrrvrrereereeceeeeeveeee e
L 110 o3 SRS SRSRPURRS
-Dia chitru S6 Chinhi. ..o (7)) [P
= SO AHBN tOAI e FaX: oo
= WEDSItE (NEU COY:nvvvreeeieeeeeeeeee s Emaili...ovn,
- Quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh $6 ............. /QD-....cu ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].
- Quyét dinh ddi tén, cho phép doi tén (neu c6): [Quyét dinh sb..../QD-.... ngay, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia tung quyét dinh].
- Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, ndm cép, co quan cap].
- Chic nang, NHIEM VU .....oiiiiiie et
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co so giéo duc
3. T6 chirc by may (s6 lwong va trinh d6 cua doi ngil can by quan 1y, nha gido va ngudi lao dong)
4. Két qua hoat dong cua co sé gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trudc khi chia, tach)
5. S6 lugng nguoi hoc tai co so gido duc (béo céo theo tirng cap hoc/chwong trinh gido duc)
6. Dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
I1. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan loi



23
2. Han ché, kho khan, vudng mac

, Ph,z‘m thi hai )
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SUCAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Su can thiét

2. Co so phép ly

3. Nguyén tic sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Pham vi, dbi twong sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong 4n bao d¢am quyén loi ciia nha gio, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong trong
ting co so giao duc;

b) Phuong an xur ly vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai;

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia ngudi hoc;

d) Phuong 4n doi véi cac ndi dung khong thudc pham vi, doi tuong sép nhap, chia, téch.

3. Ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thyc hién viéc sap nhap, chia, tach, co s¢ giao duc

4. Thu tyc va thoi gian chuyén doi tai san, chuyén ddi von gop

i ‘ __ Phanthirba ) )
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(B&o céo ve tirng co sd gido duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN €O SG GIA0 TUCT ..o

Tén giao dich qudc té& bang tiéng Anh (NEU €Y.

0 I 1114 o3 S USSR

3. biachitruso chinh: ..., (2) e

4, S8 dieN tOQH:....vveevrecireieeieeiec e FaX:eiiiierre s

Website (NEU CO): ...vvvvvrcereeereeeeeeeeeereee e Emaili....ccooviiiieeee

5. Chlrc naNg, NHIGIM VU ....c.viiiiiiiiiie et

6. Ho va tén nguoi du kién 1am hiéu truong truong/giam ddc trung tam:.................

Il. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc tiéu cua co so giao duc .......................................................................................

2. Chlrc nang, nhi€ém vy Cla co SO GIA0 QUC:.....cvvieieerieieereee e

III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, n6i dung gid0 dUC:.........oovviiiiiiiii

2. Cac noi dung tich hop LTIV ) OO

3. Ké& hoach/15 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:...........c.cooovieveeeeeeeeeeeeeen.

4. Tai liéu giang day VA NOC tAP: .. ..ci e s

IV. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAEAAE oo

2. Co so vat chat, thiét bi dé t6 chire thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu Kien KNAC: .........cc.coevveveevenveerersneenne,

4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chira Chay: .........cccccoevereene.e.

5. HE thANG N0 SO, SO SAC: .....veveeeeeeeeeeeeeee s

V. TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngii nha gi4o va can bd quan 1y ¢ t6 chirc thyc hién chuong trinh gido dyc: .....

(Kém theo: danh séch trich ngang va so yéu Iy lich ciia déi ngii nha gido, can bé quan 1y)

2. Dy kién d6i twong, quy mé tuyén sinh theo ting ndm hoC: ........c..ccc.covee.....

VI.NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phu hop voi quy mo du kién cua tu’ng giai doan. Déi véi
co s& gi4o duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong vén va can déi vén theo timg giai doan dé duy tri hoat
ddng cua nha truong.
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2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Du kién céc khoan thu, chi trong timg nim hoc.

_ Phan thir tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (3)

Phan th& nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& xa hoi, moi trudng.
3. Tinh bén virng cua dé an.

(6) (®)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s¢ gi4o duyc dé nghi sap nhap, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/pho xa/phuong, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién d, thoi gian to chirc thyc hién dé an sap nhap, chia, tich co sé giéo duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chiic thyuc hién dé &n sap nhap, chia, tach co s gido duc cia cac co
quan, don vi c0 lién quan.

(5) Quyén han, chtc vu cua nguoi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach
co s giao duc. Truong hop 1a ca nhan so hiru co so gido duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding dau co quan, t6 chirc quan ly truc tiép (néu co).
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5. Quy trinh: Giai thé truwong trung hoc co s6, trueomg pho thong cé nhiéu cip hoc
c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé (Theo dé nghi ciia to chirc, ca nhan thanh lap
truong)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic giai thé trudng trung hoc co sd, truong phd thong co
nhiéu cép hoc ¢6 cép hoc cao nhat 1a trung hoc co s (Theo dé nghi cua td chirc, céa
nhan thanh 1ap truong)

Pham vi:

Ap dung dbi véi Cong dan Viét Nam, Doanh nghiép, T chirc (khong bao ’g(k)m
doanh nghiép, HTX). Can bo, cong chac thuoc Phong VH - XH cia UBND cap xa
chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh $6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Gido duc va
bao tao;

Nghi dinh 125/2024/ND-CP quy dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngay 05/10/2024;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC;

Ky hiéu viét tat

- Biém Phuc vy hanh chinh c6ng: PPVHCC
- Lanh dao xa: LbX

- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM

- Chuyén Vién: CV

- Van hoéa — Xa hoi: VH - XH

- Uy ban nhan dan: UBND

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh dé nghi giai thé cia co quan to
chtrc, ca nhan thanh l4p truong (theo MAu sb
06 Phy luc II kém theo Nghi dinh sd
142/2025/ND-CP).
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Dé an giai thé trudng trung hoc (theo MAau sb

b |07 Phy lyc II kém theo Nghi dinh s X

125/2024/ND-CP).

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xi ly
- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tur ngay nhan dugc ho Sy dé nghi giai thé
truong trung hoc, Uy ban nhén dan cip x3 theo thim quyén quyet dinh viéc giai thé
truong trung hoc; néu chua quyét dinh giai thé thi thong béo bang van ban cho co
quan, t6 chtrc, ca nhan dé nghi giai thé va néu rd 1y do.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Ngp ho so truc tiep
- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé trudng.
Cach 2: Ngp ho so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Noi;
- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé trudng.
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)
- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé trudng.

3.6 | Phi, ¢ phi
Khéng thu phi

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Ngp hé so
Xin gidi thé truong
trung hoc co s0, truong
phé thong co nhiéu cip . Danh muc hd so

B1 |hoc cb chp hoc cao T6 chuc, ca nnhan GI(;]ha;]nh theo yéu ciu tai
nhat la trung hoc co s& co yeu cau chin muc 3.2.

(Theo d& nghi cua t6
churc, ¢4 nhan thanh 18p
truong)

bao gém day du thanh
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phan ho so theo quy
dinh.

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can bo BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t& chuc/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd
SO

DPVHCC

Khong qua 2
gio ke tu khi
nhan ho so

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so

B4

Nhgn hé so va phan
cong thuc hiégn

LDPCM ki tiép nhan
ho so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién

LbPCM

Khong qua 1
gio ké tur khi
nhan ban giao
tur Bo phan
Mot cua

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

CV thuc hién kiém tra
su dﬁy da va tinh hop
1& caa hd so theo Quy
dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
I¢, CV du thdao Thong
b4o yéu cau bo sung
hoac Thong bao tu
choi giai quyeét

- Truong hop ho so
day du va hop 1§, CV
thuc hién giai quyét

CVv
LDPCM
LDbX

Khong c6 quy
dinh cu the

Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO
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theo Quy dinh

B6

Ban giao hé so va trd
ket qua

- CV ban giao két qua
cho Buu dién (dén lay
tai XA)

- BPVHCC c¢6 trach
nhiém tra ket qua cho
to chac, ca nhan dé

nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua giai
quyét TTHC

CVv
DPVHCC

0.5 gio

Quyét dinh giai thé
truong trung hoc
co s6, truong phd
thong c6 nhiéu cip
hoc co cép hoc cao
nhat 13 trung hoc
co s& cua Chu tich
Uy ban nhan dan
cap x4., Quyét dinh
gidi  thé truong
trung hoc co so0,
truong phd thong
c6 nhiéu cip hoc
c6 cap hoc cao nhit
la trung hoc co s&
(theo Mau sé 10
Phu luc II kém theo
Nghi dinh
142/2025/Nb-CP)
duoc cong bd cong
khai  trén  céac
phuong tién thong
tin dai chung;
Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyet ho so.

BIEU MAU

1. T trinh dé nghi giai thé truong trung hoc

2. Théng béo bo sung va hoan thién hd so (néu co).

3. Thong bao tir chdi ho so (néu co).

4. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau sb 06. Tor trinh dé nghj giai thé co'sé gidoduc )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(D)
e

SO oo
V/v denghi....(3)....

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc




2 Dé nghi giai 10T ()i
3. Thong tin vé co s& gido duc dé nghi giai thé:

a) TEn €O 8F JIA0 QUCI....viiiimismismisniisssssss s st
Tén giao dich quédc té bang tiéng Anh (NEU CO):.......cvvvereveeeceereeee e,

D) TRUGC: ettt ens
¢) Bia Chitru SO ChiNN:. ..o e
d) S diEN thOI.....cve e pe FAX e
WEDSITE: ...t Emaili ..o
d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh 6 ............... /Qb-.......... ngay, thang,

ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].

e) Quyét dinh dbi tén, cho phép doi tén (néu cd): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim ban
hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua ting quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, nam cap, co quan cip].

4. Ly do gidi thé co S0 QIA0 AUC: ...vuvevveeceeeeceeveceee et

5. Phuong an giai thé co s& gido duc:

a) Phuong 4n giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén lgi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.

d) Phuong an thyc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong 4n xir Iy cAc van dé khac (néu co).

pénghi............ () xem xét, quyét dinh.
Noi nhgn: (5)
e (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly Cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co s¢ gido duc.

(2) Tén co quan, td chirc dé nghi giai thé co so gido duc. Truong hop 1a c& nhan sé hitu co sé giéo
duc khdng ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi rd dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Nguoi co tham quyén giai thé co so giao duc.

(5) Quyén han, chirc vu cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co so gido
duc. Truong hop 1a ca nhan s¢ hiru co s¢ gido duc khong phai dong dau.
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6. Quy trinh: Tuyén sinh trung hoc co s&

Muc dich:

1 Quy dinh trinh tu va cach thac tuyén sinh tung hoc co s6
Phamvi:

2 Ap dung doi v6i Cong dan Viét Nam. Can b, cong chuc thuge Phong VH - XH cua
UBND cap xa, truong THCS trén dia ban chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phan dinh thaAm quyén cta chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia B6 Gido duc va
bao tao;
Thong tu 30/2024/TT-BGDDT Quy ché tuyén sinh trung hoc co so va tuyén sinh
trung hoc pho thong
Quyét dinh s6 1052/QD-TTPVHCC;
Ky hiéu viét tat
- Biém Phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Chua c6 quy dinh cu thé
Ké hoach tuyén sinh trung hoc co sO bao
gom cac ndi dung co ban sau: doi tuong
tuyén sinh; chi tjéu va dia ban tuyénqsinh;

a tiéu chi xét tuyén; thoi gian xét tuyén va X

cong bd két qua tuyén sinh. Ké hoach tuyén
sinh trung hoc co s¢ dugc cong bd trude
ngdy 31 thang 3 hang nim. D6i véi cac
truong trung hoc co s¢ thude dai hoc, truong
dai hoc, vién nghién ctru, ké hoach tuyén
sinh trung hoc co s& do Giam ddc dai hoc,
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Hi¢u truong truong dai hoc, Vién truong
vién nghién ctru truc tlep quan 1y quyét dinh
sau khi théng nhat véi Uy ban nhan xa noi
truong dat tru so.

Cin ctr ké hoach tuyén sinh trung hoc co sé
da duogc phé duyét, Hoi dong tuyén sinh
trung hoc co s xay dung va thong bao cong
khai ké hoach tuyén sinh cua nha truong; t6
chte viéc dang ky tuyén sinh, tiép nhan va
chuan bi noi dung dang ky tuyén sinh.

Hoi ddng tuyén sinh trung hoc co s& t chirc
viéc xét tuyén theo ké hoach tuyén sinh da
dugc phé duyét; dé xuét danh sach hoc sinh
trang tuyén véi Hiéu truong nha trudng dé
trinh Cha tich Uy ban nhan xa phé duyét.
boi véi cac truong trung hoc co s& thude dai
hoc, truong dai hoc, vién nghién ctru, danh
sach hoc sinh trang tuyén do Giam déc dai
hoc, Hi¢u truéng truong dai hoc, Vién
trudng vién nghién ciru tryc tiép quan 1y phé
duyét.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

That gian xir ly

1.1.1. Hang nam t6 chic 01 (mdt) 1an tuyén sinh trung hoc co so.

1.1.2. Tuyén sinh trung hoc co s& duge thuc hién theo phuong thirc xét tuyén.

1.1.3. Tiéu chi xét tuyén do S& Gido duc va Pao tao huéng dan cu thé, bao dam thuc
hién viéc xét tuyén cong bang, khach quan, minh bach, pht hgp véi tinh hinh thyc té
tai dia phuong. D6i v6i trudng trung hoc co so, truong phd thong co nhicu cap hoc
trong d6 co cap trung hoc co sd (sau ddy goi chung 1a trudng trung hoc co sd) thude
dai hoc, truong dai hoc, vién nghién ctru, ti€u chi xét tuyén do dai hoc, truong dai
hoc, vién nghién ctru truc tiép quan 1y huéng dan hodc thyc hién theo hudng dan cia
S¢ Gido duc va Dao tao noi truong dat tru so.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép
- Theo K& hoach va Thong bao tuyén sinh hing nim

Cach 2: Ngp ho so va nhdn két qua thong qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Ngi;
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- Theo K¢é hoach va Thong béo tuyén sinh hing nim

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia

(dichvucong.gov.vn)

- Theo K¢é hoach va Thong béo tuyén sinh hing nim

3.6 | Phi, I& phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so ‘
e v . o Danh muc ho so
Bl ?hu tECh Uf' banAnhaI} Nha truong Gio h anh theo yéu cau tai
dan x3 phé duyét ké chinh
i . muc 3.2.
hoach tuyén sinh trung
hoc co so
Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so
- Néu hd so diy di| Uy ban nhan din o
theo quy dinh tai myc |cap xd, Trudng| gishanh | 1A tiép nhan ho
B2 |32, can by DPVHCC | Trung hoc co s6 chinh so va hen tra ket
viét phiéu tiép nhan va qua.
hen tra hf)qsof hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan
Chuyén giao ho so
cho phong chuyén
mﬁn A 7 =X 4 7
s Khong qua 2 | Phieu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho|  ppvHCC giokétrkhi |qua trinh  giai
phong chuyén mon, nhan ho so | quyét ho so
lap phicu Kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO
Nhgn hé so va phén ) )
cong thuc hign Khong qua 1 o ,
o i gio ke tr khi | Phicu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiép nhan LPPCM nhan ban giao | qua trinh  gidi
ho so do DPVHCC tir Bo phan | quyét ho so.
chuyén giao va phén Mot cira

cong CV thuc hién
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Thdam dinh hé so

CV thyuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1& caa hod so theo Quy
dinh

Phiéu yéu cau bo

- Truong hop ho so cVv . ! R
khong diy di va hop Theo !(e hoach sung, hoan_,thle;n
B5 l&, CV du thao Thong LbPCM tuyen sinh h6’_s0_; _Phlég tur
bao yéu ciu bd sung LDX hang ndm | choi giai quyet ho
hoic Thong bao tur SO
chéi giai quyét
- Truong hop hd so
day di va hop g, CV
thuc hién giai quyét
theo Quy dinh
Ban giao hé so va trd
két qud
- CV ban giao két qua
cho Buu dién (dén lay Hoc sinh  duoc
tai X4) tuyén vao hoc 16p
L s CVv 6
B | - PPVHCC c6 trach 0.5 gio - . )
nhiém tra két qua cho DPVHCC Phiéu  kiém  soat

t6 chtc, c4 nhan dé
nghi

- T6 chuc, ca nhan
nhan ket qua gidi
quyet TTHC

qua trinh  gidi
quyét ho so.

BIEU MAU

1. Thdng bao bd sung va hoan thién hd so (néu co).

2. Thong bao tir chdi hd so (néu cb).

3. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

4. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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7. Quy trinh: Chuyén trwong déi véi hoc sinh trung hoc co s

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé .
Pham vi:

2 Ap dung dbi v6i hoc sinh trung hoc co s¢. Co s& Giao duc trén dia ban xa chiu trach
nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Nghi dinh 0 142/2025/ND-CP Quy dinh vé phn dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Giao duc va
bao tao;
Thong tw 50/2021/TT-BGDDT ciia B Gido duc va Dao tao: Sira doi, bo sung
mot sO diéu cua quy dinh chuyén tru(‘)’ng va tiép nhan hoc sinh tai cac trp’(‘mg
trung hoc co s¢ va truong trung hoc pho thong ban hanh kem theo Quyét dinh
s0 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B trudng Bo Giao
duc va Pao tao
Quyét s6 51/QD-BGDDT vé viéc Ban hanh quy dinh chuyén truong va tiep
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc pho thong
Quyét dinh s6 1052/QD-TTPVHCC
Ky hiéu viét tat
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén moén: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
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3 Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac X
nguoi giam ho ki
b | HocBa X
c Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu «
trudng nha truong noi di cap
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi ly

a) Chuyén truong trong cung tinh, thanh phé: Hiéu truong nha truong noi dén tiép
nhéan ho so va xem xé&t, gidi quyét theo quy dinh cua Gidm doc S¢ Gido duc va Dao
tao.

b) Chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khac: Uy ban nhén xi noi dén tiép nhan va
gidi thiéu vé trudng theo noi cu tra, kém theo hd so di duoc kiém tra. Viéc chuyén
truong duoc thyc hién khi két thuc hoc ky I cia nim hoc hodc trong thoi gian he
trudc khi khai giang ndm hoc moi. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do Chu tich uy
ban nhan x4 (d6i voi cp trung hoc co s&) noi dén xem xét, quyét dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép
Khoéng quy dinh
Cach 2: Ngp ho so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Noi;

Khong quy dinh
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tgi Céng Dich vy cdng Quoc gia
(dichvucong.gov.vn)
Khong quy dinh
3.6 | Phi, I¢ phi
Khong thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
g1 | Ngp ho so Cha me hoic Gighanh | panh muc hé so
Cha me hodc nguoi | NEUSi gidm ho c6 chinh theo yéu ciu tai




36

giam ho nop ho so xin
chuyén truong THCS
bao gom day du thanh
phan hd so theo quy
dinh

yéu cau

muc 3.2.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu ho so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, Co so giao duc
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho cha me hoac
nguoi giam ho

Co s6 Giao duc

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua.

B3

Thdm dinh hé so

Co so Giao duc thuc
hién kiém tra sy day
du va tinh hop 1€ cua
hd so theo Quy dinh

- Truong hop hd so
khong day du va hop
1€, Co s Giao duc du
thao Théng bao yéu
cau bd sung hoic
Thong béo tur chéi giai
quyét

- Truong hop hd so
day dua va hop 1€, Co
so Giao duc thyuc hién
giai quyét theo Quy
dinh

Co s¢ Giao duc

Khong quy
dinh

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét ho
SO

B4

Ban giao hé so va trd
ket qud

- Co s¢ Giao duc ban
giao ket qua cho Buu
dién (den lay tai X&)

- Co s¢ Giao duc co
trach nhiém tra két
qua cho cha me hodc
nguoi giam ho dé nghi

Co s6 Giao duc

0.5 gio

Hoc sinh dugc tiép
nhan, xép vao 16p;
Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.
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- Cha me hodc nguoi
giam h¢ nhan ket qua
giai quyet TTHC

BIEU MAU

1. Théng béo bd sung va hoan thién ho so (néu co).
2. Thong bao tir chdi hd so (néu cd).
3. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua (néu co).

4. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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8. Quy trinh: Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s Viét Nam vé nwéc

Muc dich:

1 Quy dinh trinh tw va cach thirc tiép nhan hoc sinh trung hoc co s Viét Nam vé
nudc .
Phamvi:

2 Ap dung do6i vai Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai. Co sd Gido duc trén dia ban
xa chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Théng tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ctia B truéng Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nudc;
Thong tw 50/2021/TT-BGDDT ciia B Gido duc va Dao tao: Sira doi, bo sung
mot sO diéu cua quy dinh chuyén tru(‘)’ng va tiép nhan hoc sinh tai cac trp’(‘mg
trung hoc co sé va truong trung hoc pho thong ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B trudng Bo Giao
duc va Pao tao
Quyeét s6 51/QD-BGDDT veé viéc Ban hanh quy dinh chuyén truong va tiep
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s& va trung hoc pho thdng
Quyét dinh s 1057/QD-TTPVHCC
Ky hiéu viét tat
- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoéa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
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Pon xin hoc do cha hoic me¢ hodc nguoi

4 | giam ho ky X
Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha truong
b | vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude d6 (ban X
dich sang tiéng Viét c6 chirng thuc).
Gidy chtrng nhan tot nghiép cua 16p hodc bac
C | hoc dudi tai nudc ngoai (ban goc va ban dich X
sang tiéng Viét).
d Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam X
trude khi ra nude ngoai (néu co).
o Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc X
sinh ra & nudc ngoai.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xiw ly

- bi€u kién van bang:

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co s& phai ¢6 hoc ba hodc gidy xac nhan
két qua hoc tap cac 16p hoc trudc do, cung véi xac nhan cia nha truong vé viée duoc
chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudce ngoai, khi vé nudc phai co
bang tot nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

- Diéu kién vé tudi Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nudc nam xin hoc dugc gia
han thém 03 tudi so vdi tudi quy dinh cua tirng cap hoc.

- Piéu kién chuong trinh hoc tap:

a) Chuong trinh hoc tdp ¢ nudc ngoai phai c6 ndi dung twong duong véi chuong
trinh gido duc ctia Viét Nam v4i nhitng mon hoc thugc nhom khoa hoc ty nhién. Vi
nhirng mon hoc thudec nhém khoa hoc xa hdi va nhan van, hoc sinh phai b6 tac thém
kién thirc cho pht hgp véi chuong trinh gido duc cta Viét Nam.

b) Nhing hoc sinh dang hoc do chwong trinh cua mét 16p hoc ¢ nudc ngoai xin
chuyen vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai truong trung hoc co s¢ hodc trung hoc
phd thong Viét Nam phai duoc nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh d6 theo
chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh muén vao hoc truong trung hoc chuyén biét (pho thong dan toc noi tra,
truong chuyén, trudng ning khiéu) thue hién theo quy ché cua truong chuyén biét 6

a) Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan, kiém tra ho so va gidi thiéu vé truong. b)




40

Poi voi cac hoc sinh quy dinh tai di€ém b khoan 2 Piéu 9 cua Quyét dinh
51/2002/QD-BGDDT thi nha trudng to chirc kiém tra trinh d6 hoc sinh. Vi nhing
mon hoc khéng cé theo chuong trinh gido duc ctia Viét Nam, yéu cau hoc sinh phai
hoan thanh nd1 dung ciia moén hoc do va co kiém tra sau khoa hoc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Ngp ho so truc tiep
Khong quy dinh
Cach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thdng qua Dich vu Buu chinh cong ich ciia
thanh pho Ha Ndi;
Khong quy dinh
Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia
(dichvucong.gov.vn)
Khong quy dinh
3.6 | Phi, 1€ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
Ngp hé so
Cha me hodc ngudi|  Chame hoic Gishanh | Danh muc hd so
B1 | 9iam ho nop o so xin | neygi giam ho o hinh theo yéu cau tai
di hoc bao gom day du yéu cau chin muc 3.2.
thanh phan ho so theo '
quy dinh
Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so Gidv tidp nhan ha
s . idy tiép nhan ho
B2 |- Neéu ho so day du PPVHCC G'(;],h?”h so va hen tra két
theo quy dinh tai myc chin qua.
3.2, PPVHCC vidt
phiéu tiép nhan
Thdm dinh hé so Phiéu yéu cau bo
UBND thuc hién kiém sung, hoan_ thién
B3 A Khond qu ho so; Phieu tur
hop 1 cta ho so theo CcVv dinh . glal quy
Quy dinh va gidi thiéu
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Vé truong

- Truong hop hd so
khong day da va hop
I, UBND du thao
Théng bao yéu cau b
sung hodc Thong bao
tir chéi giai quyét

- Truong hop ho so
ddy da va hop I8,
UBND thuc hién giai
quyét theo Quy dinh

LDPCM
LbX

B4

Ban giao ho so va tra
ket qua Cha me hoac
nguoi giam ho

CcVv
LbPCM
LDbX

Khdng quy
dinh cu the

HO6 so, giay gidi
thiéu ve truong

BS

Co s¢ gido duc tiép
nhan va giai quyét ho
so theo quy dinh

Co s6 Giao duc

Khdng quy
dinh cu the

Phiéu kiém soat va
qué trinh giadi quyét
hoé so

B6

Ban giao hé so va trd
ket qua

- Co s¢ Giao duc ban
giao ket qua cho Buu
dién (den lay tai X&)

- Co so Giao duc co
trach nhiem tra két
qua cho cha me hogc
nguoi giam ho dé nghi

- Cha me hodc nguoi
giam ho nhan ket qua
giai quyet TTHC

Co so Giao duc

Khdng quy
dinh cu the

Hoc sinh dugc tiép
nhan, xép vao lop;
Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét hd so.

BIEU MAU

1. Théng béo bd sung va hoan thién ho so (néu co).

2. Thong bao tir chdi hd so (néu cb).

3. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua (néu co).

4. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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9. Quy trinh: Tiép nhén hoc sinh trung hoc co sé ngwodi nwde ngoai

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh t va cach thirc tiép nhan hoc sinh trung hoc co sd nudc ngoai.
Phamvi:

2 | Ap dung déi véi nguoi nuée ngoai. Co s6 Gido duc trén dia ban x& chiu trach nhi¢m
thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Thong tu s 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cta B§ truéng Bo Gido dyc va
bao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nudc;
Thong tw 50/2021/TT-BGDDT ciia B Gido duc va Dao tao: Sira doi, bo sung
moét 86 diéu cua quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tai cac truong
trung hoc co s& va truong trung hoc pho thong ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 51/2002/QDb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B trudng Bo Gido
duc va Pao tao
Quyét s0 51/QD-BGDDT vé viéc Ban hanh quy dinh chuyen truong va ticp
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co so va trung hoc pho thong
Quyét dinh s6 1057/QB-TTPVHCC
Ky hiéu viét tat
- Biém phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LBDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
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Pon xin hoc do cha hoic me¢ hodc nguoi
giam ho ky

Ban tom tat 1y lich X

Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac glay
chtng nhan can thiét theo quy dinh tai Diéu
13 cua Quyét dinh 51/2002/QD-BGDPT (c6 X
cong ching hodc xac nhan cua co quan co
thAm quyén cua nude giri dio tao).

Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha truong
vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude doé (ban X
dich sang tiéng Viét c6 ching thuc

Gidy ching nhan sirc khoe (do co quan y te
c6 tham quyen ciia nudc gui ddo tao cip X
trudc khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).

Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang
tinh dén ngay ndp ho so)

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- Piéu kién vin bang: Hoc sinh ngudi nudc ngoai cb nguyén vong vao hoc tai cac
truong trung hoc co so hodc trung hoc phd thong phai ¢ gidy chimg nhan tét nghiép
tuong duong bang tbt nghi¢p cua Viét Nam duoc quy dinh tai Luat Giao duc Viét
Nam d6i véi tirng bac hoc, cép hoc.

- Diéu kién strc khoe:

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

b) Truong hop mic cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh
cutaBoY te Viét Nam thi duoc tra ngay vé nude

¢) Khi mic cac bénh thong thuong phai dleu tri trong vong 03 thang, néu khong du
sttc khoe ciing duoc tra vé nude. Diéu kién vé tudi Hoc sinh nguoi nude ngoai trong
nam xin hoc tai Viét Nam duoc gia han thém 03 tudi so voi tudi quy dinh cua timg
cap hoc.
- Theo khoan 2 Piéu 5 Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT: Chuyén trudng trong
cung tinh, thanh phé: Hiéu truong nha trudng noi dén tiép nhan ho so va xem xét,
giai quyét theo quy dinh ctia Giam dbc SO Gido duc va Pao tao. - Chuyén trudng
dén tir tinh, thanh phd khac: UBND cdp x4 tao noi dén tiép nhan va gidi thiéu vé
truong theo noi cu tra, kém theo ho so da duoc kiém tra.
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp hé so truc tiép

Khong quy dinh

Céach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thong qua Dich vu Buu chinh cdng ich cua

thanh phé Ha Néi;
Khong quy dinh

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia

(dichvucong.gov.vn)

Khong quy dinh
3.6 | Phi, 1§ phi
Khdng thu phi
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
Nép hé so
Cha me hodc ngudi|  Chame hozc Gishanh | Dath muc hé so
B1 | 9iam ho nop ho so xin | neusi giam ho ¢o ‘;]i] theo yéu ciu tai
di hoc bao gom déy du yéu cu chin muc 3.2.
thanh phan ho so theo '
quy dinh
Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so Gikv tido nhan ha
C . s jay tiep nhan ho
B2 |- Neu ho so day du|  ppvHCC Giohanh ) )v/a hgn tra két
theo quy dinh tai muc chinh qua. '
3.2, PPVHCC viét
phicu tiep nhan
Thdm dinh hé so
UBND thyc hign kiém
tra su day du va tinh Phiéu yéu cau bd
hop I¢ cua ho so theo sung, hoan thién
B3 \?ui/ d}rr\]h va gidi thiéu cV Khong quy | o, so; Phiéu tir
¢ truong ‘ LDPCM dinh cuthé | Choi gidi quyet ho
- Truong hop ho so S0
LbX

khong day du va hop
I¢, UBND dy thao
Thong bao yéu cau bo
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sung hodc Thong bao
tir chéi giai quyét

- Truong hop hd so
day du va hop ¢,
UBND thuc hién giai
quyét theo Quy dinh

B4

Ban giao ho so va tra
két qua Cha me hoac
nguoi giam ho

CcVv
LbPCM
LDbX

Khdng quy
dinh cuy thé

HO6 so, giay gidi
thiéu ve truong

BS

Co s¢ gido duc ticp
nhan va giai quyét ho
so theo quy dinh

Co s6 Giao duc

Khdng quy
dinh cu the

Phiéu kiém soat va
qué trinh giai quyét
hoé so

B6

Ban giao hé so va trd
ket qud

- Co s¢ Giao duc ban
giao ket qua cho Buu
dién (den lay tai X&)

- Co s¢ Giao duc co
trach nhiém tra ket
qua cho cha me hogc
nguoi giam ho dé nghi
- Cha me¢ hoac nguoi

giam ho nhan két qua
giai quyet TTHC

Co so Giao duc

Khong quy
dinh cu thé

Hoc sinh duogc tiép
nhan, xép vao 16p;
Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét hd so.

BIEU MAU

1. Thdng bao bd sung va hoan thién hd so (néu co).

2. Thong bao tir chdi ho so (néu cb).

3. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (néu co).

4. Va cac Biéu mau khéc theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

10. Quy trinh: Tiép nhéan ddi twong hoc bo tic trung hoc co sé
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1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhan ddi tugng hoc b tic trung hoc co so.
Phamvi:

2 Ap dung doi v&i nguoi nude ngoai. Co s¢ Gido duc trén dia ban xa chiju trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Thong tu sd 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Giao duc va
Dao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hi¢n
nhiém vy quan 1y nha nudc;
Thong tw 50/2021/TT-BGDPT ciia B Gido duc va Dao tao: Sira doi, bo sung
mot sO diéu cua quy dinh chuyén tru(‘)’ng va tiép nhan hoc sinh tai cac trp’(‘yng
trung hoc co s¢ va truong trung hoc pho thong ban hanh kem theo Quyét dinh
s0 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B trudng Bo Giao
duc va Pao tao
Quyét s0 51/QD-BGDDT vé viéc Ban hanh quy dinh chuyeén truong va ticp
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s& va trung hoc pho thong
Thong tu s6 17/2003/TT- BGDDT cua b gido duc va dao tao ngay 28 thang 4
nam 2003 hudng dan diéu 3, diéu 7 va dieu 8 cua nghi dinh so6 88/2001/nd-
cp ngay 22/11/2001 caa chinh phu vé thyc hién pho cap gido duc trung hoc co sé
Quyét dinh sé 492/QD-UBND
Ky hiéu viét tat
- Piém phuc vu hanh chinh c6ng: BPPVHCC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao xa: LbX
- Lanh dao Phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén Vién: CV
- Van hoa — Xa hoi: VH - XH
- Uy ban nhan dan: UBND
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-17-2003-TT-BGDDT-thuc-hien-pho-cap-giao-duc-trung-hoc-co-so-huong-dan-Nghi-dinh-88-2001-ND-CP-51272.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-88-2001-nd-cp-thuc-hien-pho-cap-giao-duc-trung-hoc-co-so-48622.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-88-2001-nd-cp-thuc-hien-pho-cap-giao-duc-trung-hoc-co-so-48622.aspx
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Ho so

Hoc ba

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Khéng quy dinh cu thé

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Ngp ho so truc tiep

Khong quy dinh

Céach 2: Ngp hé so va nhdn két qua thong qua Dich vu Buu chinh céng ich cua

thanh phé Ha Ngi;
Khong quy dinh

Cach 3: Ngp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Qudc gia

(dichvucong.gov.vn)

Khong quy dinh

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Déi twgng hoc bd tac
THCS can ghi tén va
nop ho so, hoc ba (néu
cO) tai cac trung tam Céa nhan
gido  duc  thuong
Xuyén, cac truong, 16p
bo tic vin hoa (ndp
truc tiép hoic qua
duong buu dién)

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Xét tuyén
Truong hop khdng cé

Co s giao duc

Gio hanh
chinh

Gidy cho phép vao
hoc
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hé so, hoc ba thi So
Gi4o duc va dao tao to
chtrc kiém tra trinh d6
hai mon ngir van va
toan. Can ctr vao két
qua kiém tra, Gidm
déc S& Gido duc va
dao tao cap giay phép
vao hoc tai l6p tuong
g Véi trinh do. Giay
cho phép vao hoc nay
1a can ctr dé thay hoc
ba cac l6p dudi trong
ho so du thi tot nghiép
b6 tlic THCS.

4 | BIEU MAU

1. Hb so.

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

11. Quy trinh: Thuyén chuyén ddi twong hoc bd tiic trung hoc co s6.

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Thuyén chuyén doi twong hoc bé tic trung
1 I'hoc co sé. va cach thuc phdi hop giita cac phong ban, by phan nham dam bao
tuan thu day du cac quy dinh ctia Nha nudc va dap ung nhanh nhat yéu cau cua
cong dan.

Pham vi:

2 | Quy trinh nay &p dung d6i véi hoat dong tlep nhan, xem xét va giai quyet thu tuc
hanh chinh Thuyén chuyén d6i twong hoc b6 tic trung hoc co sé cho céng dan
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tai UBND xa.

Phong van hoa — x& hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
a Nghi dinh 50 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giéo duc.
Quyét dinh sé 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong bd
b | thu tuc hanh chinh, danh muc thi tuc hanh chinh dwgc chuan héa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ giao duc va Pao tao Ha Noi.

Thong tu sb 10/2025/TT BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé
¢ | phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién nhiém vu quan ly
nha nuéc cua chinh quyén dia phuong hai cip d6i vai gido duc phd théng

Nghi dinh s 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan
d | dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
e |- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LDPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
a | Pon xin chuyén truong X
b Vin ban ddng y cia truong noi xin chuyén X
den
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xw ly
Khong quy dinh cu thé
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Co sd giao duc
3.6 | Phi, Ié phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
B1 | Ngp hé so Ca nhan Gio hanh Theo muyc 3.2
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Péi tuong hoc bd tlc chinh

trung hoc co sé mudn
chuyén truong can co
don xin chuyén truong
(nop truc tiép hoic
qua duong buu dién).

B2

Xem xét phé duyét
Buoc phép chuyén o |
truomg khi noi xin | Co'sogido duc G'C% I,hnéhnh Ouyét dinh
chuyén dén dong y
tiep nhan.

BIEU MAU

1. Pon xin chuyén trudng cia cha me hoic nguoi giam ho hoc sinh
2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua. (Mau sé 04)

5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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IV. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (02 THU TUC)

1. Quy trinh: Cap chinh sich ndi trii cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghi€p tu thuc hoac
co' s& gido duc c¢6 von dau tw nwéc ngoai

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Cap chinh séch néi tri cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trung cip tai cac co s gido duc
nghé nghiép tu thuc hoic co sd gido duc c6 von dau tu nudc ngoai va cach thirc phoi
hop gitra cac phong ban, b phan nham dam bao tuan thu day da cac quy dinh cua
Nha nudc va dap tng nhanh nhat yéu cau caa cong dan.

Pham vi:

Quy trinh nay &p dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét tha tuc
hanh chinh Cap chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc hoic
co s gido duc ¢d vbn dau tu nudc ngoai, cong dan tai UBND xA.

Phong vin hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi céc bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién din

Théng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016
cua Bo truong Bo LDTBXH, Bo truéng Bo GD&DT, Bp tru:()ng’ Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién chinh sach néi tra quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/Qb-
TTg

Quyét dinh so 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu twéng Chinh phu vé
chinh sach noi tra doi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng, Vé viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh, tha tuc hanh
chinh stra d6i, bd sung, thay thé linh vuc gi4o duc va dao tao thuoc chirc ning quan
Iy nha nuée cua S& Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.

Quyét dinh sé 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 ctua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé
linh vuc gi4o duc, dao tao véi nude ngoai va linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc
pham vi, chirc nang quan ly cua B Gido duc va Pao tao

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phéan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vyc quan 1y nha nudc
cua b gido duc va dao tao

Thong tu s0 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phéan
quyen, phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc
cua chinh quyén dia phuong hai cap doi vai gido duc nghé nghiép, gido duc thuong
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Xuyén

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Biém Phuc vy hanh chinh céng : PPVHCC

- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND

- Lanh dao phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh

Ban sao

Pon d& nghi cdp chinh sach noi tri (theo

mau) X

Béan sao c6 cong chung hoac chung thuc cac
giay to sau:

- Giay khai sinh.

- Ho khau thudng tra.

- Quyét gTinh cong nhan hd ngheo, ho can
nghéo (néu co).

- Gidy x4c nhan khuyét tat (néu co).

- Bang t6t nghiép truong phd thong dan toc
noi tra (néu co).

Bang diém hodc giay xac nhan két qua hoc
tap cua hoc sinh, sinh vién.

Gidy xac nhan cia co so gido duc noi hoc
sinh, sinh vién dang theo hoc

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh céng thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thai gian

Biéu mau/két qua

Bl

Ngp ho so T4 chirc/ca nhan co
T6 chac/ cad nhan yéu cau

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2
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chuéan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day dua theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo tai BPPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan.

DPVHCC

Gio hanh chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao hé se cho
phong chuyén mén

Chuyén hdé so cho
phong chuyén mon, 1ap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

DPVHCC

Y2 ngay

Phicu kiém soat
qua trinh giai quyeét
ho so.

B4

Nhan hé so va phin
céng thgc hién
LDPCM ki tiép nhan
ho so do TTPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LbPCM

Y2 ngay

Phicu kiém soét
qua trinh giai quyet
ho so.

BS

Thdm dinh hé so

béi chiéu, thAm dinh
hd so cua hoc sinh,
sinh vién trong. Khi ho
so hop 1&, hoc sinh,
sinh vién duoc cap hoc
bong chinh séch va céc
khoan hd tro khac.
Truong hop hoc sinh,
sinh vién chua duoc
nhan hoc bdng chinh
sach va cac khoan hd
tro khac theo thoi han
quy dinh thi dugc truy
linh trong lan chi tra

CcVv
LDPCM
LDb UBND

01 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chdi
giai quyét hd so
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tiép theo

B6

Phé duyét

Trén co so két qua
tham dinh; Lanh dao
phong xem Xét va pheé cV
duyét cap Hoc bong )
chinh sach va cac LBPCM Y2 ngay Quyeét dinh
khoan hd trg khac LD UBND
Truong hop can bd
sung, chinh stra chuyén
can bo tham dinh hoan
thién trinh ky lai.

B7

Hoan thign hé so' va
ban giao ket qua

Chuyén hd so di ki
duyét cho b,f) phél’l van LPPCM )
thu dong dau van ban Y ngay Quyet dinh
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
Xa.

Luu hd so theo doi.

B8

Tra két qud
PPVHCC UBND xa CcVv Gis hanh chinh 06
A0 i SiovN tra io hanh chin T-UBND-
vao so theo 90| va tra BPVHCC Q

ket qua cho to chac, ca

nhan.

BIEU MAU

1. Pon dé nghi cap chinh sach noi tra

2. Phiéu y8u cau b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khéc theo quy dinh co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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2. Quy trinh: Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cic co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap
truc thugc xa

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Cap chinh séch néi trd cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trung cip tai cac co s giao duc
nghé nghiép cong lap truc thuéc x& va cach thac phéi hop gitra cac phong ban, bo
phan nham dam bao tuén thu day du cac quy dinh cia Nha nuéce va dap tng nhanh
nhét yéu cau cua cong dan.

Pham vi:

Quy trinh nay &p dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc
hanh chinh Cép chinh sach noi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cic co so gido duc nghé nghiép cong lap
truc thuoc x&, cong dan tai UBND xa.

Phong vin hoa — xa hoi cd trach nhiém phdi hop vai cac b phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién din

Thoéng tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016
cua Bo t~ru'c’mg Bo LDTBXH, B§ truéng Bo GD&DT, Bgf) tru:()ng’ Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién chinh sach noéi tri quy dinh tai Quyét dinh so 53/2015/Qb-
TTg

Quyét dinh sb 53/2015/Qb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu twéng Chinh phu vé
chinh séch néi tri ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap;

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng, Vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh
chinh stra di, b6 sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thudc chirc ning quan
1y nha nudc cua So Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nai.

Quyét dinh s6 1649/QD-BGDPT ngay 20/6/2025 ctua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc cdng bd thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung hoac thay thé
linh vyuc gi4o duc, dao tao véi nude ngoai va linh vic gido duc nghé nghiép thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua b gido duc va dao tao

Thong tu s6 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan
quyén, phan Cap va phan dinh tham quyen thyc hién nhiém vu quéan 1y nha nudc
cua chinh quyén dia phuong hai cap dbi véi gido duc nghé nghiép, giao duc thuong
Xuyén
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Ky hiéu viét tit

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Biém phuc vu hanh chinh céng : BPPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND

- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM

- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban sao

- Pon dé nghi cip chinh sach noi tra theo
mau tai Phu luc Il.1ban hanh kém theo
Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH

- Pdi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc
thiéu sb thuoc ho ngheo, ho can nghéo, ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi trd phai bo
sung gidy chang nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cip (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban
sao ¢ mang ban chinh dé déi chiéu).

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc
thiéu sé 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé
nghi cip chinh sach noi trd phai bo sung
Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cap xa Cap hoac Quyet dinh cua Uy ban
nhan dan cip huyén vé viéc trg cap xa hoi
d6i voi nguoi khuyét tat song tai cong dong
trong truong hop chua c6 gidy xac nhén
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x& cip
(Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hoac
ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Pdi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh
thuoc hé nghéo, ho can nghéo c6 ho khau
thuong trd tai ving co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan, ving déan toc thiéu sb,
bién gigi, hai ddo ngoai dondé nghi cip
chinh sé&ch néi tri phai bo sung: Gidy ching
nhan hé nghéo, hé can nghéo do Uy ban
nhan dan cip xa cap (Ban sao dugc chiing
thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh dé dbi chiéu) va s6 ho khau (Ban sao
duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Pdi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 13
nguoi khuyét tat co hd khau thuong tra tai



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-18-2018-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-lien-quan-den-thu-tuc-hanh-chinh-405984.aspx

S7

vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khin, ving dan toc thiéu sb, bién gidi,
hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
trG phai bo sung: Giay xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip x& cap hoic Quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg
cap xa hoi doi voi nguoi khuyét tat séng tai
cong dong trong truong hop chua co glay Xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duogc chang thuc tir ban chinh
hoic ban sao c6 mang ban chinh dé dbi
chiéu) va S ho khau (Ban sao dugc chung
thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢ mang ban
chinh dé ddi chiéu).

- P6i vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép
truong phd thdng dan toc noi tra, ngoai don
dé nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung
bang tét nghiép hodc gidy chirng nhan tét
nghiép tam thoi (Ban sao dugc chung thuc tu
ban chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

- Béi voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong
trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot s6 gidy
to trén phai bé sung Gidy xac nhan o lai
truong trong dip Tét Nguyén dan theo mau
tai Phu luc 11.3 ban hanh kém theo Thong tu
s6 18/2018/TT-BLDTBXH.

3.3 | S6 lwong ho so

01 bo
3.4 | Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cong thuoc UBND x&
3.6 | Phi, I& phi

Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/két qua
B1 | Ngp ho so

: T6 chtrc/ca nhan c6
To chac/ ca nhan yéu cau

chuan bi bo ho so theo
quy dinh tai myc 3.2,

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2
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nop truc tiép tai
DPPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day dua theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo B PVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chirc/ca nhan.

DPVHCC

Gio hanh chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao hé se cho
phong chuyén mén

Chuyén hé so cho
phong chuyén mén, lap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hod so

DPVHCC

Y ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so.

B4

Nhgn hé so va phin
cong thuc hign

LDPCM ki tiép nhan
hé so do BPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y ngay

Phiéu Kkiém soat
qgé trinh giai quyét
ho so.

BS

Thdm dinh ho so

Déi chiéu, tham dinh
hé so cua hoc sinh,
sinh vién trong. Khi ho
so hop 1€, hoc sinh,
sinh vién duoc cap hoc
bong chinh sach va cac
khoan hd tro khéc.
Truong hop hoc sinh,
sinh vién chua duoc
nhan hoc bdng chinh
sach va cac khoan hd
tro khac theo thoi han
quy dinh thi duoc truy
linh trong lan chi tra
tiép theo

CVv
LbPCM
LDb UBND

01 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chdi
giai quyét hd so

B6

Phé duyeét

Trén co so két qua

CVv
LDPCM

Y2 ngay

Quyét dinh
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tham dinh; Lanh dao
phong xem xét va phé
duyét cdp Hoc bong
chinh sach va céc
khoan hd trg khac
Truong hop can bd
sung, chinh stra chuyén
can bo thAm dinh hoan
thién trinh ky lai.

LDb UBND

B7

Hoan thign hé so va
ban giao ket qua

Chuyén hd so da ki
duyét cho b,f) phél’l van LBPPCM )
thu dong dau van ban Y ngay Quyet dinh
va ki ban giao két qua
vé TTPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo doi.

B8

Tra két qud
PPVHCC UBND xa CcVv hanh chinh
20 SO 5i VA tra Gio hanh chin T-UBND-06
vao so theo 90| va tra BPVHCC Q

két qua cho to chuc, ca

nhan.

BIEU MAU

1. Pon dé nghi cap chinh sach noi tru

2. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02)
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot cira, mot cua lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




V. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN (04 THU TUC)

1. Quy trinh: Thanh lap hodc cho phép thanh lap trung tim hoc tip cong dong

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh ty giai quyét tha tuc Thanh lap trung tam hoc tap cong dong va cach
thire phdi hop gitta cac phong ban, bd phan nham dam bao tuan thu diy du cac quy
dinh ctia Nha nudc va dép tng nhanh nhét yéu cau ciia cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay &p dung ddi v6i hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc

5 hanh chinh Thanh lap trung tdm hoc tap cong dong cho t6 chirc, cong dan tai UBND
Xa.

Phong vin hoa — xa hoi ¢d trach nhiém phdi hop véi cac b phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din

o | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc

p | VU hanh chiph cpng, Ve viéc cfmg b6 danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh
chinh stra doi, b6 sung, thay the linh vuc giao duc va dao tao thudc chire nang quan
1y nha nudc caa So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Quyét dinh s6 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 cua B trudng Bo Gido duc va

c Pao tao vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung hoac thay the
linh vuc giao duc, dao tao v&i nude ngoai va linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan dinh

d | tham quyen cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua bo giao duc va dao tao
Thong tu s0 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phéan
quyen, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc

€ , p A . X [Ty Y ‘ ./ \
cua chinh quyén dia phuong hai cap doi vai giao duc nghé nghiép, gido duc thuong
Xuyén
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

e | Piém phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mén: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao




So yéu 1y lich cua nhirng nguoi du kién lam

giam ddc trung tim hoc tap cong dong.

Van ban cua t6 chuc, cd nhan dé nghi thanh

1ap trung tAm hoc tap cong dong.

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xwr ly

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cdng thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

1T

Trinh tw

Trach nhiém

Thaot gian

Biéu mau/két qua

B9

Nép hé so

Té6 chac/ cad nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DbPVHCC, hodc ngp
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

T6 chuc/ca nhan cé
yéu cau

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2

B10

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho td chirc/ca nhan.

DPVHCC

Y% ngay

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

Bl1l

Chuyén giao hé se’ cho
phong chuyén mén

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon, 1ap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyet
ho so.

B12

Nhgn hé so va phin

cdng thec hign

LbPCM

Y2 ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyet




LDPCM ki tiép nhan
ho so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thyc hién.

B13

Thdm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién giai
quyét: Phong Vin hoa
— Xa hoi tham muu voi
UBND x& tra 1oi t6
churc, ca nhan; trong do
néu rd ly do hd so
khong du diéu kién va
khdng tham dinh thuc
té tai dia diém thanh
lap truong.

- Truong hop ho so
chua du diéu kién giai
quyét: Phong Vin hoa
— Xa hoi ¢6 van ban tra
l6i t6 chic, cd nhan
trong d6 néu ro ly do,
noi  dung can bo
sung.T6 chuc, ca nhan
hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Trudong hop hd so du
didu kién giai quyét:
Phong Van hoéa — x&
hoi tham muu V0
UBND x& tham dinh
thuc té tai dia diém
thanh lap truong.

CcVv
LDPCM

10 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chdi
giai quyét ho so

B14

Thédm dinh thuc té

UBND xa tién hanh
thim dinh thuc té tai
dia diém  thanh lap
TTHTCD.

UBND xa;
CcVv
LBPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham dinh
thuc te

B15

Dw thdo két qud gidi
quyét ho so

- Truong hop khong du
diéu kién thanh lap:
Phong Van hoa — x&
hoi tham muu v0i

CVv
LDbPCM

01 ngay

Thong béo bo
sung, tir choi giai
quyet ho so




UBND xa van ban tra
loi t6 chuc, cad nhan
trong d6 néu 1o ly do
khong du diéu kién
thanh lap TTHTCD.

- Truong hop chua du
diéu kién thanh lap:
Phong Van hoa — x&
hoi c6 van ban hudng
dan t6 chic, c& nhan co
nhu cau thanh lap
TTHTCD hoan thién
cac diéu kién theo quy
dinh

- Truong hop du diéu
kién thanh lap: Phong
Van hoa — xa hoi tham
muu voi UBND xa
ban hanh Quyét dinh:
thanh lap TTHTCD.;
Cong nhan Hiéu
trwong, Pho  Hiéu
truong, Hoi dong quan
tri (néu co).

B16

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét ho so, ky
Quyét dinh  thanh lap
TTHTCD.

CcVv
LDPCM
LDb UBND

01 ngay

Quyét dinh

B17

Hoan thién hé so va
ban giao két qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho b phan van
thu dong diu vin ban
va ki ban giao két qua
vé DPPVHCC UBND
Xa.

Luu hd so theo doi.

LDPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B18

Trd két qud

PPVHCC UBND xa
vao so theo di va tra
két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

CcVv
DPVHCC

Gio hanh chinh

QT-UBND-06




BIEU MAU

1. Vin ban cua td chic, ca nhan dé nghi thanh lap trung tim hoc tip cong dong.
2. Phiéu y8u cau b sung, hoan thién ho so (Mau s6 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)

4. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




2. Quy trinh: Cho phép trung tAm hoc tip cong dong hoat dong tré lai

Muc dich:
Quy dinh trinh tu giai quyét tha tuc Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat

1 dong giao duc tro lai (sau thoi gian bi dinh chi hoat dong giao duc) va cach thuc
phoi hop gitta cac phong ban, bo phan nham dam bao tuan thu day du cac quy dinh
cua Nha nudc va dap ing nhanh nhat yéu cau cua cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay 4p dung ddi voi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc

9 hanh chinh Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat dong giao duc tré lai (sau
thoi gian bi dinh chi hoat dong gido duc) cho to chirc, cong dan tai UBND xa.

Phong vin hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi céc bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din

o | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc

p | VU hanh chiph cpng, VE viéc q@ng b6 danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh
chinh stra doi, b6 sung, thay the linh vuc gido duc va dao tao thudc chire nang quan
1y nha nudc cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Quyét dinh 0 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 cua B truong Bo Gido duc va

c bao tao ve€ viéc cdng bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodc thay thé
linh vuc giao duc, dao tao vdi nude ngoai va linh vuc gido duc nghé nghiép thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua B Gido duc va Pao tao
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan dinh

d | tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua b gido duc va dao tao
Thong tw s6 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan
quyén, phan Cap va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vy quan ly nha nudc

e
cua chinh quyén dja phuong hai cip ddi véi gido duc nghé nghiép, giao duc thuong
Xuyén
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

| Piém phuc vu hanh chinh céng: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao




To trinh cho phép hoat dong tro lai.

Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra.

Bién ban kiém tra.

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thoi gian xwr ly

15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cdng thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

1T

Trinh tw

Trach nhiém

Thaot gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

Té6 chicc/ cad nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac ndp
truc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan co
yéu cau

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu ho so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo PPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho td chirc/ca nhan.

DPVHCC

Y% ngay

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé se’ cho
phong chuyén mén

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon, 1ap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyet
ho so.

B4

Nhdn hé so va phin
cong thac hign

LbPCM

01 ngay

Phiéu Kkiém soét
qua trinh giai quyet
ho so.




LDPCM ki tiép nhan
ho so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thyc hién.

BS

Thdm dinh hé so

Chuyén vién thy ly hd
so tién hanh tham dinh
hd so va kiém tra thuc
té tai co so:

- Trudng hop hd so, co
so khong dap ung yéu
cau: théng bao cho to
chuc, ca nhan trong
thoi han khéng qua 10
ngay, néu rd ly do;

- Trudng hop hd so can
giai trinh va bd sung
thém: théng bao cho t6
chuc, cd nhan khong
qua 10 ngay ké tir ngay
viét bién nhan;

- Truong hop dat yéu
cau: tién hanh budc
tiép theo.

CcVv
LDPCM
LDb UBND

10 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chdi
giai quyét hd so

B6

Thdm dinh thuec té

Phong Van hoa — x&
hoi cha tri, phdi hop
véi cac phong chuyén
moén cd lién quan to
chirc tham dinh thuc té
trung tdm hoc tap cong
dong.

CVv
LDbPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham dinh
thuc te

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét ho so

Do6i véi trudng hop hod
so hop 1€, Chuyén vién
du thao To trinh, Quyét
dinh cho phép trung
tam hoc tap cong dong
hoat dong tr¢ lai, trinh
lanh dao Phong chuyén
mon phé duyét.

CVv
LDbPCM

01 ngay

Thong béo bo
sung, tir choi giai
quyét ho so

B8

Phé duyét

Cv

Y2 ngay

Quyét dinh




LDPCM xem xét hd LDPCM
s0, ky Quyét dinh Cho LD UBND
phép trung tam hoc tap
cong ddng hoat dong
tro lai.

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qua

Chuyén hd so da ki
duyét cho b’é\) phﬁl’l van LPPCM )
thu dong dau van ban Y ngay Quyet dinh
va ki ban giao két qua
vé bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4.

Luu hd so theo doi

B10

Tra két qud
PPVHCC UBND xa CcVv Gis hanh chinh 06
A0 i SiovA tra io hanh chin T-UBND-
vao so theo 90| va tra BPVHCC Q

két qua cho to chic, ca

nhan.

BIEU MAU

1. To trinh cho phép hoat dong tro lai.

2. Phiéu y8u cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khéc theo quy dinh co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




3. Quy trinh: Sap nhip, chia tich trung tim hoc tip cong dong

Muc dich:
1 Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Sép nhap; chia, tach trung tam hoc tap cong
dong va cach thirc phoi hop gitra cac phong ban, bd phan nham dam bao tuan.
Pham vi:
Quy trinh nay &p dung ddi vai hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyet thi tuc
5 hanh chinh Sap nhap; chia, tach trung tam hoc tap cong dong cho to chirc, cong déan
tai UBND xa.
Phong vin hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi céc bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din
o | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc
p | VU hanh chiph cpng, VE viéc q@ng b6 danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh
chinh stra doi, b6 sung, thay the linh vuc gido duc va dao tao thudc chire nang quan
1y nha nudc cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.
Quyét dinh 0 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 cua B truong Bo Gido duc va
c bao tao ve€ viéc cdng bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodc thay thé
linh vuc giao duc, dao tao vdi nude ngoai va linh vuc gido duc nghé nghiép thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan dinh
d | tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua b gido duc va dao tao
Thong tr s6 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phéan
quyén, phén cap va phan dinh tham quyén thyuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
e B , X . . X X , . -2 A - A ., N
cua chinh quyén dia phuong hai cap doi vai giao duc nghé nghiép, gido duc thuong
Xuyén
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
| Piém phuc vu hanh chinh céng: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
3 Dé an sap nhap, chia, tach trung tdm hoc tap «

cong dong, trong d6 c6 phuong an dé bao




dam quyén, loi ich hop phap cua tré em, gido

vién, can by quan ly va nhan vién.

T& trinh Uy ban nhan dan x3 d& nghi sap

nhép, chia, tach
dong.

trung tdm hoc tap cong

Cac van ban xac nhan ve tai chinh, tai san

dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van

dé khac c6 lién quan.

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thaoti gian xw ly

10 ngay lam viéc va 10 ngay, ké tir khi nhan du hd so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cong thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Té6 chac/ cad nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DbPVHCC, hodc ngp
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

T6 chuc/ca nhan cé
yéu cau

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day dua theo
quy dinh tai muyc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho td chirc/ca nhan.

DPVHCC

Y2 ngay

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé se’ cho
phong chuyén moén
Chuyén hd so cho

phong chuyén mon, 1ap
phiéu Kiém sodt qua

TTPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyet
ho so.




trinh giai quyét ho so.

B4

Nhan hé so va phin
cong thuc hién

LDPCM ki tiép nhan
ho so do DPPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LbPCM

Y2 ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyeét
ho so.

BS

Thdm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién giai
quyét: Phong vin hoa —
xa hoi bao cao va tham
muu UBND xa van ban
tra 1oi to chirc, ca nhan;
trong d6 néu 16 1y do
hd so khong du diéu va
khdng tham dinh thuc
té tai dia sap nhap,
chia, tach truong.

- Truong hop chua du
diéu kién: Phong vin
héa — xa hoi cd van ban
tra 10 t6 chuc, ca nhan;
trong d6 néu ro ly do,
noi dung can bo sung.
T chuc, ca nhan hoan
thién hd so theo quy
dinh.

- Truong hop hd so du
didu kién giai quyét:
Phong van héa — xa hoi
tham dinh thuc té tai
dia diém sap nhap,
chia, tach truong.

CcVv
LDPCM

5 ngay

Mau s6 02+03+05
(QT-UBND-06)

B6

Thdm dinh thuec té

UBND xa tién hanh
tham dinh thuc té tai
dia diém sap nhap,
chia, tach truong

UBND xa;
CcVv
LDPCM

01 ngay

Gidy moi:
Bién ban tham dinh
thuc té

B7

Du thdo két qud gidi
quyet ho so

- Truong hop co so
khong du diéu kién sép

CcVv
LDbPCM

01 ngay

Thong béo bo
sung, tir choi giai
quyet ho so




nhap, chia, tach truong:
Phong van hoa — x& hoi
bdo cdo va tham muu
UBND xa van ban tra
loi t6 chic, ca nhan;
trong do néu ro ly do.

- Truong hop co so
chua du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong:
Phong van hoa — x& hoi
c6 vin ban huéng dan
td chitc, c4 nhan dé
nghi sap nhap; chia,
tach truong. T6 chuc ca
nhan hoan thién céac
diéu kién theo quy
dinh.

- Truong hop du diéu
kién sap nhap, chia,
tach truong:  Phong
van hoéa — xa hoi trinh
hd so tham muu voi
UBND xd ban hanh
Quyét dinh.

B8

Phé duyét

Lanh dao phong xem
xét ho so, ky Quyét
dinh Cho phép sép
nhép, chia, tach trung
tam hoc tap cong ddng.

CcVv
LDPCM
LDb UBND

01 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thién hé so va
ban giao két qud

Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan vian
thuy dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4.

Luu hd so theo ddi

LbPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B10

Trd két qud

PPVHCC UBND xa
vao sb theo ddi va tra
két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

CVv
DPVHCC

Gio hanh chinh

QT-UBND-06




BIEU MAU

1. To trinh d@ nghi sap nhap, chia, tich trung tdm hoc tap cong dong
2. Phiéu y8u cau b sung, hoan thién ho so (Mau s6 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)

4. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua. (MAau s 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




4. Quy trinh: Giai thé trung tAm hoc tip cong ddng (theo dé nghi ciia to chirc, ca
nhan thanh lap trung tam)

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc Giai the trung tam hoc tap cong dong va cach
thirc phoi hop gitra cac phong ban, bo phan nham dam bao tuan thu day du cac quy
dinh cua Nha nudc va dap ing nhanh nhat yéu cau ctia cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay &p dung ddi vai hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyeét thi tuc

2 | hanh chinh Giai thé trung tdm hoc tap cong dong cho t6 chuce, cong dan tai UBND
xa. Phong van hoa — x& hoi cd trach nhiém phoi hop vai cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din

o | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Quyét dinh s6 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc

b | V¥ hanh chiph cpng, Ve viéc cfmg b6 danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh
chinh stra doi, b6 sung, thay the linh vuc giao duc va dao tao thudc chire nang quan
1y nha nudc cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Nai.

Quyét dinh sb 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 cua BJ truong Bo Gido duc va

c Dao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sta d6i, bd sung hoac thay thé
linh vyuc gi4o duc, dao tao véi nude ngoai va linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc
pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan dinh

d |tham quyen cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan Iy nha nudc
cua bo gido duc va dao tao
Thong tu 56 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan
quyén, phan Cap va phan dinh tham quyen thyc hién nhiém vu quéan 1y nha nudc

e
cua chinh quyén dia phuong hai cap dbi véi gido duc nghé nghiép, giao duc thuong
Xuyén
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

e | Piém phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mén: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

a | Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cia Uy X




ban nhan dan xa;

Bién ban kiém tra;

To trinh dé nghi giai thé cua to6 chuc, ca

nhan.

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xwr ly

20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cdng thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

1T

Trinh tw

Trach nhiém

Thaot gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chicc/ cad nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac ndp
truc tuyén trén trang
web Dich vu cbng truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan co
yéu cau

Gio hanh chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho td chirc/ca nhan.

DPVHCC

Y% ngay

Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé se’ cho
phong chuyén mén

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon, 1ap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyet
ho so.

B4

Nhgn hé so va phin
cdng thec hign

LbPCM

Y2 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet




LDPCM ki tiép nhan
ho so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thyc hién.

BS

Thdm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién giai
quyét (B4i véi to chir,
ca nhan tuy nguyén giai
thé): Phong Vin hoa —
xd hoéi tham muu
UBND xa th6ng bao
bang vin ban néu rd ly
do hé so khong du diéu
kién giai thé truong va
khdng tham dinh thuc
té.

- Truong hop hd so
chua du diéu kién giai
thé (Pdi véi to chirc, ca
nhan tu nguyén giai
thé): Phong Vian hoa —
xa hoéi tham muu
UBDN xa théng béo
bang vin ban néu rd ly
do, noi dung can bd
sung; t6 chirc, ca nhan
dé nghi giai thé truong
trung hoc co so, trrong
phd théng ¢6 nhiéu cap
hoc c6 cip hoc cao
nhét 1a trung hoc co s&
hoan thién hd so con
thiéu theo quy dinh.

- Trudong hop hd so du
didu kién giai thé:
Phong Van hoa — x&
hoi tham muu UBDN
x4 tién hanh tham dinh
thuc té.

Ccv
LbPCM

5 ngay

Mau sé 02+03+05
(QT-UBND-06)

B6

Thdm dinh thuec té

UBND xa tién hanh
kiém tra thuc té tai dia
diém giai thé truong
trung hoc co so, trurong

UBND xa;
CcVv
LDPCM

01 ngay

Gidy moi:
Bién ban tham dinh
thuc te




phd théng c6 nhiéu cap
hoc ¢6 cap hoc cao
nhat la trung hoc co sé.

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét ho so

- Truong hop co so
khong du diéu kién giai
thé, Phong Vian hoa —
xd hoéi tham muu
UBDN xa van ban tra
loi t6 chic, ca nhan;
trong d6 néu 10 ly do
khong du diéu kién giai
thé.

- Truong hop chua du
diéu kién giai thé trung
tam hoc tap cong dong:
Phong Van hoa — x&
hoi c6 van ban hudng
dan t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién céac
diéu kién con thiéu
theo quy dinh.

- Truong hop du diéu
ki¢n: Phong Van hoa —
x& hoi trinh hd so tham
muu UBDN xa ban
hanh Quyét dinh,

CcVv
LDPCM

01 ngay

Cong van phuc dap
(néu co)

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND x&
xem xét ho so, ky
Quyét dinh Cho phép
giai thé trung tim hoc
tap cong dong

LDb UBND

01 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thién hé so va
ban giao ket qua

Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan vian
thuy dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4.

Luu hd so theo doi

LDPCM

01 ngay

Quyét dinh




B10

Trd két qud
PPVHCC UBND xa CcVv Gis hanh chinh 06
30 oA SiovA tra io hanh chin T-UBND-
vao so theo 90| va tra BPVHCC Q

két qua cho to chuc, ca

nhan.

BIEU MAU

1. T trinh dé nghi giai thé cua td chic, c4 nhan thanh lap trudng trung hoc co s6,
truong pho thong ¢ nhicu cap hoc co6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s6.

2. Phiéu y8u cau b sung, hoan thién ho so (Mau s6 02)
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)
5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




V1. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUYC
QUOC DAN (07 THU TUC)

1. Quy trlnh Chuyen doi nha tré, truong miu gido, tru’(rng mam non tu thuc
do nha dau tw trong nudc dau tw sang nha tré, tred'ng mau gido, truong mam
non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyet thtt tuc Chuyén doi nha tré, trudong miu gido, tru’O'ng
mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, trudng mau gido,

truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan va cach thirc phéi hop
gitta cac phong ban, bd phan nham dam bao tuin thu diy du cic quy dinh cua
Nha nudc va dap ing nhanh nhét yéu cau ciia cong dan.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung dbi vé6i hoat dong tlep nhan, xem xet va gidi quyét thu tuc
hanh chinh Chuyén doi nha tre, truong mau gido, tru’ong mam non tu thuc do nha
dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, truong Mau giao, trudong mam non tu thuc
hoat dong khéng vi loi nhuan cho t6 chuc, cong dan tai UBND xa4.

Phong van hoa — x& hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh 30 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Quyét dinh s 961/QB -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Gidm dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, Vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh sta d6i, bo sung, thay thé linh vuc giéo duc va dao tao thuoc
chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Quyet dinh So 1649/QD -BGDDT ngay 20/6/2025 cta B trudng Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung hoac
thay thé linh vuc glao duc, dao tao v4i nude ngoai va linh vuc giao duc nghe
nghiép thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao (Quyét
dinh sé 1649/QD-BGDDT)

Quyét dinh sb 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh, danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thudc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ giao duc va Pao tao Ha Noi.

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- biém phuc vu hanh chinh cong: BPPVHCC

- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND

- Lanh dao phong chuyén mén: LDPCM




- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

To trinh dé nghi chuyéen doi nha tré, truong
mau gido, truong mMam non tu thyc sang
nha tré, trudng mau giao, tru’ong mam non
tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuan, trong
d6 néu rd su can thiét phai chuyén doi; tén
chi, muc dich hoat dong khéng vi loi
nhuan; phan vén gép, phan tai san thudc s¢
hitu chung hop nhat khong phan chia cua
nha tré, tru:0’ng mau giao, truong mam non
tu thuc (néu co).

Vian ban cam két Cua cac nha dau tu dai
dién it nhat 75% tong s6 vén gop dol Vi
nha tré, tru0’ng mau gido, truong mam non
tu thuc chuyén sang nha tré, truong mau
gido, truong mam non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan, bao dam thuc hién hoat
dong khéng vi loi nhuan, khéng rat véon,
khong husng loi tac; phan loi nhuén tich
Ity hang ndam thugc s¢ httu chung hop nhat
khong phén chia dé tlep tuc dau tu phat
trién nha tré, trudng mau giao, trudng mam
non tu thuc.

Dy thao quy ché to chuc va hoat dong; dy
thao quy che tai chinh ngi bo cua nha tre,
trudng mau giao, tru:ong mam non tu thuc
hoat @dong khéng vi lgi nhuan.

Ban sao duoc cap tir s6 gbc, ban sao duoc
chung thuc tir ban chinh hoac ban sao kem
theo ban chinh d¢ doi chiéu bao cao két qua
kiém toan; thoa thuan giai quyet phan von
gop cho nha dau tu khong dong y chuyén
d0| sang nha tré, treong mau giao, truong
mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan (néu cd); cac gidy to, tai lieu vé dat
dai, tai san, tai chinh, t6 chac va nhan sy
cua nha tré, trudng mau gido, truong mam
non tu thuc chuyén do6i sang nha tré, truong
MAau gido, truong mam non tu thuc hoat
dong khoéng vi lgi nhuan,

Bao cao danh gia tac dong cua viéc chuyen
doi vé nhén sy, tai chinh, tai san va phuong
an xu ly.




Quyet dinh thanh 1ap nha tré, truong mau
glao truong Mam non tu thuc, quyét dinh
cong nhan hoi dong truong duong nhiém,
quyét dinh cdng nhan hiéu tru’O‘ng duong
nhi¢m cta nha tre, tru’O’ng Mau gido, truong
mam non tu thuc va c4c tai liéu lién quan
khac (néu co).

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cbng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

B19

Nép hé so

T6 chic/ c& nhan
chuan bi b hd so theo I

quy dinh tai muc 3.2, To chuc/ca nhan Gid hanh
nop truc tiép tai|  COYEUCAU chinh

DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B20

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu ho so day du theo

quy dinh tai muc 3.2, DBPVHCC 15 ngay
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B21

Chuyén giao hé seo
cho phong chuyén
mon X
. \ DPVHCC Y2 ngay
Chuyén ho so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so.




qua trinh giai quyét ho
SO.

B22

Nhgn hé so va phén
cong thac hign
LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y% ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

B23

Thdm dinh hé so
Phong Van hoa — xa
hoi to chuc tham dinh
ho so va tién hanh xac
minh tai co so, du
thao Quyét dinh phé
duyét chuyén dbi trinh
Lanh dao phong cho y
kién, trinh lanh dao
UBND xa phé duyét
theo tham quyeén quyét
dinh chuyén d6i.

- Truong hop hd so,
co so khong dap ung
yeu cau can giai trinh
va bo sung_thém, can
bo thu ly h6 so husng
dan mot lan bing vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

CVv
LbPCM

14 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B24

Thdm dinh thyec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
dia diém  dé nghi
chuyén dbi

UBND xa&;
CcVv
LDPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B25

Dy thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
da diéu kién chuyén
d6i: Phong Vin hoa —
xa hoi tham muu vai
UBND xa van ban tra
loi t6 chtic, ca nhan
trong d6 néu 16 ly do
khong du diéu Kién

Ccv
LDPCM

01 ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




chuyén dbi.

- Truong hop chua du
dieu Kkién thanh lap:
Phong Van héa — x&
hoi ¢6 van ban hudng
dan to chic, ca nhan
cd nhu cau chuyén doi
hoan thién cac diéu
kién theo quy dinh

- Truong hop du diéu
kién thanh lap: Phong
Vian hoa — xa hoi tham
muu voéi UBND xa
ban hanh Quyét dinh:
Chuyén ddi nha tre,
trudNg  mMau  gido,
truong mam non tu
thuc do nha d‘éu tu
trong nudc dau tu
sang nha tré, truong
mau gido, truong mam
non tu thuc hoat dong
khéng vi loi nhuan;
Cong nhan  Hiéu
truong, Phd  Hiéu
trudng, Hoi dong quan
tri (néu co).

B26

Phé duyét

Linh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
chuyén d6i va théng
bao két qua cho co so
gido duc mam non.

Ccv
LDbPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh

B27

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thu dong ddu vin ban
va ki ban giao két qua
vé DPVHCC UBND
X4a.

Luu hd so theo dbi.

LDbPCM

Y% ngay

Quyét dinh

B28

Trd két qud

CV

Gio hanh

QT-UBND-06




PPVHCC UBND xd| DPVHCC chinh
vao so6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

BIEU MAU

1. To trinh dé nghi chuyén doi.

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)
3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




2. Quy trinh: Chuyen ddi truwong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s tw
thuc va truwong pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhit 1a
trung hoc co sé do nha dau tw trong nwéce dau tw sang truwong phod thong tu
thuc hoat dong khong vi lgi nhuén.

Muc dich:

Quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc Chuyén d6i truong tiéu hoc tu thyc, truong
trung hoc co so tu thuc va truong phd thong tu thyc co nhiéu cap hoc cé cip hoc
1 | cao nhit 14 trung hoc co s& do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phd
thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan va cach thirc phdi hop giita cac phong
ban, b phan nham dam bao tuan thu diy du cac quy dinh ciia Nha nude va dap
g nhanh nhét yéu ciu cua cong dan.

Pham vi:

Quy trinh ndy 4p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc
hanh chinh Chuyén d6i truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co so tu thuc va
truong phd thong tu thuc c6 nhidu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat Ia trung hoc co s
do nha dau tu trong nudce dau tu sang truong phod thong tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan cho t6 chic, cong dan tai UBND xa.

Phong vin héa — x& hoi ¢é trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu 1anh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu cua Luat Gido duc.

Quyét dinh s6 492/QB-UBND ngay 07 thang 02 nam 2022 vé viéc cong bd th
b | tuc hanh chinh, danh muc thu tuc hanh chinh dwgc chuan héa thuoc pham vi,
chirc nang quan Iy nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Noi.

Quyét dinh 2108/QD-BGDDT ngay 24/06/2021 vé viéc cong bd Bo thi tuc
¢ | hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Giao duc
va Pao tao

Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh ¢éng: BPVHCC

d - Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

To trinh dé nghi chuyén doi co s gido duc
a | pho thong tu thuc sang co s& giao duc pho X
thong tu thuc hoat dong khong vi loi




nhuan, trong d6 néu rd sy can thiét phai
chuyén ddi; ton chi, muc dich hoat dong
khdng vi lgi nhuan; phan vén gop, phan tai
san thugc s¢ htu chung hop nhat khong
phan chia cua nha trudong (néu co).

Vian ban cam ketq Cla cac nha day tu dal
dién it nhat 75% tong so6 von gop doi vai co
s¢ gido duc pho thong tw thuc chuyén sang
co s gido duc pho thong tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan, bao dam thuc hi¢n hoat
dong khoéng vi loi nhuan, khéng rat von,
khong husng loi tac; phan loi nhuén tich
lily hang nam thudc sé hitu chung hop nhat
khong phan chia dé t!ép tuc dau tu phat
trién co s& gido duc phd thong tu thyc.

Du thao quy ché t6 chtc va hoat dong; du
thao quy ché tai chinh noi b cua co so
gido duc phd thong tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan.

Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao dugc
churng thuc tir ban chinh hodc ban sao kem
theo ban chinh d¢ doi chicu bao co két qua
kiém toan; thoa thuan giai quyet phan von
gop cho nha dau tu khong dong y chuyén
d6i sang co so glao duc phd thong tu thuc
hoat dong khdng vi loi nhuan (néu co); cac
glay to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh,
t6 chtc va nhan sy cuaa co so gido duc pho
thong tu thuc chuyén dbi sang co sé giao
duc phd thong tu thuc hoat dong khéng vi
loi nhuan.

Bdo cdo danh gia tic dong cua viéc chuyén
d6i vé nhan sy, tai chinh, tai san va phuong
an xi ly.

Quyét dinh thanh 13p co s gido duc phd
thong tu thuc, quyét dinh cong nhan hoi
dong truong duong nhiém, quyét dinh cong
nhan hiéu truong duong nhiém cua co so
gido duc phd thong tu thuc va cac tai lieu
lién quan khac (néu co).

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.




3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Td chic/ c& nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC

Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao ho so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hién

LDPCM ki tiép nhan
hd so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDbPCM

Y% ngay

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

Thdam dinh hé so

Phc‘)ng Van hc:)a — xa
hoi to chic tham dinh
ho so va tién hanh xac

Ccv
LDPCM

14 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét ho




BS

minh tai co s6, du
thao Quyet dinh phé
duyét chuyén déi trinh
Lanh dao phong cho y
kién, trinh lanh dao
UBND xa phé duyét
theo tham quyén quyét
dinh chuyén d6i.

- Trudong hop hd so,
co s& khong dép g
y8u cau can giai trinh
va bo sung thém, can
bo thu Iy hd so hudng
dan mot lan bang vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

SO

B6

Thdm dinh thyec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
dia diém  d& nghi
chuyén dbi

UBND xa;

Ccv
LDPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B7

Dy thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
da diéu kién chuyén
d6i: Phong Vin hoa —
xa hoi tham muu vai
UBND xa van ban tra
loi t6 chac, ca nhan
trong d6 néu 14 ly do
khong du diéu kién
chuyén doi.

- Truong hop chua du
diéu kién chuyén doi:
Phong Van hoéa — xa
hoi co van ban hudng
dan to6 chac, ca nhan
¢ nhu cau chuyén doi
hoan thién cac diéu
kién theo quy dinh

- Truong hop du dicu
kién  chuyén  doi:
Phong Vian héa — xa
hoéi tham muu voi

Ccv
LDPCM

01 ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




UBND x& ban hanh
Quyét dinh: Chuyén
d6i  nha tré, truong
mau gido, trudng mam
non tu thuc do nha
dau tu trong nudc dau
tu sang nha tré, truong
mau gido, trudng mam
non tu thuc hoat dong
khéng vi loi nhuan;
Cong nhan  Hiéu
trwong, Phé  Hiéu
truong, Hoi dong quan
tri (néu co).

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
chuyén d6i va théng
bao két qua cho co so
gido duc mam non.

CVv
LbPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao két qua
Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo dbi.

LDPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qud

DPPVHCC UBND xa
vao so6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. To trinh dé nghi chuyén doi.
2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc




ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




3. Quy trinh: Hb tro hoc tap ddi voi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh
trung hoc co sé, sinh vién cac dan toc thiéu so rat it nguoi

Muc dich:
Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc HS tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh

1 | tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cac dan toc thiéu sb rat it nguoi va
cach thie phdi hop giira cac phong ban, bd phén nham dam bao tuén thu day du
cac quy dinh cua Nha nudc va dép ting nhanh nhat yéu cau ctuia cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay p dung ddi v4i hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc
hanh chinh Ho trg hoc tap doi vei tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung

2 | hoc co s, sinh vién cac dan toc thieéu so rat it nguoi cho t6 chuc, cong dan tai
UBND xa.

Phong van hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phéi hop vai cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan

a Nghi dinh 30 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giéo duc.

Quyét dinh s6 273/QD-TTPVHCC ngay 21 thang 3 nam 2025, vé Viéc cong

b b6 danh muc thd tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc stra doi, bo sung, thay
the, bai bo linh vuc gido duc va dao tao thudc chirc nang quan 1y nha nudc
cua s¢ gido duc va dao tao Ha Noi
Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong bo

¢ | thu tuc hanh chinh, danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Nai.

Nghi dinh s6 57/2017/NB-CP ngay 09/05/2017 vé quy dinh chinh sach wu tién

d tuyen sinh va hd tro hoc tap d6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu so rat it nguoi.

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan

e | dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC

el Piém phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao




Pon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

Déi voi tré méu, giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap:
Thoi han ra quyét dinh la 10 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhan don.

Péi véi tré mau giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao dyc ngoai cong
lap: Thoi han ra quyét dinh la 40 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang nam hoc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cbng viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

To chac/ cd nhan
chuan bj bd ho so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép ta
DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO.

DPVHCC

Y% ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.




B4

Nhgn hé so va phén
cong thac hign
LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y% ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyet ho so.

BS

Thdm dinh hé so

Phong Van hoa — xa
hoi t6 chic tham dinh
ho so va tién hanh xac
minh tai co so, du
thao Quyét dinh phé
duyét Ho tro hoc tap
trinh Lanh dao phong
cho y kién, trinh 1anh
dao UBND x& phé
duyét theo tham quyén
quyét dinh chuyén doi.

- Trudng hop hd so,
co s& khong déap tng
y8u cau can giai trinh
va bo sung thém, cén
bo thu ly h6 so husng
dan mot lan bing vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

CVv
LbPCM

6 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thdm dinh thyec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thyc t¢ tai
don vi dé nghi Hb tro
hoc tap.

UBND xa;
CcVv
LDBPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kien HJ trg
hoc tap: Phong Vin
héa — x& hoi tham
muu voi UBND xa
vin ban tra loi to
chirc, ca nhan trong do6
néu rd ly do khong du
diéu kién chuyén doi.

CVv
LDbPCM

01 ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




- Truong hop chua da
diéu kién Hb trg hoc
tap: Phong Vén hoa —
xa hoi c6 van ban
hudéng dan td chuc, ca
nhan ¢6 nhu cau
chuyén ddi hoan thién
cac diéu kién theo quy
dinh

- Truong hop du diéu
kién Ho tro hoc tap :
Phong Vian héa — xa
hoéi tham muu voi
UBND xa& ban hanh
Quyét dinh: Hd tro
hoc tap.

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
Ho tro hoc tap va
théng bao két qua cho
co sO gido duc dé
nghi.

CVv
LbPCM
Lb UBND

Y2 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n ho so va
ban giao két qua
Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo doi.

LbPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

DPPVHCC UBND xa
vao so6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

CVv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU




1. Bon dé nghi hd trg hoc tap .

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




4. Quy trinh: H trg in trua ddi voi tré em mau gido

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh tu g1a1 quyet tht tuc HO tro an trua doi véi tré em maiu gido va
cach thie phdi hop giita cac phong ban, bd phén nham dam bao tuén thu day du
cac quy dinh ciia Nha nuée va dap ing nhanh nhat yéu cau cia cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay ap dung d6i vai hoat dong tiép nhan, xem xét va gidi quyet tha tuc

5 hanh chinh HJ trg an trwa d6i véi tré em mau gido cho té chic, cong dan tai
UBND xa.

Phong vin héa — xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac b phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién dan

a | Nghi dinh 105/2020/ND-CP quy dinh vé chinh sach phét trién gido duc mam non
Quyét dinh s6 492/QDP-UBND ngay 07 thang 02 nam 2022 vé viéc cong bd

b | thu tuc hanh chinh, danh muc thi tuc hanh chinh dwoc chuan héa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Nai.

Nghi dinh s 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan
¢ | dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly

nha nudc cua bd giao duc va dao tao

Quyet dinh s6 1057/QD-TTPVHCC ngay 11 thing 7 ndm 2025, vé viéc cong

b6 danh myc thu tuc hanh chinh du:gc sura doi, bo sung linh vuc gido duc va

d | dao tao thudc hé thong giao duc quoc dan; linh vuc giao duc trung hoc; giao
duc tiéu hoc thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua s¢ gido duc va dao tao
thanh phd Ha Noi
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

e
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LbPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

a | Pon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau) X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xw ly




24 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly c6ng viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

To chac/ ca nhan
chuan bj bd ho so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyen.

T6 chirc/ca nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day dua theo
quy dinh tai muc 3.2,
can by BPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chuac/ca nhan.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd
S0.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hign
LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y2 ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

Phong Van hoéa — x&

CVv
LDPCM

15 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
ho so; Phiéu tur




hoi to6 chic tham dinh
ho so va tién hanh xac
minh tai co so&, du
thao Quyét dinh phé
duyét Ho tro an trua
dbi voi tré em mau
giao trinh Lanh dao
phong cho y kién,
trinh 1anh dao UBND
xa phé duyét theo
tham quyen quyét
dinh chuyén d6i.

- Truong hop hd so,
co so khong dap ung
yeu cau can giai trinh
va bo sung_thém, can
bo thu ly h6 so husng
dan mot 1an bang vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

chéi giai quyét ho
SO

B6

Thém dinh thyc té

UBND x& tién hanh
tham dinh thyc t¢ tai
don vi dé nghi Hb tro
an trua d6i voi tré em
Mau gi4o.

UBND xa;

Ccv
LDPCM

02 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuec te

B7

Dy thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kien  H8 trg
an trua doi véi tré em
mAau gido: Phong Vin
héa — x& hoi tham
muu voi UBND xa
vin ban tra loi to
chirc, ca nhan trong do
néu rd 1y do khong du
diéu kién chuyén doi.

- Truong hop chua du
diéu kién HO trg an
trua doi voi tré em
mAau gido: Phong Vin
héa — xa hoi c6 van
ban huéng dian o

Ccv
LDPCM

02 ngay

Thong béo bo
sung, tur chéi giai
quyét ho so




chac, ca nhan cé nhu
cau chuyén d6i hoan
thien cac diéu kién
theo quy dinh

- Truong hop du diéu
kién Ho tro an trua ddi
voi tré em mau gido:
Phong Van héa — x&
hoéi tham muu voi
UBND xa ban hanh
Quyét dinh:  HJ tro
an trua doi vai tré em
MmAau gido

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
Hb tro an trua déi vai
tré em mau gido va
théng bao két qua cho
co so gido duc dé
nghi.

CVv
LbPCM
LD UBND

Y2 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n ho so va
ban giao két qua
Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo dbi.

LbPCM

02 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

DPPVHCC UBND xa
vao so6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

CVv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU




1. Bon dé nghi hd trg hoc tap .

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




5. Quy trinh: Tr¢ cap ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao
dong lam viéc tai khu cong nghiép

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc trg cap ddi voi tré em mam non 1a con cong

1 | nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cong nghi€p va cach thirc phéi hop giira
cac phong ban, by phan nham dam bao tudn thu day du cac quy dinh cua Nha
nudc va dap ung nhanh nhat yéu cau cua cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay ap dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyet tha tuc

9 hanh chinh Tro Cap ddi véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong
lam viéc tai khu cdng nghiép cho t6 chic, cong dan tai UBND xa.

Phong vin héa — xa hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac b phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién din

a | Nghi dinh 105/2020/ND-CP quy dinh vé chinh sach phét trién gido duc mam non
Quyét dinh s6 1057/QD-TTPVHCC ngay 11 thang 7 ndm 2025, vé viéc cong
b6 danh muc thu tuc hanh chinh du’gc sta doi, bo sung linh vuc gido duc va

b | dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan; linh vuc giao duc trung hoc; giao
duc tiéu hoc thudc pham vi, chic nang quan |y cua s¢ gido duc va dao tao
thanh phd Ha Noi
Quyét dinh sb 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nam 2022 vé viéc cong bd

¢ | tha tuc hanh chinh, danh muc thi tuc hanh chinh dwgc chuan hoéa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ giao duc va Pao tao Ha Noi.

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan

d | dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

e
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

a | Pon dé nghi hd tro hoc tap X

b | Gidy khai sinh X

3.3 | S6 lweng hd so




01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

24 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chtc/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo 2 et va
quy dinh tai muc 3.2, To chug/caphan Gid hanh
nop truc tiép tai c0 yeu caul chinh
DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyen.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
ddu muc ho so

Néu hd so day du theo _
quy dinh tai muc 3.2, DPVHCC Gio hanh
can bo DPVHCC viét chinh
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chirc/ca nhan.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho PPVHCC 12 ngay
phong chuyén mon,

lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét ho
SO.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nh@n hé so va phin
cong thuc hién
LDPCM ki tiép nhan LDPCM 01 ngay
ho so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thyc hi¢n.

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyet ho so.




BS

Thdm dinh hé so
Phong Van hoa — xa
hoi t6 chic tham dinh
ho so va tién hanh xac
minh tai co so&, du
thao Quyét dinh phé
duyét tro cap trinh
Lanh dao phong cho y
kién, trinh lanh dao
UBND xa phé duyét
theo tham quyén quyét
dinh chuyén d6i.

- Truong hop hd so,
co so khong dap ung
yeu cau can giai trinh
va bo sung_thém, can
bo thu ly h6 so husng
dan mot 1an bang vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bé
sung hoan thién.

CVv
LDbPCM

15 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thdm dinh thyec té

UBND xa tién hanh
tham dinh thuc t¢ tai
don vi d€ nghi trg cap

UBND xa&;

CVv
LbPCM

02 ngay

Gidy moi;
Bién ban thém
dinh thuc té

B7

Dy thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kién trg cap:
Phong Van hoéa — xa
hoéi tham muu voi
UBND xa van ban tra
l5i t6 chac, ca nhan
trong do néu 1o ly do
khong du dieu kién
chuyén doi.

- Truong hop chua da
diéu kién tro cap:
Phong Van héa — x&
hoi c6 van ban hudng
dan to6 chac, ca nhén
c6 nhu cau chuyén doi
hoan thién cac diéu
Kién theo quy dinh

Ccv
LDPCM

02 ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




- Truong hop du diéu
kién trg cdp: Phong
Van hoa — xa hoi tham
muu véi UBND xa
ban hanh Quyét dinh:
Ho tro an trua .

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
tro cip va thong bao
két qua cho co s¢ giao
duc dé nghi.

CVv
LDbPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thw dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
Xa.

Luu hd so theo dbi.

LDPCM

01 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qud

DPVHCC UBND xa
vao so theo doi va tra
két qua cho to6 chuc,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. Pon d& nghi tro cap.

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




6. Quy trinh: HJ tro ddi véi gido vién mam non lam viéce tai co sé gido duc
mam non dan lap, tu thuc & dia ban cé khu cong nghiép

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thi tuc Hd tro dbi véi gido vién mam non lam viée

1 | tai co so gido duc mam non dén lép, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghi¢p va
cach thuc phdi hop giita cac phong ban, bo phén nham dam bao tuén thu day du
cac quy dinh cua Nha nudc va dép ting nhanh nhat yéu cau ctuia cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay ap dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyet thu tuc
hanh chinh H3 trg dbi véi gido vien mam non lam viéc tai [YuNly glao duc mam

2 | non dan lap, tu thuc & dia ban c¢d khu cdng nghiép cho té chuc, cong dan tai
UBND xa.

Phong van hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phéi hop vai cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai lidu vién din

o | Nghi dinh 105/2020/ND-CP quy dinh vé chinh sach phat trién gido duc mam
non.

Quyet dinh s6 1057/QD-TTPVHCC ngay 11 thang 7 nam 2025, vé viéc cong
b6 danh muc thu tuc hanh chinh duoc sira doi, b6 sung linh vuc gido duc va

b | dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan; linh vuc giao duc trung hoc; giao
duc tiéu hoc thudc pham vi, chic nang quan Iy cua s¢ gido duc va dao tao
thanh phd Ha Noi
Quyét dinh sb 492/QDP-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong bd

¢ | tha tuc hanh chinh, danh muc thi tuc hanh chinh dwgc chuan hoéa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ giao duc va Pao tao Ha Noi.

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan

d | dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

e
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

a |- Danh sach giao vién dugc hudong chinh X

sach (MAu s6 05 quy dinh tai Phu luc kém




theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

- Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac
ban sao cé chung thuc Hop dong lao dong X
cua gido vién dugc hudong chinh sach.

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

17 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cbng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chic/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo I

quy dinh tai myc 3.2, | Tochuc/canhan | .
nop truc tiép tai|  COYEUCAU chinh

DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
ddu muc hé so

Néu hd so day du theo _
quy dinh tai muc 3.2, BPVHCC G|Gh3nh
can bdo PPVHCC viét chinh
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chuc/ca nhan.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hé so cho PPVHCC 1/2ngay
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.




B4

Nhgn hé so va phén
cong thac hign
LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y% ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh  giai
quyet ho so.

BS

Thdm dinh hé so

Phong Van hoa — xa
hoi t6 chic tham dinh
ho so va tién hanh xac
minh tai co so, du
thao Quyét dinh phé
duyét Ho tro gido vién
trinh Lanh dao phong
cho y kién, trinh 1anh
dao UBND x& phé
duyét theo tham quyén
quyét dinh chuyén doi.

- Trudng hop hd so,
co s& khong déap tng
y8u cau can giai trinh
va bo sung thém, cén
bo thu ly h6 so husng
dan mot lan bing vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

CVv
LbPCM

10 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thdm dinh thyec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
don vi dé& nghi HJ tro
gido vién

UBND xa;
CcVv
LDBPCM

02 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kien HJ trg
gido vién: Phong Van
héa — x& hoi tham
muu voi UBND xa
vin ban tra loi to
chirc, ca nhan trong do6
néu rd ly do khong du
diéu kién chuyén doi.

CVv
LDbPCM

02 ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




- Truong hop chua da
diéu kién Ho trg gido
vién: Phong Van hoa —
xa hoi c6 van ban
hudéng dan td chuc, ca
nhan c¢6 nhu cau
chuyén ddi hoan thién
cac diéu kién theo quy
dinh

- Truong hop du diéu
kién HO tro gido vién:
Phong Vian héa — xa
hoéi tham muu voi
UBND xa& ban hanh
Quyét dinh: Hd tro
hoc tap.

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
H6 tro gido vién va
thong béao két qua cho
co sO gido duc dé
nghi.

CVv
LbPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n ho so va
ban giao két qua
Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo doi.

LbPCM

01 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

DPPVHCC UBND xa
vao so6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

CVv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU




1. Danh séch gi4o vién dugc huong chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu luc
kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

2. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)
3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)
4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sd 04)
5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




7. Quy trinh: xét, cap hoc bong chinh sach

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc xét, cap hoc bong chinh sach va cach thirc
ph01 hop giita cac phong ban, bd phan nham dam bao tuan thu day da cac quy
dinh cia Nha nude va dap tmg nhanh nhét yéu ciu cta cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc

2 | hanh chinh Xeét, cap hoc bong chinh sach cho t6 chirc, cbng dan tai UBND xa.
Phong van hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phéi hop voi cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai lidu vién din

a | Nghi dinh 84/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ciaa Chinh phu.

Quyét dinh s6 1057/QD-TTPVHCC ngay 11 thang 7 nam 2025, vé viéc cong
bo danh muc thu tuc hanh chinh du’gc sua doi, bo sung linh vuc gido duc va

b | dao tao thuoc hé thong giao duc quoc dan; linh vuc giao duc trung hoc; giao
duc tiéu hoc thuoc pham vi, chic nidng quéan ly cua s¢ giao duc va dao tao
thanh phd Ha Nbi
Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong bod

¢ | thu tuc hanh chinh, danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thuoc pham
Vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Noi.

Nghi dinh s 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan

d | dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cép trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua bd giao duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Piém phuc vu hanh chinh cong: BPPVHCC

€
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

a | Pon dé nghi (theo miu quy dinh). X

b | Ban sao gidy khai sinh. X
Gidy to chimg minh thugc dién doi tuong

c chinh sach, nhu giay xac nhan khuy¢t tat, X

thé thuong binh, hoac cac gidy to tuong tu
(ban sao c6 ching thyc hodc ban sao co




ban chinh dé d6i chiéu).

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

Khdng quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Theoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Td chic/ c& nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac nop
truc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan
cd yéu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thec hign

LDPCM ki tiép nhan

LDPCM

Gio hanh
chinh

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so.




hé so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

BS

Thdm dinh hé so

Phong chuy&n mén to
chirc tham dinh hd so
va tién hanh xac minh
tai co so, du thao
Quyét dinh xét, cap
hoc bong chinh séch
trinh Lanh dao phong
cho y kién, trinh 1anh
dao UBND x& phé
duyét theo tham quyén
quyét dinh chuyén doi.

- Truong hop hd so,
co so khong dap ung
yeu Ccau can giai trinh
va bd sung thém, can
bo thu Iy hd so hudng
dan mot lan bang vin
ban hoac qua dién
thoai, dé cong dan b
sung hoan thién.

Ccv
LDPCM

Gio hanh
chinh

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thédm dinh theec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
don vi d& nghi xét,
cap hoc bong chinh
sach.

UBND xa;

CVv
LbPCM

Gio hanh
chinh

Gidy moi;
Bién ban thém
dinh thuc té

B7

Dy thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kién xét, cap
hoc bong chinh sach:
Phong chuyén mon
tham muu véi UBND
xd vin ban tra loi to
chire, ca nhan trong do
néu rd ly do khong du
diéu kién xét, cap hoc
bong chinh séch.

- Truong hop chua du
diéu kién xét, cap hoc

CVv
LDbPCM

Gio hanh
chinh

Thdng bao bo
sung, tur choi gidi
quyét ho so




bong chinh  séach:
Phong chuyén mon c6
van ban hudng dan to
chac, ca nhan c6 nhu
Cau Xét, cap hoc bdng
chinh sach hoan thién
cac diéu kién theo quy
dinh

- Truong hop du diéu
kien  xét, cap hoc
bong chinh  sach:
Phong chuyén mon
tham muu voi UBND
x4 ban hanh Quyét
dinh: cidp hoc bdng
chinh sach.

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh phé duyét
cap hoc bdng chinh
sach va théng béo két
qua cho co s& gido
duc dé nghi.

CVv
LbPCM
LD UBND

Gio hanh
chinh

Quyét dinh

B9

Hoan thi¢n ho so va
ban giao két qua
Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo doi.

LbPCM

Gio hanh
chinh

Quyét dinh

B10

Tra két qua
TTPVHCC UBND xa
vé;o soO theo d()j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

CVv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU




1. Pon dé nghj (theo mau quy dinh).

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau sb 03)
4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua. (Mau s 04)

5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




VII. LINH VUC CO SO GIAO DUC KHAC (08 THU TUC)

1. Quy trinh: Thanh l4ap 16p danh cho nguwoi khuyét tit trong trudng mam
non, trudng tiéu hoc, truomg trung hoc co s va trung tim gido duc thwong
xuyén, trung tim giao duc nghé nghiép — gido duc thuwong xuyén thuc hién
cac chuong trinh xéa mu chir va chwong trinh gido duc thwong xuyén cap

trung hoc co’ s6.

Muc dich:

Quy dinh trinh tir giai quyét thu tuc Thanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyét tat
trong trudng mam non, trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sd va trung tim giao
duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép — gido duc thudng xuyén thyc
hién cac chuwong trinh x6a mu chir va chuong trinh gido duc va cach thirc phdi
hop giita cac phong ban, b phan nham dam bao tuan thu day du cac quy dinh
ctia Nha nudc va dap tng nhanh nhat yéu cau cia cong dan.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung d6i Vi hoat dong tlep nhan, xem xét va giai quyet tha tuc
hanh chinh Thanh 13p 16p danh cho ngu’ol khuyét tat trong trudNg mam non,
truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé va trung tdm gido duc thudng xuyén,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép — gido duc thuong xuyén thuc hién cac chuong
trinh x6a mu chit va chuong trinh gido duc cho t6 chuc, cong dan tai UBND xA.

Phong vin héa — x& hoi ¢é trach nhiém phéi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu 1anh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc

Quyét dinh s6 492/QB-UBND ngay 07 thang 02 nam 2022 vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh, danh myc th tyc hanh chinh dugc chuan hda thugc pham vi,
chirc nang quan ly nha nudc cua So gido duc va Pao tao Ha Noi.

Quyét dinh s 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong, V& viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh stra d6i, bd sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc
chirc nang quan ly nha nudc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Quyet dinh 30 1649/QD-BGDDT ngay 20/6/2025 cua B truong Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc Cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung hoac
thay thé linh vuc giao duc, dao tao véi nude ngoai va linh vuc giao duc nghé
nghiép thugc pham vi, chirc nang quan ly cia Bo Gido duc va Pao tao

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025, quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao

Ky hiéu viét tat



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Nghi-dinh-125-2024-ND-CP-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- biém phuc vu hanh chinh cong: BPPVHCC

- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND

- Lanh dao phong chuyén mén: LBDPCM

- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh

Ban sao

To trinh dé nghi thanh 1ap hoic cho phép
thanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyét tat
(theo Mau s6 01 Phu luc | kém theo Nghi X
dinh  Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay
05/10/2024)

Tai liéu, minh chang vé viéc dap Gng cac
dieu kién quy dinh

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

B29

Nép ho so

T6 chiic/ c& nhan
chuan bi bd hd so theo I

quy dinh tai muc 3.2, To Ch“"f/caf‘ha” Gio hanh
nop truc tidp tai| COYeUCAl chinh

DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B30

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so ddy dii theo| ~ PPVHCC % ngay

quy dinh tai myc 3.2,
can bo DPVHCC viét

phiéu tiép nhan va hen

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Nghi-dinh-125-2024-ND-CP-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

tra h(f) so hanh chinh
cho t6 chuc/ca nhan.

B31

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd
SO.

DPVHCC

Y2 ngay

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

B32

Nhgn hé so va phén
cong thuc hiégn
LDPCM ki tiép nhan
hé so do PPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDPCM

Y% ngay

Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so.

B33

Thédm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién
giai quyét: Phong Van
héa — x& hoi tham
muu vl UBND x4 tra
loi t6 chirc, c& nhan;
trong do néu 1o ly do
hd so khong du diéu
kién va khdng tham
dinh thuc té tai dia
diém Thanh lap 1op
danh  cho  nguoi
khuyét tat.

- Truong hop hd so
chua du dieu kién giai
quyét: Phong Vin hoa
— Xa hoi ¢6 van ban tra
l5i t6 chac, ca nhan
trong d6 néu ro ly do,
noi dung can bo
sung.To6 chire, ca nhan
hoan thién hé so theo
quy dinh.

- Truong hop ho so du
dieu kién giai quyet:
Phong Van héa — x&
hoi tham muu véi

Ccv
LDPCM

5 ngay

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét ho
SO




UBND xa tham dinh
thuc té tai dia diém
Thanh lap 16p danh
cho ngudi khuyét tat.

B34

Thdm dinh thyec té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
dia diém  Thanh Iap
I6p danh cho nguoi
khuyét tat.

UBND xa;
CVv
LDPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B35

Dw thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khdng
du diéu kién thanh lap:
Phong Van hoéa — x&
hoi tham muu véi
UBND xa van ban tra
loi t6 chtc, ca nhan
trong do néu 10 ly do
khong du diéu kién
Thanh lap 16p danh
cho ngudi khuyét tat

- Truong hop chua du
diéu kién thanh lap:
Phong Van héa — x&
hdi c6 vin ban huéng
dan to chuc, ca nhan
c6 nhu cau Thanh lap
I6p danh cho nguoi
khuyét tat hoan thién
cac diéu kién theo quy
dinh

- Truong hop du diéu
kién thanh Ilap 16p
danh  cho  nguoi
khuyét tat:  Phong
Van hoa — xa hoi tham
muu voi UBND xa
ban hanh Quyét dinh:
Thanh lap 16p danh
cho nguoi khuyét tat;
Cong nhan  Hiéu
trwong, Phé  Hiéu
truong, Hoi ddng quan
tri (néu co).

Ccv
LDPCM

01 ngay

Théng béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




B36

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh thanh lap
trudNg  mMau  gido,
truong mam non, nha
tré hoic Quyét dinh
cho phép Thanh lap
I6p danh cho nguoi
khuyét tat.

CcVv
LDPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh

B37

Hoan thién hé so va
ban giao két qua
Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
XA.

Luu hd so theo dbi.

LbPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B38

Tra két qua

DPVHCC UBND xa
vé}o so theo d6j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. To trinh gié nghi thanh lap hodc cho phép thanh 13p 16p danh cho ngudi khuyét
tat (theo Mau so6 01 Phu luc | kém theo Nghi dinh Nghi dinh s6 125/2024/ND-

CP ngay 05/10/2024).

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sb 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cura lién thong duoc
ban hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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2. Quy trlnh Cho phép co s¢ giao duc khac thue hién chwong trinh giao duc
pho thong cap tiéu hoc

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Cho phép co so gido duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc phd thdng cap tiéu hoc hoat dong gido duc va céach thuc
phdi hop giita cac phong ban, bo phan nham dam bao tuan tha day du cac quy
dinh caa Nha nuée va dap eng nhanh nhat yéu cau caa cong dan.

Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc
hanh chinh Cho phép co so giao duc khac thuc hi¢én chuong trinh gido duc pho
thdng cap tiéu hoc hoat dong giao duc cho t6 churc, cdng dan tai UBND xa.
Phong Gido duc va DPao tao co trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan
tham muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc

Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2022 vé viéc cong bo thu
tuc hanh chinh, danh muc tha tuc hanh chinh dugc chuan héa thugc pham vi,
chirc nang quan Iy nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Noi.

Quyet dinh sb 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, Vé viéc ¢dng bd danh muc tha tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh stra ddi, bo sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc
chirc nang quan ly nha nudc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Quyet dinh So 1649/QD -BGDDT ngay 20/6/2025 cta B trudng Bo Giao duc
va Dao tao vé viéc Cong b thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung hoac
thay thé linh vuc giao duc, dao tao véi nude ngoai va linh vuc giao duc nghé
nghiép thugc pham vi, chirc nang quan ly cia Bo Gido duc va Pao tao

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025, quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND

- Lanh dao phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
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To trinh d& nghi cho phép thuc hién
chuong trinh gido duc pho thong cap tieu
hoc (theo Mau s6 09 Phu luc 1 kém
theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP);

Vin ban nhan bao tro cuia mét truong tiéu
hoc cung dia ban.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

10 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chic/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo I

quy dinh tai muc 3.2, | 10 chic/ca nhan Gid hanh
nop truc tiép tai| COYeucal chinh

DBPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu ho so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC .
Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho BPVHCC Y2 ngay
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét hd

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.



https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=o=pJMk9EY3Tm&mode=

SO.

B4

Nhgn hé so va phén
cobng thuc hién
LDPCM ki tiép nhan
hoé so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LDbPCM

Y2 ngay

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

- Néu hd so, co s&
khong dap wng Yyéu
cau: Théng bao cho té
chuc, cd nhan, néu rd
ly do.

- Trudng hop can giai
trinh va b sung thém,
thong béo cho to churc,
ca nhan.

- Truong hop dat yéu
cau: tién hanh budc
tiép theo.

CVv
LbPCM
LD UBND

5 ngay

Van ban tra loi;
Mau sé 02+03+05
(QT-UBND-06)

B6

Thédm dinh theec té

Phong van hoéa-xa hoi
cha tri, phdi hop voi
cac phong chuyén
mén c6 lién quan to
chac tham dinh thuc
te.

CVv
LbPCM

01 ngay

Bién ban kiém tra

B7

Dw thdo két qua gidi
quyét hé so

- Truong hop chua
dap tmg cac diéu kién
quy dinh: B¢ phan
chuyén mo6n tham
muu thong bao bang
van ban cho nha
treong, néu rd ly do.

- Truong hop du diéu
kién: B6 phan chuyén
moén tham muu trinh
Lanh dao phé duyét
ban hanh Quyét dinh.

Ccv
LDPCM

01 ngay

Mau sb6 02+03
(QT-UBND-06)

B8

Phé duyét

CVv

01 ngay

Quyét dinh




Lanh dao phong xem
xét hd so, ky Quyét
dinh Cho phép co sé
gido duc khac thuc
hién chuong trinh giao
duc phé théng cap tiéu
hoc hoat dong giao
duc.

LDbPCM
LD UBND

B9

Hoan thién hé so va
ban giao két qua
Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé PPVHCC UBND
X4.

Luu hd so theo dbi.

LbPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

PPVHCC UBND xa
vao s6 theo ddi va tra
két qua cho to chic,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. Té trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sb 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




3. Quy trinh: Thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non doc

lap
Muc dich:
Quy dinh trinh tu giai quyét tha tuc Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co s gido
1 | duc mam non doc lap va cach thuc phéi hop giira cac phong ban, bd phan nham
dam bao tuan thu day du cac quy dinh ciia Nha nudc va dap ing nhanh nhat yéu
cau cua cong dan.
Pham vi:
Quy trinh nay ap dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va gidi quyét thu tuc
5 hanh chinh Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co s¢ giao duc mam non doc lap
cho t6 chure, cong dan tai UBND xa.
Phong vin héa — x& hoi ¢é trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu 1anh dao UBND thyc hién quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién din
Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT ngay 20/06/2024 quyét dinh Vé viéc cong bd
a | tha tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung hoac thay the thudc pham vi, chirc nang
quan ly cua b gido duc va dao tao
b | Nghi dinh $6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc
Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong b thu
¢ | tuc hanh chinh, danh muc thu tuc hanh chinh dwgc chuan héa thuoc pham vi,
chlrc nang quan Iy nha nudc cua S¢ gido duc va Pao tao Ha Noi.
Quyét dinh s 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
d Phuc vu hanh chinh c6ng, Vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh stra doi, bo sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thugc
chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.
Nghi dinh s 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025, quy dinh vé phan
e | dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cp trong linh vyuc quan ly
nha nudc cua bd giao duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
el Piém phuc vy hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
a | Bao céo guri Chu tich Uy ban nhan dan cap X
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x4 vé viéc thanh lap co s gido duc mam
non doc lap cong lap;

Vin ban dé nghi kiém tra thuc té cac diéu
kién thanh lap

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chic/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo 2 et va

quy dinh tai muc 3.2, | 10 chic/ca nhan Gid hanh
nop truc tiép tai| COYeucal chinh

DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC .
Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hdé so cho PPVHCC 2 ngay
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén LDPCM Y5 ngay

Phiéu kiém soat




cong thuc hién
LDPCM ki tiép nhan
h6 so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién
giai quyét: Phong Vin
héa — xa hoi tham
muu voi UBND xa tra
loi t6 chac, c& nhan;
trong do néu 1o ly do
hd so khong du diéu
kien va khéng tham
dinh thuc té tai dia
diém Thanh lap hoic
cho phép thanh lap co
s gi4o duc mam non
doc lap.

- Truong hop hd so
chwva du diéu kién
Thanh lap hodc cho
phép thanh lap co so
gido duc mam non doc
lap: Phong Van hoa —
xa hoi c6 van ban tra
loi to6 chac, ca nhan
trong d6 néu rd 1y do,
noi dung can bo sung.
To chie, ca nhan hoan
thién ho so theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so du
diéu kién giai quyét:
Phong Van hoéa — xa
hoéi tham muu voi
UBND x& tham dinh
thuc té tai dia diém
Thanh lap hodac cho
phép thanh lap co s¢
giao duc mam non doc
lap nguoi khuyét tat,

CVv
LbPCM

14 ngay

Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tir
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thdm dinh thyec té
UBND xa tién hanh

UBND xa;
CVv

02 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham




tham dinh thuc té tai
dia diém Thanh Iap
hoac cho phép thanh
lap co s& giao duc
mam non doc lap

LDbPCM

dinh thuc té

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
du diéu kién thanh lap:
Phong Van hoéa — x&
hoéi tham muu voi
UBND xa van ban tra
loi t6 chac, ca nhan
trong d6 néu 10 1y do
khong du diéu kién
Thanh lap hoac cho
phép thanh lap co so
gido duc mam non doc
lap

- Truong hop chua du
diéu kién thanh lap:
Phong Vian hdéa — xa
hoi c6 van ban hudng
dan t6 chtc, ca nhan
c6 nhu cau Thanh lap
hoac cho phép thanh
lap co s& giao duc
mam non doc lap hoan
thién cac diéu kién
theo quy dinh

- Truong hop du diéu
kién Thanh lap hoac
cho phép thanh lap co
s& gido duc mam non
doc lap: Phong Van
héa — x& hoi tham
muu voi UBND xa
ban hanh Quyét dinh:
Thanh lap hoic cho
phép thanh lap co so
gido duc mam non doc
lap

Ccv
LDPCM

01 ngay

Théng béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét ho so, ky

Ccv
LDbPCM
LD UBND

01 ngay

Quyét dinh




Quyét dinh  Thanh
lap hoac cho phép
thanh lap co so gido
duc mam non doc 1ap

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho b phan vin
thu dong dau van ban
va ki ban giao két qua
S TTPVHCC
UBND xa.

Luu hd so theo dbi.

LDbPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

DPVHCC UBND xa
v@o so theo dc”)j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. B4o céo gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa vé viéc thanh lap co so gido duc

mam non doc lap cong lap;

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so. (Mau sb 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




4. Quy trinh: Cho phép co sé gido duc mam non ddc lap hoat dong tré lai

Muc dich:
Quy dinh trinh tu glal quyét thu tuc Cho phép co s gido duc mam non doc lap

1 | hoat dong tré lai va cach thuc phdi hop gitra cac phong ban, b phan nhim dam
bao tuan tha ddy du cac quy dinh cia Nha nudc va dap ang nhanh nhat yéu cau
cua cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay ap dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc

5 hanh chinh Cho phép co s& giao duc mam non doc 1ap hoat dong tré lai cho to
chure, cong dan tai UBND xa.

Phong van hoa — x& hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai lidu vién din
Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT ngay 20/06/2024 quyét dinh V¢ viéc cong bo

a | thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hoac thay thé thugc pham vi, chicc nang
quan ly cuaa b gido duc va dao tao

b | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc
Quyét dinh s6 492/QB-UBND ngay 07 thang 02 nam 2022 vé viéc cong bd thi

¢ | tuc hanh chinh, danh myc thu tuc hanh chinh duoc chuan héa thuoc pham vi,
chirc nang quan Iy nha nudc cua So gido duc va Pao tao Ha Noi.

Quyet dinh sb 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tam

d Phuc vy hanh chinh cong, Vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh stra ddi, bo sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc
chirc nang quan ly nha nudc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025, quy dinh vé phan

e | dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua b gido duc va dao tao
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC

. -Diém phuyc vu hanh chinh céng: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

3 T trinh dé nghi cho phép co s gido duc X

mam non doc 1ap hoat dong tro lai
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3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1¢ phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

T6 chiic/ c& nhan
chuan bi bd hd so theo I

quy dinh tai muc 3.2, To chug/caphan Gio hanh
nop truc tiép tai|  COYEUCAU chinh

DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan.

DPVHCC .
Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho PPVHCC 2 ngay
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hign

LPPCM ki tiép nhan LbPCM Y2 ngay
h6 so do DPVHCC
chuyén giao va phéan

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.




cong CV thuc hién.

BS

Thdm dinh hé so

- Bdi véi truong hop
hd so hop 1€, Chuyén
vién du thao ké hoach
tham dinh, trinh L&nh
dao phé duyét. Gui
dén cac Dbo phan
chuyén mon.

- Péi Véi cac trudong
hop hd so khong hop
I¢, Chuyén vién soan
thao van ban thong
b4o yéu cau bod sung
hd so gui céng dan va
giai quyét theo quy
trinh QT-UBND-06.

CVv
LDbPCM
LDb UBND

14 ngay

Phiéu yéu cau bb
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét hd
SO

B6

Thdm dinh thyec té

Phong Van hoéa — x&
hoi chu tri, phdi hop
véi cac phong chuyén
mon c6 lién quan to
chic tham dinh thuc
té truong.

CVv
LbPCM

02 ngay

Gidy moi;
Bién ban théyn
dinh thuc té

B7

D thdo két qua gidi
quyét hé so

- Truong hop chua
dap Gmg cac diéu kién
quy dinh: thong béo
bang van ban cho nha
truong, nha tré néu rd
ly do.

- Truong hop du diéu
kién:  Chuyén vién
soan thao To¢ trinh,
Quyét dinh Cho phép
co sd gido dyc mam
non doc lap hoat dong
trd lai, trinh Lanh dao
phong phé duyét.

Ccv
LDPCM

02 ngay

Théng béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so

B8

Phé duyét

Lanh dao phong xem
xét ho so, ky Quyeét

Ccv
LDbPCM
LD UBND

Y2 ngay

Quyét dinh




dinh Cho phép co s¢
gido duc mam non doc
Iap hoat @ong tro lai

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thu dong ddu vin ban
va ki ban giao két qua
vé bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND
xa.

Luu hd so theo doi

LDbPCM

Y% ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

DPVHCC UBND xa
v@o so theo dc”)j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. To trinh d& nghi cho phép co so gido duc mam non doc 1ap hoat dong tro lai

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sb 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




5. Quy trinh: Sap nhip, chia, tich co s& gido duc mam non ddc lap

Muc dich:

Quy dinh trinh tu gidi quyét thi tuc Sap nhép; chia, tach co s& gido duc mam non
doc lap va cach thirc phoi hop gitra cac phong ban, bo phan nham dam bao tuan.

Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thi tuc
hanh chinh sap nhap; chia, tach co s¢ gido duc mam non doc lap cho to chuc,
cong dan tai UBND xa.

Phong van hoa — x& hoi ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Quyét dinh 142/2025/ND-CP, Quy dinh vé phan dinh tham quyeén cia chinh
quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc ctua Bé Gido duc va
bao tao

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc

Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2022 vé viéc cong bo thu
tuc hanh chinh, danh muc tha tuc hanh chinh dugc chuan héa thugc pham vi,
chirc nang quan Iy nha nudc cua Sé giao duc va Pao tao Ha Noi.

Quyet dinh sb 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong, Vé viéc ¢dng bd danh muc tha tuc hanh chinh, tha
tuc hanh chinh stra ddi, bo sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc
chirc nang quan ly nha nudc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Piém phuc vu hanh chinh céng: BPPVHCC

- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND

- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM

- Chuyén vién: CV

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Sap nhap, chia, tach co s¢ gido duc mam
non doc 1ap cong lap, ho o' gdm: Van ban
dé nghi kiém tra thyc té cac diéu kién sap
nhap, chia, tach

Sap nhap, chia, tach co sd gido duc mam
non doc lap dan lap, tu thuc, ho so gom :
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To trinh dé‘nghi s&p nhap, chia, tach co so
giao duc mam non doc 1ap dan lap, tu thuc X
(theo Mau so 04 Phu luc I kém theo Nghi
dinh 125/2024/ND-CP)
Phuong an bao dam quyén, lgi ich hop
phap cua tré em, giao vién hoac nguoi
chdm soc tré em; phuong an xu ly tai X
chinh, tai san, dat dai va cac van de khac cé
lién quan
Y kién dong thuan cua nha dau tu dai dién
it nhat 75% tong so von gop doi véi viec X
sap nhap, chia, tach co s¢ giao duc mam
non doc lap dan lap, tu thuc
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thai gian xiw ly
20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Diém phuc vy hanh chinh cong thuoc UBND x4
3.6 | Phi, I& phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/két qua
B1 | Nép hé so
To chac/ ca nhan
chuan bi bo ho so theo
quy dinh tai muc 3.2, | T4 chac/ca nhan Gis hanh
nop truc tiep ftal c6 VEU cAu 16°han
PPVHCC, hoic nop Y chinh Theo myc 3.2
truc tuyén trén trang
wep Dich vu cbng truc
tuyen.
B2 | Tiép nhdn va kiém tra

ddu muc ho so

Néu hd so day du theo DPVHCC \
quy dinh tai muc 3.2, 2 ngay
can bo PPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Nghi-dinh-125-2024-ND-CP-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

cho t6 chirc/ca nhan.

B3

Chuyén giao hé so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén moén,
lap phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO.

DPVHCC

Y% ngay

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai
quyet ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cobng thuc hién
LDPCM ki tiép nhan
hoé so do DPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién.

LbPCM

Y2 ngay

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

- Truong hop hd so
khong du diéu kién:
Phong van hoa — x&
hoi bao cédo va tham
muu UBND xa van
ban tra loi t6 chuc, ca
nhan; trong d6 néu rd
ly do h6 so khong du
diéu va khéng tham
dinh thuc té tai dia
diém Séap nhap; chia,
tach co s& giao duc
mam non doc lap

- Truong hop chua du
diéu kién: Phong vin
héa — xa hoi c6 van
ban tra 161 to chic, ca
nhan; trong dé néu 1o
ly do, noi dung can bo
sung. To chuc, ca
nhan hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Truong hop ho so du
diéu kién giai quyét:
Phong van hoa — x&
hoi tham dinh thuc té
tai dia diém Sap nhap;
chia, tach co so gido

CVv
LbPCM

14 ngay

Mau sb 02+03+05
(QT-UBND-06)




duc mam non doc 1ap .

B6

Thdm dinh thuc té

UBND x& tién hanh
tham dinh thuc té tai
dia diém Sé&p nhap;
chia, tach co s¢ gido
duc mam non doc 1ap

UBND xa&;
CcVv
LBbPCM

01 ngay

Gidy moi;
Bién ban tham
dinh thuc té

B7

Dw thdo két qud gidi
quyét ho so

- Truong hop co sé
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach co
s gi4o duc mam non
doc lap: Phong van
héa — xa hoi bao céo
va tham muu UBND
xd vin ban tra 1oi t6
chuc, ca nhén; trong
do néu 10 ly do.

- Truong hop co sé
chua du diéu kién sap
nhap, chia, tach co so
gido duc mam non doc
lap: Phong van hoa —
Xa hoi c6 van ban
huéng dan to chic, ca
nhian dé& nghi sap
nhap;  chia, tach
truong. To chac ca
nhan hoan thién cac
didu kién theo quy
dinh.

- Truong hop du diéu
kién sap nhap, chia,
tach co sé giao duc
mam non doc lap:
Phong van hoa — x&
hoi trinh hd so tham
muu voi UBND xa
ban hanh Quyét dinh.

Ccv
LDPCM

01 ngay

Théng béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so

B8

Phé duyét

Lanh dao phong xem
xét ho so, ky Quyeét
dinh Cho phép sap

Ccv
LDPCM
LD UBND

1 ngay

Quyét dinh




nhap, chia, tach co so
gido duc mam non doc
lap

B9

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thw dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé bo phén tiép nhan
va tra két qua UBND
Xa.

Luu hd so theo doi

LDbPCM

1 ngay

Quyét dinh

B10

Tra két qua

BPVHCC UBND xi
vé}o so theo dc”)j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

CVv
DPVHCC

Y% ngay

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. Vian ban dé nghi kiém tra thuc té cac diéu kién sap nhap, chia, tach hogc To

trinh dé nghi sap nhép, chia, tach co s¢ gido duc mam non doc lap dan lap, tu
thuc (theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh 125/2024/ND-CP

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sb 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua. (Mau s6 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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6. Quy trinh: Giai thé co sé giao duc mam non djc 1ap (theo yéu ciu cia to
chirc, ca nhan thanh 1ap trudng)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty gidi quyet thu tuc Giai thé co so gido duc mam non doc Iap

1 (theo y&u cau cua to chic, ca nhan thanh lap truong)va cach thirc phdi hop gitra
cac phong ban, bo phan nham dam bao tuan thu day du cac quy dinh caa Nha
nudce va dap ing nhanh nhat yéu cau caa cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay ap dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va gidi quyét thu tuc

9 hanh chinh Giai thé co so giao duc mam non doc 1ap (theo yéu cau cua t6 chic,
ca nhan thanh lap truong)cho to chire, cong dan tai UBND Xa.

Phong vin héa — x& hoi ¢é trach nhiém phdi hop véi cac bo phan lién quan tham
muu 1anh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién din
Quyét dinh 142/2025/ND-CP, Quy dinh vé phan dinh tham quyen cia chinh

a | quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bé Giao duc va
bao tao

b | Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc
Quyet dinh sb 961/QD -TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tam

c Phuc vu hanh chinh cong, Vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh, thu
tuc hanh chinh stra ddi, bo sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc
chirc nang quan ly nha nudc cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.
Quyét dinh s6 492/QD-UBND ngay 07 thang 02 nim 2022 vé viéc cong b thu

d |[tuc hanh chinh, danh muc tha tuc hanh chinh dugc chuan hoa thugc pham vi,
chirc nang quan Iy nha nudc cua S¢ giao duc va Pao tao Ha Noi.

Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

e
- Lanh dao uy ban nhan dan: LD UBND
- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
- P6i v6i trudng hop €0 80 giao duc mam

4 | Don doc lap bi giai thé do vi pham nghiém X

trong quy dinh vé quan 1y, t6 chirc va hoat
dong cua co s& gido duc mam non doc 1ap;
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hodc hét thoi han dinh chi hoat dong giao
duc ma khong khic phuc dugc nguyén
nhan dan dén viéc dinh chi; hodc muc tiéu
va noi dung hoat dong trong quyét dinh
thanh 14p hoac cho phép thanh lap co so
gido duc mam non doc lap khong con phu
hop véi nhu cau phat trién kinh té - xa hoi;
hoac khong bao dam chat luong gido duc
thi hd so gom:

+ Minh chimg vé viéc co s¢ gido duc mam
non dgc 18p vi pham nghiém trong quy dinh
vé quan ly, to chirc va hoat dong cua co s6
gido duc mam non ddc lap, hodc hét thoi
han dinh chi hoat dong gido duc ma khong
khic phuc duge nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi; hodac muc ti€u va ndi dung hoat
dong trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho
phép thanh lap co so gido duc mam non
doc 1ap khong con phu hop véi nhu cau
phat trién kinh té - xa hoi; hodc khong bao
dam chét luong gido duc.

+ Phuong an xtr Iy vé to chtrc bo may, nhén

su, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé
khac co lién quan.

Déi voi truong hop co s¢ giao dyc mam
non doc lap bi giai thé theo dé ngh1 cla to
chuc, cd nhan thanh 13p co s& gido duc
mém non doc 1ap thi ho so gém:

+ To trinh d& nghi giai thé co so gido duc

b | mim non doc 1ap (theo Mau s6 06 Phu luc I
ban hanh  kem  theo Nghi dinh
125/2024/ND-CP).

+ Phuong an xt Iy vé t6 chirc bo may, nhan
su, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé
khéc co lién quan.
3.3 | So lwong hd so
01 bd
3.4 | Thai gian xir ly
Khoéng quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Diém phuc vy hanh chinh cong thuoc UBND x4
3.6 | Phi, 1€ phi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Nghi-dinh-125-2024-ND-CP-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Nghi-dinh-125-2024-ND-CP-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly c6ng viéc

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thai gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Td chic/ c& nhan
chuan bi bo hd so theo
quy dinh tai muc 3.2,
nop truc tiép tai
DPVHCC, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

T6 chirc/ca nhan
cé yéu cau

Gio hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day du theo
quy dinh tai muc 3.2,
can bo DPVHCC viét
phiéu tiép nhan va hen
tra hd so hanh chinh
cho t6 chirc/ca nhan.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao ho so
cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon,
lap phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét ho
SO.

DPVHCC

Gio hanh
chinh

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thec hign
LDPCM ki tiép nhan
hd so do PPVHCC
chuyén giao va phéan
cong CV thuc hién.

LDbPCM

Gio hanh
chinh

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thém dinh hé so

- Truong hop ho so
khong du diéu Kkién
giai quyét (Doi voi to
chac, ca nhan tu
nguyén  giai  thé):
Phong Vian héa — xa
hoi tham muu UBND

Ccv
LDPCM

Gio hanh
chinh

Mau sé 02+03+05
(QT-UBND-06)




x4 thong b&o bang van
ban néu rd ly do ho so
khong du diéu kién
Giai thé co so gido
duc mam non doc lap
va khéng tham dinh
thuc té.

- Truong hop hd so
chua du dieu kién giai
thé (Poi véi to chuc,
ca nhan tu nguyén giai
thé): Phong Vian hoa —
xd héi tham muu
UBDN xa thong bao
bang van ban néu ro ly
do, noi dung can bd
sung; to chuc, c& nhan
dé nghi giai thé co so
gi4o duc mam non doc
lap hoan thién hd so
con thiéu theo quy
dinh.

- Truong hop hod so du
dieu kién giai thé:
Phong Van héa — x&
hoi tham muu UBDN
x4 tién hanh tham dinh
thuc té.

B6

Thédm dinh theec té

UBND x3 tién hanh
kiém tra thuc té tai dia
diém Giai thé co so
gido duc mam non doc
lap

UBND xa&;
CcVv
LBbPCM

Gio hanh
chinh

Gidy moi;
Bién ban thém
dinh thuc té

B7

Dy thdo két qud gidi
quyét ho so

- Truong hop co so
khong du diéu Kkién
giai thé, Phong Vin
héa — x& hoi tham
muu UBDN x3 van
ban tra 161 to chac, cé
nhén; trong do néu 10
ly do khéng du diéu
Kién giai the.

Ccv
LDPCM

Gio hanh
chinh

Cong van phuc
dap (néu co)




- Truong hop chua da
diéu kién giai thé
truong: Phong Van
h6éa — xd hoéi ¢6 van
ban huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién cac diéu
kién con thiéu theo
quy dinh.

- Truong hop du diéu
Kién: Phong Van hoa
— x& hoi trinh hd so
tham muu UBDN xa
ban hanh Quyét dinh.

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa
xem xét hd so, ky
Quyét dinh cho phép
Giai thé co so gido
duc mam non doc 14p.

LD UBND

Gio hanh
chinh

Quyét dinh

B9

Hoan thign hé so va
ban giao ket quad

Chuyén hd so da ki
duyét cho bo phan van
thu dong dau vin ban
va ki ban giao két qua
vé bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND
Xa.

Luu hd so theo doi

LDPCM

Gio hanh
chinh

Quyét dinh

B10

Tra két qud

DPVHCC UBND xa
vao so theo doi va tra
két qua cho to6 chuc,
ca nhan.

Ccv
DPVHCC

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU




1. To trinh dé nghi giai thé cta co s gido duc mam non doc 1ap.
2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau sb 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sb 04)

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. (Mau sb 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




7. Quy trinh: Xét duyét hoc sinh ban tra, hoc vién ban tri hd trg hoc phi, hd
trg gao

Muc dich:
Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc Xét duyét hoc sinh ban tra, hoc vién ban trt

1 h(:)‘trq hoc phi, hd tro gao va cach thire phéi hop giita cac phong ban, bo phan
nham dam bao tuan thu diy du céc quy dinh cua Nha nuGe va dap tng nhanh
nhat y€u cau cua cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay p dung ddi véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc

5 hanh chinh Xet duyét hoc sinh ban trd, hoc vién ban tra ho trg hoc phi, ho tro gao
cho t6 chuc, cong dan tai UBND xa.

Phong vin héa — xa hoi ¢o trach nhiém phdi hop véi cac b phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thyc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién din
Quyét d1nh s 951/Qb-BGDDT ngay 09/4/2025 cua B¢ truong Bo Giao duc va
Pao tao vé viéc cong bd TTHC méi ban hanh, TTHC bi bai bo linh vuc giao duc

a
va dao tao thudc hé thdng gido duc qudc dan thudc pham vi, chirc nang quan Iy
cua Bo Giao duc va Dao tao
Quyét dinh s6 735/QD-TTPVHCC ngay 13 thang 5 ndm 2025, Quyét dinh vé viéc

b cong bo thu tuc danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bo linh vyc giao duc va dao tao thudc h¢ thong giao duc quoc dan thudc chuc
nang quan ly nha nudc cua sé gido duc va dao tao thanh pho ha noi
Nghi dinh 66/2025/ND-CP quy dinh chinh sach cho tr¢ em nha tre, hoc sinh,

¢ | hoc vién ¢ ving dong bao dan toc thieu so va mién nui, vung bai ngang, ven
bién va hai dao va co so gido duc co tré em nha tré, hoc sinh hudng chinh sach

d Nghi dinhrsé 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh pha quy
dinh chi tiet mot s6 dieu cua Luat Gido duc
Ky hiéu viét tat
- Biém phuc vu hanh chinh cong: DPPVHCC

e | Co s¢ giao duc: CSGD
- Lanh dao co sé giao duc: LB CSGD
- B6 phan chuyén mén: BPCM
- Nhan vién: NV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Hoc sinh, hoc vién thudc doi twong quy
a | dinh tai khoan 2, khoan 3 DBiéu 4 Nghi dinh X

nay nop Pon dé nghi husong chinh sach hoc
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sinh ban tra (theo Mau sb 04), Pon dé nghi
huong chinh sach hoc vién ban trd
(theo Mau s6 05) quyéet dinh S6: 951/QP-
BGDDT

Truong hop hoc sinh, hoc vién thuoc hd
nghéo phai nop ban chup kém ban chinh dé
ddi chiéu hoac ban sao c6 chang thuc Gidy
ching nhan hoic Gidy xac nhan hd nghéo
do Uy ban nhan dan cidp x& cip trong
truong hop co quan, té chic khong thé khai
thac duoc thong tin cu tra cua cbng dan
trong Co so di liéu qubc gia vé dan cu.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

24 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Piém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND x4

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cbng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

T6 chic/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo I
quy dinh tai muc 3.2, | 10 chic/ca nhan Gid hanh
nop truc tiép tai Co €O yeu cau chinh
s¢ giao duc, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyén.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

Néu ho so day du theo
quy dinh tai muc 3.2, CSGD Gio hanh
can bg co s¢ giao duc chinh
viét phicu tiep nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho té chuc/ca
nhan.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao ho so CSGD Y5 ngay

Phiéu kiém soat




cho phong chuyén
mon

Chuyén hd so cho bd
phan  chuyén mon
chuy&n mén, lap phiéu
Kiém soat quéa trinh
giai quyét ho so.

qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cobng thuc hién
LDPCM ki tiép nhan
ho so do CSGD
chuyén giao va phan
cong thuc hién.

NV

Y2 ngay

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

CSGD t6 chuc tham
dinh hd so va tién
hanh xac minh tai co
sd, du thao Quyét dinh
phé duyét Xét duyét
hoc sinh ban trd, hoc
vién ban trd ho tro hoc
phi, hd tro gao trinh
Ban gidm hiéu nha
truong phé duyét theo
tham quyén quyét
dinh ho tro.

- Truong hop hd so,
co s& khong dap ng
y8u cau can giai trinh
va bo sung thém, can
bo thu ly h6 so husng
dan mot lan bing vin
ban hoac qua di¢n
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

NV

04 ngay

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so; Phiéu tur
chéi giai quyét ho
SO

B6

Dw thdo két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
da dieu kien  Xét
duyét hoc sinh ban trq,
hoc vién ban trd ho tro
hoc phi, hd trg gao:
BPCM tham muu véi
CSGD van ban tra loi

NV, CSGD

Y% ngay

Thong béo bd
sung, tir choi gidi
quyét ho so




to chirc, ca nhan trong
dé néu rd 1y do khong
du diéu kién chuyén
doi.

- Truong hop chua da
diéu kién Xét duyét
hoc sinh ban trd, hoc
vién ban trd ho tro hoc
phi, hd trg gao: BPCM
c6 vin ban huéng dan
t6 chac, c4 nhan co
nhu cau chuyén doi
hoan thién cac diéu
kién theo quy dinh

- Truong hop du diéu
kién Xeét duyét hoc
sinh ban trd, hoc vién
ban trd hd tro hoc phi,
hd tro gao: BPCM
tham muu v6i CSGD
ban hanh Quyét dinh:
hd tro hoc phi, hd tro
gao cho hoc sinh ban
trd, hoc vién ban tra.

B7

Phé duyét

Lanh dao CSGD xem
xét ho so, ky Quyét
dinh  phé duyét Xét
duyét hoc sinh ban tru,
hoc vién ban trd ho tro
hoc phi, hd tro gao va
thong béao két qua cho
co sO gido duc dé
nghi.

NV, BPCM, LD
CSGSD

Y2 ngay

Quyét dinh

B8

Hoan thi¢n hé so va
ban giao ket qud

Chuyén hd so di ki
duyét cho bo phan van
thu dong ddu vin ban
va ki ban giao két qua
vé TTPVHCC
UBND xa.

Luu hd so theo dbi.

BPCM

Y% ngay

Quyét dinh

B9

Trd két qud

NV, CSGD

Gio hanh

QT-UBND-06




TTPVHCC UBND x3 chinh

vao so theo déi va tra
ket qua cho to chure,
ca nhan.

BIEU MAU

1. Pon d¢ nghi husng chinh séch hoc sinh ban trii (theo Mau s6 04), Pon dé nghi
hudong chinh sach hoc vién ban tri (theo Mau s6 05) quyét dinh So6: 951/Qb-
BGDDT

2. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)
3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. (Mau s6 03)
4. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua. (Mau sé 04)
5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




8. Quy trinh: Xét duyét tré em nha tré ban tra hd tre kinh phi, hd tro gao

Muc dich:
Quy dinh trinh tu g1a1 quyét thu tuc Xét duyet tré em nha tré ban tra hd trg kinh

1 | phi, hé tro gao va céch thirc phéi hop giita cac phong ban, bo phan nhim dam
bao tuan thu day du cac quy dinh ciia Nha nudc va dap ung nhanh nhat yéu cau
cua cong dan.

Pham vi:
Quy trinh nay p dung d6i v6i hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc

5 hanh chinh Xét duyét tré em nha tré ban tri ho trg kinh phi, ho trg gao cho t6
chuc, cong dan tai UBND xa.

Phong van hoa — xa hoi ¢6 trach nhiém phéi hop vai cac bo phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan
Quyét dinh sb 951/Qb-BGDDT ngay 09/4/2025 cua Bo truong Bo Giao duc va

a Pao tao vé viéc cong bd TTHC mai ban hanh, TTHC bi bai bo linh vuc giao duc
va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan thudc pham vi, chire nang quan ly
cua Bo Giao duc va Pao tao
Quyét dinh sé 735/QD-TTPVHCC, Quyét dinh vé viéc cdng bé thu tuc danh muc

b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bé Iinh vyc giao duc
va dao tao thugc h¢ thong giao duc quoc dan thugc chirc nang quan ly nha nuéc
cua so giao duc va dao tao thanh pho ha noi
Nghi dinh 66/2025/ND-CP quy dinh chinh sach cho tr¢ em nha tre, hoc sinh,

¢ | hoc vién ¢ ving dong bao dan toc thieu so va mien nui, vung bai ngang, ven
bién va hai dao va co sé gido duc co tré em nha tré, hoc sinh hudng chinh sich

d Nghi dinh sb 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc
Ky hiéu viét tat
- Co s giao duc: CSGD

e |- Lanh dao co so giao duc: LB CSGD
- B6 phan chuyén mén: BPCM
- Nhan vién: NV

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng
tr¢ em thugc doi tugng quy dinh tai khoan

3 1 biéu 4 Nghi dinh nay nép Pon dé nghi x

huong chinh sach tré em nha tr¢ ban trd
theo Mau so 01 quyét dinh So: 951/Qb-
BGDDT
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Pdi véi tré em nha tré thuoe dbi tuong quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 4 Nghi dinh
nay thi cha me hodc nguoi cham séc, nudi
dudng tré em nha tré phai nop thém mot
trong cac gidy to sau trong trudong hop co
quan, t6 chac khéng thé khai thac duoc
thong tin cu tru cua cong dan trong Co so
dix liéu québc gia vé dan cu:

Ban chup kém ban chinh dé di chiéu hoic
ban sao c0 chu:ng thuc Giay chang nhan
hoic Gidy xac nhan ho ngheo do Uy ban
nhan dan cip x4 cap;

Ban chup kém ban chinh dé di chiéu hoic
ban sao cé chung thuc van ban xac nhan
cua Uy ban nhan dan c4p xa hoic co so bao
tro x& hoi vé tinh trang tré mo cdi, bi bo roi
hoac tré thudoc cac truong hop khac quy
dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh
$6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim
2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach
tro giup xa hoi doi véi doi twong bao tro xa
hoi; ban chup kém theo ban chinh dé dbi
chiéu hoac ban sao co chung thuc Glay
chang nhan nudi con nudi ddi voi tré md
cOi, bi bo roi hoac tré em thudc cac truong
hop khac quy dinh khoan 1 Diéu 5 Nghi
dinh s6 136/2013/ND-CP ;

Ban chup kém ban chinh dé dbi chiéu hoac
ban sao c6 chang thyc Gidy x4c nhan cua
co quan quan 1y ddi twong con liét si, con
Anh hung Luc luong vi trang nhan dan,
con thuong binh, con nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh, con bénh binh; con
mét sé ddi twong chinh sach khéc theo quy
dinh tai Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong
véi cach mang (néu cd);

Ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu
hoac ban sao co chung thuc Glay xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan Cap x4 cap
hoac Quyét dinh vé viéc tro cip xa hoi cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly
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5 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Co sO giao duc

3.6

Phi, 1¢ phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly c6ng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép ho so

Té6 chac/ c& nhan
chuan bj bd ho so theo 2 et va
quy dinh tai myc 3.2, Tochuc/canhan | L
nop truc tiép tai Co c0 yeu caul chinh
s& giao duc, hoac nop
tryc tuyén trén trang
web Dich vu cong truc
tuyen.

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan va kiém tra
dau muc ho so

Néu hd so day dua theo
quy dinh tai muc 3.2, CSGD Gid hanh
can bo co s¢ giao duc chinh
viét phicu tiep nhan va
hen tra hd _so hanh
chinh cho t6 chuc/ca
nhan.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

B3

Chuyén giao hé se
cho phéng chuyén
mon

Chuyén hé so cho bd CSGD Y2 ngay
phan  chuyén mén
chuyén mon, 1ap phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai
quyét ho so.

B4

Nhgn hé so va phén
cong thuc hién
LDPCM ki tiép nhan NV 1 ngay
h6 so do CSGD
chuyén giao va phan
cong thuc hién.

Phiéu Kkiém soét
qua trinh  giai
quyét ho so.

BS

Thdm dinh hé so

NV 2 ngay

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién




CSGD t6 chuc tham
dinh hé so va tién
hanh xac minh tai co
sd, du thao Quyét dinh
phé duyét Xét duyét
tré em nha tré ban trd
hd tro kinh phi, ho tro
gao trinh Ban gidm
hi¢u nha truong phé
duyét theo tham quyeén
quyét dinh hd tro.

- Trudong hop hd so,
co s& khong dap ung
yéu cau can giai trinh
va b6 sung thém, céan
bo thu Iy hd so hudng
dan mot lan bang vin
ban hoac qua dién
thoai, dé céng dan bd
sung hoan thién.

hé, SO Phiég tir
choi giai quyét ho
SO

B6

Dy thao két qud gidi
quyét hé so

- Truong hop khong
dt didu kien  Xeét
duyét tré em nha tré
ban trd hd tro kinh
phi, hd tro gao
BPCM tham muu véi
CSGD van ban tra loi
t6 chuc, ca nhan trong
do néu 16 1y do khong
da diéu kién chuyén
doi.

- Truong hop chua du
diéu kién Xét duyet
tré em nha tré ban trd
hd tro kinh phi, hé tro
gao : BPCM co6 van
ban huéng dan o
chuac, ca nhan co nhu
cau chuyén do6i hoan
thién cac didu kién
theo quy dinh

- Truong hop du diéu
Kién Xét duyét tré em

NV, CSGD

Y2 ngay

Thong béo bo
sung, tur choi gidi
quyét ho so




nha tré ban trd hd tro
kinh phi, hd tro gao :
BPCM tham muu v&i
CSGD ban hanh
Quyét dinh: hd trg hoc
phi, hd tro gao cho
hoc sinh ban trd, hoc
vién ban tru.

B7

Phé duyét

Lanh dao CSGD xem
Xét hd so, ky Quyét
dinh  phé duyét Xét
duyét tré em nha tré
ban trd hd tro kinh
phi, hd trg gao va
théng bao két qua cho
co so gido duc dé
nghi.

NV, BPCM, LD
CSGSD

Y% ngay

Quyét dinh

B8

Hoan thign hé so va
ban giao ket quad

Chuyén hd so da ki
duyét cho b phén van
thu dong dau van ban
va ki ban giao két qua
vé TTPVHCC
UBND xa.

Luu hd so theo dbi.

BPCM

Y2 ngay

Quyét dinh

B9

Tra két qua
TTPVHCC UBND xa
vé}o soO theo d6j va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

NV, CSGD

Gio hanh
chinh

QT-UBND-06

BIEU MAU

1. Don dé nghi husng chinh sach tré em nha tré ban tri theo Mau s6 01 quyet
dinh So6: 951/Qb-BGDDT

2. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau sé 02)

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. (Mau s6 03)

4. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua. (Mau sd 04)

5. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so. (Mau s6 05)

6. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.







VIII. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI (02 THU TUC)

1. Quy trinh: Cip ban sao viin bang, chirng chi tir s6 gdc (cap xi)

Muc dich:
1 Quy dinh trinh tir va cach thirc cp ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gdc (cAp x3)
Pham vi:
Quy trinh nay &p dung d6i véi hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc
o | hanh chinh cip ban sao van bang, ching chi tr s6 goc cho t6 chirc, cong dan tai
UBND xa.
Phong vin hoa — x4 hoi c6 trach nhiém phdi hop véi cac bd phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din
Quyét dinh s6 961/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam d6c Trung tam Phuc
4 | Ve hanh chinh cong, V& viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh, thi tuc hanh
chinh stra d6i, bo sung, thay thé linh vyuc gido duc va dao tao thudc chirc nang quan
Iy nha nude cua SO Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/2/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao tir so
b | gdc, chung thuc ban sao tir ban chinh, chang thuc chit ky va chang thuc hop dong,
giao dich;
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ciia Bd Gido duc va Dao tao: Ban hanh Quy ché
c quan ly bang tot nghi€p trung hoc co sg, bang tot nghiép trung hoc phf) thong, bang
t6t nghiép trung cp su pham, bang t6t nghiép €ao dang su pham, vin bang gido duc
dai hoc va chung chi cua hé thong gido duc qudc dan
Quyet dinh s6 16/QD-CNVB ngay 31/3/2021 cua B Giao dyc va Dao tao (GDDT)
d | veé viéc Quy dinh mac gia dich vu cung cap phoi van bang, chang chi khong st dung
ngan sach nha nudc trong hé théng giéo duc qudc dan.
o Thong tu so,226/2016/TT BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp quan ly va sir dung phi chirng thuc;
Thong bao s6 475/TB-SGDDT ngay 21/02/2024 cia S¢ Gido duc va Pao tao vé
f | viéc khdng thu phi khi thuc hién thi tuc hanh chinh “Cép ban sao van bang, chang
chi tir s6 goc”.
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Biém phuc vu hanh chinh céng: PPVHCC
9 |- Lann dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mén: LBPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
., | Pon dé nghi Cap ban sao vin bang, ching chi <
ttr sO6 goc
Cin cudc cong dan hoic ho chiéu hoic giay
b to tuy than hop phép khac cé anh chup cua %

ngudi d& nghi duoc cip ban sao bang tot
nghiép




Gidy uy quyen cua nguodi dé nghi cap ban

sao bang t6t nghiép (trong trudong hop ngudi

cd nhu cau xin cap ban sao bang tét nghiép

khdng truc tiép thuc hién TTHC)

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thoi gian xw ly

- 01 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day di theo quy dinh).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cdng thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khong thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

1T

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

cong dan nop hod so
Xin cap ban sao vin
bang, ching chi tir s6
géc bao gom day du
thanh phan ho so theo
quy dinh

Ca nhan c6 yéu cau

Gio hanh chinh

Danh muc hfS SO
theo yéu cau tai
muc 3.2.

B2

Tiép nhdn va kiém tra
ddu muc hé so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc
3.2, can b6 BPVHCC
viét phiéu tiép nhan va
hen tra hd so hanh
chinh cho t6 chtc/ca
nhan

DPVHCC

Gio hanh chinh

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua.

B3

Chuyén giao hé so cho
phong chuyén mon
Chuyén hdé so cho
phong chuyén mén, lap
phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

DPVHCC

2 gio

Phicu kiém soét
qua trinh giai quyet
ho so

B4

Nhgn hé so va phin
cong thec hign
LDPCM ki tiép nhan
hé so do BPVHCC
chuyén giao va phan
cong CV thuc hién

LbPCM

1 gio

Phiéu Kkiém soét
qua trinh giai quyet
ho so.

BS

Thdm dinh ho so

CV thuc hién kiém tra
su day du va tinh hop
1&6 cua hd so theo Quy
dinh

CVv
LbPCM
LDb UBND

0,5 gio

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi
giai quyét hd so




- Truong hop hd so
khong day da va hop
¢, CV du thao Thong
b4o yéu cau bod sung
hodc Théng bao tir chdi
giai quyét

- Trudng hop hé so day
da va hop 1€, CV thuc
hién giai quyét theo
Quy dinh

In bdn sao bang
Trudng hop ho so dap
ung du dieu ki¢n, CV

Ban sao vin bang
theo mau Phoi ban

B6 |thuc hién in sao bang CvV 1 gio sa0 biang THPT
x A A LBPCM A s N
theo so luwong yéu cau cua B9 Gido duc va
va trinh LDPCM ki bao tao
nhay
Lénh dao So phé duyét Ban sao van bang;
LD UBND xem xét danh sach cap phat
Ban sao van bang hoic cv : ban sao bang hoic
B7 N , 2 : LbPCM 1 gio o . "X
Théng bao bo sung, Théong bao Dbo
A £ ea TN LDb UBND . FOR
thdng bao tir choi giai sung, tor choi giai
quyet ho so va ki duyét quyet ho so
Ban giao hé so va trd
ket qud ) ‘
- CV ban giao ket qua Ban sao van bang;
cho Buu di¢n (den lay Danh sach cap phat
B8 tai UBND xa) CVv 0.5 gis ban sao bang;
- DPVHCC c¢6 trach PPVHCC 9 Phiéu kiém soét

nhiém tra két qua cho
c4 nhan dé nghi

- Ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC

qua trinh giai quyét
ho so.

BIEU MAU

1. Pon dé nghi cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 géc

2. Théng bao b sung va hoan thién hd so (néu cd).

3. Thong bao tu chdi hd so (néu co).
4. MAu Phiéu xin 101 va hen lai ngdy tra két qua (neu o).
5. Va cac Biéu miu khic theo quy dinh co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.




2. Quy trinh: Chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi (cip x3)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc Chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi (cip x3)
Pham vi:
Quy trinh nay &p dung ddi vai hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyet thi tuc
9 hanh chinh Chinh stra n6i dung van bang, ching chi cho to6 chirc, cbng dan tai
UBND xa.
Phong vin hoéa — xi hoi c6 trach nhiém phdi hop voi cac bd phan lién quan tham
muu lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly, tai ligu vién din
Quyét dinh s6 16/QD-CNVB ngay 31/3/2021 ciia Bo Gido duc va Bao tao (GDDT)
a | vé viéc Quy dinh mirc gia dich vy cung cap phoi van bang, chang chi khong st dung
ngan sach nha nudce trong hé théng giéo duc qudc dan.
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Dao tao: Ban hanh Quy ché
b quan ly bang tot nghiép trung hoc co s, bang tot nghiép trung hoc pho thong, bang
t6t nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép cao dang su pham, vin bang gido duc
dai hoc va chimg chi ctia hé thdng gido duc qudc dan
Thoéng bao s6 475/TB-SGDDT ngay 21/02/2024 cua S¢ Gido duc va Pao tao vé
¢ | viéc khong thu phi khi thuc hién thu tuc hanh chinh “Chinh swa ngi dung van
bang, chizng chi
Théng tu s6 13/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ciia Bo trudng Bo Gido duc va
d bao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nudc cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc giao
duc
Quyét dinh 0 961/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc
vu hanh chiph cpng, Ve viéc cﬁmg bé danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc hanh
€ | chinh sira doi, b6 sung, thay thé linh vuc gido duc va dao tao thugc chirc nang quan
1y nha nudc cia S Giao duc va Pao tao thanh pho Ha Noi.
Ky hiéu viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
e | Piém phuc vu hanh chinh cong: PPVHCC
- Lanh dao uy ban nhan dan: LB UBND
- Lanh dao phong chuyén mén: LDPCM
- Chuyén vién: CV
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
o | Pon dé nghi Chinh stra noi dung vin bang, y

chiing chi




Vin bang, chang chi dé nghi chinh sira

Trich luc hoic quyét dinh thay d6i hoic cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh
lai gi6i tinh d6i Vi truong hop chinh sira van
bang, chung chi do thay d6i hoic cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi
tinh

Gidy khai sinh d6i véi truong hop chinh sira
van bang, chiing chi do bd sung ho tich, diéu
chinh h¢ tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky
khai sinh qua han

Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoac gidy
to tuy than hop phap khac cé anh chup cua
nguoi dé nghi Chinh stra ndi dung van bang,
ching chi

Trong trudng hop tai liéu trong ho so dé nghi
chinh stra noi dung van bang, ching chi quy
dinh tai cac diém b, c, d, d néu trén 1 ban
sao khéng c6 chang thuc thi nguoi dé nghi
chinh sitra van bang, chang chi phai xuat
trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so di
chiéu; nguoi tiép nhan hd so phai ky xac
nhan, ghi ré ho tén vao ban sao va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x&c cua ban sao so Voi
ban chinh

3.3

S6 lwong ho so

01 b¢

3.4

Thai gian xir ly

- 02 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so diy du theo quy dinh).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Diém phuc vy hanh chinh cdng thuoc UBND x&

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

T

Trinh tw Trach nhiém

Thai gian

Biéu mau/két qua

Bl

Nép hé so

Cong dan nop ho so|
xin Chinh stra ndi dung | Cé nhan co yéu cau
van bang, chung chi
bao gom day du thanh

Gio hanh chinh

Danh muc hd so
theo yéu cau tai
muc 3.2.




phan hd so theo quy
dinh

Tiép nhdn va kiém tra
dau muc ho so

- Néu hd so day du
theo quy dinh tai muc

Giay tiép nhan hd

B2 | 3.2, can bo PPVHCC DbPVHCC Gio hanh chinh | so va hen tra két
viét phiéu tiép nhan va qua.
hen tra ho ~so hanh
chinh cho t6 chuac/ca
nhan
Chuyén giao hé se cho
phong chuyén mén . 2 ,
X . Phicu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho DPVHCC 02 gio qua trinh giai quyet
phong chuyén mon, lap hd so
phicu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Nhgn hé so va phin
céng thgec hién . 2 ,
L i Phieu kiém soat
B4 | LDPCM ki tiép nhan LDPCM 01 gio qué trinh giai quyét
ho S0 do DPVHCC hd so.
chuyén giao va phan
céng CV thuc hién
Thdm dinh hé so
CV thuc hign kiém tra
sy day du va tinh hop
I¢ cua ho so theo Quy
dinh
i(hdegg h(;{p hﬁhSO cV Phiéu yéu cau bo
ong day du va hop . sung, hoan thién hd
BS |1, CV du thao Thong LBPCM 01 ngay . gPhiéu tr chéi
bao yéu cau bo sung LD UBND giai quyét hd so
hoac Thong bao tur choi
giai quyet
- Truong hop hd so day
du va hop 1¢, CV thyc
hign giai quyéet theo
Quy dinh
In bén sao bang Ban sao van bang
. R ) cV theo mau Phoi ban
Be | Truong hop ho so dap 01 gio sa0 bing THPT
ung du dieu ki¢n, CV LbPCM

thuc hién in sao bang

cua Bo Gido duc va
bao tao




theo sd luong yéu cau
va trinh LDPCM ki
nhay

Lénh dao So phé duyét

Ban sao van bang;

LD UBND xem xét cV danh sach cap phat
B7 | Ban sao van bang hogc LDPCM o1giy | Dan sao bang hodc

Thong bao bo sung, Thong ‘ bacg_ _bg

thong bao tir chdi giai LD UBND sung, tir choi giai

quyet ho so va ki duyét quyét ho so

Ban giao ho so va trd

ket qud

- CV ban giao két qua Ban sao van bang;

ch_o Buu dié~n (den lay Danh séch chp phat
88 tai UBND xa) CcVv 01 gio ban sao bang;

- PPVHCC c¢6 trich |  DPVHCC Phidu Kkiém soat

nhiém tra két qua cho
ca nhan dé nghi

- Ca nhan nhan két qua
giai quyet TTHC

qué trinh giai quyét
ho so.

BIEU MAU

1. Pon dé nghi Chinh sira ndi dung vin bang, ching chi.

2. Théng bao b sung va hoan thién hd so (néu cd).

3. Thong béo tir chdi hd so (néu co).

4. MAu Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua (néu co).

5. Va cac Biéu mau khac theo quy dinh co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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