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B±ßc 1: Truy c¿p và ��ng nh¿p Cßng Dßch vÿ công
NŒ±ßű ĖĽ nŒŞƅ truy ĊÆp CßnŒ ĕƅĊŞ vÿ ĊônŒ Ċÿa Bß NŒoÎű Œűao 
(dichvucong.mofa.gov.vn), ĊŞßn "��nŒ nŞÆp" -> "��nŒ nŞÆp qua tÐű 
ƗŞoÑn VNĦID" vÐ ƠÐƾ tŞĦo Ş±ßnŒ ĕÉn. Quy trźnŞ nÐy ĖÑƾ ĂÑo ĂÎn Ė±ÿĊ 
xáĊ tŞÿĊ an toÐn.
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B±ßc 2: Lÿa chßn Thÿ tÿc C¿n Thÿc hißn
TÎű ƾÐn ŞźnŞ ĊŞŻnŞ, ĊŞßn "DƅĊŞ vÿ ĊônŒ", sau Ėó ĊŞßn "CÿĊ LÚnŞ sÿ Vűŀt 
Naƾ" ƠÐƾ Ċ¡ quan tŞÿĊ Şűŀn. CŞßn tŞÿ tÿĊ t±¡nŒ ÿnŒ (ĊÅp/Œűa ŞÎn Şß 
ĊŞűļu Şo¿Ċ ĊÅp ĊônŒ ŞÐƾ) vÐ nŞÅn "DVCTT toÐn trźnŞ" -> "Nßp Şß s¡" -> 
"Nßp Şß s¡ trÿĊ tuyļn".
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B±ßc 3: Hoàn thißn Tß khai và Xác nh¿n �ißn tÿ
�űĽn ĖÇy Ėÿ tŞônŒ tűn vÐo Tß ƗŞaű trÿĊ tuyļn vÐ Ė�nŒ tÑű ÑnŞ. Sau ƗŞű ĖűĽn 
xonŒ, ĊŞßn "L±u ƠÎű" vÐ tÑű ŇűƠĦ Tß ƗŞaű ĖƅnŞ ĕÎnŒ PDF vĽ ƾáy tŻnŞ. CŞuyľn 
ŇűƠĦ nÐy ĊŞo Ċ¡ quan quÑn Ơý Ėľ xáĊ nŞÆn vÐ ĖónŒ ĕÅu Ėűŀn tÿ. Cußű ĊùnŒ, 
tÑű ƠÎű Tß ƗŞaű ĖÚ xáĊ nŞÆn Ơīn Şŀ tŞßnŒ.
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B±ßc 4: ��ng t¿i Thành ph¿n Hß s¡ Khác
��nŒ tÑű ĊáĊ ŒűÅy tß Ċòn ƠÎű nŞ±: Quyļt ĖƅnŞ Ċÿ Ėű ĊônŒ táĊ (ĖÚ Ɨý, ĖónŒ 
ĕÅu sß), ÑnŞ ĊŞÄn ĕunŒ (ĖúnŒ tűīu ĊŞuÈn), ĂÑn sĊan C�n Ċ±ßĊ ĊônŒ ĕÄn, 
ĂÑn sĊan Şß ĊŞűļu nŒoÎű Œűao/ĊônŒ vÿ ĖÚ ĊÅp (nļu Ċó), vÐ ĊáĊ ŒűÅy tß Ơűīn 
quan ƗŞáĊ (nļu Ċó).
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B±ßc 5: Kißm tra và Gÿi Hß s¡
Kűľƾ tra Ɨÿ Ơ±ÿnŒ tÅt ĊÑ ĊáĊ tŞÐnŞ pŞÇn Şß s¡ ĖÚ Ė�nŒ tÑű, ĖÑƾ ĂÑo 
ĊŞúnŒ ĖúnŒ, Ėÿ vÐ ĊáĊ v�n ĂÑn Ėűŀn tÿ ĖÚ Ė±ÿĊ Ɨý, ĖónŒ ĕÅu sß tŞĦo quy 
ĖƅnŞ. CŞßn "L±u ƠÎű" vÐ sau Ėó nŞÅn "Gÿű Şß s¡". Nļu ĊÇn ĊŞƄnŞ sÿa, ĊŞßn 
"Sÿa ĊŞÿa Şß s¡".
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B±ßc 6: Nh¿n Thông báo Ti¿p nh¿n Hß s¡
Sau ƗŞű ĊônŒ ĊŞÿĊ tÎű Bß pŞÆn Mßt Ċÿa Bß NŒoÎű Œűao Ɨűľƾ tra vÐ tűļp 
nŞÆn Şß s¡, nŒ±ßű ĖĽ nŒŞƅ sĻ nŞÆn Ė±ÿĊ ĦƾaűƠ tŞônŒ Ăáo Şß s¡ ĖÚ Ė±ÿĊ 
tűļp nŞÆn. �Ñƾ ĂÑo Ɨűľƾ tra Şßp tŞ± tŞ±ßnŒ xuyīn.
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B±ßc 7: Thanh toán Lß phí
KŞű Şß s¡ ĖÚ Ė±ÿĊ PŞònŒ ĊŞuyīn ƾôn xÿ Ơý, ĂÎn sĻ nŞÆn Ė±ÿĊ ĦƾaűƠ 
tŞônŒ Ăáo ĖónŒ Ơŀ pŞŻ. TŞÿĊ Şűŀn tŞanŞ toán Ơŀ pŞŻ tŞônŒ qua ƾÚ QR CoĕĦ 
Ė±ÿĊ Œÿű Ɨĩƾ tronŒ ĦƾaűƠ. VűŀĊ tŞanŞ toán trÿĊ tuyļn Œűúp tűļt Ɨűŀƾ tŞßű 
Œűan vÐ ĊônŒ sÿĊ.
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B±ßc 8: Nh¿n K¿t qu¿
Sau ƗŞű nŞÆn Ė±ÿĊ ĦƾaűƠ tŞônŒ Ăáo trÎnŒ tŞáű Şß s¡ ĖÚ xÿ Ơý xonŒ, nŒ±ßű 
ĖĽ nŒŞƅ Ċó tŞľ nŞÆn Ɨļt quÑ tŞĦo pŞ±¡nŒ tŞÿĊ ĖÚ Ơÿa ĊŞßn Ăan ĖÇu (vŻ ĕÿ: 
nŞÆn trÿĊ tűļp tÎű Bß pŞÆn Mßt Ċÿa Şo¿Ċ qua Ė±ßnŒ Ă±u Ėűŀn).

CÁC L¯U Ý QUAN TRÞNG VÀ HÞ TRþ

CáĊ Ă±ßĊ tŞÿĊ Şűŀn ĊŞo 03 tŞÿ tÿĊ (ĊÅp/Œűa ŞÎn HCNG, HCCV vÐ 
ĊÅp ĊônŒ ŞÐƾ Şß trÿ xűn tŞƅ tŞÿĊ) ĖĽu t±¡nŒ tÿ nŞau trīn ƾôű tr±ßnŒ 
űntĦrnĦt.

�ßű vßű tŞÿ tÿĊ Œűa ŞÎn HCNG, HCCV vÐ ĊÅp ĊônŒ ŞÐƾ Şß trÿ xűn tŞƅ 
tŞÿĊ: ƗŞônŒ ĊÇn tÑű ÑnŞ Ơīn, ĊŞƄ ĊÇn ƗŞaű ĖÇy Ėÿ tŞônŒ tűn tÎű Tß ƗŞaű 
Ėűŀn tÿ; ƗŞônŒ ĊÇn tÑű vĽ Ėľ xáĊ nŞÆn vÐ ĖónŒ ĕÅu Ėűŀn tÿ Ăßű Ċ¡ 
quan quÑn Ơý.

TŞÿ tÿĊ Œűa ŞÎn HCNG, HCCV toÐn trźnŞ ƗŞônŒ áp ĕÿnŒ vßű ĊáĊ Şß 
ĊŞűļu Ė±ÿĊ ĊÅp tÿ n�ƾ 2023 trß Ėű. KŞű nŞÆn Ė±ÿĊ ĦƾaűƠ tŞônŒ Ăáo 
Şß s¡ Ė±ÿĊ tűļp nŞÆn tŞÐnŞ ĊônŒ, nŒ±ßű ĖĽ nŒŞƅ ĊÇn Œÿű Şß ĊŞűļu 
Ėļn CÿĊ LÚnŞ sÿ qua Bß pŞÆn Mßt Ċÿa Ċÿa Bß (Ɨĩƾ ĂÑn ĊŞÿp ĦƾaűƠ 
tŞônŒ Ăáo).

TŞÿ tÿĊ ĊÅp ĊônŒ ŞÐƾ Şß trÿ xűn tŞƅ tŞÿĊ toÐn trźnŞ: KŞű nŞÆn Ɨļt quÑ, 
nŒ±ßű ĖĽ nŒŞƅ ĊÇn ƾanŒ tŞĦo Şß ĊŞűļu Ė±ÿĊ ŒŞű tronŒ ĊônŒ ŞÐƾ Ėľ 
Ċán Ăß trÑ Ɨļt quÑ Ėßű ĊŞűļu tŞônŒ tűn.

MÉu Tß ƗŞaű, Quyļt ĖƅnŞ Ċÿ Ėű ĊônŒ táĊ n±ßĊ nŒoÐű tŞĦo ƾÉu Ăan 
ŞÐnŞ Ɨĩƾ tŞĦo TŞônŒ t± sß 08/2025/TT-BNG nŒÐy 13/6/2025.

�¾U MÞI HÞ TRþ

Trong quá trình thÿc hißn, n¿u có b¿t kÿ th¿c m¿c hay c¿n hß 
trÿ, vui lòng liên hß:

�/c Tr¿n Hßng Ngân, Cÿc Lãnh sÿ

Sß �ißn tho¿i: 0243.799.2309

Tr±ßng hÿp hß s¡ c¿n bß sung, Bß ph¿n Mßt cÿa s¿ gÿi email 
thông báo. Ng±ßi �ß nghß ti¿n hành bß sung hß s¡ b¿ng cách 
��ng t¿i lên Mÿc <Bß sung hß s¡î trong tài kho¿n �ßnh danh 
VNeID trên Cßng Dßch vÿ công cÿa Bß Ngo¿i giao.

https://gamma.app/docs/dichvucong.mofa.gov.vn
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

