Phu luc II
JNG CAC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
JC HANH CHINH LINH VU'C Y TE THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO Y TE THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1786 /JOP-TTPVHCC ngay 76/ § /2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Ngi)

1. B6 nhi¢m giam dinh vién phap y va phap y tim than (QT-01)

Muc dich:
1 Quy dinh vé trinh tu, cach thirc thue hién th tuc BS nhiém giam dinh vién phap y
va giam dinh vién phap y tdm than.

Pham vi:

Ap dung ddi véi cong chirc, vién chirc, si quan quan doi, s quan cong an nhan dan
2 va céc to churc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong giam dinh phap y, phap y tdim
than c6 nhu cau thyc hién thi tuc Bo nhiém giam dinh vién phap y va phap y tim
than. Can b, cong chirc thudc S¢' Y té Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé phap ly

1. Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

2. Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luat Giam dinh tu phap sé 56/2020/QH 14
ngay 10/6/2020;

3. Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép;

4. Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s diéu cuia Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP;

5. Nghi dinh s6 148/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc y té;

6. Thong tu s6 21/2025/TT-BYT ngay 27/6/2025 cua BO Y té quy dinh tiéu chuin
bd nhiém gidm dinh vién phép y va giam dinh vién phap y tdm than;

7. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tim Phuc vu Hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh theo
quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh thAm quyén thuéc pham vi chirc ning
quan Iy nha nuée cua S6'Y té Ha Noi.

Ban

3.2 Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién phap y, giam
dinh vién phap y tdm than cta co quan, to chtic c6 tham X
quyén va danh sach trich ngang theo mau quy dinh
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2. Ban sao ching thuc cac vin bang, ching chi theo tiéu
chuin b6 nhiém gidm dinh vién phap y, gidm dinh vién
phap y tam than quy dinh.

Dbi v6i cac van bang do co so gido duc nude ngoai cip
phai dugc cong nhan stir dung tai Viét Nam theo hi€p dinh, X
thoa thudn vé twong dwong vin bang hodc cong nhan 1an
nhau vé vin bang hoic theo Diu udc qudc té co lién quan
dén vin bang ma nudc Cong hoa xd hoi cha nghia Viét
Nam di ky két.

3. So yéu Iy lich theo quy dinh (c6 ddn anh mau chdn dung
4em x 6¢cm chup trude thoi gian ngp ho so khéng qud 06
thang, déng ddu gidp lai va xdc nhdn cia co quan nha nudée
c6 tham quyén).

4. Giay xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén
mon cua co quan, to chirc noi nguoi dugc dé nghi bd X
nhiém lam viéc.

5. Chung chi dao tao hoic bdi dudng nghiép vu giam dinh
dbi véi ngudi duoc dé nghi boé nhiém giam dinh vién tu
phap trong linh vuc phép y, phap y tim than va k¥ thuat
hinh su.

6. 02 (Hai) anh mau chan dung c¢& 2cm x 3cm chup trudce
thoi gian ndp hod so khong qua 6 thang (dé 1am anh thé X
giam dinh vién).

3.3 | So lwong hd so
01 bo
34 Thoi gian xur ly
20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Chi nhanh Trung tim PVHCC Thanh phd (Theo thong bao
clia cap c6 tham quyén)
- Cach 2: Nop ho so qua dudng buu chinh dén Chi nhanh Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong (Theo thong béo cua cap co tham quyén)
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qubc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tim Phyc vu hanh chinh céng (Theo thong bao
ctia cAp c6 tham quyén)
3.6 L¢ phi: Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
X . ‘n e Bié¢u mau/
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Két qua




Vién Khoa hoc hinh | - NOp truc
su - Bo Cong an; |tiép:  Trong
Vién Phap y quan | gio hanh
doir - BO Qué)c chinh.
. A A .z | phong; Vién Phapy | - NOp truc
B Nop H truc t . . . ;
voe QP 080 Emc 1P Qudoc gia; Vién | tuyén: 24/24h | Theo muyc 3.2
1 hodc tryc tuyén) , R A
Phédp y tam than
Trung wong; cac to
chitc giam dinh
phap y, phap y tam
than
Bo phan tiép nhan | - NOp truc |- Giéy tiép nhan
va tra két qua cua S¢ | tiép: Ngay sau | hd so va hen tra
_, 5 Y té tai Trung tam | khi nhan ho | két qua;
Budc | Tiép nhan ho ah i : ,
1;00 tr;ellz éli aﬁlé 0 sovahen Phuc vu hanh chinh | so. - Tin nhan/ Email
q cong Thanh phd |- Nop truc | giri cho t6 chuc,
(Theo thong bao cua | tuyén: Trong | cong dan trén hé
cap c6 tham quyén) | vong 08h thong truc tuyén
B phan tiép nhan - Thao tac trén
, L vatra két qua ctia S¢ | 01 ngay ké tir | may tinh;
Buéc | Chuyén ho so cho I . . A AR ,
. N Y té tai Trung tam | ngay tiép | - Phiéu kiém soat
3 phong chuyén mon . , A , . cy
Phuc vu hanh chinh | nhan ho so qua trinh giai
cong Thanh ph quyét ho so
- Thao tic trén
: Ay tinh;
Budc | Phan cong chuyén vién | Lanh  dao phong 01 nei m;ii @:E Kidm soat
4 | xirlyhd so TCCB S6 Y té ey e
quéd trinh  giai
quyét ho so
- Mau phiéu tir
. h,(. t.,{ hA oo
Chuyén vién tién hanh © Otétlig nofm glal
thim dinh hd so: qug)u tcl)léso, Con
- Néu hd so khong dat: s £
Du thiao Céng vin dé van, .
Budc i .hi b6 sune hd so Chuyén vién phong 03 nei - Két qua tham
5 |18l OONISTONY I TeCB S6 Y té s dinh;
- Néu ho so dat: Du R ) Z
A o A . - Thong tin ket
thao Cong van dé nghi . R . N
. A e qua tham dinh ho
S¢ Tu phap tham dinh e A .
A so gui cong dan
ho so . , .
qua dia chi email
dang ky
Buéc | Lanh dao phong To |Lanh dao Phe
©|-emt a0 PRORg 10 -an %0 o181 01 ngay Du thao Cong van

chic can b SO Y té

TCCB SO Y té




xem x¢ét ky nhay du
thao Cong van tai
Budce 5

Lanh dao SO Y té xem

Bué .| Lanh d
Hoe xét, ky Cong van tai fm f‘w 01 ngay Cong van
7 ] SoY té
Budce 6
. . Cong van kem
Budc | Chuyén Co6 an de . X
e , he ,ong VA € Van the So Y 6 01 ngay theo ho so ca
8 So Tu phéap R
nhan
S¢ Tu phap g1 Cong
van tra 101 SO Y té vé Cong van tra 10i
Budce | két qui thdm dinh hd ,
‘;OC S;’ qua tham G 10T o6 Tu phap Ha Noi | 06 ngay SO'Y té vé két qua
o ) thdm dinh h6 so
- Truong hgp khong
dong y: néu rd 1y do.
Vian thu So Y té Cong van tra loi
Bude chuyén Coéng vin tra cua S& Tu phap
10 101 ctia S& Tu phap dén | Vian thu So' Y té 2 ngay duoc chuyén dén
phong T6 chitc can bo phong T6 chic
SO Y té can bo S& Y té
Chuyén vién phong
TCCB can cir Cong
van tra 101 cua S¢ Tu
phap.
- Truong hop S& Tu A
h4 déng 'Qt?é nhiém: - Dy thio Quyet
| PP CONE Y DO IIEH | 1 2nh dao va Chuyén dinh b nhiém;
Budc | Du thdo Quyét dinh bo | . . . . g,
A . . vien phong TCCB | 02 ngay - Van ban tur choi
11 | nhiém trinh Lanh dao | _, A L,
. S S6Y té (néu co)
phong ky nhay.
- Truong hop So Tu
phap khong dong ¥ bo
nhiém: Dy thdo Cong
van tir chdi trinh Lanh
dao phong ky nhay
Lanh dao phong xem - Du thao Quyét
Buéc | xét h so, ky xac nhéan, | Lanh dao Phong 01 nei dinh bd nhiém;
12 | trinh Lanh dao S6 ky | TCCB S¢'Y té £ay - Van ban tir chéi
Cong van (néu co)
Bu¢ - ét dinh bo
“ | Lanh dao So phé duyét | Lanh dao S& 01 ngay Quyet dinh b0
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nhiém;




- Truong hop dong ¥: - Vin ban tir chdi
Ky phé duyét Quyét (néu cb)

dinh b6 nhiém

- Truong hop khong
ddng y: Ky van ban tir
chéi va néu 13 1y do

Budc

Vin thu SO Y té tiép
nhan két qua, vao sb

theo ddi, ban giao két - Quyét dinh bd

14 qua cho Trung tim | Vanthu So'Y té 2 ngay nhiém; N
Phuc vu hanh chinh - Van ban tir choi
cong Thanh phé va luu (néu co)
trit ho so.

Bo phan tiép nhéan . .
i P i - ¢t dinh bo
) S ) . | vatrakét qua cua SO guy '
Budc | Tra két qua cho to L. . R nhiém
15 | chuc, cong dan Y te tai Trung tam Vin ban tir chdi
> COn8 Phyc vy hanh chinh (s o6,
. u
cong Thanh pho
Thong ké va theo doi: 01 ngay C .. .
. . - ¢t dinh bo
HO6 so bdé nhiém duoc nh(i?%lrlli]'e 00
Budc | luu 01 bo tai Phong T6 | Chuyén vién .
A aav L s | an A - Vén ban tur choi
16 |chiccanbd So Y teva | SO Y te L,
A - (néu co);
ndp vao luu tr&r co quan \
_ - Ho so luu.
theo quy dinh.
4 Biéu mau

1. Méu danh sach dé nghi bo nhiém giam dinh vién phép y, phap y tim than (Phu
luc 1).

2. Méu So yéu ly lich dé nghi bo nhiém giam dinh vién phéap y, phap y tdm than
(Phu luc 2).

3. MAu Giy xac nhan thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén trong linh vuc phap
y, phap y tdm than (Phu lyc 3).

4. Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

5. Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

6. Mau S6 theo ddi két qua xir Iy cong viée

7. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

8. Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

9. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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PHU LUC SO 1
MAU DANH SACH DE NGHI BO NHIEM GIAM PINH VIEN PHAP Y,
GIAM PINH VIEN PHAP Y TAM THAN

DANH SACH
PE NGHI BO NHIEM, CAP THE GIAM PINH VIEN PHAP Y,
GIAM DPINH VIEN PHAP Y TAM THAN
(Kém theo Céng van s6: / ngdy  thdng  ndm 20... cia ......... )

S6|Ho va | Ngay [ Trinh | Cip | Chirc [Ponvi| Thoi | Chirng chi | Tom |Ghi
TT| tén |thang | do¢ bac/ vu | cong [gian hoat|/PT, nghiép| tit |chu

nim |chuyén|Mai so tac dong vu giam | nhan
sinh | mon | CC, trong dinh xét cua
CDNN linh vuc | (néu ro linh | don vi

vVC chuyén |vic dao tao | trinh

mon phapy/ | ho so
dwoe dao| phdp y tam |dé nghi

tao than) bd
nhiém
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ngudi lap biéu cevveeeee e, NQAY ... thang ... nam 20...
Thu truwéng don vi
(Ky tén va dong dau)
Ghi chu:

Cot 56 4: Néu ré bcing cd'p chuyén mon vé trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc (néu co)
Cét 56 5: Déi véi st quan thuéc Bé Cong an, B6 Qudc phong ghi ré cdp bdc qudan ham
(Trung uy, Dai uy...)

Cét s6 8: Ghi ré thoi gian cong tac trong chuyén nganh dwoc ddo tao (tong sé ...ndm,
..thang); tir ngay.. thdng... nam..., dén ngay... thing... ndm...)

Cét 56 10: Pon vi trinh hé so bé nhiém tom tit nhdn xét, khdng dinh chiu trach nhiém
bao dam ho so dép ieng dii diéu kién dé bé nhiém giam dinh vién.



PHU LUC SO 2
MAU SO YEU LY LICH BE NGHI BO NHIEM, CAP THE GIAM DPINH VIEN
PHAP Y, GIAM PINH VIEN PHAP Y TAM THAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh 4x6 Doc lap - Tu do - Hanh phuc
(Dong dau SO YEU LY LICH
giap lai) Pé nghi bo nhiém, cap thé giam dinh vién phap y,
giam dinh vién phap y tim than
- Ho va tén khai sinh (chir in hoa): .................. Gi61 tinh (Nam, ni) ...............
= TN KNAC (NEU €O,
- Ngay, thang, ndm sinh ... e
- Cap bac: (danh cho déi twong céng tic & B6 Cong an va Bé Quéc phong) ...
m MG VU e
PN VI CONE tAC: ..o e
S QUE QUAN: ..ttt e
= INOT CU T e
= NOT G RIN NAY: . e
- Thanh phan giadinh ...............cooooviieiinn... banthan ................ccoooe...
SDANTOC o QUAC HCH «vveee e
e 10 T 4 1o R
-DPang viEn, Poan VIEN ...
- Trinh d6:
+ Chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc) ...
DoOn VI QA0 t20: .. oo
NgANh ROC: Lo e
Hinh thttc dao tao (chinh quy, tai chirc, dao tao tirxa...) ..........cc.covviiiiiiinin.n.
NAM Ot NZRIEP ..ot
+ Trinh d6 1y luan chinh tri (cao cAp, ctr nhan, trung cip, SO CAP) ....covveervennenn...
+ Trinh d§ ngoai nglr (Ngoai nglt nao, trinh d0 A, B, C...) ...,
+ Chung chi dao tao nghiép vu giam dinh phép y, phap y tdm than (s chtng chi, noi cap,
LAY CAD). et
- Ngay va noi vao lam vi¢c theo diing chuyén nganh dugc daotao .....................

- Ngay va noi vao 1am viéc linh vuc phap y, phap y tim than ...........................



I- QUA TRINH PAO TAO
(Ghi ro thoi ky hoc truwong, lop van hoa, chinh tri, ngoai ngir, chuyén mon, ky thudt...)

. . | Thoi gian hoc Vin bang,

R . Nganh hoc hoac| - . i . ,

Tén truwong ten 160 hoe (tr thang/nam | Hinh thire hoc ching chi,
P he dén thang/nam) trinh d¢

II - TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
(Ghi ro tung thoi ky lam viéc o ddu, thoi gian hoat dong chuyén mon trong linh vuc duoc
dao tao/thoi gian truc tiép truc tiép givp viéc trong hoat déng gidm dinh ¢ t6 chirc gidm
dinh phép v, phép y tam than phit hop véi trinh 36 chuyén mén)
Tir thang, nim - |Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doan
dén thang, nim thé)

III - KHEN THUONG, KY LUAT
(Hinh thirc cao nhat)
1. Khen thuong:

IV - LOI CAM POAN
Tbi xin cam doan vé nhitng diéu khai trén 1a dang su that va xin chiu trach nhiém vé 101
khai ciia minh trudc co quan quan ly va trude phap luat./.

......... Ngay ... thang ... nam ...... Xac nhan cua co quan chi quan
Ngwoikhai ... Ngay ... thang ... nam ......

(Ky va ghi ro ho tén)

Thu truwdng co quan chu quan
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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PHU LUC SO 3
MAU GIAY XAC NHAN THOI GIAN THUC TE HOAT DPONG CHUYEN MON

............... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2 e, Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /GXN I s, ngay  thang  nam 20...
GIAY XAC NHAN

THOI GIAN THUC TE HOAT PONG CHUYEN MON PUQC PAO TAO THEO

LINH VUC GIAM PINH PHAP Y/PHAP Y TAM THAN

............................................................ xac nhan:
ONE/BA: ..
Ngay, thang, ndm sinh: ...
ChO G hibn NAY™ : .. ..,
DOon Vi CONG tACT: ...
Linh vuc hoat ddng chuy@n mon®: ...
1. Thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén trong chuyén nganh duoc dao tao/thdi gian

truc

tiép gitip viéc trong hoat dong giam dinh & to chirc giam dinh phap y, phap y tdm than phu

hop véi trinh d6 dao tao chuyén mén: Tong s67 ... nam ...... thang, tir ngay ......
......... dénngay ...... thang ...... nam .........
2. Nang lyc chuyén mon®:

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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1. Tén co quan chu quan cua don vi xac nhan.

2. Tén co quan, don vi, t6 chirc xdc nhén (la co quan cia ngwoi dé nghi bo nhiém gidm
dinh vién dang lam viéc).

3. Dia danh.

4. Ghi ro dia chi theo noi dang ky thuong tru hodc tam tru.

5. Ghi ré tén don vi, phong, ban noi cd nhin dé nghi bé nhiém gidm dinh vién tu phdp lam
viéc.

6. Ghi theo don ciia ngueoi dé nghi xdc nhdn thoi gian hoat déng chuyén mon.

7. Ghi cu thé thoi gian thuc té hoat dong chuyén moén trong chuyén nganh dwoc ddo tao
hodic thoi gian trec tiép gip viéc trong hoat ddng gidm dinh ¢ té chirc gidm dinh phdp y,
phdp y tém than phi hop véi trinh do dao tao.

8. Nhdn xét cu thé vé kha ndng chuyén mén trong linh viee chuyén nganh dwegc dao tao/linh
viee phdp v, phdp y tam than.

9. Nhén xét cu thé vé pham chdt dao dirc, giao tiép, ting xir ciia nguwoi dé nghi bé nhiém
doi voi nghiép./.
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2. Mién nhiém giam dinh vién phép y va phap y tim thin (QT-02)

Muc dich:
1 | Quy dinh vé hd so, trinh tu, thu tuc Mién nhiém giam dinh vién phap y va phap
y tm than.
Pham vi:
Ap dung d6i véi cong chirc, vién chirc, si quan quan doi, si quan céng an nhan
2 dan va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong giam dinh phap y, phap
y tdm than c6 nhu cu thuc hién Mién nhiém giam dinh vién phap y va phap y
tam than. Can bo, cong chirc thudc So' Y té Ha Noi
3 Noi dung quy trinh
3.1 Co sé phap ly
1. Luat Giam dinh tu phéap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012
2. Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Giam dinh tu phap )
56/2020/QH14 ngay 10/6/2020
3. Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phép;
4. Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP
5. Nghi dinh s6 148/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phéan cap trong linh vuc y té.
6. Thong tu s6 21/2025/TT-BYT ngay 27/6/2025 cua Bo Y té quy dinh tiéu
chuan bd nhiém giam dinh vién phap y va giam dinh vién phéap y tim than;
7. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh theo
quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh tham quyén thudc pham vi chiic ning
quéan Iy nha nude cua S&'Y t& Ha Noi;
. Y Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién phép y, giam
dinh vién phap y tim than ciia co quan, t6 chirc quan 1y hoic
don xin mién nhiém cta giam dinh vién phéap y, giam dinh x
vién phap y tAm thén;
2. Vin ban gidy to chirg minh giam dinh vién phap y, giam
dinh vién phap y tim than thudc mot trong cac truong hop | x
bi mién nhiém.
3.3 | So lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so ddy du va hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-11-2022-tt-byt-ho-so-thu-tuc-bo-nhiem-cap-the-va-thu-hoi-the-giam-dinh-vien-phap-y-538590.aspx
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- Cach 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam PVHCC Thanh ph (Theo thong
bao cta cip c6 thim quyén)
- Céach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tim Phyc vu
hanh chinh céng (Theo thong bao ctia cip c6 thim quyén)

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia

(dichvucong.gov.vn);

Tra két qua tai Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao

cua cap co tham quyén)

3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Théi gian | Do maw
Két qua
Vién Khoa hoc hinh | - Nop truc
su - Bo Cong an; | tiép: Trong
Vién Phap y quan | gi6  hanh
d6i - BO Qudc | chinh.
, Nop Hb so (truc tiép phc‘)A’ng; Vi.én Phéliy ) N;ép true
Buoc 1 hogc tryc tuyén) Quoc  gia; Vle::n tuyén: Theo muc 3.2
T Phap y tam than | 24/24h
Trung wong; cc to
chitc giam dinh
phap y, phap y tam
than
B6 phan tiép nhan
va tra két qua cia - Gidy tiép nhan
S¢ Y té tai Chi hd so va hen tra
nhdnh Trung tam két qua;
, Tiép nhéan hd so va hen | Phuc vu hanh chinh - Tin nhan/
Buoc2 | . ; , . . R . 2
tra két qua cong Thanh pho Email gui cho t6
(Theo théng bao chuc, cong dan
cia cdp c6 tham _ |trén hé thdng
quyén) 0‘1 .Angay tryc tuyén
lam viéc
B6 phan tiép nhan va - Thao tac trén
, Chuyén hd so cho trA’é ké"f qua cua S({ Y may ti'n‘h; .
Budce 3 phong chuyén mon t¢ tai Trung tam - Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh soat qua trinh
cong Thanh phd giai quyét hd so
Budc 4 | Phan cong xu 1y hd so Lanh dao - Thao tac trén

phong TCCB

may tinh;
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- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so

Chuyén vién tién hanh
tham dinh hd so va trinh
lanh dao phong ky xac
nhan:

- Néu hd so khéng dat:

- Mau phiéu tir
chdi tiép nhén giai
quyét hd so;

- Du thao Cong
van,;

Bude 5 Chuyél} vé bd phan 1 Chuyén vién phong | 01  ngay | - Két qua tham
cua dé cong dan bod | TCCB lam viéc dinh;
sung ho so. - Thong tin két
- Néu hd so dat: Du thao qua thim dinh
Cong van trinh Gidm hoé so gui cong
ddc So dé nghi So Tu dan qua dia chi
phap tham dinh ho so email dang ky
Lanh dao phong xem
Bude 6 xét ho so, ky xac nhan, | Lanh dao Dy thio Cong
trinh Lanh dao S¢ ky | Phong TCCB van
Cong van
Lanh dao S& xem xét, 01  ngay
Buéc 7 | ky Cong vin giri S Tu | Lanh dao SO Y t& | lam viéc | Cong vin
phap
L a e ux - K&t qua tham
Bugc § | Chuyen Cong van den |y dinh; !
So Tu phap . .
- Cong van
S& Tu phap gui Cong
van tra 10i SO Y té vé - Cong van tra
viéc tham dinh hd so. 10i;
- Truong hop dong ¥: - Cong van cua
Du thdo Cong van tra S¢ Tu phép tra
101 SO Y té vé viée déng | S6 Tu phap va 02 ngay 101 S6' Y té; ,
Buéc 9 |y b~an hanh Quyét dinh | chuyén vién Ph(‘)ng lam viee - Yén ban tir choi
mién nhi¢m giam dinh | TCCB S§'Y té ' (n€u co);
vién phap y, giam dinh - Méu phiéu tir
vién phép y tdm than chbi tiép nhan
- Truong hop khong giai quyét ho so;
ddng ¥: Vin ban tra 1oi
va néu ro ly do.
, Chuyén ] Vic’%n ‘ ph(;)ng Linh  dao  va - .Du tha;lo Ql%?\/ét
Budc | TCCB can ctr vao Cong Chuyén vién phong 02  ngay | dinh mién nhiém
10 van tra 101 cua S6 Tu lam viéc giam dinh vién

phap.

TCCB S Y té

phép y, giam
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- Truong hgp S& Tu
phap dong y mién
nhiém: Du thao Quyét
dinh mién nhiém giam
dinh vién phap y, giam
dinh vién phap y tam
than, trinh Lanh dao
phong ky nhay.

- Truong hgp S¢ Tu
phap khong ddng v
mién nhiém: Dy thao
Cong vin tir chdi trinh
Lanh dao phong ky
nhay

dinh vién phép y
tam than;

- Vin ban tir chdi
(néu cb)

Lanh dao phong xem

- Dy thao Quyét
dinh mién nhiém
giam dinh vién

Budc | xét hd so, ky xac nhén, | Lanh dao 2ngay lam | phdp y, gidm
11 trinh Lanh dao S¢ ky | phong TCCB viéc dinh vién phép y
Cong van tam than;
- Vin ban tir chbi
(néu cb)
Lanh dao S¢ phé duyét Quyét dinh
- Truong hop dong ¥: X Y A
, A A % mién nhiém
Ky phe duyét Quyct i4m dinh vién
dinh mién nhiém giadm ghé i A
Buéc | dinh vién phéap y, giam | Lanh dao 01  ngay prap D g’
: n \ . y K Cn dinh vién phép y
12 dinh vién phdp y tdm | SO Y té lam viéc N N
thin tam than;
Truome hoo khon - Vin ban tir chbi
A, g’ 0:p , g (néu cb)
dong y: Ky van ban tur
chdi va néu 1 1y do
- Quyét dinh
Vin thl}’ So Y te tle]? midn nhiém
nhan két qua, vao so S dinh vie
Buge | fheo doi, ban giao két o i | e
qua cho Trung tam | Vin thu SO Y té 2 neay phap 'y, giam
13 . . viéc ) o n ,
Phuc vu hanh chinh dinh vién phép y
cong Thanh phd va luu tAm than;

trir ho so.

- Vin ban tir chdi
(néu cb)
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B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So'Y

dinh
nhiém

- Quyét
mién
giam dinh vién

Budc | Trakét qua cho to chue, | , . . . phap vy, gidm

14 cong dan © tai Trung tam dinh vién phap y

Phuc vu hanh (Ehinh té;m thin;
cong Thanh pho - Vin ban tir chbi
(néu cb)
- Quyét dinh
mién nhiém
Théng ké va theo doi giam dinh vién
- H6 so mién nhiém _ | phap vy, giam
duge Tuu 01 bo tai bo 01 ngay | dinh vien phap y
phan luu tri¥. lam vige tam than;
- Chuyén vién S¢' Y té - Vin ban tir chbi
¢6 trach nhiém thong keé (néu cd;
Budc | cac TTHC thyc hién tai | Chuyén vién - Ho so;

15 don vi vao S6 thong ké | SO Y té - Phiéu kiém
két qua thuc hién soat qua trinh
TTHC. giai quyét ho so;
- Pinh ky hang quy bao - S6 theo ddi két
c4o, théng ké danh sach qud xu ly cong
mién nhiém cho BO Y ViEc;
té. - S6 thong ké két

qua thuc hién
TTHC
4 Biéu miu

1. Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3. MAu Sb theo ddi két qua xir 1y cong viée
4. MAu S6 théng ké két qua thyc hién TTHC

5. MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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3. Ping ky thanh lap, ding ky thay ddi ndi dung, cip lai gidy ching nhin ding

ky thanh 1ap va giai thé co sé tro giip xa hdi ngoai cong lap (QT-03)

Muc dich

Quy trinh nay quy dinh r0 trinh ty, cach thuc xtr 1y thu tuc dang ky thanh 1ap,
dang ky thay doi noi dung, cap lai gidy ching nhan dang ky thanh 1ap va giai thé
co s6 trg giup x4 hoi ngoai cong 1ap thude thim quyén giai quyét cua So Y té
dam bdo thuc hién nhanh chong, chinh xac, dung quy dinh

Pham vi

Ap dung d6i v6i t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc ding ky thanh
lap, dang ky thay doi ndi dung, cap lai gidy chimg nhan dang ky thanh lap va
giai thé co s tro gitip x3 hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén giai quyét ciia S&
Y té. Can b, cong chirc Trung tdm hanh chinh cong Thanh phé va cac phong c6
lién quan thudc SO Y té chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

N0i dung quy trinh

3.1

Co sé Phap ly

1. Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, td chire, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so trg gitp xa hoi;

2. Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc
pham vi QLNN cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

3. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chtic
ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Y té;

4. Nghi dinh sé 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
Iy nha nuéc cua BO Y té;

5. Quyét dinh sé 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong thanh ph6 Ha Noi vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phin quyén, phan cép, phan dinh thim quyén thuéc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nudc ciia S6' Y té Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 4055/QD-UBND ngay 31/7/2025 cia UBND Thanh phd vé
viéc uy quyén cho Giam ddc So Y té thanh phd Ha Noi giai quyét cac thi tuc
hanh chinh linh vuc Bao trg xa hoi thudc thim quyén giai quyét ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban sao
chinh

3.2.1

Thanh phén hé so ding ky thanh lip
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1. To khai ding ky thanh 1ap theo Mau s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP;

2. Phuong an thanh 13p co so; X

3. Du thao Quy ché hoat dong cla co sé theo Mau $6
03b tai Phyluc ban hanh kém theo Nghi dinh sb | x
103/2017/ND-CP;

4. Ban sao c6 chtng thyc di voi gidy to hop phap vé X
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ hoic hop dong
cho thué, muon dat dai, co s& vat chat va tai san gén
lién véi dat phuc vu cho hoat dong cua co s0;

5. Thé cin cudc cong dan hodc cin cude hoic gidy X
chtrng minh nhan dan. Déi véi sang 1ap vién 13 ca nhan
nudc ngoai, h chiéu hoic chimg thuc ca nhan hop phap
khac cua céac sang lap vién;

6. Quyét dinh thanh 14p hodc tai liéu twong duong khac X
ctia to chtrc va vin ban ty quyén; thé can cude cong dan
hodc can cudc hoic gidy chirg minh nhan dan hoic ho
chiéu, ching thuc c4 nhan hop phap khac ctia nguoi dai
dién theo ty quyén cta to chtrc. Dbi voi sang 1ap vién
1a t6 chirc nudc ngoai thi ban sao quyét dinh thanh lap
hodc tai liéu twrong duong phai dugc hop phap hoa lanh
su.

Thanh phan hé so ding ky thay déi ndi dung, cdp lai gidy chirng nhén ding

3.2.2
ky thanh lgp

Vin ban dé nghi vé viéc ding ky thay d6i ndi dung hodc | x
cap lai gidy ching nhan dang ky thanh 1ap ctia co so.

Ban photocopy ding ky thanh 1ap co s¢ da duoc cap. X

3.2.3 | Thanh phdn ho so gidi thé co sé tro gitp xi hi

1. Pon d& nghi giai thé co s cua to chirc, ca nhan ding | x
ky thanh 1ap co s@, trong d6 c6 néu 16 1y do dé nghi giai
thé theo Mau s6 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP;

2. Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly; X
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3. Danh sach di twong va phuong an giai quyét khi co | x
sO giai thé;

4. Céc tai licu lién quan khac (néu co); X

5. Kién nghi giai thé co so cia co quan c6 tham quyén | x

(néu co);
33 S6 lwong ho so
01 b0
34 Thoi gian xwr ly
- 05 ngay lam viéc ddi véi viéc cap gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap va cap gidy
chimg nhan thay d6i ndi dung hodc cap lai gidy chimg nhan dang ky thanh lap, ké
tir ngay nhan du ho so hop 18;
- 10 ngay lam viéc d6i vdi viée giai thé co s tro giup x4 hoi, ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tim PVHCC Thanh phd (Theo thong
bao ctia cip c6 thim quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua dudng buu chinh dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Theo thong bao ciia cip c6 tham quyén)
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (Theo thong béo
clia cap c6 thim quyén)
3.6 L¢ phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu maw/Két qua
gian
371 Cip gidy chitng nhdn dang ky thanh Igp va cép gidy chieng nhan thay doi nji
o dung hodic cdp lai gidy chitng nhin dang ky thanh lap
Tiép nhian hd so va|Bo phén tiép nhan - Gidy tiép nhén ho so
chuyén hd so cho phong | va tra két qua cua | %3 va hen tra két qua.
Budc 1 | Bdo tro xa héi xur 1y S& Y té tai Trung | ngay - Phiéu kiém soat qua
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tam Phuc vu hanh | lam trinh giai quyét ho so
chinh cong Thanh | viéc
phé (Theo théng
bdo cua cap co
tham quyén)
Tiép nhan va phan con /s
Bude 2 chup én .Vién P i qu égt Lanh dao phong | ngay - Phiéu kiém soat qua
\ Y Bl QWY gy lam trinh giai quyét ho so
ho so A
viéc
huyén vién tién hanh 02
xem x X .
A ’ ’ Y . A ‘g Y bao / Giay dang ky
ho so. Chuyén vién | lam thanh 140/ Gidv chim
Budc 3 phong BTXH viée . D y;. Ag
nhan thay do6i nodi
dung.
Lanh dao Phong Bao trg Phé duyét van ban
X4 h@iqkién‘l tra‘, ky n}~1éy Lanh dao phong v?ngay th,()ng ‘béo/giAéy dér:g
, du thdo va trinh Lanh lam ky thanh Ilap, giay
Budc 4 o R BTXH o , R 2.
dao S& phé duyét. viéc chirng nhan thay doi
ndi dung.
Lanh dao So& xem xét, I ng Van ban thong bao /
A, s Yy . X < , \
t dinh ky thanh
, quyt din Lanh dao S¢ lam C:lay dfl e ,y ar}
Budc 5 n 1ap/ Giay chung nhéan
viéc 20 A
i thay d6i ndi dung.
s - Phiéu kiém soat qué
Van the S Y t tiép | en e po 4n
o trinh giai quyét ho so.
nhan két qua, vao so theo . N ) A
. A I 2ngdy |- Van ban thong
ddi, ban giao két quacho | . Y A . ik < ,
. . Van thu So Y té lam bao/Gidy dang ky
, Trung tam Phuc vu hanh e . . X ,
Budc 6 ) R . B viéc thanh 1ap/ Giay chiing
chinh cong Thanh pho n 2o A
. N LA nhan thay doi ndi
va luu trir ho so.
dung.
B6 phan tiép nhan - Phiéu kiém soat qua
va tra két qua cta | Trong | trinh giai quyét ho so.
Tra két qua cho c4 nhan, | S& Y té tai Trung | gio - Van ban thong
Bude 7 t6 churc tam Phuc vu hanh | hanh bao/Gidy diang ky
chinh céng Thanh | chinh | thanh lap/ Gidy ching

phd
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nhan thay ddi noi
dung.

3.7.2 | Gidi thé co sé tro giip
B6 phan tiép nhan
va tra két qua cia
. ; S¢ Y té tai T - Gidy tiép nhan hd
Tiép nhan ho so va| © rl‘mg 01 . 1y 1eqp I} anqo 50
chuvén ho so cho phon tam Phuc vu hanh i va hen tra két qua.
, , y o p & chinh cong Thanh ‘g y - Phiéu kiém soat qua
Budc 1 | Bdo trg xa hoi xu 1y A . lam . L4
phé (Theo thong vide trinh giai quyét ho so
bdo cua cap co i
thAm quyén)
Tiép nhén va phan cd Y, nga T
C}flp; i/nié\;a pi;n ?né% Lanh dao phong l;nrllgay - Phi€u kiém soat qua
Budc2 | & Y glal dYe prxH n trinh giai quyét ho so
ho so viéc
Chuyén vién tién hanh 06
e vien en e . . 1° | Duthéo van ban thong
xem x¢&t, tham tra, xu 1y | Chuyén vién | ngay bio/ Quyét dinh giai
N u
Budc 3 | hd so. phong BTXH lam O Jyet Gt 8
o thé co s6.
viéc
Lanh dao Phong Béo tro
art fed MIOUg Bao e . |1 ngay |Phé duyét van ban
xa hoi kiém tra, ky nhay | Lanh dao phong lam thong bao/ Quyét dinh
u
Budc 4 | du thio va trinh Lanh | BTXH = 1onE Hao/ uyet &
L R viéc giai thé co so.
dao So phé duyét.
Lanh dao SO& xem xét, I ngay | Van ban thong bao/
Budc 5 | quyét dinh Lanh dao S¢ lam Quyét dinh giai thé co
viéc sO.
Vin thu S¢ Y té tié s
afl L .. e; P - Phiéu kiém soat qua
nhan két qua, vao so theo . . . LA
. a s I %2 ngay | trinh gidi quyét ho so.
doi, ban giao két qua cho | _ | , £ . o . ]
R . Van thu SO Y te lam - Van ban thong bao/
Bugc 6 | U tam Phuc vu hanh vise | quyét dinh giai thé co
chinh cong Thanh phd ; diyet G &
\ ~ 1A SO.
va luu trir ho so.
Bo phan tiép nhan | Trong | - Phiéu kiém soat qua
Tra két qua cho ¢4 nhan, | va tra két qua cua | gio trinh giai quyét hd so.
Bude 7 t6 chtc S& Y té tai Trung | hanh
tam Phuc vu hanh | chinh




21

chinh cong Thanh - Van ban thong bao/
phé quyét dinh giai thé co
sO.

Biéu miu, to khai

4.1

Diang ky thanh lap

1. To khai ding ky thanh 1ap (Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP).

2. Quy ché hoat dong cia co so tro gitp x4 hoi (Mau s6 04b tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

3. Mau Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

4. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5. Mau S6 theo ddi két qua xtr Iy cong viée

6. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

7. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

8. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

4.2

Gidi thé co sé

1. Quy ché hoat dong ctia co s6 tro gitp xa hoi (Mau s6 04b tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. MAu S6 theo dbi két qua xir 1y cong viée

5. Mau S6 thong ké két qua thyuc hién TTHC

6. Méu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 06
TENDON VI, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN TO CHUC PANGKY = e
THANH LAP CO SO
TGXH (NEU CO)...
..... , ngay .... thang ..... nam 20...
TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co sé trg giup xa hoi dang ky thanh 18p) ...,
Kinh gli: ..o

Cin ctr Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phil quy dinh vé thanh
1ap, to chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi;
Sau khi xay dung Phuong an thanh 1ap:

(Tén co s tro gitlp xd hoi dé nghi thanh IGD) ..........cooooeeeieiiieeiie e
Chung t6i gdm (Céc sang 1ap vién hodc dai dién theo phap luat cta to chirc ding ky thanh
1ap)

L ettt ettt te et bt et ae et e e ate et e e saeeateene e saeenaeesbeenbeenbeenteeenbeennenneas
ettt ettt et et e te bt bt e hteeht e bt e bt e bt e ehteeht et teeateehbeeateeabesateeabaesneenaeas
OO OSSP P PP PRSP UPRUPO

Ping ky thanh 1ap (tén co so trg gitip x4 hdi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap tinh/cap
huyén véi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s&, dia chi tru s, sb dién thoai, sb fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tra, quéc tich cta cac sang lap vién hodc nguoi dai di¢n theo
phap luat ctia to chirc dang ky thanh IAp ...........cooviiiiiii i

3. Loai hinh co s&

Chung t6i cam két thyc hién ding cic quy dinh cua phap luat./.
PAI DIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi ro ho tén)
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MaAu sb 03b
TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH = e
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co s& trg giup xa hoi dang ky thanh 1ap)

3. Ho va tén, noi cu trd, quoc tich, sb thé cin cudc cong dan (hodc gidy chirg minh nhan
dan hodc hg chiéu hoac chung thyc ca nhan hop phap khac) cua cac sang lap vién; phan

9. Can clr va phuong phap xac dinh thu lao, tién luong va thudng cho can bd va nhan vién
tai co so:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TROQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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MaAu sb 04b
TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH... e

.....,ngay .... thang ..... nam 20...
PON PE NGHI GIAI THE (tén co s& dé nghi giai thé)

Kinh glri: oo

Can cr Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh
1ap, to chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi;

(Tén co s& bao tro xa hoi dé nghi giai thé) ..............ooviiiiiiiiin.

Chung t6i gdbm:

L ettt ettt ettt et e ettt e et e e et e e et e e enabeeeenne e

Lam don nay trinh ... kém theo mot bo hd so dé nghi
giai thé co so tro giup xa hoi (tén co sd tro giup xa hoi dé nghi giai thé) ..................
hoat dong trén pham vi ................ voi mot sb lydosau: .....oooovviiiiiiiii,
Chung t6i cam két thyc hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRO GIUP XA HOI
(Ky, ghi 10 ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do — Hanh phic

PON DE NGHI
Ping ky thay doi ndi dung hodc cip lai gidy chitng nhin ding ky thanh 1ap déi véi
co’ s¢ tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thAim quyen giai quyét ciia S&' Y té

Kinh gui: So Y té.

[.,THONG TIN VE CO SO:

3.Gidy chung nhan dang ky thanh 1ap di cip (ghi 6 s6, ky hiéu, ngdy thang): .........
ANO1 dung hoat AONE: ...c..vviiiiiieiii e e
ILTHONG TIN NGUOI PUNG PAU CO SO :

1.Ho va tén nguoi sang lap: ...ccoeveveevcieeeiieeieens Ngay, thang, ndm sinh..........

3. Ma s6 dinh danh (ho chiéu, thé CCCD) cip ngay ................... ,Noi cap
4.Qudc tich:

5.Quyét dinh b6 nhiém hodc gidy to twong duong khéc:

[1I. PE NGHI THAY DBOIL, CAP LAL:

1.N6i dung d& nghi thay d6i gidy CNDKTL.....cooceeeeveeeee e

T61 xin cam doan cac thong tin khai trong don la dung su that va néu sai toi xin

chiu trach nhi€m trude phap luat./.

...... , ngay........thang .......nam.....
Nguoi dimg dau so so
(ky, dong ddu)



26

4. Cép, cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro ginp xa hoi

(QT-04)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thirc giai quyét thu tuc cho t6 chirc/cong dan c6 yéu cau
cip, cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co s trg gitp xa hdi dam
bao nhanh chéng, chinh xac dap tng yéu cau theo quy dinh

2 Pham vi
Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién tha tuc cép, cép lai, diéu
chinh gidy phép hoat dong ddi v6i co sé tro gitp xd hoi. Can bd, cong chirc
thudc Phong chuyén mon, Bo phan hanh chinh cong giai quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé Phap ly

1. Nghi dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh 14p, t6 chic,
hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitp x3 hoi;

2. Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nudc cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

3. Nghi dinh sb 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bo Y té;

4. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pht quy dinh vé
phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nude cua BO Y té;

5. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh thim quyén thudc pham vi
chtrc ning quan Iy nha nude cia S6' Y té Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 4055/QD-UBND ngay 31/7/2025 ctia UBND Thanh phd vé
viéc uy quyén cho Giam déc So' Y té thanh phé Ha Noi giai quyét cac thii tuc
hanh chinh linh vuc Béo trg x3 hoi thudc tham quyén giai quyét cua Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phén hd so Ban chinh Ban sao
3.2.1 | Cdp gidy phép hoat dong
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1. To khai dé nghi cAp phép hoat dong ctia co sé theo Mau | x
s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
103/2017/Nb-CP;

2. Ban photocopy gidy chimg nhén ding ky thanh lap co X
s& hodc quyét dinh thanh lap theo quy dinh ciia phép luat;

3.2.2 Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat djng
1. Vin ban dé nghi diéu chinh, cp lai gidy phép; X
2. Gidy phép hoat dong; X
3. Giéy to chung minh thay ddi tén goi, dia chi try s¢, | x
nguoi dung déu, loai hinh co s&, nhiém vu va dja ban hoat
dong;
33 S6 lwong ho so
01 b0
3.4 Thoi gian xur ly
10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Truyc tiép tai Chi nhanh Trung tdm PVHCC Thanh phd (Theo thong
bao ctia cip c6 thim quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Theo thong bao ciia cap cd tham quyén)
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh céng (Theo thong bao
clia cap c6 tham quyén)
3.6 L¢ phi: Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi [Biéu miw/Két qua
gian
Tiép nhan ho so va chuyén hd | Bo phan tiép nhan va | %3 - Gidy tiép nhan
so cho Phong Bao tro x3 hoi | tra két qua ciia SO Y | ngay | ho so va hen tra
Budce 1 té tai Trung tdm Phuc | lam | két qua
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vu hanh chinh cong | viéc | - Phiéu kiém
Thanh phd (Theo soat qua trinh
thong bao cua cip co giai quyét hd so
thAm quyén)
Tiép nhan va phan cong 13 Phiéu kiém soat
B r 2 h A ‘A s /\th;‘\ B , t\ h s o
u6c 2 | chuyén vién giai quyetho so | . dao Phong Bio n‘gay quaA rin giai
1A lam | quyét ho so
tro xa hoi .
viéc
Chuyén vién tién hanh xem Dy thao gidy
xét ,dé xudt t6 chuc tham | Chuyén vién phong | 06 phép, cap lai,
Budce 3 | dinh, trinh 1anh dao phong Béo tro xa hoi ngay | diéu chinh/
lam | Cong van tra 161
viéc
Lanh dao Phong xem xét, ky 01 Phé duyét gidy
Budc 4 | nhay Gidy phép hoat dong | Lanh dao Phong Bao | ngay | phép, cip lai,
hodc cong van tra 101 trinh | trg xa hdi lam diéu chinh/
Lanh dao So viéc | Cong van tra 1oi
017 Gidy phép, cap
Budc 5 | Lanh dao S¢é 3t, phé : O
Hoe S | Lanh Qa0 S0 Xem XeL, PACH | 2nh dao S& N83Y | 1ai, didu chinh/
duyét lam . a1
n Cong van tra 101
viéc
- Phiéu kiém
Vin thu So' Y té tiép nhan két y soat qua trinh
) qua, vao sb theo ddi, ban giao ’ . giai quyét ho so.
Budc 6 | | « , A < , I ngay & .
két qua cho Trung tdim Phyc | Van thu So Y t€ lam - Giay phép,
vu hanh chinh céng Thanh vide diéu chinh, cap
phé va luu trit ho so. i lai /Cong van tra
101
- Phiéu kiém
Ao Ao [lTOng . .
B0 phén tiép nhan va o soat qua trinh
Tra két qua cho ca nhan, to | tra két qua cia S& Y l%e‘mh giai quyét ho so.
BuGc 7 | chitc theo gidy hen (truc | té tai Trung tim Phuc | . - Gidy phép,
£ < A S z P chinh A , £
tuyén hoac qua buu di¢n) vu hanh chinh cong | . diéu chinh, cap
. - lam . A <
Thanh pho ide lai / Cong van

tra 1o1
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Biéu miu, to khai

1. To khai dé nghi cip gidy phép hoat dong (Mau sb 09 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP)

2. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc

5. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 09
TEN CO QUAN, DPON VIQUANLY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TENCOSOTRQOGIUPXAHOI = s
...... ,ngay ....thang .... ndm 20 ...
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Téncosdtrg gip XA hO1) ..vvvvviiiiiii i,

Kinh gui: ..o
Cin ctr Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh

1ap, td chtre, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg gitp xa hoi;
Cin cir Quyét dinh s6.../QD-... ngdy .... vé viéc thanh 1ap co sé .... hodc Gidy ching nhan

dang ky thanh 1ap s6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.

(Tén co s& trg giup xa hoi)......oceeenenn.... dé nghi (co quan c6 tham quyén cp gidy phép
hoat dong).............. cap gidy phép hoat dong véi cac ndi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s0, dia chi tru so, so dién thoai, s6 fax

II. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH GIAY PHEP
HOAT PONG
1. Boi tuong phuc vu

Khi (Tén co s& trg giap Xa hoi).....ooovvviiiiiiiiiiiiiiien. . di vao hoat dong sé cung
cép dich vu tr¢g giup xa hdi cho céc ddi tuong bao tro xa hdi va nguoi dan co6 nhu cau, s&
g6p phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.
Chung t6i cam két thyc hién dang cic quy dinh cua phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 1o ho tén)



31

5. Quyét dinh cong nhin co s& san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong so

lao dong tré 1én 13 ngudi khuyét tat (QT-05)

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thire giai quyét thu tuc cho t6 chirc/cong dan c6 don dé nghi
cong nhan co s§ san xuét, kinh doanh sir dung tr 30% téng sb lao dong tré 1én la

1 ngudi khuyét tat nhanh chong, chinh xac dam bao quyén 1oi cho cac co sé san xuit
kinh doanh str dung tir 30% tong s lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat va thuc hién
quan Iy nha nude vé ngudi khuyét tat
Pham vi
Ap dung ddi véi céc td chire, ca nhan ¢ nhu ciu thyc hién thu tuc cong nhan co s¢

2 san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat.
Can b9, cong chirc thudoc Phong Bao trg xa hoi va can bg, cong chirc Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh ph Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé Phap ly

1. Luat nguoi khuyét tat s6 51/2010/QH12 ngay 17/6/2010 ctia Qubc hoi;

2. Nghi dinh s6 28/2012/NB-CP ngay 10/4/2012 cta Chinh phu;

3. Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

4. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc cuia BO Y té;

5. Nghj dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh t6 chtc
cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong;

6. Quyét dinh s6 626/QD-TTPVHCC ngay 17/4/2025 cua Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tyc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan 1y nha nudc cua S¢' Y té thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hé so Ban ) Ban

chinh sao

1. Vian ban dé nghi ctia co s& san xuét, kinh doanh trong d6 néu
15 tong s6 lao dong hién c6, sb lao dong 1a nguoi khuyét tat | x
(Mau kém theo);

2. Ban sao quyét dinh thanh 14p hoic ban sao gidy phép hoat
dong cua co so;

3. Danh sach lao dong 14 ngudi khuyét tat (Mdu kém theo); X
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4. Ban sao gidy xac nhin khuyét tat cua nhirng ngudi khuyét tat
co trong danh sach;

5. Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua
lao dong 1a ngudi khuyét tat dang lam viéc.

33 S6 lwong ho so
01 bo
3.4 Thoi gian xur ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhian va tra két qua
- Cach 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tdim PVHCC Thanh phd (Theo théng béo
ctia cap c6 tham quyén)
- Cach 2: Nop ho so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong (Theo thong bao cia cap co thim quyén)
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia (dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng (Theo thong bao cua
cip c6 thim quyén)
3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Bié Au/Két
TT | Trinh tw Trich nhiém Thoigian | o ToWRe
qua
Bo phan tiép nha g
? pq anA’ 1P qn ?n - Giay ti€ép nhan
va tra két qua cua 1 so va hen trd
Tiép nhan ho so va chuyén ho | S& Y té tai Trung A , i
. \ . < pas | a . ) .| kétqua
Budc | so cho Phong Béo trg xa hoi | tam Phuc vu hanh | /3 ngay X .1
A Qn v A . A . N - Phicu kiém
1 thuoc SO Y té chinh céng Thanh | lam viéc ) .

z R soat quéa trinh
pho -~ (Theo  thong iai quyét ho so
béo ctia cap co tham slalqty
quyen)

. - Phiéu kié
Budc | Tiép nhan va phan cong | Lanh dao Phong | '/3 ngay , 1eu, 1‘e o
A iAo L, 1A \ .1 A Ca soat qua trinh
2 chuyén vién giai quyét ho so | Bdo trg xa hoi lam viéc

giai quyét ho so
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Chuyén vién tién hanh xem

Chuyén vién Phong

Van ban yéu cau
bo sung,  hoan
thién ho so (néu

Bude | xét hd so, dé xuét to chuc | _. . 4,5 ngay | co)
PO PR Bao trg xa hoi N , X
3 tham dinh thuc té, trinh 1anh lam viéc Dy thdo Quyeét
dao Phong phé duyét dinh hodac Cong
van tra 1o tu
chéi
’ Lanh ,daCT PhbrAlg Xe‘m Xét~h6 ) ‘ Ky duyet van
Budc | so, ky xac nhan, trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay ; A
. . X, 4 \ i N du thao quyét
4 dao S¢ dy thao Quyét dinh Bao tro xa hoi lam viéc dinh
Bude | Lanh dao S¢ ot phé -
Hoe | Lanht (a0 SOTxem X PAC T | Anh dao S6 02ngay | Quyét dinh
5 duyét
Vin thu S6'Y té tiép nhan két
, | qua, vao s6 theo doi, ban giao p ,
B . . Keét TTHC
6““ két qua cho Trung tam Phuc | Van thu S6 Y t6 | 1/2 ngay ot qua
vu hanh chinh cong Thanh
phé va luu trit hd so.
Bd phéan tiép nhan
’ L - Va‘} tra ket qua cdal o o
Bude | Tra két qua cho ca nhan, t6 | S& Y té tai Trung | _, Két qua TTHC
, R . - chinh
7 churc tam Phuc vu hanh
chinh céng Thanh
phd
4 Biéu miu

1. Cong van dé nghi cong nhan co sé san xuit kinh doanh st dung 30% lao dong

trd 1én 1a nguoi khuyét tat,

2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc
5. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC
6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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TEN CO SO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SOtvei s, , ngay.......thang.......nam 202.....
V/v @& nghi céng nhan co sé
san xuét, kinh doanh sir dung
tir 30% tong s lao dong trd
1én 1a nguoi khuyét tat

Kinh giri: SO Y té Ha Nbi.

I CO SO ettt e e
DA G
Diénthoai...........ooooiii

Email: ..o

Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh:.................cooiiiiiiii i
Nganh nghé kinh doanh chinh:.............oooiiiiii e
Tong s6 lao dong hién c6 ciia co 86 la.................. ngudi. Trong d6 sb lao dong 14 ngudi
khuyét tat................. nguoi, chiém ty 1é:.............. %

Dé nghi SO Y té Ha No6i xem xét va cong nhan (o s0)............. st dung tir 30 % lao dong

tré 1én 1a ngudi khuyét tat./.
Ho so giri kém goém:

| HE
2 e
Noi nhin: PAI DIEN CO SO
- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)
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. Cép, cép lai gidy chirng nhan diing ky hanh nghé cong tic xi hdi (QT-06)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién, xir Iy hd so lién quan dén thi tuc hanh chinh
Cap, cap lai gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé cong tac x3 hoi

Pham vi

Ap dung d6i v6i ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc Cap, cip lai gidy ching
nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi. Can bo, cong chirc cac don vi, co s6 cd
cung cép dich vu cong tac xa hoi (co s trg giup xa hoi, co s& cai nghién, co sO'y
té, co s& gido duc va co so khac theo quy dinh ctia phép luat) co s& ddo tao, co sO
gido duc nghé nghiép noi dang ky hanh nghé cong tac xa hoi 1am viéc, ngudi hanh
nghé cong tac xa hoi doc 1ap (goi chung la co s6 ¢6 cung cdp dich vu CTXH) chiu
trach nhiém thuc hién.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cua Chinh phu vé Cong tac xa
hoi;

2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bo Y té;

3. Nghi dinh s 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nudc cia Bo Y té.

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phin dinh thim quyén thudc pham vi
chtrc nang quéan 1y nha nudc ciia S6' Y té Ha Noi;

5. Quyét dinh s6 4055/QD-UBND ngay 31/7/2025 ctia UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén cho Giam dbc S¢ Y té thanh phé Ha Noi giai quyét cac thi tuc hanh
chinh linh vuc Bao tro x3 hoi thudc tham quyén giai quyét cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

3.2.1

Cip gidy chirng nhdn hanh nghé céng tic xa hji

1. To khai dang ky hanh nghé cong tac x4 hoi (theo Mau s6 07 | x
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 10/2024/Nb-CP);
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2. Gidy chimg nhan dat két qua thuc hanh nghé cong tac x3 | x
hoi;

3. Ban sao van bang, chimng chi, chirng nhan chuyén mén vé X
chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi hoc, tam 1y hoc, gido duc
dac biét hodc chuyén nganh khoa hoc xa hgi khac theo quy
dinh cua phép luat

4. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén | x
cap ma thoi diém cap gidy ching nhén stc khoe tinh dén ngay
nop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé khong qua 12 thang;

5. Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén trang | x
trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so.

3.2.2

Cip lai gidy chitng nhdn hanh nghé céng tic xi hji

1. Gidy dé nghi cip lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé | x
cong tac x4 hoi (theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

2. Ban chinh gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac xa | x
hoi ddi v6i truong hop bi hu hong, thay doi thong tin hoic sai
sOt thong tin;

3. Ban sao vin bang, chung chi, ching nhan chuyén mén phu X
hop voi ndi dung hanh nghé dé nghi thay doi ddi voi truong
hop thay ddi thong tin quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 38
ctia Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP;

4. Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm duoc chyp trén nén trang | x
trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so;

5. Gidy chimg nhan cap nhat kién thirc cong tac xa hoi trong | x
duong 120 tiét hoc trong thoi gian 05 nam ddi véi truong hop
gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi hét thoi
han

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xur ly

05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc du hd so hop 18 theo quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam PVHCC Thanh phé (Theo thong bao
ctia cap c6 thdm quyén)
- Cach 2: Nop ho so qua dudng buu chinh dén Chi nhanh Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong (Theo thong bao cia cap c6 thim quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cdng Dich vu cong qudc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tim Phuc vy hanh chinh cong (Theo thong bao
ctia cap c6 tham quyén)
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Th‘ . B.Z X K;(
TT | Trinh ty Trach nhiém ) o 1equ mau/Ket
gian qua
Kiém tra, hudng dan va | Bo phan tiép nhan va
tiép nhan hd so cua Poi | trakét qua cta SoY té - Thanh phan ho
, | twong va chuyén dén bo | tai Trung tim Phuc vu | , . | sotheo muc 3.2
Bude A RV O . . /3 ngay X 1:3 .
phan chuyén moéon xtr 1y hd | hanh  chinh  cong | |~ 7 ° | - Phi€u kiém soéat
1 . 1 lam viéc ] . .
SO Thanh pho (Theo qud trinh giai
thong bao ciia cép ¢o quyét ho so
thAm quyén)
Bude LfinhA .daoAph(‘)flg Bao tfc,r Lanh dao phong Bio 1{3 .ljgéy - Plyliéu %(iém sc?e}‘.[
xa hoi phan cong chuyén A lam viéc | qud trinh giai
2 Y Ao 1s 1A trg xa hoi £, 1A
vién tiép nhan xtr Iy ho so quyét ho so
, CN(“)ngA .chl'rc phf‘)ng A’Béo tfo’ Cong chite phong Bio ‘ Cf)ng van céjm
Budc | xa hoi xem xét ti€p nhan A 02  ngay| bo sung, hoan
\ tro xa hoi N A 1A £
3 ho so lam viéc | thién ho so (néu
c0)
Bude Lanh dao phong Béo trg | Linh dao phong Bao (12 ngay Ky duyét Gidy
4 xa hoi xem xét phé duyét | tro xa hoi lam viéc | chiing nhan
gidy ching nhan
Bud 01 : - X , A
| Lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao So . n%a Y Giay chiing nhan
5 lam viéc
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Vin thu S6'Y té tiép nhan
két qua, vao sb theo ddi,

Budc | ban gieio két qua (\:ho Vin thu S Y 6 1‘/2 .?géy Két; qua giai
6 Trung tdm Phuc vu hanh lam viéc | quyét TTHC
chinh céng Thanh phé va
luu trit ho so.
Bo phan tiép nhan va | Giohanh | S6 theo ddi hd
Bude Trakét qua cho canhan, t6 | tra két qua ciia SO Y té | chinh SO.
7 churc theo giay hen tai Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
Thanh phé
4 MAiu don, mau to khai

~N N LD W~

. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. Mau S6 theo ddi két qua xir 1y cong viée

. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

. MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

. Mau s6 07, mau 08 theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP
. MAu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HQI
(Nhirng nd1 dung co ban)

Kinh giri: Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé ..............
1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): ........oooeeveveeeeveeeeeeeeeenee.
Gidi tinh: .......... Ngay sinh: ...... I S6 dién thoai: ........cocevueeeennn...
EMQIL: oo e e et e e e eaaaeeaaaeene
S6 dinh danh c4 nhan/SS can cudce/SE hO ChIEU: «veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NEAY CAP: oo evvvid oot NOT CAP? oo,
DA ChI CU UL o
ChO G MBI DAY ..ttt en s
Gidy phép hanh nghé (ghi d6i v6i nguoi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
d3 duoc cap gidy phép hanh nghe) .......ooovveivieeeeeeeeeeeeeeeeeen.

2. Hinh thirc ding ky hanh nghé: (tich x vao mot hodc 2 6 o)
- Hanh nghé doc lap: 0 - Hanh nghé tai co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi: o
3. Hanh nghé tai co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co s6 ¢6 cung cap dich Vu cONg tAC XA NOL: ..veeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

= D1 AIEN: ONE (DA .ot

S CIUIC VUL e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaas

e 5 T 11 1§ SRR

- Bién thoai co quan: .........ccceeeveiieiiiiiee e, -Email: oo,
4. Noi dung hanh nghé (Tich x lga chon mot hodc cac ndi dung sau):

- Cong tac xa hoi d6i voi nguoi co cong voi cach mang:

- Cong tac x3 hoi dbi voi cac ddi tugng (ngudi cao tudi, tré em, ngudi khuyét tat)
- Cong tac x3 hoi dbi voi nguodi nghién ma tuy:

- DBao tao cong tac xa hoi:

o 0O o oo

- Cong tac x3 hoi trong linh vuc y té:
- Cong tac xa hoi trong linh vuc khéc theo quy dinh cua phép luat: O
5. Hd so kém theo Td khai déing ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan ho so dugc quy dinh
tai Nghi dinh nay)
T6i xin giri T khai nay kém theo Hb so duoc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xa hoi.
Téi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tuan thu cac nguyén tic
hanh nghé cong tac xd hoi, thuc hién ddy du cac quyén va nghia vu ctia cong tac xi hoi do
phap luat quy dinh.
.............. ,ngay .... thang.... nam ...
Nguoi ding ky hanh nghé cong tic xa hoi'
(Ky va ghi ro ho tén)

! Truong hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi rd ho tén.
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Mau s6 08
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DPE NGHI
Cip lai gidy chirng nhan ding ky hanh nghé cong tac xi hji
(Nhirng ndi dung co ban)

Kinh gui: .......... o

| (ORI T 1< o L
Ngay, thang, NAM SINN: .....c.oooiiiiiiicee e e
Di1a Chi CU I s
S6 dinh danh ca nhan/S6 can cudc/SO ho chiéu? .......... Ngay cap ......ccooouune..

INOT AP ettt ettt e e ee e s et e et eee e eees e s eeseeeeeeseeerseees
DPiénthoai: ...l Email (néu [670) USSR
Noi dung hanh nghé cOng tA¢ XA NIt .....vuvveveieeeeeeeeeeeeeeee e
Noi dung thay ddi thong tin hanh nghé cong tac x3 hoi (néu €O):uevvnvevveceeeeeanne.

S6 gidy phép hanh nghé da duoc cap: ........ccocoeo.. NEAY CAP: ...vvveien. .
INOT CAP: ettt s e enaeeae
Ly do xin cap lai*:

1. Do bj mat O
2. Do bi hu hong 0
3. Do thay d6i noi dung hanh nghé. Ho so giri kém: Ban sao vin bang, O
chung chi, chimg nhan chuyén mon phii hop véi ndi dung hanh nghé dé

nghi thay doi

4. Do thay d6i thong tin i
5. Do gidy chimg nhan dang ky hanh nghé hét thoi han O
6. Do sai sot thong tin gidy phép hanh nghé O

T6i xin giri kém 02 anh mau (nén tring) 04 cm x 06 cm va cac tai liéu kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi. Kinh dé
nghi quy co quan xem xét, cap lai gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi cho t6i.

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi 0 ho, tén)

! Tén co quan c6 tham quyén cap Gidy chirg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi.
2 Ghi mot trong cac thong tin vé sb dinh danh ca nhan/sé cin cude/sd ho chiéu con han
st dung.

3 Panh diu x vao 6 vudng tuong tmg voi Iy do dé nghi cap lai gidy ching nhan diang ky
hanh nghé.

4 Trudng hop ndp truc tuyén thi nguoi 1am don khong can ky va ghi 1 ho tén.
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7. Ping ky hanh nghé cong tac x hdi tai Viét Nam ddi véi nguoi nwée ngoai,

nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai (QT-07)

1

Muc dich
Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thi tuc Dang ky hanh nghé cong tac x3 hoi tai
Viét Nam d6i voi nguoi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai

Pham vi

Ap dung dbi véi ca nhan nguoi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
c¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Pang ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam ddi
vo1 ngudi nudce ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai. Can b, cong churc
Trung tam phuc vy hanh chinh cong, phong Bdo trg xa hdi thudée S¢ Y té chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cta Chinh phu vé Cong tac xa
hoi;

2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cta Chinh phil quy
dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia BO Y té;

3. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phil quy dinh vé
phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
Iy nha nude cua BO Y té.

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muyc thi tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh thim quyén thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc cua So'Y té Ha Noi;

5. Quyét dinh s 4055/QD-UBND ngay 31/7/2025 cia UBND Thanh phé vé viéc
uy quyén cho Giam ddc S¢ Y té thanh phd Ha Noi giai quyét cac thi tuc hanh
chinh linh vuc Béo trg xa hoi thudc tham quyén giai quyét ciia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

1. To khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo Mau s6 07
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/N b-CP);

2. Gidy phép hanh nghé cong tac xa hdi di dugc co quan, to
chtrc nude ngoai cip va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy X
dinh cua phép luat Viét Nam

3.3

S6 lwong ho so
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01 bo
3.4 Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh
35 Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tim PVHCC Thanh phé (Theo thong bao
ctia cap co tham quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Theo thong bao ciia cap co tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng (Theo thong bao
ctia cap co thdm quyén)
3.6 L¢ phi: Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu mau/Két
gian qua
Kiém tra, huong dan va | Bo phan tiép nhan va
tiép nhan ho so cia Dai | tra két quaciia SO Y té Thanh phan hd
, | tuong va chuyén dén bo | tai Trung tdm Phuc vu | , .| so theo muc 3.2
Bude A N , . /3 ngay £ 2
phan chuyén mén xtr Iy h6 | hanh  chinh  c¢ong | .~ 7 7 |- Phiéu kiém
1 . R lam viéc , .
SO Thanh phd (Theo soat qua trinh
thong béo cua cip co giai quyét hd so
tham quyén)
Buge Lfi.nh dAao pAhbng Bé(z trq.i(é Lanh dao phong Bio 1{3 .rAlgéy - ’Phiéur kiém
hoi phan cong chuyén vién o an lam viéc | soat quéd trinh
2 X R tro xa hoi P
tiép nhan xur 1y ho so giai quyet ho so
02 ngay Céong vin can
lam viéc | bd sung, hoan
thién ho so (né
, | Cong chuc phong Béo trg | Cong chirc phong Bao ,1¢n OAS (n?u
Bude | " g R . c6); Thong bao
xa hdi xem xét ti€p nhan | trg xa hoi N A ,
3 h6 so khong du

ho so

diéu kién giai
quyét/thong bao
tra lai hd so
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Bude Lanh dao phong Bao tro xd | Lanh dao phong Bao 4 ngay| Ky duyét gidy
4 hoi xem xét phé duyét | trg xa hoi lam viéc | chung nhan/
gidy ching nhan Vian ban

Bu¢ 1 y | Gi hir
© | Lanh dao So ky duyét | Lanh dao S6 | neay Mlay o CHHNE
5 lam viéc | nhan
Vin thu SO Y té tiép nhan
két qua, vao so theo doi,
Budc | ban giao két qua cho Trung | . _ . 12 ngay Két qua giai
Van thu S§ Y te ) .
6 tam Phuc vu hanh chinh an theSo 1 e lam viéc | quyét TTHC
cong Thanh phd va luu trix
hd so.
B6 phan tiép nhan va | Gio
Bude Tra két qua cho c4 nhan, t6 | tra két qua ciia SO Y té | hanh S6 theo ddi hd
. chirc theo giéy hen tai Trung tam Phuc vu | chinh SO.
hanh  chinh  cong
Thanh phé
4 Biéu miu

. Mau s6 07 theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP
. MAu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

. MAu Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC
. MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

1
2
3
4. Mau S6 theo ddi két qua xtr 1y cong viée
5
6
7

. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Miu sb 07
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng noi dung co ban)
Kinh giri: SO Y té tinh, thanh phd ..............

1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bang chit in HOQ): ........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenes
Gidi tinh: .......... Ngay sinh: ...... I S6 dién thoai: ............ Email: ............
S6 dinh danh c4 nhan/S6 can cudc/SO KO ChIEU «.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ...... [eeiiid cenn. INOT CAP: et
Piachi cutrl: ..o, Cho & hién nay: ........ccccceeeuenee..
Gidy phép hanh nghé (ghi doi véi nguwoi nwée ngodi, nguwoi Viét Nam dinh cwe & nuwde
ngodi da duoc cdp gidy phép RAnh NGHE) ............cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
2. Hinh thitc dang ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 6 o)
- Hanh nghé doc lap: o
- Hanh nghé tai co s& ¢ cung cap dich vu cong tac xi hoi: o
3. Hanh nghé tai co s c6 cung cap dich vu cong tac xa hoi:

- Tén co s c6 cung cap dich v cONg tAc XA NOT: c..veveveeeeeeeeeeeeeee e,
= DA1 1N ONE (DA .o s
O] 111 oI V2§ E OO
S DI CRI: e
- Bién thoai co quan: ..........cccoeeevviieciieennn. -Email: ..o

4. No6i dung hanh nghé (Tich x lya chon mot hodc cdc ngi dung sau):

- Cong tac x3 hoi dbi voi nguoi co cong voi cach mang: mi
- Cong tac xa hoi d6i voi cac ddi tugng (nguoi cao tudi, tré em, nguoi khuyét tat) o
- Cong tac x3 hoi dbi voi nguoi nghién ma tuy: mi
- Bao tao cong tac xa hoi: O
- Cong tac x4 hdi trong linh vyc y té: O
- Cong tac xa hdi trong linh vyc khac theo quy dinh cua phép luat: mi

5. Ho so kém theo To khai ding ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan hé so dwoc quy dinh
tai Nghi dinh nay)
To1 xin g1 To khai nay kém theo Ho so duoc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xa hai.
Tbi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tuan tha cac nguyén tic
hanh nghé cong tac xa hoi, thuc hién day du cic quyén va nghia vu cia cong tac xa hoi
do phap luat quy dinh.
ey, NGAY ... thdng.... nam ...
Nguoi ding ky hanh nghé cong tac xa
hoit

(Ky va ghi ro ho tén)

' Trudng hop ndp truc tuyén thi ngudi lam don khong can ky va ghi 1d ho tén
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8. Cép gidy xac nhin qua trinh thwc hanh céng tac xi hdi (QT-08)

1 Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh cua tha tuc Cép giéy Xac
nhan qua trinh thuc hanh céng tac xa hoi
Pham vi
Ap dung d6i véi c4 nhan c6 nhu cau thyc hién th tuc Cip gidy xac nhan qua trinh

) thuc hanh cong tac xa hgi. Cac don vi, co s& c6 cung cép dich vu cong tac xa hoi
(co s¢ tro giup xa hoi, co s& cai nghién, co sO'y té, co s giao duc va co s& khac
theo quy dinh cta phép luat) c6 pham vi hoat dong chuyén mén phu hop voi noi
dung thyc hanh chiu trach nhiém thuc hién.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co s6é phap ly
1. Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 ctia Chinh phil vé Cong tac xa
hoi;
2. Nghi dinh sb 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua BO Y té;
3. Quyét dinh s6 626/QD-TTPVHCC ngay 17/4/2025 ctia Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nudc cia S& Y té thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh | sao

1. Gidy dé nghi thuc hanh (theo Mau s 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP). x
2. Vin bang, chimg chi, chimg nhan (néu c6) chuyén mén lién <
quan (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu).

3.3 | So6 lwong hd so
01 bo

3.4 Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc du ho so hop 18 theo quy dinh.

3.5 Noi tiép nhén va tra két qua
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- Cach 1: Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tiam PVHCC Thanh phé (Theo thong béo

cua cap c6 tham quyén)

- Cach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong (Theo thong bao cia cap c6 thim quyén)
- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia

(dichvucong.gov.vn);

Tra két qua tai Chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong (Theo thong bao cua

cip c6 thim quyén)

3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Bié Au/Két
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian le,u mau/Re
qua
Kiém tra, huéng din va | Bo phan tiép nhan va tra L
o BB (AT TR e PueR R e - Thanh phén hd
tiép nhan ho so cua Doi | két qua cua So Y té tai
. . R R . . | so theo muc 3.2
Budce | tuong va chuyén dén bo | Trung tdim Phuc vu hanh | 01 ngay A 4.2 )
A A A . o \ ISP - Phiéu kiém soat
1 phan chuyén mon xur 1y | chinh cong Thanh pho | lam viée .
A A .. x qua trinh gidi
ho so (Theo thong bao cua cap R
LR A quyét ho so
c6 tham quyén)
Lanh dao phong Bao trg A1 ez
. < LA P Ag N . , ' . .| - Phiéukiém soat
Budc | xa hoi  phan cong | Lanh dao phong Bdo tr¢o [/> ngay lam| | |
A A A A . 1A A qua trinh gidi
2 chuyén vién ti€p nhan | xa hdi viéc L1 x
1 1A quyét ho so
xtr 1y ho so
Coéng vin can
b sung, hoan
thién hé so (néu
Cong chtic phong Bao | Cong chuc phong Bao i
Buge | 18 CIUC PHOnS Ba § Chuc PHONE BA0 ¢ hoay lam ¢6); Thong béo
tro xa hdi xem xé&t ti€p | trg xa hoi .A A n \
3 o viéc hé so khong du
nhan ho so a2 .
dieu kién giai
quyét/thong bao
trd lai ho so
Bude Lanh dao phong Béo tro | Lanh dao phong Bao tro | 01 ngay | Ky duyét gidy
4 xa hdi xem xét phé | xa hoi lam viéc | chirng nhan/ Van

duyét gidy chimg nhan

ban
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Bué 01 : ,, . .
Y9 | Lanh dao So ky duyét | Lanh dao So © "8 Gidy ching nhan
5 lam vi¢c

Vian thu S¢ Y té tiép
nhin két qua, vao s
theo ddi, ban giao két : ..

B 4 2 ; 1/ \ K;\t 2 9
Hoe qua cho Trung tam Phuc | Van thu S6 Y té 2 r.1igay © £ dua gl
6 . . R lam viéc | quyét TTHC

vu hanh chinh cong
Thanh phd va luu trir ho
SO.
, B0 phan tiép nhan va tra : o
| Trakét quacho canhan, | ¢ P ot noP RARVAHA ] Q8 theo dBi hd

Budce 6 chite theo idv hen két qua cia S& Y t€ tai Gi¢  hanh o

7 Elay ¢ Trung tim Phuc vu hanh [chinh '
chinh cong Thanh phd
4 Biéu miu

~N N LD AW

. MAu s6 03 theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP
. MAu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. Mau S6 theo ddi két qua xir Iy cong viée

. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

. MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang... nam ....

GIAY PE NGHI
Thue hanh tai co sé cung cap dich vu cong tic xa hoi
(Nhitng noi dung co ban)

| (ORI T 1< o LSRR
Ngay, thang, Nam SINN: ........oooiiiiiiice e e e as
S6 dinh danh c4 nhan/Sé can cudc/SO h ChiBU: coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
NEAY CAP <o NOT CAP: oo
D1a Chi CU UL oo e e e et e eeaaaea e
biénthoai: ...l Email (NEU CO): woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
VAN bANE CHUYEN MON: 4 ..o
N1 dung dang ky thue hanh: ...
Thoi gian dang ky thuc hanh: ...
Dé ¢ du diéu kién duoc cip hanh nghé cong tac xa hoi, t6i dé nghi cho phép va tao diéu
kién cho t6i dugc thyc hanh cung cip dich vu cong tic xa hoi tai co so ¢o cung cap dich
vu cong tac xa hoi.
T6i xin cam két s& thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat vé viéc thuc hanh cong tac
x4 hoi va cac quy dinh khac c6 lién quan ctia co sd ¢ cung cip dich vu cong tac x4 hoi.

NGUOI LAM DON?

(Ky va ghi ro ho, tén)

! Pia danh.

2 Chirc danh ngudi dirng dau don vi, co s& ¢6 cung cép dich vu cong tac xa hdi, noi dé
nghi dang ky thuc hanh.

3 Ghi mot trong cac thong tin s6 dinh danh ca nhan/sb cin cude/sd ho chiéu con han sir
dung.

4 Ghi theo quy dinh ctia co s& ddo tao cip vin bang.

5 Trudng hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khong can ky va ghi r6 ho tén.
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9. Dirng trg gitp xa hoi tai co sé trg gitp xa hoi (QT-09)

Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc dung trg gitip xa hdi tai co sé trg giup xa hoi cép
thanh phd nhim dam bao cho cac can bd, cong chirc thuéc Phong chuyén mén cd
du kha ning dap Gmg yéu cau cai cach hanh chinh theo nhiém vu duoc phan cong

Pham vi:

Ap dung db6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc dirng tro giup xi
hoi. Can bo, cong chirc Trung tAm phuc vu hanh chinh coéng giai quyét TTHC va
cac phong c6 lién quan thuéc UBND cép x4, phuong va cic phong chuyén mén tai
cac co s¢ trg giap xa hdi cép thanh phé chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soét
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap ly

1. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2021 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup x3a hoi d6i voi ddi tugng bao trg xi hoi;

2. Nghi dinh sb 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu quy
dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia Bo Y té;

3. Luat To chitc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Trung tim Phyc vu Hanh
chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh theo
quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh tham quyén thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nude cua S& Y té Ha Noi.

5. Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP cta Chinh pht: Quy dinh t6 chirc cic co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh ph
truc thudc trung vong.

6. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP cuiia Chinh phti: Quy dinh vé phan dinh tham quyén
ctia chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan Iy nha nude cia Bo Y té

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Pon d¢ nghi dimg trg gitip xa hoi theo Mau s6 09 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP

33

S6 lwong ho so: 01 bd

3.4

Thaoi gian xir ly

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.
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3.5 Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm PVHCC Thanh ph (Theo thong bao
clia cdp c6 tham quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong (Theo thong bao ctia cap c6 thim quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu coéng qubc gia
(dichvucong.gov.vn);
Tra két qua tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong (Theo thong bao cua
cAp c6 thim quyén)
3.6 L¢ phi: Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/Két qua
Kiém tra, huéng dan . . £
A A 1A \ NS A x a1 X - Giay tiep
va tiép nhan ho so cua |BO phén tiép nhan va tra két hin B so va
Déi tuong va chuyén |qua cia SoY té tai Trung tim| 01  ngay o
, . . . , R . . hen tra két qua
.| dén Co s6 trg gitp xa |Phuc vy hanh chinh c6ng| lam viéc £ .2
Budc ) i . A R ] - Phiéu kiém
hoi Thanh pho (Theo thong bao , R
1 ; o, 2 N soat qua trinh
cua cap co6 tham quyén) P
giai quyét ho so
Lanh dao phong
chuyén mon co sé trg - Phiéu kiém
gitip x4 hoi phan cong | Lanh dao phong chuyén |2 ngdy | so4at qua trinh
Buge | chuyén vién tiép nhan | mon co s6 trg gitp xa hdi | lam viée | giai quyét ho so
, | xulyhoso
Cén by chuyén mon
Budc | co so tro giup x3 hoi | Can bd chuyén mon co sé | 03 ngdy | Du thao quyét
3 xem xét tiép nhan, thy | trg gitp xa hoi lam viéc | dinh
Iy hd so
Lanh dao phong
) Lanh dao phong chuyén | 01 nga
Budc | chuyén mon co sé trog | B P .,g . uX . Ag Y| Phe duyét du
e .. | mon co so trg gitp xa hoi lam viéc ,
4 gitp xa hdi phé duyét thao
Giam dbc co sé tro | . . . /0l nga _
Buée | ., .. ..., .. [Giam ddc co so trg giap xa hdi ig Y Quyét dinh
giup xa hoi ky duyét lam viéc
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Budc

Nhan vién, van thu
cua Co s¢ tro gitp xa
hoi vao s van ban,
luu trit ho so, chuyén
tra két qua vé BO phan
tiép nhan va tra két
qua cia SO Y té tai
Trung tdm Phyc vy
hanh  chinh  cong
Thanh phé

Nhan vién, van thu cua Co
sO trg gitp xa hoi

Ya
Ngay
lam viéc

S6 theo ddi hod
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
TT-VPCP

Budc

Tra két qua TTHC cho
td churc, ca nhan

B phan tiép nhan va tra két
qua cia So Y té tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd

Gio hanh
chinh

Két qua TTHC

Biéu mau

1. Pon dé nghi dimg tro gitp xa hoi theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 20/2021/ND-CP

2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Méu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
4. MAu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viée

5. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

6. Méu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI DUNG TROQ GIUP XA HOI
Kinh giri: Giam déc co s trg gitp x4 hoi....

Ho va tén (tén doi tuong hodc nguot giam hd): ...l Nam, nir ......oovvvvvvnnnes

Sinh ngay ........ thang ......... nam ...........

Sb dinh danh c4 nhan hoic sb thé cin cude cong dan hoic Gidy CMND s.......... CAp ngay
cod oo ) NOLCAP: e

Tra  quan  tai  ............. XA/phuong...........ce. i, tinh

T6i lam don nay dé nghi Giam déc co so tro gitp xa hoi ............... xem xét, giai quyét

cho (Ho va t8n ddi tUONE). ..... . ove et

Déi v6i ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén doi 11000 0L Nam, nir .........

Sinh ngay ........ thang ......... nam ...........

Sb dinh danh ¢4 nhan hodc s thé cin cude cong dan hodc Gidy CMND s6.............. Cip

NEAY .o/ ev oo NOT CAP: oo,

Tra quan tai .............. xa/phuong................... thanh phd) ..................... dung st

dung dich vu tr¢ gitip xa hdi tai co s¢ va duogc hd tro hoa nhdp cong déng.
Ly do dé nghi dimg tro gitip x4 hi tai co so:

Tran trong cam on.

..., ngay....thang .... nam.....
Poi twong hodc ngudi giam
hd
(Ky, ghi ro ho tén)
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10. Tiép nhén ddi tweng bio tro xi hdi c6 hoan canh dic biét khé khiin vao co

s6 tro gitp xa hoi (QT-10)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu td chure tiép nhan, xem xét viéc tiép nhén d6i tuong bao tro xa
hoi c6 hoan canh dic biét kho khin vao co s trg gitp xa hoi va kiém soat qua
trinh thyc hién nhdm dam bao tuan thu dang quy dinh cua phap luat.

Pham vi

Ap dung ddi véi to chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thue hién tha tuc tiép nhan di
tuong bao trg xa hoi c6 hoan canh dac biét kho khan vao co so trg gitip xa hoi.
Cén bo, cong chirc Diém phuc vu hanh chinh céng va cac phong c6 lién quan thudce
co quan chuyén mon chiju trach nhiém va kiém soat quy trinh tiép nhan ddi twong
bao trg xa hdi vao co so trg giup xa hoi.

Poi twong: Poi twong hodc ngudi giam ho cua ddi twong

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé Phap ly

1. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu;

2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau to chuc cua BO Y té.

3. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
1y nha nuée cua B Y té;

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Nai vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cip, phan dinh thAm quyén thudc pham vi
chire ndng quan 1y nha nuéc cua S¢' Y t& Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Bian | Ban
chinh | sao

1. TO khai ctia d6i twong hodc ngudi giam ho theo Mau sd 07
ban hanh kém theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP;

2. Ban sao gidy khai sinh, ddi vdi tré em, trudng hop tré em bi
bo roi phai lam thu tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cua X
phap luat vé dang ky ho tich;

3. Ban sao Gidy xac nhan khyét tat dbi v6i truong hop 1a ngudi
Kkhuyét tat;
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4. X4c nhan cua co quan y té c6 thim quyén d6i vé6i trudong X
hop bi nhiém HIV;
5. Gidy to lién quan khac (néu c6). X
4.3 S6 lwong ho so: 01 bd
4.4 Theoi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
c6 tham quyén)
- Céach 2: Nop hd so qua duong buu chinh d¢én Diém Phyc vu hanh chinh cong
(Theo thong bao cia cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu cong Qudc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Piém Phuc vy hanh chinh cong (Theo thong bao cta cp c6 thim
quyen)
4.6 L¢ phi: Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu
nhiém gian
Dbi twong hoic nguoi giam ho cua ddi
tuong chuan bi va ndp day du hd so theo | Pdi  tuwong
quy dinh tai muc 4.2 hoac nguoi
giam ho cua Gidy  tiép
Budc 1 ddi tuong nhan ho so,
- Kiém tra tinh day du cta ho so theo hen tra két
quy dinh 01 qua  hoac
+ Ho so day du, hop 1é thyc hién sé hoa ngay | Thong béo
hd so va chuyén ngay trong ngdy lam | B phan tiép| lam vé tinh trang
viéc dén bo phan chuyén mon dé giai |nhan va tra| viéc hé so can

quyét, d6i v6i truong hop tiép nhan sau

két qua Piém

chinh sua,

15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam | Phuc vu b6 sung, cac
viéc tiép theo dé thyc hién cac quy trinh | Hanh  chinh huéng dan
tiép theo. cong (néu cb)

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho
so va huéng din c4 nhan, t6 chirc bd
sung hd so
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Cong chuc phong chuyén moén cap xa
xem xét, thuc hién xac thuc va chuan

- Van ban
yéu cau bo
sung hoan
thién hd so

o .. . , 103 L,
hoa thong tin lién quan ctia doi twgng voi | Cong  chiic ned (n€u co)
Bude 2 co so dir liéu qué)c gia vé dan cu, xu 1y | phong chuyén 1g‘1gmy - Thong bao
hd s0, trinh 1anh dao phong phé duyét moéon UBND| | hd so khong
\ 2 A 12 ) A A viece s ae A ‘A
Truong hop ho so can bo sung, khong du | cap xa i du diéu kién
diéu kién gidi quyét phai cé van ban, néu gidi
ré Iy do. quyét/thong
béo tra lai hd
so (néu co)
Lanh dao 01 HO so lién
Bude 3 Lanh dao phong chuyén mon trinh Lanh hone chu én ngay thone  duoc
dao UBND cﬁp x4 ho so p R g; z] lam , & o
mon cap xa o xac nhan
viéc
o1 H6 so lién
Xét duyét ho so. Lanh dao UBND cép \ . . thong duoc
o o e . Chu tich| ngay , A
Bude 4 Xa phé duyét ho so lién thong UBND cb G | 1am xac  nhan
P C cua UBND
viée .
xa
Vian thu UBND cép xa vao s6 vin ban, 01
, Iuru trit ho so, chuyén ho so, két qua lién | Vin thu| ngay S6 theo doi
Budce 5 . \ et A IS R A
thong cho co sé trg giup xa hoi UBND cap xa | lam hoé so
viéc
Lanh dao phong chuyén moén co sé trg - Ho so dé
giﬁAp th h(,f)i Izhén cong chuyén vién tiép Lanh dao| 01 nghi vao
nhan xr 1y ho so he huven . CSTGXH
n n . ,
Budc 6 PRORS CALYEM NEEY 1 _ phidu kiém
mon co sO trg| lam . )
ipxahoi |viee |00
Siup xa e C |tinh  gii
quyét ho so
Nhan vién ph¢ huyén mon cua Co s¢ .
ar% ’Vlen~p i).ng c uyfen m?n cua ? sc?’ Nhan  vien
trg giup xa hoi xem xét, tham tra, xu 1y . R
N phong chuyén | 04 ,
Budce 7 ho so. mon cua co s¢| ngayla Du thao
Truong hop ho so can bé sung, khong dii ., ~ 8 }.]A quyét dinh
tro gluup xa| mviec

diéu kién gidi quyét phdi cé vin bdn
théng bdo cu thé.

hoi
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Lanh dao phong chuyén mén to chirc | Linh  dao | 01 Du thio
Budc 8 | xem xét hd so, ky nhdy du thiao Quyét | phong ngayla | oo
. \ ., J A A . u 1
dinh trinh Giam doc chuyén mon | m viéc qa“y
Giam dbc Co sé tro giup xi hoi ky duyét | Giam  dde | 01 Ouyét dinh
L. \ v s u 1
Budc 9 | Quyét dinh Co sO trg |ngayla | Y .
a1 .. | tiép nhan
giap xa hdi | m viéc
Nhan vién, van thu cua Co s¢ trg giup R o 01
N R Nhan vién,
xa hd1 vao sO van ban, luu trir ho so, sn thy Co
2 1 1 -2 \ v N
Budce 10 | chuyén két qua dén PBiém Phuc vy hanh 5 tro wil ngayla
. . |so trg giu A
chinh cong xa/phudng noi cong dan ndp 5 hoi P viéc
A Xa hg
ho so. Sé theo ddi
B¢ phan tiép ho so
, 14 , £ - . " \ , | Trong
Tra két qua cho doi twong hodc ngudi [nhdn va tra o
Bude 11 | gigm ho két qua Piém| 2
. hanh
Phuc vu Hanh|
) R chinh
chinh cong
5 Biéu miu

1. T& khai dé nghi duogc tiép nhan vao co sé trg gitip xa hoi theo Mau s6 07 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP

2. Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir Iy cong viée
5. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC
6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 56 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI
Kinh gui:
- Uy ban nhéan dan xa/phuong .....
- Giam dbc co s trg giup x4 hoi......

Ho va tén (tén d6i twong hodc ngudi gIAm NO): c...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 dinh danh c4 nhan hodc s6 thé can cudc congdan ...,

I (01 5§ USRS

Viy t6i 1am don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hodc trinh
co quan c6 thim quyén tiép nhan (Ho va t&n d6i twong): .......ov.evveeveeeeeeeeeeeeeeee e

Truong hop ngudi gidm ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén d6i 11000 1 1SRRI Nam/nil ...ovvveeeeeeeeeeeciireeeeeee.

S6 dinh danh c4 nhan hodc sb thé can cude congdan ...

NOT CU U oo vao cham soc, nuodi
dudng/sur dung dich vu tai co sé trg giup xa hdi theo quy dinh.

To1 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh cia co sé trg giup xa hoi.

...... , ngay .... thang .... nam....
Poi twong hodc ngudi giam hd
(K, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong da tiép nhan ho so, déi chiu cac gidy to kém theo va

xac nhan thong tin cd nhan néu trén cia ong (ba) ...........ccovvvvinenenn. la diing.
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO Ngay .... thang .... nam ...
(Ky, ghi 16 ho tén) CHU TICH

(Ky tén, dong dau)
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11. Tiép nhin d6i twong cin bao vé khin cip vao co sé tro ginp xi hdi (QT-11)
1 Muc dich:
Quy dinh v& trinh tu, cach thirc thuc hién thua tuc tiép nhén dbi tuong can bao vé
khan cip vao co s trg giup x4 hoi
2 Pham vi: Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc. Can bg,
cong chire thudc phong chuyén mén, can bd, cong chirc Biém phuc vy hanh chinh
cong va cac co so tro giap xa hdi chiu trach nhi¢m thuc hién va kiém soat quy
trinh nay
3 Poi twong: Ca nhan hodc dai dién co quan, don vi phat hién ra ddi tuong can su
bao vé khan cap
4 NOi dung quy trinh
4.1 Co sé Phap ly
1. Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
2. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phil quy dinh chinh sach
tro giup x4 hoi dbi véi ddi twong bao trg x3 hoi;
3. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia Bo Y té;
4. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vic quan
1y nha nude cua B Y té;
5. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong b6 danh muc tht tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cip, phin dinh thim quyén thudc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nudc cia SO Y té Ha Noi.
4.2 Thanh phén ho so Ban chinhh}ﬁn sao
1. T khai cua d6i tuong hodc ngudi giam ho theo Mau sb «
07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP;
2. Ban sao chirng minh nhan dan hodc gidy td tily than ciia
. . X
doi tuong (néu co);
3. Bién ban ddi v6i truong hop khan cdp c6 nguy co de «
doa dén tinh mang ciia ddi tuong;
4.3 S6 lwong ho so: 01 bd
4.4 Thoi gian xir 1y: Co s6 trg giup xi hoi ¢6 trach nhiém tiép nhan ngay cac ddi

tuong can sy bao v€ khan cap dé cham soc, nudéi dudng va hoan thi€n cac thu tuc
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theo quy dinh trong thoi gian 10 ngay lam viéc. Truong hop kéo dai qua 10 ngay
lam viéc, phai do co quan quan Iy cp trén xem xét quyét dinh.

4.5 L¢ phi: Khong

4.6 Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Tryc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cip
c6 tham quyén)

- Cach 2: Nop ho so qua dudng buu chinh dén Diém Phuc vu hanh chinh cong
(Theo thong bao cuia cap ¢ tham quyén)

- Cach 3: Nop hd so truc myén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);

Tra két qua tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong béao cua cép c6 tham
quyén)

4.7 Quy trinh xir 1y cdng viée: Co so tro gitip x4 hoi c6 trach nhiém tiép nhan ngay
cac dbi tuong can su bao vé khan cép dé cham soc, nudi dudng va hoan thién céac
thu tuc theo quy trinh sau:

- Lap bién ban tiép nhan c6 chit k¥ cta ca nhan hodc dai dién co quan, don vi
phat hién ra doi tuong (né€u co), chinh quyén (hoac cong an) cap xa, dai dién co
sO trg giup xa hoi. Poi vai doi twgng 1a nan nhan cia bao luc gia dinh, nan nhan
bi xam hai tinh duc, nan nhan bi buén ban va nan nhan bi cudng birc lao dong,
bién ban ti€p nhan c6 chir ky ctia doi twong (n€u co thé).

- Panh gia vé& murc d6 ton thuong, kha ning phuc hdi va nhu cau trg giup cua dbi
tuong dé co ke hoach tro giup doi tuong.

- B4o dam an toan va chita tri nhitng ton thuong vé than thé hodc tinh than cho
doi tuong kip thoi; doi véi tré em bi b roi, thong bdo trén cac phuong ti¢n thong
tin dai chiing trong thoi han 25 ngay lam viéc.

- Quyét dinh trg giup dbi tuong tai co s¢ trg giap xa hdi hodc chuyén dbi tuong
vé gia dinh, cong dong.

- Hoan thanh céc thu tuc, hd so ctia ddi tuong theo quy dinh, Trudng hop 1a tré
em bi bo roi, co sé thuc hién céc thu tuc khai sinh cho tré theo quy dinh cua phép
luat vé ho tich.

TT Trinh tw Trach nhiém |Thoi Biéu maiu/Két

gian qua
-Nop ho so: Ca nhan hodc dai dién | - C4 nhan hoic Giéy tiép nhan
co quan, don vi phat hién ra ddi | dai dién co hd so, hen tra
tugng can su bao vé khan cap | quan, _ don V1 két qua hoic

Buéc 1 | chudn bi va nop ddy di hd so theo | Phat hlcnkra doi Thong bao vé
quy dinh tai muc 4.2 tugng can sy tinh trang ho so
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- Kiém tra tinh diy di ciia ho so

bao vé€ khan cap

can chinh stra,
bo sung, cac

theo quy dinh 01
+ H so dAy du, hop 18 thyc hién  |Ngay |huwéng  dan
80 hoa ho6 so va chuyén ngay trong | B0 phan tiép ||am vigc | (néu co)
ngay lam viéc dén bd phdn | nhan va tra két
chuyén mon dé giai quyét, doi Vf’)’i qua Diém Phuc
trl‘I(‘mg hxqp t}ép I‘Alhafm. sau ‘15 glc‘w vu Hanh chinh
thi chuyén vao dau gio ngay l[am |
viéc tiép theo dé thuc hién céac quy cong
trinh ti€p theo.
+ HO so khong day du, hop 1é thi
tra hd so va hudng dan c4 nhan, to
chtrc bd sung hd so.
Cong chirc phong chuyén mon cép - Vin ban yéu
xa xem xét, thuc hién xac thuc va cau bo sung
Budc 2 | chuin héa thong tin lién quan cia hoan thién ho
d6i tuong voi co sé dir liéu qudc | Cong chure 0 gl S0 (nﬂéu Cé? .
gia vé dan cu, xtr Iy ho so, trinh | phong  chuyén lémlzfgigc}:, ) Thong:, bao ho
lanh dao phong phé duyét moén  UBND I khong  du
‘ ‘ 7 cap x4 diéu kién giai
Truong hop ho so can bo sung, quyét/thong
khong du diéeu kién gidi quyét phai bao tra lai hd
c6 van ban, néu ré ly do. SO (néu co)
Lanh dao phong ch}lyén rr{f)n trinh | Lanh dao 01 ngay Hb so duoc xac
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa ho so phong chuyén | . 7 ° | nhan cua
T lam viéc o
mon cap xa UBND cap xa
L}€11£1h dao }II{BND chp xi xem xét |- Lanh dao | 01 ngay ?1?51510 duge ’C‘zz
Budc 4 phé duyét ho so . UBND cap xd | lam viéc UBND cip xa
Vin thu UBND cép xi vao sb vin S6 theo dd
ban, luu trit hd so, chuyén hd so | Van thu UBND | /2
cho Céng chirc tai Piém phuc vu cap x4 n‘gay .. | Van ban dé
Budc 5 | hanh chinh cong lam vige nghi kém ho so
Céan bo tai Piém phyc vu hanh | BO phan tiép
chin.h ‘céng‘A chuyfn Vér} ban dé nhezln Vil tra két 12 ngay | Van ban  dé
Bude 6 nghi kém ho so dén Co sé trg gitup | qua Di€m Phuc lam viéc | nghi kém hd so

xa hoi

vu Hanh chinh
cong
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- H6 so dé nghi

N . R R . | Lanh dao vao CSTGXH
Lanh dao phong chuyén mon co s& . ~ | . £ .2
, e A .| phong chuyén | /2 ngay | - Phiéu kiém
Budc 7 | tro gitip xa hoi phan cong chuyén | = \ «n , .
N N moén co s¢ tro | lam viéc | sodt qua trinh
vién ti€p nhan xur Iy ho so it A s L, 1A
gitp xa hoi gial quyét ho
SO
Nhan vién phong chuyén mon cua
Co s6 trg giap xa hoi xem xét, | Nhan vién .
, tham tra, xtr 1y ho so. phong chuyén 0‘2 N83Y | Dy thao Quyét
Budce 8 . R N 2 o, . | lam viée | ..
Truong hop ho so can bo sung, | mOn cua co sO dinh
khéng du diéu kién gidi quyét phdi | trg giup xa hoi
¢6 van ban théng bdo cu thé.
Lanh dao phong chuyén mén to | Lanh dao | ¥ .
N i B A ‘ 1”2 | Dy thio quyét
Budc 9 | chic xem xét ho so, ky nhdy du | phong chuyén | ngaylam | _.
5 X, oa- . .z J4 A R dmh
thao Quyét dinh trinh Giam doc mon Vigc
Budc | Giam dbc Co so trg giup xa hoi ky | Giam doc Co'so | 14 ngay Quyét dinh tiép
10 duyét Quyét dinh trg gitip xa hgt | [am viéc | nhan
Nhan vién, van thu cua Co sé trg | Nhan vién, van
itip xa hoi vao sb van ban, luu trt | thu cua Co s¢ | % : L
Budc gkp Y LWk .2 e A S6 theo do1 ho
1 ho6 so, chuyén két qua dén Diém | trg giip xa hoi | ngay o
Phuc wvu hanh chinh cong 13 A
~ . LA N am viéc
xa/phuong noi tiép nhan ho so.
Bo phan tiép
Budc Tra két qua cho Ca nhan hodc dai | nhan va tra két | Trong
12 dién co quan, don vi phat hién ra | qua Piém Phuc gid hanh Két qua TTHC
ddbi tuong can su bao vé khan cép vu Hanh chinh chinh
cong
5 Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
4. Miu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc

5. Mau S6 thong ké két qua thyuc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 56 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TROQ GIUP XA HOI
Kinh gui:
- Uy ban nhén dan xa /phuong.....
- Giam dbc co s trg giup x4 hoi......

Ho va tén (tén d6i twong hodc ngudi gIAm NO): c...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 dinh danh c4 nhan hodc s6 thé can cudc congdan ...,

I (01 5§ USRS

Viy t6i 1am don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hodc trinh
co quan c6 thim quyén tiép nhan (Ho va t&n d6i twong): .......ov.evveeveeeeeeeeeeeeeeee e

Truong hop ngudi gidm ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

Ho va tén do1 tugng: ......ccoeevvviieiiiiieieeeiee e, NamM/NT oo
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cudc cong dan
NOT CU . oo vao cham soéc, nuodi

dudng/sur dung dich vu tai co sé trg giup xa hdi theo quy dinh.
To1 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh cia co sé trg giup xa hoi.

...... , ngay .... thang .... nam....
Poi twong hodc ngudi giam hd
(K, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong da tiép nhan ho so, déi chiu cac gidy to kém theo va

xac nhan thong tin cd nhan néu trén ctia o6ng (ba) ........ la dung.
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO Ngay .... thang .... nam ...
(Ky, ghi ré ho tén) CHU TICH

(Ky tén, dong dau)
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12. Thyc hién, diéu chinh, théi huwéng tre cip xi hdi hang thang, hd tre kinh
phi cham séc, nuéi duwéng hang thang (QT-12)

1 Muc dich: Quy dinh phuong phap, cach thtrc thuc hién tha tuc thuc hién, diéu
chinh, thoi huéng trg cap xd hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi
dudng hang thang dam bao nhanh chong, chinh xac va ding quy dinh

2 Pham vi:

Ap dung dbi voi t chue, ca nhan c6 nhu ciu thyuc hién thu tuc Thuc hién, diéu
chinh, thoi hudng trg cp xa hoi hang thang, hd tro kinh phi cham séc, nudi dudng
hang thang. Can b, cong chirc thudc phong chuyén mon, can bo diém phuc vu
hanh chinh céng va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cap x4 chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twgng: Doi tugng, ngudi giam ho cua doi twong hodc td chure, ¢ nhan cé
lién quan.

4 | Noi dung quy trinh

4.1 | Co sé Phap ly

1. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/03/2021 ctia Chinh phii quy dinh chinh
sach tro gitp xa hoi ddi véi ddi tuong bao trg xa hdi;

2. Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot sd diéu cta cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau,
s6 tam tré giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

3. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Y té;

4. Nghj dinh sé 45/2025/ND-CP cta Chinh phu: Quy dinh t6 chtc cac co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong va
Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh, thanh phé thuoc
thanh phd truc thudc trung wong

5. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nuéc ciia Bo Y té;

6. Quyét dinh sd 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh thim quyén thudc pham vi
chire ndng quan 1y nha nuéc cua S¢' Y t& Ha Noi.

4.2 | Thanh phéan ho so Ban | Ban
chinh sao

p 5 5 ‘ X
* Poi v&i ho so dé nghi tro cap xa hoi hang thang:
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To khai cua ddi tuong (theo MaAu s 1a, 1b, lc, 1d, 1d ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP).

* P6i véi ho so' dé nghi hd tre kinh phi chim séc, nudi
dudong hang thang:

- T& khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat (Biéu mau sé 2a
ban hanh kém theo Nghi dinh 20/2021/NDB-CP ngay
15/3/2021 cua Chinh phu);

- To khai nhan cham séc, nuéi dudng ddi tuong bao tro xa
hoi (theo MAu sb 2b ban hanh kém theo Nghi dinh sb
20/2021/NDb-CP);

- T khai d6i tuong dugc nhan cham séc, nuoi dudng danh
cho d6i twong khong huong trg cip xa hoi hang thang (theo
mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP
ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu).

- Khi nép hé so truece tiép can xudt trinh cdc gidy to sau dé
cdn bé tiép nhdn hé so doi chiéu cdc thong tin ké khai trong
to khai:

+ Gidy x4c nhan thong tin vé cu tri hodc Gidy thong bao sb
dinh danh cé& nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dit li¢u
quéc gia vé dan cu; chimg minh thu nhan dan hodc thé cin
cudc cong dan; (Co quan c6 thAm quyén, can bo, cong chic,
vién chuc, cd nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong phai khai
thac, str dung thong tin vé cu tri ciia cong dan trong Co s
dir liéu qubc gia vé dan cu dé giai quyét thu tuc hanh chinh,
cung cap dich vu cong; truong hop khong thé khai thac duoc
thong tin cu tra cta cong dan thi co quan c6 tham quyén, can
bd, cong churc, vién chue, ca nhan duoc giao trach nhiém tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong
c¢6 thé yéu cau cong dan ndp ban sao hodc xuat trinh mot
trong cac gidy td c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tra);
+ Gidy khai sinh cta tré em d6i v6i truong hop xét tro cap xa
hoi dbi v6i tré em, nguoi don than nghéo dang nudi con,
ngudi khuyét tat dang nudi con;

+ Gidy to x4c nhan bi nhiém HIV ciia co quan y té c6 tham
quyén dbi véi truong hop bi nhiém HIV;

+ Gidy to xac nhin dang mang thai ctia co quan y té c6 thim
quyén ddi véi truong hop ngudi khuyét tat dang mang thai;
+ Gidy x4c nhan khuyét tat d6i véi truong hop nguoi khuyét
tat.
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4.3 | S6 lwgng hd so: 01 b
4.4 | Thoi gian xir ly: Trong vong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1€.
4.5 | Lé phi: Khong
4.6 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
c6 tham quyén)
- Céch 2: Nop ho so qua dudng buu chinh dén Piém Phuc vu hanh chinh cong
(Theo thong béo ciia cap co tham quyén)
- Cach 3: Nop ho so tryc tuyén tai Coéng Dich vu cong Qudc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong béo cuia cip co tham
quyen)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach nhi¢m Ihoi gial  Biéu miu
Péi tuong hodc nguoi giam ho cua
doi tuong hodc t6 chirc, c4 nhan c6 | Di tuong
lién quan chudn bi va nop ddy di hd | hoic  ngudi
so theo quy dinh tai muc 4.2 theo | giam ho cua
Budc | mot trong cac hinh thirc sau: dbi tuong, ca
1 | -Nop ho so: nhan c6 lién
- Kiém tra tinh diy di cia hd so | quan Gidy tiép nhan
theo quy dinh hd so, hen tra két
+Ho so dﬁy du, hop 1€ thuc hi¢n $6 01 qua hodac Thong
héa hd so va chuyén ngay trong ngay béo vé tinh trang
ngdy lam viéc dén bd phan chuyén lam hd so can chinh
mon dé giai quyét, dbi voi truong viéc stra, bd sung, cac
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén | Bo phan tiép huéng dan (néu
vao dau gid ngay 1am viéce tiép theo | nhan va tra co)
dé thuc hién cac quy trinh tiép theo. | két qua
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra | Diém  Phuc
hd so va huéng din ca nhan, t6 chire | vu Hanh
b6 sung hd so. chinh cong
- Chuyén dén bo phan chuyén mon
xt 1y hd so
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Cong chuc phong chuyén mon cap
xa xem xé€t, thuc hién xac thuc va
chuan hoéa thong tin li€én quan cua

- Van ban cau bo
sung, hoan thién
ho so

dbi twong véi co so dit lidu qudc gia | Cong  chuc | 06 - Thong bao hd
Budc | vé dan cu, xir Iy ho so, trinh lanh dao | phong ngay so khong du diéu
2 | phong phé duyét chuyén mon | [am kién giai quyét/
Truwong hop ho so can bé sung, | cap xa viéce thong bao tra lai
khong di diéu kién giai quyét phai hd so
6 vin ban thong bdo cu thé. - Dy thao quyét
dinh
Lanh  dao | 01
Budc | Lanh dao phong chuyén mén kiém | phong ngay Dy thao duogc
3 tra, ky nhay trinh 1anh dao UBND x3 | chuyén mon | lam phé duy¢t
cap xa viéc
. 01
Budc | Lanh dao UBND cap x3 kiém tra va Lanh da_:o ngay L, e
s Y o R UBND cap |, Quyét dinh
4 | ky phé duy¢t ho so lién thong. i lam
viéc
- A oa 9 01
, | Van thu UBND cap xa vao s0 van | Van thu .
Budce |, ~ 1A X 1A . 4 | ngay
5 ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua | UBND cap lAam
lién thong cho B phan mot ctra xa Cn
VIEC 1 36 theo ddi hd so
B phan tiép - mau 8o
nhin va tra | Trong 06/TT01/2018/T
Buoe Tra két qua ciia ca nhan hoic t6 chirc kétq qud | 8io VPP
6 i biém Phuc | hanh
vu Hanh | chinh
chinh cong
5 | Biéu miu

1. Biéu mau sb la To khai dé nghi tro gitp x3 hoi dbi vé6i tré em dudi 16 tudi

khong c6 ngudn nudi dudng; ngudi tir 16 tudi dén 22 tudi va tré em dudi 3 tudi

thudc dién hd ngheo, hd can nghéo dang séng tai dia ban cac xa, thon vung déng
bao dan toc thiéu s va mién nui dic biét kho khan (ban hanh kém theo Nghi
dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu)
2. Biéu mau sb 1b To khai d& nghi tro gitip xa hoi d6i voi tré em bi nhiém HIV
thudc ho nghéo, ngudi bi nhiém HIV thudc hd ngheéo (ban hanh kém theo Nghi
dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu)
3. Biéu mau sb lc T khai dé& nghi tro gitip x3 hoi d6i ngudi don than nghéo
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dang nudi con (ban hanh kém theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021
cua Chinh phu)

4. Biéu mau s6 1d T khai dé nghi tro gitip xa hoi ddi voi ngudi cao tudi (ban
hanh kém theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu)

5. Biéu mau s6 1d To khai dé nghi trg gitup xi hoi d6i véi ngudi khuyét tat ning,
nguoi khuyét tat dac biét nang (ban hanh kem theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP
ngay 15/3/2021 cua Chinh phu)

6. Biéu miu s6 2a To khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat (ban hanh kém theo
Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu)

7. Biéu mau s6 2b To khai nhan chim séc, nudi dudng (ban hanh kém theo Nghi
dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phua)(danh cho hg gia dinh, ca
nhan nhin chim soc nudi dudng. Trudng hop ddi tuong duoc nhan chim soc,
nuoi dudng khong duge hudng trg cap xa hoi hang thang thi khai thém thong tin
vao biéu miu s6 03)

8. Biéu mau s6 03 To khai ddi tuong duoc nhan cham séc, nudi dudng trong
truong hop dbi twong khong duoc hudng tro cip xa hoi hang thang (ban hanh
kém theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctuia Chinh phu)

9. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

10. Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

11. Mau S6 theo ddi két qua xir Iy cong viée

12. Méu S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

13. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

14. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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MAu sb 1a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
(Ap dung d6i véi doi twong quy dinh tai khoan 1, khodn 2 va khodn 7 Piéu 5 Nghi dinh
$0...)
THONG TIN CUA POI TUQNG
1. HO va 81 (VI8 CHT 11 N0A): .ottt reeens
Ngay/thang/mam sinh: ... I... I .... Gioi tinh: ........cccoooeiiiiiieen.. Dan toc: ...............
Thé Can cudc hodc s6 dinh danh & nhan.............ccooeeeveveeennn.. Cap ngdy .../ .../ o.c.....
NOL CAP: vvveeveeeee.
2. NOT CU T ittt et ettt ettt e este e aaeeseeesneeenneens
Hién dang ¢ v ai va d1a chi NOT 7 .ooooevviiiiiiieeeceeee et
3. Tinh trang di hoc
O Chua di hoC (LY dO: weeeeeiieeee e )
O DA NI hOC (LY dO: it )
0 Pang di hoe (Ghi €U thE): .....vveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e )
4. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang hudng ché do nao sau day:
Tro cap BHXH hang thang: ............... dong. Huong tir thang ........... [ociiiiiinnn.
Tro cép bao tro x4 hoi hang thang: .......... ddng. Huong tir thang ... [,
Tro cap wu dai ngudi ¢ cong hang thang: .............. dong. Huong tir thang .../...
Tro cép, phu cip hang thang khac: ................ ddng. Huong tir thang .../ .........
6. Thudc ho ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co
7. C6 khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy x4c nhan khuyét tat sd ............. Ngay cap: ............ NOi CAP oo,

= DANG LA oo e e e et e e e e e ae e e e e e s

= MITUC GO KIUYEE AL ..o

8. Thong tin vé cha hodc me cta ddi twong ..........coeeeveveeen..... c6 dang hudng ché do
nao sau day:

Tro cip BHXH hang thang: ................. dong. Huong tirthang ... /........................
Tro cép bao tro xa hoi hang thang: .................. ddng. Huong tir thang .../ .............
Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang:.... dong. Hudng tir thang..../ ...................
Tro cép, phu cip hang thang khac: ............... ddng. Huodng tir thang ... [ e,
9. Thong tin vé cha clla 61 tONE «.......vveveeeeeeeeeeee e,

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a dung sy thuc, néu c6 dieu gi khai khong diung, toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Can cudc cong dan NGUOI KHAI

L
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Ngady CAp:  cevveeiennnnn... Noi cip: (Ky, ghi ré ho tén. Truong hop khai thay
................. phdi ghi ddy di thong tin nguwoi khai
Méi  quan hé  véi @b tuong: thay)

bia chi

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhédn déan x3/phudng da tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén ctia ong (bA) ....ccccvvvveviieeeiiiieeiee e, la dang.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau)
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Miu sb 1b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai khodn 3 va khoan 8 Diéu 5 Nghi dinh sé.....)
THONG TIN CUA POI TUQONG

1. HO A 81 (VI8 CHT 11 N0Q): cveveeveeeeeeeeeeee et
Ngay/thang/ndm sinh: ... /... /.... Gi6i tinh: .............. Dan toC: ..vevevvvieeiieeiiee e,
Thé Can cudce hodc sé dinh danh canhdn ...................ooe..... Cap ngay .../ .../ ....
Noi CAp: ...
2. NOT CU T ittt ettt e et eetee et e eneeeeneeenes
Hién dang ¢ v&i ai va dia chi NOT O ..oooeviiiiiiieeeeeee e
3. Tinh trang di hoc
0 Chua di hQC (LY dO: oottt et )
O DA NI ROC (LY dO: ittt e e e aaeeens )
0 Dang @i hoc (Ghi €U thE): ......veeeieeeeeeeeeee e )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché d6 nao sau day:

Tro cap BHXH hang thang: .............. dong. Huong tir thang ........... [,
Tro cap bao tro xa hoi hang thang: ............. dong. Huong tir thang ../ .............
Tro cp vu dii nguoi co cong hang thang:.... dong. Hudng tir thang ........ [
Tro cép, phu cip hang thang khéac: ............. dong. Huong tir thang .../ ..............

6. Thudc ho ngheo khong? o Khong o Co

7. Thoi diém phét hién nhidm HIV ......oocoovieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
8. Co khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy xac nhan khuyét tat sd ............ NEAY CAP & v NOi CAP v,
= DANG LA oot e e e e e e e et e e e e nnaaaaee s

= MIC GO KIUYEE AL ..o

9. Kha ning tham gia 1ao dong (Ghi cu th) ........oovivveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

To61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding su thuc, néu c6 dicu gi khai khong dung, to1
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Cin cudc cong dan NGUOI KHAI
SO e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
Ngay cap: ..oooeonn... Noi cap:  phai ghi ddy di thong tin nguwoi khai
................................................. thay)
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhdn dén xd/phudng di tiép nhin hd so, dbi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén ctia 6ng (ba) ......cceevevvveennnen. la dung.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Mau s 1c
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
(Ap dung ddi véi doi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. HO A t81 (VI8 CHT 11 N0Q): veevveeeeeeeeeeee e es e
Ngay/thang/ndm sinh: ... /... I .... Gigi tinh: ................... Dan tOc: ..vvvvevieeieieeeeee,
Thé Can cudc hodc sé dinh danh cdnhan ...............ooeeveeeinn.... Cap ngay .../ .../ ...
Noi cap: ...........
A0 o1 2 USRS
Hién dang ¢ v&i ai va dia chi NOT O ..oooeviiiiiiieeeeeee e
3. Co thé¢ BHYT khong? o Khong o Co
4. Thudc hg ngheo, can nghéo khong? o Khong o Co
5. Tinh trang hon nhan? (Ghi rd: Khong c6 chong/vo; c¢6 chong/vo da chét hodc mat tich
theo quy dinh)
6. Sb con dang nudi ngudi. Trong d6 dudi 16 tudi ngudi; tir 16 dén 22 tudi dang hoc phd
thong, hoc nghé, trung cép chuyén nghiép, cao déng, dai hoc ... nguoi.
7. Thong tin vé con thir nhat (Ghi cy thé ho tén, ngay thang nim sinh, noi ¢, tinh trang di
hoc, ché do chinh sach dang hudng)
8. Thong tin con thit hai tré di (Khai ddy d thong tin nhu con thir nhat)...
T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding su thuc, néu ¢ diéu gi khai khong dung, toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoidc Cin cude cong dan sd:. NGUOI KHAI
Ngay cap: .....vevenn.... Noi cap: ......... (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
Moi quan hé véi ddi tuong: ............... khai thay phai ghi day di
Diachi: ... thong tin nguoi khai thay)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhdn dén x3/phudng da tiép nhin hd so, d6i chiéu cac gidy t& kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén clia ong (ba) .......ccvveveveennenne. la ding.

CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, déng dau)
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Miu sb 1d
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
(Ap dung ddi véi doi twong quy dinh tai khoan 5 Diéu 5 Nghi dinh s6 ....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. HQ VA 80 (Vibt CHIF i1 FOQ). ..o
Ngay/thang/ndm sinh: .../... /... Gigi tinh: ....................... Dan toc: ..ocvveeiieeiieeen
Thé Can cudce hodc sé dinh danh canhdn ........................... Cip ngay .../ .../ ...
Noi CAp: ...
2 N\ 0 o1 2 USRS
Hién dang ¢ v&i ai va dia chi NOT O ..oooeviiiiiiieeeeeee e
3. Co thé¢ BHYT khong? o Khong o Co
4. Pang hudng ché do nao sau day:

Luong huu/Tro cdp BHXH hang thang: .............. ddng. Huong tir thang ............/ ...
Tro cép bao trg x4 hoi hang thang: ................ ddng. Huong tir thang ............./ ......
Tro cap vu ddi nguoi co cong hang thang: ........... dong. Huong tir thang. ...... [
Tro cip, phu cap hang thang khéac: .............. dong. Huong tir thang ... [,

5. Thudc ho nghéo, can nghe¢o khdng? o Khong o Co

6. Co khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy x4c nhan khuyét tat sb ............... Ngay cap: ...ccoovveeans NOi CAP: oo,
D 73 T 1 USSP

= MITC GO KIUYEE AL ..o

7. Tinh trang hon nhan? (Ghi rd: Khong co chéng/vq; co chéng/vq da chét hodc mat tich
theo qUY AINh) ..o e

8. Ngudi c¢6 nghia vu va quyén phung dudng (Néu co, ghi cu thé ho tén, tudi, nghé nghiép,
noi1 O, viec lam, thu nha@p): ...

9. Qua trinh hoat dong ctia ban than (Khong bat DUGC): oo
T6i xin cam doan nhing 10i khai trén 1a ding su thuc, néu co diéu gi khai khong dung, toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin nguwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Cin cudc cong dan NGUOI KHAI
sd:. (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
NEAY CAP: v phdi ghi day dii théng tin ngueoi khai
NOTCAP: et thay)
Moi quan hé véi ddi tuong: .........
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
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Uy ban nhin din x3/phudng da tiép nhin hd so, d6i chiéu cac gidy t& kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén ctia ong (bA) ....ccovvvvvviieeeiiieeeiee e, la ding.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Mau s6 1d
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI

(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai khoan 6 Diéu 5 Nghi dinh 56 .....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. HO A 81 (VI8 CHT 11 N0Q): cveveeveeeeeeeeeeee et
Ngay/thang/mdm sinh: ... ... I.... Gioitinh: .........................L. Dantoc: ..ccvvveeiieeeienn
Thé Can cudce hodc sé dinh danh canhdn ....................... cAp ngay .../ .../ ...
NOi CAp: e,
2 N\ 0 o1 2 U

Hién dang ¢ v&i ai va dia chi NOT O ..oooeviiiiiiieeeeeee e
3. Tinh trang di hoc

0 Chua di hQC (LY dO: oottt et )
O DA NI ROC (LY dO: ettt ee e ens )
0 Dang @i hoc (Ghi €U thE): ......veeeieeeeeeeeeee e )

4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché d6 nao sau day:

Luong huu/Tro cdp BHXH hang thang: ... dong. Hudng tir thang .../ ..........

Tro cap bao tro xa hoi hang thang: .... dong. Hudng tir thang ...... [

Tro cdp vu dii nguoi co cong hang thang:.... dong. Hudng tir thang..../ ......

Tro cap, phu cp hang thang khac: ........ d6ng. Huong tir thang ... [aeinin.

6. Thudc ho ngheo khong? o Khong o Co

7. Gidy xéac nhan khuyét tat sd ............. NEay CAp & vevvvneernnnnn.. NOi CAP cvoveeeeane,

D 7 T 1 ST UUPR
= MITC GO KIUYEE AL .o
8. C6 tham gia lam vi¢c khong? o Khong o Co

a) Néu co thi dang lam gi ..................... , thu nhap hang thang .............. dong
b) Néu KhONG thi @hi 1§ d0: ..o
9. Tinh trang hOn NhAN : ......cooiiiii e
10. S6 con (Néu co):... ngudi. Trong d6, dudi 36 thang tudi: ............ nguoi.

11. Kha n3ng th PhUC VU? oottt aeeeeraeeens

12. C4 nhan/ho gia dinh dang truc tiép cham soc, NuOi dUSNG: .....o..cvvveveeverereeeeenen,
T6i xin cam doan nhirng 10i khai trén 1a ding su thuc, néu co diéu gi khai khong dung, toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cude cong dan so:. ... NGUOI KHAI
NEAY CAP: oo (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
NOTCAP: ool khai thay phai ghi day dii théng tin
Moi quan hé véi ddi tuong: ......... nguoi khai thay)

Piachi: ...
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhédn dan x3/phudng di tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén clia ONg (bA) ....ccvvveeeiiieeeiiieeiee e la dang.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MaAu sb 2a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI HQ GIA PINH CO NGUOI KHUYET TAT

1. Ho va t8n chti h (Viét Chit 10 HOA): «.veveeeeeeeeeeeeeeeee et
Ngay/thang/nam sinh: ... /... /.... Gigi tinh: ..................... Dan toc: ..covvveviieeieeeeee,
Thé Can cudc hodc s6 dinh danh canhén ........................ cap ngdy .../ .../ ...

NOi CAp: e,

2. NOTCU T CUA NO: e

Noi ¢ hién nay ctia hd (Ghi 10 d1a Chi) ...ooeoviieeiiieiie e
3. S6 ngudi trong ho: ............. nguoi (Trong d6 ngudi khuyét tat .......... nguoi).

Cu thé:

- Khuyét tat dic biét ning ... ngudi (Pang séng tai ho ................ nguoil)

- Khuyét tat nang .......... ngudi (Pang séng tai ho .......oocovveeee.... nguoi)

- Khuyét taitnhe ........... ngudi (Pang séng taiho ............. nguoi)

4. Ho c6 thudce dién ngheo khong? o Khong o Co

5. Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha & kién cd, ban kién cb, nha 17:110) TR

C6 ai trong ho dang hudng trg cip xa hoi hang thang, huong ché do cham soc, nudi dudng
trong co s bao tro xa hoi, nha xa hoi khong? (Néu co ghi cu thé ho tén, 1y do, thoi gian
huong):

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a dung su thuc, néu ¢ diéu gi khai khong dung toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoidc Can cudc cong dan sb:..... NGUOI KHAI
NEAY CAP: e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai
NOTCAP: oo thay phai ghi ddy dii thong tin nguoi
M&i quan hé voi ddi tuong: ............ khai thay)
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhdn dén x3/phudng da tiép nhin hd so, d6i chiéu cac gidy t& kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén cia ong (ba) .......ccvveeveennenne. la ding.

CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Miu s6 2b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG
1. Thong tin vé ho
a) HO VA t8N (VIEt ChT 10 HOA): voveeeeeeeeeeeeee et
Ngay/thang/ndm sinh: .../... /.... Gidi tinh: .................. Dan tOc: .vvveeiieeieeeeee,
Thé Can cudce hodc s6 dinh danh canhén .................. Cap ngdy .../ .../ ....
NOiCAp: ooevveeeeannn..
b) NO1 cur trll CUA NO: oo
Noi ¢ hién nay ctia h (Ghi 10 dia chi) ....cc.oeviiiiiiiiee e,
¢) C6 thude hd ngheo khong? o Co o Khong
d) Nha & (Ghi cu thé loai nha & kién c, ban kién c6, nha tam; thuc s& hitu ctia ho, nha
thué, & nho):

d) Thu nhap ctia hd trong 12 thang qua: .........ccooiieiiieiie e,

2. Thong tin vé nguoi dimg ra nhan cham soc, nudi dudng déi tugng

a) Ho va t&n (VIiet ChI N N0A): ...
Ngay/thang/nam sinh: .../ .../... Gioéitinh: .............. Dan tOC: .vvveeeieeeeeeeeeeeee e
Gidy CMND hoic Cin cude cong dan sd .............. Cap ngay.../...... Noi CAp: c.............
NOT G RICN NAY: oottt e e e e s bee e e e bae e e abeeeenaseesnseeeenns

b) Kinh nghiém, k¥ ning chim séc, nudi dudng ddi tuong (Ghi cy thé): .......ccovveeveeve.
¢) C6 khuyét tat khong?

o Khong

o Co

Gidy xac nhan khuyét tatsd ............. Ngay cap: ......c...... NOT CAP: covveeeeeee,
= DANG AL et e et e e e e

- Mtrc d6 khuyét 1721 SR SRPRRRPRRRRRRRRRR

d) Tinh trang hon NhAN: .........ccoiiiiiieee e e

d) C6 mic bénh man tinh khong? o Khong 0 C6 (Ghi bénh ...........c.coeveeeeveeeeeeeeeenne. )
e) C6 bi két an tu, xir phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thuc, thoi gian): ...

3. Thong tin vé vg hodc chong cua nguoi ding ra nhan cham soc, nuoi dudng doi tuong

a) HO VA t8N (VIEt ChT 10 HOA): v
Ngay/thang/mam sinh: ... L.. I.. Giditinh: ................... Dan toc: .oovvveieeieeeeeeee
Gidy CMND hoic Cin cude cong din s6 ................... cAp ngay .../ ... /... Noi cap:.......
NOT G HIEN NAY: .evieeiiie ettt e ettt e st e e s teessaeessseeenseeenseessseensseennseens

b) Kinh nghiém, k§ ning chim séc nudi dudng dbi twong (Ghi cu thé): .......cocovvveveeee..

¢) C6 khuyét tat khong?
o Khong
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o Co

Gidy x4c nhan khuyét tatsb ............... NEAY CAP: wevevvveeannn NOTCAP: e
= DANG TAL: oo e e e st e e e aee s

- Murc do khuyét 1721 SRR

d) C6 méic bénh man tinh khéng? o Khéng o Co

(GRIDENN...cueiiiie ettt et st )

d) C6 bi két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian):
T6i dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran ...... xem xét, dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh cho phép gia dinh va t6i duoc
nhan cham séc, nudi dudng ong/ba/chau .........ccceeevivennnnnnn. (h6 so nguoil duge nhan

chdm soc nudi dudng kem theo)
T6i xin cam doan s& cham soc, nudi dudng d6i tuong theo dung quy dinh.

Y KIEN CUA NGUOI GIAM HQ HOAC Ngay ... thang ... ndm ...
POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NGUOI KHAI
NUOI DUONG (Ky, ghi ré ho tén )

(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhan dan xd/phuong da tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén ctia ong (bA) ....ccccvvvvevciveeeiiieerieeenee, la ding.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(K, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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Miu sb 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG
1. HO A 81 (VI8 CHT 11 N0Q): oot ee e
Ngay/thang/nam sinh: .../.../.... Giditinh: ...................... DANTOC: eovviiiiiiiiiieeieeeee.
Thé Can cudc hoic sé dinh danh cdnhan .................... Cap ngay .../ .../ ....
Noi cap: ..o
2. NOT CU T it ettt et ee et e et e et e et e e e e e nee e s
Hién dang ¢ v al va d1a Chi NOT 7 ..eeeeeeiiiiiiieeeeeeee e
3. Tinh trang di hoc
0 Chua di hQC (LY d0: oottt et )
O DA NI ROC (LY dO: oottt e e aaeeens )
0 Pang di hoc (Ghi €U thE): .....vveeceeeeeeeeeeeee e )
4. C6 thé BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché d6 nao sau day:

Luong huu/Tro cdp BHXH hang thang: ... dong. Hudng tir thang .../ .............

Tro cép bao tro xa hoi hang thang: ......... ddng. Hudng tir thang ... [ e
Tro cap wu dai nguoi ¢ cong hang thang: ............. dong. Hudng tir thang.. /...
Tro cap, phu cip hang thang khac: .............. dong. Huong tir thang ../ .........

6. Thudc ho ngheo khong? o Khong o Co

7. Gidy xac nhan khuyét tat sé Ngay cap: .... Noi cap

= DANG TAL: oot e et e e e st e e e s aaaaaee s

= MITC GO KIUYEE AL ..o
8. Co6 tham gia l1am viéc khong? o Khong o Co

a) Néu c6 thi dang lam gi ............... , thu nhap hang thang ............... dong

b) NéU KhONG thi @hi 1§ d0: ..o
9. Tinh trang hOn NhAN: .........coooiiiiieeee e
10. Kha n3ng th PhUC VU? oottt e eeeraeeens

To61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding su thuc, néu c6 dicu gi khai khong dung, to1
xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoidc Cin cude cong dan sb:...... NGUOI KHAI
NEAY CAP: e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop
NOT CAP: el khai thay phai ghi day dii théng tin
Moi quan hé voi ddi tuong: ............ nguoi khai thay)

Piachi: ...
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhdn dén xd/phudng di tiép nhin hd so, dbi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin cd nhan néu trén ctia 6ng (ba) ......cceevevvveennnen. la dung.

Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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13. H§ tro chi phi mai tang cho ddi twong bio tro xa hdi (QT-13)

Muc dich

Quy dinh phwong phap, cach thuc t6 chirc, thuce hién viée tiép nhan, xu 1y tha
tuc Ho tro chi phi mai tang cho ddi tuong bao trg xa hdi ddm bao nhanh chéong,
chinh xac, dung quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi v6i to chie, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc HO tro chi phi mai
tang cho ddi twong bao trg xa hoi (doi tiwong dang hudng tro cdp xd héi hang thang,
con ctia nguwoi don than nghéo dang nudi con, nguoi tir dii 80 tuéi dang hwéng tro
cdp tudt bao hiém xd hi hang thdng, tro cdp hang thang khdc; HY gia dinh cé
nguoi chét, mat tich do thién tai, héa hoan, dich bénh; tai nan giao thong, tai nan
lao ddng nghiém trong hodc cdc Iy do bat khd khdng khéc; Co quan, t6 chike, cd
nhdn t6 chike mai tang cho ngwoi chét quy dinh tai khodn 1 Diéu 14 nghi dinh s6
20/2021/ND-CP do khéng c6 nguoi nhan trach nhiém t6 chivc mai tang.). Can bo,
cong chire thudc phong chuyén mén, cong chire Piém phuc vu hanh chinh cong
chju trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

DP6i twgng: Ca nhan, co quan, don vi td chtrc mai tang cho doi tuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co s6 phap ly:

1. Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/03/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh
sach trg giup xa hoi d6i véi ddi tuong bao trg xa hoi;

2. Nghi dinh s6 42/2025/NB-CP ngay 27/02/2025 cua Chinh phi1 quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu t6 chic cua BO Y té;

3. Nghi dinh sé 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Y té

4. Quyét dinh sé 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tim Phyc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Ndi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh thim quyén thudc pham vi
chirc ning quan 1y nha nuéc cua S& Y t& Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

1. To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang ctia co quan, to
chtrc, ho gia dinh hodc ca nhin ding ra td chirc mai tang
cho d6i tuong theo Mau sb 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP;
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2. Ban sao gidy chimg tir hodc gidy bao tir cua ddi tuong;

X
3. Ban sao quyét dinh hodc danh sach thoi huong tro cap
bao hiém x3 hoi, tro cép khac cua co quan co tham quyén X

d6i v6i trudong hop ngudi tir da 80 tudi dang huong trg cip
tuat bao hiém xa hoi hang thang, tro cp hang thang khac.

4.3 | SO lwong ho so: 01 bd
4.4 | Thoi gian xir Iy: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢é.
4.5 | Lé phi: Khong
4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
c6 tham quyén)
- Cach 2: Nop ho so qua duong buu chinh dén Piém Phyc vu hanh chinh cong
(Theo thong bao cua cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu cong Qudc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Piém Phuc vy hanh chinh cong (Theo thong bao cuia cip co tham
quyen)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach nhiém Thoi gian|  Biéu miu
C4 nhan, co quan, don vi td chuc
mai tang cho d6i twong chuan bi va | C4 nhan, co
nop day du ho so theo quy dinh tai | quan, don vi
muc 4.2 theo mot trong cac hinh t6 chtrc mai
thirc sau: tang cho ddi gz ;
e s ang o €ol Gidy tiép nhan hd
- Nop ho so: tuong X ,
2 , NPT s0, hen tra két qua
- Kiém tra tinh day du cua ho so _ ) .
) . | hoac Thong bao
theo quy dinh Y2 ngay | ., A
. A A 4o n A . .. | vétinhtrang ho so
Budc | + HO so day du, hop 1€ thuc hién lam viéc | , . 2
Loy A . 2 can chinh stra, bo
1 sO héa ho so va chuyén ngay , ,
N Y A . . sung, cac hudng
trong ngay lam vi¢c dén bd phan | B  phan x PR
A A X n- Y Y . dan (néu co)
chuyén mon dé giai quyét, doi véi | ti€p  nhén
truong hop tiép nhan sau 15 gio | va tra két
thi chuyén vao dau gio ngay lam | qua Diém
viéc tiép theo dé thuc hién cic | Phuc vu
quy trinh tiép theo. Hanh chinh
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+ Ho so khong day du, hop 16 thi | cong

tra hd so va huéng dan ca nhan, to

chtrc b6 sung hd so

- Chuyén dén b phan chuyén mén

xur 1y ho so

Cong chirc phong chuyén mén cip - Vin ban yéu ciu

xa xem xét, thue hién xac thuc va bod sung, hoan

chuén hoa thong tin lién quan cua | . . thién ho so - mau

e - e 1en ;| Cong chuc P

doi tuong voi co s¢ dir liéu quoc hon 01 neav | °

gia vé dan cu, xir Iy ho so, trinh Ehu égn lam V?éc}:/ - Théng bao hd so
Budc | 1anh dao phong phé duyét N Y L. “" | khong du didu kién

. A PR mon cap xa £, A

2 Truong hop ho so can bo sung, giai  quyét/thong
khéng dit diéu kién gidi quyét phai béo tra lai ho so
c6 van ban théng bdo cu thé. - Dy thao quyét dinh

. | Lanh dao
Lanh dao phc huyén moén ca i
Budce fl 1 .2 P o‘ng ,C u},/en onn CaP phong % ngay | Phé duyét trinh

3 | Xdliém travaky nhdy phé duyét| o |l viee | quyét dinh

trinh Ianh dao UBND x3 uyer PO | et dl
mon cap xa
. 2 Lanh @
, | Lanh dao UBND cap xa ki€ém tra an ?O Y2 ngay L
Buoc | .., . R L a UBND cap | .. -~ | Quyét dinh
4 va ky phé duyét quyét dinh i lam viéc
Buéc | Van thu UBND x4 vao s6 vin ban,

5 lwu trit hd so, chuyén két qua lién | Van  thu | %4 ngay i .
thong cho bo phan phuc vu hanh | UBND xd | lam viéc | SO theo Elai ho SO
chinh cong - mau sO

: 06/TT01/2018/T
Bude Diém phuc | Trong T-VPCP
6 Tra két qua c4 nhan hodc to chirc | vu  hanh | gio hanh
chinh cong | chinh
5 Biéu miu

1. To khai dé nghi hd tro chi phi mai tang theo Mau s6 04 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP

2. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc

5. MAu S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG
(Ap dung doi véi doi twong quy dinh tai Piéu 5, khodn 1 Piéu 14 Nghi dinh s6....)

I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu c6)

1. HO VA 18N (Viét CHEF i1 HO). ....oeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay/thang/nam sinh: .......... TSV O Gidi tinh:............ Dan toc:...cceevveveenennne.
2. NOT CU UL oo s e e e s e s e e e e e eeeeeeeeeaeeeaeeaeaeaaaeas

5. ThOT ZIan MAT TANGZ .....ccuvieiieeiieeiie ettt ettt e st e e aeeesbeessaeeseeenseas

6. Dia FEM MAT TANZ ...t

II. THONG TIN CO QUAN, TO CHUC, HQ GIA PiNH, CA NHAN PUNG RA
MAI TANG CHO NGUOI CHET

1. Trudng hop co quan, to chire dimg ra mai tang

a) TEN CO QUAN, 1O CRTIC ...

o 5 1T 111§ £SO
b) Ho va té€n ngudi dai di€n CO qUAN:........cevvviieeiiieeiie e

O] 511 {2 V4 LRSS
2. Truong hop ho gia dinh, cd nhan ding ra mai tang

a) Ho va tén (Chu ho hodc nguoi dai dién). ..............cccooevvveeviiiiaiiieeiieeiee,
Ngay/thang/nam sinh: .................. [ eeeeeieieeeennns [

Thé Cin cudce hodc sb dinh danh c4 nhan sé:......cAp ngdy Noi....ovovveeeeennn. cap
D) NOT CU T ettt e e et e et e e abeeeeabeeesaseeesasaeeenneeas
INOT B ettt ettt ettt e sb e et s bt e ate et e st eenaeeea
¢) QUan h& VI NZUOT CREL: ...,

To61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a dang, néu c6 diéu gi khai khong ding t6i xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Ngay....... thang.....nam...
Nguwoi khai
(Ky, ghi 16 ho tén. Néu co quan, té chirc thi
ky”, ,
dong dau)
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14. Xac dinh, xac dinh lai mirc d9 khuyét tat va cAp Gidy xac nhian khuyét tat

(QT-14)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, trdch nhiém va phuong phéap xac dinh, xac dinh lai mac do khuyét
tat va cAp Gidy xac nhan khuyét tat dam bao nhanh chéng, chinh xéac, dung quy
dinh.

Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc Xéac dinh, xac dinh
lai mtrc do khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat. Can bo, cong chirc thudc bo
phan chuyén mon, cong chuc DPiém phuc vu hanh chinh cong va cac b phan co
lién quan thuéc UBND cép xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 Poi twong: Ngudi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap ciia ngudi khuyét tat.

4 Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

2. Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu ctia Luat ngudi khuyét tat;

3. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phii quy
dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bo Y té;

4. Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nim 2019 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé viéc xac dinh mutc d6 khuyét tat do Hoi
ddng xac dinh muc d6 khuyét tat thuc hién.

41 5. Thong tu sd 08/2023/TT-BLDTB7XH qngély 29 thang 8 nﬁ,m 2‘023 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi stra doi, bo sung, bai béd mot s6 di€u cia cac Thong
tu, Thong tu Lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau,
sO tam tru gidy hodc gidy to ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan 1y ciia B Lao dong - Thuong binh va xa hdi;

6. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vyc quan 1y nha
nudéccuaBo Y té;

7. Quyét dinh s6 626/QD-TTPVHCC ngay 17/4/2025 cua Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc ning quan Iy nha nude cua SO Y té thanh phd Ha Noi.

| | Ban Ban
4.2 Thanh phan ho so
anh phan ho s chinh | sao

4.2.1 | Péi véi trwong hop xdc dinh khuyét tit:
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1. Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Théng tu sb
01/2019/TT-BLDTBXH (duoc sira doi, b6 sung tai Thong tu s6 X
08/2023/TT-BLDTBXH);

2. Ban sao céc gidy to lién quan dén khuyét tat (néu co) nhu:
bénh an, gidy to kham, diéu tri, phdu thuat hoic cac gidy to lién X
quan khéc;

3. Ban sao két luan cua Hoi déng Giam dinh y khoa vé kha
ning ty phuc vu, mic do suy giam kha ning lao dong ddi voi

truong hop ngudi khuyét tat da co két luan cia Hoi dong Giam X
dinh y khoa trude ngay 01/6/2012.

4.2.2 | Péi véi trwong hop xdc dinh lai khuyét tgt:
1. Pon dé& nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Théng tu sb
01/2019/TT-BLDTBXH (duoc stra di, bd sung tai Thong tu sd X
08/2023/TT-BLDTBXH);
2. Ban sao cac gidy to lién quan dén khuyét tat (néu c6) nhu:
bénh an, gidy to kham, diéu tri, phau thuat, Gidy xac nhan X
khuyét tat cii hodc cac gidy to lién quan khac.

4.3 | So6 lwong hd so: 01 bd

4.4 Thoi gian xir 1y: Trong vong 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

4.5 L¢ phi: Khong

4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Tryc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh céng (Theo thong bao cia cip co
thAm quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua dudng buu chinh dén Piém Phuc vy hanh chinh cong
(Theo thong bao cua cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Piém Phuc vu hanh chinh céng (Theo thong bio ctia cip c6 thim
quyen)

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T | Chi tiée Trich Thoi | Biéu miu/Két

nhiém gian | qua
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Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop

phap ctia nguoi khuyét tat chuan bi va nop | Nguoi
day du ho so theo quy dinh tai muc 4.2 | khuyét tat
theo mQt trong cac hinh thirc sau: hoac nguoi
- Nop ho so: dai  dién
- Kiém tra tinh day du cua hd so theo quy | h ha AR .
. Y ed Op P p Giay tiép nhan ho
dinh cua - hguol so, hen tra két
+ Hb so day du, hop 1¢ thuc hién sé hoa | khuyét tat o .
N . 2 o 01 qua hodac Thong
hé so va chuyén ngay trong ngay lam . TSR
Y S n A 2R ean ngay | bdo veé tinh trang
viéc dén bd phan chuyén mon dé giai . N \ ]
X, aAs re s A . lam | h6 so can chinh
quyét, doi voi truong hop ti€p nhén sau o ) p ,
o s N viéc | sua, bd sung, cac
15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam ) x £
. ALK A a . . . huéng dan (néu
Budc | viée tiép theo dé thuc hién cac quy trinh | BO  phan ¢6)
1 tiép theo. tiép nhdn
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so | va tra két
va hudng din ca nhan, t6 chtrc bo sung hd | qua Piém
SO Phuc wvu
- Chuyén dén bo phan chuyén mon xir Iy | Hanh
ho so chinh cong
Cong chtrc phong chuyén mon cp xa xem
xét, thue hién xac thue va chuin hoa thong
tin lién quan cta d6i tuong véi co s dir
liéu quéc gia vé dan cu, xir 1y ho so, trinh
Chu tich hoi ddng xac dinh muc do khuyét -Vin ban yéu cau
tat chi dao: bo sung,  hoan
+ Gri van ban tham khao y kién co s& gido thién ho so
duc vé tinh trang kho khin trong hoc ti
. oA 8 C 8 P P Cong chuc
cia nguodi dé nghi xac dinh khuyét tat hon 18
dang di hoc. (miu s6 4 thong tu sd ph § ngdy |- Thong bao hd
chuyén A
01/2019/TT-BLDTBXH) WL 11am | so khong du didu
A A g s A , |mén cap | ., o p
, | + Tri¢u tap céc thanh vién, giri thong bao | _ viéc | kién giai quyét/
Buoc PR . a2 L 4 . .| XA A . 2 1o
) va thoi gian, dia diém xac dinh muc dd thong bao tra lai

khuyét tat cho nguodi khuyét tat hoic
ngudi dai dién cho ngudi khuyét tat.

+ T chirc danh gia dang khuyét tat va
mirc do khuyét tat doi voi ngudi khuyét tat
theo phuong phap quy dinh tai Diéu 3 va
theo cac mau sb 02 hodc miu sb 03 cua
Thong tu sé6 01/2019/TT-BLDTBXH

ho so
- Phiéu trinh giai
quyét TTHC
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(dugc stra doi, bd sung tai Thong tu sd
08/2023/TT-BLDTBXH).

Viéc thuc hién xac dinh murc do khuyét tat
duoc tién hanh tai Uy ban nhan dan cip xa
hodc Tram y té. Truong hop ngudi khuyét
tat khong thé dén duoc dia diém quy dinh
trén day thi Hoi dong tién hanh quan sat
va phong van ngudi khuyét tat tai noi cu
tra ciia ngudi khuyét tat.

-Truwong hop ho so cdn bé sung, khéng di
diéu kién gidi quyét phdi cé vin ban théng
béo cu thé.

“Lap ho so, bién ban két luan dang khuyét
tat va muc do khuyét tat cua nguoi duogc
danh gia theo mau sé 05 ban hanh kém
Thong tu s 01/2019/TT-BLDTBXH
(dugc sira d6i bo sung tai Thong tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH)

Lanh dao
phong 01 . , R
Lanh dao phong chuyén mon I,)hé duyéthd | chuyén ngay 1\G/[lzz (;;glc khril};aéri
Budce | so va trinh lanh dao UBND cap xa mon lam it i
3 UBND viéc i
cép xa
Lanh dao UBND céap Xa: phé duyét két
qua ho so va cho niém yét cong khai va ky
gidy xac nhan khuyét tat (d6i véi truong
hop c{o Hoi d‘éng vé dang tat va muc do | Lanh dao 04 Giéy Xac nhé’n
khuyet tat thuc hién) UBND . Muc do khuyét
.| - Ky gidy xac nhan khuyét tat (doi véi | cap xa n‘gay tat
Budc : R ., ) lam
4 tr?m’nig hop f’o 1—{01 d‘?ng glanf d_ll"lh y ,khocf vide
xac dinh, ket lugn vé dang tat va muc do
khuyét tdt)
Vin thu UBND x4 vao s6 vin ban, luu trit 01 S6 theo ddi ho so
hd so, chuyén ho so, két qua qua Bo phan | Van  thu | ngdy | miu sé 06/TT-
Bube tiép nhan va tra két qua Piém Phuc vy [UBND xi |lam | 01/2018/TT-
Hanh chinh cong viec | VPCP
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B6 phan

tiép nhan S6 theo ddi hd so

va tra két Theo N X
Budc | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc ua Diém lgia N mau 50
6 ! ’ ghuc o Igleny 06/TT01/2018/T

) T T-VPCP

Hanh

chinh cong
5 Biéu mau

1. Pon dé nghi x4c dinh, x4c dinh lai mic do khuyét tat va cap, cap doi, cap lai Gidy
xac nhan khuyét tat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH dugc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir Iy cong viéc

5. Mau S6 thong ké két qua thyc hién TTHC
6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau so 01
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngdy 02 thdng 01 niam 2019 va
dwge siva doi, bo sung theo quy dinh tai Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAI MUC PQ KHUYET TAT
VA CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng. . .....................
Tinh, thanh phd.......ooooii
Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh muc do khuyét tat, toi dé nghi:
[ Xac dinh mac do khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat
O Xéc dinh lai mac d6 khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat
[0 Cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
[0 Cap doi Gidy xac nhan khuyét tat
(Truong hop cip doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin tai

Muc III dudi day).

Cu thé:

I. Thong tin ngudi dwoc xac dinh mire d9 khuyét tat

S H OO VA M. e ———————————————————————_
- Sinh ngay........ thang........... nam ........ Gidi tinh:....ccooeiiiiiieieeee
- Thé Cian cudc hodc s6 dinh danh €& NNAN:.......o.ee oo,
Lo 1 s o | N

II. Thong tin nguwoi dai dién hop phap (néu co)

S H OO VA M. o ———————————————————————————————
- Mbi quan h¢ véi nguoi dugce xac dinh khuyét 121 SRR
- Thé Can cudc hodc s6 dinh danh 4 NNAN: ... ....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

A\ [0 el B 4 | SN

= SO QI8N thOR .. ...veoeoceeeecee e

III. Théng tin vé tinh trang khuyét tat
1. Thong tin vé dang khuyét tat (Pdnh dau x vdo é tuwong ting)

STT Cac dang khuyét tat Co Khéng

1 | Khuyét tat van dong

1.1 | Mém nhé&o hoic co cting toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong dugc tay

1.3 | Thiéu chan hodc khong ctr dong dugc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung, ¢

1.5 | Cong, veo, chan tay, lung, co; gu cot séng lung hodc di
dang, bién dang khéc trén co thé & dau, co, lung, tay, chan

1.6 | Co két luan cta co sd' y t€ cap tinh trd 1én vé suy giam churc

nang van dong
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2 | Khuyét tat nghe, n6i
2.1 | Khong phat ra am thanh, 161 no6i
2.2 | Phét ra 4m thanh, 16i n6i nhung khéng rd tiéng, 13 cdu
2.3 | Khong nghe dugc
2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat 4m anh huéng dén
vi€c phat am
2.5 | Khiém khuyét hodc di dang vanh tai hoac éng tai ngoai anh
huéng dén nghe
2.6 | Cokét luan clia co oy té cap tinh trd 16n vé suy giam chirc
nang nghe, noi
3 | Khuyét tit nhin
3.1 | Mu mot hodc hai mat
3.2 | Thiéu mot hodc hai mat
3.3 | Kho khin khi nhin hodc khong nhin thay cac do vat
3.4 | Kho khan khi phan biét mau sic hodc khong phan biét dugc
cac mau sac
3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mét hodc seo loét giac mac
3.6 | Bidi tat, bién dang ¢ vung mat
3.7 | C6 két luan ctia co s&'y té cap tinh tré 1én vé suy giam chirc
nang nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tAm than
4.1 | Thudong ngdi mot minh, choi mot minh, khong bao gior noi
chuyén hodc quan tam t6i bat ky ai
4.2 | C6 nhiing hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau gian hoac
so hii vo ¢& gay anh huong dén stc khoe, su an toan cua
ban than va nguoi khac
4.3 | Bat ngd dimg moi hoat dong, mit mé trimg trimg khong
chdp, co giat chan tay, moi, mat hodc bét thinh linh nga
xubng, co giat, sui bot mép, goi hoi khong biét
4.4 | Bi mét tri nhd, bo nha di lang thang
4.5 | Co két luan cuia co s y té cap tinh tro 1én vé suy giam than
kinh, tim than
5 | Khuyét tat tri tué
5.1 | Kho khan trong viéc nhan biét nguoi than trong gia dinh
hoic kho khin trong giao tiép voi nhitng ngudi xung quanh
so voi nguoi cing ltra tudi
5.2 | Cham chap, ngo nghéch hoac khong thé lam duoc mot viée
don gian (so v6i tudi) du dd dugc huéng dan
5.3 | Kho khin trong viéc doc, viét, tinh toan va k¥ ning hoc tap

khéc so v&i ngudi cung tudi do chdm phat trién tri tu¢
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5.4

C6 két luan co so y té cap tinh trd 1én vé cham phét trién
tri tué

Khuyét tat khac

6.1

C6 két luan cta co sO'y té cap tinh tré 16n vé bénh té bi, mat
cam giac & tay, chan hodc su bat thudng cia co thé 1am giam
kha nang thyuc hién cac hoat dong; lao dong; doc, viét, tinh
toan va k¥ ning hoc tp khéc; sinh hoat hodc giao tiép

6.2

C6 két luan cua co so y té cip tinh trd 1én vé bénh hd hip
hodc do bénh tim mach hodc do rdi loan dai, tiéu tién mic
du da duoc diéu tri lién tuc trén 3 thang, lam giam kha ning
thuc hién cac hoat dong; lao dong; doc, viét, tinh toan va k¥
nang hoc tip khac; sinh hoat hodc giao tiép

6.3

Co két luan ctia co s¢ y t€ cap tinh tr¢ 1€n ve 1o loan pho tu

ky hoac cac loai bénh hiém

. Thong tin vé mirc dd khuyét tat (Trueong hop tré em duwi 6 tudi khéng phdi ké khai)

Thuc
hién
duoc

Thuc hién
duoc
nhung can
trg giup

Mitrc d6 thuc hién

Cac hoat dong

Khong
thuc hién
duoc

Khong
xac dinh
duoc

1. bi lai

2. An, uéng

3. Ti€u tién, dai tién

4. V¢ sinh ca nhan nhu danh rang, rira mat,
tam rua...

5. Mic, c61 quan ao, giay dép

6. Nghe va hiéu nguoi khac néi gi

7. Dién dat dugc ¥ muodn va suy nghi cia
ban than qua 161 noi

8. Lam céc viéc gia dinh nhu gap quan ao,
quét nha, rira bat, nau com phu hop véi do
tudi; lao dong, san xuét tao thu nhap

9. Giao tiép xa hoi, hoa nhap cong dong
phtt hop véi do tudi

10. Doc, viét, tinh toan va k¥ ning hoc tap
khac

Nguoi viét don

(Ky va ghi rd ho tén)
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15. Céap d6i, cip lai Gidy xac nhan khuyét tat (QT-15)

Muc dich
Quy dinh phuong phép t6 chtc thuc hién thu tuc D6i, cip lai Gidy xac nhan
khuyét tat dam bao chinh xéac, nhanh chéng va theo quy dinh

Pham vi: Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Doi, cép
lai Giéy xac nhan khuyét tat. Can bg, cong chuc Piém phuc vu hanh chinh cong
va cac bd phan co lién quan thuéc UBND cép xa chiu trach nhiém thuc hién va
kiém so4t quy trinh nay.

Poi twong: Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap cua ngudi khuyét tat.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé Phap ly

1. Luét s6 51/2010/QH12 ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

2. Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phu Quy
di nh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat nguoi khuyét tat;

3. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc cua BO Y té;

4. Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nim 2019 ctia B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé viée xac dinh muac do khuyét tat do
Hoi ddng xac dinh mutrc d6 khuyét tat thuc hién;

5. Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cta B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bé mot sb diéu cua céc Thong
tu, Thong tu Lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau,
s6 tam tra giéy hoac giéy to co yéu cAu x4ac nhan noi cu tr khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly ctia B§ Lao dong - Thuong binh va xa hoi;

6. Nghi dinh s6 147/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nuéc ciia Bo Y té;

7. Quyét dinh s 626/QD-TTPVHCC ngay 17/4/2025 cua Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtic ning quan 1y nha nudc ciia So Y té thanh phd Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Bin chinh | Bin
sao

Pon d& nghi cap d6i, cip lai Gidy xac nhan khuyét tat
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sd X
01/2019/TT-BLDTBXH (duoc sira d6i, bd sung tai
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).
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4.3 | SO lwong ho so: 01 bd
4.4 | Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
4.5 | Lé phi: Khong
4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai DPiém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
¢ thAm quyén)
- Cach 2: Nop hd so qua duong buu chinh dén Piém Phuyc vu hanh chinh cong
(Theo thong bao cua cép c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vy cong Quéc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao ctua cép c6 tham
quyen)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua
Nguoi khuyét tat hodc ngudi dai
dién hop phép ctia nguoi khuyét tat | Nguoi  khuyét
chuan bj va nop dﬁy du ho so theo | tat hoac nguoi
quy dinh tai muc 4.2 theo mdt trong | dai  dién hop
cac hinh thirc sau: phéap ctua ngudi
- Nop ho so: khuyét tat L
OP 050 , X ae 1A uyerta Giay tiep nhan
- Kiém tra tinh day du cua ho so N ,
) ho so, hen tra
theo quy dinh két qua hoac
Budc | + H so diy da, hop 18 thuc hién sb ‘ _ dua hoac
L LA \ 2 %2 ngay | Thong bao vé
1 héa ho so va chuyén ngay trong . . N
ngay lam viéc dén bd phan chuyén | BO phan tié lam tinh trang ho so
% u . )
g3y i > Phe Y > Pl P viéc can chinh sua,

mon dé giai quyét, ddi véi trudong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra
hd so va huéng dan ca nhan, t6 chirc
bd sung ho so

- Chuyén dén bo phan chuyén mon
xt 1y hd so

nhén va tra két
qua Piém
Phuc vu Hanh
chinh cong

bd sung, cac
huéng din (néu

co)
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Cong chtrc phong chuyén mén cap
xa xem xét, thuc hién xac thuc va
chuén héa thong tin lién quan cua
dbi twong véi co s dit lidu qudc gia

Cong chuc

03 ngay

- Thong bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/thong

vé dan cu, xtr 1y ho so, trinh 1anh dao | phong chuyén | 1am béo tra lai ho so
Budc | phong phé duyét mon cap xa viéc - Van ban yéu
2 Truwong hop ho so can bé sung, ciu bd sung,
khong di diéu kién giai quyét phai hoan thién hd
6 vin ban thong bdo cu thé. SO
Lanh dao phong chuyén mon cip x3 , .
afl E.l(ip (zng ¢ 1‘1yer‘1 m01~1 c4p xa Lanh dao | 2 ngay | Két qua giai
phé duy¢t ho so va trinh lanh dao hone chuvén | 1am avét thi fuc
Buée | UBND clp xa PHong chtyen ) tan anyer S
3 mon cap xa viéc hanh chinh
, Lfmh dao UBND cép X4 phé duyét Lanh dao 1/2 ngay Ké'tA quéq giai
Budce | ho so UBND c4b xi lam quyét thu tuc
4 P* | viee | hanh chinh
Vin thu UBND cép xi vao sb vin .
> ~ 1A 2 X A < vz ngay
ban, luu trir ho so, chuyén ho so, két | Van thu lam
Budc | qua dén Bo phan tiép nhan va tra két | UBND cap xa vide 7 ‘
5 | qua Piém Phuc vu Hanh chinh cong. : S6 theo ddi ho
- : - sO — mau sO
Budc | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuce B6 phan tiép Tron 06/TT01/2018/
6 nhan va tra két o g TT-VPCP
qua Diém ﬁénh
Phuc vu Hanh ,
, i chinh
chinh cong
5 Biéu miu

1. Pon dé nghi cap, cip doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tit (Mau sé 01 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH) (duoc stra ddi, bo sung tai
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

2. Méu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir Iy cong viéc
5. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC
6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau so 01
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngdy 02 thdng 01 niam 2019 va
dwge siva doi, bo sung theo quy dinh tai Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAI MUC PQ KHUYET TAT
VA CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng. . .....................
Tinh, thanh phd.......ooooii
Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh muc do khuyét tat, toi dé nghi:
[ Xac dinh mac do khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat
O Xéc dinh lai mac d6 khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat
[0 Cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
[0 Cap doi Gidy xac nhan khuyét tat
(Truong hop cip doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin tai

Muc III dudi day).

Cu thé:

I. Thong tin ngudi dwoc xac dinh mire d9 khuyét tat

S H OO VA M. e ———————————————————————_
- Sinh ngay........ thang........... nam ........ Gidi tinh:....ccooeiiiiiieieeee
- Thé Cian cudc hodc s6 dinh danh €& NNAN:.......o.ee oo,
Lo 1 s o | N

II. Thong tin nguwoi dai dién hop phap (néu co)

S H OO VA M. o ———————————————————————————————
- Mbi quan h¢ véi nguoi dugce xac dinh khuyét 121 SRR
- Thé Can cudc hodc $6 dinh danh & NNAN:.......o.o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

A\ [0 el B 4 | SN

= SO QI8N thOR .. ...veoeoceeeecee e

III. Théng tin vé tinh trang khuyét tat
1. Thong tin vé dang khuyét tat (Pdnh dau x vdo é tuwong ting)

STT Cac dang khuyét tat C6 | Khéng

1 | Khuyét tat van dong

1.1 | Mém nhé&o hoic co cting toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong dugc tay

1.3 | Thiéu chan hodc khong ctr dong dugc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung, ¢

1.5 | Cong, veo, chan tay, lung, co; gu cot séng lung hoac di dang, bién
dang khéac trén co thé & dau, ¢, lung, tay, chan

1.6 | Co ket ludn cua co so y t€ cap tinh trd 1én vé suy gidm chirc ning
van dong
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2 | Khuyét tat nghe, n6i
2.1 | Khong phat ra am thanh, 161 no6i
2.2 | Phét ra 4m thanh, 16i n6i nhung khéng rd tiéng, 13 cdu
2.3 | Khong nghe dugc
2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat 4m anh huong dén viée
phat am
2.5 | Khiém khuyét hoic di dang vanh tai hodc dng tai ngoai anh hudng
dén nghe
2.6 | Cokét luan cta co sé y té cap tinh trd 1én vé suy giam chirc ning
nghe, noi
3 | Khuyét tit nhin
3.1 | Mu mot hodc hai mat
3.2 | Thiéu mot hodc hai mat
3.3 | Kho khin khi nhin hodc khong nhin thay cac do vat
3.4 | Kho khén khi phan biét mau sic hodc khong phan biét dugc cac
mau sic
3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mét hodc seo loét giac mac
3.6 | Bidi tat, bién dang ¢ vung mat
3.7 | C6 két luan ciia co s y té cap tinh trd 1én vé suy giam chiic ning
nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tAm than
4.1 | Thudong ngdi mot minh, choi mot minh, khong bao gio néi chuyén
hodc quan tim t6i bat ky ai
4.2 | Co nhirng hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau gian hodc sg hai
v6 cé gdy anh huong dén sirc khoe, sy an toan cua ban than va
nguoi khac
4.3 | Bat ngd dirng moi hoat dong, mat mé trimg trirng khong chép, co
giat chan tay, moi, mat hoac bét thinh linh nga xuéng, co giat, sui
bot mép, goi hoi khong biét
4.4 | Bi mét tri nhd, bo nha di lang thang
4.5 | C6 két luan cua co s y té cap tinh trd 1én vé suy giam than kinh,
tAm than
5 | Khuyét tat tri tué
5.1 | Kho khan trong viéc nhan biét ngudi than trong gia dinh hoic kho
khin trong giao tiép v6i nhitng ngudi xung quanh so voi nguoi
cung lira tudi
5.2 | Cham chap, ngd nghéch hoic khong thé 1am duoc mét viéc don
gian (so v6i tudi) du da duoc huéng dan
5.3 | Kho khin trong viéc doc, viét, tinh toan va k¥ niang hoc tap khac

so v&i nguoi cung tudi do cham phat trién tri tu¢




99

5.4 | C6 két luan co sO y té cap tinh tré 1én vé cham phat trién tri tué
6 | Khuyét tat khac
6.1 | C6 két luan ciia co sO y té clp tinh tré 1én vé bénh té bi, mét cam
giac & tay, chan hodc sy bat thuong cta co thé 1am giam kha ning
thuc hién cac hoat dong; lao dong; doc, viét, tinh toan va ky nang
hoc tip khac; sinh hoat hodc giao tiép
6.2 | C6két luan cta co sd 'y té cap tinh trd 1én vé bénh ho hap hodc do

bénh tim mach hodc do rdi loan dai, tiéu tién méc du da duge diéu
tr1 lién tyc trén 3 thang, lam gidm kha nang thyc hién cac hoat
dong; lao dong; doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khéc; sinh

hoat hodc giao tiép

6.3 | Co két luan cua co s y té cap tinh trd 1én vé réi loan pho tu ky

hodac cac loai bénh hiém

. Thong tin vé mirc dd khuyét tat (Trueong hop tré em duwi 6 tuéi khéng phdi ké khai)

Mirc do thuc hién Thuc hién Thuc hién Khong Khong
duoc dugc nhung | thuc hién | xac dinh
Céc hoat dong can tro giip duoc duoc
1. bi lai
2. An, udng

3. Tiéu tién, dai ti€n

4. V¢ sinh c& nhan nhu danh rang,
rira mat, tam rua...

5. Mdc, c61 quan éo, giay dép

6. Nghe va hiéu ngudi khac noi gi

7. Dién dat duoc ¥ muon va suy
nghi cua ban than qua 161 no61

8. Lam cac viéc gia dinh nhu gip
quén 40, quét nha, rira bat, niu com
phu hop voi do tudi; lao dong, san
xuét tao thu nhap

9. Giao tiép x4 hoi, hoa nhap cong
d6ng phu hop véi d6 tudi

10. Poc, viét, tinh toan va k¥ ning
hoc tap khac

Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén)
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16. Pang ky hoat dong ddi véi co sé tro gitip xa hdi dwéi 10 dbi twong c6 hoan

canh khé khiin (QT-16)

1

Muc dich

Quy dinh phwong phap, cach thirc thyuc hién viée tiép nhan, xt Iy tha tuc Dang
ky hoat dong dbi véi co so tro giup xa hoi dudi 10 ddi twong cd hoan canh khod
khin dam bao thuc hién chinh x4c, ding quy dinh nhim thuc hién quan 1y nha
nudc vé hoat ddng cuia cic co so trg giup xa hoi trén dia ban thanh phd.

Pham vi

Ap dung ddi véi to chie, ca nhan c¢6 nhu ciu thue hién thu tuc Pang ky hoat
dong ddi véi co so tro gitp xa hoi dudi 10 doi tuong c¢6 hoan canh kho khan.
Can b, cong churc thudc bd phan chuyén moén, cong chirc DPiém phuc vu hanh
chinh cong va cac bd phan c6 lién quan thuéc UBND cép xa chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong: Co so tro gitp xa hoi dudi 10 ddi trong ¢ hoan canh khé khan.

Noi dung quy trinh

4.1

Co s& Phap Iy

1. Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so trg gitp xa hoi;

2. Nghi dinh sb 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han va co céu to chirc ciia Bo Y té;

3. Nghi dinh sb 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuée cua B Y té;

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Nbi vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh
chinh theo quy dinh vé phan quyén, phan cip, phan dinh thim quyén thudc
pham vi chtic ning quan 1y nha nudc cia S& Y té Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

1. To khai dang ky hoat dong trg giap xa hoi theo
Mau sé 14 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 103/2017/ND-CP;

2. Phiéu ly lich tu phap cua nguoi dung dau co
s&, nhan vién cua co so;

3. Béan sao gidy chirng minh nhan dan hodc thé can X
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ching thyuc ca



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-103-2017-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-giai-the-quan-ly-co-so-tro-giup-xa-hoi-322986.aspx
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nhan hop phép khac cta ngudi ding dau, nhan
vién cua co sO.

4.3

S6 lwong ho so: 01 bo

4.4

Thaoi gian xir Iy: Trong vong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
1é

4.5

L¢ phi : Khong

4.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Truc tiép tai Piém Phuyc vy hanh chinh cong (Theo thong bao ciia cap
c6 tham quyén)

- Cach 2: Nop hd so qua dudng buu chinh dén Piém Phuc vy hanh chinh cong
(Theo thong bao ciia cap ¢ tham quyén)

- Cach 3: Nop hd so truc myén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);

Tra két qua tai Piém Phuc vy hanh chinh cng (Theo thong bao ctia cap c6 tham
quyén)

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Chi tiét Trach Thoi Biéu miu/Két qua
nhié¢m gian

Budc

C4 nhén hodc td chire bi va
ndp day du ho so theo quy | Nguoi

dinh tai muc 4.2 theo mot khuyét tat
trong c4c hinh thurc sau: hodc nguoi
- Nop hd so: dai dién hop
-Kiém tratinh didy dictia | phap  cua
hd so theo quy dinh nguoi

+ HO so day da, hop 1& | khuyét tat
thuc hién s héa hd so va

Giéy tiép nhén ho so, hen
tra két qua hoic Thong bao
2 . Y, ngdy | vé tinh trang hd so can
chuyén ngay trong ngdy chinh stra, bd sung, cac

lam viéc dén bd phan .
i > Phe hudng dan (néu co)

chuyén moén dé giai
quyét, d6i v6i truong hop | B6  phan
tiép nhan sau 15 gid thi |tiép nhan
chuyén vao dau gio ngdy | va tra két
lam viéc tiép theo dé thyc | qua Diém
hién céc quy trinh tiép |Phuc  vu
theo. Hanh chinh
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+ Hb so khong day du, hop | cong
1¢ thi tra hd so va hudng
din c4 nhan, td chtrc bd
sung hd so
- Chuyén dén bod phan
chuyén moén xt Iy hd so
Cong chuc phong chuyén
mon cép xa xem xét, thuc
hién xé4c thyc va chuan hé ‘
en xae Te va ciuan 108 | cang  chire _ Théng bao hd so khong
thong tin lién quan voi co . , A o
, Y 1 qen . . .. |phong da  dieu kign  gia
Bude | 5o dur liu quoc gia vé dan chuyén 7,5 uyét/thong bao tra lai ho
2 | cu, xit Iy ho so, trinh linh mér? n:géy goy 5 '
dao phc hé duy¢t . <
20 PIONE phe CUYet | UBND cép - Vin ban yéu cu bé sung,
Truwong hop ho so can bo | . R
. . x| XA hoan thién ho so
sung, khong du diéu kién
gidi quyét phdi ¢é vén ban,
néuro ly do
Lanh dao phong chuyén | Lanh dao
mon cap xi phé duyét va | phong Vi nod Két qua giai quyét thu tuc
Budc | trinh 1anh dao UBND cap | chuyén *U8Y | hanh chinh
3 xa mon cap xa
Lanh dao UBND cép xa | Lanh  dao K&t qui widi quvét thil tuc
Budc | phé duyét hd so UNBND cap | 1 ngay hénhqchifh awy i
4 xa
Vin thu UBND cép xi vio
Budc | s6 van ban, luu trit ho so, | . _
oA, . .| Van  thu
5 | chuyén két qua cho B6 Bo ;|
Y ~ ... .. | UBND cap .
phan tiép nhan va tra két . ngay
qua Piém Phuc vu Hanh
chinh cong i ‘ o
S6 theo ddi ho so — mau so
Bo  phan 06/TT01/2018/TT-VPCP
& ha
. tp M Trong
Budc Lz . . .. .|va tra két| ..
Tra két qua cho ca nhan, to , 2 gio
6 f qua biém |
chtrc hanh
Phuc vl pih
Hanh chinh
cong
5 Biéu mau
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1. To khai dang ky hoat dong trg giup xa hoi theo mau s6 14 tai Phuy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP.

2. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Méu S6 theo dbi két qua xir Iy cong viée

5. MAu S6 thong ké két qua thyc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Mau sb 14
TEN DON VI, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

QUAN LY (NEU CO)... NAM
TEN TO CHUC PANG KY Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
HOATPONGTGXH = e
(NEU CO)...
..... , ngay .... thang .... nam 20 ...

TO KHAI PANG KY HOAT PONG TRQ GIUP XA HOI
Kinh gui: ..o
I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co s6, dia chi tru sd, sb dién thoai, sd fax

I1. NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
1. Bbi tuong phuc vu

Khi (Tén co s& dang ky hoat dong tro giap xa hoi) .........cooevvennnn.... di vao hoat dong
s€ cung cép dich vu trg giup xa hoi cho cac ddi tuong bao trg xa hdi va nguoi dan c6 nhu
cau, gop phan bao dam an sinh x& hoi va phat trién kinh té - xa hoi ciia dia phuong.
Chung t6i cam két thuc hién ding cic quy dinh cua phap luat./.
PAI DIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY HOAT PONG
TGXH
(Ky, ghi ro ho tén)
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17. Thye hién, diéu chinh, tam dirng, thdi huéng tro cip sinh hoat hang thang
dbi véi nghé nhan nhin din, nghé nhin wu ti ¢é thu nhap thip, hoan canh khé khin

(QT-17)

1

Muc dich

Quy dinh trinh t, trach nhiém va phuong phép tiép nhan, xi 1y hd so vé thuc
hién, diéu chinh, tam dirng, th6i hudng tro cap sinh hoat hang thang d6i véi nghé
nhan nhan dan, nghé nhan wu ta c¢6 thu nhap thip, hoan canh khé khan

Pham vi

Ap dung déi véi d6i tuong, nguoi giam ho cua dbi twgng hodc t6 chirc, ca nhan
¢6 nhu cau thyc hién thu tuc thue hién, diéu chinh, tam dung, thoi hudng tro cép
sinh hoat hang thang d6i v6i nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ti ¢ thu nhép
thép, hoan canh kho khan. Céan b0, cong chirc thudc bo phan chuyén mon, cong
chtrc Piém phuc vu hanh chinh céng va cic bo phan c6 lién quan thuéc UBND
cap x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Doi twgng: Doi tugng, ngudi gidm ho ctia doi twong hodc to chire, cad nhan ¢6 lién
quan

Noi dung quy trinh

4.1

Co s6 phap ly

1. Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015 ctia Chinh pha vé viéc hd trg
ddi véi ngh¢ nhan nhan dan, nghé nhan vu ti ¢6 thu nhap thép, hoan canh kho
khan;

2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27/02/2025 ctia Chinh pha quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu td chic cia Bo Y té;

3. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vyc quan
1y nha nuéc cia Bo Y té;

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Trung tim Phuc vu
Hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
theo quy dinh vé phan quyén, phan cip, phan dinh thim quyén thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nudc ciia S6' Y té Ha Noi.

42 | Thanh phn hd Ban | Bin
) anfi phan ho so chinh $a0
1. To khai d& nghi huéng trg cdp sinh hoat hang thang bao X

hiém y té theo Mau s6 01 (d6i voi trudng hop dé nghi hudng
trg cAp sinh hoat hang thang), T khai dé nghi diéu chinh trg
cap sinh hoat hang thang theo Mau sb 02 (ddi vé6i trudng hop
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dé nghi diéu chinh tro cip sinh hoat hang thang), Gidy dé nghi
thoi huong trg cap sinh hoat hang thang theo Mau sé 04 (d6i
v6i truong hop thoi hudng tro cdp sinh hoat hang thang) ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP;

2. Ban sao dugc chiing thyuc tur ban chinh hodc ban sao (kem X
theo ban chinh dé d6i chiéu) Quyét dinh phong ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan uvu t0” ctia ngudi dé nghi
hudng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té;

3. Ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh hodc ban sao (kém X
theo ban chinh dé d6i chiéu) cia mot trong cac gidy to ¢ lién
quan sau:

- Gidy chirng minh nhan dan ddi v&i nghé nhan nhan dan, nghé
nhan wu ta da 55 tudi tré 1én doi voi nit va du 60 tudi tro 1én
d6i voi nam khong co ngudi cd nghia vu va quyén phung
dudng.

- Giéy xac nhan khuyét tat ddi vai ngh¢ nhan nhan dan, ngh¢
nhan uu ti 1a nguoi khuyét tat nang hoac dic bi¢t nang.

- Gidy ra vién (trudong hop diéu tri ndi tri)) hodc Phiéu hoi chan
hodc Bién ban hoi chan hodc Bénh an cua bénh vién hoic SH
kham chira bénh do co so y té thanh 1ap va hoat dong theo quy
dinh cta phap luat vé kham bénh, chita bénh (truong hop
khong diéu tri ndi tr1) trong d6 thé hién diéu tri bénh thudc
danh muc bénh can chira tri dai ngay.

4.3

S6 lwgng ho so: 01 b

4.4

Thaoi gian xir Iy: Trong vong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

4.5

L¢ phi: Khong

4.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Truc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bdo cua cép
c6 tham quyén)

- Céch 2: Nop hd so qua dudng buu chinh dén Diém Phuc vu hanh chinh cong
(Theo théng béo ciia cap c6 tham quyén)

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu cong Qubc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);

Tra két qua tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bio ctia cap c6 tham
quyén)

4.7

Quy trinh xtr Iy cong vigc
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TT L Trach | Thoi | Bitu miwKét
Chi tiet - . 2
nhi¢ém gian qua
C4 nhén hoic t6 chirc bi va nop day du
hd so theo quy dinh tai muc 4.2 theomot | CA  nhéan
trong cac hinh thuirc sau: hodc t6
- Nop ho so: chac lién
- Kiém tra tinh day du cua hd so theo | quan
quy dinh Gidy tiép nhan ho
+Hd so dr:iy du, hop 1€ thuc hién s6 hoa so, hen tra két
hd so va chuyén ngay trong ngay lam ) qua hodc Thong
Buse 1 | Viee dén’ b phan chuyén mon dé giai Bo phan | ngy | bdo vé tinh trang
quyét, doi voi truong hop tiép nhan sau | tiép nhédn | [dam | hd so can chinh
15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am | va tra két | viéc | stra, bo sung, cac
viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh | qua Piém huéng din (néu
tiép theo. Phuc wvu co)
+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd | Hanh
so va huéng din ca nhan, t6 chic bo | chinh cong
sung ho so
- Chuyén dén bo phan chuyén mén xir Iy
hé so
Cong chirc phong chuyén mon cép xa - Théng bao ho
xem xét, thim tra, xit 1y hd so. Cong so khong du diéu
chtrc phong chuyén mon cap xa xem xét, | Cong chirc kién giai
Budc 2 | thye hién xac thue va chuan hoa thong | phong 7,5 quyét/thong bao
tin lién quan cua ddi tuong véi co so dit | chuyén ngdy | tra lai ho so
lidu quéc gia vé dan cu, xtr Iy ho so, trinh | mon lam - Van ban yéu
lanh dao phong phé duyét UBND viec |cau bd sung,
Truwong hop hé so cdn bé sung, khéng di | cap xa hoan thién ho so
diéu kién gidi quyét phdi c6 van ban, néu - Du thao quyét
ro Iy do dinh
Lanh dao phong chuyén mon cép’ xa phé | Lanh dao v,
Budc 3 | duyét va trinh lanh dao UBND cap xa phon{g ngdy |Phé duyét trinh
chuyén . ..
mon  chp 1a.rAn quyét dinh
R viéc
xa
Lanh dao |1
Lanh dao UBND cap x4 ky quyét dinh | UBND ngdy | Quyét dinh
Budc 4 cap xa lam
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viéc
Vin thu UBND cép x3 vao sb vin ban, | _ _ Y
~ 1 A X 1A , . | Van  thu \
luu trit ho so, chuyén két qua cho B9 ngay
. UBND .
Budc 5 | phan ti€p nhan va tra két qua Diém Phuc | ;| lam
. , n cap xa o
vu Hanh chinh cong viéce 7 )
- : S6 theo doi ho so
Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Bo phan _ mau so
Budce 6 tié ha
uoc 1‘ep wn @P Trong 06/TT01/2018/T
va tra ket o T-VPCP
qua Diém g‘
hanh
Phue vl ok
Hanh
chinh cong
5 Biéu miu

1. To khai dé nghi huéng tro cip sinh hoat hang thang bao hiém y té (theo Mau
s6 01 Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015)

2. To khai dé nghi diéu chinh tro cép sinh hoat hang thang (theo Mau s 02 Nghi
dinh s6 109/2015/NP-CP ngay 28/10/2015)

3. Gidy dé nghi thoi hudng tro cdp sinh hoat hang thang (theo Mau s6 04 Nghi
dinh s& 109/2015/NB-CP ngay 28/10/2015)

4. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

5. MAu Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

6. Mu S theo ddi két qua xur Iy cong viée

7. MAu S6 théng ké két qua thuc hién TTHC

8. Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

9. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua




109

Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG
BAO HIEM Y TE

1. HO VA 18N (VIBE CATE i1 HOG) ..o,
2. GIOT tNN (FAM, FE) it et e e e e e e e eaaaeeee s
3. Ngay, thang, nam smh .......... [oviiininnn [eviiiiinn.
4. Thé Can cudc hodc sé dinh danh cd nhan:.........o.cooveveeueeennnne. NOi CAP..vreeeans
Ngay cap.......... [ooid.o....
5. INOT CU T et
6. Danh hi¢u dugc phong tang (Nghé nhdn nhan ddn, nghé nhan vu tij....................
7. Quyét dinh phong ting 6 ....... [eviiinnn. ngay .....thang .....nam.......
8. Tong thu nhap cua ho gia dinh trong 12 thang QU e nghin dong
9. S6 thanh Vien ho @ia GINN:........o.ovoeeeeeeeeeeeee e
10. Tinh trang khuyét tat (néu cd):
a) Gidy xac nhan khuyét tatsd ......... ngady ...../.../.....do UBND xa ........... cap.

D) DANG At et e st e e et e e e enbaeeenraeeenaeeeans
¢) Mtrc d6 khuyet Bttt e et e e e e et e et e e e b e e e e tb e e e aba e e e b e e e eabee e traeeennneas
11. Bénh can chita tri dai DAY (FEU CO) oo,
12. Ché d6 dang hudng:
a) C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co
Néu c6: Mtrc dong BHYT hién dugc Nha nuée hd tro: 100% o 70% o

b) Luong huu, tro cAp BHXH hang thang:..................... ddng.
¢) Tro cap x4 hoi hang thang: ........................... dong.

d) Tro cap wu dai ngudi ¢ cong hang thang: .................. ddng.
d) Tro céap, phu cap hang thang khac: ...................... dong.

13. Ché d6 dé nghi dugc huong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP:
a) Tro cAp sinh hoat hang thang o b) Bao hiém y té o
14. Cac gidy to c6 lién quan:

) tttteeeereeee e e e ——eeee e e ———eeeeaa———eeeaaa——tteeeaaantteeeeeaaattteeeanttteeeeantreeeeeanataeeeeaanraaeeeannnrrees
) ettt et e e te e e e e e tae e ta e e abeetae e baeeeabeetbe e nbeeaaaeeerbeeanaeeanaeaeanreas
(o) TSSO
T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém truée
phap luat./.
......... , ngay ... thang .... nam 20...
NGUOI KHAI

(Ky, ghi ro ho tén)



110

Huéng dan cdch ghi:

- Muc 8: Ghi tong thu nhap cua tit ca cac thanh vién trong ho gia dinh (cing an, & va
cung chi tiéu chung) trong 12 thang trude ké tir ngay 1ap to khai.

- Muc 9: Ghi s6 thanh vién cing in, ¢ va cing chi tiéu chung cua ho gia dinh (twong tng
v6i s6 thanh vién tinh thu nhap tai muc 8).

- Muc 10: Diém ¢ ghi mirc d6 khuyét tat ctia c4 nhan theo gidy chimg nhan khuyét tat
(ndng; ddc biét nang).

- Muc 11: Ghi tén bénh ma cd nhan dang méc phai theo danh muc bénh can chira tri dai
ngay cia Bo Y té.

- Muc 12: Céc ché do hién huong, cac diém b, ¢, d, d chi ghi céc loai trg cép hang thang
va muc tién twong (mg voi timg loai trg cAp ma ca nhan nhan dugc ciia thang trude lién
ké voi thoi diém lap to khai.

- Muc 14: Ghi 1 céc gidy to c¢6 lién quan gtri kém hd so 13 “ban sao dugc chimg thyc tir
ban chinh” hay “ban sao” (nguoi nhan hd so di kiém tra, dbi chiéu v6i ban chinh).

- Nguoi khai ky va ghi 16 ho tén: truong hop nguoi dé nghi hudng tro cp sinh hoat hang
thang, bao hiém y té khong thé viét to khai thi ngudi khai ho sau khi hoan thanh to khai
doc dé nguoi dé nghi hudng trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té thong qua va
diém chi; ghi ho va tén ctia ngudi dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém
y te./.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI PIEU CHINH TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG

2. Gi61 tinh (nam, niz):
3. Ngay, thang, ndm sinh: .......... [eeiiininnn [eviiiiinn.

7. Mc tro cap sinh hoat hang thang hién huéng: .................. dong theo Quyét dinh sd
e oo..ongay ... thang .....ndm ....cta UBND ...............
8. Mitc tro cap sinh hoat hang thang dé nghi dugc huong (diéu chinh): ....... dong.

T6i xin cam doan 10i khai trén day 1 dang, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém trudc
phép luit.
.......... ngay ... thang .... nam 20....
NGUOI KHAI
(K, ghi ro ho tén)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THOI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG

Kinh gui: Uy ban nhan dan xa/phuong/dac khu .......................
1. Ho va tén (Viét chif in hoa):.........oeveeeeeeeeeenennn. 2. Gi61 tinh (nam, nir)..............
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...... [o..... /S
4. Thé Can cudc hodc sé dinh danh ca nhan:..........ccco.......... NoO1Cap...coovveerrennne Ngay
cap...... [eviiinnn. [viiiinnn.
5. INOT CU T e
6. Danh hi¢u duogc phong tang (Nghé nhdn nhdan dan, nghé nhan vu tu)....................
Hién dang hudng trg cip sinh hoat hang thang theo Quyét dinh 6 ......... ngay .... thang

...nam ..... cua UBND
Nay, t6i ty nguyén thoi huong tro cap sinh hoat hang thang néu trén.
Pé nghi Uy bannhan dan ................c.oooeeiiieeiinn.., giai quyét./.
.......... , ngay ... thang ... nam 20....
NGUOI PE NGHI
(K, ghi ro ho tén)
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18. HJ tro chi phi mai tang ddi véi nghé nhan nhan din, nghé nhan wu td c6
thu nhép thép, hoan canh khoé khin (QT-18)
1 Muc dich
Quy dinh cach thirc thuc hién viéc tiép nhan, xtr 1y thi tuc HO tro chi phi mai
tang d6i voi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ta c¢6 thu nhap thip, hoan canh

kho khin dam bao thyc hién chinh xac, dung quy dinh nhdm thwc hién quan 1y
nha nuéc vé hoat dong ctia cac co s& tro giup xa hoi trén dia ban thanh phd.

2 Pham vi:

Ap dung ddi voi co quan, td chire, ¢4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc HO tro
chi phi mai tang ddi voi ngh¢ nhan nhan dan, ngh¢ nhan uvu ta ¢6 thu nhap thép,
hoan canh kho6 khan

Can bd, cong churc thudc bd phan chuyén mon, cong chirc Diém phuc vu hanh
chinh cong va cac bo phan c6 lién quan thuoc UBND cap xi chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong: Co quan, t6 chirc, ca nhan truc tiép to chitc mai tang cho d6i twong

4 Noi dung quy trinh

4.1 | Co sé Phap Iy

1. Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP ngay 28/10/2015 ctia Chinh phu vé viéc hd
tro doi véi ngh¢ nhan nhan dan, nghé nhan wu ta c6 thu nhap thép, hoan canh
kho khin; 2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27/02/2025 caa Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chic cia BO Y té;

3. Nghi dinh s6 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phtl quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nuéc ciia Bo Y té;

4. Quyét dinh s6 954/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh theo quy dinh vé phan quyén, phan cip, phan dinh thim quyén thudc
pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia S6' Y té Ha Noi

4.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

1. To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang ciia co quan, to
chtrc, ¢4 nhén truc tiép t6 chirc mai tang theo Mau sb 3a
(Ap dung ddi véi co quan, t6 chirc truc tiép to chirc mai
tang) hodc Mau s6 3b (Ap dung d6i véi ca nhén tryc tiép
t6 chirc mai tang) ban hanh kém theo Nghi dinh s
109/2015/ND-CP);
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2. Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao X
(kém theo ban chinh dé d6i chiéu) Gidy chimg tir ciia co
quan c6 thAm quyén cap.

4.3 | So lwong hé so: 01 bd
4.4 | Thoi gian xir Iy :Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop
1é
4.5 | L¢ phi: Khong
4.6 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
c6 tham quyén)
- Cach 2: Nop ho so qua duong buu chinh dén Diém Phuc vy hanh chinh cong
(Theo thong bao cua cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc myén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Diém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép c6 tham
quyén)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach nhiém Thoi | Biéu miu/Két qua
gian
C4 nhan hodc to chirc to
chic mai tang cho d6i
tuong chuan bi va nop day
da ho so theo quy dinh tai
4.2 th ot t )
rn,uc . ,eo mot trong Ca nhan hOéC to X e ~ A
cac hinh thtc sau: L en Giay tiép nhan ho
o chuc lién quan Lz .
- Nop ho so: so, hen tra két qua
.| - Kiém tra tinh day du 14 ngdy | hodc Thong bao vé
Budc . 1x . \ X A A
) cua ho so theo quy dinh lam tinh trang ho so can

+ Ho6 so day du, hop I¢ viéc chinh stra, bo sung,

o ‘ B6 phén tiép nhan
thuc hién s6 hoa ho so va > PHe p e

cac huong dan (néu

va tra két qua ,
c0)

chuyén ngay trong ngay

_ . Piém Phuc wvu
lam viéc dén bd phan i i

A A >~ .,. | Hanh chinh cong
chuyén moén dé gidi

quyét, d6i vi truong hop
tiép nhan sau 15 gid thi
chuyén vao dau gio ngay
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lam viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép
theo.

+ Ho so khong day du,
hop 18 thi trd hd so va
huéng din c4 nhén, to
chtrc b6 sung hd so

- Chuyén dén bo phan
chuyén mén xt Iy hd so

Cong chuc phong chuyén
mon cép xa xem xé&t, thuc
hién xac thuc va chuan
hoa thong tin lién quan
ctia d6i tugng voi co so dir

Cong chuc phong

- Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai  quyét/thong
bao tra lai hd so

liéu quéc gia vé dan cu, Xu " 12,5 . ] o
AR . . chuyén mon . - Van béan yéu cau
1y ho so, trinh 1anh dao L. ngay 2 ia
, . R . UBND cap xa bo sung, hoan thién
Budce | phong phé duyét N
\ A A 2 ho so
2 Truong hop ho so can bo \ £
) S - Du thao quyét
sung, khong du diéu kién dinh
gidi quyét phdi ¢é van ’
ban, néu ro ly do
Lanh dao phong chuyén
mon cdp x3 phé duyét va | Lanh dao phong Vi nod Phé duyét trinh ky
Budc | trinh lanh dao UBND cép | chuyén mén cip xa 2 Bedy quyét dinh
3 xa
Lanh dao UBND cép xi | Lainh dao UBND .
Buge | o R0 cap xa | Lami €0 I ngdy | Quyét dinh
4 ky quyét dinh cap xa
Vian thu UBND cép x4
vao sb van ban, luu trit hd
s0, chuyén két qua cho B6 | Van thu UBND | %
Bude pha:m thp n}illaim va trIa:1I \ki[ cap xa ngay S é: theo ddi hd so -
5 qu’a 1eAm uc vu Han miu sb
chinh cong 06/TTO1/2018/TT-
Bo phan tiép nhan | Trong VPCP
Budc | Tra két qua cho co quan, [ va tra két qua | gio
6 c4 nhan, t6 chirc Piém Phuc vu | hanh
Hanh chinh cong | chinh
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Biéu mau

1. T& khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (Mau s 3a hoic Mau sb s 3b ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 109/2015/ND-CP).

2. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. Miu S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc

5. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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MaAu s6 03a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG
(Ap dung ddi véi co quan, t6 chike truc tiép té chirc mai tdng)
Kinh giri: Uy ban nhan dan (CAp X&).......eevveeeeeneeeeeeieeenn.

D3 dung ra to chirc mai tang cho ong/ba ...........c.eveveeeeinnn.. , 1a nghé nhan nhan dan
(hodc nghé nhan wu ta) hudng tro cap sinh hoat hang thang theo Quyét dinh sé ....... [oc....
ngay .... thang .... ndm ....... cuaUBND ...

Dé nghi quy Uy ban hd trg chi phi mai ting theo quy dinh.

Kém theo ban sao dugc chung thuc tir ban chinh (hodc ban sao da kiém tra, d6i chiéu vai

ban chinh) Gidy ching tirsé ........ quyénso ....... ngay ..... thang ..... ndm .... do UBND
xd/phudng/dac khu ............coocooeeiiill cap./.
......... , ngay ... thang .... nam 20....

PAI DIEN CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén, déng déiu)
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Mau s6 03b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG
(Ap dung d@6i véi cé nhan triee tiép t6 chire mai tang)

Kinh giri: Uy ban nhan dan (CAp X&)..........eevvuneevnneennn...
1. HO va t8n (Viét ChiF il RO@) ...eeeeeeeereeeeeeeereen, 2. G161 tinh (nam, nip):.............
3. Ngay, thang, nam sinh: ...... [veiinnn. [oeiiinnnnn
4. Thé Can cudc hodc sb dinh danh ca nhan:........................ Noi cap.....cceeee.ee. Ngay
cap...... [eviiiiin. I
S NOT CU Uit
6. Quan hé VOi NGUOT A8 MAL . ........ovoveivieeeeeeeee oo
D3 dimg ra to chirc mai ting cho 6ng/ba (7)........covueeveeeeni.. .. , la ngh¢ nhan nhan
dan (hodc nghé nhan wu ta) hudng trg cip sinh hoat hang thang theo Quyét dinh sd
............ ngay .... thang .... nam ...... cia UBND

To61 cam doan 101 khai trén 1a dang sy that va chiu hoan toan trach nhiém vé 161 khai trén.
Pé nghi quy Uy ban hd trg chi phi mai tang theo quy dinh.
Kém theo ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh (hodc ban sao da kiém tra, d6i chiéu vai

ban chinh) Gidy chtng ttr s6 ....... quyénsd ....... ngay ....thadng ..... ndm .... do UBND
xd/phudng/dic khu............. cap./.
.......... ngay ... thang ... nam 20.... vevve s, NEAY ... thang ... nam 20....

Xac nhan cua xa/phudng/dic khu NGUOI PE NGHI

................ Vi¢c ong / ba (Ky, ghi ro ho tén)

(D)o d3 dimg ra tb

chirc 18 tang cho 6ng / ba (7)

............................. la dung

TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddiu)
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19. Thiee hién, diéu chinh, théi hwéng tro cip hwu tri xa hdi (QT-19)

Muc dich
Quy dinh céach thuc thuc hién viéc tiép nhan, xu 1y thu tuc Thyuc hién, diéu

1 chinh, thoi hudng trg cép huu tri xa hoi dam bao thyc hién chinh xac, dung quy
dinh nham thuc hién quan 1y nha nudce vé hoat dong cua cac co so trg giup xa
hoi trén dia ban thanh phd.

Pham vi
Ap dung ddi v6i ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Thuc hién, diéu chinh,

2 thoi huong trg cép huu tri xa hoi. Can bg, cong chirc thudc bo phan chuyén mon,
cong chirc Piém phuc vu hanh chinh cong va cac bd phan co lién quan thudc
UBND cép x4 chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong: Poi twong, ngudi giam ho cia ddi twong

4 Noi dung quy trinh

4.1 | Co sé Phaply
1. Luat Bao hiém xi hoi ngay 29/6/2024;
2. Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chic cia Bo Y té;
3. Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng din thi hanh mét s diéu cua Luat bao hiém x3 hoi vé tro cép huu
tri xa hoi;
4, Quyét dinh 1051/QD-TTPVHCC ngay 10/7/2025 cta Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh linh vuc Bdo tro xa hdi thudoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua
S Y té thanh phd Ha Nbi.

4.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

Vin ban dé nghi huéng trg cap huu tri xa hoi (theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 176/2025/ND- X
CP).)

4.3 | S6 lwong ho so: 01 bd

4.4 | Thoi gian xir Iy: Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
1é

4.5 | L¢ phi: Khong
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4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Truc tiép tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cép
c6 tham quyén)
- Céach 2: Nop hd so qua duong buu chinh d¢én Diém Phyc vu hanh chinh cong
(Theo thong bao ciia cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu coéng Quéc gia
(dichvucong.hanoi.gov.vn);
Tra két qua tai Piém Phyc vy hanh chinh cong (Theo thong bao ctia cip c6 thim
quyen)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach Thoi | Biéu miu/Két qua
nhié¢m gian
Pbi tuong hodc ngudi giam ho
cta d6i tuong chuan bi va nop Poi tuong
day du hd so theo quy dinh tai [ hoic ngudi
muc 4.2 theo mot trong cac hinh | giam ho cua
thire sau: ddi tuong,
- Nop hd so:
- Kiém tra tinh dy du cua hd
so theo quy dinh N N
\ a y; " . Giay tiép nhan ho
+ HO6 so day du, hop 1€ thuc o )
o Ao, . 2 so, hen tra két qua
hién s0 héa ho so va chuyén . _ R N
, s on Wk ~ A ..z | Y2 ngay | hoac Thong bdo vé
Budc | ngay trong ngay lam vi¢c dén | B phéan tiép | _, . \ N
N A R N . . ., |lam tinh trang ho so can
1 bd phan chuyén mon dé giai |nhan va tra | , , 2
L. ahe o ae s £ ) , | viéc chinh stra, b6 sung,
quyét, doi vai truong hop tiép | két qua } ) x p
A s I .2 cac hudng dan (néu
nhan sau 15 gio thi chuyén vao | BPiém Phuc ¢6)
dau gid ngay lam viéc tiép theo | vu Hanh
dé thyc hién cac quy trinh tiép | chinh cong
theo.
+ Hb so khong day du, hop 18 thi
tra hd so va hudng dan c4 nhan,
t6 chtrc bo sung ho so
- Chuyén dén bd phan chuyén
moén xtr 1y ho so
Cong chuc phong chuyén mén | Cong chuce | 7,5 - Théng bao hd so
cp x3 xem xét, thuc hién xac | phong ngay khong du diéu kién
thuc va chuan hoa thong tin lién | chuyén mén | lam giai quyét/thong
quan cta dbi twong véi co so dit | UBND  cép | viée béo tra lai ho so
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li¢u qubc gia vé dan cu, xir Iy ho

Budc xa - Vin ban yéu cau
2 so, trinh lanh dao phong phé bd sung, hoan thién
duyét hd so
Truong hop ho so can bé sung, - Dy thio quyét
khéong di diéu kién giai quyét dinh
phdi co van ban, néu ro ly do
Lfinh dao phong chuyén mén | Lanh  dao Y ngay
cap xa phé d}lyét va trinh lanh | phong lam Phé , duyét trinh
Budc | dao UBND cap xa chuyén moén | ., quyét dinh
3 cap x4 viee
Budc | Lanh dao UBND cip xd ky |Lanh  dao | 01 ngay
4 quyét dinh UBND cap | lam Quyét dinh
xa viéc
Vin thu UBND cép x3 vao sb
Bude Ve“}n ban, luu trir ho so, ’chuyén Vin tl}u: %2 ngay
5 két qua c,ho Bo phffm tiép nhan | UBND cap | lam
va tra két qua Piém Phuc vu | xa viéc 7 .
Hanh chinh cong S6 theo doi ho so —
: mau sO
B0 phan tiep 06/TT01/2018/TT-
nhan va tra | Trong | VPCP
BL?C Tra két qua cho c4 nhén, to chirc lgei%m PEE: ﬁ;(;h
vu Hanh | chinh
chinh cong
5 Biéu mau

~N N L AW N

. MAu Sb theo ddi két qua xir 1y cong viéc

. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

. MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. MAu Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

. MAu Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

. MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 176/2025/ND-CP
. MAu Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI HUONG TRQ CAP HUU TRi XA HOI

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhdn dan xa (phuong, dic khu)...............
Sau khi tim hiéu quy dinh vé tro cép huu tri xa hoi, toi dé nghi:
00 Bé nghi huong trg cap huu tri x4 hoi
O pé nghi nhan trg cép huu tri xa hoi tai noi cu tri moi
00 Dé nghi thay dbi thong tin nguoi dang hudng trg cap huu tri xa hoi

I. Thong tin ngudi dé nghi tro cap huu tri xa hoi

1. Ho, chit dém, t&n (Viét Chik il RO@):. .......o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
2. Ngay, thang, nam sinh: ........... Gioitinh: ................ Dan toc: ..oeevnnneenne
3. Thé Can cudc hodc sb dinh danh cA nhAn. .........ooeeeee e,
4 INOT CU TITL ettt e e e e et e e e e eta e e e e e e aaaeeeesenaraeeeeeeeensaeeaaanns
S.B1a chi HEN 1aC: .. oo
6. SO GIEN thOBL: v ee e

7. Ché d9, chinh sach dang huong (néu co):
o Luong huu (Mikc......... ......dong/thang. Huéng tir thang .............../ e )

0 Tro cip Béo hiém x3 hoi (Mic... ...... dong/thang. Hudng tir thang ............/.........)

0 Tro cap xa hoi (Micc ............... dong/thang. Huéng tir thdng .............../..........)

0 Tro cip wu dai Ngudi c6 cong v6i cach mang (Mic ... ... ... dong/thang. Huéng tir thang
VN

0 Tro cap, phu cip khac (Miic ... ... .. dong/thang. Huéng tiv thang ........./............)

8. Tinh trang hg

o HS nghéo 0 HQ can ngheo o Khong thudc hd nghéo, can ngheo

9. Noi dé nghi nhan trg cap huu tri X3 hoi: .......oooeiiiiie i

10. Tai khoan ngan hang

- Ten tal KhoAn:. .. ..o

=S tai KhOAn: ........eiveeeieiie Nganhang: ..............ooiiiinl.

11. Thay dbi thong tin noi cu tra, thay d6i thong tin ctia nguoi dang hudng tro cip huu tri:
= NOT U trd MOT (GAE CULHE): ..o,

- Thay ddi thong tin (Ghi Cu thé): ...........oeue el

II. Théng tin ngudi giam ho, ngudi duge uy quyén (néu co)

1. HO, chir A€m, t€N: .. o

2. Ngay, thang, ndm Sinh: ...... ..o e

3. Thé Can cudc hodc s dinh danh cad nhAn: .........oveeiee i

4. Diachi HeN h€: . o,

5. SO GHBN thORT: v et

6. Quan hé v6i ngudi dé nghi hudng tro cap huu tri X3 hoi: .......ooooeeeiiin.....
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T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 13 ding su that, néu c6 diéu gi khai khong dung,
to1 xin chiu trach nhiém hoan toan.

...... , ngay .... thang .... nam ... weeee, NEAY ... thang ... nam .....
NGUOI TIEP NHAN NGUOI PE NGHI (1)
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Néu To khai giri dién tir thi nguoi dé nghi khong can ky.
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20. H§ tro chi phi mai tang ddi véi ddi tweng hwéng tre cip huwu tri xi hdi (QT-20)

1 Muc dich
Quy dinh céch thurc thuc hién viée tiép nhan, xir 1y thu tuc hd tro chi phi mai
tang dbi véi doi tuong hudng tro cép huu tri xa hoi dam bao thuc hién chinh
xac, dung quy dinh nham thyc hién quan 1y nha nudc vé hoat dong ciia cac co
sO trg gitip x4 hoi trén dia ban thanh phd.
2 Pham vi
Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cu thuc hién thu tuc hd tro chi phi
mai tang doi véi dbi twong huodng tro cip huu tri x4 hoi
Cén b, cong chirc thude bd phan chuyén mon, cong chirc Piém phuc vu hanh
chinh céng va cac bo phan co lién quan thuéc UBND cép x4 chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong: Co quan, to chirc, ca nhan truc tiép t6 chirc mai tang cho dbi tuong
4 Noi dung quy trinh
4.1 | Cosé Phaply
1. Luat Bao hiém xi hoi ngay 29/6/2024;
2. Nghi dinh sé 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 cta Chinh phi
quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chic cia Bo Y té;
3. Nghi dinh s6 176/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat bao hiém x3 hoi vé tro cép
huru tri xa hoi;
4. Quyét dinh 1051/QD-TTPVHCC ngay 10/7/2025 ciia Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh
chinh linh vuc Béo trg xa hoi thudc pham vi chltc nang quan ly nha nudéc cua
S Y té thanh phd Ha Nbi.
4.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
T khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh ) X
176/2025/ND-CP).
4.3 | S6 lwong hd so: 01 bd
4.4 | Thoi gian xir Iy: Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop
1¢
4.5 | Lé phi: Khong
4.6 | Noi tiép nhén va tra két qua
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- Cach 1: Truc tiép tai Piém Phuc vu hanh chinh cong (Theo thong bao cua cap

c6 tham quyén)

- Cach 2: Nop hd so qua dudng buu chinh dén Diém Phuc vy hanh chinh cong

(Theo thong bao cua cip c6 tham quyén)
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qubc gia

(dichvucong.hanoi.gov.vn);

Tra két qua tai Diém Phuyc vu hanh chinh cong (Theo thong bao ctia cap c6 tham

quyen)
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Chi tiét Trach | Theoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
C4 nhan hodc t6 chuc td
chic mai ting cho dbi
tuong chuan bi va ndp day
da ho so theo quy dinh tai
muc 4.2 theo mot trong céc
hinh thirc sau:
- Nop ho so
P , A g0 Ca nhan
- Kiém tra tinh day du cua . 2
\ ) hodc to
ho so theo quy dinh ; n
A X , n chuc lién
+ HO so day du, hop 1¢
- A A 17 )\ \ quan
thuc hi¢n s6 hda hd so va g s
chuvén neav frone ned Giay tiép nhan ho so, hen
. \ Y A - yA Ag gAy trd két qua hodac Thong béo
Budc | lam viéc dén bd phan s - N \
1 chuyén mén dé giai quyét nga ve tinh trang ho so" can
u u , n ~ ) ) X ,
;.y .. . glalq }T; B6  phan g2y chinh sta, b6 sung, cac
doi voi truong hop tiep | ., . . x A
R o . |tiép nhan hudng dan (néu co)
nhan sau 15 gio thi oL g
I . va tra ket
chuyén vao dau gio ngay \ .2
\ A A N qua Diém
lam viéc ti€p theo de thuc
hién cac quy trinh tié Phuc - vu
- aw P Hanh chinh
theo. n
cong

+ Ho6 so khong day du, hop
1¢ thi tra hd so va huéng
dan ca nhan, t6 chuac bd
sung ho so

- Chuyén dén bd phan
chuyén mén xir Iy hd so
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Cong chuc phong chuyén
mon cép x4 xem Xxét, thuc

Budc | hién x4c thuc va chuin hoa
2 thong tin lién quan cua dbi - Thong bao ho so khong du
tugng v6i co so dir lidu | Cong chirc diéu kién giai quyét/thong
qudc gia vé dan cu, xtr 1y | phong 01 béo tra lai ho so
hé so, trinh 1anh dao phong | chuyén ngdy |- Vin ban yéu cau bd sung,
phé duyét mon cap x4 hoan thién ho so
Truong hop hé so can bé - Dy thao quyét dinh
sung, khong du diéu kién
gidi quyét phdi c6 van ban
néu ro ly do
Lanh dao phong chuyén | Lanh dao
on cap xa kiém tra va ky | ph 1/2 -
, morn capra 1?m r a VaN Y|P On?’ . Phé duy¢t trinh quyét dinh
Budc | nhdy phé duyét trinh 1anh | chuyén ngay
3 | dao UBND xa mon cip x4
Lanh dao UBND cip x3 | Lanh dao 1
Bude kién? tra va ky phé duyét UNBND cap ndy Quyét dinh
4 quyét dinh xa
Vin thu UBND cép xi vao
s6 van ban, luu trir ho so, | . _
. 2 £ " A .| Van thu
Budce | chuyén két qua BO phan . |
X . Y , | UBND cap .
5 tiép nhan va tra két qua i ngay
Piém Phuc vu Hanh chinh
cong 7 . o
SO theo doi hd so — mau so
Bude By phan 06/TT01/2018/TT-VPCP
6 tié ha
1‘ep vn a;n Trong
X S _ . |va tra ket| ..
Tra két qua c4 nhan hoac to , .2 gio
, qua Diém |
chtrc hanh
Phuc - VU i
Hanh chinh
cong
4 Biéu miu

1. To khai d& nghi hd tro chi phi mai tang (MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi

dinh s 176/2025/ND-CP)

2. Mau Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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4. Mau S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc

5. Mau S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

6. Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
7. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan x3 (phuodng, dic

khu)..................

1. Thong tin nguoi dé nghi (nguoi khai)

| OIS 4 LV (5350 TR 1< o OO
INOT CU T ittt ettt e et e e st e e e tteesssbeeesnnbeesnsseeennsaeeans
Thé Can cudc hodc s6 dinh danh ca NHAN: .......o.eveveeeeeeeeeeeeeeee e,
Quan hé VOI NEUOT CHEL: ...
NOT AUNE F8 NN oo
2. Thong tin nguoi chét dugc t6 chirc mai ting

HoO, ChUTF AEIM, TE1: ...viiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee ettt eaeaaaeaeaaaeeeeaeeseaenanes
Ngay, thang, NAm SINN: ......ccoiiiiiiiiieee e e
Gidi tinh:................... Dan tOC:......ccoeeveicinirinennn. QUubC tCh: weeveeeeeeeeee.
INOT CU T ittt et et ett e et e e st e e etbeeeessaeesnssaeensseeennsaeeans
Thé Can cude hodc sb dinh danh ¢ NhAN: .....oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Di chét vao lac: ........ gio.......... phut, ngay......... thang......... Nam.................
INOT CREL: et
NGUYEN MHAN CREL: ..ot
Sb Gidy bao t/Gidy to thay thé Gidy bao tir: ............ O oo,

......................................................... cp ngdy........... thang........ nim...........

3. Nguoi, to chitc lo mai tang nhan hd tro chi phi mai tang
3.1. Truong hop ca nhan, than nhan ding ra t chirc mai tang:

Quan h¢ VT NZUOT ChEL: ....ooviiiieiee e
SO d1€n thoal LIEN M€ ...

3.2. Truong hop co quan, t chirc dimg ra to chirc mai tang:

TN L0 CRTEC: et e e e e s e e eee s e eeeeeneeen.
DI1A CRI: oot —a———————————————————————a———————————_
Nguoi dai dién theo phap [udt: .......c.ocoovveiieeiiens Chlirc VU: oo
SO GBI TNORT 1. et e s ee e eeeeeseseneees

4. Phuong thirc nhan chi phi hd trg mai tang:
1 Tai khoan ngan hang:

TEN CHU tA1 KNOAN: oot e e e e eeee e e e e e e eeaeees
SO A1 KNOAN: oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e s
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NEAN NANE: oo et e et e e et e e e abeeessbeeesnbaeeenbeeeensaeeennsaeennees
] Tién mat
To61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhi¢ém
truée phap ludt vé ndi dung khai ctia minh.

...... , ngay .... thang .... nam ... veeeen, NEAY ... thang .... nam ...
NGUOI KHAI (1)
NGUOI TIEP NHAN TO KHAI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Néu To khai giri dién tir thi nguoi dé nghi khong can ky
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