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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU
ALQUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN HOA, THE THAO
HU()C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

(Kém theo Quyét dinh sé 117VOD-TTPVHCC ngay /2thdng § ndm 2025 cua

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HINH CHINH LINH VUC VAN HOA, THE THAO:

STT

Tén quy trinh ngi b, quy trinh dién ti

Ky higu

Al

Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thuéc tham quyeén giai quyét cia Sé

Vin héa va Thé thao Thanh phé Ha Nai

Linh vuc Béo chi, Xuit ban, In va Phat hanh (14)

1 Cap glay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh (dbi vé6i co QTS-96
quan, té chirc ¢ trung wong va t6 chirc nudc ngoai) TTBCXB
Cap gidy phep té chwc trién 1am, hoi cho XUat ban pham (déi QTS-98

2 | v&i co quan, to chtc ¢ trung wong, co quan, t6 chic, ca nhan TTBCXB
nudc ngoai)

Céap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban OTS-102

3 | pham (doi vai co so phat hanh co tru s¢ chinh va chi nhanh TTBCXE
tai 02 tinh, thanh pho truc thudc trung wong tro 1€n)

4 Cép lai giay xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban | QTS-103
pham TTBCXB

¢ | Thit tuc chap thuan thay doi noi dung ghi trong gidy phép| QTS-108
hoat dong bao chi doi véi co quan bao chi ctia dia phuong TTBCXB

5 | Thi tuc cap giay phép xuat ban thém an pham bao chi di | QTS-109
Va1 co quan bao chi cia dia phuong TTBCXB
Thu tuc cap giay phép sira doi, bo sung nhitng ngi dung ghi 0TS-110

7 | trong giay phép xuat ban thém an pham bao chi doi vai co

g c o e TTBCXB
quan bao chi cua dia phuong
Tha tuc chap thuan thay doi noi dung ghi trong gidy phép
AR e AP QTS-111
8 | xuat ban thém an pham bao chi doi véi co quan bao chi cua
. TTBCXB
dia phuong

g | Thu tuc cap giay phép xuit ban phu truong d6i véi co quan | QTS-112

b&o chi cua dia phuong TTBCXB
10 | Thu tuc cap giay phép sira doi, bo sung nhitng noi dung gidy | QTS-113
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phép xuat ban phu truong ddi véi co quan bao chi cua dia| TTBCXB
phuong
11 | Thi tuc chap thuan thay ddi noi dung ghi trong gidy phép| QTS-114
xuat ban phu truong doi véi co quan bao chi cua dia phurong TTBCXB
12 Thu tuc cap gidy phép xuit ban dic san ddi voi cac co quan, QTS-115
td chtic & dia phuong TTBCXB
13 | Thi tuc chap thuan thay ddi noi dung trong gidy phép xuit| QTS-116
ban dac san doi véi cac co quan, to chac ¢ dia phuong TTBCXB
e A e, e QTS-117
14 | Thu tuc tiép nhan dang ky danh muc béo chi nhap khau TTBCXEB
I1. | Linh vuc Phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir (03)
15 Tpu Atl:J.C cap giay xac nhan thong bao cung cap dich vu mang QTS-90 TTS
xa hoi
16 T.hu tuc stra do|~, bf’_ sung giay xac nhan théng béao cung cap QTS-91 TTS
dich vu mang xa hoi
17 Thu t1_1C~ CaP_ lai Giay x&c nhan théng bao cung cap dich vu QTS-92 TTS
mang xa hoi
I11. | Linh vuc quang cao (03)
Tha tuc cap gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua
18 | doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam (tham | QTS-40 TTS
quyén UBND cap tinh)
Tha tuc cap stra d6i, bd sung Gidy phép thanh lap Vian phong
19 | dai dién cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét | QTS-41TTS
Nam (tham quyén UBND cap tinh)
Thua tuc cap lai gidy phép thanh lap Va
20 | n phong dai dién cua doanh nghiép quang cédo nuéc ngoai tai | QTS-42 TTS
Viét Nam (tham quyén UBND cap tinh)
IV. | Linh vuc Di san Van héa (01)
Thu tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to
, . 1A . Si giE L A X QTS-15
21 | chtie, ca nhan nudc ngoai tien hanh nghién cuu, suu tam di
Lo e e QLDSVH
san tu liéu (dia phuong)
A | QuYy trinh ndi ba, quy trinh dién tir thugc tham quyen giai quyét cia Sé
Vin hoa va Thé thao Thanh pho Ha Ngi (suta doi, bo sung, thay the)
I. | Linh vue Van héa (02)
1| Thit tuc Dang ky t6 chirc 13 hoi (thim quyén UBND cép tinhy | 21>

QLVH
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5 | Thu tyc Thong béo t6 chic 18 hoi (tham quyén UBND cdp| QTS-35
tinh) QLVH
I1. | Linh vuc Bao chi, Xuat ban, In va Phat hanh (04)
Tha tuc cap gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét
s Y R T e TR e e e Y QTS-118
1 | Nam cuaa Nha xuat ban nuwdc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat
, 2 . N TTBCXB
ban pham nudc ngoai
Tha tuc cap lai giay phép thanh lap vian phong dai dién tai
- L& Ay R e 1 PAOLE A T QTS-119
2 | Viét Nam caa Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh
e Lo 2 , N TTBCXB
xuat ban pham nuéc ngoai
Thu tuc gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai
=A 9 \ A 9 Jé \ = A y s \ QTS-120
3| Viét Nam ciaa Nha xuat ban nudc ngoai, to chuc phat hanh
e ba 2 , .- TTBCXB
xuat ban pham nuéc ngoai
Thu tyc diéu chinh, bo sung théng tin trong giay phép thanh
C oS ey PUEE He QTS-121
4 | lap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc
3 pA Al fe Ly o 2 , ‘. TTBCXB
ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai
I11. | Linh vgc Di san Van héa (01)
Thu tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to
1 | chtrc, c4 nhan nudc ngodi tién hanh nghién ctu swu tam di QTS-04
’ g g QLDSVH

san vin hoa phi vat thé tai dia phuong
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B. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TUNG
THU TUC HINH CHINH:

B1. Quy trinh ndi by, quy trinh dign tir thugc tham quyen giai quyét cia Sé
Vin héa va The thao Thanh pho Ha Ngi

I. Linh vuc B&o chi, Xuat ban, In va Phat hanh (14)

1. Thi tuc chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong giay phép hoat dong bao
chi doi v6i co quan bao chi cia dia phwong (QTS-108 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndm 2016.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngy 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo truang Bo Thdng
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap gidy phép hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién ta, tap chi dién tar, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh b&o chi, m& chuyén trang cua bao dién tir va tap chi dién tu,
Xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sitra doi, bod
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 ciia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoéa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1| Péi véi thay déi ngi dung ghi trong gidy phép hoat
dong bao in, giay phép hoat dong tap chi in, thay doi
ngi dung logi hinh bao in, tgp chi in trong giay phép
thaec hign hai logi hinh béo chi
- | Vin ban dé nghi ctia co quan chii quan bao chi. Ban chinh 01
Mau trinh bay tén goi 4n pham bao chi du kién thay doi
- | ¢6 xac nhan cua co quan chu quan bao chi (doi véi | Ban chinh 01
treong hop thay doi hinh thuc trinh bay, vi tri cia tén




goi an pham béo chi).

Déi Véi thay doi ngi dung ghi trong gidy phép hoat
dgng bdo di¢n tir, gidy phép hoat dong tap chi dién tit,
thay déi néi dung logi hinh bdo dién tir, tap chi dign
ti trong gidy phép theec hién hai logi hinh béo chi

Vin ban d& nghi cua co quan cha quan béo chi.

Ban chinh

01

Mau trinh bay tén goi co quan bao chi, tén goi chuyén
trang du kién thay ddi c6 xac nhan cua co quan chi
quan bao chi (ddi véi trudng hop thay doéi hinh thac
trinh bay, vi tri tén goi co quan bao chi, tén goi chuyén
trang).

Ban chinh

01

MAu trinh bay giao dién trang chi cta bao dién tir, tap
chi dién ttr, chuyén trang du kién thay doi c6 xac nhan
ctia co quan cha quan bao chi (ddi véi truong hop thay
d6i giao dién trang chu cua bao dién tir, tap chi dién ta,
chuyén trang).

Ban chinh

01

(Truong hop giri o so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong iing theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi nép hé so, nhdn két qud gidgi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop truc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia www.dichvucong.gov.vn
d. Thei gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mize dé cung cdp dich vu cong truc tuyén
Mg |, M0 oy
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khéng quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan hé so
hop 1€)
e. Céc biéu mdu trong gidgi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
Khong quy dinh
g. Quy trinh gidi quyét
Pon vi/nguwoi Thot gian

Tén bwoc

thwc hién

Noi dung cong viéc

giai quyét




toi da

Buoc 1
Tiép nhan hd so,
luén chuyén ho so

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoic khong thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh: théng
bé&o, néu rb noi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy du trong mot lan.

- Néu hd so cua té chiic, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

02 gio

Trwong hop hé so khéng diing theo g

uy dinh!

Bwéc 2
Phéan céng xtr ly

Lanh dao
Phong TTBCXB

Lanh dao phong chuyén mén phén
cong cdng chuc tiep nhan, tham dinh
ho so.

02 gio

Buoc 3
Tham dinh ho so

Chuyén vién
Phong TTBCXB

- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: du thao van ban ti
chdi giai quyét hd so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S, néu rb
ly do.

- Truong hop hd so chua da diéu kién
giai quyét: du thao van ban yéu cau bod
sung, hoan thién hd so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu rd
ly do can bo sung).

04 gio

Buéc 4
Lanh dao phong
xem xét phé duyét

Truong phong
TTBCXB

Truong phong chuyén mén kiém tra,
phé duyét ho so

- Néu dong y: ky tat tai dy thao van
ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.

04 gio

Budc 5

Lanh dao co quan
xem xét phé duyét

Lanh dao S¢

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky duyét vin ban
chuyén Van thu So.

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.

02 gio

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.




Bwéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 giod
phat hanh van ban
- Luu ho so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 Chuyén vién thy | muc b
Tra k&t qua. | Iy h6 so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
t f?ket qtlj?t YU 1 Trung tam Phyc | dién tir trén Céng Dich vy cong quéc | 01 gio
“I b eétq”a vy hanh chinh | gia.
glal quy cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tdm PVHCC (néu c0)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buérc 2 Lanh dao Phong L? nh Cfao thng_AchuyeAn mon phan .
R o, cong cong chuc tiep nhan, tham dinh 04 gio
Phéan cong xu ly TTBCXB ho
0O SO.
Budc 3 Chuyén vién ;_,hém gln?h ho so, g,‘;?}ngd h‘iﬁwh@ SO 14 gic
, \ ung, da theo quy dinh: du thao van o
Thém dinh hd so' | Phong TTBCXB | .8 wy 9
Truéng phong chuyén mon kiém tra,
. phé duyét ho so
Buwéc 4 , R L ah e le e .
3nh dao bhe Trudong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 12 gid
Lanhdaophong | t1gcxB | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. g
xem xet phé duyét p A \ , . )
- Néu khoéng dong y: Chuyen lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét vian ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 12 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh véan ban
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
Budc 7 Chuyén vién thy | mucb
Tra K&t QUA. | ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raketqua, luu |00 tam Phuc | dién tir trén Céng Dich vy cong quéc | 02 gid
trit ho so, két qua . - :
T vu hanh chinh | gia.
glar quy cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Tong thoi gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qua gidi quyét va lwu triv hé s TTHC




10

Tréch nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trir? Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

2 Cy thé cdc truong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap ludgt chuyén nganh
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2. Thii tuc cap giay phép xuat ban thém an pham bao chi di véi co quan
béo chi cia dia phwong (QTS-109 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién ta, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/

STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Vian ban dé nghi caa co quan cha quan béo chi. Ban chinh 01
5 To khai d¢ nghi cap giay phép xuat ban thém an pham Ban chinh 01

bao chi theo mau quy dinh.

Dé an xuit ban thém an pham béo chi (c6 chir ky cua
3 | nguoi c0 tham quyén va dong dau hoac ky so cua co | Ban chinh 01
quan chu quan béo chi) va cac tai liéu kem theo.

Pé an gom cac ngi dung sau: si can thiét va co so
phap ly, trinh bay viéc dap vmg day di cdc diéu kién
- | quy dinh tai Piéu 30 Ludt B&o chi, két cdu va ngi dung
chinh cuia dn pham béo chi, quy trinh xudt ban va quan
Iy ngi dung.

DOoi Véi tap chi in, ngoai ddp vmg diéu Kién trén, Pé &n
- | can thé hién rd vé ngi dung théng tin chuyén sau,
chuyén nganh, gioi thiéu, dang tai ket qua nghién ciu
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bao chi.

khoa hoc, tham gia tr van, phan bién chinh sach vé linh
vuc thugc chiee nang, nhiém vu Cua co quan chi quan

Mau trinh bay tén goi 4n pham béo chi ¢6 xéc nhan cua
co quan cha quan béo chi, dbi véi trinh bay tén gol tap
chi in thé hién rd cum tir “tap chi” ¢6 ¢& chix toi thiéu
bang 1/3 ¢& chir cua tén tap chi in.

Ban chinh 01

(Treong hop gui ho so tryec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc bén sao dién tir cac

thanh phan hé so twong 1ng theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua

Pja chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thei gian giai quyét Mitc thu '

a ) Ao di
glan giai quye (BVT: Viét Nam déng) | ©und cap dich vy

cong truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khong quy dinh Toan trinh

(ké tir khi nhan hé so

hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 | To khai dé nghi cap gidy phép xuat

quy dinh.

Mau s 01 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
ban thém an pham bao chi theo mau | Nghi dinh  s6 138/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu.

2 | Gidy phép xuat ban thém 4n pham

bao chi

Mau s6 02 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
Nghi dinh s6 138/2025/NDB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu.

g. Quy trinh gidi quyét

. ‘o Thai gian
Tén bwéc Don vi/nguol Noi dung cong viéc &
€n pw . 0 €
thuc hién ) i gVvis glaiguyet
: * toi da
Buéc 1 Trung tam Phuc K‘Alemqtra} vakxem xet tinh chinh xéc,

. . ] day du cua ho so.  \
Tiep nhan ho so, | Vvu hanh chinh . . o 02 gio
luan chuyén h so | cong Thanh phé | - jl"ru’orvlg hQE) ho so Achu’a;day du,‘A Ch”.qh

xac hoac khéng thuoc tham quyen giai
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quyét theo quy dinh: thdng bao, néu rd
noi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day du trong mot lan,

- Néu hod so cua to chiic, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hop hé so khong diing theo quy dinh3

Lanh dao phong chuyén mon phan

Buoc 2 Lanh dao Phong | _. . 2 : ) .
i cdng cbng chac tiep nhan, tham dinh 02 gic
Phan cong xu ly TTBCXB ho S% g chuc tiep nha am @ glo
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban tur choi gial
quyeét ho so, bao cao Lanh dao phong,
Budc 3 Chuyén vién | trinh Lanh dao S&, néu ré ly do.
Thim dinh hd so Phong - Truong hop hd so chua du diéu kién 04 gio
: TTBCXB giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S& (néu rd
ly do can bo sung).
Truéng phong chuyén mén kiém tra,
) phé duyét ho so
Budc 4 . N A A L . \ 9
Linh dao ohé Trudéng phong | - Néu dong y: ky tat tai dy thao van 04 qis
anh dg0 phong | trgexB | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. g
xem xét phé duyét 2 n \ . 2 .
- Néu khong dong y: Chuyen lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét vin ban
Lanh dao co quan Lanh dao S¢ chuyén Van thu So. 02 gIO
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu ro ly do.
Bwérc 6 B6 phan vi
Hoan thién ho so, © pth? Va1 phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh véan ban
Bworc 7 Chuyén vién thy | - Luu ho so theo thanh phén ho so tai
2 k&t QU 7 hd muc b
Tra két qua, luu Iy ho so k 01 gio

trir ho so, két qua
giai quyet

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dign
tu trén Cong Dich vu c6ng quoc gia.

3 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tdm PVHCC (néu c6)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buéc 2 Lanh dao Phong | —orh dao phong chuyén mon phan N
N L cong cong chac tiep nhan, tham dinh 04 gio
Phan cong xu ly TTBCXB hd so
Buéc 3 Chuyénvién | Tham dinh ho so, truong hop ho so
Tha :ir'o’h h Phong dung, du theo quy dinh: dy thao Giay 44 gio
am din 0 SO A
- TTBCXB | phép
Truong phong chuyén mén kiém tra,
] phé duyét ho so
Bwoéc 4 , R A e .
. he Truéng phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 12 gicy
Lanh daophong | 17X | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. 9
xem xet phé duyét p A \ , . )
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan | Lanhdao S¢ | chuyén Vin thu Sé. 12 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu r6 ly do.
Buworc 6 B6 phan vi
Hoan thién hb so, © pth'i‘ Va1 pnat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
A - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Ch”?’;?\g":; tha | muc b
Tra két qua, luu . - Tré két qua giai quyét TTHC ban dign .
trit ho so, két qua T\:ﬁ%%;ﬂiﬂ;ﬁc tur trén Cong Dich vu céng quoc gia. 02 gio
giai quyét ¢ong Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tdm PVHCC (néu c0)
Tong thoi gian 80 gio

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém | Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién ti trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy

Tra ho so, két qua

Luu tri* Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

4 Cuy thé cdc triong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap lugt chuyén nganh
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Mau s6 01

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO CHI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phdc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN THEM AN PHAM
BAO CHI/PHU TRUONG

1. Tén co quan bao chi:
- bia chi:
-Diénthoai: ... Fax: ...l
- Gidy phép hoat AONE DAO ChI: .. o..eeien e
2. Tén goi 4n pham bao chi/phu truwong: .................coooiiiiiii il
3. TOnchi, mue dich: ... ... .
(Triwong hop c6 nhieu an pham bao chilphu trwong thi co quan chii quan bao chi the
hi¢n ton chi, muc dich doi voi tung an pham bao chilphu triong, phit hop vai ton chi,
Muc dich cua co quan bao chi)
4. POI twoNQ PRUC VI ...
5. Thé thirc XUAL DAN: ... ... e
“INGON NGE thE NIEN: ..o
S Ky han XUAL DAN: ...
- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): .........
CKRUBN KNO: <.
SO LA .
(Trwong hop c6 nhiéu an pham béo chilphu trieong thi cor quan, t6 chike de nghi cap
giay phép thé hién cac ngi dung tai muc nay doi vaoi tung an pham bao chi/phu truong)
Co quan chu quan bao chi cam két nhitng diéu trén day va cac tai liéu trong ho so dé
nghi cap giay phép 1a dung quy dinh phap luat.
.... Ngay... thang ... nam 20...
NGUOI bUNG PAU ]
CO QUAN CHU QUAN’ BAO CHI
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 02
UY BAN NHAN DAN CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH/CO QUAN CO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THAM QUYEN CAP GIAY s
PHEP
so.  IGP-.. .. , ngay...... thang... ... nam... ...

GIAY PHEP XUAT BAN THEM AN PHAM BAO CHi
UY BAN NHAN DAN CAP TINH/NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CO THAM QUYEN CAP GIAY PHEP

Can cir Lugt Béo chi ngay 05 thang 4 nam 2016.

Can_cir Nghi dinh so  /2025/ND-CP ngay théang ndm 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh viec van héa, thé thao va du lich.

~ Can cit G,id'y phép hoat dong bao in/hoat déng tap chi in{xud't ban thém d’n

pham bao chi so ... ngay... thang... nam 20... do Co quan co tham quyen cap giay
phép? cdp cho ... (b&o in/tap chi in).

Theo dé nghj tai vin ban sé ... ngay ... thang ... nam 20... ciia ... (co' quan chii
quan bao in/tgp chi in).

Can cit Quyét dinh ay quyén...
Theo dé nghij cua ...,

QUYET PINH:
CAP GIAY PHEP XUAT BAN THEM AN PHAM BAO CHi THEO NHUNG
QUY PINH SAU:

7. Mau trinh bay tén goi 4n pham bao chi duoc phé duyét kém theo Giay phép nay.
8. Hiéu lwc cua gidy phép:
Gidy phép nay cd hiéu luc ké tir ngay ...


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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9. Co quan bao in/tap chi in, co quan chu quan béo in/tap chi in phai thuc hién dung
cac quy dinh cua Luat Bao chi nam 2016, cac van ban phap luat co lién quan va nhirng
diéu ghi trong Giay phép nay.

Noi nhgn: CO QUAN/NGUOI CO THAM
- Co quan chu quan bao in/tap chi in. QUYEN CAP PHEP

- Co quan bao in/tap chi in.
- Luu: VT, ....., (s0 ban).

L Can cir theo Gidy phép hoat dgng béo infhoar dgng tap chi in/xuat ban thém an
pham bdo chi dwoc cap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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3. Tha tuc cap gidy phép sira d6i, b6 sung nhitng ndi dung ghi trong giay
phép xuit ban thém an pham bao chi ddi véi co' quan bao chi cia dia
phuong (QTS-110 TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vurc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s& 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap gidy phép hoat dong
bao in, tap chi in va béo dién tua, tap chi dién ta, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong bd thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam dc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh ph Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Van ban dé nghi caa co quan cha quan béo chi. Ban chinh 01

Béo cao danh gia viéc thyuc hién ton chi, muc dich theo
2 | gidy phép caa co quan béo chi (d6i véi truong hop thay | Ban chinh 01
doi ton chi, muc dich).

Mau trinh bay tén goi 4n pham bao chi, c6 x&c nhan
clia co quan chu quan bao chi. dbi vai trinh bay tén goi
tap chi in thé hién rd cum tir “tap chi” c6 ¢& chit tii
thiéu bang 1/3 ¢ chir caa tén tap chi in

Ban chinh 01

(Truong hop gui ho so truc tuyén, thanh phdn hé so la ban chinh hodc bdn sao dién tir cac
thanh phan ho so tuong ving theo quy dinh).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
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1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian gidi quyét Murc thu .
gian giai quye (DVT: Viét Nam ddng) Cung cap dich vy
cong tryc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
10 80 Khong quy dinh Toan trinh
(k& tir khi nhan hd
so hop 1€)
e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1 | Giay phép stra doi, bo sung nhung noi | Mau s6 03 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
dung gh| trong gidy phép xuit ban | Nghi dinh s 138/2025/ND-CP  ngay
thém an pham bao chi. 12/6/2025 cta Chinh phu.

g. Quy trinh gidi quyét

B . N - I |I0‘ i gian

Tén buwdc !/ ! Noi dung cong viéc iai &
en pw . 0 (9

thll’. C hlefn : g gvis glitl!'\iquﬂyet

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.
- Trudng hop hd so chua day du, chinh
xac hoac khong thuoc tham quyén giai
Budc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng béo, néu rd
Tiépnhanhd so, | Vvuhanhchinh | ndi dung, 1y do va huong dan cu thé, | 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho | day du trong mat lan.
- Néu hd so cua td chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tlep nhan va
chuyén den co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hop hé so khéng diing theo quy dinh®

Lanh dao phong chuyén mon phan
cdng cdng chirc tiép nhan, thim dinh | 02 gio
ho so.

Budc 2 Lanh dao
Phan cong xir ly | Phong TTBCXB

5 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6
véan ban théng bao yéu cau hoan thién ho so™.
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- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: du thao van ban ti
chdi giai quyét hd so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢&, néu rb

Budc 3 Chuyén vién ly do. .
2 . X R \ A AT W 04 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB | - Truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ro
ly do can bo sung).
Truong phong chuyén mén kiém tra,
Budc 4 phé duyét ho so
Lanh dao phong | Truéng phong | - Néu dong ¥: ky tit tai du thao vin 04 did
xem xét phé TTBCXB ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét h
Budc 5 e
Linh d - Néu dong y: Ky duyét van ban
a‘;(ema;(’é‘t"’ ﬁgan Lanh dao S¢ | chuyén Vin thu So. 02 gio
duyétp - Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu r6 ly do.
Buoc 6
Hoan thién hd so, | B phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
- Luu ho so theo thanh phan hd so tai
an vié muc b
Busc 7 Chuy,en ylen thu u b o . q
Tra két aua. 1 ly ho so - Tra ket qua giai quyét TTHC ban
raketqua, luu Trung tam Phyc | dién t&r trén Cong Dich vu cong quéc | 01 gio
trir ho so, ket qua . . .
i3 qUvat vu hanh chinh | gla.
glatquy cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tam PVHCC (néu co)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buse2 | Lanhdgophong | oot 0 B e, tham dinh | 04 gio
Phéan cong xir ly TTBCXB ho o ‘
0 SO.
Budc 3 Chuyén vién Ihafn dﬂ;‘h hohio: di di th 44 gic
. . ) Y
Thém dinh hd so | Phong TTBCXB | | F4ON9 Nop No so dung, du theo quy g
dinh: dy thao giay phép
Budc 4 \ Trwong phong Trlfdng AphqAng chuyén moén kiém tra, N
Lanh dao phong TTBCXB phe duyet ho so 12 glo
xem xet phé - Néu dong y: ky tat tai du thao van
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duyét ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.

) Phé duyét ho so
Buoc 5 £ A . . Ae ,
Lnh d - Néu dong y: Ky duyét van ban
an dao co quan |y 5h da0 S¢ | chuyén Vin thu S6. 12 gio
xem xét phé X . s PR
duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu ré ly do.
Buoc 6
Hoan thién hd so, | B phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
&N vié m
Budc 7 Chuyén vién thy | mucb

ly hé so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Trung tdm Phuc | dién tir trén Cong Dich vy cong quéc | 02 gio
vu hanh chinh | gia.
cong Thanh phd | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tdm PVHCC (néu c6)

Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyet

Tong thoi gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Tréach nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua | Tra ho so, két qua giai | - Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tdm PVHCC cong dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién ti trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trit® Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

6 Cy thé cdc truong hop theo quy dinh cia phap ludt vé leu trir va phap ludgt chuyén nganh
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Miu s6 03
UY BAN NHAN DAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH/CO QUAN CO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THAM QUYEN CAP GIAY = e
PHEP
SO GP-... ngay... ... thang... ... nam... ...

GIAY PHEP SUA POI, BO SUNG NHUNG QUY PINH GHI TRONG

GIAY PHEP HOAT PQNG BAO IN/HOAT PONG TAP CHI IN/XUAT BAN
THEM AN PHAM BAO CHi

UY BAN NHAN DAN CAP TINH/
NGUOI PUNG PAU CO QUAN CO THAM QUYEN CAP GIAY PHEP

Can cu Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016.

Cdn‘cd’ Nghj’ dinh sé .../2‘025/NB-CP ngay... thang... lydm 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan cdp, phan quyén trong linh viec van hoa, thé thao va du lich.

Can cu Gzay phép hoat dong bdo in/hoat dong tap chi in/xudt ban them an
phdm bao chi s6 ... ngay... thang ... ndm 20 ... do Co quan c6 tham quyén cdp gidy
phép? cdp cho ... (bao in/tap chi in).

Theo dé nghi tai van ban sé ... ngay ... thang ... ndm 20... cua ... (co quan chii
quan bao in/tap chi in).

Can cir Quyét dinh iy quyén....

Theo dé nghi cua ...,

QUYET PINH:

SUA POI, BO SUNG NHUNG QUY PINH GHI TRONG GIAY PHEP HOAT
PONG BAO IN/ HOAT PONG TAP CHIi IN/XUAT BAN THEM AN PHAM
CHI THEO CAC NQI DUNG SAU:

1. Tén co quan chi quan bao in/tap chi in:

-Piachi: oo,

-Piénthoai: .....................e. Fax: ..ooooooiiiiiiiiiii,

2. Tén co quan bio in/co’ quan tap chi in/An pham bo

Chis

- Gidy phép hoat dong bao in/hoat dong tap chi in/xpét ban thém an pham béo chi sb ...
ngay ... thang ... ndm 20... do Co quan c6 tham quyén cap giay phép®.

=i Chi: o

-Piénthoai: .......................... Fax: .oooooooiiiiiiii

-Piachithudién tl: ...,

3. Noi dung sira doi, bo sung: ....................................


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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4. Co quan bao in/tap chi in duoc phép thuc hién nodi dung sira doi, bd sung ké tir ngay
Céc quy dinh khéc ctia Gidy phép hoat dong bao in/hoat dong tap chi in/xudt ban thém
an pham bao chi da cap van giir nguyén gia tri phap 1y.

5. Co quan bdo in/tap chi in, co quan chui quan bao in/tap chi in phai thyc hién dung
cac quy dinh cua Luat Bao chi nam 2016, cadc van ban phap luat c6 lién quan, nhiing
diéu ghi trong Gidy phép hoat dong bao in/hoat dong tap chi in/xuit ban thém an pham
bao chi va Gidy phép nay./.

Noi nhgn: CO QUAN/NGUOI CO THAM
QUYEN CAP PHEP

2 Can cir theo Gidy phép hoat déng bdo in/hoat dong tap chi in/xudt ban thém dn pham
bdo chi dwge cdp.
3 Can cir theo Gidy phép hoat déng bdo in/hoat dong tap chi in/xudt ban thém an pham
bdo chi dwge cdp.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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4. Thii tuc chap thuén thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém
an pham bao chi d6i véi co quan bio chi ciia dia phwong (QTS-111
TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Béo chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndm 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vurc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s& 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap gidy phép hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong bd thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam dc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh ph Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Van ban dé nghi caa co quan cha quan béo chi. Ban chinh 01
5 I\/,Iau,tnnhAbay?ten gol an ph?m k3ao (Ehl d‘-f Kién thay doi Ban chinh 01
CO Xac nhan cua co quan chu quan béo chi.

(Trirong hop giri hé so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodgc ban sao dién tir
cac thanh phan ho so tuong 1ing theo quy dinh).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Cach thikc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn
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d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Mic thu '

a (Y \ a :
glan gial quy (DVT: Viét Nam déng) | Cungcap dich vy

cong truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khoéng quy dinh Toan trinh

(Ké tir khi nhan hé so

hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Khéng quy dinh

g. Quy trinh gidgi quyét

. L Thoi gian
Tén buoéc Don vilnguol Noi dung cbng viéc iai 8
€n pw . 0 € a e
thae hien L g cong vig glaiguyet
‘ : toi da
Kiém tra va xem Xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khéng thuoc tham
Buéc 1 Trung tdm Phuc | quyén giai quyét theo quy dinh: thong
Tiép nhan hd so, | Vvuhanhchinh | bao, néu r6 noi dung, ly do va huéng | 02 gio
luan chuyén hd so | cdng Thanh pho | dan cu the, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua té chire, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khéng diing theo quy dinh’
Buéc 2 Lanh dao L:?mh qao phs)ng*chuyéAn m(zn phén N
R D . cong cdng churc tiep nhan, tham dinh 02 gio
Phan cong xtr ly | Phong TTBCXB hd so
- Trudong hop hd so khong du diéu
kién giai quyet: du thao van ban tur
Buéc 3 Chuyénvién | choi giai quyét ho so, bdo cdo Lanh 04 aiy
Tham dinh h6 so | Phong TTBCXB | dao phong, trinh Lanh dao S¢, néu rd 9

ly do.

- Truong hop hd so chua da diéu kién

7 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dang theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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giai quyét: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hé so, béo cdo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu rd
ly do can bé sung).

Truéng phong chuy@n mdn kiém tra,
phé duyét hd so

Buwérc 4 , . A e .
Lanh dao bhe Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 04 gis
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
xem xet phé duyét P . \ , f .
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu ddng y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan Lanh dao So Chuyén Van thu So. 02 glff
xem xét phé duyét - Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu ro ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Budc 7 Chuyén vién thy | muc b
Tr4 K&t ua. | ly hd so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
¢ f?}ket qllj?t . Trung tdm Phyc | dién tu trén Cong Dich vy cong quoc | 01 gio
fu (i)é?mu eétha vu hanh chinh | gia.
glat quy cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung thm PVHCC (néu c6)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
w2 L asrong | 300 0 000 e wn i [
Phancong xily | TTBCXB | o €N P han, - J
0O SO.
Buoc 3 Chuyeén vién ;,hém gln?h ho s, g'l;ingd h(-’t'ﬁwhé S0 44 i
L. N . ung, du theo quy dinh: dy thao van 0
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB ban chép thuan
Truong phong chuy@n mdn kiém tra,
) phé duyét ho so
Budc 4 Trudng phong Néu dong y: ky tat tai dy thao va
. . - Néu do . ky tat tal du thao van .
Lanh daophong | grpexp | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. 12916
xem xét phé duyét . A \ , . )
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Buéc 5 Phé duyét ho so
Lanh dao coquan | LanhdaoSo |- Néu ddng y: Ky duyét van ban| 12gio

xem xét phé duyét

chuyén Vin thu So.




27

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
S Chuyén vién thy | muc b
T4 K&t QUA. | ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
¢ f?;et qii’t uu Trung tdm Phyc | dién tir trén Cong Dich vy cong quoc 02 gio
fu b eétq“a vy hanh chinh | gia.
glal quy cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdam PVHCC (néu c0)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua

Tra hd so, két qua giai
quyet TTHC ban giay

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu tri®

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

8 Cy thé cdc truong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap ludgt chuyén nganh
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5. Thi tuc cap gidy phép xuat ban phu trwong d6i véi co quan bao chi cia
dia phwong (QTS-112 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luét B4o chi s 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién ta, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/ Ban

STT Tén ho so chinh S6 lwong
1 | Vin ban dé nghi cua co quan cha quan bao chi. Ban chinh 01
2 | To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban phu truong Ban chinh 01
3| béan Xuat ban phu truong (c6 chir ky cua nguoi €O Ban chinh 01

tham quyén va déng dau hoic ky sb cua co quan
chu quan bao chi), cac tai liéu kém theo. D& 4n
goém cac nodi dung sau: su can thiét va co s phap
ly, trinh bay viéc dap ung day du cac diéu kién quy
dinh tai Biéu 30 Luat Béo chi, két cau va noi dung
chinh cta phu truong.

(Trieong hop giri ho so tryec tuyén, thanh phdn hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong itng theo quy dinh).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC
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STT Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

chinh c6ng.

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mic @ cung cap dich vu cdng truc

tuyén
Thoi gian giai quyét Migc thu :
a € . A . A
gian gial quy (PVT: Viét Nam déng) Cung cap dgchA’vu cong
truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khoéng quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan hé so
hop 1€)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co s phap ly

1 | To khai dé ngh1 cap gidy phép xuit
ban thém 4n pham bao chi/phu

truong

cuaa Chinh phu.

MAau s6 01 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
Nghi dinh s 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025

2 | Giay phép Xuat ban phu truong.

caa Chinh phu.

MAau s6 4 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
Nghi dinh s 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025

g. Quy trinh gidi quyét
Tén bwéc Don vi/ngudi Noi dung cong viéc ThO" gla‘n
en bpw . 0 €
thuc hién ) 9 Vit glaiguyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khéng thuoc tham
Buwoéc 1 Trung tam Phuc | quyeén giai quyét theo quy dinh: thong
Tiép nhan ho so, vu hanh chinh | bdo, néu rd ndi dung, 1y do va hudng 02 gio

luan chuyén hé so

cong Thanh pho

dan cu thé, day da trong mot lan.

- Néu hd so cua té chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tlep nhan va
chuyén den co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
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Trwong hop hé so khong diing theo quy dinh®

Lanh dao phong chuyén moén phan

Bude 2 Lanh dao céng cong chuc tiép nhan, thim dinh 02 gi¢
u € all, am di (6
Phan cong xit Iy | Phong TTBCXB | pa o ° Ptk ' 9
- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: du thao van ban tur
choi giai quyét ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S, néu rd
Buwéc 3 Chuyénvién | lydo. 04 gié
, \ \ 3 . (6
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB | - Truong hop ho so chua du dicu kién 0
giai quyet: du thao van ban yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, bao cao
Lanh dao phong, trinh Lanh dao So
(néu rd ly do can bo sung).
Truéng phong chuyén mén kiém tra,
] phé duyét ho so
Budc 4 ) N £ A s WL . \ -
Linh dao ohé Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 04 qis
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S phé duyét. g
xem xet phé duyét P . \ , J .
- Neu khong dong y: Chuyen lai
Chuyén vién, néu ré ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 02 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 Chuyén vién thy | muc b
e Kt i | ly hd so - Tra két qua giai quyét TTHC bin
¢ Nr?]ke qlf{a;’t uu7 Trung tdm Phyc | dién tir trén Cong Dich vy cong quoc 01 gio
u b eétq”a vy hanh chinh | gia.
glar quy cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buac 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phan| o, gid

TTBCXB

Phéan céng xur ly

cdng cdng chic tiép nhan, tham dinh

9 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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ho so.
L \ . dung, du theo quy dinh: du thao van 44 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB ban
Truéng phong chuyén mén kiém tra,
) phé duyét ho so
Budrc 4 , . L ad e afe s s .
Lanh dao ohe Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 12 s
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S phé duyét. g
xem xet phé duyét z . A . 2 .
- N&u khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu ré ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu ddng y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 12 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu ro ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buc 7 Chuyén vién thy | muc b
Tra k&t qua. | ly hd so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
¢ Nrelzke qllj?’t ru Trung tam Phyc | dién tir trén Cong Dich vu cdng quoc 02 gio
e eétha vy hanh chinh | gia.
glarquy cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidi quyét va lwu triv hé s TTHC

Trach nhiém

Trung tam
PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra hdo so, két
qua

Tra ho so, két qua
giai quyét TTHC
ban giay

Cong Dich vu cong qudc gia.

- Chuyén hé so, két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tdm PVHCC dam bao thoi han tra ket qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén

Luu trirl®

Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

10 Cy thé cdc trurong hop theo quy dinh cia phép ludt vé leu triz va phép ludt chuyén nganh
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Mau s6 01
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO CHI Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ , , TOKHAI o _
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN THEM AN PHAM
BAO CHI/PHU TRUONG

1. Tén co quan bao chi:

b 5 I T o A
-Diénthoal: ... Fax: .oooi

- Gidy phép hoat dONE DA0 ChT: .....ueeeee e,
2. Tén goi 4n pham b&o chi/phu truong: ...............oooiiiiiiii .
3. Tonchi, mue dich: ... ... ..
(Truong hop ¢ nhiéu an pham béo chilphu triong thi co quan chii quan bao chi thé
hi¢n tdn chi, muc dich doi voi ting an pham bao chilphu trieong, phii hop véi tdn chi,
Muc dich cua co quan bao chi)

4. POT twoNQ PNUC VI ...

5. Thé thirc XUALDAN: ...,
SINGON NG ThE MBI oo

S Ky Nan XUAL DAN: ...

- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): ...........
CKRUBN KNO: <.

SO LA, e

(Truwong hop co nhiéu an pham béo chi/phy truong thi co quan, 16 chite dé nghi cdp
gidy phép thé hién cac ngi dung tai muc nay déi véi tirng an pham béo chi/phu truong)

Co quan chu quan bao chi cam két nhitng diéu trén day va céc tai liéu trong hd so dé
nghi cap gidy phép la diing quy dinh phép luat.
.. ngay... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU
CO QUAN CHU QUAN BAO CHI
(Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 04

UY BAN NHAN DAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/CO QUAN CO THAM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
QUYEN CAPPHEP = e
Sé: /GP-... .. , ngay...... thang... ... nam... ...

GIAY PHEP XUAT BAN PHU TRUONG
UY BAN NHAN DAN CAP TINH/NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CO THAM QUYEN CAP GIAY PHEP

Can cwr Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016.
‘ Can cir Nghi dinh 56 /2025/ND-CP ngay thang nam 2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phdan cap trong linh viee van hoa, thé thao va du lich.
_ Can cir van ban .S:é ... ngay ... thang ... nam ... cua ... (Uy‘ban nhén dan cdp tinh) giao
quyén cap gidy phép xudat ban phu truong cho ... (nguoi dung dau co quan chuyén mon).
Theo dé nghi tai vin bdn sé ... ngay ... thang ... nam 20... ciia ... (co quan chii quan
bao in/tap chi in).
Can cir van ban iy quyén...
Theo dé nghi cua ...,
QUYET PINH:
CAP GIAY PHEP XUAT BAN PHU TRUONG THEO NHUNG QUY PINH SAU:

3. Tén goi ctia phu

CEEWOMIE: ..o

4. Ton chi, muc dich: ... ... .. s

5. Dbi T PRUC VU L e
6. Theé thire XUAL DAN: ......oiviiiiiii i
SNEON NEE hE MBI .ot

- Ky han XUAE DAN: ...

- Thoi gian phat hanh: ...
= KUOI KRO: e
S SO MTANE e,

7. MAu trinh bay tén goi phu truong duoc phé duyét kém theo Gidy phép nay.

8. Hiéu lwc ciia gidy phép:

Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ...

9. Co quan bao in/tap chi in, co quan chu quan bao in/tap chi in phai thyc hién ding cac quy
diqh cua Luat B4o chi nam 2016, cac van ban phép ludt co lién quan va nhiing di€u ghi trong
Giay phép nay.

Noi nhén: CO QUAN/NGUOI CO THAM
- Co quan chu quan béo in/tap chi in. QUYEN CAP PHEP

- Co quan bdo in/tap chi in.
- Luu: VT, (s6 ban).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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6. Thii tuc cap gidy phép sira dbi, bo sung nhitng ndi dung gidy phép xuat
ban phu trwong ddi véi co quan bao chi cia dia phwong (QTS-113
TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Bao chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s& 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap gidy phép hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam dc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh ph Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

Y Ban sao/ X
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Vin ban dé nghi ciia co quan cha quan bao chi. Ban chinh 01
2 | Bao cao danh gia viéc thuc hién tén chi, muc dich | Ban chinh 01
theo gidy phép caa phu truong (d6i véi truong hop
thay doi ton chi, muc dich).
3 | Mau trinh bay tén goi phu truong c6 xac nhan cia co | Ban chinh 01
quan chu quan bao chi (doi véi treong hop thay doi
tén goi phu truong).

(Truong hop giti ho so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so tuong ving theo quy dinh).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
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1 | Nop tryc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truec tuyén

Thai gian giai quyét

(PVT: Viét Nam dong)

Mic thu .
Cung cap dich vu

cong truc tuyén

Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan hé so
hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phép Iy

1| Gidy phép sira ddi, bd sung nhiing

Mau s6 5 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc

noi dung gidy phép xuadt ban phu | Nghi dinh s 138/2025/ND-CP  ngay
truong. 12/6/2025 cua Chinh phu.
g. Quy trinh gidi quyét
Tén budc Don vi/nguoi Noi dung cdng viéc ThO" gla‘n
én buw 0 é
thu higr i dung cong vi gii quyt
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du, chinh
xé&c hoac khong thuoc tham quyén giai
Bwoc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
Tiépnhan hd so, | Vuhanhchinh | ndi dung, 1y do va huéng dan cy thé, | 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho | day du trong mot lan.
- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khong diing theo quy dinh'!
Budc 2 Lanh dao Lanh dao phong chuyén mén phan cong | 02 gid

1 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong ding theo quy dinh, trong
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan chuyén moén vé vin hoa thuoc Uy ban nhan dan cép tinh
¢6 van ban théng bao yéu cau hoan thién ho so™.
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Phan cong xi ly | Phong TTBCXB | cong chic tiép nhan, tham dinh ho so.
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban tir choi giai
quyet ho so, bao cao Lanh dao phong,
Buéc 3 Chuyén vién m;lh Ifanhhdao hS 0 neuhro Ii;fj(:i'.; Kia 04 gi¢
9 \ - (6
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB | .. ong Nop No so chua du dicu Kich g
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ro ly
do can bo sung).
Truong phong chuyén mén kiém tra,
) phé duyét ho so
Buwérc 4 , . L e e .. ..
Lanh dao ohé Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 04 qis
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
xem xét phé duyét p . N , 2 .
- Néu khoéng dong y: Chuyen lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét vin ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 02 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
chuvén vien thu | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 ?/)'/ ha o Y 'muchb
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trit ho so, két qua T\:ur;,%rt,?,n;rmﬁc tur trén Cong Dich vu cong quoc gia. 01gio
giai quyét Cf)::]lg Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy
veé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buwéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phén cong 04 qis
Phan cong xi Iy TTBCXB | cong chic tiép nhan, tham dinh hd so. g
Buéc 3 Chuyeén vién ;,hém gln:‘h ho s, Eir'l;%ngd hc;tpr)]whé SO 14 gic
. \ n (S0) nn: au a0 van (0}
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB | a0 quy - v g
Truong phong chuyén mén kiém tra,
Buwoérc 4 Truona ohon phé duyét ho so
Lanh dao phong JPONG | - Néu dong y: ky tat tai dy thao van | 12 gio

xem xét phé duyét

TTBCXB

ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
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Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dbng y: Ky duyét vin ban
Lanh dao co quan | Lanhdao S¢ | chuyén Vian thu Sé. 12 gio
xem xét phé duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buwoc 6
Hoan thién ho so, | Bo phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
A - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Budéc 7 Ch“f;rr‘] S e | muc b
Tra két qua, luu ) - Tra két qua giai quyet TTHC ban dién .
trit ho so, két qua Tr””Q tam P,huc tu trén Cong Dich vu cOng quoc gia. 02 gio
e vu hanh chinh s 1 e o e £ L Z
giai quye¢t cong Thanh phé | - j’ra ket qua giai quyet '[THC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém | Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han tra
két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cdng quoc gia.

Tra hd so, két
qua

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

Luu trir*? Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b

12 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phép ludt vé leu trir va phép ludt chuyén nganh
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MAiu s6 05

UY BAN NHAN DAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/CO QUAN CO THAM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
QUYEN CAPPHEP = e
Sb: /GP-... .. , ngay...... thang... ... nam... ...

GIAY PHEP SUA POI, BO SUNG NHUNG QUY PINH GHI TRONG
GIAY PHEP XUAT BAN PHU TRUONG/MO CHUYEN TRANG CUA
BAO PIEN TU/ MO CHUYEN TRANG CUA TAP CHi PIEN TU

UY BAN NHAN DAN CAP TINH/NGUOI PUNG PAU CO QUAN
CO THAM QUYEN CAP PHEP

Can cir Luat Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016.

Can cir Nghi dinh s6  /2025/NP-CP ngay thdng ndam 2025 cia Chinh phii quy dinh
vé phan quyén, phdan cap trong linh viee van hoa, thé thao va du lich.

Can cir van ban s6 ... ngdy ... thang ... ndm ... cia ... (Uy ban nhdn dén cdp tinh) giao
quyén cap gidy phép swa doi, bo sung nhiing quy dinh ghi trong gidy phép xudt ban phu
trwvong/ mo chuyén trang cua bao dién tu/mo chuyén trang cua tap chi dién tir cho ... (nguoi
dung dau co quan chuyén mon).

Can cir Gidy phép xuat ban phu trwong/mo chuyén trang cua bao dién ti/mo chuyén
tmng cua tap chi dien tu S6 ... ngay ... thang ... nam 20... do Co quan c6 tham quyén cdp gidy
phép' cdp cho ... (phu tru’ong/chuyén trang).

Theo dé nghi tai van ban s6 ... ngay ... thang ... nam 20... cia ... (co quan chii qudn
bao chi).
Theo dé nghi cua ...,
QUYET PINH:
SUA POI, BO SUNG NHUNG QUY PINH GHI TRONG GIAY PHEP XUAT BAN
PHU TRUONG/ MO CHUYEN TRANG CUA BAO PIEN TU/MO CHUYEN TRANG
CUA TAP CHIi PIEN TU THEO NHUNG QUY DPINH SAU:

1. Tén co quan bao chi:

- DIa Chl e
-Dign thoai:.....ccoooiiiiiii Fax:

2. Tén phu truwong/chuyén trang:

Gidy phep xuat ban phu treong/mé chuyén trang cta béo dién tu/mo chuyen trang cua tap chi
dién tir s6 ... ngay ... thang ... nam 20... do Co quan c6 thdm quyén cép gidy phép> cap.

3. NOi dung sira d0i, DO SUIE: ..ot
4. Phy truong/chuyén trang dugc thuc hién noi dung stra doi, bd sung ké tir ngay ............

Céc quy dinh khac cua Gidy phép xuat ban phu truong/mé chuyén trang ctia bdo di¢n tu/mo
chuyén trang cua tap chi dién tr di cap van giit nguyén gia tri phap 1y.

5. Co quan béo chi, co quan chi quan bao chi phai thuc hién diing cac quy dinh cua Luat Bao
chi ndam 2016, cac van ban phap luét co6 lién quan va nhiing diéu ghi trong Giay phép nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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Noi nhén: CO QUAN/NGUOI CO THAM QUYEN
- Co quan chu quan bao chi. CAP PHEP

- Co quan béo chi.

- Luu: VT, (s6 ban).

! Can ctr theo Gidy phép xuét ban phu treong/md chuyén trang cua bao dién ti/mé chuyén
trang cua tap chi dién tir.
2 Can ctr theo Gidy phép xuat ban phy truong/ma chuyén trang ctia bao dién ti/md chuyén
trang cua tap chi dién ta.
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7. Thi tuc chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban phu
truong ddi Véi co quan bao chi ciia dia phwong (QTS-114 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat B4o chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s 41/2020/TT-BTTTT ngdy 24/12/2020 cua Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tua, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thil tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/

STT Tén ho so Ban chinh So luwgng
1 | Vin ban dé nghi ciia co quan cht quan bao chi. Ban chinh 01
2 | Mau trinh bay tén goi phu truong dy Kién thay d6i c6 | Ban chinh 01

x&c nhan cia co quan chu quan bao chi (ddi véi trudng
hop thay doi hinh thac trinh bay, vi tri cua tén goi phu
truong).

(Trirong hop gui hé so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong ing theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
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3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Théi gian gidi quyét Mitc thu '

a (Y \ a :
glan gial quy (DVT: Viét Nam déng) | Cung cap dich vy

cong truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lam viéc | Phi Lé phi
10 80 Khong quy dinh Toan trinh

(Ké tir khi nhan hé so

hop 1€)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Khong quy dinh

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thoi gian
Tén bwdéc Don vi/nguoi Noi dung cbng viéc é
n
en bur thc hién 0! €Ling cOng Vie gial quyet
: : toi da
Kiém tra va xem Xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hodc khéng thuoc tham
Buwéc 1 Trung tdm Phuc | quyeén giai quyét theo quy dinh: thong
Tiép nhan ho so, | Vuhanhchinh | bao, néu rd noi dung, Iy do va huéng | 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho | dan cu the, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua t6 chuc, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khong diing theo quy dinh™
Buéc 2 Lanh dao L:?mh qao phs)ng*chuyéAn m(zn phén N
. L . cong cong chuc tiep nhan, tham dinh 02 gio
Phén cong xtr ly | Phong TTBCXB hd so
o - Truong hop hd so khong du diéu
Budrc 3 Chuyénvién | kien giai quyét: du thao van ban tir 04 gios
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB | choi giai quyet ho so, bao cao Lanh

dao phong, trinh Lanh dao S, néu rd

13 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong ding theo quy dinh, trong
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan chuyén moén vé vin hoa thuoc Uy ban nhan dan cép tinh

¢6 van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so”
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ly do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: du thao van ban yéu cau bd
sung, hoan thién hé so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao Sé& (néu ro
ly do can bé sung).

Budc 4 Truong phong

Truéng phong chuy@n mdn kiém tra,
phé duyét ho so
- Néu ddng y: ky tat tai dy thao vin

Lanh daophong | 11gexp | ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét. 04 gio
xem xet phé duyét X A . , . )
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 02 gio
xem xét phé duyét - Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buwoc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
- Luu ho so theo thanh phan hé so tai
Buéc 7 Chuyeén vién thy | muc b
T4 K&t QUA. | ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raketqua, luu oo tam Phue | dién tir trén Céng Dich vy cong quéc | 01 gid
trir ho so, ket qua . . :
45 auvet vu hanh chinh | gla.
glal quye cdng Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tdm PVHCC (néu c0)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Phan cong xu ly TTBCXB ha o '
0O SO.
Buéc 3 Chuyén vién Thém d}nh ho so, tr}rdng hopvhc“) s0 N
L \ . dang, da theo quy dinh: du thao van 44 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB ban
Truong phong chuy@n mdn kiém tra,
) phé duyét ho so
Buoc 4 , . LA s e ..
Lanh dao ohe Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 12 gi
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
xem xet phé duyét P . \ , A .
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Buéc 5 Lanh dao S | Phé duyét ho so 12 gio
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Lanh dao co quan - Néu dong y: Ky duyét van ban
xem xét phé duyét chuyén Vin thu S6.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Budc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gior
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 Chuy,én yién thu | muc b , N ,
Tra két qua, T ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban _
LA 2. | Trung tdm Phyc | dién tir trén Cong Dich vy cong quoc 02 gio
trir o so, két qua . . ia.
giai quyét YU hanh Chmh; J LA , i £ ,
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyet TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC (néu c6)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu trit hé so TTHC

Trach nhiém | Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tdm PVHCC dam bao thoi han
tra ket qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cdng quoc gia.

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

Tra ho so, két
qua

Luu trix* Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phép ludt vé leu trir va phép ludt chuyén nganh
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8. Thii tuc Cap giay phép xuit ban diic san do6i véi cac co quan, to chic &
dia phuwong (QTS-115 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Bao chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Théng tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién ta, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/

STT Tén ho so Ban chinh So luwgng
1 | To khai dé nghi cp gidy phép xuét ban dic san. Ban chinh 01
2 | Mau trinh bay tén goi dic san c6 xac nhan cia co quan | Ban chinh 01

chu quan bao chi va ban dich tiéng Viét duoc cong
chung (d0i vai tén goi dac san thé hién bang tiéng nudc
ngoai).

(Trirong hop guri hé so tryec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hoac ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong ing theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Céach thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
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3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Théi gian gidi quyét Mitc thu '
a ‘ £ 1
glan glat quye (PVT: Viét Nam déng) Cung cap dich vy
cong truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
10 80 Khong quy dinh Toan trinh
(Ké tir khi nhan hd so
hop I€)
e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1|t khai d& nahi cip gidv bhép XUt Mau sb 06 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
i e sar ght cap glay phep Nghi dinh sb 138/2025/ND-CP ngay
' ' 12/6/2025 ctua Chinh phu
2| Gisv phén xut ban dic san déi véi Mau s6 07 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc
cac )éop ugn t chrc & dia phuon Nghi dinh so 138/2025/NDB-CP  ngay
quan, 1 PAUONE | 12/6/2025 caa Chinh phu
g. Quy trinh gidi quyét
Tén budc Don vi/nguoi Noi dung cdng viéc ThO" gla‘n
n
en bu thuc hign ¢ aLng cohg vig gial quyet
) * toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hoac khong thugc tham quyen giai
Buwoérc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd
Tiépnhan hd so, | Vuhanhchinh | ndi dung, 1y do va huéng dan cy thé, | 02 gio
luan chuyén hé so | €dng Thanh pho | day dua trong mot lan.
- Néu hd so cua té chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiep nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!
Buédc 2 Léanh dao Lanh dao phong chuyén mon phancong | ., .«
Phan cong xix Iy | Phong TTBCXB | cong chic tiép nhan, thim dinh hd so. g

1 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong ding theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6
véan ban théng bao yéu cau hoan thién ho so™.
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- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban tir chéi giai
quyét hd so, bao cdo Lanh dao phong,
trinh Lanh dao S¢, néu rd ly do.

Buéc 3 Chuyén vién <na hop ha hua di didy Kig 04 gic
9 \ - (6)
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB | ~.[T#oNg Nop 1o so chua du dieu kicn 9
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu r6 ly
do can bo sung).
Truéong phong chuyén mon kiém tra,
] phé duyét ho so
Buwérc 4 , \ ) A , R . , -
31h dao bhe Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 04 gis
Lanh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
xem xet phé duyét p ) N i . )
- Néu khoéng dong y: Chuyen lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét vin ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 02 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buérc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
A in - Luu hd so theo thanh phan hé so tai
Buéc 7 Ch“}’;?] i thu | myc b
Tra két qua, luu ) - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién "
trix ho so, két qua TJ”?\%:\?\”;Z?}EC tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 01 gio
giai quyét cc‘)l'rig Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phéan cong 04 iy
Phan cong xi Iy TTBCXB | cong chirc tiép nhan, thdm dinh hd so. g
Buéc 3 Chuyén vién Thém d}nh hd so, tr}rérng hop qh(‘S S0 N
L \ . ding, da theo quy dinh: du thao van | 44 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB ban
Truong phong chuyén mén kiém tra,
, phé duyét ho so
Bugc 4 Truong phong | - Néu déng ¥: kg tit tai dy thao v
- cu do . at a a0 van .y
Lanh dao phong g phong gy N 12 gio

A . TTBCXB
xem xet phé duyét

ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
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Bwoc 5

Phé duyét ho so
- Néu dbng y: Ky duyét vin ban

Lanh dao co quan | Lanhdao S& | chuyén Vin thu So. 12 gio
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gior
phat hanh van ban
Chuvén vien thy |~ F hd so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 ?/y h s Y 'much
Tra két qua, luu s - Tra két qua giai quyet TTHC ban dién y
trir ho so, két qua Tr””g tam P,huc tir trén Cong Dich vu ¢6ng quoc gia. 02 gio
. g vu hanh chinh s . J g
giai quye¢t cong Thanh phé |~ Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu c0)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

két qua.

Cong Dich vu cong qudc gia.

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han tra

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén

Luu tri!

Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b

L Cy thé cdc truong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap ludgt chuyén nganh
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M2u s6 06

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN PAC SAN

1. Tén co quan, té chirc dé nghi cap gidy phép xuit ban dic san:

- DI ORI o

= DIEN ThOQI: ... FaXiiieeeee,

- Quyét dinh/Giay phgp thanh 1ap/Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Céc giay to
khac ................ Capngay: .....ccevvnnnnnn

-Dia Chi thur Q16N 0 ... o e
2. Ngwoi chiu trach nhiém xuit ban dic san:

-Hovatén: ................... Sinh ngay: ................. Quéc tich: ...,

- CNaC danh: ..o

- S6 CMND/Can cudc cong dan (hodc Ho chiéu) so: .............. Noi cip: ............
-BIa Chi BN LaC: oo,

- Trinh d§ chuy&n moNn, NGRIEP VU ...c.iiiiiiii e
3. TEN QOI CUA BAC SAN...oiiiiieiieiieie ettt et b re e te e e eesaeaneeneeaneens
4. MUC @ICh XUAL DAN ..ot
5. NOT AUNG tONG TINZ ..o
6. PO tWONIQ PIUC VU ..ottt
7. Pham Vi Phat NANN:........oco e
8. Thé thic xuat ban:

= NGON NG TNE NIBN:......ceceeee ettt
= KRUBN KNG ottt bttt
TS J 171110 PO
BTN 0o 1010 PO
= TROT GIAN XUAL DAN:.......ceveveeeeeeee ettt seene s
9. Pia diém XUAL DAN DAN TIN.....oovicceceeee e
Co quan, t6 chirc dé ngh1 Cap gidy phep XUat ban dic san cam két nhirng diéu trén day
va cac tai liéu trong hd so d& nghi cip gidy phép la dang quy dinh phéap luat.

., hgay... thang... nam 20...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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MAu s6 07
UY BAN NHAN DAN CAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH/CO QUAN CO THAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUYENCAPPHEP e
So /GP-.. , ngay...... thang... ... nam... ...

GIAY PHEP XUAT BAN PAC SAN
UY BAN NHAN DAN CAP TINH/NGUOI PUNG PAU-CO QUAN
CO THAM QUYEN CAP PHEP

Can cuwr Lugt Bao chi ngay 05 thdang 4 nam 2016:

Can_cir Nghj dinh s6 /2025/NP-CP ngay thang ndm 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

Can cit van ban S6... ngay ... thang ... nam ... cua ... (Uy ban nhén dan cdp tinh)
giao quyén cap giay phép xuat bdan dac san cho ... (nguoi ditng dau co quan chuyén
mon).

Theo dé,ngh_i, tai van ban Sé ... ngay... thang... nam 20... cia ... (co quan, to
chite dé nghi cap giay phép).

Cdn cir van ban uy quyén...

Theo dé nghij cua ...,

QUYET PINH:
CAP GIAY PHEP XUAT BAN PAC SAN THEO NHUNG QUY PINH SAU:

1. Tén co quan, té chirc xuat ban dic san:
5 3 1= 1 1)
-biénthoai: ... FaX: o

SO TUHOMIE: e
= ThOT GIAN XUAL DAN: ..o
6. Pham vi phat hanh: . ... ...
7. Pia diém XUAL DA @EC SAN: .....oiee ittt
8. Nguoi chiu trach nhiém XUAt DAN: ...


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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mHOO VA I, e

O 111 (oY L

9. Mau trinh bay tén goi dic san duoc phé duyét kém theo Gidy phép nay.

10. Higu lyc cia giay phép: Higu luc cua gidy phép twong g véi thoi gian xuat ban
dac san ghi tai diém 5 cua Giay phep nay.

11. Co quan, t6 chic phai thuc hién dung cac quy dinh cua Luat Bao chi nam 2016,
cac van ban phap luat co lién quan va nhirng dicu ghi trong Giay phép nay.

Noi nhgn: CO QUAN/NGUO1 CO THAM
- Co quan, to chic. QUYEN CAP PHEP

- Luu: VT, (s6 ban).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
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9. Thi tuc chap thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san
d6i véi cac co quan, to chirc ¢ dia phwong (QTS-116 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luét B4o chi s 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Théng tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tua, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

A LA Ban sao/ X
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng

1 | Van ban dé nghi thay d6i cua co quan, to chuc. Ban chinh 01

Mau trinh bay tén goi dac san co xac nhan cua co quan
cha quan bao chi dé nghi cip glay phép va ban dich
tleng Viét duoc cong chung (d6i véi truong hop thay
d6i tén goi dic san thé hién bang tiéng nuéc ngoai)

Ban chinh 01

(Trirong hop giri hé so truc tuyeén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong rng theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi nép hé so, nhdn két qud gidgi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nhéanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
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3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thai gian giai quyét Mic thu '
a \ A :
glan giat quye (BVT: Viét Nam déng) | Cung cap dich vy
cong truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi Lé phi
07 56 Khoéng quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan ho so
hop [€)
e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Khong quy dinh
g. Quy trinh gidi quyét
Tén buéc Don vi/ngudi Noi dung cong viéc ThO" gla‘n
n
en bu thuc hién 0! dung cong vie gial quyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khéng thuoc tham
Buoc 1 Trung tdm Phuc | quyén giai quyét theo quy dinh: théng
Tiép nhan ho so, vu hanh chinh | bdo, néu r6 noéi dung, 1y do va hudng 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho dan cu the, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua td chic, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khong diing theo quy dinh!
iz | v Lo o o chan e ol
u (5] , m di (6)
Phan cong xir Iy | Phong TTBCXB | 3o - ° p rhan, tham ¢l 9
- Truong hop ho so khong du diéu
kién giai quyet: dy thao van ban tu
Buéc 3 Chuyénvién | chéi giai quyét hd so, bao céo Lanh 04 gis
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB | dao phong, trinh Lanh dao So, néu rd g

1y do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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giai quyét: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hé so, bao cdo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu rd
ly do can bé sung).

Trudng thng chuyén mén kiém tra,
phé duyét ho so

Budc 4 . L A e
L h:; he Trudéng phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 04 gis
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
xem xét phé duyét p . \ , f .
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu ddng y: Ky duyét vin ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 02 gIO
xem xét phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu ro ly do.
Bwéc 6
Hoan thién ho so, | BO phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Chu?/,ér;]:/ién thy | muc b ’ - ’
Tra két qua. 1 y ho so - Tra két qua giai quyet TTHC ban N
Ta e qua, WU | Trung tam Phuc | dien tir trén Cdng Dich vu cong quéc | 01910
trir ho so, ket qua \ . .
i quvét vu hanh chinh | gia.
glarquy cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
I e e o A AR
Phan cong xt Iy TTBCXB | S% g p nhan, . g
Buéc 3 Chuyeén vién ;il'hém gln?h ho so, g,‘;(‘;]ngd hiﬂm SO 20 gic
. \ n (3] inn: du n (6)
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB |00 © o o S T O g
Truéng phong chuyén mon kiém tra,
] phé duyét ho so
Buwoc 4 . N A A P . , -
Linh dao ohé Trudéng phong | - Néu dong y: Ky tat tai du thao van 12 qis
anh dao phong TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S phé duyat. g
xem xet phé duyét P . \ , . .
- Néu khong dong y: Chuyeéen lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho so
Buéc 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan Lanh dao So chuyén Van thu So. 12 gIO’

xem xét phé duyét

- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh
dao Phong, néu ré ly do.
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Budc 6
Hoan thién hd so, | BO phan vin thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gid
phat hanh van ban
- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Chuyén vién thy | muc b

Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyet

ly hd so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Trung tdm Phuc | dién tu trén Cdng Dich vu cong quéc | 02 gio
vu hanh chinh | gia.
cong Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung thm PVHCC (néu c6)

Tong thai gian 56 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu trit hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra ho so, két qua giai | - Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
quyet TTHC ban giay | giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trir!

Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b

L Cy thé cdc trueong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap ludgt chuyén nganh
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10. Thi tuc Tiép nhan ding ky danh muc bao chi nhap khau (QTS-117
TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Bao chi sé 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Théng tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap giay phep hoat dong
bao in, tap chi in va bao dién tua, tap chi dién tor, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, mo chuyén trang cta bao dién tir va tap chi dién tir,
xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vy
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S Vian hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

A 1A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Vin ban dé nghi ciia co sé xuat nhap khau béo chi. Ban chinh 01
2 | Danh muc bao chi nhap khau. Ban chinh 01

(Truong hop giri hé so truec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac
thanh phan ho so twong rng theo quy dinh).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mic dg cung cdp dich vu cong truec tuyén
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. . . Mikc thu A
Thoi gian giai quyet lr R Cung cap
(PVT: Viét Nam dong) dich vu cong
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi tryc tuyen
10 80 Khoéng quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan ho so
hop 1¢)
e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Khong quy dinh
g. Quy trinh gidi quyét
Tén budc bon vi/ngudi Noi dung cong viéc T'hfﬂ gla'n
n . £
cn bu thuc hign 0 g cong vig gl?(l"iiquet

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
xéac hogc khéng thudc tham quyén giai
Buéc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: thdng bao, néu rd
Tiép nhan hd so, | Vvu hanh chinh | ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, 02 gio
luan chuyén hod so | cong Thanh phé | day du trong mot lan.
- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!

Buéc 2 Lénh dao Lanh dao phong chuyén mén phan cong

Phan cong xix Iy | Phong TTBCXB | cong chic tiép nhan, tham dinh hd so. 0z gio

- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban tir chi giai
quyét hd so, bao cdo Lanh dao phong,
trinh Lanh dao S¢, néu ro ly do.

- Trudng hop hd so chua du diéu kién | 04 gio
giai quyét: dy thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hd so, bdo céo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ré ly
do can bo sung).

Buwoc 3 Chuyén vién
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6
véan ban théng bao yéu cau hoan thién ho so™.
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Truong phong chuyén mén kiém tra,

Buéc 4 phé duyét hd so
Lanh dao phong | Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thio van 04 gid
xem xét phé TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
duyét - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Bue 5 Phé duyét ho so
(] AR , ,
snh du - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao co quan | 15 420 S5 | chuyén Van thu So. 02 gio
xem xet phé X A L, P
duyet - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
' dao Phong, néu ro ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
Chuven vien thu | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Budéc 7 )Ily b o Y muc b
Tra két qua, luu X - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trir ho so, két qua Tr“”g tam P,h‘-lc tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 01 gio
L. vu hanh chinh oz . z ek
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phén cong 04 gis
Phan cong xu ly TTBCXB cong chuc tiep nhan, tham dinh ho so. g
Buoc 3 Chuyén vién ;hém gln:‘h ho so, g_‘;?}ngd hqtrr)]”hé SO 14 gic
, \ ng, 1InN: dy thao van o
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB | pa0o o 1 oV g
Truong phong chuyén mdn kiém tra,
Buéc 4 phé duyét ho so
Lanh dao phong | Trudng phong | - Néu dong ¥: ky tit tai du thao van 12 gis
xem xét phé TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Bude 5 Phé duyét ho so
(] AR
- d‘r _ Néu ddng y: Ky duyét van bn
Lanh dao co quan | 15 420 S5 | chuyén Van thu So. 12 gio
xem xét phé p . A I
duyat - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio

phat hanh van ban
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Chuven vien tha | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 ?/y b o Y muc b
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dign .
trit ho so, két qua Tr“”‘% tam P,h‘-lc tu trén Cong Dich vu cOng quoc gia. 02 gio
. vu hanh chinh e ) .z
giai quyet cong Thanh phé |~ Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Téng thoi gian 80 gior
h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC
Trach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | Tra ho so, két qua giai | - Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cbng quéc gia.

Luu trit Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b

L Cy thé cdc trueong hop theo quy dinh cia phap ludt vé heu trir va phap ludgt chuyén nganh
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11. Thﬁ’tl.lC cap giay phép thf‘mh lap van phong df.li dién tgi? Viét Nam ciaa
Nha xuat ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
(QTS-118 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phu stra d6i mot s6
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh trong
linh vyc théng tin va truyén thdng.

-Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu sta dbi, bd
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop xuat trinh s6 ho
khau, s tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/ 2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyén.

Quyet dinh so 4128/QDb-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ty quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Ha Nbi vé viéc céng bd Danh muc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y ctia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Pon dé nghi cap/cap lai gidy phép thanh lap van phong | Ban chinh 01

dai dién tai Viét Nam gidy phép theo Mau sb 01 tai
Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh s
138/2025/Nb-CP

2 | Van ban cua co quan c6 thdm quyén nudc ngoadi xac | Ban chinh 02
nhan nha xuat ban, t6 chic phat hanh xuat ban pham
dang hoat dong hop phap tai nude dat tru s¢ chinh.

3 | Ban sao bang tt nghiép dai hoc trg I1én hoic gidy to | Ban sao 01
chirng minh duge phép thuong trl tai Viét Nam cua
nguoi ding dau van phong dai dién do co quan cé tham
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quyén cua Viét Nam cap.

(Truong hop ho so bang tiéng nwdc ngoai thi phdi ¢ ban dich sang tiéng Viér diroc cong
ching).

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1

Ngp truec tiep

hanh chinh cong.

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu

2

Thoéng qua dich vu buu chinh céng ich

3

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mic thu
(PVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Phi L¢ phi

Cung cap dich vu
cong truc tuyen

(ké tir khi nhan ho so

07 56

hop [€)

Khoéng quy dinh

Toan trinh

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co so phap ly
1 | Pon dé nghi cap/cap lai gidy phép thanh | MAau sé 01 tai Danh muyc 3 kém theo Phu
lap van phong dai dién tai Viét Nam luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP.
2 | Gidy phép thanh lap vian phong dai dién | Mau s6 03 tai Danh muyc 3 kém theo Phu

tai Viét Nam cua Nha xuit ban nuéc
ngoai, to chuc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai

luc Nghi dinh s 138/2025/ND-CP.

g. Quy trinh gidi quyét

. ‘e Thot gian
. i Don vi/nguol . . o P
Tén budc - Noi dung cong viéc giai quyet
thwc hién £
toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
dua caa ho so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
Budéc 1 Trung tam Phuc | x4c hoic khong thuoc tham quyén giai
Tiép nhan ho so, vy hanh chinh | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd | 02 gio
luan chuyén ho so | €6ng Thanh pho | noi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day du trong mot lan.
- Néu hd so cua td chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiep nhan va
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chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!

Buwérc 2 Lanh dao

Lanh dao phong chuy&n mén phén céng

Phan cong xit Iy | Phong TTBCXB | cOng chic tiép nhan, tham dinh hd so. 02 gio
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban tir choi giai
quyet ho so, bao cao Lanh dao phong,
Buéc 3 Chuyén vién trinh Ijanhhdao hScr neuhro I)(/j fjc;.; ” o i
. \ - (0}
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB | ~,.r4ong Nop 1o sochua du dicu kien 9
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ro ly
do can bo sung).
Phd truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
Pho trueng phong | - quu ‘dong y:q Ky tat\ tai du tflao van N
ban, trinh Truong phong chuyén mon 02 gio
TTBCXB o o
xem xet phé duyét.
) Bugc 4 \ - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lénh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé . . . N
duyat Truong phqng chuyén mon kiém tra,
' phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 02 ic
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Buce 5 Phé duyét hd so
- dlm - Néu ddng y: Ky duyét vin ban
Lanhdao co quan | 15 420 S5 | chuyén Van thu So. 02 gio
xem xét phé X ) <, P
duyat - Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh
‘ dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | B phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
Budéc 7 Chuyén vién thy | - Luu hd so theo thanh phan hé so tai
Tra két qué, luu |y ho so MmucC b 01 glb’

trit ho so, két qua | Trung tdm Phuc

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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giai quyét vu hanh chinh | tir trén Cong Dich vu cong qudc gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tdm PVHCC (néu c0)
Trwong hep hé so diing theo quy dinh
Buwérc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong 04 gis
Phan cong xir Iy TTBCXB | cong chuc tiép nhan, thim dinh hd so. g
Buéc 3 Chuyén vién ;Ii-hém c(IimtrL ho so, ;,r:r?ng hg]Rohgiio 20 gic
. \ ung, du €0 qu inn: du al a (0}
Thém dinh hd so | Phong TTBCXB phé§ quy G- & y J
Phé truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
Pho truéng phong | - quu ‘dong y:q Ky tat\ tai du tflao van N
ban, trinh Truong phong chuyén mon 08 gio
TTBCXB (oA g
xem xét phé duyét.
N Bugc 4 . - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xét phé ) . - A iR
duyét Truong phong chuyén mon kiém tra,
i phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao van 08 qis
TTBCXB ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Buéc 5 Phé duyét ho so
o AR , ,
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
aiema;éfo ﬁlgan Lanh dao S& | chuyén Van thu So. 08 gid
duyétp - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
A in - Luu hd so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Chu;l/;rrl] g/lsezg thu muc b
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trit ho so, két qua Tr””‘% tam P,huc tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 02 gio
. g vu hanh chinh s . ) .z
giai quyet cong Thanh phé | Tra két qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 56 gio

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidgi quyét va lwu triz hé so TTHC

Tréch nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, kétqua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
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quyét TTHC ban gidy

giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Luu trir!

Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

1 Cy thé cdc trieong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh
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MAu s6 01
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO, [ (néuco) .. , Ngay........ thdng......... nam.........
PON PE NGHI

Cépl/cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gui: So Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

- Tén day du cia nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai:

- Tru so chinh (dia chi):

= SO BN TNOQI: 1+t oot E-mail:

- Chirc ning, ndi dung va pham vi hoat dong cua nha Xuat ban nuéc ngoai, to
chtrc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai:

Pénghi . ............. () cap gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam (...
@) cho nha xuét ban, té chirc phat hanh xuat ban pham ching t6i véi cac thdng tin sau
day:

1. bia chi van phong dai dién tai Viét Nam:

2. Thong tin nguoi ding dau vin phong dai dién:

- Ho va tén:

= QUBC ORI oo ettt

- Ho chiéu s&/ Can cudc cong dan sb..., cap ngay...... thang ... ndm ..., noi cap...

3. N6i dung hoat dong cua van phong dal digN: ......cccevieiieis vvviieieee e

4. Kém theo don niy gom céc giay to sau day ©:

‘ Chl]ng’tﬁi cam két thuc h‘ién dung cac quy dinh cua phép luat Viét Nam va cac

diéu udc quoc te co lién quan vé van phong dai dién.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LQAT
(Chiz ky cuia nguroi cé tham quyen, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan cip gidy phép.

(2) Ghi “lan dau” hoic “cap lai”.

(3) Can cir vao dé nghi cap lan dau hozc cap lai dé giri kém theo cac gidy to tuong ang phd hop Véi
quy dinh cta phap luat.
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M2u s6 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i TINH.... ) Péc 1ap - Tu do - Hanh phtc
TEN CO QUAN CAP PHEP
sé: .../GP-... . ngay....thang....nam...
GIAY PHEP

Thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cia nha xuéit ban nwéc ngoai, té chirc
phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
(Cép lai lan thae @:..)

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP...

_ Can cir Ludt Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sia doi, b6 sung mgt so
dieu boi Ludt sira doi, bo sung mét so dieu cua 37 ludt lién quan den quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018).

Can cir Nghi cf,mh s6 195/2013/ND-CP ngdy 21 thang 11 nam 2013 cua Chirlh
phii gquy dinh chi tiet mgt so dieu va bi¢n phap thi hanh Lugt Xuat ban (duoc sua doi,
bé sung mot so diéu bai Nghi dinh so 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can cir Ngh; dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

7 Can cir Quyér dinh $6 ............... OP-UBND ngay .......cza UBND Thanh phé vé
Uy quyén .......ccccoeeenee.

Xét ho so dé nghi cdp (hodc cap lai) gidy phép hoat déng vin phong dai dién
cua....

Theo dé nghi cua...,

CHO PHEP:

1. Nha xuit ban/té chirc phéat hanh xuat ban phim nuGC NGOAL ........cceeveeveneee.
dugc thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam vai cdc noi dung sau:

= DIA CI: e

-Diénthoal: .....ccoooevviiiiiiiee e Email: ..o,

- Nguoi ding dau vin phong dai dién 12 0ng (DA): .....ovveeveeeeeeeeeeeeeeeee

- Quéc tich: .o, S6 ho chiéu/S6 can cudc cOng dan ........cocceeee... cap
ngay........thang....... nam ............ 12} R

2. Van phong dai dién cua Nha xuat ban/té chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
ngoai .............. duoc hoat dong theo ndi dung sau day: ........cceeeveeveereennennen.

3. Nha xuat ban nudc ngoai/ to chirc phat hanh xuit ban pham nuée ngoai va van
phong dai dién tai Viét Nam co tréch nhiém thuc hién dang noi dung cua giay phép
nay, cac quy dinh cua phap luat vé van phong dai dién va quy dinh phap luat cé lién
quan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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4. Giay phép nay kém Phu luc (néu c6) c6 gia tri 05 nim ké tir ngay ky.

5. Gidy phép $6 ..../... ngay ... thang ... nim ... kém Phu luc (néu c6) khong con
giatri .

Gidy phép bi tay x0a, stra chira, photocopy khdng co gié tri.

THU TRUONG CO QUAN
(Chaz ky cua nguoi c6 tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, t6 churc)

(1) Chi ghi muc nay trong truong hop cap lai Gidy phép.
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12. Thi tuc cap lai giay phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam caa
Nha xuat ban nwéc ngoai, tdé chic phat hanh xuat ban phim nwéc ngoai
(QTS-119 TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

-Nghi dinh sé 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 caa Chinh phu sira d6i mot sé
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thdng tin va truyén thong.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/ 2025 cua Chinh phu quy dinh vé

phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia Bo Vin hoa, Thé thao

va Du lich vé cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sitra doi, bod

sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc nang quan ly caa Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap,phan dinh

tham quyén.

Quyet dinh so 4128/QDb-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sb 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh

chinh thuoc pham vi, chirc ning quan 1y ctia S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phd

Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwong
1|Pon d& nghi cap/cap lai gidy phép thanh lap van | Ban chinh 01
phong dai dién tai Viét Nam giay phép.

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nh&nh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn

o

. Thei gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Miic thu Cung cip dich

Thei gian giai quyét ‘
glan giai quye (DVT: Viét Nam dong) vu cong truc
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tuyén

Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Phi

Lé phi

(ké tir khi nhan ho so

05 40

hop [€)

Khoéng quy dinh Toan trinh

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | Pon dé nghi cap/cap lai gidy phép thanh | MAau sé 01 tai Danh muc 3 kém theo Phu
lap van phong dai dién tai Viét Nam luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP.
2 | Gidy phép thanh lap van phong dai dién | Mau sé 03 tai Danh muc 3 kém theo Phu

tai Viét Nam cua Nha xuit ban nuéc
ngoai, t6 chuc phat hanh xuat ban pham

luc Nghi dinh s 138/2025/ND-CP.

nudc ngoai.
g. Quy trinh gidi quyét
Tén buéc Don vi/ngudi N@i dung cdng viéc Th“' Q'a,”
€n pw 0 € )
thuc hien 0 g cong vig glaiguyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hoac khong thuoc tham quyen giai
Buwoc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
Tiép nhan hd so, | Vvuhanhchinh | ndi dung, ly do va hudng dan cy the, | 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho | day du trong mét lan.
- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén (’ién co quan c6 tham quyen dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!
Buréc 2 Lénh dao Lanh dgo phong chuyén mon phan cong | i
Phan coéng xu ly | Phong TTBCXB | cong chuc tiep nhan, tham dinh ho so. g
- Truong hop hd so khong du diéu kién
Buéc 3 Chuyén vién giéiA’quyxét: du t’héo Yén lzén tur choi \giéi N
Tham dinh ha Phong TTBCXE quyet ho so, bao cao Lanh dao phong, 04 gio
am dinh no so ong trinh Lanh dao S¢, néu ré ly do.
- Truong hop hd so chwa du diéu kién

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.




69

giai quyét: du thao van ban yéu cau b
sung, hoan thién hd so, bao céo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ro ly
do can b6 sung).

Pho truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
- Néu ddng y: ky tit tai du thao van

Pho trudéng \ . , \ o R .
ohong TTBCXB ban, tr,mh ATmonAg phong chuyén mon 02 gio
xem Xxét phé duyét.
) Bugc 4 \ - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xét phé ) . ~ A iR
duyat Trudéng phqng chuyén moén kiém tra,
i phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 02 gis
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Buréc 5 Phé duyét ho so
o R , ,
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao coquan 1y anh dao S& | chuyén Van thu S6. 02 gio
xem xét phé X A .. P
duyet - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
A - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Ch”}';rr‘]g"se;' tha | muc b
Tra két qua, luu ) - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién y
trix ho so, két qua Tr“”Q tam P,h‘-lc tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 01 gio
e g vu hanh chinh s . ) .
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buwéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phéan cong 04 ais
Phan cong xit Iy TTBCXB | cong chic tiép nhan, thim dinh hd so. g
. A i Tham dinh hd so, truong hop hd so
Buwéc 3 Chuyén vién : ’ : S i
| pwocs Y ding, dit theo quy dinh: du thao Gidy | 16 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB phép
, Pho truong phong chuyén mon phu
Buwoc 4 , , L 11~ Ly baaon iR A
51ih a0 phe Pho trudng trach linh vyc xuat ban kiém tra ho so: 06 gio
Lanh dao phong | phong TTBCXB | - Néu ddng ¥: Ky tit tai du thao van
xem xét phé

ban, trinh Truéng phong chuyén mén
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duyét xem xét phé duyét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Truong phong chuyén mdn kiém tra,
phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai dy thao vin 04 gie
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
- Néu khong dbéng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Phé duyét ho so
w ; \
Linh d - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao coquan |y 3nh da0 S¢ | chuyén Van thu S6. 04 gio
xem xét phé X . L, T
duyet - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
' dao Phong, néu rd ly do.
Buwoc 6
Hoan thién hd so, | BO phan van thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
Ao - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Chu?/;rkl] gn:(;\ thu muc b
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dign .
trix ho so, két qua T\:unh%;?]n;;zﬁc tir trén Cong Dich vu cng qudc gia. 02 gio
giai quyét céﬁg Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 40 gior
h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC
Tréach nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Traho so, két qua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra ket qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén
Cdng Dich vu cong quéc gia.

Luu trir Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh
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M4&u sé 01
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PHEP
ST - [, (néucé) ... , Ngay........ thang......... nam.........
PON DE NGHI

Cap/cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gui: So Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

- Tén day du cia nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai:

- Tru so chinh (dia chi):

= SO BN TNOQI: 1+t oot E-mail:

- Chirc ning, ndi dung va pham vi hoat dong cua nha Xuat ban nuéc ngoai, to
chtrc phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai:

Pénghi . ............. () cap gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam (...
@) cho nha xuét ban, té chirc phat hanh xuat ban pham ching t6i véi cac thdng tin sau
day:

1. bia chi van phong dai dién tai Viét Nam:

2. Thong tin nguoi ding dau vin phong dai dién:

- Ho va tén:

= QUBC ORI oo ettt

- Ho chiéu s&/ Can cudc cong dan sb..., cap ngay...... thang ... ndm ..., noi cap...

3. N6i dung hoat dong cua van phong dal digN: ......cccovieiieis vvviieiie e

4. Kém theo don niy gom céc giay to sau day ©:

‘ Chl]ng’tﬁi cam két thuc h‘ién dung cac quy dinh cua phép luat Viét Nam va cac

diéu udc quoc te co lién quan vé van phong dai dién.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LQAT
(Chiz ky cuia nguroi cé tham quyen, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan cip gidy phép.

(2) Ghi “lan dau” hoic “cap lai”.

(3) Can cir vao dé nghi cap lan dau hozc cap lai dé giri kém theo cac gidy to tuong ang phd hop Véi
quy dinh cta phap luat.
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MAu s6 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

A TINH.... ) Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TEN CO QUAN CAP PHEP

sé: .../GP-... . ngay....thang....nam

GIAY PHEP
Thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia nha xuit ban nwéc ngoai,
td chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
(Céap lai lan the @:..)

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP...

_ Can ci Ludt Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc Sia doi, b6 sung mt so
dieu boi Ludt sira doi, bo sung mét so dieu cua 37 lugt lién quan den quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018).

Can cuir Nghi c’ﬁnh s6 ,]95{20]3/NB-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chl'l’!h
phﬁ quy dinh chi tiét mot so diéu va b!én phap thi hanh Lugt Xuat ban (dwoc swa doi,
bo sung mot so dieu boi Nghi dinh so 150/2018/ND-CP ngay 07 thdang 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can ci Ngh; dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh viec van héa, thé thao va du lich.

7 Can cir Quyér dinh $6 ............... OP-UBND ngay .......cza UBND Thanh phé vé
Uy quyen .......c.cccoenneee.

Xét ho so dé nghi cdp (hodc cap lai) gidy phép hoat déng vin phong dai dién
cua....

Theo dé nghj cua...,

CHO PHEP:

1. Nha xuit ban/té chirc phéat hanh xuat ban phim nuGC NGOAL ........cceveeveneee.
duogc thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam véi cac noi dung sau:

=DIA ChI: e

-biénthoal: ..o, Email: oo,

- Nguoi ding dau vin phong dai dién 12 0ng (DA): ....vvvveeeeeeeeeeeeeeeee

- Quéc tich: .o, S6 ho chiéu/S6 can cudc cOng dan ........cccceee.... cap
ngay........thang....... nam ............ 1)

2. Vin phong dai dién cua Nha xuat ban/té chirc phéat hanh xuat ban pham nudc
ngoai .............. duoc hoat dong theo ndi dung sau day: .......cccceevveveeieennenen.

3. Nha xuat ban nudc ngoai/ to chirc phat hanh xuat ban phim nude ngoai va vin
phong dai dién tai Viét Nam co trach nhiém thuc hién dung noi dung cua giay phép
nay, cac quy dinh cua phap luat vé van phong dai dién va quy dinh phap luat co lién
quan.

4. Gidy phép nay kém Phu luc (néu c6) c6 gia tri 05 nam ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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5. Gidy phép $6 ..../... ngdy ... thang ... nim ... kém Phu luc (néu c6) khong con
giatri @,
Gidy phép bi tay x0a, sira chira, photocopy khong cé gia tri.
THU TRUONG CO QUAN
(Chz ky cia nguoi ¢6 tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, té chic)

(2) Chi ghi muc nay trong truong hop cap lai Gidy phép.
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13. Tha tuc gia han giay phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam
cia Nha xuit ban nwéc ngoai, té chic phat hanh xuit ban phim nwéc
ngoai (QTS-120 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

-Nghi dinh sé 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 caa Chinh phu sira d6i mot sé
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thdng tin va truyén thong.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/ 2025 cua Chinh phu quy dinh vé

phan quyén, phan cip trong linh virc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia Bo Vin hoa, Thé thao

va Du lich vé cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sitra doi, bod

sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc nang quan ly caa Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh

tham quyén.

Quyet dinh so 4128/QDb-UBND ngay 6/8/2025 caa UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sé 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh

chinh thuoc pham vi, chirc ning quan 1y ctia S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phd

Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwong
1 | Pon dé nghi gia han gidy phép thanh lap Ban chinh 01
van phong dai dién tai Viét Nam theo

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn

o

. Thei gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thai gian giai quyét Mitc thu Cung cap dich vu
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(DVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Phi Lé phi

cdng truc tuyén

05

(ké tr khi nhan hé so

hop I€)

40

Khoéng quy dinh

Toan trinh

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 | Pon dé nghi gia han giay phép thanh lap
van phong dai dién tai Viét Nam

Mau sb 02 tai Danh muc 3 kém theo Phu
luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP.

2 | Phu luc kém theo Gidy phép thanh lap
van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha
Xuat ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh
xuat ban pham nuéc ngoai

Mau sb 03 tai Danh muc 3 kém theo Phu
luc Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP.

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thot gian
Tén budc Don vi/nguo] N§i dung cong viéc 8
€n pw 0 € )
thyc hién 1 GLNG LONG Vit gial quyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua ho so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hoac khong thuoc tham quyen giai
Buwoc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
Tiép nhan hd so, | Vvuhanhchinh | ndi dung, ly do va hudng dan cu the, 02 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh pho | day du trong mét lan.
- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén (’ién co quan c6 tham quyen dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!
Buréc 2 Lénh dao Lanh dgo phong chuyén mon phan cong | i
Phan coéng xu ly | Phong TTBCXB | cong chuc tiep nhan, tham dinh ho so. g
- Truong hop hd so khong du diéu kién
Buéc 3 Chuyén vién giai quyet: du thao van ban tur choi giai
, . uyet ho so, ba 30 Lanh dao phong, 04 gi¢
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB | 1oy flO 80, b0 cao Lanf a0 phong gl

trinh Lanh dao S¢, néu ro ly do.
- Truong hop hd so chwa du diéu kién

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6

van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so™.
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giai quyét: du thao van ban yéu cau b
sung, hoan thién hd so, bao céo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao So. néu rd ly
do can bé sung.

Phé truwong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
- Néu ddng y: ky tit tai du thao van

Pho trudéng \ . , \ o R .
ohong TTBCXB ban, tr,mh ATmonAg phong chuyén mon 02 gio
xem Xxét phé duyét.
) Bugc 4 \ - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xét phé ) . - A iR
duyat Trudéng phqng chuyén moén kiém tra,
i phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 02 gis
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Buréc 5 Phé duyét ho so
o AR , ,
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao coquan 1y anh dao S& | chuyén Van thu S6. 02 gio
xem xét phé X A .. P
duyet - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | BO phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
A - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Ch”}';rr‘]g"se;' tha | muc b
Tra két qua, luu ) - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién y
trit ho so, két qua Tr“”Q tam P,h‘-lc tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 01 gio
e g vu hanh chinh s . ) .
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buwéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phéan cong 04 ais
Phan cong xit Iy TTBCXB | cong chic tiép nhan, thim dinh hd so. g
. A i Tham dinh hd so, truong hop hd so
Buwéc 3 Chuyén vién : ’ : S i
| pwocs Y ding, dit theo quy dinh: du thao Gidy | 16 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB phép
, Pho truong phong chuyén mon phu
Buwoc 4 , , L 11~ Ly baaon iR A
51ih a0 phe Pho trudng trach linh vyc xuat ban kiém tra ho so: 06 gio
Lanh dao phong | phong TTBCXB | - Néu ddng ¥: Ky tit tai du thao van
xem xét phé

ban, trinh Truéng phong chuyén mén
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duyét xem xét phé duyét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Truong phong chuyén mdn kiém tra,
phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai dy thao vin 04 gie
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
- Néu khong dbéng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Phé duyét ho so
w ; \
Linh d - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao coquan |y 3nh da0 S¢ | chuyén Van thu S6. 04 gio
xem xét phé X . L, T
duyet - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
' dao Phong, néu rd ly do.
Buwoc 6
Hoan thién hd so, | BO phan van thu | Phéat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
Ao - Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Buéc 7 Chu?/;rkl] gn:(;\ thu muc b
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dign .
trix ho so, két qua T\:unh%;?]n;;z‘éc tir trén Cong Dich vu cng qudc gia. 02 gio
giai quyét céﬁg Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 40 gior
h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC
Tréach nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Traho so, két qua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra ket qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén
Cdng Dich vu cong quéc gia.

Luu trir Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh




78

MAu s6 02
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC PE NGHI CAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PHEP
SO, [ (néuco) ., ngay........ thdng......... nam.........
PON PE NGHI

Gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gui: ............. @

- Tén day du cta nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai:

- Tru so chinh (dia chi):

= SO BN tNOQI: cv.vveeeeeeeee s eeeeeeeeeeee e E-mail:

- Chirc nang, ndi dung va pham vi hoat dong ciia nha xuat ban nudc ngoai, to
chac phat hanh xuit ban pham NuwOC NEOAL:........u'eiee e @)

Nay, gidy phép thanh lap vian phong dai dién cia chung t6i da hét han. Pé nghi

............. @) gia han gidy phép theo quy dinh cua phap luat dén ngay.....thang .....
nam.....

Chung t6i cam két thuc hién dang cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé vin
phong dai dién tai Viét Nam cua nha xuat ban, cua té chac phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai va cac quy dinh phap luat, diéu udc quoc té ¢o lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky cua nguroi cé tham quyen, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan gia han gidy phép.
(2) Tén nha xuét ban/t6 chac phat hanh xuét ban pham nuéc ngoai.
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M2u s6 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i TINH.... ) Péc 1ap - Tu do - Hanh phtc
TEN CO QUAN CAP PHEP
sé: .../GP-... . ngay....thang....nam...
GIAY PHEP

Thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cia nha xuéit ban nwéc ngoai, té chirc
phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
(Cép lai lan thae @:..)

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP...

_ Can cir Ludt Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sia doi, b6 sung mgt so
dieu boi Ludt sira doi, bo sung mét so dieu cua 37 ludt lién quan den quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018).

Can cir Nghi c}‘,iﬂh s 195/2013/Nb-CP ngay 21 thang 71 nam 2013 cua Chiqh
phii quy dinh chi tiet mgt so dieu va bi¢én phap thi hanh Lugt Xuat ban (duoc sia doi,
bé sung mét sé diéu bsi Nghi dinh sé 150/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can cir Nghi dinh §o”' 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phi quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh viee van héa, thé thao va du lich.
7 Can cir Quyér dinh $6 ............... OP-UBND ngay .......cza UBND Thanh phé vé
Uy quyén .......ccccoeeenee.

Xét ho so dé nghi cdp (hodc cap lai) gidy phép hoat déng vin phong dai dién
cua....

Theo dé nghi cua...,

CHO PHEP:

1. Nha xuit ban/té chirc phéat hanh xuat ban phim nuGC NGOAL ........cceeveeveneee.
dugc thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam vai cdc noi dung sau:

= DIA CI: e

-Diénthoal: .....ccoooevviiiiiiiee e Email: ..o,

- Nguoi ding dau vin phong dai dién 12 0ng (DA): .....ovveeveeeeeeeeeeeeeeeee

- Quéc tich: .o, S6 ho chiéu/S6 can cudc cOng dan ........cocceeee... cap
ngay........thang....... nam ............ 12} R

2. Van phong dai dién cua Nha xuat ban/té chirc phéat hanh xuat ban pham nuéc
ngoai .............. duoc hoat dong theo ndi dung sau day: ........cceeeveeveereennennen.

3. Nha xuat ban nudc ngoai/ to chirc phat hanh xuit ban pham nuée ngoai va van
phong dai dién tai Viét Nam co tréch nhiém thuc hién dung noi dung cua giay phép
nay, cac quy dinh cua phap luat vé van phong dai dién va quy dinh phap luat cé lién
quan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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4. Giay phép nay kém Phu luc (néu c6) c6 gia tri 05 nim ké tir ngay ky.

5. Gidy phép $6 ..../... ngay ... thang ... nim ... kém Phu luc (néu c6) khong con
giatri ),

Gidy phép bi tay x0a, stra chira, photocopy khdng co gié tri.

THU TRUONG CO QUAN
(Chaz ky cua nguoi c6 tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, t6 churc)

(3) Chi ghi muc nay trong trudng hop cap lai Giay phép.
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PHU LUC
(Kém theo Gidy phép s .......... IGP-.....(Tén co quan cdp phép)...ngay...thang...nam...
cua......... ( Tén co quan cdp phép)
THU TRUONG
CO QUAN CAP
Ngay, PHEP
thang, N@i dung gia han (Chir ky ctua nguoi
nim c6 tham quyén,

dau/chix ky sb cua co
quan, té chuec)
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14. Thi tuc diéu chinh, bo sung thdng tin trong giay phép thanh lap vin
phong dai dién tai Viét Nam cia Nha xuét ban nwéc ngoai, to chic phat
hanh xuat ban pham nwéc ngoai (QTS-121 TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Thong tu sé 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12/6/2025 cua Bo truéng B Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cdng bd tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So luwgng
1 | Pon d& nghi diéu chinh, bd sung théng tin trong gidy | Ban chinh 01
phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
2 | Ban sao giay phép thanh lap vian phong dai dién. Ban sao 01
3 | Ban sao bang ct nhan hoic cac van bang gido duc dai | Ban sao 01
hoc kh&c cta nguoi dirng dau van phong dai dién.
4 | Trudng hop nguoi dimg dau van phong dai dién ¢ | Ban sao 01
quoc tich nudce ngoai nop ban sao giay to ching minh
dugc phép thuong tri tai Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cap khi chua hoan thanh viéc lién
thong co s¢ dir liéu chuyén nganh gitra cac bo, nganh,
dia phuong.

Ho so @é nghi diéu chinh, bo sung thang tin trong gidy phép thanh l@p van phong dai dién
duwoc lap thanh 01 bo bang tieng Viét (truong hop ho so bang tieng nuéc ngoai thi phai co
ban dich sang tieng Viét diroc cong chirng).

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC
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STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
A % Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
1| Nop truc tiep hanh chinh cong.
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

(PVT: Viét Nam dong)

Mirc thu )
Cung cap dich vu

cong truc tuyén

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
05 40 Toan trinh
(ké tir khi nhan hé so Khong quy dinh
hop 1€)
e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | Pon & nghi diéu chinh, b sung théng | Mau sé 03 tai Danh muc kém theo Phu
tin trong giay phép thanh lap van phong | luc Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL.
dai dién tai Viét Nam
2 | Phu luc xac nhan diéu chinh, thay d6i | Miu sb 04 tai Danh muc kém theo Phu
thong tin thay do6i vao gidy phép thanh Iap | luc Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL.
van phong dai dién

g. Quy trinh gidi quyét

. " Thai gian
) , Don vi/nguol 5i d A n £
Tén budc thuc hin N@I dung cong Viéc glai.quyet
‘ * toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua hd so.
- Truong hop hd so chua day du, chinh
xé&c hoac khong thuoc tham quyén giai
Buéc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
Tiépnhan hd so, | vuhanhchinh | ndi dung, ly do va huéng dan cu thé, | 02 gio
luan chuyén hé so | cdng Thanh phé | day du trong mot 1an.
- Néu hd so cua td chuc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
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Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!

Buéc 2 Lanh dao Lanh dao phong chuyén mén phan cong

Phan cong xir Iy | Phong TTBCXB | cong chicc tiép nhan, tham dinh hd so. | 02 99

- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban tir chéi giai
quyét hd so, bao cdo Lanh dao phong,
trinh Lanh dao S¢, néu ro ly do.

- Trudng hop hd so chua du diéu kién | 04 gio
giai quyét: du thao vin ban yéu cau b
sung, hoan thién hd so, bao cdo Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu r6 ly
do can bo sung).

Buorc 3 Chuyén vién
Tham dinh hd so | Phong TTBCXB

Pho truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
- Néu ddng y: ky tit tai du thao van

Pho truéng N 7 . o ,
ohong TTBCXB ban, tr,mh ngrlg phong chuyén mon 02 gio
xem xét phé duyét.
) Budc 4 \ - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé . N A N
duve Truong phong chuyén mon kiém tra,
yét A At o A
phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 02 dis
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. g
- Néu khong ddéng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Phé duyét ho so
(] . . , ,
L3 hdlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao co quan |y 5nh da0 S | chuyén Van thu S6. 02 gio
xem xét phé X ) ., P
duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai L&nh
' dao Phong, néu rd ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
Buéc 7 Chuyén vién thu | - Luu ho so theo thanh phan ho so tai

ly ho so muc b

Trung tdm Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dign | 01 gio
vu hanh chinh | t& trén Cong Dich vu cong quoc gia.

cong Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy

Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyet

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hd so khong dung theo quy dinh, trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé van héa thugc Uy ban nhan dan cap tinh c6
véan ban théng bao yéu cau hoan thién ho so™.
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vé Trung tim PVHCC (néu c6)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong 04 gis
Phancong xirly | TTBCXB | cong chirc tiép nhan, tham dinh h so. g
. . . dang, du theo quy dinh: du thao Giay 16 gio
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB phép
Pho truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
Pho truong Béﬁlel:rii%ngnﬁ:érﬁy tzﬁo;al gﬁutgio mon | 06 gid
phong TTBCXB | Dan: tinh truong phong chly g
xem xét phé duyét.
) Bugc 4 \ - Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé . N A N
duyat Trudéng phqng chuyén mon kiém tra,
i phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 04 gid
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Budc 5 Phé duyét ho so
¢ C
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao coquan | y5:h 420 S¢ | chuyén Vin thu S6. 04 gid
xem xét phé z A . I
duyat - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
Chuven vien thu | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Budc 7 }’y pa o much
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trit hd so, két qua Trung tam Phuc | 4 van céng Dich vu cong quéc gia, 02 gio
e g vu hanh chinh s . ) .z
gial quyet cong Thanh phé | - :rra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 40 gior
h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triz hé so TTHC
Tréch nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén hod so, két qua giai quyét TTHC ban
quyet TTHC ban giay | giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.
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- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cdng quoc gia.

Luu trir!

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh
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Mdu sé 03
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CO) ’ Péc 1ap - Tw do - Hanh phdc
TEN CQ, TC PE NGHI CAP
PHEP
SO [, (néucd) , ngay........ thang........ nam........

PON PE NGHI
Piéu chinh, bd sung thong tin trong giay phép
thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gti: S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

- Tén day du cua nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham

nude
Lo o: U PPN

- Truso chinh (1@ Chi)i.. ..o

= SO dI8N thORI: ... i E-mail.......coeeiiiiiiinnnn,

- Chure nang, ndi dung va pham vi hoat dong cua nha Xuat ban nudc ngoai, to
chtrc phat hanh xuat ban pham nudC NQOAI:..........cooivii i

Pé nghi ........ @ dieu chinh, bo sung thong tin thay doi vao Giay phép thanh
lap van phong dai dién?tai Viét Nam so:...... cap ngay.......... thang......... nam.........
theo céc thong tin, cu thé sau:

o L1016 P SRR

- Dia chi van phong dai dién tai Viet Nam:...............ocooiiiiiiii

- Ho va tén nguoi dung dau van phong dai
AIN: .

- Quéc tich nguoi ding dau van phong dai dien &......ccccovevvecevcereeeienans

- Sé cin cudc cong dan hoic S6 ho chiéu nguoi dimg dau vin phong dai dién
.............. cap ngay......thang....NAM..... L1 ..coiiiiiiiiee e

- Noi dung hoat dong ctia van phong dai di€n:.........ccccccvvvviviiiiciiciecceecece

Kém theo don nay 1a ban sao Giay phép thanh 1ap van phong dai dién noi trén.
Chung t6i cam két thyc hién dang cac quy dinh cua phép luat Viét Nam vé van phong
dai dién tai Viét Nam caa nha xuat ban, caa té chirc phéat hanh xuat ban pham nuéc
ngoai va cac quy dinh phap luat, diéu udc quoc té co lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia nguroi c6 tham quyen, dau/
chiz ky sé ciia cor quan, t6 chirc)

(1) Co quan cé tham quyén cap phép
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Mdu sé 04
TEN CO QUAN CAP PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:.../GP-... L. , ngay....thang....nam...

GIAY PHEP
Thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia nha xuit ban nwéc ngoai,
té chitc phat hanh xuit ban pham nwéc ngoai
(Céap lai lan the @:..)

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP...

Can cir Lugt Xudt bdan ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc Sira doi, bé sung mét
s6 diéu bdi Ludt sira doi, bé sung mét sé dieu cua 37 ludt lién quan dén quy
hoach ngay 20 thang 11 nam 2018).

Can cir Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Xudt ban (duwoc sika doi,
bé sung mét sé dieu boi Nghi dinh so 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12 thang 6 ndm 2025 cia B
trweng BG Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phan cdp, phdn dinh tham quyén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh vuc Van héa, thé thao va du lich.

Can cir Quyét dinh 6 ... OP-UBND ngay .......cza UBND Thanh phé vé
UY QUYEN ..o,

Xét ho so dé nghi cap (hodc cdp lai) gidy phép hoat déng vin phong dai dién
cua....

Theo dé nghi cua...,

CHO PHEP:

1. Nha xuét ban/to chtrc phéat hanh xuat ban pham nudc NGOAN ..........c.evevevennee,
duoc thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam véi cac noi dung sau:

= DA CNIL oo

-Diénthoal: ..o, Email: oo,

- Ngudi ding dau van phong dai  dien 1a  ong  (ba):

- Quéc tich: e, S6 ho chiéu/S6 cin cuéc cong dan
...................... Capngay.......thang......nam ............tal ...

2. Vian phong dai dién cua Nha xuat ban/té chirc phat hanh xuat ban phim nuée
Nngoai .............. duoc hoat dong theo ndi dung sau day: ........cceeevveeveecnienneennene,

3. Nha xuit ban nudc ngoai/ to chic phat hanh xuat ban phim nudc ngoai va
van phong dai dién tai Viét Nam co trach nhiém thuc hién dtng noi dung cua giay


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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phép nay, cac quy dinh cua phap luat vé van phong dai dién va quy dinh phap luat c6
lién quan.

4. Giy phép nay kém Phu luc (néu c6) c6 gia tri 05 nim ké tir ngay ky.

5. Gidy phép sb ..../... ngay ... thang ... ndm ... kém Phu luc (néu c6) khéng con
giatri @,

Gidy phép bi tay x0a, sira chira, photocopy khong c6 gié tri./.

THU TRUONG CO QUAN
(Chtr ky cta nguoi cé tham quyen, dau/
chir ky s6 cua co quan, to chuc)

(1) Chi ghi muc nay trong trieong hop cap lai Gidy phép.
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PHU LUC

(Kém theo Gidy phép s .......... IGP-.....(Tén co quan cdp phép)...ngay...thang...nam...
cua......... ( Tén co quan cdp phép)
THU TRUONG
CO QUAN CAP

Ngay, PHEP

thang, Ndi dung diéu chinh, bo sung thong tin (Chit ky ctia nguoi
nim c6 tham quyén,

dau/chix ky sb cua co
quan, té chuec)
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I1. Linh vuc Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tir (03)

15. Thi tuc cap Gidy x&c nhan théng bao cung cap dich vu mang xa hoi
(QTS-90 TTS)

a. Co so phap ly

- Luat bao chi nam 2016.

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2023 cua Chinh phu vé quan 1y,
cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 stra d6i mot sé Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vuc thdng
tin va truyén théng.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia BVHTTDL cong b
TTHC mdi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung, bi bdi bo trong mot sé linh vuc
thuoc pham vi chtc ning quan ly cia B6 VHTTDL theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyeén

- Quyét dinh sé 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi,
chire néng quan ly cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Nai.

Quyet dinh 30 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoéa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh pho Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng

1 | Théng béo cung cap dich vu mang x& hoi Ban chinh 01

Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching

nhan ding ky dau tu, Quyét dinh thanh lap (hoic ban

sao hop & gidy ching nhan, gidy phép tuong duong

hop 1é khac duoc cap trude ngdy cé hiéu luc cua Luat

Pau tu s6 67/2014/QH13 va Luat Doanh nghiép sb

59/2020/QH14), Piéu l¢ hoat dong (ddi voi cac t6

chtic hoi, doan thé). q
2 Ban sao 01

Ghi chi: Pai véi cac doanh nghiép da dwroc cung cdp
thong tin cong khai trén Cong théng tin ding ky
doanh nghiép quoc gia (tei dia
chi  https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn) thi khdng
phdi ngp Ban sao cé chung thuc hogc ban sao kem
ban goc dé doi chiéu cua Gidy chitng nhdn dding ky
doanh nghiép, trirong hop Doanh nghiép chua cung



https://dichvuthongtin.dkkd.gov.vn/
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cap thdng tin cong khai trén Cong théng tin dang ky
doanh nghiép quac gia thi phdi bé sung cac gidy to

néu trén.
c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC
STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mire dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

. - . Mirc thu A s
Theoi gian giai quyét » . Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc Givlamviéc | Phi Lé phi tuyén
05 40 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan da hd
so hop 1¢)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Théng bao cung cap dich vu mang xa hoi

MAu s6 20 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

vu mang Xa hoi

Gidy xac nhan thong bao cung cap dich

Nghi dinh s6 147/2024/NDP-CP ngay
09/11/2023 cua Chinh phu vé& quan ly,
cung cap, st dung dich vy Internet va

théng tin trén mang

g. Quy trinh gidi quyét

R , Pon vi/nguoi - . . T_hfﬂ gla’n
Tén budc thue hien Noi dung cong viéc giai quyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
Budc 1 Trung tam Phuc chinh xac hoac khéng thuoc tham
Tiép nhan ho so, | v hanh _chinh | LYED I Uy fheo dy AIn WG |04 gio
5 &n hd so | cong Thanh phd | D99, e 7O 1ol cung, 1y do va
luan chuyen ho so J P dan cu the, day da trong mot lan.
- Néu hd so cua td chirc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tlep nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
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giai quyét theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 A C o i
PhaN ;C;g it Iy Lanh (_T_'g}l?sphong Chuyén ho so cho chuyén vién xtr ly 04 gio
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
giai quyet: Dy thao Thong bao ctua So
VH&TT bo sung, hoan thién ho so
(néu rd ly do, noi dung can bo sung).
Budc 3 Chuyén vién thy | ;. 1T0ng hop ho so khong du dicu )
Thim dinh hé so 1§ ho so kién giai quyet: Dy tf_]a_g Thong bgq 16 gio
am di cua S& VH&TT tir chéi tiép nhan, giai
quyet ho so, néu ro 1y do.
- Truong hop hd so day du: Dy thao
Giay xac nhan thdong bao cung cap
dich vu mang xa hoi.
Buéc 4 - Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh
. e . Lanh dao phong ~ iud © quy v ey van b, T .
Lanh dao phong TS Lanh dao So. 04 gio
xem Xet phé duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Buoc 5 P
- Néu dong y: Ky duyét van ban. .
Lanh dgo Soxem | Lanhdgo Sy |~ IS Y EBE VA B ] os gio
xét phé duyet ¢u khong dong y: Chuyeén lai B4.
Budc 6 B6 phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao sb theo dbi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthy |- In va phat hanh két qua giai quyét | 02 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
. Chuyén vién thy | muchb
Buoc 7 N
Tr4 Két qu. 1 ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raxetqua, i - rpng tam Phuc | dién tir trén Cong Dich vu cang quéc | 02 gio
trir ho so, két qua \ -~
giai quyét vu hanh chinh | gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Tong thoi gian 40 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidi quyét va lwu triv hé s TTHC

Tréch nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

- Tra hd so, két qua
giai quyét TTHC ban
giay

Tra ho so, két qua

Luu trix Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b
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Mau s6 20

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phac

Sé... L, ngay ... thang ... nam

THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI
Kinh gui: S Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

(Tén co quan, to chic, doanh nghiép) théng bao cung cap dich vu mang
xa hoi nhu sau:

Phan 1. Tén co quan, té chirc, doanh nghiép cung cap dich vu mang xa
hoi: ....

- Bia chi tru so chinh:......

- bia chi tru so giao dich:..

- Quyét dinh thanh Iap/Glay chang nhan dang ky doanh ngh1ep/G|ay chung
nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhin dau tu sé: ..... do .... cap ngay .
thang .. ... tai ...

- Bién thOai: ................ Website ......ooovvviiiiin...

Phan 2. Mo ta tom tit vé théng bao cung cap dich vu mang xa hdi

1. Tén mang x& hoi (néu co):

2. Muyc dich cung cap dich vu mang X8 Noi: ........veeeviieeeieiieeeein.

3. Loai hinh dich vu mang x& hoi: (dich vu tao tai khoan, kénh (channel)
cung cap noi dung, trang thong tin dién tccanhan ...)........................

4. Phuong thirc cung Cap GiCh VU ....cvveeececeeeeeee e,
a) Trén trang thong tin dién tir tai 8N MIEN: ......o.ovvevveveecee e,
b) Qua tng dung ... phan phdi trén Kho ang dung: .......c..cceevvvevverevenenan,
5. Quy trinh quan ly: ...

6. Nha cung cap dich vu K&t noi INEIMEL: ......cvveiveeceeeeeeeeeeee e,
7. bia diém dit hé thdng may cha cung cap dich vu tai Viét Nam: .............
8. Nhéan su chiu trach nhiém quan ly noi dung thoéng tin trén mang x& hoi:
a) Nhan sy chiu trach nhiém truédc phap luat:

el i (0377 1 (=] S
- ChUC danh: ...
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- S6 dién thoai lién lac (ca c6 dinh va di dONQG): ....ovevvvveeeeeeeieeee e,
b) Nhén su quan ly ndi dung:

S HO VA BN et
= CRIC dANN: Lo
- Sb dién thoai lién lac (ca c6 dinh va di dONQG): ....vvvveeeeeeeieeeee e
Phan 3. Tai liéu kém theo

Phan 4. Cam két

(Tén co quan, to chuc, doanh nghiép) xin cam két thyuc hién day du cac quy
dinh tai Nghi dinh so6 .../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cia Chinh phu quan
ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang, cu thé:

1. Céc thdng tin cung cap trong ho so thong bao cung cap dich vu mang x&
hoi la dting su that.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang, tuan
thu nghiém cac quy dinh vé trach nhiém cua t6 chic, doanh nghiép cung cap
dich vu mang xa hoi.

Noi nhan: XAC NHAN CUA

- Nhur trén. NGUOI CHIU TRACH NHIEM TRUGC PHAP LUAT/

LT NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC, DOANH
NGHIEP

(Ky, ghi r6 ho tén, chizc danh va dong dd'u/k)'/ Sé)
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Mau sé 21
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO boc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S&: .. /GXN-SVHTT Ha Ngi, ngay ... thang ... nam...

GIAY XAC NHAN THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI
Cap ldan ddu ngay ....... thang ..... nam........
Cap Sitra doi, b6 sung ngay ... thang ..... nam .... (néu co)
Cap lai ngay..... thang... ... nam .....(néu co)

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI

Can cir Nghj dinh sé 147/2024/NP-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phui vé
quan ly, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

Can cir Quyét dinh s6 22/2025/0P-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND
thanh pho Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cua S Van héa va Thé thao thanh pho Ha Néi.

Theo théng b&o cung cdp dich vy mang xa héi cia ... (co quan, té chirc,
doanh nghiép thdng bao).

Theo dé nghj ciia Triong phong Phong Truyén thong so.

XAC NHAN
THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI
THEO NHUNG QUY PINH SAU:

1. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép cung cap dich vu mang x& hoi:
2. Tén mang xa hoi (néu co):
3. Muyc dich cung cap dich vu mang xa hoi:

4. Loai hinh dich vu mang x& hoi: (dich vu tao tai khoan, kénh (channel)
cung cap noi dung, trang thong tin dién tir cd nhan ...)

5. Bdi tuong phuc vu:

6. Phuong thirc cung cap dich vu:

a) Trén trang thong tin dién tur tai t&n mién:

b) Qua tng dung ... phan phdi trén kho ung dung:
7. Quy trinh quan ly:

8. Nha cung céap dich vu két ndi Internet:
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9. bia diém dit hé thdng may cha cung cap dich vu tai Viét Nam:

10. Nhén sy chiu trach nhiém quan ly noi dung théng tin trén mang xa hoi:
a) Nhan sy chiu trdch nhiém trudc phap luat:

el s (037 1 =1 R

= ChIC dANN Lo

- S6 dién thoai lién lac (ca ¢6 dinh va di dONQ): .....cvveeeeeereeeeeeeeeen,

b) Nhén su quan ly ndi dung:

el s (O V2= (=] AR

= ChIC dANN: Lo

- S6 dién thoai lién lac (ca ¢ dinh va di dONQ): .....cvevveveeeeeeieeeieeens

11. Co quan, t6 chirc, doanh nghiép cung cap dich vu mang xa hoi theo
dung ndi dung va cam két da thong bao.

Truong hop trén mang xa hoi c6 cung cap dich vu khac thudc cac nganh
nghé kinh doanh co6 diéu kién can phai c6 gidy phép, giay chiing nhan du diéu
kién kinh doanh, (Co quan, t6 chirc, doanh nghiép) phai thuc hién tha tuc dé
nghi cap giay phép hoic gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

Noi nhgn: GIAM POC

- Co quan, t6 chtic, doanh nghiép dugc cap phép. (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh
- Cuc PTTH&TTDT - Bo VH,TT&DL (dé béo va dong daulky sé)

cao).

- Thanh tra S¢.

-Luu: VT, TTDT.
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16. Thi tuc sira d6i, bo sung Gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu
mang xa hi (QTS-91 TTS)

a. Co so phap ly

- Luat bao chi nam 2016.

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2023 cua Chinh phu vé quan 1y,
cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 stra d6i mot sé Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vyc thdng
tin va truyén théng.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh sé 2069/Qb-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia BVHTTDL cdng b
TTHC mdi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung, bi bdi bo trong mot sé linh vuc
thuoc pham vi chtc ning quan ly cia B6 VHTTDL theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyeén

- Quyét dinh sé 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi,
chire néng quan ly cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Nai.

Quyet dinh 30 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoéa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh pho Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwong
1 Vfln ban dé nghi (néu rd noi dung, ly do can sira doi, Ban chinh 01
bo sung).
2 | Cac tai lieu ching minh c6 lién quan. Ban sao 01

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Chi nh&nh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn

o

. Thei gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mire dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Miic thu Cung cip dich

Thei gian giai quyét ;
gian giai quye (DVT: Viét Nam dong) vu cong truc
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Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi

L& phi tuyén

05 40 Khoéng quy dinh Toan trinh

(Ké tir khi nhan da hd
so hop 1€)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co 56 phap Iy

Pon dé& nghi sta doi, bd sung Gidy xac
1 | nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa
hoi.

Nghi dinh sb 147/2024/ND-CP ngay
09/11/2023 cta Chinh phu vé& quan ly,
cung cap, st dung dich vu Internet va
théng tin trén mang.

Gidy xac nhan théng bao cung cap dich
vu mang Xa hoi

Nghi dinh s6 147/2024/NP-CP ngay
09/11/2023 cia Chinh phu vé quan ly,
cung cap, st dung dich vu Internet va
thong tin trén mang.

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thot gian
Tén bwdéc Don vi/ngudl N§i dung cobng viéc iai quyét
thue hién ; ; gl Ay
’ * toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khéng thuoc tham
Buoc 1 Trung tdm Phuc | quyén giai quyet theo quy dinh: thong

Tiép nhan ho so, vu hanh chinh | bdo, néu ré noéi dung, 1y do va hudng 04 gio

luan chuyén hd so | cong Thanh phd | dan cu the, dy du trong mét lan.

- Néu hd so ciia to chuc, ca nhan day
da, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Budc 2 A ; _ )
o C”;‘:]g g Lanh i??sphong Chuyén hd so cho chuyén vién xirly | 04 gio
- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyet: Dy thao Thong bao cua So
VH&TT bd sung, hoan thién ho so.
néu rd ly do, ndi dung can b sung.
Bugc 3 Chuyénviénthy |- Truong hop ho so khong dit didu | 4 gio
Tham dinh ho so ly ho so kién giai quyét: Dy thao Théng bao

cua S VH&TT tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so, néu rd 1y do.

- Trudng hop hd so day du: Dy thao
Gidy xac nhan théng bao cung cip
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dich vu mang xa hoi.
y Budc 4 . Lanh dao ohe - Néu dong y: ky nhay vin ban, trinh
Lanh dao phong | Lanh a0 poNg | 31, ga0 S, 04 gio
xem xet phé TS - Néu khong déng y: Chuyén lai B3
Buoc 5 P U
- Néu dong y: Ky duyét van ban. .
Léanh dao S& xem Lanh dao S¢ Nfu kEAg yd*r?/ ,_ycehzarxln :1 B4 08 gio
Xét phé duyét cu khong dong y- yen fal 5.
Budc 6 B6 phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao sb theo dbi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthu |- In va phat hanh két qua giai quyét | 02 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
. Chuyén viénthy | mucb
Buoc 7 -~ A
Tra K&t qus. | ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
ja ;e qua; u'uq Trung tdm Phyc | dién tr trén Cong Dich vu céng quéc 02 gio
trir o so, két qua \ .
giai quyét vu hanh chinh | gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Tong thoi gian 40 gior

h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra ket qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién twr trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

Tra ho so, két qua

Luu trix Luu ho so theo thanh phan hé so tai muc b
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Mau s6 24

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phac

Sé:.... ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY XAC NHAN
THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI

Kinh gui: S Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi.

(Tén co quan, to chirc, doanh nghiép) thay doi noi dung théng bao cung cap
dich vu mang xa hoi nhu sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén co quan chit QUAN (NEU CO):...vn et
2. Tén co quan, t6 chtc, doanh nghiép: ...........cccooeeeenn....

3. bia chi tru sé chinh:......

4. bia chi tru so giao dich:.....

5. Quyét dinh thanh 1ap/Gidy chu:ng nhan dang ky doanh nghlep/Glay
chang nhan dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu sb: ..... do .... cap
ngay ... thang .. ... tal ...

6. bién thOalz ................ Website ......cooovvvviiiiinn...
7. Gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang x& hoi s6: ............
Phan 2. M ta tom tit vé thay ddi thong bao cung cip dich vu mang xa

1. Noi dung thay doi:
2. Ly do thay doi:
Phan 3. Tai liéu kém theo

Phan 4. Cam két

(Tén co quan, to chtc, doanh nghiép) xin cam két thuc hién day du cac quy
dinh tai Nghi dinh s6 ..../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh pha quan
ly, cung cap, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang, cu thé:

1. Céc thdng tin cung cap trong ho so thong bao cung cap dich vu mang x&
hoi 1a diing su that.
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2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé hoat
dong quan ly, cung cap, sit dung dich vu Internet va théng tin trén mang, tuan
thu nghiém céc quy dinh vé trach nhiém cia co quan, té chtc, doanh nghiép
cung cap dich vu mang xa hoi.

Noi nhgn: XAC NHAN CUA

- Nhu trén. NGUOI CHIU TRACH NHIEM TRUOGC PHAP LUAT/

Luu......... NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC, DOANH
NGHIEP

(Ky, ghi rd ho tén, chic danh va déng daulky so)
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Mau sé 21
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO boc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S&: .. /GXN-SVHTT Ha Ngi, ngay ... thang ... nam...

GIAY XAC NHAN THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI
Cap ldan ddu ngay ....... thang ..... nam........
Cap Sitra doi, b6 sung ngay ... thang ..... nam .... (néu co)
Cap lai ngay..... thang... ... nam .....(néu co)

GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO THANH PHO HA NOI

Can cir Nghj dinh sé 147/2024/NP-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phui vé
quan Iy, cung cap, si dung dich vy Internet va thdng tin trén mang.

Can cir Quyét dinh s6 22/2025/0P-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND
thanh pho Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cua So Van hda va Thé thao thanh pho Ha Néi.

Theo théng b&o cung cdp dich vy mang xa héi cia ... (co quan, té chirc,
doanh nghiép thdng bao).

Theo dé nghj cia Triong phong Phong Truyén thong so.

XAC NHAN
THONG BAO CUNG CAP DICH VU MANG XA HOI
THEO NHUNG QUY PINH SAU:

1. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép cung cap dich vu mang x& hoi:
2. Tén mang xa hoi (néu co):
3. Muyc dich cung cap dich vu mang xa hoi:

4. Loai hinh dich vu mang x& hoi: (dich vu tao tai khoan, kénh (channel)
cung cap noi dung, trang thong tin dién tir cd nhan ...)

5. Bdi tuong phuc vu:

6. Phuong thirc cung cap dich vu:

a) Trén trang thong tin dién tur tai t&n mién:

b) Qua tng dung ... phan phdi trén kho ung dung:
7. Quy trinh quan ly:

8. Nha cung céap dich vu két ndi Internet:
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9. bia diém dit hé thdng may cha cung cap dich vu tai Viét Nam:

10. Nhén sy chiu trach nhiém quan ly noi dung théng tin trén mang xa hoi:
a) Nhan sy chiu trdch nhiém trudc phap luat:

ol s (037 1 =1 PR

= ChIC dANN Lo

- Sb dién thoai lién lac (ca ¢6 dinh va di dONQ): .....cvveeeeeereeeeeeeen,

b) Nhén su quan ly ndi dung:

el s [0V (=] AR

= ChIC daNN: Lo

- Sb dién thoai lién lac (ca c6 dinh va di dONG): ..cvvvevvveeieeeeeeeeeeae,

11. Co quan, t6 chirc, doanh nghiép cung cap dich vu mang xa hoi theo
dung ndi dung va cam két da thong bao.

Truong hop trén mang xa hoi c6 cung cap dich vu khac thudc cac nganh
nghé kinh doanh c6 diéu kién can phai c6 gidy phép, gidy chiing nhan du diéu
kién kinh doanh, (Co quan, t6 chirc, doanh nghiép) phai thuc hién tha tuc dé
nghi cap giay phép hoic gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

Noi nhgn: GIAM POC

- Co quan, t6 chtic, doanh nghiép dugc cap phép. (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh
- Cuc PTTH&TTDT - Bo VH,TT&DL (dé béo va dong daulky sé)

cao).

- Thanh tra S¢.

-Luu: VT, TTDT.
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17. Thi tuc cap lai Gidy x&c nhan théng bao cung cap dich vu mang xa hai
(QTS-92 TTS)

a. Co so phap ly

- Luat bao chi nam 2016.

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2023 cua Chinh phii vé quan 1y,
cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 stra d6i mot sé Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vyc thdng
tin va truyén théng.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh sé 2069/Qb-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia BVHTTDL cdng b
TTHC mdi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung, bi bdi bo trong mot sé linh vuc
thuoc pham vi chtc ning quan ly cia B6 VHTTDL theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyeén

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi,
chire néng quan ly cia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Nai.

Quyet dinh 30 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc iy quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoéa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh pho Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/

STT Tén ho so . S6 lwgng

Ban chinh

Vin ban dé ngh1 Cap lai gidy phep (néu rd s6 giay
phep, ngay cap cua gidy phép da cap va ly do dé nghi
1 | cap lai giay phép). Ban chinh 01
Truong hop gidy phép bi hu hong thi gai kém theo
ban giay phép bi hu hong.

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Céch thic ngp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép Chi nhanh Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Mikc thu Cung cép dich
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(DVT: Viét Nam dong)

vu cOng truc

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
03 24 Khéng quy dinh Toan trinh
(ké tr khi nhan du ho
so hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Nghi dinh sb 147/2024/NB-CP ngay
1 Gidy xac nhan théng bao cung cap dich | 09/11/2023 cua Chinh pha vé quan ly,

vu mang Xa hoi

thong tin trén mang.

cung cap, st dung dich vu Internet va

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thot gian
¢ b Don vi/nguoi N§i dung cong viéc é
Tén bwoc thyc hign ol g g Vvig glaiguyet
toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoic khéng thudc tham
Budc 1 Trung tdm Phuyc | quyén giai quyét theo quy dinh: théng
Tiépnhan hd so, | vu hanh chinh | bdo, néu r6 ndi dung, 1y do va huéng 02 gio
luan chuyén hd so | cdng Thanh phd | dan cu thé, day da trong mot lan.
- Néu hd so ciia to chuc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
PhénBc:Jg:I(;ZX& Iy Lanh Eira_}F)Sphong Chuyén hd so cho chuyén vién xu ly 02 gio
- Truong hop hé so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong béo cua So
VH&TT bé sung, hoan thién hd so
(néu rd ly do, ndi dung can b sung).
Buéc 3 Chuyén vién thy | 7. 1™0Ng hop ho so khong du dicy )
IS A 2 A ki¢n giai quyet: Dy thao Thong béo 08 gio
Tham dinh ho so Iy ho so ctia S& VH&TT tir chéi tiép nhan, giai
quyét ho so, néu rd 1y do.
- Trudng hop hd so day du: Dy thao
Gidy xac nhan théng bao cung cip
dich vu mang x& hoi.
Budc 4 Lanh dao phong | - Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh 04 gio




107

Lanh dao phong TTS Lanh dao So.
xem xet phé - Néu khong ddng y: Chuyén lai B3.
duyét
Buoc 5 P U
- Néu dong y: Ky duyét van ban. .
Linh dao So xem |  Lanh dao So Nf“ kﬁﬁg yd*r?/ ,_yghva?n f . 04 giv
xét phé duyét eu gdongy. Lhyen lal Ba.
Budc 6 B6 phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao sb theo dbi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthu |- In va phat hanh két qua giai quyét | 02 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC

- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Chuyén viénthy | mucb
ly hd so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Trung tdm Phyc | dién tr trén Cong Dich vu céng quéc 02 gio
vu hanh chinh | gia.
cong Thanh phd | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tdm PVHCC (néu c6)

Buoc 7
Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyét

Tong thai gian 24 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
quyét TTHC ban gidy | gidy vé Trung tdm PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién twr trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trix Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b
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I11. Linh vec quang céo (03)
18. Thu tuc cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép
quang cao nwéc ngoai tai Vit Nam (QTS-40 TTS)

a. Co so phap ly
- Luat Quang céo sb 16/2012/QH13.
- Luat Sira d6, bd sung mot sb diéu cua Luat Quang cdo sé 75/2025/QH15 ngay
16/6/2025 (c6 higu luc thi hanh tir ngay 01/01/2026).
- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Quang cao.
- Nghi dinh s6 11/2019/NB-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mét sé diéu caa cac Nghi dinh c¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién
quan dén yéu cau nop ban sao giay to c6 cdng chung, chung thuc thuoc pham vi
chtrc niang quan Iy cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Thong tu sd 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nim 2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu, nop 18 phi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam.
- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tu do Bo truong B Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.
- Quyét dinh s6 3955/QP BVHTDL ngay 09/12/2024 ctua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Ban hanh bo chuan hod thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic
nang quan ly caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich nam 2024,
- Théong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12 thang 6 nim 2025 cia Bd trusng
Bo Vian héa, Thé thao va Du lich Quy dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén
cua chinh quyén dja phuong 02 cip trong linh vuc vin hod, thé thao va du lich.
- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc nang quan Iy cia Sé Vian hoa va Thé thao thanh phé
Ha Noi.

Quyet dinh so 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam dc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic vin hoa, thé thao thugc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1 | Pon d& nghi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dl@n_AdO qgu’m ,dal o!len cq_th?m quyin cua (Eloarjh Ban chinh 01
nghiép quang cao nudc ngoai ky theo mau do Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh.
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2 | Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic cac gidy to c6
gid tri twong duong ctia doanh nghiép nudc ngoai \
A A . A eroa Ban sao 01
duoc co quan c6 tham quyén noi doanh nghiép thanh
lap hoac dang ky kinh doanh xac nhan.
3 | B4o c4o tai chinh c6 kiém toan hoac cac tai liéu khac
cé gia tri tuong duong chirng minh dugc su ton tai va \
A ! o , . . L Ban sao 01
hoat dong cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat.
4 | Cac gidy to quy dinh tai Diém 2 va Diém 3 néu trén
phai dich ra tieng Viét va duoc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai Ban sao 01
chirng thuc va thuc hién viéc hop phap héa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC
STT Cach thirc ngp, nhan két qua Pja chi cu thé
1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
2 | Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia www.dichvucong.gov.vn
d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mite dg cung cdp dich vu cong truc tuyén
. Mirc thu A s
Thoi gian giai quyét ‘ Cung cap dich
gian giat quye (DVT: Viét Nam déng) Vi cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyen
10 80 3.000.000/gidy Toan trinh
(ké tir khi nhan du ho
so hop 1¢)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

1

Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap Van | Mau s6 02 phu luc I11 ban hanh kém theo
phong dai dién cua Doanh nghiép quang | Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
cdo nudc ngoai ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo

truong B Van hoa, Thé thao va Du lich
stra ddi, b6 sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do
B6 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.

g. Quy trinh gidi quyét

Tén budéc Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thot gian
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thuc hién

giai quyét
toi da

Buoc 1
Tiép nhan ho so,
luan chuyén ho so

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoic khéng thudc thiam
quyén giai quyét theo quy dinh: théng
bé&o, néu rd noi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day du trong mot lan.

- Néu hd so cua to chiic, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

04 gio

Buoc 2
Phan cong xur ly

Lanh dao phong
TTS

Chuyén hdé so trén hé théng dén
chuyén vién thu ly.

04 gio

Buoc 3
Tham dinh ho so

Chuyén yién thu
ly ho so

- Truong hop hé so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong béo cua So
Vian hoéa va Thé thao bo sung, hoan
thién hd so (néu rd Iy do, ndi dung can
bd sung).

- Truong hop hd so khéng du diéu
kién giai quyét: Dy thao Thong béo
caa S& Vin héa va Thé thao tir chéi
tiép nhan, giai quyét hd so, néu rd 1y
do.

- Truong hop hd so day du: Du thao
Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua doanh nghiép quang cao
nudc ngoai tai Viét Nam.

- Truong hop Doanh nghi€p c6 don
rat hd so trén hé thdng, chuyén vién
thu Iy chuyén don dé nghi cua Doanh
nghiép dén Lanh dao phong xem xét
quyét dinh.

50 gio

Budc 4
Lanh dao phong
xem Xxét phé
duyét

Lanh dao phong
TTS

- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh
Lanh dao So.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B3 va
ghi rd ly do.

- Truong hop dong y dé doanh nghiép
rat ho so, Lanh dao phong chuyén tiep
don cho Lanh dao Sé.

08 gio

Budce 5
Lanh dao co quan

Lanh dao So

- Néu dong y: Ky duyét van ban.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4 va

08 gio
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xem xét phé ghi rd ly do.
Duyét - Lanh dao S¢ chuyén tiép don vé cho
chuyén vién thu ly d¢ tra ket qua vé
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
trong truong hop Doanh nghiép rat ho
SO.
Buéc 6 Bo phan Vin thu Chuygq crluyen V|‘en th1;1 ly ho SO ph@l
Hoan thisn h Chuven vien th hop véi Van thu lam thu tuc phat hanh
ho’ar; En ! Olj‘f” UBI/?T]Y'ent Y | van ban va tra két qua vé& Trung tam
phat hanh van ban yhoso Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd. 04 giv
- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
A -A m C b LRy
Busc 7 Chuygn ylen thu u o o . 7 02 gio
Tra Kt qua. | ly ho so - Tra ket qua giai quyet TTHC ban
ja Lo qua{ o Trung tdm Phyc | dién tir trén Cong Dich vy cbng quoc
trir ho so, két qua \ . .
giai quyét vu hanh chinh | gla.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua giai quyét
TTHC

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trix

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi

Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Gidy phép

Gidy phép thanh lap/dang ky kinh doanh SO:.........oooveveveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DOt cAp ngay.....thang..... NAM....ta1.......coovieerieee e,
VOI GHBU 182ttt ettt ettt ettt ee et e eeee e ee e e e e et ee s e e et enenenaeeens
S6 tai KNOAN ... tal Ngan hang:........cccoeeeiiiiiiiiii e
Dién thoal:...........coovvviiiiiiiiie, FaX. oo ———————
Emaili.....cccoooiiiiiiiiiieeee, Website: (NEU CO...vuvreeeeeeeeeeeeereeer e,

bai dién theo phap luat: (dai dién co tham quyén)

Pé nghi cap Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam véi ndi dung
cu thé nhw sau:
Ten Van phong dal di€N: .......cooviiiiiiiiii et etae e e eaee e
TEN VICt tAL: (IEU €Ottt e st en e s s es s
Tén giao dich bANG tHENG ANN: ...vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
Dia diém dit tru s6 Van phong dai dién: (ghi & s nha, dudng/phd, phudng/x,
quan/huyén, tinh/thAnh PhO)..........coeveeveieeeeeeeeeeeeee oot ee et
Noi dung hoat dong cua Van phong dai di¢n: (néu cu thé linh vuc hoat dong)...............

- S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh NhAn dAN:..........o.cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Ngay thang nam SINN:.......ccuiiiiiiiiiiiecie et e e ee e e e e e sbaeeesaaeee e
- Nguoi dimg dau Vian phong dai dién (néu ngudi ding dau 1a nguoi nudc ngoai)
2 HOO VA BN ———————————
11 1 B 2131 4 SO TR O PR ROPPPPPPRRPTI
£ QUOBC TICI ettt ettt e ettt ettt ettt e et et ee e et e
= S8 N0 CRIEU oottt
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Chiing t6i xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac cua ndi dung don dé
nghi va ho so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam cé lién quan.
Tai liéu giri kém bao gém: Cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 ctia Nghi dinh
s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Quang cdo.

e NEAY L. thang ........ndm........
Pai di¢n cé tham quyén ciia doanh
nghiép quang cao nwéc ngoai
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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19. Thii tuc cap sira @i, bé sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cua doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam (QTS-41 TTS)

a. Co so phap ly
- Luét Quang céo sb 16/2012/QH13.
- Luat Stra dd, bd sung mot sé diéu cua Luat Quang cdo sé 75/2025/QH15 ngay
16/6/2025 (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2026).
- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Quang cao.
- Nghi dinh sb 11/2019/NB-CP ngay 30 thang 01 nim 2019 cua Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sé didu caa cac Nghi dinh c6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién
quan dén yéu cau nop ban sao giay to ¢6 ¢éng chung, chang thuc thuoc pham vi
chtrc nang quan Iy cua B Vin héa, Thé thao va Du lich.
- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu, nop 18 phi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam,
- Thong tu s6 35/2018/TT-BVHTTDL ngay 19 thang 11 nim 2018 cua Bo
trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tw s§ 15/2012/TT-BVHTTDL, Thong tu sé 10/2013/TT-BVHTTDL, Thong tu
s6 11/2014/TT-BVHTTDL, va Thong tu s6 04/2016/TT-BVHTTDL cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.
- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B0
truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tu do B truong B Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.
- Quyét dinh s6 3955/QP BVHTDL ngay 09/12/2024 ctua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Ban hanh bo chuan hod thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic
nang quan ly caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich nam 2024,
- Théong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12 thang 6 nim 2025 cua Bd trusng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyén
cua chinh quyén dja phuong 02 cip trong linh vuc vin hod, thé thao va du lich.
- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muyc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc nang quan Iy cia Sé Van hoa va Thé thao thanh phé
Ha Noi.

Quyet dinh 30 4128/QDB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ty quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

Ban sao/

STT Tén ho so ; S6 lwong

Ban chinh
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1| Pon dé nghi stra d6i, bo sung Giay phép thanh lap
Vin phong dai dién do nguoi dai dién c6 tham quyén
cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai ky theo mau
do Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh.

Ban chinh 01

dién).

2 | Giay phép thanh lap Vin phong dai dién: Ban sao c6
chung thuc hoic ban sao va xuat trinh ban chinh dé 01
dbi chiéu (trudng hop nop hd so truc tiép). nop ban
sao c6 ching thuc (truong hop nop hd so qua buu

Ban sao

c. Cach there, dia chi ngp ho so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thiec ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mire dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

. . . Mic thu A A
Theoi gian giai quyét o . Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu cdng truc
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi L¢ phi tuyen
05 40 1.500.000/giay Toan trinh
(ké tr khi nhan da ho
so hop 1€)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co s phap ly

1 | Pon d& nghi stra d6i, b6 sung Gidy phép
thanh lap Van phong dai dién cua doanh
nghiép quang cao nudc ngoai.

Mau s 04 phu luc 111 ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo
treong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tu do
Bo truong Bé Vian hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thot gian
Tén bwéc Don vi/nguoi N§i dung cbng viéc é
en pw . 0 €
thue hién 0 g cong vie glalﬂ'quyet
) ’ toi da
Buéc 1 Trung tam Phyuc | Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, 04 gio
Tiépnhan hd so, | Vvuhanhchinh | day du cua ho so.
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luan chuyén hé so

cong Thanh pho

- Truong hop hdé so chua day du,
chinh xac hoic khéng thudc thiam
quyén giai quyét theo quy dinh: théng
bé&o, néu rd noi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day da trong mét lan.

- Néu hd so cua td churc, ca nhan day
da, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Buéc 2
Phan cong xu ly

Lanh dao phong
TTS

Chuyén hd so trén hé théng dén
chuyén vién thu ly.

04 gio

Buoc 3
Tham dinh ho so

Chuyén yién thu
ly ho so

- Truong hop hé so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong béo cua So
Vian hoa va Thé thao bo sung, hoan
thién hd so (néu rd Iy do, ndi dung can
bd sung).

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Du thao Thong béo
cia S& Vian hoa va Thé thao tir choi
tiép nhan, giai quyét hd so, néu rd 1y
do.

- Truong hop hd so day du: Du thao
Gidy phép sta do6i, bo sung Vin
phong dai dién cua doanh nghi¢p
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam.

- Truong hop Doanh nghi€p c6 don
rat hd so trén hé thdng, chuyén vién
thu Iy chuyén don dé nghi cua Doanh
nghiép dén Lanh dao phong xem xét
quyét dinh.

50 gio

Budc 4
Lanh dao phong
xem Xxét phé
duyét

Lanh dao phong
TTS

- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh
Lanh dao So.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B3 va
ghi rd ly do.

- Truong hop dong y dé doanh nghigp
rat ho so, Lanh dao phong chuyén tiep
don cho Lanh dao Sé.

08 gio

Budce 5
Lanh dao co quan
xem Xxét phé
Duyét

Lanh dao So

- Néu dong y: Ky duyét van ban.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4 va
ghi rd ly do.

- Lanh dao S¢ chuyén tiép don vé cho
chuyén vién thy 1y dé tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
trong truong hop Doanh nghiép rut ho

08 gio
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SO.

Buéc 6 Bo phan Vin thur Chuye,r} crluyen V|‘en th1;1 ly ho SO p\hol
Hoan thizn ha Chuvén vién th hop véi Van thu lam tha tuc phat hanh
oan thien ho so, uyenvienthu | o=, pan va tra két qua vé Trung tam

phat hanh van ban 1y 'ho so Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, | 04 dio

- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
Chuyén vién thy | muchb
ly hé so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Trung tdm Phyc | dién t trén Cdng Dich vu cong qubc 02 gio
vu hanh chinh | gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)

Buoc 7
Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyet

Tong thai gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidgi quyét va lwu trit hé so TTHC

Tréach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua | Tra két qua giai quyét | - Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
TTHC gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trix Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b
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Mau sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON PE NGHI SUA POIL, BO SUNG GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi
Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Gidy phép

thanh 1dp/dang ky kinh doanh)............cccoooiiiiiiiiii

DO e cap ngay.....thang......nam....... 125 FRSUSUR

GHAY PHEP thANN TAP SOttt
DO e cap ngdy.....thang.....nam....... 1225 FOUUUOURRR
S6 tai khoan ngoai t&:........coeveeeveeeeeeenn tal Ngan hang:.......cccocevvvviiieiniiiee e,
S tai khoan tién Viét Nam :........cc.oocu....... tai Ngan hang:........ccccovveviiiiiniiiieieeee,
Dién thoai:.....ccooovvveiiiiiiiiiiiiiie FaX: oo
Emaili.....ccooeii, Website: (18U CO)....vueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (ghi cu thé linh vuc hoat dong theo Gidy

DO e cip ngay.....thang.....nam....... 125 DRSS
Chung t6i de nghij sira doi, bo sung Giay phép thanh 1ap véi ciac ndi dung cu thé



119

nhw sau:

Chiing t6i xin cam két:

1. Chiu trich nhiém hoan toan vé sy trung thuc va chinh xac ctia ndéi dung don dé nghi
va tai li€u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va céc
quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

..., ngay .... thang ... nam ...
Pai dién c6 thaim quyén ciia doanh
nghiép quang cao nwéc ngoai
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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20. Thii tuc cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh
nghiép quang cao nwoc ngoai tai Viét Nam (QTS-42 TTS)

a. Co so phap ly
- Luét Quang céo sb 16/2012/QH13.
- Luat Stra d6, bd sung mot sé diéu cua Luat Quang cdo sé 75/2025/QH15 ngay
16/6/2025 (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2026).
- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Quang cao.
- Nghi dinh s 11/2019/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sé didu caa cac Nghi dinh c6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién
quan dén yéu cau nop ban sao giay to ¢6 ¢éng chung, chang thuc thuoc pham vi
chirc nang quan ly caa Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Quyét dinh s6 3955/QP BVHTDL ngay 09/12/2024 ctua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Ban hanh bo chuan hod thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic
nang quan ly caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich nam 2024,
- Thong tu s6 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nim 2016 ctia B Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu, nop 18 phi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam,
- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B0
truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cdng dan tai mot sé6 Thong tu do Bo truong B Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.
- Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12 thang 6 nim 2025 cua Bo truong
Bo Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén
cua chinh quyén dja phuong 02 cip trong linh vuc vin ho4, thé thao va du lich.
- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc ning quan Iy cia Sé Vian hoa va Thé thao thanh phé
Ha Noi.

Quyet dinh 30 4128/QDb-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ty quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc van hoéa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

Ban sao/

STT Tén ho so ; S6 lwong

Ban chinh

1 | Pon d& nghi cap lai Gidy phép thanh Iap Vian phong
dai dién do nguoi dai dién c6 tham quyen cua doanh
nghiép quang cao nudc ngoai ky theo mau do Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh.

Ban chinh 01

2 | Giay phép thanh lap Vin phong dai dién di duoc cap. | Ban chinh 01
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c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop tryuc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Mirc thu

Thoi gian giai quyét ‘ Cung cap dich
o1 gian giat quye (PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyen

(ké tr khi nhan du ho
so hop 1€)

05 40

1.500.000/gidy

Toan trinh

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co 56 phap Iy

1

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién cua doanh nghiép
quang cao nudC ngoai.

Mau sé 05 phu luc 11 ban hanh kém theo
Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢
treong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
stra ddi, b6 sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do
Bo6 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thai gian
. i Don vi/nguol 5 d . o B
Tén budc thuc hian NoI dung cong viéc g|a|bquyet
) * toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du caa ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoic khong thudoc tham
Budc 1 Trung tdm Phuc | quyén giai quyét theo quy dinh: théng
Tiép nhan ho so, vu hanh chinh | bao, néu r6 noi dung, 1y do va hudng 04 gio
luan chuyén hd so | cong Thanh phd | dan cu thé, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua td chuc, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.
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Budc 2
Phan cong xu ly

Lanh dao phong
TTS

Chuyén hd so trén hé théng dén
chuyén vién thu ly.

04 gio

Buéc 3
Tham dinh ho so

Chuyén vién thu
ly ho so

- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: Dy thao Thong béo cua S¢
Vin héa va Thé thao bod sung, hoan
thién hd so (néu rd Iy do, ndi dung can
bd sung).

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Du thao Thong béo
cia So Vian hoa va Thé thao tir chdi
tiép nhan, giai quyét hd so, néu rd 1y
do.

- Truong hop ho so day du: Dy thao
Gidy phép cap lai Van phong dai dién
cua doanh nghiép quang cao nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Truong hop Doanh nghi€p c6 don
rit hd so trén hé théng, chuyén vién
thu ly chuyén don dé nghi caa Doanh
nghiép dén Lanh dao phong xem xét
quyét dinh.

50 gio

Budc 4
Lanh dao phong
xem xét phé
duyét

Lanh dao phong
TTS

- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh
Lanh dao So.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B3 va
ghi r6 ly do.

- Truong hop dong y dé doanh nghigp
rat ho so, Lanh dao phong chuyén tiep
don cho Lanh dao So&

08 gio

Budc 5
Lanh dao co quan
xem Xét phé
Duyét

Lanh dao So

- Néu dong y: Ky duyét vin ban.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4 va
ghi rd ly do.

- Lanh dao S¢ chuyén tiép don vé cho
chuyén vién thy 1y dé tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
trong truong hop Doanh nghiép rut ho
50.

08 gio

Budc 6
Hoan thién hd so,
phat hanh van ban

Bo phan Van thu
Chuyén vién thu
ly ho so

Chuyén chuyén vién thy Iy hd so phdi
hop véi Van thu lam tha tuc phat hanh
van ban va tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé.

04 gio

Buoc 7
Tra két qua, luu
trir ho so, két qua

Chuyén vién thu
ly hd so
Trung tdm Phuc

- Luu ho so theo thanh phan ho so tai
muc b

- Tra két qua giai quyét TTHC ban

02 gio
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giai quyét vu hanh chinh | dién tur trén Cong Dich vu cdng quéc
cdng Thanh phd | gia.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC (néu c6)

Téng thoi gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Tréch nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Traho so, kétqua | Tra két qua giai quyét | - Chuyén hé so, két qua giai quyét TTHC ban
TTHC gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong quéc gia.

Luu trix Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b
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Mau s6 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NUGC NGOAI

Kinh giri: S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi

Tén doanh nghiép quang cdo nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, tén trén Gidy phép

DO i cip ngdy.....thang.....nam....... 1:§ ISP

Dia diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi ro s6 nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh Pho)..........cooeiiiiiiiie e

GIAY PHEP thANN TAP SO: .ottt sttt
DO i cip ngdy.....thang.....nam....... 1:§ IO
S6 tai khoan ngoai t&:..........coevveveeeveenn tal Ngan hang:.......cccoocoveviiieiiiiieeee e
S tai khoan tién Viét Nam :........cc.oocen...... tal Ngan hang:........ccccovvevviiiieeiiieciieeiees
Dién thoai:.......ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie, FaX: oo
Email:....ccccoooviiiiiiiiiiieeeee, WebSite: (18U CO).vevvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (ghi cu thé linh vuc hoat dong theo Gidy
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Chiing t6i dé nghi cép lai Gidy phép thanh 1ap véily do nhw sau:

Chiing t6i xin cam két:

1. Chiju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac ctia ngi1 dung don dé
nghi va tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luét Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh cta Gidy phep thanh 1ap Van phong dai dién.

Tai li€u giri kém bao gom: Cac gidy to quy dinh tai Khoan 3 Diéu 23 cua Nghi dinh
s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phu.

., ngay ... thang ... nam
Pai dién c6 thim quyén ciia doanh
nghiép quang cao nwéc ngoai
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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IV. Linh vuc Di san Van héa (01)

21. Tha tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chic, ca
nhan nwéc ngoai tien hanh nghién ciu, swu tam di san tw liéu (dia phwong)
(QTS-15 QLDSVH)

a) Co so phap ly:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024

- Théng tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cta B truong
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vu chuyén mén cua
bao tang, giri, lwu gitr hién vat, tu liéu vé di san van hoa phi vat thé, di vat, co
vat, bao vat quoc gia, di san tu liéu, hoat dong nghién ctru, suu tam va tu lidu
hoa di san vin hoa phi vat thé cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, to
chuc, ca nhan nguoi nudc ngoai va hoat dong nghién ctu, suu tam tu lidu,
chuong trinh, tai liéu, t6 chirc dao tao, tap huan, boi dudng cho nhan luc quan ly
bao vat va phét huy gié tri di san van hoa.

- Quyét dinh s6 2114/QD-BVHTTDL ngay 23/6/2025 ctiia Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc thay thé va bi
bai bé trong linh vuc Di san van hoa thugc pham vi chirc nang quan ly ctia B
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc nang quan Iy cia Sé Vian hoa va Thé thao thanh phé
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

STT Tén hé so Ban ) Bdn | 50
chinh sao lwgng
1 | Van ban d& nghi duoc nghién ciu, swu tam, tu liéu hoé X
R 1 ae LR 01
di san van hoa phi vat the
2 | Ké hoach nghién ctru, suu tam, tu liéu hoé di san vin X
PR 01
hoa phi vat the
3 | Giay to phép ly hop phap/ ho chiéu con hiéu lyc cua t6 X
chuc, cac nhan dé& nghi nghién ctu, suu tam, di san tu 01
liu

Triong hop ngp hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdan sao”
sé la ban sao chung thuce dién tir.

c. Céch thike, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia www.dichvucong.gov.vn
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d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

. Mic thu Ao s
Thei ai &t . Cung cap dich
otglan gial quye (DVT: Viét Nam déng) Vi cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc | Phi Lé phi tuyén*
20 160 Khong quy dinh Toan trinh

(ké tir ngay nhan di
hd so hop 16)

- Truong hop hd so
khoéng day du, hop 1&
phai théng béo bang vin
ban néu rd ly do va yéu
cau bd sung, stra doi cac
thong tin lién quan dé
hoan thién ho so
- Trong thoi han 10
ngady lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc yéu cau
b sung, stra ddi Ccéc
thong tin lién quan, t6
chuc, ca nhan phai hoan
thién cac thong tin lién
quan Vva tra loi bang vin
ban. Hét thoi han trén,
t6 chirc, c& nhan khéng
stra doi, bd sung théng
tin theo yéu cau, S& Vian
hoa va Thé thao tra lai
ho so

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1| Vin ban dé nghi dugc nghién ciu, suu | Mau sé 10 tai Phu luc 01 ban hanh kém
tam, tu liéu hod di san van hoa phi vatthé | theo Thong tu 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 cua B truong B9 Van

hoa, Thé thao va Du lich
2 | Ké hoach nghién ctru, suu tam, tu liéu hod | Mau sé 11 tai Phu luc 01 ban hanh kém
di san van hoa phi vat the theo Thong tu 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 cua B truong Bo Van

hoa, Thé thao va Du lich

g. Quy trinh gidi quyét

Tén buoc

Pon vi/nguwoi
thwc hién

Thot gian

Noi dung cong viéc £
glal quyet
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toi da

Budc 1
Tiép nhan ho so,
luan chuyén ho so

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khéng thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh: théng
bé&o, néu rd noi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day da trong mét lan.

- Néu hd so cua té chiic, c4 nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

04 gio

Buaoc 2
Phén céng xur ly

Lanh dao phong
QLDSVH

Phan cdng chuyén vién thu Iy ho so

04 gio

Budc 3
Tham dinh ho so

Chuyén yién thu
ly ho so

Chuyén vién thu ly ho so cin ctr céc
van ban phép quy, quy dinh, hudng
dan... tién hanh tham dinh hd so.

- Néu ho so khéng day dua, can bod
sung cac noi dung. Chuyén vién thu ly
ra vin ban théng bao cho to chirc/cong
dan biét (qua bo phan mot cira) trong
van ban théng b&o phai néu rd ly do
va yéu cau bd sung, stra ddi cac thong
tin lién quan dé hoan thién hé so.
Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké
tr ngdy nhan dwoc yéu cau b sung,
sira ddi cac thong tin lién quan, to
chuc cac nhén phai hoan thién cac
thdng tin lién quan va tra 10i bang van
ban. Hét thai han trén t6 chic, ca nhan
khong sira doi bd sung thong tin theo
y8u cau, S& Vin hoa Thé thao tra lai
hd so.

- Trwong hep di bd sung hé so day
di, hop Ié thai gian tham dinh hd so
tinh bit dau tir buéc 1

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
du thao vin ban ddéng y hoic khéng
déng y.

128 gid

Buoc 4
Lanh dao phong
xem Xxét phé

Lanh dao phong
QLDSVH

Lanh dao phong xem xét hd so, néu
ho so hop 1€, ky xac nhan ho so trinh
lanh dao S¢ xem xét ky van ban dong

08 gio
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duyét y hoac khong dong y (truong hop Can
b sung, yéu cau hd so yéu cau
chuyén vién xir Iy bd sung - néu rd Iy
do).
Buéc 5 Lflnhb(?aodic:]gq?ar;] c))(f:m k)}iéit hédsk(:],gki
o ~ p o van ban do ac ong do
Lanh daolctsor r?}lan I;}"Z)l;hvi‘?‘_? hségtf\l; zn (trwong hop can bo sung, yéu cau ho 08 gio
xer:l xeA phe s0, yéu cau lanh dao phong bo sung -
uyet néu rd ly do)
Budc 6 Chuyén vién thy | Phat hanh vin ban dong y hoic khong
Hoan thién hd so, ly ho so dong y 04 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
. Chuyén vién thy | muc b
Buoc 7 RN sy R Z \
Tra K&t ua. | ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raketqua, YU Trung tam Phyc | dién tar trén Cong Dich vy cong quéc | 04 gio
trir ho so, két qua \ - :
i3 QUVEt vu hanh chinh | gla.
glal quy cong Thanh phd | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Tong thoi gian 160 gior
Truong hop c6 bé sung hd so tong thai gian khong qué 240 gior

h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

Cdng Dich vu cong qudc gia.

- Chuyen ho so, két qua giai quyet TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC/ Piém phuC vu
hanh chinh cong dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén

Luu trix

Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b
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MAu sb 10
Vin ban dé nghi dwec nghién ciru, swu tam,
tw liéu hoa di san vin héa phi vat thé/di san tw lidu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... nam ...
.............. (Location), date ... month ... year ...

VAN BAN PE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ciru, swu tam, tw liéu hoa di san vin héa phi vat thé/di san tw lidu
To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary
heritage

Kinh gui/To:

-B6 trwdng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich nuge Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam/Minister of Culture, Sports and Tourism of the Socialist
Republic of Viet Nam. (déi véi trurong hop dia ban nghién ciru, swu tam, tw liéu
hoa c6 phgm vi HAI tinh, thanh phé tryc thuge trung wong tré 1én/ In the case
that research and collection sites carried out in MORE THAN ONE
province/city under national/governmental authority)

- Giam d6c S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phd/ Director of
Department  of  Culture, Sports and Tourism of  Province
...................................... (doi Véi treong hop dia ban nghién citu, suwu
tam, tw liéu hda c6 pham vi MOT tinh, thanh phé truc thude trung wong tro 1én/
In the case that research and collection sites carried out in ONE province/city
under national/governmental authority)

1. Tén t6 chtc/ca nhan dé& nghi (viét chi in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):

- Ngay thang nidm sinh (déi véi c& nhan)/Date of birth (for individual): .....
- Noi sinh (@di véi ca nhan)/Place of birth (for individual): ...........c.co........
- Quéc tich (doi véi ca nhan)/Nationality (for individual): ..........cc.coeeveeee..

- Ho chiéu (doi véi canhan): Sé: ............... NEAY CAP: wveeveeeeeeeereeeis
S NOT CAP: e, Ngay hét han: ................
- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: .........ccueeeee..

- Place of issue: .........ceovvinnnn, Date of eXpiry: ..cccoeeevveeciieeeiieeeieeeieeee,
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- Pia chi (tru s¢ chinh doi Véi té chire/noi thieong trii di Véi c& nhan)/
Address (headquarter of organization/residential address of individual):

e 0T IR 1[0 1 =] IS

2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi véi té chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chiz in hoa)/Full name (in capital letters): ..........ccccvunen..e.

O 011 (V40T =0Ty { o] o S

- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ..ocovvvvveeeeennn,

3. Loai hinh, d6i twong di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu dé nghi
duoc nghién curu, swu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage
and/or documentary heritage proposed for research and collection:

5. Pé nghi Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich/Giam déc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phd .......coovveeriiii e, dong y
cho nghién ctru, swu tim, tu liéu hda di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu /We
respectfully request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the
Director of the Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of
the Department of Culture and Sports of [Province/City] grant permission for
the research, collection, and documentation of intangible cultural heritage/
documentary heritage.

6. Cam két/We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa hé
so dé nghi va sé& thuc hién nghién ciu, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of
this application and to conduct the research, collection, and documentation in
full compliance with the laws of Viet Nam.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS
APPLYING FOR THE LICENSE
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi rd ho tén (d6i véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)
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MAiu s6 11
K& hoach nghién ciu, swu tAm, tw liéu hoa
di san vin héa phi vat thé/di san tu li¢u
............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ...
.............. (Location), date ... month .... year .......

KE HOACH
PLAN
Nghién ciru, swu tAm, tw liéu hoa di san vin héa phi vat thé/di san tw liéu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoach/Plan NAME: ..........ccccvvvvereeeeeeeeeeeeee e,

2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, ddi twong nghién ctru, suu tam/Types and objects of collection
and research.

- Muc dich nghién ctru, suu tam/Objectives/Aims of the research and
collection.

- bia diém nghién ctru, suu tim/Research and collection site.

- Phuong phap nghién ciru, suu tam/Research and collection methods.

- K& hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctu, swu tam/Plan, timeline and
budget for the research and collection.

- Thong tin vé to chic/ca nhan nghién ctu, suu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Déi tac Viét Nam tham gia nghién ctru, suu tam (néu co)/Vietnamese
partner involved in the research and collection (if applicable).

- biéu kién dam bao viéc trién khai nghién cuu/Conditions ensuring
research implementation.

3. Dy kién két qua va tinh kha thi cia Ké hoach/Expected outcomes and
feasibility of the plan.

4. Panh gia tac dong cua Ké hoach d6i voi di san van hoa phi vat thé, di san
tu liéu va cong dong chu thé cia di san vin hoa phi vat thé/An assessment of the
impacts of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and
owners of the intangible cultural heritage, documentary heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE
PROJECT
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)

Signed, sealed, and full name (in case of organization)

Ky, ghi rd ho tén (d@di véi c& nhan)

Signed and full name (in case of individuals)
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B.2. Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir thugc tham quyen giai quyét cia Sé
Vin hoa va Thé thao Thanh pho Ha Ngi (sia doi, bo sung, thay the)

I. Linh vuee Van héa (02)

22. Thi tuc tiép nhan ho so diang ky 1& hdi (thAm quyén UBND cép tinh)
(QTS-34 QLVH)

a. Co sé phap ly

Luét Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024

Luat tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé quan 1y va t6 chirc 18 hoi

Nghi dinh sé 137/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh virc van
hoa, thé thao va du lich.

Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

Quyét dinh s6 1768/QD-BVHTTDL ngay 12/6/2025 vé viéc ban hanh Danh
muc thu tuc hanh chinh cép dia phuong thugc pham vi quan 1y cia Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich du diéu kién cung cap dich vu cong truc tuyén toan
trinh nam 2025.

Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 caa BVHTTDL c6ng b
TTHC méi ban hanh, dugc stra ddi, bo sung, bi bai bo trong mot sé linh vuc
thudc pham vi chicc nang quan ly cua B6 VHTTDL theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyén

Quyét dinh s 442/QDB-UBND ngay 23/01/2024 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc ty quyén cho S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phdé Ha Noi giai
quyét cac thii tuc hanh chinh linh vuc vin héa, thé thao thuoc tham quyén
giai quyét cia UBND thanh phb Ha Noi

Quyét dinh sb 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng Ha Noi vé viéc cong bd danh muc TTHC thuéc pham vi
chttc nang quan Iy cua S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi.

b. Thanh phan hé so

STT Tén hé so Ban | Ban | S0
chinh sao lwgng
1 | Vian ban dang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian,
dia diém, quy md, ndi dung hoat d@ong I€ hoi, du kien X 01
thanh phan so lugng khach moi.
2 | Phuong an dam bao an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong « 01
chong chay no, bao vé moi truong
Du kién thanh phan Ban t6 chuc 18 hai. X 01
4 | Céc tai liéu hoic van ban chirng minh vé ngudn géc 18 X 01
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hoi (doi véi 18 hai truyén thong).

Vin ban ddng y té chuc 18 hoi tai Viét Nam cua Dai st
quan hoic Lanh sy hoic Tong Lanh sy quéc gia, ving
lanh thé va vin ban dong y cua Bo Ngoai giao (d6i vai I8
hoi c6 ngudn géc tir nudc ngoai)

X 01

Trwong hop ngp hé so qua dich vu cong triec tuyén, thanh phan hé so quy dinh “ban sao” sé
la ban sao chizng thuee dién tir.

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Cach thirc ngp, nhan két qua Pja chi cu thé

1 | Nop truc tiép Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia www.dichvucong.gov.vn
d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén
. Mikc thu A s
Thoi gian giai quyét ‘ Cung cap dich
o1 glan giat quye (BVT: Viét Nam déng) Vi cong trc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén*
17 136 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir ngay nhan du ho
SO)
(Thoi gian g ho so
trudc ngay du kien to
chirc I& hoi it nhat 20
ngay lam viéc)
e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co so phap ly
1 | Khong quy dinh
g. Quy trinh gidi quyét
. , Pon vi/nguoi n A o Thm giap
Tén bwoéc . Noi dung cong viéc giai quyet
thuc hién t5i da

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

Budgc 1 Trung tdm Phuc | - Truong hop hd so chua day du,
Tiépnhan hd so, | Vvuhanhchinh | chinh xac hodc khong thuoc tham | 04 gio
luan chuyén ho so | cdng Thanh pho | quyén giai quyét theo quy dinh: thdng
bé&o, néu rd noi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day da trong mot lan.
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- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tlep nhan va
chuyén den co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Budc 2

Lanh dao phong

Phan cbéng cong viéc cho Chuyén vién

04 gio

Phan cong xir Iy | Quan 1y Vanhoa | thu Iy hd so
Tham dinh hd so: Chuyén vién thu Iy
ho so can clr vao cac van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan tién hanh
tham dinh:
- Truong hop khong dong y phai co
van ban tra loi va néu r6 ly do. Chi
Budc 3 Chuyén vién thu | duoc t6 chac 18 hoi khi c6 vin ban 96 aiéy
Tham dinh hd so ly ho so chap thuan caa UBND cap tinh. g
- Trudng hop hd so chua ding theo
muc b, trong 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so, cd van ban
théng bao nhitng ndi dung can bo
sung va thuc hién lai trinh ty dang ky
theo quy dinh.
, Kiém tra noi dung vin ban tham muu:
Buoc 4 L a2 A Liae L oz A LA
Lanh d hon Lanh dao phong - Néu du dicu kién ky xac nhan ho so
anh da0 pnong 1 Cad PRONY | trinh 1anh dao S phé duyat 08 gio
xem xét phé Quan ly Van hoéa . L . )
. - Néu chua du dicu kién chuyén lai
duyét e
budc trudc
, Lanh dao S¢ xem xét ho so
Buoc 5 P o A
Lanh d - Néu dong y phé duyét van ban chap
anh dao co quan |y 50h da0 S& | thuan 16 gio
xem xét phé X ) N I
Duyét - Neéu khong dong y: chuyén tra ho so,
' yéu cau lanh dao phong xu ly
Buéc 6 Bo6 phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao so theo doi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthy |- In va phat hanh két qua giai quyét
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hé so theo thanh phan hé so tai
&N Vié muc b -
Buéc 7 Chuy,en Ylen thu u 08 gi
Tra kit aua. 1 ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raketqua, i - ryng tam Phuc | dién tir trén Cong Dich vu cong quéc
trir ho so, ket qua . -
gii quyét vu hanh chinh | gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Tong thoi gian 136 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé s TTHC
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Tréch nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Trahd so, kétqua | Tiép nhan va tra két | - Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
qua giai quyét TTHC | vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han tra
ban gidy két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trir Luu hd so theo thanh phén héd so tai muc b
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23. Tha tuc théng bao té chic 1& hdi (tham quyén UBND cép tinh) (QTS-35

QLVH)

a. Co so phap ly

- Luat Di san vin hod s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nim 2024

- Luat tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016.

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 niam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé quan 1y va t6 chuc 18 hoi

- Nghi dinh s 137/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc van
hoa, thé thao va du lich.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 1768/QD-BVHTTDL ngay 12/6/2025 vé viéc ban hanh Danh
muc tha tuc hanh chinh cép dia phuong thuéc pham vi quan ly caa Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich du diéu kién cung cip dich vu cong truc tuyén toan
trinh nam 2025.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia BVHTTDL cong b
TTHC méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung, bi bai bo trong mot sé linh vuc
thudc pham vi chirc ning quan ly cua B6O VHTTDL theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyén

- Quyét dinh s6 442/QP-UBND ngay 23/01/2024 cuia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc ty quyén cho S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phdé Ha Noi giai
quyét cac thii tuc hanh chinh linh vuc vian hoéa, thé thao thuoc tham quyén
giai quyét cia UBND thanh phb Ha Noi

- Quyét dinh sé 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 caa Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng Ha Nbi vé viéc cong bé danh muc TTHC thudc pham vi
chttc nang quan Iy cua S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi.

b. Thanh phdn hé so

Ban Ban S6

STT Ten ho so chinh sao lwong

1 | Vin ban théng bao gdm céc noi dung:

- Tén I hdi, su can thiét vé viéc té chic I hoi.

- Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 18
hoi.

- Dy kién thanh phan, sé lugng khach moi.

- Dy kién thanh phan Ban t6 chuc 18 hoi.

- Phu’orng, an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi,
phong chong chay no, bao vé mai truong.

Trieong hop nép hé so qua dich vu cong truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “ban sao” sé
la ban sao chizng thuee dién tir.
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c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT

Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Muc thu (i/ungé(rzlzpt?i((::h
a (3 . A A u w
(PVT: Viét Nam dong) tuyént
Ngay lamviéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
07 56 Khoéng quy dinh Toan trinh
Ké tir ngay nhan
da ho so
(Thoi gian gui hd
o' truGc ngay du
kién to chuc 18
hoi it nhat 20
ngay lam viéc)
e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co so phap ly
1 | Khong quy dinh
g. Quy trinh gidi quyét
) ) Pon vi/nguoi n- n . Th0'| glaAn
Tén bwoc N Noi dung cong viéc giai quyet
thuc hién e
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khéng thuoc tham
Buoc 1 Trung tdm Phuc | quyén giai quyét theo quy dinh: théng
Tiép nhan ho so, vu hanh chinh | bao, néu r6 noi dung, 1y do va hudng 04 gio
luan chuyén hd so | €6ng Thanh pho dan cy thé, day du trong maét lan.
- Néu hd so cua td chirc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.
Budc 2 Lar}h d,ao E)hon’g Phan cong Chuyén vién thu ly ho so 04 gi>
Quan ly Van hoéa
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Phan céng xur ly
Tham dinh hd so: Chuyén vién thu Iy
ho so can clr vao cac van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan tién hanh
tham dinh:
Buoc 3 Chuyén vién thy | - NeU ho so chua dat yéu cau: Tham )
Thim dinh hé so 1§ hd so muu van tra Im\neu ro ly do va yéu 20 gio
: cau hoan thién ho so
- Néu hd so dat yéu cau: Chuyén vién
thu ly hoan thién, trinh lanh dao
phong béao cédo vé noi dung théng bao
to chic 18 hoi
Kiém tra ndi dung van ban tham muu:
Budc 4 - Néu du diéu kién ky xéac nhan hd so
Lanh dao phong | Lanh dao phong | Bao céo lanh dao S& vé ndi dung 04 aiy
xem xét phé Quan 1y Van hoa | Thong bao to chic I hoi g
duyét - Néu chua du diéu kién chuyén lai
budc trudc
Lanh dao S& xem xét
- Néu khong c6 y kién tra 10i thi don
Buéc 5 Vi giri thong bao duoc to chirc 1€ hoi
Lanh dao,co quan Linh dao So '[heO,n(_)l dung da ‘thong_:,r bao- - 16 gio
xem xeét phé - Néu khong dong y véi ndi dung
Duyét théng bao to chac I hoi, yéu cau
phong Quan ly Van hoa tham muu tra
l61 bang van ban va néu rd ly do.
Buéc 6 B6 phan vin thu | - Tiép nhan két qua, vao so theo doi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthy |- In va phat hanh két qua giai quyét| 04 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hd so theo thanh phan ho so tai
an Vié muc b
Buéc 7 Chuy,en Ylen thu u v o ) 7
Tra kit aua. 1 ly ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
raketqua, i -y ng tam Phuc | dién tir trén Cong Dich vu cong quéc | 04 gio
trir ho so, ket qua . - .
giai quyét vu hanh chinh | gia.
cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Tong thoi gian 56 gio

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hé so, két qua

Tiép nhan va tra két
qua giai quyet TTHC

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han tra
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ban giay

két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Luu trix

Luu hd so theo thanh phén héd so tai muc b
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I1. Linh vuc Xuat ban, In va Phat hanh (04)

24. Thi tuc cap Giay phép xuat ban tai ligu khong kinh doanh (déi véi co
guan, té chirc ¢ trung wong va to chirec nwéc ngoai) (QTS-96 TTBCXB)

a. Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/ 2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Théng tu sb 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi tham dinh noi dung tai liéu
khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, & phi cap giay phép nhap khau
xuat ban pham khong kinh doanh va I¢ phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé
kinh doanh.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truang Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat
ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truang Bo Thdng
tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sb diéu cia Thong tu sd 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tu 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia B Tai chinh quy dinh miic
thu, mién mot s6 khoan phi, 1& phi nham hd tro cho doanh nghiép, ngudi dan.

- Quyét dinh s6 2302/QD-BVHTTDL ngay 02/7/2025 cia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong b thu tuc hanh chinh dwgc sta ddi, bd sung trong linh
vuc Du lich, linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh thudc pham vi chirc ning quan
ly ciia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Quyet dinh 30 4128/QDB-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ty quyén cho Giam doc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vin hoa, thé thao thugc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chitc nang quan 1y ctia S& Van hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

STT Tén hd so Ban sao/ S6 lrong
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Ban chinh

DPon dé nghi cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh
doanh (theo mau)

Ban chinh 01

02 ban thao tai liéu co6 dong du treo cua co quan, to
chiac dé nghi cap gidy phép xuat ban tai trang dau va
gidp lai gitra cac trang ban thao hoac 01 ban thao luu
trong thiét bi luu trit dién ta voi dinh dang khéng cho
phép can thiép, stra d6i. Truong hop tai liéu khong kinh
doanh xuét ban dang dién ti thi nop 01 ban thao dién tir
c6 chit ky s6 cua thu trudng co quan, to chizc dé nghi
cap phép xuat ban.

Ban chinh 02

D6i véi tai lieu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc
thiéu sé Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét co
dong ddu cua co quan, to chic dé& nghi cap gidy phép
Xuat ban.

Y kién xac nhan bang vian ban:

+ P4i véi tai liéu caa cac don vi quan doi nhan dan,
cdng an nhan dan phai cé y kién caa Bo Qudc phong,
B Cong an hodc co quan dugc Bo Québc phong, Bo
Cong an ty quyen.

+ Po6i voi tai liu lich sit Pang, chinh quyén dia
phuong. tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri cua dia
phuong phai ¢d y kién cua to chic dang, co quan cap
trén.

Ban chinh 01

(Trirong hop giri hé so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc bdn sao dién tir cac
thanh phan ho so tuong ving theo quy dinh).

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Céch thic ngp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop tryc tiép Chi nhanh Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong.
2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia www.dichvucong.gov.vn
d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dg cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thai gian giai quyét

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich vu

cong truc tuyén

Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
10 80 Phi tham dinh noi dung tai | Khong Toan trinh
(ké tir khi nhan Ii§u khong kinh doanh dé
hd so hop 18) cap giay phép xuat ban:
+ Tai liéu in trén gidy:
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7.500 dong/trang  quy
chuan

+ Tai liéu dién tor dudi
dang doc: 3.000 dong/phdt.
+ Tai licu dién to dudi
dang nghe, nhin: 13.500
ddng/phut.

(Bang 50% muc thu phi
quy dinh tai khoan 1, Diéu
4 Thong tu s6
214/2016/TT-BTC cua Bo
Tai chinh, tr ngay
01/7/2025 dén 31/12/2026)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 | Pon dé nghi cap giay phép xuat ban
tai liéu khong kinh doanh.

Mau sb 04 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc
Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP.

2 | Mau To khai nop Iuu chiéu.

Mau sé 12, Phu luc kém theo Thong tu sb
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua
Bo truong B Théng tin va Truyén théng.

3 | Gidy phép xuat ban tai li¢u
khong kinh doanh.

Mau s 05 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc
Nghi dinh s 138/2025/ND-CP.

g. Quy trinh gidi quyét

. \ Thoi gian
. ] Don vi/nguol 5i d A n £
Tén bwoc thuc hin No¢iI dung cOng viéc gla!:.quyet
: ; toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc, day
du cua hd so.
- Truong hop hod so chua day du, chinh
xé&c hoac khong thuoc tham quyén giai
Budc 1 Trung tdm Phuc | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
Tiépnhan hd so, | vuhanhchinh | ndi dung, 1y do va huong dan cu the, | 02 gio
luan chuyén hod so | cong Thanh phé | day du trong mot lan.
- Néu hd so cua to chuc, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hop hé so khéong diing theo quy dinh!

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Truong hop hé so khong dung theo quy dlnh trong 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, co quan chuyén mén vé vin hoa thuoc Uy ban nhan déan cip tinh c6

van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so”
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Buéc 2 Lénh dao Lanh dao phong chuy&n mon phan cong 02 4o
Phan cong xir Iy | Phong TTBCXB | cong chuc tiép nhan, tham dinh ho so. J
- Truong hop hé so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban tir choi giai
quyet ho so, bao cao Lanh dao phong,
Buéc 3 Chuyeén vién trinh Ijanhhdath 0 neuhro I)(;?Iod..k Kia 04 did
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB | .- 1¥ong hop No so' chua du dicu kien 9
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lénh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu ré ly
do can bo sung).
Pho truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
o | N e VS 0 i
phong TTBCXB | Dah: timh truong phong chy g
xem xét phé duyét.
) Budc 4 \ - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lénh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé N A N
duyat Truéng phong chuyén mon kieém tra,
i phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 02 gic
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong ddéng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Phé duyét ho so
6 R , ,
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
anh dao co quan |y 5nh da0 S | chuyén Van thu S6. 02 gio
xem xét phé X ) <, P
duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai L&nh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
Chuven vien tha | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Budc 7 }’y Py mye b
Tra két qua, luu ) - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién -
trit ho so. két qua Tr“”g tam P,huc tur trén Cong Dich vu cong quoc gia. 01gio
L. g vu hanh chinh oz . z .z
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hep hé so diing theo quy dinh
Buwéc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong 04 gio

Phan céng xu ly

TTBCXB

cdng chuc tiép nhan, tham dinh ho so.
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Tham dinh hd so, truong hop hd so

Buwéc 3 Chuyén vién ) : L SR ,
Thim dinh hé so' | Phong TTBCXB gﬁgﬁ’ da theo quy dinh: du thao Giay 36 gio
Pho truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuét ban kiém tra ho so:
Pho truong bé?]lel;riict)lngfr{r.érg ;ﬁ()ﬁg Sﬁu;r;lo rr:glr: 12 gio
phong TTBCXB A n
xem xét phé duyét.
Bugc 4 - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé ) N N N
duyat Trlfsong phqng chuyén mon kiém tra,
phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tat tai dy thao vin 12 gio
TTBCXB ban, trinh Lanh dao So phé duyét.
- Néu khong ddéng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
] Phé duyét ho so
N Buge 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban
Lanh dao coquan | 5., 41055 | chuyén Van thu So. 8 gio
xem xét phé z ) N s e
duyét - Néu lfhongAdorlg y: Chuyeén lai Lénh
dao Phong, néu rd ly do.
Buéc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
Chuyén vién thy - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
et yhéso m;lc bk TTHC ban di
Tra ket qua, luu R - Tra két qua giai quyét an dién .
trit ho 50(3I két qua T\:llinh%;in;:iaﬁc tir trén C(?ng [g)lch(i/uycong quéc gia. 02 gio
giai quyet Cﬁhg Thanh phé | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giy
veé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Tong thoi gian 80 gior

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidi quyét va lwu triv hé s TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két qua

Tra ho so, két qua giai
quyet TTHC ban giay

tra két qua.

Cdng Dich vu cdng quéc gia.

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tur trén

Luu trir!

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh
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MAu s6 04
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU CO).... Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN/TO CHUC

SO, [o..... (néu c9)

PON PE NGHI
Cép giay phép xuit ban tai liéu khdng kinh doanh
Kinh giri: S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

1. Tén co quan, t6 chic dé nghi cap giay phép xuat ban:

2. S6 giay chung nhan dang ky kinh doanh hoac gidy ching nhan dau tu hoic gidy
chiing nhan dang ky doanh nghiép (d6i vai doanh nghiép). S6 quyét dinh thanh lap (ddi voi
don vi su nghiép cong lap). S6 giay phép hoat dong (ddi véi co quan, to chirc nudc ngoai) @

CO qUAN CAP.....eevveeereeeeann.. ngay .....thang...nam ............................
3.biachi: ........ S6 dién thoai: .......... Email:........
4. Tén tai liéu:

5. Xuat xtr (néu 1a tai liéu dich tir tiéng nudc ngoai):

Nguoi dich (ca nhan hoic tap thé):

6. Hinh thuc tai liéu:

7. Sb trang (hoic dung luong - byte):............ Phu ban (néu cd):

8. Khuon kho (dinh dang):.......... cm. S6 luong in: ........... ban

9. Ngbn ngit xuat ban:

10. Tén, dia chi co so in:

11. Muyc dich xuat ban:

12. Noi dung tom tit caa tai ligu:

13. Kém theo dom Nay @OM . .ooomiie e, ®)

Chung tdi cam két thuc hién thuc hién dung ndi dung glay phép xuét ban, thuc
hién viéc in/dang tai ding ndi dung tal liéu tai co s& in ¢ gidy phép in xuat ban pham
va tuan tha cac quy dinh phép luat vé xuat ban, so hitu tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
QUAN HOAC CO QUAN NHA NUOC TO CHUC

) e, \
CO THAM QUYEN L (Chiz ky ciia nguoi ¢6 tham quyen,
(Chit ky ciia nguoi c6 tham quyen, dau/  dgu/chi Ky 6 Ciia co quan, t6 chirc)
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

L Ghi tén co quan cap glay phép.

2 Truong hop co quan, t6 chirc d@é nghij cdp gidy phép la co quan Pang, Nha nuéc khdng bat buge phai
ghi céc thdng tin quy dinh tai muc nay.

3 Ghiro trong don cdc tai liéu dinh kem quy dinh.

@ Phan nay ap dung doi voi tai lieu khong kinh doanh Ia ky yéu hgi thao, hgi nghi, nganh nghé (trzr
treong hop co quan, t6 chire dé nghi cdp gidy phép la co quan Pdng, Nha nuéc).



147

MaAu s6 12
CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUC
Sé: .../... L. , ngay ... thang ... nam ......
TO KHAI

Nop xuit ban phim luu chiéu
va ndp xuét ban phim cho Thu vién Qudc gia Viét Nam

Kinh giri: S& Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi

1. Tén XUAt AN PRAM: ..o

2. Tén tadc gia: ..ccvevvevreeeeeneee, Tén dich gia, bién dich (néu co)......covvevvvvrvenn.

3. HO va ten bi€n tAP VICN: ..cvviiiiiiieeiiee et

4. S6 xac nhan dang ky xudt ban hoic sO gidy phép xuét

ban:...ngay....thang...nam...

. S6 Quyét dinh xudt ban (néu cO): ............ceon..... ngay...thang.....nam........
SO TAP: ettt ettt
CLAN XUAE DANT ..o

. Ngon ngit dich (néu 13 sach dich): .....coovveveeveeceeeeeeee e,

O 0 3 O W

. NZON NG XUAL DAN oo,
10. S6 luong trang in (hodc sb byte dung luong): ........... trang (.............. byte)
11. Khudn khé hoidc dinh dang t€P: cuveeeeie e
12. S8 TWONEG 1% e, ban
13. Tén va dia chi co so in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cia tEng CO SO IN): ...c...ccveeeeereeeeeeeeneenna,
14. Gid ban 1& trén xuat ban pham (NEU CO): ..vvuvermrverrerrirreereriseeeereseeeenee.

15. Dia chi website ding tai hoic tén nha cung cip xuét ban pham dién tir:

16.Tén va dia chi cta ddi tac lién két xuat ban (néu co)

NGUOI NOP XUAT BAN GIAM POC/TGP NXB

(Ky tén, ghi ro ho va tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Chit ky cua nguoi c6 tham quyen, ddu/chir
ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM ~ XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM
., ngay.. thang .nam..
(Chir ky cua ngu’m c6 tham quyen dau/chu"
ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

17. M s6 sach chuan quéc té - ISBN (néu co)

D4 nhén du s6 lugng xuat ban pham theo
quy dinh ctia Luat Xuat ban
(Ky tén, ghi 6 ho tén)

O Xudt ban phdm co ngi dung thuoc danh muc bi mdt nha nuoc theo quy dinh cua phap ludt thi chi nop To khai.



148

M2u s6 05

UY BAN NHAN DAN TINH...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN CAP GIAY Péoc lap - Tw do - Hanh phc
PHEP
sé: .../GP-... . ngay ... thang ...
GIAY PHEP

Xuat ban tai ligu khéng kinh doanh
THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP....

_ Can cir Ludt Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sia doi, b6 sung mt so
dieu boi Luat swa doi, bo sung mot so dieu cua 37 ludt co lién quan den quy
hoach ngay 20 thang 11 nam 2018).

Can cir Nghi c’ﬁnh s6 195/2013/ND-CP ngdy 21 thang 11 nam 2013 cua Chiqh
phﬁ quy dinh chi tiét mot so diéu va b!én phap thi hanh Lugt Xuat ban (dwoc swa doi,
bo sung mot so dieu boi Nghi dinh so 150/2018/ND-CP ngay 07 thdang 11 nam 2018
cua Chinh pha).

Can ci Nghi dinh so 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

Can cit Quyét dinh iy quyén...

Xét don dé nghj cdp gidy phép xudt ban ngay... thang... nam... cia...,

CHO PHEP:
1. CO qUAN, 10 CRTC: ..o,
PuoC XUAL DAN 11 TU: oot
- Sb trang (dung lwong): ............cceco..... Phu ban (Néu c6): ......oevvvennn....
- Khuén khoé (dinh dang):....... em. SO TUoNg in: ...oovveeeieeiiei el ban

= NGON NG XUAL DAN: ...,

- Tén, dia chi co so in Xuat ban pham/website dang tai: ...........................

= MUC ACh XUAL DAN: o

2. Trude khi phat hanh, co quan, t6 chirc duoc phép xuat ban phai ndp Iuu chiéu
theo quy dinh tai Diéu 28 Luat Xuat ban 2012.

3. Co quan, to chirc dugc phép xuat ban phai chap hanh nghiém chinh Luat Xuat
ban. cac quy dinh tai myc 1 va 2 giéy phép nay. in dung ban thao co dong dau caa co
quan cap gidy phép tai co s& in cd gidy phep hoat dong in xuat ban pham. khong duoc
tay x0a, sira chira hoac chuyén nhugng giay phép nay cho to chirc, ca nhan khac dudi
moi hinh thuc.

Gidy phép nay c6 gia tri trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay ky.
THU TRUONG CO QUAN

(Chir ky cua ngu"ol c6 thdm quyen dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

@) Ghi ddy du tén co quan, td chirc dé nghi cap phép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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25. Thii tuc Cap giay phép té chic trién 1am, hdi che xuat ban pham (déi
Véi co quan, to chirc ¢ trung wong, co quan, to chirc, ca nhin nwéc ngoai)
(QTS-98 TTBCXB)

a. Co so phap ly
- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Nghi dinh 138/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phit Quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vire van hoa, thé thao va du lich.

- Théng tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cia Bo Thong tin va
Truyén thong sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sé 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21/11/ 2013 caia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia B Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong bé thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwgc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc ning quan ly caa Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam dc Sé Vian hoa va Thé thao thanh ph Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vin hoa, thé thao thugc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh
chinh thudc pham vi, chitc nang quan 1y ctia S& Vian hoéa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh S0 lwong
1 Doﬂn d? ngh% cap giay p:hep to chac trien 1am, hoi cho Ban chinh 01 ban
xuat ban pham (theo mau).
9 gzﬂ? muc xuat ban pham dé trién Iam, hoi cho (theo Ban chinh 02 ban

(Truong hop giri ho so truc tuyén, thanh phan hé so Ia ban chinh hodc bdn sao dién tir cac
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thanh phan ho so tiong img theo quy dinh)

c. Cach thiec, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép

hanh chinh cong.

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mire dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét oV I\I;IZZC]:}Z; #6ng) C:‘/l;ngéfrllzpt(rjéih
Ngay lamviec | Giolamvigc | Phi Lé phi tuyén
05 40 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan da hd
so hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu mau

Co sé phap ly

lam/hoi chg xuat ban pham

Pon dé nghi cap gidy phép t6 chac trién

Mau sb 08 tai Danh muc 3 kém theo Phu
luc Nghi dinh sb 138/2025/ND-CP.

cho

Danh muc xuat ban pham dé trién 1am/hoi

MAu s6 09 tai Danh muc 3 kém theo Phy
luc Nghi dinh s6 138/2025/Nb-CP.

3

ban pham

Gidy phép to chuc trién 13m/hoi cho xuét

MAu s 10 tai Danh muc 3 kém theo Phy
luc Nghi dinh s 138/2025/ND-CP.

g. Quy trinh gidi quyét 2

. L Thai gian
Tén budc Dom viingudl Noi dung cong viéc giai quyét
thwc hién ) ) £
‘ * toi da
Kiém tra va Xem xét tinh chinh xac,
day du caa ho so.
- Truong hop hd so chua diy du,
chinh xac hoac khéng thuoc tham
Buoc 1 Trung tdm Phuc vu quAyén gidl Aquy:ét theo quy dinh:
Tiép nhan hd so, hanh chinh cong thdng bao, néu rd ndi dung, ly do va 02 gic

luan chuyén hd so Thanh ph

huéng dan cu thé, day da trong mot
lan.

- Néu hd so cua to chire, ca nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy
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dinh.

Trwong hep hé so

khong diing theo quy dinh!

Lanh dao phong chuyén moén phan

Bwoérc 2 Lanh daO ~ A , e n 2 . .
N D . cong cong chuc tiep nhan, tham dinh 02 gio
Phén cong xu ly Phong TTBCXB hd so
- Truong hop hd so khong du diéu
Kién giai quyet: du thao van ban tur
choi giai quyet ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S&, néu rd
Buwéc 3 Chuyén vién ly do. 04 gic
5 \ \ \ (6}
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB | - Truong hop ho so chua du diéu g
kién giai quyet: dy thao van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, bao
cdo Lanh dao phong, trinh Lanh dao
S6. néu rd ly do can bo sung.
Phé truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho
SO
Pho truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao vin 02 gic
TTBCXB ban, trinh Truong phong chuyén g
Buéc 4 mon xem xét phé duyét.
Lanh dao phong - Neu khong dong §: Chuyén lai
xem xét phé Chuyén vién, néu ro ly do.
duyét Truéng phong chuyén mén kiém tra,
phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 02 dis
TTBCXB ban, trinh Lanh dao S& phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Bude 5 Phé duyét ho so
(] C L
L hd‘r _ Néu ddng y: Ky duyét van ban
ar)‘(em*-‘)‘:é‘t’o r‘]lélan Lanh dao S& chuyén Vin thu So. 02 gio
duyétp - Néu khong dong y: Chuyén lai
i Lanh dao Phong, néu ré ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | BoO phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban
Buéc 7 Chuyén vién thu Iy | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai | 01 gio

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Trudng hop ho so khong dung theo quy dmh trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so, c0 quan chuyén mén vé vin héa thuoc Uy ban nhan dan cap tinh c6
van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so”
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Tra két qua, luu
trir ho so, két qua
giai quyet

hé so
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

muc b
- Tra ket qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cbng quoc

Thanh phé gia.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay vé Trung tam PVHCC (néu c0)
Trwong hep hé so diing theo quy dinh

Lanh dao phong chuyén mén phéan

Buoc 2 Lanh dao Phong n n . S ~ 2 .
Phan cong xir 1§ TTBCXEB ﬁ?ng cong churc tiep nhan, tham dinh 04 gio
0 SO.

Bwérc 3 Chuyén vién ;’hém ‘?Phtﬂé 50, tmgf‘r?h hc_wdp h?hég 16 gic
2 . A . ung, u coO quy d1 . u al (6}
Tham dinh ho so | Phong TTBCXB Gidy phép.
Phé truéng phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra hd
SO
Pho truéng phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 06 did
TTBCXB ban, trinh Truong phong chuyén g
Buéc 4 mon xem xét phé duyét.
Lanh dao phong - NéLAl khong Adc*)n~g y: Chuyén lai
xem xét phé Chuyén vién, néu rd ly do.
duyét Truéng phong chuyén mén kiém tra,
phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao vin 04 ic
TTBCXB ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Bude 5 Phé duyét hd so
(] C L
L hd‘r _ Néu ddng y: Ky duyét van ban
anhdao coquan | yanp ¢a0 S¢ | chuyén Vin thu So. 04 gid
xem xét phé f A . i X )
duyat - Néu khong dong y: Chuyen lai
i Lanh dao Phong, néu ré ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | B0 phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
A n .| - Luu hd so theo thanh phan hé so tai
Buwéc 7 Chuyer;]glfg thu ly muc b
Tra ket qua, luu Trung tam Phuc vu | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban 02 gio

trix ho so, két qua
giai quyet

hanh chinh cong
Thanh phé

dién tir trén Cong Dich vu cbng quoc
gia.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban
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giay vé Trung thm PVHCC (néu co)

Tong thoi gian 40 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Tréach nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Trahd so, kétqua |- Tra hd so, két qua | - Chuyén hod so, két qua giai quyét TTHC ban
giai quyét TTHC ban | gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
gidy tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trirt Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b
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Miu sb 08
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../ ....(néuco) . , ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
Cép gidy phép té chirc trién lim/hdi che xuit ban phim
KInh U covvieei e &)

Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi CAp PhEP: ... oovveei e
Trusd (diachi): ..ol SO dién thoai: «..ovveveeieeeeeinn,
Cin ctr quy dinh phap luat hién hanh vé t6 chire trién 1dm, hoi chg xuat ban pham, dé
nghi cooovvvnennnn.. (1) xem xét, cap gidy phép to chirc trién 1dm/hodi cho xuat ban pham
véi cac thong tin sau day:
- Muc dich trién 1dm/hoi cho
- Thoi gian tir ngay ... thang ... nam ... dén ngdy ... thang ... nim ...
= Tai dia QM. ...eeviieiii e
Kém theo don nay:
- Danh muc xuit ban phém dé trién 13m/hoi cho.
- Danh sach cac don vi tham gia.

Tén to chirc/ca nhan d& nghi .............coeeeunn.... cam két thuc hién dang cac quy
dinh cta phap luat vé trién 1am, hoi chg xuat ban pham va céc quy dinh phap luat co6
lién quan.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ctia nguwoi ¢é tham quyén, dau/chiv ky
s6 clia co quan, 16 chirc)

(1) Ghi tén co quan tiép nhan don
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MAiu s6 09

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI... DPoc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC XUAT BAN PHAM PE TRIEN LAM/HQI CHQ
(Kém theo Pon dé nghi cdp gidy phép té chirc trién ldm, héi cho xudt ban pham,
ngay ... thang ... nam .....)
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC BE NGHI CAP GIAY PHEP

Co6 kem theo Hinh
thire
Tenoxuat Tac Nh;a So Thé | Tém tst ndi | big kh)ac
STT| béan .. | xuat [lwgng . Bine| Bin cua
2 gia . . 2| loai dung (CD g g X
VCD) ban
phiam
1
2
Téng
cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ciia nguwoi ¢6 tham quyén, ddu/chit ky s6
cua co quan, t6 churc)

I1- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP

Xuat ban pham trén day duoc sir dung dé trién 13m, hoi cho theo Gidy phép t6 chire
trién 13m, hoi cho xuat ban pham sé: ...../.....ngay.....thang.....ndm cua ..... (tén co
quan cAp phép)..........cc.coo...
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Méu s6 10
TEN CO QUAN CHU QUAN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN QLNN CAP PHEP... Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: .../GP-L... ..., gay ...thang ...nam ...

GIAY PHEP
T6 chirc trién 1am/hdi cho xuit ban phim

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP

Can cir Ludt Xudt ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sira doi, bé sung mot s6
diéu boi Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cia 37 ludt ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20 thang 11 nam 2018).

Can cir Nghi dinh so 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sira doi,
bé sung mét sé diéu boi Nghi dinh sé 150/2018/ND-CP ngay 07 thing 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can cir Nghi dinh s6 138/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp trong linh vue van héa, thé thao va du lich.

Can cir Quyét dinh iy quyén...

Xét don dé nghi 16 chire trién lam/héi cho cid... ... ...

CHO PHEP:
1., Co quan, td chirc, CANhAN ....ovveeeieieieein . dugce to chire trién 13am/hoi
cho xuat ban pham.
- Thoi gian: tir ngdy...thang...nam..... dén ngay... thang... nim.....
= T A8 GIEIM ...

2. Céac don vi tham gia trién 1dm/hoi cho gdm:..... don vi (C6 danh sach kém
theo)

3. Co quan, t6 chirc, ca nhan dugc cip gidy phép chiu trach nhiém vé xuat ban
pham dée trién 1am, hdi cho.
q (Danb muc xuat ban pham kén} theo duoc ... (1) dong dau giap lai v6i Gidy phép
to chtrc trién 1am, hoi cho va dong dau gidp lai céc trang ciia danh muc.)
Gidy phép nay c6 gia tri dén hét ngay... thang... nam........ /.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Co quan, t0 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép. (Chit ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/chiv
- Luu: VT,... ky so cua co quan cap phép)

1 Cha viét tdt tén co quan cap phép.
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26. Thi tuc Cap giay xac nhén ding ky hoeat dong phat hanh xuat ban
pham (doi véi co s¢ phat hanh c6 tru s¢ chinh va chi nhanh tai 02 tinh,
thanh pho truc thugc trung wong tré 1én) (QTS - 102 TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/ 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truang Bo Thdng
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nim 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat
ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sb diéu ciia Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 niam 2020 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich ve cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bo
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuoc pham Vi chuc nang quan ly cua Bo
Van hoa, The thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap,phan dinh
tham quyén.

Quyet dinh so 4128/QDb-UBND ngay 6/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh pho Ha Nol giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vin hoa, thé thao thugc tham quyén giai
quyét caa UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong b6 Danh muc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chitc nang quan 1y ctia S& Vian hoéa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phdn hé so

A LA Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwong
1 | Pon dé nghi dang ky hoat dong phat hanh xuat ban | Ban chinh 01
pham
2 | Ban sao gidy to so hitu tru s& hodc hop dong thué, | Ban sao 01
muon tru s¢ dé lam dia diém kinh doanh
3 | Ban sao giay to so hitu try s& hoic hop dong thué, | Ban sao 01




158

muon tru s¢ dé lam dija diém kinh doanh.

ban pham cap.

4 | Ban sao dién tir hoic ban sao vin bang hoic ching
chi bdi dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xut
ban phiam cua ngudi ding ddu co so phat hanh do co
s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phét hanh xuat

Ban sao

01

(Truong hop khi da hoan thanh viéc lién thong co so dir ligu chuyén nganh giira cac bg,
nganh, dia phuong, co so phat hanh xuat ban pham khéng phai ngp thanh phan ho so tai

cac muc (2), (3), (4) néu trén).

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Cach thirc ngp, nhan két qua

Pja chi cu thé

1 | Nop truc tiép

hanh chinh cong.

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truec tuyén

Thoi gian giai quyét BVT: ';2‘:}32:1 £6ng) Ci/l:lncgézi;ptgécch
Ngay lam viéc Gio lam vigc Phi L¢ phi tuyén
05 40 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir khi nhan du ho
so hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 | Pon dé nghi dang ky hoat dong phéat

hanh xuat ban pham

Nghi dinh s 138/2025/ND-CP.

Mau s 06 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc

2 | Gidy x4c nhan diang ky hoat dong

phét hanh xuat ban pham

Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP.

Mau sb 07 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc

g. Quy trinh gidi quyét

. ‘o Thai gian
Tén bwéc Don vi/nguol N@i dung cbng viéc &
én buw . 0 é
thuc hién ) g cong vie glaiguyet
: * toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
Buéc 1 Trung tdm Phuc du Cu? o so. N N
Tiép nhan hé so, | vuhanhchinh | - Truong hop ho so chua day du, chinh 02 gio

luan chuyén hé so | cdng Thanh phé

xé&c hoac khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh: thdng bao, néu rod
noi dung, 1y do va hudng dan cu the,
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day du trong mot lan.

- Néu hd so cua td chuc, ¢ nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyet theo quy trinh quy dinh.

Trwong hep hé so

khong diing theo quy dinh!

Buéc 2 Lénh dao Lanh dao phong chuy&n mon phan cong 02 gio
Phan cong xtr ly | Phong TTBCXB | cong chic tiep nhan, tham dinh ho so. J
- Truong hop hé so khong du diéu kién
giai quyet: du thao van ban tir choi giai
quyet ho so, bao cao Lanh dao phong,
Budc 3 Chuyén vién m;lh Ijanhhdao hSo neuhro Ii;fjod'_; Kia 04 gic
. \ - (0}
Tham dinh hé so | Phong TTBCXB | ., oNg Nop No so chua du dicd Kien g
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, bao cao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢ (néu rd ly
do can bo sung).
Pho truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
Pho truong i)élzlelirii(})lngfr{r:éri:y téﬁo;al gﬁutgio mon| 02 i
phong TTBCXB | 22N tinh truong phong chy g
xem xét phé duyét.
) Bugc 4 \ - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xet phé - : " 3
duyat Trudéng phqng chuyén mon kiém tra,
i phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 02 ic
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Bude 5 Phé duyét ho so
(] AR
- d‘r _ Néu ddng y: Ky duydt van bén
anh dao coquan 1y anh dao S¢ | chuyén Van thu S6. 02 gio
xem xét phé p . A I
duyat - Néu khong dong y: Chuyen lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwéc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban

! Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Trudng hop ho so khong dung theo quy dmh trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so, c0 quan chuyén mén vé van hoa thugc Uy ban nhan dan cap tinh co

van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so”
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Bwérc 7
Tra két qua, luu

Chuyeén vién thu
ly ho so

- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
muc b

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

trit hd so, két qua Trung tam Phuc | 4 +ran céng Dich vy cong quéc gia. 01 gio
e g vu hanh chinh oz . ) . .k
giai quyet cong Thanh phé |~ Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu cd)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buwérc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mén phan cong 04 qis
Phancong xirly | TTBCXB | cong chirc tiép nhan, thim dinh h so. J
Buéc 3 Chuyeén vién ;,hﬁm (;hngl ho so, grﬁﬁng hg]eohgiﬁo 16 qic
p \ n u (+0) inn: du al a (0}
Thém dinh hd so | Phong TTBCXB p‘ﬁéﬁ’ quy G- & y g
Phé truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuét ban kiém tra ho so:
Pho truong i)él::el:rii%n%rﬁ:érlf 4 t?]totmal cO:lrI]Iu tgarlmo mon| 06 gio
phong TTBCXB | ool it rwong PRong ehly J
xem xét phé duyét.
N Bugc 4 . - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyeén vién, néu rd ly do.
xem xét phé . N A N
duyat Trudéng phqng chuyén mon kiém tra,
i phé duyét ho so
Truéng phong | - Néu dong y: ky tit tai du thao vin 04 is
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Buéc 5 Phé duyét ho so
(] AR . ,
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban
ar)‘(em*-‘)‘:é‘t’o r‘]lélan Lanh dao S& | chuyén Van thu S6. 04 gid
duyétp - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
A in - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
Buéc 7 Chu?/;rrl] %/lsezg thu muc b
Tra két qua, luu . - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trix ho so, két qua T“”‘Q tam P,huc tu trén Cong Dich vu cng quoc gia. 02 gio
e 0y vu hanh chinh oz . J Lz
giai quyet cong Thanh phé |~ Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 40 gior
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h. Trach nhigm trd hé so, két qud gidgi quyét va lieu triv hé so TTHC

Tréch nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Traho so, kétqua | Tra hd so, két qua giai | - Chuyén hé so, két qua giai quyét TTHC ban
quyet TTHC ban giay | giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cdng quoc gia.

Luu trir! Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

1 Cy thé cdc trirong hop theo quy dinh cia phap lugt vé heu triz va phap ludt chuyén nganh
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MAu s6 06
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO) Péc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO PE NGHI
_ , ngay ...... thang ...... nam......
S6:....../......(néu c0)

PON PE NGHI
Ping ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

Kinh gui: S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

Téncosophathanh: ... ...

Cin ctr Luat Xuét ban ndm 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, don vi chdng ti gui dén quy co quan ho so dang ky hoat dong phat hanh xuat
ban pham (lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay la cac giay to theo quy dinh cua
phap luat.

Chung t6i cam két dam bao ddy di cac diéu kién va thuc hién dung cac quy dinh
cua phap luat vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. Dé nghi .......) xem xét xac nhan
dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chi ky ciia nguoi c6 tham quyén, ddu/
chiz ky sé ciia cor quan, t6 chirc)

(1) Tén co quan nhan don dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
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Mau s6 07

TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A QUAN @ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN QLNN @
S6:.../XN-..® ngay....thang....nam...

GIAY XAC NHAN
Ping ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
_ Can cit Ludt Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sia doi, b6 sung mt so
dieu boi Lugt sia doi, bo sung m¢t so dieu cua 37 ludt co lién quan den quy
hoach ngay 20 thang 11 nam 2018).

Can cuir Nghi c’ﬁnh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chl'l’!h
phui quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Lugt Xuat ban (dwoc sira doi,
bo sung mot so dieu boi Nghi dinh so 150/2018/ND-CP ngay 07 thdang 11 nam 2018
cua Chinh phu).

Can cwe Ngh_i dinh 50”: 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu gquy dinh vé phan quyeén, phan cap trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

- Can cir Quyét dinh 1y quyén

Xét don @é nghj dang ky/dang ky lai hoat déng phat hanh xudt ban pham cua
..ngay ...thdang...nam ...cua...,

XAC NHAN:

1. Co s6 phat hanh XUAt DAN PRAM: ..o

- Dia Chi tru SG ChINN: .o

- S6 BN thOQR: v EMAIL oo

- M s6 doanh nghiép hoac MA S5 thUE: ...........coeveveveeceeeee s

~ ba dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh Xuat ban pham véi .....(co quan cé
tham quyen Cap gidy XaC NNGN) ....ooveiiiieiicecce e

Céc chi nhanh va dia diém kinh doanh gém (néu cd):

- Chi nhanh:

SO TUQNY CNiNNANN: ..ot

Dia chi, s6 dién thoai tirng chi NhANN: .........co.cvieeeeeeeeeeee e,

- bia diém kinh doanh:

SO TUQONE FHA GIEM: ...t

Dia chi, s6 dién thoai ting dia GIEM: .........covieeeeeeeeeee e,

2. Hoat dong phat hanh xuat ban pham Cla ............cccovvvvvvverrrriiiiiinine phai tuan
thu quy dinh tai cac biéu 36 va 37 Luat Xuat ban va phap luat cé lién quan.

3. Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham s ..../.......
ngay...thang...nim...khong con gia tri®


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN
- Co s& phat hanh XBP. (Chiz ky cuia nguroi cé tham quyen, dau/
- Luu: VT,...

chiz Ky sé ciia co quan cap phép)

(1) Tén co quan chu quan truc tiép: UBND tinh, thanh pho.

(2) Tén co quan QLNN c6 tham quyén: S6 VHTTDL/So VHTT.
(3) Chir viét tit tén co quan QLNN c6 tham quyén.

(4) Chi ghi muc nay trong truong hop cap lai Gidy xac nhan.
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27. Thia tuc Cap lai giay xéc nhan ding ky heat dgng phét hanh xuét ban
phim (QTS - 103 TTBCXB)

a. Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban.

- Théong tu s& 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua
Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nim 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat
ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truang Bo Thong
tin va Truyén théng stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctua Bo truong Bo Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tu sé 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12/6/2025 cia Bo trusng Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phan cap, phan dinh thim quyén cuaa chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cuia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bd
sung,bi bai bo trong mot sb linh vuc thuéc pham vi chirc niang quan ly cia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé phan quyén, phan cap,phan dinh
tham quyén.

- Quyét dinh s6 4128/QD-UBND ngay 6/8/2025 cua UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vic van hoa, thé thao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 959/QP-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phdé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thi tyc hanh
chinh thuéc pham vi, chirc ning quan 1y cia S¢ Van hoa va Thé thao thanh phd
Ha Noi.

b. Thanh phdn hé so

A Ban sao/ £
STT Tén ho so Ban chinh So lwgng
1| Pon d& nghi dang ky lai hoat dong phéat hanh xuat | Ban chinh 01
ban pham.
2 | Ban sao giay to so hitu tru s& hoic hop dong thué, | Ban sao 01
muon try s& dé lam dia diém kinh doanh.
3 | Ban sao gidy to ching minh duoc phép thuong trd tai |  Ban sao 01
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Viét Nam do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cap cho nguoi dung dau co so phat hanh c6 quoc tich
nudc ngoai.

Ban sao vin bang hoic chung chi bdi dudng kién
thac, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham cua
nguoi ding dau co sd phat hanh do co so dao tao, boi

Ban sao 01

dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban pham cap.

(Truong hop khi da hoan thanh viéc lién thong co so dir lieu chuyén nganh giira cac bg,
nganh, dia phuwong, co so phat hanh xuat ban pham khéng phai ngp thanh phan ho so tai
cac muc (2), (3), (4) néu trén).

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Céch thiic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mire dé cung cdp dich vu cong truec tuyén

. . . Mikc thu An A
Theoi gian giai quyét » . Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi L¢ phi tuyen
05 40 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tr khi nhan da ho
so hop 1€)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 |Pon d& nghi ding ky lai hoat dong
phat hanh xuat ban pham

Mau s6 01 tai Danh muc kém theo Phu luc
Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL.

2 | Gidy x4c nhan diang ky hoat dong
phat hanh xuat ban pham

Mau sb 02 tai Danh muc kém theo Phu luc
Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL.

g. Quy trinh gidi quyét

. .. Thai gian
R , Don vi/nguol 5i d A A £
Téen bwéc thuc hian NoI dung cong viéc g|a|bquyet
: : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc, day
Buéc 1 Trung tdm Phuc | du caa hd so.
Tiép nhan hd so, | vuhanhchinh | . Tryeng hop hd so chua dly du, chinh | 02 gio
lun chuyén hé so | ¢dng Thanh phd | xac hoic khong thuoc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: thong béo, néu rd
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noi dung, 1y do va huéng dan cu the,
day du trong mot lan.

- Néu hd so cua té chuc, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tlep nhan va
chuyén den co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Trwong hep hé so

khong ding theo quy dinh®

Bugc 2 Léanh dao Lanh dao phong chuyén mén phan cong 02 aiy
Phan cong xi Iy | Phong TTBCXB | cong chic tiép nhan, tham dinh hd so. g
- Truong hop hd so khong du didu kién
giai quyét: du thao van ban tir chdi giai
quyét hd so, bao cdo Lanh dao phong,
Buéc 3 Chuyén vién trinh I‘Jﬁnh dao Sf)’, néu rd ly (Eio. L .
Thim dinh hd so | Phong TTBCXB | 7. Truong hop ho so chua du dicu kien | 04 gio
giai quyet: du thao van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hd so, bao céao Lanh
dao phong, trinh Lanh dao S¢. néu rd ly
do can bo sung.
Pho truong phong chuyén mén phu
trach linh vuc xuét ban kiém tra ho so:
Pho truong bél?:elirii(})lngrrﬁérrlg ;ﬁog gﬁu;ré?‘o mon | 02 gior
phong TTBCXB A n
xem xét phé duyét.
Bugc 4 - Néu khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyeén vién, néu rd Iy do.
xem xet phé . N A A LA
duyat Truong phqng chuyén mén kiem tra,
i phé duyét ho so
Truong phong | - Néu dong y: ky tat tai du thao van 02 gid
TTBCXB ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu ro ly do.
Bud Phé duyét hd so
| puot > - Néu ddng y: Ky duyét vin ban chuyén
Lanh dgo coquan | -y sy 420 S | Van thu So. 02 gior
xem xét phé J A N PO
duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | Bo phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 01 gio
phat hanh van ban

3 Nghi dinh 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh: “Trudng horp hé so khong dung theo quy dmh trong
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho 50, co quan chuyén mon vé van hoa thuge Uy ban nhan dan cap tinh
¢6 van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so”.




168

Bwérc 7
Tra két qua, luu

Chuyeén vién thu
ly ho so

- Luu hd so theo thanh phan hé so tai
muc b

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

trit ho so, két qua Tr““‘% tam P,h‘-lc tar trén Cong Dich vu cdng quéc gia. 01gio
e 0y vu hanh chinh Lz . J .z
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Trwong hop hé so diing theo quy dinh
Buwérc 2 Lanh dao Phong | Lanh dao phong chuyén mon phéan cong 04 gis
Phancong xirly | TTBCXB | cong chirc tiép nhan, tham dinh h so. g
Bugc 3 Chuyen vien gpém i nthh i fin o ht(ﬁ)" ohgi§0 16 gic
p \ n u €0 dJqu inn: au a a (0}
Thém dinh hd so | Phong TTBCXB pﬁég’ quy Ginn- G y g
Phé truong phong chuyén mon phu
trach linh vuc xuat ban kiém tra ho so:
Pho truong Bél:elirii%ngrrﬁéﬁy t?o:]al Srﬁrutgio mon | 06 gio
phong TTBCXB | ol ih 1rrong Piong ehly J
xem xét phé duyét.
N Bugc 4 . - Néu khéng dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong Chuyén vién, néu rd ly do.
xem xét phé ) N - A A
duyat Truéng phong chuyén mon kiém ftra,
i phé duyét ho so
Truong phong | - Néu ddng y: ky tit tai du thao vin 04 qis
TTBCXB | ban, trinh Lanh dao So phé duyét. g
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu rd ly do.
Buéc 5 Phé duyét ho so
(] oL, .
Lanh dlr - Néu dong y: Ky duyét van ban chuyeén
ani dao co quan | 1 anh dao S¢ | Van thu So. 04 gid
xem Xét phé . A N L
duyat - Néu khong dong y: Chuyeén lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buwérc 6
Hoan thién hd so, | BO phan van thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 02 gio
phat hanh van ban
A - Luu ho so theo thanh phan hé so tai
Buéc 7 Chu?/;r;] g/lseg thu muc b
Tra két qua, luu \ - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién .
trit ho so, két qua T“”‘Q tam P,h‘-lc tir trén Cong Dich vy céng quoc gia. 02 gio
. g vu hanh chinh s . J X
giai quyet cong Thanh phé | - Tra ket qua giai quyet TTHC ban giay
vé Trung tdm PVHCC (néu co)
Tong thoi gian 40 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidgi quyét va lwu trit hé so TTHC




169

Tréach nhiém Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tri ho so, kétqua | Tra ho so, két qua giai | - Chuyen ho so, két qua giai quyet TTHC ban
quyet TTHC ban giay | giay vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra ket qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Luu trir®’ Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b

37 Cy thé cdc truong hop theo quy dinh cua phap lugt vé lueu triF va phéap lugt chuyén nganh
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Madu sé 01
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU CO) Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO PE NGHI

S6:....../......(néu cd)

PON PE NGHI
Ping ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

Kinh gui: S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi @

Tén co SO PhAL NANN: ..o
Tén ngudi ding dau:.........o.oeeveeeiieeiie e Quéc tich:.........coounen,
Can cudc cong dan/ ho chiéu sb................ e e
Dia Chi tru SG ChINN: e
8311 41N 1 1 (0T Y LA SRS OPRRPPPR

WEDSIEE (NEU COY: .ottt tesee sttt sttt ene s
M4 s doanh nghidp hOAC MA SO thUE ..........cvevveeeeeeeeeeeee s
ChiNNANN: o st re e srre e e e ereas
= SO TWONG CNENNANN ..ot
- bia chi, s6 dién thoai tirng chi NNANN: .........c.coeviieeeeeeeeeeee e,
Dia 1M KiND GOBNN: ....eeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt et enen e
T R O 0e (T e TN« 1) 11 T
- Pia chi, 56 dién thoai ting dia GIEM: ......c.oveveeeeeeeeee e

Can cir Luat Xuat ban ndm 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, don vi ching t6i giri dén quy co quan hd so ding ky lai hoat dong phat hanh
xuat ban pham. Kém theo don nay la cac gidy to theo quy dinh cua phap luat.

Ching tdi cam két bao dam day du cac diéu kién va thuc hién ding cic quy
dinh cua phap luat vé hoat dong phét hanh xuét ban pham. D& nghi ......" xem xét xac
nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia ngwoi c6 tham quyén, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Tén co quan nhdn don dang ky lai hoat déng phat hanh xudt ban pham
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Mdéu sé 02

TEN CO QUAN CAP PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

So: ./XN-..©0 ngay....thang....nam...

GIAY XAC NHAN
Ping ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
_Can cit Lugt Xudt ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc Stca doi, bo sung mgt
so dieu boi Ludt swa doi, bo sung mot so dieu cua 37 ludt co lién quan den quy
hoach ngay 20 thang 11 nam 2018).

Can cie Ngh_i’d_inh 80”',195‘/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chiqh
phfz quy dinh chi tiet mgt S0 dieu va bi¢n phap thi hanh Ludt Xuat ban (dwoc sira doi,
bo sung baoi Nghi dinh so 150/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu).

Can cir Thong tu:so”' 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12 théng 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phan Cap, phdn dinh tham quyén
cua chinh quyén dia phuwong 02 cap trong linh vuc Van hoa, thé thao va du lich.

Can cit Quyét dinh sé ... ciia UBDN Thanh phé vé viéc Uy quyén .......

Xét don dé nghi dang ky lai hoat déng phat hanh xudt ban phdm cua ...ngay
...thang...nam ...cua...,

XAC NHAN:

1. Co 86 phat hanh XUAt DAN PRAM: .......cvveeececeeeee e,

- Dia Chi tru SO CRINN: oo

= S dieN thOQI: v EMAIL oo

- M 56 doanh nghiép hodc Ma S thUE: ..........ccovevceeeeeieeeeeeee e

~ Da dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh Xuat ban pham véi .....(co quan cé
tham quyen Cap giay XAC NNGN) ....c.oiiiiiie e

Céc chi nhanh va dia diém kinh doanh gom (néu co):

- Chi nhanh:

S TuQNG Chi NNANNE ...t

Dia chi, s6 dién thoai tirng chi NhANN: ...........c.ooieiieeee e

- bia diém kinh doanh:

SO TUONE A12 QLM ..ottt

Dia chi, s6 dién thoai ting dia GiM: ........ccevvveeieeieeeeeeeee e

2. Hoat dong phét hanh xuat ban pham Cua ...............ccoovvvvvrrrrrrnrnnnne phai thuc
tuan thu quy dinh tai cac bieéu 36 va 37 Luat Xuat ban va phap luat co lién quan.

3. Gidy x&c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham sé ....../.......
ngay...thang...nim...khong con gia tri®


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Co so phéat hanh XBP. (Chtr ky ctua nguoi c6 tham quyen, dau/
- Luu: VT,... chir ky s6 cua co quan cap phép)

(1) Chiz viét tdt tén co quan OLNN c6 tham quyeén.
(2) Chi ghi muc nay trong truong hop cdp lai Gidy xac nhan.
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I11. Linh Vyc Di san (01)

28. Tha tyc cho phép ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chiic, ca
nhan nwéc ngoai tien hanh nghién ciru swu tam di san van hoa phi vat the
tai dia phwong (QTS-04 QLDSVH)

a) Co so phap ly:

- Luat Di san van hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024

- Théng tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cta Bo truong
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vu chuy@n mén cua
bao tang. giri, lwu gitt hién vat, tu liéu vé di san van hoa phi vat thé, di vat, co
vat, bao vat qudc gia, di san tu liéu. hoat dong nghién ctru, suu tam va tu liéu
hoa di san vin hod phi vat thé cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, t6
chuc, ca nhan nguoi nudc ngoai va hoat dong nghién ctu, suu tam tu lidu.
chuong trinh, tai liéu, to chirc dao tao, tap huan, boi dudng cho nhan luc quan ly
bao vat va phat huy gia tri di san van hoa.

- Quyét dinh s6 2114/QD-BVHTTDL ngay 23/6/2025 ctia B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc thay thé va bi
bai bd trong linh vuc Di san van héa thudc pham vi chiic nang quan ly ctia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Quyét dinh sé 959/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc nang quan Iy cia S Vian hoa va Thé thao thanh phé
Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

AL Ban Ban Sb
STT Tenho so chinh sao | lwgng
1 | Van ban d& nghi duoc nghién ciu, swu tam, tu liéu hoé X
R s Ar sk 01
di san van hoa phi vat the
2 | Ké hoach nghién ctru, suu tam, tu liéu hoé di san vin X
e a2 01
hoa phi vat the
3 | Giay to phép ly hop phap/ ho chiéu con hiéu lyc cua t6 X
chuc, cac nhan d& nghi nghién ctu, suu tam, di san tu 01
liu

Triong hop ngp hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdan sao”
sé la ban sao chung thuce dién tur.

c. Cach thire, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Céch thic ngp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1

Nop tryc tiép

Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

Thoéng qua dich vu buu chinh c6ng ich

Truc tuyén tai Céng Dich vu c6ng qubc gia

www.dichvucong.gov.vn
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d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mic dg cung cdp dich vu cong truec tuyén

£ Muc thu A . 1
Thoi gian giai quyet . Cung cap dich
od gl quye (DVT Viet Nam déng) vu C@ng trl.l’C
Ngay lam viéc Gio lamviéc | Phi L& phi tuyen?
20 160 Khong quy dinh Toan trinh

(ngay ké tir ngay nhan
di hd so hop 18)

- Truong hop hd so
khong day du, hop Ié
Trong vong 05 ngay lam
viéc phai thdong bao
bang van ban néu rd ly
do va yéu cau bd sung,
sta doi cac thdng tin
lién quan dé hoan thién
hé so

- Trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc yéu cau
b sung, stra ddi Ccéc
thdng tin lién quan, to
chire, c& nhan phai hoan
thién cac thong tin lién
quan Vva tra loi bang vin
ban. Hét thoi han trén,
t6 chuc, ca nhan khong
stra doi, bo sung thong
tin theo yéu cau, S¢ Vin
hoa va Thé thao tra lai
hd so

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap 1y

1| Vin ban dé nghi dwoc nghién ctu, suu
tam, tu liéu hod di san van hoa phi vat thé

Mau s6 10 tai Phu lyc 01 ban hanh kém
theo Thong tu 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 cua B truong B Van
hoa, Thé thao va Du lich

2 | Ké hoach nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa
di san van hoa phi vat the

MAu s6 11 tai Phu luc 01 ban hanh kém
theo Thong tu 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 cua B truong B9 Van
hoa, Thé thao va Du lich

g. Quy trinh gidi quyét

Tén buwoc

Pon vi/nguoi

Noi dung cong viéc Thot gian
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thuc hién

giai quyét
t6i da

Buodc 1
Tiép nhan ho so,

luan chuyén hd so

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh x&c hoac khéng thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh: théng
béo, néu ré noi dung, ly do va hudng
dan cy thé, day da trong mot lan.

- Néu hd so cua té chiic, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

04 gio

Buoc 2
Phéan céng xur ly

Lanh dao phong
QLDSVH

Phan cdng chuyén vién thu Iy ho so

04 gio

Buoc 3
Tham dinh hd so

Chuyén vién thu
ly ho so

Chuyén vién thu Iy ho so can cir cac
van ban phép quy, quy dinh, hudng
dan... tién hanh tham dinh hd so.

- Néu ho so khong day du, can bo
sung cac noi dung. Chuyén vién thu ly
ra vin ban théng bao cho to chirc/cong
dan biét (qua bo phan mot cira) trong
van ban théng b&o phai néu rd ly do
va yéu cau bo sung, stra ddi cac thong
tin lién quan dé hoan thién ho so (05
ngay lam viéc).

Trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan dwoc yéu cau bo sung,
stra ddi cac théng tin lién quan, t6
chitc cac nhan phai hoan thién céc
thdng tin lién quan va tra 10i bang van
ban. Hét thai han trén t6 chic, ca nhan
khong sira doi bo sung thong tin theo
yBu cau, S& Vian hoa Thé thao tra lai
hd so.

- Truong hop di bd sung ho so day
da, hop I thai gian tham dinh hé so
tinh bit dau tir buéc 1

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
du thao vian ban ddéng y hoic khong
dong .

128 gioy

Budc 4

Lanh dao phong

Lanh dao phong xem xét hd so, néu

08 gio
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Lanh dao phong QLDSVH ho so hop 18, ky Xac nhan hd so trinh
xem Xét phé lanh dao S¢ xem xét ky van ban dong
duyét y hoac khong dong y (truong hop can
bo sung, yéu cau ho so yéu cau
chuyén vién xur ly bo sung - néu rd ly
do).
Busc 5 L:Zlnhb(;iaodci(:]gqli,/ala c))(f:m k)}(lé} hédi(:],gk§
- ~ p o van oan do ac ong do
Lanh dao,cor?}lan Lhilghvc;a.?.hséot;; Zn (trudng hop can bd sung, yéu cau ho | 08 gio
Xer?j XeE phe so, yéu cau lanh dao phong b6 sung -
uyet néurd Iy do)
Buoc 6
Hoan thién hd so, | B0 phan vin thu | Phat hanh két qua giai quyét TTHC 04 gio
phat hanh van ban
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
, Chuyén viénthy | mucb
Budc 7 P . 1A s e z ,
Tra K&t qua. | ly ho so - Tra ket qua giai quyct TTHC ban
ra ket qua, luu Trung tm Phuc | dién tir trén Cong Dich vy cong quéc | 04 gio
trir ho so, két qua . o .
40 quvet vu hanh chinh | gla.
glal quy cong Thanh pho | - Tra két qua giai quyét TTHC ban
giay ve Trung tdm PVHCC (néu cd)
Tong thai gian 160 gio
Trwong hep c6 bé sung hd so tong thai gian khong qué 320 giov

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay

Tra ho so, két qua

Luu trix Luu hd so theo thanh phan hé so tai muc b
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Mau s6 10
Vin ban dé nghj dwoc nghién ciru, suwu tam,
tw liéu hoa di san viin héa phi vat thé/di san tw liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... nam ...
.............. (Location), date ... month ... year ...

VAN BAN PE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ciru, swu tam, tw liéu hoa di san vin héa phi vat thé/di san tw lidu
To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary
heritage

Kinh gui/To:

-Bb trwdng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich nugc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam/Minister of Culture, Sports and Tourism of the Socialist
Republic of Viet Nam. (ddi véi trwong hop dia ban nghién citu, suu tam, tw liéu
hoa c6 pham vi HAI tinh, thanh phé tryc thugc trung wong tré 1€n/ In the case
that research and collection sites carried out in MORE THAN ONE
province/city under national/governmental authority)

- Giam d6¢ S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phd/ Director of
Department  of  Culture, Sports and  Tourism of  Province
...................................... (doi Véi truong hop dia ban nghién citu, suu
tam, tw liéu hda c6 pham vi MOT tinh, thanh phé triec thude trung wong tro 1én/
In the case that research and collection sites carried out in ONE province/city
under national/governmental authority)

1. Tén to chtc/ca nhan dé& nghi (viét chi in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):

- Ngay thang nam sinh (d6i véi ca nhan)/Date of birth (for individual): .....
- Noi sinh (d@di véi ca nhan)/Place of birth (for individual): ..........c.co........
- Quéc tich (doi véi ca nhan)/Nationality (for individual): ..........cc.coevenee..

- Ho chiéu (d6i véi canhan): Sb: ............... NEAY CAP: wvovervevrerrerninean,
S NOT CAP: e e, Ngay hét han: ...............
- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: .......cocuveneene.

- Place of issue: .........coovinnnn, Date of eXpiry: ..cccoeeveeecieeriieeeieeeee e,
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- Pia chi (tru s¢ chinh doi véi té chire/noi thirong trii @i véi c& nhan)/
Address (headquarter of organization/residential address of individual):

e 0T (IR 1[0 1 7 =] ISR

2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi véi té chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chi in hoa)/Full name (in capital letters): ..........ccocceuvnen....
O 110 (oY 07 0TSy { o] o S
- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ..ocovvvveeeeeennn,

3. Loai hinh, d6i twong di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu dé nghi
duoc nghién curu, suwu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage
and/or documentary heritage proposed for research and collection:

5. Pé nghi Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich/Giam déc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phd .......coovieriiiie e, dong y
cho nghién ctru, swu tim, tu liéu hda di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu /We
respectfully request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the
Director of the Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of
the Department of Culture and Sports of [Province/City] grant permission for
the research, collection, and documentation of intangible cultural heritage/
documentary heritage.

6. Cam két/We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua ho
so dé nghi va s& thuc hién nghién ctu, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of
this application and to conduct the research, collection, and documentation in
full compliance with the laws of Viet Nam.

TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS
APPLYING FOR THE LICENSE
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi 8 ho tén (doi véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)
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MA&u s6 11
K& hoach nghién ciu, swu tam, tw liéu hoa
di san viin héa phi vat thé/di san tw liéu
............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ...
.............. (Location), date ... month .... year .......

KE HOACH
PLAN
Nghién ciu, swu tAm, tw liéu hoa di san viin héa phi vat thé/di san tw liéu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoach/Plan NAME: ..........cccvvvveeeeeeeeeeseeeee e,

2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, d4i twong nghién ctru, suu tim/Types and objects of collection
and research.

- Muc dich nghién ctru, suu tam/Objectives/Aims of the research and
collection.

- bia diém nghién ctru, suu tam/Research and collection site.

- Phuong phap nghién ciru, suu tam/Research and collection methods.

- K& hoach, thoi gian va kinh phi nghién cau, suu tam/Plan, timeline and
budget for the research and collection.

- Théng tin vé t6 chac/ca nhan nghién ciu, suu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Déi tac Viét Nam tham gia nghién ctru, suu tim (néu co)/Vietnamese
partner involved in the research and collection (if applicable).

- biéu kién dam bao viéc trién khai nghién cuu/Conditions ensuring
research implementation.

3. Du kién két qua va tinh kha thi cia Ké hoach/Expected outcomes and
feasibility of the plan.

4. Panh gia tac dong ctia Ké hoach di véi di san vian hoa phi vat thé, di san
tu liéu va cong ddng chi thé cua di san van hoa phi vat thé/An assessment of the
impacts of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and
owners of the intangible cultural heritage, documentary heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE
PROJECT
Ky, déng ddu, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)

Signed, sealed, and full name (in case of organization)

Ky, ghi rd ho tén (dsi véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)
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