
Đ/c 

Quang

Đ/c 

Giảng

08h30: Dự họp Báo cáo biên chế, hợp đồng lao động 

các phòng, ban đơn vị thuộc xã; Phương án sử dụng, 

ký hợp đồng tại các đơn vị

x
Phòng họp

tầng 2

9h30: Làm việc với  Hạt quản lý đê số 9 về các vi 

phạm đê điều trên địa bàn
x x Đ/c Hiếu

Phòng họp

tầng 2

10h00: Phòng Kinh tế báo cáo về việc giải quyết hồ 

sơ tiếp nhận từ TT DVHC 
x Đ/c Thung Đ/c Thung, 

Phòng họp

tầng 2

14h00: Làm việc với ông Nguyễn Văn Tiến - Thôn 2 

Giang Cao về một số nội dung liên quan đến đơn thư
x Đ/c Thung, Đ/c Hiền Phòng làm việc 3.1

15h00:Làm việc thống kê cơ sở về cách tính chỉ tiêu 

phát triển kinh tế xã hội năm 2026 phục vụ Đại hội 

Đảng bộ xã nhiệm kỳ 2026-2030

x Đ/c Hoa Phòng họp tầng 2

16h00: Báo cáo rà soát các dự án vốn ngoài ngân 

sách trên địa bàn (các dự án chậm triển khai; các dự 

án đang triển khai; các dự án đã có chủ trương đầu 

tư nhưng chưa triển khai) ; dự thảo văn bản chỉ đạo 

đôn đốc triển khai thực hiện

x Đ/c Chung Đ/c Chung Phòng họp tầng 2

07h30-17h00: Đ/c Bá Hiếu tham dự lớp TC LLCT Long Biên

08h00: Trực tiếp công dân theo quy định x Đ/c Hiền
Phòng tiếp công 

dân

Sáng

UBND XÃ BÁT TRÀNG

PHÒNG KINH TẾ

LỊCH CÔNG TÁC PHÒNG KINH TẾ - TUẦN 33/2025

(Từ ngày 11/8/2025 đến 17/8/2025)

Bát Tràng, ngày  08 tháng 8 năm 2025

Lãnh đạo Phòng Bộ phận 

chuẩn bị tài 

liệu, báo cáo

Công chức thực hiện
Thứ, 

ngày

Thời

gian
Địa điểmNội dung

Thứ Ba

12/8

Sáng

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc Lập - Tự do - Hạnh phúc

Chiều



8h00: Báo cáo tiến độ quyết toán các dự án hoàn 

thành, tiến độ công tác chuẩn bị đầu tư các dự án KH 

năm 2026 và công tác đóng mã số đầu tư các dự án

x Phòng họp tầng 2

09h00: Làm việc với đại diện Công ty Comaland về 

một số nội dung liên quan đến phản ánh  một số hộ 

dân lấn chiếm mương tiêu thoát nước phục vụ sản 

xuất

x Đ/c Hiếu, Phòng họp tầng 1

14h00: Báo cáo kết quả giải quyết hồ sơ hành chính 

tiếp nhận từ Trung tâm dịch vụ hành chính công và 

hồ sơ do huyện Gia Lâm cũ chuyển về (80 hồ sơ)

x Đ/c Thung Đ/c Thung Phòng họp tầng 2

14h00: Họp Hội đồng đánh giá ATTP đối với các 

đơn vị cung cấp suất ăn bán trú (lần 2)
Đ/c Nhung Phòng họp tầng 1

15h00: Họp với Sở QH-KT, Viện QHXD về việc rà 

soát các bất cập về công tác quy hoạch trên địa bàn xã 

Bát Tràng và đẩy nhanh tiến độ thực hiện các dự án 

đầu tư hạ tầng kĩ thuật liên quan

x
Đ/c Lâm, đ/c 

Quang
Đ/c Lâm, đ/c Quang Phòng họp tầng 2

15h00: Họp giao ban công tác quản lý TTXD, TTĐT x  Tổ QL TTXD, TTĐT Phòng làm việc 3.4

15h30: Kiểm tra hiện trường các dự án đầu tư công 

đang thực hiện trên địa bàn xã (THCS Đa Tốn, 

Trường THPT Nguyễn Văn Cừ, Trường TH Đông 

Dư)

x Hiện trường

07h30-17h00: Đ/c Bá Hiếu tham dự lớp TC LLCT

09h00: Làm việc với các hộ dân đang sử dụng đất tại 

các vị trí theo Công văn đề nghị của Công ty 

Comaland

x Đ/c Chí Hiếu Thực địa

9h30: Báo cáo Kế hoạch vốn đầu tư công trung hạn 5 

năm 2026-2030 và Dự thảo Đề án vị trí việc làm
x

Phòng họp

tầng 2

Sáng

Thứ Tư

13/8

Chiều

Thứ Ba

12/8

Sáng



14h00: Họp tập thể UBND xã x
Phòng họp

tầng 2

 16h00: Báo cáo kết quả và tiến độ giải quyết công 

tác đơn thư trên địa bàn xã Bát Tràng
x

Đ/c Thung, đ/c 

Thành
Đ/c Thung, đ/c Thành

Phòng họp

tầng 2

8h30: Làm việc với một số thôn khu vực Kim Lan x
Phòng họp

tầng 2

14h00: Dự họp báo cáo công tác quản lý CBCCVC, 

thực hiện chế độ nghỉ hưu, nghỉ thôi việc cho 

CBCCVC và người hoạt động KCT cấp xã

x
Phòng họp

tầng 2

14h00: Làm việc với BQL chợ trên địa bàn xã x Đ/c Bá Hiếu
Phòng họp

tầng 1

15h00: Làm việc với các HTX trên địa bàn xã x x Đ/c Hoa Đ/c Hoa
Phòng họp

tầng 2

15h30: Kiểm tra hiện trường các vị trí đất công, đất 

nông nghiệp có vi phạm trên địa bàn xã 
x Đ/c Thành, Hưng Hiện trường

8h00: Làm việc tại phòng CBCC Phòng Kinh tế Phòng làm việc 

08h00: Dự họp báo cáo Kế hoạch triển khai "Bình 

dân học vụ số" tại các cơ quan đơn vị, trường học; 

Phương án, giải pháp nâng cao tỉ lệ hồ sơ giải quyết 

trực tuyến trong thực hiện TTHC 

x x   Phòng họp tầng 1

8h30: Phòng kinh tế báo cáo công tác quản lý nghĩa 

trang nhân dân
x

Hội trường   

UBND xã 

Chiều
14h00: Kiểm tra, báo cáo tiến độ đối với 56 phương 

án chuyển đổi cơ cấu cây trồng vật nuôi
x Đ/c Thung Đ/c Thung

Hội trường   

UBND xã 

8h30: Báo cáo tiến độ các dự án đầu tư công trên địa 

bàn (04 trường học)
x Hiện trường

Thứ Tư

13/8

Thứ Sáu

15/8

Sáng

Chiều

Thứ Năm

14/8

Thứ Bảy

16/8

Sáng



09h30: Làm việc với Chi nhánh văn phòng đăng ký 

đất đai Gia Lâm về công tác phối hợp thực hiện xác 

nhận bản đồ hiện trạng trên địa bàn dự án GPMB cầu 

Ngọc Hồi 

x x Đ/c Thung
Đ/c Thung, Lâm, 

Hoàng
Phòng họp tầng 2

Chiều Nghỉ

Sáng Nghỉ

Chiều Nghỉ

Chủ nhật

17/8

Thứ Bảy

16/8

Sáng


















