
          

Đ/c Tùng Đ/c Kiên

Sáng Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Chiều Kiểm tra tiến độ thi công các công trình Dân dụng X Hưởng
cán bộ phụ 

trách dự án

Hiện 

trường

Sáng Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Chiều Kiểm tra tiến độ thi công các công trình Giao thông, hạ tầng X Hưởng
cán bộ phụ 

trách dự án
Trụ sở

Sáng Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Chiều Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Sáng Kiểm tra tiến độ thi công các công trình Dân dụng X Hưởng
Hiện 

trường

Chiều Giao ban công tác triển khai các dự án X X Hưởng Toàn bộ phận Trụ sở

Sáng Kiểm tra tiến độ thi công các công trình Giao thông, hạ tầng X Hưởng
cán bộ phụ 

trách dự án

Hiện 

trường

Chiều Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Sáng Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Chiều Làm việc tại phòng Hưởng Trụ sở

Bát Tràng, ngày 07 tháng 8 năm 2025

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

Thứ 4 13/8

Lịch đăng 

ký báo cáo 

UBND xã

I. Bộ phận quản lý dự án

Thứ 3 12/8

Thời 

gian

Thứ 2 11/8

       UBND XÃ BÁT TRÀNG

 BAN QLDA ĐẦU TƯ - HẠ TẦNG

Từ ngày 11/8/2025 đến ngày 16/8/2025

Thứ, ngày
Lãnh đạo Ban QLDA

1. Lĩnh vực dân dụng

Tên nhân 

viên

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Thứ 6 15/8

Thứ 7 16/8

Thứ 5 14/8

Nội dung Thành phần Địa điểm

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Đ/c Tùng Đ/c Kiên

Lịch đăng 

ký báo cáo 

UBND xã

Thời 

gian
Thứ, ngày

Lãnh đạo Ban QLDA Tên nhân 

viên
Nội dung Thành phần Địa điểm

2. Lĩnh vực giao thông hạ tầng, đấu giá

Sáng Họp giao ban bộ phận X X Cả tổ Tại phòng

Chiều Kiểm tra hiện trường các dự án tại khu vực Văn Đức X
Ngọc Anh- 

Hiếu

Hiện 

trường

Sáng Rà soát báo cáo các dự án vướng mắc với Viện Quy hoạch X Kiên Tại phòng

Chiều Kiểm tra hiện trường các dự án tại khu vực Kim Lan X
Ngọc Anh- 

Kiên

Hiện 

trường

Sáng Rà soát báo cáo các dự án thực hiện công tác quyết toán X Cả tổ Tại phòng

Chiều Kiểm tra hiện trường các nội dung kiến nghị cử tri trên địa bàn Đa Tốn X
Ngọc Anh- 

Kiên - Hiếu

Hiện 

trường

Sáng Rà soát báo cáo các dự án đang triển khai thực hiện Cả tổ Tại phòng

Chiều Họp với Viện quy hoạch X
Ngọc Anh- 

Kiên

UBND xã 

Bát Tràng

Sáng Rà soát báo cáo các dự án thực hiện công tác chuẩn bị đầu tư Cả tổ Tại phòng

Chiều Kiểm tra hiện trường các dự án tại khu vực Đa Tốn - Đông Dư X
Ngọc Anh- 

Kiên - Hiếu

Hiện 

trường

Sáng Tổng hợp, báo cáo Cả tổ Tại phòng

Chiều

II. Bộ phận Giải phóng mặt bằng; Dịch vụ công ích

Tổng hợp, báo cáo công tác rà soát hạ tầng cụm công nghiệp làng nghề 

Bát Tràng
Hoàng Tại phòng

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn
Tại phòng 

Tổng hợp, báo cáo công tác rà soát hạ tầng cụm công nghiệp làng nghề 

Bát Tràng
Hoàng Tại phòng

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn
Tại phòng 

Rà soát tình hình thu phí dịch vụ công ích 6 tháng đầu năm 2025 tại cụm 

công nghiệp làng nghề Bát Tràng
Hoàng Tại phòng

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường

Sáng

Thứ 2 

23/6/2025

Sáng

Chiều

Thứ 3 12/8

Chiều

Thứ 2 11/8

Thứ 7 16/8

Thứ 6 15/8

Thứ 3 

24/6/2025

Thứ 4 13/8

Thứ 5 14/8



Đ/c Tùng Đ/c Kiên

Lịch đăng 

ký báo cáo 

UBND xã

Thời 

gian
Thứ, ngày

Lãnh đạo Ban QLDA Tên nhân 

viên
Nội dung Thành phần Địa điểm

Rà soát tình hình thu phí dịch vụ công ích 6 tháng đầu năm 2025 tại cụm 

công nghiệp làng nghề Bát Tràng
Hoàng Tại phòng

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn

Tạ hiện 

trường
Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn
Tại phòng 

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn
Tại phòng 

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Đôn đốc, thu phí dịch vụ các đơn vị tại cụm công nghiệp làng nghề Bát 

Tràng 
Hoàng

Tại cụm 

CN

Rà soát và hoàn thiện hồ sơ kiểm đếm các hộ dự án cầu Ngọc Hồi
Khương, 

Pho, Khẩn
Tại phòng 

Chiều

Sáng

Sáng

Chiều

Chiều

Sáng

Chiều

Chiều

Thứ 7 16/8

Sáng

Thứ 6 15/8

Thứ 3 

24/6/2025

Thứ 4 

25/6/2025

Thứ 5 

26/6/2025


