
Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

8h00: Dự Đại hội đại biểu Đảng bộ Bộ Tư lệnh 86 X
VP HĐND-

UBND

Hội trường

Bộ Tư lệnh 86

8h30: Báo cáo biên chế, hợp đồng lao động các phòng, ban, đơn vị

thuộc xã; Phương án sử dụng, ký hợp đồng lao động tại các đơn vị
X X Phòng VHXH

Lãnh đạo và chuyên viên phòng VHXH,

Lãnh đạo các đơn vị: Văn phòng HĐND-

UBND, Phòng Kinh tế, Trung tâm Văn hoá -

Thông tin và Thể thao

Phòng họp tầng 2

10h00: Kiểm điểm tiến độ GPMB Cầu Ngọc Hồi (báo cáo công

tác GPMB cầu Ngọc Hồi và phương án di chuyển hệ thống ngầm

nổi thuộc DA)

X X Ban QLDA
Lãnh đạo và chuyên viên Ban QLDA,

Lãnh đạo phòng Kinh tế
Phòng họp tầng 2

14h00: Họp thường trực Đảng uỷ báo cáo tiến độ triển khai Kế hoạch

tổ chức các hoạt động kỷ niệm 80 năm Cách mạng tháng Tám và

Quốc khánh 2/9

X X X
Văn phòng

Đảng ủy
Phòng VHXH

Phòng họp 2.5

Trụ sở Đảng ủy

15h30: Làm việc với Thống kê cơ sở Gia Lâm về tháo gỡ khó khăn,

vướng mắc trong thống kê, tính toán các chỉ tiêu kinh tế - xã hội trên

địa bàn xã Bát Tràng

X Phòng Kinh tế
Lãnh đạo và chuyên viên các phòng: Kinh tế,

Văn hoá - Xã hội
Phòng họp tầng 2

16h30: Báo cáo rà soát các dự án vốn ngoài ngân sách trên địa bàn

(Các dự án chậm triển khai, các dự án đang triển khai, các dự án đã

có chủ trương đầu tư chưa triển khai ); dự thảo văn bản chỉ đạo đôn

đốc triển khai thực hiện

X Phòng Kinh tế Lãnh đạo và chuyên viên Phòng Kinh tế Phòng họp tầng 1

8h00: Báo cáo tiến độ quyết toán các dự án hoàn thành, tiến độ công

tác chuẩn bị đầu tư các dự án KH năm 2026 và công tác đóng mã số

dự án đầu tư các dự án

X X
Ban QLDA

Phòng Kinh tế

Lãnh đạo và chuyên viên các đơn vị: Phòng

Kinh tế, Ban QLDA
Phòng họp tầng 2

8h00: UBND xã tiếp công dân X Tổ tiếp công dân xã Phòng Tiếp dân

8h30: Hội nghị hướng dẫn, tập huấn chính sách lĩnh vực bảo trợ xã

hội và Trợ cấp hưu trí xã hội theo mô hình chính quyền địa phương 02

cấp

X Phòng VHXH
Lãnh đạo và chuyên viên làm nhiệm vụ bảo

trợ xã hội Phòng VHXH

Hội trường tầng 2 - 

Khu liên cơ UBND 

phường Việt Hưng

14h00: Sơ duyệt Chương trình Đại hội lần 2 X Ban XDĐ, VPĐU Thành phần theo GM
Phòng họp 2.5

Trụ sở Đảng ủy

14h00: Báo cáo kết quả giải quyết các hồ sơ hành chính tiếp nhận từ

Trung tâm Dịch vụ hành chính công và hồ sơ do huyện Gia Lâm cũ

chuyển về (80 hồ sơ)

X X Phòng Kinh tế Lãnh đạo và chuyên viên phòng Kinh tế Phòng họp tầng 2

14h00: Họp Hội đồng đánh giá ATTP đối với các đơn vị cung cấp

suất ăn bán trú (lần 2)
X Phòng VHXH Các thành  viên Hội đồng ATTP theo QĐ Phòng họp tầng 1

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm

Chiều

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Bát Tràng, ngày 8 tháng 8 năm 2025

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33 VÀ DỰ KIẾN ĐẾN 07/9/2025

Từ ngày 11/8/2025 đến ngày 17/8/2025

UỶ BAN NHÂN DÂN

XÃ BÁT TRÀNG

Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

11/8

(Thứ

hai)

Sáng

Chiều

12/8

(Thứ

ba)

Sáng



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

15h00: Làm việc với Sở QHKT về rà soát các bất cập về Quy hoạch

trên địa bàn xã Bát Tràng
X Phòng Kinh tế Thành phần theo GM Phòng họp tầng 2

16h00: Kiểm tra hiện trường các dự án đầu tư công đang thực hiện

(THCS Đa Tốn, Trường THPT Nguyễn Văn Cừ, Trường tiểu học

Đông Dư)

X Ban QLDA
Lãnh đạo và viên chức Ban QLDA, Lãnh đạo

phòng Kinh tế
Hiện trường

8h30: Họp Đoàn đại biểu nhân dân chúc mừng Đại hội X MTTQ Thành phần theo GM
Phòng họp 2.5

Trụ sở Đảng ủy

9h30: Báo cáo kế hoạch vốn đầu tư công trung hạn 5 năm 2026-2030

và Dự thảo Đề án vị trí việc làm
X X

Ban

QLDA

Lãnh đạo và viên chức Ban QLDA, Lãnh đạo

phòng Kinh tế
Phòng họp tầng 2

14h00: Họp tập thể UBND xã X X X
VP HĐND-

UBND
Thành phần theo GM Phòng họp tầng 2

16h00: Báo cáo kết quả và tiến độ giải quyết công tác đơn thư trên địa

bàn xã Bát Tràng
X X

VP HĐND-

UBND

Lãnh đạo và chuyên viên các đơn vị: Văn

phòng HĐND-UBND, phòng Kinh tế, phòng

VHXH

Phòng họp tầng 2

Sáng 8h30: Làm việc với một số thôn khu vực Kim Lan X X
VP HĐND-

UBND

Trưởng các phòng, ban: Văn phòng HĐND-

UBND, Kinh tế, Văn hóa- Xã hội, Ban

QLDA ĐTHT, Bí thư chi bộ, trưởng thôn,

trưởng Ban CTMT, chi hội trưởng các chi hội

đoàn thể các thôn khu vực Kim Lan

Phòng họp tầng 2

14h00: Làm việc với Tổ công tác số 5 của BTV Thành ủy tổng duyệt

Đại hội Đảng bộ xã (Dự kiến)
X VPĐU Thành phần theo GM

Phòng họp 2.5

Trụ sở Đảng ủy

14h00: Báo cáo công tác quản lý CBCCVC, thực hiện chế độ nghỉ

hưu, nghỉ thôi việc cho CBCCVC và người hoạt động không chuyên

trách cấp xã

X X Phòng VHXH

Lãnh đạo và chuyên viên phòng VHXH,

Lãnh đạo các đơn vị: Văn phòng HĐND-

UBND, Phòng Kinh tế, Trung tâm Văn hoá -

Thông tin và Thể thao, Trạm Y tế, Ban 

Phòng họp tầng 2

14h00: Báo cáo công tác quản lý chợ trên địa bàn, làm việc với các

Ban quản lý chợ trên địa bàn
X Phòng Kinh tế

Lãnh đạo và chuyên viên phòng Kinh tế,

Đại diện Lãnh đạo các đơn vị quản lý chợ và

Ban quản lý chợ

Phòng họp tầng 2

16h00: Kiểm tra hiện trường các vị trí đất công, đất nông nghiệp có vi

phạm
X X

Phòng

Kinh tế

Lãnh đạo và viên chức Ban QLDA, Lãnh đạo

phòng Kinh tế
Hiện trường

8h00: Báo cáo Kế hoạch triển khai "Bình dân học vụ số" tại các cơ

quan, đơn vị, trường học; Phương án, giải pháp nâng cao tỷ lệ hồ sơ

giải quyết trực tuyến trong thực hiện TTHC

X X Phòng VHXH

Lãnh đạo và chuyên viên phòng VHXH,

Lãnh đạo các đơn vị: Phòng Kinh tế, Văn

phòng HĐND-UBND xã

Phòng họp tầng 1

Chiều

Sáng

Chiều

12/8

(Thứ

ba)

Chiều

13/8

(Thứ 

tư)

14/8

(Thứ 

năm)

15/8

(Thứ

sáu)

Sáng



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

8h00: Báo cáo một số nội dung sau: 

(1) Kết quả công tác bàn giao tiếp nhận hồ sơ địa chính, hệ thống thủy

lợi, đê điều

(2) Các phương án chuyển đổi CCCTVN và công tác thu thuế hoa lợi

công sản

(3) Công tác đấu giá QSDĐ và đề xuất vị trí quỹ đất có thể lập DA

đấu giá trong thời gian tới

(4) Công tác, KH thu tiền sử dụng đất 6 tháng cuối năm 2025 và năm

2026 

(5) Công tác quản lý nghĩa trang nhân dân

X Phòng Kinh tế
Lãnh đạo và chuyên viên phòng Kinh tế,

Lãnh đạo Ban QLDA
Phòng họp tầng 2

14h00: Kiểm tra, báo cáo tiến độ đối với 56 phương án chuyển đổi cơ

cấu cây trồng vật nuôi
X X

Phòng

Kinh tế
Lãnh đạo và chuyên viên phòng Kinh tế Hiện trường

15h00: Lễ kỷ niệm 80 năm Ngày truyền thống Công an nhân dân

(19/8/1945 - 19/8/2025) và 20 năm Ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh

Tổ quốc (19/8/2005-19/8/2025)

X X X Công an xã Thành phần theo GM (Công an mời)
Hội trường

UBND xã

14h00: Báo cáo công tác trang trí, tuyên truyền, các hoạt động

kỷ  niệm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh (2/9)
X

Phòng VHXH, 

Trung tâm 

VHTT&TT

Lãnh đạo và chuyên viên, viên chức phòng

VHXH, Trung tâm VHTT&TT
Phòng họp tầng 2

8h00: Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC X
VP HĐND-

UBND
Thành viên điểm phục vụ HCC

Điểm phục vụ

HCCC

8h30: (1) Báo cáo tiến độ các dự án đầu tư công trên địa bàn (04

trường học)  

9h30: (2) Làm việc với Chi nhánh Văn phòng Đăng ký Gia Lâm về

công tác phối hợp xác nhận bản đồ hiện trạng trên địa bàn dự án

GPMB Cầu Ngọc Hồi

X X

(1) Ban QLDA

(2) Phòng Kinh tế

(1) Lãnh đạo, viên chức Ban QLDA, Lãnh

đạo Phòng Kinh tế;

(2) Lãnh đạo, viên chức Ban QLDA, Lãnh

đạo và chuyên viên phòng Kinh tế;

(1) Hiện trường

(2) Phòng họp tầng 2

Chiều

Sáng

Chiều 14h00: Đại hội đại biểu xã Bát Tràng lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030 X X X VPĐU, Ban XDĐ Thành phần theo GTT
Hội trường

 Đảng ủy Xã

7h30: Đại hội đại biểu xã Bát Tràng lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030 X X X VPĐU, Ban XDĐ Thành phần theo GTT
Hội trường Đảng ủy 

Xã

10h00: Kiểm điểm tiến độ GPMB Cầu Ngọc Hồi X
Lãnh  đạo  và  cán  bộ   Ban  QLDA

ĐTHT, phòng Kinh tế
Phòng họp tầng 2

Sáng

18/8

(Thứ

hai)

17/8

(Chủ 

nhật)

16/8

(Thứ 

bảy)

Sáng

Chiều

15/8

(Thứ

sáu)

Sáng



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

Chiều

14h00: Họp thường trực Đảng ủy báo cáo các nội dung:

(1) Quy trình, lựa chọn đơn vị tổ chức bữa ăn bán trú cho học

sinh (2) Danh mục quy trình nội bộ thực hiện tại UBND xã

X X X
Văn phòng Đảng 

ủy

Phòng họp 2.5 trụ sở 

Đảng ủy

8h00: Báo cáo dự toán ngân sách năm 2026 xã Bát Tràng X X Phòng Kinh tế

Lãnh đạo và chuyên viên Phòng Kinh tế;

Lãnh đạo các đơn vị: Văn phòng HĐND-

UBND xã, Phòng Văn hoá - Xã hội, Trung

tâm Văn hoá - Thông tin và Thể thao, Trạm 

Phòng họp tầng 2

8h00: UBND xã tiếp công dân X Tổ tiếp công dân xã Phòng Tiếp dân

8h30: Báo cáo về việc thành lập Ban biên tập Trang thông tin điện tử

và Quy chế hoạt động của Trang thông tin điện tử xã
X X

VP HĐND-

UBND, Trung tâm 

VHTT&TT

Văn phòng HĐND-UBND, Trung tâm

VHTTT:  Lãnh  đạo  và  công chức phụ trách
Phòng họp tầng 2

14h00: Làm việc với lãnh đạo các thôn trên địa bàn Đa Tốn (cũ) X
VP HĐND-

UBND
Lãnh đạo các thôn Phòng họp tầng 2

Sáng
8h30: Báo cáo kết quả công tác tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị khai

giảng năm học mới 2025-2026
X X Phòng VHXH

Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, công

chức phụ trách lĩnh vực, hiệu trưởng các

nhà trường

Phòng họp tầng 2

14h00: Họp tập thể UBND xã: (1) Báo cáo tiến độ xử lý 42 vị trí vi

phạm trên đất công, đất nông nghiệp được giao theo Nghị định số

64/CP

X X X
VP HĐND-

UBND

Trưởng các phòng, ban, đơn vị sự nghiệp

thuộc xã
Phòng họp tầng 2

15h30: Kiểm điểm tiến độ thực hiện các quyết định, kết luận của Lãnh

đạo UBND xã về công tác quản lý đất đai, trật tự xây dựng
X X Phòng Kinh tế Lãnh đạo và chuyên viên Phòng Kinh tế Phòng họp tầng 2

8h30: Báo cáo công tác cập nhật, điều chỉnh Kế hoạch đầu tư công

trung hạn 5 năm 2021-2025, Kế hoạch đầu tư công năm 2025 (nếu

có); Xây dựng Kế hoạch đầu tư công năm 2026 và kế hoạch đầu tư

công trung hạn 5 năm 2026-2030

X X
Phòng

Kinh tế

Lãnh  đạo  và  chuyên  viên  phòng

Kinh tế
Phòng họp tầng 2

8h30: Kiểm tra công tác PCCC&CNCH trên địa bàn X Công an xã Đoàn kiểm tra theo Quyết định Các cơ sở

8h30: Báo cáo Kế hoạch phát triển du lịch gắn với phát triển làng

nghề trên địa bàn xã
X

Phòng

VHXH

Lãnh đạo và chuyên viên phòng VHXH,

Lãnh đạo các đơn vị: Phòng Kinh tế, Ban

QLDA

Phòng họp tầng 2

Sáng

Sáng

Chiều

18/8

(Thứ

hai)

21/8

(Thứ 

năm)

19/8

(Thứ

ba)

Chiều

20/8

(Thứ 

tư)



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

14h00: Báo cáo kết quả xây dựng quy trình ISO về giải quyết

TTHC
X X Phòng VHXH

Lãnh đạo, chuyên viên phòng Văn hóa -

Xã hội
Phòng họp tầng 2

14h00: Kiểm tra công tác PCCC&CNCH trên địa bàn X Công an xã Đoàn kiểm tra theo Quyết định Các cơ sở

Sáng 8h30: Làm việc với lãnh đạo các thôn trên địa bàn Kim Đức (cũ) X
VP HĐND-

UBND
Lãnh đạo các thôn Phòng họp tầng 2

Chiều 14h00: Báo cáo tiến độ giải quyết kiến nghị của cử tri X X
VP HĐND-

UBND
Trưởng các phòng, ban, đơn vị liên quan Phòng họp tầng 2

8h00: Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC X
VP HĐND-

UBND
Thành viên điểm phục vụ HCC

Điểm phục vụ

HCCC

8h30: Kiểm tra hiện trường một số phương án chuyển đổi CCCT,

phương án thuê thầu đất công, đất nông nghiệp
X X Phòng Kinh tế

Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Hiện trường

Chiều

Sáng

Chiều

Sáng 10h00: Kiểm điểm tiến độ GPMB Cầu Ngọc Hồi X
Lãnh  đạo  và  cán  bộ   Ban  QLDA

ĐTHT, phòng Kinh tế

Phòng họp

tầng 2

Chiều

14h00: Họp thường trực Đảng ủy báo cáo các nội dung:

(1) Quy trình, kết quả lựa chọn đơn vị tổ chức bữa ăn bán trú

cho học sinh; (2) Công tác chuẩn bị khai giảng năm học mới 2025-

2026

X X X
Văn phòng Đảng 

ủy

Phòng họp 2.5 trụ sở 

Đảng ủy

Sáng 8h00: UBND xã tiếp công dân X Đại  diện  CBCC  các  phòng:  KT, VHXH Phòng Tiếp dân

Chiều
14h00: Báo cáo Kế hoạch tổ chức gặp mặt, tri ân cán bộ chiến sĩ cách

mạng bị địch bắt tù đày nhân dịp Quốc khánh 2/9
X X Phòng VHXH

Lãnh đạo phòng VHXH, công chức phụ trách

lĩnh vực
Phòng họp tầng 2

Sáng 8h30: Báo cáo công tác chuẩn bị khai giảng năm học mới 2025-2026 X X Phòng VHXH

Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, công

chức phụ trách lĩnh vực, hiệu trưởng các

nhà trường

Phòng họp tầng 2

Chiều
14h00: Họp tập thể UBND xã: Báo cáo công tác chỉ đạo, điều hành

tháng 8
X X X

VP HĐND-

UBND

Trưởng các phòng, ban, đơn vị sự nghiệp

thuộc xã
Phòng họp tầng 2

Sáng 8h30: Báo cáo tiến độ xử lý vi phạm đất đai, TTXD X X Phòng Kinh tế
Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Phòng họp tầng 2

26/8

(Thứ

ba)

27/8

(Thứ 

tư)

21/8

(Thứ 

năm)

25/8

(Thứ

hai)

22/8

(Thứ

sáu)

24/8

(Chủ 

nhật)

23/8

(Thứ 

bảy)

Sáng

Chiều

28/8

(Thứ

năm)



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

Chiều
14h00: Báo cáo kế hoạch đấu giá quyền sử dụng đất phục vụ sản xuất

nông nghiệp trên địa bàn
X X Phòng Kinh tế

Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Phòng họp tầng 2

Sáng
8h30: Báo cáo công tác tiếp nhận và giải quyết TTHC, giải

quyết đơn thư, KNTC tháng 8
X X

VP HĐND-

UBND

Lãnh đạo Văn phòng HĐND- UBND,

công chức phụ trách
Phòng họp tầng 2

Chiều
14h00: Làm việc với Hợp tác xã, Ngân hàng chính sách xã hội liên

quan đến công tác quản lý đất công
X X Phòng Kinh tế

Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Phòng họp tầng 2

8h00: Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC X
VP HĐND-

UBND
Thành viên điểm phục vụ HCC

Điểm phục vụ

HCCC

8h30: Kiểm tra tiến độ các dự án trường học trên địa bàn X X Ban QLDÁ
Lãnh đạo Ban QLDA, cán bộ phụ trách

lĩnh vực
Hiện trường

Chiều

Sáng

Chiều

Sáng

Chiều

Sáng

Chiều

Sáng 8h30:  Kiểm  tra  công  tác  chuẩn  bị  khai  giảng  các  nhà trường X X X Phòng VHXH Các đoàn kiểm tra theo phân công Các nhà trường

Chiều 14h00: Họp tập thể UBND xã: X X X
VP HĐND-

UBND

Trưởng các phòng, ban, đơn vị sự nghiệp

thuộc xã, Chỉ huy trưởng BCH Quân sự,

Trưởng Công an xã

Phòng họp tầng 2

Sáng 8h30:  Kiểm  tra  công  tác  chuẩn  bị  khai  giảng  các  nhà trường X X X Phòng VHXH Các đoàn kiểm tra theo phân công Các nhà trường

Chiều

14h30: Báo cáo rà soát thực hiện Nghị quyết số 21/2025/NQ-

HĐND thành phố Hà Nội về sử dụng, khai thác quỹ đất nông

nghiệp tại bãi sông

X X
Phòng

Kinh tế

Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Phòng họp tầng 2

Sáng 7h30: Dự Lễ khai giảng năm học mới 2025-2026 (*) X X X Phòng VHXH Thành phần theo sự phân công Tại các nhà trường

01/9

(Thứ

hai)

02/9

(Thứ

ba)

28/8

(Thứ

năm)

04/9

(Thứ 

năm)

NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9/2025 (TỪ 30/8/2025-2/9/2025)

03/9

(Thứ 

tư)

05/9

(Thứ

sáu)

29/8

(Thứ

sáu)

30/8

(Thứ 

bảy)

Sáng

31/8

(Chủ 

nhật)



Chủ tịch
Đ/c 

Thuận

Đ/c

Hoà

Lãnh đạo UBND

Đơn vị chuẩn bị Thành phần mời dự Địa điểm
Thứ,

ngày

Thời

gian
Nội dung

Chiều 14h00: Kiểm tra hiện trường các vị trí đất công X X
Phòng

Kinh tế

Lãnh đạo phòng Kinh tế, công chức phụ trách

lĩnh vực
Hiện trường

8h00: Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC X
VP HĐND-

UBND
Thành viên điểm phục vụ HCC

Điểm phục vụ

HCCC

Chiều

Sáng

Chiều

07/9

(Chủ 

nhật)

* Ghi chú: 

- Lịch này thay giấy mời nội bộ UBND xã và các thôn.

- Các nội dung đánh dấu (*) yêu cầu TT VHTT&TT (hoặc đơn vị chủ trì) viết tin bài đăng tải trên Trang thông tin điện tử xã Bát Tràng.

- Các nội dung họp trực tuyến, yêu cầu đồng chí Nghĩa - phụ trách CNTT chuẩn bị thiết bị kết nối

UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ BÁT TRÀNG

05/9

(Thứ

sáu)

06/9

(Thứ 

bảy)

Sáng


