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Càn ctr Luât Tô chûc ch[nh quyèn dia phu'ong tii ZZTZOZS/gUt S;

Càn ca Nghi dinh té ISO/ZOZS\U»-CP ngay 12/6/2025 cùa Chinh phü qry
dinh À chttc co quan chuyên môn thuôc UBND tïnh, thành phii truc thuôc trung
uongvà LIBND xd, phu'àng, d(c khu thuçc tinh, thành phé truc thuôc trung uong;

Càn ca Công vàn tii q|OAIAUT-CQDP ngày 23/6/2025 cùa Bô NQi v4 vè, ,: " : ) : ; ; , ,
viec hactng dan môt sô nôi dung vê sàp xêp tô chûc b§ ndy và don vi hành chinh:

Theo dà nghi cûa Vàn phông Hoi dàne nhân dân và Ûy ban nhân dôn xd
P hüc Thç tai Td trinh t é ; 01 lrrr-yp ngày 0 t /07 /2 0 2 5.

QUYÉTD!NH:

Dièu 1. Ban hành kèm theo quyét Oinfr này Quy ché làm viêc cüa Üy ban

nhân dân xà Phüc Thq. nhiêm kÿ 2021-2026.

Eièu 2. Quyét dinh này c6 hiÇu luc kê tir ngày kÿ.

Dièu 3. Chü tich, Phô Chü tich, câc üy viên Ûy ban nhân dân xâ Phüc Tho,

Thü tru'ông câc co quan, dcm vf thu§c Üy ban nhân dân xâ Phüc Tho, câc tô chüc,

câ nhân cô liên quan chiu trâch nhiêm thi hành Quyét dinh này./.

Noi nhQn:

- Nhu Dièu 3;

- Thuùng truc Dàng üy xà;

- Thuùng trr.rc HEND xâ;

- CT, Câc PCT UBND xâ;

- UBMTTQ Viêt Nam xâl

- Câc CQ, DVSN trg,c thuQc xâ;

- Câc tliôn trên dia bàrr xâ;

- Co quan, don vi liên quan;
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ûy nalr NsÂN nÂN
xÂ puûc ruo

cgNc nôa xÂ nqr cnû Ncnfu vrET NAM
DQc lflp - Tr; do - H4nh phüc

, AUYCHÉLÀMVIEC
cûa Uy ban nhân dân xâ Phüc Thg, nhiêm kÿ 2021-2026

(Ban hành kèm theo euyû dinh sô1,19 tgO_UnUO
ngày 0 Lthdng 7 nàm 2025 cûa üy ban nhân dân xd phüc Tho)

Chuong I
NHIING QUYDINH CHUNG

Eièu 1. Dlii tuqng và ph4m vi tlièu chinh
1. Quy ché này quy dinh vè nguyên tâc, ché dQ trâch nhiêm, 1è t6i tam

viêc, quan hê công tâc và trinh tu giài quyét công viêc cüa üy ban nhân dân
xâ (sau dây goi chung là xâ).

2. Chü tich Üy ban nhân dân xâ (sau dây goi chung là Chü tich), phô Chü
tich Üy ban nhân dân xâ (sau dây gqi chung là phô Chü t!ch), ûy viên ûy ban
nhân dân xâ (sau dây g9i chung 1à üy viên), câc ccr quan chuyên môn, tô chüc
hành chinh k.hâc và dcm vi su nghiêp công lqp thuQc ûy ban nhân dân xâ (sau

dây gqi chung 1à co quan, don v!), cân bô, công chirc làm viêc t4i üy ban nhân
dân xâ; nguùi hoat dông không chuyên trâch xâ, thôn và câc tô chirc, câ nhân cô
quan hê làm viêc vôi Ûy ban nhân dân xâ chiu sg dièu chinh cüa euy ché này.

Dièu 2. Nguyên tÉc làm viÇc cüa ûy ban nhân dân xâ

1. Üy ban nhân dân xâ làm viÇc theo nguyên Éc @p trung dân chü, bâo

dâm phât huy vai trô lânh dao cüa tâp thé üy ban nhân dân; dèng thài dè cao

trâch nhiêm câ nhân cüa Chü tich, phô Chü tich và üy viên.

2. Ûy ban nhân dân xâ thuc hiên nhiêm vu, quyèn han theo quy dinh cüa
phâp luât, sq chi dao, dièu hành cüa co quan nhà nuôc câp trên; bâo dâm sg lânh
dao cüa Eâng üy xâ, su giâm sât cüa Hôi dàng nhân dân xâ trong viêc thuc hiên
chirc nàng, nhiêm vq, quyèn h4n duoc giao; ph6i hqp chàt chë vôi ûy ban M{t
trân Tô quôc viÇt Nam và câc tô chûc chinh tri - xâ hôi trong quâ trinh trién khai
thuc hiên nhiêm vu.

3. Trong phân công giâi quyét công viêc, môi viçc chi duoc giao cho môt
co quan' don vi, môt nguùi php trâch và chiu trâch nhiêm chinh. câp üên không



làm thay công viÇc cüa câp duôi, tâp thé không làm thay công viÇc cùa câ nhân;

câ nhân không làm thay công viÇc cüa tâp thé. Thü truông co quan, don vi duoc
giao công viêc phâi chlu trâch nhiêm vè tién dQ và két quâ thtrc hiên công viêc
duoc phân công.

4. Ho4t dông cùa Ûy ban nhân dân xâ phâi dâp tmg sr.r hài lông cüa nguùi
dân, tuân thü trinh tu, thü tuc, düng thâm quyèn duoc giao, theo düng quy dinh
cüa phâp luât và Quy ché làm viêc cüa üy ban nhân dân xâ.

5. Dè cao sg phôi hqp công tâc, trao aôi thOng tin trong giâi quyét công

viêc, bâo dâm dân chü, công khai, minh bach trong moi hoat dQng theo düng
pham vi, chric nàng, nhiêm vU, quyèn han duoc phâp luât quy dinh.

6. Cân bô, công chric xâ, nguùi hoat dông không chuyên trâch ô xâ, ô thôn

phâi sâu sât dia ban, lâng nghe moi ÿ kién dông gôp cua Nhân dân, cô ÿ thüc hoc

tQp dé nâng cao trinh dô, tung buôc dua ho4t dQng cüa üy ban nhân dân xâ ngày

cang chuyên nghiÇp, hiên dai, vi muc tiêu xây dpg chinh quyèn co sô vüng manh,

nâng cao dùi sông Nhân dân trên dia ban.

Chuo'ng II
TRÂCH NHIEM, PHAM vI GIÂI QUYÉT CÔNG vIEC

VÀ QUAN HÊ CÔNG TÂC CÛA Ûy saN NHÂN »ÂN xÂ

Dièu 3. Trâch nhiÇm, ph?m vi và câch giâi quyét công viÇc cüa ûy ban

nhân dân xâ

1. Üy ban nhân dân xâ thuc hiÇn nhiêm vu, quyèn han theo quy dinh tai

Luât tô chü'c Chinh quyèn dia phuong sO lZtZOZStqli^l5 và câc quy tlinh cüa phâp

luât c6 liên quan; thâo IuQn t4p thé và quyét dinh theo da sô câc vân dè duqc quy

dinh tai khoân 2 Dièu 40 LuQt Tô chric chinh quyèn dia phuong nâm2025 vàcâc
vâ" aè nrac mà phâp luât quy dinh thuQc thâm quyèn cüa üy ban nhân dân.

2. Câch thric giâi qryét cô.rg viêc cüa üy ban nhân dân xâ

a) Thâo luân tâp thé và quyét dinh theo Oa sô aOi vôi câc vân dè quy dinh

tai khoan 1 Dièu này tai phiên hSp Üy ban nhân dân xâ.

b) Dôi vôi mQt sô vân dè do yêu càu câp bâch ho4c không nhât thiét phâi tô
chürc thâo luQn tâp thé, theo chi d4o cüa Chü tich, Vàn phông Hôi dèng nhân dân

và Üy ban nhân dân xâ (sau dây gçi chung là Vàn phông) güi toàn bô hà so và
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phiéu lây ÿ kién dén tirng Üy viên dé xin ÿ kién. Hè so güi lây ÿ kién üy viên thuc

hiên theo quy dinh tai Dièu 13 Quy ché này.

c) Câc quyét dinh tQp thé cüa Ûy ban nhân dân xâ duoc thông qua khi cô
,( -"- ,Àquâ nùa sô Uy viên dông ÿ. Truông hqp xin ÿ kién câc thành viên üy ban nhân

dân xâ bàng hinh thric lây phiéu ÿ kién thi thgc hiÇn nhu sau:

- Néu vân dè duqc quâ nüa thành viên üy ban nhân dân xâ dàng ÿ, Vàn

phông trinh Chü tich Üy ban nhân dân xâ quyét dinh và bâo câo üy ban nhân dân

xà tai phiên hop gàn nhât.

- Néu vân dè khOng clugc quâ nira s6 thanh viên üy ban nhân dân xâ dèng

ÿ thi Vàn phông bâo câo Chü tich quyét dinh viêc dua ra thâo lufn t4i phiên hop

Üy ban nhân dân xâ;

d) Khi biêu quyét tpi phiên hçp hoqc khi dùng phiéu lây ÿ kién, néu sô

phiéu dông ÿ hoàc không dàng ÿ bàng nhau thi quyét airn theo ÿ kién Chü tich dâ

breu quyet.

Dièu 4. Tr6ch nhiÇm, ph?m vi giâi quyét công vi§c cüa Chü tich

1. Chü tich ià nguùi dung dàu Üy ban nhân dân xâ, lânh d4o và dièu hành

moi công viêc cüa Üy ban nhân dân xâ, chiu trâch nhiÇm thgc hiÇn nhiêm vu, quyèn

han cüa Chü tich theo quy dinh tai Dièu 23 Lu4t Tô chûc Chinh quyèn dfa phuong

s6 lZtzOZStqrul5 và nhiêm ,g, quyèn han khâc mà phâp luât quy dinh thuôc thâm

quyèn cria Chü tich quyét dinh.

2. Chiu trâch nhiêm câ nhân vè viêc thgc hiÇn nhiêm vu, quyèn h4n dugc

giao; cùng câc thành viên Üy ban nhân dân chiu trâch nhiÇm tâp thé vè hopt

dông cüa Üy ban nhân dân xâ truôc Hôi dàng nhân dân xâ, Üy ban nhân dân,

Chü tich Üy ban nhân dân Thành phô, truôc phâp luQt và truôc Nhân dân dia

phucrng.

3. Truc tiép chi d4o giài quyét nhüng vân dè quan trqng, câp bâch, nhüng

vân dè c6 tinh chât liên ngành liên quan dén nhièu linh vgc, co quan, dcyn vi trên

dia bàn. Truàng hqp càn thiét, Chü tich cô thé thành lâp tô chric tu vân dé tham

muu, giüp Chü tich giâi quyét công viêc:

a) Nhüng vân dè quan trqng cô tinh liên nganh dâ dugc Thü truông co
, . , 1.,

quan, don vi phôi hqp xù lÿ nhrmg côn cô ÿ kiên khâc nhau.

b) Nhrmg vân dè do Chù tjch Ûy ban M?t tran Tô quôc ViÇt Nam, nguùi

dung dàu câc tô chüc chinh tri - xâ hôi xâ ho[c co quan, dcm vi dè nghi nhmg vucrt
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quâ thâm quyèn giâi quyét cria Thü truông co quan, don vi ho{c câcvântlè üên quan

dén nhièu ngành, linh vqc dâ giao Thü truông m§t co quan, don vi chü tri xü tÿ
nhmg không giâi quyét duoc vi côn cô ÿ kién khâc nhau.

c) Nhüng vân dè thuôc thâm quyèn cüa Thü truông co quan, don v!

nhung do tàm quan trong cüa công viÇc, Chü tich thây càn phâi trgc tiép chi ttao
Iglal quyet.

d) Nhüng vân aè A9t xuât hoàc m6i phât sinh, câc sy c6 nghiêm trong nhu

thiên tai, dich bênh, hôa ho4n,... vugt quâ khâ nàng giâi quyét cüa thü truông co

quan, dcrn vi.

4. Quyét dinh dièu chinh phân công công viêc giüa câc phô Chü tich, ûy
viên khi càn thiét.

5. Ûy quyèn cho môt Phô Chü tich chi dqo công viêc cüa Ûy ban nhân

dân xâ khi Chü tich di vâng hoàc vi lÿ do khâc không cô mqt tqi co quan.

6. "lhay mat Üy ban nhân dân xâ kÿ câc quyét dinh và câc vàn bân hành

chinh khâc thuôc thâm quyèn cüa Ûy ban nhân dân xâ; ban hành quyét dinh, vàn

bân hành chinh và huông dân, kiém tra viêc thi hành câc quyét ainn, vàn ban dô

trên dia bàn.

7. Hàry nàm, it nnât ot iàn ho4c khi c6 it nttât toN tông sô cü tri cüa xâ

yêu càu hoàc trong truông hqp càn thiét, tô chric hôi nghi diii thoai dê lÉng nghe,

giâi quyét ÿ kién, kién nghi cüa Nhân dân, cüa cân b§, công chüc, viên chüc,

nguài lao dQng và doanh nghiêp t4i dia phuong.

Dièu 5. Trâch nhi§m và phgm vi giâi quyét công viÇc cüa Phô Chü tich

1. Thgc hiÇn câc nhiÇm vp theo sç phân công cüa Chü tich và chiu trâch

nhiêm câ nhân vè viÇc thuc hiÇn câc nhiÇm vu dugc phân công truôc Üy ban nhân

dân và Chü tich; cùng câc thành viên khâc cüa Üy ban nhân dân xâ chiu trâch

nhiêm tâp thé vè hoat dQng cüa Üy ban nhân dân xâ tnrôc HQi dàng nhân dân xâ

và Üy ban nhân dân, Chü tich Uy ban nhân Thành phô, truôc phâp luat và truôc

Nhân dân dia phuong.

2. Câc Phô Chü tich dugc Chü tlch phân công thay m4t Chü tich giâi quyét

công viÇc theo câc nguyên tâc sau:

a) Môi Phô Chü tich tlugc Chü tlch phân công chi dpo mQt hopc mQt sô linh

vuc công tâc; chid4o ho4t dông cüa mQt ho{c môt sô co quan, dcrn vi.

b) Trong ph4m vi lînh vpc công viÇc dugc giao, Phô Chü tich du-o. c sü dUng
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quyèn h4n cüa Chü tich, thay mat Chü tich khi giâi quy5t câc công viêc và chlu trich
nhiêm câ nhân huôc Chü tich vè nhüng quyét dlnh cüa minh.

c) Phô Chir tich cô trâch nhiêm giài quyét.ôrg viÇc dugc phân công và cho

ÿ kién vè câc vân dè liên quan dén co quan, don v!, nganh, linh vuc duoc giao php

trâch truôc khi dua ra xin ÿ kién Chü tich ho4c tâp thé Ûy ban nhân dân xâ. Truàng

hop vân dè cô liên quan dén ngành, linh vr,rc cüa Phô Chû tich khâc thi truc tiép

prr6i hqp vôi Phô Chü tich dô dé giài quyét.

3. Dôi voi vân dè càn cô ÿ kién cüa Chü tich ho{c giüa câc phô Chü tlch

côn cô ÿ kién khâc nhau thi Phô Chü tlch chü tri xü lÿ công viêc dô bâo câo Chù

tich dé xem xét, quyét dinh.

4. Trong phqm vi lînh vqc dugc phân công, Phô Chü tich c6 câc nhiêm vu
.).,

va quyen han sau:

a) Chi dqo co quan chuyên môn xây dpg câc vàn bân quy ph4m phâp luQt

trinh Hôi dông nhân dân xâ; câc quyét dlnh và câc vàn ban hành chinh khâc dê thqc

hiên câc chinh sâch, biÇn phâp, quy ho4ch, ké hoach, chuong trinh, dè ân, dg rin;

bâo câo scr két, tông tét pnat trién ngành, linh vyc tai dia phuong (sau dây gpi tât là

vàn ban, dè ân) trinh Üy ban nhân dân xâ và Chü tich.

b) Chi dao, huông dân, kiém tra, dôn d6c câc co quan, don vi trong viÇc tô

chüc thuc hiÇn câc quyét dinh, vàn bân hành chinh khâc cira Ûy ban nhân dân và

cüa Chü tich, câc chü truong, chinh sâch, phâp luât thuQc lînh vuc minh phU trâch;

phât hiÇn và dè xuât nhüng vân dè càn süa aôi, Uô sung. Truàng hqp phât hiên co

quan, don vi ban hành vàn bân ho{c thgc hiên nhiêm vU trâi quy dlnh cüa phâp

luft thi thay màt Chü tich quyét dinh t4m dinh chi viÇc thi hanh vàn bân ho{c

nhiêm vu trâi quy dinh, dông thùi kip thài dè xuât vôi Chü tich biên phâp xü lÿ
theo quy dlnh cüa phâp luât.

!.c) Giâi quyêt câc vân dê cg thê phât sinh hàng ngày thuôc thâm quyên

dâ dugc Chü tlch phân công; xin ÿ kién Chü tich dé xü lÿ nhüng vân Oè ttruôc

vè co ché, chinh sâch chua dugc Üy ban nhân dân xâ ho{c nhüng vân dè quan

trong khâc.

d) Giüp Chü tich theo dôi tinh hinh ho4t dQng, tô chûc bÇ mây, nhân su cüa

co quan, don v!, chi dao giâi quyét câc vân dè nôi bô trong câc co quan, don vi

thuQc linh vuc duoc phân công phq trâch chi d4o trao dôi thring nhât vôi co quan

^:chuyên môn vê câc nÇi dung liên quan ho[c cô tâc dQng dên linh vçrc, ngành, co
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quan, don vi dugc giao phu trâch trudc khi trinh Uy ban nhân dân và Chü tich xem
, : -.,xet, quyet olnn.

d) Kÿ quyét dinh, vàn bân hanh chinh khâc cüa Chü tich khi duoc Chü tich
":uy quyen.

5. Phô Chü tich ngoài thpc hiÇn nhüng nhiÇm vu nêu trên, truùng hqp tlugc

Chü tich üy quyèn trong thùi gian Chü tich vâng m{t ho{c lÿ do khâc không cô

màt tai co quan dugc thgc hiÇn câc nhiÇm vq, quyèn han sau dây:

a) Lânh d4o và sü dgng bQ mây Vàn phông dé thuong xuyên duy tri câc

ho4t dQng chung cüa Üy ban nhân dân xà.
i.b) Giài quyêt câc công viêc cüa Chü tich và công viêc cüa Phô Chrl tich

khâc khi Chri tich, Phô Chü tlch dô di công tâc ho[c vâng m{t tai co quan vi lÿ do

khâc.

6. Hàng tuân, câc Ph6 Chü tfch cô trâch nhiÇm tông hqp tinh hinh công

viÇc minh php trâch bâo câo Chü tich tai cuôc hop giao ban cüa Chü tich và câc

Phô Chü tich. Trong chi d4o dièu hành, néu cô vân Oè tien quan hoàc thuQc linh

vuc Chü tich trr,rc tiép phy trâch, nhüng vân dè phât sinh ngoài ké hoach, nhirng

vân dè chua cluoc quy d!nh, câc Phô Chü tich chü dQng dè xuât, bâo câo Chü tich

xem xét, quyét d!nh. Néu vân dè thuôc thâm quyèn cüa Ûy ban nhân dân xâ thi bâo

câo Chü t[ch dé dua ra phiôn hSp Üy ban nhân dân xâ thâo lu{n, quyét dinh.

Dièu 6. Trâch nhiÇm, ph?m vi giâi quyét công viÇc cüa Ûy viên, Thü

tru'ô'ng cd quan, tlon v! thuQc Ûy ban nhân dân xâ

l. Duoc Chü tich phân công phr,r trâch linh vuc cu thê và chiu tréch nhiÇm

truôc Ûy ban nhân dân, truôc Chü tich vè viÇc thgc hiÇn công viÇc du-o. c giao;

dàng thùi tham gia giâi quyét công viÇc chung cüa Üy ban nhân dân xâ, cùng câc

Ûy viên khâc chiu trâch nhiÇm tAp thé vè ho4t <IQng cûa Üy ban nhân dân xâ truôc

HQi dàng nhân dân xâ và Üy ban nhân dân, Chü tich Üy ban nhân dân thành phti,

truôc phâp luât và truôc Nhân dân dla phuong.

Uy viên là nguùi dirng dâu co quan chuyên môn thuQc Uy ban nhân dân,

Ûy viên phu trâch quân sy, Üy viên phg trâch công an chlu trâch nhiêm và bâo

câo công tâc truôc Uy ban nhân dân xâ, Chü t!ch; co quan quân lÿ nhà nuôc

thành phi5 vè ngành, linh vuc phq trâch.

2. Tryc tiép chi d4o, dièu hành m§t ho{c m§t rô linh ug. tlugc phân công;
: , ,.1 : "

giâi quyêt theo thâm quyên và trinh Uy ban nhân dân và Chü tich giâi quyêt câc dê
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nghi cüa co quan, don vi, nguùi dân và doanh nghiêp thugc lînh vuc công tâc duoc

phân công phU trâch.

3. Tham dU dày dü câc phiên hSp Ûy ban nhân dân xâ, truùng hqp vâng

m4t phâi bâo câo và duoc su dông ÿ cüa Chü tich; tham gia ÿ kién và biêu quyét

vè câc vân dè thâo lufn tqi phiên hqp Ûy ban nhân dân xâ; tham gia ÿ kién v6icâc
Üy viên khâc, Thü truông co quan, don vl dé xü \ÿ câc vân dè cô liên quan dén

lînh vuc duoc phân công phu trâch hoàc câc vân dè thuQc chric nàng tham muu

quân lÿ nhà nuôc cüa minh.

4. Thuc hiên nhiêm vu khâc theo su phân công cüa Chü tich.

5. Ûy viên là Chi huy truông Quân su, Truông Công an xâ, ngoài viÇc thçc

hiÇn câc nhiêrn vr,r nêu trên, côn phâi châp hành nghiêm tüc câc quyét dinh, chi thi,

mênh lênh cüa Bô Tu lênh Thü dô Hà N9i và Công an Thành phti; béo câo kip thùi
i^

câc nhiêm vu câp trên giao cô liên quan dên sg chï dao, diêu hành cüa Uy ban nhân

dân xâ; khi cô vân dè liên quan dén quy dinh cüa phâp luât vè sü dung lgc lugng vü
". .a , ,

trang phâi truc tiêp bâo câo và dê xuât phu<rng ân giâi quyêt vôi Chü tich.

Dièu 7. Trâch nhiÇm, ph?m vi giâi quyét công vi§c cüa Chânh Vàn
phông Hôi tlàng nhân dân và Ûy ban nhân dân xâ

Ngoài viêc thuc hiên câc quy dlnh tgi Dièu 6 Quy ché này, Chrinh Vàn

phông HQi dông nhân dân và Üy ban nhân dân xâ (sau dây g9i chung là

Chrinh Vàn phông) côn cô câc nhiêm vg, quyèn han sau:

1. Chü tri phôi hqp vôi co quan liên quan xây dpg chuong trinh, ké

hoach công tâc, bâo câo kiém diêm công tâc chi dao, dièu hành cüa Ûy ban

nhân dân xâ và câc bâo câo khâc cfra Ûy ban nhân dân xâ theo su chi dqo cüa

Chü tich.

2. Dôn dôc câc co quan, dcrn vi thuc hiÇn câc chuong trinh, ké hoach
' ,|

công tâc và bâo câo kêt quâ thqc hiÇn cüa Uy ban nhân dân xâ.

3. Chü tri xây dyng, bâo câo Chü tlch dé trinh Üy ban nhân dân xâ

thông qua Quy ché làm viêc cüa Ûy ban nhân dân xâ; phi5i hq p vôi co quan,

don vi khâc girip Ûy ban nhân dân xâ kiém tra, dôn rttic và tông két viÇc thgc

hiên.

4. Theo dôi, nâm ûnh hinh ho4t dQng chung cüa Ûy ban nhân dân xâ, tô

chric viêc thu thâp, tông hqp và cung câp thông tin phuc vr,r chi tl4o, dièu hành

cüa Ûy ban nhân dân và cüa Chü tich, Phô Chü tich.
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5. Bâo dâm câc dièu kiên làm viÇc và tô chüc tham muu, phgc vU câc ho4t

d§ng cüa HQi dèng nhân dân, Üy ban nhân dân, Chü tich và câc Phô Chü tich.

6. Quân lÿ thông nhât viêc ban hành, công bô vàn bâ,n cüa Üy ban nhân

dân và cüa Chü tich. Phân xir 1ÿ vàn bân dén cüa Ûy ban nhân dân, Chü tich trên

Phân mèm HÇ thông quân 1ÿ vàn bân và dièu hành tâc nghiêp cüa Ûy ban nhân

dân xâ. Truùng hqp vàn bân giây và thây càn thiét thi bâo câo Chü tich, Phô Chü

tlch phq trâch lînh vgc tnrôc khi phân xü lÿ vàn bân. Thùa lênh Chü tich kÿ môt

s6 vàn bân theo quy dlnh và phân công cüa Chü tich.

7. Cô ttâch nhiêm kiém tra, rà soât vè màt thé thüc vàn bân và trpc tiép

hoàc üy quyèn cho Phô Chânh Vàn phông HEND&UBND kÿ nhây tât câ câc

vàn bân cria câc co quan, don vi gùi dén tru6c khi trinh Chü tich, Phô Chü

tich UBND xâ kÿ chinh thric.
,). ,a.

8. Làm dâu môi cung câp thông tin cho công dân, tô chirc, doanh nghiêp

trên dia bàn theo phân công cüa Chü tich.

9. Giâi quyét mqt s6 công viÇc cs thê khâc do Chü tich hoàc Phô Chü

tich giao.

Dièu 8. Trâch nhi§m, ph?m vi giâi quyét công viÇc cüa nguài hoSt

tlQng không chuyên trâch ô thôn

Truông thôn chiu trâch nhiêm truôc Chü tich Üy ban nhân dân xâ vè m9i

màt ho4t dQng cüa thôn; tô chûc thlrc hiên m9i nhiêm vU công tic trên dia ban;

thuông xuyên bâo câo tinh hinh công viÇc vôi lânh dqo Üy ban nhân dân xâ ho{c

co quan, don vi phq trâch; dè xuât giâi quyét tlp thùi nhüng kién nghi cüa công
,^ ; , , ^oan, to cnuc üen dla ban.

Dièu 9. Quan hÇ công tâc cüa Ûy ban nhân dân xâ

1. Chiu sU chi dao t4rc tiép cüa Üy ban nhân dân, Chü tich Ûy ban nhân

dân Thành phô; cüa Dâng üy, Ban Thuùng vs Dâng üy xâ và HQi dàng nhân

dân xâ. Thuc hiên bâo câo dinh kÿ, dQt xuât theo quy dinh hoqc theo yêu càu
:'

cua co quan nhà nuôc câp trên; dông thùi chlu sç giâm sât cüa Dâng üy, HQi

dàng nhân dân xâ trong viêc chi dao, dièu hành thçc hiÇn câc nghf quyét cüa

Ban Châp hành, Ban Thuùng vq Dâng üy xâ và HQi dèng nhân dân xâ, chinh

sâch cüa Dâng và cria phâp luât.

2. Phôi h-o.p chàt chê vôi câc sô, ban, ngành Thành phô trong câc
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ngành, linh vuc liên quan trên dia bàn xâ; thuc hiÇn bâo câo dfnh kÿ hoàc khi
À

co yeu cau.

3. Ph6i hqp chàt chë vôi Thunng trUc HQi dèng nhân dân xâ trong

viÇc chuân bi chuong trinh và nôi dung làm viÇc cüa § h9p Hôi dèng nhân dân

xâ; phiên hop cüa Thuùng trgc HQi dàng nhân dân xâ; giâi quyét câc vân dè

phât sinh trong quâ trinh thgc hiÇn nghi quyét cüa H§i dàng nhân dân xâ;
: , .,1giài quyêt theo thâm quyên câc kiên ngh! cüa HQi dông nhân dân, câc Ban,

fô Oai Uiéu và dai biéu HQi dèng nhân dân xâ.

4. Phôi h-q p chlt chè vôi Üy ban Mét trân Tô quôc ViÇt Nam và câc tô

chric chinh tri - xâ h§i cùng câp chàm 1o, bâo vÇ quyèn và lqi ich chinh dring cùa

Nhân dân; tuyên truyèn, giâo dgc, v4n dQng Nhân dân tham gia xây dtmg, cüng
;, ,,, : -cô chinh quyên vüng manh.

Ûy ban nhân dân xâ cô trâch nhiÇm t4o dièu kiên dé Ûy ban Mët trân Tô

qutic ViÇt Nam và câc tô chric chinh tr! - xâ hôi cùng câp hoàn thành tôt chric

nàng, nhiêm vu; xem xét, giâi quyét theo thâm quyèn câc kién ngh! cüa Ûy

ban Màt trân Tô quiSc ViÇt Nam và câc tô chrîc chinh tri - xâ hôi ô xâ.

Chuong III
CHTIONG TRiNH CÔNG TÂC CÛAÛyuNNHÂN»ÂNxÂ

Dièu 10. Câc loli Chuong trinh công tâc

l. Chuong trinh công tâc nàm cüa Ûy ban nhân dân xâ, gàm: Nhüng

nhiÇm vr,r, giâi phâp cüa Ûy ban nhân dân xâ trên câc linh vuc công tâc trong

nàm, câc vàn bàn, dè an vè co ché, chinh sâch, quy ho4ch, ké ho4ch, dg thâo

câc vàn bân quy ph4m phâp luft và câc vân dè can trinh Ûy ban nhân dân xâ

thuQc ph4m vi quyét d!nh, phê duyÇt cüa Ûy ban nhân dân, Chû tlch ho4c

trinh H§i dông nhân dân xâ, Üy ban nhân dân Thành phi5, Chü tlch Ûy ban

nhân dân Thành phô trong nàm.

2. Chuong trinh công tâc quÿ là cu thé h6a chuong trinh công tâc

nàm duoc quy dlnh thgc hiÇn trong ttmg quÿ và nhüng công viÇc bô sung, dièu
: .,. ;. ,

chlnh can glal quyet trong quy.

3. Chuong trinh công tâc thâng là cu thé hôa chuong trinh công tâc quÿ
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tluoc quy dlnh thpc hiÇn trong tirng thâng cüa quÿ và nhüng công viÇc bô

sung, dièu chinh càn giài quyét trong thâng. N§i dung phiên hop thuùng kÿ

cüa Ûy ban nhân dân xâ, danh mqc bâo câo, vàn bân, dè ân và tên câc vàn bân

quy ph4m phâp lugt càn ban hành trong thâng.

4. Lich công tâc tuàn gèm câc công viêc cüa Chü tlch và câc Phô Chü tlch
r..

giài quyêt hàng ngày trong tuân.

Dièu 11. Trinh tgxây dgng chuong trinh công tâc

1. Xây dmg Chuong trinh công tâc nàm

a) Ch{m nhât vào ngày 31 thâng ll hàng nàm, céc co quan, don vi thuQc

Üy ban nhân dân xâ güi Vàn phông danh muc câc dè ân, van bàn quy ph4m phâp

lu4t, câc vàn bân hành chinh khâc càn trinh Ûy ban nhân dân và Chü tlch ban

hành ho4c trinh HAi dèng nhân dân xâ và Ûy ban nhân dân, Chü tich Ûy ban

nhân dân Thành phiS ban hành trong nàm tôi (sau dây gqi chung là dè rin, van

ban). Câc dè ân, vàn bân trong chuong trinh công tâc phâi ghi rô si5 thû tU, tên dè

ân, tên vàn bân, nôi dung chinh cüa dè ân, vàn bân; co quan chü tri, co quan

ptrt5i trqp và thùi gian trinh.

b) Vàn phông tông hSp, dp kién chucrng trinh công tâc nàm sau cüa Ûy ban

nhân dân xà, güi câc co quan liên quan tham gia ÿ kién.

c) Trong thài gian 02 ngày làm viÇc, ké tù ngày nhgn dugc du thâo Chuong

trinh công tâc nàm sau cüa Ûy ban nhân dân xâ do Vàn phông grii dén thi co

quan, don vi duoc güi lây ÿ kién phâi cô trâch nhiÇm trâ lùi, grii l4i Vàn phông

hoàn chinh, trinh Chü tich xem xét, trinh Ûy ban nhân dân vào phiên h9p thuùng

kÿ cutli nàm.

d) Ngay sau khi Chuong trinh công tâc nàm duoc Ûy ban nhân dân xâ thông

qua, Vàn phông trinh Chü tich phê duyÇt, güi câc Üy viên, co quan, don vf thuQc

Üy ban nhân dân xâ trién khai thgc hiÇn.

2. Xây dung Chuong trinh công tâc quÿ

a) Châm nhât vào ngày 25 cùa thâng cuôi quÿ, co quan, don vl gùi Vàn

phông bâo câo dânh giâ két quâ thgc hiÇn chuong trinh công tâc quÿ dô, rà soât

câc vân dè càn dièu chinh, bô sung vào Chuong trinh công tac quÿ sau cüa Üy

ban nhân dân xâ.

b) Vàn phông tông hqp, xây dpg Chuong trinh công tric quÿ sau cüa Üy
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ban nhân dân xâ, trinh Chü tich quyêt dinh.

c) Châm nhât vào ngày 28 cüa thâng cu6i quÿ, Vàn phông cô trâch nhiêm

trinh Chü tlch phê duyêt Chuong trinh công tâc quÿ sau cüa Ûy ban nhân dân xâ,

güi co quan, don vi thuÇc Üy ban nhân dân xâ trién khai thgc hiÇn.

3. Xây d\mg Chuong trinh công tâc thâng

a) Châm nhât vào ngày 25 hàng thâng, Thri truông co quan, don v! càn cü

vào tién dQ chuân b! câc dè ân, vàn bân dâ ghi trong Chuong trinh công tâc quÿ,

nhüng vân dè côn tôn dgng ho{c môi phât sinh, xây dgng chuong trinh công tâc

thâng sau cüa co quan, don vi minh grii Vàn phông.

b) Vàn phông tông hqp Chucrng trinh công tâc hàng thâng cüa Üy ban nhân

dân xâ. Chuong trinh công tâc thâng cüa Üy ban nhân dân xâ càn dugc chia theo

timg linh vgc do Chü tich, câc Phô Chü tlch phU trâch giâi quyét.

c) Chprn nhât vào ngày 28 hàng thâng, Vàn phông trinh Chü tich duyÇt

Chuong trinh công tâc thâng sau cüa Ûy ban nhân dân xâ, güi câc co quan, don

vi trién khai thqc hiên; dàng thùi, bâo câo lên co quan nhà nuôc câp trên.

4. Xây dimg Lich công tâc tuàn

Càn cir vào chuong trinh công tâc théng và chi d4o cüa Chü tfch và câc Phô

Chü t!ch, Vàn Phông xây dgng lich công tâc tuàn sau cüa Chü tich, câc Phô

Chü tich dé trinh Chü tich quyét dlnh ch4m nhât 17 giù thü sâu tuàn truôc và

thông bâo cho câc co quan, don vf và câ nhân liên quan biét, thgc hiÇn.

5. Vàn phông cô tréch nhiÇm tham muu cho Ûy ban nhân dân xâ trong viÇc

xây dung, dièu chinh và dôn dôc viÇc thgc hiÇn chuong trinh công tâc cüa Üy ban

nhân dân xâ. Viêc dièu chinh chuong trinh công tâc do Chü tich quyét dinh, Vàn

phông thông bâo klp thùi dé câcÜy viên, Thü truông co quan, don vi liên quan

biét, thuc hiên.

6. Trong quâ trinh xây dgng Chuong trinh công tâc, Vàn phông phôi hqp

chët chê vôi Vàn phông Dâng üy xâ dé không xây ra tinh trpng chèng chéo ho4t

dông giüa Ban Thuong vp Dàng üy, Thuùng trgc HQi dèng nhân dân và Ûy ban

nhân dân, Chü tich, câc Phô Chü tich Ûy ban nhân dân xâ.

7. Câc Üy viên, Thü truông cn quan, dcrn vi trong ph4m vi trâch nhiÇm cüa

minh phâi thuc hiên câc công viêc cô liên quan trong Chuong trinh công tâc cüa Üy

ban nhân dân xâ; truong hqp dôt xuât cân thay dôi nQi dung ho{c tham gia xem xét
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câc vân Aè aa ghi trong Chucrng trinh công tâc phâi béo céo Chü tich quyét ttinh.

Dièu 12. Theo dôi, tlânh giâ két quâ thgc hiÇn Chucrng trinh công tâc

1. Dinh kÿ hàng thâng, quÿ, 6 thâng và nàm, trên co sô câc chuong trinh

công tâc cüa Ûy ban nhân dân xâ dâ duqc phê duyÇt, co quan, don v! c6 trâch

nhiÇm rà soât, kiém diém, dânh giâ két quâ thçc hiÇn phà công viêc cüa co quan,

dcm vi minh, thông bâo vôi Vàn phông két quâ xü lÿ câc dè rin, vàn bân, nhiÇm vp

do co quan, don vi minh chü tri; câc dè ân, vàn bân, công viÇc côn tàn dqng,

huông xri lÿ tiép theo và nhüng kién nghi dièu chinh, bô sung dè ân, vàn bân,

nhiÇm vr,r vào chuong trinh công tâc kÿ tôi cüa Üy ban nhân dân xâ.

2. Vàn phông cô trâch nhiêm tông hqp, trinh Chü tich quyét dinh <tièu chinh,

bô sung vào chuong trinh công tâc, phù hqp vôi yêu càu chi d4o dièu hành cüa

Üy ban nhân dân xâ; dinh kÿ 6 thâng và nàm bâo câo Ûy ban nhân dân xâ két quâ

thgc hiÇn chuong trinh công tâc chung cüa Üy ban nhân dân xâ.

3. Phô Chü tlch dugc phân công phg trâch aè an, van ban, nhiÇm vp cô trâch

nhiêm chi dao câc don vi trién khai thqc hiÇn theo ké ho4ch dugc duyÇt, bâo câo

Chü tich tru6c khi nghiÇm thu, phê duyÇt ho4c trinh co quan cô thâm quyèn câp

trên phê duyÇt.

Dièu 13. Chuân bi tIè ân, vàn bân trinh Üy ban nhân dân xâ

1. Trên co sô chuong trinh, ké ho4ch công tâc cüa Üy ban nhân dân xâ, Thü

truông co quan, don vi chü tri tién hành lâp dW thâo dè ân, vàn bân. Dg thâo dè

ân, vàn ban cüa co quan chü tri càn xâc dinh rô sti thrî tg, tên dè ân, vàn bân,

nhiÇm vq, nQi dung chinh dg thâo, don vi chü tri so4n thâo, dcrn vi phili hqp, tién

dQ thgc hiÇn và thùi gian trinh.

2. Thû truông co quan, don vi chü tri soan thâo dè an, vàn bân cô trâch
:. ,,

nhiÇm tô chric viÇc xây dgng nQi dung bâo dâm düng thê thûc, thü tpc, trinh 4r

soan thâo; lây ÿ kién tham gia, ÿ kién thâm dinh (dôi vôi vàn bân quy ph4m phâp

lu4t) cüa câc co quan, don v! liên quan và bâo dâm thùi h4n trinh. Truùng hqp

càn phài dièu chinh nQi dung, ph4m vi hoàc thài hqn trinh, Thrl truong co quan,

cton vi chü tri so4n thâo phâi bâo câo Chü tich ho4c Ph6 Chü tich phr; trâch linh
.i,vuc xem xet, quyet olnn.

3. Dôi vôi vàn bân quy ph4m phâp luQt, viÇc lây ÿ kién phâi tuân thü quy dinh

cüa Luflt Ban hành vàn ban quy phpm phâp lu4t nàm2025 và Nghi dlnh huong dân
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thi hành Lu{t này. Thü truông co quan, don v! khi tlugc yêu càu tham gia ÿ kién vè
,: .
dê ân, vàn bân, nhiÇm 4r cô liên quan dên linh v.uc quan lÿ cüa co quan, tô chrtc,

d<»n vi minh, cô trâch nhiêm trâ lài bàng vàn ban theo düng nQi dung, thÙi gian yêu

càu và chiu trâch nhiÇm vè ÿ kién tham gia.

4. Chânh Vàn phông cô trâch nhiÇm giüp Chü tich, Phô Chü tich theo dôi,

dôn dôc viÇc chuân bi ttè ân, vàn bân trinh Üy ban nhân dân xâ.

Chuo'ng IV
THû TUC TRiNH, BAN HÀNH vÀ xrÉu rRA VIEC

THUC HIEN VÀN BÂN

Dièu 14. Hà scr trinh Ûy ban nhân dân xâ và Chü tich giâi quyét công
,À

vrçc, Dao gom:

1. Nôi dung tù trinh Oè rin, van bân gàm: Sp càn thiét, càn cri ban hành dè

ân, vàn bân; nhüng nQi dung chinh cüa dè ân, vàn ban và nhüng ÿ kién côn khâc

nhau. Tù trinh phâi do nguôi cô thâm quyèn kÿ trinh theo düng quy d!nh.

2. Dg thâo dè ân, vàn bân.

3. Vàn bân thâm dlnh cüa co quan chuyên môn liên quan (dt5i vôi vàn bân

quy ph4m phâp luQt).

4.8âo câo tông hqp ÿ kién tham gia cüa câc co quan, don v! và giâi trinh
.:

tiêp thu cüa co quan, don v! chü tri so4n thâo dê rin, vàn bân.

5. Vàn bân tham gia ÿ kién cüa câc co quan, dcrn vf cô liên quan.

6. Câc tài liÇu càn thiétkhâc (néu cô).

Dièu 15. Thâm tllnh hà scr tIè ân, vàn bân trinh

t. tât câ câc hà so vè dè ân, vàn bân do co quan, don vi chü tri soan thâo,

tru6c khi trinh Chü tich, Phô Chü tich phâi thông qua Vàn phông dé làm thü tqc
. : -l : "

vào sô công vàn <lên. Vàn phông cô ÿ kiên vê thü tgc, nQi dung, hinh thûc và thê

thüc vàn bân, thâm quyèn ban hành.

2. Khi nh4n dugc hè so trinh, Vàn phông kiém tra hè so và thü tqc, thê thüc,

hinh thuc, thâm quyèn ban hành vàn bân:

a) Néu hà so do co quan chü tri sopn thâo güi trinh không düng quy ttinh tai

Dièu 13 Quy ché này, t6i da trong 02 ngày làm viÇc, kê tri ngày nh4n duqc hà so,
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Vàn phông trâ l4i và yêu càu co quan, don vf chü tri soan thâo bô sung, hoàn

thiên hà so theo quy dinh.

b) Néu hà so trinh không phù hqp vè thê thûc, hinh thirc; n§i dung vàn bân

không bâo dâm vè chuyên môn và tinh thông nhât thi Vàn phông trao dôi vôi co

quan chü tri so4n thâo dé chinh süa, hoàn thiên cho phù hqp.

Truùng hqp giüa co quan chü tri so4n thâo và Vàn phông không th6ng

nhât thi Vàn phông bâo câo Chü tich, Phô Chü tich phu trâch lînh vuc xem
, a -.,xet, quyet ornn.

3. Co quan chuyên môn duoc giao thâm dinh cô trâch nhiÇm phtii hqp vôi

Vàn phông cô ÿ kién câc nôi dung truôc khi trinh phiên hgp Üy ban nhân dân xâ

khi c6 yêu càu.

Dièu 16. xû lÿ hô scr trinh giâi quyét công viÇc

1. Chü tich, Phô Chü tich xem xét, giâi quyét công viÇc trên trà so vè Oè an,

vàn bân cüa co quan, don vi trinh và ÿ kién cüa Vàn phông.

2. D6i vôi công viêc cô nQi dung không phüc t4p thi chflm nnâtOZ ngày làm

viêc, kê tù khi nhân duoc hà so trinh, Chü tich, Phô Chü tich cho ÿ kién giâi

quyét ho4c kÿ ban hành. oôi vOi vân dè cô nQi dung phüc tap, càn thiét phâi dua

ra hçp thâo luQn ho{c phâi trinh Ûy ban nhân dân xâ xem xét, quyét dinh thi Chü

tich, Phô Chü tich giao Vàn phông phôi h-o. p vôi co quan, don vi chü tri dè ân,

vàn bân Aé U6 tri thùi gian và chuân bi nQi dung làm viÇc.

3. Khi dè ân, vân bân trinh dâ dusc Chü tich, Ph6 Chü tich cho ÿ kién giâi

qryét, Và., phông phôi hqp vôi co quan, don vi trinh hoan chinh dè rin, van ban

trinh Chü tjch, Ph6 Chü tich kÿ ban hành.

Dièu 17. Thâm quyèn kÿ vàn bân

1. Chü tich kÿ câc vàn bân sau clây:

a) Quyét dinh cüa Üy ban nhân dân xâ; tù trinh, câc bâo câo, vàn bân hành

chinh cüra Ûy ban nhân dân xâ güi co quan nhà nuôc câp trên, Dâng üy xâ và HQi
,: , ^dong nnan oan xa;

b) Câc quyét dinh, vàn bân hành chinh khâc thuQc thâm quyèn quyét Optr

cüa Chü tich theo quy dinh tai Lu{t Tô chirc chinh quyèn dla phuong nàm 2025.

2. Phô Chü tich kÿ thay Chü tlch nhüng vàn bân thuQc linh v.uc dugc Chü

tich phân công phs trâch. Phô Chü tich duqc Chü tich üy quyèn thi ngoài viÇc kÿ
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thay Chü tich câc vàn bân vè linh vçc duoc phân công phg trâch côn dugc kÿ câc

vàn bân thuQc thâm quyèn cüa Chü tich khi Chü tich di vâng.

3. Chânh Vàn phông § thira lÇnh Chü tich vè vàn bân thông bâo két lufln cüa

Chû tich, Phô Chü tich trong câc phiên hsp Üy ban nhân dân xâ, câc vân ban, giây

tù khâc khi Chü tich giao.

Dièu 18. Phât hành, công bii vàn bân

1. Vàn phông chiu trâch nhiÇm phât hành vàn bân cüa HQi dàng nhân dân,

Thuong trqc HQi dàng nhân dân, câc ban cüa HQi dàng nhân dân xâ, Üy ban nhân

dân xâ và Chü tich ban hành trong thÙi gian không quâ hai (02) ngày, kê tir ngày

vàn bân duqc kÿ; bâo dâm düng trinh tq, thü tpc và noi nhân vàn bân.

2. Vàn bân quy ph4m phâp luQt do HQi dèng nhân dân xâ, Üy ban nhân dân

xâ ban hành phâi dugc niêm yét công khai và phâi duoc dua tin trên câc phuong

tiên thông tin dpi chüng ô dia phuong theo quy dinh tai Lu$t Ban hành vàn ban

quy ph4m phâp lu{t nâm2025 và Nehidinh cüa Chinh phü huông dân thi hanh

Lu4t này; güi dàng Công bâo cüa Üy ban nhân dân Thành phti theo quy dinh.

Dugc c4p nhat kip thùi vào Công thông tin diÇn tü cüa Üy ban nhân dân xâ và câc

phunng tiÇn thông tin d4i chüng khâc cria dla phuong theo quy dinh cüa phâp luflt

(trù câc vàn bân thuQc danh mqc bi mât Nhà nuôc).

3. Vàn ban do Üy ban nhân dân và cüa Chü tich ban hành phâi dugc phân

lopi, luu trü met câch khoa hoc và cQp nh4t kip thÙi.

4. Chânh Vàn phông c6 trâch nhiÇm tô chric viÇc quan lÿ, câp nhât, luu trü

hiÇn hành, khai thâc vàn bân phât hành, vàn bân dén cüa Üy ban nhân dân xâ; thgc

hiÇn luu trü câc vàn bân theo quy dinh cüa phâp lupt vè vàn thu, luu trü và quy ché

làm viÇc cüa Üy ban nhân dân xâ.

Dièu 19. Kiêm tra viÇc thi hành vàn bân

1. Chü tich cô trâch nhiêm tô chfrc, chi d4o thuÙng xuyên công tâc tç kiém

tra hoàc tô chüc kiém tra chuyên dè viÇc thi hành vàn bân t4i dia phuong; quyét

dinh xü lÿ hoac üy quyèn cho Phô Chü tich xü lÿ theo thâm quyèn hoflc bâo câo

, , :. À , ', 
. .l' r I r -

co quan cô thâm quyèn xu lÿ vàn ban trâi phâp luât, sua dôi, bô sung nhüng quy

dinh không côn phù hqp theo quy dinh cûa phép lu4t.

2. Phô Chü tich kiém tra viÇc thi hành vàn bân thông qua làm viÇc tryc tiép

vôi co quan, don vi thu§c linh vr,rc dugc phân công phg trâch nhàm chân chinh kip
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thài nhüng vi phqm ,è ky cuong, kÿ luât hanh chinh và nâng cao trâch nhiÇm thi

hành vàn bân; xü lÿ theo thâm quyèn cüa Chü tfch dôi vÔi vàn ban trâi phâp lu4t,

bô sung, süa dôi nhüng quy dinh không côn phù hqp thu§c lînh vgc phq trâch khi

duqc Chü tich üy quyèn.

3. Thü truông co quan, don vi thuùng xuyên tg kiêm tra viÇc thi hành vàn

bân, kip thùi bâo câo và kién nghi Chü tich, Phô Chü tich phs trâch linh vgc xü lÿ

theo thâm quyèn vàn bân ban hành trâi phâp luat, süa dôi, bô sung nhüng quy dinh

không côn phù hqp thuQc lïnh vr,.rc tham muu quân lÿ cüa co quan, don v! minh.

4. Co quan chuyên môn thuQc Üy ban nhân dân xâ theo phân công cüa Chü

tich cô trâch nhiÇm girip Üy ban nhân dân xâ thgc hiÇn nhiÇm vu quân lÿ nhà nuÔc

vè công tâc kiém tra vàn bân tai dia phuong theo chirc nàng, nhiÇm vu duoc giao

,è kiérn tra và xü 1ÿ vàn bân quy ph4m phâp lu4t.

Chu'ong V

CHÉ Do HqI H9P, TIÉP KHÂCH, DI CÔNG TÂC

vÀ rsÔNc rrN BÂo cÂo

Dièu 20. Phiên hgp Ûy ban nhân dân xâ

1. Üy ban nhân dân xâ ho.p môi thrâng m§t là; ho.p Thuong tr;c LJBND xâ môi

nràn môt lan, truong hqp cà tt'tét tô chûc phiên ho.p dôJ xuât ho4c ho.p chuyên dè.

2. Üy ban nhân dân xâ hop dÇt xuât ho{c ho. p chuyên dè trong câc tuong hçp dây:

a) Do Chü tich quyét d!nh.

b) Theo yêu càu cüa Chü tich Üy ban nhân dân thành phii.

c) Theo dè nghi cüa it nhiât mQt phà ba tông sô Ûy viên Üy ban nhân dân xâ

Dièu 21. Công tâc chuân bi phiên hgp Ûy ban nhân dân xâ

1. Vàn phông tham muu, dè xuât Chü tich quyét Ainfr nQi dung phiên hqp

và thùi gian, chuong trinh, thành phàn du hqp.

2. Co quan, don v! chü tri soqn thâo Oè rA, van ban phâi gü truÔc trà so Aé Cnri

tlch ho4c Phô Chü tlch phq trâch linh luc xem xét, quyét dinh fiinh ra phiên hçp Üy

ban nhân dân xâ. Vàn phông cô nhiÇm vq:

a) Tông hgp câc hè so, dè ân, vàn bân trinh phiên hqp.

b) Chuân b! chuong trinh phiên hÇp, d\r kién thành phàn phiên hAp trinh Chü



tich quyét dlnh; chuân bi câc dièu kiÇn phuc vu phiên hqp.

Châm nhât 02 ngày làm viÇc truôc ngày phiên hgp bât dàu, Vàn phông

trinh Chü t[ch quyét dinh nôi dung, chuong trinh, hô so dè rin, vàn bân, thùi gian

hop, thành phàn dg hçp và thông bâo cho câc Ûy viên câc vân dè nêu trên. Truùng

hqp hà so dè ân, vàn bân chuân b! chua dat yêu càu thi Chü tfch quyét dlnh hoân

viêc tlua ra phiên hçp Ûy ban nhân dân xâ dé chï d4o hoan thiÇn thêm.

c) Dôn dôc nguùi dung dàu câc co quan, don v! chü tri grii hà so trinh và

câc tài liÇu liên quan.

d) Chuong trinh, thùi gian hçp và câc tài liÇu trinh t4i phiên hqp phâi dugc

güi dén câc Ûy viên ch4m nhât 1à 02 ngày làm viÇc truôc ngày Uât Oàu phiên hçp

thuong kÿ và chQm nhât là 0l ngày truôc ngày bât dàu phiên h9p dQt xuât ho[c
^ .:

nop cnuyen oe.

Dièu 22. Thành phàn dg phiên hgp Ûy ban nhân dân xâ

l. Chü tich chü tri phiên hgp, bâo dâm thyc hiên nçi dung, chuong trinh

phiên hqp và nhüng quy dlnh vè phiên hqp. Khi Chü tich vàng m[t, Phô Chü tich

phg trâch linh vuc ho{c dugc üy quyèn chü tri phiên hçp.

2. Chtr tich, câc Phô Chü tich dièu hanh viÇc thâo lu4n tirng Aè an trinh Üy

ban nhân dân xâ theo linh vçrc duoc phân công.

3. Üy viên cô trâch nhiÇm tham dq dày ttü câc phiên hsp Ûy ban nhân dân

- i i - ,,.,-
xâ, nêu vàng màt khi dâ duqc sq dông ÿ cüa Chü tqa phiên hçp, cô thê üy quyên

cho câp phô cüa minh dp h9p thay và chlu trâch nhiÇm ,è y t ién phât biéu t4i

phiên h9p cüa nguùi do minh üy quyèn.

4. Phiên hçp Ûy ban nhân dân xâ chi dugc tién hành khi cô it nhât hai phân

ba tông sô thành viên Üy ban nhân dân xâ tham dg.

5. Khâch mùi tham dU phiên hçp Ûy ban nhân dân xâ:

a) Dai diên Thuùng trgc H§i dàng nhân dân xâ.

b) Chü tich Üy ban Màt trân Tô qui5c ViÇt Nam, nguùi dung dâu tô chfrc chinh

tri - xâ hôi cùng câp, dai diên câc Ban crla H§i dông nhân dân xâ khi ban vè câc vân dè

cô liên quan.

c) Thü truông câc co quan chuyên môn thành phô và don vi ngành dqc cüa

Trung uong dông trên dla bàn xâ khi bàn vè câc vân dè liên quan.

t8
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Dièu 23. Trinh tg phiên hgp Ûy ban nhân dân xâ

1. Chânh Vàn phông bâo câo tô tt*t viên Üy ban nhân dân xâ cô m4t, vÉng

m{t, nhüng nguùi dg hop thay, dai biéu mài, nQi dung và chuong trinh phiên ho.p.

2. Ch'ôtqadièu hành phiên hçp.

3. Üy ban nhân dân xâ thâo luQn tùng dè ân, vàn bân theo trinh tg:

a) Thü truông co quan, don v! chü tri so4n thâo trinh bày tôm tât eè an,
: -:vàn bân và nhùng vân tlê cân xin ÿ kiên cüa Uy ban nhân dân xâ, thùi gian trinh

bày do Chü tqa phiên hop quyét dinh.

b) Câc Üy viên phât biêu ÿ kién nêu rô nhüng nQi dung dàng ÿ hay không

dông ÿ aôi vOi tLrng nôi dung, nhùng ngi dung can ta- rô hoflc kién nghi dièu

chinh, bô sung.

c) Chânh Vàn phông trinh bày bâo câo tông hqp ÿ kién cüa thành viên Ûy

ban nhân dân xâ ho[c bâo câo ÿ kién cüa Vàn phÔng; nêu rô ÿ kién cüa trmg Ûy

viên, nhüng vân dè dâ thông nhât, nhüng vân dè chua th6ng nhât và kién nghi

nhüng vân dè Üy ban nhân dân xâ càn thâo lufn thông qua.

d) Thü truông co quan, dcrn vi chü tri so4n thâo dè ân, vàn ban phât biêu ÿ

kién tiép thu, giâi trinh nhüng diêm chua rô, chua thi5ng nhât và trâ lÙi câc vân dè

cô liên quan.

d) Chü tich ho[c Phô Chü tich chü tri viÇc thâo lu$n dè ân, vàn ban két luân

và câc thành viên Üy ban nhân dân xà thgc hiçn biéu qryét. Néu dugc quâ nüa sô

thành viên tân thành thi dè ân, vàn bân duqc thông qua; truÙng hqp côn vân dè

thâo lu{n chua rô, chü tça dè ngh! Üy ban nhân dân xâ chua thông qua và yêu càu

co quan, don vl chü tri so4n thâo dè én, vàn bân chuân bi, hoàn thiÇn thêm.

4. Truàng hqp càn thiét, Chù tich yêu càu Thù truÔng co quan, dcrn v! chü

tri dè ân, vàn bân bâo câo thêm vè mQt sô vân dè liên quan ngoài hà so dâ trinh Ûy

ban nhân dân xâ.

5. Biéu quyét t4i phiên hqp Ûy ban nhân dân xâ:

a) Üy ban nhân dân xâ quyét dinh câc vân dè tai phiên hpp bàng hinh thüc

biéu quyét. Dai biéu du hsp không phâi là thành viên Üy ban nhân dân xâ dugc

mùi phât biéu ÿ kién, nhmg không cô quyèn biéu quyét. Thành viên Üy ban nhân
, : ,.1 :

dân xâ cô quyên biêu quyêt tân thành hoflc không tân thành.

b) Üy ban nhân dân xâ quyét dlnh âp dpng hinh thüc biéu quyét công khai
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ho[c bô phiéu kin.

c) Quyét dinh cüa Üy ban nhân dân xâ phâi duo. c quâ nùa tông sti thành ,iên

Üy ban nhân dân biêu quyét tân thành. Truùng ho. p si5 phiéu tân thành và không

tân thành ngang nhau thi quyét dinh theo ÿ kién biéu quyét 
"üu 

Chü tich.

d) Biéu quyét ta"g hinh thûc gûi phiéu ghi ÿ kién ho4c bàng hinh thüc phù

hqp khâc.

oôi voi mQt sô uâ" eè ao yêu càu câp bâch ho{c không nnât ttriét phâi tô

chürc thâo lu4n, biéu quyét t4i phiên hqp Üy ban nhân dân xâ thi Chü tich quyét

dinh viÇc biéu quyét bàng hinh thirc güi phiéu ghi ÿ kién. ViÇc biéu quyét

bàng hinh thüc phiéu ghi ÿ kién thuc hiÇn theo quy dinh t+i Diêm b, Khoân 2,

Dièu 3 cüa Quy ché này.

Chü tlch phâi thông bâo két quâ biêu quyét bàng hinh thric gùi phiéu ghi ÿ

kién tai phiên h9p gàn nhât cüa Üy ban nhân dân xâ.

6. Chü tqa phât biéu két thüc phiên hgp.

7. Biên ban và thông bâo két quâ phiên hgp:

a) Câc phiên hsp Ûy ban nhân dân xâ phâi duqc hp thành biên ban. Biên ban

phâi ghi dày dü nôi dung câc ÿ kién phât biêu và diên bién cüa phiên hqp, ÿ kién két

lufn cüa chü t9a phiên hop ho4c két quâ biéu quyét 1néu cô). Biên ban phâi cô chü

kÿ xâc nhQn cüa Chânh Vàn phông và luu hà so cüa Üy ban nhân dân xâ.

b) Sau rnôi phiên hop, Chânh Vàn phông cô trâch nhiÇm ban hành vàn bân

dé thông bâo vè ÿ kién két lu{n cüa Chü tqa phiên hop güi câc Ûy viên Ùy ban

nhân dân xâ và câc co quan, don vl, câ nhân liên quan biét, thgc hiÇn.

Dièu 24. Câc cuQc hgp cüa Chü tlch Ûy ban nhân dân xâ

1. H9p giao ban hàng tuàn cüa Chü tich vôi câc Phô Chü tich.

2. Hqp giâi quyét công viÇc dé xü lÿ công viÇc thuùng xuyên và nhüng công

viÇc phuc t4p, câp bâch, liên quan dén nhièu ngành, nhièu lînh vr,rc.

3. Hqp giâi quyét công viÇc vôi nguùi dûng dàu câc co quan, dcm v! thuQc

Ûy ban nhân dân xâ.

4. Hgp tham muu, tu vân voi co quan, dcrn v! chü tri dè ân, vàn bân và d4i

diÇn câc co quan, tô chüc, clon vi cô liên quan dé nghe bâo câo, ÿ kién tu vân,

tham muu truôc khi qryét ai*, giâi quyét công viÇc.

5. Hqp dôt xuât, hgp chuyên dè.
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6. Hqp tap huân, triên khai khi cô chü truong, chinh sâch môi.

7. Hçp so két, tông két.

Dièu 25. Hgp giâi qryét công vi§c cüa Chü tlch vôi câc co quan, tô

chü'c, tlon v! trên tlia bàn

1. Môi tuàn mgt làn, Chù tich tô chûc hqp giâi quyét công viÇc vÔi Thù

truông câc co quan, don v! vè tinh hinh thgc hiÇn chü truong, chinh sâch, ké hoach

phât trién kinh té - xâ hQi và ngân sâch cùa câp xâ.

2. Khi càn thiéq Chù tich, câc Phô chü tich hqp giài quyét công viÇc vôi câc

co quan, don v[ thuQc linh vuc minh phu trâch dê kiém tra, nâm tinh hinh, ttôn d6c

thgc hiÇn chuong trinh công tâc và chi d4o nhüng vân Oè phât sinh dQt xuât.

Truong hqp càn thiét, Chü tich triÇu tâp Thü truông mQt sô co quan, don vi hop
i , ,a ,:

bàn giài quyêt câc vân dê liên quan clên câc co quan, dcrn vi dô.

Dièu 26. ViÇc tô chüc cuQc hqp giâi quyét 
"ông 

vi§c, giâi quyét

nhüng vân tIè quan trgng liên ngành vugt quâ thâm quyèn ho{c tIê giâi

quyét nhürrg vân tIè côn cô ÿ kién khâc nhau giira câc co quan, tlon vi

1. Thü truông co quan, don v! cô thé dè nghi tô chüc cuQc hqp vÔi Chü tlch

dé Chü tlch chi d4o, dièu ptrôi giai quyét nhüng vân dè qua, trgng liên ngành vugt
',; : 'quâ thâm quyên cüa co quan, don vi.

2. Trong truong hgp hà so dè ân, vàn ban ho[c công viÇc cu thé trinh Chü

tlch côn cô ÿ kién khéc nhau giüa câc co quan, don vi thi Chânh Vàn phông tô

chuc hgp vôi câc co quan, don v[ liên quan dé phOi trqp xü lÿ, thông nhât phuong

ân truôc khi trinh Chü tich. Sau không quâ 02 ngày làm viÇc, co quan, don v! chü
. .i

tri trinh nghiên cuu, tiêp thu và hoàn chinh hô so; Vàn phông l4p hô so trinh Chü

tich xem xét, quyét dinh hoqc cho ÿ kién chi d4o giâi quyét công viêc dô.

Eièu 27. Trâch nhiÇm cüa Chânh Vàn phông trong viÇc tô chri'c cuQc

hgp cüa Chü tich Üy ban nhân dân xâ

1. Tông hqp và làng ghép viÇc tô chric câc cuQc hqp hàng nàm, hàng quÿ,

hàng thâng, hàng tuàn cüa Chü t!ch, câc Phô Chü tfch trong ké hoach thpc hiÇn

chuong trinh công tâc, trinh Chü tich quyét dinh.

2. Tham muu cho Chü tich, Phô Chü tlch trong Uô tri, sâp xép câc cuQc hqp

hqp lÿ, khoa hqc, hiÇu quâ.

^ ^, ..;, : ;. .A a. ^3. Cô ÿ kiên vê sq cân thiêt và nQi dung cuQc hqp giâi quyêt công viÇc do
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Thü truông co quan, don vi dê dè nghi Chü tich tô chüc cugc hqp dé chi d4o, dièu
. t. t . - : 'phôi giài quyêt nhimg vân dê quan trgng liên ngành vugt quâ thâm quyên cüa co

quan, don vi.

4. Mùi h9p dén câc co quan, don vi và câ nhân düng thành phàn.

5. Dôn d6c, hucrng dân co quan, don vi dugc phân công chuân b! dày dü,

düng yêu càu quy dinh câc tài liÇu, vàn bân thuQc nQi dung cüa cuQc hgp và güi

truôc ngày hgp theo quy tlinh.

6. Chi d4o chuân b! dia diém, co sô vât chât và câc dièu kiÇn phqc w hap,

bâo dâm an ninh, an toàn cho cuQc hqp (néu cuQc hgp dugc tô chüc tqi tru sô crja

Üy ban nhân dân xâ); phôi hqp vôi câc co quan liên quan dê thpc hiÇn câc nhiÇm
. : :.,,

vu này nêu cuQc h9p tô chric t4i co quan, don vi thuQc Uy ban nhân dân cüa don vi

hành chinh xâ khâc.

7. Cô ÿ kién vè câc dè ân, vàn ban hofc vân dè, công viÇc thuQc nQi dung
.!,i.

cuQc hgp; tôm tàt câc vân dê thuQc nQi dung cuQc hgp, xâc dinh nhüng vân dê côn

cô ÿ kién khéc nhau và dè xuât huông xù lÿ.

8. Tham dg ho[c cür câp phô tham dg cuQc h9p.

9. Tô chüc ghi biên bân nQi dung cuôc hqp (theo chi d4o cüa nguÙi chü tri

cuQc hgp).

10. Thông bâo bàng vàn bân ÿ kién két lu$n chi d4o cüa nguài chü tri cuQc

,t
hop (neu co).

1L Kiém ûa, tlôn diic câc co quan, don vi thgc hiÇn ÿ kién két luin, chi d4o

t4i cuQc hçp.

12.Làm dàu môi cung câp, dàng tâi thông tin trên Công thông tin diên tü

thu§c pham vi quân lÿ và cung câp thông tin vè cuQc h9p cho co quan bâo chi theo

chi d4o cria Chü tich Ûy ban nhân dân xâ.

13. Dè xuât giâi phâp nâng cao chât luqng, giâm sô lugng câc cuQc hgp

trong nàm trinh Chü tich.

Dièu 28. Hgp cüa ccr quan, ilon vi thuQc Ûy ban nhân dân xâ

1. Thü truông co quan, tton v! quyét dhh tô chric cuQc h9p trong ph4m vi

quân lÿ cüa co quan, don vi minh.

2. Co quan, don vf khi càn thiét phâi mài Chü tich, Ph6 Chü tich phq trâch
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linh vuc du hsp ho4c làm viÇc phâi cô vàn bân dàng kÿ truôc vôi Vàn phông dê

phôi trqp chuân bi nQi dung, Ui5 tri tictr làm viÇc và phân công công chüc theo dôi,

phsc vs. Oôi vOi nhüng vân dè câp bâch, Chânh Vàn phông tryc tiép bâo câo và

chü dQng bii tri thài gian dé Chü t!ch, Phô Chü tich làm viÇc vôi co quan, don v!,

xù lÿ kip thoi vân dè phât sinh.

Dièu 29. Hgp so két, tông két cüa câc co quan, don v! thuQc Ûy ban

nhân dân xâ

ViÇc tô chuc cuQc hqp so két, tông két công tâc hà'ng nàm cüa co quan, don

vi thuQc Ûy ban nhân dân xâ cô mùi lânh d4o co quan, don v! khâc tham dg phâi

duoc su dông ÿ cüa Chü t!ch, Phô Chü tlch phq trâch lînh vyc.

Eièu 30. HSp tâp huân, triên khai cûa cû quan, tlon v! thuQc Ûy ban

nhân dân xâ

Thü truông co quan, dcrn vi triÇu tfp cuQc hsp tâp huân, trién khai c6 mÙi thü

truông câc co quan, don vl khâc tham dr,r thi phâi dugc sg dông ÿ cüa Chü t!ch.

Dièu 31. Tiép khâch cüa Üy ban nhân dân xâ

L Vàn phông trinh Chü tich ho4c Phô Chü tich phs trâch linh vgc vè thùi

gian và nQi dung tiép khâch theo dè nghi cüa Thü truông co quan, don vi ho[c cüa

khâch; phi5i hqp voi co quan liên quan chuân b! chucmg trinh, nQi dung và tô chûc

phqc vu cuQc tiép khâch, làm viÇc cüa Chü tich, Phô Chü tich.

2. Câc co quan, don v! cô khâch nuôc ngoài dén liên hÇ công tâc, làm viÇc

vôi Chrl tlch ho[c Phô Chü tlch phâi pfrOi hqp vÔi Công an xâ, co quan liên quan

trong viêc bâo dâm an ninh, trât tq theo quy dlnh cüa phâp lu4t.

Dièu 32. Di công tâc

1. Thü truông co quan, don vi thuôc Üy ban nhân dân xâ di công tâc ngoài

- i , ,:
ph4m vi xâ hoàc vàng màt tai co quan phâi bâo câo bàng vàn bàn và dugc sg dông

ÿ cüa Chü tich; dông thôi, trong thùi gian di vâng phâi üy quyèn cho câp phô giâi
l^

quyet cong vlec tnay.

2. Chü tich, Phô Chù tlch và Üy viên, Thü truÔng co quan, don vi phâi dành

thài gian thich hgp tiép xüc vôi Nhân dân t4i dia bàn thôn Aé ném tra, nâm tinh

hinh thuc té; kip thài giài quyét theo thâm quyèn ho4c dè xuât lânh d4o Ûy ban

nhân dân xâ giâi quyét câc khô khàn, vuông mâc phât sinh và chân chinh kip thÙi
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nhüng sai phqm. Tô chirc dôi thoqi tryc tiép vÔi nguùi dân, doanh nghiÇp bàng câc

hinh thûc thich hqp.

Dièu 33. Ché d0 thông tin, bâo câo

1. Thü truông co quan, don vi thuQc Uy ban nhân dân xâ phâi thuc hiên dày

dü ché dô bâo câo dinh kÿ, bâo câo dQt xuât vôi Chü tlch và co quan chuyên môn

Thành ph6.

2. Thü truông co quan, dcrn vi cô trâch nhiÇm tông hqp bâo câo vè linh vuc

quân 1ÿ theo yêu càu cüa Üy ban nhân dân xâ, Chü tich và Dâng üy, HQi dàng nhân

dân xâ.

3. Chânh Vàn phông cô trâch nhiÇm tông hqp bâo câo kiém diêm công tâc

chi d4o, dièu hành cüa Ûy ban nhân dân xâ dinh kÿ (thrâng, quÿ, 6 thâng và nàm)

và câc bâo câo dQt xuât güi Üy ban nhân dân xâ, Ban Thuùng vq Dâng üy, Thuong

trqc H§i dàng nhân dân xâ; dàng thôi güi câc thành viên Ûy ban nhân dân xâ, Thü

truông co quan, don vi thuQc Üy ban nhân dân xâ.

4. Chânh Vàn phông cô trâch nhiêm cung câp thông tin vè tinh hinh hoqt

dQng cüa Üy ban nhân dân xâ, tinh hinh kinh té - xâ hÔi cüa dia phuong cho câc tô

chric chinh tri - xâ hQi cùng câp, co quan bâo chi dé thông tin cho Nhân dân.

ChuongVI

TIEP CÔNG »ÂN, CTÂT QUYÉT KHIÉU NâI, TÔ CÂO

Dièu 34. Trâch nhiÇm cüa Chü tlch

1. Chi dqo Thü truông co quan, don vi thgc hiên công tâc tiép công dân, giâi

quyét tt léu nai, tô câo theo düng quy dlnh cüa phâp luêt; dinh kÿ, Chü tich hqp

vôi câc Ph6 Chü tich và nguôi düng dàu câc co quan, don vi liên quan dé chï d4o

: .. .t . i,
giâi quyêt khiêu nqi, tô câo côn tôn dong.

2. Tryc tiép ho4c truùng h-o. p càn thiét üy quyèn cho Phô Chü tich phç trâch

linh vr,rc thuc hiÇn viÇc tiép công dân theo quy dfnh cüa phâp luqt; phôi hqp chàt

chë vôi Ban Thuàng vq Dâng üy, Thuông trqc HQi dàng nhân dân xâ, Üy ban Mat

trên Tô quôc ViÇt Nam và câc tô chirc chinh tri - xâ hQi cùng câp trong viÇc tô
.t ^chuc tiêp công dân, giài quyêt kJriêu nqi, tô câo.



3. Chü tich giâi quyét khiéu n4i, t6 câo theo thâm quyèn. TruÙng hqp cân

thiét, üy quyèn cho Phô Chü tich phu trâch linh vyc giâi quyét ttrié,, nai, t6 câo

thuQc thâm quyèn cüa minh theo quy dlnh cüa phâp lu4t.

4. Chiu trâch nhiêm truôc Ûy ban nhân dân, Chü tlch Ûy ban nhân dân

thành phô khi dê xây ra tinh trang khiéu n4i, tô câo tàn dpng, kéo dài, vuqt câp

thuQc phpm vi quân 1ÿ cüa dia phucrng minh.

Dièu 35. Trâch nhiÇm cüa Phô Chü tich

1. Khi dugc Chü tich üy quyèn, Phô Chü tich c6 trâch nhiÇm tô chüc thgc

hiÇn câc quy dinh cüa phâp luiLt vè công tâc tiép công dân, giâi quyét khiéu nai, t6

câo theo quy dinh cüa phâp lu{t; triÇu t{p cu§c hqp dé chi dpo, giâi quyét khiéu

nqi, tô câo thuôc linh vuc dugc phân công phu trâch.

2. Tham gia vôi Chü tich và Thrl truong câc co quan, don vi liên quan dè

xuât giâi phâp xù 1ÿ, giâi quyét don thu, khiéu n4i, tô câo tàn dqng, kéo dài, phüc

tap t4i dia phuong.

3. Chiu trâch nhiÇm và bâo câo Chü tich vè vân dè tiép công dân, giâi quyét

don, thu khiéu n4i, t6 câo khi dugc üy quyèn.

Dièu 36. Trâch nhiÇm cûa Ûy viên, Thü truÔng co quan, tlon vi thuQc

Ûy ban nhân dân xâ

1. Thuong xuyên tu kiém tra viÇc thgc hiÇn câc quyét dlnh vè giâi quyét

khiéu n4i, tô câo cüa Üy ban nhân dân xà, câc co quan nhà nuôc câp üên t4i co

quan, dcm vi minh.

2. Giâi quyét khiéu n4i, tô câo theo ttrâm quyèn; bâo câo Chü tich xem xét, chi

dqo giài quyét nhùng kién nghi, khiéu n4i cô nQi dung phüc tap, liên nganh, lînh vuc

cüa công dân, doanh nghiÇp liên quan dén hnh vçc quan lÿ cüa co quan, dcm vi minh.

3. Thqc hiên dày dir, nghiêm tüc câc két 1u4n, quyét elnn cüa Chü t!ch,

Phô Chü tich, co quan nhà nuôc cô thâm quyèn vè giài quyét tién nghi, khiéu

nai, tô câo cüa công dân, doanh nghiÇp liên quan dén linh vgc quàn lÿ cüa co

quan, don vi minh.

4. Phôi hqp vôi câc co quan, dcrn vi cô liên quan giâi quyét khiéu nqi, t6 câo

.:, -;.cô liên quan tryc tiêp dên câ nhân thuQc quyên quân lÿ
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Chuong VII
EIÈU KHOÀN THI HÀNH

Dièu 37. Chü tich phân công nhiÇm vr,r cq thê cho câc Phô Chü tich.

Dièu 38. Vàn phông cô trâch nhiÇm thuùng xuyên dôn d6c, kiém tra, theo

dôi viÇc thi hành Quy ché này ô câc co quan, don vi thuQc Ûy ban nhân dân xâ.

Dièu 39. Càn cû déc diém, tinh hinh thgc tièn cüa xâ, Üy ban nhân dân xâ

dièu chinh, bô sung cho phù hqp vôi yêu càu quân tri dia phuong, dâp rJmg yêu càu

gàn dân, sât dân, phqrc vq Nhân dân tôt hon./.
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