UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC SON Déc lap - Tw do - Hanh phc
S6:52  /QP-UBND Phuc Son, ngay /5 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh huwéng din thuc hién viéc trich xuét,
cung cip dit liéu Am thanh, hinh énh va viéc quay phim, chup anh,
ghi 4m ciia cong din dén khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh
tai Tru so Tiép cong dan x4 Phiic Son

UY BAN NHAN DAN XA PHUC SON

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/ 2025;

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt T iéb cong dan;

Can cir Nghi dinh sé 141/2025/N B-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phi
quy dinh vé phéan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong
linh vuec quan ly nha nudc cua Thanh tra Chinh phu;

Can cit Théng tw sé 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra
Chinh phii vé quy dinh quy trinh tié}) cong dan;

Thue hién Quyét dinh sé6 50 /OP- UBND ngay 15/7/2025 cua Chu tich
UBND x& Phiic Son ban hanh Ngi quy vé viéc tiép cong dan tai Tru sé Tiép
cong dan xa Phiic Son;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HPND va UBND xd.

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh huéng dan thuc
hién viéc trich xuat, cung cdp dir liéu am thanh, hinh anh va viéc quay phim,
chup anh, ghi am ctia cong dan dén kién nghi, phan anh, khiéu nai, t§ céo tai Tru
s& Tiép cong dan xa Phuc Son.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND xi; cic co quan tham gia
tiép cong dan tai Tru s¢ Tiép cong dan xd; thi truong cac phong, ban, don vi
thuéc UBND x4&; cac to6 chirc, ca nhan dén thuc hién quyén khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4nh tai Try s& Tiép cong dan xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn : TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3;

- UBND TP (B/c);
-UBMTTQ, cac TCCTXH xa;
- TT Pang uy - HDND (B/c);
-Luu: VT.
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ran Xuan Hai


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-64-2014-nd-cp-huong-dan-luat-tiep-cong-dan-237609.aspx

QUY DINH

An thuee hién viéc trich xuét, cung cip dir liéu Am thanh, hinh anh
ay phlm, chup anh, ghi am caa cong dan dén kién nghi, phan anh,
khiéu nai, té cdo tai Tru s¢ Tlep cong dan xa Phuc Son

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52 /0P-UBND ngay 15 /7/2025

cua UBND xd Phuc Son)

Pé thyc hién ding quy dinh phap luat, bao dam quyén hop phap cia cong
dan, khi cong dan dén Try s& Tiép cong dan xa Phuc Son dé thyc hién quyén
kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao ma c6 dé nghi cung cip dir liéu am thanh,
hinh anh cta budi 1am viéc giita nguoi tiép cong dan va cong dan ngay sau budi
tiép hodc quay phim, chup anh, ghi 4m budi lam viéc gitta ngudi tiép cong dan
va cong dan thi cong chirc duoc phan cong lam nhiém vu tiép cong dan thuc
hién cac nhiém vu sau:

1. P6i v6i dé nghi cung cap dir liéu Am thanh, hinh anh budi lam viéc
giira nguoi tiép cong din va cong dan ngay sau budi tiép

1.1. Tiép nhan van ban ctia cong dan vé viéc dé nghi cung cap dir liéu am
thanh, hinh anh cua budi lam viéc giira nguoi tiép cong dan va cong dan ngay
sau budi tiép va cam két st dung diing quy dinh cua phéap luat d6i véi hinh anh,
am thanh dugc cung cap (kém theo vin ban dé nghi - mdu s6 01);

1.2. Nhan thé nh¢ dién tir (USB), dia chi thu dién tir ca nhan (email) hoac
thiét bi luu trir dién ti khac cua cong dan;

1.3. Phéi hop voi bo phan k¥ thuat cia Van phong HDND va UBND x4
tién hanh trich xuat dit liéu Am thanh, hinh anh cua budi lam viéc giita ngudi
tiép cong dan va cong dan; chuyén dit liéu vao thé nhd dién tir, dia chi thu dién
tr ¢4 nhan hodc thiét bi luu trir dién tir khac cia cong dan;

1.4. Cung cong dan kiém tra lai dit liéu 4m thanh, hinh anh d3 duoc
chuyén dén thé nh¢ dién tir, dia chi thu dién tir c4 nhan hodc thiét bi luu trir dién
tir khac ctia cong dan dam bao diy du, rd rang va khong lam 16 bi mat ctia ngudi
tb c40, tai liéu td cao ctia cong dan khac;

1.5. Cung cong dan ky bién ban ban giao, tiép nhan du di liéu 4m thanh,
hinh anh budi tiép (kém theo mdu bién ban - mdu sé 02);

1.6. Hudng dan, tra 10i chu ddo, ty my ddi voi dé nghi khac cia cong dan
va luu trir van ban dé nghi, cam két, bién ban néu trén, ghi so tiép cong dan.

2. P6i v6i dé nghi dwoc quay phim, chup anh, ghi 4m budi lam viéc
giira ngudi tiép cong dan va cong dan

2.1. Pong y dé cong dan dugc quay phim, chup anh, ghi 4m néu cong dan
chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan va ndi quy, quy ché vé
viéc tiép cong dan tai Tru s¢ Tiép cong dan x& duoc ban hanh; ddng thoi co cam



két st dung dung quy dinh ctia phap ludt d6i v6i hinh anh, 4m thanh ghi duogc sau
khi quay phim, chup anh, ghi am (kém theo mdu vén ban dé nghi - mau sé 03);

- Trude khi quay phim, chup anh, ghi 4m, nguoi tiép céng dan cung cong
dan thong nhét cach thyuc hién, vi tri dat thiét bi quay phim, chup anh, ghi 4m
dam bao thuan loi, bao quat ca ngudi tiép va cong dan duoc tiép, tranh phan cam
hoac anh hudng x4u cho chit luong budi tiép. bac biét, khong dugc dé viée
quay phim, chup anh, ghi am lam 16 bi mat cia ngudi td cdo, thong tin, tai li€u
td cdo cua cong dan Khéc;

- Trong qua trinh quay phim, chup anh, ghi 4m néu thay cong dan c6 hanh
vi, 101 n61 phan cam, lam mét tap trung, mat trat tu tai Tru s& 1[am gian doan, anh
huong xau dén budi tiép, thoi gian tiép cong dan khac nhu: di thiét bi ghi am,
ghi hinh vao mit can bo tiép cong dan; c6 10i 18 thiéu ton trong, xtiic pham dén
c4 nhén, t6 chirc, co quan nha nudc...; phat livetream hodc cac hinh thirc phat
hinh anh, am thanh truc tiép ra bén ngoai phong tiép cdng dan hoic c6 kha ning
1am 16 bi mat ngudi td cao thi ngudi tiép cong dan dimg buodi tiép dé nhic nho,
chan chinh dam bao theo quy dinh.

2.2. Khong dong ¥ viéc quay phim, chup anh, ghi 4m ddi véi truong hop
cong dan chua chap hanh dung khoan 2, Piéu 7 Luat Tiép cong dan va Noi quy
vé viée tiép cong dan tai Tru so Tiép cong dan x4 Phiic Son d3 duogc ban hanh

3. Cong chiic dugc phan cong 1am nhiém vu tiép céng dan ¢ trach nhiém
thong bao cho céng dan vé cac ndi quy trén trong qué trinh tiép cong dan. Néu
c6 kho khin, vudng mic vuot tham quyén thi bao cdo ngay voi Lanh dao Vian
phong HDND va UBND x4, Lanh dao UBND xa dé xu 1y, giai quyét kip thoi,
dam bao quyén ctia cong dan./.



Miiu 56 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Phic Son, ngay  thang nam 2025
DE NGHI
vé viéc cung cap dir liéu am thanh, hinh dnh budi Iam v1ec
gitra nguoi tlep cong dan va cong dan ngay sau bubi tlep

Kinh gtri: Uy ban nhan dan xi Phac Son

TN 101 1A, o e

Diachi H€n hé:... ..o

SE CMTND (CAN CUGC): et

SO QBN thOL. ... oot

Toi dé nghi duoc cung cap dit 1iéu Am thanh, hinh anh budi lam viéc gilra
cong chirc dugce phan cong 1am nhiém vu tiép cong dan tai Tru s Tiép cong dan
x4 Phiic Son va toi dién ra tir......... gio...... phat d&én.......... gio...........
phit, ngay................... tai phong Tiép cOng dan thudc Tru sd Tiép cong dan
xa Phtc Son.

To6i cam két sir dung dang quy dinh cua phap luat d6i voi hinh anh, am
thanh duoc cung cap néu trén./.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)



Miiu 56 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Phuc Son, ngay thang nam 2025

, BIEN BAN o
Ban giao va tiép nhan dir liéu 4m thanh, hinh dnh buoi tiép cong dan

Vao hoi ...... gio...... phit, ngay ..................... : tai Tru s& Tiép cong
dan X8 Phic Son, cONg dan...........coooiiiiiiiiiiii e

Diachi BN he:. ...

SO CMTND (CAN CUGC): e,

SO GIEN thOI .+

D3 nhan du dit liéu 4m thanh, hinh anh budi 1am viéc gitra cong chirc tiép
cong dan..............coociiii vacong dan............ceeeeeiiiil. dién

ratir......... gio. ..... phat d&én.......... gid. ..., phut, ngay..................
Cong dan cam két sir dung dung quy dinh cta phap luat ddi voi hinh anh,
am thanh duoc cung cap néu trén./.

NGUOI GIAO NGUOI NHAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



. N ] N Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Phuc Son, ngay  thang nam 2025

PE NGHI
Ve viéc quay phim, chup dnh, ghi Am buéi tiép cong dan

Kinh gtri: Uy ban nhan dan xa Phuc Son

----------------------------------------------------------------------------

............................................................

To6i dé nghi dugc quay phim, chup anh, ghi 4m budi lam viéc giita cong
chtrc duoc phan cong 1am nhiém vu tiép cong dan tai Tru so Tiép cong dan xa
Phuc Son va toi diénra tur......... gio...... phatngady................... dén khi két
thuc tai phong Tiép cOng dan thudc Tru sé Tiép cong dan x4 Phuc Son.

To6i cam két thuc hién diing huéng dan, bé tri cta cong chirc tiép cong dan
vé viéc quay phim, chup anh, ghi 4m va sir dung theo diing quy dinh cua phap
luat d6i voi hinh anh, 4m thanh ghi dugc sau khi quay phim, chup anh, ghi 4m./.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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