PHU LUC IL. NO UN@‘UIQ THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

LINH VUC THANH 1A
VUC THANH LAP\VA
LIEN HIEP HOP TA A
QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI

HOAT DONG CUA HO KINH DOANH; LINH

' /

=70 HO’P TAC THUOC THAM QUYEN GIAI

(Kem theo Quyet dinh s6 1025/QD-TTPVHCC ngay Oxhdng 7ndm 2025 ciia

Giam doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Ni)

I. Linh vyre thanh 1ap va hoat dong cia t6 hop tic, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

1. P& nghi thay déi tén té hop tac, hep tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, viin

phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xa do xim
ham quyén sé hiru cong nghiép (Ma hd so TTHC: 2.002635)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty va céch thic thyc hi¢gn TTHC yéu céu thay dbi tén
to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia

diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa do xam pham quyén sé hitu
cdng nghiép.

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhén, t6 chirc ¢ yéu clu dang ky thay dbi tén tb hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
cta hop tac x4. lién hiép hop tac x& do xAm pham quyen s¢ hitu cong nghiép.
Lanh dao, cong chirc co quan ding ky kinh doanh cap x4, lanh dao, cdng chirc
Diém phuc vu hanh chinh cdng xa/phudng

N¢i dung quy trinh

Co sé phap Iy

1. Luét Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu v& ding ky b
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cép, phan dinh tham quyén trong quén ly nha nude d6i voi ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi t6 chic chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu 5O 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop téc x4, lién
hiép hop téc xa va quy dinh ve noi dung thdng tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quan ly H¢ thom thong tin quoc gia ve€ hop tac xa.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia B Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu mau str dung trong linh virc quan 1y nha nudc d6i voi h9 kinh
doanh, t& hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap

6. Nghi quyet 5O 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhén dén
Thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, I phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thude thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhén dén thanh phd.
7. Nghi quyet ) 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhéan déan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 16 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
dong nhén dan thanh pho trén dia ban Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so Bian | Ban
chinh | sao

4




(1) Vin ban dé nghi gui dén co quan ding ky kinh doanh cép
huyén dé yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi co
tén xam pham quyén s¢ hitu cong nghiép phai thay doi tén to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

(2) Vin ban két luan cua co quan c6 thAm quyén vé viéc st
dung tén t0 hop tac, hgp tac xa, lién hiép hop tic xa la xam
pham quyén s¢ hiru cong nghi¢p;

(3) Gidy chtg nhan dang ky nhin hiéu, Gidy ching nhan dang
ky chi dan dia ly; ban trich luc S6 diang ky qudc gia vé nhin
hiéu, chi dan dia ly duoc bao hd do co quan quan 1y nha nuéc
vé s6 hitu cong nghiép cap; Gidy ching nhan nhan hiéu ding ky
quéc té dugc bao ho tai Viét Nam do co quan quan 1y nha nuée
vé so hitu cong nghiép cap; hop dong st dung dbi tuong quyén
so hiru cong nghiép trong truong hop nguoi yéu cau la ngudi
dugc chuyén quyén st dung ddi tuong s hitu cong nghiép do.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia
tri phéap ly tuong duor}g hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bt budc phai cong ching, ching
thue.

Truong hop Gy quyén cho t6 chtc thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan coéng nhiém vu
cua to churc do6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va
nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky to
hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thyuc
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hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du gidy to quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Piém phuc vy hanh chinh céng xa/phudng
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Tréch nhiém Thoi | Bién mau/ két
gian qua
Dang ky truc tiép: q .
Bl Giri vin ban d& nghi dén co CPﬁ thAé quyén Eé Qib Theo muc 3.2
dang ky kinh doanh cap xa hiru - cong pghl@p hanh
ql;lanA ‘i” y; ] P , | hodc nguoi dai | chinh
dé yéu cau to hop tac, hop tac dia , A
AR o e ién theo uy quyén
xa, lién hi¢p hop tac xa co tén
x4m pham quyén sé hiru cong
nghiép phai thay dbi tén t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa.
B2 | Tiép nhan va chuyén ho so cho | Piém  phuc  vu | 0,25 Phicu  kiém
phong chuyén mon. hanh chinh cong | ngay soat qua trinh
xa/phuong giai quyét hd
S0;

B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan | Gio Phiéu kiém
dang ky  kinh | hanh soat qua trinh
doanh cép xi chinh giai quyét hd

S0;
B4 |Thu Iy va gidi quyét hd so: | Cong chic co quan | I ngdy |Phiéu  kiém

Cong chirc tién hanh xem xét
tinh hop 1¢ ciia ho so:

- Ho so khong du diéu kién:
thao thong bdo hudng dan
d6i bo sung, néu rd 1y do.

- Ho so du diéu kién: Hoan
thién ho so, chuyén Lanh dao
phong.

Du
sua

ding ky kinh

doanh cap xa

soat qua trinh
giai quyét ho
so; Du thao

Thong  bao
yéu cau to
hop tac, hop
tac xa, lién

hiép hop tac
xa co tén xam
pham quyén
s¢ hitu cong




nghi¢p phai
dang ky thay
doi tén/ Du
thao  Thong
bao vé viée
stta  do6i, bo
sung hd so.

B5

Phé duyét két qua:

- Néu dong y: ky duyét van ban
- Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

Lanh dao co quan
dang ky  kinh
doanh cap xa

0,25
ngay

Phicu  kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
so/Thong bao
yéu cau to
hop tac, hop
tac xa, lién
hiép hop tac
x4 co tén xam
pham quyén
sé& hitu cong
nghi¢p phai
dang ky thay
doi tén/
Thong béo vé
viée sta doi,
bd sung hd
SO.

B6

Phat hanh két qua

Van thu

0,25
ngay

B7

Chuyén két qua cho Piém phuc
vu hanh chinh cong xa/phudng

Co quan dang ky
kinh doanh cap xa

0,25
ngay

B8

Tra két qua cho t6 chuc/ ca
nhan dbi voi trudng hop nhén
tryc tiép/ Ban giao cho nhdn
vién buu chinh ddi voi trudng
hop 1y quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh cong ich.

Piém phuc vu
hanh chinh cong
xa/phuong

Gio
hanh
chinh

Phicu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so/Thong béo
yéu cau to
hop tac, hop
tac x4, lién
hi€p hop tac
x4 co tén xam
pham quyén
s¢ hitu cong
nghi¢p phai
dang ky thay
doi tén/
Thong bao vé
viéc sta doi,
bd sung hd
SO.

B9

Théng ké va theo doi

Cong chirc Co quan dang ky
kinh doanh cip xi va Céng
chitc Diém phuc vu hanh chinh
cong xa/phuong c6 trach nhiém

Co quan dang ky
kinh doanh cap xa
va Cong chuc
DPiém phuc vu
hanh chinh cong

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so; SO theo
ddi hd so; SH
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théng ké cac T"leC’thuc hiép
tai don vi vao sO thong ké két
qua thyc hién TTHC

xa/phuong

thong ké két
qua thuc hién
TTHC

Biéu mau

1. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd

01/2018/TT-VPCP);

2. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);




2. D& nghi thu hdi Gidy chimg nhin ding ky t6 hop tic, Gidy chirng nhin ding
ky hop tac xa, Gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi
trueong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh Iap la gia mao (M hd so
TTHC: 2.002636)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC huy bo Glay ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa, Gidy chtng nhan dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién dbi v6i truong hop ndi dung ké khai trong hod so
dang ky thanh lap 1a gid mao

Pham vi:

Ap dung d01 v6i ¢4 nhan, to chic ¢6 nhu cau dé nghi huy bo Gidy chimg nhan
dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy chirg nhan dang
ky chi nhanh, van phong dai dién ddi véi truong hop ndi dung ké khai trong ho
so dang ky thanh 13p 1a gid mao. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh
doanh cip x4, lanh dao, cong chirc Piém phyc vy hanh chinh céng xa/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nudce dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa va quy dinh Ve nodi dung thong tin, viéc cip nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 ndm 2025 ciia B Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vyc quan 1y nha nudce ddi voi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi ddéng nhan dan
Thanh pho Ha No1 vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
phé.

7. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy chimg nhan diang ky t6 hop

tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n; X

(2) Ban sao van ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén cap X
van ban tra 101 van ban do co quan do cap bi gia mao;

(3) Ban sao van ban trad 101 cua co quan cong an v€ viéc ndi




dung ké khai trong hd so ding ky to hop tac, hop tac xi, lién
hiép hop tac xa la gia mao.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gdm céc glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so ding ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia
tri phap 1y tuong dwong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xd co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bt budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Gy quyén cho td chic thuc hién thu tuc ding
ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu
ctia to chirc d6 cho ca nhan tryuc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hgp thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lrong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du gidy td quy dinh.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- biém phuc vu hanh chinh cong xa/phudong

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién ti tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhoic Cong Dich vu céng Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6

L¢ phi

Khong quy dinh




3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
Ding ky truc tiép:
Bl | Gui van ban dén co quan ding | Nguoi dé nghi thu | Gid Theo muc 3.2
ky kinh doanh cip xi dé nghi | hdi hanh
thu hoi Gidy chiing nhan diang chinh
ky t6 hop tac, hop tac xd, chi
nhanh, van phong dai dién
B2 | Tiép nhén hd so va chuyén ho | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
so cho phong chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat qua trinh
xa/phuong giai quyét hd
S0;

B3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | Gio Phiéu kiém
dang ky  kinh | hanh soat qua trinh
doanh cép xa chinh giai quyét hd

S0
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong chirc co quan | Ingdy | Phiéu  kiém

- Ho so khong du diéu kién: Du
thao vin ban tra 10i ngudi dé
nghi.

- Ho so du diéu kién:

+ Truong hop can xéac dinh ndi
dung ké khai trong hd so diang
ky 1a gid mao: Dy thdo van ban
kém theo hd so ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xd dén co quan quy dinh tai
khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

+ Truong hop ndi dung ké khai
trong ho so dang ky thanh lap to
hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tdc xa, chi nhénh, van
phong dai dién 1a gid mao: Dy
thiao thong bao vé hanh vi vi
pham va ra quyét dinh thu hoi
Gidy chtng nhan dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién.

+ Truong hop ndi dung ké khai
trong hd so ding ky thay do6i
ndi dung ding ky to hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa,
chi nhanh, van phong dai dién
la gid mao:

ding ky kinh

doanh cap xa

soat qua trinh
giai quyét hd
so; Du thao
Thong béo vé
viéc vi pham
cua hop tac
xa thudc
truong  hop
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Gidy
ching nhan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van

phong dai
dién cuda hgp
tac  xd/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xd/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van




*Dy thao thong bao vé hanh vi
vi pham ciia t6 hop téc, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa, chi
nhénh, van phong dai dién va
quyét dinh thu hoi Gidy ching
nhan ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién cua lan ding ky thay do6i
duoc cap trén co sé ndi dung ké
khai trong hd so ding ky thay
d6i 14 gia mao trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc gidy to quy dinh tai khoan
2 Pidu 23 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

* Du thdo dang tai thong bao vi
pham cua to hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién trén Cong
thong tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Du thdo thong bao cho co
quan quan 1y thué, co quan nha
nude c6 tham quyén vé hanh vi
vi pham cua t6 hop tac, hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién dé
phéi hop quan 1y va xir 1y theo
quy dinh cua phap luat.

* Dy thio Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién
trén co s& hod so hop 1¢ lién ké
trude hd so ding ky thay doi co
ndi dung ké khai la gid mao.

phong dai
dién cuia hop
tdc xa/Thong
bao vé viée vi
pham cua to
hop tac thudc
truong  hop
thu hoi Gidy
chung nhén
ding ky to
hop tac/Quyét
dinh vé viéc
thu hoi Gidy

B5

Phé duyét két qua:

- Né:u dong y: ky duyét van ban
- Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

Lanh dao co quan
dang ky  kinh
doanh cap xa

0,25
ngay

ching nhan
dang ky to
hop tac

Phicu  kiém

soat qua trinh
gidi quyét hd
so/Thong béo
vé  viée vi
pham cua hop
tic xa thuoc
truong  hop
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thu hoi Gidy
chung nhén
dang ky hop
tac  xa/Gidy
chung nhén
dang ky hoat

dong chi
nhanh/van
phong dai

dién cuia hgp
tac  x3/Quyét
dinh vé viéc
thu hoi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hoat

dong chi
nhéanh/van
phong dai

dién cuda hgp
tac xa/Thong
bao vé viée vi
pham cua to
hop tac thudc
truong  hop
thu hoi Gidy
chung nhén
ding ky to
hop tac/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
chung nhén
ding ky to
hop tac.

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay

B7 | Chuyén két qua cho Piém phuyc | Co quan ding ky 0,25
vu hanh chinh cong xd/phuong | kinh doanh cdp xd | ngay

B8 | Tra két qua cho to chuc/ ca Piém phuc vu | Gio
nhan dbi v6i trudng hop nhan | hanh chinh cong | hanh
xa/phuong chinh

tryc tiép/ Ban giao cho nhan
vién buu chinh ddi voi trudng
hop iy quyén cho don vi cung
cép dich vy buu chinh céng ich.

Phicu  kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
so/Thong béo
vé  viée vi
pham cua hop
tac xa thudc
truong  hop
thu hoi Gidy
ching nhan
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dang ky hop
tac  xa/Gidy
chung nhén
dang ky hoat

dong chi
nhanh/van
phong dai

dién cuda hogp
tac  xd/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hoi Gidy
ching nhan
dang ky hoat

dong chi
nhénh/van
phong dai

dién cuda hgp
tac xa/Thong
bao vé viée vi
pham cua t6
hop tac thudc
truong  hop
thu hoi Gidy
chung nhén
ding ky to
hop tac/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
chung nhén
ding ky to
hop tac

B9

Théng ké va theo doi

Cong chuc co quan dang ky
kinh doanh cip xi va Cong
chitc Diém phuc vu hanh chinh
cong xa/phuong co6 trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc hién
tai don vi vao so théng ké két
qua thyc hién TTHC

Co quan dang ky
kinh doanh cép xi
va Cong chuc
DPiém phuc vu
hanh chinh cong
xa/phuong

Phiéu  kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
so; SO theo
dai ho so; S6
thong ké két
qué thuc hién
TTHC

Biéu mau

1. Thong béo vé viée vi pham cua hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhén dang ky hop tac x&/Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién cua hop tdc xa (Mau s6 43, Phu lyc II Thong tu s
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43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

2. Quyét dinh vé viéc thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa(Mau sb 44,
Phu luc IT Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo truéng Bo Tai
chinh);

3. Quyét dinh vé viéc thu hdi Gidy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién cua hop tac xa (Mau s 45, Phu luc II Thong tu s6 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 ctua B trudng B Tai chinh);

4. Thong bao vé viéc vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy
chtng nhéan diang ky td hop tac(Mau sd 46, Phu luc IT Thong tu sb 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 ctua B truéng Bo Tai chinh);

5. Quyét dinh v& viéc thu hdi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac(Mau sb 47,
Phy Iyc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng B Tai
chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Miu s 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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3. Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; ding ky to hop tic trong trwong hop di dwoc
thanh 1ap trudc ngay Luit Hop tac xa c6 hiéu lwc thi hanh, thudc ddi twong phai
ding ky theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 107 Luat Hop tic xa 2023 (Mi ho so
TTHC: 2.002637)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thyc hién TTHC ding ky thanh lap to hop tac;
dang ky t6 hop tac trong trudng hop da duoc thanh lap trude ngay Luat Hop tac
X3 ¢6 hiéu lyc thi hanh, thugc ddi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Luat Hop tac xi 2023

Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan diang ky
thanh 1ap t6 hop tac; dang ky to hop tac trong truong hop da duoc thanh lap
trudc ngay Luat Hop tac xa c6 hiéu lyc thi hanh, thudc dbi tuong phai dang ky
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023. Lanh dao, cong chirc
co quan ding ky kinh doanh cdp x4, ldnh dao, cong chirc Piém phuc vu hanh
chinh cong xa/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cia Chinh phii quy dinh vé
phan cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cép nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B9 Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vuc quan Iy nha nude ddi voi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay Luat Hop
tac xa co hiéu luc thi hanh:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh séach thanh vién t6 hop tac;

R A
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(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban tuy quyén cta thanh vién to
hop tdc cho mot ca nhan hodc mdt phdp nhan lam nguoi dai
dién td hop tac;

(5) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué (st dung trong
truomg hop T6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tic xd c6
hiéu lyc thi hanh va d3 thyc hién thu tyc thong bao dén Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi trin theo quy dinh tai Nghi dinh sb
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 ciia Chinh phu vé
td hop tac thay ddi noi dung hoat dong dan dén thuoc d6i tuong
phai ding ky kinh doanh hodc ¢6 nhu ciu dang ky kinh doanh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac x3).

- Truong hop t6 hop tac di dugc thanh lap trude ngay Luat Hop
tac xa c¢6 hiéu lyc thi hanh ma thudc ddi tugng phai dang ky
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cip Gidy chuing nhan ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chirg nhan dang ky thué;

(3) Céc gidy to twong tng voi timg trudng hop ding ky thay doi
noéi dung ding ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP (sir dung trong truong hop t6 hop tac ¢ thay
d6i noi dung diang ky to hop tac di thong bao téi Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi trén, to hop tac).

e

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x trén moi trudng
dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang
van ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tyc dang
ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac x4, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong ching, ching
thuec.

Trudng hop ty quyén cho td chirc thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi t6 chirc
lam dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy
cta to chtrc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thua tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thii tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va
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ngudi c¢o thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién miu/
gian két qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop ho so tai Diém phuc vu hanh | Nguoi c¢6 tham | Gio Theo muc 3.2
chinh cong xa/phudng quyén dang ky to | hanh
hop téac, hop tac | chinh
x4, lién hi€p hop
tac xa hodc nguoi
dai di¢n theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh c6ng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chitc  co | Ingdy | Du thao Gidy
chutc tién hanh xem xét tinh hop | quan dang  ky chung nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip ding ky to
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa hop tac/
thao thong bao huéng dan sira Thong  bao
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d6i bo sung, néu rd 1y do
- HO so du diéu kién: Hoan thién
ho6 so, chuyén Lanh dao phong

yéu cau sua
do1 bo sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: chuyén Co quan | quan dang ky | ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cép
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyen lai BS
B7 |Co quan thué phan hoi mid sb |Co quan thué | Gio
thué phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gio
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cdp | chinh
chép thuan: Phé duyét thong bao | xa
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B11 | Tra két qua cho t6 chc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh c6ng | hanh nhandang ky
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac +
Thong bao vé
CO quan quan
Iy thué/
Thong  bao
yéu cu sua
d6i bo sung
B12 | Thong ké va theo ddi Co quan dang ky - Phiéu theo
Cong chtic co quan ding ky kinh | kinh doanh cap doéi qué trinh
doanh cip xi va Cong chirc Diém | xd va Cong chirc xtr ly cong
phuc vu hanh chinh cong Piém phuc vu viéc
xd/phuong c6 trach nhiém théng | hanh chinh cong - S6 theo dai
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | x3/phuong két qua xur Iy
vao so thong ké két qua thyc hién cong viéc
TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
II |+ Truong hop dang ky qua mang dién tur
Bl |Nop ho so ding ky ding ky to | Ngudi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2

hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa (trén Hé thong thong tin
quoc gia vé dang ky hop tac xa)

quyén diang ky
ding ky t6 hop
tac, hop tac xa,
lién hi€p hgp tac

xa hodc nguoi
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dai dién theo uy
quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ théng thong | Ca ngdy | Giay bién
nhan ho so ding ky hop tic xa |tin quoc gia vé nhan hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to

xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr

B3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co 0,25

quan dang ky ngay
kinh doanh cap
xa

B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chtc tién hanh xem xét tinh hop | quan ding  ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky dang
- Hd so khong du diéu kién: Dy | xa ky t6 hop tac/
thao thong bao huéng dan sira Thong  bao
d6i bo sung, néu rd 1y do yéu cu sua
- Hd so du diéu kién: Hoan thién d6i b6 sung
ho so, chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co 0,25
Néu dong y: chuyén Co quan | quan ding ky ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cap
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyén lai B4

B6 |Co quan thué phan hoi mi s6|Co quan thué | Gid
thué phan hdi truc tiép | hanh

trén Hé thong chinh

B7 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co Gio
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cip chinh
chép thuan: Phé duyét thong bao | xa
yéu cau sira doi bd sung

B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25

ngay

B9 | Chuyén két qua cho DPiém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay

xa

B10 | Tra két qua cho t6 chtc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng

hanh chinh cong | hanh nhandang ky

xa/phuong chinh dang ky dang
ky to hop tac
+ Thong bao
vé co quan
quan 1y thué

B11 | Thong ké va theo ddi Co quan dang ky - Phiéu theo

Cong chtic co quan dang ky kinh

kinh doanh cap

doéi qué trinh
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doanh cap xi va Cong chirc Diém | xd va Cong chirc xur ly cong
phuc vu hanh chinh cong Piém phuc vu viéc
xd/phuong c6 trach nhiém théng | hanh chinh cong - S6 theo dai
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | xd/phuong két qua xur Iy
vao s6 thdng ké két qua thuc hién cong viéc
TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi dang ky to hop tdac (Mau s6 13, Phu luyc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

2. Danh sach thanh vién t6 hop téac (M?lu sb 14, Phu lyc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

3. Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von cia hop tac xa
(Mau s6 2, Phu luc IT Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo
truong BO Tai chinh);

4. Giay chuing nhin ding ky t6 hop tac(Mau sb 31, Phu luc I Théng tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé co quan thué quan 1y tryc tiép t0 hop tac/hop tac xd/chi
nhanh/van phong dai dién cta hop tac xa (Mau s6 41, Phu luc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua B¢ trudng Bo Tai chinh);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi (Mau sé 38, Phuy luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

7. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén méi truong dién tir
(Mau s6 39, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh);

8. Thong bao vé viéc sira ddi, bod sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng
B Tai chinh);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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4. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac do bi mit, chay, rach, nit hoic bi
tiéu hity (Ma ho so TTHC: 2.002638)

1

Muc dich: ) )
Quyﬂ dinh trinh tu va f:éch thirc thyc hién TTHC cap lai Gidy chiing nhan dang
ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy

Pham vi:

Ap dung dbi voi ¢ nhan, t6 chic co nhu cip lai Gidy ching nhan ding ky to
hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy. Lanh dao, cong chuc co
quan ding ky kinh doanh cdp x4, ldnh dao, cong chtrc Diém phuc vy hanh chinh
cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phén céap, phén dinh tham quyén trong quan ly nha nudce déi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bd Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nuéc dbi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viée thu phi, 1& phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong | X
dién tir bao gom céc glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop lly quyén thuc hién tha tuc:
+ Cé nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé ty quyén cho t6 chirc, ca
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nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop oy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang | X
ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy. quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thue.

Truong hop iy quyén cho to chie thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai ¢ ban sao hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
clia to chic do cho ca nhén tryc tiép thyuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, hop tac xa, X
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri
ho6 so theo miu do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh | ¢ X
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Diém phuc vu hanh chinh cong xi/phuong
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
1 + Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi c¢o tham | Gio Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
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nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan ho so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cua hd so: kinh doanh cip ding ky to
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa hop tic /
thao thong bao huéng dan sta Thong  bao
d6i b6 sung, néu rd 1y do yéu cu sua
- Ho so du diéu kién: Hoan thién d6i b6 sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xd/phuong thudc | chinh  |t6 hop tac/
UBND cap Thong  bao
huyén yéu ciu sta
d6i bo sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | x4 va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tu
Bl | Nop ho so dang ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tdc xa, lién

quyén diang ky
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hiép hop tac xa (&rén Hé thong
théng tin quéc gia vé ding ky

hop tac xa)

hop tac xa, lién
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai

dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qubc gia vé nhan hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xtur ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thao Gidy
chte tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip ding ky to
- Ho so khong du diéu kién: Dy | xa hop tac/
thao thong bao huéng dan sta Thong  bao
d6i b6 sung, néu rd 1y do yéu cAu sira
- H6 so du diéu kién: Hoan thién ddi bd sung
ho so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyen dén ngay | kinh doanh cap
nguwoi nop ho so néu la théng | xa
bdo sira doi bé sung ho so')
Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhan dang ky
xd/phudng chinh | t6 hop tac
B9 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo

Cong chtrc co quan dang ky kinh
doanh cap xi va Cong chirc
Piém phuc vu hanh chinh cong
xd/phudng ¢ trach nhiém thong
ké cac TTHC thuc hién tai don vi
vao sO théng ké két qua thuc
hién TTHC

quan dang ky
kinh doanh cép
xa va Cong chuc
Piém phuc vu
hanh chinh cong
xa/phuong

doi qué trinh
xtr ly cong
viéc

- S6 theo ddi
két qua xu 1y
cong viéc

- S6 thong keé
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két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Giay dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac (Mau s6 18, Phu
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh);

2. Gidy ching nhin diang ky to hop tac (ding trong truong hop cdp lai Gidy
chitng nhdn dang ky t6 hop tic do mdt, chdy, rach, nat hodc bi tiéu hiy dwdi
hinh thire khac) (Mau s6 32, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 ctia Bo truong B Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hé so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan hd so diang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo trudng
B Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);
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5. Piing ky thay doi ndi dung ding ky to hop tac (Mi ho so TTHC: 2.002639)

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC dang ky thay doi ndi dung dang
ky t0 hop tac

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan, to chirc c6 nhu cau cp gidychting nhan dang ky thay
d6i noi dung dang ky t6 hop tac. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh
doanh cip x4, lanh dao, cong chirc Piém phyc vy hanh chinh céng xi/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cia BO Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop dang ky thay doi: Tén t6 hop tac; Nganh, nghe
kinh doanh; Dia chi try sé to hop tac; va Tong gia tri phan von
gop:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop tac;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac
vé viéc thay doi noi dung dang ky t6 hop tac.

- Truong hop thay doi nguoi dai dién td hop tac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac;
(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac
vé viéc thay d6i nguoi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh van ban ty quyén ciia thanh vién to X X
hop tdc cho mdt c4 nhan hodc mot phap nhan lam nguoi dai
dién méi cia to hop tac.

ole

ole
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- Trudng hop to hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma
khong thay doi noi dung dang ky kinh doanh, trir thay doi
phuong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H so ding ky trén moéi trudng dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy. quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thyc.

Trudng hop iy quyén cho to chie thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich vu véi t6 chic
lam dlCh vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
ho6 so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién tha tuc diang ky t6
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi co6 tham | Gio Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hiép hop tic xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xd/phuodng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cp | chinh
xa
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhan
1¢ ctia hd so: kinh doanh cip ding ky to
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa hop tac/
thao thong bao huéng dan sta Thong  bao
d6i b6 sung, néu rd 1y do yéu cdu sua
- Hd so du diéu kién: Hoan thién d6i b6 sung
ho so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét vin ban quan dang ky | ngay
- Trudng hop chuyén tru s khac | kinh doanh cép
quan/huyén, khac tinh/thanh phé: | xa
chuyén Co quan thué trén Hé
théng dé phan hoi vé ma s thué.
Néu khong dong ¥: chuyén lai
B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 | Co quan thué | Gio
thué phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co | Giod
thuan: Phé duyét két qué’ quan ding ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cAp | chinh
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chap thuan: Phé duyét thong bio

xa
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh t6 hop tac/
UBND cap Thong  bao
huyén yéu ciu sta
d6i bo sung
B12 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tu
Bl | Nop ho so dang ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (&rén Hé théng | hop tac xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay Giay bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co [0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thuy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chic co | 1 ngay |Du thao Gidy

chtrc tién hanh xem xét tinh hop
1é cta hd so:

- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bio huéng dan sta

quan dang ky
kinh doanh cap
xa

ching nhan
ding ky to
hop tac/
Thong  bao
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d6i bo sung, néu rd 1y do
- HO so du diéu kién: Hoan thién
ho6 so, chuyén Lanh dao phong

yéu cau sua
do1 bo sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | kinh doanh cép
ngwoi nép ho so néu la thong | xa
bdo sira doi bé sung ho so')
- Trudng hop chuyén tru s khac
quan/huyén, khéc tinh/thanh phd:
chuyén Co quan thué trén Hé
thng dé phan hoi vé ma sb thué.
Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Co quan thué phan hoi ma s6 | Co quan  thué | Gio
thue phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Linh dao co | Gio
thuﬁn Phé duyét két qUél ) quan dﬁng k}'/ hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cdp | chinh
chap thuén: Phé duyét thong bao | 5
yéu cau stra d61 bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chic/ cad nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimng
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh t6 hop tac
Bl1 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xur ly cong
Piém phuc vu hanh chinh coéng | xa va Cong chtrc viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thuc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - Sb théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay doi ni dung dang ky t0 hop tac (Mau s6 15, Phu
luc IT Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudéng B Tai

chinh);

2. Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac (Mau sé 31, Phy lyc II Thong tu sd

43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

3. Giéy xac nhan V,é viéc thay ddi noi dung dang ky td hop tac (Mau sb 33, Phu
luc 1T Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cuia BS trudng B Tai
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chinh);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tac/hop tac xa (Mau s 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

5. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(Mau sb 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh);

6. Thong bao vé viée stra dbi, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

8. SO theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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6. Hiéu dinh, cAp nhit, bo sung thong tin ding ky to hop tiac (Ma ho so TTHC:
2.002640)

1

Muc dich: i
Quy dinh trinh tu va cach thtrc thyc hién TTHC hi€u dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky t6 hop tac

Pham vi:

Ap dung dbi voi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong
tin dang ky t6 hop tac. Lanh dao, cong chiic co quan dang ky kinh doanh cép
x4, lanh dao, cdng chuc Piém phuc vu hanh chinh cong xa/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan ly nha nudc d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€ép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngiy 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nuéc déi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop t6 hop tac phat hién noi dung trén Gidy chimng
nhan ding ky t6 hop tac chua chinh xac so voi ndi dung hd so
dang ky to hop tac:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin X
- Trudng hop t6 hop tac phat hién nodi dung thong tin ding ky
trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua
chinh xé4c so véi hd so ding ky to hop tac, Gidy ching nhan
dang ky thué do qua trinh chuyén doi dir liéu vao Co so dir liu
vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh; X
(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay doi to hop tac;
(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

l'e
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* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng
dién tr bao gom cac glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H so ding ky trén moéi trudng dién tir co gia
tri phap 1y twong du:opg hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyeén thyc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cp dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chlt ky x4c nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh céng xa/phudng

- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhoic Cong Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuy Trach nhiém Thoti
gian

Bién mau/ két
qua
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| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tic xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhé4n ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip ding ky to
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa hop tac /
thao thong bao huéng dan sta Thong  bao
d6i bo sung, néu rd 1y do yéu cdu sua
- Hd so du diéu kién: Hoan thién d6i b6 sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét van ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh t6 hop tac/
UBND cap Thong  bao
huyén yéu cu sua
d6i bo sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chiic co - Phiéu theo

Cong chuc co quan dang ky kinh
doanh cap xa va Cong chuc B
phan Diém phuc vu hanh chinh

quan dang ky
kinh doanh cap
xa va Cong chuc

doéi qué trinh
xtr ly cong
viéc
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cong xa/phuong c6 trach nhiém
thong ké cac TTHC thuc hién tai

DPiém phuc vu
hanh chinh cong

- 86 theo doi
két qua xu ly

don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (&rén Hé thong | hop tac xa, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tur
B3 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | 1 ngdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cua hd so: kinh doanh cip ding ky to
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa hop tac/
thao thong bao huéng dan sta Thong  bao
d6i bo sung, néu rd 1y do yéu cAu sira
- H) so du diéu kién: Hoan thién ddi bd sung
ho so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyen dén ngay | kinh doanh cép
nguoi nop ho so néu la théng | xa
bdo sira @i b6 sung hé so')
Néu khéng ddng ¥: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh cong | hanh nhdn dang ky
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xa/phuong chinh t6 hop tac
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap x4 va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | x va Cong chic viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay do6i ndi dung dang ky t6 hop tac (Mau s6 15, Phu
luc II Théng tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B9 truong Bo Tai
chinh);

2. Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac (Mau sé 31, Phy lyc II Thong tu sd
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan hd so diang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(MAu s6 39, Phuy luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong BO Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc sira d6i, bo sung ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phu luc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo trudng
B0 Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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7. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi to hop
tac (Ma ho so TTHC: 2.002641)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC thong bao tam ngung kinh
doanh, ti€p tuc kinh doanh tr¢ lai do6i voi to hop tac

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau thong bao tam nging kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh trd lai di véi to hop tac. Lanh dao, cong chiic co quan dang
ky kinh doanh cép xa, lanh dao, cong chirc DPiém phuc vu hanh chinh cong
xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phén céap, phén dinh tham quyén trong quan ly nha nudce déi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bd Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nuéc dbi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Di voi truong hop théng bao tam nglng kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; X
(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac X X
vé viéc tam ngung kinh doanh.

- P6i v6i truong hop thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong | X
dién tir bao gom céc glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢ gia
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tri phap 1y trong dwong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé ngh1 dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa, kém theo hé so
phai c6 van ban Uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thi tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cp dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phiéu gui
ho6 so theo miu do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chlr ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- NOp thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hi¢p hop tic xa
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hodc nguoi dai

dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Giay  bién
nhén, hen ngay hanh chinh c6ng | hanh nhian hd so
xd/phuodng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky xac nhan vé
1¢ cia hd so: kinh doanh cip viéc to hop
- Hd so khong du diéu kién: Dy | xa tac thong bao
thao thong bao huéng dan stra tam  ngung
d6i b6 sung, néu rd 1y do kinh
- H6 so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
tr¢ lai/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét van ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t0 chitc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gid Giay Xac
hanh chinh cong | hanh nhan vé viéc
xd/phuong thudc | chinh  [t6 hop tac
UBND cap thong  bao
huyén tam  ngung
kinh
doanh/tiép tuc
kinh  doanh

trd 1lai/ Thong
bdo yéu cau
sua doi bo
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sung
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | x4 va Cong chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phuong cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi co tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tic xa (trén Hé théng | hop tic xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qubc gia vé nhan hd so
qua mang dién ti dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy
chtre tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky x4c nhin vé
1¢ cia hd so: kinh doanh cip viéc to hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac thong bao
thao thong bao huéng dan stra tam  ngung
d6i b6 sung, néu rd 1y do kinh
- Hd so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
trd lai/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Né}l dong y: phé duyét lgét qua | quan dang ky | ngay

(ket qua dwoc chuyén den ngay
nguwoi nop ho so néu la thong
bao swra doi bo sung ho so')

kinh doanh cap
xa
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Néu khong dong y: chuyén lai
B4

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy Xac
hanh chinh cong | hanh nhan vé& viéc
xd/phudng chinh [t6 hop tac
thong bao
tam  ngung
kinh
doanh/tiép tuc
kinh  doanh
trd lai
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xd va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
DPiém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtrc viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tr¢ lai cua to
hop tac(MAau s6 16, Phu lyc IT Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025
cua Bo trudng B Tai chinh);

2. Gidy xac nhan vé viéc to hop tac thong bio tam ngimg kinh doanh/tiép tuc
kinh doanh tr& lai (Mau sé 34, Phu luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 cta Bo truong Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky to hop tac/hop tac xa (Mau sb 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Gidy bién nhan hd so dang ky to hop tac/hop tic xa trén moi truong dién tir
(Mau sb 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc stra dbi, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo trudng
B0 Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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8. Cham dirt hoat dong to hop tac (M ho so TTHC: 2.002642)

1

Muc dich: ) i
Quy dinh trinh ty va céch thirc thuc hién TTHC cham dut hoat dong to hop tac

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau chdm dirt hoat dong to hop tac.
Lanh dao, cong chiic co quan dang ky kinh doanh cip x4, ldnh dao, cong chirc
Piém phuc vu hanh chinh cong x3/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cia BO Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop thong bao cham dut hoat dong t6 hop tac:
(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dit hoat | X
dong cua t hop tac;
(2) Phuong 4n giai quyét no (néu c0): Phuong an giai quyet nog| X
phai co tén, dia chi cua chu ng; s6 ng, thoi han, dia diém va
phuong thire thanh toan sd no d6; cach thirc va thoi han giai
quyét khiéu nai cia chu ng.

- Trudng hop diang ky chim dat hoat dong t6 hop tac:

(1) Thong bao cham durt hoat dong t6 hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung cua Uy
ban nhan dan cdp huyén noi t6 hop tac dat try so trong truong
hop t6 hop tac c¢6 quy chung, tai san chung c6 ngudn hd tro
toan bd tir Nha nuéc;

i
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(3) Béo cao két qua chuyén nhuong, thanh ly tai san cua Ho1
ddng thanh 1y tai san chung trong truong hop t6 hop tac c6 quy
chung, tai san chung c6 ngudn hd tro moét phan ciia Nha nude.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién ti. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop tly quyén thuc hién tha tuc:

+ Cé nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding
ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop y quyén cho té chire thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta td chic d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi co6 tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

3 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phuong

- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- NOp thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Giay  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phuodng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cp | chinh
xa
B5 | Thuy Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingay | Du thao
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky Thong bao vé
1¢ cia hd so: kinh doanh cip viéc to hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac dd cham
thao thong bao huéng dan sta dut hoat
d6i b6 sung, néu rd 1y do dong/ Thong
- HO so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
ho so, chuyén Lanh dao phong sira doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
- H6 so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay
Duyét thong bao hudng din sira | kinh doanh cap
d6i b6 sung. xa
- Hb so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
hdi vé viéc da hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong y: chuyén lai
B5
B7 | Co quan thué phan hdi vé viéc dd | Co quan  thué | 1 ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hdi tryc tiép
trén Hé thong
B8 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
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- Truong hop CQ thué khéng | kinh doanh cép | chinh
chap thuin: Phé duyét thong béo | xa
yéu cau stra doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Thong béo vé
hanh chinh cong | hanh viéc t6 hop
xa/phuong thudc | chinh tac da cham
UBND cap dut hoat
huyén dong/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chure co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thdng ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phuong cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so diang ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tic xa (trén Hé théng | hop tic xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qudc gia vé nhan hd so
qua mang dién ti dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chic co | 1 ngay |Du thao

chic tién hanh xem xét tinh hop

quan dang ky

Thong bio vé




44

1é cta hé so:

- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bao huéng dan sta
d6i b6 sung, néu rd 1y do

- H6 so du diéu kién: Hoan thi¢n

kinh doanh cap
xa

viec to hop
tac dd cham
dut hoat
dong/ Thong
bdo yéu ciu

ho so, chuyén Lanh dao phong sira  doi b
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
- H6 so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay
Duyét théng bao hudng din sira | kinh doanh cap
d6i bo sung. xa
- Hd so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
hdi vé viéc da hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong y: chuyén lai
B5
B6 | Co quan thué phan hdi vé viéc dd | Co quan  thué | 1 ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hoi tryc tiép
trén Hé thong
B7 |- Truong hop CQ thué chap [Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khoéng | kinh doanh cép | chinh
chap thuin: Phé duyét thong béo | xa
yéu cau sira doi bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Thong bio vé
hanh chinh cong | hanh viee td hop
xa/phuong chinh tac da cham
dut hoat dong
B11 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xtr ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | x va Cong chic viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Thong b,éo vé viéc cham dat hoat dong to hop tac (Mau s6 17, Phu luc 11
Thong tu so 43/2025/T:1“—BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh);
2. Thong bdo vé viéc t6 hop tdc da cham dit hoat dong (Mau s6 36, Phu luc 11
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Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hé so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau sb 38, Phu lyuc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan hd so diang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(Mau sb 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé viée stra dbi, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);
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9. Dirng thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma hd so
TTHC: 2.002643)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thic thyc hién TTHC dung thyc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhan, t6 chic co6 nhu cau Quy dinh trinh ty va cach thic
thuc hién TTHC dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Lanh dao, cong chitc co quan diang ky kinh doanh cép xa, 1anh dao, cong chirc
Piém phuc vu hanh chinh cong x4/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phan dinh tham quyén trong quan 1y nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vuc quan ly nha nudc ddi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Ni vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

Gidy d¢ nghi dirng thyc hién thii tuc dang ky hop tac xa. X

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi truong | X
dién tr bao gom cac gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir c6 gia
tri phap 1y tuong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé Gy quyén cho to chuc, ca
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nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 vin ban uy quyén cho ca nhdn thyc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thue.

Truong hop iy quyén cho t6 chuc thuce hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu vdi to chirc
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tyc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Cong Dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi, phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Bién miu/

gian két qua

+ Truong hop ding ky truc tiép :

Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gid Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phudng quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hop tac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
bién nhan, hen ngay hanh chinh co6ng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 |Chuyén ho so cho phong|Diém phuc vu|0,25 Phiéu  kiém
chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | Gio
dang ky  kinh | hanh
doanh cép xi chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1 ngdy | Du thao
Cong chuc tién hanh xem xét | ding ky  kinh Thong bao vé
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi viéc dung/tu
- Hd so khong du diéu kién: chéi  dung
Dy thdo théng bio huéng dan thuc hién thu
stra d6i bd sung, néu rd 1y do tuc dang ky
- H6 so du didu kién: Hoan hop tac xa/
thién ho so, chuyén Lanh dao Thong  bao
phong yéu ciu sta
d6i b6 sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong bio vé
Néu dong y: ky duyét van ban. | dang ky  kinh |ngdy | viéc dimg/tlr
Néu khong dong y: chuyén lai | doanh cép xa chéi dung
B5 thuc hién thu
tuc dang ky
hop tac xa/
Thong  bao
yéu cu sua
d6i bo sung
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan dang ky | 0,25
vu hanh chinh céng xd/phuong | kinh doanh cip xd | ngay
B9 | Tra két qua cho to chic/ ca |Piém phuc vu | Gid
nhan hanh chinh co6ng | hanh
xa/phuong  thudc | chinh
UBND cip huyén
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doi qué trinh

kinh doanh cip xda va Cong
chtrc Piém phuc vu hanh chinh
cong xa/phuong cé trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc hién
tai don vi vao s6 thong ké két
qua thye hién TTHC

doanh cap xa va
Cong chuc Diém

phuc  vu  hanh
chinh cong
xa/phuong

XU
viéc
- S6 theo ddi
két qua xu ly
cong viéc

- S6 thong keé
két qua thuc

Iy cong
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| | hién TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Nop ho so ding ky dang ky to | Nguoi c6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac x4, lién hiép | quyén ding ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | dang ky td hop tac,
tin quoc gia vé dang ky hop tic | hop tac xa, lién
xa) hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
bién nhan hd so ding ky hop | quoc gia vé diang nhan hd so
tac xa qua mang dién tur ky hop tac xa ding ky to
hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phén cong xur 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky kinh | ngay
doanh cip xi
thuocUBND  cép
huyén
B4 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | Ingdy | Du thao
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh Thong bao vé
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi viéc dung/tu
- Hd so khong du dicu kién: chéi  dung
Du thao thong bdo huéng dan thyc hién thu
sira d6i bo sung, néu rd 1y do tuc dang ky
- HO so du diéu kién: Hoan hop tac xa/
thién ho so, chuyén Lanh dao Thong  bao
phong yéu ciu sta
d6i b6 sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong bao vé
Néu dong y: phé duyét két qua | dang  ky  kinh | ngay viéc dung/tu
(két qua dwoc chuyén dén ngay | doanh cap xa chéi dung
nguoi np ho so néu la thong thuc hi¢én thu
bdo sira doi bé sung ho so') tuc dang ky
Néu khong dong ¥: chuyén lai hop tac xa/
B4 Thong  bao
yéu cdu sua
d6i bo sung
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh coéng xd/phuong | kinh doanh cip xd | ngay
B8 | Tra két qua cho to chic/ ca |Piém phuc vu | Gid
nhan hanh chinh co6ng | hanh
xa/phuong chinh
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
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Cong chuc co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh

kinh doanh cip xd va Cong |doanh cip xi va xtr ly cong

chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc DPiém viéc

cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc  vu  hanh - S6 theo ddi

théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong két qua xur Iy

tai don vi vao sb thong ké két | xa/phuong cong viéc

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi duing thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa(Mau s6 19, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

2. Thong bao vé viéc dimng/tir chéi dimg thyc hién thii tuc dang ky to hop tac
(MAu sb 37, Phy luc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xd (MAu sé 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi truong dién tir
(Mau sb 39, Phy luc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
trudong Bo Tai chinh);

5. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sd 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

6. Mau S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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10. Dirng thye hién thi tuc ding ky t6 hop tiac (Ma ho so TTHC: 2.002644)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thic thyc hién TTHC dung thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac

Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhén, to chirc ¢o nhu cau Quy dinh trinh ty va céach thac
thuc hién TTHC ding thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac. Lanh dao, cong
chuc co quan dang ky kinh doanh cép x4, lanh dao, cong chirc Piém phuc vu
hanh chinh cong xa/phuong

NOi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nude dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtic chinh quyén dia phuong
02 cAp (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, viéc cip nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vuc quan 1y nha nude ddi véi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi ddng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Gidy d¢ nghi dirng thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac X

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tir:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi trudng X
dién tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia
tri phap 1y tuong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xd co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:
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Trudng hop ty quyén cho ¢4 nhan thyc hién thi tyc ding ky to X
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so phai co
vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa. Van ban uy
quyén nay khong bt budc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop oy quyén cho t6 chuc thuce hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu vdi t chirc
lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc X
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va
nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky t6 X X
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhoac Céng Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi, phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi Bién miu/
gian két qua
+ Truong hop dang ky truc tiép :
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi c¢6 tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phudng quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hop téac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy | Piém phuc vu | Gid Giay bién

bién nhan, hen ngay hanh chinh co6ng | hanh nhian hd so
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xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 |Chuyén ho so cho phong|Diém phuc vu |0,25 Phiéu  kiém
chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | Gio
dang ky  kinh | hanh
doanh cép xi chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1 ngdy | Du thao
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh Thong bao vé
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi viéc dung/tir
- H6 so khong du diéu kién: chdi  dung
Dy thdo théng bio huéng dan thuc hién thu
stra d6i bd sung, néu 5 1y do tuc ding ky to
- H6 so du didu kién: Hoan hop tac/
thién ho so, chuyén Lanh dao Thong  bao
phong yéu cu sua
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong bao vé
Néu dong y: ky duyét van ban. | diang ky  kinh | ngay viéc dung/tu
Néu khong dong y: chuyén lai | doanh cép xi chéi dung
B5 thuc hién thu
tuc dang ky to
hop tac/
Thong  bao
yéu cu sua
d6i bo sung
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh coéng xd/phuong | kinh doanh cip xd | ngay
B9 | Tra két qua cho to chic/ ca |Piém phuc vu | Gid
nhan hanh chinh co6ng | hanh
xa/phuong  thudc | chinh
UBND cép huyén
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh

kinh doanh cip xda va Cong
chtrc Piém phuc vu hanh chinh
cong xa/phuong cé trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc hién
tai don vi vao s6 thong ké két
qua thye hién TTHC

doanh cap xa va
Cong chuc Dbiém

phuc  vu  hanh
chinh cong
xa/phuong

XU
viéc
- S6 theo dodi
két qua xu ly
cong viéc

- S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Iy cong

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
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Bl | Nop ho so ding ky dang ky to | Nguoi c6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac x4, lién hiép | quyén ding ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | dang ky t hop tac,
tin quéc gia vé dang ky hop tdc hop tac xa, lién
xa) hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
bién nhan ho so ding ky hop | qudc gia vé ding nhin hd so
tac xa qua mang dién tur ky hop tac xa ding ky to
hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tur
B3 | Phén cong xur 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky kinh | ngay
doanh cép x4
thuocUBND  cép
huyén
B4 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | Ingdy | Du thao
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh Thong bao vé
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi viéc dung/tu
- Hd so khong du dicu kién: chéi  dung
Dy thdo thoéng bio huéng dan thuc hién thu
stra d6i bo sung, néu o 1y do tuc ding ky to
- H6 so du diéu kién: Hoan hop tac/
thién hd so, chuyén Lanh dao Théong  bdo
phong yéu cu sua
d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong bao veé
Néu dong y: phé duyét két qua | dang  ky  kinh | ngay viéc dung/tu
(két qua dwoc chuyen dén ngay | doanh cap xa chéi dung
nguwoi ngp. ho so néu la thong thuc hién thu
bdo sira doi bé sung ho so') tuc ding ky to
Néu khong dong ¥: chuyén lai hop tac/
B4 Thong  bao
yéu cdu sua
d6i bo sung
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh coéng xd/phuong | kinh doanh cp xd | ngay
B8 | Tra két qua cho to chic/ ca |Piém phuc vu | Gid
nhan hanh chinh co6ng | hanh
xa/phuong chinh
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh

kinh doanh cip xd va Cong

doanh cap xa va

xtt ly cong
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chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc DPiém viéc

cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc  vu  hanh - S6 theo ddi

théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong két qua xur Iy

tai don vi vao sb théng ké két xa/phuong cong viéc

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi dung thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa(Mau s6 19, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

2. Thong bao vé viéc ding/tir chdi ding thyuc hién thi tuc ding ky to hop tac
(Mau s6 37, Phy lyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo
truong Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xd (MAu sé 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi truong dién tir
(Mau s6 39, Phy lyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo
truong Bo Tai chinh);

5. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sd 04 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

6. Mau Sb theo doi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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11. Dirng thuc hién thii tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi (Mi ho so
TTHC: 2.002645)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién TTHC dung thyc hién thu tuc giai thé
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhan, t6 chic ¢6 nhu cau dimg thyc hién thi tuc giai thé hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan ding ky kinh doanh
cép x4, 1anh dao, cong churc Piém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co s phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nude dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 ctia BO Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vyc quan ly nha nudc ddi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi khi to chire chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhin dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé; X
(2) Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc huy bo nghi X
quyét giai the.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hb so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén mdi truong X
dién tir bao gdm cac glay to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi trudng dién tur co gia

tri phap 1y tuong dwong ho so dang ky bang ban gidy.
* Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc: 7
+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
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tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé ty quyén cho to chuc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c¢6 van ban uy quyén cho c4 nhéan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bét budc phai cong chimg, ching
thuec.

Trudng hop uy quyén cho té chire thyc hién thu tyc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
ddng ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to chire
lam dich vy, giéy gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hgp thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chitr ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
nguoi c¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tyc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Piém phuc vy hanh chinh céng x4/phudng
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi, phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Bién miu/

gian két qua

+ Truwong hop ding ky truc tiép :

B1 | Nop ho so tai Diém phuc vu | Nguoi c¢o tham | Gio Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky t6 | hanh
hop tac, hop tac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
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quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
bién nhan, hen ngay hanh chinh co6ng | hanh nhan hd so
xa/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 |Chuyén ho so cho phong|Diém phuc vu|0,25 Phiéu  kiém
chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phéan cong xur 1y ho so Lanh dao co quan | Gid
dang ky  kinh | hanh
doanh cép xi chinh
B5 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5
Cong chuc tién hanh xem xét | ding ky  kinh | ngay
tinh hop 1¢ ctia hd so: doanh cip xa
Hoan thién hd so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong ¥: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh | ngay viéc huy bo
thong tin vao Co s& dir liéu vé | doanh cip x4 nghi  quyét
dang ky hop tac xa giai thé duogc
Néu khong dong ¥: chuyén lai cap nhat vao
B5 Co s¢ dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh
kinh doanh cip xd va Cong |doanh cip xi va xu ly cong
chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc DPiém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc  vu  hanh - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong két qua xur Iy
tai don vi vao sb théng ké két xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Nop ho so ding ky dang ky t6 | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tic x4, lién hiép | quyén dang ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | dang ky t hop tac,
tin quoc gia vé dang ky hop tic | hop tac xa, lién
xa) hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
bién nhan ho so dang ky hop | qudc gia vé ding nhin hd so
tac xa qua mang dién tur ky hop tac xa ding ky to

hop tac/hop
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tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phéan cong xur 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky  kinh | ngay
doanh cip xi
thuocUBND  cép
huyén
B4 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh | ngay
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi
Hoan thién hd so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong ¥: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh | ngay viéc huay bd
thong tin vao Co s& dit liéu vé | doanh cép xa nghi quyét
dang ky hop tac xa giai thé dugc
Néu khong dong ¥: chuyén lai cap nhat vao
B4 Co s¢ dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo doi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh
kinh doanh cip xda va Cong |doanh cip xi va xtr ly cong
chtc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chic Diém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc vy hanh - S6 theo ddi
thong ké ciac TTHC thyc hién | chinh cong két qua xu ly
tai don vi vao sb thong ké két | xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy bién nhan ho so ding ky to hop tac/hop tac xa (Mau s6 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

2. Giay bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac x3 trén mdi trudng dién tir
(Mau s6 39, Phy lyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo

truong BO Tai chinh);

3. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua (Mau sé 04 Théng tu sb

01/2018/TT-VPCP);

4. Mau S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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12. Théng bzo 1ap chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai (Ma hd so TTHC:
2.002646)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC thong bao 1ap chi nhénh, van
phong dai dién ¢ nudc ngoai

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau thong bao lap chi nhanh, vin
phong dai dién ¢ nude ngoai. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh
cép x4, 1anh dao, cong churc Piém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co s phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nude dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 ctia BO Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vyc quan ly nha nudc ddi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi khi to chire chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhin dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

Thong bao vé viéc thanh 1ap chi nhanh/van phong dai dién cua X
hop tac xa & nudc ngoai

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi truong | X
dién tr bao gom cac gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia
tri phap 1y tuong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé Gy quyén cho to chuc, ca
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nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 vin ban uy quyén cho ca nhdn thyc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thue.

Truong hop iy quyén cho t6 chuc thuce hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu vdi to chirc
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tyc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Cong Dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi, phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Bién miu/

gian két qua

+ Truong hop ding ky truc tiép :

Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gid Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phudng quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hop tac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
bién nhan, hen ngay hanh chinh co6ng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 |Chuyén ho so cho phong|Diém phuc vu|0,25 Phiéu  kiém
chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | Gio
dang ky  kinh | hanh
doanh cép xi chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5
Cong chuc tién hanh xem xét | ding ky  kinh | ngay
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xa
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong y: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh | ngay viéc 1ap chi
thong tin vao Co s& dit liéu vé | doanh cép xa nhanh, van
dang ky hop tac xa phong dai
Néu khong dong ¥: chuyén lai dién ¢ nudc
B5 ngoai  dugc
cap nhat vao
Co so dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh
kinh doanh cip xd va Cong |doanh cip xi va xtr ly cong
chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc Piém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc vy hanh - S6 theo dai
théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong két qua xur Iy
tai don vi vao sb thong ké két | xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop ding ky qua mang dién tir:
Bl | Nop ho so ding ky dang ky to | Nguoi c6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac x4, lién hiép | quyén ding ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | dang ky t hop tac,
tin quéc gia vé dang ky hop téc hop tac xa, lién
xa) hiép hop tic xa
hodc nguoi dai
dién theo iy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
bién nhan ho so dang ky hop | quoc gia vé diang nhan hd so
tdc xa qua mang dién tu ky hop tac xa ding ky to
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hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phéan cong xur 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky  kinh | ngay
doanh cip xi
thuocUBND  cép
huyén
B4 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5
Cong chuc tién hanh xem xét | ding ky  kinh | ngay
tinh hop 1¢ ctia hd so: doanh cip xa
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong ¥: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh | ngay viéc lap chi
thong tin vao Co s& dit liéu vé | doanh cép xa nhanh, van
dang ky hop tac xa phong dai
Néu khong dong ¥: chuyén lai dién ¢ nudc
B4 ngoai  duoc
cap nhat vao
Co s¢ dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo déi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doi qué trinh
kinh doanh cip xda va Cong |doanh cip xi va xtr ly cong
chtc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chic Diém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc vy hanh - S6 theo ddi
thong ké ciac TTHC thyc hién | chinh cong két qua xu ly
tai don vi vao sb théng ké két xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc thanh 1ap chi nhdnh/van phong dai dién cua hop tac xa &

nude ngoai (Phu luc 11-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

2. Mau Giéy bién nhan ho so dang ky td hop tac/hop tac xa (Mau s6 38, Phu luc
I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh);

3. Méu Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Mau sb
39, Phu lyc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua B0 trudng Bo

Tai chinh);

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04 Thong tu sd

01/2018/TT-VPCP);

5. Mau S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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13. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky hop tac xi, lién hiép hop tac
xa (Ma ho so TTHC: 2.002648)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thuc thyc hién TTHC hi¢u dinh, cidp nhat, bo sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chtc ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin ddng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan dang
ky kinh doanh cép xa, lanh dao, cong chirc DPiém phuc vu hanh chinh cong
xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén cép, phén dinh tham quyén trong quan ly nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cép nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin quc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi
dung trén Gidy ching nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac
s0 v6i ndi dung ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi:
(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin. X
- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hgp tdc xa phat hién noi
dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit lidu vé ding ky hop tac
xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x3, Gidy chimg nhan ding ky thué do qua trinh
chuyén d6i dit liéu vao Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bb sung, hiéu dinh; X
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(2) Ban sao Gizfly ching nhan dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Giay ching nhan dang ky thué.

olle

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho ca nhin thuc hién thi tuc lién
quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng ching, ching
thuec.

Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dlCh vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 b

3.4

Thaoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Hi¢u dinh thong tin: Khong .
Cép nhat, b sung thong tin: 30.000 dong




66

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Giay  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phuodng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cp | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc  co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cia hd so: kinh doanh cip diang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac xa, lién
thao thong bao huéng dan sta hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- HO so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
ho so, chuyén Lanh dao phong sira doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét van ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chic/ cad nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xd/phuong thudc | chinh hop tac xa,

UBND
huyén

cap

lién hi¢p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu cau
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stta  doi b
sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chure co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | x4 va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tu
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tic xa (trén Hé théng | hop tic xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac x4, lién
thao thong bao hudng dan sira hi€p hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- HO so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
hd so, chuyén Lanh dao phong sta  db6i bd
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | kinh doanh céap
ngwoi nép ho so néu la thong | xa

bao siua doi boAi sung ho s0).
Neéu khong dong y: chuyén lai
B4
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B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chic/ cad nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimng
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xur ly cong
Diém phuc vu hanh chinh cong | xd va Cong chirc viéc
xa/phuong c6 trach nhiém théng Piém phuc vu - S6 theo dbi
ké cac TTHC thuc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - Sb théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy ching nhén dang ky hop tac xa/
Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau sé 4, Phu luc II Thong tu
s0 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truédng Bo Tai chinh);

2. Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau sb 20, Phy lyc II Thong tu sd
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau s 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan ho so diang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc sira d6i, bd sung ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo trudng
B0 Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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14. Thong bao bo sung, cip nhit thong tin trong hd so' ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002649)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thuc thyc hién TTHC hi¢u dinh, cidp nhat, bo sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chtc ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin ddng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan dang
ky kinh doanh cép xa, lanh dao, cong chirc DPiém phuc vu hanh chinh cong
xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phén cép, phén dinh tham quyén trong quan ly nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cép nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin quc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi
dung trén Gidy ching nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac
s0 v6i ndi dung ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi:
(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin. X
- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hgp tdc xa phat hién noi
dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit lidu vé ding ky hop tac
xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x3, Gidy chimg nhan ding ky thué do qua trinh
chuyén d6i dit liéu vao Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bb sung, hiéu dinh; X
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(2) Ban sao Gizfly ching nhan dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Giay ching nhan dang ky thué.

olle

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:
+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:
Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho ca nhin thuc hién thi tuc lién
quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng ching, ching
thuec.

Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dlCh vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 b

3.4

Thaoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhé4n ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chtc  co | 1,5
chtrc tién hanh xem xét tinh hop | quan dang  ky | ngay
1¢ cua hd so: kinh doanh cip
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa
thao thong bao huéng dan sta
d6i b6 sung, néu rd 1y do
- H6 so du diéu kién: Hoan thi¢n
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25 Thong  tin
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. quan dang ky | ngay duoc cap nhat
Néu khong dong y: chuyén lai | kinh doanh cap vao Co s¢ dir
B5 X3 litu vé ding
ky hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | xd va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phuong cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay ddi noi \ Nguoi c6 tham \ Ca ngay | Theo muc 3.2
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dung dang ky hop tic xa, lién
hiép hop tac xa (trén Hé thong
théng tin quoc gia vé dang ky
hop tac xa)

quyén diang ky
hop tac xa, lién
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai

dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qubc gia vé nhian hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chtc  co | 1,5
chte tién hanh xem xét tinh hop | quan ding ky | ngay
1¢ ctia ho so: kinh doanh cép
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa
thao thong bao huéng dan stra
d6i b6 sung, néu rd 1y do
- HO so du diéu kién: Hoan thién
hd so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25 Thong tin
Néu dong y: phé duyét két qua | quan ding ky | ngay duogc cap nhat
(két qua dwoc chuyen dén ngay | kinh doanh cap vao Co s¢ dir
nguoi nop ho so néu la théng | xa litu vé dang
bdo sira @i b6 sung ho s0). ky hop tac xa
Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Thong ké va theo doi Cong chiic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xtr ly cong
Piém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtrc viéc
xa/phuong c6 trach nhiém théng DPiém phuc vu - Sb theo dbi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao s6 thong ké két qua thuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa/
Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa (Mau sé 4, Phu luc II Thong tu
s0 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh);

2. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (MAau s 38, Phu luc II
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Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(Mau sb 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong BO Tai chinh);

4. Thong bao vé viéc stra ddi, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xd (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

6. SO theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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15. Hiéu dinh, cip nhit, bé sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hgp tic xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC:
2.002650)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thuc thyc hién TTHC hi¢u djnh, cap nhat, bo sung
thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop
tac xa, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi v&i ca nhan, to chtrc ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc x4,
lién hiép hop tac xi. Lanh dao, cong chitc co quan dang ky kinh doanh cép x4,
lanh dao, cong chirc Piém phuc vu hanh chinh cong x3/phudng

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan ly nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chuc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin quc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B9 Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

Ho sortheo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi X X
dinh s0 92/2024/ND-CP.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tr:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mdi truong | X
dién tur bao gém cac giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H6 so ding ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.
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* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuec.

Truong hop y quyén cho t6 chire thyc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri
ho6 so theo miu do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cta nhan vién buu
chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop oty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc diang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Diém phuc vu hanh chinh cong xi/phuong
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- NOp thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Hi¢u dinh thong tin: Khong
Cép nhat, bo sung thong tin: 30.000 d@)ng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hi€p hop tac xa
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hodc nguoi dai

dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Giay  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xd/phuodng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ ctia ho so: kinh doanh cép dang ky hoat
- Ho6 so khong du diéu kién: Dy | x3 dong cua
thao thong bao huéng dan stra CN/VP/DDK
d6i b6 sung, néu rd 1y do D hop tac xa,
- H6 so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu ciu
st doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét van ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hoat dong cua
UBND cap CN/VP/PBK
huyén D hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo

Cong chirc co quan dang ky kinh

quan dang ky

doéi qué trinh
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doanh cap xi va Cong chirc Bo
phan DPiém phuc vu hanh chinh
cong xa/phuong cd trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc hién tai

kinh doanh cap
xa va Cong chuc
DPiém phuc vu
hanh chinh cong

XU

viéc
- S6 theo dbi
két qua xur Iy

ly cong

don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (&rén Hé thong | hop tac xa, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co [0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hoat
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa dong cua
thao thong bao huéng dan sta CN/VP/BbK
d6i b6 sung, néu rd 1y do D hop tac xa,
- Hd so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi  bo
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyen dén ngay | kinh doanh cép
nguoi nop ho so néu la théng | xa
bdo sira @i b6 sung ho s0).
Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25

ngay
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B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chic/ cd nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhan dang ky
xa/phuong chinh hoat dong cua
CN/VP/bbK
D hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xtr ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | x va Cong chic viéc
xd/phudng co6 trach nhiém théng | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao s6 thong ké két qua thuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bié¢u miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién ctia hop tac xa (Mau s6 7, Phu lyc II Thong tu s6 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 ctua B¢ trudng B Tai chinh);

2. Giay chtg nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(MAu s6 21, Phy luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong BO Tai chinh);

3. Gidy chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh hop tac xd (Mau s6 22, Phy
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tac/hop tac xa (Mau s 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

5. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi truong dién tir
(Méu s6 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong BO Tai chinh);

6. Thong bao vé viée sira d6i, bd sung ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phu luc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo trudng
B¢ Tai chinh);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

8. SO theo ddi hd so (MAu sé 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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16. Quy trinh déing ky thanh Iap hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa; dang ky chuyén
doi to hgp tac thanh hgp tac xa; dang ky khi hgp tac xa, liéen hiép hgp tac xa chia,
tach, hgp nhat (Ma ho so TTHC: 1.005280)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céach thirc thuc hién TTHC dang ky thanh 1ap hop tac xa,
lién hiép hop tac xi; dang ky chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac xi; dang ky
khi hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa chia, tach, hop nhét

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau cap glay ching nhan dang ky
thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky chuyén doi to hop tac thanh
hop tac xa; dang ky khi hop tac xd, lién hiép hop tac x4 chia, tach, hop nhat.
Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cap x4, lanh dao, cong chirc
Piém phuc vu hanh chinh cong xd/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phi vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh thim quyén trong quan 1y nha nudce dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, viéc cip nhat, khai thac
va quan ly H¢ thong thong tin quc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B9 Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi voi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cap

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctiia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, li€n hiép hop tac
xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biu lg;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap; ’

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop
von;

(5) Danh sach, sb dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo
phép luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly
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cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Pidu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu dbi véi du an
thanh 13p hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong trudng hop hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap bdi ca nhan
12 nha diu tu nudc ngoai hoic td chirc kinh té c6 von dau tu
nude ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Trudng hop ding ky thanh 14p hop tac xi trén co sd chuyén
doi tir t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Picu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop
von;

(5) Danh séch, sb dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudc ngoai.

- Truong hop hop tac xa dugc chuyén déi tir t6 hop tac c6 nha
dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té co von dau tu nudc ngoai
tham gia gop von, mua c6 phan, mua phan von ~gop thudce
truong hop phai thyc hién thu tuc dang ky gop von, mua co
phan, mua phan v6n gop theo quy dinh ciia Luat Dau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Picu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thie, thanh vién lién két gop
von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan diang ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua cd phan mua phan vbn gbép cua nha dau tu
nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

- Truong hop dang ky khi hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa chia,
tach, hop nhat:

(1) Gidy d¢ nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thie, thanh vién lién két gop
von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat 12 ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y
cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai;

(5) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu dbi voi dy an
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thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong trudng hop hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap boi cd nhan
12 nha diu tu nudc ngoai hoic td chirc kinh té c6 von dau tu
nudce ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong truong hop ding ky khi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac
xd, lién hiép hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 tach); Hop dong hop nhét, nghi quyét
thong qua hop dong hop nhat cua cic hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi hop nhat (trong trudng hop dang ky khi hop tac x4,
lién hiép hop tac xd hop nhat).

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng
dién tr bao gdom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban d¢ nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xd c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo ho so
phai c6 vin ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac xi.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg
thuec.

Trudng hop tty quyén cho td chirc thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop dong cung cp dich vu véi t6 chirc
lam dich vu, giéy gidi thiéu hoac van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thii tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thii tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c¢6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c¢6 tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thi viée ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Diém phuc vu hanh chinh cong xi/phuong
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
200.000 dong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién miu/
gian két qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Diém phuc vu hanh | Nguoi c¢o tham | Gio Theo muc 3.2
chinh cong xa/phudong quyén ding ky t6 | hanh
hop téac, hop tac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Diém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phuong chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chitc co | Ingdy | Du thao Gidy
chtc tién hanh xem xét tinh hop | quan  ding  ky chung nhén
1¢ ctia hd so: kinh doanh cip ding ky to
- Hd so khong du diéu kién: Dy | xi hop tac, hop
thao thong bao hudng dan stra tac xa, lién
d6i bo sung, néu rd 1y do hiép hop tac
- Ho so du diéu kién: Hoan thién xa/ Thong
ho so, chuyén Lanh dao phong bdo yéu ciu
st doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: chuyén Co quan |quan ding ky | ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cap
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyen lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6|Co quan thué | Gid
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thué phan hoi truc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cap | chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao | xi
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cép | ngay
xa
B11 | Tra két qua cho t6 chic/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh c6ng | hanh nhandang ky
xa/phuong thudc | chinh ding ky to
UBND cap hop tac, hop
huyén tac xa, lién
hiép hop tac
xa + Thong
bdo vé co
quan quan ly
thué/ Théng
bdo yéu cau
stta  doi b
sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cdp x3 va Cong chic BO | kinh doanh cép xur ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | xa va Céng chuc viéc
cong xd/phudng co trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thuc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao so théng ké két qua | xa/phuong cong viéc
thue hién TTHC - Sb théng keé
két qua thuc
hién TTHC
Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién tic
B1 | NOp ho so dang ky dang ky t6 | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop | quyén dang ky
tac x4 (trén Hé thong théng tin | dang ky t6 hop
quoc gia vé dang k¥ hop tdc xd) | tac, hop tac xa,
lién hi€p hgp tac
xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ théng thong | Ca ngdy | Gidy bién
nhan ho so ding ky hop tic xa |tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to

Xa

hop tac/hop
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tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co [0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuécUBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chuc tién hanh xem xét tinh hop | quan dang  ky ching nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky dang
- Hb so khong du diéu kién: Dy | xa ky t6 hop tac,
thao thong bao hudng dan sira hop tac x4,
d6i bo sung, néu rd 1y do lién hi¢p hop
- H6 so da diéu kién: Hoan thién tdc xa/ Thong
hd so, chuyén Lanh dao phong bdo yéu ciu
stta  doi  bo
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: chuyén Co quan|quan ding ky | ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cap
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan hoi mi s6|Co quan thué | Gid
thué phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Trudng hop CQ thué khong | kinh doanh cap | chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao | xi
yéu cau sira doi bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chtc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh cong | hanh nhandang ky
xa/phuong chinh dang ky dang
ky to hop tac,
hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac  xa +
Thong bao vé
CO quan quan
ly thué
B11 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo

Cong chtic co quan dang ky kinh

quan dang ky

doéi qué trinh
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doanh cap xi va Cong chirc Piém | kinh doanh cap xur ly cong
phuc vu hanh chinh cong | xa va Cong chuc viéc
xa/phuong c6 trach nhiém théng DPiém phuc vu - S6 theo dbi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sb thong ké két qua thuc hién | xd/phuong cong viéc
TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi diang ky hop tic xi (Mau II-1 Thong tu sé 09/2024/TT-
BKHDT);

2. Gidy dé nghi dang ky t6 hop tic (Mau sb 1, Phy lyc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

3. Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von cia hop tac xa
(Mau s6 2, Phu luc IT Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua Bo
truong Bo Tai chinh);

4. Danh sach ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa (Mau s6 3, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

5. Giay chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau s6 20, Phy Iyc II Théng tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

6. Gidy chimg nhan ding ky to hop tic (Mau s 31, Phuy luc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo truong Bo Tai chinh);

7. Thong bdo vé co quan thué quan 1y tryc tiép t6 hop tac/hop tac xd/chi
nhanh/vin phong dai dién cia hop tic xa (MAu s6 41, Phuy luc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo truong Bo Tai chinh);

8. Gidy bién nhén hé so ding ky t6 hop tac/hop tac x3 (Mau sb 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

9. Giay bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén méi trudong dién tur
(Mau s6 39, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh);

10. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa
(MAu s6 40, Phy luc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

11. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

12. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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17. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, théng bao dia diém kinh
doanh (Ma ho so TTHC: 2.002123)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céach thuc thucﬂhién TTHC dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh hop tac xa, lién hiép hop tac
xa

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau diang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai di¢n, thong bao dia diém kinh doanh hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
Lanh dao, cong chirc co quan diang ky kinh doanh cap x4, linh dao, cong chirc
Piém phuc vu hanh chinh cong xd/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND- -CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, viéc cip nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B9 Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan 1y nha nudc ddi véi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cap

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha No1 vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan thanh
phé.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

- Truong hgp dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n; X
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quén tri (ddi X X
Vv6i to chire quan tri day du) hodc Dai hoi thanh vién (d6i véi to
chirc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phong
dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi df)ng quan tri X X
(d6i v6i to chic quan tri day du) hodc nghi quyet cua Dai hoi
thanh vién (ddi voi td chtrc quan tri rat gon) vé viée thanh lap
chi nhanh, van phong dai dién.
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- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:
(1) Thong bao lap dia dieém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng
dién tr bao gdom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dui dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban d¢ nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xd c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 vin ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop d6ng cung cap dich vu véi to chirc
lam d1ch vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan coéng nhiém vu
cua to churc do6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién th tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh ¢6 chir ky xdc nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 b

3.4

Thaoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

100.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bién mau/
gian két qua
1 | + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Diém phuc vy hanh | Nguoi c¢6 tham | Gid Theo myc 3.2
chinh cong xa/phudng quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thio Gidy
chtc tién hanh xem xét tinh hop | quan dang  ky chung nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hoat
- H6 so khong da diéu kién: Du | xa dong cua
thao thong bao huéng dan sira CN/VP/BbK
d6i bo sung, néu rd 1y do D hop tac xa,
- Hd so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: chuyén Co quan |quan ding ky | ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cap
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyén lai B5
B7 |Co quan thué phan hoi mi s6|Co quan thué | Gid
thué phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip|Lianh dao co|Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cdp | chinh
chép thuan: Phé duyét thong bao | xa
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
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ngay
B10 | Chuyén két qua cho DPiém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B11 | Tra két qua cho t0 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hoat dong cua
UBND cap CN/VP/PBK
huyén D hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa +
Thong bao vé
CO quan quan
Iy thué/
Thong  bao
yéu cu sura
d6i bo sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cdp x3 va Cong chic BO | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Diém phuc vu hanh chinh | xd va Cong chirc viéc
cong xd/phudng co trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao so théng ké két qua | xd/phuong cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky hoat dong chi | Ngudi c6 tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
nhanh, van phong dai dién, thong | quyén ding hop
béo dia diém kinh doanh(trén Hé | tdic xa, lién hiép
théng théng tin quéc gia vé dang | hop tac xi hodc
ky hop tac xq) nguodi dai  dién
theo iy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so ding ky hop tic xa |tin quoc gia vé nhan hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuécUBND
cap huyén
B4 | Thy Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy

chtrc tién hanh xem xét tinh hop

quan dang ky

chung nhén
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1é cta hé so:

- Hd so khong du diéu kién: Du
thao thong bao huéng dan sira
d6i bo sung, néu rd 1y do

- Ho so dii diéu kién: Hoan thién
ho so, chuyén Lanh dao phong

kinh doanh cap
xa

dang ky hoat
dong cua
CN/VP/BbK
D hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu ciu

stta  doi b
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: chuyén Co quan |quan ding ky | ngay
thué trén Hé thong dé phan hoi vé | kinh doanh cap
mi s6 thué xa
Néu khong dong y: chuyén lai B4
B6 |Co quan thué phan hoi mid sb|Co quan thué | Gio
thué phan hdi truc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip |Lanh dao co|Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cap | chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao | xi
yéu cau sira doi bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hoat dong cua
CN/VP/BbK
D hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac  xa +
Thong bao vé
CO quan quan
ly thué
B11 | Thong ké va theo doi Coéng chuc co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip xi va Cong chirc Diém | kinh doanh cap xtr ly cong
phuc  vu hanh chinh cong | x3 va Cong chirc viéc
xd/phudng c6 trach nhiém théng | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thuc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao so thong ké két qua thuc hién | xd/phuong cong viéc
TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 | Bi¢u miu
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1. Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién/Thong bao dia
diém kinh doanh cuia hop tac xa (Mau sb 5, Phu luc II Thong tu s6 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 cta B truéng B Tai chinh);

2. Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién hop tac xa
(MAu s6 21, Phy luc IT Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

3. Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau s 22, Phu
luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truéong Bo Tai
chinh);

4. Thong bao vé co quan thué quan 1y tryc tiép t6 hop tic/hgp tac xd/chi
nhanh/vin phong dai dién cia hop tic xa (MAu sé 41, Phuy luc II Thong tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua B¢ trudng Bo Tai chinh);

5. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau s 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tac/hop tac xa trén moi truong dién tir
(Mau s6 39, Phy lyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

7. Thong bao vé viéce sira doi, bo sung hd so ding ky 6 hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phu luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B0 Tai chinh);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi hd so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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18. Quy trinh bang ky thay do6i ndi dung diing ky hop tic xa, lién hiép hop tac xa;
Pang ky thay doi noi dung ddi véi truwong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap (Mi hé so TTHC: 1.005277)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thire thuc hién TTHC dang ky thay d6i ndi dung ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi; Pang ky thay d6i noi dung ddi voi truong
hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhén, to chirc c6 nhu ciu cap gidychimg nhan ding ky dang
ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Pang ky thay d6i
ndi dung ddi véi truong hop hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi tach, nhén sap
nhap. Lanh dao, cong chirc co quan ding ky kinh doanh cip x3, lanh dao, cong
chirc Piém phuyc vy hanh chinh cong xi/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€ép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi ddng nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc thadm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Trudng hop ding ky thay doi dia chi try sé chinh cua hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, | X
lién hiép hop tac xa;
(2) Béan sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién veé X X
viéc chuyén dia chi try s chinh cta hop tac x4, lién hiép hop
tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua bai hoi thanh vién X X
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vé viéc chuyén dia chi try s& chinh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac
xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa;

(2) Béan sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé
viéc thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac x4;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién
vé viéc thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ding ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién
theo phap luat duoc ghi nhan trén Gidy chung nhan dang ky
hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang ky thay doi
nguoi dai dién theo phap luat dong thoi dang ky thay doi cac
noi dung khac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan trl (d6i véi t6
chtrc quan tri day du) hodc Giam déc (d6i véi té chire quan tri
rit gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong quén tri (d6i véi t6
chtrc quan tri day du) hodc Giam déc (d6i véi td chire quan tri
rit gon) dong thoi 1a nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky
thong bao 1a ngudi mai duge bau 1am Chu tich Hoi dong quan
tri (di voi to chirc quan tri ddy da) hodc Giam doc (ddi véi to
churc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé
viéc thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Pai hoi thanh vién
vé viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat;

(4) Danh séach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu
nudce ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai.

- Trudng hop dang ky thay ddi vén diéu 16:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa;

(2) Béan sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé
viéc thay doi von diéu 18;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién
vé viéc thay d6i von diéu 1¢;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé
viéc gop von, mua cb phan mua phan von gop clia nha dau tu
nude ngoai, to chue kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai dbi voi
truong hop phai thuc hién thi tuc ding ky gép von, mua cd
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phan, mua phan von gop theo quy dinh cta Lut Dau tu.

- Thay d6i noi dung d6i véi truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach, nhén sap nhap:

Ngoai cac gidy to twong tng véi cac truong hop dang ky thay
d6i néu trén, trong trudng hop dang ky thay d6i noi dung Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa d6i voi hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; dbi véi hop tac xa, lién hiép hop
tac xd nhan sap nhdp thi hd so kém theo hop dong sap nhap,
nghi quyét théng qua hop dong sap nhap cua cic hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tur bao gém cac giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:
+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:
Trudng hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy. quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuec.

Trudng hop y quyén cho té chire thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
ho6 so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xadc nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc diang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Diém phuc vu hanh chinh c6ng xi/phuong
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai Piém phuc vu | Ngudi c¢o tham | Gio Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | 1 ngdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cia hd so: kinh doanh cip diang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac x4, lién
thao thong bao huéng dan sta hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
ho so, chuyén Lanh dao phong sira doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét vin ban quan dang ky | ngay
- Truong hop chuyén try s¢ khac | kinh  doanh cép
quan/huyén, khac tinh/thanh phé: | xa

chuyén Co quan thué trén Hé
thong dé phan hoi vé ma so thué.
Neéu khong dong y: chuyén lai




96

B5
B7 | Co quan thué phan hoi ma s6 | Co quan thué | Gio
thué phan hdi truc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua ) quan ding ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cip | chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao | 5
yéu cau stra d61 bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hop tac xa,
UBND cap lién hiép hop
huyén tac xa/ Thong
bdo yéu ciu
st doi b
sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xur ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | xd va Céng chirc viéc
cong xad/phuong c6 trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thdng ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao sb théng ké két qua | xd/phuong cong viéc
thue hién TTHC - Sb théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tu
Bl | Nop ho so dang ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phén cong xir Iy ho so Linh dao co 0,25
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quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ ctia hd so: kinh doanh cip diang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac x4, lién
thao thong bao huéng dan sta hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
ho so, chuyén Lanh dao phong sira  doi  bd
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | kinh doanh cap
ngwoi ngp hé so néu la théng | xa
bdo sira @i b6 sung hé so')
- Trudng hop chuyén tru s khac
quan/huyén, khac tinh/thanh phé:
chuyén Co quan thué trén Hé
théng dé phan hoi vé ma s thué.
Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4
B6 | Co quan thué phan hoi ma s6 | Co quan thué | Gio
thué phan héi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Linh dao co | Gio
thuan: Phé duyét két qUél ) quan dﬁng k}'/ hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh c4p | chinh
chap thuén: Phé duyét thong bao | y5
yéu cau stra d61 bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hop tac xa/
B11 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo

Cong chtc co quan dang ky kinh
doanh cap xi va Cong chirc
Diém phuc vy hanh chinh cong
xd/phudng ¢ trach nhiém thong
ké cac TTHC thuc hién tai don vi
vao sO théng ké két qua thuc
hién TTHC

quan dang ky
kinh doanh cép
xa va Cong chuc
Piém phuc vu
hanh chinh cong
xa/phuong

doi qué trinh
xtr ly cong
viéc

- S6 theo ddi
két qua xu ly
cong viéc

- S6 thong ké
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két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Giay dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
x3/Théng bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa hop tac xa (Mau s6 4, Phuy
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac xa
(Mau s 2, Phy lyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo
truong Bo Tai chinh);

3. Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa (Mau s6 3, Phu luc 11
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (Mau sé 20, Phu luc I Théng tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua B¢ trudng B Tai chinh);

5. Gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky hop tac xa (Mau sb 23, Phu
luc II Théng tu s6 43/2025/TT-BTC ngady 17/6/2025 cua Bo truéong Bo Tai
chinh);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

7. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xd trén moi trudng dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo trudng
B Tai chinh);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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19. Cap d6i gidy chirng nhan ding ky hop tac xi, lién hi¢p hop tic xa (Mi hd so
TTHC: 1.004901)

1

Muc dich: S
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC cap doi giay chung nhan ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, to chirc ¢6 nhu cau cip do6i gidy ching nhan dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chuc co quan dang ky kinh
doanh cép x4, 1anh dao, cong chirc Piém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cia Chinh phii quy dinh vé
phén cap, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xi va quy dinh vé nodi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan 1y nha nudc ddi véi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cép

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha No1 vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
phé.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thadm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban Ban
chinh | sao

- Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc X
dang ky, thong bao thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, hop
tac xa:

(1) Cac gidy to tuong ung quy dinh tai Nghi dinh s
92/2024/ND-CP ddi véi truong hop diang ky, thong bao thay
d6i ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Gidy chtng nhan ding ky thué.

- Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc
thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai,
dang ky thanh lap, dang ky thay doi, théng bao tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chdm dut hoat dong ddi véi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung
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huyén, quin, thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thuéc Trung wong noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru so chinh:

(1) Cac gidy to tuong ung quy dinh tai Nghi dinh s
92/2024/Nb-CP;

(2) Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chtg nhin ding ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi trudng
dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop tly quyén thuc hién tha tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xd c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhéan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg
thuec.

Trudong hop tty quyén cho td chirc thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, giéy gidi thiéu hoac van ban phan cong nhiém vy
cta to chtrc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thua tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thii tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

02 lam viéc ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Diém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi: ,
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Cong Dich vu cong Quoc gia




101

(https://dichvucong.gov.vn)

- NOp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhé4n ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngdy | Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hop
- Hd so khong du diéu kién: Dy | xa tac xa, lién
thao thong bao huéng dan stra hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- H6 so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
hd so, chuyén Lanh dao phong sta  db6i bd
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: ky duyét van ban quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t0 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
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hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hop tac x4,
UBND cap lién hi¢p hop
huyén tdc xa/ Thong
bdo yéu ciu
st doi b
sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | x4 va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo dai
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xa, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qubc gia vé nhan hd so
qua mang dién tu dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xtu ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac x4, lién
thao thong bao huéng dan sta hiép hop tac
d6i bo sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- H) so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
ho so, chuyén Lanh dao phong sira  doi  bd
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
- Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
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(két qua dwgc chuyén dén ngay
ngwoi ngp ho so néu la thong
bdo sira @i b6 sung hé so')

- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4

kinh doanh cap
xa

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimng
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hop tac xa/
B9 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap x4 va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
DPiém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtrc viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao s6 thong ké két qua thuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chirmg nhan dang ky hop tac
x@/Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa hop tac xa (Mau s 4, Phu
luc II Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudéng B Tai
chinh);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac xa
(Mau s 2, Phy Iyc II Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo
truong BO Tai chinh);

3. Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa (Mau s6 3, Phu luc 11
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau s6 20, Phu luc II Théng tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh);

5. Giay xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 23, Phy
luc II Théng tu s6 43/2025/TT-BTC ngady 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai
chinh);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau sb 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

7. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hgp tac xa trén moi truong dién tir
(Mau s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);
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10. So theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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20. Théng bao thay ddi ndi dung diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; thong
bao thay doi ngi dung dang ky doi voi hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa bi tach,
nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.004979)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC ding ky thay doi noi dung diang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Ding ky thay d6i ndi dung ddi véi trudong
hop hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa bi tdch, nhén sap nhép

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhén, to chirc c6 nhu cau cap gidychimg nhan dang ky dang
ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Pang ky thay d6i
ndi dung ddi véi truong hop hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa bi tach, nhan sap
nhép. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cép x4, lanh dao, cong
chire Piém phuyc vy hanh chinh cong xi/phudng

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan ly nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chuc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua BJ Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hod
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chuc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 clia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

- Truong hop thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh:
(1) Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép X
hop tac xa;
(2) Béan sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién veé X X
viéc thay doi nganh, nghé kinh doanh;
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién | X X
vé viéc thay d6i nganh, nghé kinh doanh.

- Trudng hop thong bao thay d6i thong tin dang ky thué:
(1) Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tic xa, lién hiép X
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hop tac xa.

- Trudng hop thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh
thirc, thanh vién lién két gop vén 1a td chure kinh té ¢6 vén dau
tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop
v6n 13 t6 chirc kinh té c¢6 v6n dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nude ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua cb phan mua phan von gop clia nha dau tu
nude ngoai, to chie kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai dbi VOl
truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop von, mua cd
phan, mua phan von gép theo quy dinh cua Luat Dau tu.

- Trudng hop thong béo thay doi noi dung dang ky dbi voi hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Ngoai cac gidy to twong Gng véi cac truong hop thong bao thay
d6i noi dung ding ky dbi véi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
tai 3 truong hop néu trén thi trong truong hop thong bao thay
d6i ndi dung dang ky d6i véi hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi
tach thi ho so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién
hiép hop tac xa; ddi voi hop tac x4, lién higp hop tac xa nhan
sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét
thong qua hop dong sap nhap ctia cac hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhan sap nhdp va dugc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén moi truong
dién tir bao gém cac giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop lly quyén thuc hién tha tuc:

+ Cé nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho ca nhin thuc hién thi tuc lién
quan dén diang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng ching, ching
thuec.

Truong hop uy quyén cho té chire thuc hién thi tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hé so
dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thidu hoic van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

+ Truong hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
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lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh cé chit ky xadc nhan cua nhan vién buu

chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Piém phuc vy hanh chinh céng xd/phuong
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhéan ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy
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chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhén
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac x4, lién
thao thong bao huéng dan sta hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
hd so, chuyén Lanh dao phong sta  db6i bd
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: ky duyét van ban quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimng
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hop tac x4,
UBND cap lién hiép hop
huyén tdc xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xu ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thdng ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phudng cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qudc gia vé nhan hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop

tdic xa trén
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mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuécUBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chte tién hanh xem xét tinh hop | quan  dang ky ching nhan
1¢ cia hd so: kinh doanh cip diang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa tac xa, lién
thao thong bao huéng dan stra hiép hop tac
d6i b6 sung, néu rd 1y do xa/ Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
hd so, chuyén Lanh dao phong sta  db6i bd
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
- Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoe chuyén dén ngay | kinh doanh cap
ngwoi ngp hé so néu la théng | xa
bdo sira doi bé sung ho so')
- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
hanh chinh coéng | hanh nhan dang ky
xa/phuong chinh hop tac xa/
B9 | Thong keé va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xd va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
DPiém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtrc viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phuong cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bié¢u miu

1. Gidly d¢ nghi ding ky thay di ndi dung Gidy chimg nhn ding ky hop tac
x&/Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa hop tac xa (Mau s6 4, Phu
luc IT Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudéng B Tai

chinh);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén ciia hop tac xa
(Mau so 2, Phu lyc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
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truong BO Tai chinh);

3. Danh sach ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa (Mau s6 3, Phu luc 11
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (Mau sé 20, Phu luc II Théng tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia B trudng Bo Tai chinh);

5. Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 23, Phy
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B9 truong Bo Tai
chinh);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau sb 38, Phu lyuc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

7. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong Bo Tai chinh);

8. Thong béo vé viéc stra d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B0 Tai chinh);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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21. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xi, lién hiép hop tic xa
(Ma ho so TTHC: 2.001958)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC thong bao vé viéc thanh 1ap
doanh nghiép ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau théng bao vé viéc thanh 1ap doanh
nghiép cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan dang
ky kinh doanh cép xa, lanh dao, cong chuc DPiém phuc vu hanh chinh cong
xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phan dinh tham quyén trong quan 1y nha nudce d6i voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh biéu miu st dung trong linh vuc quan ly nha nudc ddi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Ni vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép. X

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xi trén moi trudng X
dién tr bao gom cac gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir c6 gia
tri phap 1y tuong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho to chuc, ca
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nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 vin ban uy quyén cho ca nhdn thyc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thue.

Truong hop iy quyén cho t6 chuc thuce hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu vdi to chirc
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tyc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Cong Dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi, phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Bién miu/

gian két qua

+ Truong hop ding ky truc tiép :

Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gid Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phudng quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hop tac | chinh
xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
bién nhan, hen ngay hanh chinh co6ng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 |Chuyén ho so cho phong|Diém phuc vu|0,25 Phiéu  kiém
chuyén mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | Gio
dang ky  kinh | hanh
doanh cép xi chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5
Cong chuc tién hanh xem xét | ding ky  kinh | ngay
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xa
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong ¥: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh |ngdy | viéc thanh lap
thong tin vao Co s& dit liéu vé | doanh cép xa doanh nghiép
dang ky hop tac xa cua hop tac
Néu khong dong ¥: chuyén lai xa, lién hiép
B5 hop tac xa
duoc cép nhat
thong tin vao
Co so dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh
kinh doanh cip xd va Cong |doanh cip xi va xu ly cong
chtc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chic Diém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc  vu  hanh - S6 theo ddi
thong ké ciac TTHC thyc hién | chinh cong két qua xu ly
tai don vi vao sb théng ké két xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién ti:
Bl | Nop ho so ding ky dang ky to | Nguoi c6  tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tic x4, lién hiép | quyén dang ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | dang ky td hop tac,
tin quoc gia vé dang ky hop tic | hop tac xa, lién
xa) hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy Hé’thfr)ng thong tin | Ca ngay Giay bién

bién nhan hd so ding ky hop

quoc gia v€ dang

nhan ho so
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tac xa qua mang dién tur ky hop tac xa ding ky to
hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky  kinh | ngay
doanh cip xi
thuocUBND  cép
huyén
B4 |Thu ly va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1,5ngay
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh
tinh hop 18 cua hd so: doanh cép xi
Hoan thién hd so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan | 0,25 Thong tin vé
Néu dong ¥: phé duyét cap nhat | dang  ky  kinh | ngay viéc thanh lap
thong tin vao Co s& dit liéu vé | doanh cép xa doanh nghiép
dang ky hop tac xa cua hop tac
Néu khong dong ¥: chuyén lai xa, lién hiép
B4 hop tac xa
duoc cap nhat
thong tin vao
Co s¢ dir ligu
vé dang ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan - Phiéu theo
Cong chtic co quan dang ky |ding ky  kinh doéi qué trinh
kinh doanh cip xd va Cong |doanh cip xi va xtr ly cong
chtc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chic Diém viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | phuc  vu  hanh - S6 theo ddi
thong ké ciac TTHC thyc hién | chinh cong két qua xu ly
tai don vi vao sb théng ké két | xa/phuong cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghi¢p doanh nghiép cta hop tac xa (Mau
s0 12, Phy luc II Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia B truong

B Tai chinh);

2. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau sé 38, Phy luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudong Bo Tai chinh);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac x trén moi truong dién tir
(Mau sb 39, Phy lyc II Théng tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 caa Bo

truong BO Tai chinh);

4. Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu sd

01/2018/TT-VPCP);

5. Mau S6 theo doi hd so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);
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22. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia hgp tic xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC:
1.005378)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC ding ky thay doi noi dung diang
ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa, 1i€n hiép hop tac xa,

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhén, to chirc c6 nhu cau cap gidychimg nhan ding ky dang
ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ciia chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Lanh dao, cong chic co
quan dang ky kinh doanh cip x4, lanh dao, cong chirc Diém phyc vu hanh chinh
cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€ép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua BJ Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi ddng nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc thadm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi

nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. X

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:
Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong | X
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H6 so ding ky trén moi truong dién tir co gia
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tri phap 1y trong dwong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé ngh1 dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa, kém theo hé so
phai c6 van ban Uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thi tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cp dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phiéu gui
ho6 so theo miu do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chlr ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- NOp thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai Diém phuc vu | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
thay do6i ngi dung | chinh
dang ky hoat
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dong cua chi
nhanh, van
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh cia hop
tac xa, lién hiép
hop tac xa;hoac
nguoi dai  dién
theo iy quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Diém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xd/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky ching nhan
1¢ ctia ho so: kinh doanh cép ding ky dang
- Ho6 so khong du diéu kién: Dy | xa ky hoat dong
thao thong bao hudng dan sira cua chi
d6i bo sung, néu rd 1y do nhanh, van
- H6 so du diéu kién: Hoan thién phong  dai
hd so, chuyén Lanh dao phong dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bao
yéu cdu sua
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét vin ban quan dang ky | ngay
- Truong hop chi nhanh/ vin | kinh doanh cép
phong dai dién chuyén tru so | xa
khac quan/huyén, khac
tinh/thanh phd: chuyén Co quan
thué trén Hé thong dé phan hoi
vé mi sb thué.
Néu khong dong y: chuyén lai
B5
B7 |Co quan thué phan hoi md s6|Co quan thué | Gio
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thué phan hdi truc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip | Linh dao co | Gio
thuan: Phé duyét két qua. quan ding ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh c4p | chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao | 5
yéu cau stra d61 bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hoat dong cua
UBND cap chi nhanh,
huyén van phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bao
yéu cu sua
d6i bo sung
B12 | Théng ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc B | kinh doanh cép xtr ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thuc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thue hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so dang ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop

tdc xa trén
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mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy
chte tién hanh xem xét tinh hop | quan  dang ky ching nhan
1¢ cuia ho so: kinh doanh cép dang ky hoat
- Ho6 so khong du diéu kién: Dy | x3 dong cua chi
thao thong bao huéng dan stra nhdnh,  vin
d6i b6 sung, néu rd 1y do phong dai
- HO so di diéu kién: Hoan thién dién, dia diém
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bao
yéu cu sua
d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | kinh doanh cap
ngwoi nép ho so néu la thong | xa
bdo sira @i b6 sung hé so')
- Truong hgp chi nhanh/vin
phong dai dién chuyén tru so
khac quan/huyén, khac
tinh/thanh phd: chuyén Co quan
thué trén Hé thong dé phan hoi
vé mi sb thué.
Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4
B6 | Co quan thué phan hoi ma s6 | Co quan thué | Gio
thué phan hdi truc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Linh dao co | Gio
thuan: Phé duyét két qua ) quan déng k}'] hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cdp | chinh
chap thuén: Phé duyét thong bao | 5
yéu cau stra d61 bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ cd nhan | Diém phuc vu | Gid Gidy chimg
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hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hoat dong cua
chi nhanh,
van phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
B11 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo
Cong chure co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cap xd va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | x va Cong chic viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéumiu

1. Giay dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/Thong bao dia
diém kinh doanh cua hop tac xa (Mau s6 5, Phu luc 1T Thong tu sb 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 ctua B truéng B Tai chinh);

2. Giéy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(MAu s6 21, Phy luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong Bo Tai chinh);

3. Gidy chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh hop tac xd (Mau s6 22, Phy
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh);

4. Giay xac nhan veé viéc thay do6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién (Mau s6 24, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua
B0 truéng Bo Tai chinh);

5. Gidy bién nhan ho so ding ky to hop tac/hop tac xa (Mau sb 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

6. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hgp tac xa trén moi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong Bo Tai chinh);

7. Thong bao vé viéc sira d6i, bd sung ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

8. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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23. Thong bdo tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac
x4, lién hiép hgp tic xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh (Ma
ho so TTHC: 1.005377)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céch thtc thuc hién TTHC thong bdo tam ngung kinh
doanh/ tiép tyc kinh doanh tr& lai dbi v6i hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi
nhédnh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cu thong bao tam ngimg kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh tr¢ lai d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Lanh dao, céng chirc co quan dang ky
kinh doanh cép xa, 1anh dao, cong chuc DPiém phuc vu hanh chinh cong
xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€ép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi t6 chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi ddng nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc thadm quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; X
(2) Béan sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién veé X X
viéc tam ngimg kinh doanh d6i véi trudng hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thong bdo tam ngumng kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyet cua Dai hoi thanh vien | X X
vé viéc tam ngimg kinh doanh d6i v6i trudng hop hop tac x3,
lién hié€p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh.
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- Truong hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho ca nhin thuc hién thi tuc lién
quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng ching, ching
thuec.

Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dlCh vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 b

3.4

Thaoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhé4n ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | Ingdy | Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky xac nhan vé
1¢ cua hd so: kinh doanh cip viéc hop tac
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa xd thong béo
thao thong bao huéng dan sta tam  ngung
d6i b6 sung, néu rd 1y do kinh
- HO so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
tro lai/ Thong
bdo yéu ciu
sta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phudng kinh doanh cp | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho to chirc/ cd nhan | Piém phuc vu | Gid Giay Xac
hanh chinh cong | hanh nhan vé& viéc
xd/phuong thudc | chinh hop tac xa

UBND cap

thong bdo tam
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huyén ngung  kinh
doanh/tiép tuc
kinh  doanh
tro lai/ Thong
bdo yéu ciu
st doi b
sung
B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | x4 va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo dai
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xi, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qubc gia vé nhan hd so
qua mang dién tu dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xtu ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingdy | Du thao Gidy

chtre tién hanh xem xét tinh hop
1é cta hd so:

- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bao huéng dan sta
d6i bo sung, néu rd 1y do

- H6 so du diéu kién: Hoan thi¢n
ho so, chuyén Lanh dao phong

quan dang ky
kinh doanh cap
xa

xac nhan veé
viéc hop tac
xa thong bao

tam  ngung
kinh

doanh/tiép tuc
kinh  doanh

tro lai/ Thong
bdo yéu cau
sua  doi bod
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sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyen dén ngay | kinh doanh cap
nguwoi nop ho so néu la théng | xa
bdo sira doi bo sung ho s0').
Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t0 chirc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gio Giay Xac
hanh chinh cong | hanh nhan vé& viéc
xa/phuong chinh hop tac xa
thong bao tam
ngung  kinh
doanh
B9 | Thong keé va theo doi Cong chiic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xur ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | x va Cong chic viéc
xa/phuong c6 trach nhiém théng Piém phuc vu - S6 theo dbi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéumiu

1. Thong bao vé viéc tam ngung kinh doah/tiép tuc kinh doanh tr¢ lai ctia hop
tac xd (Mau so 8, Phy Iyc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia
B¢ truong Bo Tai chinh);

2. Gidy xac nhan vé viéc hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh (Mau s6
27, Phu lyc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo truong Bo
Tai chinh);

3. Gidy bién nhan hé so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Gidy bién nhan hd so dang ky to hop tac/hop tic xa trén moi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);5. Thong bio vé viée sira ddi, bd sung ho so ding ky to
hop tac/hop tac xa (Mau VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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24. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky hop tac xa, Gidy chirng nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Giay ching nhian ding ky dia diém Kinh
doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 2.001973)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thuc thyc hién TTHC cép lai Giéy chung nhan dang
ky hop tac xi, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chung nhan diang ky dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép
hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau cap lai Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xd, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac
xa. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cap x4, lanh dao, cong
chire Piém phuyc vy hanh chinh cong xi/phuong

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan ly nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chuce chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngiy 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xA.

5. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hod
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa; | X
Giay ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién; Giay chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén mdi truong | X
dién tir bao gom cac gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
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van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap ly twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop lly quyén thuc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xi co thé ty quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thi tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta té chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi co6 tham quyén ky van ban de nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Diém phuc vu hanh chinh cong xi/phuong
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT |Trinhty Tréch nhiém Thoi | Bién mau/ ket
gian qua
I + Truong hop dang ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2

hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
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hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai

dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Diém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xd/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hod
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chitc co | Ingdy | Du thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky chung nhan
1¢ cua hd so: kinh doanh cip dang ky hop
- Ho6 so khong du diéu kién: Dy | xi tac xa, Giéy
thao thong bao huéng dan sta chung nhén
d6i bo sung, néu rd 1y do dang ky hoat
- H6 so du diéu kién: Hoan thién dong chi
ho so, chuyén Lanh dao phong nhénh, vin
phong dai
dién,  Giay
ching nhan
dang ky dia
diém  kinh
doanh/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
Néu dong ¥: ky duyét van ban. quan dang ky | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai | kinh doanh cap
B5 xa
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gid Gidy chimg
hanh chinh cong | hanh nhén dang ky
xa/phuong thudc | chinh hop tac x4,
UBND cap Gidy chimg

huyén

nhan dang ky




129

hoat dong chi

nhanh, van
phong dai
dién,  Giy
chung nhén
dang ky dia
diém  kinh

doanh/ Thong
bdo yéu ciu
sta  d6i  bo
sung

- Phiéu theo

B10 | Thong ké va theo doi Cong chic co
Cong chure co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xtr ly cong
phan Piém phuc vu hanh chinh | xd va Céng chirc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xu ly
don vi vao s6 théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thyc hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop dang ky qua mang dién tu
Bl | Nop ho so ding ky thay doi noi | Nguoi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (trén Hé thong | hop tac xa, lién
théng tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong | Ca ngay Giay bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién tur dang ky hop téac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xtur ly ho so Lanh dao co|0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cip
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chic co | Ingdy | Du thao Giay

chure tién hanh xem xét tinh hop
1é cta hd so:

- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bao huéng dan sta
d6i bo sung, néu rd 1y do

- Ho so dui diéu kién: Hoan thién

quan dang ky
kinh doanh cap
xa

chung nhan
dang ky hop
tac xa, Gidy
chung nhén
dang ky hoat
dong chi
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hé so, chuyén Lanh dao phong

nhanh, van
phong dai
dién,  Giy
chung nhén
dang ky dia
diém  kinh

doanh/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
Néu dong y: phé duyét két qua | quan dang ky | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | kinh doanh cép
ngwoi nép ho so néu la thong | xa
bdo sira doi b sung ho so')
Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B8 | Tra két qua cho t6 chic/ ca nhan | Diém phuc vu | Gid Giay chimg
hanh chinh c6ng | hanh nhén dang ky
xa/phuong chinh hop tac xa,
Gidy chimg
nhén dang ky
hoat dong chi
nhanh, van
phong dai
dién,  Giay
ching nhan
dang ky dia
diem  kinh
doanh
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xtr ly cong
Piém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtic viéc
xa/phuong c6 trach nhiém théng Piém phuc vu - Sb theo dbi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao s6 thong ké két qua thuc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéumiu

1. Giay dé nghi cép lai Giay chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau s6 11, Phy
luc II Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cuia BS trudng B Tai
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chinh);

2. Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa (Mau sb 20, Phu lyc IT Thong tu sd
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia B truéng Bo Tai chinh);

3. Giéy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(Mau s6 21, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

4. Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh hop tac xd(Mau sb 22, Phu
luc II Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh);

5. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau s 38, Phu lyc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

6. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hgp tac xa trén moi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh);

7. Thong bao vé viée sira d6i, bd sung ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truong
B0 Tai chinh);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so (Mau sd 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi hd so (Méu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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25. Ping ky gidi thé hop tc x4, lién hi¢p hop tic xi (Mi ho so TTHC: 1.004982)

1

Muc dich: i
Quy dinh trinh ty va céach thirc thyc hién TTHC dang ky giai theé hop tac xa,
lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chitc ¢6 nhu cau ding ky giai thé hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan ding ky kinh doanh cap x4, lanh
dao, cong chirc Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/NP- -CP ngay 11/06/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phén cap, phén dinh tham quyén trong quan 1y nha nudc dbi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2025 cia BO Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan Iy nha nudc ddi véi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh pho.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

(1) Thong bao vé viée giai thé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; X
(2) Bo cdo vé viéc xir 1y tai san cua hop tac x4, lién hiép hop | X
tac xd giai thé;
(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san | X
chung khong chia cia Uy ban nhan dan cép huyén noi hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh trong truong hop hop
tac xa, lién hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san
chung khong chia c6 nguon hd tro toan bo tir Nha nudc;

(4) Bao céo két qua chuyén nhugng, thanh 1y tai san coa hoi | X
ddng thanh 1y tai san chung khong chia trong truong hop hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa co quy chung khong chia, tai san
chung khong chia c6 ngudn hd trg mét phan cia Nha nudc.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tr:
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén mai trudong
dién tor bao gom cac glay td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H so ding ky trén moéi trudng dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop tly quyén thuc hién tha tuc:

+ Cé nhén ky tén tai van ban dé ngh1 dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so
phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thi tyc lién
quan dén diang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuec.

Truong hop iy quyén cho to chire thuc hién thi tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
cta td chic d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chir ky x4c nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop oty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng
- Hodc ndp ho so tryc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- NOp thong qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
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B1 | Nop ho so tai Diém phuc vu | Nguoi co tham | Gio Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén diang ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhan, hen ngay hanh chinh cong | hanh nhan hd so
xd/phudng chinh |ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xd/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingay | Du thao
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky Thong bao vé
1¢ ctia ho so: kinh doanh cép viéc hop tac
- H6 so khong du diéu kién: Dy | xa xd da gidi
thao thong bao huéng dan stra thé/chdm  durt
d6i b6 sung, néu rd 1y do ton tai/ Thong
- Hd so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu ciu
ho so, chuyén Lanh dao phong sira doi  bd
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
- Hd so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay
Duyét théng bao hudng din sira | kinh doanh cap
d6i b6 sung. xa
- Hd so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
hdi vé viéc d3 hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong ¥: chuyén lai
B5
B7 | Co quan thué phan hdi vé viéc dd | Co  quan thué | 2ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hoi tryc tiép
trén Hé thong
B8 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khoéng | kinh doanh cép | chinh
chap thuin: Phé duyét thong béo | xa
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
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ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho to chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Thong béo vé
hanh chinh c6ng | hanh viéc hop tac
xa/phuong thudc | chinh xa da gidi
UBND cap thé/chdm  durt
huyén tdn tai/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc B | kinh doanh cép xtr ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xad/phuong c6 trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thdng ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao sb théng ké két qua | xd/phudng cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi co tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén dang ky
hiép hop tac xa (trén Hé théng | hop tic xi, lién
théng tin quéc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xi | tin qudc gia vé nhin hd so
qua mang dién ti dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
tac xa trén
moéi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thuy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc co | Ingay | Du thao

chtre tién hanh xem xét tinh hop
1¢ cua ho so:

- Hd so khéng du diéu kién: Dy
thao thong bao huéng dan stra
d6i b6 sung, néu rd 1y do

quan dang ky
kinh doanh cap
xa

Thong bao vé
viéc hop tac
xa da giai
thé/chdm  dut
ton tai/ Thong
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- Ho so du dicu kién: Hoan thién
ho so, chuyén Lanh dao phong

bdo yéu cau
sta doi bo
sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
- H6 so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay
Duyét théng bao hudng din sira | kinh doanh cip
d6i bo sung. xa
- Hd so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
hdi vé viéc da hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong y: chuyén lai
B5
B6 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hdi tryc tiép
trén Hé thong
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khéng | kinh doanh cép | chinh
chap thuin: Phé duyét thong béo | xa
yéu cau sira doi bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gid Thong bio vé
hanh chinh cong | hanh viéc hop tac
xa/phuong chinh xa da gidi
thé/chdm  dut
tdn tai
B11 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo
Cong chuc co quan dang ky kinh | quan dang ky doéi qué trinh
doanh cap xd va Cong chuc | kinh doanh cép xtr ly cong
DPiém phuc vu hanh chinh céng | xa va Cong chtrc viéc
xd/phudng ¢ trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phuong cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Bi¢u miu

1. Thong béao vé viéc giai thé hop tac xa (Mau $6 9, Phu luc II Thong tu sb

43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B trudng Bo Tai chinh);

2. Thong béo vé& viéc hop tac xa da giai thé/cham dut ton tai (MAu s6 28, Phu
luc IT Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudéng B Tai

chinh);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu lyc II
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Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan hd so diang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(Mau sb 39, Phu luc IT Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong BO Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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26. Cham dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa (Ma ho so TTHC: 1.005010)

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh ty va cach :[hli'C thuc hién TTHC cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai di€n, dia di€ém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chitc ¢6 nhu cau diang ky cham dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cip x4, lanh dao, cong
chire Piém phuyc vy hanh chinh cong xi/phuong

Noi dung quy trinh

Co s6¢ phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa.

3. Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phén céap, phén dinh tham quyén trong quan ly nha nudce déi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chie chinh quyén dia phuong
02 cap (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

4. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bd Ké hoach va Dau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

5. Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 cia Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh biéu miu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nuéc dbi voi hd
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x khi to chiic chinh quyén
dia phuong 02 cip

6. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd.

7. Nghi quyet s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van X
phong dai dién, dia diém kinh doanh;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri ((101 X X
v6i t6 chirc quan tri day du) hoac Dai héi thanh vién (d6i voi to
chtrc quan tri rat gon) veé viéc chidm dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién ddi vai truong hop chdm dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cia Hoi déng quan tri X X
(d6i véi to chirc quan tri day di1) hodc nghi quyet cua Dai hoi
thanh vién (d6i v6i to chire quan tri rat gon) vé viéc cham dut
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién ddi véi truong hop
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cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong | X
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:
+ Cé nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

~ Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thwc hién thu tuc dang |
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho ca nhin thuc hién thi tuc lién
quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai céng ching, ching
thuec.

Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc dang

ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd kém theo hdso| X X
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dlCh vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vy
ctia to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, X
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi co tham quyén ky van ban de nghi dang ky.
+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 b

3.4

Thaoi gian xir ly

04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Piém phuc vu hanh chinh cong xi/phudng

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vnhodc Céng Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Piém phuc vu | Nguoi cé tham | Gid Theo muc 3.2
hanh chinh cong xa/phuong quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhé4n ho so va ghi Gidy bién | Piém phuc vu | Gid Gidy  bién
nhén, hen ngay hanh chinh coéng | hanh nhan hd so
xa/phuong chinh ding ky to
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Piém phuc vu | 0,25 Phiéu  kiém
mon hanh chinh cong | ngay soat quy trinh
xa/phuong giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co | Gio
quan dang ky | hanh
kinh doanh cép | chinh
xa
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chic  co | 1 ngdy | Du thao
chire tién hanh xem xét tinh hop | quan dang ky Thong bao vé
1é cta hd so: kinh doanh cép viéc chAm dut
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa hoat dong chi
thao thong bao huéng dan sta nhénh, van
d6i b6 sung, néu rd 1y do phong dai
- H6 so du diéu kién: Hoan thi¢n dién, dia diém
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co|0,25
- H6 so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay

Duyét thong bdo huéng dan stra
d6i bo sung.

- Hd so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
héi vé viéc da hoan tit nghia vu
vé thué (Truong hop chim dut
hoat dong chi nhanh/ van phong
dai dién)

Néu khong dong y: chuyén lai
B5

kinh doanh cép
xa
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B7 | Co quan thué phan hdi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hdi tryc tiép
trén Hé thong
B8 |- Truong hop CQ thué chap |Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khong | kinh doanh cip | chinh
chap thudn: Phé duyét thong bao | xa
yéu cau sira doi bd sung
B9 | Phat hanh két qua Van thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
Bl | Tra két qua cho to chitc/ ca nhan | Piém phuc vu | Gio Thong béo vé
hanh chinh cong | hanh viéc chdm dit
xa/phuong thudc | chinh hoat dong chi
UBND cap nhanh, van
huyén phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi  bo
sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chic co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cap xi va Cong chirc Bo | kinh doanh cép xu ly cong
phan DPiém phuc vu hanh chinh | xa va Coéng chuc viéc
cong xa/phuong cé trach nhiém | Piém phuc vu - S6 theo ddi
thdng ké cac TTHC thyc hién tai | hanh chinh cong két qua xur Iy
don vi vao s6 théng ké két qua | xa/phudng cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong keé
két qua thuc
hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay doi ndi | Ngudi c6 tham | Ca ngay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac xa, lién | quyén ding ky
hiép hop tac xa (&rén He thong | hop tac xa, lién
thong tin quoc gia vé dang ky | hiép hop tac xa
hop tac xa) hodc nguoi dai
dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tic xi | tin qudc gia vé nhan hd so
qua mang dién tir dang ky hop tac ding ky to
xa hop tac/hop
taic xa trén
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mdi  truong
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co[0,25
quan dang ky | ngay
kinh doanh cép
xa thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thy Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chiic  co | 1 ngady | Du thao
chte tién hanh xem xét tinh hop | quan  dang ky Thong béo vé
1¢ cuia ho so: kinh doanh cép viéc cham dirt
- Hd so khéng du diéu kién: Dy | xa hoat dong chi
thao thong bao huéng dan stra nhdnh,  vin
d6i b6 sung, néu rd 1y do phong dai
- HO so di diéu kién: Hoan thién dién, dia diém
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao «co|0,25
- Hd so khong du diéu kién: | quan ding ky | ngay
Duyét théng bao hudng din sira | kinh doanh cip
d6i b6 sung. xa
- Hb so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thdng dé phan
hoéi vé viéc dd hoan tat nghia vu
vé thué (Truong hop chim dut
hoat dong chi nhanh/ van phong
dai dién)
Néu khong ddng ¥: chuyén lai
B5
B6 | Co quan thué phan hdi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vu vé thué phan hoi tryc tiép
trén Hé thong
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co | Gid
thuan: Phé duyét két qua quan dang ky | hanh
- Truong hop CQ thué khéng | kinh doanh cép | chinh
chap thuin: Phé duyét thong béo | xa
yéu cau sira doi bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Piém phuc | Co quan ding ky | 0,25
vu hanh chinh cong xa/phuong kinh doanh cép | ngay
xa
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | Piém phuc vu | Gid Thong bio vé
hanh chinh coéng | hanh | viéc chdm dut
xa/phuong chinh hoat dong chi
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nhanh, van
phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa
B11 | Thong ké va theo doi Cong chuc co - Phiéu theo
Cong chuce co quan dang ky kinh | quan dang ky doi qué trinh
doanh cip x3 va Coéng chuc | kinh doanh cip xtr ly cong
Diém phuc vy hanh chinh cong | xd va Cong chic viéc
xd/phudng co6 trach nhiém thong | Piém phuc vu - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | hanh chinh cong két qua xu ly
vao sO théng ké két qua thyc | xd/phudng cong viéc
hién TTHC - S6 théng keé
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Théng bao vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tic xd (Mau sé 10, Phu lyc II Thong tu s
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia B trudng Bo Tai chinh);

2. Thong bao vé viéc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa chdm dut hoat dong (Mau sb 26, Phu luc II Thong tu sb 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 ctua B¢ truéng B Tai chinh);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky td hop tac/hop tac xi (Mau sb 38, Phu luc II
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

4. Giay bién nhan hd so dang ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(MAu s6 39, Phu luc II Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B
truong Bo Tai chinh);

5. Thong bao vé viéc stra dbi, bd sung hd so ding ky td hop tac/hop tac xa (Mau
s6 40, Phy luc II Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);




144

II. Linh vyc thanh lp va hoat dong t6 hop tac (dp dung cho cac td hop tac khong
thue hién dang ky theo Luat Hop tac xa nam 2023)
1. Théng bao thanh lap/thay doi to hop tic(Ma ho so TTHC: 2.002226)

1

Muc dichﬂ: Quy dinh trinh ty va cach thuc thyc hién TTHC thong béo thanh
l1ap/thay d6i to hop tac

Pham vi: ) . T
Ap dung d61 voi t6 hop tac c6 nhu cau thong bao thanh l1ap/thay doi t6 hop tac.
Lanh dao, cong chirc Uy ban nhan dan cap xa

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- B6 Luat Dér} sy ngay 24 thang 11 nam 2015; o
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cta Chinh phu vé to
hop tac.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop t6 trong té hop tic nép théng bdo thi can co:
(1) Ban sao hop 1& mot trong cc gidy to ching thuc ca nhan X
(Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc ddi v6i cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop to hop tac vé viéc bau to truong;

(3) Gidy thong bao thanh lap/thay dbi to hop tac;

(4) Hop dong hop tac.

oA A

- Trwong hop nguoi dai dién theo 1y quyén ciia té hop tdic nop
théng bdo thi can c6:

(1) Ban sao hop 1& mot trong cc gidy to ching thuc ca nhin
(Thé can cude cong dan hoac Ching minh nhén dén hodc HO X
chiéu Viét Nam cc‘)n‘hiéu luc do1 voi cér}g dan Viét Nam);” ,
(2) Van ban uy quyén cua mét tram phan tram (100 %) tong s6 | X
thanh vién t0 hop tac. i

(3) Giay thong bao thanh lap/thay doi to hop tac;
(4) Hop dong hop tac.

ol

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thaoi han giai quyét

Ngay tai thoi diém nhan ho so

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Dich vu buu chinh cong ich;

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién mau/ két
gian qua

Bl

Nop ho so thong béo thanh 1ap | TO truéng t0 hop | Gio Theo muc 3.2
t0 hop tac tac hodc nguoi d‘ai hanh
dién theo uy quyén | chinh
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ctia to hop tac

B2 | Tiép nhan ho so Diém phuc vu | Gid Phiéu  kiém
Diém phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh c6ng | hanh soat qua trinh
xd/phuong tiép nhan hd so va | xd/phuong chinh gidi quyét hd
chuyen hd so cho UBND x3 noi SO
t6 hop tac du dinh thanh lap va
hoat dong

B3 | Xur 1y ho so: UBND cip x4 Gio Phiéu  kiém
Cap nhéat vao S6 theo ddi vé hanh soat qua trinh
viéc thanh 1ap va hoat dong cua chinh giai quyét hd
t6 hop tac cac thong tin ¢ lién so /Cap nhat
quan. thong tin

trong So theo
doi vé viée
thanh 1ap va
hoat dong cua
t6 hop tac

B4 | Théng ké va theo ddi Can bo UBND cap Phiéu  kiém
Can bo UBND cép x4 c6 trach | xa soat qua trinh
nhiém thong ké cac TTHC thuc giai quyét hod
hién tai don vi vao s6 théng ké so; SO theo
két qua thyc hién TTHC doi két qua xir

1y cong viéc;

4 | Biéu miu

1. Gidy thong bao thanh lap/thay ddi to hop tac (Mau s6 1, Phu luc IV, Thong tur

s6 43/2025/TT-BTC);

2. Hop dong hop tac (M4u s6 2, Phu luc IV, Théng tu s6 43/2025/TT-BTC);
3. Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Miu s 05 Thong tu s

01/2018/TT-VPCP);

4. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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2. Thong bio chim dirt hoat ddng ciia td hop tic (Ma hd so TTHC: 2.002228)

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC thong bao cham dut hoat dong
to hgp tac

Pham vi:
Ap dung ddi v6i t6 hop tac c6 nhu cau thong bao chdm dit hoat dong t6 hop téc.
Lanh dao, cong chirc Uy ban nhan dan cap xa

Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

- B6 Luat Dér} sy ngay 24 thang 11 nam 2015; o
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé to
hop tac.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

- Truong hop t6 trong té hop téc nép théng bdo thi can co:
(1) Ban sao hop 1é¢ mot trong cic gidy to chung thuc ca nhan X
(Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to truong; X
(3) Pbi véi truong hop td hop tac cham dit theo su thoa thuan | X
ctia cac thanh vién, thi b sung thém bién ban cudc hop t6 hop
tac vé viéc chim dat hoat dong cua t6 hop tac, ghi cu thé ty 16
phan trim s6 thanh vién tan thanh, c6 chit ky x4c nhan cia to
trudng t6 hop tac (hodc nguoi duge cac thanh vién to hop tac ty
quyén) va cac thanh vién t6 hop tac, trir trudng hop hop dong
hop tac quy dinh khac;

(4) Giay thong bao vé viéc chim dut hoat dong cua td hop tac. X

- Truong hop nguoi dai dién theo iy quyén ciia t6 hop tic ndp
théng bdo thi can c6:

(1) Ban sao hop 1é¢ mot trong cic gidy to chung thuc ca nhan
(Thé can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan Viét Nam);

(2) Vin ban uy quyén ctia mot trim phan trim (100 %) tong s6 | X
thanh vién to hop téc.
(3) Péi v6i truong hop t6 hop tac chdm dut theo su thoa thuan | X
cta cac thanh vién, thi b sung thém bién ban cudc hop t6 hop
tac vé viéc chdm dut hoat dong cua td hop tac, ghi cu thé ty 1€
phan trim s6 thanh vién tan thanh, c6 chit ky x4c nhan cia to
truong t6 hop tac (hodc ngudi dugc cac thanh vién to hop tac iy
quyén) va cac thanh vién t6 hop tac, trir trudng hop hop dong
hop tac quy dinh khéac;
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(4) Gidy thong béo vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac.

X
3.3 | So lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi han gii quyét
Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Diém phuc vu hanh chinh céng xi/phudng
- Dich vu buu chinh céng ich;
3.6 | Lé phi
khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién  mau/
gian két qua
Bl |Nop ho so thong bao thay | T6 truong t6 hop tic | Gio Theo  muc
doi t6 hop tac hodc nguoi dai dién theo | hanh | 3.2
iy quyén cua to hop tac | chinh
B2 | Tiép nhan ho so Bo phan Mot cira - | Gio Phiéu kiém
B6 phan Mot cira-Uy ban | UBND cép xd hodc cac | hanh | soat qua
nhan dan cdp xi hoic Chi | Chi nhanh Trung tdm | chinh | trinh giai
nhanh Trung tdm Phuc vu | Phuc vy hanh chinh quyét hd so
hanh chinh cong tiép nhan | cong
hd so va chuyén hd so cho
UBND xi noi t6 hop tac du
dinh thanh lap va hoat dong
B3 | Xuly hd so: UBND cip x4 Gid | Phiéu kiém
Cap nhat vao S6 theo ddi vé hanh | so4t qua
viéc thanh 1ap va hoat dong chinh | trinh  giai
ctia to hop tac cac thong tin quyét hd so
c6 lién quan. /Cap  nhat
thong tin
trong S6
theo doi vé
viéc  thanh
lap va hoat
dong cua to
hop tac
B4 | Théng ké va theo ddi Can bo UBND cip xa Phiéu kiém
Céan bd UBND cap xi c6 soat qua
trach nhiém thdng ké cac trinh giai
TTHC thuc hién tai don vi quyét hd so;
vao so thong ké két qua thuc S6 theo ddi
hién TTHC két qua xir ly
cong viéc;
4 Biéu miu

1. Thong bdo vé viéc cham dat hoat dong to hop tac (Mau s6 3, Phu luc IV,
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Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

2. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau sé 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

3. S6 theo ddi hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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II. Linh vyc thanh 13p va hoat dfng cia h kinh doanh
1. Pang ky thanh lap h¢ kinh doanh (Ma ho so TTHC: 1.001612)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC Dang ky thanh 1ap ho kinh
doanh

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau Dang ky thanh 1ap ho
kinh doanh. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cip x4, linh dao,
cong chirc Diém phuc vu hanh chinh cong xd/phudng

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh pha vé ding ky
doanh nghiép.

- Nghi dinh sé 125/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thAim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nude cua B Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bo Ké hoach va Pau
tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cta Bo Ké hoach va Dau tu
sira doi, bo sung mot sd didu coa Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16
thang 3 nam 2021 cia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo trudong B Tai chinh ban
hanh biéu miu sir dung trong linh vyc quan 1y nha nuéc ddi véi
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan thanh
pho.

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Ni vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

1. Giay dé nghi ding ky ho kinh doanh; X
2. Gidy to phap 1y cta ca nhan ddi v6i chu ho kinh doanh, thanh X
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh trong trudng hop cac
thanh vién h¢ gia dinh dang ky h¢ kinh doanh;

3. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh X
1ap hd kinh doanh trong truong hgp cac thanh vién hd gia dinh
dang ky ho kinh doanh;

4. Ban sao vin ban Uy quyén cta thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién 1am cha ho kinh doanh d6i véi truong hop cac X
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thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Chii hé kinh doanh ¢ thé iy quvén cho té chirc, cd nhdn khdc
thue hién thu tuc dang kv ho kinh doanh:

- Trudng hop ty quyén cho ca nhin thuc hién thu tuc ding ky
h6 kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai co
van ban Uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y ctia c4 nhan
dugc Uy quyén. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chung thyc.

- Truong hop iy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
ban sao hop déng cung cép dich vu véi to chite 1am dich vu
thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy
gidi thidu cua td chire d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y
cua ca nhan nguoi dugc gioi thiéu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu guri hd so theo mau do ho kinh doanh cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky hd kinh doanh.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh thi viéc Uy quyén thyc hién nhu Truong hop Uy
quyén cho t6 chirc.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Diém phuc vy hanh chinh céng xa/phudong
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn hodc Cong Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khong thu (ndp truc tuyén).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi | Bién mau/ ket
gian qua
| + Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
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Bl | Nop ho so Pang ky thanh ldp | Nguoi c6  tham | Gid Theo muc 3.2
ho kinh doanh tai Piém phuc vu | quyén ky vin ban | hanh
hanh chinh cong | dé nghi dang ky ho | chinh
xd/phudnghoic ty quyén cho | kinh doanh hoic
don vi cung cdp dich vu buu | ngudi duoc Uy
chinh cong ich thuc hién thii tuc | quyén thyc hién
dang ky ho kinh doanh thu tuc dang ky ho

kinh doanh

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Piém phuc vu| Gid |Phiéu kiém
nhan, hen ngdy ddi v6i trudng | hanh chinh cong | hanh | soat qud trinh
hop nhén tryc tiép/ nhan ban | xd/phuong chinh | giai quyét hd
giao tir nhan vién buu chinh d6i so; Gidy bién
v6i trudng hop ty quyén cho nhan hd so
don vi cung cdp dich vu buu dang ky ho
chinh cong ich. kinh doanh;

B3 | Chuyén hd so cho phong Diém phuc vu 0,25 | Phiéu kiém
chuyén mon. hanh chinh cong ngay | soat qua trinh

xa/phuong giai quyét ho
S0;

B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan Phiéu kiém
dang ky  kinh soat qua trinh
doanh cép xi giai quyét hd

S0;

B5 |Thu Iy va gidi quyét hd so: | Cong chiic co quan | 1 ngdy |Phiéu  kiém
Cong chitc tién hanh xem xét |dang  ky  kinh sodt qua trinh
tinh hop 1é cia hd so: doanh cap xa giai quyét ho
- Hd so khong di diéu kién: Dy so; Dy thdo
thao thong bao hudng dan sira Glf‘y fhunf;’
d6i bo sung, néu rd 1y do. nhan dang ky

8, y o .
- Hb so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién ho so, chuyén Lanh dao doﬁanh/ P v
phong, th’ao ‘ATho'rig
bao vé viéc
stta  doi, bo
sung hd so
dang ky ho

kinh doanh

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan| 0,25 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: dang ky kinh | ngay |soat qua trinh

+ Chuyén Co quan thué trén Hé
thdng dé phan hoi vé ma sb thué
truong hop hd so du diéu kién

+ Phé duy¢t thong bdo hudng
dan stra d6i bd sung trudng hop
hé so khong du diéu kién,
chuyén B8

- Néu khong dong ¥: chuyén lai

doanh cap xa

giai quyét hod
SO,
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BS5.
B7 | Co quan thué phan hdi ma sé | Co quan thué phan
thué héi truc tiép trén
He¢ thong
B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao co quan Phiéu  kiém
thuan: Phé duyét két qua. dang ky kinh soat qua trinh
- Truong hop CQ thué khong doanh cép xa giai quyét _1}6
chap thuan: Thong bao vé viéc e Gli‘y
sira d6i, bd sung ho so dang ky cljufng ,nhal}
hd kinh doanh dang ky ho
i kinh  doanh/
Thong bio vé
viéc stra doi,
bd sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 Phiéu  kiém
ngay soat qua trinh
B10 | Chuyén két qua cho BO phén | co quan ding ky | 0,25 gidi quyét ho
Tiép nhén va tra két qua kinh doanh cap x3 | ngay S0; Gidy
Bll | Tra két qua cho td chuc/ c4 |Piém phuc vu | Gio ching
nhan d6i vé6i trudng hop nhan | hanh chinh cong | hanh nhandang .k}"
truc tiép/ Ban giao cho nhan | Xa/phuong chinh ho k}nh
vién buu chinh déi véi truong doanh; Thong
hop én cho don vi cun bio vé co
Op uy quyeén ¢ i g X
£ 4 . A quan thué
cap dich vu buu chinh cong ich. .
quan 1y truc
tiép ho kinh
doanh/Thong
bdo vé viéc
stta  doi, bo
sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B12 | Thong ké va theo di Cong chue co quan Phicu  kiém
Cong chuc co quan dang ky |dang ky  kinh soat qua trinh
kinh doanh cip xi va Coéng |doanh cip x3 va giai quyét hd
chirc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc Piém so; SO theo
cong xa/phuong co6 trach nhiém | phuc  vu  hanh ddi ho so; SO
théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong thong ké két
tai don vi vao so thong ké két | xa/phuong qua thuc hién
qua thyc hién TTHC TTHC
Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién tir bang chii ky sé:
Bl | Nguoi nop ho so ké khai théng | Nguoi  c¢6  thdm | Ca ngdy | Theo muc 3.2

tin, tdi van ban dién tu, st dung
chtr ky s6 dé ky xac thuc ho so
dang ky ho kinh doanh qua

quyén ky vin ban
dé nghi dang ky ho
kinh doanh hoac
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mang thong tin di€n tir va thanh
toan phi, 1€ phi dang ky ho kinh
doanh theo quy trinh trén cong
thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v

n).

ngudi dugc uy
quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho
kinh doanh

B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky kinh ngay
doanh cp x4
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Cong chirc co quan | 1 ngdy |Phiéu  kiém
Cong chuc tién hanh xem xét | dang ky  kinh soat qua trinh
tinh hop 1& cta ho so: doanh cép xi giai quyét hd
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bdo huéng dan sira Gidy chimg
ddi b6 sung, néu rd 1y do nhan dang ky
- Ho6 so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién ho so, chuyén Lanh dao doanh/ Thong
phong bdo vé& viéc
stta  doi, bo
sung hd so
dang ky ho
kinh doanh
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan 0,25 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: dang ky kinh ngdy |soat qua trinh
+ Chuyén Co quan thué trén Hé doanh cap xa giai quyét '1}6
thong dé phan hoi vé ma sé thué 80, Gli‘y
truong hop hd so di didu kién ching nhan
+ Phé duyét thong bdo huéng ding ky ho
R \ kinh  doanh/
dan stra doi bo sung truong hop o . A
A A A in Thong bao vé
ho so khong du dicu kién N 2.
P N o P viéc stra doi,
- Néu khong dong y: chuyén lai bd sung hd so
B3. ding ky ho
kinh doanh
B5 | Co quan thué phan héi ma sé | Co quan thué phan
thué héi tryuc tiép trén
He¢ thong
B6 |- Truong hop CQ thué chap | Lanh dao co quan Phiéu  kiém
thuan: Phé duyét két qua. dang ky kinh soat quéd trinh

- Trudng hop CQ thué khong
chip thuin: Phé duyét Thong
bao vé viéc stra ddi, bd sung ho
so dang ky ho kinh doanh

doanh cap xa

giai quyét hod

S0; Giay
chung nhén
dang ky ho

kinh doanh{
Thong bao veé
viéc sta doi,
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bd sung ho so
dang ky ho
kinh doanh
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngdy | soat qua trinh
B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | co quan ding ky | 0,25 | giai quyét hd
vy hanh chinh céng xa/phuong | kinh doanh cap xa ngay | so; Gidy
B9 | Tra két qua cho to chuc/ ca|Piém phuc vu| Gio |ching
nhan dbi v6i truong hop nhan | hanh chinh cong | hanh | nhandidng ky
truc tiép/ Ban giao cho nhan | Xa/phudng chinh | ho kjnh
vién buu chinh déi voi truong doanh; Thong
hop 1 én cho don vi cun bao  vé co
Op uy quyen cho . g X
IS , A quan thué
cap dich vu buu chinh cong ich. . ,
quan ly truc
tiép ho kinh
doanh
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chircc co quan |  Gid | Phiéu  kiém
Cong chuc co quan diang ky |dang ky kinh| hanh |soat qué trinh
kinh doanh cip xi va Cong |doanh cdp x3 va| chinh |giai quyét hod
chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc DPiém so; SO theo
cong xa/phuong c6 trach nhiém | phuc  vu  hanh ddi ho so; So
thong ké cac TTHC thyc hién | chinh cong thong ké két
tai don vi vao sd théng ké két xa/phuong qua thuc hién
qua thyc hién TTHC TTHC
4 Biéu miu

1. Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh (Mau s6 1, Phu lyc I Thong tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bg truong B Tai chinh );

2. Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh (Mau s 8, Phu luc I Thong tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bg truong B Tai chinh );

3. Thong bao vé co quan thué quan 1y truc tiép ho kinh doanh (Mau s6 9, Phu
luc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai chinh
);
4. Thong bao vé viée sira ddi, bd sung hd so diang ky ho kinh doanh (Mau sb 12,
Phy luc I Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh );

5. Gidy bién nhan hd so ding ky ho kinh doanh (Mau s 19, Phy lyc I Thong tu
sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh );

6. Gidy bién nhin hd so ding ky ho kinh doanh doanh mang thong tin dién tir
(Mau s6 20, Phy Iyc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
trudng Bo Tai chinh );

7. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. Sb theo ddi hd so (Mau sb 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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2. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh (Mi hé so TTHC: 2.000720)

1

Muc dich: i
Quy dinh trinh ty va cach thic thuyc hién TTHC bang ky thay doi ndi dung dang
ky ho kinh doanh

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, dai dién ho gia dinh ¢6 nhu cau Pang ky thay doi noi
dung dang ky ho kinh doanh. Lanh dao, cong chuc co quan dang ky kinh doanh
cép x4; lanh dao, cong chirc Piém phuc vy hanh chinh céng xi/phuong

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh pha vé ding ky
doanh nghiép.

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nude cua B Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctua B Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Dau tu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16
thang 3 nam 2021 ciia B9 truéong Bo Ké hoach va Pau tu hudéng din vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truéng Bo Tai chinh ban
hanh biéu maiu si dung trong linh vuc quan ly nha nudc déi voi
ho kinh doanh, to6 hop tac, hop tic xi, lién hiép hop tic xi khi to chuc
chinh quyen dia phuong 02 cap.

- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

- Nghi quyét sé 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

Déi véi treong hop thay doi néi dung ding ky hé‘kinh doanh, trur
l‘VI:t’d’l’lE hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéu 90 Nghi dinh
s0 01/2021/ND-CP:

1. Thong bao thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chu X
ho kinh doanh ky;
2. Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang ky X
thay do61 ndi dung ding ky hd kinh doanh doéi véi truong hgp céc
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thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Déi véi trieong hop thay déi chii ho kinh doanh:

1. Thong bao thay doi chii ho kinh doanh do chu ho kinh doanh
ct va chu h¢ kinh doanh mdi ky hodc do chu h¢ kinh doanh méi
ky trong truomg hop thay doi chu ho kinh doanh do thura ké;

2. Hop dong mua ban hodc cac gidy to chirng minh hoan tit viéc
mua ban trong trudng hop ban ho kinh doanh; hop dong ting cho
dbi véi tm:ong hop tang cho h¢ kinh doanh; ban sao van ban xac
nhan quyén thira ké hop phap cua nguoi thua ké trong truong
hop thay d6i cha ho kinh doanh do thira ké;

3. Bén sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc thay doi
chu hg kinh doanh d6i1 véi truong hgp céc thanh vién hd gia dinh
dang ky ho kinh doanh;

4. Ban sao vin ban uy quyén cia thanh vién h¢ gia dinh cho mét
thanh vién lam chu hd kinh doanh d6i véi truong hop cac thanh
vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Sau khi ban, tang cho, thira ké ho kinh doanh, ho kinh doanh van
phai chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac
ctia ho kinh doanh phat sinh trong thoi gian trude ngiy chuyén
giao h¢ kinh doanh, trir truong hop hd kinh doanh, nguodi mua,
nguoi dugce tdng cho, nguoi thira ké va cht no cta hd kinh doanh
co6 thda thuan khac.

Déi véi truong hop hd kinh doanh chuvén dia chi tru sé sang
qudn, huvén, thi xd, thanh phé thudc tinh khdc noi hé kinh doanh
da dang ky, hé kinh doanh giri ho so théng bdo thay doi dia chi
dén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi dw dinh ddt tru
SO moi.

1. Thong bao thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu
ho kinh doanh ky;

2. Béan sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay dbi dia chi try s¢ d6i voi truong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh;

3. Ban sao gidy to phap 1y cua cd nhan d6i v6i chit ho kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh trong
truong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.

Chii hé kinh doanh cé thé iy quvén cho té chirc, cd nhéan khéc
thue hién thu tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thi tyc ding ky ho
kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vin
ban Uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tyc lién quan dén ding
ky doanh nghiép va ban sao gidy td phap Iy cua ca nhan duoc Uy
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quyén. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuec.

- Trudng hop Uy quyén cho to chirc thuc hién thi tuc ding ky ho
kinh doanh, kém theo h6 so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 ban | X X
sao hop dong cung cép dich vu véi t6 chic lam dich vu thyc
hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu
ctia t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y cua ca
nhan nguoi dugce gioi thiéu.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyc hi¢én thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc X X
hién thu tuc ding ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu guri hd so theo mau do ho kinh doanh cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thAm quyén ky van ban dé
nghi dang ky hd kinh doanh.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh X X
khong phéi 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ddng ky ho
kinh doanh thi viéc uy quyén thuc hién nhu Trudng hop ty
quyén cho t6 churc.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 02 (ha) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- biém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn  hoic Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khéng thu (ndp truc tuyén).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Tréch nhiém Thoi | Bién  maw/
gian két qua
| + Truong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl | Nop ho so Ding ky thay doi | Nguoi ¢6 tham quyén | Gio | Theo muyc 3.2
ho kinh doanh tai Piém phyc | ky vin ban d& nghi | hanh
vu  hanh  chinh  cong | dang ky h¢ kinh doanh | chinh
xd/phuonghodc 1ty quyén | hoic ngudi dugc uy
cho don vi cung cép dich vu | quyén thuyc hién thu
buu chinh cong ich thuc hién | tuc dang ky hd kinh
thu tuc dang ky ho kinh | doanh
doanh
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy | Piém phuc vu hanh| Gio |Phiéu kiém
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tiép nhan, hen ngay doi vdi | chinh cong xi/phudng hanh | soat qua trinh
truong hop nhin truc tiép/ chinh | gidi quyét hd
nhén ban giao tir nhan vién S0O; Giéy bién
buu chinh ddi véi trudong nhan hd so
hop uy quyén cho don vi dang ky ho
cung cp dich vu buu chinh kinh doanh;
cong ich.
B3 |Chuyén ho so cho phong | Piém phuc vu hanh| 0,25 |Phiéu kiém
chuyén mon chinh cong xa/phuong ngay | soat qua trinh
gidi quyét ho
SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan dang Phiéu kiém
ky kinh doanh cip xa soat qua trinh
gidi quyét ho
SO
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: | Cong chic co quan| 1ngay |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | ding ky kinh doanh soat qua trinh
tinh hop 1& cta ho so: cap xa giai quyét hd
- H so khong du diéu kién: so; Du thao
Dy thao thong bdo hudng Gidy chimg
dan stra d6i bo sung, néu rd nhan dang ky
ly do ho kinh
- H6 so du diéu kién: Hoan doanh  thay
thién hd so, chuyén Lanh dbi/dy  thao
dao phong (Truong hop Thong béo vé
chuyén dia chi sang qudn, viée cap Gidy
huyén, thi xd, thanh pho ching nhan
thuoc tinh khac: du thao dang ky ho
théng bdo dén co quan ding kinh  doanh
ky kinh doanh noi trudc day do  chuyén
h¢ kinh doanh da dang ky) dia chi tru s¢
ho kinh
doanh/Duy
thao Thong
bédo yéu cau
stta  doi b
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan dang | 0,25 | Phiéu kiém
- Néu dong y: ky kinh doanh cap x4 ngay | soat qua trinh
+ Phé duyét két qua trudng giai quyét hd
hop hd so du diéu kién SO
+ Phé duyét thong bao
huéng din stra doi bo sung
truong hop hd so khong du
diéu kién
- Néu khong dong ¥: chuyén
lai B5
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
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ngay | soat qua trinh
giai quyét hd
S0; Gidy
chung nhan
dang ky ho
kinh  doanh
thay do6i/
thong  bdo
dén co quan
dang ky kinh
doanh  noi
trude day ho
kinh  doanh
da dang ky/
Thong  bao
yéu cau sira
d6i bo sung
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan | co quan ding ky kinh | 0,25 |Phiéu kiém
Tiép nhan va tra két qua doanh cip x4 ngay | soat qua trinh
giai quyét hd
SO
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ c4 | Piém phuc vu hanh | Gid |Phiéu kiém
nhan dbi v6i truong hop ndp | chinh cong xi/phudng hanh | soat qué trinh
truc tiép/ Ban giao cho nhan chinh | gidi quyét hd
vién buu dién ddi véi truong S0; Gidy
hop uy quyén cho don vi chung
cung cép dich vu buu chinh nhandang ky
cong ich. ho kinh
Khi nhan Gidy chimg nhéan doanh  thay
dang ky hd kinh doanh méi d6i/  Thong
ho kinh doanh phai nop lai bédo yéu cau
Gidy chung nhan dang ky ho sira doi  bod
kinh doanh cii sung
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chic co quan| Gid |Phiéu kiém
Cong chuc co quan diang ky | ding ky kinh doanh | hanh | soét qua trinh
kinh doanh cdp xd va Cong | cdp xd va Cong chic | chinh | gidi quyét ho
chitc Diém phuc vu hanh DPiém phuc vu hanh so; SO theo
chinh cong xa/phuong coé | chinh cong xa/phuong doi két qua
trach nhiém théng ké cac xtt ly cong
TTHC thuc hién tai don vi viée; 86
vao s6 thong ké két qua thuc théng ké két
hién TTHC qua thyc hién
TTHC
11 + Truong hop nop hé so qua mang dién tir bang chii ky sé:
Bl | Nguodi nop hd so ké khai | Nguoi c6 tham quyén | Ca ngay | Theo muyc 3.2

thong tin, tai van ban dién tu,
su dung chir ky s6 dé ky xac
thyc hd so dang ky hg kinh

ky van ban dé nghi
dang ky ho kinh doanh
hodc nguoi dugc uy
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doanh qua mang thong tin
dién tr va thanh toan phi, 1¢
phi dang ky hd kinh doanh
theo quy trinh trén cong
thong tin qubc gia vé diang

quyén thuc hién tha
tuc dang ky h¢ kinh
doanh

ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.go
v.vn).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan dang | 0,25
ky kinh doanh cap xi ngay
B3 | Thu Iy va giai quyét ho so: | Cong chic co quan| 1ngay |Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | dang ky kinh doanh soat qué trinh
tinh hop 1& cta ho so: cap x4 giai quyét hd
- H so khong du diéu kién: so; Du thao
Dy thao thong bdo huodng Gidy chimg
dan sta ddi bd sung, néu rd nhan dang ky
1y do; ho kinh
- Hd so du diéu kién: Hoan doanh  thay
thién hd so, chuyén Lanh dbi/dy  thao
dao phong (Truong hop Thong béo vé
chuyén dia chi sang qudn, viéc cap Gidy
huyén, thi xd, thanh pho chung nhan
thuoéc tinh khac: du thao dang ky ho
théng bdo dén co quan ding kinh  doanh
ky kinh doanh noi trudc day do  chuyén
ho kinh doanh da dang ky); dia chi tru so
ho kinh
doanh/Du
thdo Thong
b4do yéu ciu
stta  doi  bo
sung
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan dang | 0,25 | Phiéu kiém
- Néu dong y: ky kinh doanh cap x4 ngay | soat qua trinh
+ Phé duyét két qua trudng giai quyét hd
hop hd so du diéu kién SO
+ Phé duyét thong bao
huéng din stra doi bo sung
truong hop hd so khong du
diéu kién
- Néu khong dong y: chuyén
lai B3
B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngay | soat qua trinh
B6 | Chuyén két qua cho B9 phan | co quan dang ky kinh | 0,25 | gidi quyét hd
Tiép nhan va tra két qua doanh cép xi ngay | so; Gidy
B7 | Tra két qua cho to chic/ c4 | Piém phuc vu hanh| Gio |ching nhan
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nhan d6i véi truong hop | chinh cong xd/phuong hanh | dang ky ho
nhan truc tiép/ Ban giao cho chinh | kinh  doanh
nhan vién buu dién ddi véi thay d6i
truong hop Uy quyén cho
don vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich.

Khi nhan Giéy chung nhén
dang ky hd kinh doanh méi
ho kinh doanh phai ndp lai
Gidy chung nhan dang ky ho

kinh doanh cii

B8 | Thong ké va theo ddi Cong chic co quan| Gid |Phiéu kiém
Cong chuc co quan diang ky | ding ky kinh doanh | hanh | soét qua trinh
kinh doanh cdp xd va Cong | cdp xd va Cong chic | chinh | gidi quyét ho
chitc Diém phuc vu hanh DPiém phuc vu hanh so; SO theo
chinh cong xa/phuong coé | chinh cong xa/phuong doi két qua
trach nhiém thdng ké cac xtt ly cong
TTHC thuc hién tai don vi vic; 36
vao s6 thong ké két qua thuc théng ké két
hién TTHC qua thyc hién

TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong béo vé viée thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh (Mau sé 2, Phuy
luc I Thong tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
);
2. Thong bao thay dbi chu ho kinh doanh (Mau sé 3, Phu luc I Théng tu sb
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B truong B Tai chinh );

3. Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh (Mau s6 8, Phy luc I Thong tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciua B¢ trudng Bo Tai chinh );

4. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung ho so dang ky ho kinh doanh (Mau sé 12,
Phu luc I Théng tu sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B truéng Bo Tai
chinh );

5. Giay bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh (Mau sb 19, Phy lyc I Thong tu
s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh );

6. Gidy bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh doanh mang thong tin dién tir
(Mau s6 20, Phu luc I Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo
truong BO Tai chinh );

7. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

8. Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

9. S theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di théng bao cia
ho kinh doanh (Ma ho so TTHC: 1.001570)

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh ty va cach thtc thyc hién TTHC Tam ngung kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh trude thoi han da thong bao ctiia ho kinh doanh

Pham vi:

Ap dung ddi v&i ca nhan, dai dién ho gia dinh c6 nhu cAu Tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua ho kinh doanh. Lanh
dao, cong churc co quan dang ky kinh doanh cép x3, lanh dao, cong chic Diém
phuc vu hanh chinh cong xa/phuong

Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 cia Chinh pha vé diang ky
doanh nghiép.

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
phan dinh thAm quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
ly nha nudc cua Bo Tai chinh.

- Théng tu s6 85/2019/TT- BTC ngay 29/11/2019 ctua B$ Tai chinh hudng dan
ve phi va I¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cuia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctua B Ké hoach va Dau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia Bo Ké hoach va Pau tu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16
thang 3 nam 2021 ciia B9 truéng Bo Ké hoach va Pau tu hudng din vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truéng Bo Tai chinh ban
hanh biéu maiu si dung trong linh vuc quan ly nha nudc déi véi
ho kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd khi t6 chirc
chinh quyén dia phuong 02 cip.

- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

- Nghi quyét sé 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Bian | Bén
chinh | sao

1. Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh X
trude thoi han da thong bao cia hd kinh doanh;
2. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky X
tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bao ddi véi trudng hop cac thanh vién ho gia dinh diang ky
ho kinh doanh.
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Chii hé kinh doanh cé thé vy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thuwe hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop ity quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6 vin
ban ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén ding
ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y cta ca nhan duoc ty
quyén. Vin ban uy quyén nay khong bt budc phai cong ching,
chung thuc.

- Truong hop ty quyén cho to chirc thyc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6 ban
sao hop ddng cung cip dich vu voi to chire 1am dich vu thuc hién
thi tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua
td chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y cua ca nhan
nguoi duge gioi thi¢u.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri ho so theo miu do ho kinh doanh cung
tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky hd kinh doanh.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh thi viéc uy quyén thuc hién nhu Trudng hop uy
quyén cho t6 churc.

X X
X X
X X
X X

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tlép nhén va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong x@/phuong
- Hoac ndp hd so truc tuyen qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi Bién  mau/
gian két qua
I + Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl | Nop ho so Tam ngimg kinh | Nguoi c6 tham quyén ky | Gio | Theo  muc

doanh/tiép tuc kinh doanh | vin ban dé nghi ding ky | hanh
trudc thoi han da thong bdo | hd kinh doanh hoac | chinh

3.2
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cua ho kinh doanh tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua hodc uy quyén cho don
vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich thyc hién thu
tuc dang ky hd kinh doanh

ngudi duge Uy quyén
thuc hién thu tuc dang
ky ho kinh doanh

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy | Piém phuc vu hanh | Gio |Phiéu kiém
tiép nhan, hen ngay ddi vdi | chinh cong xa/phuong hanh | soat qua
truong hop nhin truc tiép/ chinh | trinh giai
nhan ban giao to nhan vién quyét hd so;
buu chinh ddi véi trudong Gidy  bién
hop Uy quyén cho don vi nhan hd so
cung cép dich vu buu chinh dang ky ho
cong ich. kinh doanh;

B3 |Chuyén ho so cho phong | Piém phuc vu hanh| 025 |Phiéu kiém
chuyén mon chinh cong xa/phuong ngay | soat qua

trinh giai
quyét ho so;

B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan dang Phiéu kiém

ky kinh doanh cip xa soat qua
trinh giai
quyét ho so;

B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan dang | 1 ngay | Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | ky kinh doanh cap xa soat qua
tinh hop 1¢ ciia ho so: trinh  gidi
- H6 so khong du diéu kién: quyét hd so;
Dy thdao thong bdo hudng Du thao
dan stra d6i bo sung, néu rd Gidy Xac
1y do nhan vé viéc
- Ho so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién hd so, chuyén Lanh doanh dang
dao phong. ky tam

ngung kinh
doanh/tiép
tuc kinh
doanh trudc
thoi han da
thong
bao/Du thao
Thong béo
yéu cau sua
d6i bo sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan dang | 0,25 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: ky kinh doanh cip xa ngdy | soat qua
+ Phé duyét két qua truong trinh  giai
hop hd so du didu kién quyét ho so;

+ Phé duyét thong bao
huéng din stra d6i bo sung
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truong hop hd so khong du
diéu kién, chuyén B8

- Néu khong ddng ¥: chuyén
lai BS.

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém
ngay | soat qua
B8 | Chuyén két qua cho Piém |co quan ding ky kinh| 0,25 |trinh giai
phuc vu hanh chinh céng | doanh cip x4 ngay quyét hd
xa/phudng so;Giéy Xac
B9 | Tra két qua cho t6 chire/ ca | Piém phuc vu hanh| Gio |nhan vé viéc
nhdn ddi v6i trudng hop | chinh cong xa/phuong hanh | ho kinh
nhan tryc tiép/ Ban giao cho chinh d(?anh dang
nhan vién buu chinh d6i véi ky - tam
truong hop 1y quyén cho ngung ;kmh
; I doanh/tiép
don vi cung cap dich vu buu :
) e tuc kinh
chinh cong ich. doanh  trude
thoi han da
thong  bao/
Thong bao
yéu cau stra
d6i bo sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chirc co quan dang | Gio | Phiéu  kiém
Cong chirc co quan ding ky | ky kinh doanh cdp x4 va | hanh | soat qua
kinh doanh cdp xd va Cong | Cong chic Piém phuc | chinh | trinh gidi
chic Piém phuc vu hanh | vu hanh chinh cong quyét hd so;
chinh cong xa/phudong co6 | xa/phudong S6 theo ddi
trach nhiém théng ké cac két qua xir ly
TTHC thyuc hién tai don vi cong  viéc;
vao s6 thong ké két qua thuc S6 thong ké
hién TTHC két qua thuc
hién TTHC
11 + Truwong hop nop ho so qua mang dién tiv bang chiv ky s:
Bl | Nguodi nop hd so ké khai | Nguoi co tham quyén ky | Ca | Theo  muc
thong tin, tai van ban dién ttr, | van ban dé nghi dang ky | ngay |3.2
su dung chir ky sb dé ky xac | hd kinh doanh hoac
thuc hd so dang ky ho kinh | ngudi dugc Uy quyén
doanh qua mang thong tin | thuc hién thu tuc dang
dién tr va thanh toan phi, 1¢ | ky ho kinh doanh
phi dang ky hd kinh doanh
theo quy trinh trén cong
thong tin qubc gia vé diang
ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.go
v.vn).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan dang | 0,25
ky kinh doanh cap x4 ngay
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B3 | Thy Iy va giai quyét ho so: | Cong chiic co quan ding | 1 ngay | Phiéu kiém
Cong chirc tién hanh xem xét | ky kinh doanh cap xa soat qua
tinh hop 1¢ ctia hd so: trinh giai
- Hd so khong du diéu kién: quyét  hd
Dy thao thong bdo hudng so;Du  thao
dan stra d6i bo sung, néu rd Gidy Xac
1y do; nhan vé viéc
- Ho so du diéu kién: Hoan ho kinh
thién hd so, chuyén Lanh doanh dang
dao phong; ky tam

ngung kinh
doanh/tiép
tuc kinh
doanh trudc
thoi han da
thong
bao/Dyu thao
Thong béo
yéu cau sua
d6i bo sung

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan dang | 0,25 |Phiéu kiém
- Néu déng y: ky kinh doanh cip xa ngay | soat qua
+ Phé duyét két qua truong trinh  giai
hop hd so du diéu kién quyét ho so;
+ Phé duyét Thong bao
huéng din stra ddi bo sung
truong hop hd so khong du
diéu kién
- Néu khong ddng ¥: chuyén
lai B3

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qua

B6 | Chuyén két qua cho Piém |co quan ding ky kinh| 0,25 |trinh giai
phuc vu hanh chinh cong | doanh cép x4 ngay quyét hd so;
xa/phudng Gidy _ xac

B7 | Tra két qua cho to chic/ ca | Piém phuc vu hanh | Gio |nhan vé viée
nhan dbi véi truong hop | chinh cong xd/phudng hanh | ho kinh
nhan tryc tiép/ Ban giao cho chinh | doanh déng
nhan vién buu chinh déi véi ky tam
truong hop Uy quyén cho ngumg  kinh
don vi cung cap dich vu buu doanh/tiép
chinh cong ich. tuc kinh

doanh trudc
thoi han da
thong bao

B8 | Théng ké va theo ddi Cong chirc co quan dang | Gio | Phiéu  kiém
Cong chirc co quan ding ky | ky kinh doanh cdp x4 va | hanh | soat qua
kinh doanh cap xd va Cong | Cong chic Piém phuc | chinh | trinh giai
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chitc Piém phuc vu hanh [ vu hanh chinh cong quyét ho so:
chinh cong xa/phudong co6 | xa/phuong S6 theo ddi
trach nhiém théng ké cac hd so; S
TTHC thyc hién tai don vi thng ké két
vao so thong ké két qua thuc qua thuc
hién TTHC hién TTHC

Biéu mau

1. Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da thong bao ctia ho kinh doanh(Mau s6 4, Phu luc I Thong tu sb 43/2025/TT-
BTC ngay 17/6/2025 cta B truéng Bo Tai chinh );

2. Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han da thong bao (Mau s6 22, Phu Iuc I Thong tu s6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bg truong B Tai chinh );

3. Thong béo vé viéc stra d6i, bo sung ho so dang ky ho kinh doanh (Mau s6 12,
Phy luc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh );

4. Gidy bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh (MAu s6 19, Phu luc I Thong tu
sb 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B0 truong Bo Tai chinh );

5. Gidy bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh doanh mang thong tin dién tir
(MAau s6 20, Phu luc I Thong tu sd 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo
truong BO Tai chinh );

6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sd 05 Thong tur s6
01/2018/TT-VPCP);

8. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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4. Cham dit hoat dong hd kinh doanh (M ho so TTHC: 1.001266)

1

Muc dich: )
Quy dinh trinh tg va cach thirc thuc hi¢n TTHC cham dat hoat dong ho kinh
doanh

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhéan, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau chdm dat hoat dong
ho kinh doanh. Lanh dao, cong chirc co quan dang ky kinh doanh cép x4, lanh
dao, cong chirc Piém phyc vy hanh chinh céng xa/phudng.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nude cua B Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong.

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B6 Ké hoach va Dau
tu hudng din vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cta Bo Ké hoach va Pau tu
sira doi, bo sung mot sd didu cua Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16
thang 3 nam 2021 cia Bo trudng Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo trudong B Tai chinh ban
hanh biéu miu sir dung trong linh vyc quan 1y nha nuéc d6i véi
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1& phi trén dja ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

1. Thong bao vé viéc cham dat hoat dong cua ho kinh doanh; X
2. Thong bao vé viée chAm dut hiéu luc ma sb thué cua Co quan X
thué;
3. Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc cham X
dat hoat dong hd kinh doanh ddi voi truong hop céc thanh vién
ho gia dinh dang ky ho kinh doanh;

4. Ban gbc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh. X
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Chii hé kinh doanh cd thé uiy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc
thuwe hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

- Truong hop Uy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
vin ban uy quyén cho c4 nhan thyuc hién thu tuc lién quan d&én
dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y cua ca nhan
dugc Uy quyén. Vin ban Uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chung thyc.

- Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc ding ky
ho kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai c6
ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc 1am dich vu
thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy
gidi thiéu cua td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap 1y
cua ca nhan nguoi dugc gioi thiéu.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do ho kinh doanh cung
tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé
nghi dang ky hd kinh doanh.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyce hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop iy
quyén cho t6 churc.

X X
X X
X X
X X

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tlép nhén va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh cong x@/phuong
- Hoac nop hd  so truc tuyen qua mang di¢én tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn hodc Cong Dich vu cong Qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl | Nop ho so chdm dut hoat dong | Nguoi c¢6 tham | Gio | Theo muc 3.2

ho kinh doanh tai B$ phan Tiép | quyén ky vin ban| hanh
nhin va tra két qud hodc uy | dé nghi dang ky ho | chinh
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quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh cong ich thuc hién
thu tuc dang ky hd kinh doanh

kinh doanh hoac
ngudi dugc uy
quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho
kinh doanh

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Piém phuc vu| Gid |Phiéu kiém
nhan, hen ngay ddi v6i trudng | hanh chinh cong | hanh | soat qud trinh
hop nhén tryc tiép/ nhan ban | xd/phuong chinh | giai quyét hd
giao tir nhan vién buu chinh déi so; Gidy bién
v6i trudng hop ty quyén cho nhan ho so va
don vi cung cdp dich vu buu hen tra két
chinh cong ich. qua

B3 |Chuyén ho so cho phong|Piém phuc vu| 0,25 |Phiéu kiém
chuyén mon hanh chinh c6ng | ngay |sodt qua trinh

xa/phuong giai quyét hd
S0;

B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan Phiéu  kiém
dang ky  kinh soat qua trinh
doanh cép xi giai quyét hd

S0;

B5 |Thy Iy va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1ngdy |Phiéu  kiém
Cong chuc tién hanh xem xét | dang ky  kinh soat qua trinh
tinh hop 1& ctia ho so: doanh cép xi giai quyét hd
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bao hudng din stra Thong bao vé
d6i bo sung, néu rd 1y do viéc cham dut
- H6 so du diéu kién: Hoan hoat dong ho
thién ho so, chuyén Lanh dao kinh
phong doanh/Duy

thao  Thong
bdo yéu ciu
sta  doi b
sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan| 0,25 |Phiéu kiém
- Néu dong ¥: dang ky kinh| ngay |soat qua trinh
+ Phé duyét két qua trudng hop | doanh cép xa giai quyét hd
hd so dit diéu kién 50;

+ Phé duyét Thong bao hudng
dan stra d6i bd sung trudng hop
hd so khong du diéu kién

- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B5

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qua trinh

B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | co quan ding ky | 0,25 | giai quyét hd
vu hanh chinh céng xd/phudng | kinh doanh cip x3 ngay |so;  Thong

B9 |Tra két qua cho to chuc/ ca|DPiém phuc vu| Gid |béo ve viée
nhan d6i voi truong hop nhén | hanh chinh cong | hanh | cham dut hoat




171

tryc tiép/ Ban giao cho nhan
vién buu chinh d61 véi truong
hop ty quyén cho don vi cung

xa/phuong

chinh

dong ho kinh
doanh/ Thoéng
bdo yéu cau

cap dich vu buu chinh cong ich. sra doi bo
sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chircc co quan | Gid | Phiéu  kiém
Cong chuc co quan diang ky |dang ky kinh| hanh |soat qué trinh
kinh doanh cAp xi va Céng |doanh cAp x3 va| chinh |giai quyét hod
chitc Diém phuc vu hanh chinh | Cong chuc DPiém so; SO theo
cong xa/phuong co6 trach nhiém | phuc vy hanh doi két qua xur
théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong Iy cong viéc;
tai don vi vao sb thong ké két | xa/phudng S6 théng ké
qua thye hién TTHC két qua thuc
hién TTHC
Il | + Truwong hop nép hé so qua mang dién tir bang chir ky sé:
Bl | Nguoi nop ho so ké khai thong | Nguoi  c¢6  tham | Ca ngdy | Theo muc 3.2
tin, tai vin ban dién tir, st dung | quyén ky vin ban
chir ky s6 dé ky xéac thuc hd so | dé nghi diang ky ho
dang ky ho kinh doanh qua |kinh doanh hoac
mang thong tin dién tir va thanh | nguoi  dugc uy
toan phi, 1¢ phi dang ky ho kinh | quyén thyc hién
doanh theo quy trinh trén cong | thu tuc dang ky ho
thong tin qudc gia vé ding ky | kinh doanh
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan | 0,25
dang ky kinh | ngay
doanh cip xa
B3 |Thy Iy va giai quyét ho so: | Cong chirc co quan | 1ngdy |Phiéu  kiém
Cong chuc tién hanh xem xét | dang ky  kinh soat qua trinh
tinh hop 1& ctia ho so: doanh cép x4 giai quyét hd
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Du thao
thao thong bao hudng din sta Thong bao vé
d6i b6 sung, néu rd 1y do viéc cham dut
- H6 so du diéu kién: Hoan hoat dong ho
thién hd so, chuyén Lanh dao kinh
phong doanh/Duy
thao  Thong
bdo yéu ciu
stta  doi b
sung
B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan| 0,25
- Néu dong ¥: dang ky kinh | ngay

+ Phé duyét két qua truong hop
ho so du dicu kién
+ Phé duyét Thong bao hudng

doanh cap xa
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dzfm stra doi bo sung truong hop
ho so khong du di€u kién

- Néu khong dong y: chuyén lai
B3

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,5 |Phiéu kiém

ngdy | soat qua trinh

B6 | Chuyén két qua cho Piém phuc | co quan ding ky 0,5 gidi quyét hd
vy hanh chinh céng xa/phuong | kinh doanh cap xa ngay |so;  Thong

B7 | Tra két qua cho to chuc/ ca|Diém phuc vu| Gio bao vé vige
nhan d6i v6i trudng hop nhan | hanh chinh cong | hanh | cham dut hoat
truc tiép/ Ban giao cho nhan | xa/phudong chinh | dong hd kinh
vién buu chinh dbi véi truong doanh
hop 1y quyén cho don vi cung
cép dich vy buu chinh cong ich.

B8 | Théng ké va theo ddi Cong chirc co quan | Gid | Phiéu  kiém
Cong chuc co quan dang ky |dang ky kinh| hanh |soat qué trinh
kinh doanh cip x4 va Cong |doanh cdp xd va| chinh |giai quyét hod
chtc Diém phuc vy hanh chinh | Cong chirc Piém so; SO theo
cong xa/phuong c6 trach nhiém | phuc vy hanh ddi ho so; Sb
théng ké cac TTHC thuc hién | chinh cong thong ké két
tai don vi vao so théng ké két | xa/phuong qua thuc hién
qua thyc hién TTHC TTHC.

4 Biéu miu

1. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong hd kinh doanh(Mau s6 5, Phu lyc I
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh );

2. Thong bao vé viéc chidm dut hoat dong ho kinh doanh(M'?lu sd 15, Phu luc I
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia B truong Bo Tai chinh );

3. Thong bao vé viéc §1"Ia ddi, bd sung hd so dang ky ho kinh doanh (Mau sb 12,
Phu luc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta B truong Bo Tai
chinh ); i ’

4. Gidy bién nhén ho so dang ky h¢ kinh doanh (Mau s6 19, Phu luc I Thong tu
sO 43/,2025/TT-BTC ‘ngéy 17/6/2025 cta B9 trudng Bo Tai chinh );

5. Gidy bién nhén ho so dang ky ho kinh doanh doanh mang théng tin dién tur
(Mau s6 20, Phu luc I Thong tu so6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo
truong Bo Ta‘li~ chinh ); ’ o ’

6. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VRCRy R ,
7. Mau Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so (Mau so6 05 Thong tu so
01/2018/TT-VPCP); , ,

8. S6 theo doi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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5. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh (M ho so TTHC: 2.000575)

1

Muc dich: ) )
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC cap lai giay chirng nhan dang ky
ho kinh doanh

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhén, dai dién ho gia dinh c6 nhu cau cip gidyching nhan
dang ky ho kinh doanh. Lanh dao, cong chirc co quan ding ky kinh doanh cip
x4, 1anh dao, cong chuc DPiém phuc vu hanh chinh cong xa/phuong.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cua Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nude cua B Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong.

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia B6 Ké hoach va Dau
tu hudng din vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cta Bo Ké hoach va Pau tu
sira doi, bo sung mot sd didu cua Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16
thang 3 nam 2021 cia Bo trudng Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo trudong B Tai chinh ban
hanh biéu miu sir dung trong linh vyc quan 1y nha nuéc d6i véi
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1& phi trén dja ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

1. Gidy d& nghi cip lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh | X

doanh.

Chii hé kinh doanh cé thé iy quvén cho té chirc, cd nhdn khdc
thuwee hién thu tuc dang kv ho kinh doanh:

- Trudng hop uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, kem theo hé so dang ky ho kinh doanh phai co
van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén
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dang ky h¢ kinh doanh va ban sao gidy to phap ly cua ca nhan
dugc uy quyén. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chirng, chiing thuc.

- Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc ding ky
h6 kinh doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢o
ban sao hop déng cung cép dich vu véi to chirc lam dich vu X X
thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy
gidi thi€u cua td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky ho kinh doanh va ban sao gidy to phap ly
cua ca nhan nguoi dugc gioi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc
hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh phai X X
nop ban sao phiéu gui hd so theo mau do ho kinh doanh cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyce hién thu tuc dang ky ho X X
kinh doanh thi viéc Uy quyén thuc hién nhu Truong hop iy
quyén cho t6 chirc.

3.3 | So lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Piém phuc vu hanh chinh céng xi/phudng
- Hoac ndp hd so  truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
- 100.000 dong (ndp truc tiép tai BPMC/qua don vi Buu chinh cong ich);
- Khéng thu (ndp truc tuyén).
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:
Bl |NoOp ho so cép lai gidy chimg | Nguoi c6 tham| Gio | Theo muc 3.2

nhén diang ky ho kinh doanh tai | quyén ky vin ban | hanh
Bo phan Tiép nhan va tra két | dé nghi dang ky ho | chinh
qua hodc uy quyén cho don vi | kinh doanh hoic
cung cip dich vu buu chinh | ngudi duoc uy
cong ich thyc hién thu tuc dang | quyén thyc hién
ky ho kinh doanh thu tuc dang ky ho
kinh doanh
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B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Piém phuc vu| Gid |Phiéu kiém
nhan, hen ngay d6i voi truong | hanh chinh cong | hanh | soat qua trinh
hop nhén tryc tiép/ nhan ban | xd/phuong chinh | giai quyét hd
giao tir nhan vién buu chinh déi so; Gidy bién
v6i truong hop ty quyén cho nhin hd so
don vi cung cdp dich vu buu dang ky ho
chinh cong ich. kinh doanh;

B3 |Chuyén hd so cho phong| Diém phuc vu 0,5 | Phiéu kiém
chuyén mon. hanh chinh cong ngay | soat qua trinh

xa/phuong giai quyet ho
S0;

B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan Phiéu kiém
dang ky  kinh soat qua trinh
doanh cip x4 giai quyét hd

S0;

B5 |Thu Iy va gidi quyét hd so: | Cong chiic co quan | 1 ngay |Phiéu  kiém
Cong chuc tién hanh xem xét | dang  ky  kinh soat; Dy thao
tinh hop 1& cta ho so: doanh cap xa Giay ching
- Hd so khéng dit diéu kién: Dy nhan dang ky
thao thong bao huéng din sira ho kinh doanh
d6i bo sung, néu rd 1y do. (dui‘ag trong
- Hd so du diéu kién: Hoan trAL’m’ng ) hop
thién ho so, chuyén Lanh dao cap lai fIO
phong. mflt, cha)’/,

rach, nat
hodc bi tiéu
huy dwdi hinh
thiec  khac)/
Thong  bao
yéu cdu sua
d6i bo sung

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan| 0,5 |Phiéu kiém
- Néu déng ¥ dang ,ky kinh | ngay |soat qua ’trinl‘l
+ Phé duyét két qua truong hop | doanh cap xa giai quyét ho
hd so dii diéu kién 50;

+ Phé duy¢t thong bdo hudng
dan stra d6i bd sung trudng hop
hd so khéng du diéu kién

- Néu khong dong ¥: chuyén lai
BS.

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qua trinh

B8 | Chuyén két qua cho Piém phuc | co quan diang ky| 0,25 |giai quyét hod
vy hanh chinh céng xd/phuong | kinh doanh cip xa ngay | so; Gidy

B9 | Tra két qua cho to chuc/ ca|Piém phuc vu| Gio |ching nhan
nhan dbi v6i truong hop nhan | hanh chinh cong | hanh |dang ky ho
truc tiép/ Ban giao cho nhan | Xa/phuong chinh | kinh  doanh

(dung trong
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vién buu chinh ddi véi truong
hop iy quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh cong ich.

truong  hop
cap lai do
mat, chay,
rach, nat

hodc bi tiéu
huy dwdi hinh
thire

khac)/Thong
bao vé viéce
stta  doi, bo
sung hd so

dang ky ho
kinh doanh
B10 | Thong ké va theo di Cong chic co quan | Gio | Phiéu  kiém
Cong chic co quan ding ky |dang ky kinh | hanh |soat qué trinh
kinh doanh cip xi va Cong |doanh cdp x3 va| chinh |giai quyét hod
chtc Piém phuc vy hanh chinh | Cong chirc Piém so; SO theo
cong xa/phuong co6 trach nhiém | phuc vy hanh ddi hd s0:;S6
thong ké cac TTHC thyc hién | chinh cong thong ké két
tai don vi vao sb thong ké két | xd/phudng qua thuc hién
qua thyc hién TTHC TTHC
Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién tir bang chit ky sé:
Bl | Nguoi nop ho so ké khai théng | Nguoi  c¢6  thdm | Ca ngdy | Theo muc 3.2
tin, tai van ban dién tir, st dung | quyén ky van ban
chir ky sé dé ky xac thuc ho so | dé nghi dang ky ho
dang ky ho kinh doanh qua |kinh doanh hoac
mang thong tin dién tir va thanh | nguoi  dugc  uy
toan phi, 1& phi ddng ky ho kinh | quyén thuc hién
doanh theo quy trinh trén cong | thi tuc ding ky ho
thong tin qubc gia vé ding ky | kinh doanh
doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.v
n).
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao co quan 0,5
dang ky kinh ngay
doanh cip x4
B3 |Thu ly va giai quyét hd so: | Cong chirc co quan | 1 ngdy |Phiéu  kiém

Cong chuc tién hanh xem xét
tinh hop 1& cta ho so:

- Ho so khong du diéu kién:
thao thong bao hudng dan
d6i bo sung, néu rd 1y do

- HO so du diéu kién: Hoan
thién ho so, chuyén Lanh dao
phong

Du
sua

dang ky  kinh

doanh cap xa

soat qua trinh
giai quyét hd
so; Du thao
Gidy chimng
nhan dang ky
ho kinh doanh
(dung trong
truong  hop
cap lai do
mat, chay,
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rach, nat
hodc bi tiéu
huy dwdoi hinh
thiee  khac)/
Thong bao vé
viéc sta doi,
bd sung hd so

dang ky ho
kinh doanh

B4 | Phé duyét két qua: Lanh dao co quan 0,5
- Néu dong y: dang ky kinh ngly
+ Phé duyét két qua trudng hop doanh cép x4
hd so dii diéu kién
+ Phé duy¢t thong bdo hudng
dan sira doi b sung truong hop
hd so khong du diéu kién
- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B3.

B5 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 |Phiéu kiém

ngay | soat qua trinh

B6 | Chuyén két qua cho Piém phuc | co quan ding ky | 0,25 | giai quyét hd
vu hanh chinh céng xd/phudng | kinh doanh cip xa ngay | so; Gidy

B7 | Tra két qua cho td chuc/ c4 |Piém phuc vu| Gio |chimg nhén
nhan dbi v6i truong hop nhan | hanh chinh cong | hanh |dang ky ho
truc tiép/ Ban giao cho nhan | Xa/phudng chinh kir}h doanh
vién buu chinh déi voi truong (dung  trong
hop iy quyén cho don vi cung trAL’m’ng ) hop

£ , A cap lai do
cap dich vu buu chinh cong ich. v ,
mat, chay,
rach, nat
hodc bi tiéu
huy dwdi hinh
thire khac)

B8 | Thong ké va theo ddi Cong chirc co quan |  Gid |- Phiéu kiém
Cong chuc co quan diang ky |dang ky kinh| hanh |soat qué trinh
kinh doanh cip xi va Cong |doanh cip x3 va| chinh |giai quyét hod
chtc Diém phuc vy hanh chinh | Cong chirc Piém S0
cong xa/phuong co6 trach nhiém | phuc vy hanh - S6 theo dbi
thong ké cac TTHC thyc hién | chinh cong hé so
tai don vi vao sb thong ké két | xa/phudng - S6 thong keé
qua thyc hién TTHC két qua thuc

hién TTHC

4 Biéu miu

1. Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh(Mau sé 6, Phu
luc I Théng tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai

chinh);

2. Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh (ding trong triong hop cdp lai do
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mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiy dwdi hinh thirc khdac)(Mau s6 08, Phu luc I
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh);

3. Thong béo vé viéc sira ddi, bd sung hd so dang ky ho kinh doanh (Mau sb 12,
Phuy luc I Thong tu sé 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh );

4. Gidy bién nhan ho so ding ky ho kinh doanh (Mau sb 19, Phuy lyc I Thong tu
s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia BO truong Bo Tai chinh );

5. Gidy bién nhan hd so diang ky ho kinh doanh doanh mang thong tin dién tir
(Mau sb 20, Phy Iyc I Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctua B
trudng Bo Tai chinh );

6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau sd 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

8. S6 theo ddi hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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