UBND THANH PHO HA NOI' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 100 /QB-TTPVHCC Ha Ngi, ngay /8 thdang 02nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thia tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh
chinh sira déi, bd sung va tha tuc hanh chinh bj bai bé trong linh vuc h
tich, quéc tich, chitng thwc va nudi con nudi thuc tham quyen cia Sé Tw
phéap, UBND cip huyén va UBND cép xa thugc thanh phd Ha Nai

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Cdan cir Ludt Té chire chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Lugt s6
47/2019/QH14 sira dol bé sung mét sé dieu cua Ludt Té chizc Chinh phai va Lugt
T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dink 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phui vé siza déi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu"so”' 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu hiréng dan vé nghiép vu kiem soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 71/0P-BTP ngay 10/01/2025 cua B¢ Tu phdp vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sura doi, bo sung trong linh vuc NUOI con nuoi
thugc pham vi chizc nang quan ly cua Bo Tur phap;

Can cit Quyét dinh s6 85/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia BG Tur phdp vé viéc
cdng bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh/dwoc sira doi, b6 sung trong linh vuc
h¢ tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich thugc pham vi chiee nang quan ly
cua Bo Tu phap;

Can cir Quyét dinh so 86/0D-BTP ngay 14/01/2025 ciia B Tur phdp ve viéc
cong bo thu tuc hanh chinh siza doi, bo sung; thi tuc hanh chinh bj bai bo trong
linh vuc ching thyc thugc pham vi chie nang quan ly cua Bé Tu phap;

Can cir Quyet dinh s6 87/0P-BTP ngay 14/01/2025 cua B¢ Tu phdp vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sua doi, bé sung trong linh vuc quac tich thugc
pham vi chize nang quan ly cua Bo Tw phap;

Can cir Quyet dinh sé 46/0b-UBND ngay 06/01/2025 cua Chu tich UBND

thanh pho Ha Ngi vé viéc uy quyén cong bé danh myc th tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh thugc tham quyén cia Chu tich UBND Thanh phd;
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Theo dé nghj ciia Gidm déc So T phdp tai To trinh so 354/TTr-STP ngay
06 thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay:

- Danh muc 62 tha tuc hanh chinh mai ban hanh, thu tuc hanh chinh duoc
stra d6i, b sung trong linh vuc hé tich, quéc tich, ching thuc va nudi con nudi
thudc tham quyén cua S¢ Tu phap, UBND cip huyén va UBND cap xa thudc
thanh phd Ha Nbi (chi tiét tai Phy luc 1);

- Danh myc 01 thu tuc hanh chinh linh vuc chiing thuc thudc tham quyen
cua UBND cap huyén bi bai bo (chi tiet Phu luc I1).

Piéu 2. SO Tu phap chu tri, phdi hop véi UBND cip huyén, UBND cap xa
va cac co quan, don vi 0 lién quan xay dung quy trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc cong bd tai Quyét dinh nay trinh Chu tich uy ban nhan dan Thanh
phd phé duyét theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac thi tuc hanh chinh trong danh muc dugc cong bb kém theo Quyét dinh
nay thay thé cac tha tuc hanh chinh: tai Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 3658/QD-UBND ngay 15/7/2024 cia UBND Thanh phd; Muc Il phan A, s6
02 muc 11 phan A, muc 11 phan C tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
6144/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua UBND Thanh phd; tr sé 01;
02;04,05;06;07;09;10;11;12 muc Il tai phu luc Il, muc Il tai phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3109/QD-UBND ngay 06/6/2023 caa UBND Thanh phd.

Piéu 4. So Tu phap, Trung tam Phuc vu hanh chinh cang, céc S6, ban,
nganh Thanh pho, UBND cac quan, huyén, thi xa, UBND céc x4, phuong, thi tran
va Cac to chuc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Piéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu,

- B6 Tu phap;

- Thuong truc Thanh uy;

- Chu tich, cac PCT HDND Thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- Céc s6, nganh; UBND céac quéan, huyén, thi x&;
- Cong Thong tin dién tir Thanh phd; =
- TTPVHCC: GB, PGD, cac phong, don vi thuéc TT; Cu Ng(_)c Trang
- Luu: VT, KSTTHC(T).




Phu luc | )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC HQ TICH, QUOC TICH, CHUNG THUC VA NUOI CON NUOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA THANH PHO HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-TTPVHCC ngay  thang  nam 2025 cua Gidm doc Trung tam phuc v hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi)

A. Thii tuc hanh chinh thugc thAm quyén ciia S& Tu phép
I. Linh vuc Quac tich

Cach thirc thwe [Dia diém thue
hién hién

Tén thu tuc hanh

T chinh

Thoi han giai quyét Can cw phap ly Ghi chu

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Quéc tich Viét Nam.
- Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo
truéng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly
mau s6 qudc tich va mau gidy to vé quéc tich.
o - Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai
Cong dan nop ho , . , L an . s re s
so tai Bo phan Mot B phan Chl,nh quy Cpnh mirc thu, ché (19 thu, nop, quan Iy_va su dgng
05 ngay lam vic k& tir ngay| cira cia S& Tu phap |Mot cira S Tu phi khai thac, sir dupg thong tin trong co so dit lieu ho tich ma TTHC:
nhan du hd so hop 16 hodc guri hd so qua [phdp thanh phé[Phi xac nhan co quoc tich Vigt Nam, phi xac nhan 1a nguoil 2 001895
buu chinh HaNoi  |goc Viét Nam, I€ phi quoc tich.
- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo
truong Bo Tu phap sira ddi, b sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tu
phép ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sb quéc tich
va mau giy to vé qudc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hé tich.

Thu tuc cp Gidy
1 | xac nhan la nguoi
goc Viét Nam




- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh
phui sira d6i, bé sung mét so diéu cua cac Ngh; dinh trong linh
viee hé tich, quac tich, ching thuec.

- Quyét dinh sb 87/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia BO tu phap v
viéc cong bé tha tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung trong linh
vuc qudc tich thuge pham vi chire nang quan 1y caa Bo Tu phap;

Thi tuc nhap qubc
tich Viét Nam

115 ngay (thoi gian thuc té
giai quyét hd so tai cic co
quan c6 thim quyén):

1. Thoi han S& Tu phéap guri
vin ban d& nghi co quan
cong an Thanh phd xac
minh nhan than nguoi xin|
nhap qudc tich: 05 ngay lam)|
viéc ké tir ngay nhdn du hd
so hop €.

2. Thoi han co quan cong an|
xac minh va tra 101 két qua
xac minh: 30 ngdy ké tir
ngay nhan duoc vin ban dé
nghi.

3. Thoi han S& Tu phap
hoan tat ho so, trinh Chu tich
UBND TP: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc
két qua xac minh.

4. Thoi han Chu tich UBND,
TP xem xét, két luan va d@
xuat ¥ kién giri B6 Tu phap:
10 ngay lam viéc ké tir ngay)|
nhan duoc dé nghi cua Sof
Tu phap.

5. 1. Dbi v6i truong hop
nguoi xin nhdp qudc tich)
[Viét Nam xin thoi quéc tich

nudc ngoai

Cong dan nop hd
so tai Bo phan Mot
ctra cua So Tu phép

B6 phan
Mot cira S6 Tu
phép thanh phé

Ha Noi

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Quéc tich Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan lyj
mau S6 qudc tich va mau gidy to vé quéc tich

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung
phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dix liéu ho tich,
phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
g6c Viet Nam, 1é phi qudc tich.

- Thong tu sé 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B9
truong Bo Tu phap sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong
tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sé quéc tich
Va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo trusng B Tu phap quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cia Chinh
phui sira doi, bé sung mét sé dieu cua cac Ngh; dinh trong linh

viee hé tich, quac tich, ching thuc.

Ma TTHC:
2.002039




- Thoi han B Tu phap kiém
tra hd so, théng bao cho
nguodi xin nhap qudc tich
lam tha tuc xin théi qudc
tich nudc ngoai (trir trudng
hop nguoi xin nhap qubc
tich xin gilr quéc tich nudc
ngoai hodc 1a nguoi khong
quc tich): 20 ngay ké tur
ngay nhan duoc vin ban dé
xuit cua Chu tich UBND
TP.

- Thoi han B6 Tu phap thira
iy quyén Thu tuéng Chinh
phu trinh Chu tich nudc xem
xét, quyét dinh: 10 ngay lam)|
viec ké tir ngay nhan dugc
gidy cho thoi quéc tich nudce
ngoai.

5.2 Péi voi truong hop
nguoi xin nhdp qudc tich)
Viét Nam xin giit qudc tich
nudc ngoai hoac 1a nguoi
[khong quéc tich:

- Thoi han Bo Tu phap kiém
tra ho so, thira uy quyén Thyj
tuong Chinh phu trinh Chu
tich nudc xem xét, quyét
dinh: 20 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban dé xut
cta Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nudc
xem xét, quyét dinh: 30
ngay ké tir ngay nhan dugc
dé nghi coa Tha tudng

Chinh pht.

- Quyét dinh 50 87/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B tu phap vq
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh)
\vuc quoc tich thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B Tu phap;




Thu tyc trd lai qudc
tich Viét Nam &
trong nudc

85 ngay (thoi gian thyc té
giai quyét hd so tai cac cof
quan c6 tham quyén):
1. Thoi han S& Tu phéap guri
vin ban dé nghi co quan)
Cong an Thanh phd xéc
minh vé nhan than cual
nguoi xin tro lai quéc tich:
05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1€.
2. Thoi han co quan Cong an|
Thanh phd xac minh va gt
[}zét qua xac minh: 20 ngay|
¢ tir ngay nhan dugc dé
nghi cia S& Tu phap.
3. Thoi han S& Tu phép
hoan tat hé so trinh Ch tich
UBND TP: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc
[két qua xac minh.
4. Thoi han Chu tich UBND,
TP xem xét, két luan va dé
xuat y kién giri Bo Tu phap:
05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc dé nghi cua Sof
Tu phap.
5. 1. Poi véi truong hop
nguoi xin tro lai quéc tich
Viét Nam xin thoi qudc tich)
nudc ngoai
- Thoi han B Tu phap kiém
tra hd so, théng bao cho
nguoi xin tro lai quoc tich)
lam thu tyc xin thoi quéc
tich nudc ngoai (trir truong]
hop ngudi xin tro lai qubc
tich xin giit qudc tich nudc

ngoai hodc la nguoi khong

Cong dan nop hd
so tai Bo phan Mot
ctra cia So Tu phap
hoac giri hd so qua

buu chinh

Bo phan
Mot ctra So Tu
phap thanh phé

Ha Noi

- Luat Quéc tich Viét Nam nim 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 caa Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Qudc tich Viet Nam.

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan lyj
mau s6 qubc tich va mau gidy to vé quéc tich.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B6 Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung
phi khai thac, st dung thong tin trong co s& dix liéu ho tich,
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
gdc Viét Nam, 1¢é phi qudc tich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B
truong Bo Tu phap sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong
tur s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truang Bo Tu
phap ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau sé quéc tich
va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh
phui sira doi, bé sung mét so dieu cua cac Ngh; dinh trong linh
viee hé tich, quoc tich, ching thuc.

- Quyét dinh s6 87/QD-STP ngay 14/01/2025 cia Bo t phap v§
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung trong linh
\vuc quoc tich thugc pham vi chirc nang quan ly cia B Tu phap;

Ma TTHC:
2.002038




quoc tich): 20 ngay ké tur
ngay nhan dugc vin ban dé
xudt ciia Chil tich UBND
TP.

- Thoi han Bo Tu phap thura
iy quyén Thu tuéng Chinh
pht trinh Chu tich nudc xem|
xét, quyét dinh: 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc
gidy xac nhan thoi qudc tich
nuwdc ngoai.

5.2 Dbi voi truong hop
ngudi xin tro lai qudc tich
Viét Nam xin giit qudc tich
nudc ngoai hodc la nguoi
[khong quéc tich:

- Thoi han B Tu phap kiém
tra ho so, thira iy quyén Thu
tuong Chinh phu trinh Chu
tich nudc xem xét, quyét
dinh: 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban dé xuat
cta Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Cha tich nudc
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cia Thi tudng
Chinh phu.

Thi tyc thoi qudc
tich Viét Nam &
trong nudc

75 ngay (thoi gian thyc té
giai quyét hd so tai cac cof
quan c6 thim quyén):

1. Thoi han S6 Tu phap
ding théng bao vé viée xin
thoi quoc tich Viét Nam va
giri van ban dé nghi co quan|
Cong an TP xic minh vé
nhan than cua nguoi xin thoi

qudc tich Viét Nam: 05 ngay

Cong dan nop ho
so tai Bo phan Mot
ctra cia So Tu phap
hoac gui hd so qua

buu chinh

Bo phan
Mot ctra So Tu
phép thanh phé

Ha Noi

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Qudc tich Viét Nam.

- Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo
truéng Bo Tu phdp ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly
mau s6 qudc tich va mau gidy to vé quéc tich.

Ma TTHC:
2.002036




lam viéc ke tir ngay nhéan duj
ho so hop 18.

2. Thoi han co quan Cong an
TP xac minh va giri két qua
xac minh: 20 ngiy ké tu
ngay nhan duoc vin ban dé
nghi cia S& Tu phap.

3. Thoi han S& Tu phap
hoan tat ho so trinh Chu tich
UBND TP: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc
két qua xac minh.

4. Thoi han Chu tich UBND,
TP xem xét, két luan va d@
xuat ¥ kién giri B6 Tu phap:
05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc dé nghi cia Soj
Tu phap.

5. Thoi han B Tu phap
[kiém tra, thira iy quyén Thu
tuong Chinh phu trinh Chu
tich nudc xem xét, quyét
dinh: 20 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban dé xuat
cua Chu tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nudc
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cua Thi tudng
Chinh phu.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung
phi khai thac, st dung thong tin trong co s& dir liéu ho tich,
phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
g6c Viet Nam, 1é phi qudc tich.

- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo
truong Bo Tu phap sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong
tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truéng Bo Tu
phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sé quéc tich
va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cia Chinh
phui sira doi, bo sung mét so dieu cua cac Ngh; dinh trong linh
viee hé tich, quac tich, ching thuec.

- Quyét dinh sb 87/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia BY tu phap v§
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, b sung trong Iinh
Ve quoc tich thudc pham vi chire nang quan ly ctia Bo Tu phap;

Thi tuc cap Gidy

xéac nhan c¢6 qudc

tich Viét Nam &
trong nudc

Thoi gian thuc té giai quyét hd
SO tai cic co quan co tham
quyén

- 20 ngay lam viéc ddi voi
truong hop c6 gidy to ching
minh qudc tich Viét Nam;

Cong dan nop hd
so tai Bo phan Mot
ctra cua So Tu phap
hoic guri hd so qua

buu chinh

Bo phan
Mot cira S Tu
phap thanh phé

Ha Noi

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat
Qudc tich Viét Nam.

Ma TTHC:
2.005136




- 55 ngay lam viéc ddi Véi
treong hop khong khbng cd
gidy to chimg minh qubc
tich Viét Nam.

" Thong tw s§ 02/2020/TT-BTP ngdy 08/4/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan lyj
mau s quéc tich va mau gidy to vé quoc tich.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung
phi khai théc, st dung thong tin trong co s& dir ligu ho tich,
phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
g6c Viét Nam, 1é phi qudc tich.

| Thong tu s& 04/2024/TT-BTP ngdy 06/6/2024 cia Bo
truong Bo Tu phap sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong
tu 56 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu
phap ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sé quéc tich
va mau gidy to vé qubc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo trusng B Tu phap quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ha tich.

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh
phui sira doi, bo sung mét so dieu cua cac Ngh; dinh trong linh
viee hé tich, quac tich, ching thuec.
- Quyét dinh s 87/QD-STP ngay 14/01/2025 ciia B tu phap vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bo sung trong linh|
vuc quéc tich thuge pham vi chire nang quan 1y cia Bo Tu phap;




I1. Linh vuc Nudi con nudi

Tén tha .
tuc . £ . , in Dia diem « L S
TT hanh Thoi han giai quyét Cach thac thuc hién thu hién Can cwr phap ly Ghicha
chinh
- Thoi gian S¢ Lao déng - | - Hb so ctia ngudi duoc nhan - Luat Nubi con nudi;
Thirong binh va Xa hgi hogc | 1am con nudi: Co sG nuol - Nghi dinh s 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam
Uy ban nhan dan cdp huyen | u0ng1ap, chuyén Sc Lao dong 2011 cita Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s
c6 y kién guri S¢ Tu phap kém | ﬂ’w:g b’”h Vﬁ);“_ {70’ do[V‘I’? didu cua Luat Nudi con nudi;
theo ho so tré em dé thong co'sothugc trach nhigm quan ly ey 2 . , 5
bdo tim nguwoi nhan con | C4Ptnhhogc Uy ban nhén dan - Nghj dinh 0 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam
nuGi: 05 ngay 1am viec. Ké tir cdp huyén ddi véi co sé thuge 2019 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mét so dieu cua
N s 4ch nhié in IV cdp huvé Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ngay nhan dugc hd so ddy | trach nhiem quan ly cap huyen i . I A P
do, hople. cho y kién, S¢ Lao dgng - | 85 ohan caa Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu
h“' o | Thuongbinhva Xahgihodc Uy ot .cfr: oy | o Luat Nudi con nuéi;
Giai quyét | - Thot gian So Tu phap ki | ban nhan dan cdp huyen co ¥ | -7 - Ngh; dinh s6 06/2025/NP-CP ngay 08 thing 01 nim
viéc nuoi | traho so, tién hanh lay y Kien | 1idn awi Sé Tu phap kém th u Fhap, , ) a2 . Ao
con. nudi | nhitne newsi lien quan: 20 en gut 5o 1w phap kem theo | 2025 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét so diéu cua
on uop | Mhime NEWOT 1N GUAN: 21 ho sorrre em, - B phan | ¢ac Nghy dinh vé nudi con nudi; )
CO yéu 16 | ngay, ke tir ngay nhan da ho R 5 o Mot cira cua Ma
1 | muoc | sohoplé. - Ho so cia ngudi nhan con |\ " e - Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam | TTHC:
ngoai doi nudi: i . | 2016 cua Chinh phi inh 18 phi dine k¥ nuoi
v6i tré em | Truong hop cha, me de hodc , - B0 Twpnip nﬁé? (lil: arfi (la pi; q%dlsomeganl diﬁi t chit con R
séng & co | nguoi gidm hg cua tré em cuw +Trgong hop ng,ro'l'nhan Cor\] - B¢ phan S ,p pg ¥ phep hoat dong
S6  NUGI | tri & dia phuong khac, thoi | NU0i thuong trl tai nuée 1 | Mot cira cia | MO1 MUOC NGOAL
dudng gian So T phdp noi cha, me | thanhvienciadicuuscquocte | UBND | - Nghi dinh s 98/2022/NB-CP ngay 29 thang 11 nim
dé hodc nguoi giam hg cua | Ve nUol con nu0|_Vor| V'?t Nam: | Thanh pho 2022 cua Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
tré em cuw tri ldy y kién vé to chiic con nudi ngp ho socua quyén han va co cau t6 chic caa Bo Tu phap;
i 13 ai 5 | nguoi nhdn con nudi cho Bg Tuw ,
viec cho tre lam con nudi & ﬁ” hor Hinh thie g - Thong tw s 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
nieéC Ngoai: 05 ngay, ké tir | Phap thong qua hinh thic nop o RA e RA s uia S
: A 2 o 40 hodc Qi hé thén 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
ngay nhdn duwoc dé nghi cua | T#Ctiep hoac gui quahe thong N s N
: ' > buw chinh. Truona h . hudng dan viéc ghi chép, st dung, quan ly va luu trir
S Tu phdp noi gidi quyet | " % rond op nu’oAC sb, mau gidy to, hd so nudi con nudi
viéc nudi con nudi. do khong co t6 chic con nudi ' ' :
e ... | dwoc cap phep hoat dong tai - Thong tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP
- Thoi gian nhimg nguoi €N | viig; N, i ngusi nhdn con ngay 7 thang 9 nam 2012 gita B Tai Chinh va Bo
quan thay doi y kien dong Y | nygi ngp hé so cho By Tur Tu phap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung




vé viéc cho tré em lam con
nudi: 30 ngay ké tir ngay
duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan Cong an
cap tinh xac minh ngudn gbc
tré em ddi voi tré em bi bo
roi: 30 ngay ké tir ngay nhan
duoc d& nghi cua So Tu
phap.

Trudng hop Cong an cap tinh
da xac minh dugc théng tin
vé cha me dé cua tré em bj bo
roi nhung khong lién hé
duoc, thoi gian S& Tu phap
va Uy ban nhan dan cap xa
noi co thong tin cuw tru cua
cha me dé tré em thuc hién
niém yét thong bao vé viéc
cho tré em bi bé roi 1am con
nudi tai tru s& co quan: 60
ngay, ké tir ngay nhan duoc
két qua xac minh (ddi voi So
Tu phap) va 60 ngay, ké tir
ngay nhan dugc van ban dé
nghi cia S& Tu phap (ddi véi
Uy ban nhan dan cip xa noi
¢6 théng tin cw trii cta cha
me dé tré em).

- Thoi gian Bg T phdp kiém
tra, thAm dinh hd so cua
nguwdi nudc ngoai nhan tré
em Viét Nam lam con nudi:

phap thong qua Co quan
Trung wong vé nudi con nudi
Cua nuoc noi nguoi nhdn con
nudi thuong trd, hode co quan
dai dién ngoai giao hodc co
quan dai dién lanh sy ciia nuoc
do tai Viét Nam.

+D0i Véi truong hop nguoi
nhdn con nuéi la nguoi nudc
ngoai dang lam viéc, hoc tap
lién tuc tai Viét Nam trong
thoi gian it nhdt la 01 nam
nhdn tré em Viét Nam lam
con nubi: nguoi nhgn con
nudi ngp hé so cho Bé Tu
phap thong qua hinh thuc
nop truc tiép, gui ho so qua
hé thong buu chinh hodc iy
quyén bang van ban cho
nguoi dang cu tru tai Vigt
Nam.

va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mon, nghiép
vu trong linh vyc nudi con nudi tir nguon thu Ié phi
dang ky nudi con nudi, 18 phi cap, gia han, sira doi gidy
phép cua to chirc con nudi nudc ngodi, chi phi giai
quyét nudi con nudi nudc Ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cua Bo Tu phap vé viéc quan 1y vin phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théong tu sé 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cta Bo truong Bo Tai chinh hudng dan lap
du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cdng tac nudi con nudi va
cap, gia han, sira d6i gidy phép hoat dong cua td chuc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 cuia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu sb 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua B trudong B Tu phap vé viéc
quan ly van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 cua Bo truong Bo Tu phéap sira doi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu sd 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 ciia Bo trudong Bo Tu phéap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan Iy
va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cta Bo tu
phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira doi,
bo sung trong linh vyc nudi con nudi thugc pham vi chirc
nang quan ly caa Bo Tu phap;
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15 ngay, ké tr ngay nhan
dugc hd so day du, hop 1€, hd
so da dugc nop 1€ phi.

- Thoi gian S¢ Tu phap gioi
thiéu tré em lam con nudi: 30
ngay, ké tir ngay nhan duoc
hd so ciia nguoi nhan con
nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan
cap tinh c6 y kién ddi véi
viéc gioi thiéu tré em lam
con nudi (d6i voi tré em
thudc dién théng qua tha tuc
gigi thieu): 10 ngay, ké tur
ngay nhan duoc hd so do S¢
Tu phap trinh.

- Thoi gian S¢ Tu phép thuc
hién gigi thiéu tré em lam
con nudi lai trong truong hop
Uy ban nhan dan cip tinh
khong dong y vai viéc gioi
thiéu trude (ddi voi tré em
thudc dién thong qua tha tuc
gigi thigu): 90 ngay, ké tur
ngay Uy ban nhan dan cép
tinh c6 van ban khong dong
y.

- Thoi gian S6& Tu phap
chuyén cho Bg Tu phdp 01
bo hd so cua tré em kém theo
van ban dong y caa Uy ban
nhan dan cap tinh (ddi véi tré
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em thudc dién théng qua tha
tuc gigi thi¢u): 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay Uy ban nhan
dan cap tinh dong .

- Thoi gian Bé Tw phdp kiém
tra két qua giai quyét viéc
nudi con nudi: 30 ngay, ké tir
ngay nhan duoc béo céo két
qua giai quyét viéc nudi con
nudi cta So Tu phap.

- Thoi gian Bg Tw phdp
théng bao cho So Tu phap:
15 ngay, ké tir ngay nhan
dugc van ban cua co quan co
thdim quyén cia nudc noi
ngudi nhan con nudi thuong
tri théng béo vé sy dong y
ctia nguoi nhan con nudi doi
V6i tré em dugc giai quyét
cho lam con nudi, xac nhan
tré em dwoc nhap canh va
thuong trd tai nuéc ma tré
em duoc nhan lam con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan
cap tinh ra quyét dinh cho tré
em lam con nudi ngudi nuwdc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc hd so do S& Tu
phap trinh.

- Thoi gian nguoi nhan con
nudi ¢ mat & Viét Nam dé
tryc tiép nhan con nudi: 60
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ngay, ké tur ngay nhan duoc
théng béo cua S¢ Tu phéap
hoac khdng qua 90 ngay,
trong truong hop co ly do
chinh dang khong thé c6 mat
tai I& giao nhan con nudi
dung thoi han 60 ngay.

Giai quyét
viéc nudi
con nudi
c6 yéu td
nugce
ngoai dbi
véi trudng
hop
duong,
me Kké

cha

nhan con
riéng cua
vo  hodc
chéng; 0,
cau, di,
cha, béac
rudt nhan
chau lam
con nudi

- Thoi gian Bg Tuw phdp kiém
tra, tham dinh hé so cua
nguoi nhgn con nudi va
chuyén hé so cho So: T
phap: 15 ngay, ké tir ngay
nhdn dii hé so hop 1é.

- Thoi gian S¢ Tu phap
kiém tra hd so, tién hanh liy
y kién nhimng nguoi lién
quan, X&c nhan nguoi dugc
nhan lam con nudi du diéu
kién 1am con nudi nuGc
ngoai: 20 ngay, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1&.

- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay déi y kién
ddng y vé viéc cho tré em
lam con nudi nudce ngoai: 30
ngay, ké tir ngay duoc lay y
kién.

- Thoi gian B Tu phap
kiém tra két qua giai quyét
Viéc nudi con nudi nu6c
ngoai va théng béao cho
ngudi nhan con nuoi, Co

- Nguoi nhé@n con nudi lva
chon ngp hé so cho B6 Tu
phéap théng qua hinh thzc
ngp truc tiép hodc giri ho so
qua hé thong buru chinh.

- Trurong hop 1y quyen cho
nguoi dang cu trii tai Viét
Nam ngp hé so thi phai c6
van ban iy quyén.

- B6 phan
Mot ctra So&
Tu Phap, -
B6 phan Mot
ctra cua Vu
Con nubi -
B6 Tu phap -
B6 phan Mot

cta cua
UBND
Thanh ph

- Luat Nudi con nubi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Nubi con nudi;

- Nghi dinh sé 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 cua Chinh phu stra déi, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctiia Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Nubi con nubi;

- Nghi dinh sé 06/2025/NB-CP ngay 08 thang 01 nam
2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mét sé diéu cia
cac Nghi dinh vé nuéi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 cua Chinh pht quy dinh 1€ phi dang ky nu6i con
nubi, I¢ phi cap gidy phép hoat dong cua t6 chic con
nudi nwdc ngoai;

- Nghi dinh sé 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 caa Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cu té chirc cia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 cua B truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
hudng dan viéc ghi chép, s dung, quan 1y va luu trit
s6, mau gidy to, ho so nudi con nudi.

Ma
TTHC:
1.004878
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quan Trung wong vé nudi
con nudi cua nudc noi nguoi
nhan con nuéi thuong tra:
30 ngay, ké tir ngay nhan
duoc cé4c gidy to S& Tu phap
gui.

- Thoi gian Bo Tu phap
théng b&o cho S¢ Tu phap
vé két qua giai quyét viéc
nudi con nudi ndC NYoai:
15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc van ban cua Trung
wong vé nudi con nudi cua
nudc noi nguoi nhan con
nuodi thuong tra, nguoi nhan
con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan
cap tinh ra Quyét dinh nudi
con nudi c6 yéu té nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngay
nhan duoc hd so do S& Tu
phép trinh.

- Thoi gian ngudoi nhan con
nudi c6 mit ¢ Viét Nam dé
tryc tiép nhan con nudi: 60
ngay, ké tir ngay nhan duoc
thong bao cua S Tu phap
hoac khdng qua 90 ngay,
trong truong hop co ly do
chinh dang khong thé c6 mat
tai 1 giao nhan con nudi
dung thoi han 60 ngay.

- Thong tu lién tich sb 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitra B Tai Chinh va Bo
Tu phap quy dinh viéc 1ap du toén, quan ly, su dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép
vu trong linh vuc nudi con nudi tir ngudn thu I phi
dang ky nudi con nudi, 1¢ phi cap, gia han, sira doi gidy
phép cua to chirc con nudi nudc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nudc NGoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cua Bo Tu phap vé viéc quan 1y van phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sé 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nam 2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan lap
du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cbng tac nubi con nudi va
cip, gia han, sira d6i gidy phép hoat dong cua td chuc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 ciia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s diéu cua Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua B trudong B Tu phap vé viéc
quan ly van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 cua Bo truong Bo Tu phép sira doi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua Bo trudng Bo Tu phap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cta Bo tu
phép V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra ddi,
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b6 sung trong linh vuc nudi con nudi thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap;

bang ky
lai  viéc
nudi con
nuéi  co
yéu t6
nudc

ngoai

05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1&.

- Nép cho S& Tu phap thdong
qua hinh thizc ngp tryc tiép,
guri qua hé thong buu chinh
hodc ngp truc tuyén theo quy
dinh cua phap ludt vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén
moi truong dién tik.

Luu y:

- Truwong hop phai chang
minh noi thuong trd cua cha
me nubi va con nudi khi nop
hd so tai S& Tu phap, can bd,
cdng chuc, vién chuc, ca
nhan dugc giao trdch nhiém
tiép nhan, giai quyét phai
khai thac, sir dung thong tin
vé cu tra ctia cong dan trong
Co sé dir liéu quéc gia vé
dan cu theo cac phuong thirc
néu tai khoan 2 Biéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu.

- Trudng hop khdng thé khai
thac dugc thong tin cu tra
cia cbng dan theo céc
phuong thirc trén thi c6 thé
yéu cau ngudi nop ho so ndp
ban sao hodc xuat trinh mot
trong céc gidy to chitng minh

B6 phan
Mot ctra So
Tu phap
thanh phé Ha
Noi

- Luéat Nudi con nubi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Nubi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 caa Chinh phu stra ddi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngiy 21 thang 3 nam 2011
ctiia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Nubi con nubi;

- Ngh; dinh sé 06/2025/NB-CP ngay 08 thang 01 nam
2025 cua Chinh phai sira doi, bé sung mét sé diéu cua
cac Ngh; dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky nu6i con
nudi, 1& phi cip gidy phép hoat dong cuaa té chac con
nudi nur¢C ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 cua Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cau t6 chiic cia Bo Tu phép;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
hudéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit
s6, mau gidy td, hd so nudi con nubi.

- Thong tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitta B6 Tai Chinh va B6
Tu phap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuy&n mén, nghiép
vu trong linh vuc nudi con nudi tir ngudn thu 1 phi

Ma
TTHC:
1.003179
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thong tin vé cu tra, bao gom:
Thé can cuéc cong dan;
Chang minh nhan dan; Gidy
xé&c nhan thong tin vé cu tr,
Gidy théng bao sé dinh danh
ca nhan va thong tin cdng
dan trong Co sé dir liéu quéc
gia vé dan cu.

dang ky nudi con nudi, 1& phi cap, gia han, sira doi gidy
phép cua to chirc con nudi nudc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nuGc Ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cua Bo Tu phap vé viéc quan 1y van phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sb 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan lap
du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho céng tac nubi con nubi va
cap, gia han, sira d6i gidy phép hoat dong cua té chuc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 ciia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu sb 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua B trudng B Tu phap vé viéc
quan 1y van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ctia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 ctia Bo trudong Bo Tu phéap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan Iy
va luu trir 6, Mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QB-STP ngay 10/01/2025 ciia Bo tur
phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira doi,
b6 sung trong linh vyc nudi con nudi thugc pham vi chirc
nang quan ly ctia B Tu phap;

Giai quyét
viéc
nguoi
nudce
ngoai

- S& Tu phap kiém tra ho so
va lay y kién: 20 ngay, ké tur
ngay nhan du hd so hop 18;

- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay déi y kién

Ho so dugc nop:

- Truc tiép tai Bo phan
TN&TKQ hoac

- Qua buu chinh hoac

- B6 phan
Tiép nhan va
tra két qua
giai  quyét

- Luéat Nubi con nubi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cua Luat Nubi con nudi;

Ma
TTHC:
1.003160
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thuong tra
o Viét
Nam nhén
tré em
Viét Nam
lam con
nuéi

dong y vé viéc cho tré em
lam con nu6i nuwdc ngoai: 15
ngay, ké tir ngay duoc lay y
kién.

- Uy ban nhan dan cap tinh
ra Quyét dinh: 15 ngay, ké
tir ngay nhan duogc ho so do
S6 Tu phap trinh.

- Qua Dich vu cbng truc
tuyén.

TTHC - So
Tu phap
- B6 phan

Tiép nhan va
tra két qua
giai  quyét
TTHC -
UBND
Thanh phd

- Trao Quyét
dinh nuoi
con nudi va
Lé giao,
nhan con
nudi tai So
Tu phap

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2019 cuia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Nubi con nubi;

- Nghi dinh sé 06/2025/NB-CP ngay 08 thang 01 nam
2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mét sé diéu cua
cac Nghi dinh vé nuéi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh I¢ phi dang ky nudi con
nudi, 18 phi cap gidy phép hoat dong cua té chirc con
nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh sé 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nim
2022 cua Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cu té chiic cia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2020 cua B trusng Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
huéng dan viéc ghi chép, s dung, quan 1y va luu trir
s, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Thong tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 7 thang 9 nam 2012 gitra B Tai Chinh va Bo
Tu phap quy dinh viéc lap du toén, quan ly, s dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép
vu trong linh vuc nudi con nudi tir nguon thu I phi
dang ky nudi con nudi, 18 phi cap, gia han, sira doi gidy
phép cua td chirc con nudi nuwdc ngoai, chi phi giai
quyét nudi con nudi nudc NGoAi;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim
2011 cua B Tu phap vé viéc quan 1y vin phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam;
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- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nam 2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan lap
du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho céng tac nubi con nubi va
cap, gia han, sira ddi gidy phép hoat dong cua to chirc
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim
2021 ciia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21
thang 11 nam 2011 cua B truong B Tu phap vé viéc
quan ly van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim
2023 ciia Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot
s diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cua B trudong B Tu phap vé viéc
ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, str dung, quan ly
va luu trir $6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cta Bo tu
phép V& viéc cong bd thu tuc hanh chinh duogc stra doi,
bé sung trong linh vuc nudi con nudi thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap;
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B. Thi tuc hanh chinh thugc tham quyén ciia UBND cép huyén
I. Linh vuc H( tich

T | Ténthi tuc hanh Thoi han Céch thitc thyc hign Dja diem Ciin et phap Iy Ghi chi
chinh giai quyét thuc hién
- Luat Ho tich nam 2014;
. Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phéap
thi hanh Luét Hoé tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
‘ ctiia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua cac
- Nguoi €6 yéu cau dang ky khai nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh sé ho
ZT?@JZ‘LCO zegoffm cillri?c Eloea:n‘;g khiu, sb tam trG gidy khi thuc hién tha tuc hanh
o e o e tp i Bo o et [Uhemcrdduse
o lhopnhanhd sty 5o 15 Cua/Trung tam panh VChmh cong ciia| Bo phz;m g G 50 /72020, ngay ey
Pang ky khai sinh| =" % h ... | UBND cap huyén hoac gtri ho so qua | Mot ctra Chinh phi sira doi, bo sung mot 5o diéu cua cdc Nghi Ma TTHC:
1 [c6 yéu t6 nuoc glo ;m; khong gtlﬁ‘l hé thong buu chinh UBND cép dinh trong linh vuc ho tich, quoc tich, chimg thurc; 9 000528.
ngoai ?rgyfé?t qﬁgﬁr;r?;i’]ga; - Nop hd sor tryc tuyén trén Cong [huyén | Thong tr 6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia By
lam viec tiép theo, | Gich  vu  cOng  quoc  gia truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Cong dich vy cong cua thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

didu coa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NP-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s6|
dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, b sung mot sb noi
dung cia Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay

04/01/2022 cta B6 trueéng Bo Tu phap quy dinh chi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& Co s dit ligu ho tich dién tw, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truang BO Tu phap sira ddi, bd sung mot sb diéu
ciia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, hudng dan st
dung, quan ly mau sé quéc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo trudng BO Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong co s& dir lidu ho tich, phi xac nhan cé quéc tich
\Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 18 phi
quéc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi
thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021]
cua Bo treong Bo Tai chinh sira ddi, b sung mot sb
diéu cia Thoéng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng din vé phi va 1é
phi thugc tham quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tuf

phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
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hanh/duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky hd tich thuoc pham vi chic
nang quan ly cua B Tu phap.

Ping ky két hon
cd yéu téo nudc
ngoai

15 ngay

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky két hon
thuc hién ndp ho so truc tiép tai B6
phan mét cira/Trung tdm hanh chinh

cong cia UBND cép huyén 7
- Nop ho so tryc tuyen trén Cong
dich  wvu c¢bng quoc gia

(h:[tps://dichvuconq.qov.vn) Ijoéc
Cong dich vu cdng cua thanh pho Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cta
UBND cap
huyén

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép
thi hanh Luét Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so dieu cua cac
ngbi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 hg
khau, so tam. tra giay khi thuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cia
Chinh phit sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh trong linh viec h tich, quéc tich, chieng thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s§
didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-
CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diédu
va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s6|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, b sung mot sb noi
dung cia Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay

04/01/2022 cua B¢ truéng Bo Tu phap quy dinh chi

Ma TTHC:
2.000806



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& Co s dit ligu ho tich dién tw, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truang BO Tu phap sira ddi, bd sung mot sb diéu
ciia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, hudng dan st
dung, quan ly mau sé quéc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua|
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong co so dir lidu ho tich, phi xac nhan ¢ qudc tich
\Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 18 phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua|
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi
thugc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan déan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot so
didu cua Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh huéng dan ve ‘phl’ va lé
phi thuoc tham quyen quyet dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong.

- Quyet dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B
tu phap vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh méi ban

hanh/duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc hg tich thuc
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hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chirc
nang quan ly cia B Tu phap.

bang ky khai tir cO
yéu to nudc ngoai

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau, truong
hop nhan h so sau 15
gic ma khong giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Trudng hop can xac
minh thi thoi han
giai quyét khdng qué
03 ngay lam viéc.

- Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai tir
thuc hién nop ho so truc tiép tai Bo
phan mét cira/Trung tdm hanh chinh
cong cua UBND cip huyén

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich  wvu c¢éng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cua
UBND cép
huyén

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pha quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua|
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nehi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chirng thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap)
thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 cua Chinh pha quy dinh vé& Co s dir liéu
ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, b sung mot sb noi
dung cua Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo truéng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s§
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo trudng BO Tu phap sira ddi, bd sung mot sb didu
cua Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020

Ma TTHC:
1.001766



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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cua Bo trusng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan suf
dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy to v§
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bien phép
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va str dung phi khai thac, str dung thong tin trong cof
o dit liéu ho tich, phi xac nhan cé quéc tich Viét Nam,
phi x&c nhan 1a ngudi gbc Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua|
Bo6 Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thudc thim
quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh stra ddi, bé sung mét sb diéu cua
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham
guyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cia B
tu phép ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh mai ban
hanh/duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc hé tich thug
hién tai co quan dang ky ho tich thugc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.

bang ky nhan cha,
me, con cd yéu to
nudc ngoai

15 ngay

- Ngudi c6 yéu cau diang ky nhan
cha, me, con thuc hién nop hd so
truc tiép tai B phan mét cira/Trung
tam hanh chinh céng cua UBND cép
huyén

- Nop hd so tryc tuyén trén Cong
dich wvu c¢éng quéc gia

B6 phan
Mot ctra
UBND cip
huyén

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat HO tich nam 2014,

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phéap
thi hanh Luat Ho tich;

Ma TTHC:
2.000779
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(h:rtps://dichvuconq.qov.vn) hoéc
Cong dich vu cdng cua thanh pho Ha
NOi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua|
Chinh pha quy dinh vé Co sd dir liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot so dicu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, so tam tra giay khi thyc hién tha tuc hanh
chinh, cung cép dich vy cong;

- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phii sira d6i, bo sung mét s6 diéu ciia cic Nehi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chieng thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sd
didu coa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phép thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phép sira ddi, b sung mot sb noi
dung cia Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctua Bo trudng B Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s§
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap stra doi, b6 sung mot sb diéu
cia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B trusng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st

dung, quan ly mau so qudc tich va mau gidy to vé



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
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quoc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bien phép
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,
nop, quan ly va str dung phi khai thac, sir dung thong tin
trong co s& dir lidu ho tich, phi xéc nhan cé quéc tich
Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam, 1é phi
quéc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi
thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

- Thong tu ) 106/2021/TT—BTQ ngéﬂy 26/11/2022[.
cua Bo truong Bo Tai ch|’[1h sura doi, b6 sung mot s
dicu cua Thong tu so6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh huéng dan ve phi va I&
phi thuoc tham quyen quyet dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bj
tu phép ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh mai ban
hanh/duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc hé tich thug
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chirc
nang quan ly cua By Tu phap.

bang ky khai sinh
két hop ding ky
nhan cha, me, con
c6 yéu té nuéc
ngoai

15 ngay

Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh
va nhan cha, me, con thyc hién nop
hd so truc tiép tai BO phan mot
cua/Trung tdm hanh chinh cbng cud
UBND cap huyén (mot bén c6 thé nop
hd so ma khong phai ¢6 van ban iy
guyén caa bén  con lai).

B6 phan
Mot cha
UBND cip
huyén

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép
thi hanh Luét Hé tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir,

dang ky h tich truc tuyén;

Ma TTHC:
1.001695
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- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so dicu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, so tam,tru giay khi thyc hién tha tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cbng;

- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phui sira d6i, b sung mét s6 diéu ciia cic Neh
dinh trong linh viec h tich, quéc tich, chieng thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sd
didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phép thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phép sira ddi, bd sung mot sb noi
dung coa Thong tu sd 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cua Bo trudng B Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s§
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap stra doi, b6 sung mot sb diéu
ciia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
cua Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan suf
dung, quan ly mau so qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay|
28/5/2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
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dinh so6 123/2015/NDb-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong co so dir lidu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich
\Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 18 phi
quéc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B¢ trusng Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot so
dicu cua Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan ve phi va 1¢
phi thudc tham quyen quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky ho tich thuéc pham vi chac
nang quan ly cua By Tu phap.

Bang ky giam ho
co yeu t6 nudc
ngoai

05 ngay lam viéc ddi
véi viéc dang ky
gidm ho cur, 03 ngay
lam viéc dbi véi viéc
dang ky giam ho
duong nhién.

- Nguoi ¢d yéu cau dang ky giam ho
tryc tiép thuc hién hoic uy quyen
cho nguoi khac thuc hién nop hd so
truc tiép tai B phan mét cira/Trung
tam hanh chinh céng caa UBND cép
huyén hozc giri hd so qua hé thong

buu chinh

- Nop hd so tryc tuyén trén Cong
dich  wvu c¢éng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Cong dich vy cong cua thanh phd Ha

B6 phan
Mot ctra
UBND cap
huyén

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua|
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022

cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 didu cua cac

Ma TTHC:
1.001669
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Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 hg
khau, so tam,tru giay khi thyuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cbng;

Ping ky cham dut
gidm ho c6 yeéu to
nudc ngoai

02 ngay lam viéc

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky cham
dut giam ho truc tiép thuc hién hoic
1y quyén cho nguoi khac thuc hién
nop hd so truc tiép tai Bo phan mot
cia/Trung tdm hanh chinh cbng cua
UBND cap huyén hoac gui h so qua
hé thong buu chinh

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich  wvu c¢éng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
NOi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phén
Mot  ctra
UBND cap
huyén

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia
Chinh phui sira d6i, b sung mét s6 diéu ciia cic Neh
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chirng thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s§
didu coa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phép thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so|
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phép sira doi, b sung mot sb noi
dung cua Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo trudng B Tu phap quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sd
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truang BO Tu phap sira ddi, bd sung mot sb didu
cia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B trusng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st
dung, quan Iy mau sé quéc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua

Ma TTHC:
2.000756
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Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap,
thi hanh Luat Ho tich;

| Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi khai théc, sir dung thong tin
trong co so dir lidu ho tich, phi xac nhan ¢ qudc tich
\Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam, 18 phi
quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua|
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi
thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh sira doi, bd sung mot s
diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay|
29/11/2019 cua B Tai chinh huéng dan vé phi va 18
phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tuf
phép V& viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky hd tich thugc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap.

Thay d0i, cai chinh,
bo sung thong tin ho
tich, xac dinh lai dan
toc

- Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau,
truong hop nhan hod
so sau 15 gio6 ma
khong giai  quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
viéc bo sung thdng
tin ho tich.

- 03 ngay lam viéc déi
Voi viée thay doi, cai

- Nguoi ¢ yéu cau ding ky thay
dbi, cai chinh, bd sung thdng tin ho
tich, xac dinh lai dan toc truc tiép
thuc hién hoic ay quyén cho nguoi
khéc thuc hién nop hd so truc tiép
tai Bo phan mot caa/Trung tdm hanh
chinh ¢éng cua UBND cap huyén
hoic gui hd so qua hé thong buu
chinh

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich  wvu c¢éng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

B6 phan
Mot cha
UBND cip
huyén

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua|
Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua|
Chinh phu stra dbi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi

dinh trong linh vuc h tich, quéc tich, chieng thuec;

Ma TTHC:
2.000748
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chinh ho tich, x4c dinh
lai dan toc. Truong hop
can phai x4c minh thi
thoi han duoc kéo dai
thém khong qua 06
ngay lam viéc.

Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Thong tu s0 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bj
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay|
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho6 tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua|
Bo6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bien phap
thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pha quy dinh vé Co s dir liéu
ho tich dién ti, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phép sira ddi, b sung mot sb noi
dung cia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctua Bo trudng B Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sb diéu
ciia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, hudng dan s
dung, quan ly mau sé quéc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan

Iy va str dung phi khai thac, sir dung thong tin trong cof
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so dir liéu hé tich, phi x&c nhan c6 quoc tich Viét Nam,
phi x&c nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 1é phi quéc tich;
- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham
quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thugc tham
quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tuf
phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc hé tich thuc
hién tai co quan dang ky ho tich thudc pham vi chirc
nang quan ly caa Bo Tu phap.

Ghi vao sé ho tich

- Nguoi ¢6 yéu cau ghi chd két hon
truc tiép thuc hién hoic uy quyén
cho nguoi khac thuc hién nop ho so
truc tiép tai B phan mot cira/Trung
tdm hanh chinh céng cua UBND cip

- Luat Ho tich nam 2014,
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap
thi hanh Luét Hé tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua|
Chinh phu quy dinh vé Co sé dit ligu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua|
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cic Nghi
dinh trong linh vuec ho tich, quéc tich, chung thyc,

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo

viec két hon cua o o L IBO6  phan
cong  dan  Viet Ege:hif:l%ac gui ho so qua hé thong Mot cua
9 Nanr} da .c’[u’qc giai 12 ngay - Nop hd so truc tuyén trén Céng UBI}ID cap
guyét tai co quan . o 2 2 huyén
c6 tham quyén cua dich wvu o cong quoc g
UGG NO0A (h:rtps://dlchvuconq.qov.vn) hoéc
g Cong dich vu cdng cua thanh pho Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).
Ghi vao so ho tich - Nguoi c6 yéu cau ghi chdi ly hon|Bo  phan
Viéc Iy hon, huay truc tiép thuc hién hoac uy quyén| Mot cua
10 |viéc két hén cua 12 ngay cho nguoi khac thyc hién nop ho so | UBND cap
cong dan Viét truc tiép tai Bo phan mét cua/Trung | huyén

Nam da duoc giai

tam hanh chinh céng caa UBND cép

Ma TTHC:
2.002189

Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho6 tich;

Ma TTHC:
2.000554



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

32

quyét tai co quan
c6 tham quyén cua
nudc ngoai

huyén hodc gui ho so qua hé thong
buu

- Nop hd so truc tuyén trén Cong
dich  wvu c¢éng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
NOi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
B Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bien phap
thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pha quy dinh vé Co s dir liéu
ho tich dién tu, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sb noi

11

Ghi vao s ho tich
viéc hd tich khac
cta cdng dan Viét
Nam di duoc giai
quyét tai co quan c6
thim quyén cuoa
nuwéc ngoai  (khai
sinh; giam hg; nhan
cha, me, con; xac
dinh cha, me, con;
nudi con nudi; khai
tir; thay ddi ho tich)

Ngay trong ngay tiép
nhan y&u cau, truong
hop nhan hd so sau 15
gic ma khong giai
quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Trong truong hop
phai xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 03 ngay lam viéc.

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao Sb ho
tich cac viéc ho tich khac truc tiép
thuc hién hoac ay quyén cho nguoi
khéc thuc hién nop hd so truc tiép
tai Bo phan mot cuaa/Trung tam hanh
chinh cong cia UBND cap huyén

- Nop ho so tryc tuyén trén Cong
dich  vug cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Cong dich vy cong cta thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cta
UBND cap
huyén

dung cua Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua B6 truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

| Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sb diéu
ciia Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, hudng dan s
dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh sb 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

| Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, str dung théng tin trong coj
so dit liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam,
phi xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam, 1é phi qudc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va & phi thudc tham
quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh

phd tryc thude Trung wong;

Ma TTHC:
2.000547
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[ Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham
quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tuf
phép Vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc ho tich thug
hién tai co quan dang ky hd tich thuoc pham vi chic
nang quan ly cia B Tu phap.

05 ngay lam viéc.

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai khai
sinh truc tiép thuc hién hoic uy
quyén cho ngudi khéac thuc hién
viéc dang ky lai khai sinh tai B

- Luat HO tich nam 2014,
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap

_ | Truong hop phai co phan mot cﬁa/Trur]g tam hanh chl'nh B6 phén thi hanh Luat Ho tich:
bang ky lai khai van ban xic minh cong cia UBND cap huyén hoac giri | Mot cua b h PR . - i M3 TTHC:
12 |sinh c6 yéu to thi thoi han gii ho so qua hé thong buu chinh | UBND cap [ ’\!g i dlp O 37/20%0/ND:CP~ ngay %8 7 2029 cug 5 000555
nuGc ngoai quyét khéng qua25 | = Nop ho so tryc tuyén trén Cong huyén thlnh phl]; quy dinh ve ;CO s dix liéu ho tich dién t, -
Ny dich wvu cong quéc gia dang ky ho tich tryc tuyen;
(https://dichvucong.gov.vn) ~ hoac - Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cual
Cépg dich vu cong cua thanh pho Ha Chinh phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cac Nehi
NOI . ] dinh trong linh viec h tich, quéc tich, chieng thuec;
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn). Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bg
Ngudi €6 yeu cau dang ky khai sinh Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 didu cta Luat
truc tiép thuc hién hodc ay quyén lfp .ap qu?’ ' . .e R 0% 50 CIet LU \a
cho nguoi khac thuc hién nop hd Ho tich va qNgh;} d;nhq SO 1%3/201_5{I:ID-EZP Ang?y
so truc tiép tai Bo phan mot 15/1_1/2015 Cua_Chlnh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
Pang ky khai sinh| 05 ngay lam viéc. | cira/Trung tim hanh chinh cong ciia [Bo  phan [va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
c6 yéu t& nuoc|Truong hop phai xac| UBND cap huyén hoic gii ho so |Mot — cira |- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cug M& TTHC:
13 |ngoai cho nguoi da | minh thi thoi han| qua h¢ thong buu chinh ~ |UBND cap Bo Tu phap quy dinh chi tict mot s6 dicu va bién phap 1 000893.
co ho so, gidy to ca | giai quyet khdng qua |- Nop ho so truc tuyen trén Cong | huyén thi hanh Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay| '
nhan 25 ngay dich  wvu cong quoc gia 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Céng dich vu cong cua thanh phd Ha
Noi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

ho tich dién tir, diang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, b sung mot sb noi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/

34

dung cua Théng tu so6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo trudng B Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé& Co s6 di lieu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sb diéu
Cia Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia Bo truong Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st
dung, quan ly mau sé quéc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich;

| Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co
o dit liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam,
phi xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam, 1é phi qudc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va Ié phi thuoc tham
quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge Trung wong;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo Tai chinh sira d6i, bo sung mot s diéu cua
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QB-STP ngay 14/01/2025 cta B tu

phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
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hanh/dugc stra doi, bo sung trong linh vuc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky hd tich thuoc pham vi chic
nang quan ly cua B Tu phap.

14

bang ky lai’két hon
cd yéu té6 nudc
ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai xac
minh thi thoi han
giai quyét khdng qué
25 ngay

Nguoi ¢d yéu ciu dang ky lai két
hon thuc hién nop hd so truc tiép tai
B6 phan mot cira/Trung tdm hanh
chinh céng cua UBND cap huyén
hodc nop hod so truc tuyén trén Cong
dich wvu c¢dng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vu cong cua thanh phd Ha
NOi
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).
(b&n nam hoic bén nit c6 thé nop hd
so ma khong can c6 van ban ay
guyén caa bén con lai)

B6 phén
Mot cta
UBND cap
huyén

- Luat Hon nhén va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap
thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pha quy dinh vé Co s dir ligu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sb diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, s6
tam tra gidy khi thyuc hién thi tuc hanh chinh, cung cap
dich vu céng;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 diéu caa cac Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, qudc tich, chiing thuc;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé Co s¢ di
liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot s6 noi
dung cua Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 170
04/01/2022 cua Bo truéng Bé Tu phap quy dinh chi
tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé

87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy

Ma TTHC:
2.000513



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
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dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cia
Bo truong Bo Tu phap sira doi, b sung mét sb diéu
ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua
Bo trudng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st dung,
quan ly mau sb qudc tich va mau gidy to vé quéc tich
va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia
B6 truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu,
nop, quan ly va sir dung phi khai théc, str dung thdng
tin trong co so dit lidu ho tich, phi xac nhan c6 quéc
tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi géc Viét Nam,
1& phi qudc tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo truong Bo Tai chinh hudng dan vé phi va Ié phi
thudc tham quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua
B6 trudng B Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu
cia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
cta Bo Tai chinh hudng dan vé phi va ¢ phi thudc
thdm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cia Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/dwoc sira d6i, bd sung trong linh virc ho tich thuc
hién tai co quan dang ky h tich thuéc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.

15

bang ky lai khai tur
cd yéu tdo nudc
ngoai

05 ngay lam vi¢c.
Truong hop phai tién
hanh xac minh thi

Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai khai
tur truc tiép thuc hién hodc ay quyén
cho nguoi khéc thuc hién viée dang
ky lai khai tr tai B6 phan mét

B6 phan
Mot cha
UBND cip
huyén

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phua quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat H6 tich;

Ma TTHC:
2.000497
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thoi han khéng qué
10 ngay lam viéc.

cta/Trung tdm hanh chinh cdng cua
UBND cap huyén hoic gii hd so
qua hé théng buu chinh hoac nop hd
so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hoac
cong dich vu céng cip tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

- Nghi dinh s6 87/2020/NDB-CP ngay 28/7/2020 cta
Chinh phu quy dinh v& Co sé dit liéu ho tich dién
tu, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu stra di, b6 sung mot sé diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau, s6 tam trG gidy khi thuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025
cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua cac
Nghi dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching
thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
ctia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho
tich truc tuyén; 180

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua
Bo truang Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot sé noi
dung cia Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s dit liéu ho tich dién te, dang ky ho
tich truc tuyén;

- Théong tu s& 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap stra do6i, b6 sung mot s6 dicu
ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia Bo trusng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st
dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy to vé
qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
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28/5/2020 cua B9 truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap
thi hanh Luat Ho tich;

- Théng tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
ctia B truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché
do6 thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac, sir
dung thong tin trong co s& dir liéu ho tich, phi xac
nhan ¢6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi
gdc Viét Nam, I phi quéc tich.

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1é
phi thudc tham quyén quyét dinh ciaa Ho6i dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, bd sung mot sé
diéu cua Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B6 Tai chinh huéng dan vé phi va
I& phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cia Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc sira di, b6 sung trong linh vire hé tich thuc
hién tai co quan dang ky ho tich thuéc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap.

I1. Linh vuc Nudi con nudi
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7 | Ténthi tuc hanh Thai han Cach thitc thuc hién Dia diém Ciin cir phép Iy Ghi chd
chinh giai quyet thuc hién
- Luat Ho tlch 2014;
- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm
‘ " 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu
Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao S6 cua Luat Nudi con nudi;
dang ky nudi con nudi viéc - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm
nudi con nudi da dugc giai 2019 cua Chinh phu sira déi, bo sung mét sb diéu
guyet tai co quan c6 tham cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam
quyeén cua nudc ngoai tryc 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tict thi hanh mot
tiép thuc hién hoac uy quyén so dieu cua Luat Nudi con nudi;
- Naav trond noav tié cho nguoi khac thuc hién nop - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam
\gay trong ngay Uep |y s ryc tiép tai Bo phan 2020 caa Chinh phii quy dinh Vé co sé dit lieu ho
nhan ho so. Truong hop| . v/ T am_ hanh ch dien tir. dine k¢ ho tich .
Ghi vao Sé dang| nhan hd so sau 15 gio m(gt Cu; rung tam an b 1.¢n'tu', ang Ky 0 lich tryc tuy§n, ,
PR I I <. |chinh cong cia UBND cap|B¢ phan Mot |- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
1 [ky nubi con nubi|ma khdéng giai quyét n So A N < , . s ARi bR At A
) n a S x| huyén hodc guri ho so qua hé|cra UBND | nam 2022 cta Chinh phu sta doi, bo sung mot so
viéc nudi con nudi | dugc ngay thi tra ket qua héne buu chinh hodc nép hd | cAb huve didu cia cac nahi dinh lie dén viece no X Ma TTHC:
da duoc giai quyét trong ngay 1am viéc tiép thong buu chi 0ac n(_)p. 0 Cap uyeén 1\eu cua cac ngni dinh lien quan en_VIeC nop, xuat a :
’ / i so truc tuyén theo quy dinh|noi cu tra|trinh s6 hd khau, s6 tam trd giay khi thuc hién thu 2.002363

tai co quan c6 tham
quyén cuia nudc
ngoai

theo.

- Truong hop phai xac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 03
ngay lam viéc.

cuia phap luat vé thyc hién thu
tuc hanh chinh trén mobi
truong dign tu.

cua cong dan
Viét Nam

tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
truong BO Tu phap hudng dan thi hanh mot s diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/NDCP
ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;

- Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban
hanh, huong ¢ dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va
luu trir SO, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01
nam 2022 cua B trudng Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé co sé dit liéu ho tich dién tir,
dang ky ho tich truc tuyén; 98 - Thong tu sb
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Theoi han
gidi quyet

Cach thac thuc hién

Pia diém
thuc hién

Cin cwr phép ly

Ghi chu

281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh vé viéc quy dinh mic thu,
ché ¢ thu, nop, quan Iy va str dung phi khai théc, st
dung thong tin trong co s& di liéu ho tich, phi xac
nhan ¢6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1 nguoi
gdc Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11
nim 2019 cua Bo trusng Bo Tai chinh hudng dan
vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Théong tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11
nam 2021 cua Bo truong Bo Tai chinh sta doi, bd
sung mot sé diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén
quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd
truc thude Trung wong;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua B¢ trusng Bo Tu phdp sua dbi, bd sung
mot sé didu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Tu phap
Vé Viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, st dung,
quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nuéi con
nuoi.

- Quyét dinh s6 71/QB-STP ngay 10/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira
doi, bo sung trong linh vuc nudi con nudi thudc pham
vi chirc nang quan ly cia B Tu phap.




II1. Linh vuc Chikng thuc
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sTT| TN ”(‘:‘r‘"tr‘]‘ﬁ hanh | Thoi han quyét gial | c4ch thire thuc hign a‘li‘,cdr‘]‘l’g‘] Ciin ¢k phap Iy Ghi cha
+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua|
Trong ngly co quan, tb chirc Chinh pha V& cap bin sao tir ban chinh, chung thuc chir
tiép nhan yéu cau hodc trong ky va chitng thuc hop dong, giao dich;
ngay lam viec tidp theo. néu + Nghj dinh so Q?/ZQZS/ND-CP ngay‘09/01/2925 cua
tiép nhan yéiJ AU sau 15 gio Chinh phu stra doi, bo sung mét so di€u cua cac Nghj
hoic c6 thé kéo dai hon theo dinh trong linh vuc ho tich, quéc tiqh, ching thuc;
Chimg thyc chir kyith oa thuan bing van ban V6 + Thong tu s0 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bc}
nguoi dich ma ngudinguoi yéu cau chimg thuc B phan Mét trusng Bo Tu phap quy dinh chi tiet va huong dan thi
1 ldich Kkhon g phai IATruong hop tra két qua trdné N&p hé so truc tiép cra UBND hanh mot s6 dieu cua Nghi dinh $023/2015/ND-CP ngay] Ma TTHC:
; : : : cap huyén  |16/02/2015 cua Chinh pha vé cap ban sao tir ban chinh,| 2001008

cong tac vién dich
thuat

ngay lam viéc tiép theo hoac
phai kéo dai thoi gian theo
thoa thuan thi nguoi tiép nhan
hd so phai ¢6 phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau ching
thuc

ching thuc chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;
+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu,
nop, quan ly va stir dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu
phép V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira ddi, b sung;
tht tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc ching thuc thudc

pham vi chirc nang quan ly cua Bd Tu phép
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Ching thuc hop
dong, giao dich lién
quan dén tai san 13
dong san

Khdng qué 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd sof
yéu cau chang thuc hoic cd
thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu
cau ching thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi tiép nhan hd so phai ¢
phiéu hen ghi rd thai gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thuc.

Nop ho so tryc tiép

B6 phan Mot
cua UBND
cap huyén

[+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cud
Chinh phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thyc chix
ky va chang thuc hop déng, giao dich;
+ Nghi dinh sé 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mét sé didu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B9
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-

CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc chir ky va chiing thuc hop dong,
giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va stir dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu
phép Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira ddi, b sung;
tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vc ching thuc thudc
pham vi chirc nang quan ly cia B Tu phap

Ma TTHC:
2.001044

Chting thyc van ban
thoa thuan phén chia
di san ma di san 13
dong san

Khong qué 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd sof
yéu cau chimng thuc hoic c
thé kéo dai hon theo thoa thuan
bing vin ban voéi ngudi yéu
cau chung thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan ho so phai c§
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thuc

Nop ho so truc tiép

Bo phan Mot
ct:ra UBND
cap huyén

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thuc chix
ky va chirng thuc hop ddng, giao dich;
+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra d6i, bé sung mot sé diéu cua cac Nghi
dinh trong linh virc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B9
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay|
16/02/2015 ciia Chinh phii vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky va chiing thuc hop dong, giao dich;
+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia
Bo truong B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va su dung phi ching thuc

+ Quyét dinh s6 86/QB-STP ngay 14/01/2025 ciia Bo tu
phép V& viéc cong b tha tuc hanh chinh sira ddi, b sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chirng thuc thudg
pham vi chirc nang quan ly cua B Tu phép.

MaTTHC:
2.001050
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Chirng thue vin ban

di san 1a dong san

khai nhan di san macau chiing thuc. Truong hop

Khéng qué 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd so
yéu cau chung thuc hoic cg
thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu

kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi tiép nhan hd so phai cg
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
y&u cau chung thyc.

Nop hd so truc tiép

Bo phan Mot
cea UBND
cap huyén

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thyc chix
ky va chang thuc hop déng, giao dich;
+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mét sé didu cua cac Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B9
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;
+ Thong tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cud
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan ly va stir dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu
phép Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira ddi, b sung;
tht tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vyc ching thuc thudc

pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

Ma TTHC:
2.001052
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Tén thi tuc

T o L‘?gt Cach thiic thuc hién Dia diem Cin cir phap Iy Ghi cha
hanh chinh glai quy we hie
- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co so dir ligu ho tich dign tor, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc
. e r A A , . nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trd giay khi thuc hién tha tuc
Ngay trong ngay | Ngudoi ¢ yéu cau dang ky khai hanh chinh 4p dich .
tiépnhanyéu | sinh truc tiép thuc hién hoic uy anh chinh, cung cap dich vy cong, ]
A N A N S - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu
cau, truong hop | quyén cho ngudi khac thuc hién BT P N AT e - o
A A 2 A A stra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho
nhan ho so sau nop ho so truc tiép tai Bo phan B6 phan fich. auée tich. chand thuc:
15 gio> ma khong | mot cira caa UBND cép x3 hoic 0 phan fiich, quoc tieh, chung thuc X Ma
< S LS g i A LA . - | Mot ctra |- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng Bo ,
1 | Pangky khai sinh | giai quyét duoc | giri ho so qua hé thong buu chinh \ . s e A g A A tia s oa  TTHC:
S LA S AL A X tra UBND [Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cuia Luat Ho tich va
ngay thi tra ket hogdc nop ho so truc tuyen trén 1.001193

qua trong ngay
lam viéc tiep
theo.

Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

cap xa

Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh ph
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo trusng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh phu quy,
dinh vé Co sé dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo truong Bo
Tu phap sira doi, bd sung mot sd noi dung cia Thong tu sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia B truéng Bo Tu phap quy]
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sd
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé& Co
so dit lieu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng Bo

Tu phip sita doi, bé sung mot sd diéu ciua Thong tu sd
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02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trudng Bo Tu phap bar
hanh, hudéng dan s dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy
to V& quéc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phéap thi hanh Luat Hé tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va si
dung phi khai thac, str dung thong tin trong co so dit liéu ho tich,
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gbc
Viét Nam, 1& phi quéc tich.

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo trusng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va I phi thuoc tham quyén quyét
dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngdy 26/11/2021 ciia B trudng
Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sb
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bd Tai chinh huéng dan
vé phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc hg tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

Ding ky két hon

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu
cau, truong hop
nhan hd so sau
15 gio ma khong
giai quyét dugc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo.
Trudng hop can
x4c minh diéu
kién két hon cua

Ngudi ¢d yéu cau dang ky két hon
thuc hién nop hd so tryc tiép tai
B phan mot cira caa UBND cap
x4 hoac nop hod so truc tuyen trén

Cdng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

B6 phan
Mot cira
UBND
cip xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dir ligu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc
tuyen;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu
sira ddi, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 hd khau, sé tam tra gidy khi thuc hién tha tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cong;

Ma
TTHC:
1.000894
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hai bén nam, nix
thi thoi han giai
quyét khong qué
05 ngay lam
viéc.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh phul
sira doi, b6 sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, qudc tich, ching thuc;
- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia B truéng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Ho tich va
Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh pha quy,
dinh vé Co so dit ligu ho tich dién tir, dang ky h tich truc tuyén;
- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia B truéng Bo
Tu phap stra doi, bo sung mot s6 ndi dung ciia Thong tu b
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bd truéng B Tu phap quy|
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sd
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co
o dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc tuyén;
- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B trudng Bo
Tu phap sira doi, bdo sung mot sé diéu cua Thong tu sb
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 Cua Bo truong Bo Tu phap ban
hanh, huong dan sur dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau giy
to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia By trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va s
dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co so di liéu ho tich,
phi xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudoi goo
Viét Nam, I¢ phi quoc tich.

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thugc tham quyén quyét
dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Thong tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia Bé trusng
Bo Tai chinh stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu sb

85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudéng dan
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vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QB-STP ngay 14/01/2025 caa Bo tu phap vé
viéc cong b thia tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc sira doi, bo
sung trong linh vuc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hé tich
thuoc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.

Dang ky nhan cha,
me, con

03 ngay lam
viéc. Truong
hop can phai
Xac minh thi
thoi han giai
quyét khong qué
08 ngay lam
viéc

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky nhan
cha, me, con thuc hién nop ho so
tryuc tiép tai B6 phan mot ctra cua
UBND cép x4 hoac nop hod so truc
tuyén trén Cong dich vy cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)
(Mot bén ¢é thé nop hd so ma
khong phai c6 van ban ty quyén
cua bén con lai).

B6 phan

Mot cura
UBND

cap xa

- Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2014; - Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién twr, déng ky ho tich truc
tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau, sé tam trd gidy khi thuc hién tha tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cng;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 caa Chinh phu
stra d6i, b6 sung mét s diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc hd
tich, quéc tich, ching thuc;

- Thong tu s& 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta Bo trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky h tich truc
tuyén;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia Bo trudng
Bo Tu phép sira doi, bo sung mot s6 noi dung ciia Thong tur sb
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truéng Bo Tu phéap
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé Co
s& dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tur sb
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cta B6 truéng B6 Tu phap ban

Ma
TTHC:
1.001022
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hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau gidy
to Ve qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua Bo truong Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phéap thi hanh Luat Hé tich;

- Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B truong
B6 Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va sir
dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dir li¢u ho tich,
phi xac nhan ¢ qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc
Viét Nam, 18 phi quéc tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ truong
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thuc tham quyén quyét
dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung
uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bé truang
Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudéng dan
vé phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong b thia tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc sira doi, bd
sung trong linh vuc hg tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thuoc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Tu phap.

bang ky khai sinh
két hop nhan cha,
me, con

03 ngay lam
viéc, truong hop
phai xac minh
thi thoi
han giai quyét
khoéng qué 08
ngay lam viéc.

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai
sinh va nhan cha, me, con thuc
hién nop hd so truc tiép tai Bo
phan mot cira cia UBND cap x4
(Mot bén ¢é thé nop hd so ma
khong phai c6 van ban ty quyén
cua bén con lai).

B6 phan
Mot cura
UBND
cap xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu
sira doi, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viég
nop, Xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién thi tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cng;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 caa Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sb diéu ciia cac Nghi dinh trong linh vuc ho)
tich, quéc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho tich va

Ma
TTHC:
1.000689
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Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia B truong Bo
Tu phap sita doi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B trusng Bo Tu phap ban
hanh, husng dan sur dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau giy
to V& quéc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phéap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va si
dung phi khai thac, str dung thong tin trong co s¢ dit liéu ho tich,
phi xac nhan cé qu0c tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gdc
'Viét Nam, 1€ phi quoc tich.

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bd trusng
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét
dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung
uong;

- Thong tur sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia B trudng
B6 Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sb
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bd Tai chinh huéng dan
vé phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan dang ky hé tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

bang ky khai tur

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu
cau, truong hop
nhan hd so sau
15 gio ma khéng
giai quyét dugc
ngay thi tra két
qua trong ngay

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai tur
truc tiép thyuc hién hoic uy quyén
cho nguoi khac thyuc hién nop hd
so truc tiép tai Bo phan mot cira
cia UBND cap x4 hoac giri ho so
qua hé thdng buu chinh hoic nop
hd so truc tuyén trén Cong dich
vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

B6 phan

UBND
cap xa

Mot cua |~

- Luat Ho tich’ném 2014;

- Nghi dinh so6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho,
tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phi
quy dinh vé Co s¢ dit liéu h¢ tich dién ttr, dang ky ho tich truc
tuyen;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh

phu sira ddi, bd sung mot s diéu cua cac nghi dinh lién quan

Ma
TTHC:
1.000656
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lam viéc tiep
theo.

Cong dich vu cbng cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tri gidy khi thud
hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat HO
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh 230 sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia B¢ truong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot sé ndi dung cua Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B§ truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
Co sé dit liéu ho tich dién tir, diang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phép sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau s qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cuia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s¢ dij
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a ngudi gbe Viét Nam, 1& phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va I¢ phi thuoc thim quyén
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thude
Trung uwong;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vyc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

bang ky khai sinh
luu dong

05 ngay lam
Viéc

Luu dong

Tai nha
riéng
cua
codng
dan

hoac tai
dia

diém t6
chuc

dang ky
luu
dong

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;
- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot 50 diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau s6 tam tra gidy khi thyg
hién thia tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh virg
ho tich, qudc tich, ching thuc;
- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat HO
tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tlch

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B¢ truong
B6 Tu phap sira doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B truong Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sb qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP,
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo trudng

Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thuoc thim quyén

Ma
TTHC:
1.003583
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uwong;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vyc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

Ping ky két hon
lwu dong

05 ngay lam
viéc

Luu dong

Tai dia
diém
dang
ky két

hén
luu
dong

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cia céc nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tri gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh virg
ho tich, qudc tich, ching thuc;
- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B¢ trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat HoO tich;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua By trusng Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan sir dung, quan Iy mau sb qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cuia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu

\va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

Ma
TTHC:
1.000593
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[ Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua BS truong
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén
quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uvong;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B6
truong Bo Tai chinh sta doi, bd sung mot sé diéu caa Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thuoc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.
- Quyét dinh s6 85/QB-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/dwoc sira doi,
bd sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan ding ky ho
tich thugc pham vi chirc nang quan ly cia B Tu phap.

bang ky khai tir luu
dong

05 ngay lam
viéc

Luu dong

Tai
nha
riéng
hoac
tai dia
diém
t6
chuc
dang
ky luu
dong.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho
tich;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cia céc nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, sé tam trG giay khi thud
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vy cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vurg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HoO tich;

- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia Bo trusng
Bo Tu phép sira ddi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phép
ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sé quéc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cuia Bo truang Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu

\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

Ma
TTHC:
1.000419
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[ Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua BS truong
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén
quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uvong;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B6
truong Bo Tai chinh sta doi, bd sung mot sé diéu caa Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thugc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
- Quyét dinh s6 85/QP-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/dwoc sira doi,
bd sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan ding ky ho
tich thugc pham vi chirc nang quan ly cia B Tu phap.

Pang ky giam ho

03 ngay lam
Viéc.

Ngudi ¢ yéu cau diang ky giam
ho truc tiép thyuc hién hoic uy
quyén cho nguoi khac thyc hién
nop hod so tryuc tiép tai Bo phan
mét cira cia UBND cip x4 hoic
guri hd so qua hé thong buu chinh
hodc nop hé so truc tuyén trén
Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cira
UBND
cap xa

- B luat Dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cuia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyén;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trG giay khi thud
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vurg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HO tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo truang
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s& dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc

tuyén:

Ma
TTHC:
1.004837
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C Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia Bo truong
Bo Tu phép stra ddi, b sung mot s6 nodi dung cua Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia Bo truéng Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh Nghi dinh
sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh pha quy dinh v
Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap sira ddi, b sung mot sb diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phép
ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau s6 quéc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muac thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s¢ dij
lidu ho tich, phi x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan
1a nguoi goc Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thudc thim quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

- Thong tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bd
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo6 Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thuoc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bé thia tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan dang ky hé tich
thudc pham vi chiic nang quan ly cua By Tu phap.

10

Ding ky cham dut
giam ho

02 ngay lam
Viéc

Nguoi ¢6 yéu cau ding ky cham
dut gidm ho truc tiép thuc hién
hoic ay quyén cho ngudi khac
thuc hién nop hd so tryc tiép tai

Bo6 phan mot cira cia UBND cép

B phan
Mot cira
UBND
cip xa

- B6 luat Dan sy ndm 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho

tich;

Ma
TTHC:
1.004845
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x& hoac giri ho so qua hé thong
buu chinh hodc nop hd so truc
tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phul
quy dinh vé Co s6 dit liéu h¢ tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyen;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, sé tam tri giay khi thud
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vud
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bj truéng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyen;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
B6 Tu phap sira d6i, bd sung mot sé noi dung caa Thong tu s
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh phu quy dinh vé
Co so dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bé truong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s§
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trusng Bo Tu phép
ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sb qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cuia Bo truang Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan

ly va str dung phi khai thac, sir dung théng tin trong co s& dif
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liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a ngudi gbe Viét Nam, 1é phi quéc tich;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va I¢ phi thuoc tham quyeén
quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Théng
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo6 Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hé tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

11

Thay ddi, cai chinh,

bé sung théngtinhd
tich

- 03 ngay lam
viéc ddi vai yéu
cau thay doi, cai

chinh ho tich;
truong hop phai

Xac minh thi

thoi han giai
quyét khong qué

06 ngay lam
Viéc.

- Ngay trong
ngay lam viéc
dbi véi yéu cau
bé sung théng
tin hd tich,
truong hop nhan
ho so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Ngudi ¢d yéu cau dang ky thay
d6i, cai chinh, bd sung thong tin
ho tich tryc tiép thuc hién hoic ay
quyén cho nguoi khac thyc hién
nop hd so truc tiép tai Bo phan
mét cira cia UBND cip x4 hoic
gui ho so qua hé thdng buu chinh
hoic nop hé so truc tuyen trén
Cdng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cura
UBND
cap xa

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;
- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s dit ligu ho tich dién tir, ding ky h¢ tich truc
tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu swra doi, bd sung mot 50 diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau s6 tam tra gidy khi thyg
hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh virg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat HY
tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo trudng
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh ph

Ma
TTHC:
1.004859
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quy’dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyen;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
B6 Tu phap sira d6i, bd sung mot sé ndi dung caa Thong tu s
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
Co sé dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sé 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia Bo trusng
Bo Tu phap stra doi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bé Tu phap
ban hanh, huéng dan st dung, quan Iy mau s6 qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cia B truéng B Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va str dung phi khai théac, sir dung théng tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a nguoi gbe Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén
quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Thong
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chire niang quan ly ctia Bo Tu phap.

12

Cép Gidy xac nhan
tinh trang hdn nhén

03 ngay lam
viéc; truong hop
phai xac minh

Ngudi co yéu cau cap Gidy xac
nhan tinh trang hén nhén‘tn_rc tiep
thuc hién hodc ay quyén cho

B6 phan
Mot cura

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

Ma
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thi thoi han gidi
quyét khéng quéa
23 ngay.

nguoi khac thyc hién nop ho so
truc tiép tai B6 phan mot ctra cua
UBND cép xa hoac guri hd so qua
hé théng buu chinh hodc nop ho

so truc tuyén trén Cong dich vu

cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cdng dich vu cong cap tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

UBND
cap xa

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu h¢ tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyen;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciaa Chinh
phu sira d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trG giay khi thud
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, b sung mot s diéu cua cac Nghi dinh trong linh virg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat HY
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu h¢ tich dién tir, dang ky ho tich tryc
tuyen;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trusng
B6 Tu phap stra d6i, bd sung mot sé noi dung caa Thong tu s
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh
sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
Co so dit liéu ho tich dién tr, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bé truong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan sir dung, quan Iy mau sé quéc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu

\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
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[ Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bg
truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
ly va str dung phi khai théac, sir dung théng tin trong co s& dif
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a nguoi ge Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén
quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia B Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc ho tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

13

DPang ky lai khai
sinh

05 ngay lam
Viéc.
Truong hop
phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khong qué
25 ngay.

Ngudi ¢d yéu cau dang ky lai khai
sinh tryc tiép thuc hién hoic ay
quyén cho nguoi khac thyuc hién
viéc dang ky lai khai sinh tai B
phan mot cira cia UBND cap x4
hoic gui hd so qua hé théng buu
chinh hoac nop hd so truc tuyén
trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac

Céng dich vu cong cap tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cura
UBND
cap xa

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat HO
tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyén;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tri gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vurc
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia Bo trusng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

Ma
TTHC:
1.004884
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- Thong tu s§ 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh ph
quy dinh vé Co s dit ligu ho tich dién tir, ding ky h¢ tich truc
tuyen;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
Bo Tu phép stra d6i, b sung mot sé ndi dung cua Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
Co so dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phap stra doi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan sir dung, quan Iy mau sé quéc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP,
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua Bo trudng
B6 Tu phap bai bo mot sé noi dung tai cac Thong tu trong linh|
vuc trg giap phép ly, ho tich do Bo truong Bo Tu phap ban
hanh;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
Iy va sir dung phi khai thac, st dung thong tin trong co s& di
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a nguoi gbe Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo truéng
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuc thim quyén
quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truéng Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua

Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.
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- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong b thia tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc sira doi, bo
sung trong linh vyc hd tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

14

bang ky khai sinh
cho nguoi da c6 ho
s0, giay to ca nhan

05 ngay lam
Viéc.
Truong hop
phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khdng qué
25 ngay

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai
sinh truc tiép thuc hién hoic uy
quyén cho nguoi khac thyc hién
nop hd so truc tiép tai Bo phan
mét cira cia UBND cip x4 hoic
guri ho so qua h¢ thdng buu chinh
hoac nop hd so truc tuyen trén
Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)

B6 phan
Mot cura
UBND
cap xa

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc
tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trG giay khi thud
hién thia tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vurg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat HO
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cud
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bj truéng
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap sira d6i, bd sung mot s6 ndi dung caa Thong tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B¢ truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co sé dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot sé didu cua Théng tu s
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truong Bo Tu phap

ban hanh, huéng dan sir dung, quan Iy mau sb qudc tich va mau

Ma
TTHC:
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gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua Bo trudng
Bo Tu phap bai bo mot s noi dung tai cac Thong tu trong linh
\vuc tro giup phép ly, ho tich do B truong Bo Tu phap ban|
hanh;
- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
Iy va str dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s& dif
lidu ho tich, phi x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan
1a ngudi gbe Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B trusng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot s diéu cua Théng
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bé tha tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vuc ho tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich
thudc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Tu phap.

15

Ding ky lai két hon

05 ngay lam
Viéc.
Truong hop
phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khdng qué
25 ngay

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai két
hén thuc hién nop hd so truc tiép
tai Bo phan mot cura cua UBND
cap x& hoac ngp hd so truc tuyen
trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn)
(bén nam hoac bén nix c6 thé nop
hd so ma khong can ¢ vin ban
uy quyén caa bén con lai)

B phan
Mot cira
UBND
cap xa

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat HO tich’ném 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat H
tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phi
quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu, déng ky hé tich truc
tuyén;

- Nghi dinh séa 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot so6 diéu caa cac nghi dinh lién quan

Ma
TTHC:
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dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tri gidy khi thud
hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat HO
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh ph
quy dinh vé Co s dit ligu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia Bo trusng
Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot sé ndi dung cua Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo truéng Bo Tu phéap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap 361 thi hanh Nghi
dinh 50 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phép sira doi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bj truong Bo Tu phap)
ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau s qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cuia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, str dung thdng tin trong co s¢ dij
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a ngudi gbe Viét Nam, 1& phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia Bo trusng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va I¢ phi thuoc thim quyén
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quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung uwong;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B Tai chinh
huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duoc stra ddi, bd
sung trong linh vyc hg tich thuc hién tai co quan dang ky hd tich
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

16

DPang ky lai khai tir

05 ngay lam
Viéc.
Truong hop can
Xac minh thi
thoi han giai
quyét khdng qué
10 ngay lam
Viéc.

Ngudi ¢ yéu cau dang ky lai khai
tir tryc tiép thuc hién hoic ay
quyén cho nguoi khac thyuc hién
viéc dang ky lai khai tir tai Bo
phan mot ctra cuia UBND cap x4
hoic gui hd so qua hé théng buu
chinh hoac nop hd so truc tuyén
trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B¢ phan
Mot cua
UBND
cap xa

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;
- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyén;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s tam tri gidy khi thuc
hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong; - Nghi dinh sb
07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sb diéu caa cac Nghi dinh trong linh vuc hé tich, qudc
tich, chung thuc;
- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat HY
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cud
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HO tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B truong
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu h¢ tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyen;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot s6 ndi dung cua Théng tu s§

01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia Bo truéng Bé Tu phap

Ma
TTHC:
1.005461
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quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Nghi dinh
s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo Tu phap sira doi, b sung mot sb diéu cua Thong tu s
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B6 truéng Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau s6 qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
Iy va str dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s& dif
lidu ho tich, phi x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan
1a nguoi goc Viét Nam, 1é phi quéc tich;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia Bo trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uvong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot s diéu cua Théng
tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo6 Tai chinh
hudng dan vé phi va 18 phi thuoc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong.

- Quyét dinh s6 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bé tha tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira ddi, bd
sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan dang ky hé tich
thudc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Tu phap.

17

Pang ky giam sat
viéc giam ho

03 ngay lam
viéc, truong hop
can phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
duoc kéo dai
nhung khong
qua 05 ngay lam

Nguoi ¢6 yéu cau ding ky gidm
sét viéc giam ho truc tiép thuc
hién hozc ity quyén cho nguoi

khéc thuc hién nop hé so truc tiép
tai B phan mot cira cuia UBND
cip x4 hodc guri hd so qua hé
thng buu chinh hodc nop hd so
truc tuyén trén Cong dich vu cong

B phan
Mot cira
UBND
cip xa

- Bo luat Dan sy nam 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat HO
tich; - Nghi dinh s 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh
phit quy dinh vé Co sé dit liéu h¢ tich dién tir, ding ky ho tich
truc tuyén;
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viéc ké tur ngay

tiép nhan ho so.

quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu cong cap tinh

(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot 50 diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau sb tam tra gidy khi thyuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh trong linh vug
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat HO
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua|
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia By truong
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND- 381 CP ngay 28/7/2020 cua Chinh
pht quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua Bo trudng
Bo Tu phap sira d6i, bd sung mot sé ndi dung caa Thong tu sd
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
Co so dir liéu h¢ tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B¢ truong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo truéng Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly mau sb qudc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP,
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan
ly va str dung phi khai théac, sir dung théng tin trong co s¢ dit
liéu ho tich, phi xac nhan cé qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a nguoi goc Vigt Nam, Ié phi quéc tich;
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CThong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truang
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén
quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uvong;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciua B
truong Bo Tai chinh sta doi, bd sung mot sé diéu cia Thong tuf
s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciua Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh sb 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh/dugc sira doi, b
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich
thuoc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Tu phap.

18

Ding ky chim dut
gidm sat viéc giam
ho

03 ngay lam
viéc, truong hop
can phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
duoc kéo dai
nhung khong
qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so.

Ngudi ¢d yéu cau dang ky cham
dat giam sat viéc giam ho truc
tiép thuc hién hoic uy quyén cho
nguoi khéc thyc hién nop ho so
truc tiép tai B6 phan mot cira cua
UBND cap xa hoic guri hd so qua
hé théng buu chinh hodc nop ho
so truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac
Céng dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B6 phan
Mot cira
UBND
cap xa

- B luat Dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cuia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyén;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam trG giay khi thud
hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu
stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vurg
ho tich, qudc tich, ching thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HO tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B trudng
B6 Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/NDCP ngay 28/7/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé Co s6 dit liéu h¢ tich dién tir, ding ky ho tich tryc
tuyen;
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C Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia Bo truong
Bo Tu phép stra ddi, bd sung mot s6 ndi dung cua Théng tu s§
01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciaa Bo truéng Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh Nghi dinh
sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 caa Chinh pha quy dinh v
Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap sira ddi, b sung mot sb diéu cua Thong tu sd
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua B¢ truong Bo Tu phép
ban hanh, huéng dan st dung, quan ly mau s6 quéc tich va mau
gidy to vé qudc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu caa Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
\va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muac thu, ché do thu, nop, quan
ly va st dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s¢ dij
lidu ho tich, phi x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi x4c nhan
1a nguoi goc Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén
quyét dinh cia HDND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Thong tu sb 106/202L/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo
trueng Bo Tai chinh sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tuf
s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND
tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong.

- Quyét dinh sb 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh/duogc stra doi, bd)
sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich

thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.




I1. Linh vuc Nudi con nudi
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Tén thii tuc hanh . g . , N Pia diém C Ghi chd
TT chinh Thai han giai quyeét Cach thac thyc hién thue hién Cin cwr phép ly
- Thi eian xéc minh. danh - Luat Nu6i con nudi 2010; M& TTHC:
o1 gran e - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2.001263
gid hoan canh gia dinh, tinh , . , . A RS
X oo A A L 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mét so dieu
trang cho ¢, dicu kién kinh té . .
cua nguoi nhan con nubi: cua Luat Nu0| con nuo;
Trusng hob neudi nhan coﬁ - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang3 nam
b Cg ngipth lf:h {1l v noi Nguoi nhan con nudi 2019 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu
& hien tai khic nhagu trong 02 I}ra chon nop ho so cho cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thing 3 nam

VN R 9’ Uy ban nhan dan cap xa 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
ngay lam viéc ké tr ngay| 2.7, .z A I N J -
nhan dugc d& nghi ciia nguoi noi co thflm quyén giai SO dlel..l cua Luét Nudi con nudi; ) ’

- ST ~ _|quyét théng qua hinh - Nghi dinh s6 06/2025/Nb-CP ngay 08 thang 01
nhan con nudi, Uy ban nhan| ;) - \ < , . Y o %
din cip X3 noi <.~ |thirc ndp truc tiep, gui nam 2025 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot so6

an cap xa noi nguoi nhan ha hé théne b didu cia cac Nahi dinh vé nubi .
con nudi thuong trd truc tiép O,SO qua hé thong buu 1€U Cu_a qac gh1 dinh ve nuol con nu\m, )
L <~ s |chinh hodc nop truc - Nghi dinh so6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7
xac minh trong 05 ngay lam £ : ; < , p , A o e ,
o T P [tuyen theo quy dinh cua nam 2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky
viéc hodc co6 van ban dé nghi| 7, ap A <o A PN SR ; N > 2
, A a2 2 tIphap luat vé thuc hién nubi con nubi, 1€ phi cap giay phép hoat dong cua to
Uy ban nhén dan cap xa noi|,, . \ : x . o
1 & hian tai ciia neudi nhan con tha tuc hanh chinh trén chire con nudi nude ngoai;
Pang ky viéc nudi| _ 7 C nguol Hiaf | moi truong dién tir. B6 phan Mét | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
A nudi thuc hién xac minh, , < , . y o aRs A ar A
con nudi trong| ., AN o cra UBND |nam 2022 cta Chinh phu sira d6i, boé sung mot so6
. danh gia hoan canh gia dinh, FON AL o A C g 11ia A A oA X
nuoc cap xa diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat

tinh trang chd &, diéu kién
kinh té cua ngudi nhan con
nubi. Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
duogc van ban dé nghi, Uy ban
nhan dan cip xa noi & hién tai
cua ngudi nhan con nubi thuc
hién xac minh, danh gia theo
noi dung Vian ban xac nhan
hoan canh gia dinh, tinh trang
chd &, diéu kién kinh té cua
nguwoi nhan con nubi va cé
van ban thong bao két qua
danh gia cho Uy ban nhan
dan cap xd noi ngudi nhan
con nudi thuong tra.

trinh s6 ho khau, s6 tam trG gidy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
nam 2020 cua B truong Bo Tu phap vé viéc ban
hanh, huong ¢ dan viéc ghi chep, sir dung, quan ly va
luu trir SO, mau glay to, hd so nudi con nudi;

- Théng tu sb 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cta Bo truéng B Tai chinh huéng dan
lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cdng tac nudi con
nubi va cap, gia han, sira d6i gidy phép hoat dong
cua t6 chic con nudi nudc ngoai tai Viet Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua B truong BO Tu phap sta dbi, bd sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng Bo Tu phap
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Tr | Tt ANC AN | i han giai quyét | Céch thiic thyc hign 3‘;‘@“;::; Ciin cir phép Iy Ghi chu

- Thoi gian kiém tra hd so va vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, str dung,

ldy y kién: 10 ngay, ké tur quan ly va luu trir $6, mau gidy to, hd so nudi con

ngay nhan du hd so hop 18; nudi.

- Thoi gian nhimg nguai lién - Quyét dinh s6 71/QD-STP ngay 10/01/2025 cua Bo

quan thay doi y kién dong y tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh dwoc sira

vé viéc cho tré em 1am con dbi, bd sung trong linh vyuc nudi con nudi thudc pham

nubi: 15 ngay ké tir ngay vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.

duoc lay y kién;

- Thoi gian té chuc ding ky

viéc nudi con nudi va td chuc

giao nhan con nuéi, ghi vao

s6 dang ky viéc nudi con nudi

va trao Gidy chirng nhan nudi

con nudi trong nudc cho bén

giao va bén nhan: 05 ngay, ké

tr ngay hét han thay di y

kién dong y.
Nop cho Uy ban nhan - Luat Nudi con nubi 2010; Ma TTHC:
dan cép xa thong qua - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 naim|  2.001255

bang ky lai viéc
nudi con nudi
trong nude

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop I¢.

hinh thirc nop truc tiép,
giri qua hé thong buu
chinh hoac nop truc
tuyén theo quy dinh cua
phap luat vé thuc hién
tha tuc hanh chinh trén
moi truong dién tu.

B6 phan Mot
cua UBND
cap xa

2011 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Nubi con nubi;

- Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01
nam 2025 cta Chinh pha sira ddi, b sung mét sé
diéu cua cac Nghi dinh v& nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi dang ky nudi
con nubi, 18 phi cap gidy phép hoat dong cua t6 chuc
con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cta Chinh pha stra ddi, b sung mét sé
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuit
trinh s6 ho khau, sé tam tri gidy khi thyuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong;

- Théng tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12
niam 2020 cua Bo truong Bo Tu phép vé viéc ban
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thai han giai quyét

Cach thac thuc hién

Pia diém
thuc hién

Cin cwr phép ly

Ghi chu

hanh, huéng dan viéc ghi chep, sur dung, quan ly va
luru trix S6, mau glay to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nim 2016 cua Bo truong Bo Tai chinh hudng dan
lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
ngén sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con
nudi va cap, gia han, stra ddi gidy phép hoat dong
cua to chirc con nudi nudC ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam
2023 cua B¢ truong B Tu phdp sua ddi, bd sung
mot sé diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B9 truong B Tu phap
V& Viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sur dung,
quan 1y va luu trir $6, mau gidy to, hd so nudi con
nuoi.

- Quyét dinh s6 71/QB-STP ngay 10/01/2025 cua Bo
tu phéap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, b sung trong linh vuc nudi con nudi thudc pham
vi chitc nang quan ly ciia Bé Tu phap.
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Tén thi tuc hanh Thoi han

Pia diém

quyét thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc.

dung dat va nha &

ddng, giao dich:;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctuia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché d)
thu, nop, quan ly va sir dung phi ching thyc.
+ Quyét dinh sb 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi, b
sung; tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chirng

thuc thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.

STT chinh gidi quyét Cach thic thuc hién thurc hign Can cur phép ly Ghi chu
+ Nghi dinh §6 23/2015/NDB-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh, ching thuc
R ) N chir ky va chang thuc hop dong, giao dich;

E&OC?eguseoti ghf;) ed + Nghi dinh 6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia
M VIEC, ke rngay g Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 dieu cua cac Nghil

da ho so yéu cau chang . - ho tich. auéc tich. china thuc:

thuc hoic c6 thé kéo dai dinh trong hnh vuc hd tich, quoc t1c\ , ching thuc;
: e A i + Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua

, hon theo thoa thuan bang N A , . DAL A, x
Chung  thuc hqpvén ban Véi neudi VAU B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiet va huéng dan
dong, giao dich "éncéu chin thucg ngn ‘ ) B¢ phan Mot thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 23/2015/ND-
1 |quan dén tai san I3 ung. S _79 Nop ho so truc tiep cra UBND |CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao tiy
A ) ~ . _.Jhop kéo dai thoi han giai Ao \ 7 . Y e s

dong san, quyéen sty capxd8 |pan chinh, chung thuc chit ky va ching thuc hop
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Chirng thurc di chiic

Khoéng qué 02 (hai) ngay|
lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so yéu cau chimng
thuc hoic c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban vd&i nguoi yéu
cau chung thyc. Truong
hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc.

Nop hd so truc tiép

Bo phan Mot
cfxa’U BND
cap xa

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cud
Chinh phii vé cap ban sao tir ban chinh, chimng thuc
chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cud
Chinh phu stra di, bo sung mot sé diéu cua céc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua
B6 trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phua vé cap ban sao ti
ban chinh, chung thuc chir ky va chung thuc hop
ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché dg)
thu, nop, quan ly va sir dung phi ching thyc.

+ Quyét dinh sb 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi, b
sung; tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chirng
thuc thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.

Ma TTHC:
2.001019

Chlﬁ:ng thuc van ban
tir choi nhan di san

Khéng quéa 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so yéu cau chimng
thuc hoac c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban voi nguoi yéu
cau chang thyc. Truong
hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung

thuc.

Nop hd so tryc tiép

Bo phan Mot
cfxa,U BND
cap xa

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cud
Chinh phua V& cap ban sao tir ban chinh, chiing thuc
chir ky va chang thuc hop dong, giao dich;
+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cud
Chinh phu stra di, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh trong linh virc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d)
thu, nop, quan ly va str dung phi ching thyc.
+ Quyét dinh sb 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua B9
tu phap vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh sira doi, bd)
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching

thuc thudc pham vi chirc nang quan ly cia B Tu phap.

Ma TTHC:
2.001016
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Chting thuc van ban
thoa thuan phan chia
di san ma di san 1a
dong san, quyén sir
dung dit, nha &

Jcau ching thyc. Truong

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so yéu cau ching
thuc hoic c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban vd&i nguoi yéu

hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc.

Nop hd so truc tiép

Bo phan Mot
cfxa’U BND
cap xa

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cud
Chinh phii vé cap ban sao tir ban chinh, chimng thuc
chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cud
Chinh phu stra di, bo sung mot sé diéu cua céc Nghi
dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua
B6 truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phua vé cap ban sao ti
ban chinh, chung thuc chir ky va chung thuc hop
ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché d)
thu, nop, quan 1y va sir dung phi chiing thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bg
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi, b
sung; tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc chirng
thuc thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.

Ma TTHC:
2.001406

Chting thyc van ban
khai nhan di san ma
di san la dong san,
quyén sir dung dat,
nha ¢

Khéng quéa 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so yéu cau ching
thuc hodc cé thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban voi nguoi yéu
cau chung thyuc. Truong
hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan
ho so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau chimng
thuc.

Nop hd so tryc tiép

Bo phan Mot
cua UBND
cap xa

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phii vé cap ban sao tir ban chinh, chimng thuc
chir ky va chang thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu stra di, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh trong linh virc ho tich, quéc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh sé 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cap ban sao tiy
ban chinh, chung thuc chir ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan 1y va su dung phi chiing thuc.
+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bg
tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra déi, b
sung; tha tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vuc chiing

thuc thuoc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Tu phap.

Ma TTHC:
2.001009
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D. Thii tuc hanh chinh thugc tham quyén ciaa nhiéu co' quan, t6 chic.
I. Linh vuc H¢ tich

Co s6 dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc
tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
cta Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 noi dung ciia Thong tu sé 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua B6 truong Bé Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020

T E:Qrfr::lrlnt#ﬁ Thoi han giai quyét Cach thikc thu hign t?]‘li‘c dﬁ‘l’g‘r‘] Ciin cit phap Iy Ghi chu
- Luat Ho tich nam 2014,
- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phéap thi hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia
Chinh phii quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién
_ o tir, ding ky ho tich truc tuyén;
Nguoi ¢ yéu cau cap ban sao - Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
Trich luc h¢ tich truc tiep th‘-_IC hlé,n B phan | cia Chinh phu stta déi, b6 sung mét sé diéu ciia cac
hoac l_iy quyér} cho ngl_I’(‘y ! k_hac M(?t cua Nghi dinh trong linh viee hé tich, quoc tich, chimg
thuc hién nop ho so truc tiéptai Bo | SO ,Tu thite:
Ngay trong ngay tiép nhan | Phan mot cia/Trung tam hanh chinh thal?]hhaph « | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia
| véucau, trwong hop nhan f?”grf}la.c;’ quan ‘}“ﬁn}y Co ;‘Z dr | AT | Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu )
1 sTaT)uThrlucchC?Ecbﬁg gf’afgjiit Eifcon;n;yliﬂ? s qIS: héot:lgngijﬂ iﬁmﬁﬁgf Inog o hogc B¢ | cia Lugt Ho tich va Nghi dinh 6 123/2015/ND-CP T'IIYIHaC:
tich ] két qua trorig ngay lam | so mic tuyén trén Céng' diéh vu MpAhanv ng? y 1 5/.1}/2915}1161 C,:hmh F{hu qu}i dmﬂh C h'_ et 2.000635
Y o X T otcra | mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
viéc ticp theo. cong quéc gia | c&p huyen | - Thon £ ) s
. g C g tu s0 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
(https://dichvucong.gov.vn) -~ NOaC | hogc BS | cua B Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu va
ﬁz’:g dich vy cong cia thanh pho Ha M%Tif:ra bien phéap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-
(https://dichvucong.hanoi.gov.vn). |  cap xa CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phit quy dinh ve



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich
dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024
ctia B truang BO Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cta Bo truong Bo Tu phap ban hanh,
huéng dan st dung, quan Iy mau sé qubc tich va
mau gidy to vé qudc tich va Théng tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phua quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, np,
quan ly va sir dung phi khai théc, sir dung théng tin
trong co sd dit liéu ho tich, phi xac nhan c6 quéc
tich Viét Nam, phi xéc nhan la nguoi goc Viét Nam,
& phi quéc tich;

- Théng tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
cta Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thudc
tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cua Bo Tai chinh sira dbi, bd sung
mot sé diéu cua Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ciia B Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thuoc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong;

- Quyét dinh sb 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
Bo tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh/dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc hd
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tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich thugc
pham vi chirc nang quan ly caa B Tu phap.

Thu tyc Xac
nhan thdng tin ho
tich

03 ngay. Truong hop phai
kiém tra, xac minh thi thoi
han c6 thé kéo dai nhung
khong qud 10 ngay lam
Viéc.

Ngudi ¢6 yéu cau xac nhan théng
tin ho tich truc tiép thyuc hién hoic
1ty quyén cho ngudi khac thuc hién
nop hd so truc tiép tai Bo phan mot
cua/Trung tdm hanh chinh céng cua
Co quan quan ly Co s¢ dir liéu ho
tich dién tr hodc giri hd so qua hé
théng buu chinh hoac nop hd so truc
tuyén trén Cong dich vu cdng quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn) hoac
Cbng dich vu cong cua thanh phd Ha
NG
https://dichvucong.hanoi.gov.vn).

B phan
Mot cua
S6 Tu
phap
thanh ph
Ha Noi
hoac Bo
phan
Mot cua
cap huyén

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phéap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cia
Chinh phii quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién
tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mét
so dieu cua géc nghiqdinhqlién quan den Viéc nop,
xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trd giay khi thyc
hién thu tuc hz}mh chinh, cung cap dich vu cong;
- Nghi dinh so 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
ciia Chinh phii svra doi, b sung mot sé diéu ciia cdc
Nghi dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chung
thuee;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022
cua Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé Co sé dir liéu ho tich dién ti,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023
cta Bo truéng BO Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 noi dung ciia Théng tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua B truéng Bo Tu phap quy

Ma
TTHC:
2.002516



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hanoi.gov.vn)/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich
dién tur, dang ky ho tich tryuc tuyén;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua Bo trueong Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché
do thu, ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, st
dung thong tin trong co s¢ dir liéu h tich, phi xac
nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi x&c nhén 1a nguoi
goc Viéet Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
cua Bo truong Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é
phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cua B truang Bo Tai chinh sira doi,
bd sung mot s diéu ctia Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va Ié phi thugc tham quyén quyét dinh
cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong.

- Quyét dinh sb 85/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
Bo tu phéap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh/duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc hd
tich thyc hién tai co quan dang ky ho tich thugc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.
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I1. Linh vuc Chirng thuc

Cap ban sao tir s6
gdc

Trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio. ‘
Trong treong hop yéu cau
cap ban sao tir s6 goc duoc
guri qua buu dién thi thoi
han dugc thuc hién ngay
sau khi co quan, to chuc
nhan da hd so hop 1é theo
dau buu dién dén.

Nop hd so truc tiép tai co quan, to
chire lwu s6 goc hoac giri yéu cau
qua buu dién.

B6 phan
Mot ctra
cap huyén
hoac Bo
phan
Mot cra
cap xa

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ctia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh, chiing
thuc chir ky va chang thuc hop dong, giao dich;
- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
ctia Chinh phu sira ddi, b sung mét sé didu caa
cac Nghi dinh trong linh vuc hé tich, quéc tich,
chirng thuc.

- Quyét dinh s 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua
Bo tu phap vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh sira
d6i, bo sung; tha tuc hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc chirng thuc thugc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Tu phap

Ma
TTHC:
2.000908
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Ching thuc ban sao
tir ban chinh gidy to,
van ban do co quan,
t6 chire 6 tham
quyén & Viét Nam;
co quan, to chiic ¢o
tham quyén cua

nudc ngoai; co quan,

t6 chirc ¢ tham
quyén cua Viét Nam
lién két voi co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cua nudc
ngoai cap hoic
chang nhan

Thai han thyc hién yéu cau
ching thuc phai dugc bao
dam ngay trong ngay co quan,
t6 chirc tiép nhan yéu cau
hogc trong ngay lam viéc tlep
theo, néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. Ddi voi truong
hop ciing mot Idc yéu cau
chung thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau sb luong nhiéu ban
sao; noi dung giay to, van ban
phtic tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan, t6 chtc
thuc hién chang thuc khong
thé dap ung dugc thoi han néu
trén thi thoi han chang thuc
duoc kéo dai thém khdng qua
02 (hai) ngay lam viéc hoac
c6 thé dai hon theo thoa thuan
bang van ban voi ngudi yéu
cau ching thuc. Truong hop
tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy dinh thi
ngudi tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian
(v, ngay) tra két qua cho

nguoi Yéu cau ching thyc.

Nop ho so tryc tiép

Bo phan
Mot cira cap
huyén hoac

Bo phan
Mot ctra cap
xa hoac T

chac hanh
nghé cong
ching

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 caa Chinh
pht vé cap ban sao tir ban chinh, chang thuc chir ky va
chting thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh
phu sira d6i, b6 sung mot sé diéu caa cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, qudc tich, chiing thuc;

+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sé diéu caa Nghj dinh sé 23/2015/NDCP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh,
chung thyc chir ky va chimng thyuc hop dong, giao dich;

H+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va str dung phi chirng thuc;

H+ Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan ly, st dung phi cdng chang; phi ching thuc; phi tham
dinh tiéu chuan, didu kién hanh nghé cong ching; phi thim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong chung; 1& phi cip
the cong chung vién.

+ Quyet dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cua Bo tu phap
Vé viéc cong b thii tuc hanh chinh stra dbi, b sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ching thuc thuoc pham vi
chirc nang quan ly cia B Tu phap.

Ma TTHC:
2.000815
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Chirng thuc chir ky
trong cé4c gidy to,
van ban (&p dung
cho ca truong hop

ching thuce diém chi
va truong hop nguoi
yéu cau chang thyuc
khéng thé ky, khong
thé diém chi duoc)

Trong ngdy co quan, to chig
tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan ho so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau chang thuc.

Nop hd so truc tiép

Bo phan
Mot cira cap
huyén hoéc

Bo phan
Mot cira cap
xa hoac T

chac hanh
nghé cong
ching

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sé didu cua cac Nghi dinh trong linh|
vuc ho tich, qudc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cta Nghi dinh sb 23/2015/NDCP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cp ban sao tir ban chinh, chiing thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va st dung phi chang thuc;

+ Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly, str dung phi cdng chirng; phi chiing thuc; phi tham dinh tiéy
chuan, diéu kién hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu
kién hoat dong van phong cong chung; 18 phi cap thé cong
ching vién.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cta B tu phap vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira ddi, bé sung; thu tuc hanh
chinh bi b&i bo trong linh vuc chirng thuc thudc pham vi chirc nang

quan ly ctia Bo Tu phap.

Ma TTHC:
2.000884
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C[n’rng thuc viéc stra
doi, b6 sung, huy bo
hop dong, giao dich

Thoi han thuc hién yéu ciu
chung thuc phai dugc bao dam
ngay trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc tlep theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két qual
trong ngay lam viéc tlep theo
thi nguoi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi rd thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau ching thyc.

Nop hé so truc tiép

Bo phan
Mot ctra cap
huyén hoac

Bo phan
Mot cira cap

xa

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh
vuc ho tich, qudc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
phi vé cdp ban sao tir ban chinh, chiing thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 caa B9
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va str dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cta B tu phap vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh stra ddi, bo sung; tha tuc hanh
chinh bi b&i bo trong linh vuc chirng thuc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B Tu phap.

Ma TTHC:
2.000913

Stra 16 sai s6t trong
hop dong, giao dich

Thoi han thuc hién yéu ciu
chirng thuc phai dugc bao dam
ngay trong ngay co quan, to
chirc tiép nhan yéu cau hoac
trong ngay lam viéc tlep theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Tru’orng hop tra ket qua
trong ngay lam viéc tlep theo
thi nguoi tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi rd thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyc.

Nop hd so tryc tiép

Bo phan
Mot cira cap
huyén hoac

Bo phan
Mot cira cap

xa

+ Nghi dinh s§ 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cdp ban sao tir ban chinh, chirng thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 caa Chinh
phu stra di, bd sung mot sb diéu caa cac Nghi dinh trong linh
vuc ho tich, qudc tich, ching thuc;

H+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truéng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh
phu vé cap ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B9
truong Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thuec.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cta Bo tu phap vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh sira ddi, bo sung; thi tuc hanh
chinh bi béi bé trong linh vurc ching thuc thudc pham vi chire nang|

quan ly cia Bo Tu phap

Ma TTHC:
2.000927
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Cap ban sao c9
chitng thuc tir ban
chinh hop dong, giao
dich da duoc chung
thuc

Trong ngdy co quan, to chig
tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan ho so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thyc.

Nop hé so truc tiép

Bo phan
Mot ctra cap
huyén hoac

Bo phan
Mot cira cap

xa

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cp ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sé didu cia cac Nghi dinh trong linh|
vuc ho tich, qudc tich, ching thuc;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
phi vé cdp ban sao tir ban chinh, chiing thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va str dung phi ching thuc.

+ Quyét dinh s6 86/QD-STP ngay 14/01/2025 cta B tu phap vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh stra ddi, bo sung; tha tuc hanh
chinh bi b&i bo trong linh vuc chirng thuc thudc pham vi chirc nang

quan ly ctia Bo Tu phap

Ma TTHC:
2000942
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Phu luc Il
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC CHUNG THUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO HA NOI ,
(Banhanhkémtheo Quyétdinhso  /OD-TTPVHCC ngay  thang  nam 2025 cua Trung tAm phuc vie hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

A. Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén cia UBND céap huyén

TT s#:l (S:"’ Tén thii tuc hanh chinh  [Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé TTHC Linh vuc Co quan thyc hién Ghi chu
Ching thuc ban sao tr ban
chinh giay to, van ban do cof )
quan, to chac co tham quyen Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay Noi dung thu tuc da dugc
Cua nudc ngoai; co quan, tof 09/01/2025 cua Chinh phu swra doi, bo sung . . , gop vao ma 2.000815 d¢
1| 2000843 chuc co thém guyén cua Vié:[ mot s6 dieu cua cég: Nghi dinh trong linh vuc Chimng thyc Phong Tu phép dam bao thong nhat, tranh
Nam lién ket véi €O quan, 9 h tich, quoc tich, ching thuc. trung lap.
chirc co tham quyen ciia nu6c
ngoai cap hoac chirng nhan
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