


Bước 1. Cài đặt phần mềm ký số 

VGCA

https://dichvucong.ca.gov.vn/


Bước 2. Cấu hình mẫu chữ ký



Bước 2. Cấu hình mẫu chữ ký



Bước 3. Cấu hình TTHC bộ sổ 

Chứng thực bản sao điện tử từ bản

chính



Bước 4.1 Cán bộ tiếp nhận hồ sơ 

của công dân gửi trực tuyến



Bước 4.2 Cán bộ tiếp nhận hồ sơ

 trực tiếp



Bước 5. Cán bộ thẩm định hồ sơ



Bước 5. Cán bộ thẩm định hồ sơ



Bước 5. Cán bộ thẩm định hồ sơ



Bước 5. Cán bộ thẩm định hồ sơ

(Trường hợp cán bộ được ủy quyền

Ký phê duyệt)



Bước 6. Lãnh đạo UB phê duyệt



Bước 6. Lãnh đạo UB phê duyệt



Bước 7. Hoàn thiện hồ sơ



Bước 7. Hoàn thiện hồ sơ



Bước 7. Hoàn thiện hồ sơ



Bước 8. Trả kết quả



Công dân quét mã QR chứng thực 
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