UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
HANH CHINH CONG
Sb: 1741 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay /8thdang /2nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyét phuong an tai ciu tric thi tuc hanh chinh
linh vuec Lao dong, Tién lwong thufc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 09/04/2020 ciia Chinh phii vé
thuwc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu c¢éng truec tuyén ciia co quan nha nwde
trén moi truong mang,

Can cit Nghi quyét so 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
quy dinh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh dya trén dir liéu;

Can cit Théong tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh mot so ngi dung va bién phap thi hanh
trong s6 héa ho so, két qua tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cu Quyet dinh SO 1419/0D-UBND ngay 12/03/2025 cua UBND thanh
phé Ha Noi ve vigc uy quyén cho Gidm doc So Noi vu quyét dinh viéc gidi quyet
mot sé thii tuc hanh chinh thuéc tham quyen cua Chu tich UBND Thanh pho

Can cit Quyét dinh sé 1716/0D-UBND ngay 25/3/2025 cua Chu tich
UBND Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho gidm doc
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé thiee hién Phé duyét quy trinh ngi
bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh di¢n tur giai quyét thii tuc
hanh chinh; Phé duyét phirong én tdi cdu triic quy trinh gidi quyét Thii tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh néi bo thuéc pham
vi quan Iy ciia UBND Thanh pho,

Thuee hién Ké hoach sé 45/KH-UBND ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha
Néi ngay 18/02/2025 vé sé héa trong tiép nhdn, gidi quyét ho so thi tuc hanh
chinh cua cac co quan, don vi trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cir Chi thi sé 08/CT-UBND ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé
Ha Noi ngay 29/4/2025 vé viéc sir dung ho so dién tr Ha Néi;
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Can ciry kién cua So Noi vu tai Van ban so 7639/SNV-VP ngay 17/12/2025
doi voi phwong dn tai cau triic quy trinh gidi quyét TTHC linh viee Lao déng, Tién
liwong thudc pham vi qudn Iy ciia UBND thanh phé Ha Noi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai cAu trac dbi voi
09 thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Lao dong, Tién lwong thugc pham vi quan ly
ctia UBND thanh ph6 Ha Noi dé thyuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh - lién
mach - thue chit, cu thé nhu sau:
1. Danh myc TTHC linh vuc Lao dong, Tién luong thudc pham vi quan 1y
ctia UBND thanh ph6 Ha Noi.
(Chi tiét tai Phu luc I kém theo)
2. Phuong 4n tai ciu tric quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Lao dong,
Tién luong thudc pham vi quan 1y ctia UBND thanh phé Ha Noi.
(Chi tiét tai Phu luc II kém theo)
Diéu 2. T6 chirc thyc hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé chu tri, phdi hop véi S¢
Noi vy, Téng cong ty Vién thong MobiFone (don vi phat trién Hé thong thong tin
gidi quyet thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi lién quan thyc hién dién tu
h6éa mau don, mau t& khai, hoan thién hé théng, tich hop, kiém thtr cung cép dich
vu cong tryc tuyen.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd, Tong cong ty Vién thong MobiFone hoan thanh viéc tich
hop, két ndi va chia sé dit liéu giita Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh v&i cac co s dit liéu qudc gia lién quan theo phuong an tai ciu trac nay.

3. Hoan thanh Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay cham nhat trong 05 ngay ké
tir ngay Quyét dinh duoc ky ban hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S& Noi1 vu, UBND cac xa,
phuong trén dia ban Thanh phd, Tong cong ty Vién théng MobiFone va céc to
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu diéu 3; -

- Van phong Chinh phu;

- B6 Noi vuy;

- T6 giup viéc thuong truc BCD NQ57/TP;
- Chu tich UBND Thanh phé;

- Céc Pho chu tich UBND Thanh ph;

- Cong thong tin dién tir Thanh phd;

- Luu: VT, S6 Noi vy, KSTTHC.
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Phu lucl

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LiNH VUC
LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI QUAN LY CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6: 1741/0P-TTPVHCC ngay ] §thing ] 2nam 2025
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

STT Mi TTHC Tén thii tuc hanh chinh Cép giai quyét
1. | 1.000479.000.00.00.H26 | €3P Gidy phép hoat dong cho| g0 \si )
thué lai lao dong
2. | 1.000464.000.00.00.126 | §1a han Gidy phép hoat dong cho | ¢ 10 1
thué lai lao dong
3. | 1.000448.000.00.00.H26 | 4P 1ai Gidy phep hoatdong cho | o \iai 1
thué lai lao dong
4. | 1.000436.000.00.00.H26 | 10w hoi Gidy phép hoat dong cho | g0\ )
thué lai lao dong
5. | 1.000414.000.00.00.H26 | Ruttién ky quy cua doanh nghi€p | g \si vy
cho thué lai lao dong

6. | 1.009466.000.00.00.H26 g}’)aglhélap Hoidong thuong luong | g0 \ai vy
Thay déi Chu tich Hoi dong
thuong luong tap the, dai dién Uy

7. | 1.009467.000.00.00.H26 | 220 nhan dan cp tinh, chirc nang, | g \si )
nhiém vu, ké hoachz thoi gian
hoat dong cua Hoi dong thuong
luong tap thé
Dé nghi viéc su dung nguoi chua  NTA

8. 1.012091.H26 : N Sé Noi vu
du 13 tudi lam viéc

9. | 2.001955.000.00.00.H26 | D318 k¥ n0i quy lao dong cua | yyp\py 4 s

doanh nghiép
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Phu luc I
PHUONG AN TAI CAU TRUC NHOM THU TUC HANH CHINH
LAO DONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI QUAN LY CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyet dinh s6: 1741/0P-TTPVHCC ngay /8 thang 12 ndm 2025 ciia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Ngi)

A.CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién thi tuc nhom TTHC

Nhém TTHC linh vyc Lao dong, Tién luong gom:

- Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ma thii tuc: 1.000479.000.00.00.H26);

- Gia han Giéy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ma thii tuc: 1.000464.000.00.00.H26);

- Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ma thii tuc: 1.000448.000.00.00.H26);

- Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ma thii tuc: 1.000436.000.00.00.H26);

- Rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong
(Ma thii tuc: 1.000414.000.00.00.H26);

- Thanh 1ap Hoi ddng thuong luong tap thé

(Ma thii tuc: 1.009466.000.00.00.H26);,

- Thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan
dan cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Ho1 dong
thuong luong tap thé (Ma thu tuc: 1.009467.000.00.00.H26),

- Pé nghi viéc sir dung ngudi chua du 13 tudi lam viée

(Ma thii tuc: 1.012091.H26);

- Bang ky nd1 quy lao dong ctia doanh nghiép

(Ma thii tuc: 2.001955.000.00.00.H26)

Nhom TTHC trén thudc tham quyén giai quyet cua S Noi vu va UBND
cap x4, quy dinh mirc d¢ dich vu cong truc tuyén toan trinh nhung Danh muyc
thanh phan hd so chua néu cu thé tai liéu dap ing yéu cau huéng dan cho ngudi
dan khi thyc hién dich vu cong truc tuyéin mot c;icll thu’ém lqi, nguoi dan va
doanh nghiép thuong phai dugc hudng dan cu thé dan dén mat thoi gian, gay
lang phi nguoén lyc xa hoi.
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H¢ thong cung cap dich vu cong truc tuyén hién tai con nhiéu du dia dé
cai thién nham nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh
cho cong déan: Can bg thu Iy can c6 kha nang thue hién toan bo quy trinh tham
dinh va giai quyét ho so (nhu thong bao ho so khong du diéu kién, phiéu hudng
dan b6 sung hoan thién hd so, tra két qua giai quyet) truc tiép trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ma khong can thong qua hé thong thir
ba, nham tiét kiém thoi gian va nang cao hiéu qua cong viéc.

2. Co s6 tai cau tric thii tuc hanh chinh

- Ké hoach s 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 ctia Ban Chi dao Trung
wong vé phat trién khoa hoc, cong nghg, d6i méi sang tao va chuyén do6i sd Vé
thuc day chuyen d6i s6 lién thong, ddng bo, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cu
sap xép to chirc bd may cta hé thng chinh tri;

_ - Thong bao sq 12-TB/BCDB ngay 15/11/2025 ctia Ban Chi dao 57 Thanh
uy vé két luan ctia dong chi Bi thu Thanh uy tai Ho1 nghi Ban Chi dao 57 cua
Thanh uy;

- Quyétdinh s0 672/QD-BNV ngay 30/6/2025 ctia B truéng Bo Noi vu
ve€ vigc cong bo danh myc thu tuc hanh chinh du diéu kién thyc hién dich vu
cong truc tuyén toan trinh.

- Quyét dinh s6 4445/QD-UBND ngay 27/8/2025 cua Chu tich UBND
thanh ph6 Ha Noi vé viée phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién
truc tuyén thugc pham vi quan ly cua UBND Thanh pho.



B. PHUONG AN TAI CAU TRUC

I. Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

1. Ma thu tuc: 1.000479.000.00.00.H26

2. Cap giai quyét: Cap Thanh pho (Chui tich UBND Thanh pho 1y quyén Giam doc So Noi vu thye hién theo Quyét dinh
so 1419/0D- UBND ngay 12/3/2025 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Gidm déc S6 NGi vu quyét
dinh vigc giai quyét mot so thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén ciia Chii tich UBND Thanh pho).

3. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép

4. Phi/l¢ phi: Khong.

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop voi quy dinh cta Ludt Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh

khac c6 lién quan.

Cu thé:
Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh cong bd A
A cn o Keét noi, chia sé dir li€u va so
L Bin Bin Ho so dién tir £ A :
STT Thanh phin hd so . hoa ho so
chinh sao
Céng Dich vu cong cu hinh Pon
d¢ nghi duédi dang E-Form diér}
. , , tar. Doanh nghiép thuc hién ky s6
DPon dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép vao to khai. (Psi véi Cd ) ‘
1 theo Mau s@ OjS/PLII} Phu lyc III ban hanh ké‘m « nhan/Doanh nghiép cé ma dinh Cf)’ s¢ dit ligu ‘unéc gia vé dang
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay danh ding nhip qua VNelD ky doanh nghiép
14/12/2020 cua Chinh phu. khéng can ky @
Mau s6 05PLII Phu
luc lll.docx
Ban ly lich ty thudt cua nguoi dai dién theo phap Kho quan ly dir liéu cua to
luat cia doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII Phu s aA 1 < T2 A chuc/ca nhan trén HE thong
. . R % Ban dién tir hodc Ban sao dién tir N L. £ ,
2 |luc III ban hanh keém theo Nghi dinh so X ¢ k' s6 cita Doanh nghié thong tin gidi quyét thu tuc
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh P hanh  chinh/vi dién t0
phu. VnelD/vi iHanoi.




Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap
luét cua doanh nghiép.Truong hgp ngudi dai dién
theo phap luat 1a nguo1 nude ngoai khong thude
dbi tuong dugc cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quc
gia mang qudc tich (Phiéu 1y lich tu phap duoc
cap trudc ngay nop hod so khéng qua 06 thang;
Vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat).

Lya chon 1 trong 2 hinh thuc
sau:

- Ban sao dién tir tir ban chinh
Ly lich tu phap s6 1.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 lay
tor Kho quan 1y dir li€u dién tu
cia td churc, ca nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh/Vi gidy to trén
VNelD'.

Co s¢ dir liéu ly lich tu phap
(Cong dan, 16 chirc khéng phdi
cung cdp Phiéu Iy lich tw phép
khi Co so dir lieu ly lich tw
phap khi di dwoc két ndz Thoi
han thuc hién: theo quyét dinh
cong b6 ciia co quan cé tham

quyén).

Vin ban ching minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung ung lao dong cuia nguoi dai dién
theo phdp luat ctia doanh nghi¢p tr du 03 nam
(36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trudc khi dé nghi cap gidy phép ciia nguoi dai
dién theo phap ludt cua doanh nghiép 1a mdt
trong céac loai van ban sau:

+ Bén sao dugc chung thuc tir ban chinh hgp
dong lao dong hodc hop doéng lam viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phédp luat cia doanh
nghiép. Truong hop van ban la van ban cta nude
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc
va dugc hgp phap hoa lanh su theo quy dinh phép
luat.

Lya chon 1 trong 03 hinh thitc
sau:

- Ban dién tir?

- Ban ching thuc dién tr

- Ban sao dién t0 (cd nhan, t6

chirc tw chiu trach nhiém hoan
toan trueoc phap ludt ve tai lieu da
cung cap)

Kho quan ly dir liu cta to
chirc/ca nhan trén Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh/vi dién t0
VnelD/vi iHanoi.

! Theo khoan 8 Dleu 9 Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ciia Chinh phii ngay 27/ 10/2025 “Khong yéu cau nguoi yéu cau ching thuc ndp, xuét trinh ban chinh
hodc ban sao céc gidy to, tai liéu da duoc tich hop trén VNelID khi ngudi yéu cau chung thue da Xudt trinh thong tin twong tng tir VNelID.”

2 "Vian ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu dugc tao 1ap hodc dugce s6 hda tir van ban glay va trinh bay dliing thé thuc, k¥ thuat, dinh dang theo
quy dinh." (khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)

3 Pbi vai to chirc, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém



+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét
dinh bo nhiém (d6i voi nguoi lam viée theo ché
d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua
bau (d6i voi nguoi lam viée theo ché do bau cir)
cua nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai
hodc cung ung lao dong). Truong hop van ban 1a
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luét.

Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phuy lyc I1I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.




6. Quy trinh thyc hién:

a) Luu do
= =] = =] i
P S 2 A . n oy A P S . . Hé thong, CSDL chuyén nganh
Doanh nghiép/T6 chire Cong DVC Quobc gia He thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 két qui dién tir
b{ bing nhap
Y
Chen thu tuc, < i1 P N SR T — 3 .
co quan thue hién rl Pién thong tin vao biéu mau dién ti Co sé dit liéu quoc gia vé dang [€
k¥ doanh nghiép
¥
[ Tai st dung, dinh kém thanh phén hé so J‘— Kho quan ly du liéu dién tw ,Cﬁa <
cd nhan, t6 chirc trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
‘ A
Nop ho so
: . Al . . N
Nhan két qua qua Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/ | - 35 150 v3
dich vu buu chinh h phé duyét két qua ) 0 ¢0 50 dur ligu ve
(néu phdp ludt chuyén nganh Ly lich tu phép
quy dinh)
¥ )
. Két qua dién tir
< { Tra két qua } 4T




10

b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.
II. Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Ma thu tuc: 1.000464.000.00.00.H26
2. Cép giai quyét: Cap Thanh phd (Chui tich UBND Thanh pho 1y quyén Giam doc So Noi vu thye hién theo Quyét dinh
s6 1419/0D- UBND ngay 12/3/2025 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Gidm déc S6 Noi vu quyét
dinh viéc giai quyét mot so thii tuc hanh chinh thudc tham quyén ciia Chii tich UBND Thanh phé).
3. Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
4. Phi/l¢ phi: Khong.
5. Ra soat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:
Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh cong bd N Két nbi, chia sé dit liéu va sb héa
— . Ho so dién tir ’ A ;
STT Thanh phan ho so Ban chinh Bén sao : ho so
Cong Dich vu cong cau hinh
Pon dé nghi cap glay phép ctia doanh Pon & nghi dudi dang E-
nghiép theo Mau s6 05/PLIII Phuy luc Form dién tu. Doanh nghiép Co s6 dit licu quéc gia vé dang ky
1 |III ban hanh kém theo Nghi dinh sb X thuc hién ky s vao to khai. doanh nohié
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 (P6i véi Ca nhdn/Doanh hiep
cua Chinh phu. nghiép co ma dinh danh dang
nhdp qua VNelD khéng can




12

Quy dinh thanh phéin hd so theo Quyét dinh cong bd

Ho so dién tir

Keét noi, chia sé dir liéu va so hoa
ho so

phdp ctua nguoi dai dién theo phap

- Ban sao dién tir tir ban

STT Thanh phén hd so Ban chinh | Bin sao
ky 50) @
M3u s6 O5PLIII Phuy
luc lll.docx
Lua chon 1 trong 03 hinh
Gidy ching nhan tién ky quy hoat thu? sl
. ap e . X - Ban dién tir*
dong cho thué lai lao dong theo Mau - Ban chimg thuc dién tir
2 [s0 01/PLIII Phu lgc III ban hanh kém X _ Ban sao dién. o (.cd whin
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP 2 o, L L
ngdy 14/12/2020 ciia Chinh ph. 10 chutc e chiu irach nhigm
hoan toan trirdc phap ludt vé
tai lieu da cung cap) Kho quén Iy dif ligu ctia t6 chirc/ca
Trujo’ng ho’p doanh nghlep de nghl nhér} trén Hé thﬁng th6ng tin glél
gia han gidy phép dong thoi thay quyé€t thu tyc hanh chinh/vi dién tir
d6i nguoi dai dién theo phap luat VnelD/vi iHanoi.
ctia doanh nghiép thi bd sung thém <
cdc van ban sau fia}.]: a Ban dién tir hoac Ban sao di¢n
1. Ban 1y lich ty thuat cua tfrcc')kysé ciia Doanh nghiép
nguoi dai dién theo phap luat cta -
3 | doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII
Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cia Chinh phu.
2. Phiéu 1y lich tu phép sb 1 Lya chon 1 trong 2 hinh | Coso dirliéuly lich tu phap (Cong
theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu X thirc sau: dan, t6 chirc khéng phdi cung cdp

Phiéu Iy lich tw phdp khi Co s¢ dir

4"Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoa tir van ban giz‘iy va trinh bay dliing thé thuc, k¥ thuat, dinh dang theo
quy dinh." (khoan 4 Di€u 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP) i ) i o i
3> Poi voi to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiju trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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Quy dinh thanh phéin hd so theo Quyét dinh cong bd

STT

Thanh phén hd so

Ban chinh

Ban sao

Ho so dién tir

Keét noi, chia sé dir liéu va so hoa
ho so

luat cua doanh nghi¢p. Truong hop
nguoi dai dién theo phap luat la
nguoi nude ngoai khong thude d6i
tuong dugc cap phiéu 1y lich tu
phap s6 1 thi duoc thay the bang
phiéu 1y lich tu phap tai quéc gia
mang qudc tich (Phiéu 1y lich tu
phap duoc cap trude ngay nop hd so
khong qua 06 thang; van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich
ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc
hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh
phép luat).

chinh Ly lich tu phap s6 1.

- Phiéu 1y lich tu phap sé 1
liy tir Kho quén ly dir liéu
dién tir cua to chuc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh/Vi
gidy tO trén VNelD®.

liéu Iy lich tw phdp khi dd dwoc két
néi; Thoi han thue hién: theo quyét
dinh cong bé ciia co quan cé tham
quyén).

3. Van ban ching minh thoi
gian truc tiép lam chuyén mén hodc
quan 1y vé cho thué lai lao dong hosc
cung ung lao dong cua nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép

Lua chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

- Ban dién tu’

- Ban chung thyc dién ti

Kho quén 1y dit liéu ciia to chuc/ca
nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh/vi dién tir
VnelD/vi iHanoi.

- Ban sao dién tu® (cd nhdn, 16
chirc tw chiu trach nhiém hoan
toan trude phdp ludt vé tdi liéu
dd cung cap)

tir da 03 nam (36 thang) trd 1€n trong X
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé
nghi cap gidy phép cua ngudi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép
la mdt trong cac loai van ban sau:

(i) Ban sao dugc ching thuc

¢ Theo khoan 8 Dleu 9 Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ciia Chinh phii ngay 27/ 10/2025 “Khong yéu cau nguoi yéu cau ching thuc ndp, xuét trinh ban chinh
hodc ban sao céc gidy to, tai liéu da duoc tich hop trén VNelID khi ngudi yéu cau chung thue da Xudt trinh thong tin twong tng tir VNelID.”

7"Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu dugc tao 1ap hoac dugc so hoa tir van ban glay va trinh bay dliing thé thuc, k¥ thuat, dinh dang theo
quy dinh." (khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)

8 P6i vai to chirc, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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Quy dinh thanh phéin hd so theo Quyét dinh cong bd

STT

Thanh phén hd so

Ban chinh

Ban sao

Ho so dién tir

Keét noi, chia sé dir liéu va so hoa
ho so

tir ban chinh hop dong lao dong hodc
hop ddng lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhi¢m vu
cua nguoi dai dién theo phap luat cuia
doanh nghiép. Truong hop véan ban
la van ban cua nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thyc
va dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phép luat.

(1) Ban sao duogc chung thuc
tir ban chinh quyét dinh bd nhiém
(461 v6i nguoi lam viée theo ché do
bd nhi¢m) hodc van ban cong nhan
két qua bau (d6i v6i nguoi lam viée
theo ché d6 bau cir) cia nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép (ddi voi truong hop
la nguoi dai dién theo phép luat ctua
doanh nghiép cho thué lai hoac cung
ung lao dong). Truong hop van ban
la van ban cua nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thyc
va dugc hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phép luat.




1.6. Quy trinh thyc hié¢n:

a) Luu d6

15

Doanh nghiép/Té chirc

=

C(;ing DvcC Quéc gia

=

Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

= .
Heé thong, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién tir

Nhan két qua qua
dich vu buru chinh

(néu phdp ludt chuyén nganh

quy dinh)

Ping nhap

A J

v
Chon thu tue,
\co quan thue hién

A4
—_—

bién thong tin vao biéu mau dién ti }4*

A 4

Tai sir dung, dinh kém thanh phan hé so

Co so dit lidu quoc gia vé dang
k¥ doanh nghiép

A

A

Nop hé so

kA

Kiém tra thong tin hd so; tham dinh ho so/ )

phé duyét két qua

Kho quan ly dir liéu dién tir cua
cé nhén, to chirc trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC

A

A

Y

A

Tra két qua

Kho co s& dit ligu vé
Ly lich tur phap

Két qua dién tir

L S—
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh ph?m ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu co thé dugce scan, chup tir ban
chinh, chung thyc dién tir hodc st dung truc tiép cac ban dién tir dd c6 san. Cac tai lidu dién tir duoc ngudi dan chi dong lua
chon va 1y tir ngudn phut hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC ciia Thanh phé.

Buéc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dir liéu vdi co sé dit liéu dan cu va dién cac thong tin c4 nhan/doanh nghiép da duoc
xac thuc vao E-form dién tur tuong img véi TTHC duogc chon.

Cong dan thyc hién tai sir dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu co) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuan bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ¢4 nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vy cong quéc gia.

- Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca nhén, to chic qua tai
khodn cua t6 chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Thiam dinh hé so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh hd so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mAu dién tir chuan hoa dé can bd sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

Lénh dao co quan, don viky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu dién tir dé thyc hién 1y s6, vao so va dong dau dién tir.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xtr Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.
III. Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Ma thu tuc: 1.000448.000.00.00.H26
2. Cép giai quyét: Cap Thanh phd (Chui tich UBND Thanh pho 1y quyén Giam doc So Noi vu thye hién theo Quyét dinh
s6 1419/0D- UBND ngay 12/3/2025 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Gidm déc S6 Noi vu quyét
dinh viéc giai quyét mot so thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh phé).
3. Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
4. Phi/l¢ phi: Khong.
5. Ra soat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh cong bd

- - A A 2 Két noi, chia sé dir licu
] A LA Ban Ban Ho so dién tir N
STT Thanh phan ho so va s0 hoa ho so
chinh $a0

L. Péi vii truong hgp dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi tén doanh nghiép, dja chi tru so' chinh nhung vén trén dia ban cdp tinh da cap gidy
phép hodc gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

Cong Dich vu cong cdu hinh Pon

Pon dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIII dé nghi dudi dang E-Form dién tur. Co s& dit litu qube gia vé
1 [Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh so X Doanh nghi€p thyc hién ky s6 vao dine kv do.antclln h;gé
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi. to khai. (P6i véi Cé nhan/Doanh gy ghiep

nghiép co ma dinh danh dang nhdp
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir li€u

s s 3 3 Ho so dién tir Az v A
STT Thanh phan ho so Bfm Ban . va s0 hoa ho so
chinh sao
qua VNelD khé@dﬂ ky so)
Ma&u s6 05PLIII Phy
luc lll.docx
Luya chon 1 trong 03 hinh thirc sau: Kxho quan 1y c}u heAu cua
iAo to chirc/ca nhan trén Hé
, £ , . , - - Ban dién tir A R .
Ban sao giay chirng nhan dang ky doanh nghi¢p do co . . A thong thong tin giai
N o ) AT L \ - Ban chung thyc dién ti £ , -
2 |quan ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ X \ R 10 St DA A g quyét thu tuc hanh
, o X . , , R - Ban sao di¢n ti'® (ca nhdn, to chiec : , s \
chinh mdi cap theo quy dinh cua phép luat S A o . chinh/vi dién tor
tw chiu trach nhiém hoan toan trieoc , - )
IS S e s VnelD/vi iHanoi.
phap ludt vé tai liéu da cung cap)
Td chirc thuc ,hién chpyén buu
3 (Gidy phép da dugc cap trude do X chinh khi lay ket qua giay phép da

duogc cap trude do

II. Déi véi triweong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay déi ngwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia doanh nghiép

Pon dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII

Cong Dich vu cong ciu hinh Pon
dé nghi dudi dang E-Form dién tu.
Doanh nghiép thuc hién ky sb vao
to khai. (Poi véi Cd nhdn/Doanh

Co s dir liéu quoc gia vé

1 |Phy Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s X nohiép c6 ma dinh danh dine nha < , A
1 Iy 1 di ghiép c6 ma dinh danh ddang nhdp
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu. qua VNelD kh@dn Ky 56) dang kj doanh nghicp
Mau s 05PLIII Phy
luc lll.docx
2 |Banly lich tu thuét ciia ngudi dai dién theo phap luat ciia X Ban dién tir hodc Ban sao dién tt | Kho quan ly dir liéu cua

9 "Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoa tir van ban giz‘iy va trinh bay dliing thé thuc, k¥ thuat, dinh dang theo
quy dinh." (khoan 4 Di€u 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP) . ) i o 7
19P6i vdi to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir li€u

STT Thanh phin hd so Bin | Ban Ho so'dign tu va s6 héa hd so
chinh sao
doanh nghiép theo Mau so O?/PLIII Phu luc III ban hanh c6 ky so ctia Doanh nghiép. 10 ’chl'rc/cé nhan trén Hé
kem theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay thong thoéng tin giai
14/12/2020 cua Chinh phu. quyet thu tuc hanh
chinh/vi dién tur
VnelD/vi iHanoi.
Bhleu ly hc,h turqphap 50 .1 th?o Ty dinh pha’p lua‘f Ve 1 Y Lua chon 1 trong 2 hinh thtrc sau: CO, 50 dlAI ht':uA y I}Ch tu
lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phéap luat cua X A1 . , phap (Cong dan, t6 chirc
o A e oge den , - Ban sao dién tr tir ban chinh Ly . > £
doanh nghigp. Truong hop nguoi dai dién theo phap . . X khong phai cung cap
; . £ lich tu phép so 1. A , .
ludt 1a nguoi nude ngoai khong thuge doi tugng duge ST Y URTEE Phieu ly lich tw phap khi
- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 lay tu o pea 1n 76
cap phleu Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang 2 e Tia AeA e o R Co so dit lieu Iy lich tr
3 X Kho quan 1y dir li¢u di¢n tir ctia to , g~ )
phiéu 1y lich tu phap tai quoc gia mang quoc tich (Phiéu . z phap khi da dwoc ket
chuc, ca nhan trén HE thong thong £, . o
ly lich tu phap dugc cap trude ngay nop hé so khong . noi; Thoi han thuc hién:
tin giai quyet thu tuc hanh 5 A )
qua 06 thang; Van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai chinh/Vi gidy to trén VNeID!!. theo quyet dinh cong bo
duoc dich ra tleng Viét, ching thuc va dugc hop phap glay cua co quan co tham
hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat). quyén).
Van ban chung minh thoi gian truc ti€p lam chuyén Kho auan 1¥ dit lidu ciia
mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung Luya chon 1 trong 03 hinh thirc sau: 204 Y e cua
. A , v a: 1A 1AL iAo t0 chirc/ca nhan trén Hé
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua - Ban dién tr théne thone tin  eidi
doanh nghiép tr du 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi - Ban chung thyce dién tir ot ne £
4 X . A a3 r a2 o, quyet thd tyc hanh
han 05 nim lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua - Ban sao dién t&!° (ca nhan, to churc chinh/vi dien "
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép 1a mot tw chiu trach nhiém hoan toan truedc VneID/vi iHanoi

trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop

phdp ludt vé tdi liéu da cung cdp)

1 Theo khoan 8 Dleu 9 Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ciia Chinh phi ngay 27/10/2025 “Khong yéu cau nguoi yéu cu ching thyc ndp, xuét trinh ban chinh
hodc ban sao céc gidy to, tai liéu da duoc tich hop trén VNelID khi ngudi yéu cau ching thue da Xudt trinh thong tin twong tng tir VNelD.”

12"Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoce tao 1ap hodc duoc s6 hda tir van ban glay va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)
13 Pdi véi t6 chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap lut vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo Két nbi, chia sé dit liu

Bén Bén Ho so dién tir
chinh sao

STT Thanh phin ho so va s6 héa ho so

déng lao dong hoac hop dé)ng lam viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghi€p. Truong hop van
ban 1a van ban ciia nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat.

+ Bén sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bo
nhiém (d6i v6i nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi voi ngudi 1am
viéc theo ché d6 bau cir) cuia nguoi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai
dién theo phap luat cia doanh nghi¢p cho thué lai hodc
cung ung lao dong). Trudong hop van ban 1a van ban cia
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va dugc hop phap hoda 1anh sy theo quy dinh phap luat.

Td chirc thl_Ic ,hién ch,uyén buu
chinh khi lay két qua giay phép da

5  |Giay phép da duoc cap trude do X .
dugc cap trudce do

II1. Déi véi truong hop dé nghi cdp lai gid'y phép do gid’y phép bi mit

Cong Dich vu cong céu hinh Pon
dé nghi dudi dang E-Form dién tur.
Doanh nghiép thuc hién ky s6 vao | Co so dit liéu qudc gia vé
to khai. (Pé6i véi Cd nhan/Doanh | dang ky doanh nghiép
nghiép co ma dinh danh dang nhdp
qua VNelD khéng can ky s6)

Don dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII
1 [Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 X
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir li€u

STT Thanh phin hd so Bin | Ban Ho so'dign tu va s6 héa hd so
chinh sao
= |
M3u s6 O5PLII Phu
luc lll.docx

Kho quan ly dir liéu cua
1 A NP oA to chirc/ca nhan trén He
Ban 1y lich tu thuat cua ngtrol dai di¢n theo phap lugt cua Ban dién tir hodc Ban sao dién tir théng thong tin giai
) doanh nghi¢p theo Mau s6 O?/PLIII Phu luc III ban hanh X 6 k¢ sé ol Dc;anh nohié i wét thi tuc  hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay Y SRS Zlhi‘gh/vi gt

14/12/2020 cua Chinh phu. VneID/vi iHanoi
Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phép lut vé ly . , .| Co s dir liéu Iy lich tur
lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh ngglézz (lﬁtgzrﬁ ':'uhll)zlrll gﬁfﬁ; ?Z phép (Céng dan, to chirc
nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo phap luét la lich tr phap 6 1 y khong phai cung cdp
ngudi nude ngodi khong thuge ddi twgng duge cép phiéu -'Phiéupl ; ﬁch el A1 Lyt | Phidu ¥ lich e phap khi
3 ¥ lich tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phiu Iy lich | Kho uaz K dt ligu dli’én o cﬁz & | Coso dir liéu Iy lich e
tu phép tai quoc gia mang quoc tich (Phiéu 1y lich tu O quian y A 1eu Cer o phap khi da dwoc ket

chtre, ca nhan trén HE thong thong ;
phap dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; tin ’ i quvét tha tue hanh noi; Thoti han thuc hign:
Van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai duoc dich ra chinlig/Vi iqél yt(‘y trén VNeID 4 theo quyét dinh cong bo
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su glay ' cua co quan co tham
theo quy dinh phdp luat). quyén).

Van ban ching minh thoi gian tryc ti€p lam chuyén mon Lua chon 1 trong 03 hinh thirc sau: Kho quan ly dir liéu cua
4 hodc quan ly vé cho thué lai lao dong hodc cung ung lao « - Ban dién tu®® t6 churc/ca nhén trén HE
dong cua nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p - Ban ching thyuc dién tir ) thong thong tin giai
tir d4 03 nam (36 thang) trG 1én trong thdi han 05 ndm - Ban sao dién tr'® (cd nhdn, t6 chirc tyl quyét thi  tyuc  hanh

14 Theo khoan 8 Dleu 9 Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ciia Chinh phi ngay 27/10/2025 “Khong yéu cau nguoi yéu cu ching thyc ndp, xuét trinh ban chinh
hodc ban sao céc gidy to, tai liéu da duoc tich hop trén VNelID khi ngudi yéu cau ching thue da Xudt trinh thong tin twong tng tir VNelD.”

15"Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoce tao 1ap hodc duoc s6 hda tir van ban glay va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)
16 DG véi t6 chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap ludt vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

STT

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Hb so dién tir

Keét noi, chia sé dir li€u
va so hoa ho so

lién ké truéc khi dé nghi cap gidy phép cia nguoi dai
dién theo phéap luat ciia doanh nghi¢p 1a mot trong cac
loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thue tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bo nhiém, giao nhiém vu ctiia nguoi dai dién theo
phép luat cua doanh nghi¢p. Truong hop van ban 1a van
ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh

hap luat.

H+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bo
nhiém (d6i véi ngudi lam viée theo ché do bd nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi lam
viéc theo ché do bau cur) cua nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i voi trudong hop 1a nguoi dai
dién theo phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai hodc
cung ung lao dong). Truong hop van ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao
dong theo Mau sb 01/PLIII Phy lyc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
cua Chinh phu.

chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat vé tai liéu da cung cdp)

chinh/vi dién tor
VnelD/vi iHanoi.

1V. Déi vi truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi dia chi tru
noi da dwoc cap gtay phép

sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi

1

Pon dé nghi cap lai gidy phép theo Mau so 05/PLIII, Phy

luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-

Cong Dich vu cong cau hinh Pon dé
nghi dudi dang E-Form dién tu.

Co s6 dit liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir li€u

s s 3 3 Ho so dién tir Az v A
STT Thanh phan ho so Bfm Ban . va s0 hoa ho so
chinh sao
CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu. Doanh nghi¢p thuc hién ky s6 vao
to khai. (Poi voi Ca nhdan/Doanh
nghiép cé ma dinh dqnh dang nhap
qua VNelD khé@dﬂ ky s0)
Mau s6 05PLIIl Phy
luc Ill.docx
Luya chon 1 trong 03 hinh thirc sau: K;ho quan o (111’ he_:Au cua
2 iAo t0 chirc/ca nhan trén Hé
, 2 , N , i - Ban dién tir £ n .
Ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do co . , Ao thong thong tin gidi
y s . Al , - Ban ching thyce dién tir £ . -
2 |quan dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru sé X \ s 18,0 1A 2 o, | quyét tha tuc hanh
, o X . , 1 - Ban sao dién t4'® (cd nhdn, to chirc S A \
chinh ma&i cap theo quy dinh cta phap luat. o A o .| chinh/vi dién tu
tir chiu trach nhiém hoan toan trudc - .
e A nigia e £ VnelD/vi iHanoi.
phap ludt vé tai liéu da cung cap)
y o P o Tb chirc thuc ’hién chpyén buu
3 Giay phép da duoc cap boi Chu tich Uy ban nhan dan cap < chinh khi 14y két qua gidy phép da

tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh trude day.

duoc cap trude do

17"Van ban dién tir 1a van bz:m duéi dang thong di€p dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoa tir van ban giéy va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP) . ) i o 7
18 Poi vi to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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6. Quy trinh thyc hién:

a) Luu do
= = = .
P S 2 £ . ~ o K AL e aae £ . . HE théng, CSDL chuyén nganh
Doanh nghiép/To6 chirc Cong DVC Quaoc gia He thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh c6 két qua dién tir
»  Dang nhép
p h J
Chon thu tuc, N G a — ——
co quan thuc hién rl Pién thong tin vao bidu mau dién tir Co s dit liéu qude gia vé dang [€]
) — ky doanh nghiép
'S h 4 -~
Ti st dung, dinh kém thanh phan ho so € Kl’lo quan }3’( dl? héli dlé[} tu::ﬁa €
J cd nhan, t6 chire trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
‘ N
Nop ho so
, . y . . |
Nhén ket qua qua Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/ | — 3% Lioa v
dich vy buru chinh \ phé duyét két qua ) 0 co 56 di ligu vé
(néu phdp ludt chuyén nganh Ly lich tw phap
quy dinh)
¥ ]
p I’ Trd kbt qui } Két qua dién tur
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.
IV. Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Ma thu tuc: 1.000436.000.00.00.H26
2. Cép giai quyét: Cap Thanh phd (Chui tich UBND Thanh pho 1y quyén Giam doc So Noi vu thye hién theo Quyét dinh
s6 1419/0D- UBND ngay 12/3/2025 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Gidm déc S6 Noi vu quyét
dinh viéc giai quyét mot so thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh phé).
3. Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.
4. Phi/l¢ phi: Khong.
5..Rasoat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh congv bo . o K&t néi, chia sé dit liéu va sb héa
X A 1A Ban . Ho so dién tw A :
STT Thanh phan ho so , Ban sao ho so
chinh
‘ o o Cong Dich vu cong cau hinh Pon dé
Don dé nghi thu hoéi giay phép theo Mau so nghi du6i dang E-Form dién tu. ’ ‘
1 06/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi < Doanh nghiép thue hién ky s6 vao to | Co s6 dir liéu quoc gia vé dang ky
dinh s06 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 khai. (Poi voi Ca nhan/Doanh | doanh nghiép
nam 2020 cua Chinh phu nghiép c6 ma dinh danh dang nhdp
qua VNelD khong can ky so)
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir li€u va so héa

s 5 Ho so dién tir A
STT Thanh phan ho so Bfm Ban sao 1€ ho so
chinh
bl
Mau s& 06PLIII Phy
luc lll.docx

Gidy phép da duoc cip hodc van ban cam két Té chirc thuc hién chuyén buu
) chiu trach nhiém trudc phap ludt cia doanh X chinh khi 14y két qua gidy phép da

nghiép cho thué lai doi voi truong hop gidy duoc cap trude do

phép bi mat.

Bé4o céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao Kho quén ly do li€u cua t6

chirc/ca nhan trén Hé thong théng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh/vi dién tr VnelD/vi iHanoi.

dong cua doanh nghiép theo Mau sé 09/PLIII
3 Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh so X
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020

Ban dién tir hoac Ban sao dién tir co
ky so ctia Doanh nghiép.

cua Chinh phu.
Lua chon 1 trong 03 hinh thirc sau:
- Ban dién tir'?
Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con - Ban ching thyuc dién tir

- Ban sao dién ti2 (cd nhdn, 16 chire tu
chiu trach nhiém hoan toan truoc phap
luat vé tai liéu da cung cap)

hiéu lyc dén thoi diém dé nghi thu hdi gidy phép.

19"Van ban dién tir 1a van bz:m duéi dang thong di€p dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoa tir van ban giéy va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP) . ) i o 7
20 Poi vai to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhi¢ém hoan toan trude phap ludt ve tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém




6. Quy tr‘inh thuc hién:
a) Luu do:
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=
Doanh nghiép/Té chire

Céng DVC Quéc gia

=

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
¢6 két qua dién ti

Nhan két qua qua

dich vu buu chinh

(néu phdp ludt chuyén nganh
quy dinh)

A

{ bang nhap J

Y

Chon thu tue, ]_
co quan thuce hién

_—>[ Dién théng tin vao biéu mau dién tir ]<7

A 4

( Téi sit dung, dinh kém thanh phan hé so ]‘-

A

Nop ho so

Y

Kiém tra thong tin hd so; tham dinh hé so/ )

phé duyét két qua

J

A 4

Tra két qua

Co s6 dit liéu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép

Kho quan Iy di¥ liéu dién tir cua
¢4 nhén, té chire trén Hé théng
thong tin giai quyet TTHC

Két qua dién tir

|
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan théng qua dich vu buu chinh.
Thu héi Ban gbc: Déi véi truong hop Cong dan phai nop lai Ban gbe Glay phép da duoc cap, viéc thu hdi s& dugc
thyc hién thong qua dich vu Buu chinh khi Cong dan nhan két qua ban chinh (neu o).
V. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
1. Ma thu tuc: 1.000414.000.00.00.H26
2. Cép giai quyét: Cap Thanh phd (Chii tich UBND Thanh pho 1y quyén Giam doc So Noi vu thyee hién theo Quyét dinh
s6 1419/0D- UBND ngay 12/3/2025 cua Chu tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Gidm doc S6 Noi vu quyét
dinh viéc giai quyét mot so thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén cia Chii tich UBND Thanh phé).
3. Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong
4. Phi/I¢ phi: Khong.
5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh cong bd

A A e Két ndi, chia sé dir liéu va s6
Ban HO so dién tir ’ ¢

STT Thanh phin hé so Bin chinh| y héa hd so

Co s¢ dir lidu quéc gia vé ding
ky doanh nghi¢p

Pon dé nghi rat tién ky quy ctua doanh nghiép

cho thué lai X Ban dién tir hodc Ban sao dién tir

c6 ky s6 ctia Doanh nghiép.
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

STT

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban
$ao

Hb so dién tir

Keét noi, chia sé dir li€u va so
ho6a ho so

Phuong an sir dung sb tién rat tir tai khoan ky
quy, gom: 1y do, muc dich rat tién ky quy; danh
sach, s luong nguoi lao dong, s6 tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan ddi véi cac trudng
hop:

- Khi doanh nghiép cho thué lai gap kho khan,
khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién
luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép va cac ché do khac dbi voi nguoi
lao dong thué lai theo thoa thudn trong hop
déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi
quy, quy ché ciia doanh nghiép cho thué lai sau
thoi han tir 30 ngay ké tir ngdy dén thoi han
thanh todn theo quy dinh ctia phap luat.

- Doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan,
khong du kha ning bdi thuong cho nguoi lao
dong thué lai do vi pham hop dong lao dong véi
nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho
nguodi lao dong thué lai vi khong bdo dam
quyén va loi ich hop phap cua ngudi lao dong
thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén
thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phap

luat.

Kho quan 1y dit liéu ciia to
chirc/ca nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh/vi dién tir
VnelD/vi iHanoi.
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Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

STT

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban
$ao

Hb so dién tir

Keét noi, chia sé dir li€u va so
ho6a ho so

Bao cdo vi¢c hoan thanh nghia vu va van ban
chimg minh viéc hoan thanh nghia vu d6i voi
nguoi lao dong thué lai trong truong hop rit
tién ky quy khi doanh nghiép cho thué bi thu
h01 gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai

glay phép.

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho
thué lai lao dong tai ngan hang thuong mai khac
d6i v6i truong hop rit tién ky quy khi doanh
nghi¢p cho thué da thuc hi¢n ky quy tai mot
ngan hang thuong mai cia Viét Nam hodc chi
nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam khac.

Lua chon 1 trong 03 hinh thirc
sau:

- Ban dién tr?!

- Ban ching thuc dién tr

- Ban sao dién ta?? (cd nhan, t6

chire tw chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat ve tai liéu
da cung cap)

21 "Van ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duoc tao 1ap hodc dugc s6 hoa tir van ban giéy va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang

theo quy dinh." (khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)

22 Poi vai to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhi¢ém hoan toan trude phap ludt ve tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém
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6. Quy trinh thyc hién:

a) Luu do
= = = =

Doanh nghiép/T§ chike Céng DVC Québec gia Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh H¢ thong, CSDL chuyén nganh

¢6 két qua dién ti

{ bang nhap J

Y

Chon thﬁ t-li']c'| - -~ . ~ . - - -
- Dién thong tin vao biéu mau dién ta
co quan thuce hién =

A 4

( Téi sit dung, dinh kém thanh phan hé so ]‘-

Co s6 dit liéu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép

Kho quan Iy di¥ liéu dién tir cua
¢4 nhén, té chire trén Hé théng
thong tin giai quyet TTHC

A

Nop ho so
. - X - - N
Nhan két qua qua Kiém tra thong tin ho so; thim dinh hé so/
dich vu buu chinh L phé duyét két qua )
(néu phdp ludt chuyén nganh
quy dinh)
¥ )
. Két qua dién tr
< |f Trd két qua } ==
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.
VI. Thanh 1ap Hoi ddng thwong lwong tip thé
1. Ma thu tuc: 1.009466.000.00.00.H26
2. Cap giai quyét: Cap Thanh phé (UBND Thanh phd).
3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugc cir boi ngudi sir dung lao dong va céc t6 chirc dai dién
lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
4. Phi/I¢ phi: Khong.
5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:
Quy dinh thanh phin ho so theo Quyét dinh cong b L Két néi, chia sé dit lidu va 56
STT Thanh phin hé so Ban Ban HO so dign tu héa hd so
chinh sao
Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia ,
thuong luong tap thé nhiéu doanh nghiép, trong do6 Kh’O ql%én 1}” df{ liéuA Cﬁi} to
. ghi 1 tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cia . Ban dién tir hodc Ban sao Chuc/cdnhan trén HE thong
nguoi dai dién theo phap lut cia doanh nghiép; dién tir c6 Ky s & cua Doanhl th‘ong tin giai q’uyet.‘fhu tuc
ho tén nguoi dai dién cia to chie dai dién nguoi nghiép. hanh c%n.nh/w. dién  tir
lao dong tai co s0. : VnelD/vi iHanoi.
2 Ho tén, chttc vu hodc chuc danh cua nguoi dugce X
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cac bén déng thudn ctr lam Chu tich Hoi déng
thuong lugng, kém theo vian ban dong ¥ clia ngudi
dugc dé nghi lam Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé. Truong hop trong van ban khong dé nghi
ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé
thi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét
dinh.

Danh sach cac thanh vién dai dién cua mdi bén
tham gia thuong lugng trong Hoi dong thuong
lugng tép the.

Du kién noi dung da dugc cac bén théng nhat vé
ndi dung thuong luong, thoi gian hoat dong cua
Hoi dong thuong lugng tap thé, ké hoach thuong
luong tap thé; hd tro cua Hoi dong thuong luong
tap thé (néu co).




6. Quy trjnh thue hién:
a) Luu do

37

Doanh nghiép/Té chirc

C(;ing DVC Quéc gia

=

H¢é théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
¢6 két qua dién ti

Nhan két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuvén nganh
quy dinh)

ry

{ Pang nhap J

Y

Chon thu tue, ]_
co quan thuc hién

—>‘ Dién thong tin vao biéu mau dién tir ]‘*

A 4

[ Téi sir dung, dinh kém thanh phén hé so ]‘—

A

Nop hé so

h 4

l

Kiém tra thong tin hé so: thdm dinh hé so/

phé duyét két qua

)

Y

Tra két qua

Co s6 dit liéu quoc gia vé ding

ky doanh nghiép

Kho quan ly dir ligu dién tir cua
c4 nhén, t6 chitc trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC

Két qua dién tir

—
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b) M5 ta chi tiét
Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, chimg thuc dién tir hodc sir dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr duoc ngudi dan chu dong lya
chon va léy tur nguén phu hop (thiét bi c& nhan, kho dir li€u dién tir, vi VNelD hodc céac kho Iuu trit khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co so dit liéu dan cu va dién cac théng tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu d3 co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit li¢u cd nhan 1én H¢ thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, ddy du cta ho so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ¢4 nhan, t6 chirc qua tai khoan ciia to chire, c4 nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca nhan, to chic qua tai
khoan cua t6 churc, ca nhan tai Cong dich vu cong qudc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Buwéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyét tién hanh tham dinh ho so dién tir theo quy dinh;
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Hé thdng cung cdp cac biéu mau dién tir chuin hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién gidi quyét; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Lanh dao co quan, don vi ky s tryuc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tw dong chuyén
két qua d3 ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thyc hién 13y sd, vao s6 va dong dau dién tir.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xtr Iy xong™).
Buwéc 5: Nhin két qua

Sau khi Can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyet Hé thong tu 'dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién tir
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir clia to chirc/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.

Cén bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng x4c nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da tra két qua”).

Truong hop can b Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua c6 sai sét, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cia Cong dan thong qua dich vu buu chinh.

Thu hdi Ban gbc: Déi véi trudng hop Cong dan phai nop lai Ban gbc Glay phép di duoc cip, viée thu hdi s& dugc
thue hién théng qua dich vu Buu chinh khi Cong dan nhén két qua ban chinh (néu c6).

_VIL Thay ddi Chu tich Hoi dong thwong luwgng tip thé, dai dién Uy ban nhén dan cap tinh, chirc ning, nhiém
vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lugng tap thé

1. Ma tha tuc: 1.009467.000.00.00.H26
2. Cap giai quyét: Cap Thanh phé (UBND Thanh phd).

3. P6i tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém.
4. Phi/l¢ phi: Khong.

5. Ra soat, danh gia
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Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Ludt Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phin h so theo Quyét dinh cong bo

Keét noi, chia sé dir liéu va so héa

. R > > H;‘\ oA - A
STT Thanh phan ho so B‘fm Ban 0 sodign tr ho so
chinh sao
Don dé nghi thay d6i Chu tich Hoi dong Kho quan ly dir lieu cua to
thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan o giA e 1% Ty chiuc/ca nhan trén HE thong
dan cap tinh, chirc ning, nhiém wvu, ké B'an dién tir hodc Ban sao thong tin giai quyét thi tuc hanh
1 : ’ i i X dién tr co ky so ciia Doanh .

hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong
thuong lugng tap thé dé phu hop voi tinh
hinh thuc té.

nghiép.

chinh/vi dién to VnelD/vi
1Hanoi.




6. Quy tr‘inh thuc hién:
a) Luu do
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=
Doanh nghiép/Té chire

Céng DVC Quéc gia

=

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
¢6 két qua dién ti

Nhan két qua qua

dich vu buu chinh

(néu phdp ludt chuyén nganh
quy dinh)

A

{ bang nhap J

Y

Chon thu tue, ]_
co quan thuce hién

_—>[ Dién théng tin vao biéu mau dién tir ]<7

A 4

( Téi sit dung, dinh kém thanh phan hé so ]‘-

A

Nop ho so

Y

Kiém tra thong tin hd so; tham dinh hé so/ )

phé duyét két qua

J

A 4

Tra két qua

Co s6 dit liéu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép

Kho quan Iy di¥ liéu dién tir cua
¢4 nhén, té chire trén Hé théng
thong tin giai quyet TTHC

Két qua dién tir

|
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud
Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
lidu dién tir ctia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).
Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.
Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.
VIIL Pé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée
1. Ma thu tyc: 1.012091.H26
2. Cap giai quyét: S& Noi vu
3. Péi tuong thuc hién: Nguoi st dung lao dong.
3. Phi/I¢ phi: Khong.
5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Lut Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh c?ng bo i . o K&t nbi, chia sé dir ligu va s& héa

STT . A LA Ban Ban HO so dién tw X
Thanh phén ho so , ho so
chinh sao

1. Cong Dich vu cong cau hinh Pon dé

Pon Qé nghi viéc st dung ngy:c‘ﬁ chua du nghi dudi .Adang E'E 0@ dAIéH‘ tu

13 tudi lam viéc theo Mau s6 01 tai Phy Doanh nghiép thye hién ky s6 vao to

luc 1 ban hanh kém theo Thong tu so « |kha1‘.ﬁ (B’Ol Vot Ca nhavn/Doaizh

09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 théng nghi¢p c6 ma dinh danh dang nhap

11 nam 2020 ctia Bo truong Bo Lao dong qua VNelD khw@rn ky s0)

- Thuong binh va Xa hdi. M3u s3 01 tai Phu

luc l.docx
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Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép,
hop tac x3, lién hop tac xi hodc gidy
chtng nhan ding ky dau tu hodc vin ban
chép thudn chi truong dau tu hodc quyét
dinh thanh lap co quan, td chirc hodc hop
ddng hop tac cua to hop tac, trong truong
hop nguoi st dung lao dong 1a doanh
nghiép, co quan, to chirc, hop tac xa.

Lua chon 1 trong 03 hinh thac

sau:

- Ban dién ta?3

- Ban chung thuc dién tir
- Ban sao dién ti?* (cd nhdn, t6 chir
tw chiu trach nhiém hoan toan truoc
phdp ludt vé tai liéu dd cung cdp)

Kho quan ly dit liéu cua to
chirc/ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh/vi dién tr VnelD/vi iHanoi.

Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi giao két
hop dong lao dong bén phia nguoi su
dung lao dong duoc cap khong qua 06
thang ké tir ngay cip dén ngay giao két
hop dong lao dong, trong d6 khong ¢ an
tich vé hanh vi xam hai tré em.

Lua chon 1 trong 2 hinh thutc
sau:

- Ban sao dién tur tr ban chinh Ly
lich tu phap s 1.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 1ay tir
Kho quan 1y dir li¢u dién tir cia
td chirc, ca nhan trén He théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh/Vi giay t& trén VNelD?,

Co s¢ dir liéu ly lich tu phép
(Céng dan, té chirc khong phdi
cung cdp Phiéu Iy lich tw phdp khi
Co so dir lieu ly lich tw phap khi
da duoc két ndi Thoi han thuc
hién: theo quyet dinh cong bé ciia
co quan cé tham quyén).

Ban cam két chua timg bi truy ciru trach
nhiém hinh sy, xr phat vi pham hanh
chinh vé hanh vi xdm hai tré em cla
ngudi giao két hop dong lao dong bén
phia nguoi sir dung lao dong theo Mau s6
02 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2020/TT- BLDTBXH.

Ban dién tir hoac Ban sao dién tir co
ky so ctia Doanh nghiép.

Hop dong lao dong hodc dy thao hop
dong lao dong gilra nguoi sir dung lao
dong véi nguoi chua du 13 tudi va nguoi

Kho quan ly dir liéu cia to
chirc/ca nhan trén Hé théng théng
tin giai quyét thi tuc hanh
chinh/vi dién ttr VnelD/vi iHanoi.

23 "Vian ban dién tir 1a vin ban dudi dang thong diép dir liéu duge tao lap hodc duoc s hoa tir van ban gidy va trinh bay dung thé thic, ky thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP)

24 Pdi v6i to chire, ca nhan ndp ban sao dién ttr phai chiu trach nhiém hoan toan trude phap luat vé tai liéu da cung cap, chuyen tir tién kiém sang hau kiém

25 Theo khoan 8 Dleu 9 Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ciia Chinh phi ngay 27/10/2025 “Khong yéu cau nguoi yéu cu ching thuc ndp, xuét trinh ban chinh
hodc ban sao cac gidy to, tai liéu da dugc tich hop trén VNelID khi nguoi yéu cau ching thuc da xuat trinh thong tin twong tmg tir VNelD.”
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dai di¢n theo phap luat cua nguoi do.
Trong trudng hop du thao hop dong lao
dong thi phai c6 Phiéu dong ¥ ctia ngudi
dai dién theo phép luat cia x nguoi chua
da 13 tudi 1am viéc theo Mau s6 03 tai
Phy luc I ban hanh kém theo Théng tu sb
09/2020/TT- BLDTBXH.

Lya chon 1 trong 03 hinh thirc

Gidy khai sinh, gidy kham stc khoe cua sau:

ngudi chua dii 13 tudi. Thoi khoa bicu - Ban dién 26

hodc chuong trinh hoc tap cua co sé gido X - Ban chung thuc dién tir

duc noi ngudi chua da 13 tudi dang hoc - Ban sao dién tu?7 (cd nhdn, t6 chir
tap néu dang di hoc. tw chiu trach nhiém hoan toan truoc

hap ludt vé tai liéu da cung cap)

26 "Van ban dién tir 1a van bz:m duéi dang thong di€p dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoa tir van ban giéy va trinh bay dung thé thuc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh." (khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP) . ) i o 7
27 Poi vai to chire, ca nhan ndp ban sao dién tir phai chiu trach nhi¢ém hoan toan trude phap ludt ve tai liéu da cung cap, chuyén tir tién kiém sang hau kiém




6. Quy trinh thyc hién:

a) Luu d6
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Doanh nghiép/Té chirc

=

C(;ing DVvC Quéc gia

=
Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

= .
HEé thong, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién tir

Nhan két qua qua
dich vu buru chinh
(néu phdp ludt chuyén nganh
quy dinh)

Piang nhap

A4

h J
[ Chon thu tuc,
\co quan thwe hién

>Il Pién théng tin vao biéu mau dién tir }47

A 4

A

Co s& di lidu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép

Kho quan ly dir liéu dién tir cua

Tai st dung, dinh kém thanh phan hé so

A

Nop ho so

Y
Kiém tra thong tin hé so; tham dinh ho so/ )

c4 nhan, to chitc trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC

A

phé duyét két qua )

A 4

Kho co s& dit liéu vé
Ly lich tir phap

Két qua dién tir

A

l Tra két qua

L S—
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b) M5 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thdng tu dong chuyén
két qua da ky s6 dén Bo phén Van thu dién tu dé thyc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xt Iy xong™).
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Buwéc 5: Nhin két qud

Sau khi Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, dong thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
liéu dién tir cha to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD.

Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x4ac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™).

Trudng hop can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duogc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.

IX. Dang ky ngi quy lao dong ciia doanh nghiép

1. Ma thu tuc: 2.001955.000.00.00.H26

2. Cap giai quyét: Cap x4 (S6 Noi vy uy quyen cho Uy ban nhan dan cap x4 thyc hién theo Quyét dinh s6 3189/QD-SNV
cua Gidm doc S Noi vu thanh phd Ha Noi vé viée uy quyén cho Uy ban nhan dan cac x4, phuong trén dia ban thanh phé Ha
Noi giai quyet tht tuc hanh chinh diang ky noi quy lao dong ctua doanh nghiép thudc tham quyén ctia S& Noi vu).

3. Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong stir dung tir 10 nguoi lao dong tré 1€n

4. Phi/l¢ phi: Khong.

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Keét noi, chia sé dir liéu va so

AL a 3 3 Hb so dién tir L LA
STT Thanh phan ho so B?n Ban 1 héa ho so
chinh | sao
1 [Pon dé nghi dang ky Noi quy lao dong X Kho quan ly di liu cia o
2 Nbi quy lao dong X chtrc/ca nhan trén HE thong

thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh/vi dién t&
VnelD/vi iHanoi.

Ban dién tir hoac Ban sao dién tir

3 Cac van ban cua doanh nghiép lién quan dén ky luat X c6 ky sb ctia Doanh nghiép.

lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6)




6. Quy tr‘inh thuc hién:
a) Luu do
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=
Doanh nghiép/Té chire

Céng DVC Quéc gia

=

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
¢6 két qua dién ti

Nhan két qua qua

dich vu buu chinh

(néu phdp ludt chuyén nganh
quy dinh)

A

{ bang nhap J

Y

Chon thu tue, ]_
co quan thuce hién

_—>[ Dién théng tin vao biéu mau dién tir ]<7

A 4

( Téi sit dung, dinh kém thanh phan hé so ]‘-

A

Nop ho so

Y

Kiém tra thong tin hd so; tham dinh hé so/ )

phé duyét két qua

J

A 4

Tra két qua

Co s6 dit liéu quoc gia vé ding
ky doanh nghiép

Kho quan Iy di¥ liéu dién tir cua
¢4 nhén, té chire trén Hé théng
thong tin giai quyet TTHC

Két qua dién tir

|
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b) M6 ta chi tiét

Buwéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan, td chtrc chuan bi dﬁy du cac thanh phﬁn hd so dién ti theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duge scan, chup tir ban
chinh, ching thyc dién tir hodc sir dung truc tiép cc ban dién tir da c6 san. Cac tai lidu dién tr dugc ngudi dan cha dong lua
chon va lay tur nguon phtt hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac) va tai 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia Thanh phd.

Buwédc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia (tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap bang tai khoan
VnelD va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s dit liéu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/doanh nghiép da dugc
xac thuc vao E-form dién tir tuong img v61 TTHC dugce chon.

Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6 (néu c6) hodc dinh kém cac
tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so

Can bo Trung tim Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ca nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan tai Cong dich vu cong quéc gia.

- Truong hop khong thude tham quyén tiép nhén ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to chic qua tai
khoan ctia to chirc, ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon giai quyet tién hanh thim dinh ho so dién tir theo quy dinh;

H¢ thong cung cap cac biéu mau dién tir chudn hoa dé can bd str dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu
kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho 50.

Lanh dao co quan, don vi c6 thé thyc hién ky sO dién tur truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh. Hé thong ty dong chuyen két qua di ky s6 dén Bo phén Vin thu dién t de thuc hién lay s6, vao so va dong dau dién
tr, hoan thanh trén cing mot nén tang (ddi v6i truong hop hd so ctia ca nhan, td chirc c6 quy dinh trai v6i phap luat).
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Sau khi Két qua giai quyet TTHC dugc phat hanh (d01 v6i trudng hop hd so cua ca nhan, to chtric ¢6 quy dinh trai
v6i phap luat) hoidc khong c6 két qua giai quyét TTHC (d6i voi truong hop hd so clia ca nhan, t chirc d dung quy dinh
cua phap luat, can bo cac budc trude do chi thyc hién thao tac * ‘Chuyén tiép” trén hé thdng), can bo tai BO phan Vin thu
x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xtr 1y xong”).

Buéc 5: Nhin két qud

Sau khi Can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyet Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét TTHC ban dién tir
dén Kho co so dir liéu chuyén nganh dé phuc vu quan ly, ddng thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit
lidu dién tir clia to chirc/c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC, vi iHaNoi hodc VNelD. Trudng hop TTHC khéng
c6 két qua giai quyét dudi dang vin ban, can bo thuc hién thao tac “Chuyén tiép”, két thiic hd so trén hé thong.

Cén bd Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng x4c nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da tra két qua”).

Truong hop can b Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua c6 sai sét, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai
quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bét budc, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat mién phi vé dia
chi dang ky cua Cong dan thong qua dich vu buu chinh.



thoi gian; van ban dugc hoan thién theo mau nén dé dang thyc hién.

C. PANH GIA TAC PONG
1. Tac dong doi véi nguoi dan

52

Tiét kiém thoi gian va chi phi: cong dan khong can dén co quan, giam thoi gian chd doi, di lai; c6 thé 1am thu tuc
24/7 moi ltc, moi noi.

Hé thong dugc cai tién theo hudng than thién, dé 1am, dé hiéu

2. Tac dong ddi v6i co quan c6 thaim quyén giai quyét

Hoan toan c6 thé thuc hién trén céng dich vu cong, tir viéc soan thao van ban dén két qua giai quyét TTHC, tiét kiém

3. Tac dong d6i véi bd phian mot cira

Kiém soat dugc két qua giai quyét TTHC cho ngudi dan, doanh nghiép mét cach chi tiét

4. Chi phi tuin tha tha tuc hanh chinh

o Chi phi tuan tha Chi phi tuén thua Y SR
STT Tén TTHC (truéc TCT) (sau TCT) Chi phi tiét kiém
1 |Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong 86.500.000 d 61.060.000 d 25.440.000 d
2 |Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 47.980.000 d 41.620.000 d 6.360.000 d
3 |Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 67.240.000 d 51.340.000 d 15.900.000 d
4 |Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 60.820.000 d 48.100.000 d 12.720.000 d
5 ggﬁgﬁen ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao 62.360.000 d 48.100.000 d 14.260.000 d
6 |Thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé 40.584.000 d 37.732.000 @ 2.852.000 @
Thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé,
7 dai dién Uy’ ban nhan dan cip tinh, chic ning, 4.748.000 d 2.204.000 & 2.544.000 &
nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi
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dong thuong lugng tap thé

Dé nghi viéc str dung nguoi chua du 13 tuodi lam viée

40.584.000 d

37.732.000 d

2.852.000 d

Dang ky ndi quy lao dong cia doanh nghi¢p

1.872.736.000 d

891.648.000 d

981.088.000 d

Tong cong

2.283.552.000 d

1.219.536.000 d

1.064.016.000 d (46,6%)
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D. TO CHUC THUC HIEN

1. Thoi gian trién khai

Sau khi phuong 4n tai cdu trac dugc co quan c6 thim quyén phé duyét,

2. Trach nhiém thuyc hién

a) S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, S& Noi vy, Tong Cong ty
Mobifone (don vi phat trién Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh) trién khai viéc két ndi, chia s& co sd dir liéu c6
lién quan dé két n6i hé thong trong thdi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét

b) Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thanh phé chi dao:

- Tong Cong ty Mobifone (don vi phat tr1en Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh) va cac don vi ¢6 lién qua
hoan thién hé thdng, tich hop, kiém thi, cung cap dich vu cong tryc tuyén

- Panh gia cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 29 Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP
ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu

- Tap hudn, tuyén truyén vé phuong an tai cdu trac duoc phé duyét.



A. Chi phi tuin thi hién tai
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Phu luc III
BANG TiNH TOAN CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so:
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ngi)

/OP-TTPVHCC ngay

thang

nam 2025 cua

Mirc

6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua

. i o ;| SO
Cac Thoi | U¢ | chiphi | vpee 1 39 | wgng |Chi phi
s | cone gian | INBQ | thue tw| o | 10 | 5™ | ihwe | Téng chi phi
A viéc khi| Cac hoat dong/ cach /01 gior | van, . .| thue A on Ghi
STT| Tén TTHC | phu , A z | thwe | | . phi,chi| .~ | twong | hién |thwe hién TTHC/|
. thue thire thue hién cu thé .n lam |dich vu, ., | hién/ A < chu
trach hién hién viee |xine xe phi 01 tudn | TTHC 01 nam
¢ (@) | 18 XC| Khac | . |thi/ 01| (ddng)
TTHC (dong) | dilai nam «
A niam
(dong)
Chgén
bi ho so
Vin ban d& nghi cip gidy
phép cua doanh nghiép
Thanh theo Mau s6 05/PLIII
. han b |Low tue L banhanhkem | ) 2744, I | 40 |154000| 6.160.0004
Cép Gidy P 1" |theo Nghi dinh s6 HOY
phép hoat | So¢ 145/2020/ND-CP ngay
1 dong cho | Noi 14/12/2020 ctia Chinh
thué lai lao | vu phu.
dong Gidy chung nhan tién ky
quy hoat dong cho thué
Tl‘la‘mh‘ lai lao dong theo Mau s6
phan ho |01/PLIII Phuy luc IIT ban 1 | 77000 | 20000 1 40 | 97000 3.880.000 d@
so 2 |hanh kém theo Nghi dinh




Chinh phu.

56

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 3

Ban 1y lich tu thuat cua
nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII
Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

40

T}‘lénh‘
phan ho
so 4

Phiéu 1y lich tu phép s6 1
theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phép
luat cia doanh
nghiép.Truong hop nguoi
dai dién theo phép luat 1a
nguoi nude ngoai khong
thudc d6i twong dugc cap
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
quéc gia mang qudc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
dugc cap trude ngay ndp
hé so khong qua 06
thang; Vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop
phép hoéa lanh sy theo
quy dinh phéap luat).

77000

20000

40

251000

35.140.000 d




Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 5

Bén sao dugc chiing thuc
tir ban chinh hop dong
lao dong hoic hop dong
lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém,
giao nhi€ém vu ctiia nguoi
dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép.
Truong hop van ban la
van ban ctiia nude ngoai
thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thyc va
dugc hgp phap hoa lanh
su theo quy dinh phap
luat.

T}‘lénh‘
phan ho
SO 6

Bén sao dugc chiing thuc
tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (d6i v6i nguoi
lam viéc theo ché do bd
nhiém) hoac van ban
cong nhan két qua bau
(d6i v6i nguoi 1am viée
theo ché do bau ctr) cua
nguoi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép
hoic ban sao gidy chiing
nhan dang ky doanh
nghiép (d6i voi truong
hop 1a nguoi dai dién
theo phép luat ctia doanh
nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong).
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Truong hop véan ban la
van ban ctiia nude ngoai
thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thyc va
dugc hgp phap hoa lanh
su theo quy dinh phap
luat.
. Truc tiép 77000 | 20000 40 | 328000 13.120.000 d
Nop ho Buu dién
SO
Internet
NOp phi,
1¢ phi,
R 77000 300000 40 | 377000 15.080.000 d
chi phi
khac
Tiép
nhéan,
tham
dinh, du
thao, Kiém tra
trinh
lanh dao
Quyét
dinh
Cong
viéc
khac
(néu co)
Nhan Truc tiép 77000 | 20000 40 | 328000 13.120.000 d
két qua Buu dién




59

Internet
Khac
TONG 86.500.000 d
Chgén
bi ho so
Vin ban d& nghi cap gidy
phép cua doanh nghiép
\ theo Mau s6 05/PLIII
Tl‘lanh‘ Phu luc III ban hanh kém
phan ho T X 77000 10 | 154000 1.540.000 &
<o 1 theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.
' Gidy chtng nhan tién ky
Gia han quy hoat dong cho thué
Giay phép | So Thanh lai lao dong theo Mau so
hoat dong | Noi 5+ x |01/PLIII Phy luc III ban
cho thué lai | vu phseglzho hanh kém theo Nghi dinh 77000 | 20000 10 97000 970.000 &
lao dong s0 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.
Ban ly lich ty thuat cua
nguoi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép
Tl‘la‘mh‘ theo Mau so6 07/PLIII
phan hé |Phu luc III ban he:mh kém 77000 10
so 3 |[theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh

phu.




Tl‘lé‘lnh‘
phan ho
so 4

Phiéu 1y lich tu phép s6 1
theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tur phap cua
nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh
nghiép.Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat la
nguoi nude ngoai khong
thude doi tuong dugc cép
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quéc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
duoc cép trude ngay nop
hd so khéng quéa 06
thang; Vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai
duogc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop
phép hoa lanh sy theo
quy dinh phéap luat).

Tl‘le‘mh‘
phan ho
SO 5

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bo nhiém,
giao nhi¢ém vu cliia nguoi
dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép.
Truong hop van ban la
véan ban cliia nudc ngoai
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77000

20000

10

251000

35.140.000 d




thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thuc va
dugc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap
luat.

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 6

Bén sao dugc ching thuc
tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (d6i v6i nguoi
lam viéc theo ché do bd
nhiém) hoac van ban
cong nhan két qua bau
(d6i v6i nguoi 1am viée
theo ché do bau cr) caa
nguoi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép
hoic ban sao gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép (d6i voi truong
hop la nguoi dai di¢n
theo phép luat ctia doanh
nghi¢p cho thué lai hoac
cung ung lao dong).
Truong hop van ban la
van ban ciia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chung thyc va
duoc hop phép hoa lanh
su theo quy dinh phép
luat.

61

Nop hd
SO

Truc tiép

77000

20000

10

328000

3.280.000 d

Buu dién




Internet
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Nop phi,
1¢ phi,
chi phi
khac

77000

300000

10

377000

3.770.000 @

Tiép
nhéan,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viéc

khéc
(néu co)

Nhén
két qua

Truc tiép

77000

20000

10

328000

3.280.000 d

Buu dién

Internet

Khac

TONG

47.980.000 d

Cép lai Gidy
phép hoat
dong cho

thué lai lao

dong

So
Noi
vu

Chgén
bi ho so

Tl‘lémh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi cap gidy
phép cua doanh nghiép
theo Mau s6 05/PLIII

Phu luc III ban hanh kém

77000

25

154000

3.850.000 @




theo Nghi dinh )
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

63

Tl‘la‘mh‘
phan ho
SO 2

Gidy phép da duogc cap
trudc do

77000

20000

25

97000

2.425.000 d

Tl‘lé‘lnh‘
phan ho
so 3

Ban ly lich ty thuat cua
nguoi dai dién theo phép
luat ciia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII
Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

25

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 4

Bén sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép do
co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép
dat tru s& chinh méi cép
theo quy dinh cta phap
luat

Tl‘la‘mh‘
phan ho
SO 5

Phiéu 1y lich tu phép s6 1
theo quy dinh phép luat
vé 1y lich tur phap cua
nguoi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai
dién theo phap luat la
nguoi nude ngoai khong

77000

20000

25

251000

35.140.000 d




thude doi tuong dugc cép
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
duoc cap trude ngay nop
hd so khong qua 06
thang; Vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop
phép hoa lanh sy theo
quy dinh phép luat).

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hop dong
lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém,
giao nhi¢ém vu cliia nguoi

Thanh |dai dién theo phép luat
phan ho |ctia doanh nghiép.
so 6 |Truong hop van ban la
van ban ciia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chung thyc va
duoc hop phép hoa lanh
su theo quy dinh phép
luat
Thanh |Ban sao dugc ching thuc
phan ho |tir ban chinh quyét dinh
so 7 |bd nhiém (ddi v6i ngudi

64




lam viéc theo ché do bo
nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau
(d6i v6i nguoi 1am viée
theo ché do bau cr) cua
nguoi dai dién theo phéap
ludt cua doanh nghiép
hodc ban sao gidy ching
nhén ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong
hop 1a nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh
nghiép cho thué lai hodc
cung ung lao dong).

65

Truong hop véan ban la
van ban ctiia nude ngoai
thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, ching thyc va
dugc hgp phap hoa lanh
su theo quy dinh phap
luat.
. Truc tiép 77000 | 20000 25 1328000 8.200.000 d
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi,
1¢ phi,
R 77000 300000 25 377000 9.425.000 @
chi phi
khac
Tiép
nhan, Kiém tra

tham




dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

66

Cong

viéc

khac
(néu co)

Nhén
két qua

Truyc tiép

77000

20000

25

328000

8.200.000 d@

Buu dién

Internet

Khac

TONG

67.240.000 d

Thu hoi
Gidy phép
hoat dong

cho thué lai
lao dong

So
Noi
vu

Chgén
bi ho so

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 1

Vin ban d& nghi cip gidy
phép cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 05/PLIII
Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh )
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

20

154000

3.080.000 d@

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 2

Gidy phép da duogc cap
trude do

77000

20000

20

97000

1.940.000 d

Thanh

Béo cao tinh hinh hoat

77000

20




phan hd
so 3

dong cho thué lai lao
dong cua doanh nghiép
theo Mu s6 09/PLIII
Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh )
145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020

67

cua Chinh phu.
Ban sao hop dong cho
Thanh |thué lai lao dong dang
phan hd |con higu luc dén thoi 77000 | 20000 20 |251000| 35.140.000 d
so 4 |diém dé nghi thu hoi gidy
phép.
. Truc tiép 77000 | 20000 20 | 328000 6.560.000 &
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi,
1€ phi,
2 77000 300000 20 | 377000 7.540.000 &
chi phi
khac
Tiép
nhéan,
tham
dinh, du
thao, Kiém tra
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Cong




viéc
khac
(n€u co)

68

Nhan
két qua

Truc tiép

77000

20000

20

328000

6.560.000 d

Buu dién

Internet

Khac

TONG

60.820.000 d

Rut tién ky
quy cua
doanh
nghiép cho
thué lai lao
dong

S&
Noi
vu

Chuén
bi ho so

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi rit tién
ky quy cua doanh nghi¢p
cho thué lai

77000

20

154000

3.080.000 d

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 2

Phuong an sir dung sd
tién rut tir tai khoan ky
quy, gdm: 1y do, muc
dich rut tién ky quy; danh
sach, s6 lugng ngudi lao
dong, sb tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan

77000

20000

20

174000

3.480.000 d

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 3

Béo cdo viéc hoan thanh
nghia vu va van ban
ching minh viéc hoan
thanh nghia vu dbi voi
nguoi lao dong thué lai
trong trudng hop rut tién
ky quy khi doanh nghiép
cho thué bi thu hdi gidy
phép hodc khong duoc

77000

20




gia han, cap lai gidy
phép.

69

Gidy chung nhan tién ky
quy hoat dong cho thué
lai lao dong tai ngan hang
thwong mai khac d6i véi

truong hop rat tién ky
Thanh |quy khi doanh nghiép
phan hd |cho thué di thyc hién ky 77000 | 20000 20 [ 251000 | 35.140.000 @
so4 |quy tai mot ngan hang
thuong mai cua Viét
Nam hoac chi nhanh
ngan hang thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam
khac.
. Truc tiép 77000 | 20000 20 | 328000 6.560.000 &
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi,
1€ phi,
S 77000 300000 20 [ 377000 7.540.000 d
chi phi
khéc
Tiép
nhéan,
thAm
dlgg’oiiu Kiém tra
trinh
lanh dao

Quyét




dinh

70

Cong

viéc

khéc
(néu co)

Nhan
két qua

Truc tiép

77000

20000

20

328000

6.560.000 @

Buu dién

Internet

Khac

TONG

62.360.000 d

Thanh lap
Hoi dong
thuong

lugng tap
thé

Noi
vu

Chgén
bi ho so

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 1

Danh sach du kién cac
doanh nghiép tham gia
thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép,
trong d6 ghi ro tén doanh
nghiép; tru s& chinh; ho
tén cua nguoi dai di¢n
theo phap luat cia doanh
nghi¢p; ho tén nguoi dai
dién cua to chuc dai dién
nguoi lao dong tai co so.

77000

154000

616.000 d

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 2

Ho tén, chirc vu hodc
churc danh cta nguoi
duoc cac bén déng thuan
cu lam Chu tich Hoi
dong thuong luong, kém
theo vin ban dong ¥ cua

77000

20000

174000

696.000 d




ngudi dugc dé nghi lam
Chu tich Hoi dong
thuong lugng tap thé.
Truong hop trong van
ban khong dé nghi nguoi
lam Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé thi
Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé quyét
dinh.

71

Danh sach cac thanh vién

Thanh |dai dign cua mdi bén
phan ho |tham gia thuong lugng 77000
so3 |trong Hoi dong thuong
lugng tap thé.
Du kién ndi dung da ,
dugc cac bén thong nhat
vé ndi dung thuong
T, (1 1 oo
phan hé |18 reons 77000 | 20000 251000 | 35.140.000 d
so 4 thuong lugng tap thé, ke
hoach thuong luong tap
thé; ho tro cua HoO1 Q6ng
thuong lugng tap thé
(n€u o).
. Truyc tiép 77000 | 20000 328000 1.312.000 &
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi, 77000 300000 377000 |  1.508.000 d

1¢ phi,
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chi phi
khac
Tiép
nhgftn,
tham
dinh, du i
thao, Kiém tra
trinh
lanh dgo
Quyet
dinh
Cong
viéc
khéc
(n€u co)
Truc tiép 77000 | 20000 328000 1.312.000 &
Nhan Buu dién
két qua Internet
Khac
TONG 40.584.000 d
Thay déi Chuan
Chu tich Hi bi ho so
dong thuong Vin ban dé nghi thay ddi
lgqng té_p So Chu tich Ho1 dong
the, dai dién | NOi | Thanh |thuong lwong tap the, dai
Uy bannhan| vu | phan ho |di¢n Uy ban nhan dan 77000 154000 616.000 d
dan cap tinh, so 1 |cap tinh, chic nang,
chtrc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi
nhiém vy,

gian hoat dong cuia H)i




73

ké hoach, dépg thuong lugng tap
thoi gian thé dé phu hop vdi tinh
hoat dong hinh thuc te.
_cua Hoi Truc tiép 77000 | 20000 328000 |  1.312.000 d
dong thuong Nép hd —
lwong tap <o Buu dién
the Internet
Nop phi,
1¢ phi,
chi phi 77000 300000 377000 1.508.000 &
khac
Tiép
nh:cfln,
tham
dinh, du 7
thao, Kiém tra
trinh
lanh dao
Quyeét
dinh
Cong
viéc
khac
(n€u co)
Truyc tiép 77000 | 20000 328000 1.312.000 &
Nhén Buu dién
két qua Internet
Khac
TONG

4.748.000 d




bé nghi viéc
su dung
nguoi chua
dii 13 tudi
lam viéc

So
Noi
vu

Chl}én
bi ho so

74

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi viéc sir
dung nguoi chua da 13
tudi lam viéc theo Mau
s6 01 tai Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu
56 09/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua
B6 truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

77000

154000

616.000 d

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 2

Gidy chimng nhan diang ky
doanh nghiép, hop tac xa,
lién hop tac xi hodc gidy
chtng nhan ding ky dau
tu hodc van ban chap
thuan chu truong dau tu
hodc quyét dinh thanh lap
cO quan, td chire hodc
hop dong hop tac cua td
hop tac, trong truong hop
nguoi st dung lao dong
la doanh nghié¢p, co quan,
t6 chirc, hop tac xa.

77000

20000

174000

696.000 d

Tl‘lélnh‘
phan ho
so 3

Ban cam két chua timg bi
truy ctru trach nhi€ém hinh
su, xu phat vi pham hanh
chinh vé hanh vi xdm hai
tré em cuia nguoi giao két
hop ddng lao dong bén
phia nguoi st dung lao

77000




dong theo Mau sb 02 tai
Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tur s6
09/2020/TT- BLDTBXH.

75

Phiéu 1y lich tu phap cua
ngudi giao két hop dong
lao dong bén phia nguoi
su dung lao dong duoc

lelanhk cap khong qua 06 thang
phanho |z . "= "« \
ke tir ngay cap dén ngay
so 4 . X )
giao két hop dong lao
dong, trong d6 khong c6
an tich vé hanh vi xam
hai tré em. 77000 | 20000 251000 | 35.140.000 @
Gidy khai sinh, gidy
kham strc khoe cua nguoi
Thanh chua du 13 tudi. Thoi
11 » |khoa biéu hodc chuong
phan ho |, A A
trinh hoc tap cua co so
SO 5 . . g
giao dyc noi ngudi chua
du 13 tudi dang hoc tap
néu dang di hoc.
. Truc tiép 77000 | 20000 328000 1.312.000 &
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi,
1¢ phi, 77000 300000 377000 | 1.508.000 d
chi phi
khéc
Tiép Kiém tra




nhan,

tham
dinh, du

thao,

trinh
lanh dao

Quyét

dinh

76

Cong

viéc

khac
(néu co)

Nhén
két qua

Truc tiép

77000

20000

328000

1.312.000 @

Buu dién

Internet

Khac

TONG

40.584.000 d

bang ky ndi
quy lao
dong cua
doanh
nghiép

S6
Noi
vu

Chuén
bi ho so

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi dang ky
No6i quy lao dong

77000

1376

154000

211.904.000 @

Tl‘lémh‘
phan ho
so 2

Noi quy lao dong

77000

20000

1376

174000

239.424.000 @

Tl‘la‘mh‘
phan ho
so 3

Cac van ban cua doanh
nghiép lién quan dén ky
luat lao dong va trach
nhiém vat chit (néu c6)

77000

1376




Nop hd
SO

Truc tiép

77

77000

20000

1376

328000

451.328.000 @

Buu dién

Internet

Nop phi,
1¢ phi,
chi phi

khac

77000

300000

1376

377000

518.752.000 d

Tiép
nhéan,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viée

khac
(néu co)

Nhan
két qua

Tryc tiép

77000

20000

1376

328000

451.328.000 @

Buu dién

Internet

Khac

1.872.736.000 d




B. Chi phi tuin thii sau tii ciu tric

78

Murc chi i S 6
C%?lc Thoi Tl\lillg:) th{)lléntu’ Mire 12‘1)1 lugng | Chiphi|
S6¢ | .. g . A . gian Ay ; phi, 1€ doi thuc Tong chi phi .
A viéc khi| Cac hoat dong/ cach /01 gioy | van, . +.| thue ‘A <A Ghi
STT| Ten TTHC | phu | g e | thire thue hién cu thé | Y| 1am  |dich vy, |[PP M| gy | trong | hien | thychign 0
trach hién : T hi.én vide x;'mg xe’ phi 01 tl}ﬁn TTHC | TTHC/ 01 nam
TTHC ®%)| (@éng) | ditai | M | nam ﬂ;‘g{gl (dong)
(dong)
Chuan
bi ho so
Vin ban dé nghi cap gidy
phép cua doanh nghiép
Thanh theo Mau so6 05/PLIII Phu
x_ 1 x |luc III ban hanh kém theo
phan ho Nghi dinh sé 1 | 77000 1 40 77000 3.080.000 &
SO 11 145/2020/ND-CP ngay
Chn Gi 14/12/2020 cua Chinh
ap Giay hil.
phép hoat | So T s
1 dong cho | Noi Giay chung nhan tién ky
thué lai lao Vl:l qq? hoa‘E dong cho tlluéA,
dong i, | P o 1 ban
A A u luc an
phsz;nzho hanh kem theo Nghi dinh 1 | 77000 | 20000 1 40 97000 3.880.000 &
s0 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.
\ Bén 1y lich tu thuat cua
Thanh PP : .
phan h¢ |P8u0i dai dién theo phap || 556, 1| 40
0 3 luat ctia doanh nghiép

theo Mau s6 07/PLIII Phu




luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

79

Thénh‘
phan ho
so 4

Phiéu 1y lich tu phép s6 1
theo quy dinh phép luat
vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh
nghi¢p.Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat la
nguoi nudc ngoai khong
thudc ddi tuong duogc cap
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang qudc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
duogc cip trude ngay ndp
hé so khong qua 06
thang; Vian ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, ching
thuc va duoc hop phap
hoéa 1anh su theo quy dinh
phap luat).

Thanh
phan ho
so' 5

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hop dong lao
dong hoidc hop dong lam
viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém,

77000

20000

40

251000

35.140.000 d




giao nhi¢m vu ciia nguoi
dai dién theo phap luat
cta doanh nghi¢p. Truong
hop van ban la van ban
cta nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
chumg thuc va dugc hop
phép hoa lanh su theo quy
dinh phéap luat.

Thénh‘
phan ho
so 6

Bén sao dugc chiing thyc
tr ban chinh quyét dinh
bd nhiém (d6i v6i nguoi
1am viéc theo ché do bo
nhi¢m) hodc van ban cong
nhan két qua bau (ddi véi
ngudi lam viée theo ché
d6 bau cir) clia nguoi dai
dién theo phap luat cta
doanh nghi¢p hodc ban
sao gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép (dbi voi
truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban la
van ban ctia nude ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
Vi¢t, chiing thuc va duogc
hop phép hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.

80

Nop hd

Truc tiép

77000

20000

40

97000

3.880.000




SO

Buu dién

81

Internet

Nop phi,
1¢ phi,
chi phi

khac

77000

300000

40

377000

15.080.000 d

Tiép
nhan,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viéc

khac
(néu co)

TONG

61.060.000 d

Gia han
Gidy phép
hoat dong

cho thué lai
lao dong

So
Noi
vu

Chuén
bi ho so

Thémh\
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi cip gidy
phép ctua doanh nghiép
theo Mau s 05/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

10

77000

770.000 d




Tl‘lél’lh‘
phan ho
so 2

Gidy ching nhan tién ky
quy hoat dong cho thué
lai lao dong theo Mau sb
01/PLIII Phu lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

82

77000

20000

10

97000

970.000 @

Thanh
phan ho
so 3

Ban ly lich ty thuat cua
nguoi dai dién theo phép
luat ctia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cia Chinh
phu.

77000

10

Tl}énh‘
phan ho
so 4

Phiéu 1y lich tu phap sé 1
theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh

nghi¢p. Truong hop nguoi
dai dién theo phap luat 1a
nguoi nude ngoai khong
thudc doi tuong duogc cép
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi duoc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang qudc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
duogc cap trude ngy ndp

77000

20000

10

251000

35.140.000 d




hé so khong qua 06
thang; Vin ban bang tiéng
nudce ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, ching
thue va dugc hop phap
hoéa lanh su theo quy dinh
phép luat).

Thénh‘
phan ho
so 5

Bén sao dugc chiing thyc
tir ban chinh hop dong lao
dong hodc hop dong lam
viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém,
giao nhiém vu cia ngudi
dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép. Truong
hop van ban 1a van ban
cua nudc ngoai thi phai
duogc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop
phép hoéa lanh sy theo quy
dinh phap luat.

Tl}énh‘
phan ho
so 6

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (ddi v6i ngudi
lam viéc theo ché do bd
nhiém) hodc van ban cong
nhan két qua bau (d6i véi
ngudi 1am viée theo ché
d6 bau ctr) cua nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghié¢p hodc ban
sao gidy chung nhan ding

83




ky doanh nghiép (d6i v6i
truong hop la nguoi dai
dién theo phap luat cta
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban la
véan ban ciia nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chung thuc va dugc
hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luéat.

84

Nop hd
SO

Tryc tiép

77000

20000

10

97000

970.000 @

Buu dién

Internet

NOp phi,
1€ phi,
chi phi

khac

77000

300000

10

377000

3.770.000 @

Tiép
nhan,
tham
dinh, du
thao,
trinh
Ianh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong
viéc
khac




(néu co)

85

TONG

41.620.000 d

Cép lai Gidy
phép hoat
dong cho

thué lai lao
dong

So
Noi
vu

Chgén
bi ho so

Tl:lé.l’lh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi cip gidy
phép cua doanh nghi¢p
theo Mau s 05/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

25

77000

1.925.000 @

Tl‘lél’lh‘
phan ho
so 2

Gidy phép da dugc cap
trude do

77000

20000

25

97000

2.425.000 @

Thénh‘
phan ho
so 3

Bén 1y lich tu thuat cua
nguoi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cia Chinh
phu.

77000

25

Thanh
phéan ho
so 4

Bén sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép do
co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép
dat tru s& chinh méi cép
theo quy dinh cua phap
luat

77000

20000

25

251000

35.140.000 d




T}}énh‘
phan ho
so 5

Phiéu 1y lich tu phép s6 1
theo quy dinh phép luat
vé 1y lich tu phap cta
nguoi dai dién theo phéap
ludt cua doanh nghiép.
Truong hop nguoi dai
dién theo phap luat 1a
nguoi nude ngoai khong
thudc ddi tuong dugc cap
phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quéc tich
(Phiéu 1y lich tu phap
dugc cip trude ngiy ndp
hé so khong qua 06
thdng; Vian ban bang tiéng
nude ngoai thi phai dugce
dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hop phap
hoéa lanh su theo quy dinh
phap luat).

Tl‘lél’lh‘
phan ho
so 6

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hgp dong lao
dong hoidc hop dong lam
viéc hoac quyét dinh
tuyén dung, bo nhiém,
giao nhi¢m vu ciia nguoi
dai dién theo phap luat
cta doanh nghi¢p. Truong
hop van ban la van ban
cta nugc ngoai thi phai

86




duogc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop
phép hoa lanh sy theo quy
dinh phap luét

Tl:lé.l’lh‘
phan ho
so 7

Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh quyét dinh
bd nhiém (ddi v6i ngudi
lam viéc theo ché d¢ bd
nhiém) hodc van ban cong
nhan két qua bau (d6i véi
ngudi 1am viée theo ché
d6 bau ctr) cuia nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban
sao gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép (d6i v&i
truong hop la nguoi dai
dién theo phap luat cta
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban la
van ban ciia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chung thuc va dugc
hop phap hoéa lanh su theo
quy dinh phap luat.

87

Nop hd
SO

Truc tiép

77000

20000

25

97000

2.425.000 @

Buu dién

Internet

NOp phi,
1¢ phi,

77000

300000

25

377000

9.425.000 @




chi phi
khac

88

Tiép
nhén,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viéc

khac
(néu cb)

TONG

51.340.000 d

Thu hoi
Gidy phép
hoat dong

cho thué lai
lao dong

Sé&
Noi1
vu

Chgén
bi ho so

Thanh
phéan ho
so 1

Vin ban dé nghi cip gidy
phép cua doanh nghi¢p
theo Mau s 05/PLIII Phu
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh
phu.

77000

20

77000

1.540.000 d

Tl‘lél’lh‘
phan ho
so 2

Gidy phép da dugc cap
trude do

77000

20000

20

97000

1.940.000 @

Thanh

Bao cao tinh hinh hoat

77000

20




phan ho
so3

dong cho thué lai lao
dong cua doanh nghiép
theo Mau s6 09/PLIIT Phy
luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta
Chinh phu.

89

Thémh\
phan ho
so4

Ban sao hop dong cho
thué lai lao dong dang con
hi¢u lyc dén thoi diém dé
nghi thu hdi gidy phép.

77000

20000

20

251000

35.140.000 d

Nop hd
SO

Truyc tiép

77000

20000

20

97000

1.940.000 @

Buu dién

Internet

NOp phi,
1¢ phi,
chi phi

khac

77000

300000

20

377000

7.540.000 @

Tiép
nhan,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong
viéc




khac
(néu co)

90

TONG

48.100.000 d

Rat tién ky
quy cua
doanh
nghiép cho
thué lai lao
dong

S&
Noi
vu

Chgén
bi ho so

Thémh\
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi rit tién
ky quy cia doanh nghi¢p
cho thué lai

77000

20

77000

1.540.000 @

Tl‘lénh‘
phan ho
SO 2

Phuong an str dung sb
tién rat tir tai khoan ky
quy, gébm: 1y do, muc dich
rit tién ky quy; danh
sach, s6 luong ngudi lao
dong, sb tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan

77000

20000

20

97000

1.940.000 @

Thanh
phéan ho
so 3

Bao cao viéc hoan thanh
nghia vu va van ban
chirng minh viéc hoan
thanh nghia vu d6i véi
nguoi lao dong thué lai
trong trudng hop rat tién
ky quy khi doanh nghiép
cho thué bj thu hoi gidy
phép hodc khong duoc gia
han, cip lai gidy phép.

77000

20

T}}énh‘
phan ho
so 4

Gidy chung nhan tién ky
quy hoat dong cho thué
lai lao dong tai ngan hang
thwong mai khac ddi voi
truong hop rit tién ky quy
khi doanh nghiép cho

77000

20000

20

251000

35.140.000 d




thué da thuc hién ky quy
tai mOt ngan hang thuong
mai cia Viét Nam hoac
chi nhanh ngan hang
thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam khac.

91

Nop hd
SO

Truc tiép

77000

20000

20

97000

1.940.000 @

Buu dién

Internet

NOp phi,
1€ phi,
chi phi
khac

77000

300000

20

377000

7.540.000 d

Tiép
nhén,
thAm
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong
viéc

khac
(néu co)

TONG

48.100.000 d

Thanh lap
Hoi dong
thuong

So
Noi1
vu

Chgén
bi ho so




luong tap
thé

Thanh
phéan ho
so 1

Danh sich du kién cac
doanh nghiép tham gia
thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép, trong
do6 ghi 10 tén doanh
nghiép; tru s& chinh; ho
tén cua nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh
nghiép; ho tén nguodi dai
dién ctia to chuc dai dién
nguoi lao dong tai co so.

92

77000

77000

308.000 d

Thanh
phan ho
so 2

Ho tén, chirc vu hodc
chtrc danh cta nguoi
dugc cac bén dong thuan
ctr lam Chu tich Hoi dong
thuong lugng, kém theo
vin ban dong ¥ ctia ngudi
duogc dé nghi lam Chi
tich Hoi dong thuong
lwong tap thé. Truong
hop trong van ban khong
dé nghi nguoi lam Chu
tich Hoi dong thuong
lwong tap thé thi Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh
phd quyét dinh.

77000

20000

97000

388.000d

Tl}énh‘
phan ho
so 3

Danh séch céac thanh vién
dai dién cua mdi bén tham
gia thuong luong trong
Hoi dong thuong luong
tap theé.

77000

Thanh

Du kién ndi dung da duoc

77000

20000

251000

35.140.000 d




phan ho
so 4

cac bén thong nhit vé noi
dung thuong luong, thoi
gian hoat dong ctua Hoi
ddng thuong lugng tap
thé, ké hoach thuong
luong tap thé; hd tro cua
Hoi dong thuong luong
tap thé (néu co).

93

Nop hd
SO

Truc tiép

77000

20000

97000

388.000 d

Buu dién

Internet

Nop phi,
1€ phi,
chi phi

khéac

77000

300000

377000

1.508.000

Tiép
nhén,
thAm
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viéc

khac
(néu co)

TONG

37.732.000 d

Thay do6i

So

Chuén




Chu tich Hoi
dong thuong
luong tap
the, dai dién
Uy ban nhéan
dan cép tinh,
churc nang,
nhiém vu, ké
hoach, thoi
gian hoat
dong cua
Hoi dong
thuong
luong tap
thé

bi ho so

94

Vin ban dé nghi thay doi
Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé, dai dién Uy
ban nhéan déan cap tinh,

Thanh hite 1 hia K&
phan h |SHC NANS, NAEM VU, K€ 77000 77000 |  308.000 d
< 1 h?ach, :[hOI Ag.1a11A hoat
dong cua Hoi dong
thuong luong tap thé dé
phu hop vai tinh hinh
thuc té.
. Truc tiép 77000 | 20000 97000 388.000 d
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi,
1¢ phi, 77000 300000 377000 | 1.508.000 d
chi phi
khac
Tiép
nhan,
tham
dinh, du
thao, Kiém tra
trinh
lanh dao
Quyét
dinh
Cong
viéc

khac




95

(néu co)
TONG 2.204.000 d
Chuan
bi ho so
Van béan dé nghi vi¢c su
dung ngudi chua du 13
tudi lam viéc theo Mau sb
\ 01 tai Phu luc I ban hanh
Tl‘}anhk kém theo Thong tu s6
phan ho 09/2020/TT-BL DTBXH 77000 77000 308.000 d
so 1 \ . <
ngady 12 thang 11 ndm
2020 cua B0 trudong Bo
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
Dé nghi viée Gidy chimg nhan ding ky
su dung So doanh nghiép, hop tac x4,
nguoi chua | No6i lién hop tac x3 hodc gidy
du 13 tudt | vu chimg nhén dang ky dau
1am viéc tur hodc van ban chap
Thanh |thudn chu truong dau tu
phan hd |hoic quyét dinh thanh 1ap 77000 | 20000 97000 388.000 d
s02 |co quan, to chirc hodc hop
ddng hop tac cta td hop
tac, trong truong hop
nguoi st dung lao dong la
doanh nghiép, co quan, to
chuc, hop tac xa.
Thanh Ban ca}m két ChlI?.Atl‘l‘l’lg bi
x_ 1 |[truy ctu trach nhi€ém hinh
phan ho , . \ 77000
w3 |SH XU phat vi pham hanh

chinh v¢ hanh vi xam hai




tré em cua nguoi giao két
hop ddng lao dong bén
phia nguoi st dung lao
dong theo Mau s6 02 tai
Phu luc I ban hanh kem
theo Thong tu s6
09/2020/TT- BLDTBXH.

96

Phiéu 1y lich tu phéap cua
nguoi giao két hop dong
lao dong bén phia nguoi
st dung lao dong duoc

T}‘Alanh; cap khong qua 06 thang
phanho |2 . = T \
so 4 ke tur ngay cap dén ngay
giao két hop dong lao
dong, trong do khong co
an tich vé hanh vi xam hai
tré em 77000 | 20000 251000 | 35.140.000 d
Gidy khai sinh, gidy kham
stre khoe cua nguoi chua
\ dua 13 tudi. Thoi khoa
Thanh |, .x < .
1, a |biéu hodc chuong trinh
phan ho A o .
05 hoc tap cua co so gido
duc noi nguoi chua du 13
tudi dang hoc tap néu
dang di hoc.
. Truc tiép 77000 | 20000 97000 388.000 d
Nop ho Buu dién
SO
Internet
Nop phi, 77000 300000 377000 | 1.508.000 d

1¢ phi,




chi phi
khac

97

Tiép
nhén,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong

viéc

khac
(néu cb)

TONG

37.732.000 d

bang ky ndi
quy lao dong
ctua doanh
nghiép

So
Noi
vu

Chgén
bi ho so

T}}énh‘
phan ho
so 1

Vin ban dé nghi dang ky
Noi quy lao dong

77000

1376

77000

105.952.000 d

Thénh‘
phan ho
so 2

Noi quy lao dong

77000

20000

1376

97000

133.472.000 d

Thénh‘
phan ho
so 3

Cac van ban cua doanh
nghiép lién quan dén ky
luat lao dong va trach
nhiém vét chit (néu c6)

77000

1376

Nop hd
SO

Truc tiép

77000

20000

1376

97000

133.472.000 @

Buu dién




Internet

98

NOp phi,
1¢ phi,
chi phi
khac

77000

300000

1376

377000

518.752.000 d

Tiép
nhén,
tham
dinh, du
thao,
trinh
lanh dao
Quyét
dinh

Kiém tra

Cong
viéc

khac
(néu co)

TONG

891.648.000 d
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