UBND PHUONG THANH XUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI D oc 14p - Tw do - Hanh phic
Sb: 487 /HD-VHXH Thanh Xudn, ngay /9 thang 7/ nam 2025
HUONG DAN

T6 chirc bau cir T trudng to din phd
phuong Thanh Xuén, nhiém ky 2025-2028

Cin cr Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; Luat Thyc hién
dan chu ¢ co so ngay 10/11/2022;

Cin cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 Dicu cia luat thuc hién dan chu ¢ co s6;

Can ctt Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 ctia Uy ban nhén dan
thanh phd Ha Nbi vé viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia thon, to dan phd
trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s6 08/2020/QD-UBND ngay 17/4/2020
ctia Uy ban Nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Quy ché t6 chic va hoat dong cua thén, to dan phd trén dia ban thanh phé Ha Noi
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND
thanh phd Ha Nbi;

Cin cr Thong bao s6 63-TB/DU ngay 14/11/2025 cua Pang ty phuong Thanh
Xuan thong bao ¥ kién chi dao va két luan ciia Ban Thudng vu Pang tiy xem xét, cho
¥ kién vé mot s6 noi dung cong tac;

Can cir Ké hoach s6 110/KH-UBND ngay 18/11/2025 ctia UBND phudng
Thanh Xuén trién khai cong tac bau ctr T truong to dan phd phudng Thanh Xuén,
nhiém ky 2025-2028;

Phong Vin hoa - X3 hoi phudng hudng din cong tac to chirc bau cir T6 trudng
t6 dan phd nhiém ky 2025-2028 cy thé nhu sau:

I. TO CHUC BAU CU

Viéc t6 chirc bau cir bau to truong to dan phd phai dan chu, cong khai dung
phap luat, ludn bao dam su 1anh dao chi dao cua cac cAp uy Pang, chinh quyén va sy
huéng dan, trién khai cia UB MTTQ VN phudng.

T6 chirc bau ctr T6 trudng to dan phd nham phat huy dan chi va quyén lam chi
ctia nhan dan, dong vién strc manh vt chit va tinh than to 16n cia nhan dan trong viéc
phat trién kinh té xa hoi, on dinh chinh tri ting cudng doan két, gop phan xay dung,
cting cb chinh quyén co so trong sach viing manh.

Viéc bau cir T6 truong td dan phé duoc thuc hién béng mdt trong hai hinh thirc:
T6 chire hdi nghi to6 dan phd hoic té chirc ngay bau cir.

Béu cir t6 trudng t6 dan phd phai dam bao dung tiéu chuan nham phét huy vai
trd nguoi dai dién cho nhan dan, thuc hién cic nhiém vu tai to dan phd va dung quy
dinh ctia phap luat, an toan tiét kiém.
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II. CONG TAC CHUAN BI BAU CU BAU TO TRUONG TO DAN PHO

UBND phuong ban hanh Ké hoach trién khai cong tac bau ctr va Quyét dinh
cong bd ngdy bau cir chdm nhat vao ngay 20/11/2025 (trude ngay bau cir 20 ngay)

1. Cong tac chuan bi bau To truéng t6 dan phd thwe hién theo cac buéc sau:

Budc 1: Trudng ban cong tac Mit tran & t6 dan phd to chirc cude hop Ban cong
tac Mat tran & to dan phd dy kién danh sach ngudi Gmg ctr T truong to dan phd (it
nhdt di kién 01 nguoi).

Buéc 2: Trén co so két qua cudc hop du kién danh sach ngudi tng cir T6
truong TO trudng to dan phd, Ban cong tac Mit tran t6 dan phd bao céo cap uy chi
bd to dan phd dé théng nhat giGi thiéu it nhat 01 ngudi ra Gmg ctr T6 trudng to dan
phé, Cap uy chi bd thong nhét cho ¥ kién d6i véi nhan su du kién tung cir T6 trudng.

Buwéc 3: T chirc cude hop Ban cong tac Mit tran & to dan phd sau khi ¢6 ¥
kién ctia chi ty chi bo t6 dan phd dé quyét dinh danh sach chinh thirc nhig nguoi
tmg ct (it nhdt 01 nguwoi). Noi dung cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban
(theo mdu) va giri vé Uy ban nhan dan phudng (qua phong Vian hoa - Xa hoi) chim
nhit vao ngay 25/11/2025.

- Viéc lyra chon tmg ctr vién T6 trudng t6 dan phd 1a khau quan trong ctia cong
tac bau ctr va trach nhiém cia Ban cong tac Mat tran.

- Vé tiéu chuan (Piéu 17 quy ché té chirc va hoat dong cia thén, té dan pho
trén dia ban thanh phé Ha Néi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND
ngay 19/9/2019 ciia UBND thanh pho Ha Néi): T6 trudng t6 dan phd 1a ngudi ¢ ho
khau thudng tri va cu trii thuong xuyén o to dan phd; c6 tir du 21 tudi trd 1én, ¢ stic
khoe, nhiét tinh, trung thuc va cé tinh than trach nhiém trong cong tac; c6 pham chat
chinh tri va phém chit dao duc tot; tot nghi¢p Trung hoc co s& trd 1€n; ban than va
gia dinh gwong miu vé dao dirc, 16i song, chap hanh t6t chu truong, chinh sach cua
bang, phap luat ctia Nha nudc, dugc nhan dan tin nhiém; c6 nang luc td churc va van
dong nhan dan thuc hién t6t cac cong viée tu quan cua cong dong va cong viée cap
trén giao.

Buwéc 4: Ban cong tac Mt tran ctia T6 dan phd 1ap danh sach duy kién T6 bau
ctr bao cao UBND phuong chdm nhét vao ngay 27/11/2025. Cham nhat 10 ngay
trudc ngay bau cr Chu tich UBND phudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 bau
ctr (chAm nhat vao ngay 30/11/2025) va dugc théng bao dén nhan dan ¢ t6 dan ph
cham nhét truéc ngdy bau cir 07 ngdy (Cham nhit vao ngay 03/12/2025).

- Danh sach Té bau ctr, tir 05 nguoi dén 07 nguoi, gém: Pai dién Ban cong tac
Mit tran & tO dan phé lam Tb truong; thanh vién 1a dai di¢n cac td chirc doan thé,
chinh trj - x4 hoi va dai dién ho gia dinh & t6 dan phd (khong phai 13 nguoi ing cir
Trudng thon, T6 truong t6 dan phd).

- Chu tich UBND phuong quyét dinh thanh 1ap & mdi t6 dan phd 01 t6 bau cir
va quy dinh nhi€m vy, quyén han t6 bau ¢t nhu sau:

+ Chuan bi cac diéu kién dé hop t6 dan phd nhu: Thong bao moi dan, 1ap danh
sach tng ctr vién t6 truong to dan phd;
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+ Nhan tai liéu tir UBND phuong (Phiéu bau, bién ban...);

+ Théng bao cho cir tri biét thoi gian, dia diém bau ctr, danh séch cac tmg cir vién;

+ B0 tri, trang tri noi t6 chirc hop t6 dan phd (c6 market chung);

+ T6 chirc bau ct;

+ Xét giai quyét nhitng khiéu nai, to cdo vé bau ctr (néu co);

+ Kiém phiéu va viét bién ban két qua kiém phiéu;

+ Cong bd két qua bau cir tai chd;

+ Bao cdo két qua bau cir, chuyén giao bién ban kiém phiéu va cac tai liéu lién
quan dén viéc bau ctr vé UBND phuong.

Budc 5: Lap danh sach ctr tri

- Cur tri tham gia bau ctr TS trudng T6 dan phd 1a cir tri dai dién hd gia dinh.
T6 trudng T dan phé 1ap danh sach (danh may) cir tri 1a dai dién cua cac ho gia dinh
trén dia ban to giri phong Vian hoa - Xa hoi cham nhat ngay 24/11/2025 (theo mau).

- Danh sach cir tri dai dién ho gia dinh tham gia bau cir phai dugc niém yét
cong khai cham nhat trude ngay bau cir 07 ngay (Cham nhat vao ngay 03/12/2025).

- Pai dién ho gia dinh 1a nguoi c6 nang lyc hanh vi dan sy déy du, c6 kha nang
dai dién dugc cho cac thanh vién h¢ gia dinh; truong hop hd gia dinh khong c6 nguoi
c6 nang lyc hanh vi dan sy déy du thi dai dién ho gia dinh 1a nguoi dugce cac thanh
vién ho gia dinh théng nhat dé cir hoic Gy nhiém.

Buéc 6: Thong bao dén nhan dan vé ngdy, dia diém va thoi gian bau ctr T6
truong T6 dan phd

Cham nhit vao ngay 03/12/2025 (trudc ngay bau ctr 07 ngay) To bau cir thong
bao truc tiép dén timg ho gia dinh, qua hé théng loa truyén thanh cta t6 dan phd, dién
thoai, img dung xa hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cta phap luat do t6 dan phd
thiét 1ap va dugc niém yét cong khai tai nha van hoa, cac diém sinh hoat cong déng
clia cum, t6 dan phd vé ngay, dia diém va thoi gian bau cir T6 trudong T dan phd.

2. Bau cir To truwdng to dan phd

Ban Cong tac Mt tran phdi hop véi cac T6 dan phd cin cit Ké hoach, bao cdo
Cap ty chi bo dé xay dung lich t6 chtrc ngay bau ctr hodc hoi nghi; x4c dinh dia diém,
Iua chon hinh thtrc t6 chitc bau ctr cy thé. Sau khi thdng nhét, bao cio vé UBND phudng
truwdc 11h ngay 24/11/2025 (qua Phong Van hoa - Xa héi, d/c Pham Thi Kim Lién -
S6 dién thoai 0945710885) dé tong hop va theo ddi.

2.1. Biu cir T6 truong to dan pho tai hdi nghi to dan phd

Thoi gian: Tir ngay 10/12/2025 dén ngay 17/12/2025

Viée to chire bau cir to truong t6 dan phd dudi hinh thic hoi nghi to dan phd
(Quy dinh tai Piéu 24 Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 ctia UBND
thanh ph6 Ha Noi) nhu sau:

a. TO truong To bau cir chu tri hoi nghi bau cir T6 trudng t6 dan phd. Hoi nghi
bau T6 trudng t6 dan phd duoc tién hanh khi cé trén 50% so cir tri hoic cir tri dai
dién h gia dinh trong t6 dan pho tham du.
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b. Viéc bau TH truéng t6 dan phé thuc hién theo trinh tu sau day:

- T6 trwong T bau ctr cong bd quyét dinh thoi gian t6 chire bau cir; quyét dinh
thanh 13p t6 bau ctr; nhiém vu, quyén han cta t6 bau cu; quyét dinh thanh phﬁn cu tri
tham gia bau ct;

- T6 trudng T bau ctr quyét dinh viéc dé T6 truong to dan phd duong nhiém bao
céo két qua cong tac nhiém ky vira qua trude hdi nghi ctr tri; hoi nghi cir tri thao luan
vé cong tac nhiém ky vira qua ctia TO trudng t6 dan phé;

- T6 trudng T bau cir néu tiéu chuan cua T trudng to dan phd;

- Pai dién Ban Cong tac Mat tran to dan phd gidi thiéu danh sach nhiing nguoi
ra ing ctr T6 trudng to dan phd do Ban Cong tac Mt tran to dan phd dé ctr va Chi uy
Chi b t6 dan phé thong nhat. Tai hoi nghi nay, cir tri co thé tmg cir hodc gidi thicu
nguoi Ung cu;

- Hoi nghi thao luén, cho ¥ kién vé nhitng ngudi ing ctr. Trén co s& cac ¥ kién
ctia cir tri, TS bau ctr 4n dinh danh sach nhitng nguoi Gmg ctr chire danh Té truong TH
dan phd dé hoi nghi biéu quyét. Viéc biéu quyét sd luong va danh sach nhimng nguoi
g ctr dugc thé hién bang hinh thire gio tay va c6 gia tri khi ¢é trén 50% sb cir tri
tham du h¢i nghi tan thanh.

- Tién hanh bau cir T truong to dan phd

+ Viéc bau ctr c6 thé bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin do hdi nghi quyét dinh.

+ Néu bau ctr bang hinh thirc gio tay, to bau cir truc tiép dém sb biéu quyét cua
tirng ngudi tng cir. Néu bau bang hinh thirc bé phiéu kin, T6 bau ctr 1am nhiém vu phat
phiéu, huéng din cach thirc bau ctr, kiém phiéu. Phiéu bau cir do Uy ban nhan dan
phuong chuan bi, ¢6 danh sach nhimg nguoi Gmg ctr, ¢ dong dau Uy ban nhan dan
phudng vao goc cao bén trai phiéu bau.

+ T6 bau ctr tién hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thiic cudc bo
phiéu; moi 2 dai biéu cir tri khong phai 13 ngudi img cir 6 mit tai d6 chimg kién viéc
kiém phiéu.

Kiém phiéu xong, T6 bau cir lap bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai
ghi r0: Téng s6 cir tri (hodc ctr tri dai dién ho gia dinh) cua t6 dan phé; s6 cir tri (hoac
cu tri dai dién ho gia dinh) tham gia hoi nghi; ) phiéu phat ra; ) phiéu thu vao; sd
phiéu hop 18; s6 phiéu khong hop 1¢; sb phiéu va ty 16 bau cho mdi ngudi img cir so Vi
tong s cir tri (hodc ctr tri dai dién ho gia dinh) toan thén, to dan phd.

Nguoi tring cir T6 truong to dan phd 1a nguoi dat trén 50% s6 phiéu bau hop
1¢ so voi tong sb cur tri (hodc cu tri dai dién ho gia dinh) trong toan to dan phd.

+ Nhitng phiéu bau sau day 13 phiéu khong hop 1é:

Phiéu khong phai 14 phiéu theo miu quy dinh do T bau ctr phat ra;
Phiéu bau qué s6 luong ngudi quy dinh;
Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach nhirg ngudi tng cir;

e Phiéu gach, x6a hét tén nhitng nguoi Gng cir trong truong hop s6 ngudi
mg ctr tir 02 nguoi tré 1én (trudong hop chi c6 mot nguoi tmg ctr thi phiéu gach, x6a
tén ngudi tmg cir d6 van 1a phiéu hop 18);
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+ Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban co chit ky cta cac thanh vién T6 bau cir;

- T6 trudng to bau cir bao céo két qua bau cir T trudng t6 dan phd, kém theo
Bién ban kiém phiéu giri ngay UBND, UBMT T6 quéc Viét Nam phuong.

c. Truong hop két qua bau ctr khong c6 ngudi ndo dat trén 50% sb phiéu bau
hop 16 so véi téng sd cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong toan t6 dan phd thi
tién hanh bau cir lai chtrc danh d6. Ngay bau ctr lai do UBND phudng quyét dinh,
nhung cham nhat khong qua 15 ngay, ké tir ngay to chirc bau ctr 1an dau.

Truong hop to chirc bau cir 1an thtr hai ma van khong bau duge chie danh
T4 trudng t6 dan phd thi Chu tich UBND phudng quyét dinh cir chirc danh T6 truong
t6 dan ph 1am thoi cho dén khi bau duoc T6 trudng té dan phd méi. Trong thoi han
06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh cir T6 trudng to dan ph 1am thoi, UBND phuong
phai to chirc bau cir chire danh nay.

2.2. Biu cir T6 truong to dan pho tai cudc bau cir riéng

Thoi gian: T6 chirc vao ngay 14/12/2025.

Viéc to chic bau cir t trudong to dan phd tai cudc bau cir riéng (Quy dinh tai
Piéu 25, Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND thanh phd
Ha Noi) nhu sau:

- Cudc bau ctr T trudng to dan phd duoc tién hanh tir 7 gio 00 dén 19 gio 00. Noi
nao c6 100% ctr tri dai dién ho gia dinh da bo phiéu thi ¢6 thé két thiic sém hon.

-T6 truong Tb bau ctr moi mét sb cac cu 1a ctr tri cao tudi, can bd 1anh dao
bang, chinh quyén, doan thé va mot sb cu tri trong t6 dan phé) t&1 du khai mac cudc
b6 phiéu. Tuy theo tinh hinh cy thé, T6 bau cir ¢6 thé 1am 1& chao ¢, cir quéc ca khi
tién hanh khai mac cudc bo phiéu.

- Trude khi tién hanh bé phiéu, To trudng To bau ctr moi hai cir tri ching kién
viéc thanh vién T bau cir kiém tra va niém phong hom phiéu.

- Trong ngay bo phiéu, To bau cir phdi hop véi can bo lanh dao, cac doan thé
t6 chirc van dong céac cir tri di bo phiéu; thuong xuyén nhic nhd ctr tri bau ding sb
luong ngudi lam T6 trudng to dan phd trong sd nguoi tmg cir, dam bao s6 phiéu hop
1€ cao.

- Trong ngay bé phiéu, néu c6 khiéu nai cua cur tri thi T6 bau cir giai quyét
khan truong, néu kho khin phirc tap thi bao cido vé UBND phuong dé giai quyét.
Trong trudng hop xay ra sy viéc phirc tap lam gian doan cudc bé phiéu thi T6 bau
ctr 1ap tirc niém phong gidy t& va hom phiéu, bao cio UBND phuong; dong thoi co
ké hoach khic phuc khé khan dé tiép tuc cudc bo phiéu.

- Khi hét gio bo phiéu, néu con cir tri c6 mat tai phong bo phiéu ma chua kip
b6 phiéu thi chi sau khi s6 ctr tri nay bo phiéu xong, T6 bau cir méi duogc tuyén bd
két thuc cudc bo phiéu.

- Sau khi cudc bo phiéu két thuc, T6 bau cir phai tién hanh kiém phiéu ngay
tai phong bo phiéu.

- Trudc khi mé hom phiéu, T6 bau cir phai thong ké, 1ap bién ban, niém phong
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s0 phiéu bau khong sir dung dén va moi hai cir tri khong phai 1a nguoi ing cir c6 mat
tai d6 ching kién viéc kiém phiéu.

- Bién ban kiém phiéu phai ghi r&: Tong s6 cir tri dai dién ho gia dinh cia to
dan phd; s ctr tri dai dién ho gia dinh tham gia bo phiéu; s phiéu phat ra; sé phiéu
thu vao; s6 phiéu hop 1&; s6 phiéu khong hop 1¢; s phiéu va ty 1 bau cho mdi tmg
clr vién so voi tong s6 ctr tri dai dién ho gia dinh toan t6 dan phd.

- Nguoi trang cir T truong dan phd 14 nguoi dat trén 50% sé phiéu bau hop
1& so véi tong sb cir tri dai dién ho gia dinh trong t6 dan phé.

3. Cong bd két qua bau cir

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duogc bio céo cua
T6 trudong To bau cir, UBND phuong xem xét, ra quyét dinh cong nhan ngudi tring
ctr To trudng to dan phd hodc quyét dinh bau ctr lai, truong hop khong ra quyét dinh
cong nhan hodc quyét dinh bau cir lai thi phai tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

T6 trudng t6 dan phd t6 dan phd chinh thirc hoat dong khi c6 quyét dinh cong
nhéan cia UBND phuong.

II. TO CHU'C THUC HIEN

1. Pé nghi cap ty chi bo to dan phd quan tim lanh dao, chi dao sat sao céng
tac bau T6 trudng tai timg to dan phd.

2. Ban cong tac Mit tran bao céo cip ty chi bo vé nhan su dé thong nhat, to
chirc thuc hién.

3. Bé nghi UB MTTQ VN phudng tuyén truyén, van dong dén timg hoi vién
va nhan dan tham gia cong tac bau cir To trudng td dan phd.

Trén day 1a Huéng dan t6 chic bau ctr T trudng t6 dan phd phuong Thanh Xuan
nhiém ky 2025-2028./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- TT Dang uy;

- TT HDND phuong;

- Cac dc Lanh dao UBND phuong;

- UB MTTQ VN phuong;

- Truéng cac phong chuyén mon;

- Bi thu CB - Trudng ban cong tac Mat tran;
- T4 trudng 86 to dan phd; x . N
- Luu: VT, VH-XH. Nguyen Hoang Digp
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