
UBND PHƯỜNG THANH XUÂN 

BCĐ PHONG TRÀO “TDĐKXDĐSVH”   

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:        /HD-UBND 
 

   Thanh Xuân, ngày      tháng      năm 2025 
 

 

HƯỚNG DẪN 
Thực hiện trình tự, thủ tục hồ sơ xét tặng, công nhận danh hiệu 

“Gia đình văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa” năm 2025 

trên địa bàn phường Thanh Xuân  
 

 

Thực hiện Hướng dẫn số 4424/SVHTT-QLVH ngày 06/10/2025 của Sở 

Văn hóa và Thể thao Hà Nội về hướng dẫn một số nội dung triển khai phong trào 

“Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” năm 2025 trên địa bàn thành phố 

Hà Nội và các văn bản chỉ đạo có liên quan. 

Để đảm bảo công tác bình xét, công nhận danh hiệu “Gia đình văn hóa”; 

“Tổ dân phố văn hóa” trên địa bàn phường thực hiện nghiêm túc, chất lượng, hiệu 

quả, Ban chỉ đạo phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” 

phường Thanh Xuân triển khai hướng dẫn thực hiện trình tự, thủ tục hồ sơ xét 

tặng, công nhận danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa” năm 2025 

cụ thể như sau; 

I. ĐỐI TƯỢNG - NGUYÊN TẮC THỰC HIỆN  

1. Đối tượng 

 Các hộ gia đình, các tổ dân phố trên địa bàn phường Thanh Xuân. 

2. Nguyên tắc 

 - Việc xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa” phải 

được tiến hành từ tổ dân phố, có trên 60% số hộ trong tổ tham gia dự họp. 

- Ban chỉ đạo phường chỉ xét khi có đủ hồ sơ theo quy định. 

II. QUY TRÌNH XÉT TẶNG DANH HIỆU “GIA ĐÌNH VĂN HÓA”, “TỔ 

DÂN PHỐ VĂN HÓA” HÀNG NĂM 

1. Xét tặng danh hiệu Gia đình văn hóa 

Thực hiện theo Khung tiêu chuẩn danh hiệu gia đình văn hóa (Phụ lục 1 

Nghị định số 86/2023/NĐ-CP ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ. Phụ 

lục I Quyết định số 29/2025/QĐ-UBND ngày 16/4/2025 của UBND thành phố 

Hà Nội ban hành quy định chi tết tiêu chuẩn xét tặng danh hiệu “Gia đình văn 

hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn hóa”, “Xã, phường, thị trấn tiêu biểu” trên địa bàn 

thành phố Hà Nội). (Có biểu phụ lục gửi kèm). 

Hộ gia đình đạt từ 90/100 điểm trở theo thang điểm đánh giá. 

* Thành viên trong gia đình vi phạm một trong các trường hợp sau thì 

không xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”: 

a) Bị truy cứu trách nhiệm hình sự; 
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b) Không hoàn thành nghĩa vụ quân sự và nghĩa vụ nộp thuế; 

c) Bị xử phạt vi phạm hành chính về: Hành vi tảo hôn, tổ chức tảo hôn; vi 

phạm quy định về kết hôn, ly hôn và vi phạm chế độ hôn nhân một vợ, một chồng; 

d) Bị xử phạt vi phạm hành chính về: Vi phạm quy định về trật tự công 

cộng; hành vi đánh bạc trái phép; phòng, chống tệ nạn xã hội; phòng cháy, chữa 

cháy, cứu nạn, cứu hộ và phòng, chống bạo lực gia đình. 

1.1. Hồ sơ xét tặng danh hiệu Gia đình văn hóa hàng năm 

+ Văn bản đề nghị xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa” (Mẫu số 01); 

+ Bảng tổng hợp danh sách hộ gia đình đạt tiêu chuẩn xét danh hiệu và kết 

quả lấy ý kiến người dân (Mẫu số 02); 

+ Biên bản họp bình xét danh hiệu “Gia đình văn hóa”, kèm theo danh sách 

(Mẫu số 03a, 03b). 

1.2. Trình tự thủ tục xét tặng danh hiệu Gia đình văn hóa hàng năm 

- Bước 1: Tổ trưởng tổ dân phố chủ trì, phối hợp với Trưởng ban Ban Công 

tác Mặt trận, các tổ chức đoàn thể tổ chức họp, đánh giá mức độ đạt các tiêu chuẩn 

của từng hộ gia đình. 

- Bước 2: Tổ trưởng tổ dân phố tổng hợp danh sách các hộ gia đình đủ điều 

kiện đề nghị xét tặng và thông báo công khai trên bảng tin công cộng hoặc các 

hình thức khác (nếu có) để lấy ý kiến người dân trong thời hạn 10 ngày. 

- Bước 3: Hết thời hạn lấy ý kiến, Tổ trưởng tổ dân phố lập hồ sơ theo quy 

định tại khoản 1 Điều 7 Nghị định số 68 /NĐ- CP ngày 07/12/2023 của Chính phủ 

trình Chủ tịch UBND phường quyết định. 

- Bước 4: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định, 

Chủ tịch UBND phường quyết định tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa” 

+ Tổ chức cuộc họp bình xét 

+ Cuộc họp được tiến hành khi đạt 60% trở lên số người được triệu tập 

tham dự 

+ Hình thức bình xét: Bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết 

+ Kết quả bình xét: Các gia đình được đề nghị tặng danh hiệu Gia đình văn 

hóa khi có từ 60% trở lên thành viên dự họp đồng ý 

2. Xét tặng danh hiệu “Tổ dân phố văn hóa” hàng năm  

Thực hiện theo Khung tiêu chuẩn danh hiệu Tổ dân phố văn hóa (Phụ lục 

2 Nghị định số 86/2023/NĐ-CP ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ. Phụ 

lục II Quyết định số 29/2025/QĐ-UBND ngày 16/4/2025 của UBND thành phố 

Hà Nội ban hành quy định chi tết tiêu chuẩn xét tặng danh hiệu “Gia đình văn 

hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn hóa”, “Xã, phường, thị trấn tiêu biểu” trên địa bàn 

thành phố Hà Nội (Có biểu phụ lục gửi kèm). 

Tổ dân phố đạt từ 90/100 điểm trở theo thang điểm đánh giá 
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* Tổ dân phố vi phạm một trong các trường hợp sau thì không xét tặng 

danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa”: 

a) Có khiếu kiện đông người và khiếu kiện vượt cấp trái pháp luật. 

b) Có hoạt động tín ngưỡng, hoạt động tôn giáo vi phạm pháp luật. 

2.1. Hồ sơ xét tặng danh hiệu “Tổ dân phố văn hóa”  

- Tờ trình đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” (Mẫu số 04); 

- Báo cáo thành tích đề nghị xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” 

(Mẫu số 05); 

- Biên bản họp bình xét danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” (Mẫu số 06). 

2.2. Trình tự thủ tục xét tặng danh hiệu “Tổ dân phố văn hóa”  

- Bước 1: Tổ trưởng tổ dân phố lập hồ sơ, gửi báo cáo thành tích đề nghị 

xét tặng danh hiệu “Thôn, tổ dân phố văn hóa” (Mẫu số 05) tới Ban công tác mặt 

trận khu dân cư. 

- Bước 2: Ban công tác mặt trận khu dân cư chủ trì họp xét đánh giá “Tổ 

dân phố Văn hóa”, gửi báo cáo thành tích, tờ trình của khu dân cư (Mẫu số 04) 

trình Chủ tịch UBND phường đề nghị xét tặng danh hiệu (Mẫu số 05). 

- Bước 3: UBND phường tổ chức họp Hội đồng thi đua - khen thưởng 

phường để đánh giá, quyết định danh sách Tổ dân phố đủ điều kiện đề nghị xét 

tặng danh hiệu “Tổ dân phố văn hóa”. 

- Bước 4: UBND phường công khai danh sách trên Trang thông tin điện tử 

phường hoặc các hình thức khác (nếu có) để lấy ý kiến người dân trong thời hạn 

10 ngày. 

- Bước 5: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định, 

Chủ tịch UBND phường quyết định tặng danh hiệu và bằng chứng nhận “Tổ dân 

phố văn hóa” (Thẩm quyền công nhận UBND cấp phường, căn cứ Điều 59 Nghị 

định số 129/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025 của Chính phủ). 

IV. TIẾN ĐỘ VÀ THỜI GIAN THỰC HIỆN  

1. Ngày 10/10/2025: Triển khai Hướng dẫn tới BCĐ phong trào phường, 

Bí thư chi bộ, Ban công tác mặt trận, các tổ dân phố. 

2. Từ ngày 11/10/2025 đến ngày 17/10/2025: Các tổ dân phố họp với ban 

công tác mặt trận và các thành viên trong hệ thống chính trị thống nhất, lập danh 

sách tổng hợp các hộ gia đình đủ điều kiện xét tặng. 

3. Từ ngày 18/10/2025 đến hết ngày 27/10/2025 (10 ngày) niêm yết thông báo 

công khai tại bảng tin và các hình thức khác trên trang nhóm zalo tại tổ dân phố. 

4. Từ 28/10/2025 đến ngày 02/11/2025 tổ chức họp bình xét danh hiệu “Gia 

đình văn hóa” ở khu dân cư, tổ dân phố. 

5. Từ ngày 7/11/2025 đến ngày 10/11/2025: đồng chí Tổ trưởng dân 

phố/trưởng Ban công tác mặt trận khu dân cư gửi toàn bộ hồ sơ về UBND phường 

qua phòng Văn hóa - Xã hội phường để tổng hợp, tham mưu UBND phường ban 
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hành Quyết định công nhận “Gia đình văn hóa”; “Tổ dân phố văn hóa” và báo cáo 

Thành phố. 

Ban chỉ đạo phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” 

phường đề nghị Cấp ủy các chi bộ quan tâm chỉ đạo, Ban Công tác Mặt trận 

các khu dân cư, các ông bà Tổ trưởng dân phố bám sát vào phụ lục khung tiêu 

chuẩn, trình tự, thủ tục, hồ sơ xét tặng các danh hiệu văn hóa bảo đảm khách quan, 

công bằng, chính xác, công khai, dân chủ đúng quy trình và tiến độ.  

Trong quá trình tổ chức triển khai thực hiện có vướng mắc, liên hệ trực tiếp 

các đồng chí chuyên viên phòng Văn hóa – Xã hội được phân công theo dõi, phụ 

trách để được hướng dẫn cụ thể gồm: 

1. Đồng chí Nguyễn Hoàng Điệp – Trưởng phòng, điện thoại 0903447229 

phụ trách chung. 

2. Đồng chí Đỗ Đình Việt – Chuyên viên, điện thoại 0912094330 phụ trách 

toàn bộ các tổ dân phố thuộc địa bàn phường Nhân Chính cũ và 03 tổ của phường 

Trung Hòa mới tiếp nhận sáp nhập.  

3. Đồng chí Nguyễn Thị Thu Phương – Chuyên viên, điện thoại 0989099 

848 phụ trách toàn bộ các tổ dân phố số 29 đến tổ 41 thuộc địa bàn phường 

Thượng Đình cũ và 03 tổ của phường Trung Văn mới tiếp nhận sáp nhập.  

4. Đồng chí Nguyễn Duy Hải – Chuyên viên, điện thoại 0986536167 phụ 

trách toàn bộ các tổ dân phố thuộc địa bàn phường Thanh Xuân Bắc cũ. 

5. Đồng chí Nguyễn Hải Yến – Chuyên viên, điện thoại 0384403642 phụ 

trách toàn bộ các tổ dân phố thuộc địa bàn phường Thanh Xuân Trung cũ. 
 

 

 

 

Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy, HĐND; 

- Lãnh đạo UBND phường; 

- Ủy ban MTTQ phường; 

- BCĐ PT “TDĐKXDĐSVH” phường;  

- Bí thư chi bộ; 

- Trưởng ban CTMT khu dân cư; 

- Tổ trưởng các tổ dân phố; 

- Lưu: VT. 

TM. BAN CHỈ ĐẠO  

 KT. TRƯỞNG BAN  

PHÓ TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 
 

PHÓ CHỦ TỊCH UBND PHƯỜNG 

Vương Thị Vân Khánh 
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