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Phu luc 2
NOI DUNG CU THE CAC THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO

A. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP THANH PHO

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thii tuc Piit méi, ddi tén dwong phd va cong trinh cong cong trén dia ban
tinh

a) Trinh ty thwc hién:

Bude 1: Lap danh muc duong, phd va cong trinh cong cong can dit tén
hoac stra d61 hang nam trén dia ban Thanh phd, theo thr ty uu ti€n va can cu
vao ti€u chuan quy dinh.

Budc 2: To chire khao sat, danh gia hién trang cac duong, phd va cong
trinh cong cong theo danh muc da 1ap:

Budc 3: Thu thap, tong hop thong tin, 1ap hd so chi tiét cho viéc dit tén va
stra o1 tén duong, pho va cong trinh cong cong. Sau do6 lay y kién cia UBND
x4, phuong s tai.

Budc 4: Tham khao ¥ kién céac to chtc hiru quan, cac co quan chuyén
mon, khoa hoc; sau d6 xin ¥ kién Hoi dong tu van dat tén, doi tén dudng, phd va
cong trinh cong cong cua Thanh phd, Ban Vin hoa - X3 hoi, Ban Phap ché
HDND Thanh phé dé bo sung hd so chi tiét cho viéc dat tén hodc doi tén duong,
phé va cong trinh cOng cong; Cong bb cong khai du kién dit tén hodc doi tén
duong, phd, cong trinh cong cong dé nhan dan tham gia gop v kién.

(Trinh Thuong truc HDND Thanh pho chap thuan chu truong xay dung
Nghi quyét vé viéc dat tén, doi tén va diéu chinh d6 dai mot sé dudng, phd va
cong trinh céng cong trén dia ban thanh phd Ha Noi).

(Xin y k1en tham dinh cta SO Tu phap vé du thao Nghi quyet cua HBND
Thanh phd vé viée dat tén, d6i tén va diéu chinh d6 dai mot s6 duong, phd va
cong trinh cong cong trén dia ban thanh phd Ha Noi).

Bude 5: Bao cao UBND Thanh phd vé du kién dit tén va sta dbi tén
duong, pho va cong trinh cong cong.

(Phéi hop véi cac Ban tryc thugc HDND Thanh phé (Ban Phap 9hé, Ban
VHXH) khao sat thyc t€ mot so tuyeén duong, pho dy kien dat tén, doi tén va
die::u chinh d6 dai trén dia, ban thanh pho Ha N(f)i, hang nam phuc vu cong tac
tham tra du thao Nghi quyét cia HDND Thanh pho).

Budc 6. Lay y kién ctia B Vén hoa, The thao va Du lich trude khi trinh
UBND Thanh pho, HDND Thanh pho phé duyét.

Budgc 7. UBND Thanh phé trinh HDND Thanh phd ra Nghi quyét.
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Budc 8. TH chirc thyc hién Nghi quyét cia HDND Thanh phé va ra Quyét
dinh cia UBND Thanh pho vé viéc dat tén, doi tén duong, phd va cong trinh
cong cong.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.

- Qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phé.

¢)Thanh phén hé so: Khong quy dinh

- S6 luong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Theo dinh ky ky hop HDND Thanh phd gitta
nam moi nam.

d) Poi twong thue hién: Uy ban nhan dan cip x3, phudng.

e) Co quan giai quyét:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa va Thé thao.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

g) Két qua giai quyet Nghi quyet ciia HDND Thanh phd va Quyét dinh
ctia UBND Thanh phé vé viéc dat tén, d6i tén, diéu chinh d6 dai duong, phd va
cong trinh cong cong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién:

Duong, phé dugc dat tén trén co s& lya chon mot trong cac tén sau day:

- Tén dja danh noi tiéng, c6 y nghia va c6 gia tri tiéu biéu vé lich st - van
hoa cua dat nudc hoac dia phuong; dia danh da quen dung tir xa xua, da an sau
vao tiém thirc ciia nhan dan; tén dia phuong két nghia hoac c6 moi1 quan h¢ dac
biét.

- Danh tir ¢ ¥ nghia tiéu biéu vé chinh tri, vin ho4, xa hoi.

- Tén di tich lich str - van hoa, danh lam théng canh c6 gia tri ti€u biéu cua
quoc gia hodc dia phuong va da dugc xép hang theo quy dinh ctia Luat Di san
van hoa.

- Tén phong trao cach mang, sy kién lich su, chién thing chéng xam lugc
c6 gia tri tiéu biéu ctia qudc gia hoic dia phuong.

- Tén danh nhan bao gdm ca danh nhan nudc ngoai. Danh nhan d6 phai 1a
nguoi n01 tleng, co duc, c6 tai, co dong gop to 16n cho su nghiép xay dung va
bao vé to qudc cling nhu cia dia phuong hodc c6 dong gop dic biét cho dat
nudc, cd cong lon trong hoat dong van hoa, nghé thuat, khoa hoc, k¥ thuat, phat
trién tinh hitu nghi gitra cac dan toc, dugc nhan dan suy ton va thira nhan.

Danh nhan thudc céc linh vuc nay dugc chon dat tén phai 1a nguoi da mat
trude thoi diém xét dat tén duong, pho it nhat 10 nam (trur truong hop rat dac



biét).
Nhiing nhan vt lich sir con ¢6 y kién danh gia khac nhau hodc chua rd
rang vé mit lich sir thi chua xem xét dit tén cho dudng, phd va cong trinh cOng

cong. Khong dit tén cho dudng, phd hodc cong trinh cong cong bang cac tén goi
khac nhau cua mdt danh nhan trén cung mot dia ban do thi.

Cac tén khac dugc lya chon dé dat cho duong, phé va cong trinh cong
cdng phai c6 y nghia tiéu bi€u, mang dam ban sac van hoa ciia Thu dé va cua ca
nudc.

I) Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 cta Chinh phu vé viéc
ban hanh Quy ché dat tén, doi tén dudng, pho va cong trinh cong cong;

- Thong tu ) 36/2096/TT-BVHTT ngé){ 20/3/200Q cua BoO truong Bo
Vian hoéa thong tin huéng dan thuc hién Quy ché dat tén, doi tén duong, pho va
cong trinh cong cdng kém theo Nghi dinh 91/2005/ND-CP;

- Quyét dinh sb 207/2006/Qb-UBND ngay 27/11/2006 cua UBND Thanh
pho veé viée ban hanh Quy ché dat, doi tén duong, pho va cong trinh cong cong
trén dia ban thanh pho Ha Noi.
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2. Thi tuc dwa thém, di doi, thay ddi hién vat trong di tich qudc gia,
di tich cdp tinh va di tich trong Danh muc kiém ké di tich thudc s& hiru
toan dan

a) Trinh ty thyce hién:

- T chtrc hodc nguoi dai dién duge giao quan 1y di tich giri truc tuyén 01
b6 hd so dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich dén S¢ Van hoa va Thé
thao.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, So
Vin hoa va Thé thao noi c6 di tich ¢6 ¥ kién d6i v6i dé nghi dua thém, di doi,
thay d6i hién vat trong di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh
muc kiém ké di tich thudc s& hiru toan dan.

- Trong thoi han 30 ngdy lam viéc, ké tir ngdy c6 y kién théng nhét cua
Giam dbc So Vin hoa va Thé thao vé viée dua thém, di doi, thay ddi hién vat
trong di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh muc kiém ké di tich
thudc s& hitu toan dan, to chic hodc nguoi dai dién dugce giao quan ly, sit dung
di tich hoan thanh viéc dua thém, di doi, thay ddi hién vat trong di tich.

b) Cach thirc thuc hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.

- Qua Heé théng quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd..

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vin ban dé nghi dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich theo
Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 ctia Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich.

(2) Thuyét minh: 1y do, su can thiét, co s& phap ly de dua thém, di doi,
thay doi hién vat trong di tich; hién trang bai tri noi that, sd 1u:0’ng hién vat hi¢n
cO tai cong trinh di tich; phuong an dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di
tich; danh gia viéc dap tng sy phu hop, diéu kién cua viéc dua thém, di doi,
thay d6i hién vat trong di tich.

(3) Phiéu théng tin hién vat: mdi di vat, cd vat, bao vat qudc gia, di san tu
liéu 1ap 01 (mot) phiéu, theo Mau s6 08 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu sb
04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025 ctia Bo truong Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

4) Anh chup hién vat: 03 anh mau, khd 10cm x 15cm (01 anh chup téng
thé vi tri dat hién vat; 02 anh chup dac ta chi tiét mat trude, mit sau cua hién
vat, ¢ dat thuoc ti 1€), bao dam du co s¢ nhan dién hién vat; anh chup hién vat
cii di doi, thay doi (néu co).

(5) Van ban chirng nhan hién vat da dugc giam dinh, dang ky hoac cong
nhan (d6i voi bao vat qudc gia) va ghi danh (d6i vé6i di san tu liéu trong danh
muc cta qudc gia va cia UNESCO).

(6) Ban v& hién trang va ban v& phuong an so do bai tri hién vat, d6 tho
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noi that ciia cong trinh di tich, ty 1¢ 1:50-1:100.

(7) Ban v& phuong 4n thiét ké hién vat dwa thém, di doi, thay d6i, ty 1&
1:50-1:100.

(8) Y kién cua t6 chirc, ca nhan va cong dong dia phuong vé viéc dua
thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

e) Péi twong thuwe hién: T chirc hodc nguoi dai dién duoc giao quan 1y
di tich.

g) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Vin hoa va Thé thao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S6 Vin hoa va Thé thao.

h) Két qua thuc hién: Vin ban dong ¥ hoic khong dong y.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

- Van ban d¢ nghi dua thém, di doi, thay doi hi¢n vét trong di tich theo
Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu so 04/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13/5/2025 ctia Bo trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Phiéu thong ‘Ein hién VélE: m;)i di vat, c¢d vat, bao vat quéc gia, di san tu
ligu 1ap 01 (mot) phiéu, theo Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo Théngq tu sO
04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua B trudng BO Van hoa, Thé thao
va Du lich.

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién: Khong quy dinh.

m) Cin ct phap ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Thong tu s6 04/%025/TT-BVHTTDL ngay 13 ‘thér}g 5 nam 2025 cua B§
truong B Van hoa, "I:hé thao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san van hoéa,
cong bo Danh muc kiém ké di §én van hoa; dua thém, di doi, thay doi hién vat
trong dj tich; phan loai di vat, c0 vat; kh~o bao quan di san tu liéu; di san van hoa
har} ché sﬁ:‘ dung, khai thac va huéng dan vi¢c khai thac, st dung co s& dir ligu
quoc gia vé di san van hoa.
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Mau s6 07
TEN TO CHUC/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CA NHAN PE NGHI Péc 1ap - T do - Hanh phiic

S6: .../...(néu 1a TS chirc) (Tén dia phwong), ngay ... thang ... nam
V/v dé nghi dua thém/di doi/ thay
d6i hién vat trong di tich

Kinh giri:  Co quan c6 thim quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 31 Luat Di san vin hoa

1. Can cu Luat Di san van hoéa ngay 23 thang 11 nam 2024 va Thong tu so
...12025/TT-BVHTTDL cua Bo Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé

klem ké di sar} van hoa, cong bd Danh muc kiém ké di sgm van hoa; dua thém,
di doi, thay do6i hién vat trong di tiph; phan loai di vat, ¢6 vat; kho ~béo quan di
san tu li€u; di san van hoa han, ché st ‘dung, khai thac va huong dﬁr} viéc khai
thac, st dung co so dir liéu quoc gia vé di san van hoa, tran trong dé nghi (tén
Co quan c6 tham quyén theo quy diqh tai k,hoén 2 Bicu 31 Luat Di sdn van hoa)
cho phép dua thém/ di doi/ thayv doi... (s6 luong, theo Danh muc...) hién vat
trong di tich ... (tén di tich, dia diém).

2. Muyc dich: (Néu rd muc dich dua thém/ di doi/ thay ddi hién vat trong di
tich)

3. Ly do: (Néu rd ly do va sy phu hop cia viéc dua thém/ di doi/ thay doi
hién vat trong di tich).

4. Thong tin vé to chtrc/ca nhan dé nghi:

- Tén td chirc/c4 nhan:

- Nguoi ding dai dién theo phap luat:

- Pia chi: - Quéc gia:

- bién thoai: - Fax: - Email:

5. Thong tin vé to chirc/ca nhan phdi hop (bén giao/bén tiép nhan) hién vat:

- Tén t6 chirc/ca nhan:

- Nguoi ding dai dién theo phap luat:

- Pia chi: - Quéc gia:

- Bién thoai: - Fax: - Email:

6. Thoi gian dy kién dua thém/ di doi/ thay d6i hién vat trong di tich:

7. Tai liéu kém theo:

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI



SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH/THANH PHO ...

(PON VI LAP HO SO DI TiCH)

PHIEU THONG TIN HIEN VAT *

THUOC DI TICH ...

Xa (phudng, dic khu)... tinh/thanh phd ...

Maiu s6 08

Tén hién vat

Nguén
goc

Thai ky
/nién dai

Loai hién

vat

Chat liéu

Kich
thwéc

MO ta hién vat

Tinh trang bao
quan

Ghi chu

..., NQay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua to chuirc, cd nhan chu so hitu
hodc duoc giao quan ly di tich

Chd thich:

* Phiéu thong tin hién vat théng nhét thue hién trén khd giéy A3, c0 chir 13 hoac 14.

(1) Ghi 13 tén thuong goi ctia hién vat va tén goi khac (néu co).

..., Ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan ctia S¢ Van hoa va Thé thao

(2) Ghi 13 ngudn gdc hién vat: von c6, khai quat, mua ban, trao doi, ting cho, chuyén giao, giao ndp, thu gitr va ngudn gdc khac.
(3) Ghi r0 hién vat thudc thoi ky van hoa ndo, nién dai tuong dbi, nién dai tuyet ddi cua hién vat.
(4) Ghi rd hién vat 1a: di vat, ¢d vat, bao vat qudc gia, di san tu liéu duoc kiém ké, ghi danh trong cac danh muc cua qubc gia hay trong danh muc cia UNESCO.
(5) Ghird chét liéu, nhém chét liéu chinh cta hién vat: gém, sanh s, kim loai va hop kim, g5, tre, nua, giéy, phim, vai, len, lua, da, 16ng tha, xuong, strng, vo dong vat, vo nhuyén thé,
da, da quy, thuy tinh, pha 1€, xi mang, thach cao, nhya, cao su, v, soi thyc vat, ...
(6) Ghi cac kich thudc co ban cua hién vét theo don vi centimet, trong lwong ctia hién vét theo don vi gam (trudng hop hién vat ¢ trong lwong qué 16n hodc dé & vi tri khong thé cén, do
duoc thi udc tinh), dung lugng thong tin luu gitt

(7) Miéu ta hién vat va néu rd cac dau tich dic biét (néu c6).
(8) Ghi 16 hién vat dang & trong tinh trang nao sau ddy: nguyén, sit, nirt, vd, hong men, méo, ri, gdy, mot, thing, xudc, rach, son, bac mau, 6 ban, ... hay toan ven, mit mot ph?m, khuyét

thiéu thong tin...

(9) Céc ghi chi khac (néu c6).




I1. LINH VUC VAN HOA CO SO

3. Thii tuc quyét dinh to chirc biin phio hoa no hoic thay d6i tam bin,
thoi lwgng bin phio hoa no

a) Trinh ty thuc hién

- Cac co quan, t6 chire trén dia ban tinh c6 nhu cau to chire ban phao hoa
nd hoic muon thay ddi tAm bén, thoi lugng bin gui truc tlep, qua buu chinh
hodc truc tuyen van ban dé ngh1 dén co quan chuyén mon vé van hoa thude Uy
ban nhan dan cap tinh noi t,o chirc ban phao hoa no trude 15 ngay lam vi€e tinh
dén ngay du kién t6 chirc ban phéo hoa no.

- Trong thoi han QS ngay lam ViéC,qké tor ngay nhan d}xqc van ban dé nghi,
CO quan cl}uyén mon vé€ van h(’)a’ thudc Uy ban nhan dan cap ‘Einh xem xé&t, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh. Truong hop khong dong y, phai tra loi
bang van ban va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phb.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Van ban dé nghi cho phép ban phao hoa nd hodc thay d6i tim ban, thoi

llgfqng béq (né}l 1o s lu’qng,v tam ban, s6 diém bén, thoi gian, thoi luong va
dia diém du kién ban phdo hoa no).

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

d) Poi twong thue hién: Co quan, to chuc.

e) Co quan thuce hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin hoa va Thé thao.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: B6 Quédc phong, B6 Cong an.

g) Mau don, to khai: Khong quy dinh.

h) Két qua thue hién: Vin ban tra 10i (dong ¥ hoic khong dong ).

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu vé viéc
quan 1y, st dung phdo.

- Nghj dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cia Chinh phi sira doi, b
sung mot s(? diéu Cﬁé‘l Nghi dinh s6 96{2016/ND—C,P ngay 01 théng 7 nam 2016
quy dinh diéu ki€n v€ an ninh, trat ty d61 vdi mdt so6 nganh, nghé dau tu kinh



doanh c6 diéu kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 vé quan 1y va sir dung con ddu, Nghi dinh sd 137/2020/ND-CP ngay 27
thang 11 nim 2020 quy dinh vé& quan 1y, st dung phao.

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.



I11. LINH VUC MY THUAT

4. Thi tuc Phé duyét quy hoach twong dai, tranh hoanh trang cap tinh

a) Trinh tw thwe hién:

- S& Vin héa va Thé thao xay dung, trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé
duyét quy hoach tuong dai, tranh hoanh trang thanh pho.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18, Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét quy hoach.

- Truong hop déac biét phai kéo dai thoi gian pheé duyét quy hoach thi trong
thoi han toi da 30 ngay, Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét quy hoach.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.

- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phb.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) To trinh;

(2) Thuyét minh noi dung quy hoach va du thao Quyét dinh phé duyét
quyhoach;

(3) Ban sao y kién dong y cua Bo Vin hoa, The thao va Du lich doi vei quy
hoacl} tuong dai, tranh hoanh trang thanh pho (Quy hoach cq ndi dung co ban:
Su can thiét 1ap quy hoach; Can ctr 1ap quy hoach; Quan diém va pguyén tac;
Muc tiéu quy hoach; Cac tiéu chi ndi dung, nghé thuat, ky thuét, kien trdc, quy
mo quyhoach; Giai phap thuc hién quy hoach; To6 chac thuc hién quy hoach).

- S6 luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thei han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ke tr ngay nhan ho so day du, hop 1¢, Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét quy hoach.

- Truong hop dac l?iét phai keo dai thoi gian phé duyét quy hoach thi trong
thoi han toi da 30 ngay, Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét quy hoach.

@) Poi twong thue hién TTHC: S¢ Vian hda va Thé thao.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan cd tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin héa va Thé thao.

g) Két qua thuc hién TTHC: Van ban phé duyét quy hoach cua Uy ban

nhéan dan thanh pho.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Khdng quy dinh.

I) Can cik phap ly cia TTHC:

_ Nghidinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu
v€ hoat dong my thuét.



5. Thii tuc diéu chinh quy hoach twong dai, tranh hoanh trang cap tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- S¢ Van hoa va Thé thao xay dung, trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé
duyét diéu chinh quy hoach tugng dai, tranh hoanh trang thanh pho.

- Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢, Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét dieu chinh quy hoach.

- Truong hop dac bict phai kéo dai thoi gian phé duyét diéu,chinh quy hoach
thi trong thoi han toi da 30 ngay, Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét dieu
chinh quy hoach.

b) Céch thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.

- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phb.

¢) Thanh phan, sé hrgng hé so:

- Thanh phan hd so:

(1) To trinh;

(2) Bé cuong dé an cong trinh bao gém: Su can thiét phai diéu chinh quy

hoach, ndi dung tuong dai, tranh hoanh trang, dia diém xay dung, du: k1en

quy mo, chat liéu, hinh thire dau tu, du kién tong mac dau tu, ngudn von
va thoi gianthuc hién.

- S6 luong ho so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1€, Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét dieu chinh quy hoach.

- Truong hop dac biét phai kéovdai thoi gian phé duyét diéu,chinh quy hoagh
thi trong thoi han t6i da 30 ngay, Uy ban nhéan dan thanh pho phé duyét dicu
chinh quy hoach.

d) Déi twong thuc hién TTHC: S& Vin hoéa va Thé thao

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S¢ Vin hoda va Thé thao.

g) Két qua thuc hién TTHC:

Vin ban phé duyét diéu chinh quy hoach ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng quy dinh.

[) Can ctr phap ly cia TTHC:

~ Nghi dinh s 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013 cia Chinh phii
veé hoat dong my thuat. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 12 nam 2013.



IV. LINH VU'C THONG TIN, BAO CHIi, XUAT BAN

6. Thii tuc Cung cap thong tin giai thich, 1am ré thong tin sai 1éch (dia
phwong).

(1) Cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé cung cip
thong tin, tai liéu, béo céo sai léch anh huong dén uy tin, hinh anh cua Thanh
phd dén Uy ban nhan dan Thanh phé.

(2) Uy ban nhan dan Thanh phé khi phét hién hoac nhan duoc théng tin,
tai liéu, béo céo sai léch anh huong dén uy tin, hinh anh caa Thanh phé, c6
trach nhiém thong béo téi Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va cac co quan
lién quan dé phuc vu cong tac quan Iy.

(3) Uy ban nhan dan Thanh phé chu dong trién khai cac bién phap thong
tin, tuyén truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh Thanh phé théng qua
cac hinh thuc sau day:

- Ban hanh Théng cao béo chi giai thich, 1am rd théng tin sai 1éch; nguoi
phat ngén caa Uy ban nhan dan Thanh phd, cac co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan Thanh phé; Uy ban nhan dan cap x&, phat ngén va cung cap
thong tin cho bao chi trén dia ban thanh phé;

- Ctr dai dién l1anh dao hoac nguoi phat ngon tham du giao ban bao chi
do Ban Tuyén gido va Dan van Trung wong phdi hop voi B Vin hoa, Thé
thao va Du lich, Hi Nha bao Viét Nam to chirc dé cung cap thong tin giai
thich, 1am rd cho cac co quan bao chi khi B6 Van hoa, Thé thao va Du lich
y&u cau:

- Pang tai thong tin giai thich, 1am rd trén Cong thong tin dién tir cia Uy
ban nhan dan Thanh phd, cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
Thanh phé; Uy ban nhan dan cip x&; cac san pham truyén théng cua cac co
quan théng tan, bao chi va cac phuong tién khac, bang tiéng Viét va tiéng
nudC ngoai;

- Cung cép thong tin dé cac co quan thong tan, bao chi giai thich 1am rd,
dau tranh véi céc thong tin sai léch;

- T6 chtc cung cap théng tin cho céc luyc lwgng tham gia hoat dong
thong tin ddi ngoai va déng bao & khu vuc bién gisi, gom cac noi dung: Giai
thich, 1am rd céac théng tin sai Iéch; quan hé hop tac, htru nghi gitra Viét Nam
véi cac nudce co chung duong bién gidi.

- Thdng tin ¢ ndi dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh cuaa phap
luat vé bao vé bi mat nha nuéc.

b) Céach thic thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: Khong quy dinh.

- Thanh phan hé so: Théng tin, tai liéu, bdo céo sai léch anh hudng dén uy
tin, hinh anh cua Thanh phé.



- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twgng thyc hign TTHC: Céc co quan, don vi thugc Uy ban nhan
dan Thanh pho.

g) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Van hoa va Thé thao.

- Co quan phdi hop thyuc hién: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

h) Két qua thuc hign TTHC: Cac bién phap thong tin, tuyén truyén dé
bao vé va nang cao uy tin, hinh anh caa Thanh pho dugc trién khai thuc hién.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k)Tén miu domn, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
m) Can cir phap ly cia TTHC:

- Thong tr s6 22/2016/TT-BTTTT ngay 19/10/2016 ciia B trusng Bo
Thong tin va Truyén théng husng dan vé quan ly hoat dong thong tin doi ngoai
cua cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

- Quyet dinh s0 16/2020/QD-UBND ngay 17/8/2020 cua UBND Thanh
phf) ve€ viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong thong tin doi1 ngoai cua thanh
phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND Thanh pho
Ha No1 vé ViéCq quy dinh chtrc ,néng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia So
Van hod va Thé thao thanh phé Ha Noi.



7. Thia tuc Nop xuit ban phiam luu chiéu ddi véi xuit ban pham dang
in (tai liéu khong kinh doanh).

a) Trinh tu thwe hién

- Bu6c 1: S¢ Vin hoa va Thé thao nhan To khai nop xuét ban pham luu
chiéu kem xuat ban pham (tai liéu khéng kinh doanh) dang in.

- Bude 2: Lanh dao S¢ chuyén To khai nop xuat ban pham luu chiéu kem
xuat ban pham dé phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban chu tri tham muu, X ly
cong Viéc.

- Budc 3: Lanh dao phong Thdng tin - Bao chi - Xuat ban phan céng cho
chuyén vién phu trach cong tac xuat ban xu ly.

- Budc 4 Chuyén vién phong Thong tin - Bao chi -’Xuét bénv ban ra soé}t,
doi chieu dir lieu quan ly cap phép, ghi thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu
tai phap Ky nhan cua Co quan nhan luu chiéu, ky 3<éc nhan “Ngudi nhan xuat
ban pham luu chi€u” trén To Ifhai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban), trinh
Lanh dao Phong kiém tra, Ky tat, trinh Lanh dao So.

- Budc 5: Lanh dao So ky xac nhan To khai (02 ban) chuyén Van thu So
dong dau.

- Budc 6: Van thu So dong dau To khai nop xuat ban pham luu chiéu 02
ban va tra lai Chuyén vién phong Thong tin - B&o chi - Xuat ban ban (02 ban).

- Budc 7: Chuyén vién phong Théng tin - Bao chi - Xuat ban ban:

+ Phoi hop Vin thu S, tra Co' quan, to chirc nop xuat ban pham luu chiéu
01 To khai ndp xuat ban pham luu chiéu da duoc S& Van hda va Thé thao xac
nhan.

+ Chiu tréch nhigm t6 chirc luu giit xuat ban pham luu chicu trong thoi
gian 24 thang dé khai thac, str dung phuc vu cong tac quan 1y nha nudc.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai Bo phan Vin thu S& Vin hoa va thé thao.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so

+ T khai nop xuat ban pham luu chiéu theo miu quy dinh (02 ban).

+ 02 Xuat ban pham (tai lieu khong klnh doanh) duoc S& Vin hoa va Thé
thao cap glay phép xuat ban: trén trang in s6 gidy phép xuét ban (phan ghi thong
tin cap glay phép Xudt ban) phai co dau va chit ky cua lanh dao co quan, t6 chuc
du’oc Cap gidy phép xuét ban hodc nguoi duoc ldnh dao co quan, té chac uy
quyén bang van ban.

Truong hop sfS lugng in dudi 300 (ba tram) ban thi nop 01 (mot) ban cho
S& Van hoa va Thé thao.

Xuat ban pham cé ngi dung thudc bi mét nha nuéc theo quy dinh ciia phap
luat thi chi nop To khai nop xuat ban pham luu chiéu.

- Sb lwong hd so: 01 bd



d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Pdi twong thuwe hién: Co quan, to chirc duge S& Vin hoa va Thé thao
cap gidy phép xuét ban.

g) Co quan giai quyét: So Van hoa va Thé thao.

h) Két qua thue hién: T khai ndp xuat ban pham luu chiéu dugc xac nhan
ctia S& Vin hoa va Thé thao.

i) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

K) Tén miu don, miu to khai: Mau To khai ndp luu chiéu.

(Mau s6 12, Phu luc kém theo Thong tw sé 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 ciia Bé truong B6 Théng tin va Truyén théng).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién (néu c6):

Cham nhét 13 10 ngay trudc khi phat hanh, cic co quan, to chirc phai nop
lwu chiéu cac xuat ban pham (tai liéu khong kinh doanh) cho co quan quan 1y
nha nude vé hoat dong xuét ban.

m) Can cir phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bien phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Thong tu s§ 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cia Bo trusng Bo
Thong tin va Truyén théng sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thdng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Quyét dinh sé 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND thanh
phd Ha Noi quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cua So
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.



Madu To khai ndp lwu chiéu
CO QUAN CHU QUAN (NEU cO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: .../ ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI
Nép xuit ban pham lwu chiéu

va ndp xuat ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam
Kinh gui: S Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi

1. TEN XUAL DAN PRAM: ©.ooveeeeeeeee e

2. TENtac gid: .coovvvvieecieene, : Tén dich gia, bién dich (néu cO);......c.oe........

3. Ho VA ten DIEN tAP VIEN: ..eoiiiiieiceece e

4. S6 xac nhan diang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:...
ngay....thang...nam...

5. S5 Quyét dinh  xudt ban  (néu  CO)i.......eeoii....
ngay...thang.....nam........

B. SO AP oottt ettt
7. LAN XUAL DAN: ..ot

8. Ngon ngir dich (Néu 12 SACh diCh): ....veeveieeeece e,

9. NGON NG XUAL DAN: ..t

10. S6 luong trang in (hoic s6 byte dung luong): .......... trang

11. Khubn kho hodic dinh dang teP: ......c.cveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

12. SO THONG TN v ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché bdn, in, gia cong sau in tgi nhiéu co s¢
in phai ghi du thong tin cua ting co so iN): e,

14. Gia ban Ié trén Xuat ban pham (NEU CO): .vuvvverveeereeeeeee e,

15. Pia chi website dang tai hoic tén nha cung cap xuat ban pham dién

16.Tén va dia chi caa ddi tac lién két xuat ban (NU CO) .....covveveeveveeeeereereeen,
17. Mé s6 sach chuan qudc té - ISBN (MU CO) ......vvveevveeeeeececee e,

NGUOI NOP XUAT BAN GIAM POC/TGP NXB
(Ky tén, ghi rd ho va tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Chi ky cua nguoi ¢6 tham quyen, dau/chi ky
So cua co quan, to chuc)
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NGUOI NHAN XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM XUAT BAN PHAM
D3i nhan du s luong xuat ban pham theo .., Ngay...thang...ndm....
quy dinh cua Luat Xuat ban @ (Cha ky ciia nguoi c6 tham quyeén, daulchit ky
(Ky tén, ghi rd ho tén) So Cuia co guan, to chuc)

@ Xuat ban pham ¢6 ngi dung thugc danh muc bi mdr nha nuéc theo quy dinh cua phap lugt
thi chi ngp To khai.
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8. Thii tuc Nop xuit ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dang
dién tir (tai liéu khong kinh doanh dwec lwru trong thiét bj lwu trir dién tir).

a) Trinh tu thwe hién
- Budc 1: S¢ Vian hoéa va Thé thao nhan T khai ndp xudt ban phdm luu chiéu
kém xuit ban pham (tai liéu khéng kinh doanh duoc lwu trong thiét bi luu trit
dién tir).

- Buédc 2: Lanh dao Sé chuyén T khai nop xuat ban pham luu chiéu kém
Xuat ban pham dé phong Théng tin - B&o chi - Xuat ban chu tri tham muu, xir 1y
cong viéc.

- Budc 3: Lanh dao phong Théng tin - B&o chi - Xuat ban phan cong cho
chuy@n vién phu trach cong tac xuat ban xu ly.

- Budc 4: Chuyén vién phong Théng tin - B&o chi - Xuat ban ban ra soét,
dbi chiéu dir liéu quan Iy cap phép, ghi thoi diém nop xuit ban pham luu chiéu
tai phan ky nhan cia Co quan nhan luu chiéu, ky x4c nhan “Nguoi nhan xuat
ban pham luu chiéu” trén To khai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban), trinh
Lanh dao Phong kiém tra, ky tat, trinh Lanh dao Sé.

- Bu6c 5: Lanh dao S¢ ky xac nhan To khai (02 ban) chuyén Van thu S&
dong dau.

- Budc 6: Van thu S¢ dong dau To khai nop xuat ban pham Iuu chiéu 02
ban va tra lai Chuyén vién phong Thong tin - B&o chi - Xuat ban (02 ban).

- Budc 7: Chuyén vién phong Théng tin - Bao chi - Xuat ban:

+ Phoi hop Vin thu S¢, tra Co quan, t6 chitc nop xuat ban pham luu chiéu
01 To khai nop xuat ban pham luwu chiéu d3 duoc S Vin hoa va Thé thao xac
nhan.

+ Chiju trach nhiém t6 chtrc luu gitt Xuat ban pham luu chiéu trong thoi
gian 24 thang dé khai thac, sir dung phuc vy c6ng tac quan 1y nha nuéc.

b) Cach thwc thuc hién

- Nop tryc tiép tai Bo phan Van thu S¢ Vian hoa va thé thao

- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan ho so

+ T khai nop xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (02 ban).

+ Xuat ban pham dang di¢n tir (Tai ligu khong kinh doanh) dugc luu
trong thiét bi luu tri diér} tor hoac ditr li¢u xuat ban pham nop luu chiéu qua
mang internet dinh dang so.

Xuat ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua
phap luat thi chi nép to khai ndp xuat ban pham luu chiéu.

- S6 lugng hd so: 01 b
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
, e) Poi tugng thye hién: Co quan, t6 chic dugc S¢ Vian hoa va Thé thao
cap giay phép xuat ban.
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g) Co quan gii quyét: S& Vin hoa va Thé thao.

h) Két qua thuwe hién: To khai ndp xuat ban pham luu chiéu duoc S& Van
hoa va Thé thao xac nhan.

i) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Mau To khai ndp luu chiéu.

(Méu 50 12, Phy Iyc kém theo Thong ur so 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B¢ truong Bo Théng tin va Truyén thong).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién (néu c6): Khong quy dinh.

- (;haflm nhat 1a 10 ngay trudc khi pha:lt hanh, tt ca >§u§t ban pham phai ndp
luu chiéu cho co quan quan ly nha nudc vé hoat dong xuat ban.

- Co quan, t6 chirc dugc cap gidy phép xuit ban tai liéu khdng kinh doanh
phai dap g cac yéu cau sau:

+ C6 chimg thu s do to chirc cung cap dich vu chung thuc chit ky sb cap

dé thuc hién nop Iwu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va ddm bao tinh
toan ven ciia xuat ban pham nop luu chiéu;

+ Truong hop xuat ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trit dix
liéu thi phai gui qua dudng buu chinh hodc ndp truc tiép tai S Van hoa va Thé
thao.

m) Cin cw phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Théong tu s& 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén théng sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND thanh
phd Ha Noi quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua So
Vin hoé va Thé thao thanh phé Ha Noi.
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Mau To khai nép lwu chiéu

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6: ... vy NQAY ... thdng ... nam ...
TO KHAI

Nép xuit ban pham lwu chiéu
va ndp xuat ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam

Kinh gui: S¢ Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi

1. TEN XUAL DAN PRAM: oo,

0 =10 Tl o F: . Tén dich gia, bién dich (Néu €O);.....cvvvvvvrneens

3. Ho Vaten DIEN tAp VIEN: ....ocveiieicecce e

4. S6 x4c nhan diang ky xuéat ban hoic sb gidy phép xuat ban:...
ngay....thng...nam...

5. S6 Quyét dinh  xuat ban  (néu  cO)i..................
ngay...thang.....nam........

ST .1« TR
7. LAN XUAE DAN: ..ottt

8. Ngon ngir dich (Néu 12 SACh diCh): ....vveveceeeeeee e,

9. NGON NG XUAL DAN: ..ot

10. S6 luogng trang in (hoic s byte dung luwong): ........... trang

11. Khudn khd hodic dinh dang t8P: «.....ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

12. SO TUONG TN oo ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cdng sau in tgi nhiéu co so
in phdai ghi du thong tin cua tirng co so IN): e

14. Gia béan 1é trén xuat ban Pham (NEU COY: .....ovvvvveveeeeieeeeeeeeeeee e

15. Pia chi website dang tai hoic tén nha cung cap xuat ban pham dién

16.Tén va dia chi caa ddi tac lién két xuat ban (Néu €O) .....cvvvvvvevevreeevcerine,
17. M4 s sach chuan qudc té - ISBN (MU CO) ...vuvevveeervceeeee e

NGUOI NOP XUAT BAN GIAM POC/TGP NXB
(K tén, ghi & ho va tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Cha ky cuia nguoi ¢6 tham quyen, dau/cha ky
So cua co quan, to chuc)

NGUOI NHAN XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
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XUAT BAN PHAM XUAT BAN PHAM
Di nhan du s luong xuat ban pham theo .., Ngay...thang...ndm....
quy dinh cua Luat Xuat ban @ (Chir ky ciia nguoi c6 tham quyén, ddulchi ky
(Ky tén, ghi rd ho tén) So Cuia co quan, to chuc)

@ Xudt ban pham c¢6 ngi dung thugc danh muc bi mét nha nuéc theo quy dinh cia phap lugt
thi chs ngp To khai.
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V. LINH VUC VIEN CHUC:

9. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang III.

a) Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Trén co s Ké hoach cua thanh phé, van ban cua S& Noi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Van hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu huéng dan cac sd, co quan don vi vé viée xét thing hang chac danh
nghe nghiép, trinh lanh dao So phan cong nhiém vu cho phong T6 chirc — Phép
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chiic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chirc — Phép ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban guri
C4C co quan c6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S¢ chuyén vin ban vé phong To chie — Phap ché, Lanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mém
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché, tong hop nhu ciu dang
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chtc ciia cic co quan don vi
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuin co cdu theo quy dinh nhu D& an vi tri viéc 1am xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Di san vién hang IV 1én Di san vién hang III.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thdng hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duoc hd so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chiic — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cao lanh dao S& cham nhét
01 ngay lam viéc.

Budce 10: Vin ban téng hop nhu ciu xét thang hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh l&nh dao s& xem xét ky van ban giri S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chic. S& Van hod va Thé thao ban hanh
Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuic; So Noi vu ra Quyét
dinh xép luong.

b) Cach thirc thyc hién:
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- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
¢) Thanh phén hd so:
ot Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghiép thudc Sé& Van hoa va Thé thao
ve viéc thang hang vién chtrc.

+ So yéu 1y lich vién g:hl'xc theo quy‘dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thing hang chirc
danh ngh¢ nghiép, c6 xac nhan ctia co quan, don vi stt dung vién chirc;

+ Ban nhan x¢t, danh gia cia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia chuac danh nghé
nghiép du thi hoac xeét :[héng I}ang; Truong hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra Vé‘ ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh ma tuong Uimg
Vo1 yéu cau cua chtrc danh ngh¢é nghi¢p du thi hoac xét thang hang thi duoc su
dung thay thé ching chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chirc dugc mién
thi mép ngoai ngir, mon tin hoc quy (Nijnh tai khoan 6 va khoan 7 Di¢u 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chirng chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc cac don vi thuge
S¢& Van hoa va Thé thao Ha N6i ¢6 nhu cau xét thang hang vién chiec.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Van hoé va Thé thao Ha Noi

+ Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Noi vu Ha Noi

i) Két qué thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang chire
danh nghé nghiép vién chirc tir Di san vién hang IV 1én Di san vién hang III.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

[) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

n) Can cr phap ly cua cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc; Luat sira doi, bé sung mot sd diéu cia Luat Can bo,
cong chtrc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

_ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc;
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+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning
ngach cong chuec, thi hoac xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, Xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 16 /2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua B trudng
Bo Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh di san vin hoa;

+ Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ctua Bd Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chtrc danh
nghé nghlep vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co so,
tuyén truyén vién van hod, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd mdy, bién ché, can bo, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nudc thudc tham quyén quéan Iy cia UBND thanh phd.

+ Vin ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 ciia So Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sd ndi dung tai Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phd

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thénh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chiic cia S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chtic ning, nhiém vu cua cac phong thudc S& Van hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Dé an vi tri viéc 1am cua co quan, don vi
dang ky thing hang chic danh nghé nghiép vién chiic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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10. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di sin vién hang II

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s Ké hoach ctia thanh phd, van ban cia S¢ Noi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Van thu S& Vin hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu hudng din céc sé, co quan don vi vé viée xét thing hang chac danh
nghe nghiép, trinh lanh dao S¢ phan cong nhiém vu cho phong T6 chic — Phép
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T chtc — Phap ché phan céng nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vian ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh 1anh dao sé ky van ban guri
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoé va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan coéng nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mém
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché, tong hop nhu ciu dang
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc ciia cic co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co cu theo quy dinh nhu Pé an vj tri viéc 1am xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Di san vién hang 111 1&n Di san vién hang II.

Budc 8: Chuyén vién thy 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chic cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chiic — Phép ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cao lanh dao S& cham nhét
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chuc trinh 1&8nh dao phong xem xét ky nhay van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hdi dong xét thiang
hang chic danh nghé nghiép vién chirc. S& Van hoa va Thé thao ban hanh
Quyét dinh thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; S Noi vu ra Quyét
dinh xép luong.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
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- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
¢. Thanh phan hd so:
ot Vin ban dé nghi cta cac don vi su nghi¢p thudc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chtrc.

+ So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cuoi cung ndp ho so du thi hodac xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngu’g‘)’i dung dau don yi su nghiép cong 1ap su
dung vién churc hodc cua nguoi dl'mg dau co quan co tham quyén quan 1y don vi
sw nghiép cong lap ve cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sa0 C&C van bang, chung chi theo yéu cau cta chuc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xet thang hang, Truong hop vién chirc co bang tét nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng
véi yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép dy thi hodc xét thang hang thi duoc su
dung thay thé ching chi ngoai ngtt, tin hoc; Truong hop vién chirc ‘du’cyc mién
thi mon ngoai ngilt, mon tin hoc quy (Einh tai khoan 6 va khoan 7 bi¢u 39 Nghi
dinh s6 115/2020/NDB-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chirng chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chic thudc S Vin hoa
va Thé thao.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hod va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang chtrc
danh nghé nghi¢p vién chirc tir Di san vién hang III 1€n Di san vién hang II.

k) Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

n) Can cir phap ly cia cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chire; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bd,
cong chuc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chuc;

_ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu ve tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;
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+ Thong tu s6 16 /2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua Bo trudng
B0 Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh di san vian hoa;

+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 caa Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B Vin hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chtc danh
nghé nghlep vién chic chuyén nganh thu vién, di sdn van hoa, van hoa co so0,
tuyén truyén vién vian hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bo mdy, bién ché, can b, cong chuc,
vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 ctia S& Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sé ndi dung tai Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phé

+ Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND Thanh phd
Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co céu td chirc caa S
Vin hoé va Thé thao thanh ph Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu cta cac phong thugc S¢ Van hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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11. Thia tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p Di sin vién hang |
a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach cua Trung wong, Thanh pho van ban cua S¢
No6i vu huéng din cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu ciu xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Vian hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
Trung wong, S Noi vu huéng dan céc sd, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chic danh nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan céng nhiém vu cho phong To
chttc — Phép ché tai vin ban gidy hodc trén phidn mém quan 1y vin ban, cham
nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thu 1y tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phdp ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh 1anh dao s& ky van ban gui
C4C co quan c6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach cd nhan c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic gfri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem
quan 1y vian ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché, tong hop nhu cau dang
ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chtc ctia cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co cu theo quy dinh nhu Pé 4n vj tri viéc 1am xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Di san vién hang 11 [én Di san vién hang I.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duge hd so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chiic — Phép ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bao céo lanh dao S¢ cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu ciu xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh l&nh dao s& xem xét ky van ban giri S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cua Bo Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc. Quyet dinh thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; SO Noi vu ra Quyét dinh xép luong.

b) Thanh phan hé so:
+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thuoc S¢ Van hoa va Thé thao
vé vi¢c thang hang vién chirc.
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+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhét 13
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cia co quan, don vi sit dung vién chic;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang, Truong hop vién chic c6 bang tot nghiép
chuyén mon d3 chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thiang hang thi duoc sir
dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc; Trudng hop vién chitc dugc mién
thi mon ngoai ngit, moén tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai ngi, chimg chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) So lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thuoc S& Vin hoa
va Thé thao.

g) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir Di san vién hang 11 1én Di san vién hang 1.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Cin cir phap ly cua cia thia tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc; Luat sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chtc;

+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi

quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chte, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;
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+ Thong tu s6 16 /2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua Bo trudng
Bo Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh di san vian hoa;

+ Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciua Bo Vin hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh thu vién, di san van hod, van hoa co so,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong chtrc,
vién chire, nguoi lao dong trong t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 ciia S& Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sd ndi dung tai Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phd

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viée quy dinh churc nang, nhi¢m vu, quyén han va co ciu td chirc cia S
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thuéc Sé Vian hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét DPé 4an vi tri viéc lam cia co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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12. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thur vién vién hang IT1

a) Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Trén co s& Ké hoach cta thanh phé, van ban cua S& N§i vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viée tong hop nhu cau xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Van thu S& Vin hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu hudng din cic sé, co quan don vi vé viéc xét thing hang chic danh
nghe nghiép, trinh lanh dao S¢ phan cong nhi¢ém vu cho phong T6 chirc — Phéap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quéan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chic — Phap ché phan céng nhiém vu cho
chuyén vién phong thu 1y tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vian ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao sé ky van ban gt
cac co quan c6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ¢ nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc gfri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché, tong hop nhu ciu dang
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia cic co quan don vi
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co cu theo quy dinh nhu Pé 4n vj tri viéc 1am xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Thu vién vién hang IV 1én Thu vién vién hang 111

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc 1am, chi tiéu thing hang vién chirc chdm nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chiic — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién churc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chirc. S& Van hoa va Thé thao ban hanh
Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; So Noi vu ra Quyét
dinh xép luong.

b) Thanh phan ho so:
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+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuoc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thing hang vién chuc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan ciia co quan, don vi st dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngu’0’1 dung dau don vi sy nghlep cong 1ap su
dung vién churc hodc cua nguoi du’ng dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chuc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang, Truong hop vién chirc c6 bang tét nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong tng
v6i yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép dy thi hodc xét thing hang thi duoc SUr
dung thay thé chiing chi ngoai ngtt, tin hoc; Truong hgp vién churc ;Iu:qc mién
thi mon ngoai ngir, mon tin hoc quy ginh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc mién chiig chi ngoai ngit, chiing chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

e) Poi twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Vién chirc thuoc So Van hoa
va The thao.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thyc hién: S& Vian hod va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi Vu

h) Két qua thyce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic tir Thu vién vién hang IV Ién Thu vién vién
hang IllI.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cir phap ly cta cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc; Luat stra d6i, bd sung mot s6 didu cta Luat Can b,
cong chuc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc;

_ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s
dieu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

+ Théng tu sb 06 /2020/TT—BNV ngay Og/ 12/2020 cua Bo truéng BO Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chure thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chire, thi nang
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ngach cong chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, Xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu sd 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co sd,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh Vé quan 1y bd may, bién ché, can b, cong chrc,
vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chmh don vi su nghi¢p cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nuéc thude thim quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cia S& Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sé ndi dung tai Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phé

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc caa S&
Vin hod va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thudc S¢ Vin hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam cia co quan, don vi
dang ky thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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13. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thu vién vién hang 11

a) Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Trén co s& Ké hoach cta thanh phé, van ban cua S& Noi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viée tong hop nhu cau xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Vian hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu hudng din céc sé, co quan don vi vé viée xét thing hang chac danh
nghe nghié¢p, trinh lanh dao So phan cong nhiém vu cho phong T6 chirc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Bude 3: Lanh dao phong T6 chic — Phap ché phan céng nhiém vu cho
chuyén vién phong thu 1y tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh 1anh dao s& ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién che.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc gfri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phéap ché, tong hop nhu ciu dang
ky xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chuc ctia cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co cu theo quy dinh nhu Pé 4n vj tri viéc 1am xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Thu vién vién hang 111 [én Thu vién vién hang Il

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chtic — Phép ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cdo 1anh dao S¢ cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chiic danh nghé nghiép vién chic. S& Vian hoa va Thé thao ban hanh
Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; S& Noi vu ra Quyét
dinh xép luong.

b) Thanh phan ho so:
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+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thuoc S¢ Van hod va Thé thao
vé viéc thing hang vién churc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chiic
danh nghé nghiép, ¢ xac nhan cla co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngu’m dung dau don vi su nghlep cong 1ap str
dung vién churc hodc cua nguoi du’ng dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang, Truong hop vién chirc c6 bang tét nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi duoc str
dung thay thé chtng chi ngoai ngi, tin hoc; Truong hop vién chtc duge mién
thi mon ngoai ngit, mén tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngir, chirng chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chic thudc S¢ Vin hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thyc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chutrc tir Thu vién vién hang Il 1én Thu vién vién
hang I1.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cir phap ly cta cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chire; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chtc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Théng tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truéng Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
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ngach cong. chuc, thi hoac xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu sd 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ctia B6 Vin hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co so,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can bo, cong chirc,
vién chire, nguoi lao dong trong t6 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nuéc thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phé.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cia S& Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sd ndi dung tai Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phé

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thudc S¢ Vian hod va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4an vj tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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14. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thu vién vién hang |

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach ctia Trung wong, Thanh phd, vin ban ctua S&
Noi vu huéng din cac don vi sy nghiép vé viée tong hop nhu cau xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Vian hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
Trung wong, S& Noi vu huéng dan céc sd, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chic danh nghé nghiép, trinh lanh dao S& phan céng nhiém vy cho phong To
chtrc — Phap ché tai van ban gidy hodc trén phdn mém quan 1y vin ban, chim
nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chic — Phap ché phan céng nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao s& ky van ban guri
C4c co quan ¢d nhu ciu xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh s&ch c4 nhan c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc gfri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To6 chiic — Phap ché, Léanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché, tong hop nhu ciu dang
ky xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chic cia cic co quan don vi
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co ciu theo quy dinh nhu Pé 4n vj tri viéc 1am xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Thu vién vién hang 11 Ién Thu vién vién hang I.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chirc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo céo lanh dao S¢ cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cia Bo Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic. Quyet dinh thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; So Noi vu ra Quyét dinh xép luong.

b) Thanh phan hé so:
+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thuoc S¢ Van hod va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.
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+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 x4c nhan cla co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang, Truong hop vién chtc ¢6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi duoc str
dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc; Trudng hop vién chirc duoc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién ching chi ngoai ngtr, chirng chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chiic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) So lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc thuoc S& Vin hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir Thu vién vién hang Il Ién Thu vién vién
hang .

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Cin cir phap ly cua ciaa thia tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chire; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quén 1y vién chuc;

+ Thong tu sd 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B0 trudng Bo Noi

vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
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quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B6 Vian hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong chtc,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nuéc thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phé.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 ciia S& Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot sé ndi dung tai Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND cta UBND
Thanh phd

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thénh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chiic cia S&
Vin hoé va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thudc Sé Vian hoé va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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15. Thii tuc Xét thing hang chitc danh nghé nghiép Pao dién nghé thuat
hang I

a) Trinh ty thwce hién:

Budc 1: Trén co s¢ Ké hoach ctia Trung wong, Thanh phd, vin ban ctia S¢
No6i vu huéng dan cac sd, co quan don vi vé viéc tong hop nhu ciu xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 2: BO phan Van thu S& Vin hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
Trung wong, S& Noi vu huéng dan céc sd, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chic danh nghé nghiép, trinh linh dao S& phan céng nhiém vu cho phong T
chttc — Phap ché tai vian ban gidy hodc trén phdn mém quan 1y van ban, chim
nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duogc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao sé ky van ban gui
cac co quan c6 nhu ciu xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ¢4 nhin c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc gfxi S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong T6 chiic — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T6 chic — Phap ché, tong hop nhu cau dang
ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cua cic co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co ciu theo quy dinh nhu Pé 4n vi tri viéc 1am xét thang hang
chuc danh nghé nghiép tir Pao dién nghé thuat hang II Ién Pao dién nghé thuat
hang 1.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chtic — Phép ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cao lanh dao S& cham nhét
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chuc trinh lanh dao phong xem xét ky nhdy van ban va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chtc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thang hang CDNN vién chitc va trinh UBND Thanh phé ban hanh
Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.
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Budc 12: UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc.

b) Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi cta cac don vi su nghi¢p thudéc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thing hang vién chuc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhét 13
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc ctia nguoi dimg du co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién diang ky dy thi hodc xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang phu hop ddi véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cuia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN duy xét thang hang

Tru’ong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay ddi so v6i yéu cau & hang CDNN dang giir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Picu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao co chimg thyc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tlep nhan, diéu dong (néu c¢6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan ly (neu ¢6); quyét dinh lwong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc ndm trude.

+ Ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cac danh hi€u thi dua, hinh thuc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 chimg thuc mot trong cac gidy to minh chimg c6 k¥ ning s
dung cong ngh¢ thong tln co ban va st dung duoc ngoai nglt (hodc su dung
dugc t1eng dan toc thiéu sb ddi voi vién chirc cong tac ¢ vung dan toc thiéu sd)
theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy xét thang hang.

+ Cac vin ban, tai liéu khac lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e:) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S Vin hoa
va Theé thao.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha Noi

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chuic danh nghé nghi¢p vién chuc tr Pao dién ngh¢ thuat hang II 1én Pao dién
ngh¢ thuat hang I.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cir phap ly cta cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can b0, cong chuc va Luat Vién churc ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chu:c Ngh1 dinh sb 85/2023/ND- CP ngay

07/12/2023 sira doi, bd sung mot sd dleu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NP-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia B6 Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang coéng chirc, vién
chuec;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cuia B4 Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B6 Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh
nghé nghi¢p vién chic chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s0,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phb vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nudc thudc tham quyén quéan 1y cia UBND thanh phd.

+ Quyét dinh s 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ctia UBND Thanh phd
Ha Nbi ve viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cia S
Vin hoé va Thé thao thanh ph Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu cta cac phong thuéc S¢& Van hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét D¢ an vi tri viéc 1am cta co quan, don vi
dang ky thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic.
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16. Thi tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Pao dién nghé thuit
hang I1

a) Trinh ty thwe hién:

Budéc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé, van ban cia S& Noi vu hudng
dan cac s, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc

Budce 2: Bo phan Van thu S& Van hoa va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac so, co quan don vi veé viéc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép, trinh lanh dao So phan cong nhiém vu cho phong T chitc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T chic — Phap ché phan céng nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhin c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Léanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thy ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€ép nhan van ban dén cho dén hét thot han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chuc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viée ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan‘co cau theo quy dinh nhu Dé an vi tri viéc lam xét thang hang
chic danh nghé nghiép tir Pao dién nghé¢ thuat hang III Ién Dao dién nghé
thuat hang I1.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem Xxét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chuc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua th?n,n
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bao cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cdu xét thiang hang chitc danh nghé
nghiép vién chtrc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gtri S& N1 vu.

Budce 11: Van ban cua So No1 vu kem theo Quyét dinh ho1 dé)ng x¢ét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
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qua Ky xét thing hang CDNN vién chirc va ban hanh Quyét dinh thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh ctia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghiép thuéc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chuc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thing hang chiic
danh nghé nghiép, c6 xac nhan clia co quan, don vi sit dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang phu hop ddi véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay doi so v&i yéu cau & hang CDNN dang gitr thi khong phai nop ching chi
ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c6 chimg thyc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (néu ¢é); quyét dinh lvong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc nam trude.

+ Ban sao ¢c6 ching thuc theo quy dinh cac danh hiéu thi dua, hinh thic
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé ning lyc chuyén
mon, nghi€p vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao ¢ chung thuc mot trong cac gidy to minh chimg c6 k¥ nang sir
dung cong nghé thong tin co ban va sit dung dugc ngoai ngit (hodc st dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chire cong tac & ving dan toc thiu sb)
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du xét thiang hang.

+ Céc van ban, tai li¢u khac lién quan dén tiéu chuén, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.
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e) So lwong hd so: Khong quy dinh.

g) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

h) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S¢ Vin
hoa va Thé thao.

i) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S6 Vian hoa va Thé thao

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

k) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic tir Pao dién nghé thuat hang III 1én Pao dién
ngh¢ thuat hang II.

I) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

m) Tén méiu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

n) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

0) Can cir phap ly ciia ciaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s diéu cia Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua Bo Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chic, vién
chuc;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ctia B6 Vian hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s6 va tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va xép
lwong Vvién chie chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B Vin hod
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s,
tuyén truyén vién van hod, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong chtic,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan 1y cia UBND thanh phd.

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ctia UBND Thanh phé

Ha Noi vé viéc quy dinh chiric nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua S&
Van hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi.
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+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ciia S& Vian hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét DPé 4n vj tri viéc 1am cua co quan, don vi
dang ky thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.
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17. Thi tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép Pao dién nghé thuit
hang 111

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Trén co s Ké hoach cua thanh phé, van ban cua S& Noi vu huong
dan céc s6, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cdu Xét thing hang chitrc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Van hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu huéng dan céc sd, co quan don vi vé viée xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh lanh dao Sé phan cong nhiém vu cho phong T6 chirc — Phéap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quéan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh 1anh dao sé ky van ban gui
C4C co quan ¢ nhu cau xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giri S& Van hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong T6 chiic — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu Iy trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong ‘T(;) chtrc — Phép ché, tong hop nhu cau ding
ky xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tr ngdy het thoi han tiép nhén. Ra soat cac dieu
kién ti€u chuéq co cau theo quy Clinh nhu D¢ an vi tri viéc lam Xé~t thang hang
chirc danh nghé nghiép tir Pao dién nghé thuat hang IV Ién Pao dién nghé thuat
hang III.

Budc 8: Chuyén vién thy Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duoc ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chtic — Phép ché tong hop két qua thérp
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budce 10: Vin ban tong hop nhu ciu xét thing hang chtrc danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S¢ Noi vu.
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Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chtre danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thang hang CDNN vién chuc.

Budc 12: S¢ Vian hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh thing hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc;

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh ctia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cta cac don vi su nghiép thudc Sé Vin hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc ldp cham nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky dy thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang phu hop ddi véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay d6i so v&i yéu cau & hang CDNN dang giir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP; duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c¢6 chimg thuc theo quy dinh cic quyét dinh: Tuyén dung, bo
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhén, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan ly (néu cd); quyét dinh luong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chtrc nam trude.

+ Bén sao c6 chung thuc theo quy dinh cdc danh hi¢u thi dua, hinh thtrc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dép ung tiéu chuan vé niang lyc chuyén
mon, nghiép vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 ching thuc mot trong cac gidy t& minh ching c6 k¥ ning sir
dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngtr (hodc st dung
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duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chic cong tac & ving dan toc thiéu sd)
theo yéu cau cua vi tri viéc lam du xét thang hang.

+ Céc van ban, tai li¢u khac lién quan dén tiéu chuén, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

g) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc cac don vi thudc
S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi c6 nhu cau xét thing hang vién chirc.

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Noi vu Ha Noi théa thuan So
Vin hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh.

i) Két qui thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
churc danh nghé nghiép vién chirc tir Pao dién ngh¢ thuat hang IV 1én Pao dién
ngh¢ thuat hang I11.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén miu don, méu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

n) Can cwr phap ly cia ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, so dung va quan 1y vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia B Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cdng chirc, vién
chuc;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh m4 s6 va tiéu chuan chire danh nghé nghiép va xép
lwong vién chire chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta Bd Vian hoa
thé thao va Du lich quy dinh ti€u chuin, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van ho4, vin hod co s0,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bo may, bién ché, can bo, cong chuec,
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vién chirc, ngudi lao dong trong to chie hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phé.

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ctiia UBND Thanh phé
Ha Nbi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cua S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chtic ning, nhiém vu cua cac phong thudc S Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam cta co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc.
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18. Thii tuc Xét thing hang chitc danh nghé nghiép Dién vién hang I

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach cta Trung wong, Thanh phd, van ban cua S
No6i vu huéng dan cac so, co quan don vi vé viée téng hop nhu cau xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
Trung wong, S& Noi vu hudng dan céc s, co quan don vi vé viec xét thang hang
chic danh nghé nghiép, trinh ldnh dao So phan céng nhiém vy cho phong To
chtrc — Phép ché tai vin ban gidy hodc trén phidn mém quan 1y vin ban, chim
nhat 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy Iy tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhédy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban gui
cac co quan ¢ nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhin c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Léanh
dao phong phan cong nhiém vu (;ho chuyén vién phong thu Iy trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi tiép nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuar} co cau theo quy dinh nhu Dé 4n vi tri vi€c lam xét thang hang
churc danh nghé nghiép tir Dieén vién hang Il 1én Dien vién hang 1.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc 1am, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chtic — Phap ché tong hop két qua thérp
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vian ban tong hop nhu ciu xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p vién chuc trinh lanh dao phong xem xét ky nhay van ban va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gtri So Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thang hang CDNN vién chitc va trinh UBND Thanh phd ban hanh
Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.
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Budc 12: UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh thiang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuec.

b) Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuéc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chuc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sit dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gid cia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang pht hop ddi véi tidu chuan vé trinh
d6 dao tao ctia CDNN duy xét thing hang; ching chi boi dudng theo tiéu chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang CDNN dang gitr thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; dugc sira doi, bd sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

+ Ban sao c¢6 chimg thyc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c4); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (néu cé); quyét dinh luong hién hudng.

+ Béan d4nh gia va xép loai chat lugng vién chirc nim trudc.

+ Ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cac danh hi€u thi dua, hinh thirc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé ning luc chuyén
mon, nghiép vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 chung thuc mot trong cac gidy to minh chimg c6 ky nang str
dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngtr (hodc su dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chire cong tac & ving dan toc thiéu sb)
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am dy xét thang hang.

+ Céc vin ban, tai li¢u khéc lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

c) So lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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e) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chiic thudc S¢ Van hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S6 Vian hoa va Thé thao

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha Noi

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir Dién vién hang II 1én Dién vién hang I.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cwr phap ly cia cia thia tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bo sung mot sb diéu cia
Luat Céan b9, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia Bé Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
churc;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ctia B6 Vian hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s6 va tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va xép
lwong vién chire chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B6 Vian hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chuc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, vin hoa co so,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong cht,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ nyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND Thanh phd
Ha Noi ve viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chire cta S¢
Van hoa va Theé thao thanh pho Ha Noi. q

_ +Quyet dinh s0 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Van hod va Thé thao
ve viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu cua cac phong thuge S¢ Van hoa va
The thao thanh ph6 Ha Noi. ‘

+ Cac Quyét dinh phé duyé‘t D¢ an vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang churc danh nghé nghiép vién chuec.
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19. Thia tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang II

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé, van ban cia S& Noi vu huong
dan céc s6, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc

Budce 2: Bo phan Van thu S& Van hoa va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac sé, co quan don vi veé viéc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan coéng nhiém vu cho phong To chirc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy Iy tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché thim dinh va duy thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao s¢ ky van ban gin
cac co quan c6 nhu ciu xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giri S& Van hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chtic — Phap ché, Lanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mém
quan 1y van ban hang ngay khi tiép nhan vian ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong To chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc cta cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co ciu theo quy dinh nhu Dé an vi tri viéc lam xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép tir Dién vién hang |11 1én Dién vién hang II.

Budc 8: Chuyén vién thu Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién churc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chuc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thing hang CDNN vién chirc va ban hanh Quyét dinh thing hang
chttc danh nghé nghiép vién chirc;

b) Cach thirc thyc hién:
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- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y van ban va diéu hanh ctia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghiép thuéc S¢ Van hod va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi ciing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién churc hodc cuia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chuc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang phu hop d6i véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN duy xét thang hang

Tru’ong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay ddi so v&i yéu cau ¢ hang CDNN dang gitr thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngfr.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c¢6 chimg thuc theo quy dinh cic quyét dinh: Tuyén dung, bo
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chttc vy 1anh dao, quan 1y (néu cd); quyét dinh luong hién huéng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc nam trude.

+ Ban sao c¢6 chung thuc theo quy dinh cac danh hi€u thi dua, hinh thirc
khen thudng, danh hiéu phong tang... dé dap ung tiéu chuan vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 ching thuc mot trong cac gidy to minh ching c6 k¥ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngtr (hoac st dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chire cong tic & ving dan toc thiéu sb)
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am dy xét thing hang.

+ Cac van ban, tai liéu khac lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S¢ Vin hoa
va Thé thao.

h) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa va Thé thao



49

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

i) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang
chuc danh nghé nghié€p vién chuc tir Dién vién hang III I1én Dién vién hang II.

k) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

n) Can cir phap ly cia cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat sura ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can b0, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

+ Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyen
dung, st dung va quan Iy vién chu:c Ngh1 dinh s 85/2023/ND CP ngay

07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sd dleu cia Nghi dinh s 115/2020/NP-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién churc;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia Bo Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
chuec;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ciia B6 Vian hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chitc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B6 Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chic danh
nghé nghi¢p vién chic chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co so,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phb vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nudc thudc tham quyén quéan 1y cia UBND thanh phd.

+ Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc caa S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vian hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Dé an vi tri viéc 1am cta co quan, don vi
dang ky thang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic.
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20. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang ITI

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cua thanh phé, van ban cia S& Noi vu hudng
dan céc sd, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cdu xét thing hang chitc danh
nghé nghi€p vién chirc

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac so, co quan don vi vé viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan cong nhiém vu cho phong T6 chirc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban, chdm nhit 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc vén ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan Iy vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban gui
cac co quan c6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan cé nhu ciu xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giri S Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chic — Phap ché, Léanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budce 7: Chuyén vién phong ‘T(X) chtic — Phép ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
ch@m nhat 01 ngay lam viéc k& tur ngay hét thoi han ti€p nhan. Ra soat cac dicu
kién ti€u chuéug co cau theo quy dinh nhu Bé an Vi~tri viéc lam xét thang hang
chuc danh nghé nghiép tir Dien vién hang IV |1én Dién vién hang III.

Budc 8: Chuyén vién thu Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién churc cham nhat 06 ngay lam vi¢c ké
ttr khi nhan duoc hd so,

Bu6c 9: Chuyén vién Phong To chirc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu ciu xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chire danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thang hang CDNN vién chtrc.
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Budc 12: S& Vin hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc;

b) Cach thirc thwe hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phé.

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghi€p thuoéc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thdi han cudi cing ndp hd so du thi hoidc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 x4c nhan ciia co quan, don vi sit dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Béan sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang pht hop ddi véi tidu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; chung chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN duy xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang CDNN dang gitr thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cic quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (néu cé); quyét dinh luong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc nam trude.

+ Ban sao c6 ching thuc theo quy dinh cac danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé niang luc chuyén
mon, nghi€p vu cia CDNN duy xét thang hang.

+ Ban sao c6 ching thuc mot trong cac gidy to minh ching c6 k¥ ning s
dung cong nghé thong tin co ban va sur dung dugc ngoai ngr (hodc su dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc thicu sd)
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am dy xét thing hang.

+ Céc van ban, tai li¢u khac lién quan dén tiéu chuén, diéu kién CDNN
dang Ky du xét thang hang.
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c) So lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chiic cac don vi thudc
S¢ Vian hoa va Thé thao Ha Noi c6 nhu cau xét thing hang vién chtc.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& No6i vu Ha Noi thoa thuan So
Vin hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh.

h) Két qua thue hi¢én thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thang hang
chuc danh nghé nghiép vién chirc tir Dien vién hang IV 1én Dién vién hang III.
1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cw phap ly cia cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cta
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc;

+ Thong tu s6 01 /2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cta Bé Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
chuc;

+ Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ciia B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s va tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chitc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta Bé Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hod, vin hoa co s,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh s6 25/2021/QB-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd mdy, bién ché, can bo, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Quyet dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cuia UBND Thanh phd

Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc caa S¢
Vin hod va Thé thao thanh phd Ha Noi.
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+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh phé Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét DPé 4n vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc.
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21. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Hoa si hang I

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cua Trung wong, Thanh phd, van ban ctia SO
No6i vu huéng dan cac so, co quan don vi vé viéc téng hop nhu cau xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

Budce 2: Bo phan Van thu S& Van hoa va Thé thao tiép nhan van ban cua
Trung wong, S& Noi vu huéng dan céc s, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chic danh nghé nghiép, trinh ldnh dao S& phan céng nhiém vy cho phong To
chttc — Phép ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim
nhat 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duge vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy Iy tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhédy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban gui
cac co quan ¢ nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhin c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thy ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chuc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuar} co cau theo quy dinh nhu Dé 4n vi tri viéc 1am xét thang hang
chirc danh nghé nghiép tir Hoa si hang II 1én Hoa si hang 1.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chuc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua th?np
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu ciu xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chuc trinh lanh dao phong xem xét ky nhay van ban va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban ctia S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thing
hang chtc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thing hang CDNN vién chirc va trinh UBND Thanh phd ban hanh
Quyét dinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.
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Budc 12: UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh thang hang chitc danh
nghé nghiép vién chirc.

b) Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuéc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky dy thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chtc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang pht hop dbi véi tidu chuan vé trinh
d6 dao tao ctia CDNN dy xét thing hang; ching chi boi dudng theo tiéu chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khéng c6
su thay ddi so v&i yéu cau ¢ hang CDNN dang giir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

+ Ban sao c¢6 chung thyc theo quy dinh cic quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (néu cé); quyét dinh luong hién hudng.

+ Ban d4nh gi4 va xép loai chat lugng vién chitc nim trude.

+ Ban sao c6 chung thuc theo quy dinh cac danh hi€u thi dua, hinh thuc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé ning luc chuyén
mon, nghiép vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 chung thuc mot trong cac gidy t& minh chimg c6 k¥ nang sir
dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai nglr (hoac su dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chire cong tac & ving dan toc thiéu sd)
theo yéu cau cta vi tri viéc lam dy xét thing hang.

+ Céc vin ban, tai li¢u khic lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

c) So lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chitic thudc S¢ Van hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S6 Vian hoa va Thé thao

+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha Noi

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir Hoa si hang I 1én Hoa si hang 1.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cir phap ly cta ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chic ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Luat Can b0, cong chtrc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cta Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuc;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia Bo Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
churc;

+ Thong tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ctia B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh mi s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin hoé co s,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sb 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong chtrc,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ nyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua So
Van hoa va Theé thao thanh pho Ha Noi. q

_ +Quyet dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 cua S¢ Van hoa va Thé thao
ve yiéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
The thao thanh ph6 Ha Noi. ‘

+ Cac Quyét dinh phé duyé‘t D¢ an vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang churc danh nghé nghiép vién churc.
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22. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Hoa si hang II

a) Trinh ty thwce hién:

Budc 1: Trén co sé Ké hoach cua thanh phé, van ban cua S& Noi vu huong
dan cac sO, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Vian hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cia
S& Noi vu huéng dan céc sd, co quan don vi vé viée xét thang hang chic danh
nghé nghiép, trinh linh dao So phan cong nhiém vu cho phong T6 chitc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vian ban.

Budce 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché thim dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao s¢ ky van ban guri
cac co quan cd nhu cau xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong T6 chic — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thy ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€ép nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budce 7: Chuyén vién phong ‘T(X) chirc — Phap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chirc danh ngh¢ nghiép vién churc cua cac co quan don vi
ch@m nhat 01 ngay lam vi€c k& tur ngay hét thoi han ti€p nhan. Ra soat cac dicu
kién ti€u chuan co céu theo quy dinh nhu B¢ an vi tri viéc lam xét thang hang
chirc danh nghé nghiép tir Hoa si hang III 1én Hoa si hang I1.

Budc 8: Chuyén vién thu 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan dugce ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua th?np
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cdu xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chuc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gtri S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thing hang CDNN vién chirc va ban hanh Quyét dinh thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc;
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b) Cach thirc thyc hién:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuéc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chuc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky duy thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang phu hop ddi véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khéng c6
su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang CDNN dang giir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngtr.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Picu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c6 chimg thuc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (Néu ¢é); quyét dinh luong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc nim trude.

+ Ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cac danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé ning luc chuyén
mon, nghi€p vu cia CDNN duy xét thang hang.

+ Ban sao ¢ ching thuc mot trong cac gidy to minh ching c6 k¥ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban va s dung dugc ngoai nglr (hoac su dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chire cong tac ¢ ving dan toc thiéu so)
theo yéu cau cta vi tri viéc lam dy xét thang hang.

+ Cac van ban, tai liéu khac lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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g) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S¢ Van hoa
va Thé thao.

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S6 Vian ho va Thé thao

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir Hoa si hang I1I 1én Hoa si hang II.

k) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

n) Cian cw phap ly cua cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chic ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cia Bo Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
churc;

+ Thong tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh mi s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B Vian hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin hoé co s,
tuyén truyén vién van hoa, m¥y thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bd may, bién ché, can bo, cong chtc,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ prét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co cau t6 chirc cua So
Van hoa va Theé thao thanh pho Ha Noi. 7

T Quyet dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 cua S6 Van hoa va Thé thao
ve yiéc ban hanh quy dinh chiic nang, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
The thao thanh ph6 Ha Noi. ‘

+ Cac Quyét dinh phé duyé‘t D¢ an vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang churc danh nghé nghiép vién chue.
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23. Thii tuc Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Hoa si hang III

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé, van ban cia S& Noi vu hudng
dan céc sd, co quan don vi vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac so, co quan don vi veé viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan cong nhiém vu cho phong T chitc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quén 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc vén ban.

Budc 3: Lanh dao phong T chirc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuy@n vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duge van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh lanh dao s¢ ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ¢4 nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chic — Phap ché, Léanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budce 7: Chuyén vién phong ‘T(X) chtrc — Phép ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc cua cac co quan don vi
ch@m nhat 01 ngay lam viéc k& tir ngay hét thoi han ti€p nhan. Ra soat cac dicu
kién ti€u chuéug co cau theo quy dinh nhu B¢E an vi tri viéc lam xét thang hang
chuc danh nghé nghiép tir Hoa si hang IV 1én Hoa si hang III.

Budc 8: Chuyén vién thy Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién churc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duoc ho so,

Bu6c 9: Chuyén vién Phong To chitc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bao cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu ciu xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chitc. S& Noi vu ra Quyét dinh phé duyét két
qua Ky xét thang hang CDNN vién chtrc.
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Budc 12: S& Vin hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc;

b) Cach thirc thue hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghiép thuéc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chuc.

+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp ho so du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan clia co quan, don vi sit dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gid cia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién churc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thang hang: Vin bang pht hop ddi véi tiéu chuan vé trinh
do dao tao cia CDNN du xét thang hang; ching chi boi dudng theo ti€u chuan
CDNN du xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang CDNN xét thang hang khong c6
su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang CDNN dang giir thi khong phai ndp chimg chi
ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mot trong cic van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
85/2023/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Ban sao c¢6 chimg thyc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bd
nhiém CDNN (ngach), thay d6i CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu c6); bd nhiém
chtrc vu lanh dao, quan 1y (néu ¢é); quyét dinh lvong hién hudng.

+ Ban danh gia va xép loai chat luong vién chirc nam trudc.

+ Ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cac danh hi€u thi dua, hinh thuc
khen thudng, danh hiéu phong ting... dé dap ung tiéu chuan vé niang luc chuyén
mon, nghi€p vu cia CDNN du xét thang hang.

+ Ban sao c6 ching thuc mot trong cc gidy to minh ching c6 k¥ nang sir
dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngt (hodc s dung
duogc tiéng dan toc thiéu sd d6i véi vién chirc cong tic & ving dan toc thiéu sb)
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du xét thing hang.

+ Cac van ban, tai liéu khac lién quan dén tiéu chuan, diéu kién CDNN
dang ky du xét thang hang.
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d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc cac don vi thudc
S¢ Vian hoa va Thé thao Ha Noi c6 nhu cau xét thing hang vién chuc.

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S6 Van hoa va Thé thao Ha Noi

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi thoa thuin S&
Vin hoa va Thé thao ban hanh Quyét dinh.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh xét thiang hang
churc danh nghé nghiép vién chirc tir Hoa si hang IV 1én Hoa si hang II1.
k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu céu, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

n) Can cir phap ly cia ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cta
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuc;

+ Théng tu s6 001 /2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia B6 Noi vu ban
hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung, ning ngach, xét thing hang cong chirc,
vién chuec;

+ Thong tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vian hod, vin hoa co s,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can b, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Quyet dinh s 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua UBND Thanh phd

Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc ciia S&
Vin hod va Thé thao thanh phd Ha Noi.
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+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cua cac phong thuoc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét DPé 4n vj tri viéc 1am cua co quan, don vi
dang ky thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.
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24. Thii tuc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép Phuwong phap vién
hang I1

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé, van ban cua S& NoOi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép vién chic.

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac sé, co quan don vi vé viéc xét thang hang churc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan coéng nhiém vu cho phong T6 chic — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phian mém quan 1y vin ban, chdm nhit 01 ngay
lam viéc ke tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chirc — Phép ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban guri
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan cé nhu ciu xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc gfri S& Vin hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lénh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem

quan 1y vian ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong To chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
Ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ‘ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan‘CO’ cau theo quy dinh nhu Dé an vi tri viéc 1am xét thang hang
chic danh nghé nghi¢p tr Phuong phap vién hang III 1én Phuong phap vién
hang 1.

Budc 8: Chuyén vién thu Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién churc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duge hd so.

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chitc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bdo cao Lanh dao phong, lanh dao phong bao cido lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban g1 So Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic. S& Van hoa va Thé thao ban hanh



65

Quyét dinh thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc; S& Noi vu ra Quyét
dinh xé&p luong.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh ctia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thuoc S¢ Van hod va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thang hang churc
danh nghé nghiép, c6 xac nhin cta co quan, don vi sit dung vién chic;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hodc cia nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quéan ly don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cic van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang; Truong hop vién chic cd bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong ing
v6i1 yéu cau cua chire danh nghé nghiép du thi hoac xét thang hang thi dugc su
dung thay thé ching chi ngoai ngtt, tin hoc; Truong hop vién chirc dugc mién
thi mon ngoai ngilr, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chirng chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwong ho so: Khdng quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S¢ Vin hoa
va Thé thao.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chuc danh nghé nghi¢p vién chuc tr Phuong phap vién hang III 1én Phuong
phép vién hang II.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

m) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
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n) Can cir phap ly cia cua thi tuc hanh chinh:

+ Ludt Vién chirc; Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chtrc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sd
diéu ctua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc;

+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 03 /2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua Bo trudong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co sd;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd mdy, bién ché, can bo, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S¢ Noi vu vé
huong dan thyc hién moét s6 néi dung tai Quyét dinh s6 25/2021/QD-
UBND cua UBND Thanh pho.

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia S&
Vin hoé va Thé thao thanh ph Ha Noi.

+ Quyét dinh s 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vian hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Dé 4n vj tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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25. Thi tuc Xét thiing hang chicc danh nghé nghiép Phwong phap vién
hang 111

a) Trinh ty thyce hién:

Buéc 1: Trén co s& Ké hoach cta thanh phé, van ban cua S& Noi vu huong
dan cac don vi su nghiép vé viée tong hop nhu cdu xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chirc

Budc 2: BO phan Van thu S¢ Van hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu hudng dan cac sd, co quan don vi vé viée xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao Sé phan cong nhiém vu cho phong To chirc - Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban, cham nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thu 1y tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duogc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh 1anh dao s ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu ciu xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc gfri S Van hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong T6 chiic — Phap ché, Lanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mem

quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.
Budce 7: Chuyén vién phong ‘T(X) chtrc — Phép ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢ét thang hang chirc danh ngh¢ nghiép vién chirc cta cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién ti€u chuﬁn‘ co cau theo quy dinh nhu B¢E an vi tri viéc lam xét thang hang
chtitc danh nghé nghi€p tor Phuong phép vién hang IV 1én Phuong phdp vién
hang I1I.

Budc 8: Chuyén vién thy Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem Xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién churc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duoc hd so.

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chirc — Phap ché tong hop két qua thérp
dinh bao cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo c4o lanh dao S& chdm nhat
01 ngay lam vigc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chtrc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc. S& Van hoa va Thé thao ban hanh
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Quyét dinh thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; So Noi vu ra Quyét
dinh xép luong.

b) Cach thirc thwe hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi su nghiép thuéc S¢ Van hod va Thé thao
vé viéc thang hang vién churc.

+ So yéu 1y lich vién chuic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, c6 xac nhin cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 1ap s
dung vién chtic hodc ciia ngudi dimg dau co quan cé tham quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cdu cia chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang; Trudng hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan diu ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong ung
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc sir
dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chitc dugc mién
thi mén ngoai ngit, mén tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai ng, chimg chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chiic cac don vi thudc
S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi c6 nhu cu xét thang hang vién chic.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hod va Thé thao Ha Néi

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chic tir Phuong phép vién hang IV 1én Phuong
phap vién hang III.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
m) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
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n) Can cir phap ly cia cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat sura ddi, bd sung mat sb diéu cua
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chuc;

+ Thong tu s6 03 /2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 caa B trudong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé ma s, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co so;

+ Thong tu sé 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B Vian hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s,
tuyén truyén vién van hoa, m¥y thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy bo mdy, bién ché, can b, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phd.

+ Van ban sb 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S¢ Noi vu vé
huong dan thyc hién moét s6 néi dung tai Quyét dinh s6 25/2021/QD-
UBND cta UBND Thanh pho;

+ Quyét dinh s6 22/2025/QB-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia SO
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ciia S& Vian hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc 1am cua co quan, don vi
dang ky thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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26. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huwéng din vién
van hoa hang II.

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé), van ban cia S& Noi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién churc.

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
So Noi vu hudng dan cac so, co quan don vi vé viée xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao So phan cong nhiém vu cho phong T6 chirc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
1am viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy Iy tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chiic — Phap ché thdm dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s ky van ban gui
cac co quan c6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ¢4 nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lénh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu 1y trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budce 7: Chuyén vién phong ‘T(X) chtrc — Phép ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
ch@m nhat 01 ngay lam viéc k& tr ngay hét thoi han ti€p nhan. Ra soat cac dicu
kién ti€u chuﬁr} co cau theo quy dir~1h nhu Pé an vi tri viéc lam xét théng hang
chirc danh nghé nghi€p tir Huéng dan vién van hoa hang I1I 1én Hudng dan vién
van ho4 hang II.

Budc 8: Chuyén vién thy Iy tham dinh va trinh ldnh dao phong xem xét co
cAu,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc ké
ttr khi nhan duoc ho so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chirc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cdo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chuc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S Noi vu.

Budc 11: Vin ban cta S& Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic. S6 Van hoa va Thé thao ban hanh



71

Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; S Noi vu ra Quyét
dinh xé&p luong.

b) Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuoc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chtrc.

+ So yéu 1y lich vién chuic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so du thi hodac xét thang hang chic
danh nghé nghiép, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chuc hoac cuia nguodi ding dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac tieu chuan, di€u ki¢n dang ky du thi hoac xét thang
hang chirc danh nghé€ nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chuc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang; Trudong hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngtt, tin hoc theo quy dinh ma tuong ing
v6i1 yéu cau cua chire danh nghé nghi€p du thi hoac xét thang hang thi dugc su
dung thay thé chimg chi ngoai ngtt, tin hoc; Trudong hop vién chirc dugc mién
thi mon ngoai ngir, moén tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chtiing chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

e) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chic thudc S¢ Vin hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hod va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chuc danh nghé nghi¢p vién chic tr Hudng dan vién van hod hang III 1én
Hudng dan vién van hoé hang II.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Cin ctr phap ly ciia cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chire; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuc;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot sb
diéu ctua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc;

+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang
ngach cong chuec, thi hodc xét thang hang churc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 03 /2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua Bo trudong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co sd;

+ Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B6 Van hoa
thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s,
tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phd veé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phé.

+ Van ban 56 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S& Noi vu vé
huéng dan thye hién moét s6 ndi dung tai Quyét dinh so 25/2021/Qb-
UBND cua UBND Thanh pho.

+ Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua S
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chiic ning, nhiém vu cta cac phong thudc S¢ Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Bé an vi tri viéc 1am cia co quan, don vi
dang ky thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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27. Thii tuc Xét thiing hang chitc danh nghé nghiép Huwéng din vién
van hoa hang III.

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach cta Trung wong, Thanh phd, van ban cta So
No6i vu huéng dan cac don vi sy nghiép vé viéc téng hop nhu cau xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
Trung wong, S& Noi vu huéng dan céc s, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép, trinh ldnh dao S& phan cong nhiém vu cho phong To
chttc — Phap ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan Iy van ban, chim
nhat 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duogc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chirc — Phap ché thim dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh 1anh dao s& ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan cé nhu ciu xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thy ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€p nhan van ban dén cho dén hét thot han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong Td chtic — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chuc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu Chuar} co cau theo quy dinh nhu Dé an vi tri viéc lam xét thang hang
chuc danh nghé nghiép tir Hudng dan vién van hoa hang IV 1én Hudng dan vién
van hoa hang III.

Budc 8: Chuyén vién thu ly tham dinh va trinh 13nh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam vi¢c ké
ttr khi nhan duge hd so.

Budc 9: Chuyén vién Phong T6 chtic — Phap ché tong hop két qua thérp
dinh b4o cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo cdo 1anh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chuc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gtri S& Noi vu.
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Budc 11: Vin ban cua Bo Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc. Quyét dinh thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; SO Noi vu ra Quyét dinh xép luong.

b) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuéc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thing hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chuirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chtic hodc ciia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chiuc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang; Trudng hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén méon da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong ting
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét thang hang thi duoc sir
dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chitc dugc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai ngi, chimg chi tin hoc;

+ CAc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic thudc S¢ Vin hoa
va Thé thao.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: B6 Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chic tir Hudéng dan vién van hoa hang IV lén
Huéng dan vién vin hod hang I11.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khéng quy dinh.

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Cin cwr phap ly ciia cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cta B Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc, vién
chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 stra doi, b6 sung mot s6
diéu cta Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Théng tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi
hodc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 03 /2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B trudong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé mi s, tiéu chuan chtrc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoé co sd;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phd veé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong trong to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan 1y cia UBND thanh phd.

+ Vin ban 56 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S6 Noi vu vé
huong dan thyc hién moét s6 néi dung tai Quyét dinh s6 25/2021/QD-
UBND cua UBND Thanh pho.

+ Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ctia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cua S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thudc S¢ Vian hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Bé an vi tri viéc 1am cia co quan, don vi
dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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28. Thu tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huan luyén vién
hang 11

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé), van ban cia S& NOi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cdu xét thing hang chic danh
nghé nghi€p vién chirc

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac sé, co quan don vi vé viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan coéng nhiém vu cho phong To chic — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban, chdm nhit 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy Iy tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chirc — Phap ché tham dinh va dy thao van
ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh 1lanh dao sé ky van ban giri cac
co quan c6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan cé nhu ciu xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chic — Phap ché, Lénh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thy ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi tiép nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong T chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 02 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién ti€u chuar} co cau theo quy dinh nhu Dé an vi tri V1¢9 lam xét thang hang
chtc danh nghé nghiép tir Huan luyén vién hang III 1én Huan luyén vién hang II.

Budc 8: Chuyén vién thy 1y tham dinh va trinh 1anh dao phong xem xét co
cau, vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc
ke tir khi nhan duoc h so,

Budc 9: Chuyén vién Phong To chitc — Phap ché tong hop két qua th?np
dinh bdo cao Lanh dao phong, lanh dao phong bdo cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gui S& Noi vu.

Budc 11: Guri van ban dé nghi thing hang chirc danh nghé nghiép (kém ho
s0) dé So Noi vu tham dinh. S& Noi vu ban hanh Quyét dinh thang hang chuc
danh nghé nghiép va xép luong vién chuc.
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b) Cach thirc thyc hién:
- Nop truc tiép tai Bo phan Van thu.
- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

c) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cta cac don vi su nghiép thudc S& Van hoé va Thé thao
vé viéc thang hang vién chtrc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghi¢p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap s
dung vién chic hoac ciia nguo1 dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé€ cac tiéu chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cia vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chtc danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang; Truong hgp vién chirc c6 bang tot nghip
chuyén mon da chuan dau ra vé€ ngoai ngtt, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng
voi1 yéu cau cua chirc danh nghé nghi¢p du thi hodc xét thang hang thi dugc s
dung thay thé chimmg chi ngoai ngtt, tin hoc; Truong hgp vién chirc dugc mién
thi mon ngoai ngir, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 bi¢u 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chiing chi ngoai ngtt, chiing chi tin hoc;

+ C&c yéu cau khéac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc thudc S¢ Vin hoa
va Theé thao.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi vu Ha Noi

i) Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chtrc danh nghé nghi¢p vién chirc tr Huan luyén vién hang III 1én Huan luyén
vién hang II.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

n) Can cir phap ly cia cua thi tuc hanh chinh:
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+ Luat Vién chuc; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bd,
cong chuc va Luat Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chuc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Thong tu s6 16 /2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua Bo trudng
B6 Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh di san van hoa;

+ Théng tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong B Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chuc, thi ning ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc;

+ Thong tu s6 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 cta Bo trudng Bo
Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh mi s, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bo may, bién ché, can b, cong chure,
vién chire, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thude tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

_ * Van ban s6,141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 ctia S6 Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot s6 ndi1 dung tai Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND caa UBND
Thanh pho

+ Q}lyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua UBND Thanh phd
Ha Noi vé vi€c quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cau t chuc cua S¢
Van hoa va Theé thao thanh pho Ha Noi. i

T Quyet dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 cua S¢ Van hoa va Theé thao
ve yiéc ban hanh quy dinh chtic nang, nhi¢ém vu cua cac phong thuoc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi. ‘

+ Cac Quyét dinh phé duyét B¢ an vi tri viéc lam cta co quan, don vi
dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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29. Thia tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huéin luyén vién
(hang III)

a) Trinh ty thyce hién:

Buéc 1: Trén co s Ké hoach cua thanh phé, van ban cua S& Noi vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cdu xét thing hang chire danh
nghé nghiép vién chuc

Budc 2: BO phan Vin thu S¢ Vian hoa va Thé thao tiép nhan vin ban cua
S& Noi vu hudng dan cac sd, co quan don vi vé viée xét thang hang chic danh
nghé nghiép, trinh 1inh dao So phan cong nhiém vu cho phong T6 chitc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban, chim nhat 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong To chiic — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc van ban.

Budc 4: Chuyén vién phong To chitc — Phap ché tham dinh va dy théo van
ban trinh 1anh dao phong ky nhay van ban, trinh 1anh dao sé ky van ban giri cac
co quan c6 nhu ciu xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc gfri S Van hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan céng nhiém vu cho chuyén vién phong thu Iy trén phan mem
quan 1y vin ban hang ngay khi tiép nhan vin ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong To chitc — Phép ché, tong hop nhu cau dang
ky xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 02 ngay lam viéc ke tir ngay hét thoi han ti€p nhan. Ra soat cac diu
kién ti€u chuﬁq co cau theo quy dinl} nhu Pé an vi tri viéc 1;‘1m x¢t thang hang
chtrc danh nghé nghiép tir Hudng dan vién hang IV 1én Huan luyén vién hang
1.

Budc 8: Chuyén vién thy Iy tham dinh va trinh lanh dao phong xem xét co
cAu, vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc ho so,

Bu6c 9: Chuyén vién Phong To chirc — Phap ché tong hop két qua tham
dinh bao cao Lanh dao phong, lanh dao phong b&o cao lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban téng hop nhu cdu xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S& Noi vu.
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Budc 11: Vin ban thong nhat vé xét thing hang chirc danh nghé nghiép va
xép luong ddi vai vién chic ctia S& Noi vu. S& Vian hoa va Thé thao ban hanh
Quyét dinh thing hang va xép luong chirc danh nghé nghiép vién chtc.

b) Cach thirc thwe hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thudc Sé Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién churc.

+ So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, c6 x4c nhan ciia co quan, don vi sir dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap st
dung vién churc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing
hang chic danh nghé nghiép ctia vién chtic theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang; Trudng hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thiang hang thi duoc str
dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chitc dugc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai ngi, chimg chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chtic cac don vi thudc
S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi c6 nhu cau xét thang hang vién chic.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thyuc hién va c6 tham quyén quyét dinh: S& Van hoa va
Thé thao Ha Noi

+ Co quan thong nhit xép luong: S¢ Noi vu Ha Noi

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chtrc tir Huéng dan vién hang IV 1én Huan luyén
vién hang III.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

) Tén miu don, méu to khai: Khong quy dinh.
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m) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

n) Can cw phap ly cia cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Can bg, cong chire va Luat Vién chure ngay 25/11/2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia B6 Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chtc, vién
chuec;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc;

+ Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo trudong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi ndng ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 ctia Bo trudng Bo
Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly bo may, bién ché, can b, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

_ + Van ban s6,141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cta S6 Noi vu vé hudng
dan thuc hién mot s6 ndi1 dung tai Quyét dinh s6 25/2021/QDB-UBND caa UBND
Thanh pho.

+ Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua UBND Thanh phd
Ha Noi ve ViéCq quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia S&
Van hoa va Theé thao thanh pho Ha Noi. i

1 Quyet dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 cua S6 Van hoa va Thé thao
ve yiéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu ctia cac phong thudc S¢ Van hoa va
Theé thao thanh pho Ha Noi. ‘

+ Cac Quyét dinh phé duyé} D¢ an vi tri viéc lam cua co quan, don vi
dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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30. Thit tuc Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir Tuyén
truyén vién viin ho4 trung cap 1én Tuyén truyén vién vin hoa.

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Trén co s& K& hoach cta thanh phé, van ban cua S& N§i vu hudng
dan cac don vi su nghiép vé viéc tong hop nhu cau xét thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chuc.

Budce 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
S& Noi vu huéng dan cac sé, co quan don vi vé viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, trinh 1anh dao S& phan coéng nhiém vu cho phong T6 chirc — Phap
ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan 1y van ban, chim nhit 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dwoc vin ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chirc — Phap ché tham dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhdy van ban, trinh lanh dao s& ky van ban guri
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi su nghiép tong hop danh sach ca nhan c6 nhu cau xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Lanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu ly trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€ép nhan van ban dén cho dén hét thot han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong Tb chic — Phap ché, tong hop nhu cau ding
Ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién ti€u chuan‘ co cau theo quy dinh nhu DPé an ‘Vl tri viéc lam xét thang hang
chire danh nghé nghiép vién chuc tir Tuyén truyén vién van hoé trung cap [én
Tuyén truyén vién van hoa.

Budc 8: Chuyén vién thu ly tham dinh va trinh 13nh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhat 06 ngay lam vi¢c ké
ttr khi nhan duge hd so.

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua thérp
dinh bao cdo Lanh dao phong, lanh dao phong bao céo lanh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Vin ban tong hop nhu cau xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chtric trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban giri S Noi vu.

Budce 11: Van ban cua S No1 vu kem theo Quyét dinh ho1 déng x¢t thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic. S¢ Van hoa va Thé thao ban hanh
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Quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; SO Noi vu ra Quyét
dinh xé&p luong.

b) Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghi¢p thudc S¢ Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hd so du thi hodac xét thang hang chiic
danh nghé nghi¢p, c6 x4ac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hoac cuia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac tieu chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cta vién chire theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghi¢p du thi hodc xét thang hang; Truong hop vién chiic c6 bang tot nghiép
chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng
v6i1 yéu cau cua chire danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi duoc st
dung thay thé chimg chi ngoai ngtt, tin hoc; Truong hop vién chirc dugc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chirng chi tin hoc;

+ CAc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic thudc S¢ Vin hoa
va Theé thao.

g) Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: S& Vin hod va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Noi Vu

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chuc danh nghé nghi€p vién chtc tir Tuyén truyén vién van hod trung cap 1én
Tuyén truyén vién van hoa.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén méu don, miu to khai: Khong quy dinh)

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khdng quy dinh

I) Can cir phap ly cia ciia thia tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Lut stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

+ Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua B Noi vu ban hanh
Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang coéng chuc, vién
chtrc;

+ Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

+ Théng tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi
hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién.

+ Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023 ctia Bd Vin hoa
thé thao va Du lich quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chire chuyén nganh tuyén truyén vién van hoa.

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd may, bién ché, can bo, cong chiic,
vién chirc, ngudi lao dong trong to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quéan 1y cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S6 Noi vu vé
huéng dan thuc hién mot ’sé nd1 dung tai Quyét dinh so6 25/2021/Qb-
UBND cta UBND Thanh phd.

+ Quyét dinh s 22/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chire ctia S&
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

+ Quyét dinh s6 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S¢ Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong thudc S¢ Vin hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Dé an vi tri viéc 1am cta co quan, don vi
dang ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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31. Thia tuc Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir Tuyén
truyén vién viin ho4 1én Tuyén truyén vién viin ho4 chinh.

a) Trinh tw thwe hié¢n:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach cta Trung wong, Thanh phd, vin ban cua S&
No6i vu huéng dan cac don vi sy nghiép vé viéc téng hop nhu cau xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

Budc 2: Bo phan Van thu S& Van hoé va Thé thao tiép nhan van ban cua
Trung wong, S& Noi vu huéng dan céc sé, co quan don vi vé viéc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép, trinh ldnh dao S& phan cong nhiém vu cho phong T6
chttc — Phap ché tai van ban gidy hodc trén phan mém quan Iy van ban, chim
nhat 01 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duge van ban.

Budc 3: Lanh dao phong T6 chitc — Phap ché phan cong nhiém vu cho
chuyén vién phong thy 1y tai vin ban gidy hodc trén phan mém quan 1y vin ban,
cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban.

Budc 4: Chuyén vién phong T6 chirc — Phap ché thim dinh va du thao
van ban trinh 1anh dao phong ky nhédy van ban, trinh 1anh dao s& ky van ban gui
cac co quan c¢6 nhu cau xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chrc.

Budc 5: Cac don vi sy nghiép tong hop danh sach ca nhan cé nhu ciu xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giri S& Vian hoa va Thé thao.

Budc 6: Lanh dao S¢ chuyén vin ban vé phong To chirc — Phap ché, Léanh
dao phong phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu Iy trén phan mém
quan ly van ban hang ngay khi ti€ép nhan van ban dén cho dén hét thoi han tiép
nhan.

Budc 7: Chuyén vién phong Td chirc — Phéap ché, tong hop nhu cau ding
ky x¢t thang hang chuc danh nghe nghiép vién chirc cua cac co quan don vi
cham nhat 01 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han tiép nhan. Ra soat cac diéu
kién tiéu chuan co cau theo quy dinh nhu Pé an vi tri vi€éc lam xét thang hang
chirc danh ngh€ nghiép vién chic tir Tuyén truyén vién van hoa Ién Tuyén
truyén vién van hod chinh.

Budc 8: Chuyén vién thu ly tham dinh va trinh 13nh dao phong xem xét co
cau,vi tri viéc lam, chi tiéu thang hang vién chirc cham nhét 06 ngay lam vi¢c ké
ttr khi nhan duge hd so.

Budc 9: Chuyén vién Phong To chiic — Phap ché tong hop két qua thérp
dinh b4o cao Lanh dao phong, 1anh dao phong bdo cdo 1anh dao S& cham nhat
01 ngay lam viéc.

Budc 10: Van ban tong hop nhu cau xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chtrc trinh 1anh dao phong xem xét ky nhdy van ban, va lanh dao
phong trinh 1anh dao s& xem xét ky van ban gtri S& Noi vu.
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Budc 11: Vin ban cua Bo Noi vu kém theo Quyét dinh hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chtic. Quyét dinh thang hang chic danh nghé
nghi¢p vién chirc; SO Noi vu ra Quyét dinh xép luong.

b) Thanh phin ho so:

+ Vin ban dé nghi cua cac don vi sy nghiép thuéc S& Van hoa va Thé thao
vé viéc thang hang vién chirc.

+ So yéu 1y lich vién chutic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chiuc danh nghé
nghiép du thi hoic xét thing hang; Trudng hop vién chirc co bang tot nghiép
chuyén méon da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong g
v6i yéu cau cua chirc danh nghé nghiép dy thi hodc xét thang hang thi duoc sir
dung thay thé chirg chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién
thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai ngi, chimg chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

c) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chac thudc So Vian hoa
va Thé thao.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: B6 Noi Vu

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chiic tir Tuyén truyén vién vin hoa lén Tuyén
truyén vién vian hoa chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Cin cir phap ly cia ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chie; Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b,
cong chtrc va Luat Vién chuc;
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+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

+ Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, b sung mot sd
diéu cta Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc;

+ Thong tu s6 06 /2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong B Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chuc, thi nang ngach coéng chuc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién;

+ Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023 ciia B4 Vin hoa
thé thao va Du lich quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép
lwong vién chirc chuyén nganh tuyén truyén vién vin hoa.

+ Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y bd mdy, bién ché, can bd, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap,
doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan Iy cia UBND thanh phd.

+ Van ban s6 141/SNV-CCVC ngay 17/01/2022 cua S¢ Noi vu vé
huong dan thyc hién moét s6 ndi dung tai Quyet dinh s 25/2021/QD-
UBND cua UBND Thanh pho.

+ Quyét dinh s6 22/2025/QB-UBND ngay 28/02/2025 ctia UBND Thanh phd
Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t chirc cua S&
Vin hoé va Thé thao thanh ph Ha Noi.

+ Quyét dinh s 284/QD-SVHTT ngay 9/4/2025 ctia S& Vin hoa va Thé thao
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu cua cac phong thugc S& Van hoa va
Thé thao thanh ph6 Ha Noi.

+ Cac Quyét dinh phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam cta co quan, don vi
dang ky thang hang chic danh nghé nghiép vién chiec.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=25/2021/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1
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B. THU TUC HANH CHINH NQI BO CAP XA
1. Thu tuc xét tang danh hi¢u “Gia dinh van héa”
a) Trinh ty thyuc hién:

- Trudng thén, To truong t6 dan pho chu tri, ph01 hop véi Trudng ban Ban
Cong tac Mit tran, cac t6 chirc doan thé ciing cap t6 chiic hop, danh gia mirc do
dat c4c tiéu chuan cua ting ho gia dinh trong pham vi quan ly.

- Trudng thon, Té trudng to dan phd tong hop danh sach cac ho gia dinh du
diu kién d¢ nghi xet tang va thong ba’}o cong khai trén bang tin cong cong hoac
cac hinh thirc khac (n€u c6) d¢ lay y kién nguoi dan trong thoi han 10 ngay.

- Hét thoi han 1y ¥ kién, 1ap hd 50 theo quy dinh ta’i khoan I,Diéu 7 Nghi
dinh s0 86/2023/ND-CP, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyé¢t dinh.
- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhn di ho so theo quy dinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh tang danh hi¢u “Gia dinh van héa” (Mau so
10 cua Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hi€n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Truéng thon, To trudng to dan phd 1ap ho so bao gom:

(1) Vian ban dé nghi xét tang danh hiéu “Gia dinh van hoa”.

~ (2) Bang tong hop danh séch ho gia dinh dat tiéu chuan va ket qua lay y
Kién nguoi dan.

(3) Bién ban hop binh xét danh hiéu “Gia dinh van hoa”.

- §6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién TTHC: Trudng thon, To trudng to dan phd.

e) Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh ting danh hiéu “Gia dinh van
héa”.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Van ban dé nghi xét tang danh hiéu “Gi;l dinh vin hoa” (theo Mau s6 01
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s0 86/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 cta Chinh phu).

- Bang téng hop Ndanh sach ho gia dinh dat tiéu chuan va két qua lay y
Kién nguoi dan (theo Mau so 02 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh so
86/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu).

- Bién ban hop binh xét danh hiéu “G@a dinh vin héa”(theo Mau s6 03 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 07 thang 12
nam 2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh
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1) Can cw phap ly cia TTHC:

Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
quy dinh khung tiéu chuan va trinh ty, th tuc, hd so xét ting danh hiéu “Gia
dinh van héa”, “Thon, to dan phé van hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu biéu”.
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Mau s6 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG ...(4)..... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

THON, TO DAN PHO ...(3)..
.......... (1)...., ngay .... thang .... nam ......

PE NGHI
Xét ting danh hiéu “Gia dinh van héa” nam ...(2)...
Thon/T6 dan pho ...... (3)erennnnn.

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng...(4)...

Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can ctr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cta Chinh
pht quy dinh vé khung tiéu chuin va viéc xét ting danh hiéu “Gia dinh vin
héa”, “Thon, to dan phé van hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu biéu”;

Can cu Bién ban hop binh xét danh hi¢u “Gia dinh van hoa” cua thon, td
dan phé.....(3)...., Truong thon/T6 truong T dan phd ....(3)... dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan xd/phuong ...... () R tang danh hi¢u “Gia dinh van
hoa” cho cac h gia dinh c6 tén sau day:

STT Tén h§ gia dinh Dia chi
Kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng ....(4)........ xem xét
quyéet dinh.

TM. THON (TO DAN PHO)
(Ky, ghi 6 ho tén)

Ghi chu:

(1) bia danh noi don vi trinh khen déng tru s¢ chinh.

(2) Nam dé nghj ting danh hiéu “Gia dinh van hoa”.

(3) Tén thén/td dan phd dé nghi.

(4) Tén xa/phuong/thi trin xét ting danh hiéu “Gia dinh van hoa”.



(5) Tén thanh phd/thanh phé tryc thudc trung wong.
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UY BAN NHAN DAN

XA/PHUONG(4).....
THON, TO DAN PHO ...(3)..
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MAu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

wo(1)...., ngay .... thang .... nam ......

BANG TONG HQP DANH SACH
H¢ gia dinh xét ting danh hi¢u “Gia dinh van h6a” nam ...(2)...

va két qua ldy y kién ngudi dan tai thon/to dan phé ....(3).....

Can ctr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cta Chinh
phu quy dinh vé€ khung ti€u chuin va viéc xét taing danh hi¢u “Gia dinh van
hoa”, “Thon, t6 dan pho van hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu bicu”;

Can cu Bién ban hop binh xét danh hi€u “Gia dinh van héa” cua thon, t6
dan pho.....(3)...., Trudng thon/To6 trudng T6 dan pho ....(3)...... da dang tai
Danh sach ho gia dinh dé nghi xét tang danh hi¢u “Gia dinh van hoa” nam

Q).

STT

Tén h¢ gia dinh

Dia chi

Sau thoi gian dang tai cong khai tai bang tin cua thon/to dan phé ...(3)....

Cé ...(6)... v kién cua nguoi dan vé Danh sach néu trén (néu ro y kién -

néu co).

Ghi chu:

(1) bia danh noi don vi trinh khen dong tru s¢ chinh.

(2) Nam dé nghi tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”.
(3) Tén thén/td dan phd d& nghi.

(4) Tén xd/phudng/thi trin xét tang.

(5) Tén thanh phb/thanh phd tryc thudc trung wong.

(6) S6 luong y kién nguoi dan.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Ky, ghi 6 ho tén)
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MaZu s6 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG...(4)..... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THON, TO DAN PHO ...(3)..

wo(1)...., Ngay .... thang .... nam ...

BIEN BAN HOQP
Thén/T6 dan pho ...(3)...binh xét, dé nghi ting danh hi¢u
“Gia dinh van héa” - Nam ...(2) ...

Thoi gian: ............ gio ....uia phut, ngay ....thang ...nam ...............

Dia diém: ............ (5) e e

Thon/T6 dan phé ....(3).... tién hanh hop binh xét, dé nghi ting danh hiéu
“Gia dinh van héa” nam ...(2)....

Chu trl CUOC RO o e
Thu Ky cuOC hop: .o e,
Cac thanh vién tham dy (vang....... ), gom:

Lo ChicVu:.......oooie, ,

2 Chlrc VUi oo ,
S Chlrc VU oo,

Sau khi nghe Truong thon/T6 truong T6 dan phd ....(3)......pho bién tiéu

chuan, diéu kién va tom tat thanh tich ctia ho gia dinh du diéu kién xét ting danh
hiéu “Gia dinh vin hoéa” nam ...(2); cac thanh vién tham du hop thao luan, biéu
quyét.

Két qua:. ..% thanh vién dy hop nhét tri d& nghi Trudng thon/T6 truong T6 dan
phd ...(3)... trinh Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran ...(4)ban hanh
Quyét dinh ting danh hiéu“Gia dinh vin héa” nam ...(2) cho cac ho gia dinh c6

tén sau:
STT Tén ho gia dinh DPia chi
Cudc hop két thuc vao hoi ......... gio ....phat, ngay ... thang .... nam. ..
THU KY CHU TRI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
Ghi cha:

(1) bia danh noi don vi trinh khen dong tru so chinh.

(2) Nam d& nghj ting danh hiéu “Gia dinh vin hoa”.

(3) Tén thén/td dén phd dé nghi.

(4) Tén xa/phuong/thi trin ban hanh quyét dinh ting danh hiéu “Gia dinh vin héa”.

(5) Dia diém dién ra cudc hop.
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2. Thu tuc cong nhian hwong wéc, quy wéc

a) Trinh tu thwe hi¢n:

(1) Trueong hop céng nhin hwong wéc, quy wéc lan dau:

- Trudéng thén hodc TH truéng td dan phd guri hd so dé nghi cong nhan
huong udc, quy wéc téi Uy ban nhan dan cap xd cham nhit sau 05 (ndm) ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chitc cude hop cong dong dan cu théng qua huong wdc,
quy udc hodc ngay két thuc thoi han 1dy ¥ kién bang phiéu.

- Sau khi tiép nhan hd so dé nghi cong nhan huong uéc, quy udc, cong
chirc Vian hoa - Xa hoi cap xa chi tri, phdi hop véi cong chie Tu phap - Ho tich
tham muu trinh Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh cong nhan trong
thoi han chidm nhat 13 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so dé
nghi; truong hop can thiét, cong chirc Vin héa - Xa hoi dé nghi Cha tich Uy ban
nhan dan cép xa chu tri hop voi Uy ban Mit trdn T quéc Viét Nam cép Xa,
Truong thon hodc T trudng to dan phd, Trudng ban cong tic Mit trin & cong
dong dan cu dé xem xét, quyét dinh céng nhan. Quyét dinh cong nhan huong
udc, quy ude thue hién theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ciia Chinh phil.

- Truong hop khong cong nhan huong udc, quy wéc thi Uy ban nhan dan
cap xa phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

(2) Truong hop céng nhdn hwong woc, quy wéc sira doi, bé sung, thay thé:

- Truéng thon hoac T trudng t6 dan phé td chire cac bude thuc hién viée
stra ddi, b, thay thé huong udc, quy ude trong thoi han duoc giao theo Quyét
dinh tam nguing thuc hién huong udc, quy udc hodc khi thdy can thiét phai stra
d6i, bd sung, thay thé huong uéc, quy udc.

- Trinh tu xét cong nhin huong udc, quy udc sira doi, bd sung, thay thé
thyuc hién tuong tu truong hop (1).

b) Cach thirc thuc hién:
- Nop truc tiép tai BO phan Van thu.
- Qua Hé théng quéan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vin ban dé nghi cong nhan cua Truéng thon hodc To trudng to dan phd
theo Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/NB- CP
ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

(2) Nghi quyét hodc bién ban cudc hop hodc bién ban l1ay ¥ kién théng qua
huong udc, quy udc theo Mau sb 02 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
61/2023/NDb-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

(3) Dy thao huong udc, quy uéc da duge thong qua.

- S6 luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

e) Pdi twong thwe hién TTHC: Truéng thon hoic To truong té dan phd

g) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x4

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chirc Van hoda - Xa hoi.

- Co quan phéi hop thyc hién: Cong chirc Tu phép - Ho tich.

h) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mau don, mau to khai:

- Van l?én dé nghi cong nhan cua Truong thon hodc T6 truong t6 dan phd
theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

- Nghi quyét hodc bién ban cudc hop hodc bién ban lay y kién thong qua
huong udc, quy wde theo Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
Huong udc, quy udc duge cong nhan khi co di cac diéu kién sau day:

- Pham vi n6i dung, hinh thirc pht hop véi quy dinh tai cac diéu 5 va 6
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh pht.
- Tuan :[hﬁ nguyén tac, trinh ty, thi tuc quy dinh tai cac diéu 4,7,8,9va 10
Nghi dinh s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.
m) Cin cw phap ly cia TTHC:
- Nghi dinh s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cia Chinh phu vé xdy dung va
thuc hién huong udce, quy udce ciia cong dong dan cu.
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) ] ) Mau 50 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(1).,ngay ........ thang........ nam.......

VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HUONG UGC/QUY UGC
Kinh giri: Uy ban nhan dan ... (2) ..........

Can cu Luat Thyuc hién dan cha ¢ co sé ngay 10 thang 11 ndm 2022;

Can ct Nghi dinh s .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cua
Chinh phu vé xay dyng va thue hién huong ude, quy ude cia cong dong dan cu;

Trén co sé quyét dinh cia cong dong dan cu... (1) hop/ldy y kién
ngay...thang....nam... vé viéc ban thong qua huong udc/quy udc.

Cong dong dan cu... (1) ... thong nhat dé nghi Uy ban nhan dan .... (2)....
cong nhan huong uéc/quy ude... (1) ... (HO so dé nghi cong nhin huong
udc/quy udc gui kém).

Chung toi cam két tuan tha nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh sb
...[12023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 ctua Chinh pha vé xdy dung va
thue hién huong udc, quy udc ciia cong dong dan cu.

Kinh dé nghi Uy ban nhéan dan.... (2) ....xem xét, cong nhan.

Noi nh@n: ............. TM. CONG PONG DAN CU ... (1) ...
e (3) e
(Ky)
Ho va tén

(1) Tén thén/lang/ap/ban/budén/bon/phum/séc/plei/té dan phé/khu phé/khoi phé/khém/tiéu khu
va twong dwong.

(2) Tén xa/phwong/thi tran.

(3) Trueong thén/té triedng té ddn phé.
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o ] ) Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HQP/BIEN BAN LAY Y KIEN
thong qua hwong woc/quy worc .... (1)

Can ctr Luat Thyuc hién dan cha ¢ co sé ngay 10 thang 11 nam 2022;

Cian ct Nghi dinh s .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cua
Chinh phu vé xay dung va thuc hién huong udc, quy udc cta cong dong dan cur.

Hom nay, ngay ... (2), tai.... (3) ... cOng dong dan cu... (1) da to chuc
hop/lay ¥ kién thong qua huong u’0’c/quy ude... (1).

1. Thanh phan du hop/lay v kién:

- Tong s6 ho gia dinh thudc cong dong dan cur....

- So nguoi dai dién ho gia dinh c6 mat/ So nguoi dai dién ho gia dinh tra 101

-S6 ho gia dinh khong c6 nguoi dai dién tham du/ So nguoi dai dién ho gia
dinh khong tra 10i y kién:.....

2. Noi dung cong dong dan cu ban/lay ¥ kién vé huong udc/quy udc ..(4)...

3. Hinh thirc cong dong dan cu thong qua:... (5) ..

4. Két qua biéu quyét tai cudc hop/tong hop phleu ldy ¥ kién bang phiéu
cua ho gia dinh (6):

- S6 dai dién ho gia dinh tan thanh:. ...

- S6 dai dién ho gia dinh khong tan thanh:...

- S6 dai dién ho gia dinh c6 ¥ kién khac:. ..

Két qua huong udc/quy udc ... (1) dugc thong qua/khong dugce thong
qua/tong s6 ho gia dinh thudc cong dong dan cu, dat ty 1¢:. (%)

5. Noi dung thong qua/khdng dugc thong qua cua cong déng dan cu:... (4)

Nghi quyét/bién ban nay duoc cong dong dan cu... (1) ...thong nhat noi
dung va c6 dai dién ky xac nhan dudi day.

02 PAI DIEN CAC HQ TM. BAN CONG TAC TM. CONG PONG
GIA PINH CUA... (1) MAT TRAN... (1) DANCU (1) ...
TRUONG BAN e (D) ...
(KY) (KY) (KY)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn: .............

(1) Tén thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/plei/td dan phd/khu phd/khdi phd/khom/tiéu
khu va tuong duong.

(2) Cu thé thoi gian hop/lay ¥ kién: Ngay, thang, nam.

(3) Pia diém t6 chirc cudc hop/lay v kién.

(4) Ghi 5 ndi dung toan vin hay mot phan huong udc/quy ude.
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(5) Ghi r5 hinh thirc hop (biéu quyét bang hinh thirc gio tay hay bé phiéu kin)/phat phiéu ldy
y kién. . , o ,
(6) Lay y kién bang phiéu ghi rd s6 phiéu phat ra, so phi€u thu vé/so phicu hop 1¢, s6 phiéu
khong hop 1. i )

(7) Truong thon/td trudng td dan pho.
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3. Thi tuc tam ngirng thuwe hién hwong wéce, quy wéc

a) Trinh tw thwc hién:

- Truéng thon hodc To trudng to dan phd, ho gia dinh, cong dan cu trd tai
cong dong dan cu phan anh bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc phan anh
bang van ban hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cta céac
co quan, t6 chirc lién quan phat hién cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phi, Uy ban nhan
dan cip xa co trach nhiém:

+ C6 van ban giri nguoi phan anh, kién nghi néu ndi dung phan anh, kién
nghi khdéng ¢6 co so.

+ Ban hanh quyét dinh tam ngimg thuc hién toan bo huong udc, quy udc
dong thoi hudng dan cong dong dan cu tién hanh viéc soan thao, ldy y kién,
thong qua huong udc, quy ude dé du dicu kién dé nghi cong nhan theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP dbi véi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 12.

+ Ban hanh quyet dinh tam nging thyc hién mot phan huong udc, quy udc
d6ng thoi hudng dan cong ddng dan cu tién hanh viée stra d6i, bd sung, thay thé
ndi dung va céng nhan huong ude, quy ude theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 13
Nghi dinh sé 61/2023/ND-CP ddi véi truong hop quy dinh tai cac diém b va ¢
khoan 1 Diéu 12.

- Uy ban nhan dan cap xa gtri Quyét dinh tam ngimg thyc hién huwong udc,
quy udc theo miu quy dinh dén Trudng thon hodc To trudng t6 dan phd dé
thong bao dén cong doéng dan cu va dong thoi gii dén Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam cap xa.

- Quyét dinh tam ngimg thyc hién huwong udc, quy ude c¢é hiéu luc thi hanh
ké tir ngay ky va hét hiéu luc khi c6 quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc
da thyc hién dung trinh ty, thi tuc soan thao, 1ay y kién va thong qua hodc quyét
dinh céng nhan huong udc, quy ude dugce sira doi, bo sung, thay thé ciia Uy ban
nhan dan cap xi c6 hiéu luc.

b) Céch thirc thwe hién: Gui tryc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tir.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vian ban phan anh, kién nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

e) Pdi twong thue hién TTHC: Truéng thon hoidc TH trudng to dan phd,
ho gia dinh, cong dan cu tra tai cong ddng dan cu; co quan, to chire lién quan.
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g) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déin cap x4

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chirc Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thyc hién: Cong chire Tu phép - Ho tich.

h) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh tam nging thuc hién huong uéc,
quy udc.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k)Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Huong wdc, quy udc bi tam ngung thuc hién toan bo dbi vai truong hop
quy dinh tai di€ém a hogc mot phan do6i voi truong hop quy dinh tai cac diém b
va ¢ khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP:

a) Khong tuan thu quy ‘dinh vé trinh tu, tha tuc soan thao, léy v kién va
thong qua quy dinh tai cac diéu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

b) C6 ndi dung khéng phu hop Vé:i muc dich, nguyén té}c xay dung, thuc hién
huong udc, quy udc quy dinh tai cac diéu 3 va 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

c) Co6 nodi dung khong phu hop véi nguyén tac xdy dung, thuc hién huong
udc, quy udc quy dinh tai Bi€u 4 Nghi dinh s@ 61/2023/ND-CP mé néu ap dung
s€ gay ra thiét hai, &nh hudng nghiém trong dén uy tin cua cong dong dan cu.

m) Can cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh 50 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ciia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu.
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4, Tha tuc bai b6 hwong wéc, quy wéc

a) Trinh tu thwc hién:

- Truéng thon hodc TO trudng to dan phd, ho gia dinh, cong dan cu trd tai
cong dong dan cu phan anh bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip xa khi phat
hién trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cia Chinh phu.

- Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban
phan anh hogc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cta cac co
quan, to chirc lién quan phét hién truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 14
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu, Uy ban nhan dan
cap x4 c6 trach nhiém:

+ C6 van ban giri nguoi phan anh, kién nghi néu ndi dung phan anh, kién
nghi khdong ¢o co so.

+ Ban hanh quyét dinh bii bo toan bd huong udc, quy udc ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023
cta Chinh phu.

+ Ban hanh quyét dinh bai b6 mot phan huong uée, quy udc ddi véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023
cua Chinh phu.

Quyét dinh bai bo phai duge Uy ban nhéan dan cap xi giri dén Tru’O'ng
thon hoic T6 trudng to dan pho de thong bao den cong dong dan cu va dong
thoi giri dén Uy ban Mt tran To qubc Viét Nam cap XA,

b) Céch thirc thwe hién: Gui tryc tiép hodc qua buu dién hodc qua mdi
truong dién tir.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban phan anh, kiér} nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1, 2 Bi¢u 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

e) Poi twong thue hién TTHC: Trudng thon hoic To trudng to dan phd

g) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chirc Vin hda - Xa hoi.

- Co quan phbi hop thyc hién: Cong chirc Tu phap - Ho tich.

h) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh bai bé huong udc, quy udc.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k)Tén mau don, miu to khai: Khdng quy dinh.

) Y&u céu, diéu kién thwc hién TTHC:
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- Huong udc, quy ude bi bai bo toan bd khi thuoc mot trong cac truong hop
Sau:

+ C6 ndi dung trai véi quy dinh cta phap luat, xdm pham an ninh qubc gia,
trat tu, an toan xa hdi, xam pham 191 ich cia Nha nudc, quyén, lgi ich hop phap
ctia t6 chirc, ca nhan; khong phi hop véi thuan phong, my tuc, dao dtc xa hoi;
gdy anh huong nghiém trong dén uy tin ctia cong dong dan cu;

+ Bi tam ngung thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 12 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP nay nhu’ng da hét thoi han phai hoan tat cac thu tuc
soan thao, ldy y kién, thong qua dé duoc cong nhan quy dinh trong quyét dinh
tam ngimg thyuc hién ma cong déng dan cu khong hoan tat cac thu tuc nay;

+ Khong bao dam ty 1é thong qua quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ma cong doéng dan cu khong thuc hién lai viée thong qua dé
bao dam ty 1€ theo quy dinh.

- Huong udc, quy udc bi bai bd mot phan khi bi tam ngirng thyc hién mét
phan theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP nhung da hét thoi han phai sira doi, bo sung, thay thé dugc quy
dinh trong quyét dinh tam ngimg thuc hién ma cong doéng dan cu khong thuc
hién viéc stra d6i, bd sung, thay thé noi dung.

m) Cin cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong ude, quy ude cta cong dong dan cu.
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